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Secretaria Administrativa 
Direcci6n de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-02/20 

INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES 

-
Con fundamento en el articulo 134 de la Constituci6n Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 
el articulo 60, numeral 1, parrafo cuarto, de la Constituci6n Politica de la Ciudad de Mexico, los 
articulos 90 parrafo primero, 91 y 96 parrafo primero de la Ley de Austeridad, Transparencia en 
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recurses de la Ciudad de Mexico, articulo 49, 
fracci6n XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de Mexico, y en los 
numerales 23, 27 incise b), 28 primer parrafo, 37 (en concordancia), 51 y 52; de los Lineamientos 
eh Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaci6n de Servicios del Institute Electoral de la 
Ciudad de Mexico, la Secretaria Administrativa, a traves de la Direcci6n de Adquisiciones, Control 
Patrimonial y Servicios del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico, con domicilio en Huizaches 
No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, en la Ciudad de Mexico, 
celebra el Concurso por invitaci6n restringida a cuando menos tres proveedores No. IECM­
INV-02/20, relativo a la contrataci6n de la prestaci6n del servicio de edici6n, impresi6n y 
encarte de 40,000 ejemplares del listado de lugares en los que se ubicaran las Mesas 
Receptoras de Votaci6n y Opinion para la Elecci6n de Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021, solicitado por la Unidad 
Tecnica de Comunicaci6n Social y Difusi6n del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico, conforme 
a las siguientes: 

Bases 

1.- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por: 

lnstituto: 
Lineamientos: 

DACPyS: 

UTCSyD: 

Concursante: 

Proveedor: 

Institute Electoral de la Ciudad de Mexico. 
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Prestaci6n de Servicios del Institute Electoral de la Ciudad de 
Mexico (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de 
Internet del Institute iecm.mx en la secci6n de marco juridico 
"Li neam ientos"). 
Direcci6n de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area 
convocante). / 
Unidad Tecnica de Comunicaci6n Social y Difus•i6n (Are$ 
requirente) 
Persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en 
cualquier procedimiento de lnvitaci6n Restringida a cuando menos 
tres proveedores. 
Persona fisica o moral que celebre pedidos o contratos con caracter 
de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de 
servicios con el Institute. 

2.- lnformaci6n especifica de la presta~i6n del servicio a contratar: 

2.1 Descripci6n y cantidad: [ 

. $qmos Un rn,lltuto de c~ll,llid \ 
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El Institute requiere de_l_ servicio de edici6n, impresi6n y encarte de 40,000 ejemplares del listado 
de lugares en los que se ubicaran las Mesas Receptoras de Votaci6n y Opinf6n para la Elecci6n 
de Comisiones de Participaci6n Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 
2021, cuya descripci6n y caracteristicas, se establecen en el Anexo Tecnico que forma parte 
integral de las presentes bases. 

2.2. Lugar y fecha de la prestaci6n del servicio: 

La concursante ganadora se obliga a realizar el encarte de 40,000 ejemplares del listado de lugares 
en los que se ubicaran las Mesas Receptoras de Votaci6n y Opinion para la Elecci6n de 
Comisiones de Participaci6n Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021 
el dia 15 de marzo de 2020 para su distribuci6n en la edici6n del peri6dico matutina, en las 
instalaciones del proveedor. 

2.3 Casos de incumplimiento o rechazo: 

Una vez suscrito el pedido, en el case de que la UTCSyD, detecte cualquier incumplimiento en la 
prestaci6n del servicio, contra lo ofertado de acuerdo a las descripciones, cantidades y 
caracteristicas establecidas en el Anexo Tecnico que formara parte integral del pedido, lo informara 
de manera inmediata a la DACPyS, esta ultima notificara via telef6nica, correo electr6nico y/o por 
escrito al proveedor la aplicaci6n de las penas convencionales correspondientes y, en su , 
iniciara el procedimiento para rescindir administrativamerite el pedido, asf come aplicar la g ranti~/ \ 
de cumplimiento del mismo, en los terminos de los numerales 74, 75, 83, 93 y 94 , e loo/ 
Lineamientos. · / 

2.4 lncremento del servicio a contratar: 

Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70 primer parrafo y 71 de los Lineamientos, el 
pedido que se derive del presente concurso, por razones fundadas podra ser modificado sin ten 
que recurrir a la celebraci6n de un nuevo concurso, dentro del periodo de su vigencia, el monto 
total de las modificaciones no debera rebasar en conjunto, el 20% del monto total del pedido, 
siempre y cuando el precio y demas condiciones del servicio sea igual a lo inicialmente pactado. 
Debiendo ajustar la garantia de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar 
necesario. 

3.- Requisitos para participar en el concurso. 

En concordancia con el numeral 41 de los Lineamientos, las concursantes deberan entregar su 
propuesta por escrito, en un sobre cerrado y sellado, que contendra la documentaci6n legal y 
administrativa, propuesta tecnica y econ6mica, incluyendo la garantf a de sostenimiento de las 
ofertas. El sobre debera rotularse con el nombre del lnstituto Electoral de la Ciudad de 
Mexico, los datos de identificaci6n del concurso y de la concursante respectiva. 

Som,n lln lrnlituto de C•lidad 
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Todos los documentos expedidos por las concursantes deberan dirigirse al lnstituto 
Electoral de la Ciudad de Mexico, senalando el numero del concurso y la fecha de su 
emisi6n1 la gue debera estar comprendida entre la fecha de la invitaci6n y la fecha de 
celebraci6n de la primera etapa del concurso. 

Las propuestas deberan presentarse en idioma espanol. 

3.1 El primer apartado contenido en el sabre, debera incluir la documentaci6n legal y administrativa 
que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para facilitar su revision: 

A) Copia del oficio de invitaci6n. 

B) Formato original, que cumpla con todos los_ requisites, relatives a los dates de la 
concursante, firmado en anverso per quien ostente la representaci6n legal. Formato I 
(Acreditaci6n de personalidad de la concursante). 

IMPORTANTE: Este formato debera ser firmado en anverso por la 6 el representante 1

1 
legal que se acredit6 en el Formato referido en el parrafo anterior. '1\ 

C) Original y copia para cotejo de la identificaci6n oficial vigente (pasaporte, cedula 
profesional o credencial de elector), de quien ostente la representaci6n legal de la 
concursante. La firma debera corresponder con la del documento indicado en el incise B) 
de este punto. 

D) Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue las propuestas del 
concurso, de acuerdo al Formato II. (Carta Peder Simple). El poderdante debera ser 
cualquier persona que tenga facultades de representaci6n. 

Se debera adjuntar copia y original para cotejo de la identificaci6n oficial vigent 
(pasaporte, cedula profesional o credencial de elector), conforme se solicita al calce 
de cada nombre y firma en el citado Formato II. 

IMPORTANTE: El poderdante podra ser cuai'quier persona que tenga facultades de 
representaci6n lo cual debera acreditar adjuntando copia simple del documento 
notarial o copia certificada, asi como, de la identificaci6n oficial vigente, de la 
persona a la que le confieran esas facultades. 

E) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado de 
Resultados) al 31 de diciembre de 2019, incluyendo la leyenda de manifestaci6n en 
ambos estados financieros de que la informaci6n presentada, es veridica y se extrae 
de los libros y registros contables. 

Som.,. Un l~stftuto de C.>llcbd 
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_ Los estados financieros deberan contener nombre y firma de la 6 el contador publico 
y de la 6 el representante legal de la concursante senalado en el inciso B), de este 
punto, debiendo anexar copia de la cedula profesional de la 6 el primera(o). 

IMPORTANTE: En caso de que la ·6 ef representante legal que se acredit6 como tal 
mediante Formato I (Acreditaci6n de personalidad de la concursante) senalado en el 
inciso B) de este apartado, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros, 
la concursante debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o 
copia certificada, asi como, copia simple de la identificaci6n oficial vigente, de la 
persona a la que le confieran dichas facultades. 

F) Copia del pago provisional del lmpuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de 
diciembre de 2019. \ 

G) Copia de la ·lnscripci6n en el R.F.C., Cedula Fiscal o, en su caso, la ultima actualizaci6n ~,. 
del mismo. 

H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que. se encuentra al 
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales a la fecha del presente concurso. 

I) Para el caso de personas fisicas, escrito original en el que manifieste bajo protesta de 

caso, que a pesar de desemperiarlo, con la formalizaci6n del pedido correspondiente no se · 
actualiza un conflicto de lnteres lo anterior en terminos del articulo 49, fracci6n XV de la 
Ley.de Responsabilidades.Administrativas deJaCiudad de Mexico, . I i 

decir verdad, que no desemperia empleo, cargo o comisi6n en el servicio publico o, en su V 
J) Para el caso de personas morales, escrito original en el que manifieste bajo protesta de ' 

decir verdad, que sus socios y/o accionistas que ejerzan control sabre la sociedad no 
desemperia empleo, cargo o comisi6n en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de 
desemperiarlo, con la formalizaci6n del pedido correspondiente no se actuc!liza un conflicto 
de lnteres lo anterior en terminos del artfculo 49, fracci6n XV de la Ley de 
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de Mexico. 

K) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra 
en alguno de los supuestos serialados en el numeral 42 de las Lineamientos. 

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar 
ganadora no cedera total o parcialmente los derechos y obligaciones que se deriven del 
pedido, conforme lo serialado en el numeral 62 parrafo primero de los Lineamientos, con 
excepci6n de los derechos de cobra, en cuyo caso se debera contar con la conformidad 
previa y par escrito del Representante Legal del Institute y de la Secretarfa Administrativa. 

Somo, Un 1nittt11to d" C•lldad 

.,(~~ 
/<i 

. 

' 

-,~._~ ~ "·'• 
!n ti lnstftvto l~ttott:tl d~ la Ciudod d~ fdbko t~tdtr.-~\ t,0,11.1,rumetfJDi 'I t',:tl'tt;tum.t:"tfcirH -11 adm_it1.istrot ~fttu'ont:t lotak_! lntt9ra1; ,.,'<-.,►◄ .. ~ .. 
tondut.it merar.ilmo.1 d~ portltipation dudadoM fntluy~ntn~ y p¥amover '!If fa~ :y- kn, b~r:dtatt:e-s d~ ht GUi.Jad u, Mhito la tufturo ,/ · • ~ 
dem«rdtlco~ la buHttitJt::th~'l ¥ d c{,:,-dtiu ()ftt:o '11! !u tJuifadaf"J~, r.m apc-~<J v Jvj p1lt1.ri'.oi'v~ t&t:!mei dr! fc fuMJ;JfJ e!r.twrtJI~ t-+ ~¥ 
.:ump.ht:m!~ ,r.~n r-c.~ rt-q.Uh/t.o'J. ft:;t:k,1 }' re~!a~-v-~ntt:tiO.\· v mt/t,nzr.do contlntiamt:"ntt la c,'ttr:e.1.a dt ifVt'Jtro siittmo dt- qt,tfdn d~ ;.~, ►◄ ./ 
rotldad d~ctarol.. ....,."'. -•~.,~ 

lln. J/1019 

Huizaches 25. Colonia Rancho Los Colorines. Tlalpan. C.P. 14386. Ciudad de Mexico 
Pagina 4 de 24 



1 • 

i 
I 

I I 

I, 

~TUTO ELEc;TORAL 
~ C":;AD DE MEXICO 

Secretaria Administrativa 
Direcci6n de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-02/20 - ,,-
M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce los 

requisites y condiciones establecidas en las presentes bases y que ademas se sujeta a las 
Lineamientos. 

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incises C), D), parrafo segundo 
y E) dentro del sabre no sera motive de descalificaci6n. La DACPyS obtendra en el acto la copia 
respectiva de los documentos originales en las incises referidos, de conformidad con lo establecido 
en el numeral 39, fracci6n I, en relaci6n con el numeral 52, fracci6n VI de los Lineamientos. 

Los documentos requeridos en las incises anteriores, excepto los incises A), C), F) y G) de este 
punto deberan presentarse impresos, preferentemente, en papel membretado de la concursante y 
deberan estar firmadas por quien ostente su representaci6n legal, acreditada coma tal en el inciso 
B) de este punto. 

3.2 El segundo apartado contenido en el sabre, debera incluir la propuesta tecnica y la 
documentaci6n que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente 
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la ultima de ellas por la 6 el representante 
legal que se acredit6 como tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas bases: 

A) La propuesta tecnica debera presentarse preferentemente en papel membretado, en la II\ 
que se senalen todos y cada uno de las requerimientos tecnicos y especificaciones del \ 
servicio a ofertar, conforme al Anexo Tecnico, sin indicar precios. 

B) Curriculum original actualizado de la concursante, que debera ser entre la fecha de la__.----.. 
invitaci6n y la fecha de celebraci6n de la primera etapa del concurso. 

C) Relacion con un minima de 3 y un maxima de 5 contratos y/o pedidos celebrados en los 
ultimas dieciocho meses, que demuestren la experiencia en la prestaci6n del servicio, 
objeto del presente concurso. Dicha relaci6n debera incluir: pumero de contrato y/o pedido, 
servicio prestado, fecha de celebraci6n, nombre del contacto, cargo, domicilio y telefonos, 
asi coma adjuntar copia de la caratula de las contratos (no se requiere todo el cuerpo 
de los contratos) y/o pedidos que soportan la relacion, teniendo la facultad la UTCSyD, 
de verificar la autenticidad de la informaci6n proporcionada en este punto, por lo que en 
caso de falsedad se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en este 
supuesto. 

D) Copia del certificado que ampare coma minima la circulaci6n de 40,000 ejemplares en I 
Ciudad de Mexico emitido par la autoridad correspondiente y que circule en dia domingo. 

E) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con el 
sistema (software o programa editorial) con el cual realizara la formaci6n de las originales 
del encarte. 

F) Relacion del equipo de edici6n e impresi6n con que cuenta. 
s., ... .,. Un ln\!llllto de Cslld:od 
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G) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en el case de 
resultar ganadora, la edici6n e impresi6n se hara en instalaciones propias. (Nose aceptaran 
maquilas). 

H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en case de resultar 
ganadora mantendra la confidencialidad de la informaci6n y documentaci6n que sea 
considerada de acceso restringido en terminos del servicio que prestara. 

I) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en el case de 
resultar ganadora, prestara el servicio, en tiempo y forma, de acuerdo a lo serialado en el 
punto 2.2 de las presentes Bases yen terminos del Anexo Tecnico. 

' 
J) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la.'\ _ 

capacidad tecnica, econ6mica y financiera para prestar el servicio, objeto del presente v\ 
concurso. \ 

3.3 El tercer apartado, contenido en el sobre, debera incluir la propuesta econ6mica y la garantia 
de sostenimiento respectiva. 

4.- lnstrucciones para la elaboraci6n de las propuestas econ6micas y garantias. 

A) Las propuestas econ6micas deberan presentarse conforme al Formato m (Oferta 
econ6mica), que para tal efecto se adjunta a las presentes bases, preferentemente en 
papel membretado de la concursante, e invariablemente rubricadas en cada una de sus 
hojasy firmadaen la ultima de ellas por_!a o el representante !egal que se acredita coma 
tal en el inciso 8) del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni enmendaduras 
serialando el precio unitario, hasta centesimos, como el subtotal, el lmpuesto al Valor 
Agregado y total cotizado, en Moneda Nacional, con numero y letra, Formato Ill. 

Deberan cotizar un solo precio unitario, sobre la base de edici6n, impresi6n y encarte de 
40;000 ejemplares, considerando las caracteristicas que se serialan en el Anexo Tecnico 
de las presentes bases (40,000 ejemplares con 68 hasta 76 paginas impresas en un solo 
mazo). 

B) Las propuestas que se presenten deberan ser claras y precisas, sin posibilidad de ofertar 
otra opci6n diferente a lo solicitado. 

C) Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalaci6n, con una vigencia de noventa dias 
naturales contados a partir de la entrega de las propuestas. 

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los errores 
aritmeticos seran corregidos de la siguiente manera: 

► Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario; 
Somo, Vn ln,lltuto de Colid~ 

,11-tf.H., 
£n ~, lnstftvto tJ-r:datol dt la CJudod de fdhita <!'i-1dmc1. ri>m;,mntcU'1t:i 't tcmr;.tamrtidt1.,,- a admin;suar tltttlont-l' fotalu fnt~qras; . ,,.:·ta_~·"~~ 
{ond!.¥.tf me>ca,rhmas d~ pottftipat.ion ciudadano .int.luytonttj, 1,>romov~, t:<rt fU':. 'I ~a1 fg1bitan1ci d~ la Cfvdcd dt M~,dCo la cuftuta / ,.. ,~ '\ 
demorr6tlco. kl pr:rtfr:.iDru)im ~ r.l f':(<tu;ldo cftmJ di: ifi ,,,vdaaanftt( c.n apc-~<1 a .'..,t t1fif1("1oio" t('ttor'ft.i dtt fr, fun-elfin ,tt:-r.tora~. ~ ~ ~f 
;;:.:mp!fcr;t!-:, ~n Joi rr-t;!lh!-tu~ ltqck~ v rr:"q/iJ!!H,.r.t-1.nfO.\ >,i rne/,qrando to-ntfm.u1m1mte l<.1 ~f.•n1el-.. 1 ,it nv,stro ,:fit"mo de q~,rf6n d,: ~\., ~◄ /• 
ca/Jdad r-l~ttorot~ ""'Ai • "'~-~' 
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► Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las enunciadas en 
numero, prevalecera lo formulado en letra. 

E) Conforme a lo senalado en los numerales 77, fracci6n I, y 80, fracciones I a la IV, 
(indistinta) de los Lineamientos, se debera garantizar la formalidad de la propuesta 
presentada, con un minimo del 5% del monto total de su oferta econ6mica sin considerar 
impuestos, las garantias se constituiran mediante fianza, cheque de caja, cheque 
certificado o dep6sito en efectivo a favor del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico. 
Respecto de los cheques estos no seran negociables. 

Lo establecido en el incise anterior debera ser en Moneda Nacional y con una vigencia 
de noventa dias naturales a partir de la fecha de entrega de propuestas. 

En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, esta debera 
contener el texto indicado en el Formato IV. (Texto de las Fianzas) senalando la raz6n \' 
social completa o nombre complete de la concursante, segun corresponda. 

Conforme a lo senalado en los numerales 43, parrafo ultimo (en concordancia), y 77, fracci6n I, 
segundo parrafo, de los Lineamientos, la documentaci6n de caracter devolutivo, las garantias de 
sostenimiento de las ofertas presentadas en el acto de la presentaci6n y apertura de las 
propuestas, seran devueltas a las concursantes quince dias habiles posteriores a la emisi6n del 
fallo, salvo la de aquella que se hubiese adjudicado el pedido la que se _retendra hasta el memento 
en que el proveedor constituya la garantia de cumplimiento del mismo. 

5.- No Negociaci6n. 

En concordancia con lo estipulado en el numeral 37, fracci6n XVIII de los Lineamientos, s 
establece que ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuesta 
presentadas por las concursantes podran ser negociadas. 

6.- Desarrollo del Concurso. 

De conformidad con el numeral 52 de los Lineamientos y el punto 6. "Politicas de operaci6n", 
decima vineta del Procedimiento para celebrar invitaci6n restringida a cuando menos tres 
proveedores c6digo IECM/PR/SNDACPS/9/2017, el procedimiento del Concurso se desarrollara 
de la manera siguiente: 

Calendario y lugar de los Actos: 

Junta de aclaraci6n de bases 

Presentaci6n y apertura de la 
documentaci6n legal, 

4 de febrero de 2020 
10:00 horas 

7 de febrero de 2020 
16:00 horas 

Domicilio de la convocante 

I 

,,,~, i ic• 

!net lnitit~to Ekctoro-t dtt Ja Cludad de: fdhfca t>l-tam,a r.x~mpt<Jmd:tda.:. 'I r:.cmp."c:Wr;-tfrloi ~ admittiltlftf ~fttt{tMt:J. fot.ol~J. lntt'qtoJ; "',.."'L_ _;j"'-v 
iQrtdu,it mt"c:t:ttnmo$ d~ pmtftipoti6n dudadana lnti~ntrt, 'I promowr t-r.- hh 'I fo; ktfutatttt!i d~ hi Ci'oda-d d~ Mhito lo twdfun1 /' ,.-~ 

4 

~ 
dl!lnouOrJ,o . . la oi,,,tttit.u:n.;Qn ~ r.-1 r/rttdti{J tJICtH) a~ lo riud,:utartiif, en ~pt!40 a lat Dr{f'ciofr"n :rrt.totc.t di! f(J (:;Mfr,m eftr,~otal. 1:-+ ~? 
,ump.br-ctk> {·~N I.Ji tt:q~)1ltu1 /f:qafe,r, y trq¾imrntcriol ~ mcjon;ndo contlntJ~m,:ntf! la ~fku~-..'d de nutitro ddr!mO de q('ir/6n dt \.~ ►◄ ~/ 
cotJifad rlttdorol. · \. ,~ij ... ~~\~~ 
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10 de febrero de 2020 
12:00 horas 

El lugar de registro y asistencia para caqa uno de las actos, sera el area de recepci6n del Institute, 
en punto de la hara establecida, el personal de la DACPyS trasladara a las concursantes al area · 
que se designe para cada uno de las eventos. 

Se recomienda presentarse con treinta minutes de anticipaci6n para el registro de asistencia, en 
el formate destinado a tal fin, no aceptandose la participaci6n de las concursantes que lleguen 
despues de la hara serialada para el inicio del evento. 

7.- Junta de Aclaraci6n de bases. 

Con objeto de evitar errores en la interpretaci6n del contenido de las presentes bases y su Anexo 
Tecnico, el Institute celebrara una junta de aclaraciones a las mismas, en terminos de lo dispuesto 
par el numeral 43, segundo parrafo- (en concordancia) y 52, fracci6n I, de las Lineamientos; la 
asistencia es optativa, considerandose que las concursantes que no se presenten aceptan todos 
las acuerdos tomados en dicho acto, sin perjuicio para el Institute. 

Con el prop6sito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarlas con al menos 
24 horas de anticipaci6n, al domicilio mencionado en el proemio de estas bases o a las correo 
electr6nicos vicente.almanza@iecm.mx, eduardo.gomez@iecm.mx, y adriana,lopez@iecm.mx, j 
formate de texto. · - · ·· · - - · · · (J 
8.- Primera etapa. Presentaci6n y apertura de la documentaci6n legal, administrativa, I 
propuesta tecnica y econ6mica. 

Se procedera a la apertura del sabre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiva y 
separadamente, la documentaci6n legal y administrativa, tecnica y econ6mica, desechandose las 
que hubieran omitido las requisites exigidos. 

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquellas propuestas que en la mesa de revision, 
se determine que hasta ese momenta cumplieron con la entrega de la totalidad de las documentos, 
asf coma con las formalidades exigidas para el efecto. 

En terminos del numeral 39 (en concordancia) de las Lineamientos, la omisi6n o incumplimiento 
de cualquier requisite solicitado en las presentes bases, sera motive de descalificaci6n, excepto 
en las siguientes cases: 

l 
A 

I. Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisite de copias n 
simples o certificadas solicitadas. \\,v 

S<unos Un lfltt!h,to d" C•lldad 

ln ti lnitftut~ Eltttoral dr Jo (;udod dt: Mf~ko-ci-U.rmc1 romtm.Jmcbdtu. '.l t..:mpu::-mrtfdi.H a admi11;1trar~lttdont1 fot.tt~s inte9ro1: ~.d~·~-1•-;-',, 

.:ondudt Mtcr:r.iur.t11 di! po,tftfpoti6n -dudodatto frtt.luy~ntrJ, v promovtt irrt fih y ks,; fiatt.1f'1Mcf de la Cfo-dcd dr r.r;.:JJ'tr> la tuttuta ./ pr-~ '\ 

demoaOrico, kJ pw,tfr:i'µc6iJn v cJ ~i<n'.lt.io otrm) ~,it h1 dili.!.:ulada, en ap&~o ,a AJ$ pti11dvioi .ttttrNC"$ J·~ tc fur.d-Jn &ffitt{)t(Jl, i-+ ~ f 
c:amp#r!r!dt> ten fe.1 !t't;\Jf~.'tol ir;1JQ/f:.1 V r~lrl\'lro!'tNOriol ►1 m~j,91g11{/,a ro-ntfn,.;Qmr,-nt,e, h: ~firo,WJ ~ft< hu('Jtrq ift.tt'mtl d" g~itf6.n d~ ;_ l=...:( ,i 
C'O/h!ad rlt!dorot,, ~ . · . , ~~1~. ~ ..,,'f."~,r, 
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II. Cuando la omision del requisite en la revision cuantitativa se encuentre inmerso en otro 
documento de la propuesta, para lo cual debera manifestarlo en ese momenta la 
concursante; a reserva de su revision cualitativa par parte de la convocante para determinar 
sabre su cumplimiento yen su case aceptacion o descalificacion. En case que la concursante 
no realice la manifestacion serial ad a, debera procederse a su descalificacion. 

La convocante debera. fundar y motivar la tom a de decision de no proceder a la descalificacion. 

Si concluida la primera etapa se constata una omision de fondo o de forma en el contenido de 
algun documento, o bien respecto de algun requisite solicitado en el Anexo Tecnico o en las 
presentes bases, ello sera motive de descalificacion, no obstante haber side admitida, aclarando 
que dicho incumplimiento, inobservancia u omision, sera fundado debidamente en la segunda 
etapa par la DACPyS. · · 

El personal del Institute participante y las concursantes asistentes rubricaran las propuestas ~ 
aperturadas, quedando en custodia de la DACPyS para salvaguardar su confidencialidad, 
procediendo posteriormente a su analisis cualitativo y entrega al area requirente de las propuestas , 
tecnicas, para que elabore el Dictamen, el cual sera dado a conocer en el acto del fallo de 
adjudicacion del concurso. 

9.- Segunda etapa. Resultado del dictamen y emisi6n del fallo. 

La DACPyS comunicara el resultado del dictamen, en el que se serialaran detalladamente las 
propuestas que fueron. desechadas y las descalificadas, indicandose en su case, las que hayan 
cumplido con la totalidad de las requisites legales, administrativos, tecnicos y economicos, asf 
coma el nombre de la concursante que ofert6 las mejores condiciones y el precio mas bajo del 
servicio objeto del concurso, dando a conocer el importe respective. 

Se comunicara a las concursantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalid 
de las requisites legales, administrativos, tecnicos y econ6micos, conforme a lo establecido en 
punto 10 de las bases del presente concurso queen ese mismo acto, podran ofertar un precio mas 
bajo par el servicio objeto del concurso, en beneficio del Institute, con la finalidad de resultar 
adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benefica; lo cual 
podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente con 
el poder notarial que le confiera las facultades suficientes para comprometer a su representada, lo 
que debera ser acreditado en el mismo acto, con instrumento notarial o copia certificada. Lo 
anterior, con fundamento en el numeral 43, fraccion II (en concordancia), parrafos segundo y 
tercero de las Lineamientos. 

Las concursantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos hasta en cinco 
ocasiones, mediante el Formato V (Registro de ofertas economicas en subasta descendente). Si 
coma resultado de la evaluacion de las propuestas a que se refiere el punto anterior, existieran dos 
o mas en igualdad de precio, la DACPyS aplicara el siguiente criteria para el desempate: 

SoMOli Vn tn,llh.rt" de Cafid:&d 

~•'11l 
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► Se adjudicara a la concursante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta, 
adicionales, a las mismas establecidas en las bases, con relaci6ri a la pre·staci6n del 
servicio. 

► Se adjudicara a la concursante ganadora del sorteo manual par insaculaci6n que efectue 
el Institute en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participaci6n de un boleto par 
cada propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el 
boleto de la concursante ganadora. 

10.- Criterios de Evaluaci6n. 

10.1 Para evaluar la documentaci6n legal y ad)11inistrativa la DACPyS: 

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la documentaci6n y requisites exigidos en el 
punto 3.1 de las presentes bases. 

10.2 Para evaluar las propuestas tecnicas la UTCSyD: 

A) Analizara el contenido de la informaci6n curricular presentada. 

B) Verificara que las mismas cumplan con la totalidad de la documentaci6n, informaci6n y 
requisites soiicitados en el Anexo Tecnico yen el punto 3.2 de las presentes bases. 

C) Comprobara que las caracteristicas tecnicas y especificaciones del servicio ofertado 
correspondan a!o solicitado en e! AnexoTecnico de estas bases. _ \ 

D) Emitira un dictamen fundado y motivado, serialando exclusivamente si cumplen o nu 
cumplen con lo solicitado. En ningun case podran utilizarse mecanismos de puntos 

porcentajes. 1·, 
10.3 Para evaluar la~ ofertas econ6micas, la DACPyS: 

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un minimo 
del 5% del monto total de su oferta econ6mica sin considerar lmpuestos, en moneda 
nacional, en case de presentar fianza, que contenga el texto indicado en el Formato IV 
(Texto de las Fianzas). ' 

B) Verificara que las operaciones aritmeticas de las ofertas sean correctas. 

C) Revisara que las montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para la 
prestaci6n del servicio. 

D) Verificara que las precios ofertados sean fijos, sin escalaci6n, con una vigencia de 
noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas. 

/,:~ f' , 

' 

' -..:.::_:;:.,, 

..-;,-$\i,.,. 
~~ t!l ln~ti~~~o E~f!t•_toral dr la Ci~d~.dt! MhitO cit~mc,\ u>mr,MmcV'-*ta ;f tam~tto,,:i~:!'f,f.J}A ~ admitti1t1ar lf'_flf'«ion~1 foc~li.1 lnt~graJ; ~»"'1«""L""'7.,,\ 
uJtid:.:c-tr mc<tam,\mtu d~ pttttfcrpacron dudadoMJ u'tt.luy-etttrs, :; p,omovet C'rt m~· y H.!i t::1.r.\'t:i1tte-$ rie hJ Cwt!ad dt" Mh.ttO lo cuftata ; .r-. ~ 
demacuitlco, ,'<I t,U.ttidpath)ll i r.1 ~{e,o'eio p;,f;t,t, ,It: fr, ri,tdtJdarda, t,'~ t,Jl)c't:(J a ,l..,J::, or/nciDi0$. fth>.:NUt!.i di! i;: fut.d6a t!l:Y;UJtdt. 1-+ ~r 
c1im;f.!it,mt!:, ron lC.'S -tt"{tf.ih.ihrt. 1r:'g1:lt:.i -Y re-1kln~-f!ntono1 ~• m~}erqmfq f<JntfmJ~mt'nt~ ta tfitm .. 'la dr!'- nurstro llit~;n,J dt!' qc.ltf6rt d~ \. ~ '8.:( il 
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E) Revisara que la oferta econ6mica, corresponda con las descripciones, cantidades y 
caracteristicas tecnicas del servicio descrito en la oferta tecnica. 

F) Elaborara un cuadro de precios ofertados par las concursantes, donde se hara constar 
las propuestas admitidas y se hara menci6n de las desechadas, serialando las motives 
que generaron la descalificaci6n, dictaminando las ofertas econ6micas convenientes 
para el Institute. 

10.4.- Visitas a instalaciones. 

En concordancia con el numeral 37, fracci6n XX.Ill de las Lineamientos, la UTCSyD, podra efectuar 
previo al Fallo del presente concurso, las visitas que considere necesarias a las instalaciones de 
cada uno de las concursantes a efecto de verificar la capacidad tecnica, operativa y financiera con 
que cuentan para prestar el servicio. 

Al momenta de la visita debera estar presente quien ostente la representaci6n legal de la 
concursante en el Formato I (Acreditaci6n de personalidad de la concursante), mismo que 
acreditara su personalidad juridica, para lo cual el Institute notificara previamente. 

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para prestar el servicio, no exhiba 
algun documento original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta sera 
descalificada. 

lnvariablemente se invitara a personal de la Contraloria lnterna y de la Unidad Tecnica de Asuntos 
Juridicos a dichas visitas. 

11.- De las actas circunstanciadas~ 

De todos las actos del presente concurso, la DACPyS levantara actas circunstanciadas las qu 
seran rubricadas y firmadas par todas las personas participantes. En caso de que alguno se nega e 
a firmar, dicha circunstancia quedara asentada en el acta respectiva, sin que ello afecte de mo 
alguno la validez del acto de que se trate, ni sus efectos legales. 

Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas durante las eventos del procedimiento 
del concurso, seran entregadas en copia simple a las asistentes al acto y puestas a disposici6n en 
la DACPyS, donde podran recogerse en el mismo dia del acto o durante las siguientes 5 dias 
habiles a las de su emisi6n. De igual forma las 6 las interesados las podran consultar en el sitio de 
Internet del Institute, www.iecm.mx secci6n Licitaciones 2020, en concordancia con el numeral 43, 
fracci6n 11, incise b), parrafo segundo de las Lineamientos. 

12.- Adjudicaci6n del pedido: (} 

El pedido se adjudicara a la concursante que presente la propuesta mas conveniente que reuna r~ 
las condiciones legales, administrativas, tecnicas y econ6micas solicitadas par el Institute, y 

Somo• Un ln,tttuto di, Calld:ad 

.11~~ ru,,_. 
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garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones requeridas per la UTCSyD, no 
aplicando la figura de abastec1mienfo simultaneo. -

13.- Oescalificaci6n de las propuestas de las concursantes. 

Se descalificara la propuesta de la concursante, cuando incurra en cualquiera de las siguientes 
situaciones: 

A) Cuando no cumpla con alguno de los requisites, condiciones y especificaciones 
establecidas en las bases, asi come el Anexo Tecnico del presente concurso. 

B) Si se comprueba que tienen acuerdo con otra concursante para elevar los precios del 
servicio objeto del concurso. 

C) Si come resultado de las visitas que, en su case, realice el personal del Institute se 
desprende que no cuentan con la capacidad tecnica, operativa y financiera necesarias para 
prestar el servicio objeto del presente concurso, as[ come, en el supuesto de que la 
concursante, no permita en la visita, el acceso a sus instalaciones. 

D) Si la concursante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punto 4 
incise D) de estas bases. --✓ 

' I 

E) En case de falsedad en la documentacion presentada. / ) 

14.~ Suspension temporal de! concurso. I I 

El Institute podra suspender temporalmente el concurso cuando se presuma que ex.istan cases de U 
arreglo entre las concursantes para elevar el precio del servicio objeto del mismo, o bien cuando 
existan otras irregularidades que a juicio ameriten la suspension. En estos cases se avisara al 
respecto, per escrito a las concursantes. 

Si desaparecen las causas que motivaron la suspension temporal del concurso, se reanudara el 
mismo, previo aviso per escrito a las concursantes. 

15.- Oeclaraci6n de concurso desierto. 

El concurso se declarara desierto en los siguientes cases: 

A) Si no se reciben per lo menos tres propuestas. 

B) Si realizada o durante la revision cuantitativa de los requisites legales, administrativos, 
tecnicos y economicos no se cuenta con per lo menos tres concursantes que hayan 
cumplido con todos los requisites solicitados. 

,,~ 
At'~;,\ 

.,. ' 

S<>mo, Un tn.tltuto de C•lldad 

>4 ~f. ~ I! 
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C) Si realizada la revision cualitativa de los requisites legales, administrativos, tecnicos y 

econ6micos no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumplido con todos los 
requisites solicitados. 

D) Si se comprueba la existencia de arreglos entre las concursantes u otras irregularidades. 

E) Cuando las propuestas presentadas no reunan los requisites solicitados en las bases del 
presente concurso. 

F) Cuando los precios ofertados por las concursantes no fueren convenientes para el Institute. 

G) Si coma resultado de las visitas que, en su caso, realice el personal designado por el 
Institute, se desprende que ninguno de las concursantes, que haya pasado las etapas 
previas a la visita, cuenta con la capacidad tecnica, operativa y financiera, para la prestaci6n 
del servicio objeto del concurso. 

16.- Cancelaci6n del concurso. 

Se podra cancelar el concurso en los siguientes cases: 

A) Caso fortuito. 

B) Fuerza mayor. 

Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todas las concursantes. 

17.- Formalizaci6n del pedido: 

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente la concursante ganadora d era 
proporcionar a mas tardar el di a habil siguiente a la fecha en que se emita el fallo, en original 
y copia para cotejo, la documentaci6n que acredite la informaci6n manifestada en el 
Formato I (Acreditaci6n de personalidad de la concursante). 

B) Conforme a lo establecido en el numeral 60 de los Lineamientos, quien ostente la 
representaci6n de la concursante ganadora debera presentarse a formalizar el pedido en 
los terminos mencionados en el citado numeral, en la DACPyS en el domicilio de la 
convocante, en horario de 9:00 a 18:00 horas, de lunes a viernes. 

La concursante que no formalice la operaci6n en los terminos antes citados, perdera su 
derecho, pudiendo el Institute adjudicar el pedido a la concursante que presente la segunda 
y/o demas propuestas econ6micas que sigan en orden, de conformidad con lo asentado en f 
el dictamen, hasta que el requerimiento este satisfecho y cuyos diferenciales de pre~io no 
rebasen el 10% de la oferta que result6 ganadora. · 

•✓-";·:~ 
r< ·• . 

' ,_ 

. Somo, Vn tMlilutod~C•lidad · _,,,,, ,,. ~ 
en ti /nunuto Ckrnm,1 dtt la ~iudad de Mhka ,;wmci wmr,mm,nc~; 'I t'CfO/,'!C,'t!rltdo, ~ adm/nf,trotd«cion~, '~•~In inlr!lra,: ..-··,:. ~ · .. ,. . 
com:mu mec,atuuru:u de partttipo.t.16-n t:ludadart0 ftttluyc,ntrJ, ;1 ,>tomovt't t"rt frJ} 'I !c~ m::b.1.atJtc~ de Ja C1udud rJ.t: M~=-rtCO /o culrut0 ; • ~ 
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18.- Patentes, marcas y registro de derechos: 

La concursante ganadora asumira la responsabilidad total en caso de que al presentar su oferta y 
en su cumplimiento infrinja patentes, marcas, viole registro de derechos de autor y/o cualquier otro 
derecho de propiedad intelectual. 

19.- Garantia de cumplimiento del pedido: 

Conforme a lo serialado en las numerales 77, fracci6n Ill, 80, fracci6n I y 84, de las Lineamientos, 
la concursante ganadora garantizara el cumplimiento de las obligaciones derivadas del pedido 
mediante fianza a favor del lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico, equivalente a un importe del 
10% del manta total del pedido en moneda nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con 
vigencia de cuatro meses, a partir de la formalizaci6n del pedido. Dicha garantia debera ser 
entregada a la formalizaci6n del pedido y sera aplicada par incumplimiento en la prestaci6n del 
servicio. 

La fianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicado en el Formato IV 
(Texto de Fianzas). 

20.- Condiciones de pago. 

A) El pago correspondiente se realizara en una sola exhibici6n, posterior a la prestaci6n del 
servicio, a entera satisfacci6n del lnstituto, con el vista bueno que realice par escrito el 
Titular de la UTCSyD. 

- . . 

8) Para proceder a las pagos, el proveedor debera presentar en la UTCSyD, la factura que 
cubra las requisitos fiscales y contar con la firma del Titular, debidamente requisitada para 
estar en posibilidad de obtener el contra-recibo correspondiente, y el pago se efectuara 
dentro de las quince dias habiles siguientes, considerando el dia de pago a proveedores 
establecido par el lnstituto. 

lmportante: La factura debera describir el servIcIO con la misma redacci6n del \ \ 
pedido, asi coma, el numero de pedido, numero de requisici6n, partida presupuestal, \, 
precio unitario, etc. En caso de ser insuficiente el espacio en la factura, debera 
adjuntar escrito con la informaci6n complementaria. 

C) En caso de que la factura no cubra las requisitos fiscales esta se devolvera al proveedor 
para que haga las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento establecido en el 
inciso anterior, sin detrimento en la prestaci6n del servicio. (\ 

D) El pago se efectuara en moneda nacional mediante transferencia electr6nica a solicitud par V 
escrito del proveedor. r-

E) El lnstituto no otorgara anticipos. 

<,~ /<.' 
. 

' '-;;:;.'. 
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21.- lmpuestos. 

El Institute pagara el importe correspondiente al lmpuesto al Valor Agregado de la oferta aceptada. 

22.- Terminaci6n anticipada del pedido: 

Podra darse par terminado anticipadamente el pedido, ya sea par mutuo consentimiento, caso 
fortuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Institute, de conformidad con el numeral 59, 
fracci6n XIX de las Lineamientos, debiendo este unicamente pagar el servicio prestado, 
comprobado y con el vista bueno de la UTCSyD, para tal efecto esta notificara con 5 df as habiles 
de anticipaci6n al proveedor dicha terminaci6n. 

23.- Sanciones. 

23.1 Se hara efectiva la garantia de sosteniniiento de las propuestas, en las siguientes casos: 

A) Cuando la concursante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentaci6n y l 
apertura de propuestas. ~ 

B) Cuando las concursantes aceptadas no sostengan sus propuestas durante el perfodo 
establecido en el punto 4, inciso C) de estas bases. 

C) Cuando la concursante ganadora no suscriba el pedido correspondiente en el pe ·ado 
serialado en el punto 17, inciso B) de estas bases. 

23.2 Se hara efectiva la garantia de cumplimiento del pedido cuando se incumpla con cualquiera 
de las condiciones pactadas en el mismo, de conformidad con el numeral 83 de las Lineamientos. 

24.- Penas convencionales: 

Una vez iniciado el servicio se podran imponer penas a cargo del proveedor a raz6n del 2.5% sabre 
el manta total qel pedido sin considerar impuestos par las incumplimientos siguientes: 

A) Par incumplimiento en las fechas establecidas en el Anexo Tecnico para la prestaci6n del 
servicio; 

B) Par incumplimiento en las caracteristicas generales y especfficas, asf coma 
especificaciones tecnicas establecidas en el Anexo Tecnico para la prestaci6n del servicio; 

C) Par cualquier otro incumplimiento. 

Las penas no podran exceder el importe de la garantia de cumplimiento del pedido, par lo que una fl 
vez rebasado este, se procedera a la rescisi6n administrativa del mismo, y a la aplicaci6n de la 
garantia, de conformidad con lo establecido en las numerales 73, 7 4 y 93 de las Lineamientos. 

Cn el /nilflillO Ekttotol tk la Ciudad de Mbko e,!::~:::;:~:~
11
::d:"V ::::~<>mrliaa, a admlttWm tltttioncl fotolt!.J lntt'!tos: ,"-:::_ ~\ r-
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25.- Rescisi6n del pedido: 

El Institute podra rescindir administrativamente el pedido en case de incumplimiento de cualquiera 
de las obligaciones a cargo de las proveedores, conforme a lo dispuesto par el Titulo Quinto, 
Capitulo Unico, de las Lineamientos. 

26.- lnconformidades: 

En terminos de las numerales 46 y 106 de las Lineamientos, se podra interponer el Recurse de 
inconformidad en contra de las actos y resoluciones del Institute con motive del presente concurso 
ante la Contralor[a lnterna del Institute, ubicada en Huizaches No. 25, planta alta, Goiania Rancho 
Los Colorines, C6digo Postal 14386, Tlalpan, en la Ciudad de Mexico, de 9:00 a 18:00 horas de 
lunes a viernes, o a traves de correo electr6nico contraloria.general@iecm.mx para cualquier duda 
o aclaraci6n. 

/4;·;~ 

. 

-

S4mc» Un lrt,lituto da C•lid•d 
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FORMATO I 
(Acreditaci6n de personalidad de la concursante) 

lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico 
Presente 
____ (nombre del representante legal). ________ , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que las datos aqui 
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las 
propuestas, a nombre y representaci6n de: ____ (nombre de la persona fisica o moral) __ _ 
No. de concurso: 

Registro Federal de Contribuyentes (*): 

Domicilio (*) 

Calley numero (*): 

Colonia (*): Demarcaci6n territorial o Municipio (*): 

C6digo Postal (*): Entidad Federativa (*): 

Telefono (*): Fax: 

Correo electr6nico: 

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: 

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma: 

Relacion de accionistas: 
Apellido Paterno: Apellido Materna: Nombre(s): 

Descripci6n del objeto social: 

Reformas al acta constitutiva: 

Nombre de las Representantes Legales: 

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades: 

Escritura Publica numero: Fecha: 

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante· el cu al se otorg6: 

(Nombre y Firma) 
Protesto lo necesario 

(Lugar y fecha) 

Fecha: 

% acciones: 

Nota: El presente formato debe ser requisitado debiendo respetar su contenido e informaci6n, pudiendo extenderse de 
acuerdo a la magnitud de los datos que detente cada concursante, debiendo firmarse en todas sus hojas. 

Nota 2: Las fianzas, referencias personales, ingresos y egresos son documentos que se presentan por separado, pero que se 
integran en el expediente del proceso respectivo. 

IMPORT ANTE: ESTE FORMATO DEBERA SER FIRMADO EN ANVERSO POR EL REPRESENT ANTE LEGAL. 

/;~ 
. 
' 
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REVERSOFORMATO I 

AVISO DE PRIVACIDAD 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A PROVEEDORES Y ARRENDADORES DE BIENES MUEBLES Y, PRESTADORES DE 
SERVICIOS 

I. La identificaci6n del responsable y la ubicaci6n de su domicilio. 
El lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico (IECM), con domicilio en Huizaches 25, colonia Rancho Los Colorines, Alcaldia de Tlalpan, C. P. 14386, planta 
baja. 
11. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento. 

a) Constituci6n Politica de las Estados Unidos Mexicanos, articulos 6, Apartado A, fracciones 11 y Ill, 16 segundo parrafo y 134; 
b) Constituci6n Politica de la Ciudad de Mexico, articulo 50; 
c) Ley General de Protecci6n de Datos Personales en Posesi6n de Sujetos Obligados, articulos 3, fracci6n II, 26, 27 y 28; 
d) Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, articulo 1, parrafo tercero; 
e) Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de Mexico, articulos 1°, 4° y 5°; 
I) Ley de Transparencia, Acceso a la lnformaci6n Publica y Rendici6n de Cuentas de la Ciudad de Mexico, artfculos 6 fracciones XII, XXII, 7 

segundo parrafo, 21, 24 fracciones XVII y XXIII, 28, 186, 191, 193, 194 y 202; 
g) Ley de Protecci6n de Datos Personales en Posesi6n de Sujetos Obligados de la Ciudad de Mexico~articulos 12, 13, 14, 15, 16, 20, 21, 22, 23 

fracci6n VI, 25, 26, 36, 37 y 38; 
h) Ley de Archives del Distrito Federal, articulos 1°, 3° fracci6n V, 10, 11, 30 fracciones VI y VII, 31, 32, 33, 34; 35 fracci6n VIII, 37, 38 y 40; 
i) C6digo de lnstituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico, articulos 30, 31, 32, 33, 34, 87 primer parrafo, 88 fracciones I, 

Xlly XIII; 
j) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaci6n de Servicios del lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico, numerales 

1, 3, 23, 27, 28, 33, 48, 51 primer parrafo y 52 ultimo parrafo; 
k) Lineamientos para la Protecci6n de Datos Personales en el Distrito Federal, numerales 5, 10, 11 y 16, de aplicaci6n supletoria; 
I) Manual de Funcionamiento del Camile de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico, 

numeral-10-fracciones IV y V; y 
m) Manual de Operaci6n de la Unidad de Transparencia del lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico, numeral 9. 

111. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando aquellos que son sensibles, asi coma la existencia de un sistema de 
datos personales. 
Los datos que se recaban son los siguientes: 

Dates identificativos.- Clave del Registro Federal de Contribuyentes, domicilio, firma, nombre, telefono particular. 
Dates patrim6niales.- Fianzas, referencias persoriales, ingresos y egresos. 
Dates electr6nicos.- Correo electr6nico no oficial. 

El responsable del Sistema de Dates Personales es el Miro. Alejandro Fidencio Gonzalez Hernandez, Secretario Administrative del IECM. 
IV. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, el ciclo de vida de las mismos, la revocaci6n i:lel 
consentimiento y los-derechos del-titular sabre estos.- . 
Finalidad: Recabar los datos personales de proveedores y arrendadores de bienes muebles y, prestadores de servicios, a fin de verificar su autenticidad 
y veracidad, para formalizar las adjudicaciones conforme a los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Prestaci6n de Servicios del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico. 

Los dates seran utilizados exclusivamente con fines institucionales enmarcados en el ambito administrative. 

Cicio de vida: Es de 12 aiios. 

Revocaci6n del consentimiento: Procedera a partir de que el titular exprese de manera libre, voluntaria e inequivoca su solicitud para que cese el 
tratamiento de sus dates personales, el cual no tendra efectos retroactivos. 

Derecho del titular: El titular que acredite su identidad o, en su caso, su representante que acredite identidad y personalidad, podra ejercer las derechos 
de acceso, rectificaci6n, cancelaci6n y oposici6n (ARCO). 

V. Los mecanismos, medias y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO. 
Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificaci6n, cancelaci6n u oposici6n de sus dates personales (derechos ARCO) directamente ante la Unidad 
de Transparencia de este Institute, ubicada en Huizaches 25, colonia Rancho Los Colorines, Alcaldia en Tlalpan, C. P. 14386, Ciudad de Mexico, o bien, 
a traves de la Plataforma Nacional de Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.org.mx/) o en · el correo electr6nico 
unidad.transparencia@iecm.mx. 

El procedimiento se encuentra establecido en el Titulo Tercero, Capitulo II de la Ley de Protecci6n de Datos Personales en Posesi6n de Sujetos Obligados 
de la Ciudad de Mexico, asi coma en el numeral 9, del Manual de Operaci6n de la Unidad de Transparencia del IECM. 

VI. El domicilio de la Uni dad de Transparencia y sitio donde se podra consultar el aviso de privacidad. 
Se encuentra ubicada en Huizaches 25, colonia Rancho Los Colorines, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14386, Ciudad de Mexico. En caso de un cambio de este 
aviso de privacidad, lo haremos de su conocimiento en la Unidad de Transparencia yen el sitio de Internet iecm.mx. 
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Secretaria Administrativa 

Direcci6n de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-02/20 

FORMATO II 

CARTA PODER SIMPLE 

Escriba lugar y fecha de expedici6n 

Institute Electoral de la Ciudad de Mexico 
Presente: 

Quien suscribe (nombre de quien cuente con facultades de representaci6n), bajo protesta de decir 
verdad, en mi caracter de Apoderada (o) Legal (nombre de la persona fisica o moral}. segun consta 
en el testimonio notarial No. ----- de fecha ----------------------, otorgada ante el Notario Publico 
----------------------------------------------------- No. ---- en la ciudad de-------------------, otorgo la presente 
carta poder a (nombre de la persona) para que a mi nombre y representaci6n, respecto del 
Concurso por invitaci6n restringida a cuando menos tres proveedores No. IECM-INV-02/20, 
relativo a la contrataci6n de la prestaci6n del servicio de edici6n, impresi6n y encarte de 
40,000 ejemplares del listado de lugares en los que se ubicaran las Mesas Receptoras de 
Votaci6n y Opinion para la Elecci6n de Comisiones de Participaci6n Comunitaria y la 
Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, se encargue de la entrega de propuestas. 

Atentamente 

OTORGO 

Nombre y Firma 
Anexar copia y original para cotejo de una 
identificaci6n oficial vigente con fotografia y 

firma 

TESTIGO 

Nombre y Firma 

ACEPTO 

Nombre y Firma 
Anexar copia y original para cotejo de a 
identificaci6n oficial vigente con fotografia y 

firma 

TESTIGO 

Nombre y Firma 

/ 
I 

Anexar copia de una identificaci6n oficial 
vigente con fotografia y firma 

Anexar copia de una identificaci6n oficial I 
vigente con fotografia y firma 

Sorn.,. Un 1n,!lt11to d~ C•lld:&d 
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~ cn;Ao DE MEXICO 

Secretaria Administrativa 
Direcci6n de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-02/20 

FORMATO Ill 

- ,,-

Oferta Econ6mica 

lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico 
(Lugar y fecha) 

Presente. 

Respecto del Concurso por invitaci6n restringida a cuando menos tres proveedores No .. 
IECM-INV-02/20, relativo a la contrataci6n de la prestaci6n del servicio de edici6n, impresi6n 
y encarte de 40,000 ejemplares del listado de lugares en los que se ubicaran las Mesas 
Receptoras de Votaci6n y Opinion para la Elecci6n de Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, presento la oferta 
econ6mica conforme a lo siguiente: 

Partida Descripci6n Cantidad Unidad 
Precio 

Total 
Unitario 

Contrataci6n de la prestaci6n del servicio de edici6n, 
impresi6n y encarte de 40,000 ejemplares del listado de 

Unica 
lugares en los que se ubicaran las Mesas Receptoras de 

40,000 Ejemplar 
Votaci6n y Opinion para la Elecci6n de Comisiones de 
Participaci6n Comunitaria y la Consulta de Presupuesto 
Particioativo 2020 v 2021 

SUBTOTAL 
IVA 

TOTAL 

El importe total ofertado asciende a: (Cantidad con numero y letra) 

La oferta econ6mica antes citada, se presenta de acuerdo con los requerimientos 
especificaciones establecidas en el Anexo Tecnico que forma parte integral de las pres ntes 
bases. 

Los precios ofertados son fijos, sin escalaci6n, con una vigencia de noventa dias contados a partir 
de la fecha de la presente propuesta. 

Condiciones de pago: Conforme al punto 20, de las presentes bases. 

Nombre y Firma de la 6 el Representante Legal 

Somo• Un frt>lfh,to d" Calidad 

~, ~/l C,1~ 
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Secretarf a Administrativa 
Direcci6n de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-02/20 

FORMATO IV 

Texto de las fianzas 

A favor del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico 

Para garantizar por (el nombre comp/eta de la concursante) con domicilio en (domicilio legal) la 
formalidad de la propuesta que presente para participar en la invitaci6n restringida a cuando menos 
tres proveedores numero IECM-INV-02I20, convocada par el lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico, 
relativa a la contratacion de la prestacion del servicio de edicion, impresion y encarte de 40,000 
ejemplares del listado de lug.ares en los que se ubicaran las Mesas Receptoras de Votacion y 
Opinion para la Eleccion de Comisiones de Participacion Comunitaria y la Consulta de 
Presupuesto Participativo 2020 y 2021, par un importe (el monto que garantiza) minima del 5% 
respecto del monto total de la oferta econ6mica sin considerar el lmpuesto al Valor Agregado, la 
presente fianza surtira sus efectos a partir de la fecha de su expedici6n, hasta noventa dias naturales 
a partir de la entrega de la propuesta, en caso de que se prorroguen los plazas establecidos, esta fianza 
permanecera en vigor durante la substanciaci6n de todos las recursos legales y solo podra ser 
cancelada con autorizaci6n expresa del convocante. 

Para efectos de exigibilidad de esta garan~ia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al 
procedimiento establecido en las articulos 279, 280 y 283 de la Ley de lnstituciones de Seguros y de 
Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada ley. 

• De cumplimiento del pedido. 

A favor del lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico 

Para garantizar por (el nombre completo de la concursante) con domicilio. en (domicilio legal) 
cumplimiento de las obligaciones derivadas del pedido numero ____ y sus anexos de fecha 
celebrado entre el lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico y (el nombre de la concursante ganadora 
relativo a la contratacion de la prestacion del servicio de edicion, impresion y encarte de 40,000 
ejemplares del listado de lugares en los que se ubicaran las Mesas Receptoras de Votacion y 
Opinion para la Eleccion de Comisiones de Participacion Comunitaria y la Consulta de 
Presupuesto Participativo 2020 y 2021, por un importe (el monto que garantiza) minima del 10% del 
monto total del pedido sin considerar el lmpuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus 
efectos desde la fecha de su expedici6n, y tendra una vigencia de cuatro meses a partir de la fecha de 
firma del pedido de referencia, en caso de pr6rroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia se 
incrementara en concordancia con la citada espera o pr6rroga. Esta fianza permanecera en vigor 
durante la substanciaci6n de todos los recurses legales y solo podra ser cancelada con autorizaci6n 
expresa del lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico, y no debera hacer referencia al articulo 282, de 
la Ley de lnstituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Institute reviste la naturaleza juridica 
de un Organismo Publico Aut6nomo. 

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al 
procedimiento establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de lnstituciones de Seguros y de 
Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada ~ey. 

' Sotno• Un lflllilU!o d~ C.lld>d 
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Secretaria Administrativa 
Direcci6n de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-02/20 

FORMATO V 

Registro de Ofertas Econ6micas en Subasta Descendente 

Contrataci6n de la prestaci6n del servicio de edici6n, impresi6n y encarte de 40,000 
ejemplares del listado de lugares en los que se ubicaran las Mesas Receptoras de 

Votaci6n y Opinion para la Elecci6n de Comisiones de Participaci6n Comunitaria y la 
Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

Denominaci6n del concurso ________________________ _ 
Numero del concurso _________________________ _ 
Nombre de la persona ffsica o moral participante _______________ _ 
Nombre del representante legal _____________________ _ 

lnstrumento publico No.~----~~~-------------------
ldentificaci6n oficial vigente _______________________ _ 
Partida unica ____________________________ _ 

Turno Precio unitario Firma de la persona facultada 

1 

2 

') 
v 

4 

5 

Las concursantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en 
ocasiones. 

Las concursantes aceptan que su oferta final no modificara o ira en detrimento de la documentaci6n 
legal, administrativa, asi coma la propuesta tecnica y econ6mica presentada originalmente, 
aceptada par la convocante; y se comprometen a mantener las requisites fundamentales 
establecidos en las bases del concurso. 

Se establece el presente formate con fundamento numeral 43, fracci6n II, segundo parrafo en 
relaci6n con el numeral 52, fracci6n VI de las Lineamientos. 

.I'.,;;~_ ,,., ~.\ 
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Secretaria Administrativa 
Direcci6n de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios 

IECM-INV-02/20 

ANEXO TECNICO 

CONTRATACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE EDICION, IMPRESION Y 
ENCARTE DE 40,000 EJEMPLARES DEL LISTADO DE LUGARES EN LOS QUE SE 

UBICARAN LAS MESAS RECEPTORAS DE VOTACION Y OPINION PARA LA ELECCION DE 
COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA Y LA CONSULTA DE PRESUPUESTO 

PARTICIPATIVO 2020 Y 2021 

El Institute requiere la edici6n, impresi6n y encarte de 40,000 ejemplares del Listado de lugares en 
los que se ubicaran las Mesas Receptoras de Votaci6n y Opinion para la elecci6n de Comisiones 
de Participaci6n Comunitaria y la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021. 

La edici6n, impresi6n y encarte se llevara a cabo en una sola etapa. 

La impresi6n de 40,000 ejemplares conteniendo la ubicaci6n de las Mesas Receptoras de Votaci6n 
y Opinion, se realizara conforme a las caracteristicas y especificaciones serialadas en este anexo 
tecnico. 

ENCARTE: 
Cantidad. 40,000 ejemplares 
Fecha de encarte. Unica. 15 de marzo de 2020 para su distribuci6n en la edici6n del peri6dico 
matutina. 

CARACTERiSTICAS GENERALES PARA EL ENCARTE 
ESPECIFICACIONES TECNICAS: 

• Formaci6n de originales mecanicos (A partir de archive magnetico en formate Word) 
• 68 hasta 76 paginas impresas en un solo maze. 
• Papel diario de 49 gr/m2; impreso frente y vuelta 
• Tipo de letra: de acuerdo al Manual de ldentidad Grafica del Institute; tamario de la ,letr 

Verdana de 6 a 8 puntos, de acuerdo con la cantidad de informaci6n aprobada p ·· el 
I nstituto para las Mesas. 

• Portada y contraportada: Preferentemente a color o a una sola tinta 
• El Institute entregara la informaci6n a publicar en medic magnetico, formate WORD a el 

proveedor. 
• Tamario final: 29 X 31.5 cm. (acabado al corte en un solo maze). 
• Tiraje: 40,000 ejemplares en las que el prestador de servicio sera responsable de la 

formaci6n de los originales mecanicos. 

El Institute entregara la informaci6n a publicar en medic magnetico, formate WORD; y el proveedor, 
sera el responsable de la formaci6n de los originales mecanicos. 

-~ .,$ i .J.~ 
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IECM-INV-02/20 

La informacion que se entrega al proveedor debera ser validada y autorizada por la Direccion 
Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica (DEOEyG) de este Institute previo a la 
impresion de los listados. 

Por ningun motive la informacion podra ser modificada o alterada por el proveedor sin autorizacion 
del Institute y sera responsabilidad del mismo las modificaciones que se presenten sin dicha 
autorizacion. 

CARACTERiSTICAS ESPECIFICAS 
La informacion que contendra el encarte es: 

• Encabezado en cada pagina, con una leyenda alusiva a la Eleccion de Comisiones de 
Participacion Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, 
logotipo del Institute y fecha de publicacion. 

• El contenido de cada ubicacion debera referir, entre otros, .los siguientes dates: 
Demarcacion, Direccion Distrital, Unidad Territorial, Mesa; secciones que comprende, 
ubicacion y responsables de la misma. 

INSTALACIONES: 
La revision del listado se realizara por las personas designadas y autorizadas por este Institute; el 
11 de marzo del 2020 en las instalaciones del prestador de servicios, mismas que deberan estar 
ubicadas en la Ciudad de Mexico, de conformidad con lo siguiente: 

a) El Proveedor debera contar con un area, preferentemente con escritorios o mesas de 
trabajo en donde se realizara la revision del Listado, de acuerdo a lo siguiente: 

b) El prestador de ser✓icios debera imprimir to juegos del !istado para.la revision del Institute. 
c) El prestador de servicios debera permitir el acceso del personal del lnstituto a la revision 

del listado, en turnos con horarios por definir. 
d) Asimismo, debera autorizar el acceso del personal para la revision simultanea de 

informacion, conforme a lo siguiente: 
I. 6 turnos con 10 personas de Direcciones Distritales del Institute. 

II. 1 turno con 6 personas de Direcciones Distritales del Institute. 
Ill. 6 personas del lnstituto para coordinar la revision de los 7 turnos. 

PLAZOS DE ENTREGA PARA EL ENCARTE: 
• Entrega de la informacion por parte del Institute al proveedor ganador el 10 de marzo de 

2020. 
• Validacion y vista bueno del listado impreso por parte del Institute en las instalaciones del 

proveedor ganador: 11 de marzo de 2020. 
• El impreso debera ser encartado el 15 de marzo de 2020. 

ENTREGABLE: 
Testigo de la edicion, impresion y encarte del listado a mas tardar el 18 de marzo 2020. 
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