SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CI?AD b MEXTCD DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS
-~ [ECM-LPN-15/20

LICITACION PUBLICA NACIONAL

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
el articulo 60, numeral 1, de la Constitucidn Politica de la Ciudad de México, los articulos 90 pa
primero, 91 y 96 parrafo primero de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneracion
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, articulo 49, fraccion XV de la Le
de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y en los numerales 21 parrafo
ultimo, 23, 27 inciso a), 28 parrafo segundo, 33, 34 fraccion [, 37, 38, 43 y 64 (partidas 2, 3, 4, 5,
7), de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios
del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico, en el articulo 29 de las Normas Generales de
Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad de México y en
cumplimiento al Acuerdo IECM/ACU-CG-093/2020 emitido por el Consejo General del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, de fecha 30 de octubre de 2020, la Secretaria Administrativa, a
través de la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios, con domicilioc en

Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines, C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de

México, celebra la Licitacion Publica Nacional No. IECM-LPN-15/20, relativa a la contratacion

de la prestacion de los servicios de monitoreo de espacios que difunden noticias con

perspectiva de género, traduccion oral y escrita a lenguas indigenas, fotocopiado,

estenografia, mensajeria local, nacional e internacional, monitoreo en medios electrénicos, \

carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, asi como traduccion simultanea al

lenguaje de sefias mexicano, dentro del periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021,

solicitados por la Secretaria Ejecutiva, la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos

Desconcentrados, la Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos, la Unidad Técnica de

Comunicacion Social y Difusion y la Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

del Instituto Electoral de la Ciudad de México, conforme a las siguientes: }
X

Bases
1.- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por:

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacidn de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de
México (mismos que se encuentran disponibles en el sitio de
Internet del Instituto www.iecm.mx en [a seccidn de marco Vo
normativo “Lineamientos™).

SE: Secretarfa Ejecutiva (Area requirente partida 5). _

UTGyDH: Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos (Area requirente /
partida 1).

UTCSyD: Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusién (Area requirente
partidas 1, 6).

UTALAOD: Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos \

Desconcentrados (Area requirente partidas 2, 4, 7).
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DACPyS: Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (Area
Convocante y Area requirente partida 3).
Licitante: Persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en
cualquier procedimiento de licitacién publica.
Proveedor:

Persona fisica o moral que celebre padidos o contratos con caracter

de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador e

servicios con el Instituto.

2.- Informacion especifica de los servicios a contratar:

2.1 Descripcion y cantidad:

Partlda Concepto Unidad Cantidad
Monitareo de espacios que difunden naticias, con perspectiva .
1 de género Servicio 1
Porhoray Minimo
Paor fraceidn de 15 277 horas
Minu_tos Maximo
2 Traduccién oral y escrita a lenguas indigenas Traduczidn oral 3;::%——:5
Por hoja 9,303
Traduccidn escrita Maximo
11,628
Minimo
3 Fotocopiado Fotocopia zﬁgfi}?go
3,840,000
Minimo
Por hora y 1.005 horas
4 Estenografia Por fra;c:én de 15 Méximo
minutos 1,256 horas
Local {CDMX. y 4rea .
metropolitana) &"L’;m‘; %%g%
{entre 1y 3 kqs)
Nacional Minimo 2106
S Servicio de mensajeria local. nacional e internacional {entre 1y 3 kgs) Maximo 2166
Internacional Minimo 301
tentre 1y 3 kgs) Maximg 361
Nacional Minimo 3
{peso mayor a 3 kgs.} Maximo 6
Monitoreo en medias electronicos, carpeta informaliva y -
5 analisis coyuntural mensual Servicio 1
Minimi
Por hora y 444 horas
7 Traduccidn simultanea al fenguaje de seftlas mexicano Por fraccidén de 15 Miéximo
minulos 555 horas

Los requerimientos, especificaciones y condiciones de los servicios, se establecen en el Anexo
Técnico que forma parte integral de las presentes bases.
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2.2 Periodo y lugar de [a prestacion de los servicios:

Partida 1. El periodo de contratacién del servicio de monitoreo de espacios que difunden noticias,
con perspectiva de género, sera de!l 1 de enero al 15 de junio de 2021, oficinas de! Instituto,
ubicadas en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386, Ciudag de
México.

Partida 2. Ei periodo de contratacion del servicio de traduccion oral y escrita a lenguas indigenas,
sera del 1 de enero a! 31 de diciembre de 2021, en los diversos espacios de las oficinas del
Instituto, ubicadas en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, C.P. 14386,
Ciudad de México. En casos fortuitos o excepcionales, se hara en una sede alterna, lo cual sera
notificado con anticipacion.

Partida 3. E! periodo de contratacion de los servicios de fotocopiado, sera del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2021, en instalaciones de Oficinas Centrales, Almacén de Tlahuac y Organos
Desconcentrados del Instituto, cuyos domicilios se proporcionan en el Anexo Técnico. \'\
Partida 4. El periodo de contratacién de los servicios de estenografia, seré del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2021, en instalaciones de Oficinas Centrales y en casos excepcionales, se hara en

una sede alterna.

Partida 5. El periodo de contratacion de los servicios de mensajeria local, nacional e internacional,
sera del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021, |a recoleccion de sobres yfo paquetes sera en el
Departamento de Recepcién y Documentos del Instituto. ‘J

/

Partida 6. El periodo de contratacion de los servicios de monitoreo en medios electronicos, carpeta
informativa y analisis coyuntural mensual, sera del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021, en
instalaciones de Oficinas Centrales antes de as 06:30 horas diariamente, de manera simultanea
debera estar disponible en Internet para su consulta y a tarjeta informativa debera enviarse via
correo electronico.

Partida 7. El periodo de contratacion de los servicios de traduccién simultdnea a! lenguaje de
sefias mexicano, sera del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021, en la sala de Consejo General
situada en las oficinas centrales. En casos fortuitos o excepcionales, se hara en una sede alterna,
lo cual sera notificado con anticipacién.

2.3 Casos de incumplimiento o rechazo:
Una vez iniciados los servicios, en el caso de que la SE, UTALAOD, la UTGyDH la UTCSyD y la /f/
DACPyS, detecten cualquier incumplimiento en la prestacion de los servicios ofertados de acuerdo
a los requerimientos y otras descripciones establecidas en el Anexo Técnico que formara parte
integral del (los) contrato (s) respectivo (s), notificard por escrito a la DACPyS, quien o hara al
proveedor a efecto que le requiera la prestacion de los servicios, o bien proceda a hacer los
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cambios o correcciones necesarias, comprometiéndose éste a atender el {los) requerimiento(s),
en los plazos sefalados en el Anexo Técnico para cada una de las partidas. De no atender estos
requerimientos, la DACPyS procedera a aplicar las penas convencionales correspondientes.y, en
su caso, iniciara el procedimiento para rescindir administrativamente el (los) contrato {s), asi ¢
aplicar 1a garantia de cumplimiento del mismo, en los términos de los numerales 74, 75, 83, 9
94 de los Lineamientos.

2.4 Incremento de los servicios a contratar:

Conforme a lo estipulado en los numerales 68, 70 primer parrafo y 71 de los Lineamientos, el (los)
contrato (s) que se derive (n) de la presente licitacion, por razones fundadas podra (n) ser
modificado {s) sin tener que recurrir a 1a celebracion de una nueva licitacion, dentro del periodo de
su vigencia, el monto total de las modificaciones no debera rebasar en conjunto, el 20% del monto
maximo (partidas 2, 3, 4, 5, 7) o total (partidas 1, 6) del {los) contrato (s) o las partidas, siempre y
cuando el precio y demés condiciones de los servicios sea igual a lo inicialmente pactado.
Debiendo ajustar la garantia de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar
necesario.

3.- Requisitos para participar en la licitacion:

\)\ ]
De conformidad con el numeral 41 de los Lineamientos, las licitantes deberan entregar su \
propuesta por escrito, en un sobre cerrado y sellado, que contendrd la documentacién legal y
administrativa, propuesta técnica y econémica, incluyendo la garantia de sostenimiento de las 3
ofertas. El sobre debera rotularse con el nombre del Instituto, los datos de identificacidn de la

licitacion y de la licitante respectiva.

de la Ciudad de México, sefalando el nimero de licitacién y 1a fecha de su emision, la que
debera estar comprendida entre la fecha de publicacion de la convocatoria y la fecha de
celebracion de la primera etapa de la licitacion.

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol.

3.1 El primer apartado contenido en el sobre, debera incluir fa documentacion legal y administrativa

Todos los documentos expedidos por las licitantes deberan dirigirse al Instituto Electoral >
que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para facilitar su revision: ﬁ

A) Copia del recibo de pago de bases.
B) Formato original, que cumpla con tados los requisitos, relativos a los datos de |a licitante,

firmado en anverso por el representante legal. Formato [ (Acreditacion de personalidad
de {a licitante).
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C)

D)

E)

F)

G)

IMPORTANTE: Este formato debera ser firmado en anverso por [a o el representante
legal que se acredité como tal mediante Formato ! (Acreditacidn de personalidad de
la licitante).

Original y copia para cotejo de la identificacién oficial vigente (pasaporte, céd
profesional o credencial de elector), de quien ostente la representacion legal de la licitante?
La firma debera corresponder con la del documento indicado en el inciso B) de este punto.

Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue las propuestas y
participe en las diferentes etapas de la licitacion, de acuerdo a! Formato |I. (Carta Poder
Simple). El poderdante debera ser cualquier persona que tenga facultades de
representacidon.

Se debera adjuntar copia y original para cotejo de la identificacidn oficial vigente
{pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), conforme se solicita al calce
de cada nombre y firma en el citado Formato il

IMPORTANTE: El poderdante podra ser cualquier persona que tenga facultades de
representacion lo cual debera acreditar adjuntando copia simple del documento
notarial, asi como de la identificacién oficial vigente de la persona a la que le
confieran esas facultades.

Original y copla para cotejo de los estados financieros {Balance General y Estado de
Resultados) al 31 de octubre de 2020, incluyendo la leyenda de manifestacion en ambos
estados financieros de que la informacion presentada, es veridica y se extrae de los libros
y registros contables.

Los estados financieros deberan contener nombre y firma de Ia o el contador piblico
y de la o el representante legal de la licitante seftalado en el inciso B), de este punto,
debiendo anexar copia de la cédula profesional de la o el primera(o).

IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se acredité como tal
mediante Formato | (Acreditacién de personalidad de [a licitante) senalado en el
inciso B) de este apartado, no tenga facultades para firmar los Estados Financieros,
la licitante debera acreditar adjuntando copia simple del instrumento notarial o copia
certificada, asi como, copia simple de la identificacion oficial vigente de la persona a
la que le confieran dichas facultades.

Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes de
octubre de 2020.

Copia de la Inscripcion en el R.F.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la ultima actualizacion
del mismo.
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H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se encuent(a al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presente licitaclqn.

1) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentr
en alguno de los supuestos sefalados en el numeral 42 de los Lineamientos.

J) Para el caso de personas fisicas, escrito original en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su
caso, que a pesar de desempeiriarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no
se actualiza un conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccidn XV de la
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

K) Para el caso de personas morales, escrito original en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, que sus socios y/o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad no
desempena empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de
desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de Interés lo anterior en términos del articulo 49, fraccidn XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
ganadora no cederd total o parcialmente los derechos y obligaciones que se deriven del
contrato, conforme lo sefialado en el numeral 62 parrafo primero de los Lineamientos, con
excepcian de los derechos de cobro, en cuyo casc se debera contar con la conformidad
previa y por escrito del Representante Legal del Instituto y de 1a Secretaria Administrativa.

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce los
requisitos y condiciones establecidas en las presentes bases y que ademas se sujeta a los
Lineamientos.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D) segundo parrafo
y E) dentro del sobre no serd motivo de descalificacién. La DACPyS obtendra en el acto la copia
respectiva de los documentos originales en los incisos referidos, de conformidad con lo establecido
en el numeral 39, fraccidn | de los Lineamientos.

Los documentos requeridos en los incisos anteriores, excepto el inciso A), C), F) y G) de este punto
deberan presentarse impresos, preferentemente, en papel membretado de Ia licitante y deberan
estar firmados por la o el representante legal, que se acredita como tal en el inciso B) de este
punto.

3.2 El sequndo apartado contenido en el sobre, debera incluir la propuesta técnica vy la
documentacion que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la ultima de ellas por la o el representante

legal que se acredita como tal en el inciso B} del punto 3.1 de estas bases:
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A) La propuesta técnica debera presentarse preferentemente en papel membretadohen la
que se senalen todos y cada uno de los requerimientos técnicos y especificaciones de\os
servicios a ofertar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar precios.

B) Curriculum original actualizado de la licitante, con fecha que debera ser entre la
publicacién de la convocatoria y la fecha de celebracién de la primera etapa de la licitacion.

C) Relacion con un minimo de 3 y un maximo de 5 contratos y/fo pedidos por partida
celebrados en los Ultimos dieciocho meses, que demuestren la experiencia en la prestacion
de los servicios, objeto de la presente licitacion. Dicha relacion debera incluir: numero de
contrato y/o pedido, servicio prestado, fecha de celebracién, nombre del contacto, cargo,
domicilio y teléfonos, asi como adjuntar copia de la caratula de los contratos (no se
requiere todo el cuerpo de los contratos) y/o pedidos que soportan [a relacion,
teniendo la facultad la SE, la UTALAQD, la UTCSyD y la DACPyS segun corresponda, de
verificar [a autenticidad de la informacion proporcionada en este punto, por lo que en caso
de falsedad se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en este
supuesto.

D) Partida 1. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta
con experiencia respecto al monitoreo y el analisis cuantitativo y cualitative, asi como, en
perspectiva de género.

E) Partida 2. El proveedor adjuntara copia simple y los originales para cotejo de [a
documentacién oficial que avale que las personas que participaran en la traduccion estan
calificadas para ello, o bien constancia de trabajos similares que acrediten su experiencia
en esta materia, de los dos Ultimos arios.

F) Partida 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso
de resultar ganadora, se compromete a realizar, en su caso, la reubicacion de los equipos
conforme a las necesidades establecidas en el Anexo Técnico y sin costo adicional para el
Instituto.

G) Partida 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso
de resultar ganador, entregard la relacién de los equipos de fotocopiadoras que se
encontraran en oficinas centrales y el Almacén Tladhuac, asi como mencionar las
especificaciones técnicas de cada una de ellas.

H) Partida 3. Entregara por escrito la metodologia y operacion del servicio que proporcionara,
durante el periodo de contratacién.
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1) Partida 3. Adjuntar copia simple de documento que avale que esta certificado para el
servicio, indistintamente pueden ser 1SO 9001-2000, COBIT, ITIL, o la NOM NMX-CC-
9001-IMNC-2000.

J) Partida 3. El proveedor que brinde el servicio, asi como sus téchicos, deberan garantiza
que estan debidamente reconocidos y certificados, por lo que, tendra que anexar a su
propuesta técnica, copia simple de uno de los siguientes certificados vigentes segun el
caso: ISO 9001-2000, COBIT, ITIL, o la NOM NMX-CC-9001-IMNC-2000

K) Partida 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que debera
contar con las piezas, repuestos y refacciones necesarias para cualquier tipo de reparacidn
de los equipos, y que correrdn por cuenta y riesgo del proveedor del servicio, no existiendo
cargo ni responsabilidad alguna para el Instituto, por lo que contara con un stock en el
centro de fotocopiado del edificio de Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines,
Cddigo Postal 14386, Tlalpan, en la Ciudad de México.

L} Partida 3. Copia del alta ante el IMSS como patron. J

M) Partida 3. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, entregara
conjuntamente con la factura por los servicios devengados, copia de la alta y baja de su
personal ante el IMSS, en el mes que corresponda de sus trabajadores que presten su
servicio en el Instituto, asi como bimestralmente debera de presentar a la DACPyS la
comprobacion de los pagos de cuotas al IMSS, con [a relacién de los trabajadores que
presten el servicio al Instituto.

N) Partidas 3 y 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que se
compromete que, de resultar ganadora, garantizara que los trabajadores que contrate para
la prestacién del servicio seran laboralmente su responsabilidad, por lo que no podra bajo
ninguna circunstancia considerar al Instituto como patrén sustituto u obligado solidario.

0) Partida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con los conocimientos y experiencia necesaria para la prestacién de este tipo de servicios.

13¢

P) Partida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con el personal necesario para la prestacién del servicio, como minimo debera acreditar
tener un grabador y cuatro estendgrafos.

Q) Partida 4. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que posee el
equipo de grabacién y computo requerido para el servicic

R) Partida 4. Entregar copia simple de la documentacidn que acredite que cuenta con ia
experiencia necesaria para la prestacion del servicio de estenografia.
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S) Partida 4. Copia simple y los originales para cotejo de la docurmentacién oficial que avalen
que las personas que participaran en esta actividad estan calificadas para ello~minimo a
nivel técnico y/o constancia de trabajos similares desemperiades que acrediten la
experiencia en la materia, por o menos de dos ainos.

T) Partida 6. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, cuehta
con lainfraestructura y tecnologia necesaria o en su caso, posea la autorizacion para utiliz
la misma, asi como personal calificado para proveer el servicio establecido en el Anexo
Técnico.

U) Partida 6. La licitante debera adjuntar a su propuesta técnica, una propuesta de andlisis
similar al que debera entregar mensualmente. La informacién para realizarla sera
proporcionada por la UTCSyD y debera considerar una semana de informacion referente
al Instituto, considerando medios impresos, Radio, TV e Internet.

V) Partida 7. El proveedor adjuntara copia y originales para cotejo de la documentacion idonea
que acredite que el persanal que proporcionara el servicio cuenta con los conocimientos y
experiencia necesarios para la prestacion del servicio.

W) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en el caso de
resultar ganadora, prestara los servicios, en tiempo y forma, de acuerdo a lo senalado en
el punto 2.2 de las presentes Bases y en términos del Anexo Técnico.

X) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la
capacidad técnica, econdmica y financiera para prestar los servicios, objeto de la presente
licitacién.

3.3 El tercer apartado, contenido en el sobre, debera incluir la propuesta econdmica y la garantia
de formalidad respectiva.

4.- Instrucciones para la elaboracion de las propuestas econémicas y garantias:

A) Las propuestas econdmicas deberdn presentarse conforme al Formato [l (Oferta
econdmica), que para tal efecto se adjunta a las presentes bases, preferentemente en
pape! membretado de !a licitante, e invariablemente rubricadas en cada una de sus hojas
y firmada en la Ultima de ellas por la o el representante legal que se acredita como tal en
el inciso B) del punto 3.1 de estas bases, sin tachaduras ni enmendaduras sefialando el
precio unitario hasta centésimos, como el subtotal, el Impuesto al Valor Agregado y total
cotizado, en Moneda Nacional, con nimero y letra, respetando €l Formato lll, pudiendo
las licitantes cotizar una o el total de las partidas.

B) Las propuestas que se presenten deberan ser claras y precisas, sin posibilidad de ofertar
otra opcion diferente a lo solicitado.
Somos Un intituto de Calidas
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C) Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacion, con una vigencia de noventa
dias naturales contados a partir de la entrega de las propuestas. :

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los e
aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

» Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario;

» Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las enunciadas en
numero, prevalecera lo formulado en letra.

E) Conforme lo senalado en los numerales 77, fraccion | y 80, fracciones | a la IV (indistinta)
de los Lineamientos, se debera garantizar la formalidad de la propuesta presentada, con
un minimo del 5% del monte maximo (partidas 2, 3, 4, 5, 7) o total (partidas 1, 6) de su
oferta econdmica sin considerar impugstos, las garantias se constituiran mediante fianza, \
cheque de caja, cheque certificado o, depdsito en efectivo a favor del Instituto Electoral
de la Ciudad de México. Respecto de los cheques estos no seran negociables.

Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una vigencia de
noventa dias naturales a pariir de la entrega de propuestas.

En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta debera
contener el texto indicado en el Formato IV. (Texto de Fianzas) sefialando la razén
social completa de la licitante segun corresponda.

Conforme a lo sefalado en los numerales 43, ultimo parrafo y 77, fraccion |, segundo parrafo de
los Lineamientos, la documentacion de caracter devolutivo, las garantias de sostenimiento de la
propuesta presentada en el acto de presentacion y apertura de las propuestas, seran devueltos a
las licitantes, quince dias habiles posteriores a la emisién del fallo, salvo la de aquella que se
hubiese adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor constituya
la garantia de cumplimiento del mismo.

5.- No Negociacion:

Confarme lo estipulado en el numeral 37, fraccion XVIII de los Lineamientos, se establece que
ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestas presentadas por las
licitantes podran ser negociadas.

6.- Desarrollo de [a Licitacion:

De conformidad con el numeral 43 de los Lineamientos, el procedimiento de Licitacion se
desarrollara de la manera siguiente:

Calendario y lugar de los Actos
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Acto Fecha y Hora Lugar
Junta de aclaraciones 23de '}‘;‘ff?:gfage 2020
Presentacion y apertura de la
documentacion legal, 1 de diciembre de 2020 Domicilio de 1a convocaate
administrativa, y la propuesta 12:00 horas
técnica y economica
3 de diciembre de 2020
Fallo 12:00 horas

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos sera el area de recepcion del Instituto,
en punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladara a las licitantes al
area que se designe para cada uno de los eventos.

Se recomienda presentarse con treinta minutos de anticipacion para el registro de asistencia, en
el formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacion de las licitantes que lleguen después
de la hora sefalada para el inicio del evento.

S

IMPORTANTE. Conforme a la CIRCULAR No. SA-22 7 2020, por la cual se da cumplimiento a lo
mandatado en el SEGUNDO punto del Acuerdo nimero IECM/ACU-CG-046/2020, aprobado por
el maximo érgano de direccion del Instituto Electoral el dia 30 de junio del presente afio, y en
observancia irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad
laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el
marco del “Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020", el cual
considera las medidas preventivas necesarias para minimizar el riesgo de contagio la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), y las demas medidas implantadas por el Instituto
ante el COVID-19, en los diversos actos de la presente licitacion, solo se dara acceso a las
instalaciones del Instituto, a una persona por proveedor.

__--/

El proveedor debera notificar previamente a través de correo electronico ala DACPyS, de la
persona que designe para el efecto, preferentemente con al menos 24 horas de anticipacién
al dia del acto.

s

El ingreso a las instalaciones debera ser ordenado, en fila y con una distancia minima de un
metro y medio entre las personas. Asi como, cumplir con todos los pasos de sanitizacién
correspondientes en el acceso peatonal. 7P

Todas las personas deberan [levar colocado un cubrebocas al llegar a las instalaciones del
Instituto, mismo que deberan sustituir en el momento de su ingreso, por lo que deberan
traer consigo una bolsa de plastico en la que depositen y guarden el cubrebocas que se B
acaban de retirar. invariablemente deberan portar el cubrebocas durante toda su estancia /
en el Instituto.
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7.- Junta de Aclaraciones:

Con objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de las presentes bases y s
Técnico, el Instituto celebrara una junta de aclaraciones a las mismas, la asistencia es oplativa,
considerandose que las licitantes que no se presenten aceptan todos los acuardos tomados\en
dicho acto, sin perjuicio para el Instituto.

Con el propésito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarlas con al menos
24 horas de anticipacidn, al domicilio mencionado en el proemio de estas bases o a ios correos
electrdnicos vicente.almanza@jiecm.mx, eduardo.gomez@iecm.mx, y adriana.lopez@iecm.mx, en
formato de texto.

8.- Primera etapa. Presentacién y apertura de la documentacion legal, administrativa, y la
propuesta técnica y econédmica:

Se procederd a la apertura del sobre cerrado y sellado, revisandose cuantitativa, sucesiva y
separadamente, la documentacion legal y administrativa, técnica y econémica, desechandose las
que hubieran omitido los requisitos exigidos.

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquellas propuestas que en la mesa de revision, :
se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la totalidad de los documentos,
asi como con las formalidades exigidas para el efecto.

De conformidad con el numeral 39 de los Lineamientos, la omisién o incumplimiento de cualquier
requisito solicitado en las presentes bases, serd motivo de descalificacion, excepto en los
siguientes casos:

.-/

I.  Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir e! requisito de copias
simples o certificadas solicitadas.

documento de la propuesta, para lo cual debera manifestarlo en ese momento la licitante: a
reserva de su revision cualitativa por parte de la convocante para determinar sobre su
cumplimiento y en su caso aceptacion o descalificacién. En caso que la licitante no realice la
manifestacién senalada, debera procederse a su descalificacion.

Il.  Cuando la omision del requisito en la revision cuantitativa se encuentre inmerso en otro %
Ve

La convocante debera fundar y motivar la toma de decision de no proceder a la descalificacion. %

Si concluida la primera etapa se constata una omision de fondo o de forma en el contenido de
algin documento, o bien respecto de alglin requisito solicitado en el Anexo Técnico o en las
presentes bases, ello sera motivo de descalificacion, no obstante haber sido admitida, aclarando
que dicho incumplimiento, inobservancia u omision, sera fundado debidamente en la segunda
etapa por la DACPyS.
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En observancia irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y actividad
laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el
marco del “Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad de México 2020”, e! cual
considera las medidas preventivas necesarias para minimizar el riesgo de contagio la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), y las demas medidas implantadas por el Instituto
ante el COVID-19, de entre las licitantes que hayan asistido, éstas elegira una, quien
conjuntamente con los servidores publicos que el Instituto designe, rublgaran las
propuestas aperturadas.

Las propuestas aperturadas, quedaran en cusiodia de la DACPyYS para salvaguardak o
confidencialidad, procediendo posteriormente a su andlisis cualitativo y entrega a las aress
requirentes de las propuestas técnicas, para que elabore el Dictamen, el cual sera dado a conoce
en el acto del fallo de adjudicacién de |a licitacion.

9.- Segunda etapa. Resultado del dictamen y emision del fallo.

La DACPyS comunicara el resultado del dictamen, en el que se sefalaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las descalificadas, indicandose en su caso, las que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos, ast
como el nombre del pardicipante que ofertd las mejores condiciones y el precio mas bajo de los
servicios abjeto de la licitacion, dando a conocer el importe respectivo.

Se comunicara a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la totalidad de
los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos, conforme a lo establecido en el
punto 10 de las bases de la presente licitacién que en ese mismo acto, podran ofertar un precio
mas bajo por los servicios objeto de Ia licitacion, en beneficio del Instituto, con la finalidad de
resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica; lo
cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente
con el poder notarial que le confiera las facultades suficientes para comprometer a su
representada, lo que debera ser acreditado en el mismo acto, con instrumento notarial o copia
certificada. Lo anterior, con fundamento en el numeral 43, fraccion (I, parrafos segundo y tercero
de los Lineamientos.

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres ocasiones,
mediante el Formato V (Registro de ofertas econdmicas en subasta descendente), hasta que no
sea presentada una mejor propuesta por alguna otra licitante. Si como resultado de la evaluacion
de las propuestas a que se refiere el punto anterior, existieran dos ¢ mas en igualdad de precio, la
DACPYyS aplicara el siguiente criterio para el desempate:

~ Se adjudicara a la licitante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacién a la prestacion de los
Servicios.
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~ Se adjudicara a la licitante ganadora del sorieo manual por insaculacion que efectie el
Instituto en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacién de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el bolsto
de Ia licitante ganadora.

10.- Criterios de Evaluacién:
10.1 Para evaluar la documentacion legal y administrativa la DACPyS:

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la informacién y requisitos exigidos en el punt
3.1 de las presentes bases.

10.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la SE, la UTGyDH, la UTALACD, la UTCSyD y la
DACPyS segun corresponda:

A) Analizaran e! contenido de la informacién curricular presentada.

B) Verificardn que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacién, informacion y
requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en el punto 3.2 de las presentes bases.

C) Comprobaran que los requerimientos técnicos y especificaciones de los servicios
ofertados correspondan a lo solicitado en el Anexo Técnico de estas bases.

D) Emitirdn un dictamen, sefialando exclusivamente si cumplen o no cumplen con lo
solicitado. En ninglin caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

10.3 Para evaluar las propuestas econdmicas, la DACPyS: \

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un minimo
def 5% del monto maximo {partidas 2, 3, 4, 5, 7} o total (partidas 1, 6) de su oferta
econdmica sin considerar Impuestos, en moneda nacional, en caso de presentar fianza,
que contenga el texto indicado en el Formato IV (Texto de las Fianzas).

B) Verificara que las operaciones aritméticas de las ofertas sean correctas.

C) Revisara que los montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para los
servicios.

D) Verificard que los precios ofertados sean fijos, sin escalacion, con una vigencia de
noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas. %,

E) Revisara que la oferta econdmica, corresponda con las caracteristicas de los servicios
descritos en la oferta técnica.
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F) Elaborara un cuadro de precios ofertados por los participantes, donde se hara constar
las propuestas admitidas y se hara mencidn de las desechadas, senalando los motivos
que generaron la descalificacion, dictaminando la (s) oferta (s} econdmica (s)
convenientes para el Instituto.

10.4. Visitas a instalaciones:

De conformidad con e! numeral 37, fraccion XXl de los Lineamientos, la SE, la UTGyD
UTALAOD, la UTCSyD y la DACPYS, podran efectuar previo al Fallo de la presente licitacion,
visitas que consideren necesarias a las instalaciones de cada una de las licitantes a efecto
verificar la capacidad técnica, operativa y financiera con que cuentan para prestar los servicios.

. la

Al momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacion legal de la licitante
en el Formato | {Acreditacion de personalidad de la licitante), mismo que acreditara su
personalidad juridica, para lo cual el Instituto notificara previamente,

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para prestar los servicios, no exhiba
algun documento original solicitado © no permita el acceso a sus instalaciones, la propuesta sera
descalificada.

Invariablemente se invitara a persenal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de Asuntos

Juridicos a dichas visitas.
11.- De las actas circunstanciadas: \<
De todos los actos de la presente Licitacion, la convocante levantara actas circunstanciadas, las

que seran rubricadas y firmadas por todos los participantes. En caso de que alguno se negara a \

firmar, dicha circunstancia quedara asentada en el acta respectiva, sin que ello afecte de modo
alguno la validez del acto de que se trate, ni sus efectos legales.

Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas durante los eventos de! procedimiento
de la licitacion, seran entregadas en copia simple a los asistentes al acto y puestas a disposicion,
en la DACPyS, donde podrén recogerse en el mismo dia del acto o durante los siguientes 5 dias
habiles a los de su emisidn. De igual forma los interesados las podran consultar en el sitio de
Internet del Instituto, www.iecm.mx seccidn Licitaciones 2020, de conformidad con €l numeral 43,
fraccion Il inciso b) parrafo segundo de los Lineamientos.

(s} mas conveniente que reuna las condiciones legales, administrativas, técnicas y econémicas
solicitadas por el Instituto, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obhgacrones
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12.- Adjudicacién del (los) contrato (s):
El (los) contrato (s) se adjudicara {n) por partida (s) a Ias licitantes que presenten la {s) propuesta
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requeridas por la SE, la UTGyDH, la UTALAQD, la UTCSyD vy la DACPYS, no aplicando la figura
de abastecimiento simultaneo.

Partida 1. La contratacion sera en la modalidad de contrato cerrado.
Partida 2. La contratacion serd bajo la modalidad de contrato abierto, para traduccién oral

adjudicando un monto minimo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 277 horas
(doscientas setenta y siete} y hasta por un monto maximo que resulte del costo unitario pQr hora

trescientos tres) y hasta por un monto maximo que resulte del costo unitario por hoja multiplica
por 11,628 hojas (once mil seiscientos veintiocho).

Partida 3. La contratacidén serad bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte de la operacién del monto unitario de la fotocopia por 2,688,000 (dos millones
seiscientos ochenta y ocho mil) fotocopias y hasta por un monto maximo que resulte de la
operacion del monto unitario de la fotocopia por 3,840,000 (tres millones ochocientos cuarenta mil)
fotocopias.

Partida 4. La contratacion serd bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 1,005 horas {mil cinco) y hasta por
un monto maximo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 1,256 horas (mil
doscientas cincuenta y seis).

Partida 5. La contratacién sera bajo la modalidad de contrato abierto, dependiendo del tipo de
envio.

Partida 6. La contratacion sera en la modalidad de contrato cermrado.

Partida 7. La contratacion sera bajo la modalidad de contrato abierto, adjudicando un monto
minimo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 444 horas {cuatrocientos cuarenta
y cuatro) y hasta por un monto maximo que resulte del costo unitario por hora multiplicado por 555
horas (quinientos cincuenta y cinco).

El monto a adjudicar para cada una de las partidas de los servicios referidos estara sujeto
al presupuesto que el Congreso de la Ciudad de México autorice al Instituto Electoral de la
Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2021, debiéndose prever que los serviclios se
prestaran a partir del 1 enero y hasta el 31 de diciembre de 2021,

13.- Descalificacion de las propuestas de las licitantes:

Se descalificara Ia propuesta de la licitante que incurra en cualquiera de las siguientes situaciones:
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A) Cuando no cumpla con algunc de los requisitos, condiciones y especificaciones
establecidas en las bases, asi como el Anexo Técnico de la presente licitacion.

B) 8i se comprueba que tienen acuerdo con otra licitante para elevar los precios de los
servicios objeto de la licitacion.

C) Si como resultado de las visitas que, en su caso, realice el personal del Instituto se
desprende que no cuentan con la capacidad técnica, operativa y financiera necesarias para
prestar los servicios los bienes objeto de la presente licitacién o en el supuesto de que la
licitante, no permita en la visita, el acceso a sus instalaciones.

D) Sila licitante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punt
D) de estas bases.

E) En caso de falsedad en la documentacion presentada.

14.- Suspension temporal de Ia Licitacion:

inciso

El Instituto podra suspender tempaoralmente la licitacion por case fortuito o fuerza mayor; cuando
se presuma que existan casos de arreglo entre las licitantes para elevar el precio de los servicios
objeto del mismo; o bien cuando existan otras irregularidades que a juicio ameriten la suspension.

En estos casos se avisara al respecto, por escrito a las licitantes.

Si desaparecen las causas que motivaron la suspension temporal de la licitacion, se reanudara el
mismo, previo aviso por escrito a las licitantes.

15.- Declaracion de licitacion desierta y/o partida desierta.

15.1

La licitacion se declarara desierta en los siguientes casos:

A) Sino adquiere las bases cuando menos una licitante.

B) Cuando, habiendo adquirido las bases no se reciban propuestas en la primera etapa de
la licitacidn.

C) Si realizada la revisidn cuantitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
econdmico no se cuenta con por lo menos una licitante que haya cumplido con todos los
requisitos solicitados;

D) Si realizada la revision cualitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
econdmico no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumplido con todos los
requisitos salicitados;
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E) Sise comprueba la existencia de arreglos entre las licitantes u otras irregularidades;

F) Cuando las propuestas presentadas no retinan los requisitos solicitados en las bases de
la presente licitacion;

G) Cuando los precios ofertados por las licitantes no fueren convenientes para el Instituto;

H) Si como resultado de las visitas que en su caso realice el Instituto, se desprende que
ninguno de las licitantes, que haya pasado las etapas previas a la.yisita, cuenta con la
capacidad técnica, operativa y financiera, para prestar los servicios lo
la licitacién.

15.2 Una partida se declarara desierta en los siguientes casos:

A) Cuando ninguna licitante haya ofertado la partida.

B) Cuando habiendo ofertado la partida una o mas licitantes, su propuesta haya si
desechada o descalificada en cualquier etapa del procedimiento de la licitacion.

C) Al ser ofertada la partida por una o mas licitantes, dichos precios no resulten convenientes
para el Instituto de conformidad con el numeral 47 segundo parrafo de los Lineamientos.

16.- Cancelacion de la Licitacion:
Se podra cancelar la licitacion en los siguientes casos:
A) Caso fortuito.
B) Fuerza mayor.
Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todas las licitantes.
17.- Formalizacidn del {los) contrato (s):

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente la (s} licitante (s} ganadora (s) debera
(n) proporcionar a mas tardar el dia habii siguiente a la fecha en que se emita el fallo, en
original y copia para cotejo, la documentacion que acredite la informacion manifestada en
el Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante).

B) De conformidad con el acuerdo IECM/ACU-CG-093/2020 en su punto de acuerdo tercero,
y en cumplimiento con el tercer parrafo del numeral 60 de los Lineamientes la formalizacion
del {los) contrato (s) respectivo (s}, sera dentro de los quince dias habiles contados a partir
del dia siguiente del acuerdo de auterizacion del presupuesto definitivo que lleve a cabo el
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Consejo General para el ejercicio fiscal 2021, debiéndose prever que la prestacién de los
servicios sera a partir del 1 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2021; la 6 el
representante legal de la licitante ganadora debera presentarse a formalizar el (los) contrato
(s) correspondiente (s) en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio
de a convocante, en horario de 9:00 a 18:00 horas, de lunes a viernes.

La (s) licitante (s) que no formalice (n) la operacion en los términos antes citados, perdera
su derecho, pudiendo el Instituto adjudicar e! (los) contrato (s) a [a licitante gue presente la
segunda y/o demas propuestas econdmicas que sigan en orden, de conformidad con lo
asentado en el dictamen, hasta que el requerimiento esté satisfecho y cuyos diferenciales
de precio no rebasen el 10% de la oferta que resultd ganadora.

18.- Patentes, marcas y registro de derechos:

La (s) licitante {s) ganadora (s) asumira (n) !a responsabilidad total en caso de que al presentar
oferta y en su cumplimiento infrinja patentes, marcas, viole registro de derechos de autor ylo
cualquier otro derecho de propiedad intelectual.

19.- Garantia de cumplimiento del (los) contrato {s):

Conforme a lo sefialado en ios numerales 77, fraccién (I, 80, fraccion | y 84, de los Lineamientos, \\

|a licitante ganadora garantizara ! cumplimiento de las obligaciones derivadas del {los) contrato(s)
mediante fianza a favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México, equivalente a un importe del

10% del monto méximo (partidas 2, 3, 4, 5, 7) o total (partidas 1, 6) del (los) contrato(s) en moneda
nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con vigencia de seis meses (partida 1) y doce

meses (partidas 2 a la 7) a partir de la formalizacién del contrato. Dicha garantia debera ser
entregada a la formalizacién del contrato y sera aplicada par incumplimiento en la prestacion de j
los servicios. \\

La fianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicado en el Formato 1V
(Texto de Fianzas).

20.- Condiciones de pago:

A) Partidas 1y 6. El pago se realizara por mensualidad vencida, de acuerdo a la facturacion ‘
del mes que corresponda, previo el visto bueno que realicen por escrito la y el Titular de la /

fomaoa Un lniiuto de Calkdad

UTGyDH y la UTCSyD. -~
B) Partida 2. El pago sera por mensualidad vencida, se realizara por hora o fraccion y por hoja /
segun corresponda, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la UTALAQOD.
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C) Partida 3. El pago correspondiente se realizard por mensualidad vencida, de acuerdo al

D)

E)

F)

G)

H)

)

consumo mensual de fotocopias, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de
la DACPyS.

Partidas 4 y 7. El pago sera por mensualidad vencida, se realizara de acuerdo al computo
de la hora programada para el inicio de la actividad y hasta la conclusion de la misma,
tomando en consideracién la informacion referida en el Anexo Técnico que forma parte de
estas bases, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la UTALAO

Partida 5. El pago correspondiente se realizard por mensualidad vencida, por servisjo
devengado, previo el visto bueno que realice por escrito el Titular de la SE.

Para proceder al pago, el proveedor debera presentar en la SE, la UTGyDH, la UTCSyD,
UTALAOQOD y la DACPyS, segun corresponda, las facturas que cubran los requisitos fiscales
y contar con la firma de los Titulares, debidamente requisitadas para estar en posibilidad
de obtener el contra-recibo correspondiente, y el pago se efectuara dentro de los quince
dias habiles siguientes, considerando el dia de pago a proveedores establecido por el
Instituto.

Importante: Las facturas deberan descrihir el servicio con la misma redaccion del
confrato, asi como, el numero de contrato, nimero de requisicién, partida
presupuestal, precio unitario, etc. En caso de ser insuficiente el espacio en la factura,
debera adjuntar escrito con la informacién complementaria.

En caso de que !as facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolveran al
proveedor para que haga las correcciones necesarias y se reinhicie el procedimiento
establecido en el inciso anterior, sin detrimento en la prestacion de los servicios.

El pago se efectuara en moneda nacional mediante transferencia electronica a solicitud por
escrito del proveedor.

El Instituto no otorgara anticipos.

21.- Impuestos:

El Inst

ituto pagara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregadoe de la oferta aceptada.

22.- Terminacion anticipada del {(los) contrato (s):

Podra

darse por terminado anticipadamente el (los) contrate (s), ya sea por mutuo consentimiento,

caso fortuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Instituto, de conformidad con el numeral
59, fraccion XIX de los Lineamientos, debiendo éste Gnicamente pagar los servicios prestados,
comprobados y con el visto bueno de la SE, la UTGyDH, la UTALAOD, Ia UTCSyD y la DACPyS,
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segun carresponda, para tal efecto esta notificara con 5 dias habiles de anticipacion al proveedor
dicha terminacién.

23.- Sanciones:
23.1 Se hara efecliva la garantia de formalidad de la propuesta, en los siguientes casos:

A) Cuando la licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion y ape
propuestas.

B) Cuando las licitantes aceptadas no sostengan sus propuestas durante el periodo establecid
en el inciso C) de! punto 4 de estas bases.

C) Cuando la licitante ganadara no suscriba e! (los) contrato {(s) correspondiente (s} en el periodo
sefalado en el inciso B) del punto 17 de estas bases.

23.2 Se hara efectiva la garantia de cumplimiento, cuando se incumpla con cualquiera de las
condiciones pactadas en el mismo, de conformidad con &l numeral 83 y 84 de los Lineamientos.

24.- Penas convencionales: \\

Partida 1. Una vez iniciado los servicios, el proveedor cubrird a favor del Instituto una pena
convencional a razon del 2.5% del monto mensual facturado, por los incumplimientos siguientes:

A) Por cada dia natural de atraso en la prestacion de los servicios respecto de los plazos
establecidos en el Anexo Técnico, posterior al plazo establecido en el punto 2.3 de las
bases del presente concurso.

B) Por cada dia natural de atraso en la recepcion de cada uno de los entregables, respecto de
las fechas vy los plazos solicitados en Anexo Técnico,

C) Por cualquier otro incumplimiento en las descripciones y caracteristicas, establecidas en el
Anexo Técnico.

Partida 2. A partir del inicio de la prestacion del servicio, el proveedor cubrira a favor del Instituto
una pena convencional por los incumplimientos siguientes:

A) Para el caso del servicio oral, por cada sesion a la que no se presente, se aplicaré el 100%
del costo de los servicios por hora y/o fraccion de 15 minutos que haya durado la citada V//

sesion;
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B) Para el caso del servicio oral, por cada sesion en la que se presente después de la hora de
inicio de los servicios, se aplicara el 50% del costo unitario por hora yfo fraccion de 15
minutos;

C) Para el caso del servicio oral, por no presentarse con fa anticipacién solis]
prestacion de los servicios establecidos en el punto 2.2 del Anexo técnico;
cuarta ocasion se aplicara el 2.5% del monte mensual facturado, y

artir de la

D) Para el caso del servicio escrito, no se entregue el documento en la fecha convenida con
la UTALAOD se aplicara por cada dia natural de atraso el 2.5% del monto mengual
facturado.

E) Por cualquier otro incumplimiento en las condiciones requeridas en el Anexo Técnico para
la prestacion del servicio, se aplicara el 2.5% de! monto mensual facturado.

Partida 3. A partir del inicio de los servicios se aplicaran penas convencionales a cargo al
proveedor segun lo siguiente:
A) El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda, por cada dia natural de atraso en
la prestacién del servicio, reposicion y/o compostura de los equipos solicitados; \\

B) El 2.5% del monto facturado de! mes que corresponda por el incumplimiento en la entrega
de materiales indispensables para la prestacién del servicio.

C) En caso de que el proveedor no realice el cambio del equipo en un plazo de 24 horas como
maximo, cuando este ya se haya reparado en tres ocasiones, se aplicard una pena
convencional equivalente al 2.5% del monto total del mes facturado que corresponda al
incumplimiento.

D) El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda por el incumplimiento, en caso de
gue un equipo determinado no pueda ser puesto en operacion dentro de tres horas
posteriores a su falla, el prestador del servicio debera proporcionar un equipo en la
modalidad de sustitucién, en un maximo de 12 horas posteriores a la falla inicial, y seré de
las mismas caracteristicas o superiores, en tanto que el equipo principa! sea reparado. Lo
anterior sera aplicable durante todo el periodo de contratacidn.

E) El2.5% del monto facturado del mes que corresponda por cualquier otro incumplimiento en
las condiciones o especificaciones solicitadas en el Anexo Técnico.

Partida 4. A pariir del inicio de los servicios se aplicaran penas convencionales a cargo al % '

proveedor segun lo siguiente:
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A)

B}

C)
D)

Partida 5. A partir del inicio de la prestacion del servicio, el proveedor cubrird a favor
una pena convencional a razén del 2.5% del monto mensual facturado por los incumpli
siguientes:

A) Por cada dia natural de atraso en la prestacion de los servicios, respecto del inicio

B) Por cada hora de atraso en la recoleccion de sobres y/o ‘paquetes. respecto del plazo

El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda, por el atraso en la hora seiialada
para el inicio de la prestacion del servicio.

E! 2.5% del monto facturado del mes que corresponda, por el atraso y/o incumplimiento en
la entrega de los productos finales.

El 50% del costo de las horas por servicios no prestados.

El 2.5% del monto facturado del mes que corresponda por cualquier otro Ilngumplimiento en
las especificaciones sefialadas en el Anexo Técnico.

vigencia establecido en el Anexo Técnico,

establecido en el Anexo Técnico,

C) Por cada’ hora de atraso en la entrega de sobres yfo paquetes, respecto de los plazos

D) Por cualquier otro incumplimiento en las condiciones y especificaciones en la prestacion de

establecidos en el Anexo Técnico; y Q\
los servicios, requeridos en el Anexo Técnico.

Partida 6. A partir del inicio de la prestacién del servicio, el proveedor cubrira a favor del Instituto
una pena convencional a razon del 2.5% del monto mensual facturado por los incumplimientos
siguientes:

A)

B)

C)

D)

En caso de no remitir via correo electrénico la tarjeta informativa de manera digitalizada
diariamente en el horario establecido en el Anexo Técnico.

En caso de no entregar fisicamente la carpeta informativa en las instalaciones del Instituto
diariamente en el horario establecido en el Anexo Técnico.

Por no entregar los reportes semanales y mensuales de las notas institucionales, en el
plazo establecidos en el Anexo Técnico.

Por cualquier otro incumplimiento en las especificaciones establecidas en el Anexo
Técnico.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CI? AD D'é EXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
"'"'\'—,-"“ IECM-LPN-15/20

Partida 7. A partir del inicio de la prestacidn del servicio, el proveedor cubrird a favor del instituto
una pena convencional por los incumplimientos siguientes:

A) Por cada sesion a la que no se presente, se aplicara el 100% de! costo de los servicios por
hora y/o fraccion de 15 minutos que haya durado la citada sesién;

B) Por cada sesion en la que se presente después de la hora de inicio de los servicios, se
aplicara el 50% del costo unitario por hora y/o fraccion de 15 minutos;

C) Por no presentarse con la anticipacion solicitada para la prestacion de los servicios
establecidos en el punto 2.2 del Anexo técnico; a partir de la cuarta ocasion se aplicara el
2.5% del monto mensual facturado, y

D) Por cualquier otro incumplimiento en las condiciones requeridas en el Anexo Técnico para
la prestacion del servicio, se aplicara el 2.5% del monto mensual facturado.

Las penas no podran exceder el importe de la garantia de cumplimiento del contrato, por lo que
una vez rebasado éste se dara inicio al procedimiento de rescision administrativa del mismo vy
hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior en términos de lo previsto en los numerales
73, 74 y 93 de los Lineamientos.

/

25.- Rescision del {los) contrato {s):

El Instituto podra rescindir administrativamente el (los) contrato {s) en caso de incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones a cargo de los proveedores, conforme a lo dispuesto por el Titulo
Quinto, Capitulo Unico, de los Lineamientos.

26.- Inconformidades: \
En términos de los numerales 46 y 106 de los Lineamientos, se podra interponer el Recurso de ’
inconformidad en contra de los actos y resoluciones de! Instituto con motivo de la presente licitacién

ante la Contraloria Interna del Instituto, ubicada en Huizaches No. 25, planta alta, Colonia Rancho

Los Colorines, Cadigo Postal 14386, Tialpan, en la Ciudad de Méxicoxde ©:00 a 18:00 horas de >
lunes a viernes, o a través de correo electronico institucional contraloria’ cm.mx, para
cualquier duda o aclaracion.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIU/DAD OF MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-7 IECM-LPN-15/20

FORMATO!

{Acreditacidn de personalidad da la licitante)
Instituto Electoral de |a Cludad de México

Presante

{nombre del representante legal) . manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciedos y han sido debidamente verificades, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las
propuestas, a nombre y representacién de: {nomhbre de la persona fisica o maral)

No. de licitacién:

Registro Federal de Contribuyantes (*):
Domicilior (%)

Calle y namero (*):

Colonia {*): Alcaldia ¢ Municigio (*):

Cadigo Postal (") Entidad Fedemtiva (*):

Teléfong (*): Fax:

Correo electrénico:

No. de ta escritura pubtlica en la que consta su acta constituliva: Fecha:

MNombre, nimero y tugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:
Apellido Patemnao: Apellido Matemo: Nombre(s): % acciones.

Descripcién del abjeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre de los Representantes Legales:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica mimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notarie Piblico ante el cual se ctargd:

{Nombre y Firma)
Protesto lo necasario
(Lugar y fecha)

Nota: £l presente formato debe sor requisitado dehlendo respetar su contenide e Informaclén, pudiende extenderse de
acuordo a la magnitud de los datos que dotente cada licitante, debiendo flmarsae an todas sus hojas.

Nota 2: Las flanzas, referonclas personales, Ingresos y agresos son documentos que se prasentan por separade, pero que se
Intagran en ¢l expediente def proceso respectivo.

IMPORTANTE: ESTE FORMATO DEBERA SER FIRMADO EN ANVERSO POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

Somo Un [mniuty de Calidad
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CI?AD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS
~~" [ECM-LPN-15/20
REVERSO FORMATO L

AVISO DE PRIVACIDAD

SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A PROVEEDORES ¥ ARRENDAPORES OE BIENES MUEBLES Y, PRESTADORES DE
SERVICIOS

I. La Identificaclon del responsable y 1a ublcacldn de su domlicilk.
E Instituto Electoral de ta Giudad de México (IECM), con domicilia en Hutzaches 25, cofonia Rancho Los Colorines. Akcaldia de Tlalpan. C P 14388, planta
baja
{l. El fundamento loga! que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.
ay Constitucion Politica da (o8 Estados Umdos Mexicanos anlculos 6, Aparado A, fracciones Uy (Il 16 segundo pamafoy 124;
b) Constitucidn Polltsca de ta Crudad de México, articulo 50;
<} Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. articulos 3, fraccabn 1. 26, 27 y 28,
dy Ley de Adquiskicnes para el Distnto Federa, articulo 1, parrafo tercero,
a) Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México, articulos 1°, 4*y 5,
n Ley de Transparencid, Acceso & 13 Informacidn Piiblica y Rendicidn de Cuentas de L Ciudad da México, articulos 8 fraccionas XI1, XXl 7
sequndo paArralo. 21, 24 fracciones XV y XXI0 28, 188, 191, 193 164 y 202
a3 Ley de Proteccidn da Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligades da ta Ciudad de México, articulos 12, 13, 14,15, 16, 20, 21, 22. 23
fraceidn V1, 25, 28, 38, 37 y 38,
h) Ley da Archives del Distnto Federal, articulos 1°. 3* fraccidn V., 10. 11, 30 fracciones V1 y VI, 31, 32, 33, 34, 35 fraccidn V1L 37, 38y 40,
iy Codigo da Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México, artlcutos 30, 31, 32, 33. 34, 87 primer parralo. 88 fracciones 1.
Xy X1I;
1] Lineamientas en Malena de Adguisiciones. Arrendamientos y Prestacidn da Servicios del [nstituto Electora) de 1a Ciudad da México. numerales
1.3, 23. 27, 20, 3. 48, 51 pamer parralo y 52 Gilimo parrafo,
k) Lineamientos para la Proteccidn da Datos Personales en el Distrito Federal, numerales 5. 10, 11 y 16, de aplicacidn supletonta,
] Mania) de Funcionarmeento del Comité de Adquisicionas, Arrendamientos y Servicos Generales det Instituto Electoral de la Cudad de México,
numeral 10 fragsiones Wy V. ¥
m}  Manual de Operacion de la Unidad de Transparencia det instituto Etectoral de ta Cisgad de México. numeral 9.
1ll. Los datos personales que seran sometides a tratamlento, Identificando aquélios quo son sensibles, ash como la existencla de un sistema de
datos personales.
Los dalos que se recaban son los Siguienies.
Dalos wenbficatives - Clave del Registro Federal de Contnbuyentes. domicihio, firma, nombre. teféfono parbeutar
Datos patrimoniates - Fianzas, referencias personales ingrescs y egresos
Dalos efectronicos - Correo electrdnico no oficial

El responsable del Sistema de Datos Personales e3 ¢l Miro Algjandro Fidencio Gonzalez Herndngez, Secretane Atnenistrative del IECM

V. Las finalldades del tratamiento para las cuales so obtlenen los dalos personales, of clelo do vida do los mismos, 1a revocaclén dal
consentimiento y los derechos del titular sohre éstos.

Finallgad: Recabar los datos personales de preveedores y arrendadores de bienes myebles y. prestadores de senacios, a fin ¢a verificar su autenticidad
¥y veracifad. para formalizar las adjudicaciones conforme a los procedimienios contemplades en los Lineamientos en Matena de Adguisiciones.
Anendamentos y Prestacion de Sennaios del Instiute Elecional da la Ciudad de Méxco

Los datos serdn utlizados exclusivamente con fings instluconales enmarcados en el ambito admuinistratvg
Ciclo do vida: Es da 12 afos

Revocaclan del consenlimlanto: Procedera a partir de que ¢ titular exprese de manera Libre, vofuntana e nequivoca su solictud para que cese el
tralamienio de sus datos personales, el cual no tendrd efectos retroactivos.

Derecho del Utular: El ttular que acredita 5u identdad 0. en Su caso, su fepresentanta que acredite swdentidad y personalidad, podsa ejercers los derechos
de acceso, reclificacion. cancelacién y opasicidn (ARCO)

V. Los mecanismos, medlos y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO.

Usted podra ejercer sus derechos de acceso. rechficacidn, cancelacsdn u Oposicidn de sus datos personales (derechos ARCO) directamanta ants 13 Unsdad
da Transparenca de esie Instiuto, ubicada en Huizaches 25, colonia Rancha Los Colorines, Alcaldia de Tlalpan, € P 14388, Ciudad da México, o tien,
a Vavés de la Plataforma HNacichal de  Transparencia  (hiip iwaey plataformadetransparenciaorgmx) o en e comes  elecirdnico
urudad transparencia@iecm mx.

El precedimiento sa encuantra establec:do en e Titulo Tercero, Capitulo Il de la Ley da Proleccidn de Dalos Personiles en Posesin de Sujetos Obligados
de 13 Ciudad de Maxica. asi coma en el numeral 9, ded Manual de Operacién de ta Unidad de Transparencia del 1IECH

VL. El domiclllo de 1a Unidad de Transparencia y sitle dende 8o podra cansultar el aviso de privacidad.

Se encuentra ubicaga an Huzaches 25, colonia Rancho Los Cotonings. Alkcaldia de Tlalpan, C P 14386, Ciudad de México En caso de un cambio de este
aviso de privacidad. %o haremos da su conocimiento en Iz Urndad da Transparencia y en ¢l sitio de Internat vy igcm mx

Samon Un tmniuto de Caladad
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ c':? AD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-7 IECM-LPN-~15/20

FORMATO Il
CARTA PODER SIMPLE

Escriba lugar y fecha de expedicid

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente:

Quien suscribe (nombre de quien cuente con facultades de representacion), bajo protesta de decir
verdad, en mi caracter de Apoderada (o) Legal (nombre de la persona moral}, segun consta en el
testimonio notarial No. -— de fecha ... , otorgada ante el Notario
PUDBICO......coiiiiiiiiiee e No .....,enlaciudad de ............. , otorgo la presente ‘J\
carta poder a (nombre de la persona) para que a mi nombre y representacion, respecto de la
Licitacion Pablica Nacional No. IECM-LPN-15/20, , relativa a la contratacion de la prestacion

de los servicios de monitoreo de espacios que difunden noticias, con perspectiva de
género, traduccion oral y escrita a lenguas indigenas, fotocopiado, estenografia,
mensajeria local, nacional e internacicnal, monitoreo en medios electrénicos, carpeta
informativa y analisis coyuntural mensual, asi como traduccion simultanea al lenguaje de
sefias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021, se encargue de la
entrega de propuestas.

Atentamente

OTORGO ACEPTO N\

Nombre y Firma Nombre y Firma
Anexar copia y original para cotejo de una  Anexar copia y original para cotejo de una
identificacion oficial vigente con fotografiay  identificacion oficial vigente con fotografia y
firma firma

TESTIGO TESTIGO

Anexar copia de una identificacién oficial Anexar copia de una identificacién oficial
vigente con fotografia y firma vigente con fotografia y firma

Somo Un Instituto de Calkdsd

Escriba nombre Escriba nombre /1%
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ cm}m E MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS
-7 IECM-LPN-15/20
FORMATO N

Oferta Econdmica
(Lugar y fecha
Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente

Respecto a la Licitacién Publica Nacional No. IECM-LPN-15/20, , relativa a la contratacién de la
prestacién de los servicios de monitoreo de espacios que difunden noticias, con
perspectiva de género, traduccién oral y escrita a lenguas Indigenas, fotocopiado,
estenografia, mensajeria local, nacional e internacional, monitereo en medios electrénicos,
carpeta informativa y andlisis coyuntural mensual, asi como traduccién simultanea al
lenguaje de sefias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021,
presento la oferta econémica conforme a lo siguiente:

. - , . Precio unilario Imparte
Partida Descripeion Unidad Cantidad Mensual Tetal
Moniloreo de espacios que difunden noticias, can .
! parspectiva de género Servicio 5.5
6 Moniloreo en medios electrénices, carpela Servici 12
informativa y andlisis coyuntural mensual ervicio
Subtotal
Impuesto al Valor
Agregado
Total .
. L . . . o Canlidad Cantidad Importe Importe
Partida Deseripcidn Unidad | Cantidad | Precio unitario Minima Maxima Minimo Maximo {
Hora 277 348
Sesvicio | Fraccidn
Traduccion oral y oral mu_‘:j‘
2 escrita a lenguas 05
indigenas .
Servicio
ascritn Hoja 9,303 11,628
Hora 1,005 1,256 /
4 Estenografla Servicio Fra;:?én
minutas
Traduccidn simultanea FrI;:::&n 444 355
7 al lenguaje de sefas Servicio 15
mexicana minulos
Sublotal
Impuesto al
Valor
Agregado
Tolal

Somes Un tratituto de Calidad
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

[NSTITUTO ELECTORAL
m:llm, e MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-7 IECM-LPN-15/20 \
Partida | Descripcidn Unidad L;'Jan'}tlgjria: Precio unitario cﬁmi'gfad i,?:;'.dmf: mm 2?:12
3° Fotocopiado | Folocopia 1 2,688 000 3,840,000
Sublotal N
impuesto al \
Valor Agregado
Total Ay
* Nota: Anexar ¢l salario que percibird el personal técnico que labore en el Instiluto.
. o . . Precio Cantidad | Cantidad Importe Importe
Partida Descripeitn Unidad Cantidad unitario Minima Méxima Ml?limo M aetimo
Loca) (COMX y area
melropolitana) 2906 i02s
entre 1 v I kgs)
Servicio de Macional
5 mensajeria  local Servicio ~_{entre 1 y 3 kgs) 2108 2166
nacional a Intemacional 101 361
internacional {entra 1 y 3kgs)
Nacional
{pesomayora 3 3 6
kas.)
Subtotal
Impuesto al
Valor
Agregado
Total

Todas las partidas deberan referir:

El importe total ofertade asciende a: (Cantidad con nimero y letra)

La oferta econémica antes citada, se presenta de acuerdo con las descripciones y caracteristicas
establecidas en el Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

Que los precios ofertados son fijos, sin escalacion, con una vigencia de noventa dias contados a partir de la

fecha de la presente propuesta.

La forma de pago: Conforme al punto 20, de las presentes bases.

2D
sOILICMORAL

Nombre y Firma del Representante Legal

In el institvto Liectora! de bx Crndad de Méa
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ cm} AD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-~ IECM-LPN-15/20
FORMATO IV

Texto de las fianzas:
s De formalidad de la propuesta.

A favor de! Inslituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (ef nombre completo de la licitante) con domicilio en (domicilio legal} a formalidad de |
propuesta que presente para participar en la licitacién piblica naclonal numero IECM-LPN-15/20, convecada por
el Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la contratactén de la prestacién de los servicios de
monitoreo de espacios que difunden noticias con perspectiva de género, traduccién oral y escrita a
lenguas indigenas, fotocoplado, estenografia, mensajeria local, nacional e internaclonal, monitoreo en
medios electrénicos, carpeta Informativa y anallsis coyuntural mensual, asi como traduccién simultanea
al lenguaje de sefias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diclembre de 2021 por un importe et
monto que garantiza) minimo del 5% respecto del monto maximo (partidas 2. 3, 4,5, 7)o total (partidas 1, 6) de
su oferta econdmica sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos a partir
de la fecha de su expedicion, hasta noventa dias naturales a partir de |a entrega de |a propuesta, en caso de que
se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los
recursos legales y s6lo podra ser cancelada con autorizacion expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de fa afianzadora) acepta someterse al procedimiento
establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia
expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada ley.

+ De cumplimiento de! {los) contrato {s).
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre complelo de fa licitante) con domicilio en (domicilio legal) el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato numero y sus anexos de fecha ____ celebrado entre el Instituto
Electoral de la Ciudad de México y (ef nombre ds la licitante ganadora, relativo a la contratacién de la prestacion
de los serviclos de monitoreo de espacios que difunden noticias con perspectiva de género, traduccion
oral y escrita a lenguas indigenas, fotocoplado, estenografia, mensajeria local, naclonal e internaclonal,
monitoreo en medios electrénlcos, carpeta Informativa y analisis coyuntural mensual, asi como traduccién
simultanea al fenguaje de sefias mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021 porun
importe (el monio que garantiza) minimo del 10% del monto maximo (pastidas 2, 3,4, 5, 7} 0 total (partidas 1, 6)
del (los) contrato {s) sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos desde la
fecha de su expedicion, y tendra una vigencia de seis meses (partida 1) y doce meses (partidas 2 a la 7}, a partir
de la fecha de firma del {los) contrato (s} de referencia, en caso de prorroga o espera de los plazos establecidos,
la vigencia se incrementara en concordancia con la citada espera o prérroga. Esta fianza permanecera en vigor
duranie la substanciacion de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacion expresa del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, y no debera hacer referencia al articulo 282, de la Ley de Instituciones
de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto reviste la naturaleza juridica de un Organismo Publico
Auténomo,

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al procedimiento
establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y renuncia
expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada Ley.
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FORMATO V

Registro de Ofertas Econémicas en Subasta Descendente

Contratacion de la prestacién de los servicios de monitoreo de espacios que difu
noticias, con perspectiva de género, traduccidn oral y escrita a lenguas indigenas
fotocopiado, estenografia, mensajeria local, nacional e internacional, monitoreo en medi
electrénicos, carpeta informativa y analisis coyuntural mensual, asi como traduccion
simultanea al lenguaje de seftas mexicano, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembr
de 2021

Denominacion de la licitacidn

Nimero de la licitacién

Nombre de 1a Persona Fisica o Moral Participante
Nombre del {la) Representante Legal
Instrumento Pdblico No.
Identificacidon Oficial Vigente

Partida No. V\

Turno Precio unitario
de la oferta econdmica

Firma de la persona facultada

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres ocasiones.
“Las licitantes aceptan que su oferta final no modificara o ira en detrimento de la documentacion
legal, administrativa, asi como la propuesta técnica y econémica presentada originalmente,

aceptada por la convocante; y se comprometen a mantener los requisitos fundamentales
establecidos en las bases de Ia licitacion”.

Lineamientos.

Somas Un imbiuto de Calidad
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE MONITOREO DE ESPACIOS
QUE DIFUNDEN NOTICIAS, CON PERSPECTIVA DE GENERO, TRADUGCION ORAL Y
ESCRITA A LENGUAS INDIGENAS, FOTOCOPIADO, ESTENOGRAFIA, MENNQNERIA
LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL, MONITOREO EN MEDIOS ELECTRONICOS,

CARPETA INFORMATIVA Y ANALISIS COYUNTURAL MENSUAL, ASi COMO TRADUCCION

SIMULTANEA AL LENGUAJE DE SENAS MEXICANO, POR EL PERIODO DEL 1 DE ENERO

AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Partida Concopto LInidad Cantidad
Monitoreo de espacios que difunden nolicias, con perspectiva o
1 de género Nervicie 1
Por hora y Minima
Por fraccion de 15 277 horas
2 Traduccldn oral y escrita a lenguas indigenas Tra;:‘.:ggonsorai :’.Tsa};moas
Por hoja -Traduccién | Minimo 9,303
escrita Maximo 11,628
Minimo
. ; 2,688.000
3 Fotocopiado Folocopia Maximo
3,840 000
Minimo
Por hora y
4 Estenografia Por traccitn de 15 1%?:)({::?5
minutas 1,256 horas
Local (CDMX, y area Minimo 2906
metrepelitana) {entre Maximo 3026
1y 3 kgs)
MNacional (entre 1y 3 Minimo 2106
5§ Servicio de mensajeria local, nacional e intemacional kgs} Maximo 2166
Intermacional (enlre 1 Minimo 301t
y 3 kgs) Maximo 3581
Nacional (peso Minimo 3
mayor a 3 kgs.) Maximo 6
Manitoreo en medios electrdnicos. carpeta informativa y L
8 analisis coyuntural mensual Serviclo !
Por hora y 4:‘;1“;:5
7 Traduccion simultanea al lenguaje de sefas mexicano Por fraccidn de 15 Maximo
minutos 555 horas

MONITOREQ DE ESPACIOS QUE DIFUNDEN NOTICIAS, CON PERSPECTIVA DE

I DESCRIPCION DEL_SERVICIO:

:n-mm.m!mm:ahcwdauhuu VAW Ok (UMD ¢ R D T n o andimind

PARTIDA 1

GENERO
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Para dotar ala ciudadania de la capital de! pais de informacion cierta, oportuna, completa,
plural e imparcial, respecto del tratamiento que se da en diversos medios de
comunicacion, en las precampanas y campafas en el marco del proceso electoral local
2020-2021. Ademas, debera enfatizar la observacién desde la perspectiva de género,
el uso incluyente, no sexista y no discriminatorio del lenguaje, asi como
posibles casos de violencia politica en razén de género, con el fin de contribulg al
fortalecimiento de un voto informado, razonado y libre de toda violencia. Por ellg,
persona moral o institucion de educacidn superior debera realizar el monitoreo con bas
en el catilogo de medios de comunicacion y deberd tomar como referencia la
metodologia respectiva.

UE oS b VIC]O:

1. La realizacién del monitoreo abarcara las siguientes etapas y periodos: L
Etapa Periodo

Precampanas para la eleccién de alcaldias y 1 al 31 de enero de 2021

diputaciones al Congreso de la Ciudad de México.

Campanias para la eleccién de alcaldias y diputaciones 4 de abril al 2 de junio de 2021 .

al Congreso de la Ciudad de México. N

Etapa de reflexién 3 al 5 de junio de 2021

Jornada electoral 8 de junioc 2021

2. Eluniverso de medios a monitorear seran aquellos espacios o programas de noticias
yio entretenimiento de las estaciones de radio y canales de televisién cuya sefial es
recibida en la Ciudad de México y, en su caso, medios impresos v sitios de internet,

3. Eltotal de medios a monitorear sera:

3.1 En precampanas, e! rango sera de 65 a 70 programas o espacios informativos.

3.2 En campanias, el rango sera de 90 a 95 programas o espacios informativos.
Para tal efecto, el IECM entregara en la junta de aclaracién de bases a la persona
moral o institucion de educacion superior el catédlogo de los programas a
monitorear. La institucion de educacion superior 0 persona moral debera contar
con la capacidad técnica y humana para la realizacion del monitoreo. La entrega
del catdlogo se realizara via correo electronico o de forma presencial en las
instalaciones de la sede central del IECM ({site en Huizaches No. 25, Colonia
Rancho Los Colorines, alcaldia Tialpan).

S o
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4. Para la realizacién de! monitoreo, 1a persona moral o institucion de educacion superior
debera tomar como base y referencia 1a metodologia que apruebe e| IECM. Esta
metodologia serd entregada en la junta de aclaracion de bases. La entiega de la
metodologia se realizara via correo elecirénico o de forma presenci
instalaciones de la sede central del IECM (sito en Huizaches No. 25, Colonia
Los Colorines, alcaldia Tialpan).

5. Algunos de los ejes en los que se basara la metodologia seran, de manera enunciativ
mas no limitativa, los siguientes aspectos:

5.1.Privilegiar 1a libertad de expresion y responsabilidad de las personas
comunicadoras, en el ejercicio informativo.

5.2.Referir si la cobertura noticiosa de las precampaiias y campadnas electorales,
partidos politicos y candidaturas sin partido es imparcial y equitativa.

5.3.Observar si durante el proceso se realiza una critica respetuosa y abierta a las
precandidaturas y candidaturas, asi como el ejercicio del derecho de réplica.

5.4.Referir los casos en los que se realiza un ejercicio de critica y debate entre
precandidaturas y candidaturas.

5.5.Establecer parametros para observar que la difusion de ta cobertura de las
precampanas y campanas electorales se realice con perspectiva de género,
enfoque de derechos humanos y bajo los principios de igualdad y no
discriminacién.

5.6. Detectar los casos en l0s que se visibilice violencia politica en razdn de género,
estereotipos, discriminaciones y omisiones hacia las mujeres en 1a vida polltica.

5.7. Detectar e informar respecto del uso incluyente, no sexista y no discriminatorio
del lenguaje en los espacios noticiosos.

5.8. Analizar cualitativamente el tratamiento que en los espacios de noticias se da
respecto de:

5.8.1. Menciones a las mujeres como agentes principales, contribuyentes y
beneficiarias del proceso de desarrollo;

5.8.2. Sila informacion que se emite sobre ellas se centra en sus vinculos

Somon Lin tnydtuto de Calidad
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6. Lainstitucidn académica o persona moral prestadora del servicio, debera Clggificar las
referencias informativas y/o noticiosas del proceso electoral local en los si
géneros periodisticos:

6.1.Nota informativa, entrevista, debate, reportaje y opinion y/o analisis.

6.2. Para fines del monitareo, los géneros periodisticos s& definen de la siguiente
manera;

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIQS

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

IECM-LPN-15/20

con hombres y/o las reducen a objetos sexuales y bienes de consumo.

Nota informativa. Se trata de un hecho probable o consumado y que
a juicio de la persona periodista, podria ser de gran trascendencia e
interés general. Expone oportunamente un hecho noticioso y se
caracteriza por su objetividad.

Entrevista. Género descriptivo-narrativo que da a conocer una
situacion, el posicionamiento frente a uno o varios temas o hechos
noticiosos por parte de una persona con base en una serie de
preguntas y respuestas.

Debate. Género argumentativo donde las personas participantes
exponen sus ideas respecto de algin tema desde distintos puntos de
vista. Generalmente es moderado por una persona conductora o
reportera.

Reportaje. Género narrativo y expositivo que presenta los hechos, los
interrelaciona, contrasta y analiza. A través de estas operaciones
establece una interpretacion, pero no los valora directamente. El
reportaje cumple su funcion con el ofrecimiento de los datos y atribuye
las opiniones a las personas que las mantienen, pero no ofrece las
opiniones de la persona reportera.

De opinién y analisis. Quien enuncia, interpreta y valora el hecho
noticioso.

6.3. Lainformacién monitoreada se analizara conforme a las siguientes variables:

£
HOTHCIORAL

6.3.1.
8.3.2.
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Tratamiento positivo, negativo o neutral.
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6.3.3.
6.3.4.
6.3.5.
6.36.
6.3.7.

6.4. A mayor abundamiento, se entendera por:

6.4.1.

6.4.2

6.4.3.
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Valoracion de la informacidn y opinidn.

Recursos técnicos utilizados para presentar la informaciom

Recursos esenciales para la deteccion de cualquier asunto
relacionado con la prevencion de la discriminacion, el sexismo y
violencia politica en razén de género contra las mujeres.

Importancia de las noticias.

Género de la fuente det hecho noticioso y de la persona periodista
que lo da a conocer.

Tiempos de transmision. Consiste en el tiempo que cada programa
que integra el catdlogo de medios a monitorear dedica a las
precampanas y campaiias de las candidaturas de cada partido politico
y a las candidaturas sin partido. La unidad de medida es minutos y
segundos; se presentara por precandidatura o candidatura, asi como
en forma de porcentaje con respecto del total otorgado a todos los
partidos politicos y candidatas y candidatos sin partido.

Tratamiento positivo, negativo o neutral. Referira los adjetivos a utilizar
por parte de los medios de comunicacion y la conpotacién para cada
persona que es la fuente de la noticia.

Valoracion de 1a informacion y opinién. Se clasifica como informacion
valorada aquella que presente verbalmente adjetivos calificativos y/o
frases idiomaticas que se utilicen como descriptivos y sean
mencionadas por quien conduce o realiza reportajes en el noticiero,
asi como la persona locutora o cualquier voz en off, asi como las
personas analistas de informacion. Método para evaluar “Valoracién
de la informacion y apinion™

6.4.3.1.Se contabilizara el nimero de piezas informativas
que presentaron alguna valoracion expresada mediante
algun adjetivo calificativo o frase idiomatica utilizada como
adjetivo explicito, hacia el partido politico, la persona
candidata, asi como la candidatura sin partido. Se
contabilizara también el nimero de piezas informativas que
no tuvieron ninguna valoracion a través de algin adjetivo
Somps Un instituto de Calidad
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calificativo explicito, las cuales se consideraran como piezas
no adjetivadas. Se tomaran en cuenta todos los géneros
periodisticos.

6.4.3.2.De la informacién que presentd alguna val
implicacion o calificacién, en los términos expuestos
punto anterior, se debera distinguir entre aquellas que fuergn
negativas y aquellas que fueron positivas, citando género d
la persona que se refiere en la pieza informativa.

6.4.3.3.Adicionalmente, se debera contabilizar el tiempo que

representaron el nimero de menciones sin valoracion y el
niamero de menciones con valoracion. De éstas dltimas, se
debera contabilizar el tiempo que representaron el nimero
de menciones valoradas positiva y negativamente.

6.4.3.4.Se clasifica como informacion valorada aquella que
presente verbalmente adjetivos calificados y/o frases
idiomaticas que se utilicen como adjetivos y sean
mencionadas por la persona conductora, quien reporta, el

programa, las personas locutoras o cualquier voz en off, asi \)
como por analistas de informacion. \

6.4.3.5.En consideracion y respeto a los principios de la
libertad de expresidn, la informacion clasificada como propia
del genero “opinién y analisis”, asi como “debate”.

6.4.3.6.Las valoraciones se medirdn en relacién con los \
generos periodisticos, excepto el de opinidn y analisis, asi
como debate. Asi, el tiempo total de valoraciones serd /
equivalente al tiempo total de géneros periodisticos menos //
L’
|

las piezas informativas de opinidn y analisis, y debate.

6.4.3.7.Las valoraciones por partido politico, candidaturas y
candidaturas sin partido, seran diferenles a las menciones
por partido, ya que en una pieza de informacién pueden
mencionarse distintos partidos politicos sin que todos ellos
sean valorados, o bien, pueden valorarse estos mas de una
vez dentro de la misma pieza.

6.4.3.8. En consideracién del principio de igualdad y
no discriminacion, se identificard si las personas

Somos Un Imttuto de Calidad

fiumraN  tnctinatituto Lirctors) de to Gudod de MEzkS estam ot omorameniass ¢ (ImEvumetan 2 Sdminlirer elevtionel hocsies inteoras, "_ _:i‘ N
ARt I S de e IR RN ¢t r F 0N AT g ot RIS TR Je ' (ardd I Merao k3 culterg ..
democrdbitg 2 PO PGcUA FoET AT D O w CnERIERG PR ODERE W prmpen s tiers de 3 fessom entuen

S, WP rdd (00 B AP I ¢ PR TEREDinn ¢ MERTUADS (OAEMIINERLE L3 rP oo d dr puestio ditema de geitdn e b )- /7
toBdad elestorol . -

Rew.
i%a 37 de 66




INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
of

P————

N

6.4.4.Recursas técnicos utilizados para presentar la informacion. En |
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conductoras, reporteras, analistas, personas locutoras ©
cualquier voz en off de los espacios noticiosos, hicieron uso
incluyente, no sexista y no discriminatoriongel lenguaje o si
se expresaron de forma discriminatoria, noNpcluyente y/o
sexista respecto de las personas precandidatas y
candidatas; ademas se debera atender si en la prégentacion
verbal o en las frases idiomaticas que se empléen hay
sensibilidad respecto de la perspectiva de género y estan
libres de estereotipos.

espacios noticiosos se deberan difundir las actividades de las
precamparias y campanas, atendiendo a criterios de uniformidad en el
formato y los recursos técnicos utilizados por los medios de
comunicacian, de tal modo que se garantice un trato equitativo a todos
los partidos, precandidaturas, candidaturas, asi como candidaturas sin
partido: \
6.4.4.1 Se identificaran los recursos técnicos
utilizados, del audio y de la imagen.

6.44.2 En radio debe tomarse en cuenta: - Citay voz
presentacion de [a noticia por quién conduce, con o sin
persona reporiera, pero con la voz de las personas
candidatas o dirigentes del partido politico. - Cita y audio:
presentacion de la noticia por quien conduce, con reportera

o reportero, pero sin la voz de las personas candidatas o
dirigentes del partido politico. - Sélo voz: entrevistas
grabadas o en vivo, llamadas telefonicas de las personas
candidatas ¢ dirigentes del partido politico. - Solo cita:
unicamente lectura de la informacién por parte de las
personas conductoras, sin ningun tipo de apoyo.

6.4.4.3. En television debe tomarse en cuenta: - Voz e
imagen: presentacién de las personas conductoras, asi como
de las reporteras o reporteros, pero con la imagen y el audio
de las personas candidatas o dirigentes de que se trate. En
este aspecto se incluiran las entrevistas realizadas en
estudio. - Cita e imagen: presentacion o no de las personas v
condugctoras, pero con cobertura de la reportera o reportero y
con la imagen de las personas candidatas o dirigentes, pero
sin su audio. - Sdlo voz: presencia de las personas
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candidatas, o dirigentes en el noticiero por via teld{énica. -
Sélo imagen: reporte de las notas por la conductora o el
conductar, con imagen de apoyo, de archivo, fijao en

68.4.4.4. Solo cita: anicamente lectura de las notas d
partido o coalicién por parte de quien conduce.

6.4.5. Recursos esenciales para la deteccion de cualquier asunto
relacionado con la prevencién de la discriminacion, el sexismo y la
violencia politica en razén de género contra las mujeres. Se
enfatizara en la aplicacién de la perspectiva de género, la cual

hipétesis, efectuar levantamiento de datos, analisis de resultados
y su interpretacion desde un posicionamiento que tome en cuenta
las relaciones asimétricas de género, y sera esencial la atencion a
la violencia politica en razén de género contra las mujeres. Para su
debida atencion se especificara su evaluacidn en los siguientes
tres métodos que se detallaran en metodologia que apruebe el

implica hacer e! monitoreo con el compromiso de eaborark

IECM:
6.4.5.1. Método para evaluar la “Perspectiva de
género.”
6.4.5.2. Método para evaluar el "Uso incluyente, no

sexista y no discriminatorio del lenguaje.”

6.4.5.3. Método para evaluar la “Violencia politica en
razon de género contra las mujeres.”

6.4.6. Importancia de las noticias. Consiste en la jerarquizacién de la
informacion considerando la ubicacién de la nota al interior del
noticiero. Método para evaluar “Importancia de la nota™

6.4.6.1. Se debera jerarquizar informacidn dentro del
programa de radio o television conforme a 10s siguientes
indicadores:

i. Ubicacion de la nota.
1. Presentado en e! resumen introductorio.
2. Vinculada con e! resumen introductorio.
3. Sinrelacién con el resumen
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introductorio.

ii. Segmento del tiempo en que aparecio la nota.
Primeros cinco minutos.

Del minuto cinco al quince.
Del minuto quince al treinta.
Del minuto treinta al sesenta.
Del minuto sesenta al noventa.

Del minuto noventa al ciento veinte.
Posterior.

NooRkwn=

6.4.7. Género periodistico de la fuente del hecho noticioso vy
especificacion (hombre o mujer) de Ia persona periodista que la da a
conocer. Imagenes audiovisuales o verbales que se emplean para
describir a una persona o el entorno que se refiere al hecho noticioso
o que lo acompafia. Ademas de lo anterior, se debera atender si en las

imagenes audiovisuales y verbales, se promueve la representacion de \,

los hombres en actividades gue usualmente son asociadas con roles \
asignados a mujeres; asi como la inclusion respecto de diversas }

condiciones economicas, familiares, sociales y culturales; y sise usao
no simbologia de accesibilidad universal. \&

i CONSIDERACIONES:

1. La importancia del monitoreo con perspectiva de género es instrumentar lo ]
establecido en la reforma del 13 de abril a la Ley General de Acceso de las Mujeres
a una Vida Libre de Violencia, donde se adiciona como uno de los objetivos
especificos de la metodologia para el monitoreo de programas de radio vy
television que difundan noticias, analizar con perspectiva de género las variables
a medir en programas de radio y television que divulguen noticias, asf como la

incorporacion del uso incluyente, no sexista y no discriminatorio de! lenguaje.

El monitoreo de espacios noticiosos se construyé con base en la experiencia
previa del IECM en los procesos electorales de 2015 y 2018, asi como las 4
electoral realizado en el estado de Puebla, efectuado por la Universidad Nacional

N

experiencias del proceso de eleccién de la Asamblea Constituyente y el proceso
Auténoma de México,

3.  Por ello, se destaca que no se busca afectar la libertad de expresion y la libre
manifestacion de las ideas ni pretender regular dichas libertades; por el contrario,
busca ensanchar la promocion de valores democraticos y el ejercicio pleno de las
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linertades consagradas en la legislacion electoral y la relativa a\Ja prevencion,
deteccion y erradicacién de la violencia politica en razén de génexQ contra las
mujeres.

4. En la presentacién de la oferta, la institucion de educacién superior o pyrsona
mora! debera presentar a la Unidad Técnica de Género y Derechos Humanos
(UTGyDH), asi como a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion
(UTCSyD), una propuesta que tome como base y referencia la metodolog
elaborada por el [ECM, misma que habrd de indicar ¢cémo se realizara e
monitoreo con perspectiva de género y el uso incluyente, no discriminatorio y no
sexista del lenguaje, contemplando las caracteristicas descritas en requerimientos
del servicio.

5.  El monitoreo debera contemplarse bajo el siguiente marco normativo:

5.1 Declaracion y Plataforma de Accion Beijing: Capitulo IV, Objetivas )
estratégicos y medidas, J. La mujer y los medios de difusion.

5.2 Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia
contra la Muijer, “Convencion de Belém do Para™ Articulo 8, inciso b)

5.3 Ley General parala lgualdad entre Mujeres y Hombres: Articulo 38, fraccion
VIII, articulo 41, fraccion XVIII K

54 Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral: Capitulo XVII.
Monitoreo de Programas de Radio y Television que difundan noticias. Articulos
296, 297, 298, 299, 300, 301

5.5 Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia. Articulo )
48 Bis. Segundo Transitorio. '

5.6 Convenio general de coordinacion y colaboracion entre el INE y el IECM. 23.
Monitoreo de espacios que difunden noticias

5.7 Céadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
México. Articulo 4, inciso ¢), fraccion VI y VII

5.8 Ley de Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres. Articulo 18, fraccion X

5.9 Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia en la Ciudad de "M~
México. Articulo 6, fraccion X, articulo 7, fraccidn VL. ;
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5.10 Ley para Prevenir y Eliminar la Discriminacion. Articulo 6, fraccion XV.

5.11 Manual del uso incluyente no sexista y no discriminatorio del lénguaje del
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IECM. Capitulo Vy V

ENTREGABLES:

1. Quien provea el servicio debera proporcionar:

1.1 Para el periodo de precampana.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Informe semanal que debera entregarse los dias
8, 15, 22 y 29 de enero de 2021.

Informe fina!l acumulado que se entregara el dia
5 de febrero de 2021, el cual comprendera el
periodo completo de precampaias.

1.2 Para el periodo de campafias

Informe semanal que debera entregarse los dias
viernes de dicho periodo

Informe acumulado de las campanas e! dia 4 de
junio de 2021.

Informe finatl del tratamiento otorgado en la etapa
de reflexion y jornada electoral, el dia 9 de junio.

UTCSyD para realizacién de observaciones, segin el &mbito de competencia, un dia
habil previo al plazo de entrega.

3. La UTGYyDH y la UTCSyD deberan remitir a quien provea el servicio las
observaciones a cada informe el mismo dia en que sea recibido.

4. Quien provea el servicio debera alertar, inmediatamente, a la UTGyDH y a la
UTCSyD en caso de que se detecte alguna conducta que pueda ser constitutiva de
violencia politica en razén de género.

PERIODO DEL CONTRATO: del 1 de enero al 15 de junio de 2021.

2. Cada informe que se genere debera ser enviado previamente ala UTGyDH y ala >< f
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PARTIDA 2

TRADUCCION ORAL Y ESCRITA A LENGUAS INDIGENAS
1. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO:

1.1 El servicio de Traduccidn de lenguas indigenas consiste en interpretar una com
verbal o escrita a las lenguas indigenas nahuatl, zapoteco, otomi, mixteco, triqui y ma2qhua.

1.2 La traducciéon de las expresiones verbales resultantes de las intervenciones de\los
participantes en los eventos que las dreas requirentes senalen, se realizaran de man
simultanea.

1.3 Latraduccién de igual manera se realizara de manera escrita, acorde con los requerimientos
de las areas correspondientes, en cuanto al nimero de hojas y tipo de lenguas indigenas
solicitadas.

1.4 Asimismo, la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAQD) podra solicitar a peticién del area respectiva que se proporcione el servicio de
traduccion simultanea a lenguas indlgenas durante la realizacion de sesiones de los érganos
colegiados del Instituto, celebracion de eventos institucionales, asi como la grabacién de
promaocionales.

2. CANTIDAD DEL SERVICIO REQUERIDO

2.1 El servicio de traduccion oral se requerira por un maximo de 346 horas y un minimo de 277
horas, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021.

2.2 El servicio de traduccion escrita se requerira por un maximo de 11,628 hojas y un minimo de
9,303 hojas, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021,

3. ESPECIFICACIONES

3.1 El traductor debera contar con los conocimientos y experiencia necesaria para la realizacion
de traducciones simuitdneas y escritas a Lenguas Indigenas, preminentemente nahuatl, \
zapoteco, otoml, mixteco, triqui y mazahua. /

3.2 El proveedor de! servicio de traduccion oral a lenguas indigenas debera contar por lo menos
con dos intérpretes para que en su caso, alterne su panicipacion por turnos de 15 a 30 minutos
cada uno, durante el desarrollo de la sesion de que se trate.

3.3 El proveedor debera entregar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con
la experiencia necesaria para la prestacion del servicio de traduccidén oral simultanea a la
lengua indigena requerida.

3.4 El proveedor deberd entregar copia simple y mostrar los coriginales para cotejo de la
documentacion oficial que avale que las personas que participaran en la traduccidn oral estan
calificadas para ello, o bien constancia de trabajos similares que acrediten su experiencia en
esta materia, de 1os dos ultimos arios.
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4. PRESTACION DEL SERVICIO

4.1 El proveedor sera notificado por la UTALAOD via correo electranico de la fecha, hora y tipo de
servicio que se requerira.
4.2 Cuando el servicio sea oral, el prestador de esta actividad debera presentarse en sthgaso con

que corresponda.

4.3 Para realizar el cambio de intérpretes, se cuidara cortar a la par de las intervenciones d
participantes en los eventos y/o actividades que requieran este servicio.

4.4 Cuando la traduccién sea escrita, la entrega del documento para su traduccién, sera convenid
en tiempo y forma por el &rea requirente y el proveedor del servicio.

4.5 La prestacion del servicio de traduccién oral se realizard en los diversos espacios de la
oficinas centrales del Instituto, ubicadas en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines,
Tialpan, C.P. 14386, Ciudad de México. En casos fortuitos o0 excepcionales, se hara en una
sede alterna, lo cual sera notificado al proveedor con la anticipacion que el caso requiera.

4.6 El Instituto, sin restriccion alguna podra video-grabar, editar y producir, por los medios a su
alcance, la traduccion que realice e! prestador del servicio.

4.7 La grabacion de la traduccion podra ser distribuida, transmitida y difundida libremente por el
Instituto.

5. DETERMINACION DEL COSTO

1

5.1 El precio del servicio oral serd por hora o fraccion de 15 minutos y su contabilizacion se
realizara a partir de la hora de inicio programada y la hora de conclusion del evento.

5.2 Cuando la duracion de la actividad sea menor a una hora, de cualquier forma, se pagara la
hora completa, acorde a lo establecido en e! contrato de prestacion de servicios
correspondiente.

5.3 A partir de! rebase de 1a primera hora, el computo se efectuara por fracciones de 15 minutos.

5.4 No se considerara para el célculo del tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora
previa a la programada, en la cual deberan estar presentes los traductores.

5.5 En caso de cancelacion de un evento sin previo aviso, se cubrird una hora completa de >
servicio.

5.6 Siel aviso de la cancelacion se comunicd al traductor con 12 horas de anticipacion a la hora -
programada para su inicio, no existira responsahilidad de pago por parte de! Instituto.

5.7 El proveedor debera presentar a revisidn la facturacion de sus servicios cada mes, a mas
tardar 15 dias posteriores al mes vencido.

5.8 La contabilidad de los tiempos orales efectuada por el proveedor, debera ser validada por la
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

5.9 El precio del servicio escrito sera por hoja tamano carta. Cuando la solicitud de la traduccidén
sea menor a una hoja, se pagara una hoja completa,

5.1C La facturacion de las traducciones escritas se presentara mensualmente a mas tardar a los
15 dias posteriores al mes vencido, indicando el nombre del documento y nimero de hojas
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de que consta, asi como el costo por hoja. Dicha factura, sera validada por la Unidad Técnica
de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

PARTIDA 3
FOTOCOPIADO

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-028/2020 y en seguimiento &\ las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento Ye
los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de
Instituto Electoral de la Ciudad de México y con el fin de evitar algan incumplimiento normativo, se
requiere contar desde el primer dia del afio 2021 con los servicios necesarios para garantizar la
operatividad del Instituto Electoral y por ende la consecucion de su objetivo, y no hasta que se esté
en condiciones de ejercer el presupuesto para el ejercicio anual 2021.

La contratacion por la prestacidn dej servicio de fotocopiado serd del 1 de enero al 31 de diciembre
de 2021, y debera ser proporcionado en oficinas centrales del Instituto Electoral y Almacén
Tlahuac.

REQUERIMIENTOS Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.
Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), el personal que preste el servicio de fotocopiado

debera portar cubre bocas y careta, al llegar a las instalaciones del Instituto, mismo que deberan
portar durante toda su estancia.

1. Se deberan instalar los siguientes equipos en los domicilios establecidos a continuacion:

DEMARCACION

TERRITORIAL DIRECCION CANTIDAD

INMUEBLE

Huizaches No. 25 Col. Rancho
Tialpan los Colorines, C.P. 14386 19
Tiatpan, Ciudad da México.

Calle General Manuel M. Flores
No. 35, Colonia Barrio de Santa
Almacén Tlihuac Tlahuac Ana Zapotiian. C.P. 13300, 1

Tlahuac, Ciudad de México.

Oficinas Centrales

El Instituto Electoral corroborara que minimo, dos de los equipos que se entreguen en

oficinas centrales sean nuevos, para comprobarlo, el prestador del servicio debera exhibir
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copia simple de la factura con una antigitedad no mayor a 1 aiio, al inicio de la prestacion
del servicio.

E! prestador del servicio contara con los medios logisticos, para que en caso de que el Instituto
Electoral solicite la reubicacion de alguno de los equipos a olro inmueble, debera atenderse en un
plazo no mayor a 48 horas, posteriores a la solicitud, sin costo extra para el Instituto Electoral.

Por necesidades del servicio, se podra solicitar para los meses de mayo y junio de manera
adicional y sin costo para el instituto Electoral, cinco equipes de las mismas caracteristicas a las
mencionadas en punto 3, inciso a) del presente anexo, por lo que el prestador del servicio respetara
el precio que oferte en su propuesta econdmica.

La ubicacién donde se necesitaran los equipos sera informada al prestador del servicio mediante
escrito al menos con cinco dias de anticipacion.

2. El volumen estimado de fotocopias serd de 320,000 en promedio mensual, debera
considerarse que 240,000 sean tamaiio carta, 75,000 sean tamafio oficio y 5,000 sean tamarno
doble carta. La cantidad minima podra ser de 2,688,000 y la cantidad maxima podra ser de
3,840,000 fotocopias.

3. De acuerdo al volumen mensual de copiado solicitado, y para que el servicio se desarrolle en
condiciones de calidad, velocidad y oportunidad:

a) Se determina que cinco de los equipos deben reunir al menas las siguientes caracteristicas:

e Alimentador Diplex de 100 originales

e Velocidad minima de 80 copias por minuto

¢ Volumen Mensual de resistencia 400,000 copias
e Ampliacidn y reduccion 25 al 400%

e Capacidad de papel 4000 hojas

» Copiado: Carta hasta doble carta

« Calidad de impresion 600 X 600 dpi

o Impresion de contadores para la toma de lecturas (nimero de copias)
¢ Niveles de gris 256
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b) De los quince equipos restantes, se requiere que cuenten minimo con las siguientes
caracteristicas:

+ Velocidad minima de 40 copias por minuto

¢ Volumen Mensual de resistencia 50,000 copias

o Capacidad de papel 2000 hojas

e Copiado: Carta hasta oficio

» Calidad de impresion 600 X 600 dpi

+ Impresidn de contadores para la toma de lecturas (nimero de copias)
o Niveles de gris 256

4. Previo a la instalacion, el prestador del servicio tendrd que entregar a la Direccion de
Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios (DACPyS) la relacion de los equipos de
fotocopiado que seran ubicados tanto en oficinas centrales, como en almacén Tladhuac,
mencionando las caracteristicas de cada uno de ellos, con el fin de corroborar que sean los \\
requeridos. Una vez revisado, en su caso, se les notificara la ubicacion de donde seran
instalados.

5. El servicio de fotocopiado debe incluir dos técnicos que permaneceran en las instalaciones de \
oficinas centrales, asi como el suminisiro de papel.

a) Los técnicos designados deberdn permanecer en el centro de servicio para el
mantenimiento de las maquinas fotocopiadoras, que asegure 1a atencién a las “solicitudes
de reparacion” de las oficinas centrales y almacén Tlahuac, en un plazo maximo de 3 horas,
a partir del momento en que el prestador del servicio reciba el reporte del Instituto Electoral,
via telefénica y/o electronica, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas, para
tal efecto, se les proporcionara un espacio en oficina centrales.

Durante el periodo del 01 de mayo al 30 de junio el prestador del servicio debera tener a >

su personal designado laborando en un horario de las 9:00 hasta las 20:00 horas de lunes

a viernes y sébados de 09:00 a 14:00 horas, para los dias 7, 8, 9y 11 de junio de 2021, se

debera considerar el horario de 09:00 a 22:00 horas. Lo anterior, sin costo exira para el /V
f‘/

Instituto Electoral.
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Durante el transcurso del afio podran presentarse cambios en los dias y horarios para los
servicios de mantenimiento. En caso de requerir dicho apoyo, se informara al prestador del
servicio con un dia de anticipacién, esto sin costo para el Instituto Electoral.

Los técnicos designados por el prestador del servicio deberan realizar el suministro de
papel por la mafiana y por la tarde o las veces que sean necesarias a cada una de ias
maquinas fotocopiadoras instaladas en el Instituto Electoral, garantizando que no carezcan
del mismo. Ademas, deberan mantener en buenas condiciones de operacién los equipos
de fotocopiado que se encuentren en oficinas centrales y sera su responsabilidad mantener
el stock de papel y refacciones. Apoyaran para sacar copias en el centro de fotocopiado
mediante vales de control.

El prestador del servicio garantizara que todo su personal que brinde el servicio en el
Instituto Electoral se presente debidamente uniformado y con gafete de identificacién
vigente con fotografia de la empresa, que lo acredite como trabajador de esta, asi como
herramienta personal de trabajo para atender ios mantenimientos que se requieran.

b) El abastecimiento de papel sera en las instalaciones del Instituto Elestoral, previo visto
bueno de la DACPYS, debera existir un stock minimo de 30 cajas, estas sexan controladas \!
y distribuidas por los técnicos que designe el prestador del servicio.

El papel deberd tener las siguientes caracteristicas:

+ Papel bond 75 g/m2
e 95 porciento de blancura
» Tamario carta, oficio y doble carta

que proporcionara durante el periodo de contratacion; asi como copia simple de documento
que avale que esta certificado para el servicio, indistintamente pueden ser 1ISO 9001-2000,
COBIT, ITIL, o la NOM NMX-CC-9001-IMNC-2000.

El prestador del servicio debera coordinarse con la persona que designe el Departamento de
Mantenimiento y Servicios, para que, al inicio del contrato, se tomen las lecturas de los
contadores de cada una de las fotocopiadoras instaladas, asi mismo, el primer dia habil de
cada mes, se realizara la misma operacion.

/

El prestador del servicio debera entregar por escrito la metodologia y operacidn del servicio >

N
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8. El prestador del servicio debera enviar dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes,
al Departamento de Mantenimiento y Servicios, las lecturas del consumo de fotocopias, con
corte al dia Gitimo del mes anterior, anexando la impresién de los contadorespqr fotocopiadora,
para su revisidn y aprobacidn.

El prestador de! servicio debera garantizar por escrito una vez iniciado el servicio que delpués de
3 reparaciones al equipo imputables a fallas del mismo en un periodo de 30 dias naturalek, éste
serd sustituido por otro de las mismas caracteristicas o superiores, en un plazo no mayor g 24
horas, en ¢aso contrario se hara acreedor a una pena especifica del 0.5% por dia sobre el mo
maximo del contrato

El prestador del servicio debera garantizar por escrito una vez iniciado el servicio que los equipos
retirados conforme a lo indicado en ¢! punto anterior no seran reubicados en ninguna de las
instalaciones dei Instituto Electoral.

El prestador del servicio garantizard por escrito las piezas, repuestos y refacciones necesarias
para cualquier tipo de reparacion de los equipos, estas correran por cuenta y riesgo de! prestador
de! servicio del servicio, no existiendo cargo ni responsabilidad alguna para el Instituto Electoral,
por lo que contara con un stock en el centro de fotocopiado de oficinas centrales, y que debera de
tener como minimo los siguientes insumos para cada uno de los modelos de las maquinas
instaladas:

o 10% del papel estimado del promedio mensual.

* 10 cartuchos de téner para cada modelo de maquina.

¢ 1 kit de refacciones que sean las mas utilizadas en la operacidén por cada maquina

instalada.

El material antes citado, debera ser entregado €l mismo dia en que se instalen 10s equipos de
fotocopiado en oficinas centrales y en el almacén Tlahuac, para el inicio de as pruebas necesarias
que verificaran la correcta operacién de los equipos. Lo anterior, cuando menos 5 dias habiles
antes de que dé comienzo el periodo de contratacion.

En caso de que un equipo determinado no pueda ser puesto en operacion dentro de tres horas
posteriores a su falla, el prestador del servicio debera proporcionar un equipo en la modalidad de
sustitucién, en un maximo de 12 horas posteriores a la falla inicial, y sera de las mismas
caracteristicas o superiores, en tanto que el equipo principal sea reparado. Lo anterior sera
aplicable durante todo el periodo de contratacion.
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Durante el periodo de contratacién, de ser necesario o cuando asi se requiera, ! prestador del
servicio capacitard al personal que el Instituto Electoral designe para la gperacién i
Lo anterior sin costo para el Instituto Electoral.

acceso (clave) en cada equipo, asi como el conteo de copias por cada una de las claves de acogso
que se le den de alta al equipo, de manera que se pueda identificar por cada clave de acceso,
consumo de cada una de ellas, reporte que debera ser impreso del mismo equipo y debera se
integrado a la toma de lectura mensual, la cual deberd coincidir con el total de fotocopias
consumidas en el mes y anexara a la factura mensual.

El prestador del servicio tendra la responsabilidad y obligacion de proteger sus equipos, para evitar
fallas o descomposturas por descargas eléctricas, variaciones del voltaje, etc., por lo que el
Instituto Electoral no sera responsable si se presenta alguna de estas.

El prestador del servicio respondera por cualquier dafio y perjuicios que pudiere ocasionar al
Instituto Electoral en oficinas centrales y almacén Tlahuac, por negligencia o por falta de \
precaucion durante la prestacion de los servicios realizados y por los cuales asumira toda la
responsabilidad material, ¢ivil o penal.

|

REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGO

Antes de tramitar el primer pago, el prestador de! servicio debera entregar el alta ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social del personal técnico que se encuentre en oficinas centrales, sin
excepcion. También, deberdn entregar de manera mensual, el comprobante del pago del Sistema
Unico de Autodeterminacion (SUA), y las aportaciones de las cuotas obrero patronal. Ademas
entregaran la documentacién completa como lista de asistencia de los técnicos que se encuentren
en oficinas centrales y las lecturas de los equipos de fotocopiado del mes que corresponda.

o :‘ﬁ:‘}*

El prestador del servicio anexara a su propuesta econdmica, el salario que percibird el técnico que
labore en el Instituto Electoral.

En un término de 10 dias habiles, iniciando el servicio, el prestador del servicio proporcionara a
sus técnicos teléfonos celulares con linea constante, para estar permanentemente en contacto y
de manera rapida reportar fallas de las maquinas de fotocopiado, asi como la falta de papel enlas
mismas, sin costo extra para el Instituto Electoral, informado al Departamento de Mantenimiento y
Servicios los niimeros telefénicos de contacto.

NNV
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CRITERIOS PARA DETERMINAR EL MONTO DE LOS DESCUENTOS POR INCUMPLIMIENTO
E INASISTENCIAS DEL PERSONAL DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

Turno no laborado:

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente, de conformi
personal requerido en esle anexo, se descontard el 100% del importe del turno no labor.
conforme al control de asistencia respectivo.

El personal que designe el prestador del servicio, registrara hora de entrada y salida diariamente,
en hojas de asistencia que se ubicaran en las oficinas de la Direccion de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios en el area de la Secretaria Administrativa, para verificar e! cumplimiento y
aplicacion de los descuentos por las inasistencias del persenal.

Falta de uniforme:

El prestador del servicio dotara de uniforme a cada uno de sus elementos. El personal que se
presente sin uniforme, no se le permitira laborar y, en consecuencia, se descontara el 100% del
importe del turno al prestador del servicio. También debera dotar de una identificacion vigente con
fotografia que lo acredite como trabajador de la empresa, 1a cual debera portaria siempre en un
lugar visible.

INDISCIPLINAS U OMISIONES

En la prestacion del servicio se haran las acciones y los descuentos que a continuacion se sefialan:

INDISCIPLINA U OMISION ACCION DESCUENTO
Abandono del servicio dentro del turno marcado. Separacidn definiliva del personal 100% del tumo

que comelit |a indisciplina

Por amenazas a la integridad fisica y patimonio
de los empleados del [ECM; asi como 1as rifas
tanto fisicas como verbales.

Por intreducirse con engafios. violencia o sin

Separacidn definitiva del persanal

%
qQuéa cometié la indisciplina 100% del tumo

permiso de 1a persona autorizada a las areas del
{ECM.

Separacién definitiva del persanal
que cemetid 1a indisciplina

100% del turno

Omisitn del registro en el control de asistencia
respectivo de entrada o salida, se enlendera
como turno no laborado

Descuento del turno

1009% del turnp

Presentarse en eslato de ebriedad o ingerir
bebidas alcohdlicas durante el turno.

Separacion definitiva del personal
que cometid [a indisciplina

100% dal tumo
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INDISCIPLINA U OMISION ACCION DESCUENTO
lnl_nx:cacl_dn voluntaria con sustanclas téxicas o Separactﬂr? deﬁnnt_va‘dt‘al personal 100% del turno
psicotrépicas. que comelid la indisciplina

Dormir durante la jornada de trabajo dentro de [as
instalactones del IECM.

Realizar jueqos de azar, rifas, ventas, tandas. | Separacidn definitiva del personal
etc. durante el servicio que cometid la indisciplina

Los descuentos se aplicaran en forma directa sobre el precio unitario, en la facturacién del m

que corresponda o en el mes siguiente.

Descuento del tumo 100% del turno

100% del turno

PARTIDA 4
ESTENOGRAFIA

1)  Especificaciones del servicio

1.1 El servicio de estenografia consiste en la grabacion del audio de una sesion, reunion, o
evento y su transcripcién escrita en espaiiol, distinguiendo las intervenciones de cada uno
de sus participantes.

1.2 La transcripcion serd de manera inmediata con base en la intervencion de cada unc de los
participantes que haya hecho uso de la voz durante el evento.

1.3 La transcripcion total se entregara en archivo electrénico al final del evento.

de lo solicitado por las areas del Instituto, asi como por el promedio de las horas de sesiones
de! Consejo General, durante el periodo comprendido dei 01 de enero al 31 de diciembre de
2021.

3) Requerimientos

3.1 El proveedor debera tener los conocimientos y experiencia necesarios para la prestacion de
este tipo de servicios.

3.2 Elprestador debera contar con el personal necesario para el otorgamiento del servicio; como
minimo debera acreditar tener un grabador y cuatro estendgrafos.

3.3 El prestador debera poseer el equipo de grabacidn y computo requerido para el servicio.

3.4 E!proveedor debhera entregar copia simple de la documentacién que acredite que cuenta con
la experiencia necesaria para la prestacion del servicio de estenografia.

3.5 EIl proveedor deberd entregar copia simple y mostrar los originales para cotejo de la
documentacién oficial que avalen que las personas que participaran en esta actividad estan
calificadas para ello, minimo a nivel técnico y/o constancia de trabajos similares
desempenados que acrediten la experiencia en la materia, por [0 menos de dos afos.

2) Cantidad del servicio N
2.1 El servicio se requerira por un maximo de 1,256 horas y un minimo de 1,005 horas, en razon
A

Somgy Un tsttuto de Calidad

FashonN [N eliniOims Lectorol de 1o Gudod de MEAKD r113mas .ompramendil s Jmpromeniion 3 #4ministror rieccionss locoles intrgras, .;_ _'4"
Cpoipppy  {OFELA? PN wmLy 2e POCHOPACion tudadang Iy ErTeL ; BIOMOVES £n i ¢ WA SIBIatey dr ' Cudad dr Mrago bo ulturs
mmm emurdeg O porfw Qitiwon ¢ Pl At Dbnd IF g i dondadtd £ apege o WU DESGpen TR R e w o moam e tung *’
Cumpiends (O L rrguntoy wgatiey ¢ rrglameniengn y mejorando conrygmeats it el ar puesire Witema de geilidn de }’--f‘ -J

colded ehectorol frd-
1,

Pagina 52 de 66

e




SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO ELECTORAL DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL ¥ SERVICIOS

\ CIUDAD DE MEXICO

I —

4)
4.1

4.2
4.3

4.4
45
46

4.7
4.8

4.9
410

5)
5.1
5.2

53
54
5.5

N7 IECM-L.PN-15/20

De la solicitud y prestacion del servicio

La Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAQD)
hara la solicitud de servicios por medio de ¢orreo electrénico.

La prestacion del servicio se realizara en las oficinas centrales del Instituto, co
Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines, Tlalpan, Codigo Postal 14386,
México, en casos excepcionales, se hara en una sede alterna.

El proveedor debera presentarse cuando menos can 30 minutos de anticipacion a |
programada para la celebracién de la sesidn, reunidn o evento a la cual se le convoco, ¥on
el objeto de que instale los equipos requeridos para la adecuada realizacién del servicio.
Para cada servicio el proveedor tendra que presentarse con su equipo de trabajo, de acuerd
con el requerimiento del evento a atender.

El proveedor del servicio realizard la grabacion del evento y comenzara la transcripcién del
texto.

La UTALAOD podra solicitar cortes parciales inalterados de la transcripcion, los cuales seran
eniregados por el proveedor por medio de correo electronico o en dispositivo de
almacenamiento portatil.

En caso de que las sesiones o eventos institucionales no sean presenciales y se realicen via

digital, la grabacién correspondiente sera entregada al proveedor por la UTALACD al término

de la misma,

El proveedor hara entrega del texto de la transcripcion fotal al personal designado por la
UTALAOD, a mas tardar, dos horas posteriores a la conclusidn del evento que se trate, o .
bien, de la entrega por parte de la UTALAOD de la grabacidon correspondiente. w

omicilio en
iudad de

La transcripeion final debera ser entregada por el proveedor por medio de correo electronico.

En caso de que no se cuente con correo electronico antes de concluir el plazo para la entrega
del archivo electrénico, se podra hacer entrega del mismo en un dispositivo de
almacenamignto externo; posteriormente se hara la remisién por correo electronico. \

Del formato de las transcripciones

El tamaiio de la pagina sera Carta de 21.59 cm. X 27.94 cm.

Se dejara un margen en ¢ada pagina de 2.5 cm. en &l extremo superior e inferior; mientras

que en los extremos izquierdo y derecho, el margen sera de 3 cm.

El texto se escribird en maydsculas.

El tipo de fuente sera arial y el tamafio 14.

El interlineado de la pagina sera de 1.5 lineas.

Cada versidn estenogréfica debera llevar una portada que contenga:

Secretaria Ejecutiva

Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados /
La leyenda Versidn Estenografica de .
El nombre del evento !
Fecha y hora a la que se convoco '
Nombre de! proveedor

Nombre del estendgrafo encargado de la integracién del documento
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57 Cada pégina debera estar numerada en el margen inferior y centrada.

5.8 Enel margen superior en fuente arial 9 se debera anotar el nombre del evente a partir de la
segunda pagina.

59 Enlasegundapagina la version estenografica comenzara con la fecha en el formato: Ciudad
de México, a DD de MM de AAAA. Con formato arial 14, alineacién izquierda y en negritas.

5.10 A continuacion, como titulo se anotara la leyenda: Version Estenografica de (nombre del
evento), (sala en la que se llevé a cabo) de la propia institucién. (Alineacion centrada, arial
14 y con negritas). \e

5.11 Al comenzar cada intervencion se debera anotar el cargo que ocupa ei de la voz en 8L0Organo
Colegiado que sesiona, seguido de su nombre; Por ejemplo: “Consejero Electoral, iCi
Huesca Rodriguez”. (En negritas, arial, alineacidn justificada)

5.12 A continuacidon de esos datos se transcribe 1a intervencion.

5.13 Las versiones estenograficas deberan terminar con 1a leyenda fin de la transcripcion.

6) Determinacion del precio

6.1 E! costo del servicio sera por hora o fraccién de 15 de minutos y su contabilizacion se
realizara a partir de a hora programada para &! inicio de la sesidn, reunidn o evento y hasta
la hora en que concluya.

6.2 Sila duracidén de la actividad es menor a una hora, de cualguier forma, se pagara la hora
completa, acorde a |0 establecido en el contrato de prestacién de servicios correspondiente.

6.3 Después de la primera hora, el computo se efectuara por fracciones de 15 minutos.

6.4 No se considerara para el calculo del tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora
previa a la programada, en la cual deberan estar, en su caso, presentes los estenégrafos.

6.5 Encasode cancelacion de una sesion o evento sin previo aviso, se cubrird una hora completa
de servicio.

6.6 Cuando el aviso de la cancelacidn se haya realizado al proveedor con 12 horas de
anticipacion a la hora programada para el inicio, no existird responsabilidad de pago por parte
del Instituto.

6.7 El proveedor debera presentar a revision la facturacion de cada mes, a mas tardar a los 15
dias posteriores al mes vencido.

6.8 La contabilidad de los tiempos efectuada por el proveedor debera ser validada por la Unidad

Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados.

PARTIDA 5

MENSAJERIA LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL.

La distribucion de la documentacion que se solicita es para sobres y/o paquetes, la vigencia de Ia
contratacidn del servicio serd de! 01 de enero al 31 de diciembre de 2021

1.- EL o LA PRESTADOR{(A) DEL SERVICIO: Se comprometera a efectuar la recoleccion de
sobres yfo paquetes en el Departamento de Recepcion y Documentos del Instituto Electoral de la
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Ciudad de México, ubicado en Calle Huizaches numero veinticinco, Colonia Rancho Los Colorines,
Delegacién Tlalpan, codigo postal 14386, previa solicitud telefonica del personal del Departamento
de Recepcidn y Documentos del IECM, por lo que debera acudir para realizar la recoleccién
en un tiempo no mayor a tres horas de lunes a viernes, conforme a las necesidades del
IECM.

2.- EL IECM REQUERIRA LOS SIGUIENTES TIPOS DE SERVICIOS, MISMOS A REALIZARSE
DE LA SIGUIENTE MANERA:

A) LOCAL (CIUDAD DE MEXICO Y AREA METROPOLITANA)

A partir de su recoleccion, EL o LA PRESTADOR(A} DEL SERVICIO contara con un pla
de veinticuatro horas para hacer la entrega del sobre y/o paquete y para informar mediant
confirmacién electrénica al Departamento de Recepcion y Documentos de su recepcidn por
parte del destinatario; asimismo devolvera dentro de las siguientes veinticuatro horas el
acuse fisico del Instituto de recibido por parte del destinatario, el cual contendra
invariablemente los siguientes datos: nombre de la persona que recibid, fecha y hora de
entrega.

B) NACIONAL

A partir de su recoleccion, EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO contara con un plazo
de veinticuatro a cuarenta y ocho horas para hacer la entrega del sohre y/o paquete e informar
mediante confirmacién electrénica al Departamento de Recepcion y Documentos de su
recepcion por parte del destinatario, el cua! contendra invariablemente los siguientes datos:
nombre de la persona que recibig, fecha y hora de entrega.

C) INTERNACIONAL

A partir de su recoleccion, EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO contara con un plazo
de cuarenta y ocho a noventa y seis horas para entregar el sobre y/o paquete e informar
mediante confirmacion electrénica al Departamento de Recepcion y Documentos de su
recepcién por parte del destinatario, el cual contendra invariablemente los siguientes datos:
nombre de 1a persona que recibid, fecha y hora de entrega.

Los envios no generaran ningtn tipo de gravamen adicional al considerado en el precio ordinario,
toda vez que el Instituto no comercializa productos. Del mismo modo, en ninguno de los tipos de
servicios antes referidos el Instituto utilizara 'a mensajeria y/o paqueteria para enviar titulos de
crédito de cualquier naturaleza.

3.- EL o LA PRESTADPOR(A) DEL SERVICIO: En todos los servicios debera entregar en el
momento de [a recoleccidn, al personal del Departamento de Recepcidn y Documentos, un contra

recibo que avale el nimero de envio(s) depositado(s), a fin de garantizar gl inicio de la distribucion.
Somay Un tnatituto de Calidsa

/.,.,...., Ia el imtitito Electoral de lo Oudod de MEIKD #1863 0y LOmPrumetakin p o B ore i 3 02 alitror elnition e locoles integras. ’__*
Lordi e ey OReun,a de SO PKipackin Cvidad) Iuyrriek s p PEn wTr g wt BRIy de W L wdad e Meeo B tuilturg .-‘
mmmw. Jemomdlingd o oty PG Bn F ! prriod Bl O W Ll AG P a2 E 3 b pooet tore O o fndaon i o,
LW AdD LN oy rega i a0l g fRJU T Al iun ¥ MERNOADE COntmeaMeale Ja ffua u ar fowstro Witrma de gridan de \ —‘ /

r¥dad ehrctorol
Rev. 1/2018

[/.Q;{xa 55 de 66




SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CI?AD DE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
—_—< IECM-LPN-15/20

4.- El peso base de los envios sera de hasta 3 kilogramos, rebasado este limite el o la prestador{a)
del servicio cobrara el exceso del mismo por cada % kilogramo o kilogramo completo de acuerdo
al precio pactado por ambas partes.

5.- Cuando é! o la destinatario {(a) no se encontrara en el domicilio sefialado, el o la ptestador{a)
del servicio intentara una nueva visita dentro del término establecido, a efecto de entregarlo, si
realizada una nueva visita, no fuera posible su entrega, debera informar inmediatamexte via
telefénica al Departamento de Recepcidn y Documentos, el motivo justificado de la causa.

6.- Los envios que no fueran entregados una vez agotado el plazo para tal efecto, deberan s
devueltos al Departamento de Recepcion y Documentos en un lapso maximo de veinticuatro hora
en el caso de los envios locales; de cuarenta y ocho horas en envios nacionales y, de noventa y
seis horas para el caso de los internacionales.

7.- EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO: Debera enviar via correo electronico al
Departamento de Recepcion y Documentos un listado con los nimeros de guias asignados a los
mismos.

8.- EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO: Debera contar con bolsas impresas para envio, asi
como gulas con cadigo de barras que contengan: teléfono {s), codigo postal y domicilio del
remitente, a fin de que los envios puedan ser rastreados, por medio de la pagina web de Ia
empresa, las cuales deberan ser entregadas al personal de! Departamento de Recepcion y
Documentos de acuerdo con las necesidades, sin costo adicional para el IECM.

9.- EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO: Se comprometera, para efectuar 1a entrega de los
envios a contar con radiotransmisores, teléfonos que garanticen la atencién personalizada,
telefonia celular y vehiculos en buen estado, a fin de garantizar la seguridad en el traslado y
distribucion del{os) envio(os) depositado{os) en éptimas condiciones; asimismo, debera informar
al personal dei Departamento de Recepcion y Documentos, via telefénica y correo electronico,
sobre la situacién en la que se encuentran todos y cada uno del{os) depésito(os), sin ningtin costo
adicional para el IECM.

10.- EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO: Debera contar, con un seguro de proteccion de
envios, sin ningan costo adicional para e! IECM.

11.- EL o LA PRESTADOR(A)} DEL SERVICIO: Se comprometera a informar al Departamento de
Recepcion y Documentos de la entrega previamente realizada de cada unoc de los envios
depositados mediante correo electrénico, sin ningun costo adicional para el IECM.

12.- EL. o LA PRESTADOR{A) PEL SERVICIO: Se compromete a incorporar en su pagina web
informacién de cada uno de los envios depositados en un lapso nc mayor a veinticuatro horas y la
confirmacion dentro de las siguientes veinticuatro horas una vez realizada su entrega.
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13.- EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO: Proporcionara el acces¢ correspondiente al
Departamento de Recepcidn y Documentos a la pagina web de la empresa a fin de que pueda
verificar el estado de cada unc de los envios depositados, sin ningun costo adicional para el IECM.

14.-EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO: Se compromete a cumplir con la entrega de! sobre
y/o paquete en los plazos sefalados y lo estipulado en los numerales 2, 5,6 y 11.

15.- EL o LA PRESTADOR(A) DEL SERVICIO: Acepta que en caso de que no cumpla co
entrega de los sobres y/o paquetes en los plazos sefialados en el numeral 2, no se e cubrira mon
alguno por los mismos, aun y cuando estos sean entregados al destinatario fuera de los plazos
sefialados en el citado numeral, siendo sujetos de las penalizaciones que fueran establecidas.

16.- Al momento de la recoleccion de los sobres y/o paguetes, el personal del Departamento de
Recepcion y Documentos requisitara 1a informacién correspondiente de cada envio en términos de
la guia proporcionada por el o la prestador{a) del servicio.

ENVIOS POR MENSAJERIA

Envies anuales estimados con un Tiempo de
Destino pesotapl:'oxl:rsn:do de Tiempo de entrega | devolucion de
entre 1y 3 kgs. acuses
minimo maximo
Local (CDMXy .
area 2006 3026 24 horas 2‘1‘12?;3;233;‘"
metropolitana) g
Confirmacién
Nacional 21068 2166 24 a 48 horas electronica
i Confirmacion
Internacional 301 381 48 a 96 horas electronica
Envios anualgs estimados con un Tiempo de
Destino peso mayor a 3 kgs. :rf;‘:le';g de devolucién de
actises
Minimo Maximo
Confirmacion
Nacional 3 6 24 a 48 horas electronica
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PARTIDA 6

MONITOREO EN MEDIOS ELECTRONICOS, CARPETA INFORMATIVA Y ANALISIS
COYUNTURAL MENSUAL

CRITERIOS EDITORIALES DE LA ELABORA(_:IéN DE LA CARPETA INFORMATYVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

La Carpeta Informativa debe contener dos elementos fundamentales: una Tarjeta Informatjva
{Sintesis Informativa), que en un maximo de seis cuartillas resuma 1a informacién mas importan
del dia, y la Carpeta de Recortes.

La Tarjeta Informativa que se incluya en la carpeta matutina deberd contener los siguientes
elementos y caracteristicas editoriales:

TITULO: TARJETA INFORMATIVA (Centrado en mayusculas y negritas de 11 puntos, tipo Arial).

IDENTIFICACION: siempre debera llevar el formato alfa humérico: IECM-UTCSyD (dia, mes y
afio, por ej. 01/01/2021 la fecha es la que corresponda al dia en curso) y deberd ir ubicada
inmediatamente despueés del titulo, en la esquina superior derecha.

SECCIONES: Cada uno de los diferentes apartados de fa tarjeta informativa debera llevar un
subtitulo para identificar los temas (Centrado en mayGsculas, negritas y de 11 puntos, tipo Arial).
Salvo el caso del IECM, en el resto de las secciones se deberan incluir sélo las notas mas
relevantes y Ia referencia a cada una de ellas, preferentemente de 5 renglones.

Se deberan considerar las notas publicadas en medios impresos, electrénicos e internet. Al término
del parrafo se debera citar, entre paréntesis, el medio en el que se publicd. La jerarquizacién de la
informacion siempre debera ser |a siguiente:

ENCABEZADOS PRINCIPALES: en esta seccién se incluiran los que de manera genérica se
conocen como “las 8 columnas”. Los periddicos impresos a considerar son: £l Universal, Reforma,
Excélsior, Milenio Diario, La Jornada, La Cronica de Hoy, El Financiero, El Economista, El Sol de
México, La Prensa, Metro, Basta, La Razén, 24 Horas, Reporte Indigo. E! Heraldo de Meéxico,
Impacto El Diario, Unomasuno, Publimetro, ContraRéplica, Mas por Mas, ademas de los diarios de
nueva edicién que surjan durante !a vigencia del contrato. Estos nombres deberan escribirse en
altas y bajas y en negritas, y después de un signo de dos puntos: se citara textualmente la cabeza
de la nota principal de cada uno de esos diarios. Esta informacién debera estar contenida en un
solo parrafo de texto, no en imagen.

PRIMERAS PLANAS: se deberan incluir las reducciones a tamano carta de las primeras planas
de todos los periddicas impresos que circulan en la Ciudad de México, asi como las portadas de
las secciones correspondientes a la capital del pais. Se requiere que este material se entregue
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ademés de manera digitalizada a través de correo electronico o de manera personal mediante un
mensajero de la empresa, a mas tardar a las 06:30 horas junto con la version electrénica de la
Tarjeta Informativa.

INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Se realizara una sintesis de la informacidn referente al IECM. La redaccion debera consi
cuerpo total de la nota o articulo de opinién y no unicamente un extracto del parrafo ihjcial
considerando a todos los actores referidos, asi como las posturas, reacciones y planteamientos\e
la 0 el autor. En el caso de las fotografias y caricaturas, se realizara una explicacion sucinta y cla
de la imagen, incluyendo el texto o pie de pagina.

En caso de que el tema y contenido de [a informacién sea el mismo en varias notas, se agruparan
en un solo texto y al final se citaran los medios en los que se publicaron. En caso de que algin
medio ofrezca enfoques distintos, con datos adicionales, deberan ser incluidos como una nota
aparte. Solo en esta seccidn se podra exceder el limite de 5 renglones por parrafo pero buscando
en todo momento resumir de la manera mas clara y precisa.

\\

La redaccion de la tarjeta informativa debera considerar una sintesis descriptiva de 1a nota en
general, articulo de opinidn, fotografia o caricatura ofreciendo un panorama general.

En esta seccidn, la empresa incluira el monitoreo de radio, TV e Internet, asi como las inserciones
en medios impresos y electronicos de las campanas institucionales que seran difundidas en 2021.
La Unidad proporcionara la informacion para darle el seguimiento apropiado, los cuales se deberan
incluir en esta seccion.

Se deberan incluir todos 1os recortes de las notas informativas, reportajes, entrevistas, columnas,
articulos, editoriales, cartones, inserciones pagadas por el Instituto, versiones estenograficas de
entrevistas en medios electrénicos y cartas de! lector relacionadas con el IECM.

PARTICIPACION CIUDADANA: este apartado debera incluir temas como: comisiones de
participacion comunitaria, plebiscitos, referéndums, revocaciéon del mandato o cualquier otro
mecanismo de democracia directa que se establezcan derivados de la Ley de Participacion
Ciudadana de ta Ciudad de México. \
7/

Proceso Electoral 2020-2021: este apartado integrard topicos relativos al Proceso Electoral 2020
y 2021.

TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO: en este apartado se incluira todo lo .
relacionado con este drgano jurisdiccional.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL: debe contener las notas mas importantes relacionadas

con el INE.
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Debera incluir todos los recortes de las notas informativas, reportajes, entrevistas, columnas,
articulos, editoriales, cartones, inserciones pagadas por el INE, versiones estenograficas de
entrevistas en medios electrénicos y cartas de! lector.

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION: debe contener las notas
mas importantes relacionadas con el Tribunat Electora!l del Poder Judicial de la Federacion, asi
como lo mas importante de los temas electorales federales y noticias electorales de los estados de
la Republica.

CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO: debe incluir fa informacion legislativa de interés
general y todas aquellas iniciativas o el proceso legislativo que sigan las iniciativas relacionadas
con la materia electoral o la participacién ciudadana.

CIUDAD DE MEXICO: incluye sélo las notas mas relevantes del contexto local, que se referiran a
los anuncios y declaraciones mas importantes de funcionarios del Gobierno de la Ciudad, la
Jefatura de Gobierno, las alcaldias y los partidos politicos. También debera registrarse el
seguimiento de los temas coyunturales y sucesos mas importantes. Se deberan incluir al menos
las notas de tres periddicos cuando aborden el mismo tema.

INFORMACION NACIONAL: para efectos de la Tarjeta Informativa, sdlo se habran de considerar
las notas mas representativas referentes a las notas de "ocho columnas”, pero habra casos en que
se deban tomar en cuenta otros temas de las primeras planas e incluso paginas interiores que
puedan tener una trascendencia politica. Esta seccion deberd incluir el debate y eventuales
acuerdos sobre reformas estructurales y novedades legislativas. También se destacarian posibles
reformas sobre derecho a la informacién. Se deberan incluir al menos las notas de tres periddicos
partema.

INFORMACION INTERNACIONAL: en esta seccion solo habra de incluirse eventos
internacionales en materia politica que asi lo ameriten, o cuando haya una elecciéon importante en
algun pais de mundo.

OPINION: de manera permanente, las columnas y articulos de opiniéh\que se deben citar y
resumir, cuando menos, seran las siguientes:

1. Estrictamente Personal, Raymundo Riva Palacio (El
Financiero)

Templo Mayor (Reforma)
Jaque Mate, de Sergio Sarmiento (Reforma)
Trascendio (Milenio Diario}

m oA wN

El asaito a la razon, de Carlos Marin (Milenio Diario)
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6. Razones, de Jorge Fernandez {Excélsior)
7. Indicador Politico, de Carlos Ramirez, (El Financiero)

8. Pulso Politico, de Francisco Cardenas Cruz (Impacto
Diario)

9. Astillero, de Julio Hernandez Lépez (La Jornada)

10. Ciudad Perdida, de Miguel Angel Veldzquez (La
Jornada)

11. Historias de Reportero. Carlos Loret de\Mola (El
Universal)

12. Engrane, de Adrian Trejo (La Razdn)

13. Frentes Politicos (Excélsior)

14. Circuito Interior (Reforma)

15. El Caballito (El Universal) \
16. Pepe Capitalino (La Cronica de Hoy)

17. Linea 10 {Metro)

18. Serpientes y Escaleras. Salvador Garcia Soto (El
Universal)

19. Bajo Reserva. (El Universal). Sin autor
20. Pepe Grillo. (La Cronica de Hoy). Sin autor
21. En Privado. Joaquin Lopez Ddriga V.(Milenio)
22. Juegos de Poder. Leo Zuckermann. (Excélsior).
23. Arsenal. Francisco Garfias. (Excélsior),
24, Agenda Confidencial. (Luis Soto). (El?Heraldo de
México)
25. En Petit Comité. Oscar Mario Beteta {Milenio Dlarlo)
26. Detras de Ia Noticia / Ricardo Rocha (El Umversal)

27. Redes de Poder (Reporte Indigo)

28. Puntos sobre las les, Ramadn Alberto Garza (Reporte
Indigo)
29. Capital Politico / Adrian Rueda (Excélsior)
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También deben considerarse “todas y todos” los articulistas que aborden asuntos de la Ciudad de

México y los relacionados con el Proceso Electoral 2020-2021.

El resto de las columnas y articulos de los diarios mas importantes deberan ser |
fotocopia en la seccidn correspondiente.

CARTONES: debe incluir los cartones de todos los medios impresos.
AGENDA: debe incluir los principales eventos previstos para el dia.

ENCUESTAS:! en esta seccion se incluiran las encuestas que realizaran las diferentes empresas
y que son publicadas en los principales medios impresos y electranicos

CONDICIONES DEL SERVICIO INFORMATIVO,
El servicio se contratara del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021, es decir los 365 dias del afio. \1\

La empresa debera garantizar la entrega en fisico en oficinas centrales de la Carpeta Informativa
a las 06:30 horas como maximo.

La presentacioén del material debera ser en los siguientes: formatos: via correo electrénico y
wattsapp, a fin de eficientar la entrega a las y los Consejeros Electorales, Secretario Ejecutivo,
Secretario Administrativo, Directores Ejecutivos y asesores del IECM, y la via fisica, es decir, en \
copia dura, en papel.

P

La Tarjeta Informativa debera de ser entregada diariamente, via correo electrénico y whatsapp, a
las 06:30 horas como maximo en la sede central del Instituto, ubicada en Huizaches 25, Col.
Rancho los Colorines, Tlalpan en la Ciudad de México, y/o en la pagina de Internet personalizada
de! IECM habilitada mediante password.

La Carpeta de Recortes debera identificar claramente, en la parte superior de la hoja, ! periddico
de origen, la fecha y su ubicacion en el mismo (seccion y pagina).

Se hace hincapié en la necesidad de contar con la informacion importante de todos los medios y
evitar omitir textos de interés que se hayan publicado en medios distintos a El Universal, Reforma
y La Jornada.

P
Para el caso de las revistas, es necesario que el dia en que se publiquen, se debera incorporar un

apartado con la informacién de las revistas impresas correspondientes. Las revistas a considerar

seran Proceso, Voz y Volo, Nexos, Letras Libres, Vértigo, Etcétera, Siempre, asi como aquellas

que aborden temas en materia politico-electoral.

Tres retardos en la entrega de [a informacién en una semana o tres omisiones de reporte de notas
del IECM, seran motivo de suspension de los servicios de la empresa en cuestion. i
)
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La UTCSyD requiere que todos los documentos informativos que entregue la empresa sean de
alta resolucién y con un alto nivel de calidad en su impresién. En el caso de la Carpeta Informativa
y el Clipping Electrénico, es necesario que las copias en papely en fa pantalla de la computadora,
sean 100 por ciento legibles, sin defectos en su reproduccion, gue no tengan manchas negras
ocasionadas por las fotocopias, que estén completas y no mutiladas en sus extremos.

Para la Carpeta Informativa, es importante que las copias que entregue la empresa sean por un
solo lado, es decir por una sola cara.

La empresa debera hacer un envio via correo electrénico y WhatsApp a las 06:30 A\e rmato
PDF de las siguientes secciones:

+ Primeras planas de todos los diarios monitoreados;

* Primeras planas de las revistas y

s Notas del IECM

CRITERIOS PARA EL MONITOREO DE MEDIOS ELECTRONICOS E INTERNET DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICQ \‘
La Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion, consciente de su funcion en el IECM,
requiere servicios informativos integrales, y con mayor cobertura. Por tal motivo, se solicitan los
siguientes servicios permanentes:

La empresa prestadora del servicio debera contar con la capacidad instalada y personal
especializado para realizar el monitoreo de los principales noticiarios de radio, television, asi como
los principales sitios informativos en Internet. Realizar ¢l respalde de copias de video y audio, al
momento en que se genere la informacion, sobre materiales que el IECM genere; ademas de los
requerimientos que en especifico se soliciten; asi como la transcripcién de notas transmitidas,
entrevistas e informacién que se generen sobre el quehacer de! Instituto, a través de los medios
electronicos e internet. ‘

En materia de television, la empresa debera tener la capacidad de monitorear programas
informativos de television abierta y/o restringida (Televisa, TV Azteca, Cadena Tres, Once TV
Mexico, Canal 22, Capital 21 (Canal 21.1}, Grupo Imagen Multimedia, ADN 40, Excélsior TV, TV
UNAM, TV Mexiquense, Canal del Congreso de la Ciudad (Canal 21.2), Canal del Congreso 45.1,
Canal 14.2 y Canal 6) y television de paga (Efekto Noticias, Milenio TV, Uno Noticias, Grupo
Férmula, MVS Noticias, Telemundo y Univision, asf como las que inicien transmisiones durante el
periodo que cubre el presente anexo) entre otras.

En materia de radio, la empresa debera tener la capacidad de monitorear programas informativos
en: Grupo Radio Centro, Enfoque, IMER, Grupo Acir (Panorama Informativo), W Radio, MVS
Noticias. Grupo Imagen, Radio Férmula, Radio Educacidn, ABC Radio, Radiorama, Radio UNAM,
Capital Media, Notisistema, Radio UAM, El Heraldo Media Group, Grupo siete, Aire libre, Cadena

Rasa, Radio Capital, e! Politécnico en Radio, Radio [bero, entre otras. :

7_%5.\\»\/
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Para Internet, la empresa debera tener la capacidad de monitorear portales y programas
informativos de: Grupo Formula, MVS Noticias, Milenio, Excélsior. El Universal, Excélsior TV, El
Universal, Reforma, La Jomada, La Crénica, Organizacion Editonial Mexicana, Animal Polilico, La
Silla Rota, Expediente Nolicias, Sin Embargo, Aristegui Noticias, SDP Noticias, Zécalo, asi como
las principales agencias informativas internacionales (Notimex.- Agencia de Noticias Mexicana,
CNN, Reuters, AFP, AP, Xinhua, asi como los sitios y agencias de nueva creaciég y los que la
UTCSyD establezca durante el periodo que cubre el presente anexo).
Las notas y versiones estenograficas deberan ser enviadas con oportunidad via correo eles{rénico,
a fin de que la UTCSyD cuente con el respaldo de las mismas. El formato debera ser en
especificando la 0 el CONDUCTOR, el GENERO, el nombre dei PROGRAMA, la CADENA y H A
DE APARICION.

En el caso de que la Unidad requiera copias de entrevistas concedidas por directivos de! Instituto,
la empresa debera realizar la version estenografica en Word, asi como una copia en DVD de la
misma o en su caso el audio. EI material debera ser enviado, preferentemente via correo
electronico 0 WhatsApp a la Unidad; de lo contrario, la empresa debera entregarlo en las
instalaciones del Instituto.

El prestador del servicio no determinara un limite en el nimero de copias solicitadas, ademas
establecera un esquema de reposicion de notas en caso de omision de grabacion. \/\

Del mismo modo, la empresa deberd enviar a la UTCSyD cada mes, un respaldo en Disco
Compacto, de TODAS las notas del IECM, asf como de sus SECTORES DE INTERES, que se
hayan difundido en medios electrénicos. *

Para ambos casos, tanto de la carpeta informativa como del monitoreo de medios electranicos e
internet, la empresa debera entregar un reporte semanal y mensual de las notas institucionales en
tablas de Excel y Graficas, de acuerdo a los siguientes criterios:

1. Cuantitativo y cualitativo; por nota y tema. -
2. Serealizard un andlisis valorativo del tratamiento de la informacién con enfoque prospectivo
\

y de generacion de escenarios. Las variables se especificaran conforme al desarrollo de 1a
agenda institucional y los temas coyunturales, especificamente sobre la eleccidon de
Comisiones de Participacidn Comunitaria 2020 y Proceso Electoral 2020-2021.

3. Los cruces de informacién deberan entregarse con numero de notas por dia; valoracion de
tratamiento por tema y actores (consejeras y consejeros electorales). \

4. El documento deberd realizarse semanal y mensualmente, donde se haga la valoracidn de
las notas informativas, de medios imprescs, electrénicos e internet, de las notas /
institucionales que se refieren sdlo a las menciones directas del IECM de interés
institucional y de caracter politico electoral, por ejemplo, participacion ciudadana, Instituto
Nacional Electoral, Reforma Politica.

5. Para la entrega mensual, debera hacerse al cuarto dia habil, despues de que concluya el
mes. Para la entrega semanal sera a !a siguiente semana habil.
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Con base en la informacion antes sefalada, el proveedor concursante debera presentar una
propuesta de analisis, similar al que debera entregar mensualmente, la cual debera ir acompanada
a su propuesta técnica. La informacién para realizarla sera proporcionada por la UTCSyD y debera
considerar una semana de informacién referente al Instituto, considerando medios impresos,
Radio, TV e Internet.

PARTIDA 7
TRADUCCION SIMULTANEA AL LENGUAJE DE SENAS MEXICANO

1. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO:

11 El senvicio de Traduccion Simultanea al Lenguaje de Senas Mexicano (LSM) consiste gn
interpretar una comunicacion verbal y traducirla mediante una serie de signos gestuale
articulados con las manos y acompaiiados de expresiones faciales, miradas y movimientos
corporales de manera simultanea y consecutiva.

1.2 La traduccion se realizara de manera simultanea durante el desarrollo de las sesiones del
Consejo General del Instituto.

1.3 Se traduciran las expresiones verbales resultantes de las intervenciones de los integrantes
del Consejo General, con derecho a voz, cuando intervengan en las respectivas Sesiones.

1.4 Asimismo, la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAOD) podra solicitar que se praporcione el Servicio de Traduccidn Simultanea al
Lenguaje de Sefias Mexicano durante la realizacion de sesiones de los érganos colegiados
del Instituto, celebracion de eventos institucionales, asi como la grabacién de promocionales.

2. CANTIDAD DEL SERVICIO REQUERIDO

2.1 El servicio se requerira por un maximo de 555 horas y un minimo de 444 horas, durante el
periodo comprendido de! 01 de enero al 31 de diciembre de 2021.

A

3. REQUERIMIENTOS &
3.1 Bl proveedor debera contar con los conocimientos y experiencia necesaria para la

realizacién de Traducciones Simultaneas al Lenguaje de Seias Mexicano.

3.2 El proveedor de! servicio de traduccién al lenguaje de sefias mexicano debera contar con
dos intérpretes, alternando su participacion por turno de 5 a 30 minutos durante el desarrollo
de las sesiones.

3.3 El proveedor del servicio sera notificado via correo electrénico de la fecha y hora en la que
sesionara el Consejo General.

3.4 El prestador de esta actividad debera presentarse con su personal, 30 minutos antes de la
hora indicada para el inicio de 1a sesidn que corresponda.

3.5 Para realizar el cambio de intérpretes, se cuidara cortar a la par las intervenciones de lo
integrantes del Consejo.
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3.6 La prestacion del servicio se realizara en la sala de Consejo General situada en las oficinas
centrales del Instituto, ubicadas en Huizaches No. 25, Colonia Rancho Los Colorines,
Alcaldia Tialpan, C.P. 14386, Ciudad de México. En casos fortuitos o excepcionales, se
hara en una sede alterna, lo cual sera notificado con la anticipacion que el caso requiera.

3.7 El Instituto, sin restriccidn alguna podra video-grabar, editar y producir, por los medios a su
alcance, la traduccién que realice el proveedor.

3.8 La grabacion de la traduccién podra ser distribuida, transmitida y difundida, libremente por
el Instituto.

4. DETERMINACION DEL COSTO

4.1 El! costo del servicio sera por hora o fraccion de 15 minutos y su contabilizacion se realizara
a partir de la hora de inicio programada y la hora de conclusién de la sesidn.

4.2 Cuando la duracién del servicio sea menor a una hora, de cualquier forma, se pagara la hora
completa, acorde a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios correspondiente.

4.3 A partir del rebase de la primera hora, el cdmputo se efectuara por fracciones de 15 minutos.

4.4 No se considerara para el calculo dei tiempo efectivo invertido en la actividad, la media hora
previa a la programada, en la cual deberan estar presentes los traductores.

4.5 En caso de cancelacién de una sesion o evento sin previo aviso, se cubrira una hora completa
de servicio.

4.6 Siel aviso de la cancelacion se realizd al proveedor con 12 horas de anticipacidn a la hora %\
programada para el inicio, no existira responsabilidad de pago por parte del Instituto.

4.7 El proveedor debera presentar a revision la facturacion de cada mes, a mas tardar a los 15
dias posteriores al mes vencido.

4.8 La contabilidad de los tiempos efectuada por el proveedor debera ser validada por la Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos Desconcentrados.
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