Secretaria Administrativa
INsTITUTO ELECTORAL  Direccidn de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
\ CI:PAD DE MEXICO
-~ IECM-LPN-16/20

LICITACION PUBLICA NACIONAL

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, el articulo 60, numeral 1, de la Constitucién Politica de la Ciudad de México, los
articulos 90 parrafo primero, 91 y 96 parrafo primero de la Ley de Austeridad, Transparencia
en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, articulo
49, fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y
en los numerales 21 parrafo dltimo, 23, 27 inciso a), 28 parrafo segundo, 33, 34 fraccion |,
37, 38 y 43 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, en el articulo 29 de las Normas
Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Instituto Electoral de la Ciudad
de México y en cumplimiento al Acuerdo IECM/ACU-CG-093/2020 emitido por el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, de fecha 30 de octubre de 2020, Ia
Secretaria Administrativa, a través de la Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y
Servicios, con domicilio en Huizaches No. 25, planta baja, Colonia Rancho Los Colorines,
C.P. 14386, Tlalpan, Ciudad de México, celebra la Licitacion Pablica Nacional No, IECM-
LPN-16/20, relativa a la contratacion de la prestacién de los servicios de limpieza para
los inmuebles propios y arrendados del Instituto, mantenimiento y conservacion de
areas jardinadas y plantas naturales, asi como de fumigacion por el periodo del 1° de
enero al 31 de diciembre de 2021, solicitados por la Direccién de Adquisiciones, Control
Patrimonial y Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México, conforme a las
siguientes:

Bases

1.- Para efecto de las presentes Bases, se entendera por:

Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios del instituto Electoral de la Ciudad
de México {mismos que se encuentran disponibles en el sitio
de Internet del Instituto www.iecm.mx en la seccidn de
marco normativo “Lineamientos”).

DACPyS: Direccidn de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios
(Area convocante y requirente).

Licitante: Persona fisica o moral gque participa con una propuesta
cierta en cualquier procedimiento de licitacién publica.

Proveedor: Persona fisica o moral que celebre pedidos o contratos con

caracter de vendedor de bienes muebles, arrendador o
prestador de servicios con el Instituto.

2.- Informacion especifica de los servicios a contratar:

2.1 Descripcion y cantidad:
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PARTIDA_| DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
1 Servicio de limpieza para los inmuebles propios y amendados del Institulo 1 Servicio
2 Mantenimiento ¥ conservacion de Areas jardinadas y plantas naturales 1 Servicio
3 Senvicio de Fumigacion 1 Servicio

Los requerimientos, especificaciones y condiciones de los servicios, se establecen en el
Anexo Técnico que forma parte integral de las presentes bases.

2.2 Periodo y lugar de la prestacion de los servicios:

El periodo de contratacion de la prestacion de los servicios sera del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2021, en Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacen Tlahuac y Organos
Desconcentrados del Instituto, segin corresponda, cuyos domicilios se proporcionan en el
Anexo Técnico.

2.3 Casos de incumplimiento o rechazo:

Una vez iniciados los servicios, en el caso de que la DACPyS detecte cualquier
incumplimiento en la prestacion de los servicios ofertades de acuerdo a los requerimientos
establecidos en el Anexo Técnico que formara parte integral del (los) contrato (s) respectivo
(s), notificara por escrito al proveedor a efecto que le requiera la prestacion de los servicios,
o bien proceda a hacer los cambios o correcciones necesarias, comprometiéndose éste a
atender el (los) requerimiento(s), en un plazo no mayor a un dia natural contado a partir de
la notificacién via telefonica. De no atender estos requesimientos, la DACPyS proced\eré a
aplicar las penas convencionales correspondientes y, en su caso, iniciara el procedimignto
para rescindir administrativamente el (los) contrato (s), asl como aplicar la garantia’de
cumplimiento del mismo, en los términos de los numerales 74, 75, 83, 93 y 94 de lo
Lineamientos.

2.4 Incremento de los servicios a confratar:

Conforme a o estipulado en los numerales 68, 70 primer pérrafo y 71 de los Lineamientos,
el (los) contrato (s) que se derive (n) de la presente licitacion, por razones fundadas podra
(n) ser modificado (s) sin tener que recurrir a la celebracién de una nueva licitacion, dentro
del periedo de su vigencia, el monto total de las madificaciones no debera rebasar en
conjunto, el 20% dei monto total de! (los) contrato (s) o las partidas, siempre y cuando el
precio y demas condiciones de los servicios sea igual a lo inicialmente pactado. Debiendo
ajustar la garantia de cumplimiento correspondiente en el supuesto de resultar necesario.

3.- Requisitos para participar en la licitacion:
De conformidad con e! numeral 41 de los Lineamientos, las licitantes deberan entregar su

propuesta por escrito, en un sobre cerrado y sellado, que contendré la documentacidn legal
y administrativa, propuesta técnica y econdmica, incluyendo la garantia de sostenimiento
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de las ofertas. El sobre deberd rotularse con el nombre del Instituto, los datos de
identificacion de la licitacion y de la licitante respectiva.

Todos los documentos expedidos por las licitantes deberan dirigirse al Instituto
Electoral de la Ciudad de México, sefialando el nimero de licitacién y la fecha de su
emisién, la que debera estar comprendida entre la fecha de publicacion de la
convocatoria y [a fecha de celebracion de la primera etapa de la licitacion.

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol.

3.1 El primer apartado contenido en el sobre, debera incluir la documentacién legal y
administrativa que se enlista en este punto, preferentemente con separadores e indice para
facilitar su revision:

A) Copia del recibo de pago de bases.

B) Formato original, que cumpla con todos los requisitos, relativos a los datos de la
licitante, firmado en anverso por el representante legal. Formato | (Acreditacion
de personalidad de Ia licitante).

IMPORTANTE: Este formato debera ser firmado en anverso por la o el
representante legal que se acreditdé como tal mediante Formato | (Acreditacion
de personalidad de la licitante).

C) Original y copia para cotejo de la identificacion oficial vigente (pasaporte, cédula
profesional o credencial de elector), de quien ostente la representacion legal dg la
licitante. La firma debera corresponder con la del documento indicado en el inci
B) de este punto.

D) Carta poder original otorgada a favor de la persona que entregue [as propuestas y
participe en las diferentes etapas de la licitacién, de acuerdo al Formato Il. (Carta
Poder Simple). El poderdante debera ser cualquier persona que tenga facultades de
representacion.

Se dehera adjuntar copia y original para cotejo de la identificacion oficial
vigente {pasaporte, cédula profesional o credencial de elector}, conforme se
solicita al calce de cada nombre y firma en el citado Formato [l.

IMPORTANTE: El poderdante podra ser cualquier persona que tenga

facultades de representacion lo cual debera acreditar adjuntando copia simple
del documento notarial, asi como de [a identificaciéon oficial vigente de la :
persona a la que le confieran esas facultades. /

E) Original y copia para cotejo de los estados financieros (Balance General y Estado
de Resultados) al 31 de octubre de 2020, incluyendo la leyenda de manifestacién
en ambos estados financieros de que la informacion presentada, es veridica y se
extrae de los libros y registros contables.
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Los estados financieros deberan contener nombre y firma de la o el contador
publico y de la o el representante legal de la licitante seiialado en el inciso B),
de este punto, debiendo anexar copia de la cédula profesional de la o el
primerafo).

IMPORTANTE: En caso de que la o el representante legal que se acredité como
tal mediante Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante) sefialado
en el inciso B) de este apartado, no tenga facultades para firmar los Estados
Financieros, la licitante deberd acreditar adjuntando copia simple del
instrumento notarial o copia certificada, asi como, copia simple de la
identificacién oficial vigente de la persona a la que le confieran dichas
facultades.

F) Copia del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta correspondiente al mes
de octubre de 2020.

G) Copia de la Inscripcion en e! R.F.C., Cédula Fiscal o, en su caso, la ultima
actualizacion del mismo.

H) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se
encuentra al corriente en el cumplimiento de sus abligaciones fiscales a la fecha de
la presente licitacion.

I) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no\se
encuentra en alguno de los supuestos sefalados en el numeral 42 de |
Lineamientos.

J) Para el caso de personas fisicas, escrito original en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que no desempeiia empleo, cargo o comision en el
servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempeidiarlo, con la formalizacion
del contrato carrespondiente no se actualiza un conflicto de Interés lo anterior en
términos de! articulo 49, fraccidn XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas
de la Ciudad de México.

K) Para el caso de personas morales, escrito original en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que sus socios y/o accionistas que ejerzan control sobre
la sociedad no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su
caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se actualiza un conflicto de Interés lo anterior en términos del
articulo 49, fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la
Ciudad de México.

L) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de

resultar ganadora no cedera total o parcialmente los derechos y obligaciones que
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se deriven del contrato, conforme lo sefialado en el numeral 62 parrafo primero de
los Lineamientos, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con la conformidad previa y por escrito del Representante Legal del Instituto
y de la Secretaria Administrativa.

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce los
requisitos y condiciones establecidas en las presentes bases y que ademas se
sujeta a los Lineamientos.

El no presentar copia simple de los documentos requeridos en los incisos C), D) segundo
parrafo y E) dentro del sobre no serd motivo de descalificacidén. La DACPyS obtendra en el
acto la copia respectiva de los documentos originales en los incisos referidos, de
conformidad con lo establecido en el numeral 39, fraccion | de los Lineamientos.

Los documentos requeridos en los incisos anteriores, excepto el inciso A), C), F) y G) de
gste punto deberan presentarse impresos, preferentemente, en papel membretado de la
licitante y deberan estar firmados por la o el representante legal, que se acredita como tal
en ¢l inciso B) de este punto.

3.2 El segundo apartado contenido en el sobre, debera incluir la propuesta técnica y la
documentacién que se enlista en este punto, preferentemente foliadas, e invariablemente
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la ultima de ellas por la g el
representante legal que se acredita como tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas
bases:

A) La propuesta técnica debera presentarse preferentemente en papel membretado,
en la que se sefialen todos y cada uno de los requerimientos técnicos y
especificaciones de los servicios a ofertar, conforme al Anexo Técnico, sin indicar
precios.

B) Curriculum original actualizado de la licitante, con fecha que debera ser entre la
publicacién de la convocatoria y la fecha de celebracién de la primera etapa de la
licitacion.

C) Relacién con un minimo de 3 y un maximo de 5 contratos y/o pedidos por partida
celebrados en los Ultimos dieciocho meses, que demuestren la experiencia en la
prestacion de los servicios, objeto de la presente licitacidn. Dicha relacién debera
incluir: nimero de contrato y/o pedido, servicio prestado, fecha de celebracién,
nombre del contacto, cargo, domicilio y teléfonos, asi como adjuntar copia de la
caratula de los contratos (no se requiere todo el cuerpo de los contratos) y/o
pedidos que soportan la relacién, teniendo la facultad la DACPyS, de verificar la
autenticidad de la informacidn proporcionada en este punto, por lo que en caso de
falsedad se descalificara automaticamente la propuesta que se encuentre en este

supuesto.
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D) Copia del alta ante el IMSS como patrén.

E) Original y Copia simple para cotejo a nombre de la licitante de “Opinidn positiva de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social expedido por el
Instituto Mexicano del Seguro Social - IMSS” (Formato V[}, no mayor a dos meses
de antelacion a la fecha de |la presentacion de propuesta.

F) Partidas 1 y 2. Relacion del equipo y maquinaria con que prestara sus servicios.

G} Partida 2. Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que,
en caso de resultar ganadora se compromete a adquirir una Pdliza de
Responsabilidad Civil y Dafios a Terceros, por los dafos que los materiales a utilizar
o sus empleados pudieran causar a los bienes muebles, inmuebles o personal del
Instituto, hasta por $50,000.00 {Cincuenta mil pesos 00/100 M.N.), misma que
debera entregar en copia a la DACPyS a la formalizacidn del contrato, la cual tendra
vigencia durante el periodo de contratacién .

H) Partida 3. Copia fotostatica de la licencia sanitaria vigente expedida por la
Secretaria de Salud.

1) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de
resultar ganadora, garantizara que los trabajadores que contrate para la prestacion
del servicio serdn iaboralmente su responsabilidad, por lo que no podra por ninguna
circunstancia considerarse al Instituto como patrén sustituto u obligado solidario.

J} Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de
resultar ganadora entregard conjuntamente con la factura por los servisios
devengados, copia del sistema Unico de autodeterminacion {SUA), en el mes g
corresponda de sus trabajadores que presten el servicio en el Instituto, asi como
bimestralmente debera de presentar a la DACPyS, la comprobacion de los pagos
de cuotas al IMSS, con la relacién de los trabajadores que prestan el servicio al
Instituto.

K) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad gue, cuenta con
la infraestructura y tecnologia necesaria o en su caso, posea la autorizacion para
utilizar la misma, asi como personal calificado para proveer los servicios
establecidos en el Anexo Técnico.

L} Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, en el caso
de resultar ganadora, prestara los servicios, en tiempo y forma, de acuerdo a lo
sefalado en el punto 2.2 de las presentes Bases y en términos del Anexo Técnico.

M) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con
la capacidad técnica, econdmica y financiera para prestar los servicios, objeto de la
presente licitacion.
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3.3 E! tercer apartado, contenido en el sobre, deberd incluir la propuesta econdmica y 1a
garantia de formalidad respectiva.

4.- Instrucciones para la elaboracion de las propuestas econdmicas y garantias:

A) Las propuestas economicas deberan presentarse conforme al Formato Ill (Oferta
econdmica), que para tal efecto se adjunta a las presentes bases,
preferentemente en papel membretado de la licitante, e invariablemente
rubricadas en cada una de sus hojas y firmada en la ultima de ellas por la o el
representante legal que se acredita como tal en el inciso B) del punto 3.1 de estas
bases, sin tachaduras ni enmendaduras sefialande el precio unitario hasta
centésimos, como el subtotal, el Impuesto al Valor Agregado y total cotizado, en
Moneda Nacional, con niumerc y letra; respetando el Formato lll, pudiendo las
licitantes cotizar una o el total de las partidas.

B) Las propuestas que se presenten deberan ser claras y precisas, sin posibilidad
de ofertar otra opcidn diferente a lo solicitado.

C) Los precios ofertados deberadn ser fijos, sin escalacion, con una vigencia de
noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las propuestas.

D) De conformidad con lo estipulado en el numeral 69 de los Lineamientos, los
errores aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

~ Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el prekjo
unitario;

~ Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letra y las
enunciadas en nimero, prevalecera lo formulado en letra.

E) Conforme lo senalado en los numerales 77, fraccion | y 80, fracciones | a la IV
{indistinta) de los Lineamientos, se dehera garantizar la formalidad de la propuesta
presentada, con un minimo del 5% del monto total de su oferta econdmica sin
considerar impuestos, las garantias se constituiran mediante fianza, cheque de
caja, cheque certificado o, depésite en efectivo a favor del Instituto Electoral de la
Ciudad de México. Respecto de los cheques estos no seran negociables.

Lo establecido en el inciso anterior debera ser en Moneda Nacional y con una
vigencia de noventa dias naturales a partir de la entrega de propuestas.

En caso de garantizar la formalidad de las propuestas mediante fianza, ésta debera
contener el texto indicado en el Formato V. (Texto de Fianzas) sefialando la
razon social completa de la licitante segun corresponda. 2’
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Conforme a lo sefialado en los numerales 43, dltimo parrafo y 77, fraccion |, segundo parrafo
de los Lineamientos, la documentacion de cardcter devolutivo, las garantias de
sostenimiento de la propuesta presentada en el acto de presentacion y apertura de las
propuestas, seran devueltos a las licitantes, quince dias habiles posteriores a la emision del
fallo, salvo la de aquella que se hubiese adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el
momento en que el proveedor constituya la garantia de cumplimiento de! mismo.

5.- No Negociacidn:

Conforme lo estipulado en el numeral 37, fraccion XVIII de los Lineamientos, se establece
que ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las propuestas
presentadas por las licitantes podran ser negociadas.

6.- Desarrollo de la Licitacion:

De conformidad con el numeral 43 de los Lineamientos, el procedimiento de Licitacion se
desarrollara de la manera siguiente:

Calendario y lugar de los Actos

Acto Fecha y Hora Lugar
. 25 de noviembre de 2020
Junta de aclaraciones 11:00 horas
Presentacion y apertura de
la documentacion legal, -
iristrativa. v | 9 3 de diciembre de 2020 | Domicilio de la convotante
administrativa, y 1a 11-00 horas
propuesta técnica y '
econdmica
9 de diciembre de 2020
Fallo 9:30 horas

El lugar de registro y asistencia para cada uno de los actos sera el area de recepcion del
Instituto, en punto de la hora establecida, el personal autorizado por la DACPyS trasladara
a las licitantes al area que se designe para cada uno de los eventos.

Se recomienda presentarse con freinta minutos de anticipacion para el registro de
asistencia, en el formato destinado a tal fin, no aceptandose la participacion de las licitantes
que lleguen después de la hora sefialada para el inicio del evento.

IMPORTANTE. Conforme a la CIRCULAR No. SA-22/2020, por la cual se da cumplimiento
a lo mandatado en el SEGUNDO punto del Acuerdo nimero IECM/ACU-CG-046/2020,
aprobado por el maximo 6rgano de direccion del Instituto Electoral el dia 30 de junio del
presente ano, y en observancia irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la
asistencia y actividad laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de
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la Ciudad de México, en el marco del “Plan Gradual hacia [a Nueva Normalidad de la
Ciudad de México 2020", el cual considera las medidas preventivas necesarias para
minimizar el riesgo de contagio la enfermedad producida por el virus SARS-COV2 (COVID-
18), vy las demas medidas implantadas por e! Instituto ante el COVID-19, en los diversos
actos de la presente licitacién, solo se dara acceso a las instalaciones del Instituto, a

una persona por pl’OVEEdOl‘.

El proveedor debera notificar previamente a través de correo electrénico a la
DACPYyS, de la persona que designe para el efecto, preferentemente con al menos 24
horas de anticipacién al dia del acto.

El ingreso a las instalaciones debera ser ordenado, enfila y con una distancia minima
de un metro y medio entre las personas. Asi como, cumplir con todos los pasos de
sanitizacion correspondientes en el acceso peatonal.

Todas las personas deberan [levar colocado un cubrebocas al llegar a las
instalaciones del Instituto, mismo que deberan sustituir en el momento de su ingreso,
por lo que deberan traer consigo una bolsa de plastico en la que depositen y guarden
el cubrebocas que se acaban de retirar. invariablemente deberan portar el
cubrebocas durante toda su estancia en el Instituto.

7.- Junta de Aclaraciones:

Con objeto de evitar errores en la interpretacion de! contenido de las presentes baggs y su
Anexo Técnico, el Instituto celebrara una junta de aclaraciones a las mismas, la asi
es optativa, considerandose que las licitantes que no se presenten aceptan todo
acuerdos tomados en dicho acto, sin perjuicio para el Instituto.

Con el propdsito de atender oportunamente todas las preguntas, se sugiere enviarlas con
al menos 24 horas de anticipacion, al domicilio mencionado en el proemio de estas bases
o a los correos electronicos vicente.almanza@iecm.mx, eduardo.gomez@iecm.mx, Y
adriana.lopez@iecm.mx, en formato de texto.

8.- Primera etapa. Presentacion y apertura de la documentacién legal, administrativa,
y la propuesta técnica y econémica:

Se procedera a la apertura del sobre cerrado y sellado, reviséndose cuantitativa, sucesiva
y separadamente, la documentaciéon legal y administrativa, técnica y econémica,
desechandose las que hubieran omitido los requisitos exigidos.

Se aceptaran para analisis cualitativo y detallado aquellas propuestas que en la mesa de
revision, se determine que hasta ese momento cumplieron con la entrega de la totalidad de
los documentos, asi como con las formalidades exigidas para el efecto.
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De conformidad con el numeral 39 de los Lineamientos, la omision o incumplimiento de
cualquier requisito solicitado en las presentes bases, sera motlivo de descalificacion,
excepto en los siguientes casos:

. Cuando se presenten documentos ariginales que puedan sustituir el requisito de
copias simples o certificadas solicitadas.

Il. Cuando la omision del requisito en la revision cuantitativa se encuentre inmerso en
otro documento de la propuesta, para lo cual debera manifestarlo en ese momento la
licitante; a reserva de su revision cualitativa por parte de la convocante para
determinar sobre su cumplimiento y en su caso aceptacion o descalificacion. En caso
que la licitante no realice la manifestacion sefialada, debera procederse a su
descalificacion.

La convocante deberd fundar y motivar la toma de decision de no proceder a la
descalificacion.

Si concluida la primera etapa se constata una omisién de fondo o de forma en el contenido
de algin documento, o bien respecto de algun requisito solicitado en el Anexo Técnico o en
las presentes bases, ello serd mativo de descalificacion, no obstante haber sido admitida,
aclarando que dicho incumplimiento, inobservancia u omision, sera fundado debidamente
en la segunda etapa por la DACPyS. .
En observancia irrestricta al Protocolo de seguridad para reanudar la asistencia y
actividad laboral presencial en las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, en el marco del “Plan Gradual hacia la Nueva Normalidad de la Ciudad d
México 2020", el cual considera las medidas preventivas necesarias para minimizar &l
riesgo de contagio la enfermedad producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), y las
demas medidas implantadas por el Instituto ante el COVID-19, de entre las licitantes que
hayan asistido, éstas elegiran a una, quien conjuntamente con los servidores
publicos que el Instituto designe, rubricaran las propuestas aperturadas.

Las propuestas aperturadas, quedaran en custodia de la DACPyS para salvaguardar su
confidencialidad, procediendo posteriormente a su analisis cualitativo y entrega a las areas
requirentes de las propuestas técnicas, para que elabore el Dictamen, el cual sera dado a .
conocer en el acto del fallo de adjudicacion de la licitacion. '

9.- Segunda etapa. Resultado del dictamen y emisidn del fallo.

La DACPyS comunicara el resultado del dictamen, en el que se sefialaran detalladamente
las propuestas que fueron desechadas y las descalificadas, indicandose en su caso, las
que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, tecnicos y
econdmicos, asi como el nombre del participante que ofertd las mejores condiciones y el
precio mas bajo de los servicios objeto de la licitacidn, dando a conocer el importe

respectivo.
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Se comunicara a los participantes asistentes cuyas propuestas hayan cumplido con la
totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos, conforme a lo
establecido en el punto 10 de las bases de la presente licitacidn que en ese mismo acto,
podran ofertar un precio mas bajo por los servicios objeto de la licitacion, en beneficio del
instituto, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que
originalmente haya resultado mas benéfica, lo cual podran efectuar, siempre y cuando, en
el acto se encuentre presente la persona que cuente con el poder notarial que le confiera
las facultades suficientes para comprometer a su representada, lo que deberd ser
acreditado en el mismo acto, con instrumento notarial o copia certificada. Lo anterior, con
fundamento en el numeral 43, fraccidn Il, parrafos segundo y tercero de los Lineamientos.

(

tas licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres
ocasiones, mediante el Formato V (Registro de ofertas econdémicas en subasta
descendente), hasta que no sea presentada una mejor propuesta por alguna otra licitante.
Si como resultado de Ia evaluacidn de las propuestas a que se refiere el punto anterior,
existieran dos o mas en igualdad de precio, la DACPyS aplicara el siguiente criterio para el
desempate:

~ Se adjudicara a Ia licitante que ofrezca mejores condiciongs en m}c uesta
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacion a la prestaci§n de
los servicios.

» Se adjudicara a la licitante ganadora del sorteo manual por insaculacion qu
efectue el Instituto en el propio acto de fallo, el cual consistird en la participacion de
un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la
que se extraera el boleto de Ia licitante ganadora.

10.- Criterios de Evaluacidn:

10.1 Para evaluar la documentacion legal y administrativa la DACPyS:

Verificara que la misma cumpla con la totalidad de la informacién y requisitos exigidos en
el punto 3.1 de las presentes bases.

10.2 Para evaluar las propuestas técnicas, la DACPyS:
A) Analizara el contenido de la informacién curricular presentada.
B) Verificara que las mismas cumplan con la totalidad de la documentacion,
informacién y requisitos solicitados en el Anexo Técnico y en el punto 3.2 de las

presentes bases.

C) Comprobara que los requerimientos técnicos y especificaciones de los servicios
ofertados correspandan a lo solicitado en el Anexo Técnico de estas bases.
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D) Emitira un dictamen, seiialando exclusivamente si cumplen o no cumplen con lo
solicitado. En ninguin caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.
10.3 Para evaluar las propuestas econdmicas, la DACPyS:

A) Revisara que el monto de la garantia de sostenimiento de la propuesta sea por un
minimo del 5% del monto total de su oferta econémica sin considerar Impuestos,
en moneda nacional, en caso de presentar flanza, que contenga el texto indicado
en el Formato IV (Texto de las Fianzas).

B) Verificara que las operaciones aritméticas de las ofertas sean correctas.

C) Revisara que los montos ofertados no rebasen el presupuesto estimado para los
servicios.

D) Verificara que los precios ofertados sean fijos, sin escalacién, con una vigencia
de noventa dias naturales contados a partir de la entrega de las ofertas.

E) Revisard que la oferta econdmica, corresponda con las caracteristicas de los
servicios descritos en la oferta técnica.

F} Elaborara un cuadro de precios ofertados por los participantes, donde‘se hara
constar las propuestas admitidas y se hard mencion de las desechadas,
sefialando los motivos que generaron la descalificacién, dictaminando la (s) oferta
{s) econdmica (s) convenientes para el Instituto.

10.4. Visitas a instalaciones:

De conformidad con el numeral 37, fraccion XX!II de los Lineamientos, la DACPYS, podra
efectuar previo al Fallo de la presente licitacion, las visitas que consideren necesarias a las
instalaciones de cada una de las licitantes a efecto de verificar la capacidad técnica,
operativa y financiera con que cuentan para prestar los servicios.

Al momento de la visita debera estar presente quien ostente la representacién lagal de la
licitante en el Formato | (Acreditacion de personalidad de la licitante), mismo que acreditara
su personalidad juridica, para lo cual el Instituto notificara previamente.

En el supuesto de no acreditar que cuenta con las condiciones para prestar los servicios,
no exhiba algun documento original solicitado o no permita el acceso a sus instalaciones,
la propuesta sera descalificada.

Invariablemente se invitard a personal de la Contraloria Interna y de la Unidad Técnica de
Asuntos Juridicos a dichas visitas.

11.- De las actas circunstanciadas: !
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De todos los actos de la presente Licitacion, la convocante levantara actas
circunstanciadas, las que seran rubricadas y firmadas por todos los participantes. En caso
de que alguno se negara a firmar, dicha circunstancia quedara asentada en el acta
respectiva, sin que ello afecte de modo alguno la validez del acto de que se trate, ni sus
efectos legales.

Todas y cada una de las actas circunstanciadas levantadas durante los eventos del
procedimiento de la licitacién, seran entregadas en copia simple a los asistentes al acto y
puestas a disposicion, en la DACPyS, donde podran recogerse en el mismo dia de! acto o
durante los siguientes 5 dias habiles a los de su emision. De igual forma los interesados las
podran consultar en el sitio de Internet del Instituto, www.iecm.mx seccion Licitaciones
2020, de conformidad con el numeral 43, fraccién Il inciso b) parrafo segundo de los
Lineamigntos.

12.- Adjudicacion del {los) contrato (s):

E! (los) contrato (s) se adjudicara (n) por partida (s) a las licitantes que presenten la (s)
propuesta (s) mas conveniente que retina las condiciones legales, administrativas, técnicas
y econdmicas solicitadas por el Instituto, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de
las obligaciones requeridas por la DACPyS, no aplicando la figura de abastecimiento
simultaneo.

El monto a adjudicar para cada una de las partidas de los servicios referidos estara
sujeto al presupuesto que el Congreso de la Ciudad de México autorice al Institut
Electoral de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2020, debiéndose prever qu
los servicios se prestaran por el periodo del 1° enero y hasta el 31 de diciembre de
2021.

13.- Descalificacion de las propuestas de las licitantes:

Se descalificara la propuesta de Ia licitante que incurra en cualguiera de las siguientes
sitluaciones:

A) Cuando no cumpla con alguno de los requisitos, condiciones y especificaciones
establecidas en las bases, ast como el Anexo Técnico de la presente licitacion.

B) Sise comprueba que tienen acuerdo con otra licitante para elevar los precios de los
servicios objeto de Ia licitacion.

C) Si como resultado de las visitas que, en su caso, realice ¢! personal del Instituto se
desprende que no cuentan con la capacidad técnica, operativa y financiera
necesarias para prestar los servicios los bienes objeto de la presente licitacién o en
el supuesto de que la licitante, no permita en la visita, el acceso a sus instalaciones.
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D) Sila licitante no acepta las correcciones a su propuesta, manifestadas en el punto
4 inciso D) de estas bases.

E) En caso de falsedad en la documentacion presentada.

14.- Suspension temporal de la Licitacion:

E! Instituto podra suspender temporalmente la licitacién por caso fortuito o fuerza mayor;
cuando se presuma que existan casos de arreglo entre las licitantes para elevar ¢l precio
de los servicios objeto del mismo; o bien cuando existan otras irregularidades que a juicio
arneriten la suspension.

En estos casos se avisara al respecto, por escrito a las licitantes.

Si desaparecen las causas que motivaron la suspension temporal de la licitacion, se
reanudara el mismo, previo aviso por escrito a las licitantes.

15.- Declaracion de licitacién desierta y/o partida desierta.

15.1

La licitacion se declarara desierta en los siguientes casos:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

H)

Si no adquiere las bases cuando menos una licitante.

Cuando, hahiendo adquirido las bases no se reciban propuestas en la pnmera
etapa de [a licitacién.

Si realizada la revision cuantitativa de los requisitos legal, administrative, técni
y econdmico no se cuenta con por lo menos una licitante que haya cumplido con
todos los requisitos solicitados,

Si realizada la revision cualitativa de los requisitos legal, administrativo, técnico y
econdmico no se cuenta con al menos una propuesta que haya cumplido con
todos los requisitos solicitados;

Si se comprueba la existencia de arreglos entre las licitantes u otras
irregularidades;

Cuando las propuestas presentadas no retnan los requisitos solicitados en fas
hases de la presente licitacion,

Cuando los precios ofertados por las licitantes no fueren convenientes para el /
Instituto;

Si como resultado de las visitas que en su caso realice el Instituto, se desprende

que ningunc de las licitantes, que haya pasado las etapas previas a la visita,
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cuenta con la capacidad técnica, operativa y financiera, para prestar los servicios
los bienes objeto de la licitacion.

15.2 Una partida se declarara desierta en los siguientes casos:

A) Cuando ninguna licitante haya ofertado la partida.

B) Cuando habiendo ofertado la partida una o mas licitantes, su propuesta haya sido
desechada o descalificada en cualquier etapa del procedimiento de |z licitacidn.

C) Al ser ofertada la partida por una o mas licitantes, dichos precios no resulten
convenientes para el Instituto de conformidad con el numeral 47 segundo parrafo de
los Lineamientos.

16.- Cancelacion de la Licitacion:
Se podra cancelar la licitacion en los siguientes casos:

A) Caso fortuito.

B) Fuerza mayor. N
Cuando se cancele el procedimiento, se avisara por escrito a todas las licitantes.

17.- Formalizacion del (los) contrato (s):

A) A efecto de integrar el expediente correspondiente la (s) licitante (s) ganadora (s)
debera (n) proporcionar a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha en que se emita
el fallo, en original y copia para cotejo, la documentacidn que acredite la informacion
manifestada en el Formato [ (Acreditacion de personalidad de [a licitante).

B) De conformidad con e! acuerdo IECM/ACU-CG-093/2020 en su punto de acuerdo
tercero, y en cumplimiento con el tercer parrafo del numeral 60 de los Lineamientos
1a formalizacion del (los) contrato (s) respectivo (s), sera dentro de los quince dias
habiles contados a parlir del dia siguiente del acuerdo de autorizacion del
presupuesto definitivo que lleve a cabo el Consejo Generai para el ejercicio fiscal
2021, debiéndose prever que la prestacion de los servicios sera a partir del 1 de
enero y hasta el 31 de diciembre de 2021; 1a 6 el representante legal de la licitante
ganadora debera presentarse a formalizar el (los) contrato {s) correspondiente (s)
en el plazo antes citado en la DACPyS del Instituto en el domicilio de la convocante,
en horario de 9:00 a 18:00 horas, de lunes a viemes.

La {s) licitante (s) que no formalice (n) la operacién en los términas antes citados,
perdera su derecho, pudiendo el Instituto adjudicar el (los) contrato (s) a la licitante
que presente la segunda y/o demas propuestas econdmicas que sigan en orden, de
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conformidad con lo asentado en ¢! dictamen, hasta que el requerimiento este
satisfecho y cuyos diferenciales de precio no rebasen el 10% de la oferta que resultd

ganadora.

18.- Patentes, marcas y registro de derechos:

La (s) licitante {s) ganadora (s) asumira (n) la responsabilidad total en caso de que al
presentar su oferta y en su cumplimiento infrinja patentes, marcas, viole registro de
derechos de autor y/o cualquier otro derecho de prapiedad intelectual.

19.- Garantia de cumplimiento del {los) contrato (s):

Conforme a lo sefalado en los numerales 77, fraccion ill, 80, fraccion 1 y 84, de los
Lineamientos, la licitante ganadora garantizard el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del {los) contrato(s) mediante fianza a favor del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, equivalente a un importe de! 10% del monto totai del (los) contrato(s) en moneda
nacional, sin considerar contribuciones fiscales, con vigencia de doce meses a partir de la
formalizacion del contrato. Dicha garantia debera ser entregada a la formalizacion del
contrato y sera aplicada por incumplimiento en la prestacion de los servicios.

La fianza de cumplimiento referida, debera contener el texto completo indicado en el

Formato IV (Texto de Fianzas).

20. Pdliza de Responsabilidad Civil:

Partida 1. El proveedor adjudicado se obligara frente al Instituto a mantener durant
vigencia del contrato un seguro de Responsabilidad Civil, contratado con empres
aseguradora legaimente autorizada, y a entregar a la firma de! contrato, la pdliza
correspondiente junto con el comprobante de pago respectivo por una suma asegurada
equivalente al 10% del |mporte total del contrato antes de LV.A.; la cual debera mantener
vigente durante la vigencia del contrato, a efecto de garantizar el pago de indemnizacion
hasta por dicha cantidad, por los dafios que se pudieran ocasionar a terceros en sus bienes
y personas derivados de los trabajos que se realicen y que afecten a las instalaciones y
personas que se encuentren en el sitio donde se desarrollan los trabajos; en caso de que
la reclamacién que presente el Instituto, exceda el limite establecido, la diferencia que

resulte entre dicho limite por el reclamado sera asumido por el proveedor.

21.- Condiciones de pago:

A) El pago se realizara por mensualidad vencida por servicio prestado, de acuerdo a la
facturacion del mes que corresponda, previo el visto bueno que realice por escrito

el titular de la DACPYS.
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B) Para proceder al pago, el proveedor debera presentar en la DACPyS, las facturas
que cubran los requisitos fiscales y contar con la firma del Titular, debidamente
requisitadas para estar en posibilidad de obtener el contra-recibo correspondiente,
y el pago se efectuara dentro de los quince dias habiles siguientes, cansiderando el
dia de pago a proveedores establecido por el Instituto.

Importante: Las facturas deberan describir el servicio con la misma redaccién
del contrato, asi como, el niimero de contrato, niimero de requisicion, partida
presupuestal, precio unitario, etc. En caso de ser insuficiente el espacio en la
factura, debera adjuntar escrito con la informacion complementaria.

C) En caso de que las facturas no cubran los requisitos fiscales éstas se devolveran al
proveedor para que haga las correcciones necesarias y se reinicie el procedimiento
establecido en el inciso anterior, sin detrimento en la prestacion de los servicios.

D) El pago se efectuard en moneda nacional mediante transferencia electronica a
solicitud por escrito del proveedor.

E) El Instituto no otorgara anticipos.

22.- Impuestos: \
El Instituto pagara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado de 1q oferta
aceptada.

23.- Terminacion anticipada del (los) contrato (s):

Podra darse por terminado anticipadamente el (los) contrato (s), ya sea por mutuc
consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, sin responsabilidad para el Instituto, de
conformidad con el numeral 58, fraccion XIX de los Lineamientos, debiendo éste
unicamente pagar los servicios prestados, comprobados y con el visto bueno de la
DACPyS, para tal efecto esta notificara con 5 dias habiles de anticipacién al proveedor
dicha terminacidn.

24.- Sanciones:
24.1 Se hara efectiva la garantia de formalidad de la propuesta, en los siguientes casos:

A) Cuando la licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion y
apertura de propuestas.

B) Cuando las licitantes aceptadas no sostengan sus propuestas durante el periodo
establecido en el inciso C) del punto 4 de estas bases.
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C) Cuando la licitante ganadora no suscriba el (los) contrato (s) correspondiente (s) en el
periodo sefialado en el inciso B) del punto 17 de estas bases.

24.2 Se hara efectiva la garantia de cumplimiento, cuando se incumpla con cualquiera de
las condiciones pactadas en el mismo, de conformidad con el numeral 83 y 84 de los
Lineamientos.

25.- Penas convenclonales:

Una vez iniciados los servicios, se podran aplicar penas convencionales con cargo al
proveedor, segun lo siguiente:

Partida 1.

A) En caso de incumplimiento total en la prestacidn del servicio se aplicara el 5% del
monto total dei contrato por cada dia labora! incumplido.

B) En caso de incumplimiento en las actividades respecto de la frecuencia establecida
en el Anexo técnico, se aplicard el 10% de! monto unitario diario facturado por
elemento.

C) En caso de incumplimiento del personal por turno no laborado se aplicara el 50%

del costo unitario del personal ausente

D) Por los servicios no prestados del personal de limpieza en el lavado de cristales e
oficinas centrales y Organos Desconcentrados en altura, el 50% del importe del
turno no laborado. En el caso de oficinas centrales se tomara la cantidad de 10
elementos, y en el caso de Organes Desconcentrados se tomaran cuatro elementos.

E) Par los servicios no prestados del personal de limpieza en el lavado de alfombras
en Organos Desconcentrados, el 50% de! importe del turno no laborado. Para el
Lavado de alfombras se tomaran dos elementos.

En caso de incumplimiento en la entrega totai o
parcial de materiales se aplicard e! 100% de los mismos; el cual se calculara
dividiendo el costo mensual de estos, entre 30, lo anterior por cada dia natural de
atraso.

F) En caso de no contar con el total o parcial de la maquinaria y equipe solicitado para
el servicio se aplicara el 2% de! monto mensual facturado que corresponda por cada
dia en que no haya disponibilidad de la maquinaria o equipo. /

Partida 2.

A} En caso de incumplimiento total en la prestacion dei servicio se aplicara el 5% del
monto total del contrato por cada dia laboral incumplido.
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B) En caso de incumplimiento en [as actividades respecto de la frecuencia establecida
en el Anexo técnico, se aplicara el 10% del monto unitario diario facturado por
elemento.

C) En caso de incumplimiento del personal por turno no laborado se aplicara el 50%
del costo unitario del personal ausente.

D) En caso de no contar con el total o parcial de la maquinaria, equipc y material
solicitado para el servicio se aplicara el 2% de! monto mensual facturado que
corresponda por cada dia en que no haya disponibilidad del mismo.

La aplicacion de las penas convencionales sera independiente a los descuentos referidos
en el Anexo Técnico de las presentes bases.

Partida 3. Al inicio de los servicios, se podran imponer penas convencionales a cargo del
proveedor; el importe de las penas sera equivalente al 2% del monto mensual facturado,
por los siguientes incumplimientos:

A) Por cada dia natural de atraso en las fechas establecidas en el calendario para la
prestacion de los servicios;

B) Por cada dia natural de atraso en la recepcién de los entregables correspondientes,
respecto del plazo previsto en el Anexo Técnico; y

C) Por cualquier otro incumplimiento en las especificaciones y condiciones del servicio

En todas Ias partidas, el monto de las penas convencionales no podra exceder del importe
de la garantia de cumplimiento del {los) contrato {s), por lo que una vez rebasado ese
monta, se procedera a [a rescision administrativa del contrato, independientemente de la
aplicacion de la fianza de cumplimiento del mismo. Lo anterior con fundamento en los
numerales 73, 74 y 93 de los Lineamientos

26.- Rescision del (los) contrato (s):

El Instituto podra rescindir administrativamente el (los) contrato (s) en caso de
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo de los proveedores, conforme a
lo dispuesto por el Titulo Quinto, Capitulo Unico, de los Lineamientos.

27.- Inconformidades: ‘\

En términos de los numerales 46 y 106 de los Lineamientos, se podra interponer el Recurso
de inconformidad en contra de los actos y resoluciones del Instituto con motivo de la
presente licitacion ante la Contraloria Interna del Instituto, ubicada en Huizaches No. 25,
planta alta, Colonia Rancho Los Colorines, Cédigo Postal 14386, Tlalpan, en la Ciudad de
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México, de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes, o a través de correo electronico

Secretaria Administrativa

institucional contraloria.interna@iecm.mx, para cualquier duda o aclaracion.

FORMATO
(Acreditacién de personalidad de la licitante)

Instituto Electoral de la Cludad de México

Presente

tnombre del representante legal)

No. de licitacidn;

. manifiesto bajo pratesta de decir verdad, que los dalos
aqui asentadas, son ciertos y han sido debidamente verificadas, asl coma que cuento con facultades suficientes para
suscribir 1as propuestas. a nombre y representacion de: {nombre de la persona fisica o moral)

Registro Federal de Contribuyentes (*):

Domiceilia ()

Calle y numero {*):

Colonia {*): Alcaldia o Municipio (*):

Cdadigo Pastal (*): Entidad Federativa (*):

Teléfono (*y Fax

Correo electrdnico:

Mo. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha.

Nombre. numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe da la misma:

Relacién de accionistas:

Apellido Patemo: Apellide Matemo: Nombre{s): % acciones:

Descripcion del objelo social’

Refermas al acta constitutiva:

Nombre de los Representantes Legales:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura Péblica ndmero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se clorgd:

{Nombre y Firma)
Protesto lo necesarno

{Lugar y fecha)

Somos Un lritifute de Caldad
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Nota: E! prosente formato debe ser requisitado debisndo respetar su contenido e informaclén, pudliendo extenderse
do acuerdo a la magnitud de los datos que detente cada licltante, deblendo firmarse en todas sus hojas.

Nota 2: Las fianzas, raferencias personales, ingresos y egresos son documentos que se presentan por separado,
pero que se integran en el expediente del proceso respactivo,

IMPORTANTE: ESTE FORMATO DEBERA SER FIRMADO EN ANVERSO POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

REVERS0 FORMATO|
AVISO DE PRIVACIDAD

SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A PROVEEDORES Y ARRENDADORES DE BIENES MUEELES Y, PRESTADORES DE
SERVICIOS

I. La Identificacion del responsable y [3 ublcacién do su domlcliio.
El Institulo Electoral de la Ciudad de México (IECM). con somicilio en Huizaches 25, colonia Rancho Los Colonnes. Alcaldia de Tlalgan. C P
14366, planta baja
II. El fundamente legal qua faculta al responsable para llevar a ¢abo al tratamiento.
a) Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articutos 6. Apartado A, fracciones Uy U1, 16 segundo parrafoy 134,
b) Constituczdn Polibea de ta Ciudad da Féxico, articuto 50;
c} Ley General de Proteccsdn de Datos Personales en Poseston de Suetss Oblgados. arlicules 3. fraccadn b, 28,27 y 28
d) Ley de Adguisiiones para el Distnto Federal, articuto 1. prrafa lercero,
e} Ley ce Presupuesto y Gasto Eficiente de ta Ciudad de México, articulos 17, 4° y 57,
n Ley da Transparencia, Accesa a La Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad da México. articulos 6 fraccrones X1,
XXI, 7 segundo pdrrafo. 21. 24 fracciones XVl y XXIII, 28, 158, 151, 183, 194y 202
1} Ley da Proteccitin de Datos Personales en Posesion da Sujetos Obtigados de 1a Ciudad de México, articulos 12, 13. 14. 15, 16, 20.
21,22 23 fracqidn V1, 25, 28, 28, 37 y 38,
] Ley de Archives del Distnto Federal. articulos 1%, 3° fraccidn V. 10, 11. 30 fraccrones W1y VL 31,32, 33 34,36 1r,
¥y 40,
iy Codige de Insttuacnes y Procedimientos Electorales de ta Ciudad de Méxco, articulos 30, 31, 32, 32 34, 87 p pamafo, 88
fracciones |, XIty XIt
1 Lineamienios en Matena de Adquisiciones, Arrendasmientos y Prestacidn de Servicics del Instituto Electoral de la Cludad ¢
numerales 1. 3, 23, 27, 28, 33,48, 51 pramer pirrafo y 52 Gltimo parafo,
K} Lineamientos para 1 Proteccidn de Datos Personates en el Distrito Federal. numerales 5. 10, 11y 16, da aplicacion supletona,
Iy Manua! de Funaonamento det Comilé de Adquisiciones. Amendamientos y Servicos Generales dal Instituto Electoral de la Ci
de México. numeral 10 fracciones Wy V. y
m}  Manual da Qperacion de la Umdad de Transparencia del instituto Electoral de la Civdad de Méxica, numeral B
111, Los datos personales que serdn sometldos a tratamlentoe, identificando agquélfos que son sensibles, asi como [a existoncla de un
slstema da datos personales.
Los datos que se recaban 50n los siguienies
Datos dentficativos - Glave del Regrstro Federal de Contnbuyentes. domucilio, finna. nombre teléfono particular
Datos patnmoniales - Fanzas, referencias personales. mgresos y egresos
Dalos electrdmcas - Correo electrdnico no oficial

El responsable del Sistema de Datos Personales es el Miro Alejandm Fidencio Gonzalez Hermandez Secretann Admensstrativo del IECM.

1V, Las finalidades del tratamiento para las cuales sc obtlenen los datos personales, el clclo de vida de {os mismos, la revocaclén del
consenlimlento y los dercchos del titular sobre £3tos.

Finalldad: Recabar los datos personales de proveedores y amendadores de bienes muebles y, prestadores de semvicics. a fin de venficar su
autenticidad y veracsdad. para formatizar las adjudicaciones conforma a los procedimientos contemplados en los Lineamientos en Maleria de
Adquisicones. Afrendamientos y Prestacén de Senncios ¢el Instituto Electoral de la Crudad de México

Los datas serdn shizados exclusivaments con fines inshtuconales enmarcados en e Ambito adminstrative
Ciclo de vida: Es da 12 aflos

Rovocaclén del consentimlgnto: Procedera a partr da qua el ttular exprese de manesa libre. voluntana e mequivoca su salcitud para que
cese el fratarmmuento do sus datos personales. el cual no tendrd afactos relroactivos

Derecho del titular: EN titular que acredite su xignbdad o, en sU Caso. su representants que acredite wenbidad y personalidad, podrd ejercer kos
derechos de acceso, reckficassn. cancelacidn y oposicidn {ARCO)

V. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para gercer los derechos ARCO.,
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Usted podra ejercer sus derechos de acceso. recificacidn, cancelacion u oposicidn de sus daltos personales {derechos ARCO) drectaments
ante 1a Unidad de Transparencia de esta insuluto, ubicada en Huizaches 2%, colonia Rancho Los Coleanes. Alcaldia de Ttalpan, C P 13388,
Ciudad de México, o bien. a traves de la Plataforma Maciana) de Transparendia (hitp /aMaviv plataformadetransparencia org mi) o en ef cofren
electronico urudad transparencia@ecm mx

El procedimiento se encuentra establecxdo en ¢l Tituto Tercero. Capliuloll do la Ley de Proteccion da Datos Personales en Posexn de Sujelos
Obligades de ta Cudad de México. asi como en el numenl 9, del Manual da Operacion de la Unidad de Transparencia del IECM.

V. Et domiclilo da I3 Unldad do Transparencia y sitio donde so podra consultar el avise de privacidad.
Se encuentra ubicada en Huizaches 25, coloma Rancho Los Cotornes. Alcaldia de Tlalpan, C P 14386, Ciudad de Méxco En caso de un
cambio de este awnsa de privacidad, b haremos da su conocimiento en [a Unidad de Transparencia y en el sitio ¢e Internet vy R0 tx

FORMATO Il
CARTA PODER SIMPLE
Escriba lugar y fecha de expedicion

Instituto Electoral de la Ciudad de México
Presente;

Quien suscribe (nombre de quien cuente con facultades de representacion), bajo protesta
de decir verdad, en mi caracter de Apoderada (o) Legal (nombre de la persona maral),
segun consta en el testimonio notarial No. ——de fecha ... , otorgada ante
el Notario PUBNCO........ccoovveeer e No ... ,enlaciudad de ............. .
otorgo la presente carta poder a (nombre de la persona) para que a mi nt\m{re y

representacion, respecto de la Licitacién Piblica Nacional No. IECM-LPN-16/20, relativa
a la contratacién de la prestacién de los servicios de limpieza para los inmuebles
propios y arrendados del Instituto, mantenimiento y conservacion de areas
jardinadas y plantas naturales, asf como de fumigacién por el periodo del 1° de ene
al 31 de diciembre de 2021, se encargue de la entrega de propuestas.

Atentamente

OTORGO ACEPTO

Nombre y Firma Nombre y Firma
Anexar copia y original para cotejo de una  Anexar copia y original para cotejo de una
identificacion oficial vigente con fotografia  identificacion oficial vigente con fotografia

fre. 172013
Huizaches No. 25, € olonia Rancho Los € olorines, Thalpan, .0 14336, Ciudad de Vel € onmuatadar $433-3300
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Escriba nombre Escriba nombre
Anexar copia de una identificacién oficial ~ Anexar copia de una identificacion oficial
vigente con fotografia y firma vigente con fotografia y firma

FORMATO IlIf

Oferta Econdmica

(Lugar

Institute Electoral de la Ciudad de México
Presente

Respecto a la Licitacién Publica Nacional No. IECM-LPN-16/20, relativa a la contratacion de
la prestacion de los servicios de limpieza para los inmuebles propios y arrendados
del Instituto, mantenimiento y conservacion de areas jardinadas y plantas naturales,
asi como de fumigacion por el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2021,
presento la oferta econdmica conforme a lo siguiente:

PARTIDA 1
Cantidad . Costo unitario .
Partida Descripcion de N"“J?;: de mansual por | Costo mensual dh;urr::;: s Costo total anual

elementos elemento {1)

Oficinas Cenlrales 28 12

El dia 06 de junio, el tumo serd de 20 1

07.00 a 04:00 del dia 07 da junio.

Casa Colarines 2 . 12

1 Almacén Tldhuac 2 12

Para los meses de enero, febrero,
marzo. abril. mayo. julio, agosto,
septiembre, octubre, noviembre vy
diciembre, se requiere 1 elementn en 33 1" 1
un turno de 8:00 a 16:00 haras, de
lunes 3 viemes en los 33 Organos

Besconcentrados.
Semos Un kmtiure de Caldad
SRR Enetimiite Coctorat de s Curdod de HEskD +13% -1 omprameTIsy o omes.m =naot s adminhirerslevciones locater intrg ",__'4" &—
i, T PR LAY A Y i dud {/ i r 53 g it BRI O ' Cuded Jr Moo &3 culTers [ I 1
ORI TN APl O Do aienrt ¢ P R e S O N CwBRRIRNE PR SZREE O W Pr o et e Beet e a fumion e o '.'(' '*f
¢ e LA AT (R Juh AT gl g trgiimentgaut r MEormndh i3 i Se uests tstema de grutde g 3 Jaui
calatad rivctovel -t

Rre 12019
1tuleaches No. 2%, Colonla Hancho Los Colorines, atpan, C.5% 14386, Cludad de M ‘onmutador 24833800
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO
V4

A4

Se requiere 1 elemento en un tumo de
8:00 a 16:00 horas. para los fines de
semana 2, 3,9, 10, 16, 17, 23, 24, 30,
31 {sabado y domingo} del mes de
enero, unicamente para los Organos
Desconcentrados 5, 9. 12 y 13
{DEPCyC).

IECM-LPN-16/20

10

Secretaria Administrativa

Direccion de Adquisiciones, Contro! Patrimonial y Servicios

Se requiere de 1 un tumneo da 1500 a
21:00 horas, (1 elemenlo) en 4 dias
por definir, en la gltima semana de los
meses de febrero, marzo, abril, mayo,
julio, agosto, septiembre y oclubre,
para los 33 Organos
Desconcentrados. (DEPCyC)

33

Se requieren 3 turnas para cubrir 24
horas (2 elementos), para los dias 6. 7,
8 y 9 de junio, para los 33 Organos
Desconcentrados. (DEOEYG)

66

Se requieren 2 elementos en un tumo
de 8:00 a 20:00 horas, para el dia 10
de junio, en los 33 Organos
Desconcentrados. (DEQEYG)

66

Se requiere 1 tumo matutino de 8:00 a
16:00 y 1 turno vespertino de 15:00 a
21.00 para los dias sabado 5y 12 de
junio para los 33 rganos
Desconcentrados.

33

Sa requiere 1 turno maltutine de 8:00 a
16:00 y 1 tumno vespertino de 15:00 a
21.00 para el dia domingo 13 de junio
para fos 33 Qrgancs
Desconcentrados.

KX

Para los dias 01, 02,03, 04, 11, 14, 15,
16, 17.18.21,22,23,24,25.28, 29y
30 del mes de junio, se requiere un
turno de 08.00 a 16.00 horas para los
33 Organos Descancentrados.

33

18

Sa requiera 1 elemento en un turno de
8:00 a 20:00 horas, para los dlas
sdbados 21 y 28 y domingos 22 y 29
da agosto, asi como los dias sabado 3
y domingo 4 de septiembre, en los 33
Organos Desconcentrados.

{DEECYCC)

33

(1) Anexar la integracién del costo unitario: Costo por elemento, mano de obra, ma

equipo y herramientas.
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Secretaria Administrativa
INSTITUTO EtEcTORAL  Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

Enero, Marzo, Mayo, Julio, Septiembre y Noviembre

Materiales requeridos para los inmuebles de Oficinas Centrales y Casa Colorines para los meses de

No. Material Frecuencia | V929,92 | cantidad ol [Procte. ol
_ _ _ anual anual
1 | p;nauzante liquto cubeta selfladd por fabricante de 19 itros marca bimestral cubeta 10 60
2  [PLEDGE” marca Johnson para muebles de 310 g Aerosol bimestral peza 16 98
3 Lolsa para basura chica (60 om x 90 em) coler gns bimestral kiky 50 o0
) olsa para basura chica (60 cm x 90 cm) color verda bimestral kilo 50 3N
5 PBolsa para basura grands {80 cm x 120 ¢m) color gris himestral Kilo 50 300
6 Cloro garrafén de 10 Itros seflade por fabncante marea Cloralex bimestra) garrafén 10 180
7 Fibras verdes marca "Scotch Brite” con esponja de 8cm x 12 em timestral pieza B 218
8  [Franela color blanca bimestral metro 120 720
2] llabén detergente marca “ROMA” balsa de 10 kg bimestra) botsa 4 24
10  Mechudo de 500 gramos bimestral pteza 24 144
11 Pastiflas desodorantas media na {caja ©/50 pzas) marca wiese imestral caja 4 24
12 PDesodorante marca "AIR WICK™ de 400 ml en aerosol bimestral pieza 120
13 PDesodarante marca "AIR WICK™ de 50ml Reed diffuser bimestral pleza 50 300
14  Pesodorante marca AIR WICK Decosphere 75 ml bimesiral pieza 48 288
15 E‘i‘.’el h;géec::g Enr;bboe bbogleagr;ndable {caja da € plezas de 500 matrogy bunestral caia 70 420
16 [FTOALLAMATIC [biodegradable. caia con 8 piezas) kimberly Clark bimestral <33 $00 600
17 EE?STO :;ara manes cubetas selladas por fabrcante de 19 (it bimestral cubela g 54
1o o MO Badegite S B s S 8 presra | ps | | w0
19 [SANTIAS toaes ileroblods do pape paa mands (odetiate) pmesis | co w | w
20  Jabonliquido paramanos marca “blumen ANTIBACTERIAL” de 525 mi bimestral peza 80 480 \
21 |)abon en pasta para trastes axion de 425g imastral pieza 48 288 N\
22  [Escobade plastco bimestra) pieza 15 g0 \
23 [Cepiio para wanos timestral praza 1 8 \\
24 [ouita sarro bimeslral Wro 10 60 N\
25 |Gel antbactenal Blumen de 500 mi caja can @ piezas bimestra)l caja 45 0 \\
26 Bombas para WC timestial pleza 1 8 \Y
27 iquido multizsos cubela da 19 hiros brmestral cubeta 1 8 A
28 jatomizador da 500 mi bimestral pioza 2 12 \
29  [Espatula flexible hoja de acero moxidable sin mango bimestral pieza ] 38
30 atador para wxinos bimestral peza 8 24
31  Disco de 19 pulgadas color blanco para pulidora bimestral meza 1 8
32 |Disco de 18 puigadas celor canela para pulidora bimestral pieza 5 ao
33  [Disco da 19 pulgadas color negro para pulidora bimestral peza 1 8
33 Disco de 19 pulgadas color verde para pulkiora birnestral pleza 2 12
35 |Pasta blanca para pulr 25 kitos marca Jhonson e stral bulto 1 8 ;
36 [Cubetaplasticada 12 Lts bime stra) pieza 10 60 /
kY4 [Escoba de mijo bimestral peza 8 k) /
Semos Un lmdtvto de Caldad
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\ ctﬁmn DE MEXICO
-7 IECM-LPN-16/20
38  atador de pisos~ bimestral pieza 8 38
39 [Guantes de hule bimestral par 75 450
40 [epilo de mano tipo ptancha bimestral pieza 2 12
41 asengrasante Dbimestra)l hiro 19 114
42  Recogedor metdlico bimestral pieza 2 12
43 nerosal desinfectanta marca Lysol de 475g imestral pieza k] 180
a4 Ta;;;: IAnllsalpicaduras Para Mingilorio masca "Wiesea', ¢aja con 10 bimestral caa 3 18
45 ervitoalla para cocina €aja con 12 piezas bimestral caja 3 18
45 Pastila de cJoro para tangue de WG caja con 50 piezas marna "Wiese] mmestral caa 1 [:]
Subtotal
IVA
Total

Materiales requeridos en el Almacén Tlihuac para los meses de Enero, Marzo,
Mayo, Julio, Septiembre y Noviembre

Unldad Cantidad Preclo Precio
No. Material Frecuencia de Cantidad Total unltario total
medida Anual anual
Aromatizante fiquido  cubeta N
1 | sellada porfabricanta de 19litros |  bimestral Cubeta 2 12 \
marca Tipps
"PLEDGE" marca Johnson para i
2 | muebles da 310g. Aerosol bimesral Pieza 4 24 \
3 ggl;mcmrwrr: basura (BOCmX | b qectral Kilo 6 a8 \
4 | B oo B0em | pimestra Kilo 8 a8 \
N
5 Eg'ﬁmpf;fd?‘“m ®0emx | ¢ mestral Kito 8 s
Clore garralén de 10 Its selfads
6 | por fabneante marca cloralex bimesiral Garrafon 3 18
7 %D&m'cdu%agg_sm da 20 s bimestral Pieza 2 12
g | Fomanedra i ‘Seotch Bite” | pimestral Pieza 4 24
Fibras verdes emarca -Scofch
] Brite” con esponja de 8am x 12 bimestral Pieza [:] 36
cm
10 | Franela color gns bimesiral Meatro 12 72
11 | A, ceemene M| pmesia) Kilo 10 80
12 | derga bimestral Metro 12 72
13 | Mechudo de 500 gramas bimestral Pieza ] 36
14 | Pastias desodorantes media | pimestra) Pieza ) 180
15 | Fnocubetade 190ty $e02dapor | pmegtral Cubeta 1 8
Papel  higénko  jumbo
biodegradable (caja de 6 piezas
18 | ge 500 mevos ciu, hoja doble) | OesTal Coa 8 38
kimbesty Clark
“Toallamatic™ {biodegragable.
17 <2/ con 6 piezas) kimberly Clark tumestral Caja 12 72
Semos Un kantuto de Calkdad
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\ CI?AD DE MEXICO
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UnTdad Cantidad Precio Preclo
No. Material Frecuancla da Cantidad Total itarlo total
madida Anual unitar anual
Shampoo cartucho {caja con 12
18 | cantuchos sellados par bimestral Caja 1 B
fabncanta)

19 iigu;:zé‘;a_m para_lrastes bimestral Pieza 8 5

20 | Escoba de plastico bimesiral Pieza 4 24

21 | Escoba demio bimestral Pieza 3 18

22 | Jatader de vidno bimestral Pieza 2 12

23 | Guantes de plastico bimastral Par 12 72

24 | Recogedor bimastral Pieza 2 12

25 | Atomizador de 500 ml. himestral Pieza 2 12

26 | Bomba destapacafios bimestrat Pieza 2 12

27 | Cepilo de mano tipo plancha bimestra) Peza 2 12

28 | Cepillo de cerda para Vidno bimestral Pigza 2 12

29 | Jaladee para piso bimestral Pigza 2 12

30 | Samicida bimestral Litro 5 30

rante marca "AIR WICK™ i tral
3 g: -stou%onu en aer::csaol A bimes Pieza & 48
Subtotal
IVA
Total

Material requerido para las Organos Desconcentrados para los meses de Enero,
Abril, Julio y Octubre

No, Materlal de Frecuencia por P
medlda Distrito Distrite | Distritos por nual
anual afio
1 | AJaxen polvo do 380 gramos | pieza trimestral 10 40 1320 N
Aromatzants ambiental en
2 |aerosol tpo "AIR WICK™ | pieza tnmestral 17 68 2243
desodaranta {con 325gr)
Bolsa chica para basura 60 . .
3 | imxs0em kiky trimestral 1" 44 1452
Bolsa granda para basura 80 ;
4 em x 120 cm kilp tnmestral 1 44 1452
Cloro sellado por fabricante
5 |4e050 mi, marca Cloratex peza tnmestral 45 180 5940
Jabén en pasta para trastes ) .
6 | avonde 4250 pieza trimastral [ 24 752
7 | Escoba de plastco pieza trimestral 24 192
Fibras verdes marea “Scotch
B8 | Bnte” con esponja de Scm. x |  pieza tnmestral 9 3 1188
12cm
g |lerga metro trimestra) 15 60 1880
10 | Frarelagns metro tnmesiral 15 &0 1880
Jabén delergente  marca - )
11 "ROMA" kilo timestral 20 -1 26840
12 | Jalador de pisos. pieza trimestral 16 528
13 | Mechuda de 500 gr pleza tnmest:a ? 28 924
Papel  higénico  jumbo
biodegradable {caj3 de @
14 piezas de 500 melros cu. cap tnmestral 10 40 1320
hoja doble} kimberty Ctark
Somus Us LB teto de Caldad \A
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“Toaflamatic™
15 | {biodegradable, caja con & caja trimestra) 10 40 1320
o2a5) kimberly Ctark
Pastillas dasadarantes A .
16 media luna marca Wiese pieza tmestral 50 200 6600
"PLEDGE" marca Johnson
17 | para muebles de M0g | peza trimestral 10 40 1320
Aprosol
18 | Quita sarro litro trimestral 10 40 1320
Shampoo cartucho (caja con
19 | 12 carluchos sellades por| caja trimestral 4 18 528
fabncante)
20 ]| Guantes de plastico par trimestral 12 48 1584
Aromatizante lquxdo cubeta
21 | seflada por fabricante de 19| cubeta trimestral 3 12 g8
titros marca Lpps
22 | Atomizador de 500 mi peza timestral 2 L} 264
23 | Bomba para WC pieza trimestral 2 8 264
Cepillo para vidrios con
24 regaton [eaza tnmesiral 2 8 264
25 | Cepifio tipo plancha pieza trimestral 2 8 264
26 | Escobillon para PAWC pigza trimestral 2 8 264
27 | Cubeta ¢o 19 Lis pieza trimestral 2 8 284
28 | Jalador para vidno pieza trimestral 2 8 264
Espatuta da acerp inoxidable
28 | o Manao pieza tnmestral 1 4 132
30 | Recogedor metiico peza trimestral 1 4 132
Aerosol desinfectante marca _
N Lysol de 475g pieza trimestral 9 k! 1182
Gel antibactena) Blumen de
32 500 mé caja con § piezas cajs tnmestral 4 16 528
Subtotal
VA
Total

Material requerido para las Organos Desconcentrados para los meses der ayo,

Junio
Unldad | Cantidad | 27324 por Praclo | Frocio
No. Material do por o8 unfiario 1 to
Distritos por Anual
meadida | Distrito aflo
Bolsa chea para basusa 60 .
1 o x 00 em kilo 3 188
Bolsa grande para basura 80 .
2 em x 120 cm kil 3 148
Papel  tigiénico  jumbo
bicdegradable (caja do &
3 | piezas de 500 metros cu. | 2P 10 660
hoja dobte) kimberty Clark
“Toallamatic”
4 | (viodegradable, caja con 8] c¢3ja 10 4]
piezas) kimberty Clark
Shampoo cartucho {caja ¢con
5 [ 12 cartuchos sellados por caja 4 204
fabneanta)
Gel antbactenal Blumen de
6 500 mi c2ja con 6 prezas caja 4 264
Sublotal
IVA V\
Somon Un Wetiuta de Calldad '
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\ CIUIDAD DE MEXICO
-~ IECM-LPN-16/20
L1 [ I [ Total | [ |
PARTIDA 2
Partida Descripcién Cantidad de cn?::‘z;‘::tggf Costo Costo total
elemenios elemento® mensual anual
Mantenimiento ¥y
2 conservacion de areas 4
jardinadas y  plantas
naturales
Subtotal
VA
Total

* Anexar a la propuesta econdmica, el importe individual del salario de cada uno de los elementos que
prestaran los servicios para el Instituto.

PARTIDA 3
Partida Descripcidn Costo mensual Costo total anual
3 Servicio de fumigacion
Subtotal
IVA
Tolal

Todas las partidas deberan referir:
El importe total ofertado asciende a: (Cantidad con nimeroy letra)

La oferta econémica antes citada, se presenta de acuerdo con las descripciones y caracteristicas
establecidas en el Anexo Téchico que forma parte integral de las presentes bases.

Que los precios ofertados son fijos, sin escalacion, con una vigencia de noventa dias
contados a partir de 1a fecha de la presente propuesta.

™,

La forma de pago: Conforme al punto 21, de las presentes bases.

Nombre y Firma del Representante Legal
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FORMATO IV

Texto de las fianzas:
¢ De formalidad de la propuesta.

A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre complelo de la licitante) con domicilio en (domicitio legal} la
formalidad de la propuesta que presente para participar en la licitacion publica nacional numero
IECM-LPN-16/20, convacada por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, relativa a la
contratacion de !a prestacién de los servicios de limpieza para los inmuebles propios y
arrendados del Instituto, mantenimiento y conservacion de areas jardinadas y plantas
naturales, asi como de fumigacién por el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2021,
por un importe (el monto que garantiza) minimo de! 5% respecto del monto total de su oferta
econdmica sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efectos a
partir de la fecha de su expedicion, hasta noventa dias naturales a parlir de la entrega de la
prapuesta, en caso de que se prorroguen los plazos establecidos, esta fianza permanecera en vigor
durante la substanciacion de todos los recursos legales y s6lo podra ser cancelada con autorizacion
expresa del convocante.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de fa afianzadora) acepta somelgrse al
procedimiento establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Inslituciones de Segurosy de
Fianzas en vigor y renuncia expresamente a o establecido en el articulo 179 de la citada ley.

* De cumplimiento del (los} contrato (s).
A favor del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Para garantizar por (el nombre completo de la licitante) con domicilio en {domicilio legal} el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato nimero y sus anexos de fecha
____ celebrado entre el Instituto Electoral de la Ciudad de México y (el nombre de la licitante
ganadora relativa a la contratacién de la prestacién de los servicios de limpleza para los
inmuebles propios y arrendados del Instituto, mantenimiento y conservacion de areas
jardinadas y plantas naturales, asi como de fumigacién por el periodo del 1° de enero al 31 de
diciembre de 2021, por un importe (el monto que garantiza) minimo del 10% del monto total del (los)
contralo (s) sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, la presente fianza surtira sus efeclos desde
la fecha de su expedicion, y tendra una vigencia de doce meses, a partir de la fecha de firma del
(los) contrato (s) de referencia, en caso de prorroga o espera de los plazos establecidos, la vigencia
se incrementara en concordancia con la citada espera o prérroga. Esta fianza permanecera en vigor
durante la substanciacion de todos los recursos legales y sélo podra ser cancelada con autorizacion
expresa del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y no debera hacer referencia al articulo 282,
de |a Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en virtud de que el Instituto reviste la naturaleza
juridica de un Organismo Publico Auténomo.

Para efectos de exigibilidad de esta garantia (nombre de la afianzadora) acepta someterse al

procedimiento establecido en los articulos 279, 280 y 283 de la Ley de Inslituciones de Seguros y de
Fianzas en vigor y renuncia expresamente a lo establecido en el articulo 179 de la citada Ley.
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FORMATOV
Registro de Ofertas Economicas en Subasta Descendente

Contratacién de la prestacién de los servicios de limpieza para los inmuebles
propios y arrendados del Instituto, mantenimiento y conservacion de areas
jardinadas y plantas naturales, asi como de fumigacion por el periodo del 1° de
enero al 31 de diciembre de 2021

Denominacian de la licitacidn

Ndmero de la licitacion

Nombre de la Persona Fisica o Moral Participante
Nombre del {la) Representante Legal
Instrumento Publico No.
Identificacion Oficial Vigente

Partida No.
Turno Precio unitario .
de 1a oferta econémica Firma de la persona facultada
1
2 N
3

Las licitantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos, hasta en tres
qcasiones.

“Las licitantes aceptan que su oferta final no modificard o ird en detrimento de la
documentacién legal, administrativa, asi como la propuesta técnica y econdmica
presentada originalmente, aceptada por la convocante; y se comprometen a mantener los
requisitos fundamentales establecidos en las bases de la licitacion”.

Se establece el presente formato con fundamento numeral 43, fraccion I, segundo parrafo
de los Lineamientos.

\y
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FORMATO VI

OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL
(ESTE DOCUMENTO DEBE SE EXPEDIDO POR EL IMSS) Elemplo.

Opinldn dot Cumplimiento de Obllgaclones en materia de Seguridad Soglal

Folo oeomnoxe 23 ceoooc 1329781

ChvwdeRFC

Hambie Denamnacitn o Razon Socal C OO X DO TR

Estimado Patrén:

Respuesta do opindn
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA PARA LOS
INMUEBLES PROPIOS Y ARRENDADOS DEL INSTITUTO, MANTENIMIENTO Y
CONSERVACION DE AREAS JARDINADAS, PLANTAS NATURALES, ASi
COMO LA FUMIGACION POR EL PERIODO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE

DICIEMBRE DE 2021
PARTIDA | DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
1 Servicio de limpieza para los inmuebles propios y aendados del Institute 1 Servicio
2 Mantenimienio y conservacién de areas jardinadas y plantas naturales 1 SRIvicio
3 Servicio de Fumigacion 1 Servicio
PARTIDA 14

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES PROPIOS Y ARRENDADOS DEL
INSTITUTO

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-028/2020 y en seguimiento a las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado
cumplimiento de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto Electoral de la Ciudad de México y con el fin de evitar
algtin incumplimiento normativo, se requiere contar desde el primer dia del aiio 2021 con
los servicios necesarios para garantizar la operatividad del Instituto Efectoral y por ende la
consecucion de su objetivo, y no hasta que se esté en condiciones de ejertef el presupuesto
para el ejercicio anual 2021.

REQUERIMIENTOS

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfer
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), todas las personas que presten ei senk
deberan portar cubre bocas al llegar a las instalaciones del Instituto Electoral, mismo g
deberan portar durante toda su estancia.

Se requiere se lleve a cabo limpieza de oficinas centrales, casa colorings, aimacén Tlahuac
y Organos Desconcentrados.

Para cumplir con los requerimientos solicitados, se deberan contemplar las siguientes
secciones y contenidos:

A) LIMPIEZA DE INMUEBLES.

Sera en oficinas, biblioteca, consultorio médico, dreas comunes interiores y exteriores,
casetas de vigilancia, patios, estacionamientos, puertas y ventanas de cristal en su cara
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interna y externa, cualquier altura, pasillos, pisos, escaleras, muros, columnas, (cualquiera
que sea su material), plafones, lamparas, azoteas, domos y elevadores.

En caso de que se requiera el lavado de ventanas exteriores a una altura mayor en los
Organos Desconcentrados, debera existir previamente una peticién del titular de la sede
Distrital al Departamento de Mantenimiento y Servicios.

B) LIMPIEZA DE OFICINAS.

El mobiliario y equipo en general (sillas, escritorios, archiveros, credenzas, sillones, mesas
laterales y de centro, despachadores de agua, ventiladores, cuadros, libreros, vitrinas,
plantas de ornato, macetas y objetos diversos). Quedan exentos de esta actividad los
equipos de computo como: teclados, torres o CPU, impresoras, fotocopiadoras y
escaner.

C) LIMPIEZA DE AREAS COMUNES.

Escaleras, barandales, pisos de loseta ceramica, vinilica, terrazo rojo, marmol, madera,
cemento, alfombra, plafones, lavado de fachadas, rejillas de aire acondicionado, lamparas,
vidrios, canceles, gabinetes contra incendios y sefializaciones.

D) LIMPIEZA DE SANITARIOS (PRIVADOS Y COMUNITARIOS).

Deberan mantenerse limpios, por los menos 3 veces al dia, debera abastecerse con
suficiente papel higiénico, toallas de papel para manos, jabon [iqu?d antibacterial para
manos, ambientador en aerosol automatico {3 por sanitario), pastillas a
cada W.C, asi como el reemplazo de tapetes para mingitorio las veces que $ga necesario.

La limpieza en sanitarios incluye lavado de W.C., mingitorios, pisos, muebles, acggsorios,
puertas, canceles, lamparas, espejos y vidrios de los sanitarios.

Para la limpieza de los mingitorios se debera realizar lo siguiente:

1. Para el caso de los mingitorios que realizan la descarga por medios
glectrénicos (fluxémetros), no se debera usar agua en exceso.

2. Tallar perfectamente la base del mingitorio ya que, ahi se deposita la orina
que escurre del mismo;

3. No utilizar solventes, thinner, aguarras, gasolina o detergente en polvo

para su limpieza;

Cambiar el latex cuando se requiera;

Reemplazar los tapetes antisalpicadura a cada mingitorio las veces que

sea necesario.

oo

E) LIMPIEZA DE ESTACIONAMIENTOS.
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Barrido de pisos, rampas, andadores, accesos, limpieza de hidrantes, puertas, vidrios,
botes de basura y sefializaciones (incluyendo !os areneros, botes de arena que estan en el
sétano).

[

F) LIMPIEZA DE BANQUETAS PERIMETRALES.
Barrido de banqueta perimetral que corresponda a cada inmueble del Instituto Electoral.
G) LIMPIEZA DE PERSIANAS.

Limpieza con pafio himedo en las persianas de todas las areas que se encuentren
colocadas al menos dos veces por mes.

H) MANEJO DE RESIDUQS SOLIDOS ORGANICOS E INORGANICOS.

Consiste en la recoleccidn y clasificacion de residuos organicos e inorganicos, asi como la
limpieza (barrido) en el interior y alrededor de los lugares destinados para su concentracién,
por lo menos 2 veces al dia y evitar el almacenamiento de residuos organicos e inorganicos
dentro de las areas de trabajo.

Cuando los residuos tengan caracteristicas de peligrosos, el prestador del servicio debera
almacenarlos en envases de plastico, en tanto son utilizados o no haya servicio de
recoleccidén especial, no obstante que sean generados en cantidades minimas. Estos
residuos pueden consistir en: restos de pintura, insecticidas, pesticidas, aceite [ubricante
usado, anticongelante, productos quimicos de limpieza, baterias, &cidos y medicinas
caducas, toallas sanitarias, cubrebocas, guantes, caretas. Lo anterior de conformidad con
la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente; y la Ley General para
la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, asi como las demas dispgsiciones
aplicables en la materia.

PERIODICIDAD EN EL SERVICIO.

OFICINAS, SALAS DE JUNTAS Y SALA DE CONSEJO GENERAL
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

Limpieza y desinfeccidn de mobiliario y equipo (escritorios, archiveros. credenzas,
sillas, sillones, masas laterales y de centro, libreros, vitrinas. despachadores de agua y
ventiladores).

Recoleccion de residuos organicos e inorganicos. Depositarios en ceslos y botes de
DIARIAMENTE. basura, por lo menos 2 veces al dia o de acuerdo con las necesidades de cada una de
las areas.

Bamido y trapeado de pisgs.
Lavado de loza y utensilios de cafeteria.
Limpiaza de cuadros, plantas de ornato, enseres omamentales y objelas diversos.

Limpieza de extinguidores y sefializaciones.

DOS VECES Limpieza de puertas, vidrios y canceles.

POR SEMANA Aplicacién de protector y abrilantador en aerosol para mugbles de madera {escritorios,
libreras, credenzas. puertas, elc).
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| LLimpieza del contenedor de basura v/o deposito por lo manos una vez a la semana. l

SEMANAL

Limpieza de persianas.
Limpieza de cuadros. ventiladores. plantas de amalo y objetos diversos.

QUINCENAL

Limpleza prafunda de pisos. muebles, accesorios, ceniceros, cestos y boles de
basura.

Limplieza de zoc¢les, muras ¥ columnas.

Aplicacion de protector y abrillantador en aerosol €n la mesa de consejo, las veces que
$6& requiera.

Lavado de vidrios por su parta intema.

MENSUAL

Limpieza de vidrios exteriores bajos y altos y domos {cualquier altura) en oficinas
centrales y edificio anexo.

El lavado de vidrics por su cara interna y extema. altos ¥ bajos. asi como domos de las
sedes distritales sequn el caso.

SEMESTRAL

Limpieza de rejas y zaguanes perimetrales.
Limpleza de fachadas exteriores del inmuehle, con hidrolavadora, escaleras y

extensionas

Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios

SANITARIOS EN GENERAL

PERIODICIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

DIARIAMENTE.

Limpieza de bafios, mingitorios, lavabos, pisos. recoleccidn de papel, residuos
depositados en cestos y botes de basura, en forma programada cada 4 horas ylo las
veces que sean necesarios.

Limpieza de muebles, puertas, bamas d& apoyo, despachadores de fabén y papel,
secadores de manos, lAmparas, lapas de apagadores, espejos, vidhios y paredes.
Colocacidn de jabdn liquide para manos antibactertal, pastillas desodorantes en cada
uno de tos W.C., papel higiénico, papel toallere para manos y ambientadores en
aerosol autormatico (3 por sanitario) las veces que sean necesanos cambiar los
repuestos.

Lavado de W.C. y mingitorios por o mends 2 veces al dla y/o [as veces qua sean
necesanos.
Colocar boelsas do plastico en cestos y boles de basura, las veces que sea ne
En caso de detectar fugas de agua y/o deterioro de accesorios en baftos, deberd
repotario de inmedialo a1 Jefa de Departamento de Mantenimiento v Servicios.

SEMANAL

Desinfectado y limpieza profunda de pisos. muebles, accesonos, muros, cestos. |
puertas, mamparas, vidrios y espejos.
Lavado de toallas de manos da los sanitarios da los consejeros.

MENSUVAL

Retiro de sarro en W.C. mueblas y accesorios.
Pulida y abrillantado de piso con mdguina pulidora

AREAS COMUNES INTERNAS

PERIODICIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

DIARIAMENTE.

Maopeado, trapeado y en su caso desmanchado de pisos en general de manera
continua.

Barrido, trapeado y lavado de escaleras; limpieza de barandales, diariamente y/o las
veces que sea necesario.

Recoleccion de basura depesitada en los cestos y botes de basura por lo menos 2
veces al dla y/o cada vez que se requiera.

Limpieza extema de despachadores de agua.

Colocacién de garrafones de agua en 105 despachadoeres, las veces que sean
necesarios.

Limpieza de elevadores, ldmparas, puertas, vidrios, canceles, extinguidoras y

sefializaciones las veces gue Sean necesarios.
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Limpieza de zocles. mures y columnas.
SEMANAL Lavado profundo de escaleras, puertas, barandales, canceles, ceniceses. ceslos ¥
botes de basura.

Limpieza de cuadros, plantas de ornato y objelos diverses.

Lavado de vidrics par su parte interna.
QUINCENAL Lavado de pisos con méquina pulidara.
Lavado y abriltantado de pisos de mdmol con maquina pulidora.

Limpieza de lamparas.
MENSUAL Pulido y abrillantado de pisos de marmaol.
Lavado y pulido de escaleras de mammnol.

AREAS COMUNES EXTERNAS

PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

Barrido, recoleccian de residucs de cestos, botes de basura y ceniceros por lo mengs 2
veces al dia y/o de acuerdo a las necesidades de cada una de las dreas.

DIARIAMENTE. Barrido en Ia entrada princlpal de acceso peatonal y vehicular.
Lavado de cestos, botes da basura y ceniceras.
[_SEMANAL | [Lavado de pisos con desengrasante. |
QUINCENAL Limpieza profunda y desinfectado del contenedor y depdsito de basura.

Lavado de pisos con desengrasante con ayuda de hidrolavadaora y/o méquina pulidera

ESTACIONAMIENTOS Y CASETAS DE VIGILANCIA.

PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR

Barrido y recoleccién de basura de los estacienamientos. por lo menos una vez aldla
y/0 las veces que Sea ngcesario.

DIARIAMENTE. Limpiaza de mobiliario y equipo. vidrios tanto en su cara interna comoeshema. barrido,
trapeado y reccleccién de residucs permanentemente. en casetas da vigilancia.
___BANQUETAS AN
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR N

Barrido de |a banquela perimetral que corresponda a cada inmueble del Instituto \
DIARIAMENTE. Electoral, par lo menos una vez aldia.

RESIDUOS.
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REALIZAR
Recolectar. clasificar y concentrar [os residios organicos e inorganicas en los lugares
DIARIAMENTE. que sa tienen establecidos al Interior del Instituto Electaral.
| SEMANAL | [Limpieza de! cantenedor da basura y/o deposito por lo menos una vez a la semana. |
AZOTEAS
PERIODICIDAD DESCRIPCION DE LA AGTIVIDAD A REALIZAR
Bamido y recoleccidn de basura, asi como quitar basura de las celaderas de desaglie, si
SEMANAL es necasario en azatea. En época de liuvia el servicio sera por lo menos tres veces ala
semana y/o las veces que sean necesarios.

EQUIPO Y MAQUINARIA

EQUIPC Y MACQUINARIA MINIMA PARA OFICINAS CENTRALES Y CASA COLORINES

DESCRIPCION CANT, CARACTERISTICAS.,
Aspiradora tipo Industrial 2 Con motor de 2 caballos de fuerza \
Somos Un trtitvto de Caldad
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EQUIPO Y MAQUINARIA MINIMA PARA OFICINAS CENTRALES Y CASA COLORINES
DESCRIPCION CANT. CARACTERISTICAS
. . Da 1.5. hp minimo de arranque y switch de seguridad con
Pulidora de pisos 2 una extensidn de cable de uso rudo de 15 mis
. De 1.5. hp minimo de arranqua y swilch de segundad con
Pulidora escalanera ! una extension de cable de uso rudo de 15 mis
Escalgra de aluminio con 1 10 metros de longitud, para el lavado de vidrios y
extensidn plafones.
Senalamientos tipo tijera 10 Z:\p:;gz%aélde plastico con sefialamientos da piso mojada
Reloj checador Biométrico 1 Reloj checador biométrico de huella digital con pantalta a
da huella digital color da 3" y puertos USB y SD para lraslado de datos.
gf;g:;vaadura con motor 3 1 Can motor a gasolina, minimo de 4 HP de potencia

El equipo referido anteriormente tendra que ser nuevo o encontrarse en perfecto estado de
funcionamiento. Previa aceptacién de los equipos, la Direccion de Adquisiciones, dara su
visto bueno.

Para Oficinas Centrales, Casa Colorines y Almacén Tlahuac el prestador del servicio debera
tener permanentemente toda la maquinaria solicitada durante la vigencia del contrato, en
caso de que alguna de ellas requiera mantenimiento, el prestadbr del servicio solicitara por
escrito a la Direccion de Adquisiciones, su salida, por lo que deberaxgmplazarla en un plazo
de 5 dias habiles, contando a partir dei dia de su salida, por dtta con las mismas
caracteristicas. Asi mismo, el prestador de servicio adjudicado deberd proporcionar 10S
materiales necesarios para el pulido de pisos, escaleras y lavado de alfigmbras (bonett,
discos blanco, canela, rojo, negro y todo lo necesario para realizar los trabgjos de forma
eficiente y con calidad).

aspiradoras necesarias para el servicio, una vez concluido, las aspiradoras
retornar al almacén de oficinas centrales.

El prestador del servicio deberd proporcionar al personal que asigne para realizar
trabajos en Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tldhuac y QOrgano
Desconcentrados el equipo de proteccion y seguridad minimo como sen: guantes de hule,
botas impermeables, hules impermeables, etc.

En caso de que el personal que trabaje para el prestador de! servicio sufra algun accidente
ylo enfermedad subita durante el servicio, éste se hara totalmente responsable de las
lesiones que sufra y tendrd que responder por los dafios que se pudieran ocasionar,
deslindando al Instituto Electoral de toda responsabilidad civil o penal.

El prestador de! servicio debera tener asegurado ante el Instituto Mexicano de! Seguro
Social (IMSS), a! personal que preste el servicio en las diferentes instalaciones del Instituto
Electoral, asi como presentar bimestralmente el pago de cuotas y aportaciones al IMSS y
el SUA (Sistema Unico de Autodeterminacion) de todo su personal, por lo que reconoce
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que el Instituto Electoral no serda responsable, ni patrén sustituto de ninguno de sus
empleados, por lo que el prestador del servicio sera el nico responsable.

SUPERVISION DEL SERVICIO

En la prestacion del servicio se debera considerar una persona supervisora de la prestacion
del servicio en las Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén Tldhuac y Organos
Desconcentrados, el personal designado por el prestador del servicio para realizar esta
actividad, debera estar de base en las Oficinas Centrales y no formara parte del personal
de turno, ya que éste sera sin cargo alguno para el Instituto Electoral y tendra la obligacion
de coordinar y verificar la correcta realizacidn de los servicios de limpieza mediante
formatos de supervisidn semanal que debera instalar en sanitarios y seran firmados por el
supervisor como parte de sus aclividades, ademas de los que se recabaran en ¢ada una
de las areas que seran firmados por los titulares o encargados, para garantizar la calidad
del servicio prestado, asi como la asistencia de todo el personal en Oficinas Centrales, Casa
Colorines, Almacén Tlahuac y Organos Desconcentrados.

Al inicio del servicio y durante ia vigencia del mismo, la empresa debera proporcionar 1
equipo telefénico (celular) con linea activa, para la persona designada como supervisor{a),
con el objetivo de tener comunicacion directa ante cualquier contingencia.

L.as inasistencias del personal de limpieza en C)rganos Desconcentrados deberan ser
atendidas de manera inmediata, previo aviso y/o reporte del Departamentio de
Mantenimiento y Servicios. Se considera que los reportes que entregue la persona
designada por el prestader del servicio al Instituto Electoral son adicionales a cualquier otra
forma de supervisién que establezca el mismo.

El prestador del servicio debera suministrar en todos los inmuebles donde se prestara
servicio las sefalizaciones necesarias para llevar a cabo los servicios como: trapeadce)
lavado de pisos, cristales, pulido o cualquier tipo de actividad del servicio en dreas comunes
u oficinas que implique riesgo para el personal.

Las actividades antes descritas se consideran de caracter enunciativo mas no limitativo, por
lo tanto, corresponde a cada prestador de servicio presentar en su propuesta las actividades
adicionales que considere pertinentes.

El prestador del servicio se obliga a prestar el servicio, incluyendo materiales y productos
bicdegradables, de acuerdo a las marc¢as solicitadas por el Instituto Electoral, debiendo ser
estos productos nuevos, encontrarse con el empaque y sello original del fabricante, ademas
tendran que ser entregados dentro de los primeros 5 dias de acuerdo a la periodicidad
establecida en el presente anexo, tanto para Oficinas Centrales, Casa Colorines, Almacén
Tlahuac y en las Organos Desconcentrados.

Los equipos y maquinarias (aspiradoras, pulidoras, efc.), deberan cumplir con las
especificaciones técnicas (segun anexo) que permitan la satisfaccion completa del Instituto
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Electoral y garanticen calidad en el servicio, haciéndose responsable el prestador del
servicio por los defectos y vicios ocultos de los materiales y equipos usados que afecten la
calidad del servicio prestado y/o causen dafio a los bienes del Instituto Electoral al ser
aplicados o en su caso, afecten la salud de los usuarios de los inmuebles.

En el turno matutino, el personal que proporciona el servicio de limpieza tendra derecho a
una hora para consumir alimentos en forma escalonada, los horarios deberan ser de 11:00
a 12:00 y de 12:00 a 13:00 hrs., para asl contar con el personal disponible que brinde el
servicio en todo momento.

PERSONAL REQUERIDO
INTENDENTES.

Actividades: Retirar chicles en pisos, barrer, lavar, trapear, desmanchar pisos, escaleras y
areas en general, sacudir, aspirar, lavar mobiliario y vidrios; aspirar alfombras en los
Organos Desconcentrados que cuenten con ella, lavar loza y utensilios de cafeteria, limpiar
persianas, utilizando para ello el material y equipo necesario de acuerdo con la actividad
que se realice, con la periodicidad y calidad establecidos; clasificar y concentrar los residuos
en los lugares establecidos para ello.

PULIDORES.

Actividades: pulir, desmanchar y abrillantar pisos de loseta cerdmica, marmol, essaleras y
pasillos de acceso, utilizando para ello el material y equipo necesario de acuerdQ a la
actividad que realice, con la periodicidad y calidad establecida.

LAVADORES DE ALFOMBRAS.

Actividades: lavar y desmanchar alfombras en los Organos Desconcentrados que cuente
con ella, utifizando para ello el material y equipo necesario de acuerdo a la actividad que
realice, con la periodicidad y calidad establecida

LIMPIADORES DE CRISTALES.

Actividades: limpiar cristales de oficinas y areas comunes por la parte interior y exterior a
cualquier altura, asi como el lavado de domos, utilizando los materiales y equipo de
seguridad necesario para realizar esta actividad, con la periodicidad y calidad establecida.

DOMICILIOS Y NUMERO DE PERSONAL POR TURNO, DONDE SE PRESTARAN LOS
SERVICIOS DE LIMPIEZA:

OFICINAS CENTRALES, CASA COLORINES Y ALMACEN TLAHUAC f

1.- Turno matutine de 7:00 a 15:00 horas de lunes a sabado.
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2.- Turno vespertino de 15:00 a 21:00 horas de lunes a viernes y el sabado de 7 a 15 horas.
3.- Para el dia 06 de junio, se requieren 20 elementos, en un turno que sera de 07:00 a
04:00 del dia 07 de junio.

DEMARCACION| No. DE ELEMENTOS | No, DE ELEMENTOS

DOMICILIO TERRITORIAL | TURNO MATUTINO |[TURNO VESPERTING

Huizaches No. 25 Col. Rancho Los;
Colerines, CP. 14386, Tialpan, Tlalpan 20 inlendenies 8 inlendentes
[Ciudad de México.

Cerrada Rancho Los Colorines No.
15, Colonia Rancho Los Colorines,

Tialpan, C.P. 14380, Ciudad de|  1aPan t !
[México.

Calle General Manuel M. Flores

No. 38, Colonia Barrio de Santa Tiahuac 1 1

Ana ZapotitidAn, CP 13300,
TlAhuac, Ciudad de México.

PROGRAMACION PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS 33 ORGANOS
DESCONCENTRADOS.

ORGANOS DESCONCENTRADOS

1. Para los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, julio, agosto, septiembre, osjubre,
noviembre y diciembre, se requiere 1 elemento en un turno de 8:00 a 16:00 horad, de
lunes a viernes en los 33 Organos Desconcentrados.

2. Se requiere 1 elemento en un turno de 8:00 a 16:00 horas, para los fines de semana 2,
3.9, 10. 16, 17, 23, 24, 30, 31 (sabado y domingo) del mes de enero, unicamente para
los Organos Desconcentrados 5, 9, 12 y 13. (DEPCyC).

3. Se requiere de 1 un turnoc de 15:00 a 21:00 horas, {1 elemento) en 4 dias por definir, en
la ultima semana de los meses de febrero, marzo, abril, mayo, julio, agosto, septiembre
y octubre, para los 33 Organos Desconcentrados. (DEPCyC})

4. Se requieren 3 turnos para cubrir 24 horas (2 elementos), para los dlas 6, 7, 8 y 8 de
junio, para los 33 Organos Desconcentrados. (DEOEyG)

5. Se requieren 2 elementos en un turno de 8:00 a 20:00 horas, para ei dia 10 de junio, en
los 33 Organos Desconcentrados. (DEOEyG)

8. Se requiere 1 turno matutino de 8:00 a 16:00 y 1 turno vespertino de 15:00 a 21.00 para /
jos dias sabado 5 y 12 de junio para los 33 Organos Desconcentrados.
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7. Se requiere 1 turno matutino de 8:00 a 16:00 y 1 turno vespertino de 15:00 a 21.00 para
el dia domingo 13 de junio para los 33 Organos Desconcentrados.

8. Para los dias 01, 02, 03, 04, 11, 14, 15, 16, 17, 18, 21, 22, 23, 24, 25, 28, 29
mes de junio, se requiere un turno de 08.00 a 16.00 horas, para los 33 5

Desconcentrados.

30 del

rganos

9. Se requiere 1 elemento en un turno de 8:00 a 20:00 horas, para los dias sabados 21y
28 y domingos 22 y 29 de agosto, asi como los dias sabado 3 y domingo 4 de septiembre,
en los 33 Organos Desconcentrados. (DEECyCC).

UBICACION DE LOS INMUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA

(ORGANOS DESCONCENTRADOS)

DISTRITO DIRECCION
1 Primera Prdvada de Venustiano Camranza No. 7. Colonla Palmatitta, Guslavo A.
Madero, C.P. 07170, Ciudad de México.
2 Calzada de los Misterios No. 670, Colonla Industral, Gustave A. Madero, C.P.
07800, Ciudad de México. _
3 Tecpal (San Isidro) No. 202-D. Colonla Santa Lucia, Fraccionamiento Indusiral San
Anlonlp, Azcapotzalco, C.P. 02760, Cludad da México
4 Orienta 153 No. 3408, Colonla Salvador Diaz Mirdn, Gustavo A. Madero, C.P, 07400,
Ciudad da Méxlco
5 Avenida 22 de Febrero No. 251, Colonla Sanla Maria Malinaleo. Azcapotzaleo -
Miquel Hidalgo, C.£. 02050, Ciudad de México
G Avenida 603, No. 152, U.H. San Jvan de Aragén 3a Seccién, Gustavo A, Madero, C.P.
07970, Cidad da México
7 Cuauhtémoc Norle 84, Col. San Pedro Actopan Milpa Alta, C.P. 12200. Cludad de
México.
B Calle Genaral Manuel M, Flores No., 35, Colonia Bamio de Santa Ana ZaWém
Tishuae, C.P. 13300, Ciudad de Maxico.
g Mapie No. 80, Colania Santa Maria Insurgentes, Cuauhtémoc, C.P. 06430, C}qﬁd
de México.
10 Manue] Rivera Cambas No. 61, Celonia Jardin Balbuena, Venustiano Camanza, 0,(
15000, Ciudad da México.
1 3réienla 243-B. No. 101, Colonia Agricala Orental, Iztacaleo. C P. 08500, Ciudad de h
XICO.
12 ﬁi; a_\mazonas No, 28, Colenia Cuauhtémoc, Cuauhtémog, C.P, 06500, Ciudad de
Xic0,
13 azn?utudén No 35, Colonia Escandon, Miguel Hidalgo, C.P. 11800, Ciudad da
XicO.
14 Tzinal No. 347, Colonia Haroes de Padlerna, Tlalpan, C.P. 14200, Ciudad de México.
15 a\geqida Santiago No. 338, Bamio Santiago Sur, lztacalco. G P. 08800, Ciudad de
XICD.
18 :{ g:kr;noayu No. 43, Puehlo de San Pedro Mértir, Tlalpan, C.P. 14650, Cludad de
17 alzcir;s 1021, Colonia del Valle Centro. Benito Juirez, C.P. 03100. Ciudad do
) ! .
18 Puerta Hidalgo Mz 11, Lt 21, Colonia Pifoto Adolfo Lépez Mateos, Alvara Qbregon,
C.P. 01208, Ciudad de México.
19 a\;eqida México No. 5601, Colonia Huichapan, Xochimileo, C.P. 18030, Ciudad de
XICD.
20 Avenida Arleaga y Salazar No. 453 {anles 28), Colonia el Contaders, Cuajimalpa de
Morelos, C.P. 05500, Cudad do México.
24 :!230 No. 28, Colonia Los Angeles Apanoaya, iztapalapa, C P. 09710. Ciudad de
CO.
22 Justo Slema No. 68, colonia Santa Maria Aztahuacdn, lztapalapa, C.P. 09500,
Cludad de México.
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DISTRITO DIRECGION
23 Caizada Desierto de los Leones No. 4762, Colonta Telelpan, Alvaro Obregon. C P.

01780, Ciudad de México.

24 Avenida Cardiélogos (Eje 6 sur) No. 122 {antes 128), Colonia Ampliaclén el Triunfo,
Iztapatapa, C.P, 08430, Cludad de México,

Avenida 5 de mayo No. 107, Barrio Xallocan. Xochimilco, C.P. 18080, Ciudad da

25 | Mexico. _

26 Frapcisco Peffudud No. 27, Casa A, Colonla del Carmen, Coyoacdn, C.P. 04100,
Cludad de Méxleo,

27 Calle Oyamel Lt 4. ¥z 12, Primer Piso, Colonia Segunda Ampliacidn de Santiago
Acahualtepec, 1ziapalapa, C.P. 09609, Ciudad de México.

28 Aqricultores No. 315, Colenla Minerva, lztagalaga, C.P. 09810, Ciudad de México.

Miguel Hidalgo Mz 67, Lt 27, Pueblio de Santa Cruz Meyehualco, Iztapalapa. C.P.

29 09700 Ciudad de México,

a0 Avenida Ejido San Francisco Culhwacin No. 170, Colonia San Francisco Culhuacan,
Coyoacin, C.P. 04420, Cludad de México.

31 Avenida Rio Nilo Mz 312, L1 13, Colenia Puente Blanco, Iztapalapa, C.P. 09770,
Ciudad de México.

32 Calla Luis Musillo No. 1, Colonia Besques de Tellameya, Coyoacdn, C.P, 04730,
Cludad de Méxlco.

21 Avenida Santiago No. 493, Colonta Lomas Quebradas, Magdalena Contreras, C.P.

10000, Ciudad da México.

Debido a las necesidades del Instituto Electoral podran existir cambios de domicilios, por {o
que el servicio se tendrd que proporcionar en_el nuevo domicilic para 2 lo cual el Instituto
Electoral dara aviso con 48 horas de anticipacién y sin costo alguno.

En lo que respecta al servicio de lavado v aspirado de alfombras, pulido de pisos en los

rqanos Desconcentrados_que la tengan, la empresa debera proporcionar a su personal el
equipo y materiales necesarios {maquinas, shampoo guantes vy todo lo necesario) para
cumplir con esta actividad.

.

e - - ~,
UBICACION DE LOS INMUEBRLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LAVADO DE ALFOMBRAS
{ORGANOS DESCONCENTRADOS)

GRGAND ' AREA APROXIMADA
DESCONCENTRADO UBICACION EN M2 PERIODICIDAD  \

Avenda 603, No. 152 U H San Juan
de Aragdn 3a Seccidn, Gustavo A
08 Madero, C.P 07070, Cudad de « Tremestral
México
Consttucién No 35. Calonia
13 Escanddn. Migugl Hdatgo, C P 80 Trimestral
11800, Ciuvdad de México.
Tzinal No. 247, Colonia Herdes da
14 Padiema, Tlalpan. C P 14200. Ciudad 12 Trimestral
de México.
Avenida México Ho 5801, Colonia
19 Huichapan, Xochimeo. C.P 18030, 19 Semestral
Ciudad de México.
Calzada Desierto de 103 Leones No

4762, Colonia Tatelpan, Alvaro
2 Obregén, C P 01780, Ciudad de 220 Bimestral
héxico
Avenida Cardidlogos (Eje 8 sur) No
122 {antes 128). Colora Amphacion &
Triunfo. ztapalapa. C P 09430, 55 Tamestral
Ciudad de Méxeo

24
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UBICACION DE LOS INMUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LAVADO DE ALFOMBRAS
{ORGANGOS DESCONCENTRADOS)

ORGANO AREA APROXIMADA
DESCONCENTRADO UBICACION EN M2 PERIODICIDAD
Avenida Rio Milo Mz 12, L0113,
Edl Cetonia Puente Blanco, Lztapatapa. 8 Bimestral
C P 08770 _Ciudad da México

INMUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE PULIDO O ENCERADO DE PISO.
(ORGANDS DESCONCENTRADOS)

ORGANG UBICACION PERIODICIDAD | OBSERVACIONES

[DESCONCENTRADO

Calle General Manuel M. Fiores No. 35,
08 Colonia Barmrio de Santa Ana Zapotittdn, Trimestral pulido de méirmal
Tlihuac, C.P. 13300, Cludad de México.
Maple No. 80, Colonia Santa Marla
09 Insurgentes, Cuauhtémoc, C.P. 06430, Ciudad Antal
de México.
Tzinal No. 347, Colonia Héroes de Padiema. Anual pulido da marmol
Tlalpan, C.P. 14200, Ciudad de México. ua
Avenida Ateaga y Salazar No. 453 (antes 28).
20 Colonia el Contadero. Cuafimaipa de Morelos. Anual
C.P. 05500, Ciudad de México.
Francisco Pefiuidun No. 27. Casa A, Colonia del
28 Carmen, Coyoacan, C.P. 04100, Ciudad de Anual
México.
Agricullores No. 315, Colonta Minerva,
Iztapalapa, C.P. 09810, Ciudad de México.
Calle Luis Murilly No. 1, Celenta Bosques da
32 Tetlameya. Coyoacdn. C.P. (04720, Ciudad de Anual pulido de mirmal
México.
Calle Luts Murillo No. 1. Colonia Basques de
a2 Tellameya, Coycacan, C.P (4730, Ciudad da Cuatrimestral encerado de piso
México.
Avenida Santiagoe No. 493, Colonia Lomas
33 Quebradas. Magdatena Contreras, C P. 10000, Anual pulido da marmol
Ciudad de México ﬂl\

pulido de marmal

14

pulido de marmol

28 Anual pulido de marmocl

MATERIALES REQUERIDOS PARA LOS INMUEBLES DE OFICINAS CENTRALES Y CASA
COLORINES PARA LOS MESES DE ENERO, MARZO, MAYO, JULIO, SEPTIEMERE Y
NOVIEMERE.

Unidad de Cantidad total
No. Material Frecuencla madida Cantidad anual
Aromaltizante hquido cubeta seltada por
' | fabricanta de 19 litros marca tipps Dimestral cubeta 10 60
"PLEDGE™ marca Johnsan para muebles de 310 .
2 g Aerosol bimestral pieza 18 83
3 g:;sa para basura chica {80 om x 80 cm) calar bimestral Kilo 50 100
a E:Ir;: para basura chica {80 cm x 90 cm) color bimestral o 50 100
Bolsa para basura granda (90 cm x 120 cmy) . i
5 colar gns bimestral kilg 50 300
Clovo garrafon de 10 litros sellado por fabricants ;
;] marca Cloralex bimastral garrafén 30 180
Fibras verdes marca *Scolch Bnta® con esponja ,
¥ de Besn x 12 &m tumestral pieza 36 216
-] Fransla color Blanca bimestral metra 120 720
s :abon detargente marca "ROMA” bolsa de 10 pimestral boisa 4 24
10 | Mechudo de 500 gramos birnestral peza 24 144
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Unidad de Cantldad total
Ho. Matardal Frecuencla medida Cantldad anual
Pastillas desodarantes media luna (¢aja /50 .
1 pzas) marca wieso bimestral caja 4 24
12 ?:;ograme marca “AIR WICK™ da 400 ml en [— peza 20 120
13 giﬁusgg?ranle marca "AlR WICK™ de 50mi Reed b etral piaza 50 300
14 g:sodoranm marca AIR WICK Decosphere 75 birmastral pieza P 288
Papet higrénico jJumbo biodegradable (caja de &
t5 | piezas de 500 metros c/u, hoja doble) Kimberly bimesiral caa ¥a 420
Clark
"TOALLAMATIC" {bicdegradable. caja con 8 . )
16 _piezas) kimberty Clark bimestral ca3ja 100 800
17 Shampoo para manos cubetas selladas poy pmestral cubeta 9 5

tabrcants de 19 liros marca Upps

Papel higiénico tiodegradable. ackichonado de
18 | primera calidad de doble hoja rollo individual mestral pleza 50 300
Coltonelle de 252 hojas

“SANITAS" toallas interdoblada de papel para
18 | manos (bicdegradable) caja ¢f20 fajltas bimestral caja 20 120
Kimberty Clark

Jabon llquido para manas marca "blumen

20 ANTIBACTERIAL" da 525 mi xmestral meza .1 430

21 | Jabdn en pasta para trastes axion da 4259. bimestral pieza 48 288

22 | Escobade plastico bimestral pieza 15 80

23 Cepillo para vidnios timesiral pieza 1 L]

24 | Quita sano bimastral litre 10 50

25 g%;lz::hbactenal Blumen de 500 ml caja con § imastral caja 45 270

28 | Bombas para WC bimestral pieza 1

27 | Liquido multiusas cubela da 19 hros bimastral cubetla 1

28 | Atomuzador de SO0 m bimestral preza 2 12

20 E:‘a?‘:‘a flexible hoya de acero noxidable sn pimestra) pieza g 18

a0 Jaladoe para wdnos binestral pieza [} N 24

3 Disco de 19 pulgadas color blanco para puldara bimestral pieza 1 N 8

32 | Disen de 19 pulgadas color canela para puldora bimestral pieza 5 N, 30

33 Disco de 19 pulgadas color negro para pulidora bimestral pieza 1 3

34 | Disco de 19 pulgadas coler verds para pulidora bimestral pieza 2 12

35 | Pasta btanca para pulir 25 kilos masca Jhonsan bimestral bulto 1 [N

368 | Cubeta plastica de 12 Lts. bimestral pieza 10 80\

37_| Escoba de mijo bimestral piaza 8 36 AN

a8 | Jalador de pisos bimastral pieza 3] 33 N

39 | Guantesde hula tumastral par 75 450

40 | Cepillo do mang ncha tumestral pieza 2 12

41 _| Desengrasants himestral litro 19 114

42 | Recogedor metilco bimestral pies 2 12

43 | Aerosol desinfactanta marca Lysol de 475g bimastral pigza 30 180
Tapete Antisalpicaduras Para Mingitone marca

44 | ‘Wose’ caja con 10 tapetes. @ bimestral caja 3 18

45 | Servitoalla para cocina ¢aja con 12 plezas bimestral caa 3 18

48 Pastifta de cloro para tanque e WG caja con S0 pimestral aia 1 8

16238 manca “Wiese'

MATERIALES REQUERIDOS EN EL ALMACEN TLAHUAC PARA LOS MESES DE ENERO,

MARZO, MAYO, JULIO, SEPTIEMERE Y NOVIEMBRE. . ,
!
Unldad de Cantidad Total '
Ho. Maleral Fracuancla madida Cantidad Anual
Aromatizante Liqukio cubeta seltada por )
1 | tabricante de 19 Wtros marca Tipps bmestral Cubeta 2 12
- t
2 PLEDGE™ marca Johnson para muebles de pimestral Pieza 4 24

3109 Aerosal
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Unidad do Cantidad Total
No. Material Frecuoncla modida Cantidad Anual
3 ::;sa ch:ca para basura (50 cm x 80 cm} eolor bimestral Kila a a8
Bolsa granda para basura {20 cm x 120 cm)
4 color gns bumastral Kila a 48
5 wms: chica para basura (60 cm x 90 cm) colar bimestra) Kilo 8 48
Clor garratdn de 10 s sellado por fabacante X
8 marca cloralex bimestral Garmratén 3 18
7 Cubata de pldsheo de 20 s marca "Cubasa® bimestral Pieza 2 12
8 f;bﬁrzur:‘egra marca “Scotch Brite” de 92mm 2 bimestral Piaza 4 24
Fibras verdes marca -Scotch Brile” con - -
8 esponja de Bom x 12 cm bimestral Pieza 8 38
10 | Franela color gns _. bimastral Metro 12 72
11 Jabdn detergenta marca "ROMA™ bimestral Kito g 60
12 | Jema bimestral Matra 12 72
13 ] Mechudo de 500 gramas bimestral Pieza ] a8
14 5;::1;!;33 desodarantes metlia luna marca bimestral Pieza a0 180
15 Ping cubets da 18 1ts. sellada por ol fabricante bimastral Cubata 1 ]
Papel higiénico jumbo biodegradable (caja de
18 | 6 piezas de 500 metros ciu, hoja dobla) bimestral Caja -] kl:}
kirbety Ciark
“Toallamatie” {béodegradable. cajacon & ; :
17 piezas) kimbery Clark bimastral Caja 12 72
Shampoo cartucho (caja con 12 carttuchas ; .
'8 | setiados por fabncante) bimestal Cap ! 8
18 | .Jabén en pasta para trastes awon de 4259. bimestral Pigza 6 38
20 | Escobada plastico bimestral Pieza 4 24
21| Escoba da mijo bimestral Pieza 3 18
22 | talador do widno bamestral Pieza 2 12
23 | Guantes de plastico himestral Par 12 72
24 | Recogedor bimesiral Pleza 2 12
25 | Atomizador de 500 mil binestral Plaza 2 12
26 | Bomba destapacafics bimestral Pieza 2 12
27 | Cepilla de mano tipo plancha birmnestral Pieza 2 12
28 | Cepilio da cerda para Vidno bimestra) Pieza 2 42
29 | Jatador para prso bimastral Pinza 2 125
0| Sameda bimestral Litro 5 EFN
a1 Desodorante marca “AYR WICK™ de 400 ml en bimestral Pieza 8 a8 N
aerosol
MATERIAL REQUERIDO PARA LAS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LOS MESES D
ENERO, ABRIL, JULIO Y OCTUBRE.
Unidad Cantidad Cantldad
No. Materlal de Frocuencla por por Distrifo C;ll‘l:{g:;lspo;rl :::3
medida Distrito anual P
1 | Ajax en polvo de JB0 gramos pigza trimastral 10 40 1320
Aromatizanie ambiental en aerosol ipt “AIR \
2 WICK™ descdoranta {con 32501 pleza stral 7 68 2243
3 Bolsa chica para basura B0 emx 90 em kito triimestral 1 44 1452
L] Bolsa grande para basura 80 em x 120 em kit trimestral 11 44 1452
Cloro selfads por fabneante de 950 mi, )
5 marca Claralex pieza trimestra} 45 180 5840
6 | Jabén en pasta para trastes axion da 425q pleza trimestral a8 24 02
7 | Escoba da plastico pieza timesiral ] 24 792
Fibeas verdes marca "Scotch Brile” ¢on .
8 esponja de Sem. x 12cm pieza tnmestral 9 k{:) 1188
8 | Jerqa metro timestral 15 60 1980
10 | Franeta qns metg tnmestral 15 80 1980
11 | Jabén detergente marca "ROMA” kil trimestra 20 an 2840
12 | Jalador da pisos pleza timestral 4 18 528
13 | Mechudo do 500 g1 pieza trimestral 7 28 8924
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Unidad Cantidad Cantldad
Ho, Materlal de Frecuencla por par Distrito cg?:{fi?:a“; : :; 33
medida Distrito anuval p
Papel higiénico umba biodegradable (c3)a
14 | e 8 prezas de 500 metros c/u, hoja doble) ca tnmestral 10 40 1320
kambarty Clark
"Toallamatic™ {biodegradabla. caja con 6
15 piezas) kimberty Clark caja tnmestral 10 40 1320
18 'I:::glelas dasodoranies madia luna marca pieza imestal 50 200 &500
"PLEDGE" marca Johnson para muebles de
17 1304, Aerosol meza tnmastral 10 40 1320
18} Quita saro Ira tnimestral 10 40 1320
Shampoo cartucho {caja con 12 cartuchos
1% sellados por fabneanta) caja frimestral 4 18 528
20 | Guantes de plastico par trirmestral 13 48 1554
Aromatizanta liquido cubeta sellada por
21 | tabricante de 19 Lvos marca tpps cubeta | tnmestral 3 12 3%
22 | Atomizador de 500 mi pieza trimestral 2 ] 264
23 | Bomba para W.C. piaza trimestral 2 ] 284
24 | Ceptlic para vidrios con regatén pieza trimestral F 3 284
25 | Cepillo tipo plancha pieza trimasiral F 8 264
28§ Escobillon para PANG peza trimestral F B 264
27 | Cubeta de 18 Lis. pleza trimestral 2 i) 284
28 | Jalador para wvidno pieza trimestral 2 B 264
28 | Espétula de acero inoxidable sin mango pieza trimastral 1 4 132
30 | Recogedor metalico pieza trizmestral 1 4 32
31| Aerosol desinfectante marca Lysol de 4759, | pieza timesiral 9 a8 1182
Gel antibacienal Blumen de 500 mi caja con .
32 8 piezas caja tnimestral 4 16 N 528

MATERIAL REQUERIDO PARA LAS ORGANOS DESCONCENTRADOS PARA LOS MESES DE
MAYO, JUNIO.

No." Matorlal Unidad | Cantidad | cantidad porlos 33
- pa Distritos por afio
medida | Distrito
1| Bolsa chica para basura 60 cm x 80 cm kilo 3 198
2 | Bolsa granda para basura 80 em x 120 em kilo 3 198
Papel hyyémico jumbo biodegradable {¢aja
3 | de 8 piezas de 500 meatres ¢fu, hoia doble) caja 10 860
kimberty Clark
“Toallamalic" (hxodegradable. caja con & ]
* | piezas) kimberty Ctark ks 10 560
Shampeoo cartucho (caja con 12 cartuchos
5 | sellados por rabricante} s 4 264
Gel antibacterial Blumen de 500 mi caja con .
8 |epezas caja 4 264

Nota: Las cantidades antes enunciadas seran distribuidas por el prestador del servicio en
los domicilios de los érganos desconcentrados que en el presente anexo se indican. Esto
tendra que ser dentro de los primeros cinco dias_habiles de cada mes, conforme a la
frecuencia que se indica en las relaciones de materiales que se anexan. Debiendo recabar
el acuse de entrega del material correspondiente, con nombre, firma y fecha de quien
entrega y de quien recibe, incluyendo en este dltimo el sello para el caso de los
Organos Desconcentrados. Estos acuses de recibo debidamente requisitados los
debera entregar el prestador del servicio, dentro de los cinco dias habiles posteriores
a la fecha de entrega. L
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La empresa debera sustituir, cuando se requiera los despachadores toalla rollo e higienico
de papel y jabon para manos que se encuentren en mal estado, en Oficinas Centrales, Casa
Colorines, Almacén Tlahuac y Organos Desconcentrados. Los despachadores para jabén
liquido, papel higiénico y toalla pape!, deberan ser invariablemente de la marca Kimberly
Clark, confarme lo siguiente:

Descripcldn Caracteristicas
Despachador de jabdn liquido | Dimensiones: 21x13x11 em. {alto x ancho x
fondo}
Despachador de papel Jumbo, Sr. Color humao, Dimensiones: ancho 37
higiénico rallo cm. Largo 36 cm. Fondo 13cm.
Despachador toalla papel rallo | Color humo. Dimensiones: ancho 27.1 cm. Largo
40 cm, fondo 21 cm.

DESCUENTOS POR SERVICIOS NO PRESTADOS

Cuando el prestador del servicio no realice las actividades de conformidad con el presente
anexo, se hara acreedor a la aplicacion de los descuentos siguientes, cuyos impartes se
deduciran de los pagos mensuales, mediante notas de crédito.

TURNO NO LABORADO.

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente,
al personal requerido sefialado en este anexo, se descontara el 100% del impo
no laborado, conforme al control de asistencia respectivo.

SERVICIO DE LAVADO DE ALFOMBRA.

Por los servicios no prestados del personal de limpieza para el lavado de alfombra en las
diferentes sedes distritales, se descontara el 100% del importe del turno no laborado. Se
consideran dos personas de oficinas centrales para la realizacion del trabajo de lavado de
alfombra, por lo tanto, el descuento sera de dos elementos por servicio no prestado.

SERVICIO DE LAVADO DE CRISTALES.

Por los servicios no prestados del personal de limpieza para el lavado de cristales en altura
en oficinas centrales, se descontara el 100% del importe del turno no laborado. Se
consideran diez elementos de oficinas centrales, y 6 elementos para Organos
Desconcentrados; por o tanto, el descuento sera de diez, y seis respectivamente por
servicio no prestado.

DESCUENTOS POR FALTA DE UNIFORME.
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El prestador del servicio debera dotar a su personal de uniformes minimo dos veces al ano
{el primero en el mes de enero y el segundo en el mes de julio) 0 mas si se requiere; en el
caso de las personas que cubran doble turno, se debera duplicar la cantidad de uniformes.
El personal que se presente sin uniforme o que éste se encuentre en muy mal estado, no
se le permitira trabajar y, en consecuencia, se descontara el 100% del importe del turno ai

prestador de servicio.

También deberan portar un gafete vigente con fotografia, el cual debera portar en un lugar

visible.

e} descuentos por indisciplina u omisiones

En la prestacion de! servicio se haran las acciones y los descuentos que a continuacion se

sefialan:

INDISCIPLINA U OMISION

ACCION

DESCUENTO

Abandonp del servicio deniro del lurne marcado

Separacién definiliva del elemento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

100% del turno

Por amenazas a la integridad fisica y patrimonio da los
empleados del [ECM y vis&antes; asf como las riftas,
tanto fisicas como verbales.

Separacion definitiva del elemento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

$00% del tumo

Por ingresar de forma viclenta, con engaiios o sin
permiso de la persona aularizada de cada una de las
4reas del IECM.

Separacitn definitiva del elemento que presta el
servicio en el Inslituto Electoral

100% del turno

Omisian del regisiro en el control de asistencia
respective, de entrada o salida se entendera como turmo
no [aborado.

Descuento del turno

100% del turno

Presentarse en estado de ebriedad o ingerir bebidas
alcohdlicas duranta gl tumo.

Separacion definitiva del elemento que presta el
servicio en el instituto Electoral

100% del turno

Intoxicacion voluntaria con sustancias psicotrbpicas.

Separacién definitiva del elemento que presta &
servicio en el [nstituto Electaral

100% del turno

Bormir duranta la jomada de trabajo dentro de las
instalaciones del IECM

Descuento dal turno

0% del tume

Realizar jupgos de azar, rifas, ventas, tandas. elc.
durante el servicio

Separacidn definitiva del elernento que presta el
servicio en el Instituto Electoral

100%del lurma

Por dedicarse a actividades ajenas al servicio

Dascuento del tumo

100% de\q:mn

Los descuentos se aplicaran en forma directa sobre el precio unitario del salario por dia por
empleado, en a facturacion del mes que corresponda.

PARTIDA 2

MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE AREAS JARDINADAS Y PLANTAS

NATURALES

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-028/2020 y en seguimiento a las Y
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado
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cumplimiento de los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de! Instituto Electoral de la Ciudad de México y con e fin de evitar
alguin incumplimiento normativo, se requiere contar desde e! primer dia del afio 2021 con
los servicios necesarios para garantizar la operatividad de! Instituto Electoral y por ende la
consecucion de su objetivo, y no hasta que se esté en condiciones de ejercer el presupuesto
para el ejercicio anual 2021.

El servicio debera iniciar el 01 de enero y concluira el 31 de diciembre de 2021, y su objetivo
es mantener y conservar las areas jardinadas y plantas naturales, que se encuentran en
Oficinas Centrales, Casa Colorines, Qrganos Desconcentrados y Almacén Tlahuac.

REQUERIMIENTOS.

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 {COVID-19), todas las personas que brinden el servicio
deberan portar cubre bocas al llegar a las instalaciones del Instituto Electoral, mismo que
deberan portar durante toda su estancia.

1.

La empresa realizara una revision fisica en los inmuebles donde dara mantenimiento a
las areas verdes (jardines, arboles, y arbustos, plantas, pastos etc.) y posteriormente
presentara un diagnéstico general al Departamento de Mantenimiento y Servicios, sobre
las condiciones en que se encuentran, esto dentro de los primeros 5 dias hdbiles
posteriores al inicio del servicio.

La empresa realizara visitas dentro de la periodicidad establecida en las sedes distritales
para verificar el cumplimiento en la prestacion del servicio, debiendo entregar al
Departamento de Mantenimiento y Servicios, el original de la minuta que cuente ¢on la
fecha, sello, nombre y firma del encargado de la sede distrital visitada. (Anexo 1).

La empresa tendra la obligacion de prestar el servicio de jardineria permanentemente en
los inmuebles que ocupan las oficinas centrales y casa Colorines, (domicilio sefialado
mas adelante en el presente documento) de lunes a viernes en un solo turno de 8 horas,
con horario de 8:00 a 16:00 horas; y los sabados de 8:00 a 14:00 horas. En las jornadas
se debera contemplar un lapso de comida de 1 hora.

La empresa tendra la obligacién de dotar de todo el equipo necesario para la realizacion
del servicio contratado. La entrega de materiales e insumos de trabajo debera ser dentro
de los primeros 5 dias hébiles de cada mes.

La empresa debera proporcionar a su personal uniforme con logotipo de la empresa y
gafete de identificacién con fotografia, firma y nombre completo del trabajador, asi como
razon social, sello de la empresa y nimero de seguro social en caso de accidente. Se
realizaran supervisiones periodicas y se registraran en el formato correspondiente.
{Anexo 2).
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6. De igual forma debera realizar cambio de uniformes cuando se cumplan 6 meses de
iniciado el servicio, o antes si se encuentran desgastados.

7. En todas las actividades de jardineria es responsabilidad de la empresa adjudicada,
proporcionar a su personal el equipo de seguridad e higiene necesario para el desarrollo
de sus funciones.

8. En caso de que el personal que trabaje para el prestador del servicio sufra algin
accidente durante el servicio, éste se hara totalmente responsable de las lesiones que
sufra y tendra que responder por los dafios que se pudieran ocasionar, deslindando al
Instituto Electoral de toda responsabilidad civil o penal.

DESCRIPCION Y FRECUENCIA DEL SERVICIO

1. PODA
El corte de pasto debe realizarse con la periodicidad adecuada (de acuerdo a la época del
afio y a la precipitacién pluvial de la zona en la que se habran de realizar fos trabajos) y con
la herramienta y metodologia necesaria.

Una vez realizada la poda el prestador de! servicio debera recolectar, retirar y
desechos al lugar designado.

2. ARBOLES Y PLANTAS
Se debera cortar con la técnica, herramientas y equipos de seguridad adecuada los tronco
ramas y otras partes aéreas, incluyendo segin la necesidad, el tipo de poda que el arbol o
planta requiera, a saber:

2.1.- Pada de formacién (la poda que se realiza para dar forma a la planta tomando en
cuenta las ramas guias o lideres).

2.2.- Poda de aclareo (eliminacién de brotes que se acumulan en [a parte central de la
planta}.

2.3.- Poda de rejuvenecimiento (eliminacion de brotes débiles, ramas golosas, brotes que
crecen en direccion del centro y de "chupones”).

2.4.- Poda sanitaria (eliminacion de tejidos enfermos o muertos y de "abrasiones” o ramas
entrecruzadas, as! como de ramas rotas). Estas podas deberan realizarse cuando las

plantas y/o arboles asi lo requieran y cuando la supervision lo indique. y/’
/
La poda de arboles debera mantenerlos hasta una altura de 6 metros. /
3. ARBUSTOS
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La poda de estas elementos debera realizarse en forma constante, de tal forma que éstos
mantengan su aspecto y forma original.

4. RIEGO
El riego debera realizarse de acuerdo a las caracteristicas del suelo, y de acuerdo a la
capacidad de los sistemas de riego con agua tratada, esta actividad debe llevarse a cabo
en horarios donde exista poca pérdida par evaporacion.

5. DESHIERBE
a) Desorillado. Debera llevarse a cabo en prados, macizos, arriates, jardineras, fuentes,
etc., en donde se desarrollen brotes de pastos y hierbas poco estéticas, debiendo
desprender éstas, o nivelar segun sea el caso.

b) Areas pétreas ylo permeables. Se debera llevar a cabo en estacionamientos,
andadores y banquetas en donde existan brotes que demeriten el aspecto estético de las
instalaciones eliminandolos totalmente. Se debera utilizar una hidrolavadora en el caso de
los andadores elaborados con adoquin y que cuenten con presencia de microorganismos
(hongos u moho) para eliminarlos y mantenerlos con su apariencia original.

6. BARRIDO Y LIMPIEZA
a) Jardines y areas periféricas. Se debera efectuar de manera sistematica y diaria enNgs
jardines e instalaciones procurando limpiar las hojas y ramas que caen de manera natura
asi como la demas basura, tanto orgdnica como inorganica que se observe en estos
lugares.

b) Jardineras, fuentes, arriates, setos, etc. En estos elementos se debera de tener una
limpieza diaria quitando hojas secas y elementos muertos, asi como otro tipo de basura
depositada en ellos.

7. DEPOSITO Y RECOLECCION DE DESECHOS

Después de haber realizado el barrido y recoleccion de desechos y basura, éstos deberan
depositarse en los lugares asignados para ello, de acuerdo a su clasificacion organica o
inorganica, preferentemente en bolsas, para evitar su dispersién del lugar de depésito,
evitando la acumulacion excesiva de éstos. El retiro lo realizara el prestador del servicio
cuando existan 6 m3 de producto como maximo o a solicitud del Instituto Electoral, que en
este Ultimo caso, se atendera en un maximo de 24 horas después de realizar el reporte via
telefénica,

8. TALA DE ARBOLES SECOS
Cuando existan arboles secos la empresa realizara las gestiones y/o tramites ante las
autoridades competentes, para llevar a cabo los trabajos las veces que se requieran y/o a
solicitud del Instituto Electoral, sin costo extra para el Instituto.

9. FERTILIZADO 0
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Se debera llevar a cabo el fertilizado en época de vacaciones o en dlias no habiles y fines
de semana, utilizando e! tipo de fertilizante requerido por cada area, preferentemente el
fertilizante debera de ser de origen natural.

10. PLANTACION
Se debera llevar a ¢cabo de manera regular, la sustitucion de plantas de ornato en jardineras,
macizos, fuentes, etc. Se debera realizar cuando se trate de plantas muertas y/o enfermas
procurando guardar la estética del conjunto evitando sustitucién de unas plantas por otras.

11. ENCALAMIENTO
En caso de requerir encalamiento de arboles {el encalado con agua de cal Hidroxido de
calcio (CaH20) puede ser provechoso para asimilar algunos nutrientes en condiciones de
mucha acidez del suelo) el prestador del servicio tendra que surtir el material necesario para
elaborar dicha tarea.

Los servicios seran atendidos de acuerdo a los perlodos programados y a los inmuebles
que cuenten con dreas jardinadas, segun el cuadro que obra en el presente documento y
eventualmente si se solicita por el servicio de ventanilla tnica. En caso de que alguna sede
distrital que cuente con este servicio se cambie de domicilio, el procedimiento a seguir es
el siguiente: el Instituto Electoral dara aviso a la empresa para las modificaciones al contrato
correspondientes; 0 en su caso, si el nuevo inmueble cuenta con area de jardin, el servicio
se brindara en éste por mutuo acuerdo entre la empresa y sin costos extras para el Instituto
Electoral.

El prestador del servicio entregara maximo en 5 dias habiles posteriores al inicra del
servicio, un calendario que contemple las actividades de jardineria que enseguida‘ge
describen. Este documento sera entregado al Departamento de Mantenimiento y Servicio

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE AREAS JARDINADAS EN OFICINAS
CENTRALES

FRECUEHNCIA
ACTIVIDAD OFICINAS CENTRALES _
PODA DE ARBOLES (CUALQUIER ALTURA) LAS VECES QUE SEA NECESARIO
REDUCCION DE COPA DE ARBOLES (CUALQUIER ALTURA} LAS VECES QUE SEA NECESARID
DESHIERBAR Y REMOWVER TIERRA QUINCENAL
LIMPIEZA GENERAL DE PLANTAS INTERIORES MENSUAL
BARRIDO DE HOJAS SECAS ¥ COLOCAR EN BOLSAS DE PLASTICO DIARIO
¥ DEPOSITARLAS EN EL CONTENEDOR DE BASURA
LIMPIEZA DE MACETAS SEMANALMENTE
AHONAR, FERTILIZAR Y FUMIGAR BIMESTRALMENTE
PODA DE PASTO Y PLANTAS QUINCENAL
PODA DE SETOQS QUINCEiA_l._
CADA TERCER DlA
RIEGO GENERAL (CON AGUA TRATADA DEL INSTITUTO)
REPOSICION DE PLANTAS CUANDO SE SEQUEN
PINTADO DE MACETAS BIMESTRALMENTE
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El servicio sera atendido permanentemente por cuatro personas, estas deberan
permanecer en el interior de 1as oficinas centrales del Instituto Electoral.

Cuando se tenga un reporte via telefonica, ventanilla Gnica o correo electrénico indicando
alguna urgencia, o en su caso, que corresponda proparcionar el servicio de mantenimiento
de areas verdes (jardines, arboles, y arbustos, plantas, pastos etc) en drganos
desconcentrados, dos elementos de jardineria podran atender el reporte y trasladarse a
realizar el servicio, debidamente uniformados y con identificacién. El costo de su traslado
carrera por cuenta del prestador del servicio.

MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPO DE JARDINERIA QUE SE UTILIZA EN EL
SERVICIO

La empresa debera contar con todo el equipo y herramientas apropiadas para el servicio
contratado, la maquinaria en todo momento debera contar con el combustible necesario, el
mantenimiento y las reparaciones correrdan por cuenta del prestader del servicio, la
magquinaria necesaria para la prestacion del servicio debera ser entregada a mas tardar los
primeros 5 dias habiles del mes de enero del 2021.

Al inicio del contrato, el prestador del servicio se comprometera a entregar un escrito en
formato libre, el cual indicara que en caso de que alguna sede distrital manifieste que los
insumos y equipos de trabajo sean insuficientes, se procedera a realizar uraﬁxizmién entre
el prestador del servicio y personal del Instituto Electaral, con el propésito de edtablecer la
cantidad idénea de insumos, los cuales seran suministrados por e! prestador dehservicio
sin que esto genere un costo adicional para e! Instituto Electoral.

Se proporcionara un espacio para [a recepcion y control de material, maquinaria y equ
de jardineria, llevando a cabo una supervisioén al momento de la entrega (Anexo 3).

Utilizard productos quimicos para e! abono y fertilizacion de suelos, asi como para la
limpieza, control y prevencion de plagas, los cuales deberan ser totalmente biodegradables,
de uso completamente seguro para los seres humanos y que ser&an suministrados por el
prestador del servicio, quien sera el unico responsable por la aplicacion y dosificacién de
los productos y en su caso, por los efectos nocivos que pudieran derivarse por su utilizacion
en la salud de los seres humanos.

SUPERVISION DE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

El supervisor entregaré los registros de asistencia semanalmente al Departamento de
Mantenimiento y Servicios, para su revisién y visto bueno, de igual manera, entregara las
minutas de los servicios realizados durante e! mes, estos documentos deberan incluir la
fecha, nombre y firma de los encargados de las sedes distritales que haya revisado el
trabajo y del jardinero que realice el servicio.
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Repondra todas las plantas, arboles y arbustos que se sequen durante la vigencia del
contrato, y deberan ser de la misma especie, tamarfio de las que se retiren, sin costo para
el Instituto Electoral.

DESCUENTOS POR SERVICIOS NO PRESTADOS

Cuando el prestador dei servicio no realice las actividades de conformidad con el presente
anexo, se hara acreedor a la aplicacidén de los descuentos siguientes cuyos importes se
deduciran de los pagos mensuales correspondientes, utilizando el siguiente criterio:

A) Turno no laborado:

Por cada persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente de conformidad
al personal requerido, sefialado en este anexo, se descontara e! 100% del importe del turno
no laborado, conforme al contro! de asistencia respectivo.

Por los servicios no prestados en las diferentes direcciones distritales se descontara de
iguat forma el 100% de! importe del turno no laborado.

El personal designado para desarrollar 1a tarea de jardineria registrara hora de entrada y
salida diariamente en las hojas de asistencia que se ubicaran en la Direccidn de
Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios.

B) Falta de uniforme:
El prestador del servicio debera dotar a su personal de uniforme con logotipos y gafete que
los identifique, en caso de que se presente a trabajar con ropa diferente, no se le pegmitira
el acceso a las Instalaciones y, en consecuencia, se descontara e! 100% del importd, del
turno al prestador del servicio.

C) Indisciplina u omisiones:
En la prestacion del servicio, se llevaran a cabo las acciones necesarias y los descuentos
que apliquen de acuerdo al siguiente cuadro:

INDISCIPLINAS U OMISIONES

INDISCIPLINA L OMISION _ ACCION DESCUENTO

SEPARACION DEFINITIVA DEL

Abandono del senncio dentro del fumo marcado ELEMENTO QUE PRESTA EL SERVICIO 100 % DEL TURNC
EN EL INSTITUTO

Por amenazas a ta integndad fisica y patnmonio de SEPARACION DEFINITIVA DEL

los empteados del Institulo Electoral. asi como (as nhas ELEMENTQ QUE PRESTA EL SERVICID 100 % DEL TURNO

fisicas o vesbales. EN EL INSTITUTO

Por ingresar en ferma violenta, con engafios o sin permiso | SEPARACION DEFINITIVA DEL

de 1a persona autonzada de cada una de ELEMENTO QUE PRESTA EL SERVICIO 100 % DEL TURNO

las dreas del insbituto Electoral. EN EL INSTITUTO

Omisién gel registro en el contral de asistencia

respecbvo de entrada y salida, se entenderd como DESCUENTO DEL TURND 100% DEL TURNO

turna no laborado
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SEPARAGION DEFINITWA DEL
Intoxicacidn voluntana con suslancias pucotrbpicay ELEMENTO QUE PRESTA El. SERVICIO 100% DEL TURND
EN EL INSTATUTO
Dormir durante la jomada de trabajo deniro de las
stalacones del Instiuto Elecioral DESCUENTO DEL TURND 100% DEL TURNOD
. SEPARACION DEFIMITIVA DEL
:‘f:;";;;”ms de azar. nfas. ventas. landas. etc dUrans | o oy yenTo QUE PRESTA EL SERVICIO 100% DEL TURNO
' EN EL INSTITUTO
_ — SEPARACION DEFINITIVA DEL
;iﬁﬁ;’;g&f’;;mm“w avisilantes o empleadas 48l | o £)ENTO QUE PRESTA EL SERVICIO 100% DEL TURNO
EN EL INSTITUTO
Por dediarse a actividades ajenas al Servicio DESCUENTO DEL TURNO 100% DEL TURNO
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\ CIUDAD DE MEXICO
o

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

- IECM-LPN-16/20
Anexo 1
HES: He. DE SERVIQI0 O REPORTE:
PERIQDO:
Domicilo
TRABAIOD [TE'S LUX | MAR WIER JUE VIE SAB TOTAL QOTROS SERVICIOS
UMPEZA DE TIERRA PZA
.Y —r———r
LUMPIEZA DE MACETOHES PIA
e —
LIMPIEZA GRAL. DE PLANTAS PIA
LIXPIEZA DE AREA VERDE Wl
REMOVYER TIERRA
GARRIDO OE HOJAS SECAS M2
DESYEREE ODESHIERBE AN
PODA DE PASTO [LF]
PODA DE ARBOLES PIA.
PODA DE SETD ML
PODA GE ARBUSTO PIA.
T
QBSERVACIQHES
RIEGO DE AREA VERDE [}
v —
RIEGO DE PLANTAS EN WACETA PZA.
RIEGQO DE PLANTAS EN QFICINAS PZA.
REFDRESTACION PLANTA
REPOSIClgI DE PLANTAS PLANTA
ABOND EN AREAS VERDES )
ABONO EN MACETAS PIA.
FUMIGAGIGHN PREVENTIVA ACCION
PINTADD DE HACETONES PZA.
RETIRO DE PRODUCTO ¥ BASURA [TE]
AEALLZO REPORTE. EMPRESA SUPERYISUR DE LA DACPYS
HOUBRE, FRMA ¥ SELLO MNOMBRE ¥ FIRMA
Vo. Bo. JEFE DE OEPARTAMENTO DEL AREA
HOMBRE ¥ FIRMA \
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIU/D D BE MEXICO DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
-7 IECM-LPN-16/20
Anexo 2
Supervislén al personal contratado para el serviclo de jardineria <m RLGCTORAL
CIIDAD DR MOEXICD
o
Y
Nombra de la empresa:
Centrato:
Instituto Electoral de la Cludad de México
Serviclo: Mantenimiento y conservacién de dreas verdes (Jardines, drboles, y arbustos,
plantas, pastos ctc.}
FECHA
PERSONAL SIN
NOMBRE TURNO UNIFORME PERSONAL SIN GAFETE
OBSERVACIONES:
Departamento de Mantenimiento y Servicics Supervisor{a) de 1a empresa

Nombre y firma Nombre y firma /

1. RELACION DE INMUEBLES EN LAS QUE SE PRESTARA EL SERVICIO

AREA PERIODICIDAD
INMUEBLE . UBICACION APROXIMADA PARA EL OBSERVACIONES
ENM2 | WMANTENMIENTO
Oficinas Huizaches 25 Colonia Rancho Los
Centrales Colorines. Tlalpan, C P. 14388, Cludad 450 Todos tos gias
da México.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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IECM-LPN-16/20

INMUEBLE

AREA
APROXIMADA
EN M2

PERIODICIDAD
PARA EL
MANTENIMIENTO

UBICACION OBSERVACIONES

Casa Colorines

Cerrada da Rancho kos Colonnes,
numere 15, Coloma Rancho ks
Colorines, Tlalpan. C.P. 14380

200 Todos los dias

Almacen Tldhuac

Calle General Manuel M. Flares 35,
Caolema Barno de Santa Ana Zapolitan,
Tiahuac. C P. 13300, Ciudad de México

60 Bimestra)

Primera Privada de Venustiano
Carranza 7. Colonia Paimatitta. Gustavo
A Maderg. C P 07170, Ciudad de
Méxco

140 Mensuat

Avenida 22 de lebrero 251, Colonia
Santa Maria Matnako, Azcapotzalco.
C.P.02050 Cwdad de México

In¢luye bardas penmetrales y

Tnmastra) jardin frents al inmuebla

Cuauhtémoc Node 84, Col. San Pedro
Actopan, Mipa Alta. C P 12200. Crudad 9
de México.

Trimestral

Calle General Manuel M. Flores 35,
Colonia Bamo da Santa Ana Zapottan, H
Tahuae, € P 13300, Ciudad do Maxico

Bimestral

Tzinal 347. Colonia Héroes de Padiema,

Thalpan, C.P. 14200, Ciudad da México 110

Mensual

Exrsten varias jardineras en el
perimetro def terreno y un drea
de pasto. agemas. arboles y
arbustos

§ do maya 43. Pueblo de San Pedro
Mértr, Thalpan, C P 14650, Ciudad de
Méxwo

240 Bimestral

Amores 1021, Celonia del Valle Centro,
Benilo Jurez. C P 03100, Ciudad de 5
Méoco

Trimestral

20

Avenida Arteaga y Salazar 451 {antes

28), Colonia el Contadero, Cuajimalpa. 20 Mensual

C P 05500, Ciudad de México

~N

24

da México

Avenida Cardidiogos (Eje 8 sur) No. 122
{antes 128). Colonia Ampliacion €l

Trignfo, LZtapatapa. C P 09430 Cudag 2

Tnmestral

25

Francisco Pefiuflun 27, Casa A, Coloma
del Carmen, Coycacan, C P 02100,

Cidad de México \;

40 Mensual

n

Calle Luis Murillo 1, Colonta Bosques de h
Tetlameya. Coyoacan CP 04730, 350 RMensual
Ciudad de México

33

Avenxta Santiago 493, Colonia Lomas
QGuebradas, Cabecera de Magdalena
Contreras. C P 10000, Ciudad de
México

510 Mensual

Il. RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO MINIMO QUE SE UTILIZARA

Anexo 3
TIATERIALES, MAGUINARIA Y EQUIPO DE JARDINERTA QUE SE UTILIZAN EN EL SERVICIO —_
NOm. DESCRIPCIGN UHIDAD CANTIDAD Cﬁ
1 CUERDA DE POLIPROPILENO DE 13mm KG. 7
2 BOLSA NEGRA DE 0 80 X 1 20 MTS (CANTIDAD POR MES) KG. 15
] AZADON PZA 2
4 GASOLINA LTS NECESARIOS
5 ADITIVO PARA GASOLINA (MQTORES DE 2 TIEMPOS) BOTE NECESARIOS a’
Samos Un imbiuto de Calkdad \/\.
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MATERIALES, MAQUINARIA Y EGUIPO DE JARGINERIA QUE SE UTILIZAN EN EL SERVICIO
Nom. ] DESCRIPCION . _UNIDAD | CANTIDAD
6 ACEITE PARA #OTOR LTS 6
7 GUANTES DE CARNAZA PARES 8
8 GOOGLES DE PROTECCION PIA 4
9 PINTURA CAFE EN AEROSOL LATA 12
10 ABONO Y FERTILIZANTES (TRIPLE 17) KG. 10
11 DIAZENON PARA FUMIGAR LTS 2
12 RACIFON PARA FUMIGAR LTS 2
13 TINSA ¥ PARA MANGUERA DE RIEGO PIA 2
14 GUANTES DE PROPILENO PARES 12
15 DESBROZADORA PZA 2
16 MOTOSIERRA A GASOLINA DE 16° PZA 2
KMOTOSIERRA A GASOLINA MONTADA EN ASTA TELESCOPICA DE
17 FIBRA DE VIDRIO DE ALTA CALIDAD EXTENDIBLE DE 1 82 PZA 1
METROS HASTA 2 70 METROS
18 PODADORA MOTOR A GASOLINA PZA 1
19 BIELDO DE 5 DIENTES PZA 2
20 PALA RECTA Q ESCARRAMAN PZA 2
21 RASTRILLO FORJADO 8 DIENTES PZA 2
72 ESCOBA METALICA CURVA REFORZADA DE 15 DIENTES PZA. 3
23 MACHETE DE 18" PZA 2
24 MACHETE 24° PZA 2
25 L{MA DE TRIANGULO PESADO DE 8° PZA. 2
26 LIMA PLANA BASTARDA DE 8" PZA 2
27 HACHA MICHIGAN CON tIANGO DE MADERA 3 5 LIBRAS PZA 1
28 SERROTE DORADO HOJA OE 207 PZA 2
29 TIJERAS PARA PODA (DOS MANOS) OE 19° PZA 2
30 CARRETILLA 5 5 PIES CUBICOS PZA ™., 2
E1] MANGUERA REFORZADA DE %4” MTS. N, 50
32 CETEADORA PZA N
33 VARA DE PERLILLA {MENSUAL) ATADO 10 N
34 ESCALERA DE TIJERA DE 3 MTS PZA. RN
15 ESCALERA DE ALUMINIO TELESCOPICA CON EXTENSION MINIMO PZA .
9 MTS DE LONGITUD
36 PALA PEQUENA PARA JARDINERIA CON MANGO OE MADERA PZA 2
37 TIJERAS PARA ROSAL PZA 1
] SOPLADORA MOTOR A GASOLINA PZA 1
33 ARNES PZA 2
40 LINEA DE VIDA PZA 2
[1] BOMBA PARA FUMIGAR PZA 1
NOTA: Todas las heearmentas y consumibles, se surtirdn en ol momento que $8 requieran. El Instituto no 5& hace responsable
por la pérdida de dichos matenales y/o herramientas Esta relacidn debera considerarse como requenmientos minimos, misma que
quedara sujeta a posibles vanaciones deterninadas por las necesidades del senacio. do acuerdo a la época del afo ya la
precipitazion plinaal de 1a 2ona en [ que $& habran de real2ar s rabajes

Supennsd entrega (IECM) Entregd matenal y herramenta
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PARTIDA 3

SERVICIOS DE FUMIGACION

En cumplimiento a lo establecido en la Circular No. SA-028/2020 y en seguimiento a las
disposiciones generales que la Secretaria Administrativa dicta para el adecuado cumplimiento de
los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidon de Servicios del
Instituto Electoral de la Ciudad de México y con el fin de evitar algin incumplimiento normativo, se
requiere contar desde el primer dia del ano 2021 con los servicios necesarios para garantizar la
operatividad del Instituto Electoral y por ende la consecucion de su objelivo, y no hasta que se esté
en condiciones de ejercer el presupuesto para el ejercicio anual 2021.

Las fumigaciones nos permiten planificar el control de las plagas urbanas, es una cuestion
irrenunciable para la salud publica. Esto es debido a que la propagacion de colonias de insectos,
ratas y otros animales, provocan serias enfermedades a las personas. Estas plagas no sdlo pueden
llegar a causar enfermedades, sino que ademas causan importantes destrozos materiales, lo que
suponen unos gastos econdmicos importantes. Es por ello que se requiere un servicio de
fumigacién que tome las medidas necesarias para evitar estos tipos de problemas, evitando Ia
propagacién de plagas dentro de la Institucion. El periodo del servicio sera del 1° de enero al 31
de diciembre de 2021, en oficinas centrales, casa colorines, almacén Tldhuac y Organos
Desconcentrados.

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagic de la enfermedad
producida por el virus SARS-COV2 (COVID-19), todas las personas deberag portar cubre bocas
al llegar a las instalaciones del Instituto Electoral, mismo que deberan po durante toda su
estancia.

El servicio de fumigacion se realizara en los siguientes domicilios:

Somm Un tadivta de Caldad
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DEMARCACION
OFICINAS DISTRITAL DOMICILIO
. Huizachas MNo. 25 Col. Rancho Los Colorines., C.P.
Oficinas Centrales Tlalpan 14388, Tlalpan. Ciudad de México.
. Cerrada Ranche Los Colorings No. 15, Colonia Rancho
Casa calorines Tlatpan Les Colorines, Tialpan, C.P. 14380, Ciudad de México.
Calle Genera) Manuel M. Flores No. 35, Colenia Barrio
Almacén Tidhuac Tidhuac de Santa Ana Zapotitlan, C.P. 13300, TTlahuac. Ciudad de
México.
Primera Privada de Venustiano Carranza No. 7, Colonia
ot Gustavo A. Madero Paimatitta, Gustlavo A. Madero, C.P. 07170, Ciudad de
México. /’_’
Calzada de los Misterios No. 670. Colonia Industrial,
02 GustavoA Madero | Guciavp A_Madero_C.P. 07800. Ciudad de México.
San Isidro No. 202-D. Colonia Santa Lucla,
Q3 Azcapotzalco Fraccionamiento Industrial San Antonio, Azcapotzalco,
C.P. 02760, Ciudad de México.

r
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DEMARCACION
OFICINAS DISTRITAL DOMICILIO
COriente 153 No. 3406, Colonia Salvador Diaz Mirdn,
04 Gustavo A Madero | g.c1avo A. Madero. C.P, 07400, Ciudad de México.
Avenida 22 de febrero No. 251, Colonia Santa Marla
05 Azcapozalco Malinaleo. Azcapotzalco, C.P. 02050, Ciudad de México.
Avenida 603 No. 152, UH. San Juan de Aragén 3a
06 Gustavo A, Madero Seccion, Gustavoe A, Madero, CP. 07970, Ciudad de
México.
; Cuauhtémoc Norte 84, Colonia San Pedro Actopan,
el Mifpa Atia Milpa Alta, C.P. 12200, Ciudad de México.
Calle Genera) Manuel M. Flores No. 35, Colonia Barrio
08 Tldhuac da Santa Ana Zapotitlan, Tidhuac, C P 13300, Ciudad de
México.
Maple No. 80, Colonia Santa Mara Insurgentes.
09 Cuauhtémoc Cuauhtémac, C.P. 06430. Ciudad de México.
. Manuel Rivera Cambas No. 61, Colenia Jardin Balbuana,
10 Venustiano Camanza | yenustiano Carranza, C.P. 15900, Ciudad de México
1" Iztacaleo Qriente 243-B. No. 101, Celonia Agricola Oriental,
lztacakeo, C.£. 08500, Ciudad de México
Rlo Amazonas No. 36. Colonia Cuauhiémoe.
12 Cuauhtémoc Cuauhiémoc, C.P. 06500, Ciudad de México
. . Canstitucidon No. 35, Colonia Escanddn, Miguel Hidalgo,
13 Migue! Hidalgo C.P. 11800, Citdad de México
14 Tialpan Tzinal No. 347, Colonia Herdes de Padiema, Tlalpan,
P C.P. 14200, Ciudad de México
Avenida Santiage No. 138, Bamic Sanliago Sur,
15 Iztacalco Iztacakco, C.P. 0BR00, Ciudad de México
16 Tialpan 5 de mayo No. 43, Pueblo de San Pedro Mérir, Talpan,
P C.P. 14650, Ciudad do México
. Amgres 1021, Calonia del Valle Centro, Benito Judrez,
17 Benlito Judrez C.P. 03100, Ciudad da México.
Puerto Hidalgo Mz 11. Lt 20, Colonia Ampliatidn Piloto
18 Ahvaro Obregén Adolfo Lopez Mateos, Alvaro Obregén, C.P.™M1289,
Ciudad de México.
. Avenida Meéxico No. 5601, Colenia Huichapa
19 Xachimileo Xochimilco. C.P. 16030. Ciudad de México
Avenida Arteaga y Salazar No. 453 (antes 28), Colonia el
20 Cuajima'pa de Morelos | Contadero. Cuajimalpa de Morelos, C.P. 05500, Ciudad
de México
Mardo No. 26, Coalonia Los Angeles Apanoaya,
21 |ztapatapa Iztapatapa, C.P. 09710, Ciudad de México
Justo Sierra No. 68, colonia Santa Maria Aztahuacdn,
22 |ztapalapa Iztapalapa. C.P. 09500, Ciudad de México
Calzada Desierto de los Leones No. 4762, Colonia
23 Alvaro Obregén Tetelpan, Atvaro Obregon, CP. 01780, Ciudad de
México
Avenida Cardidloges (Eje 6 sun No. 122 (anles 128).
24 [ztapalapa Coloniz Amptliacidn el Triunfo, lztapalapa. C.P. 09430,
Ciudad de México
L Avenida 5 de mayo No. 107, Barrio Xaltocan, Xochimilco,
25 Xachimilco C.P. 16090, Ciudad de México _"é—r/
Francisco Peflufiun No. 27, Casa A, Colonia del Carmen, =
26 Coyoacan Coyoacan, C.P. 04100, Ciudad de México
Calle Oyamel Lt 4. M2 12, Primer Piso, Colonia Segunda
27 lztapalapa Ampliacidn de Santiago Acahualtepec. CP. 08609,
Ciudad de México a’
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DEMARCACION
OFICINAS DISTRITAL DOMICILIO
28 Iztapatapa Agricultaras No. 315, Colonia Minerva, Iztapalapa, C.P

09810, Ciudad de México

Miguel Hidalgo Mz 67, Lt 27. Pueblo de Santa Cruz
Maysehualco, Iztapalapa, C.P. 09700, Ciudad de México
Avenida Ejido San Francisco Culhuacadn No. 170,
kl} Coyoacdn Caolonia San Francisco Culhwacin, Coyoacdn, CP
04420, Ciudad de México

Avenida Rlo Nilo Mz 312, Lt 13, Colonia Puente Blanco,

29 Iztapalapa

3 Iztapalapa lztapalapa, C.P. 09770, Ciudad de México ___

Calle Luis Murillo No. 1, Colonia Bosques da Tetlameya,
32 Coyoacan Coyoacan, C.P. 04730, Ciudad de México
23 Magdalena Contreras Avenida Sanliago No. 493, Colonia Lomas Quebradas,

Magdalena Contreras, C.P. 10000, Ciudad de México

ola, En caso de exislir algun cambio de en alquno de los domicilio: falados, el seivicio deberA continuar proporcionandose ahora

en la nuev, icacidn,_para lo cual el Instituto dara aviso con 48 horas de anticipacidn, Estos cambios serdn sin costo extra

Se entregara al Departamento de Mantenimiento y Servicios, dentro de los 5 dias habiles
posteriores de inicio del periodo del servicio, un ¢alendario donde se indique la fecha en la que se
prestara el servicio de fumigacion, en las oficinas centrales, casa colorines, almacén Tlahuac y
organos desconcentrados, “el prestador del servicio” realizard el proceso de fumigacion en los
inmuebles sefialados, conforme al calendario indicado en forma mensual, durante las dos Gltimas
semanas de cada mes y preferentemente los dias sabados a partir de las 8:00 horas, para el caso
de oficinas centrales y casa colorings adicional a los dias calendarizados se realizaran servicios
conforme a las necesidades requeridas, sin costo adicional.

Para el servicio que se brindara en el aimacén Tlahuac y érganos desconcentrados, el servicio se
proparcionara de lunes a viernes en horario laberal.

Para el edificio de Huizaches nimero 25, en coordinacion con las areas, el servicio de fumigacion
comprendera la cocineta del Consejo General, cocineta de comedor ejecutivo y area de trabajo
(atras) del Salon de Usos Multiples.

El servicio debe controlar y prevenir la propagacion de insectos, roedores o cualquier plaga, en los
inmuebles del Instituto, de al menos la siguiente fauna:

Ratas Ratones Tijerilla

Cucaracha Cucaracha orienlal Cucaracha café
Cucaracha Americana | Moscas Mosquitas
Cochinilla Hormiga Casera Grillos

Arafia Viuda Negra Arafla Marrén Ciempiés

Avispa Caracales Piojo

Chapulings Alacranas Lepisma Saccharina
Escorpiones Pulga Acaros en General

Entiéndase que el servicio abarcara:
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» Desinsectacion
e Desacarizacién
+ Desrodentizacion
= Desinfeccién

Los productos utilizados deberan cumplir con las siguientes caracteristicas:

1. No deberan contener propiedades corrosivas.

2. No deberan manchar las superficies tratadas.

3. No deberan emitir olores desagradables y ser apropiados para utilizarse sin riesgos en
almacenes, oficinas, cocinas y edificios.

4. Deberan ser de uso urbano, industrial y doméstico, sin afectar al ser humano y al medio
ambiente.

Cualquier dafio o perjuicio causado por el uso de los productos para la fumigacion al personal, a
terceros, al inmueble, mobiliario o medio ambiente, sera responsabilidad unica y exclusivamente
de “el prestador del servicio”.

En caso de ser necesario y si se observa la persistencia de la plaga, “El Prestador del Servicio®
otorgara cuantas veces sea necesario la fumigacion, dentro del periodo del servicio y sin costo
adicional para el Instituto hasta controlar las plagas existentes. En caso de que se reporte ia
existencia de plagas en alguno de los inmuebles del Instituto, el proveedor del servicio debera
tomar las medidas pertinentes para su control, en un plazo de 48 horas como maximo después de
recibir el reporte (via telefonica, electrénica o escrita), sin costo extra para el Instituto. -

En caso de que el personal que designe e! proveedor para realizar el servicio sufra algin accigente,
intoxicacion y/o enfermedad durante ¢! periodo en el que se realice el servicio, el proveed
hara totalmente responsable y tendra que responder por los dafios que se pudieran ocasion
deslindando al Instituto de toda respensabilidad civil o penal.

“El Prestador del Servicio”, debera tener precaucion con el manejo de cebos, los cuales se tendran
que retirar con sus restas, recipientes y en su caso, con los roedores muertos, evitando que estos,
tengan contacto con usuarios y trabajadores del Instituto.

El prestador de servicio debe realizar reportes por cada servicio que otorgue, mismos que tendra
que entregar al Departamento de Mantenimiente y Servicios, este reporte debera contener nombre
y firma del responsable del inmueble, sello del distrito y fecha en la que se realice el servicio.
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