ACU-022-07

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO
FEDERAL, POR EL QUE SE DEJA SIN EFECTOS EL PROCEDIMIENTO PARA
REALIZAR LA ADQUISICION DE UN INMUEBLE PARA ALGUN ORGANO DEL
INSTITUTO IDENTIFICADO CON LA CLAVE DSGO029, Y SE APRUEBA EL
PROCEDIMIENTO PARA ADQUIRIR INMUEBLES PARA EL INSTITUTO
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, CONSERVANDO LA CLAVE
ALFANUMERICA DSG029

CONSIDERANDO

1. Que e! Institufo Electora! del Distrito Federal es autoridad en materia electoral,
independiente en sus decisiones, auténomo en su funcionamiento y profesional en

su desempefio, de conformidad con los articulos 123 y 124 del Estatuto de Gobierno
del Distrito Federat.

2. Que conforme al articulo 52, parrafos primero y segundo, del Codigo Electoral del
Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal es un organismo publico
autonomo de carédcter permanente, depositarioc de la autoridad electoral y
responsable de la funcion estatal de organizar las elecciones locales y los
procedimientos de participacion ciudadana, de caracter permanente, con
personalidad juridica y patrimonio propios.

3. Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 54, inciso a), del Cédigo Electoral
del Distrito Federal, el Instituto Electoral del Distrito Federal tiene su domicilio y
ejerce sus funciones en todo el territorio del Distrito Federal, contando entre su
estructura con un Consejo General que es su 6rgano superior de direccion.

4. Que en términos del articulo 60, fracciones |, inciso a), y XXVH del Codigo Electoral
del Distrito Federal, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal
tiene entre sus atribuciones, las de aprobar y expedir los procedimientos y demas
normatividad para el buen funcionamiento del instituto; asi como dictar los acuerdos
y resoluciones necesarios para hacer efectivas las atribuciones conferidas en dicho
numeral y las demas sefialadas en el citado Cddigo.

5. Que atento a lo dispuesto por los articulos 62, parrafo primero y 63, fraccion lil del
Cédigo Electoral del Distrito Federal, el Consejo General cuenta con Comisiones
Permanentes para el desempefio de sus atribuciones y supervision del desarrolio
adecuado de las actividades de los Organos ejecutivos y técnicos dei Instituto
Electoral del Distritc Federal que auxiliarén al Consejo General en lo relativo a su
area de actividades; y entre dichas Comisiones esta la de Administracion.

6. Que de acuerdo a lo prescrito en el articulo 67, fraccién |, del Codige Electoral del
Distrito Federal, la Comision de Administracién tiene entre sus atribuciones la de
proponer al Consejo General, conforme a las Politicas y los Programas Generales
del Instituto, los proyectos de procedimientos administrativos cuya aplicacién sea
referente a recursos humanos, financieros, materiales, adquisiciones, servicios
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generales y control patrimonial, que elabore la Direccion Ejecutiva de Administracion
y del Servicio Profesional Electoral.

7. Que de conformidad con el articulo 79, inciso 1), del Cédigo Electoral del Distrito
Federal, la Direccién Ejecutiva de Administracién y del Servicio Profesional Electoral
tiene como una de sus atribuciones la de presentar a la Comision de Administracion
los anteproyectos de procedimientos administrativos relativos al ambito de su
competencia.

8. Que mediante Acuerdo ACU-54-01 de 18 de octubre de 2001, el Consejo General
del Instituto Elecioral del Distritc Federal, aprobé el “Procedimientc para la
adquisicion de un inmueble requerido por algin érgano del Instituto” identificado con
la clave alfanumérica DASG029.

9. Que mediante Acuerdo ACU-037-04 de 30 de septiembre de 2004, el Conseio
Genera! del Instituto Electoral del Distritoc Federal, aprobé la modificacion del
“Procedimiento para la adquisicién de un inmueble requerido por algin drgano del
Instituto” identificado con la clave alfanumérica DASG029, cambiando su
denominacion y clave alfanumérica por: “Procedimiento para realizar 1a adquisicidn

de un inmueble para algtn 6rgano del Instituto”, y como nueva clave alfanumérica la
DSG029.

10.Que en el Programa General de Organizacidon y Funcionamiento del Instituto
Electoral del Distrito Federal, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral
del Distrito Federal mediante el Acuerdo ACU-332-06, se establece como objetivo el
desarrollar e implementar acciones de mejora continua a la estructura, sistemas y
procedimientos administrativos, que permitan una gestion integral en materia de
recursos financieros, materiales y de servicios administrativos, informaticos, legales,
de logistica, comunicacion y difusion institucional, de coordinacion a los érganos
desconcentrados, asi como de control interno que faciliten el cumplimiento de las
actividades de las areas del Instituio y garanticen el apoyo necesario para el
desarrollo de sus actividades sustantivas.

11.Que con la finalidad de que el Instituto Electoral del Distrito Federal siga contando
con ja normatividad interna que asegure una gestion adecuada de los recursos
humanos, materiales y financieros que contribuya a la consolidacién de la confianza
en la Institucion, en su personal y en sus resultados, y facilite {a implementacion de
procedimientos administrativos para el mejor ejercicio de sus funciones, la Direccion
Ejecutiva de Administracion y del Servicio Profesional Electoral ha propuesto dejar
sin efectos el “Procedimiento para realizar la adquisicion de un inmueble para algin
organo del Instituto”, identificado con la clave alfanumérica DSG029. al que se hizo
referencia en el considerando 9 del presente acuerdo, asi como ia aprobacion del
“Procedimientc para adquirir inmuebles para el Instituto Electoral del Distrito
Federal”, conservando la clave alfanumérica DSG029.

12.Que mediante oficio DEASPE/1891/2007, de fecha 5 de septiembre de 2007, el
Director Ejecutivo de Administracion y del Servicio Profesional Electoral, remitié para
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la aprobacién de la Comision de Administracion el “Procedimiento para adquirir
inmuebles para el Instituto Electoral del Distrito Federal®, identificado con la clave
alfanumeérica DSG029.

13.Que con fecha 3 de octubre de 2007, mediante oficio CAD/191/2007, el Consejero
Electoral licenciado Angel Rafael Diaz Ortiz, en su calidad de Presidente de la
Comision de Administracién, informé al Consejero Presidente de este Instituto, que
durante la Quinta Sesion Ordinaria iniciada el dia 19 de septiembre de 2007 vy
concluida el dia 3 de octubre del mismo afo, se tomaron entre otros, el siguiente
acuerdo:

“03.5/10/07.- Se aprueba por unanimidad remitir al Consejo General, el
Procedimiento DSG029 “Para Adquirir Inmuebles para el Institufo
Electoral del Distrito Federal.”

14.Que atendiendo al marco normativo que para la aprobacién de los procedimientos
administrativos prevé el Codigo Electoral del Distrito Federal y los argumentos
expresados en el presente acuerdo, se somete a la consideracion de este 6rgano
superior de direccidn dejar sin efectos el “Procedimiento para realizar la adquisicidn
de un inmueble para algin érgano del Instituio”, identificado con la clave
alfanumeérica DSG029, asi como aprobar el “Procedimiento para adquirir inmuebles
para el Instituto Electoral del Distrito Federal’ conservando la clave alfanumérica
DSG029, en términos del documento que como anexo forma parte integral del
presente acuerdo.

Por lo antes expuesto, con fundamento en los articulos 123 y 124 del estatuio de
Gobierno del Distrito Federal; 52, parrafos primero y segundo, 54, inciso a), 60,
fracciones |, inciso a) y XXV, 62 parrafo primero, 63, fraccion lll, 67, fraccién | y 79,
inciso I) del Cédigo Electoral del Distrito Federal, asi como en los acuerdos del Consejo
General del Instituto Electoral del Distrito Federal ACU-54-01, ACU-037-04 y ACU-332-
06, el Consejo General del instituto Electoral del Distrito Federal emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se deja sin efectos el “Procedimiento para realizar la adquisicion de un
inmueble para algun 6rgano del Instituto” identificado con la clave DSG029, aprobado
por este 6rgano superior de direccién el 18 de octubre de 2001 y su modificacion de 30
de septiembre de 2004, una vez que entre en vigor el presente acuerdo.

SEGUNDO.- Se aprueba el "Procedimiento para adquirir inmuebles para el Instituto
Electoral del Distrito Federal”, conservando la c¢lave alfanumérica DSG028 en términos
del documento que come anexc forma parte del presente acuerdo, el cual entrara en
vigor al dia siguiente de su aprobacién.

TERCERO.- Se ordena al Secretario Ejecutivo notifigue el contenido del presente
acuerdo, a todo el personal del Instituto Electoral del Distrito Federal por conducto de
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fos titulares de las areas respectivas, para su debida observancia y cumplimiento en el
ambito de sus atribuciones.

CUARTO.- Publiquese el presente acuerdo en los estrados del instituto Electoral del
Distrito Federal, tanto en oficinas centrales como en los 40 érganos desconcentrados y
en el sitio de Internet del Instituto: www.iedf.org.mx

Asi lo aprobaron en lo general por unanimidad de votos de los CC. Consejeros
Electorales presentes integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal, en lo particular referente a la propuesta de integracion del Comité Técnico
Especial en Materia de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles aprobado
por tres votos a favor de los CC. Consejeros Electorales Gustavo Anzalde Hemandez,
Yolanda Columba Ledn Manriquez y con el voto de calidad de Isidro H. Cisneros
Ramirez, con fres votos en contra de los CC. Consejeros Electorales Fernando José
Diaz Naranjo, Carla Astrid Humphrey Jordan y Néstor Vargas Solano, y en lo particular
referente a la calidad de vigilante de la Contraloria interna en el Comite Técnico
Especial en Materia de Adquisiciones y Arrendamiento de Bienes Inmuebles por cinco
votos a favor de los CC. Consejeros Electorales Isidro H. Cisneros Ramirez, Fernando
José Diaz Naranjo, Carla Astrid Humphrey Jordan, Yolanda Columba Ledn
Nestor Vargas Solano y un voto en contra del C. Consejero Electoral G
Hernandez en sesién publica de fecha quince de octubre de dos mil s

cretario Ejecutivo

s A

Dr. Isidro H. Cfne\a@_adﬁirez Mo Juérez Gonzalez
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INSTIRJTO EIECTORAL
DEL DISTRITC FEDERAL

“PROCEDIMIENTO PARA ADQUIRIR INMUEBLES PARA
EL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL ”

1 DE 23
PROCEDIMIENTO DSG 029

1.0 Objetivo

Establecer los mecanismos a seguir para la adquisicidn de un inmueble,
requerido por algun area del Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF).

2.0 Alcance

Consejo General (CQG).

Secretaria Ejecutiva (SE).

Comité Técnico Especial en Materia de Adquisiciones y Arrendamiento de
Bienes Inmuebles (CTEMAABI).

Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral (DEOGE).
Direccién Ejecutiva de Administracién y del Servicio Profesional
Electoral (DEASPE).

Unidad de Asuntos Juridicos (UAJ).

Unidad de Coordinacién y Apoyo a Organos Desconcentrados (UCAOD).
Direccion de Finanzas (DF).

Direccién de Servicios Generales (DSG).

Coordinaciones Distritales (CD).

IoYAN
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DEL DISTRITC FEDERAL

2DE23
PROCEDIMIENTO DSG 029

3.0 Generalidades

La solicitud de adquisicion de un inmueble, debera realizarse mediante oficio
dirigido al director de la DEASPE.

La decision de la adquisicion serd hecha por un Organo diferente al éarea
requirente.

La DEASPE mediante oficio instruird a la DSG para que integre la carpeta que
contendra los documentos que seran presentados ante el CTEMAABI a fin de
que analice la viabilidad de adquirir el inmueble propuesto.

Una vez que el CTEMAABI declare viable la adquisicion del inmueble
propuesto, instruye a la DEASPE para que lleve a cabo las acciones
correspondientes a fin de someter por conducto de la SE a la consideracion y
autorizacion del CG la adquisicion del inmueble propuesto.

El CTEMAABI, se integra por un Presidente con voto de calidad, un
Secretario Técnico y dos vocales con derecho a voz y voto y un vigilante con
derecho a voz, de la siguiente forma:

Presidente El Secretario Ejecutivo,
Secretarto Técnico: El director de la DEASPE.
Vocales: El titular de la UAJ.
El titular del area solicitante.
Vigilante: El titular de la Contraloria Interna.
IDENTIFICACION EMISION REVIS;O;J E‘LABOwR;\ SUPERVISO Vd.iBo. APROBACION
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El area solicitante debera recabar y presentar con la solicitud de adquisicién,
copia legible de los siguientes documentos:

a)

b)

¢)

d)

g)

En caso de que el propietario (posible vendedor) sea persona moral, el
acta constitutiva;

Titulo que acredite la propiedad del inmueble debidamente inscrito en €l
Registro Pablico de la Propiedad v del Comercio del Distrito Federal
(RPPCDF);

Constancia de folio real expedida por el RPPCDF, con un méaximo de
45 dias anteriores a la fecha de la solicitud, o en su caso Constancia de
los Antecedentes Registrales;

En su caso, poder notarial donde conste que el representante legal
cuenta con las facultades para la celebracion del contrato de compra
venta;

Identificacidon oficial vigente (Cartilla, Pasaporte o Credencial de
elector) del propietario y/o del representante legal;

Programa Delegacional de Desarrollo Urbano y Tablas de Usos de
Suelo, o Certificado de uso de suelo o constancia de zonificacidén o el
acuse de tramite correspondiente del inmueble especifico, para oficinas,
representacion oficial y/o en su caso, para el destino que sea requerido.

Boletas de pago del impuesto predial, y de derechos por consumo de
agua, asi como la manifestacion por escrito del posible vendedor bajo
protesta de decir verdad, que el inmueble se encuentra al corriente, o en
su caso, se compromete a liquidar tales conceptos y acreditarlo
fehacientemente, previo a la formalizacion del contrato de compra venta

/—.\<::>

del inmueble ante Notario Publico. /\/\
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4 DE 23
PROCEDIMIENTO DSG 029

h) Ultimos recibos de pago por el suministro de energfa eléctrica y servicio

telefonico.
1) En su caso, la requisicion correspondiente.

4.0 Documentos aplicables y/o anexos

Anexos:

1.- Formato de solicitud de adquisicion de inmuebles.

2.- Formato de Opinidn Técnica del Inmueble DSG.

3.- Formato de funcionalidad Administrativa del Inmueble UCAOD.
4.- Formato de funcionalidad Operativa del Inmueble DEOGE.

5.0 Definiciones

Avalio.- Estimacion monetaria del precio del inmueble, emitida por perito
legalmente autorizado por la Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal.

Dictamen de Seguridad Estructural.- Juicio que se emite sobre ¢l inmueble
derivado del analisis realizado por un especialista certificado en la materia.

Dictamen Juridico.- Juicio que emite la UAJ sobre la documentacion legal
del inmueble.

Opinion.- Valoraciéon o apreciacidon de las condiciones del inmueble para el
resguardo de la documentacidon y materiales electorales, su funcionalidad

administrativa y de las instalaciones eléctricas hidraulicas y sanitarias que
emitan la DEOGE, UCAOD y DSG.
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6.0 Descripcion
Actividad Responsable Doc. Empleada

6.1

Envia a DEASPE el formato de solicitud de
adquisicion de inmueble, asi como los
documentos sefialados en el apartado 3.0
Generalidades del presente procedimiento.

Cubriendo los requisitos siguientes:

a)

b)

©)
d)

€)
)

La descripcidon del inmueble que se
pretende adquirir, considerando:
domicilio, la superficie det terreno, el
nimero de metros cuadrados de
construceidn, y en su caso la superficie
util de la misma.

El monto probable de la operacién
(compra-venta) y la clave o partida
presupuestal a afectar;

La fecha en que se requiere contar con el
inmueble;

La motivacion o justificacion técnica de
la necesidad de la adquisicion, acorde
con el fin que se persigue;

La firma autografa del titular del

area solicitante, y

Los demas previstos por la normatividad
interna del Instituto.

El titular del area!Formato.

solicitante.

Documentacion soporte.

VAV
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Actividad

Responsable

Doc. Empleada

6.2

Recibe, firma y turna para su atencién a la
DSG.

El titular de la

DEASPE

Formato.
Documentacién soporte.

6.3

Recibe y verifica que el formato de solicitud
de adquisicion de inmuebles  esté
debidamente requisitado y que se anexan
todos los documentos a que se reficre el
apartado 3.0 de Generalidades del presente
procedimiento e integra un expediente.

El titular de 1a DSG

Formato.
Documentacién soporte.
Expediente.

6.4

6.4.1

6.4.1.1

6.4.12

6.4.2

(El formato contiene los datos, cumple con
los requisitos y tiene la documentacién
completa?

Si, entonces, emite opinion sobre el estado
que guarda el inmueble, asi como de las
instalaciones  eléctricas, hidraulicas vy
sanitarias.

(Bl drea  requirente Central
Desconcentrada?

€8 0

Es Central, entonces, verifica si cumplen con
los requisitos. Pasa a la actividad 6.11

Es Organo desconcentrado, entonces remite
copia de la solicitud de adquisicién a la
DEOyGE, y a Ia UCAOD, para que cada una
de ellas emita opinidbn con respecto al
inmueble que se pretende adquirir. Pasa a la
actividad 6.8 y 6.9.

No, entonces, lo comunica a la DEASPE.

El titular de la DSG

Expediente.
Opinidn.
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Actividad Responsable Doc. Empleada
6.5 |Recibe comunicado y previene por escrito|El titular de la|Escrito.
dentro de los tres dias hébiles siguientes, al | DEASPE
area solicitante, para que dentro del término
de cinco dias habiles contados a partir del
siguiente  al de la notificacion de la
prevencion atienda la observacion.
6.6 |Recibe notificacion y procede a subsanar la o |El titular del area|Documentacion soporte.
las omisiones. solicitante. Expediente.
6.7 !;Subsana la o las omisiones en el término | El rea solicitante
seflalado?
6.7.1 | Si, entonces, remite los documentos faltantes Documentos.
en los plazos requeridos.
Pasan a la actividad 6.2
6.7.2 |No, entonces, fin del procedimiento. Expediente.
6.8 Opinidn.
Recibe y emite opinidon sobre la}El titular de la
funcionalidad operativa del inmueble para el | DEOGE
resguardo de la documentacion y el material
electoral, y 1o envia a la DSG.
Pasa actividad 6.10
6.9 |Emite opinién sobre la funcionalidad |El titular de la|Opinion.
administrativa del inmueble, y lo envia a lajUCAOD
DSG.
6.10 {Recibe y analiza las opiniones que se hayan | El titular de 1a DSG | Expediente.
elaborado e integrado al expediente, y
verifica que el inmueble retina los requisitos
establecidos en los formatos de cada una de
la dreas que intervienen.
- \ T
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Actividad

Responsable

Doc, Empleada

6.11 |¢{Cumple con los requisitos?
6.11.1|Si, entonces, remite a la DEASPE para que a | Titular de la DSG Expediente
su vez lo remita a la UAJ.
6.11.2{No, entonices, concluye el procedimiento.
6.12 {Recibe y remite a la UAJ para su analisis Titular de la | Expediente
DEASPE
6.13 |Recibe expediente, analiza la documentacion | El tifular de la UAJ | Expediente.
legal del inmueble propuesto y, en un plazo
que no excedera de tres dias habiles, verifica
que la documentacion cumpla con los
requisitos establecidos.
6.14 {;La documentacién cumple con los
requisitos legales?
El titular de la UAJ | Dictamen
6.14.1!8i, entonces, emite dictamen y lo envia Expediente.
mediante oficio junto con el expediente a la
DEASPE.
Oficto.
6.14.2 | No, entonces, devuelve mediante oficio a la Expediente:
DEASPE.
6.15 {;Recibe  dictamen y  oficio es | Titular de la | Oficio.
favorablemente? DEASPE Dictamen.
Expediente.
6.15.1|Si, entonces, remite a CTEMAABI. Pasa
actividad 6.17.
6.15.2 | No, entonces, fin del procedimiento
6.16 |Previo acuerdo con la Secretaria Ejecutiva, |El titular de  laiExpediente.
convoca al CTEMAABL DEASPE
" :._)._WMM“\\'
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EndSTITUTO ELECTORAL 9 DE 23
PELDITHTO iz PROCEDIMIENTO DSG 029
Actividad Responsable Doc. Empleada
6.17 |;Analiza el expediente y el dictamen emitido { CTEMAABI Expediente.
por la UAJ, estd de acuerdo sobre la
conveniencia y viabilidad de adquirirto?
6.17.1|51, entonces, emite un Acuerdo de Acuerdo.
viabilidad, y solicita a la DEASPE recabar
dictamen y avalio de un tercero
6.17.2 [ No, entonces, fin del procedimiento.
6.18 | Solicita dictamen y avaliio a un tercero. El titular de lajDictamen .
DEASPE Avalto.
6.19 {Remite dictamen y avalilo Tercero Dictamen.
Avallio
6.20 | Recibe el dictamen y  avalto|E! titular de  la|Dictamen y avalio.
correspondiente DEASPE
Es viable?
6.20.1[Si, entonces, solicita al 4rea requirente;
original y copia para cotejo de las
constancias de no adeudo de impuesto
predial y derechos sobre servicios de agua
potable actualizados.
6.20.2 | No, fin del procedimiento.

6.21 |Recibe solicitud y remite documentos a la|El 4rea solicitante Oficio.
DEASPE Documentos.

6.22 jRecibe informacién, anexa dictamen, avalto, |El  Titular de la|Dictamen.
expediente y remite al CTEMAABI DEASPE Avaluo.

Expediente

6.23 |Recibe el expediente para el analisis| CTEMAABI Avaltio.
correspondiente. Dictamen.
;Result favorable el analisis? ™ Acuerdo.
IDENTIFIC ACION EMISION REVISION ’\uE_!’.XBORO SUPERVISO Vo Bo. APROBACION

DSG 029 ABR-07 MAR-07 ‘_;D‘ﬁG C“I:IP CAD/CG
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Actividad Responsable Doc. Empleada
6.23.11Si, entdnces, emite acuerdo de propuesta de Acuerdo.
adquisicién, y envia al Secretario Ejecutivo Expediente.
anexando el expediente respectivo.
6.23.2 | No, entonces, fin del procedimiento.
6.24 {Recibe Acuerdo y expediente, remite copia|SE Expediente.
simple a los integrantes del CG y somete a
su consideracion la autorizacion para la
adquisicién del mmueble.
6.25 | :(Resuelve aprobar? CG Expediente.
6.25.1|Si, entonces, emite el Acuerdo Acuerdo.
correspondiente  y remite expediente e
mstruye a la SE para que por conducto de la
DEASPE solicite a la UAJ se lleve a cabo la
formalizacion del contrato de compra venta
correspondiente ante notario publico.
6.25.2 | No, entonces, fin del procedimiento.
6.26 |Recibe documentos, remite e instruye a la|SE Acuerdo.
DEASPE lleve a cabo la formalizacion. Expediente
6.27 iRecibe documentos, remite y solicita a la|Titular de la | Expediente.
UAJ la formalizacién correspondiente DEASPE
6.28 |Recibe el expediente debidamente integrado | El titular de la UAJ | Expediente.
para que mediante notario publico se
formalice la compra del inmueble propuesto.
6.29 |Da seguimiento ante el notario publico dela | El titular de 1a UAJ | Testimonios.
inscripcion del inmueble en el RPPCDR, Ia ™
IDENTIFICACION | EMISION ] REVISION | _ CELAWBORO SUPERVISO Vo.Bo. APROBACION
DSG 029 ABRO7 | MAR07 _ BsSG CNP CAD/CG
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PROCEDIMIENTO DSG 029

Actividad

Responsable

Doc. Empleada

Tesoreria del D.F. y el Sistema de Aguas de
la Ciudad de México.

6.30 {Recaba los testimonios correspondientes|El titular de 1a UAJ | Testimonios.
debidamente requisitados y conserva par su
custodia el primer testimonio y entrega otra a
la DEASPE y una copla para el area
solicitante.
6.31 {Recibe y archiva el testimonio El titular de laltectimonio.
DEASPE
6.32 El 4rea solicitante

Recibe y archiva copia del testimonio

Copia del Testimonio

FIN DEL PROCEDIMIENTO
B e e
’, _--‘)
IDENTIFICACION | _EMISION | REVISION EEABORO SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
DSG 029 ABRO7 | MAR07 ~_PSG NP CAD/CG
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PROCEDIMIENTO DSG 029

7.0 Diagrama de flujo
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION ¥ - A
RECCION SJEGUTVA DE ADMIISTRICONY | DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES AREA SOLICITANTE
{ INICIO )
\ J 6.2 6.3
RECIBE Y VERWFICA EL
FORMATO DE SOLICHUD
Ei:fEéUF%C;}NT‘iRﬁ DEBIDAMENTE A4 6.1
0SG. PIREQUISITADO Y SE ANEXAN Eg‘;ﬁA TAo USE DES%SLT;TEE
TODOS LOS COCUMENTOS OE  ADQUSICON  DE
DEL PUNTO 30 INMUEBLES ASI COMO LOS
DOCUMENTOS SENALADOS
EN LAS GENERALIDADES
SOLICITUD DE
ADQUISICICN DE
INMUEBLES
6.4.2
Y 64 e
Eggms Con LO COMUNICA A LA
REGUISITOS? BEASPE
6.6
RECIBE NGTIFICACION Y
EMITE CPINION SOBRE EL PROCEDE A SUBSANAR LA
6.5 0O LAS OMISIONES.
RECHE COMINCADD ¥ ESTADO QUE GUARDA EL
PREVIENE POR ESCRITO INMUEBLE, ASI COMC DE
DENTRO DE LOS TRES DIAS
CASLES % AREA LA'?‘ msmutmonss
SOLICITANTE, PARA QUE ELECTRICAS, HIDRAULICAS
ATIENDALAS Y SANITARIAS
OBSERVACIONES.
EXPEDENTE
ESCRITO
6.4.1.2 Pt
REMITE COPIA DE LA s >
DESCONCENTRADAJSOLICITUD DE ADQUISICIGN
AREA REQUIRENTE ES A LA DEOYGE, Y A LA
CENTRALO UCAGD PARA QUE GADA
DESGONCENTRADA ? UNA DE ELLAS EMTAN
OPINION.
REMITE LOS DOCUMENTOS
FALTANTES EN LOS
PLAZOS REQUERIDOS
VERIFICA 5| CUMPLE CON
LOS REQUISITOS
3
# T
A el
IDENTIFICACION EMISION REVISION EEABORO SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
DSG 029 ABR-G7 MAR-07 '“\-—-,&SG QNAP CAD/CG
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DIRECCICON EJECUTIVA DE

ADMINISTRACION Y DEL SERVICIO
PROFEQINNIAL_FI EGTORAL

DIRECCKSN EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y
GEQGRAFIA ELECTORAL / UNIDAD DE
COORDINACION ¥ APOYQ A 1LOS ORGANOS

DIRECCION DE
SERVICIOS GENERALES

512

RECIBE Y REMITE A LA UAJ.

EXPEDIENTE

DEOYGE “
6.8

RECIBEN Y EMITEN OPINION
SOBRE LA FUNCIONALIDAD
OPERATIVA DEL INMUBLE PARA
EL  RESGUARDC DE LA
DOCUMENTACION Y EL|
MATERIAL ELEGTORAL Y 10
ENVIA A LA DSG.

QPINION

UCAOD

6.9

RECIBEN Y EMITEN OPINION
SOBRE LA FUNCIONALIDAD
OPERATIVA DEL INMUBLE PARA
EL RESGUARDO BE LA
DOCUMENTACION Y EL
MATERIAL ELECTORAL Y LO
ENVIA A LA DSG.

6.10

RECIBE ¥ ANALIZA LAS CPINIONES.
QUE SE HAYAN ELABORADO E
INTEGRADO AL EXPEBIENTE, Y|
VERIFICA QUE EL INMUEBLE REUNA|
LOS REQUISITQOS ESTABLECIDOS EN
LOS FORMATOS DE CADA UNA DE LAS)
AREAS QUE INTERVIENENE

EXPEDIENTE

CUMPLE
REQUISITOS *

6.11.2

REMITE A LA DEASPE PARA
QUE ASUVEZ LO REMITA A

LA UAJ.
EXPEDIENTE
R S
o
IDENTIFICACION EMISION REVISION " EBABORO SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
DSG 029 ABR-(7 MAR-07 “‘?S‘G C&P CAD/CG
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COMITE TECNICO ESPECIAL EN MATERIA DE
ADQUISICIONES ¥ ARRENDAMIENTO DE
RIENES MIIFRI FS

BIRECCION EJECUTIVA DE
ADMIRISTRACION Y DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL

UNIDAD DE ASUNTOS
JURIDICOS

6.17
ANALIZA EL EXPEDIENTE Y

EL DICTAMEN EMITIDO POR

LA UAJ,.

EXPEDIENTE

ESTADE
ACUERDO 2

EMITE UN ACUERDO DE
VIABILIDAD, Y SOLICITA A

LA DEASPE, RECABAR
DICTAMEN Y AVALUO DE UN
TERCERO

6.15

REC!BE DICTAMEN Y/Q
GFICIO.

OFICIO

NO
6.15.2

ES FAVORABLE
ed

6.13

RECIBE EXPEDIENTE, ANALIZA|
LA DOCUMENTACION LEGAL DEL
INMUEBLE PROPUESTC Y, EN
UNA PLAZO QUE NO EXCEDERA
DE TRES DIiAS HABILES,
VERIFICA LA DOCUMENTACION .

CUMPLE CON LOS
REQUISITOS
LEGALES ?

FIN

REMITE A LA CTEMAABI.

l DICTAMEN

PREVIO ACUERDC CON LA
SECRETARIA  EJECUTIVA,
CONVOCA AL CTEMAABI

i
;
'
'
i
A 4 6.16

EMITE DICTAMEN Y LO
ENViA MEDIANTE OFICIO

JUNTO CON EL

EXPEDIENTE A LA DEASPE.

6.14.2

DEVUELVE MEDIANTE
OFICIO A LA DEASPE.

4_1

OFICIO
EXPEDIENTE
IDENTIFICACION | EMISION | REVISION FLABORO SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
DSG 029 ABR-07 MAR-07 -~ 1DSG CNP CAD/CG
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DIRECCION EJECUTVA DE
ADMINISTRACION Y DEL SERVICIO
PROFESIONAL FLECTORAL

AREA SOLICITANTE

TERCERO

6.18

SOLICITA PICTAMEN Y

6.19

REMITE DICTAMEN Y
>

AVALUO A UN TERCERO

AVALUO.

DICTAMEN

|DICTAMEN h
t 6.20

RECIBE EL DICTAMEN Y
AVALUO
CORRESPONDIENTE.

| DICTAMEN i

6.20.2

6.20.1
SOLICITA AL AREA
REQUIERENTE;  ORIGINAL Y
COFiA PARA COTEJO DE LAS
CONSTANCIAS DE NO ADEUDO
DE  IMPUESTOS PREDIAL Y
DERECHOS SOBRE SERVICIOS
DE AGUA POTABLE
ACTUALIZADOS

DICTAMEN

6.21

RECIBE SOLICITUD Y
REMITE DOCUMENTO A LA
DEASPE,

OFICIO

IDENTIFICACION EMISION REVISION

SUPERVISO

Vo Bo. APROBACION

DSG 029 ABR-07 MAR-07

CAD/CG

CI\‘I“P
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SECRETARIA EJECUTIVA

COMITE TECNICO ESPECIAL EN MATERIA DE
ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTO DE
BIENFS MUFRE £S

DIRECCION EJECUTIVADE
ADMINISTRACION Y DEL SERVICIO
PROFESIONA| ELECTORAL

6.23 6.22
RECIBE EL EXPEDIENTE, RECIBE INFORMACION.
- ANEXA DICTAMEN, AVLUO,
PARA EL ANALISIS < EXPEDIENTE Y REMITE A LA
e CORRESPONDIENTE. CTEMAABL
DICTAMEN
I DICTAMEN
6.24 ACUERDC
RECIBE ACUERDO ¥
EXPEDEINTE, REMITE CGRIA
SIMPLE A LOS INTEGRANTES RESULTO 6.23.2 NO
DEL CG Y SOMETE A SU FAVORABLE EL
CONSIDERACION LA ANALISIS 7
AUTORIZACION PARA LA
ADQUISICION DEL INMUEBLE
EXPEDIENTE 6.23.1
EMITE  ACUERDO  DE
PROPUESTA DE!
ADQUISICION, Y ENVIA AL
SECRETARIO  EJECUTIVO
AMEXANDO EL EXPEDIENTE]
RESPECTIVO
ACUERDO
5 .‘ 5
EDENTIFIC ACKON EMISION REVISION _ERABORO SUPERVISO Vo. Bo APROBACION |
DSG 029 ABR-07 MAR-07 —__DSG GNP CAD/
= X
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DIRECCION EJECUTIVA DE

CONSEJO GENERAL SECRETARIA EJECUTIVA| ADMNISTRACION ¥ DEL SERVICIO
PROFESIONAL EL ECTORAL
's)
N 6252
APRLEBA 7
si
6.25.1 6.26 6.27
EMTE  EL  ACUERDO  CORRESPONDIENTE RECIBE DOCUMENTOS, RECIBE DOCUMENTOS,

REMITE EXPEDIENTE E INSTRUYE A LA SE PARA|

[QUE POR CONBUCTO DE LA DEASPE S0LICITE A

REMITE E INSTRUYE A LA

REMITE Y SOLICITA A LA

t -
4 U LIEVE A GABQ LA FOMMALIZACION DR DEASPE LLEVE A CABO LA UAJ LA FORMALIZACION
CONTRATO CE COMPRA VENTA]
CORRESPONDIENTE ANTE NOTARIO PUBLICO FORMALIZACION CORRESPONDIENTE
EXPEDIENTE ACUERDO EXPEDIENTE
IDENTIFICACION EMISION REVISION ELABORD SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
DSG 029 ABR-O7 MAROT T DSG CNP CADICG
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D!IRECCION EJECUTIVA-DE
ADMINISTRAGICN Y DEL SERVICIO
PROFESIONSY ELECTORAL

UNIDAD DE ASUNTOS
JURIDICOS

AREA SOLICITANTE

" 6.31

RECIBE Y ARCHIVA EL
TESTIMONIO.

TESTIMONIOS

6.28
RECIBE EL EXPEDIENTE
DEBIDAMENTE INTEGRADO|
PARA QUE  MEDIANTE
NOTARIC  PUBLICO  SE
FORMALICE LA COMPRA
DEL INMUEBLE
PROPUESTO

EXPEDIENTE

6.29

DA SEGUIMIENTC ANTE  Eij
NOTARI) PUBLICO DE LA
INSCRIPCION DEL  INMUEBLE
ANTE  EL  RPPCDF, LA
TESORERIA DEL D.F. Y EL
SISTEMA DE AGUAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO.

Y 6.30

RECABA Los TESTIMONIOS

CORRESPONDIENTES  DEBIDAMENTE|
REQUISITADOS ¥ CONSERVA PARA SU
CUSTODIA EL PRIMER TESTIMONIC ¥
ENTREGA OTRA ALA DEASPE ¥ COPIA

PARA EL AREA SOLICITANTE

RECIBE Y ARCHIVA COPIA
DEL TESTIMONIO

TESTIMONIOS

C BN )
4
I
I
3
I3
b -
IDENTIFICACION EMISION | REVISION ELABORO SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
DSG 029 ABR-7 MAR-07 T —BSG cyP CAD/CG
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ANEXO 1

INSTITUTO ELECTORALDEL DISTRITO FEDERAL

Direccién Ejecutiva de Administracién y
del Servicio Profesional Electoral

FORMATO DE SOLICITUD DE ADQUISICION DE INMUEBLES
(PROCEDIMIENTO PARA ADQUIRIR UN INMUEBLE)

Descripcion
{especificaciones
completas) del bien
que se pretende
adquirir)

Monio o costo del

Dia | Mes | Afio

Fecha.

inmueble que se
pretenda erogar.

Clave o partida
presupuestal a

afectar.
Fecha en que sea
conveniente contar

con el bien.

Motivacion o
justificacion técnica

del objeto de
adquirir, acorde con
el fin que se persigue.
Otros.

Firma del titular del area requirente o

Solicitante

Vo. Bo:
Director Ejecutivo de Administracién y del Servicio
Profesional Electoral.

NOTA; En la descripcion (especificaciones completas) det bien que se pretenda adquirir se deberd exponer, la extension del terreno, el
ntimero de metros cuadmdos de construccién, el mimero de pisos o plantas, €l mimerc de habitaciones ¢ de cubiculos, €l nimere de
bafios, st se requiere de cocina 0 cocineta entre otros.

——
IDENTIFICACION EMISION REVISION ELABORO K SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
DSG 029 ABR-07 MAR-G7 [5§G CN}’ CAD/CG
v N
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CALLE:

NUMERO: COLONIA:

DELEGACION: CODIGO POSTAL:

CIUDAD: MEXICO MUNICIPIO: DISTRITO FEDERAL

TIPO: CASA DE LUJO RESIDENCIAL

HABITACION: MEDIO | INTERES SOCIAL

ESTADODE LJ  EXCELENTE BUENG ]
CONSERVACION: REGULAR MALO E

' TERRENO:
AREAS VERDES:

CONSTRUCCION:
INSTALACIONES ESPECIALE

TERRENO PLANO USQO DE SUELO
CLASIFICACION: DE LUJO PRIMERA DISTANCIA
SEGUNDA DETERIORADA | TRANSPORTES AUTOBUS CUADRAS
COMUNICACIONES: COLECTIVO CUADRAS
METRO
AVENIDAS TEMPLO SI NO CUADRAS
PRINCIPALES:
PARQUES: CENTRO CUADRAS
COMERCIAL
VECINOS: BANCOS CUADRAS
OTRGS: ESCUELAS CUADRAS

PREDIAL. AGUA:
TELEFONQ: LUz
CUQTA COLONOS: OTROS,
MANT. CONDO. TOTAL:
T
IDENTIFICACION EMISION | REVISION ELABORG™ SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
D5G 029 ABRAT MAR-07 . Tg_ég{& CNP CAD/CG
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NSTALAGION iNSTALACIGN INSTALAGION
ELECTRICA ELECTRICA SANITARIA
=z =
i 3 8 ,8 2 @ P @ o ACABADOS Y
LOCAL UBICACION | AREA . la % g < Q % = & < g COMENTARIOS
AL IR IR AR AR EE RE R RE
2|12 |3} ¥ 8 3 = 2 = 2
ESTACIONAMIENTO
ACCESO _—
SALA
COMEDOR
COCINA
DESAYUNADOR
PATIO DE SETVICIO
REC. 1
REC 2
ESTANCIA
CUARTO T.V. ]
may
BANOS
CUARTODE [ AVADD
JARDIN
BODEGAS
SALA DE JUEGOQ
AZOTEA
CUARTO SERVICIO
ALEERCA
PAVIMENTO TELEFONC TINACOS CALEFACCION
BANQUETAS VIGILANCIA BOMBAS ASPIRACION INTEGRAL
GUARNICIONES FOSA SEPTICA CAlLENTADOR DE AGUA SiSTEMA DE RIEGO
DRENAJE TRIFASICA INTERFON ELEVADOR
ALUMBRADO PUBLICO POZO PROPIO VIDEG PGRTERO CISTERNA CAP.
CAB. SUBTERRANEO QTROS FUERTA AUT GARAGE HIDRONEUMATICD
POSTES EQUIPC DE SONIDG MUSICA AMBIENTAL
LUZ ANTENA PARABOLICA AIRE ACONDICIONADO
AGUA CABLEVISION OTROS
GAS SISTEMA DE ALARMA
ESTILO ALFOMBRAS
NIVELES CORTINAS
CALIDAD DEL PROYECTO PERSIANAS
VENTANERIA ESPEJOS
MUROS LIBREROS
COTINA LAMPARAS
REMODELACION 3! NO MUEBLES EMPCIRADOS
CAMBIO DE INSTALACIGNES S NO LINEAS TELEFONICAS
ELECTRICA HIDRAULICA ESPECIALES

REALIZO EVALUACION
TECNICO DE LAD.S.G.

Vo. Bo.

DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

FECHA DE RECORRIDO

T T e
IDENTIFICACION EMISION REVISION EL&BOROC SUPERVISO Vo. Bo. APROBACION
DSG 029 ABR-O7 MAR-(7 . %G_ P CAD/CG
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PROCEDIMIENTO DSG 029

Reporte de la visita al inmueble propuesto para fungir como sede de la Direccidn Distrital

FUNCIONALIDAD ADMINISTRATIVA

Distrito:

Ubicacion:

Fecha:

ISuperficie total del terreno y de la
construccion

reas de trabajo (oficinas)

Sala de Consejo

Bodega

rea para los trabajos de capacitacion v
organizacién electoral

lArea para los sistemas de computo

Estacionamientiq

Bafos

Mias de acceso

Renta mensual o precio del inmueble

Uso de suelo disponible

Inversiones y Adaptaciones requeridas

Elabord

Vo.Bo.

Nombre y firma

/1/_\ s

IDENTIFICACION EMISION REVISION . -ELABORO SUPERVISO

Vo. Bo.

APROBACION

DSG 029 ABR-07 MAR-07 . -I?{SG

QNP

CAD/CG
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Nombre y firma
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OPINION DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFiA ELECTORAL SOBRE EL INMUEBLE
PROPUESTO PARA FUNCIONAR COMO SEDE DE LA DIRECCION DISTRITAL :

de de 20

REALIZO: Vo. Bo.
NOMENCLATURA:;
, UBICACION DEL INMUEBLE ESPACIO PARA LA BODEGA

FACIL ACCESO SUFICIENTE

ACCESO CONDICIONADO NO SUFICIENTE

ACCESO DIFICIL

¢ T e
[IDENTIFICACION EMISION REVISION ELA\BOR@’ SUPERVISO Va, Bo. APROBACION
DSG (29 ABR-07 MAR-07 s D‘§G CRP CAD/CG

A

CONDICIONES GENERALES DEL ESPACIO
OPTIMO

REQUIERE ADECUACIONES

NO OPTIMO




