ACU-25-16

Acuerdo del Consejo General dei instituto Electoral del Distrito Federal, por
el cual se aprueba la propuesta de armonizacion tanto del Reglamento
Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal como del Reglamento de
Sesiones del Consejo General y Comisiones del Instituto Electoral del
Distrito Federal

Antecedentes:

El 28 de marzo de 2011, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal (Consejo General), mediante el Acuerdo ACU-28-11, aprob¢ diversa
norm.ativa interna, entre ellas, el Reglamento Interior del Instituto Electoral del
Distrito Federal (Reglamento Interior), asi como el Reglamento de Sesiones
del Consejo General y Comisiones del Instituto Electoral del Distrito Federal
(Reglamento de Sesiones), con motivo de la expedicion del Codigo de

Instituciones y Procedimiento Electorales del Distrito Federal (Cédigo).

El 10 de febrero de 2014, se publicdé en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF), el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

(Constitucion) en materia politico-electoral.

Los dias 27 y 30 de junio de 2014, se publicaron en la Gaceta Oficial del
Distrito Féderal los Decretos poF'I‘ds que se reforman, adicionan y derogan

diversas disposiciones del Codigo.

El 25 de agosto y 27 de octubre de 2014, mediante Acuerdos ACU-36-14 y

ACU-60-14, respectivamente, el érgano superior de direccion de este Instituto
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El 30 de septiembre de 2014, mediante el Acuerdo ACU-49-14, ,éll érgano

superior de este Instituto Electoral aprobé la reforma al Reglamento Interior.

Electoral aprobé reformar el Reglamento de Sesiones.
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Ei 30 de septiembre de 2014, mediante el Acuerdo INE/CG165/2014, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral, en ejercicio de sus
atribuciones, aprob6 la designacion del Consejero Presidente y de las

Consejeras y los Consejeros Electorales del Consejo General.

El 7 de octubre de 2014, el Consejo General, mediante el Acuerdo ACU-52-14,
aprob¢ la integracion de las Comisiones Permanentes de este Instituto
Electoral, dentro de las que se encuentra la Comisién Permanente de

Normatividad y Transparencia, cuya integracion es la siguiente:

- . Consejera Electoral Dania Paola Ravel Cuevas ............. Presidenta
Consejero Electoral Pablo César Lezama Barreda ......... Integrante
Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar ............... Integrante

El 19 de diciembre- de 2014, mediante el Acuerdo ACU-231-14, el 6rgano
superior de direccion de este Instituto Electoral aprob6 reformar el Reglamento

Interior.

El 19 de diciembre de 2014, mediante Acuerdo ACU-232-14, el drgano
superior de direccién de este Instituto Electoral aprobé reformar el Reglamento

de Sesiones. o
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El 16 de febrero de 2015, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal aprob6, mediante Acuerdo ACU-21-15, la creacion de la Comisién
Provisional para promover la Igualdad de Género y los Derechos Humanos

(Comisién Provisional), la cual quedd formalmente instalada el 27 de febrero

de 2015. P
El 30 de marzo de 2015, la Comision Provisional aprob¢ su Progfama Anual

de Trabajo.
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La Comisidén Provisional mediante oficio |EDF/CPIGyDH/144/2016, de fecha
29 de febrero de 2016, envid a la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, la
propuesta de Armonizacion de los Reglamentos Interior y de Sesiones del
Consejo General y de Comisiones del Instituto Electoral del Distrito Federal
con la finalidad de que de acuerdo a las atribuciones de dicha Unidad Técnica,
fuera presentada ante la Comisién Permanente de Normatividad y

Transparencia, para los efectos conducentes.

La Comision Provisional en su Décima Segunda Sesién Ordinaria, celebrada

los dias 26 y 29 de febrero de 20186, dio por concluidos sus trabajos.

La Comision Permanente de Normatividad y Transparencia, en el ambito de
sus atribuciones, en su Segunda Sesion Extraordinaria del afo 20186,
celebrada el 14 de marzo del mismo afo, mediante Acuerdo
CNT/22Extra/02.01/16,.aprobé someter a consideracién del érgano superior de
direccién, la propuesta de Armonizacion tanto del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Distrito Federal como del Reglamento de Sesiones del
Consejo General y Comisiones del Instituto Electoral del Distrito Federal, en

términos del anexo que se acompainia.

Considerando.:

N

Que de conformidad con los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado
C numerales 3, 10 y 11 de [a Constitucién; 98, numerales 1y 2 de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General); 123,
parrafo primero; 124, parrafo pfimero y 127, parrafo primero, numerales 3, 10
y 11 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (Estatuto de Gobierno), asi
como 15, 16 y 20 del Codigo, el Instituto Electoral es un organismo p@blico
local, de caracter permanente, autoridad en materia elvectoral, depositatia de la
funcion estatal de organizar las elecciones en el Distrito Fedefal en los

términos establecidos en la Constitucion y en la Ley General, profesional en su
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desempefio, que goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones, tiene personalidad juridica y patrimonio
propios y cuenta con las atribuciones de contribuir al desarrolio y adecuado
funcionamiento de la institucionalidad democratica y todas las no reservadas

al INE.

Que en términos de lo previsto en el articulo 1, parrafos primero y segundo,
fraccion VIl del Codigo, las disposiciones contenidas en dicho ordenamiento
son de orden publico, de observancia general en el Distrito Federal y tienen
como finalidad reglamentar las normas de la Constitucion y del Estatuto de

Gobierno, relativas a la estructura y atribuciones del Instituto Electoral.

Que 'segun el articulo 3, parrafos primero y segundo del Cédigo, el Instituto
Electoral esta facultado para aplicar e interpretar, en su ambito competencial,
las normas establecidas 'en dicho  ordenamiento, atendiendo a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, conforme a los derechos humanos
reconocidos en la Constitucién, favoreciendo en todo tiempo a las personas
con la proteccidn mas amplia. A falta de disposicién expresa, se aplicaran los
principios generales del derecho, de -acuerdo con lo dispuesto en el dltimo

parrafo del articulo 14 de la Constitucion.

e

—

Que de acuerdo con los articulos 120, parrafo segundo del Estatuto de
Gobierno; 3, parrafo tercero, asi como 18, fracciones | y Il del Codigo, para el
debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su
actuacion por los principios de certeza, imparcialidad, independencia,

legalidad, maxima publicidad, objetividad y transparencia. Asimismo, vela por

~ la estricta observancia y el cumplimiento de las disposiciones electorales.
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Que en términos de los articulos 16 y 17 del Cédigo, el Instituto Eleg,t%}r/al tiene
su domicilio en el Distrito Federal y se rige para su organizacion,

funcionamiento y control por las disposiciones contenidas en la Constitucion,
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las Leyes Generales en la materia, el Estatuto de Gobierno, la Ley Procesal

Electoral para el Distrito Federal y el propio Cédigo.

Que en términos de lo previsto por los articulos 124, parrafo segundo del
Estatuto de Gobierno; 21, fraccién | y 25, parrafos primero y segundo del
Codigo; el Instituto Electoral cuenta con un Consejo General que es su 6rgano
superior de direccion, el cual se integra por una Presidencia y seis Consejeras
y Consejeros Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes
de dicho colegiado sélo con derecho a voz, la Secretaria Ejecutiva del
Consejo, y una representacion por cada Partido Politico con registro nacional
o local. Adicionalmente, en las sesiones que celebre el Consejo General del
Instituto Electoral, participaran como invitadas e invitados permanentes, solo
con derechq a voz, una diputada o un diputado de cada Grupo Parlamentario

de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal (Asamblea Legislativa).

Que el articulo 32 del Codigo dispone que el Consejo General del Instituto
Electoral funciona de manera permanente y en forma colegiada, mediante la
celebracién de sesiones publicas de caracter ordinario o extraordinario,
convocadas por la Presidencia del mismo. Sus determinaciones se asumen
por mayoria de votos, salvo los asuntos que expresamente requieran votacion
por mayoria calificada, y éstas revisten la forma de Acuerdo o Resolucion,

segun sea el caso. — e

 Que con base en los articulos 35, fraccién IV y 50 del Codigo, el Consejo

General del Instituto Electoral, en todo tiempo, podra integrar las Comisiones
Provisionales que considere necesarias para la realizacion de tareas
especificas dentro de un determinado lapso, en cuyo acuerdo de creacion se
debera establecer el objeto o actividades especificas y plazo para el

cumplimiento del asunto encomendado, que no podra ser superior a un aﬁp.

/'/'./"/
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Que de conformidad con lo establecido en el articulo 37 del C/@/digo, las
Comisiones son instancias colegiadas con facultades de deliberacién, opinion

y propuesta; se integraran por una Presidencia y dos Consejeras y Consejeros
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Electorales, con derecho a voz y voto; contaran con una Secretaria Técnica
con derecho a voz, designado por sus integrantes a propuesta de su
Presidencia y tendra el apoyo y colaboracion de los 6rganos ejecutivos y

técnicos del Instituto Electoral.

Que la Comisién Provisional tenia, entre otras atribuciones, la de impulsar
proyectos de normativa en materia de igualdad y derechos humanos, en lo

que sea aplicable al Instituto Electoral.

Que el articulo 1, parrafos tercero y quinto de la Constitucion, mandata que
todas las autoridades, en el ambito de sus competencias, tienen la obligacion
de promover, respetar, protegér y garantizar los derechos humanos de
conformidad con los principios de universalidad, interdependencia,
indivisibilidad y pro%resividad, estableciendo la prohibicion expresa respecto
de cualquier discriminacion motivada por origen étnico, nacional, el género, la
edad, las discdpacidades, las condiciones de salud, la religién, las opiniones,
las preferencias sexuales, el estado civil o cualquiera otra que atente contra la
dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar los derechos y

libertades de las personas.

Que con fecha 14 de agosto de 2015, la Junta Administrativa del Instituto

Electoral del Distrito Federal, aprobo los Linﬁezamientos para el uso del lenguaje
incluyente, no sexista, y no discriminatorio e;mél Instituto Electoral del Distrito
Federal, los cuales, en términos de su articulo 1, primer parrafo, determinan su
observancia obligatoria para todo el personal que labora en el Instituto
Electoral, mismos que tienen por objeto.establecer los criterios para el uso del
lenguaje incluyente, no sexista y no discriminatorio aplicables a todas las

comunicaciones internas y externas de tipo escrita, oral y visual.
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Que el articulo 21 de los Lineamientos para el uso del lenguaje incluxe‘z, no
sexista, y no discriminatorio en el Instituto Electoral del Distritd Federal,
dispone que se debera incorporar de manera progresiva en los ordenamientos

internos del Instituto Electoral ia observancia del uso de dicho lenguaje. En
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atencion a los referidos Lineamientos, la Comision Provisional coordind los
trabajos para incorporar el uso del lenguaje incluyente, no sexista y no

discriminatorio en el Reglamento Interior y en el Reglamento de Sesiones.

14. Que la Comisiéon Provisional remitié el documento de la propuesta de
armonizaciéon del Reglamento Interior y del Reglamento de Sesiones, con la
finalidad de que fuera presentado a esta Comision Permanente de

Normatividad y Transparencia.

15. Que de acuerdo conA lo sefalado en el articulo 49, fraccién | del Codigo, la
Comisién Permanente de Normatividad y Transparencia con base en la
propuesta formulada por Ila Unidad Técnica de Asuntos Juridicos tiene entre
sus atribuciones la de presentar ante el Consejo General del Instituto

Electoral, reformas al Reélamento Interior del Instituto Electoral del Distrito

Federal, asi como al Reglamento de Sesiones del Consejo General,

Comisiones, Comités y Consejos Distritales.

En razén de lo expuesto y fundado, en ejercicio de las facultades constitucionales,

legales y reglamentarias, este Consejo General emite el siguiente:
Acuerdo:

PRIMERO. Se ébrueban las modificaciones al Regilamento Interior del Institato—
Electoral del Distrito Federal y al Reglamento de Sesiones del Coﬁéejo General y
Comisiones del Instituto Electoral del Distrito Federal, de conformidad con el

. anexo del presente Acuerdo, el cual forma parte integral del mismo.

SEGUNDO. Este Acuerdo entrara en vigor al momento de su publicacién en los
estrados de las oficinas centrales del propio Instituto Electoral, mientras que su
Anexo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Ofij}de la

Ciudad de México.

Y,
4
TERCERO. Se i'nstruye a la Unidad Tecnica de Comunicacion Social,

Transparencia y Proteccion de Datos Personales, para que de manera inmediata a
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la aprobacién de este Acuerdo, y en e! ambitc de su competencia realice las
adecuaciones que sean procedentes por virtud de la determinacion asumida por el
Consejo General, en el apartado de Transparencia del sitio de Internet
-www.iedf.org.mx y con la finalidad de tener un mayor alcance de difusion,

publiquese un extracto del mismo en las redes sociales del Instituto Electoral.

CUARTO. Publiquese este Acuerdo de manera inmediata a su aprobacion, en los
estrados del Instituto Electoral del Distrito Federal, tanto en oficinas centrales
como en las cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de internet

- www.iedf.org.mx.

QUINTO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México para su publicacion, dentro del plazo de diez dias habiles

contados a partir de su'aprobacién.

Asi lo éprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros
Electorales del Instituto Electoral, en'sesi'c'm publica el cinco de abril de dos mil
dieciséis, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo
General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 58, fraccion VIl y 60, fraccion V, del Cédigo de Instituciones vy
Procedimientos Eiectdrales del Distrito Federal.

<]

Mtro. Mario Velazquez Miranda Lic. Rubén Ge/r/ald o Venegas
' Consejero Presidente - Sz/ecgetano Ejecutivo
| ///M
/,z,-’ p
L/"'.




REGLAMENTO DE SESIONES DEL CONSEJO GENERALY COMISIONES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

TiTULO PRIMERO
Disposiciones Generales

CAPITULO UNICO
¢ Generalidades

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia obligatoria y tiene por objeto
regular la celebracién, conduccién y desarrolio de las sesiones del Consejo General, y
comisiones del Instituto Electoral, asi como la actuacién de sus integrantes durante las

mismas.
Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:
A) En cuanto a los ordenamientos legales:

"

I. Cédigo: Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal;

-

Il. Reglamento: Reglamento de Sesiones del Co_nsejo,Géneral y Comisiones del-Instituto
Electoral del Distrito Federal, y

Ill. Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal.
B) En cuanto a las autoridades y 6rganos:
I. Instituto Electoral: Instituto Electoral del Distrito Federal,

Il. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral;

- T t—

L Conséjera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo Generali & persona
"que ostenta la Presidencia del Consejo General del Instituto Electoral;

IV. Consejeras y Consejeros Electorales: Las personas que integran el Consejo general
del Instituto Electoral;

V. Secretaria o Secretario del Consejo: La persona que ostenta la Secretaria del
Consejo General,

VI. Representantes de partido: Las personas titulares de las representaciones de ios
partidos politicos acreditados ante el Consejo General; 7

VIl. Integrantes del Consejo General: La Consejera o Consejero Presidente, fa{/seis
Consejeras y Consejeros Electorales, la Secretaria del Consejo y las Represenrtaciones
de los Partidos Politicos;




Vill. Invitadas e invitados permanentes: Las y los representantes de los grupoes
parlamentarios de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal a las sesiones del Consejo
General;

IX. Invitadas e invitados: El personal de! Instituto Electoral, las y los especialistas
externos que, a solicitud que les sea formulada por la Presidencia del Consejo General o
las Presidencias de las Comisiones o Comités, participen con derecho a voz en las
sesiones del Consejo General y de las Comisiones o Comités;

o

X. Representaciones de candidaturas: Las y los representantes de candidatas y
candidatos independientes para la eleccién de Jefatura de Gobierno del Distrito Federal,

Xl. Participantes del Consejo General: Integrantes del Consejo General, invitadas e
invitados permanentes y representaciones de candidaturas que asistan a las sesiones del
Consejo General; '

XIi. Comisiones: Comisiones permanentes y provisionales del Consejo General;

Xlll. Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la Comisién o Comité: La
persona que ostenta la Presidencia de las Comisiones o Comités, segun sea el caso;

XIV. Secretaria Técnica: Secretaria Técnica o Secretario Técnico de las Comisiones, y

XV. Comités: Organos especiales y técnicos creados por acuerdo del Consejo General,
en términos de lo dispuesto por el Cbdigo;

Articulo 3. La interpretacion y aplicacién de las disposiciones de este Reglamento se
realizaré de conformidad con la Constitucion, los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia y objetividad,
establecidos en los parrafos segundo y tercero del articuio 3 del Cédigo y los tratados
internacionales, asi como las disposiciones aphcables favoreciendo en todo tiempo la
proteccion mas amplia a las personas.  --

Quienes integran el Consejo General y las Comisiones o Comités del Instituto Electoral
deberan garantizar durante el desarrollo de las sesiones y, desde el ambito de su
competencia, el respeto, la proteccién y la promocién de la igualdad, principaimente en
cuanto al ejercicio de los derechos politico-electorales en contextos libres de
discriminacion y de violencia. :

Articulo 4. Las sesiones del Consejo General y Comisiones se llevaran a cabo en el
domicilio oficial del Instituto Electoral. S6lo por causas de fuerza mayor o caso fortuito que
a juicio de quien las presida, no garanticen el buen desarrollo y la libre par‘ucnpac/an de
sus integrantes, podra sesionarse en cualquier otro lugar dentro del Distrito Federal

Articulo 5. Las y los participantes del Consejo General y las invitadas e irp/itados que
asistan a las sesiones del Consejo General y'a Comisiones y Comités, deberan
conducirse en todo momento con respeto durante el desarrollo de las mismas y propiciar
su correcta celebracion.




TITULO SEGUNDO
De las Sesiones del Consejo General

CAPITULO |
De las atribuciones de las y los asistentes a las sesiones del Consejo General

Articulo 6. Corresponde a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente:

I. Asistir a las sesiones del Consejo General y participar en ellas con derecho a voz y voto;
il. Declarar el inicio y conclusién de la sesion;

Ill. Deciarar los recesos que considere necesarios durante el desarrollo de una sesion;

IV. Tomar las decisiones y medidas que estime necesarias para el adecuado desarrollo de

 las sesiones;

V. Participar en la discusién de los asuntos, contenidos en el orden del dia de la sesion de

que se trate;

s

VI. Manifestarse libremente sobre Ios temas que se traten en las sesiones;

VII. Conceder el uso de la palabra a las y los participantes del Consejo General conforme
al procedimiento establecido en el Reglamento; '

VHI. Consultar, en su caso, a las y los participantes del Consejo General, si el asunto del
orden del dia que se esta analizando, ha sido suficientemente discutido;

IX. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en |a sesion;

X. Solicitar a la’ Secretaria del Consejo someter a votacién los proyectos de acuerdo y
resolucion;

XI. Vigilar ia aplicacion del reglamento y que se conserve el orden durante las sesiones,
dictando las medidas necesarias para ello; o

XII. Declarar al Consejo General en sesi6n permanente, cuando asi lo acuerde la mayoria
de sus integrantes con derecho a voto;

XIll. Declarar; por causa de fuerza mayor o caso fortuito, la suspension temporal de las
sesiones;

XIV. Excusarse de conocer de algin asunto en que tengan interés personal, por
relaciones de parentesco o negocios, amistad estrecha o enemistad que pueda a%ectar la
imparcialidad en su desempefio, y /

XV. Las demas que les confiera el Codigo, el Reglamento Interior y la norpyativa que rige

al Instituto Electoral.

o e




Articuio 7. Corresponde a las Consejeras y a los Consejeros Electorales:
I. Asistir a las sesiones del Consejo General y participar en ellas con derecho a voz y voto;

Il. Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesion de
que se trate;

Ill. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

IV, Ser convocadas y cohvocados oportunamente a las sesiones y recibir la
documentacién correspondiente;

V. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion;

VI. Solicitar a la Presidencia del Consejo General la inclusion de asuntos en el orden del -

dia de las sesiones ordinarias del Consejo General;
VII. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;

VIIl. Excusarse de conocer de algin asunto en que tengan interés personal, por
relaciones de parentesco 0 negocios, amistad estrecha o enemistad que pueda afectar fa
imparcialidad en su desempefio, y

IX. Las demas que les confiera el Cédigo, el Reglamento Interior y la.normativa que rige al
Instituto Electoral.

Articulo 8. Corresponde a la Secretaria o Secretario del Consejo:
I. Asistir a las sesiones del Consejo General y participar en ellas con derecho a voz;

Il. Preparar los proyectos de orden del dia, convocatorias e invitaciones a las sesiones del
Consejo General;

ll. Enviar a las y los integrantes del Consejo General y, en su caso, a las
representaciongs de candidaturas la convocatoria a las sesiones junto con__los
documentos y anexos de los asuntos incluidos en el orden del dia, asi como enviar a las
invitadas e invitados permanentes la invitacion respectiva. Asimismo, ordenar la
publicacién en la pagina de Internet institucional tanto el orden del dia como los
documentes y anexos correspondientés conforme a lo dispuesto en el articulo 12 de este
Reglamento;

[V. Pasar lista de asistencia a las y los integrantes del Consejo General y llevar el registro
de ella, en su caso, dar cuenta de la asistencia de las invitadas e invitados permanentes,

asi como de las representaciones de candidaturas; e

o

o

Ve
V. Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente dlSIHbUIdOS que
forman parte del orden del dia;

VI Participar en el desahogo de los asuntos de la sesion;

——




Vil. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;
VIIi. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion,
IX. Elaborar el proyecto de acta de la sesion, someterla a la aprobacién del Consejo

General y, en su caso, incorporar las observaciones realizadas a la misma por las y los
participantes del propio Consegjo;

X. Dar cuenta de los escritos que se presenten al Consejo General,

X!. Ser enlace directo entre el Consejo General y los diversos érganos del Instituto
Electoral;

Xil. Lievar el computo del tiempo de las intervenciones para los efectos previstos en el
Reglamento; -

XIll. Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del Consejo General
cuando lo solicite alguna o alguin integrante del mismo;

XIV. Firmar con la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General las
actas de las sesiones, las resoluciones y los acuerdos aprobados;

XV. Elaborar las versiones estenograficas de las sesiones del Consejo General y llevar su
registro, asi como de las actas, acuerdos y resoluciones aprobados por el .Consejo
General y el archivo de dichos documentos, y

XVI. Las demas que les confiera el Cédigo, el Reglamento Interior y la hormativa que rige
al Instituto Electoral.

Articulo 9. Corresponde a las y los representantes de partido:
l. Asistir a las sesiones del Consejo General y participar en ellas con derecho a voz;

Il. Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesién de
que se trate; ' -

Ill. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

IV. Ser convocadas y convocados oportunamente a las sesiones y recibir la
documentacidn correspondiente;

V. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion;

VI. Solicitar a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General la
inclusion de asuntos en el orden del dia de las sesiones ordinarias del Consejc>/9/e eral;
/¢

Vil. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;

VIiil. Solicitar por mayoria a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo
General, convoque a sesion extraordinaria;




IX. Alternarse durante el desarrcllo de las sesiones, entre propietaria o propietario y
suplente, si lo consideran necesario, y

X. Las demaés que les confiera el Codigo, el Reglamento Interior y la normativa que rige al
Instituto Electoral.

Articulo 9 BIS. Corresponde a las invitadas e invitados permanentes:

I. Recibir oportunamente la invitacion a las sesiones del Consejo General, junto con el
proyecto de orden-del dia;

1. Asistir a las sesiones del Consejo General y participar en ellas con derecho a voz,

lll. Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesién de
que se trate;

IV. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las Sesiones;
V. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones, y

VI. Las demas que les confiera el Codigo, el Reglamento interior y fa normativa que rige al
Instituto Electoral.

Articulo 9 TER. Corresponde a las y los representantes de candidatas o candidatos
independientes:

. Ser convocadas y convocados oportunamente a las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Consejo General cuando se trate algun asunto relacionado con la
eleccién de la Jefatura de Gobierno, asi como recibir la documentacion correspondiente;

ll. Asistir a las sesiones del Consejo General y participar en ellas con derecho a voz,
cuando en el orden del dia se incluyan asuntos relacionados con la eleccién de la Jefatura
de Gobierno; ' -

-

lll. Participar en la discusién de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesion de
que se trate; exclusivamente en los asuntos relacionados con la eleccién de fa Jefatura de

Gobierno;

IV. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones, relacionados
con la eleccién de la Jefatura de Gobierno;

V. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion,
referentes Unicamente a la eleccion de la Jefatura de Gobierno; Py,
//

VIl. Alternarse durante el desarrollo de las sesiones, entre propietaria o propietario y
suplente, si lo consideran necesario, y

V1. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;




Vit Las demaés que les confiera el Cédigo, el Reglamento Interior y la normativa que rige

al Instituto Electoral.

La participacion de las y los representantes de candidatas o candidatos en las sesiones
del Consejo General tendra lugar a partir de su registro y exclusivamente durante el
proceso electoral sélo para tratar asuntos relacionados con la eleccion de Jefatura de
Gobierno.

La Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General podra interrumpir o
flamar la atencion a cualquier representante de candidatas o candidatos para hacerle
notar, comedidamente, cuando el tema sobre el que este opinando o pretenda opinar, no
guarde relacién con la eleccion de Jefatura de Gobierno.

Las y los representantes de candidatas o candidatos podran permanecer en la mesa del
Consejo General durante toda la sesion si asi lo desean, guardando la compostura
debida, o retirarse al concluir el tratamiento de los asuntos que involucran a su
representada o representado.

Articulo 9 QUATER. Las invitadas e invitados a la sesién podran hacer uso de la palabra
durante la misma, para rendir los informes o aclarar el asunto que se discuta, con la
autorizacion previa del Consejo General o de la Consejera Presidenta o Consejero
Presidente de la Comisién o Comité de que se trate. ‘

Articulo 10. La Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General, y las
Consejeras y los Consejeros Electorales estan impedidos para intervenir, en cualquier
forma, en la atencién, tramitacion o resolucién de asuntos en los que tengan interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pueda resultar algin
beneficio para su persona, su conyuge o parientes consanguineos o por afinidad hasta el
cuarto grado, o parientes civiles, o para terceras personas con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socias, SOCios 0 sociedades de las gquelao
el servidor publico o las demas personas antes referidas formen o hayan formado parte.

Cuando la-~Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General o
cualquiera de las Consejeras y los Consejeros Electorales se encuentren en alguno de los
supuestos enunciados en el parrafo anterior deberan excusarse.

Para el conocimiento y la calificacion del impedimento, se observaran las reglas
particulares siguientes:

I. Presentar a la Secretaria del Consejo, previamente al inicio de la discusion del punto

correspondiente, un escrito en el cual se expongan, de manera fundada y motivada, las

consideraciones facticas o legales por las que considera que no puede conoc? asunto,
p;

y /

/

/
ll. El Consejo General debera resolver de inmediato respecto de la pro/cedencia de la
excusa que se haga valer.




CAPITULO 1!
Del tipo de Sesiones, su Duracion y Convocatoria .

SECCION PRIMERA
Del Tipo de Sesiones

Articulo 11. Las sesiones del Consejo General podran ser ordinarias, extraordinarias y
solemnes.

°

A) Las sesiones ordinarias se sujetaran a lo siguiente:

[. Serén convocadas por la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo
General cada dos meses de forma ordinaria y cada mes, desde el inicio hasta la
conclusion de los procesos electorales y de participacion ciudadana, y

Il. Tendran por objeto tratar los asuntos que se sefialen en el orden del dia, el cual debera
incluir un punto de asuntos generales.

B) Las sesiones extraordinarias se sujetaran a lo siguiente:

I. Seran convocadas por la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo
General 0 a peticién que le formule la mayoria de las y los representantes de partido, de
manera conjunta o de forma separada,;

Il. Tendran por objeto tratar asuntos que por su importancia y urgencia para los fines del
Instituto Electoral, no pueden esperar a ser desahogados en la siguiente sesion ordinaria,

y

ill. Solamente podran tratarse aquellos asuntos para las que fueron convocadas.

C) La sesidn solemne se sujetara a lo siguiente:

I. Sera convocada por la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo
General; - -

Il. Tendra por objeto conocer del informe anual de actividades a que hace referencia el
articulo 58, fraccion XliI del Codigo, en el que se dé cuenta del estado general que guarda
el Instituto Electoral, y ’

lil. Solamente podré tratarse el asunto para el que se convocd.

A la convocatoria a la sesion publica solemne deberad adjuntarse el orden del dia y el
informe anuai en medio electrénico, asi como los anexos necesarios para el dgsahogo del

punto. /




SECCION SEGUNDA
De la Convocatoria e Invitacion a las Sesiones

Articulo 12. La convocatoria a sesién dirigida a las y los integrantes del Consejo General,
en su caso, a las y los representantes de candidatas o candidatos deberéa contener el dia
y la hora en que la misma se deba celebrar, la mencién de su caracter de ordinaria,
extraordinaria o solemne y un proyecto de orden del dia para ser desahogado. A dicha
convocatoria se acompafiaran, en concordancia con los medios establecidos por el
Caédigo, los anexos necesarios para la discusion de los asuntos incluidos en el orden del

dia.

La invitacién que se emita a las invitadas e invitados permanentes para asistir a la sesion
del Consejo General, debera contener los mismos elementos sefialados en el parrafo
anterior.

Los proyectos de acuerdo del Consejo General se publicaran-en la pagina de Internet
institucional, a partir de que sea notificada la convocatoria a la sesién correspondiente,
excepto tratandose de resoluciones en materia de procedimientos sancionadores o de

fiscalizacion. *

Articulo 13. Para la celebracién de sesiones, la Consejera Presidenta o Consejero
Presidente del Consejo General debera convocar por escrito en los plazos siguientes:

I. Sesion ordinaria, por o menos con setenta y dos horas de anticipacion a la hora fijada
para la sesion,

Il. Sesién extraordinaria, por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion a la hora en
gue se fije la sesion, excepto cuando se trate de asuntos de extrema urgencia o cuya
naturaleza requiera una atencion inmediata, en donde se podra convocar en un plazo
menor, y

lIl. Sesién solemne, por lo menos con setenta y dos horas de anticipacion a la hora fijada
para la sesion, la cual se efectuara dentro del primer trimestre de cada afio.

Articulo 14. Las Consejeras y los Consejeros Electorales, representantes de partido y
representantes de candidatas o candidatos podran solicitar a la Consejera Presidenta o
Consejero Presidente del Consejo General incluir algiin tema en el orden del dia de las
sesiones ordinarias, debiendo acompafiar, en su caso, los documentos y anexos
necesarios, mismos que seran distribuidos a las y los demas integrantes del Consejo
General, por lo menos con veinticuatro horas de anticipacién a la celebraciéon de dicha

sesion.
Cuando resulte procedente, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente/g%Consejo
General incluiré el asunto solicitado en el orden del dia que corresponda.

Articulo 15. En aquellos casos en -los que, debido a los grandes volumenes de
documentacion, no sea posible acompanar los anexos necesarios para la discusion de los
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asuntos incluidos en el orden del dia, éstos se pendran a disposicion de las y les
integrantes del Consejo General, a través de la Secretaria del mismo, para que a partir de
la fecha de emisién de la convocatoria puedan ser consultados.

SECCION TERCERA
De la Duracion de las Sesiones

Articulo 16. El tiempo limite para la duracién .de las sesiones serd de 6cho horas.
Agotado el limite sefialado, el Consejo General podra decidir por mayoria de sus
integrantes con derecho a voto y sin mediar debate, la prolongacién de la sesién. Para tal
efecto y con el objeto de no interrumpir la continuidad de los trabajos, la Consejera
Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General realizara la consulta respectiva.

Después de cada tres horas de prolongada la sesién, el Consejo General podra decidir su
continuacién o no, siguiendo el procedimiento establecido en el parrafo anterior.

Articulo 17. El Consejo General podré declararse en sesidon permanente cuando lo
estime necesario para el tratamiento de un asunto determinado, sin perjuicio de que
puedan desahogarse, en su caso, los subsécuentes puntos- del orden del dia. En tal
supuesto no operara el limite de tiempo establecido en el articulo anterior. :

Dicha sesion concluira una vez que se hayan agotado o resuelto los asuntos que la
motivaron.

, CAPITULO III
Del Inicio y Desarrollo de las Sesiones

SECCION PRIMERA
Del Inicio de las Sesiones

Articulo 18. En el dia y hora fijadg para la sesion se reunirarr fas y los mtegrantes del
Consejo Generai, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General
declarara iniciada la sesion, previa verificacion de asistencia y certificacién del quérum por
parte de la Secretaria o Secretario del Consejo.

Articulo 19. Para que el Consejo General pueda sesionar vélidamente, es necesario
contar con la mayoria de sus integrantes, entre quienes deberan encontrarse cinco
Consejeras o Consejeros Electorales.

En el caso de las y los representantes de candidatas o candidatos, su asrstencna contara
para efectos de quérum sélo para tratar asuntos relacionados con la elecETc?ﬁ’ de la
Jefatura de Gobierno. //

La asistencia a las sesiones del Consejo General de las mvrtad’as e invitados
permanentes no contara para efectos del quérum. :
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Si liegada la hora prevista para la sesidn no se reline el gudrum se darad un término de
gspera maximo de treinta minutos. Si transcurrido dicho tiempo aun no se logra la
integracién del quérum, se harad constar tal situaciéon en un acta circunstanciada y se
citara a una nueva sesién a las Consejeras y los Consejeros Electorales, representantes
de partido, invitadas e invitados permanentes, y de ser el caso, a las y los representantes
de candidatas o candidatos ausentes, quedando notificados quienes estuvieran
presentes.

Dicha sesién se celebrara dentro de las doce horas siguientes durante los procésos
electorales y de participacion ciudadana o dentro de las veinticuatro horas siguientes
fuera de ellos, con las Consejeras y los Consejeros Electorales, las y los representantes
de partido, invitadas e invitados permanentes, y de ser el caso, las y los representantes
de candidatas o candidatos del Consejo General que concurran a ella.

Articulo 20. Si en el franscurso de Ia sesién se ausentaran parte de sus integrantes y con
ello se interrumpe el quérum, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del
Consejo General declarara un receso o, en su caso, suspendera la sesién del Consejo
General y citara para su continuacién dentro de los plazos sefialados en el Ultimo parrafo
del articulo anterior.

SECCION SEGUNDA
Del Caracter Publico y Orden en las Sesiones

Articulo 21. Las sesiones del Consejo General seran publicas. El publico asistente
debera guardar el debido orden en el recinto donde se celebren, permanecer en silencio y
abstenerse de cualquier manifestacion. En él se favorecera el acceso y permanencia de
personas con discapacidad, a quienes se les apoyara en su movilidad y de ser necesario,
en el buen desempefio de sus animales de asistencia. "

—
Para el acceso y permanencia en el recinto, no se discriminara a ninguna persona-por
ningun motivo. - L

En el desarrollo de las sesiones y su transmision, se contara con interpretacion
simultanea en lengua de sefias mexicana.

Articulo 22. Para garantizar el correcto desarrollo de las sésiones, la Consejera
Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General podra tomar las medidas
siguientes:

‘I. Exhortar a guardar el orden; /
Il. Invitar a abandonar a sala a quienes estén alterando el orden, y S
. //.//

ill. Solicitar el auxilio de la fuerza publica, para desalojar a quienes haya'ri' alterado el
orden. ' ,
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“palabra con la autorizacién previa de la Consejera Rresidenta o Consejero PreSidente del

SECCION TERCERA
De la Discusion de los Asuntos

Articulo 23. Iniciada la sesién, se pondra a consideracion del Consejo General el
contemdo del orden del dia.

El Consejo General, mediante votacién y a solicitud de alguna o alguno de sus
integrantes, podra modificar el orden del dia, asi como los asuntos-contenidos en éste.

Articulo 24. Al aprobarse el orden del dia, se consultara en votaciéon econémica si se
dispensa la lectura de los documentos previamente circulados. A peticién de alguna o
algun integrante del Consejo General, la Secretaria o Secretario del Consejo dara lectura
a los documentos que se le soliciten para ilustrar la discusion, en esos casos se detendra
el cronometro de participacion de la o el orador y dicha lectura no podra exceder de cinco
mmutos

Articulo 25. En el caso de que un punto del orden del dia aprobado este integrado con
varios apartados, cuando se aborde el mismo, cualquiera de las y los integrantes del
Consejo General podra solicitar se separe para su discusion en lo particular uno o0 mas
apartados, observandose en cada caso lo establecido en el articulo 29 del presente
Reglamento.

Articulo 26. Las y los participantes del Consejo General, que tengan interés en realizar
observaciones, sugerencias o propuestas de modificaciones a los proyectos de acuerdo o
resolucion del propio 6rgano superior de direccién, podran presentarlas por escrito a la
Secretaria o el Secretario del Consejo, de manera previa, sin perjuicio de que durante la
discusion del punto correspondiente puedan presentarse nuevas observaciones, de '
manera verbal.

Articulo~27. Las y los participantes del Consejo General sélo podran hacer uso de la

Consejo General.

Las y los participantes del Consejo General no podran ser interrumpidas o interrumpidos
cuando se encuentren en uso de la palabra, salvo por la Consejera Presidenta o
Consejero Presidente del Consejo General para sefialarle que su tiempo, en los términos
establecidos en este ordenamiento, ha concluido, o para exhortarle a que se conduzca
dentro de los supuestos previstos por el Reglamento. Si él o la oradora se aparta del
asunto en debate o hace referencias o alusiones que ofendan a cualquiera de las y los
participantes del Consejo General, la Consejera Presidenta o Consejero Presjdente del
Consejo General lo hara notar. , 7
Z

En el curso de las deliberaciones, las y los participantes del Consejo General se
abstendran de entablar polémicas o debates en forma de dialogo con otra u otro
participante del Consejo General.
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Articulo 28. Cualquier integrante de! Consejo General podra realizar mociones a la
oradora u orador que esté haciendo uso de fa palabra, con el objeto de hacerle una
pregunta o solicitarle una aclaracion sobre algun punto de su intervencion.

Las mociones a la oradora o el orador deberan dirigirse a la Consejera Presidenta o
Consejero Presidente del Consejo General y contar con la anuencia de la persona a quien
se hace. Cada integrante podra formular hasta dos mociones por cada uno de los puntos
del orden del dia. '

En caso de ser aceptada, la intervencion de la o el solicitante de la mocién no podra durar
méas de un minuto y para dar respuesta a la mocién formulada, la oradora o el orador
contara con un minuto.

Articulo 29. Para la discusién de los asuntos comprendidos en el orden del dia de la
sesion de que se trate, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo
General elaborara una lista de oradoras y oradores conforme al orden en que se lo
soliciten, de acuerdo a lo siguiente:

I. En cada sesion del Consejo General habra hasta tres rondas de participacién, en donde
sus participantes podran intervenir una sola vez en cada una de ellas. Las rondas de
opinién tendran una duracion maxima de hasta diez, cinco y tres minutos,
respectivamente;

Il. Concluida la primera o segunda ronda y después de que hayan intervenido todas y
todos los oradores que asi desearan hacerlo, la Consejera Presidenta o Consejero
Presidente del Consejo General preguntara si el punto esta suficientemente discutido y en
caso de no ser asi, se abrira la siguiente ronda, segin corresponda. Bastara que sélo una
o un participante del Consejo General pida la palabra, para que la segunda o tercera
ronda se lieve a efecto;

ill. En caso de que en alguna de las rondas no se registre para intervenir, alguna o alguno
de los participantes del Consejo General, se procedera a fa votacion del asunto, o se dara

‘por enterado el Consejo General, segun corresponda; -

IV. Adicionalmente, las Consejeras y los Consejeros Electorales y fa Secretaria o el
Secretario del Consejo podran intervenir en cada una de las rondas para responder
preguntas, aclarar dudas o hacer precisiones sobre el asunto que se esté tratando; .

V. La Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General y las Consejeras
y los Consejeros Electorales podran intervenir para razonar el sentido de su voto, sin
exceder de cinco minutos;

”

VI. Para los efectos del Reglamento, se entendera por voto razonado, el cmunto de
argumentos personales expresados de manera verbal por la Consejera F‘remdenta o)
Consejero Presidente del Consejo General o por las Consejeras y los Consejeros
Electorales, mediante los cuales den a conocer los motivos y razones del sentido de su
decision, respecto de un punto del orden del dia, y '
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Vil. Tratandose de asuntos generales, las intervenciones se llevaran a cabo en des
rondas de participacion, en los termlnos establecidos en la fraccion | de este articulo, las
cuales no podran exceder de cinco minutos la primera y de tres minutos la segunda, por
oradora u orador.

Articulo 30. Las y los participantes del Consejo General podrén solicitar el uso de la
palabra a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General, por un
tiempo que no excedera de un minuto para responder a las alusiones personales, por una
sola vez, concediéndose exclusivamente en la segunda y tercera rongas de

intervenciones.

Para el caso anterior, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo
General otorgara el uso de la palabra, al finalizar la intervencién de la oradora u orador en
turno.

Para efectos de este Reglamento, se entendera por alusién personal, cualquier referencia
nominal a una o un participante del Consejo General, respecto de sus opiniones
expresadas durante el desarrollo de la discusién.

SECCION CUARTA
De las Votaciones

Articuio 31. Los acuerdos y resoluciones del Consejo General se tomaran por mayoria de
votos de sus integrantes presentes con derecho a ello, salvo en los casos que la ley exija
mayoria calificada.

Una vez iniciado el proceso de votacion, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente
del Consejo General no podra conceder el uso de la palabra para continuar con la
discusién del asunto, salvo que se solicite alguna mocién exclusivamente para aclaracion
del procedimiento. ——-

Las Consejeras y los Consejeros Electorales votaran levantando la mano para expresar el
sentido de su decisién. )

La votacién se tomara en el siguiente orden: contando el numero de votos a favor y el
ndmero de votos en contra. Cuando no haya unanimidad se asentara en el acta el sentido -
del voto de las Consejeras y los Consejeros Electorales.

En caso de empate, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General
tendra voto de calidad. '

q

Articulo 32. Los asuntos contenidos en el orden del dia seran discutidos y . ep’su caso,
votados, salvo cuando el propio Consejo General acuerde, mediante votaCTo/n posponer
la discusién o votacidén de aigun asunto en particular, asi como su devolucién para su
adecuacion y posterior presentacion al Consejo General.
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Articulo 33. A solicitud de alguna o algln integrante del Consejo General se podra dividir
la votacion de un asunto en lo general y en lo particular. En estos casos, en primer lugar
se procedera a votar en lo general y simultdneamente los puntos que no fueran motivo de
desacuerdo.

Posteriormente, se tomara la votacion en lo particular sobre los puntos restantes. En caso
de que existiera mas de un proyecto de acuerdo o resolucion, la Secretaria o el Secretario
del Consejo tomara la votacién para cada uno de ellos en el orden en que hayan sido
presentados.

o

Articulo 33 BIS. Las Consejeras y los Consejeros Electorales podran formular voto
particular, voto concurrente y voto razonado de acuerdo a los supuestos siguientes:

I. En caso de existir disenso por parte de alguna Consejera o algin Consejero Electoral
respecto de la decision tomada por la mayoria relativo al sentido del acuerdo o resolucion
que se esté discutiendo, podra formular voto particular a fin de dejar constancia del
mismo;

Il. En el caso que la discrepancia de alguna Consejera o algun Consejero Electoral se
centre exclusivamente en la parte argumentativa, pero exista coincidencia en el sentido de
la decision final, podra formular un voto concurrente respecto de la parte del acuerdo o
resolucién que fue motivo de su disenso, y

Il. De existir coincidencia con los argumentos expresados y con el sentido del acuerdo o
resolucién, pero que considere necesario agregar diversos razonamientos que fortalezcan
la argumentacion juridica, la Consejera o el Consejero Electoral podra formular un voto
razonado. '

El voto particular, el voto concurrente y el voto razonado que en su caso formulen las
Consejeras y los Consejeros Electorales debera constar por escrito y ser remitido a la
Secretaria Ejecutiva dentro de los dos dias siguientes a la aprobacién del Acuerdo o
Resoiucion de que se trate, a efécto de que se inserte al final del acuerdo.

L

SECCION QUINTA
De las Ausencias e [nasistencias

Articulo 34. En el caso de ausencias de la Consejera Presidenta o Consejero Presidente
del Consejo General y de la Secretaria o Secretario del Consejo se estara a lo dispuesto
por el Cédigo. ‘

Articulo 35. En el supuesto de que alguna Consejera o algun Consejere-Electoral se
encuentre imposibilitada o imposibilitado para asistir a la sesion, deb/;e/r;"; notificar tal
circunstancia a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Gdnsejo General
antes de iniciar la sesién respectiva. .
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SECCION SEXTA
De la Suspension de las Sesiones

Articulo 36. La Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General, previa
instruccion a la Secretaria o Secretario del Consejo para verificar y certificar la situacion,
podra declarar la suspension de la sesion, si se actualiza alguna de las causas siguientes:

I. Cuando no exista quérum para celebrar la sesion del Consejo General, de conformidad
con lo establecido por el Codigo;

Il. Cuando dejen de prevalecer las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la
sesion, la libre expresion de las ideas, o la seguridad de las y los integrantes del Consejo
General, y

lll. Las demas que expresamente se establecen en el Reglamento.

Articulo 37. En caso de suspenderse la sesion, la Consejera Presidenta o Consejero
Presidente del Consejo General citard para su continuacién dentro de los mismos plazos
a que se refiere el Ultimo parrafo del articulo 19 del Reglamento, o bien, cuando se haya
superado la causa que motivé la suspension.

SECCION SEPTIMA
De las Actas de Sesiones

Articulo 38. De cada sesion se levantara un acta que contendra los datos de la sesion, la
lista de asistencia, los puntos del orden del dia, el sentido de las intervenciones y del voto
de las y los integrantes del Consejo General con derecho a ello, asi como los acuerdos y
resoluciones aprobados.

—— - -

La Secretaria 0 Secretario del Consejo sometera el proyecto de acta de cada sesién al
érgano superior de direccion del Instituto Electoral, para su aprobacion en la siguiente
sesion ordinaria, salvo cuando la misma se realice en dias seguidos, o se refiera a la
realizacion de los computos que por disposicion de la ley deba efectuar, casos en que se

presentara para su aprobacion hasta la siguiente sesion.

El acta aprobada debera incluir, en su caso, las modificaciones que el Consejo General
haya acordado.

Se elaborard una version estenografica que contendra integramente lo tratado en la
sesion, la cual servira de base para la formulacién del proyecto de acta a que alude este
articulo, cuya elaboracién sera responsabilidad de la Secretaria del Conssj%'

7

A
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Las versiones estenograficas no podréan ser modificadas. Las y los participantes del
Consejo General podran solicitar a la Secretaria del Consejo un ejemplar de la version
estenografica.

SECCION OCTAVA
De la publicacién de los acuerdos y resoluciones

Articulo 39. Dentro de los plazos establecidos en el Cédigo, a Secretaria o Secretario del
Consejo debera remitir en medio electrénico u optico, los acuerdos y resoluciones
aprobados a las y los participantes del Consejo General, 6rganos ejecutivos, técnicos y
desconcentrados del Instituto Electoral, para su debldo cumplimiento en el ambito de sus
atribuciones:

El Consejo General ordenara [a publicacién en fa Gaceta Oficial del Distrito Federal de los
acuerdos y resoluciones que determine.

Todos los acuerdos se publicaran en el sitio de Internet del Instituto Electoral,
precisandose la fecha de su entrada en vigor.

Salvo que el Codigo o el Consejo General establezcan un plazo especial, todos los
acuerdos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en los estrados de las
oficinas centrales del Instituto Electoral, excepto tratdndose de resoluciones que por
procedimiento deban ser notificadas personalmente, en cuyo caso la notificacion se hara
dentro de los siete dias siguientes.

TITULO TERCERO
Las Comisiones del Consejo General

Articulo 40. Las Comiisiones son instancias colégiadas con facultades de deliberacion,
opinién y propuesta. Estaran conformadas de la siguiente forma: .

I. Tres Consejeras y Consejeros Electorales con derecho a voz y voto, una o uno de ellos
ocupara la Presidencia;

il. Las y los representantes de partido seran integrantes con derecho a voz, con excepcion

- de las Comisiones de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion 'y en ningun caso

conformaran quérum;

lll. Las y los representantes de candidatas o candidatos con acreditacion a partir de s
registro y exclusivamente durante el proceso electoral, contaran con derechga voz, con
excepcion de las Comisiones de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion y no/conformaran

quérum, y
/
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iV. Las invitadas e invitados permanentes, durante los procesos electorales, se integraran
a los trabajos de las Comisiones de Organizacién y Geoestadistica Electoral y de
Educacion Civica y Capacitacién, asi como a los trabajos de las Comisiones Provisionales
previstas en el articulo 52 del Cédigo, sélo con derecho a voz, su intervencion unicamente
estara vinculada al proceso electoral y no contaran para efectos del quorum.

Articulo 41. Las Comisicnes contaran con una Secretaria o Secretario Técnico sélo con
derecho a voz.

CAPITULO Il
De las Atribuciones de sus Integrantes

Articulo 42. Corresponde a las Consejeras Presidentas y Consejeros Presidentes de las
Comisiones: '

{. Asistir a las sesiones de su Comision;
“II. Convocar a las y los integrantes de la Comision y presidir las sesiones;

1ll. Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesién de
.que se trate;

IV. Proponer a la Secretaria o Secretario Técnico, conforme a lo establecido en este
Reglamento;

V. Declarar el inicio y término de las sesiones;
V1. Decretar los recesos que considere necesarios durante el desarrollo de la sesion;

VIl. Tomar las decisiones y medidas necesarias para el adecuado desarrollo de las
sesiones; . —

VIil. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;
IX. Conducir las sesiones y conceder el uso de la palabra;
X. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion;

Xl. Consultar, en su caso, a las y los integrantes de la Comisién, si el asunto del orden del
dia que se esta analizando ha sido suficientemente discutido;

XIl. Solicitar a la Secretaria o Secretario Técnico someter a votacién los proyectos de
acuerdo y resolucion;

XHil. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones; /

XIV. Vigilar la aplicacion de este Reglamento y que se conserve el arden durante las
sesiones, dictando las medidas necesarias para ello;
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XV. Declarar a la Comisién en sesidén permanente cuando asi lo acuerde la mayoria de
sus integrantes con derecho a voto;

XVI. Declarar, por causas de fuerza mayor o caso fortuito, la suspension temporal de las
sesiones;

XVIL. Firmar las minutas de las sesiones a las que haya asistido;

XVIIl. Solicitar y recibir, por conducto de la Secretaria o Secretario Ejecutivo del Instituto
Electoral la colaboracién, informes y documentos necesarios para el cumplimiento de los
asuntos de su competencia. En caso de que para el desarrolio de una sesion, la Comision
requiriera de un documento urgente, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente de
la misma podra solicitarlo directamente a quien ostente la titularidad del area que
corresponda, y

XIX. Las demas que les confiera el Codigo, el Reglamento Interior y la normativa que rige
al Instituto Electoral.

Articulo 43. Corresponde a las Consejeras y los Consejeros Electorales:
I. Asistir a las sesiones de las Comisiones;

II. Participar en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesidn de
que se trate;

lli. Ser convocadas y convocados oportunamenté y recibir la documentacion respectiva;

IV. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion;

V. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

V1. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;

VIl Firmar las minutas de las sesiones a las que haya asistido, y -

VIIl. Las demas que les confiera el Codigo, el Reglamento Interior y la normativa que rige
al Instituto Electoral.

Articulo 44. Las Presidentas o Presidentes de las Comisiones tienen la facultad de
proponer a la persona Titular de la Secretaria Técnica de su Comisién a una servidora o
un servidor publico con adscripcidén a su oficina, que tenga un perfil profesional acorde
con los trabajos de la Comisién en la que se desemperiara o quien ostente la titularidad
de la Direccion Ejecutiva 0 Unidad Técnica de la materia mas afin, con excepcion de 1o
dispuesto en el articulo 90 del Cédigo.

Articulo 45. Corresponde a las Secretarias o Secretarios Técnicos:

1. Asistir a las sesiones de las Comisiones;

if. Preparar la documentacion para la realizacién de las sesiones de las comisiones;
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il. Enviar, por instruccion de la Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la
Comision: documentos, invitaciones a reuniones de trabajo, convocatorias a las sesiones
de la Comisién y demdas documentos que sean necesarios para el desarrollo de los
trabajos de la Comisién;

V. Pasar lista de asistencia al inicio de cada sesién;
V. Verificar el quérum y, en su caso, declarar su existencia;

VI. Participar en la discusién de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesion de
que se trate;

VIl. Tomar las votaciones y dar a conocer los resultados de las mismas;

VIIl. Apoyar a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la Comision durante el
desarrolio de las sesiones;

IX. Lievar un registro de los dictdmenes, acuerdos y resoluciones adoptados en cada
sesion;

X. Contribuir al rcorrecto desarrolio de las sesiones;

X1. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;
XIl. Elaborar la minuta de cada sesién; |

XIIl. Dar cuenta de los escritos que se presenten a la Comision;

XIV. Verificar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por la Comision;

XV. Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones de la Comisién cuando
lo solicite alguna o alguno de sus integrantes;

" XVL. Llevar el archivo de Ia Comisién,y ~—=—- ——

XVIl. Las deméas que les confiera el Cdédigo, el Reglamento Interior, la Consejera
Presidenta o Consejero Presidénte de su Comisién y la normativa que rige al Instituto
Electoral.

Articulo 46. Corresponde a las y los Representantes de partido:
i. Asistir a las sesiones de las Comisiones;

Il. Participar en la discusién de los asuntos contenidos en el orden del dia de la sesion de
gue se trate;
g,

M
Ifl. Ser convocadas y convocados oportunamente y recibir |a documentacié/r}ﬁéépectiva;

p
IV. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analice/h en la sesion;

V. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

20




V1. Contiibuir al correcto desarrollo de las sesiones;

VIl. Alternarse durante el desarrollo de las sesiones, entre propietaria o propietario y
suplente, si lo consideran necesario, y

VIII. Las demas que les confiera el Codigo, el Reglamento y demés normativa que rige al
Instituto Electoral.

Articulo 46 BIS. Corresponde a las y los representantes de candidatas o candidatos:

I. Asistir a las sesiones de las Comisiones donde se traten asuntos relacionados con la
eleccidon de la Jefatura de Gobierno; '

II. Participar sélo en la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia de la
sesion de que se trate vinculados con la eleccion de la Jefatura de Gobierno;

Il. Ser convocadas y convocados oportunamente y recibir la documentacion respectiva;

IV. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en la sesion,
siempre y cuando se traten de asuntos relacionados con la eleccion de la Jefatura de
Gobierno;

V. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones, exclusivamente
en asuntos referentes ¢on Ia eleccion de la Jefatura de Gobierno;

V1. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;

Vil. Alternarse durante el desarrollo de las sesiones, entre propietaria o propietario y
suplente, si lo consideran necesario, y

Viil. Las demas que les confiera el Cddigo, el Reglamento y demas normativa que rige al
Instituto Electoral.

Articulo 47. Las Consejeras y los Consejeros Eléctorales tendran impe&i?rTéﬁto para
intervenir, en cualquier forma, en [a atencién, tramitacion o resolucion de asuntos en los
que tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pueda
resultar algun beneficio para él o ella, su cényuge o parientes consanguineos o por
afinidad hasta el cuarto grado, o parientes civiles, o para terceros o terceras con los que
tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socias, socios 0
sociedades de las que, la persona servidora publica o las demas personas antes referidas
formen o hayan formado parte.

Cuando las Consejeras y los Consejeros Electorales se encuentren en alguno de los
. , . . ad
supuestos enunciados en el parrafo anterior deberan excusarse. 7

Para el conocimiento y la calificacién del impedimento, se observaran las reglas
particulares siguientes: _ /
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I. Debera presentar a la Secretaria o Secretario Técnico, previamente al inicio de la
discusién del punto correspondiente, un escrito en el cual exponga, de manera fundada y
motivada, las consideraciones féacticas y/o legales por las que no pueda conocer el
asunto, y

Il. La Comision debera resolver de inmediato respecto de la procedencia de la excusa que
se haga valer.

CAPITULO Il
Del tipo de sesiones y de la convocatoria

Articulo 48. Las sesiones de las Comisioneé podran ser ordinarias o extraordinarias.
A) Las sesiones ordinarias se sujeiarén a lo siguiente:

I. Deberan celebrarse periddicamente conforme a lo sefialado en el Codigo;

Il. En el orden del dia se incluira un rubro de asuntos generalés atratar,y

_ Ill. En este punto, quienes integran la Comisién podran plantear y exponer los asuntos
que conforme a las funciones de la misma consideren pertinentes. En su caso, la
* Comisién podra tomar los acuerdos que considere procedentes.

B) Las sesiones extraordinarias se sujetaran a lo siguiente:

I. Seran convocadas y convocados por la Consejera Presidenta o Consejero Presidente
de la Comisién cuando lo estime necesario o a peticion que le formule la mayoria de las
Consejeras y los Consejeros Electorales que la integren;

Il. Tendran por objeto tratar asuntos que por su importancia o por su caracter urgente para
los fines del Instituto Electoral, no puedan esperar a ser_desahogados en la siguiente
sesidn ordinaria, y -

Ill. Solamente podran tratarse aquellos asuntos para los que se les convoco.

Articulo 49. Para la discusiéon de los asuntos comprendidos en el orden del dia de la
sesidén de que se trate, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la Comision
elaborara una lista de oradoras y oradores conforme al orden en que se lo soliciten, de
acuerdo a lo siguiente:

i. En cada sesion, habréa hasta tres rondas de participacién, en donde sus asistentes
podréan intervenir una sola vez en cada una de ellas. Las rondas de opiniondendran una
duracién maxima de hasta ocho, cuatro y dos minutos, respectivamente; ,,;rf//

. 3,

-//':
il. En cada una de las rondas y después de que hayan intervenido tog_a"s fas oradoras y
todos los oradores que asi desearan hacerlo, la Consejera Presidenta o Consejero

Presidente de la Comisién preguntara si el punto esta suficientemente discutido y en caso

22




de no ser asfi, se realizaré una segunda o tercera ronda, segun corresponda. Bastara que

una sola o un solo asistente de la Comision pida la palabra, para que la segunda o tercera
ronda se lleve a efecto;

lIl. En caso de que en alguna de las rondas no se registren para intervenir ninguna o
ninguno de los asistentes de la Comision, se procedera a la votacién del asunto, o se dara
por enterada la Comision, segin corresponda;

IV. Adicionalmente, las Consejeras y los Consejeros Electorales y la Secretaria o el
Secretario Técnico podran intervenir en cada una de las rondas para responder
preguntas, aclarar dudas o hacer precisiones sobre el asunto que se esté tratando;

V. La Consejera Presidenta o el Consejero Presidente de la Comision y las Consejeras y
los Consejeros Electorales podran intervenir para razonar sentido de su voto, sin exceder
de tres minutos,; :

VI. Para los efectos del Reglamento, se entenderd por voto razonado, el conjunto de
argumentos personales expresados de manera verbal por ia Consejera Presidenta o el
Consejero Presidente de la Comisiéon ¢ por las Consejeras y los Consejeros Electorales,
mediante los cuales den a conocer los motivos y razones del sentido de su decisién,
respecto de un punto del orden del dia, y

VIl. Tratandose de asuntos genérales, las intervenciones se llevaran a cabo en dos
rondas de participacién, en los términos establecidos en el primer péarrafo de este articulo,
las cuales no podran exceder por oradora u orador, de cinco y fres minutos,
respectivamente. '

Articulo 50. La convocatoria a sesién debera contener el dia y la hora en que la misma se
deba celebrar, la mencidén de su caracter de ordinaria o extraordinaria, un proyecto de
orden del dia para ser desahogado. A dicha convocatoria se acompafaran, por escrito,

medio magnético o carreo electronico, todos y cada uno de los documentos y anexos

necesarios para la discusion de los asuntos incluidos en el ordén~del dia, sin que los
mismos puedan ser sujetos a modificacién salvo previa discusion y aprobacion por parte

-de las Consejeras y los Consejeros Electorales integrantes de la Comisién de que se

trate.

Articulo 51. Las convocatorias a las sesiones ordinarias seran emitidas por lo menos con
setenta y dos horas de anticipacion, y las extraordinarias seran emitidas con por o menos
veinticuatro horas de anticipacion, salvo que se trate de asuntos de extrema urgencia o
cuya naturaleza requiera una atencién inmediata, casos en los que se podra convocar en

un plazo menor. /Z,
Articulo 52. Las Comisiones podran declararse en sesion permanente poy'r a/yoria de
votos de las Consejeras y los Consejeros Electorales que las integren,/é fa tratar los
asuntos que asi lo requieran. La sesién concluird una vez que se hayan/desahogado los
asuntos que motivaron la declaracion.
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La Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la Comision deberd remitir a ia
Presidencia del Consejo General y a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral, copia
de la convocatoria y de los documentos que se anexen.

Articulo 53. En el supuesto de que la Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la
Comision no asista a la sesion a la que haya convocado, o se ausente definitivamente de
la sesién, ésta sera presidida por la Consejera o el Consejero Electoral que siga en la
prelacion establecida en el acuerdo de integracion de la Comisién de que se trate.

o

Articulo 54. Las y los integrantes de las Comisiones podran proponer la inclusion de
asuntos en el orden del dia de una sesion, dentro de las doce horas siguientes a la fecha
en que reciba la convocatoria para la misma. Por lo que hace a las y los representantes
de candidatas o candidatos, s6lo podran proponer temas relacionados con la eleccién de
la Jefatura de Gobierno.

La Consejera Presidenta o Consejero Presidente, cuando resulte procedente, incluira el
asunto solicitado en el orden del dia correspondiente.

CAPITULO IV
Del Inicio y Desarrollo de las Sesiones

Articulo 55. En el dia y hora fijado para la sesion se reuniran las y los integrantes de la
Comision, la Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la Comision declarara el
inicio de la sesion, previa versificacion de asistencia certificacion del quérum por parte de
la Secretaria o Secretario Técnico. '

Articulo 56. Las Comlslones sesionaran validamente con la mayoria simple de sus
mtegrantes

Si Ilegada la hora prevista para-a sesion no se reune el quorum se dara un término de
espera maximo de veinte minutos. Si transcurrido dicho tiempo aun no se logra la
integracion del quérum, se hard constar tal situacién en un acta circunstanciada y se

citara a nueva sesion a las Consejeras y los Consejeros Electorales y, en su caso, las y -

los representantes de partido, invitadas e invitados permanentes o las y los
representantes de candidatas o candidatos independientes, quedando notificadas vy
notificados quienes estuvieran presentes.

Dicha sesién se celebrard dentro de las doce horas siguientes durante los procesos
electorales y procedimientos de participacién ciudadana o dentro de las veinticuatro horas
siguientes fuera de ellos, con las Consejeras y los Consejeros Electorales que concurran
aella. .

/
Articulo 57. La Consejera Presidenta o Consejero Presidente podra Aeclarar |a
suspension temporal de la sesion de la Comision si se presenta alguna de las causas
siguientes:
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i. No existan las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion;
1l. Exista alteracion del orden, y

lIl. Cuando lo solicite alguna o algln integrante de [a Comisién, y lo apruebe ia mayoria de
sus integrantes presentes con derecho a voto.

En caso de suspension de la sesién, se asentara en la minuta respectiva las causas que
dieron origgn a la misma; los asuntos ya discutidos y, en su caso, votados; asi como los
puntos del orden del dia que quedaron pendientes, los cuales seran tratados en la
reanudacién de la sesion. Esta se reanudara cuando se hayan superado las causas que
motivaron la suspension.

Articulo 58. Cuando el tratamiento de los asuntos de las Comisiones asi lo requiera,
podré solicitarse la intervencién de invitadas e invitados con derecho a voz, previo
acuerdo de la Comisidn respectiva.

Articulo 59. Durante la sesién, los asuntos seran discutidos y, en su caso, votados
conforme al orden del dia. La Comision podra posponer la discusién o votacién de algin
asunto en particular si asi 16 acuerdan la mayoria de sUs integrantes. A solicitud de algun
o alguna integrante de la Comision, la votacion de un asunto se podra dividir en lo general
y en lo particular.

Articulo 60. Para hacer uso de la palabra, las y los integrantes de la Comisién deberan
solicitarlo a ia Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la Comision. Una vez
iniciada su intervencién, no seran interrumpidas o interrumpidos excepto por la Consejera
Presidenta o Consejero Presidente de la Comision, para exhortarles a que se conduzca
dentro de los supuestos previstos por el Reglamento.

Articulo 61. Los informes, diétémenes, acuerdos o proyectos de resolucién de la
Comisidén, se asumiran por mayoria de votos de las Consejeras y los Consejeros
Electorales presentes que integran dicha Comision. En caso de empate, la Consejera
Presidenta o Consejero Presidenie de la Comisién tendra voto de calidad.

CAPITULO V
De las Minutas de las Sesiones

Articulo 62. De cada sesion de las Comisiones se elaborara una minuta que contendra la
fecha de la sesion, hora de inicio y conclusién, la lista de asistencia, los puntos del orden
del dia, una sintesis de las intervenciones, la denominaciéon e identificacion de las
determinaciones adoptadas y el sentido del voto de las y los integrantes de la Cgmlsmn

Articulo 63. La Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la Comu/on debera
incluir en el orden del dia de la siguiente Sesién Ordinaria, un punte” relativo a la
aprobacion de la minuta de la sesién anterior.
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Articulo 64. Dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a la conclusién de cada
sesidn, las Consejeras Presidentas o Consejeros Presidentes de las Comisiones deberan
enviar a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General y a la
Secretaria o Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral, la minuta aprobada por las y los
integrantes de la Comision.

Asimismo, dichas minutas deberan difundirse en términos de la normativa en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o

CAPITULO VI
De las Comisiones Unidas

Articulo 65. Dos o mas Comisiones podran sesionar en forma conjunta como Comisiones
Unidas para analizar asuntos de sus respectivas competencias cuyo desahogo se
encuentre vinculado, con objeto de fortalecer la articulacién y agilidad de los trabajos del
Instituto Electoral.

Una vez que las Comisiones Unidas concluyan los trabajos para los cuales fueron
integradas, deberan elaborar y aprobar un acta de cierre de los trabajos, que contenga un
resumen ejecutivo de los acuerdos adoptados.

Articulo 66. La Presidencia de dichas Comisiones Unidas recaera en la Consejera
Presidenta o Consejero Presidente que las mismas Comisiones designen, quien a su vez
designara a la Secretaria o el Secretario Técnico de la misma, a efecto de que elabore |a
convocatoria correspondiente y desempefie las demas labores inherentes al cargo que le
fue conferido.

Articulo 67. Para el funcionamiento de las sesiones de las Comisiones Unidas se
aplicaran las reglas de las Comisiones.

Articulo 68. Los Comités son los 6rganos especiales y técnicos creados por acuerdo del
Consejo General. Los Comités se regiran por las disposiciones que para su
funcionamiento emitan cada uno de ellos, de conformidad con lo establecido en el Cédigo

y por la normativa que rige al Instituto Electoral.

TRANSITORIOS

(Emisién del Reglamento de Sesiones del Consejo General y Comisiones del instituto
Electoral del Distrito Federal, aprobada el 28 de marzo de 2011 mediante Acuerdo

/

nimero ACU-28-11)
7
PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su pub/l/ic/;cién.
/

i

/
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SEGUNDO. Se abroga &l "Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto
Electoral del Distrito Federal" y el "Reglamento de Sesiones de las Comisiones del
Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal", aprobados respectivamente el
21 de enero de 2000 y el 13 de diciembre de 2002, por el Consejo General.

TERCERO. Se derogan las disposiciones que se opongan al preéente Reglamento.

QUINTO. Remitase para su publicaciéon dentro del plazo de diez dias habiles a la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados del Instituto Electoral, tanto en
oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de Internet
www.iedf.org.mx

TRANSITORIOS

(Reforma del Reglamento de Sesiones del Consejo General y Comisiones del Instituto
Electoral del Distrito Federal, aprobada el 25 de agosto de 2014 mediante Acuerdo
numero ACU-36-14)

PRIMERO. La reforma al presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en los estrados del Instituto Electoral.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan a este Reglamento.

TERCERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados
del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones
Distritales, y en la pagina de Internet www.iedf.org.mx

CUARTO. Remitase para su publicacion dentro del plazo de diez dias habiles a la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados del Instituto Electoral, tanto en
oficinas centrgles, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de Internet
www.iedf.org.mx -

- TRANSITORIOS

(Reforma del Reglamento de Sesiones de! Consejo General y Comisiones del Instituto
Electoral del Distrito Federal, aprobada el 27 de octubre de 2014 mediante Acuerdo
numero ACU-60-14)

PRIMERO. La reforma al presente Reglamento entrara en vigor al dia sig_uzrgmte de su
publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. //

s
I

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan a este Reglarmento.
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TERCERO. Publiquese de inmediato en los estrados del Instituto Electoral, tanto en
oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de Internet
www.iedf.org.mx

CUARTO. Remitase para su publicacion a la Gaceta Oficial del Distrito Federal, dentro del
plazo de diez dias habiles contados a partir de su aprobacion.

° : ° TRANSITORIOS

(Reforma del 19 de diciembre de 2014, aprobada por el Consejo General del Instituto
Electoral mediante Acuerdo nimero ACU-232-14)

PRIMERO. La reforma al Reglamento de Sesiones del.Consejo General y Comisiones del
Instituto Electoral del Distrito Federal entrara en vigor al dia SIgwente de su publicacién en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal. A

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

TERCERQO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados
del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones
Distritales, y en el sitio de Internet www.iedf.org.mx

CUARTO. Remitase para su publiéacién a la Gaceta Oficial del Distrito Federal, dentro del
plazo de los 10 dias habiles contados a partir de su aprobacion.

TRANSITORIOS

(Reforma del 5 de abril de 2016, aprobada por el Consejo General del Instituto Electoral
mediante Acuerdo nimero ACU-25-16)

-

PRIMERO. La reforma al Reglamento de Sesiones del Consejo General y Comisiones del
instituto Electoral del Distrito Federal entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
la Gaceta Oficial.del Distrito Federal.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

TERCERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados
del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, como en sus cuarenta Djrecciones
Distritales, y en el sitio de Internet www.iedf.org.mx _

v/

CUARTO. Remitase para su publicacion a fa Gaceta Oficial del Distrito Fedéral, dentro del
plazo de los 10 dias habiles contados a partir de su aprobacion.
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REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

TITULO PRIMERO
Disposiciones generales

CAPITULO |
Generalidades

Articulo 1. El presente Reglamento es de‘observancia general y obligatoria para todo el
personal del Instituto Electoral del Distrito Federal y tiene por objeto regular su
organizacion y atribuciones.

Articulo 2. Para los efectos del presente ordenamiento se entendera:

A) En cuanto a los ordenamientos legales:

l. Ley General: La Ley Geheral de Instituciones y Procedimientos Electorales;

Il. Ley General de Partidos: Ley General de Partidos Politicos;

[Il. Estatuto de Gobierno: Estatuto de Gobierno del Distrito Federal;

IV. Cédigo: Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal;
V. Ley de Participacion: Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal;

VI. Ley de Transparencia: Ley de Transpafencia y Acceso a la Informacion Publica del
Distrito Federal; ’

VII. Estatuto del Servicio: Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Personal de la Rama Administrativa;

VIi. Reglamento: El Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal, y

-

I>Z. Reglamento de Sustanciacién: Reglamento para el Tramite y Sustanciacion de
Quejas y Procedimientos de Investigacion del Instituto Electoral del Distrito Federal.

B) E_n cuanto a los érganos:

I. Asamblea Legislativa: Asamblea Legislativé del Distrito Federal;

I. Instituto Electoral: instituto Electoral del Distrito Federal;

lIl. Instituto Nacional: instituto Nacional Electoral; )
IV. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral; /\%
V. Comisiones: Comisiones permanentes y provisionales del Consejo G/erifc—:fr//al;

VI. Junta: Ju’nta Administrativa del Instituto Electoral;




VIi. Comités: Organos especiales y técnicos creados por acuerdo del Consejo General,
en términos de lo dispuesto por el Cédigo;

VIll. Consejos Distritales: Organos colegiados de caracter temporal, que funcionan
durante los procesos electorales con facultades de decision, en el ambito territorial que les

corresponda;

IX. Direcciones Distritales: Organos desconcentrados de caracter permanente en cada
uno de los cuarenta distritos electorales uninominales del Distrito Federal;

X. Unidad de Apoyo Logistico: Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados;

XI. Unidad Juridica: Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, y
Xll. Unidades: Unidades Técnicas del Instituto Electoral.

C) En cuanto a las autoridades:

|. Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General: La persona que
ostenta la Presidencia del Consejo General del Instituto Electoral,

ll. Consejera Presidenta o Consejero Presidente de la Comisién o Comité: La
persona que ostenta la Presidencia de las Comisiones o Comités, segun sea el caso,

lIl. Consejeras y Consejeros Electorales: Las personas que integran el Consejo
General del Instituto Electoral;

IV. Consejeras y Consejeros Distritales: Integrantes de los Consejos Distritales del
Instituto Electoral designados por el Consejo General;

'\/. Secretaria o Secretario de! Consejo: La persona que ostenta la Secretaria del
Consejo General; - R

~

V1. Reprgée'ntantes de partido: Las personas titulares de las representaciones de los
partidos politicos acreditados ante el Consejo General,

VIl. Invitadas e invitados permanentes: Las y los representantes de los grupos
parlamentarios de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal a las sesiones del Consejo
General;

VIill. Secretaria o Secretario Ejecutivo: titular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto
Electoral;

IX. Secretaria o Secretario Administrativo: titular de la Secretaria Administrativa del
Instituto Electoral; y

X. Directoras y Directores Ejecutivos: Las y los titulares de las Direccjones Ejecufivas
del Instituto Electoral, y




Xi. Personal: Las y los servidores publicos o empleadas y empleados definidos en el
Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas personal que labore en el Instituto
Electoral del Distrito Federal.

Articulo 3. El Instituto Electoral se rige por las disposiciones de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, las leyes generales, el Estatuto de Gobierno, el Cédigo, la
Ley de Participacion, este Reglamento y demas ordenamientos que lo regulan.

Todo el personal del Instituto Electoral, en el ambito de sus respectivas competencias y
en el ejercicio de sus funciones, tiene la obligacion de promover, respetar, proteger y
garantizar los derechos humanos, de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

La interpretacion y aplicacion de las disposiciones de este Reglamento se realizara de
conformidad con la Constitucidn, los principios establecidos en los parrafos.segundo y
tercero del articulo 3 del Cédigo y los tratados internacionales, asi como las disposiciones
aplicables favoreciendo en todo tiempo la proteccion mas amplia a las personas.

El personal del Instituto Electoral debera garantizar, desde el &mbito de su competencia,
el respeto, la proteccion. y la promocién de la igualdad, principalmente en cuanto al

ejercicio de los derechos politico-electorales en contextos libres de discriminacion y de
violencia.

Asimismo debera participar, conforme a sus facultades, en los programas y acciones que
garanticen-el cumplimiento de la normativa aplicable en materia de igualdad de género y
no discriminacién.

Articulo 4. Para el ejercicio de sus atribuciones, el Instituto Electoral cuenta con la
estructura siguiente:
|. Consejo General,

Il. Comisiones Permanentes, Provisionales y ‘€omités;
lIl. Presidencia del Instituto Electoral; )
V. Junta;
V. Organos Ejecutivos:
1) Secretaria Ejecutiva;
2) Secretaria Administrativa;
3) Direcciones Ejecutivas de: /p
a) Educacion Civica y Capacitacion;

b) Asociaciones Politicas;




c¢) Organizacién y Geoestadistica Electoral, y
d) Participacién Ciudadana.
VI. Unidades Técnicas de:
1) Comunicacién Social, Transparencia y Protecciéon de Datos Personales;
2) Servicios Informaticos;
3) Archivo, Logistica y Apoyo a (5rganos Desconcentrados; o
4) Asuntos Juridicos;
5) Del Centro de Formacion y Desarrolio, y
6) Vinculacion con el Instituto Nacional.
VII. Organos con autonomia téc_nica y de gestion:
1) Contraloria General, y
2) Unidad Técnica Especiaiizada de Fiscalizacion.
VIIt. Organos desconcentrados:
1) Consejos Distritales, y
2) Direcciones Distritales.
IX. Mesas Directivas de Casilla.

Las diversas areas que componen la estructura del Instituto Electoral, contaran con el
. personal operativo necesario para llevar a cabo sus respectivas atribuciones y
responsabilidades. T

L
<

Durante los procesos electorales.y procedimientos de participacién ciudadana, o cuando
se trate de programas y proyectos especificos a desarrollarse en el Distrito Federal, el
Instituto Electoral podra contratar personal eventual para apoyar en el desarrollo de las
actividades de las diversas areas que componen su estructura, considerando en lo
conducente, las reglas que para tal efecto establezca el Estatuto del Servicio.

Articulo 5. Para efectos administrativos y organicos las areas del Instituto Electoral
estaran adscritas de acuerdo a lo siguiente:

[. Consejo General: /")
V

1) Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion, y /

2)’Contraloria General.




Il. Presidencia del Instituto Electoral:
1) Secretaria Ejecutiva, y
2) Secretaria Administrativa.
Ill. Secretaria Ejecutiva:
1) Direcciones Ejecutivas;
2) Unidades Técnicas:
a) Comunicacion Social, Transparencia y Proteccién de Datos Personales;
b) Servicios Informaticos;
c) Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados;
d) Asuntos Juridicos, y
e) Vinculacién con el Instituto Nacional.
3) Direcciones Distritales; )
IV. Secretaria Administrativa:
1) Unidad del Centro de Formacién y Desarrollo;
V. Mesas Directivas de Casilla.

Articulo 6. Las funciones del personal del Instituto Electoral, asi como su relacion
jerarquica, se detallaran en el Manual de Organizacion y Funcionamiento.

Articulo 7. El Consejo General podra modificar la estructura del Instituto Electoral,

T atendiendo a las necesidades del servicio y los recursos presupuestales autorizados, con
apego a lo establecido en la Ley General y el Cédigo, consid‘erando.las normas que para
tal efecto se establezcan en el Estatuto del Servicio, relativas a la formacién del catalogo
de cargos y puestos de los organismos publicos locales. -

TITULO SEGUNDO
De la estructura y atribuciones en sus oficinas centrales

CAPITULO |




Cel Consejc General

SECCION PRIMERA
De la integracién del Consejo General

Articulo 8. El Consejo General es el érgano superior de direccion del Instituto Electoral
cuya integracion se establece en el Codigo.

Articulo 9. Ademas de las atribuciones establecidas en el Codigo y demas normativa del
Instituto Electoral, el Consejo General tendra las siguientes:

|. Declarar el inicio y conclusion de los procesos electorales;
Il. Realizar los exhortos y pronunciamientos que considere pertinentes;

[Il. Cumplir las resoluciones de los 6rganos Jurlsdlcmonales y autondades administrativas
en el ambito de su competencia;

IV. Aprobar los montos maximos de los recursos que podran ser utilizados por las
Agrupaciones Politicas Locales y de las organizaciones de ciudadanas y ciudadanos en
la realizacion de las actividades tendentes a constituirse como Partido Politico Local;

V. Conocer de los informes que presente la Secretaria Ejecutiva;

VI. Designar a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente e integrantes de las
Comisiones Permanentes, Provisionales y Comités;

VIl. Aprobar, en su caso, en enero de cada afio el ajuste al Presupuesto de Egresos y al
Programa Operativo Anual del Instituto Electoral, con base en la propuesta que le
presente la Junta, por conducto de la Presidencia;

-—__VIIl. Remover, por mayoria calificada de las y los Consejeros Electorales, a la persona

que ostente la titularidad de la Secretaria Ejecutiva, las Direcciones Ejecutivas, y las
Unidades Téecnicas; : -

IX. Requerir a través de la Secretaria del Consejo, informes especificos a las areas del
Instituto Electoral, '

X. Designar para los procesos electorales la integracién de los Consejos Distritales; ]
>
7

Xl. Determinar los topes maximos de gastos de campana y pfecampaﬁa;
Xil. Efectuar el computo total de las elecciones de Jefatura de Gobierno"y de

Diputaciones de representacién proporcionai, asi como otorgar las constancias
respectivas;




XIll. Emitir los acuerdos generales, y realizar el céomputo total de los procesos y
mecanismos de participacién ciudadana, conforme a lo previsto en la normatividad de la

materia;

XIV. Vigilar el cumplimiento de las reglas sobre el uso, caracteristicas y colocacion de
propaganda electoral, asi como su oportuno retiro;

XV. Emitir la declaratoria de pérdida de registro de Partido Politico local o Agrupacion
Politica local,

[

XVI. Aprobar el Programa Anual de Auditoria que presente la Contraloria General; y

XVII. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

SECCION SEGUNDA
De la presidencia. Estructura y atribuciones

Articulo 10. Ademas de las atribuciones de las Consejeras y Consejeros Electorales, a la
Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General le corresponde:

|. Desempefiar sus funciones con autonomia y probidad, observando los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia y
objetividad;

Il. Representar al Instituto Electoral en el @mbito local, federal e internacional, en los actos
o eventos en los que participe o asista como invitado;

I1l. Coordinar reuniones interinstitucionales;

IV. Requerir a cualquier area del Instituto Electoral la informacién necesaria para el
adecuado desempefio de sus funciones;

-

V. Remitir los asuntos que lleguen a su oficina ¥ sean competencia de los 6rganos del
Instituto Electoral; ' )

-VI. Instruir a las Direcciones Ejecutivas o Unidades las acciones que considere
pertinentes para el correcto funcionamiento del Instituto Electoral;

VII. Autorizar las incidencias de quienes sean titulares de la Secretaria Ejecutiva y
Administrativa, Contraloria General y de la Unidad Técnica Especializad e
Fiscalizacion; | | //

VIIl. Convocar y presidir las sesiones de la Junta en términos del reglamento resﬁectivo;

IX. Coordinar las actividades de los é6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral,
por conducto de las Secretarias Ejecutiva y Administrativa;




X. Acordar con las Secretarias Ejecutiva y Administrativa sobre los asuntes de su
competencia, asi como dar seguimiento al cumplimiento de sus actividades;

XI. Designar al personal adscrito a su oficina conforme a los procedimientos aplicables;

XIl. Firmar con la Secretaria Administrativa, los nombramientos de las o los titulares de las
Direcciones Ejecutivas y de las Unidades, cuya designacién realice el Consejo General,

Xlll. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

e

Articulo 11. La estructura de la Presidencia del Consejo General es:
I. Consejera o Consejerb Presidente:
|.1. Secretaria Particular;
|.2. Coordinacion de asesoras y asesores;
1.2.1. Asesoras y asesores; y

1.3. Secretaria o Secretario Ejecutivo.

SECCION TERCERA
De la eleccion de la Presidencia del Consejo General

Articulo 12. Se deroga.

SECCION CUARTA
De las ausencias de la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General

Articulo 13._Si transcurridos 30 minutos a la hora en que fue convocada la sesion del
Consejo General, se verifica la ausencia de la Consejera Presidenta o Consgjero
Presidente, la persona titular de la Secretaria Ejecutiva dEclarara} el inicio de la sesion y,
acto seguido, consultara al Consejo General sobre la Consejera o el Consejero Electoral
que designara para que presida. '

Las ausencias momentaneas de !a Consejera Presidenta o Consejero Presidente en las
sesiones del Consejo General podran suplirse por la Consejera o el Consejero Electoral
que la propia Presidencia designe. Quedaran comprendidas las ausencias por motivos de
salud, vacaciones y demas debidamente justificadas. .

S

En caso de ausencia definitiva de la Consejera Presidenta o Consejero Presidente o de
una Consejera o un Consejero Electoral, el Consejo General del Instituto Nacional hara la
designacion correspondiente en términos de la Constitucion y la Ley General. '




Para efectos de este Reglamento, se reputa ausencia definitiva la renuncia, fallecimiento
o remocién ejecutoriada de la Consejera Presidenta o Consejero Presidente o alguna
Consejera o algun Consejero Electoral del instituto Electoral.

Articulo. 14. Se deroga.

SECCION QUINTA
De las Consejeras y los Consejeros Electorales

Articulo 15. Son atribuciones de las Consejeras y los Consejeros Electorales:

|. Desempefiar sus funciones con autonomia y probidad, observando los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, méxima publicidad, transparencia y
objetividad;

Il. Manifestarse libremente sobre los temas de las sesiones del Consejo General, de las
Comisiones y de los Comités; ‘

lll. Solicitar al Consejo General, cuando no concurra un proceso electoral 0 procedimiento
de participacion ciudadana, autorice licencia para ausentarse de sus funciones sin goce

- de sueldo;

IV. Solicitar, por conducto de las Secretarias Ejecutiva o Administrativa, la informacioén
adicional que consideren pertinente para normar su criterio respecto de los asuntos que
se eleven a la atencién del Consejo General;

. V. Presentar ante el 6rgano correspondiente propuestas de innovaciéon o mejora de las

acciones institucionales:

VI. Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones del Consejo General, de las
Comisiones y de los-Gemités de los que formen parte;

VII. Designar al personal adscrito a su oficina conforme a los procedimientos aplicables;

VIII. Participar en los eventos a que sea invitada o invitado en su calidad de Consejera o
Consejero Electoral en actividades vinculadas con los fines del Instituto Electoral, y

IX. Las demas que les confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

Articuio 16. La estructura de la oficina de las Consejeras y Consejeros Electorales%
|. Consejera o Consejero Electoral: : | / v
I.1. Coordinacidn de asesoras y asesores,; ’

[.1.1. Asesoras y asesores, Y

1.2. Secretaria o Secretario Ejecutivo




SECCION SEXTA
De las representaciones de los partidos politicos

Articulo 17. Corresponde a las representaciones de los partidos politicos lo siguiente:

|. Solicitar, para el adecuado desempefio de sus funciones como integrantes del Consejo
General, de las Comisiones y de los Comités, la colaboracion de los 6rganos del Instituto
Electoral, a través de la Secretaria Ejecutiva o Administrativa, segun corresponda;

o

Il. Proponer ante las instancias correspondientes, al personal que debera adscribirse a su
oficina; ' ' '

iIl. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

IV. Sustituirse durante el desarrollo de las sesiones, propietarias o propietarios y
suplentes, y

V. Las demas actividades que les confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

SECCION SEPTIMA
De las invitadas e invitados permanentes

Articulo 17 BIS. Las invitadas e invitados permanentes podran asistir a las sesiones del
Consejo General y de las Comisiones y de los Comités a las que también asistan las
representaciones de los partidos politicos, asi como, durante los procesos electorales,
participaran en las sesiones del Comité Especial que dé seguimiento a los programas y
procedimientos para recabar y difundir tendencias y resultados preliminares electorales.

Corresponde a las invitadas e invitados permanentes lo siguiente:

s

“t-Participar sélo con derecho a voz en las sesiones;

~

Il. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones, y

lIl. Las demas actividades que les confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

CAP{TULO It
De las comisiones del Consejo General

Articulo 18. El Consejo General cuenta con Comisiones permanentes y provi;@élés
conforme a lo establecido en el Codigo. /.

Articulo 19. Las personas titulares de las Direcciones Ejecutivas, Unidades, Yy
Presidencias de los Comités participaran en las sesiones o reuniones de trabajo de las
Comisiones, a invitacion de su Presidencia. ’
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Asimismo, las Presidencias de las Comisiones podran requerir la presencia de alguna
servidora o -algun servidor publico del Instituto Electoral, para coadyuvar en los trabajos de
su respectiva Comision. ‘

CAPITULO IlI
De la Junta

Articulo 20. Ademas de las atribuciones que se establecen en el Cddigo y en su
Reglamento -de Organizacion y Funcionamiento, la Junta tendra las siguientes
atribuciones:

I. Aprobar las modificaciones a los Programas Institucionales, y

Il. Las demas que disponga la normativa del Instituto Electoral.

CAPITULO IV
De la Secretaria Ejecutiva - .

Articulo '21'. Son atribuciones de la Secretaria o Secretario Ejecutivo:

|. Desempefiar sus funciones con autonomia y probidad, obsérvando los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia y
objetividad; '

Il. Remitir a las Consejeras y los Consejeros Electorales, las representaciones de los
partidos politicos, las personas titulares de las Direcciones Ejecutivas y de las Unidades,
los acuerdos, resoluciones y las actas de las sesiones aprobados por el Consejo General;

T e——
lIl. Recibir de las Presidencias de las Comisiones las convocatorias, minutas de las
sesiones, informes, dictamenes y proyectos de acuerdo o resolucidén elaborados o
aprobados por éstas; .

IV. Recibir y atender las solicitudes de apoyo técnico e informacion, asi como las
consultas que le sean formuladas directamente por las Consejeras y los Consejeros
Electorales;

V. Acordar con la Presidencia del Consejo General los asuntos de su competencia;
VI. Dar aviso a las instancias competentes de los partidos politicos, respecto a las

ausencias acreditadas de las representaciones de los partidos politicos a las Sesiongs deél

R yays
Consejo General, / &
V1. Emitir circulares internas, en el ambito de sus atribuciones, las cuéles seran
obligatorias para quienes estén dirigidas;
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VIII. Establecer con las y los titulares de las Direcciones Ejecutivas y de las Unidades, los
mecanismos de coordinacién de sus trabajos;

IX. Supervisar y coordinar las actividades de la Oficialia Electoral y de Partes del Instituto
Electoral;

X. Convocar a las y los titulares de las Direcciones Ejecutivas y de las Unidades a
reuniones de trabajo, para definir las actividades de las mismas cuando se trate de
materias que las involucren de manera conjunta y, en su caso, solicitar la coordinacién de
la Secretaria Administrativa; '

X|. Designar al personal adscrito a su oficina, conforme a los procedimientos aplicables;

XIl. Habilitar, mediante oficio, que sera publicado en los estrados del Instituto Electorals
asi como en su sitio de Internet, al personal que notificara los diversos tramites y
procedimientos a cargo del Instituto Electoral;

XlII. Conocer, sustanciar y resolver los procedimientos disciplinarios instruidos a las y los
servidores publicos del Instituto Electoral, asi como los recursos de inconformidad, en
términos de lo previsto en la normativa aplicable;

XIV. Sustanciar los procedimientos ordinarios administrativos sancionadores electorales, y
tramitar los especiales en términos de lo previsto en el Cédigo y en el Reglamento de
Sustanciaciéon; - - '

XV. Informar a la Presidencia del Consejo General sobre las solicitudes de apoyo técnico
e informacién, asi como de las consultas formuladas por las Presidencias de las
Comisiones y de los Comités;

XV|. Elaborar, con el apoyo de las areas implicadas, el engrose sefialado en el articulo 35,
fraccion Xill del Cédigo; :

XVIl. Informar al Consejo General de las resoluciones que emitan los Tribunales
Electorales, con relacién a los asuntos derivados de actos resueltos por autoridades del
Instituto Electoral, y - -

XVIIl. Las demas que le confieran el Consejo General y la normativa que rige al Instituto
Electoral.
Articulo 22. La estructura de la Secretaria Ejecutiva es:
|. Titular de la Secretaria Ejecutiva
I.1. Coordinacién de Asesoras y Asesores: /L,
[.1.1. Asesoras y Asesores;
I.2. Asistente Ejecutiva o Ejecutivo:

1.3. Coordinacién de Gestion;
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4. Oficialia Electoral y de Partes:
[.4.1. Oficial Electoral;
|.4.2. Departamento de Autenticacién Electoral, y
1.4.3. Departamento de Recepcion de Documentos.

1.5. Secretaria 0 Secretario Ejecutivo.

CAPITULO V _
- De la Secretaria Administrativa

Articulo 23. Son atribuciones de la persona titular de la Secretaria Administrativa:

I. Desempefiar sus funciones con autonomia y probidad, observando los principios de
" certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia y
objetividad;

Il. Participar en las sesiones de las Comisiones y Comités, conforme a lo establecido por
el Coédigo, el Reglamento y demas ordenamientos aplicables;

Il Presidir los Comités gue determine el Consejo General;

IV. Solicitar a las personas Titulares de los érganos del instituto Electoral sus propuestas
para integrar el proyecto de Programa Operativo Anual y el anteproyecto de presupuesto
del Instituto Electoral, con base en los criterios generales y procedimientos aprobados por
la Junta;

V. Requerir a las personas Titulares de los 6rganos del Instituto Electoral la informacion
necesaria para integrar el avance programatico presupuestal y del ejercicio del gasto de
sus respectivas areas, para-presentarlo a la Junta ymonsejo General,

VI. Emitir circulares internas, en el ambito de sus atribuciones, las cuales seran
obligatorias para quienes estén dirigidas;

VIl. Mantener actualizado el inventario de los bienes del Instituto Electoral;

Vill. Adoptar las medidas para la atencién y seguimiento a las necesidades
administrativas del Instituto Electoral, aplicando las normas que son de su competencia y
adoptar las determinaciones correspondientes; />

IX. Instrumentar las medidas administrativas necesarias a fin de hacer efectiye$ los
derechos de las servidoras y los servidores publicos del Instituto Electoral consagrados en
el Estatuto del Servicio y demas normativa aplicable, y /

X. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.
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Articulo 24. La estructura de la Secretaria Administrativa es:

I. Titular de la Secretaria Administrativa:
l.1. Asistente Ejecutiva o Ejecutivo;
1.1.1. Coordinacion de Gestion;
1.2. Coordinacién de Planeacioén:
[.2.1. Departamento de Evaluacién y Seguimiento;
[.2.2. Debartamento de Planeacion y Prospectiva, y

1.3. Secretaria o Secretario Ejecutivo.

Il. Direccion de Recursos Humanos y Financieroé:
I1.1. Subdireccién de Personal y Relaciones Laborales;
(.1 .'1. Departamento de Administracién de Personal;
[1.1.2. Departamento de Registro e incorporacion;
) 11.1.3. Departamento de Relaciones Laborales;
11.1.4. Departamento de Servicios Médicos;
I1.2. Subdireccién de Programacion y Presupuesto;
11.2.1. Departamento de Tramites y Pagos;
[1.2.2. Departamento de Contabilidad Presupuestal,
}1.3. Subdireccion de Contabilidad;
[1.3.1. Departamento de Registro Contable, y

11.3.2. Departamento de Analisis e Informacion Contable.

III. Direccién de Adquisiciones,~Gontrol Patrimonial y ServiciosT™
I11.1. Subdireccién de Adquisiciones; -
I11.1.1. Departamento de Control e Integracién de Procedimientos;
I1l.1.2. Departamento de Investigacion, Andlisis y Seleccién de Mercado;
I11.2. Subdireccion de Patrimonio Institucional;
111.2.1. Departamento de Control Patrimonial;
I11.2.2. Departamento de Mantenimiento y Servicios, y

I.3. Departamento de Seguridad y Proteccién Civil.

i 4
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CAPITULO VI
De los 6rganos con autonomia técnica y de gestion

SECCION PRIMERA
De |la Contraloria General

Articulo 25. La persona titular de la Contraloria General, en atencién a la autonomia
técnica y de gestion de fa Contraloria, realizara de manera directa la defensa juridica de
los actos o resoluciones que emita ante las diversas instancias administrativas y
jurisdiccionales, en los asuntos relacionados con el gjercicio de sus atribuciones.

La Contraloria General deberé sujetarse a las normas, procedimientos y circulares que
emitan, respectivamente, el Consejo General, la Junta, las Secretarias Ejecutiva y
Administrativa, asi como lo establecido en el Estatuto del Servicio, en materia de horarios,
dias laborales, finanzas, presupuestacion, adquisiciones, servicios generales, formacion y
capacitacién, seleccién y reclutamiento del personal administrativo y demas que
competan al ambito administrativo.

Articulo 26."Ademaés de las atribuciones QUe se establecen en el Cédigo, la Contraloria
General tendra las siguientes:

|. Expedir copias certificadas de aqueilos documentos que obren en los archivos de la
Contraloria General;

Il. Expedir recomendaciones derivadas de las auditorias practicadas a las é&reas del
Instituto Electoral, y en el desahogo y sustanciacion de procedimientos administrativos de
responsabilidades emitird acuerdos, autos y resoluciones que conforme a la legistacién de
la materia resulten necesarios;

Ill. Realizar los pliegos preventivos de responsabilidades a los érganos y unidades;

“IV. Tramitar y resolver los procedimientos administrativos correspondientes a la
presentacion de inconformidades e iniposicién de sanciones a todas aquellas personas
que sean proveedoras, contratistas o licitantes, en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma; asi como
instruir y resolver los recursos de revisién o inconformidad que en la materia se
interpongan;

V. Recibir quejas y denuncias por incumplimiento de obligaciones de las y los servidores
publicos, dar seguimiento, investigar y fincar responsabilidades;

VI. Instar a la Secretaria Ejecutiva o a la Unidad Juridica a formular las denuncias o
querellas a que haya lugar, cuando en el ejercicio de sus funciones se adviertan
probables conductas ilicitas; 7%

VIl. Proponer las acciones que coadyuven a promover la mejora continua adm /ms{ratlva y

las &reas de oportunidad de todas las unidades responsables que conforman’ el Instituto
Electoral, con objeto de alcanzar la eficiencia administrativa;
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VIIl. Proponer, en el ambito de sus atribuciones, ia celebracién o actualizacion de
convenios con otros ordenes de Gobierno, asi como con los Poderes Judiciales y
Legislativos, Federal y locales, en materia de registro de sanciones administrativas y
lievar a cabo acciones para promover el intercambio de la informacion correspondiente,

entre ofros;
IX. Emitir los avisos pertinentes en el ambito de su competencia, y
X. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

Articulo 27. La estructura de Ia Contraloria General es:

|. Titular de la Contraloria General:

I.1. Asesoras y Asesores;

(. Subcontralpria de Auditoria, Control y Evaluacion:
II.1. Subdireccidn de Auditoria, y
I1.1.1. Departamento de Mejora de Procesos y Evaluacion.

lll. Subcontraloria de Responsabilidades e Inconformidades:
11.1. Subdireccion de Procedimientos Jur_i'dicos y Adr’hinistrativos;
[11.1.1. Departamento de Registro y Situacion Patrimonial, y

II1.1.2. Departamento Contencioso.

IV: Subcontraloria de Atencion Ciudadana y Normatividad:
IV.1. Departamento de Quejas y Denuncias;
V2. Departamento de Atencion a Comités, y

- ——

IV.3. Departamento de Normatividad.

La persona titular de la Contraloria General sometera a la consideracion de la Junta, con
estricto apego al marco juridico que regula su actuacién, las atribuciones y funciones de
las Subcontralorias que conforman su estructura, las cuales una vez aprobadas, se
integraran a los procedimientos, manuales e instructivos que sean necesarios para el
desempefio de sus funciones, asi como al Manual de Organizacion y Funcionamiento del
Instituto Electoral. -

16




SECCION SEGUNDA
De la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion

Articulo 28. De conformidad con la Ley General, el Cddigo y este Reglamento, la Unidad
Técnica Especializada de Fiscalizacién tendra las atribuciones siguientes:

I. La fiscalizacién relacionada con el origen y destino de los recursos de:

a) Las Agrupaciones Politicas Locales y de las organizaciones de ciudadanas y
ciudadanos interesadas en constituirse como Partidos Politicos locales, utilizados para el
desarrollo de actividades tendentes a la obtencién del registro legal, y

b) Las organizaciones de observacion electoral respecto del financiamiento que obtengan
para el desarrollo de sus actividades relacionadas directamente con su funcion.

Il. En caso de delegacion, la fiscalizacién sobre el origen y destino de los recursos de los
Partidos Politicos, aspirantes a candidaturas independientes y candidaturas observando
las disposiciones que para el efecto emita el Instituto Nacional;

HI. Informar de manera periddica y detallada a la Comision de Fiscalizacion, respecto del
procedimiento de.liquidacién del patnmomo de las asocuamones politicas que hubieren
perdido su registro;

IV. Generar medidas preventivas, orientadas a favorecer el adecuado registro contable y
presentacion de informes de las asociaciones politicas y a promover entre ellas cultura de
la rendicién de cuentas, en su vertiente de origen, monto y destino de los recursos gue
emplean, y

V. Las demas que les confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

Articulo 29, La estructura de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion es:
I. Titular de Unidad; B ’ -
II. Direccién de Fiscalizacion:
I1.1. Subdireccion de Asociaciones Politicas;
I1.1.1. Departamento de Fiscalizacién a Asociaciones Politicas, y
[I.1.2. Departamento de Anélisis Contable.
II. Direccién de Proyectos y Resoluciones:
[[l.1. Subdireccién de Proyectos, y
i11.1.1. Departamentos de Proyectos.
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CAPITULO VI
De las Direcciones Ejecutivas

SECCION PRIMERA
De sus atribuciones

Articulo 30. Ademas de las atribuciones que se establecen en el Cédigo, las Direcciones
Ejecutivas tendrdn las siguientes:

|. Disefiar y Ejecutar las politicas y programas del Instituto Electoral, y el Programa
Operativo Anual, asi como las labores especificas que les asigne el Consejo General, la
Presidencia del Consejo General, la Secretaria Ejecutiva y la Secretaria Administrativa, en
el ambito de sus competencias;

Il. Cumplir los acuerdos que emitan el Consejo General, las Comisiones, los Comités y la
Junta; ' '

[Il. Proporcionar los informes y documentos que les requieran el Consejo General, las
Comisiones, los Comités, la Presidencia del Consejo General, las Consejeras y los
Consejeros Electorales, la Junta, la Secretaria Ejecutiva y la Secretaria Administrativa;

IV. Coadyuvar y asesorar técnicamente a las Comisiones y Comités, en asuntos de su
competencia, cuando asi lo solicite la presidencia de las mismas; informando a las
Secretarias Ejecutiva 0 Administrativa, segun sea el caso;

V. Emitir dictdmenes y opiniones en el marco de su competencia sobre asuntos que le
solicite el Consejo General, las Comisiones, los Comités, la Presidencia del Consejo
General, las Consejeras y los Consejeros Electorales, la Secretaria Ejecutiva, la
Secretaria Administrativa y la Junta, y

VI. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

Articulo 31. Para el cumplimiento de las atribuciones de las Direcciones Ejecutivas, sus_____

-——

Titulares deberan:

[. Acordar con la Secretaria Ejecutiva los asuntos de su competencia;

[I. Cumplir las instrucciones que emitan el Consejo General, las Consejeras y .los
Consejeros Electorales, las Comisiones, los Comités, la Junta y la Secretaria Ejecutiva,

I, Asistir a las sesiones y reuniones de trabajo de las Comisiones y Comités a las que se
les convoque;

iV. Integrar fa Junta y asistir a sus sesiones con derecho a voz y voto;

V. Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por las Presidencias de las Co,m)s@nes 0
Comités, las Consejeras y los Consejeros Electorales, las Secretarias/éjécutiva y
Administrativa; cuando se traten asuntos de su competencia;

V1. Asistir a las sesiones de los Comités de los que formen parte;
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VIl. Formular el anteproyecto del Programa Operativo Anual y el presupuesto de la
Direccién Ejecutiva a su cargo y presentario a la Secretaria Administrativa, de
conformidad con los criterios generales y los procedimientos aprobados por la Junta;

VIil. Supervisar el cumplimiento de las actividades institucionales contenidas en las fichas
descriptivas del Programa Operativo Anual aprobado por el Consejo General,
correspondientes a su area, asi como la realizacién de las actividades conforme al
calendario respectivo;

IX. Presentar a la Secretaria Ejecutiva, para su remisién a la Junta, en la fecha que ésta
determine, sus propuestas, seglin corresponda, para la integracion de los programas
institucionales establecidos en el Cédigo; '

X. Coordinar y supervisar el funcionamiento de las areas y del personal que integra la
estructura de la Direccion Ejecutiva a su cargo; -

XI. Proponer el establecimiento de vinculos interinstitucionales que contribuyan al
desarrollo de sus actividades;

XH. Designar al personal adscrito a su ofitina, de conformidad con la clasificacion de
designacion directa que determine el Consejo General, y

XIII. Las demas que les confiera la normativa que rige al Instituto Electoral. - ---

SECCION SEGUNDA
De su estructura organica

Articulo 32. La estructura de la Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Capacitacion
es: :
|- Titular de la Direccién Ejecutiva:
1.1. Coordinacién de Gestion; _. ~-
|.2. Coordinacién Editorial,
[.2.1. Departamento de Produccion, y
1.2.2. Departamento de Disefio y Edicion.

I1. Direccion de Capacitacion Electoral y Proyectes Especiales:
II.1. Subdireccién de Pedagogia y Didactica; P
[1.1.1. Departamento de Instrumentos Didactico, y /7

I1.1.2. Departamento de Investigacién Pedagdgica.

Il.2. Subdireccién de Disefio, Seguimiento y Evaluacion;
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Il.2.1. Departamento de Investigacion y Disefio de Programas y Proyectos, Y

11.2.2. Departamento de Seguimiento y Evaluacion Operativa.

IIl. Direccién de Educacion Civica Democratica:
[11.1. Subdireccién de Contenidos Educativos, y
I1.1.1. Departamento de Formacién Civica Ciudadana y Vinculacion.
I11.1.2. Departamento de Disefio y Seguimiento de Programas, y Estrategias de Educacion
Civica;
[11.2. Subdireccién de Difusion;
111.2.1. Departamento de Difusién, y
11.2.2. Departamento’de Fomento a la Cultura Democratica.

Articulo 33. La estructura de la Direccién Ejecutiva cie Asociaciones Politicas es:

-

I. Titular de la Direccién Ejecutiva:

[.1. Coordinacion de Gestion.

il. Direccion de Financiamiento y Seguimiento a las Asociaciones Politicas:
Il.1. Subdireccién de Financiamiento, Registro y Seguimiento;
I1.1.1. Departamento de Radiodifusién;
I1.1.2. Departamento de Fortalecimiento a las Asociaciones Politicas;
11.1.3. Departamento de Registro de Asociaciones Politicas, y
[11.4. Departamento de Financiamiento. ——
[ll. Direccion de Quejas:
[Il.1. Subdireccién de Sustanciacion;
[11.1.1. Departamento de Sustanciacion;
[If.2. Subdireccién de Resolucién, y

H1.2.1. Departamento de Resolucion.

/
Articulo 34. La estructura de la Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geoestadistica
Electoral es: /L//
/!

|. Titular de la Direccion Ejecutiva:

|.1. Coordinacion de Gestion;
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Il. Direccion de Organizacién y Documentacién Electoral:
‘ II.1. Subdireccion de Organizacion Electoral;

I1.1.1. Departamento de Planeacioén y Operacion Electoral;

I1.1.2. Departamento de Normatividad y de Métodos Electorales;

11.1.3. Departamento de Modernizacion Electoral;

I1.1.4. Departamento de Innovacion y Mejora;

1.2. Subdireccion de-Materiales Electorales y Documentacion Electoral,
i1.2.1. Departamento de Almacenamiento y Distribucion;
[1.2.2. Departamento de Materiales Electorales, y

11.2.3. Departamento de Documentacién Electoral.

Ill. Direccion de Geoestadistica y Estudios Electorales:
II1.1. Subdireccion de Sistemas e Informacion Geoestadistica;
l11.1.1. Departamento de Procesamiento y Analisis C:artogréfico para los procesos

de participacion ciudadana,

I11.1.2. Departamento de Administracion de Productos--Cartograficos para los

procesos de participacion ciudadana;
[11.1.3. Departamento de Desarrollo de Sistemas Geoelectorales;
[11.2. Subdireccion de Estadistica y Estudios Electorales;
I11.2.1. Departamento de Estadistica Electoral;
[11.2.2. Departamento de Estudios Electorales y Gestion documental;
11.2.3. Departamento de Andlisis, Investigacion y Seguimiento Electoral, y

-~ HL2.4. Depa;'t'amento de Normatividad y Colaboracién en Materia Registral.

Articulo 35. La estructura de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana es:.

_ 1. Titular de la Direccion Ejecutiva:

I.1. Coordinacion de Gestidn;

Il. Direccién de Formacion y Desarrolio Participativo:
I1.1. Subdireccién de Formacion;
I1.1.1. Departamento de Contenidos y Materiales Didacticos para la Participgéén

%

s/

Ciudadana;

I1.1.2. Departamento de Formacion Ciudadana;
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11.1.3. Departamento de Promocion de los Principios Rectores de la Participacion
Ciudadana, y

I1.1.4. Departamento de Coordinacion Interinstitucional.

1. Direccion de Organizaciones de Representaciéon Ciudadana:

I11.1. Subdireccién de Procedimientos Participativos;
I11.1.1. Departaménto de Programas y Proyectos;
i11.1.2. Departamento de Asesoria y Registro de Organizaciones de
Representacién Ciudadana;
11.1.3. Departamento de Procedimientos de Participacién Ciudadana;

I1.2. Subdireccién de Evaluacion y Vinculacion;
I11.2.1. Departamento de Evaluacion; |
l11.2.2. Departamento de l‘nstrumentos de Evaluacién, y

ll.2.3. Departamento de Vinculacion y Atencion Ciudadana.

" CAPITULO Vil
De las Unidades Técnicas

SECCION PRIMERA
De sus atribuciones

Articulo 36. Son atribuciones de las y los Titulares de las Unidades, con excepcion del o
la Titular de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién:

I. Acordar con el o la titular de la Secretaria Ejecutiva los asuntos de su competencia;

- —
-

Il. Cumplir las instrucciones que emita el Consejo General, las Comisiones, los-Comites,
la Junta, y las personas titulares de las Secretaria Ejecutiva y Administrativa, en el ambito
de sus atribuciones;

1. Asistir a las sesiones y reuniones de trabajo de las Comisiones y Comités, cuando asi
lo soliciten las Presidencias de los mismos, por tratarse de asuntos de su competencia e
informar a las Secretarias Ejecutiva y Administrativa en el ambito de sus atribuciones, lcs
asuntos tratados y los acuerdos tomados;

- IV. Asistir a las sesiones de la Junta en su calidad de invitadas e invitados; 7
V. Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por quien ostente la titularidad de 19/

Secretaria Ejecutiva, en su caso, por la Secretaria Administrativa en el ambito de sus
atribuciones;
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VI, Asistir a las sesiones de iocs Comités de los que formen parte, en los que funjan como
vocales, asesoras y asesores o invitadas e invitados;

VIl. Proporcionar los informes, datos y documentos que les soliciten, la Presidencia del
Consejo General, las Comisiones, los Comités, Consejeras y Consejeros Electorales, la
Junta, las Secretarias Ejecutiva y Administrativa, haciendo del conocimiento tal
circunstancia a estos Ultimos, segun corresponda;

VIIl. Formular los anteproyectos del Programa Operativo Anual y de presupuesto de la
Unidad Técnica a su cargo y presentarlos a las Secretarias Ejecutiva o Administrativa, de
conformidad con los criterios generales y los procedimientos aprobados por la Junta;

[X. Presentar para la consideracion de las Secretarias Ejecutiva y Administrativa, en el
ambito de sus atribuciones, los proyectos de procedimientos admmlstratlvos necesarios
para el desarrollo de sus atribuciones;

X. Supervisar el cumplimiento de los proyectos contenidos en las fichas del Programa
Operativo Anual aprobado por el Consejo General, correspondientes a su area, asi como
la realizacién de las actividades conforme al calendario respectivo;

XI. Emitir dictdmenes y opiniones en el marco de su competencia sobre asuntos que le
-solicite el Consejo General, las Comisiones, los Comités, la Presidencia del Consejo
General, las Consejeras y los Consejeros Electorales, las Secretarias Ejecutiva y
Administrativa, y la Junta; :

Xll. Coordinar y supervisar el funcionamiento de las areas a su cargo;

XIlI. Prbporcionar la informacion necesaria, a efecto de que la Junta y la  Secretaria
Administrativa estén en posibilidad de rendir el informe del avance programatico-
presupuestal y el ejercicio del gasto del Instituto Electoral, y

XIV. Las demas que le confieran la normativa que rige al Instituto Electoral.

e —

- SECCION SEGUNDA
De la Unidad Técnhica de Comunicacién Social,
Transparencia y Proteccién de Datos Personales.
Atribuciones y estructura

Articulo 37. A la Unidad Técnica de Comunicacion Social, Transparencia y Proteccion de
Datos Personales corresponde:

|. Disefiar, producir y difundir las acciones para fortalecer la imagen institucional Y7
consolidar la comunicacién institucional; _ ﬁ

1. Llevar a cabo la difusién integral de las actividades institucionales; e
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lll. Presentar a la Secretaria Ejecutiva la propuesta anual de la Estrategia de Difusion
Institucional, para ser sometida a consideracion de la Junta. La estrategia debera procurar
difundir de manera eficaz y eficiente los programas, politicas y actividades institucionales;

IV. Planear, organizar, dirigir, coordinar y supervisar las acciones que permitan el
constante suministro de informacion institucional a los diferentes medios de comunicacion;

V. Operar las relaciones publicas e interinstitucionales;

V1. Organizar conferencias de prensa, foros y entrevistas necesarias para la difusion de
los planes, programas y actividades institucionales;

VIl. Elaborar la sintesis informativa y reportes de monitoreo de medios de comunicacion
impresos y electronicos de actividades institucionales y temas de interes;

VIil. Ejecutar el Programa Operativo Anual aprobado por el Consejo General, respecta a
los proyectos de comunicacién social, transparencia y proteccnon de datos personales
elaborados por la propia Unidad,

IX. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva para supervisar la correcta aplicacion del Manual de
Identidad Gréfica Institucional y, en su caso, proponer actualizaciones al mismo; *

. X. Presupuestar y atender las solicitudes de inserciones y encartes en medios impresos e
internet que se requieran para difundir las actividades del Instituto Electoral y gestionar su_
publicacién; .

Xl. Realizar la cobertura informativa y supervisar la transmisién de los eventos
institucionales a través del Circuito Cerrado de Televisidn e Internet;

XIl. Supervisar y emitir opinién técnica en la planeacién y produccién de materiales de
difusion internos y externos; o,

Xlll. Coadyuvar en la produccién de materiales audiovisuales que requ:eran las diferentes
areas; - -- -

-

XIV. Asesorar a las areas en la.organizacién de eventos institucionales en cuanto al
manejo adecuado de la imagen institucional,

XV. Coordinar la imagen gréfica y supervisar la administracion del sitio de Internet del
Instituto Electoral, con base en los contenidos generados por las diferentes areas;

XVI. Supervisar la actualizacién y dar mantenimiento, con el apoyo de la Unidad Técnica
de Servicios Informaticos, al sitio de Internet del Instituto Electoral;

XVII. Operar la Oficina dve Informacion Publica del Instituto Electoral;

XVIll. Recibir, tramitar y notificar la respuesta a las solicitudes de acceso a la mforma/cy?
publica, de conformidad con lo establecido en la Ley de Transparencia;

XIX. Recibir las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién de datos
personales en posesion del Instituto Electoral a cuya tutela estara el tramite de las
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mismas, conforme a lo establecido en las Leyes de Transparencia y de Proteccion de
Datos Personales del Distrito Federal, asi como en los Lineamientos en la materia;

XX. Facilitar el acceso a la informacion publica generada, administrada, o en poder del
Instituto Electoral, de acuerdo a lo dispuesto en el Cédigo y en la Ley de Transparencia;

XXI. Difundir, en el sitio de Internet del Instituto Eiectoral, la informacién generada por las
distintas areas del mismo, con apego a la Ley de Transparencia,

XXII. Coadyuvar en el disefio y aplicacion de estrategias y campafias de promocion del
voto, de difusién de la cultura democratica y de participacion ciudadana, de manera
incluyente no discriminatoria y no sexista;

XXII. Administrar las cuentas institucionales de redes sociales;

XXIV. Actualizar la videoteca y el archivo fotografico de las sesiones del Consejo General
y demas actividades institucionales;

XXV. Proporcionar material fotografico y de video sobre eventos publicos a las y los
representantes de los medios de comunicacion que asi lo soliciten para el cumplimiento
de su labor informativa en los que participe el Instituto Electoral, y

XXVI. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

)

Articulo 38. La estructura de la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencié y

Proteccion de Datos Personales es:
{. Titular de la Unidad;

Il Direccion de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales:
11.1. Subdireccion de Trasparencia;
li.1.1. Departamento de Transparencia e Informacion Publica;
[1.1.2. Departamento de Apgyo Juridico;

T.1.3. Departamento de Proteccidon.de Datos Personales;

Ill. Direccién de Comunicacion:
[11.1. Subdireccion de Comunicacién [nstitucional;
i11.1.1. Departamento de Informacion;
[11.1.2. Departamento de Redaccion, y
111.1.3. Departamento de Disefio y Pagina Web.
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SECCION TERCERA
De la Unidad Técnica de Servicios Informaticos.
Atribuciones y estructura

Articulo 39. A la Unidad Técnica de Servicios Informaticos corresponde:

°
©

|. Elaborar y proponer los procedimientos y lineamientos que deben regir el desarrollo,
instrumentacién y mantenimiento de la infraestructura y servicios informaticos del Instituto
Electoral;

ll. Elaborar y proponer los lineamientos técnicos para la adquisicién de equipo de computo
y comunicaciones, asi como contrataciéon de servicios informaticos; .

Ill. Atender los servicios en materia informética, coémputo y telecomunicaciéon que se
requieran para las actividades ordinarias y procesos electorales y procedimientos de
participacién ciudadana;

-

IV. Identificar y determinar distintos perfiles de las y los usuarios del Instituto Electoral a
efecto de atender las necesidades de capacitacion y asesoria en el area de sistemas
informéaticos y de comunicaciones;

V. Coadyuvar con las areas del I[nstituto Electoral para implementar sistemas
informaticos;

VI. Coadyuvar en la administracién o asignacion de los recursos informaticos de manera
eficiente hacia las areas;

VII. Proporcionar a la Contraloria General la informaciéon que le solicite respecto al
cumplimiento de las normas de control y seguridad informatica por parte de todos los
érganos del Instituto Electoral y, en su caso, denunciar ante ese érgano de control las
infracciones que observe a dichas normas;™

VIll. Colocar y proporcionar el mantenimiento técnico al sitio de Internet del Instituto
Electoral;

IX. Investigar y analizar permanentemente nuevas tecnologias en materia de informatica y
comunicaciones, para proponer su aplicacién en el Instituto Electoral;

X. Coordinar y proporcionar los mantenimientos preventivos y correctivos a ‘los bienes
informaticos propiedad del Instituto Electoral;

X!. Administrar |as licencias de software propiedad de! Instituto Electoral; /7
Xll. Desarrollar sistemas informaticos en materia electoral y administrativa com_.o' iina
herramienta que apoye el cumplimiento de los fines del Instituto Electoral, y J

Xill. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.
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Articulo 40. La estructura de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos es:

[. Titular de la Unidad;

[I. Direccion de Informacién e Infraestructura Informatica:

II.1. Subdireccién de Sistemas de Informacion;
I[.1.1. Departamento de Analisis y Disefio de Sistemas decInformacion;
il.1.2. Departamento de Desarrollo de Sistemas de Informacién:;
11.1.3. Departamento de Aplicacion de Sisterhas de Informacion:

II.2. Subdirecciéon de Seguridad, Redes y Computo;
I1.2.1. Departamento de Soporte Técnico y Mesa-de Ayuds;
[1.2.2. Departamento de Servidores y Bases de Datos;
11.2.3. Departamento de Redes y Comuhicaciones, y
I1.2.4. Departamento de Web, Seguridad y Nuevas Tecnologias.

SECCION CUARTA
De ia Unidad Técnica de Archivo, Logistica
y Apoyo a Organos Desconcentrados.
Atribuciones y estructura

Articulo 41. A la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados corresponde:

|. Apoyar y dar seguimiento a los trabajos de los organos desconcentrados del Instituto
Electoral y al respecto: ™

a) Informar permanentemente a la Secretaria Ejecutiva sobre la coordinacién, integracion
y funcionamiento de las Direcciones y Consejos Distritales del Instituto Electoral;

b) Proveer al Consejo General y a las Consejeras y los Consejeros Electorales, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, de informacién oportuna y sistematizada sobre el
desempefio de las labores de los érganos desconcentrados del Instituto Electoral,

c) Supervisar la observancia por parte de los 6rganos desconcentrados del Instituto
Electoral, de los acuerdos emitidos por el Consejo General de este Instituto Electoral y en
lo conducente del Instituto Nacional, asi como los demas ordenamientos legales relatlv
a los procesos electorales y procedimientos de participacion ciudadana; //

/
d) Ser enlace entre las Direcciones Ejecutivas y Unidades con los é"rganos
desconcentrados del Instituto Electoral, de conformidad con los criterios generales
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relativos al flujo de comunicacion e informacion institucional establecidos por la Secretaria
Ejecutiva;

e) Supervisar que la estructura de personal de los dérganos desconcentrados esté
debidamente integrada y su actuacion se realice acorde a los fines del Instituto Electoral;

f) Ejecutar las acciones necesarias para que los 6rganos desconcentrados cuenten con
los elementos necesarios para su adecuado funcionamiento;

g) Dar seguimiento a la ejecucién de las actividades de los organos desconcentrados
ordenadas por el Consejo General, Presidencia del Consejo General y Secretaria
Ejecutiva; de los programas institucionales elaborados por las Direcciones Ejecutivas y

Unidades, asi como las demas actividades ordenadas por las éareas centrales o

determinadas por los propios 6rganos distritales;

h) Coadyuvar con las Comisiones, los Comités y la Secretaria Ejecutiva en el desahogo
de diligencias, inspecciones oculares y demas actuaciones con motivo del tramite y
sustanciacion de los expedientes de quejas o investigaciones que correspondan;

i) Proponer, con las demas areas competentes, los criterios especificos de revision para
implementarse en las visitas de supervxswn a los érganos desconcentrados susceptibles

~ de ser inspeccionados;

j) Participar conjuntamente con las areas competentes en las visitas de supervisién que se
practiquen a los 6rganos desconcentrados e informar permanentemente a la Secretaria
Ejecutiva sobre las recomendaciones y observaciones que se hubiesen encontrado;

k) Coadyuvar en el procedimiento de registro de candidatas y candidatos de elecc10n
popular;

) Concentrar y sistematizar la informacién relativa a la publicaciéon de los acuerdos
aprobados por el Consejo General en.los estrados de los 6rganos desconcentrados y en
los que se ordene su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal;

m) Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones hechas por las autondades
competentes a los érganos desconcentrados N

n) Proponer la concertacién y la operacién de mecanismos e instrumentos de
coordinacién e intercambio de informacion con las instancias competentes mtemas del
Instituto Electoral;

o) Evaluar el cumplimiento de objetivos y metas, de conformidad con los indicadores
estratégicos aprobados, a efecto de verificar el desempefio del personal de los 6rgancs
desconcentrados; .

p) Supervisar la aplicacion de los mecanismos de control para el mejoramiento de la

eficiencia operativa y funcional del area a su cargo, de acuerdo con el Manuq{/de

Organizacion, y : V4
/1/
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) Establecer, en coordinacién con las Direcciones Ejecutivas y Unidades, los criterios de
gestion aplicables al desarrollo y cumplimiento de los programas institucionales a cargo
de las Direcciones Distritales.

IIl. Dar el apoyo logistico a las diversas areas del Instituto Electoral para el desarrolio de
sus actividades, asi como realizar las actividades documentales relacionadas con las
sesiones y acuerdos del Consejo General relativas a:

a) Revisar y/o redactar, en coordinacién con las Direcciones Ejecutivas y Unidades
responsables, los proyectos de acuerdo del Consejo, General que le ordene la Secretaria
Ejecutiva,;

b) Al término de cada sesién del Consejo General, preparar, con el apoyo de las areas
responsables de la elaboracion de las respectivas propuestas y proyectos, las versiones
definitivas de los documentos de dicho érgano de direccién, mismas que deben contener
las observaciones que, en su caso haya aprobado esa instancia;

c) Elaborar las actas de las sesiones del Consejo General,

d) Publicar o fijar en los estrados del Instituto Electoral, los acuerdos y resoluciones que .
determine el Consejo General y operar, su incorporacién al sitio de internet del Instituto .
Electoral; asi como informar a la Secretaria Ejecutiva de la atencién y el curso dado a los
acuerdos definitivos que haya aprobado el Consejo General;

e) Tramitar la publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, de los acuerdos y
resoluciones que establezca el Codigo y los que determine el Consejo General,
informando permanentemente a la Secretaria Ejecutiva;

f) Remitir a la Secretaria Ejecutiva las versiones finales de los documentos aprobados por.
acuerdo del Consejo General para firma y dar seguimiento a su cumplimiento, y

g) Proporcionar los servicios de apoyo logistico necesarios para el desarrolio de las
actividades del Consejo General, la Junta, las Comisiones, ios Comités, las Direcciones
Ejecutivas y las Unidades. e -

1. Respecto de los archivos y servicios de documentacion del Instituto Electoral:
a) Integrar y administrar el archivo del Consejo General,

b) Remitir, en medio magnético, a la Unidad Técnica- de Comunicacién Social,
Transparencia y Proteccién de Datos Personales, los acuerdos y resoluciones aprobados
por el Consejo General, para su incorporacion en el sitio de Internet del Instituto Electoral,

c) Remitir a la Oficina de Informacién Publica, el listado de los acuerdos y resoluciones
aprobados por el Consejo General, para efectos de su consulta; -
z
d) Supervisar la integracion, clasificacion y conservacion del archivo de concentracuoyfe

historico del Instituto Electoral; ,

e) Proporcionar asesoria archivistica a los drganos del Instituto Electoral para la
integracion y clasificacién de sus archivos de tramite;
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f) Organizar el Centro de Documentacién del [nstituto Electoral, asi como custodiar,
operar y mantener actualizado su acervo;

g) Proponer y ejecutar las acciones tendentes a la celebracién de enlaces y préstamos
con bibliotecas, centros de documentacion y otros similares, con el objeto de intercambiar
informacion y acrecentar el acervo del Centro de Documentacién del Instituto Electoral
para consulta publica;

h) Promover las acciones necesarias para la adquisicion de material hemerobibliograficd,
digital y audiovisual, en materia electoral, politica, social, juridica, administrativa,
participacion ciudadana, educacion civica, derechos humanos, igualdad de género y
estadistica del Centro de Documentacion;

i) Coadyuvar en la elaboracién de los documentos que acrediten.la personalidad de las
Consejeras y los Consejeros Electorales Distritales y Representaciones de partido, ante
los Consejos Distritales y Mesas Directivas de Casilla, y

j) Coadyuvar en el procedimiento de registro de observadoras y observadores electorales,
cuya competencia corresponda al Consejo General.

IV. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

Articulo 42. La estructura de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados es:

l. Titular de Unidad;

. Direccion de Seguimiento:
In.1. Departaméntos, de Coordinacién y Apoyo Operativo; -
l1l. Direccién de Archivo, Ldgistica y Document::cién: .
il.1. Subdireccién de Logistica y Acuerdos;
lil.1.1. Departamento de Logistica;
l1i.1.2. Departamento de Elaboracion y Seguimiento de Acuerdbs;
ill.2. Subdireccién de Documentacidn y Archivo,
| I11.2.1. Departamento de Archivo General y de Concentracion, y

n.2.2. Departémento del Centro de Documentacion.
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SECCION QUINTA
De la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.
Atribuciones y estructura

Articulo 43. A la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos corresponde:
|. Prestar apoyo a la Secretaria Ejecutiva en la representacién legal del Instituto Electoral;

Il. Litigar los juicios o procedimientos, con excepcion de los que deriven de actos y
resoluciones de ia Contraloria General; informando periédicamente a fa Secretaria
Ejecutiva, respecto del estado procesal que guarda cada asunto;

IIl. Proponer a la Secretaria Ejecutiva participar en platicas conciliatorias con el personal
del Instituto Electoral o con quien haya demandado a éste, para contener o solucionar
alguin conflicto, asi como llevar a cabo las negociaciones conducentes y el pago
respectivo, previa instruccion y autorizacién de la Secretaria Ejecutiva, con base en el
dictamen que esta area especializada emita, debiendo elaborar un informe de los
resultados obtenidos a la Secretaria Ejecutiva quien, a su vez, lo presentaréd a la Junta,
asi como a las Consejeras y los Consejeros Electorales;

IV. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en la practica de notificaciones que deriven de los
acuerdos y resoluciones emitidas por el Consejo General, asi como de actos o
determinaciones emitidas por otras instancias del Instituto Electoral, salvo aquellos casos
en que se encuentre reservada la realizacion de la aludida diligencia al 6rgano emisor;

V. Prestar apoyo a la Secretaria Ejecutiva en la formulacién de denuncias de hechos o
querellas penales, tanto en el fuero comun como federal;

VI. Asesorar en mater:a juridica a las areas mediante el desahogo de consultas y en
sesiones y reuniones de los 6rganos del Instituto Electoral a que se convoque;

VIi. Atender_las consuitas sobre la aplicaciéon del Cédigo que los érganos del Instituto
Electoral le formulen a la Secretaria Ejecutiva, para conformar criterios de mterpretacson

legal, : .

VIil. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en la tramitacion y sustanciacién de los medios de
impugnacién en contra de actos o resoluciones de los érganos del Instituto Electoral y en
los demas procedimientos o recursos establecidos en el Cddigo o en otros
ordenamientos, siempre que no formen parte del marco de atribuciones de otro érgano;

IX. Formular, revisar y, en su caso, validar en sus aspectos juridicos, los proyectos de
contratos, convenios y adendas en los que el Instituto Electoral sea parte;

X. Apoyar, en su caso, en la elaboracion de proyectos de normas internas y demé;s/ij’
ordenamientos necesarios para el 6ptimo funcionamiento del Instituto Electoral; /

Xl. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva, en la expedicion de copias certificadas dé los
documentos que obren en los archwos del Instituto Electoral en términos de lo establecido
por la normativa aplicable;
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Xil. Apoyar, cuando lo soliciten, el Consejo General, las Comisiones, los Comités o Ia
Junta, en la redaccion de proyectos de acuerdo, informes y resoluciones;

XIli. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva, cuando asi lo requiera, en la elaboracién de las
certificaciones derivadas con motivo de la funcion de la oficialia electoral;

XIV. Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en la sustanciaciéon de los procedimientos
administrativos sancionadores electorales, en términos de lo previsto en el Cédigo vy el
Reglamento de Sustanciacion; o

XV. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en el tramite y seguimiento de los expedientes
formados con motivo de los procedimientos administrativos sancionadores de caracter
especial, que sean remitidos al Tribunal para su resolucién en términos de lo establecido
en el Codigo;

XVI. En su caso, conocer, substanciar y resolver los procedimientos disciplinarios
seguidos en contra del personal del Instituto, asi como los recursos de inconformidad, en
términos de lo previsto en el Estatuto del Servicio;

XVII. Actualizar, compilar y sistematizar el marco normativo del Instituto Electoral, dicha
actualizacién debera publicarse en el sitio de Internet del Instituto Electoral dentro de los
diez dias naturales posteriores a su entrada en vigor, y

XVIIl. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.
Articulo 44. La estructura de la Unidad Juridica es:
|. Titular de Unidad;

Il. Direccion de Atencion a Impugnaciones y Procedimientos Administrativos:
{l.1. Subdireccién de Atencién a Impugnaciones;
I1.1.1. Departamento de Andlisis de Impugnaciones e Integracién de Expedientes;
11.2. Subdirececién. de Instruccion, Seguimiento y Resolucién de  Procedimientos
_.Administrativos, y - o
[1.2.1. Departamento de Analisis, Integracién y Seguimiento de Expedientes.

[1l. Direccién de lo Contencioso:
i11.1. Subdireccidn de Defensoria y Litigio;
(l1.1.1. Departamento de Atencién a Demandas;
I11.1.2. Departamento de Defensoria Juridica, y
ii1.1.3. Departamento de Acciones Legales.

IV. Direccién de Servicios Legales:
V.1. Subdireccién de Normatividad y Contratos;
fV.1.1. Departamento de Convenios y Contratos;
IV.1.2. Departamento de Registro, y
IV.1.3. Departamento de Normatividad.
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SECCION SEXTA
De la Unidad Técnica del Centro de -
Formacion y Desarrolio.
Atribuciones y estructura

Articulo 45. La Unidad Técnica del Centro de Formaciéon y Desarrolio tiene las
atribuciones que para la operacion del Servicio Profesional Electoral disponga la Ley
General, el Cédigo, el Estatuto del Servicio y demas normativa que emita el Instituto
Nacional y, en su caso, el Instituto Electoral en materia de Servicio Profesional Electoral
Nacional y de la Rama Administrativa.

Adicionaimente, le correspondera:
[. Operar los programas institucionales de:

a) Reclutamiento y Seleccién del Servicio Profesional Electoral;

b) Formacién y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional Electoral,
c) Seleccion e ingreso del Personal Administrativo;

d) Capacitacion y Actualizacion del Personal Administrativo, y

e) Capacitacion a las Consejeras y los Consejeros Electorales Distritales. -

- Asimismo, podra proponer aquellos proyectos que contribuyan con la superacion
profesional y laboral del personal del Instituto Electoral, siempre que se apeguen a
los principios y criterios metodolégicos establecidos en los programas sefialados en
los incisos b) y d) de la presente fraccién.

fl. Informar trimestraimente a la Junta sobre el seguimiento y evaluacién de los
programas, cuya operacién se encuentre a su cargo;

1. Informar bimestralmente a la Junta sobre las vacantes que se originen en el
Servicio Profesional y en la Rama Administrativa del Instituto Electoral;

STV Aplicar los procedimientos, lineamientos y/o demas normativa relacionada en el -

* Servicio Profesional y la Rama Administrativa del Instituto Electoral,"que aprueben las - .
autoridades competentes para ello; )

V. Realizar acciones en colaboraciéon con instituciones académicas y de educacion
superior relacionadas con la deteccion de necesidades de formacién, desarrollo,
capacitacion y actualizacién del personal del Instituto Electoral, asi como aquellas que
contribuyan a la operacion y mejora de los programas a su cargo;

VI. Organizar la realizacion de foros, conferencias, talleres, congresos y otros eventos
académicos en materia de administracion y desarrolio de personal que puedan coadyuvar/
a la mejora del Servicio Profesional y de la Rama Administrativa del Instituto Electoral; ;/

VIL. Contribuir al fortalecimiento de la cultura democratica, de los procesos electorﬁas

y procedimientos de participacion ciudadana en el Distrito Federal a través de la
capacitacion, actualizacion y desarrollo profesional del personal del instituto Electoral;
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VHI.  Proponer a la Junta el otorgamiente de estimulos e incentivos al personal del
Instituto Electoral, de conformidad con los lineamientos e instrumentos que para tal efecto
emita el Instituto Nacional;

IX. Apoyar, cuando lo soliciten, a las areas ejecutivas y técnicas en la realizacion de
actividades de capacitacion y de evaluacion del personal del Instituto Electoral;

X. Apoyar, cuando lo soliciten, a las areas ejecutivas y técnicas en la realizacion de
actividades de capacitacién y de evaluacién relacionadas con las actividades que, en su
caso, delegue el Instituto Nacional, y

XI. Las demas que, en el marco de sus atribuciones, deriven de la aplicacion del Codigo,
el Estatuto del Servicio y demas normativa interna del Instituto Electoral.

Articulo 46. La estructura de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo es:

|. Titular de Unidad;

II. Direcciéon de Reclutamiento y Seleccion:
II.1.- Subdireccién de Reclutamiento y Seleccion,
I1.1.1. Departamento de Seleccion y Promocién; . ' -
~ 11.1.2. Departamento de Normatividad y Trayectoria Laboral;

I1.1.3. Departamento de Analisis de Perfiles y Competencias;

Il. Direccion de Vinculacién y Evaluacion:
I11.1. Subdireccion de Vinculacién, Evaluacidén y Desarrollo,
IH.1.1. Departamento de Formacién y Desarrollo;
[11.1.2. Departamento de Materiales y Tecnologias Educativas;
;‘Hl.j.B. Departamento de-\Linc.uIaciéh Institucional, y

I1I.1.4. Departamento de Evaluacion. -

SECCION SEPTIMA
De la Unldad Técnica de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral. Atribuciones y
estructura

Articulo 46 BIS. Corresponde a la Unidad Técnica de Vinculacion con el Instituto

Nacional las atribuciones siguientes: {
7

|. Canalizar las comunicaciones que se reciban del Instituto Nacional a los diverspjé’

érganos y areas del instituto Electoral para su debida atencioén, en el ambito de sus
atribuciones; /
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VI.

VII.

Facilitar 'a coordinacién entre las distintas areas de este Instituto con la Unidad
Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales, y con los demas
6rganos del instituto Nacional;

Analizar temas y aspectos relacionados con el Instituto Nacional a solicitud de la
Comision Permanente de Vinculacion con Organismos Externos;

Mantener permanentemente informadas e informados, por conducto.de la Presidencia
de la Comisién Permanente de Vinculacion con Organismos Externos, a las y los
integrantes del Consejo General de las actividades que el Instituto Nacional realice en
coordinacién con este Instituto Electoral,

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones nacionales e internacionales que el
Instituto Electoral tenga en materia de derechos humanos e igualdad de genero y
elaborar las estrategias de planeacion que permitan cumplir con dichas obligaciones;

Promover los mecanismos para implementar en el Instituto Electoral, programas,
actividades, foros, eventos y estudios de investigacion relacionados con la promocion,
respeto, proteccién y garantia de los derechos humanos y la igualdad de género en el
ambito politico-electoral, y

Facilitar la coordinacién entre las distintas areas del Instituto Electoral y fomentar la
vinculacién con organismos nacionales e internacionales especializados en derechos
humanos e igualdad de género.

Articulo 46 TER. La estructura de la Unidad Técnica de Vinculacion es:

|. Titular de Unidad;

Il. Direccion de Vinculacion Institucional;

I1.1. Subdireccién de Coordinaciéon con Organismos Publicos y Privados;

I.1.1. Departamento de Atencién y Seguimiento Externo;

e ———
lll. Direccién deimplementacién de Programas en Derechos Humanos y Género;

Articulo 47. Las ausencias de las y los titulares de las Direcciones Ejecutivas, Unidades y
de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion se sujetaran a lo siguiente: /

I1.1. Subdireccién de Implementacion; y

I11.1.1 Departamento de Atencién y Seguimiento a la Implementacion.

SECCION OCTAVA
De la suplencia de las y los
Titulares de las Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas
y Contraloria General

£

I. Ausencias momentaneas:
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De hasta por quince dias habiles, seran suplidas por quien ostente Ia titularidad de la
Direccién o subdireccion de mayor antigledad en el area respectiva, y

II. Ausencias temporales:

Mayores a quince dias y hasta por cuarenta y cinco dias habiles, seran suplidas por una
persona que estara encargada del despacho que designe la Presidencia del Consejo
General. '

Articulo 48. Las ausencias de la persona Titular de la Contraloria General se sujetaran a
io siguiente:

|. Las ausencias momentaneas seran suplidas por quien ostente la titularidad de la
Subcontraloria de Responsabilidades e Inconformidades; en ausencia, por quien sea
titular de la Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluacion; o, en su caso, por quien
ostente la titularidad de la Subcontraloria de Atencion Ciudadana y Normatividad; y =~

Il. Tratandose de ausencias temporales, éstas seran suplidas por la persona encargada
del despacho que determine la Presidencia del Consejo General, en tanto la Asamblea
Legislativa, en ejercicio de sus atribuciones, designe a la persona titular, de acuerdo a lo
previsto por el articulo 85 del Cédigo. '

_ En este supuesto, la Presidencia del Consejo General debera informar a la Asamblea
Legislativa la vacancia de la Contraloria General, para los efectos de su designacion.

Articulo 49. Las personas encargadas del despacho recibiran la remuneracion salarial
que corresponda al cargo o puesto que ocupen. Al término de la encargaduria deberan
reincorporarse a su cargo o puesto de origen.

Articulo 50. Para los efectos de dar continuidad al Instituto Electoral en [a debida
atencion de los asuntos a su cargo, seran competentes para suplir en la suscripcion de los
documentos respectivos: —

—

{. Persona Titula_r de la Contralori; titulares de las Subcontralorias;

Il. Persona Titular de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién, titulares de sus
Direcciones; : :

Itl. Secretaria Ejecutiva, las y los Titulares de las Direcciones Ejecutivas o Titulares de
Unidad, que le son adscritas y adscritos en el @mbito de sus respectivas competencias;

IV. Personas Titulares de las Direcciones Ejecutivas y Titulares de Unidad, Titulares de la
Direccién que corresponda, en el ambito de sus respectivas competencias, y %
¢

;i
/

V. Las Coordinaciones Distritales, su Secretaria Técnica Juridica, como representante

/
!

legal de su Direccion Distrital.
/
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CAPITULO IX
De los Comités

Articulo 51. La integracién y atribuciones de los Comités se establecen en el Codigo, en
los acuerdos del Consejo General, y demas normativa que rige al Instituto Electoral.

TiTULO TERCERO
De la estructura y funcionamiento de los
Organos Desconcentrados

CAPITULO |
De las Direcciones Distritales.
Atribuciones

Articulo 52. Los érganos desconcentrados del Instituto Electoral se integran y funcionan
de conformidad con lo establecido por el Codigo, el Reglamento, la Ley de Participacion y
demas normativa que rige al Instituto Electoral.

Articulo §3. Son atribuciones de las Coordinadoras y los Coordinadores Distritales:

I. Coordinar los trabajos de organizacién, geoestadistica electoral en el dmbito de su
Distrito, y cuando asi corresponda, los de Capacitacién Electoral, la revision del padron
electoral y lista nominal, asi como las que, en su caso, sean delegadas por el Instituto
Nacional al Instituto Electoral;

ll. Atender y coordinar las actividades previstas en la Ley de Participacion;

[ll. Coordinar los trabajos de todas las servidoras y todos los servidores publicos de la
Direccion Distrital, los cuales estaran bajo su mando y supervision, asimismo, verificar que
se cumplan las politicas y programas -generales y particulares y se desarrollen los
programas institucionales y procedimientos administrativos del Instituto Eiectoral;

IV. Cumplir, en el ambito de su competencia, con los acuerdos del Consejo General e
informar sobre la observancia de los mismos a la Secretaria Ejecutiva, por conducto de la
Unidad de Apoyo Logistico;

V. Cumplir con las instrucciones del Consejo General y de la Secretaria Ejecutiva,

VI. Coordinar y supervisar que el érgano distrital cuente con los elementos necesarios
para su funcionamiento; (]

VIil. Mantener permanentemente informado al personal de su Direccion Distrital, acerca/d/;/

las actividades o instrucciones emitidas por las servidoras y los servidores publicos de las
oficinas centrales del Instituto Electoral;
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Vill. Recibir y comprobar la aplicacién de los recursos financieros para cubrir los gastos
del 6rgano distrital en el desarrollo de los programas institucionales a su cargo;

IX. Proporcionar a la Unidad de Apoyo Logistico, la informacién requerida para el
seguimiento del calendario anual de actividades de los 6rganos desconcentrados;

X. Convocar y dirigir las reuniones de trabajo con las y los integrantes del 6rgano distrital,
e informar lo conducente a la Secretaria Ejecutiva, por conducto de la Unidad de Apoyo
Logistico;

XI. Proporcionar la informacion que les soliciten los 6rganos centrales del Instituto
Electoral, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, para la elaboracién de la estadistica de
los procesos electorales y de participacion ciudadana, desagregada por sexo;

XIl. Coordinar y supervisar la preparacion de la informacién requerida en el ambito
distrital, para la elaboracion de la estadistica de los procesos electorales y de
participacion ciudadana, asi como del catdlogo de informacién basica por seccion
electoral;

XIll. Supervisar el avance cuantitativo y cualitativo del cumphmlento de los programas
institucionales a cargo del 6rgano distrital;

XIV. Dar seguimiento al cumplimiento de lo establecido en el calendario anual de
actividades ordinarias o electorales de los érganos desconcentrados, que les remita la
Unidad de Apoyo Logistico;

XV. Informar a la Secretaria Ejecutiva, por conducto de la Unidad de Apoyo Logistico,
sobre el desarrollo de las actividades y programas institucionales a cargo del érgano
distrital;

XVI. Elaborar y remitir a la Secretaria Ejecutiva, por conducto de la Unidad de Apoyo
Logistico, el informe sobre los avances en la implementacién de los Programas generales
y particulares del Instituto Electoral, en su ambito territorial;

XVIl. Atender, en el ambito de su competencia,. por conducto de la Unidad de Apoyo
Logistico, los requerimientos de informacién de las areas centrales, de conformidad con
los flujos de comunicacién e informacidn establecidos por la Secretaria Ejecutiva;

XVIII. Coordinar en su ambito territorial la organizacién y desarrollo de los mecanismos de
participacién ciudadana, realizar el computo y emitir la declaratoria respectiva, conforme a
lo previsto en la Ley de Participacion y los acuerdos emitidos por el Consejo General;

XIX. Auxiliar a la Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana en la evaluacion del
desempefio de los comités ciudadanos. Conforme al Manual de Organizacién Y
Funcionamiento del Instituto Electoral, y

XX. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral. //
Articuio 54. Son atribuciones de las personas titulares de las Direcciones de
Capacitacion Electoral, Educacién Civica y Geografia Electoral:
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I. Ejecutar las politicas, programas y actividades relativas a la educacion civica y
participacién ciudadana, y cuando asi corresponda, las de Capacitacion Electoral, y
Geografia y Organizacion Electoral, asi como las que, en el &mbito de su competencia, le
asigne la Coordinadora o el Coordinador Distrital;

ll. Cumplir, en el ambito de su competencia, los acuerdos del Consejo General y de su
respectivo Consejo Distrital, e informar sobre la observancia de los mismos a su
respectiva Coordinacién Distrital; :

l11.- Cumplir con las instrucciones del Consejo General, de las Comisiones, de la Junta, de
la Secretaria Ejecutiva y de su Coordinacién Distrital;

IV. Proporcionar los informes y documentos que le requieran las Comisiones de su
-Consejo Distrital, a través de su respectiva Presidencia;

@

- V. Informar a la Coordinacién Distrital sobre el desarrollo de sus actividades;

V1. Participar con las propuestas que se remitiran a las dreas correspondientes en materia
de Educacién Civica, Participacion Ciudadana y Materiales Electorales y Documentacion
Electoral; N

VIl. Atender, en el ambito de su competencia, por conducto de la Unidad de Apoyo
Logistico, los requerimientos de informacion.de las areas centrales, de conformidad con
los flujos de comunicacion e informaciones establecidas por la Secretaria Ejecutiva;

VIII. Acordar con su respectiva Coordinacion Distrital los asuntos de su competencia;
IX. Ejecutar las actividades en materia de organizacion, geografia y estadistica electoral, y

X. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

‘

Articulo 55. Son atribuciones de la Secretaria Técnica Juridica:

. Ejecutar, en el ambito de su competencia, ‘las politicas y programas generales y
particulares del Instituto Electoral, asi como las labores especificas que le asigne la
Coordinacion Distrital; :

Il. Cumplir, en el ambito de su competencia, los acuerdos del Consejo General e informar
sobre la observancia de los mismos a su Coordinacion Distrital;

I11. Cumplir con las instrucciones del Consejo General, de las Comisiones, de la Junta, de
la Secretaria Ejecutiva y de su Coordinacion Distrital;

IV. Cumplir cuando, asi corresponda, con las tareas que en materia de organizacion
electoral le encomiende la Coordinacion Distrital; ' '

/

/
V. Informar a la Coordinacién Distrital sobre el desarrollo de sus actividades; //
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VI. Asesorar juridicamente a la Direccion Distrital de su adscripcion y dar fe publiéa de los
actos o hechos de naturaleza electoral que ocurran en el Distrito Federal, de conformidad
con lo que determine la Secretaria Ejecutiva;

VII. Colaborar con la Coordinacion Distrital en la implementacién de los Programas de
Capacitacion Electoral y de Educacion Civica y Democratica;

VIII. Atender las consultas juridicas de las ciudadanas y los ciudadanos que acudan a la
respectiva Direccion Distrital, en cuanto a la proteccién de sus derechos-politico
electorales y sobre temas de justicia electoral llevandose una bitacora de la misma y su
resultado;

IX. Coordinar y supervisar la integracién, operacién y actualizacién del archivo del érgano
distrital, que estara bajo su resguardo fisico y legal,

X. Apoyar a la Coordinacion Distrital en las gestiones administrativas;

XI. Expedir copia certificada, previo cotejo y compulsa de todos aquellos documentos que
obren en los archivos de la Direccién Distrital de su adscripcion,;

XIl. Se deroga; .

Xlil. Atender, en el d&mbito de su competencia, por conducto de la Unidad de Apoyo
Logistico, los requerimientos de informacién de las areas. centrales, de conformidad con
los flujos de comunicacion e informacion establecidos por la Secretaria Ejecutiva;

XIV. Acordar con la Coordinacion Distrital los asuntos de su competencia, y
XV. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.
Articulo 56. Son atribuciones de las y los Lideres de Proyecto:

|. Ejecutar, en el ambito de su competencia, las politicas y programas generales y
particulares- del Instituto Electoral, asi como las labores especificas que les asigne su
Coordinacién Distrital; T

Hl. Cumplir, en el ambito de su competencia, con los acuerdos del Consejo General y de
su respectivo Consejo Distrital, e informar sobre la observancia de los mismos a su
Coordinacion Distrital;

lIl. Cumplir con las instrucciones del Consejo General, de la Secretaria Ejecutiva y de su.
respectiva Coordinacion Distrital;

IV. Informar a su respectiva Coordinacion Distrital sobre el desarrollo de sus actividades;

V. Desarrollar los trabajos que en materia de organizacion electoral, capacitacién/
electoral, educacion civica, geografia electoral, aspectos juridicos, informaticos Yy,
administrativos, le sean encomendados por su Coordinacién Distrital; 7/
&
VI. Fungir como enlace informatico entre su respectiva Direccién Distrital y la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos;
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VIl. Se deroga;

VIiI. Atender, en el ambito de su competencia, a través de la Unidad de Apoyo Logistico,
los requerimientos de informacion de las areas centrales, de conformidad con los flujos de
comunicacion e informacion establecidos por la Secretaria Ejecutiva;

[X. Acordar con su Coordinacion Distrital ios asuntos de su competencia, y

X. Las demas que le confiera la normativa que rige al Instituto Electoral.

CAPITULO Il
De los Consejos Distritales

Articulo 57. Los Consejos Distritales, durante cada proceso electoral, se integran y
funcionan de conformidad con lo establecido por el Cdédigo, su Reglamento de
Integracién, Funcionamiento y Sesiones, y demas normativa que rige al Instituto Electoral.

CAPITULO I
De las Mesas Directivas de Casilla

Articulo 58. Las Mesas Directivas de Casilla son 6érganos electorales formados por
ciudadanas y ciudadanos que se integran para cada proceso electoral, en los términos y
con las atribuciones establecidas en la Ley General, el Cédigo, y las reglas que para tal
efecto emita el Instituto Nacional. -

TITULO CUARTO —

De los espacios del Instituto Electoral -

CAPITULO UNICO
De su uso

Articulo 59. El Salén de Sesiones sera el lugar en las oficinas centrales del Instituto
Electoral para la celebraciéon de las sesiones del Consejo General, salvo que por causas
de fuerza mayor o caso fortuito, a juicio de la Consejera Presidenta o Consejero
Presidente del Consejo General, dicho espacio fisico no garantice el correcto desarrollg
de las mismas y se deba sesionar en cualquier otro lugar dentro del Distrito Federal. /f_\

7

Dicho Salén y demas areas podran ser utilizados para eventos institucionales pr?v"xa
autorizacién que otorgue la Secretaria Ejecutiva, con base en la informacién que le

proporcione la Unidad de Apoyo Logistico.
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Articulo 60. Se favorecera el acceso a personas con discapacidad al Saién de Sesiones y
estara estrictamente prohibida la entrada de toda persona armada, con excepcion del
personal de seguridad del propio Instituto Electoral; en estado de ebriedad o bajo la
influencia de enervantes o psicotrdpicos; a quien infrinja lo anterior se le pondra a
disposicién de las autoridades competentes. La Secretaria Ejecutiva velara su puntual
cumplimiento.

En lo conducente, esta disposicion sera aplicable por lo que hace a los Consejos
Distritales.

o

Articulo 61. Los demas salones y espacios fisicos del Instituto Electoral seran utilizados

 para la celebracion de sesiones, reuniones, capacitacién, ceremonias y eventos

institucionales, los cuales estaran habilitados para personas con discapacidad. La
persona Tituiar de la Unidad de Apoyo Logistico cuidara que se observe lo anterior.

Articulo 62. Las y los integrantes del Consejo General podran utilizar las instalaciones del
Instituto Electoral para ruedas de prensa, previa solicitud que se haga a la Secretaria
Ejecutiva quien las acordara con la Presidencia del Consejo General para su autorizacion
respetando lo establecido en el articulo anterior.

3

TRANSITORIOS

(Emision del Reglamento Interior del Instituto Electoral, aprobada el 28 'dé marzo de 2011
mediante Acuerdo numero ACU-28-11)

PRIMERO. El presente Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal
entrara en vigor al momento de su publicacién.

SEGUNDO. Se abroga el "Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal”
que aprobd el Consejo General el 11 de abril de 2008 segun el acuerdo ACU-25-08.

TERCERO. Se derogan las-disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

CUARTO. Remitase para su publicacion dentro del plazo de diez dias habiles a la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados del Instituto Electoral, tanto en
oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de Internet
www.iedf.org.mx.

TRANSITORIOS

(Reforma del 30 de septiembre de 2014, aprobada por el Consejo General del Instituto-
Electoral mediante Acuerdo numero ACU-49-14) /L

/

PRIMERO. La reforma al Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federérlt""

entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en los estrados del Instituto. /

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.
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TERCERO. Las disposiciones del Estatuto del Servicio Profesional Electoral y demas
personal que labore en el Instituto Electoral del Distrito Federal estaran vigentes hasta en .
tanto se expida el Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional, asimismo, se
observaran los criterios generales aprobados por el Instituto Nacional Electoral para la
operacion y administracion transitoria de dicho servicio, aprobados mediante el Acuerdo
INE/CG68/2014, conforme al aviso publicado el 9 de julio de 2014 en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal.

CUARTO. Los servidores del Instituto que estén ocupando un cargo cuya denominacion
haya tambiado con motive de esta reforma, seguirdn ejerciendo sus funciones, sin
demérito de sus derechos laborales. La Secretaria Administrativa debera realizar los
ajustes conducentes, dentro de los treinta dias naturales siguientes a que entren en vigor
las presentes modificaciones.

QUINTO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados
del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, .como en sus cuarenta Direcciones
Distritales, y en portal de Internet www.iedf.org.mx. : :

SEXTO. Remitase para su publicacion dentro del plazo de los 10 dias héabiles a la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados del Instituto Electoral, tanto en
oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en ef portal de Internet
www.iedf.org.mx

TRANSITORIOS

(Reforma del 19 de diciembre de 2014, aprobada por el Consejo General del Instituto
Electoral mediante Acuerdo nimero ACU-231-14)

PRIMERO. La reforma al Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal
entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

TERCERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federa'l, asi como en los estrados_

del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones

Distritales, y en el sitio de Internet www.iedf.org.mx
CUARTO. Remitase para su publicacion a la Gaceta Oficial del Distrito Federal, dentro del
plazo de los 10 dias habiles contados a partir de su aprobacién.

TRANSITORIOS

(Reforma del 5 de abril de 2016, aprobada por el Consejo General del Instituto Electoral
mediante Acuerdo numero ACU-25-16) /

PRIMERO. La reforma al Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Fed,e/ral
entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Fedéral.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.
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