ACU-75-16

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por
el que se aprueba el Reglamento para el Tramite y Sustanciacion de Quejas y
Procedimientos de Investigacién del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Antecedentes:

I. El 10 de febrero de 2014 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia

politica-electoral.

| Il. El 30 de junio de 2014 se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones

del Céodigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

| lll. El 25 de agosto de 2014, mediante el Acuerdo ACU-40-14, el Consejo General
del Instituto Electoral del Distrito Federal aprobd el Reglamento para el
Tramite y Sustanciacion de Quejas y Procedimientos de Investigacién del
Instituto Electoral del Distrito Federal, dejando sin efectos el anterior
Reglamento‘ para el Tramite, Sustanciacion y Resolucibn de Ilos
Procedimientos Administrativos Sancionadores del Instituto Electoral del
Distrito Federal, aprobado mediante Acuerdo ACU-28-11 de fecha 28 de

marzo de 2011.

|

IV. El 30 de septiembre de 2014, mediante el Acuerdo INE/CG165/2014, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral, en ejercicio de sus
atribuciones, aprobd la designacién del Consejero Presidente y de las y los
| Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Distrj

Federal.
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V. El 1 de octubre de 2014 el Consejero Presidente, las y los Consejeros
Electorales designados rindieron la protesta de ley y se instalé formalmente el

Consejo General del instituto Electoral del Distrito Federal.

VL. El 7 de octubre de 2014, el Consejo General del Instituto Electorai del Distrito

Federal, mediante Acuerdo ACU-52-14, aprobd la integracién de las
| Comisiones Permanentes del Instituto Electoral del Distrito Federal, dentro de
las que se encuentra la Comision Permanente de Normatividad vy

Transparencia cuya integracion quedé conformada de la siguiente manera:

Consejera Electoral Dania Paola Ravel Cuevas......... Presidenta
Consejero Electoral Pablo César Lezama Barreda.....Integrante

Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar........... Integrante

VII. El 27 de octubre de 2014, mediante el Acuerdo ACU-62-14 el Consejo General
del Instituto Electoral del Distrito Federal aprobé la reforma al Reglamento
para el Tramite y Sustanciacidon de Quejas y Procedimientos de Investigaciéon
del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Considerando:

1. Que el Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral) es un
organismo publico local, de caracter permanente, autoridad en materia
electoral, profesional en su desempefio, que goza de autonomia presupuestal
en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, con personalidad
juridica y patrimonio propios, de conformidad con lo establecido en los
articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numeral 11 de Ila

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion); 3, ingiso

h); 98, numerales 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimj
Electorales; 123, parrafo primero; 124, parrafo primero y 127, parrafo primero,
numerales 10 y 11 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (Estatuto de
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Gobierno), asi como 15, 16 y 20 del Cédigo de Instituciones y Procedimientos

Electorales del Distrito Federal (Cédigo).

2. Que en términos de lo previsto en el articulo 1, fraccion VIl del Codigo, las
disposiciones contenidas en dicho ordenamiento son de orden publico vy
observancia general en el Distrito Federal y tienen como finalidad reglamentar
las normas de la Constitucién y del Estatuto de Gobierno, relativas a la
estructura y atribuciones del Instituto Electoral.

3. Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 3, parrafos primero y
segundo del Codigo, el Instituto Electoral esta facultado para aplicar e
interpretar, en su ambhito competencial, las normas establecidas en dicho
ordenamiento, atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional, y
a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion y en los tratados
internacionales de los que México forma parte, favoreciendo en todo tiempo a
las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicién expresa, se
aplicaran los principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en
el ultimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion.

4. Que de acuerdo con los articulos 120, parrafo segundo del Estatuto de

cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en los

Gobierno; 3, parrafo tercero y 18, fracciones | y Il del Cédigo, para el debido
|

principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima
|

publicidad, objetividad y transparencia. Asimismo, vela por la estricta

observancia y el cumplimiento de las disposiciones electorales.

5. Que en términos de los articulos 16 y 17 del Cédigo, el Instituto Electoral tiene

su domicilio en el Distrito Federal y se rige para su organizacion,

Electoral para el Distrito Federal y el propio Cédigo. Asimismo, sin Yulnerar su
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autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de

Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal.

6. Que segun [o previsto por los articulos 124, parrafo segundo del Estatuto de
Gobierno; 21, fracciéon 1 y 25, parrafos primero y segundo del Caédigo, el
instituto Electoral cuenta con un Consejo General que es su 6rgano superior
de direccion, el cual se integra por un Consejero Presidente y seis Consejeras
y Consejeros Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes
de dicho colegiado solo con derecho a voz, el Secretario Ejecutivo, quien es
Secretario del Consejo, y una o un representante por cada Partido Politico con

- registro nacional o local.

Adicionalmente, en las sesiones que celebre el Consejo General de! Instituto
Electoral, participaran como invitados permanentes, sélo con derecho a voz,
un diputado o diputada de cada Grupo Parlamentaric de la Asamblea

Legislativa del Distrito Federal.

i 7. Que el articulo 32 del Codigo dispone que el Consejo General funciona de
‘ manera permanente y en forma colegiada, mediante la ceiebracion de
sesiones publicas de caracter ordinario o extraordinario, convocadas por el
Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de votos,
| salvo los asuntos que expresamente requieran votacién por mayoria
calificada, y éstas revisten la forma de acuerdo o resolucién, segin sea el

caso.

8. Que de acuerdo a lo previsto por el articulo 36 del Cédigo, el Consejo General
cuenta con el auxilio de Comisiones de caracter permanente y provisional,
para el desempefio de sus atribuciones, cumplimiento de obligaciones y
supervision del adecuado desarrollo de las actividades de los ﬁanos
ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral. ¢

/
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9. Que el articulo 37 del Cadigo define a las Comisiones como instancias
colegiadas con facultades de deliberacion, opinidon y propuesta, las cuales se
integran por la o el Consejero Presidente y dos Consejeras o Consejeros
Electorales, todos ellos con derecho a voz y voto. Adicionalmente, seran
integrantes con derecho a voz las representaciones de los Partidos Politicos y
Candidatas o Candidatos Independientes, a partir de su registro y
exclusivamente durante el proceso electoral, con excepcion de las Comisiones
de Asociaciones Paliticas y Fiscalizaciéon, y no conformaran quérum. La
presidencia de cada una de las Comisiones se determinara por acuerdo del
Consejo General. Ademas, contaran con una Secretaria 0o Secretario Técnico
solo con derecho a voz, designado por sus integrantes a propuesta de la
Presidencia de la Comision y tendran el apoyo y colaboracion de los érganos

ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

10. Que de acuerdo con lo previsto en el articulo 35, fracciones | y ll, inciso ¢) del
Cédigo, el Consejo General tiene, entre otras, la atribucion de implementar las
acciones conducentes para que el Instituto Electoral pueda ejercer las
atribuciones conferidas en la Constitucidon, el Estatuto de Gobierno, las Leyes
Generales y el Cddigo, asi como aprobar con base en [a propuesta que le
presenten los érganos competentes del Instituto Electoral, el Reglamento para
el Tramite y Sustanciacion de Quejas y Procedimientos de Investigacion del
Instituto Electoral del Distrito Federal.

11. Que de conformidad con lo establecido en los articulos 43, fraccion VI y 49,
fraccién |, inciso d) del Codigo, el Instituto Electoral cuenta con la Comisidn
Permanente de Normatividad y Transparencia, érgano competente para
someter a la consideracion del Consejo General el proyecto de Reglament

para el Tramite y Sustanciacion de Quejas y Procedimientos de Investigacién

del Instituto Eiectoral del Distrito Federal. /ﬁ
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12. Que con motivo de una revision y analisis al Reglamento para el Tramite y
Sustanciacion de Quejas y Procedimientos de Investigacion del Instituto
Electoral del Distrito Federal, se advirtio |a necesidad de modificar o adicionar

diversas disposiciones para incluir lo siguiente:

a) Hacer uso de lenguaje incluyente y no discriminatorio.

b) Incluir las definiciones de procedimiento especial y ordinario sancionador
electoral.

¢) Agregar un articulo especificando el tratamiento que se dara a las quejas o
denuncias que se presenten en contra de ministros de culto, asociaciones,
iglesias, etc.

d) Establecer la obligacion de que en la sustanciaciéon de los procedimientos
se conserve una copia de las constancias que integren los expedientes.

e) Establecer la posibilidad de que las partes soliciten copias de los
expedientes, previo pago de las mismas ante la Secretaria de Finanzas.

f) Establecer que los dias y horas habilitados para el desarrollo de las
diligencias, sera aquel que determine la Secretaria Administrativa para la
jornada laboral, en términos del articulo 123 del Cédigo.

g) Establecer que cuando no se acredite el caracter de representante de
quien promueve, la queja se tendra presentada a titulo personal, salvo en
aquellos casos en los que el promovente deba tener interés juridico o
legitimo.

h) Agregar la causal de sobreseimiento que se refiere a la muerte del
denunciante.

i) Agregar la causal de sobreseimiento que se refiere a la muerte del
probable responsable o a que éste pierda su personalidad juridica.

}) Establecer que si se actualiza una causal de sobreseimiento, se elaborara
el proyecto correspondiente y se presentara a la consideracion ge |

Comision.
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Prever que tanto la Secretaria Ejecutiva como la Comisiéon puedan emitir
acuerdos para declarar la incompetencia para conocer de una queja o
denuncia y remitirta a la autoridad que se considere competente.

Prever la posibilidad de que la Comision rechace la propuesta de acuerdo
que le sea presentado y pueda ordenar la realizacién de diligencias
adicionales.

Sefalar en un solo articulo los requisitos para la contestacion del
emplazamiento.

Senalar que tanto la Comisidon como la Secretaria Ejecutiva podran
decretar la acumulacion de dos o mas procedimientos.

Senalar los requisitos minimos que debe reunir el personal designado para
la realizacién de las notificaciones.

Incluir las opiniones técnicas dentro de las documentales privadas.
Establecer que la pericial contable sera la Gnica prueba pericial admisible
y especificar la forma en la que habra de desahogarse.

Establecer los elementos que se deben considerar para la imposicion de
una medida de apremic.

Establecer que las multas impuestas como medida de apremio deberan
ser pagadas a la Secretaria Administrativa para que esos recursos sean
entregados a la Secretaria de Finanzas, en los términos y para los efectos
precisados en el articulo 375 del Cédigo.

Establecer que sera la Secretaria Ejecutiva la que pueda ampliar el plazo
para la sustanciacion de los procedimientos administrativos
sancionadores.

Que derivado de lo expuesto en los Considerandos que anteceden, la

Comision Permanente de Normatividad y Transparencia determiné aprobar un

nuevo Reglamento para el Tramite y Sustanciacion de Quejas y

Procedimientos de Investigacién del Instituto Electoral del Distrito Fe I

1

dejando sin efectos el Reglamento para el Tramite y Sustanciacién de Qééjas

y Procedimientos de Investigacién del Instituto Electoral del Distrité Federal
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aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal
mediante Acuerdo ACU-40-14 y reformado mediante el Acuerdo ACU-62-14,
de fechas 25 de agosto y 27 de octubre de 2014, respectivamente.

14. Que atento al punto considerativo que antecede, la Comision Permanente de
Normatividad y Transparencia, en el ambito de sus atribuciones, aprob¢ en su
Novena Sesion Ordinaria del afo dos mil dieciséis, mediante Acuerdo
CNT/9a0rd/04.01/16, someter a consideracion del Consejo General del
Instituto Electoral del Distrito Federal, la propuesta de Reglamento para el
Tramite y Sustanciacion de Quejas y Procedimientos de Investigacion del
Instituto Electoral del Distrito Federal, en términos del anexc que se

acompania.

En razén de lo expuesto en las consideraciones de hecho y de derecho, con
fundamento en los articulos invocados en el presente Acuerdo, y en ejercicio de
las facultades constitucionales, legales y reglamentarias, este Consejo General

emite el siguiente:

Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento para el Tramite y Sustanciacion de Quejas
y Procedimientos de Investigacion del Instituto Electoral del Distrito Federal,

conforme al Anexo que se acompaifia, el cual forma parte integral de este Acuerdo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento para el Tramite y Sustanciacién de Quejas
y Procedimientos de Investigaciéon del Instituto Electoral del Distrito Federal,
aprobado mediante Acuerdo del Consejo General ACU-040-14, el 25 de agosto de
2014 y reformado mediante Acuerdo del Consejo General ACU-062-14, el 27 de
octubre del mismo afio.
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TERCERO. Este Acuerdo y su Anexo entraran en vigor al dia siguiente de su

publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

CUARTO. Publiquese de inmediato este Acuerdo y su Anexo en los estrados del
Instituto Electoral del Distrito Federal, tanto en Oficinas Centrales, como en sus

cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de internet www.iedf.org.mx

QUINTO. Realicense las adecuaciones proéedentes en virtud de la determinacion
asumida por el Consejo General, en el apartado de Transparencia de la pagina de

Internet www.iedforg.mx, y publiquese un extracto de la misma en las redes

sociales de este Instituto.

SEXTO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México para su publicacién, dentro del plazo de diez dias habiles

siguientes a su aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros
Electorales del Instituto Electoral, en sesion publica el diez de octubre de dos mil
dieciséis, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo
General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 58, fraccion VIl y 60, fraccidn V, del Coédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

—

Mtro. Mario V,élézquez Miranda Lic. Rubén

Consejero Presidente



REGLAMENTO PARA EL TRAMITE Y SUSTANCIACION DE QUEJAS Y
PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL.

TiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

) _ CAPITULO _
AMBITO DE APLICACION, OBJETO, LEGISLACION SUPLETORIA,
CRITERIOS DE INTERPRETACION Y PRINCIPIOS GENERALES APLICABLES

Articulo 1. El presente regiamento es de orden publico, de observancia general
en toda la Ciudad de México y tiene por objeto regular el tramite, la sustanciacion
y resoluciéon de los procedimientos administrativos ordinarios sancionadores
electorales, asi como el tramite, sustanciacién, investigacion y remisién al Tribunal
Electoral del Distrito Federal de los procedimientos administrativos especiales
sancionadores electorales, regulados en el Libro Quinto del Cédigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

Articulo 2. A falta de disposicién expresa, en los procedimientos a que se refiere
el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y el
presente Reglamento, se aplicaran supletoriamente y en el orden siguiente;

a. Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal;
b. Cédigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal; y
c. Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Articulo 3. La interpretacion y aplicacidon de las disposiciones de este
Reglamento, se harad conforme a los criterios y principios establecidos en la
Constitucidn y en los parrafos segundo y tercero del articulo 3 del Cédigo.

Articulo 4. En el trdmite, sustanciacion y, en su caso, resolucion de los
procedimientos administrativos sancionadores electorales se aplicaran los
principios del derecho administrativo sancionador, del derecho penal y los
principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad,
reconocidos en el articulo primero de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 5. En cuanto a los Procedimientos Ordinarios Sancionadores, la extincién
de la potestad sancionadora de la autoridad administrativa electoral opera una vez
transcurridos tres afos contados a partir de la comision de los hechos o a partir de
que se tenga conocimiento de los mismos.

La presentacion de una queja o denuncia, o el inicio oficiose de un proc iento
administrativo sancionador electoral, interrumpe el plazo de extingion de la
potestad sancionadora.




CAPITULO It
GLOSARIO

Articulo 6. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera:

. En cuanto a los ordenamientos:

a. Constitucion: Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

b. Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales;

c. Ley Procesal: Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal;
d. Estatuto de Gobierno: Estatuto de Gobierno del Distrito Federal;

e. Cédigo: Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Distrito Federal; y

f. Reglamento: Reglamento para el Tramite y Sustanciacién de Quejas
y Procedimientos de Investigacion del Instituto Electoral de! Distrito
Federal.

Il. En cuanto a los 6rganos y autoridades:
a. Instituto Nacional: Instituto Nacional Electoral,
b. Instituto: Instituto Electoral del Distrito Federal:
c. Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Distrito Federal;
d

. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal; :

@

Comision; Comision de Asociaciones Politicas;

f. Secretaria Ejecutiva: Organo del Instituto encargado del tramite,
sustanciacién y elaboracidn del dictamen o del proyecto de
resolucion de los procedimientos administrativos sancionadores
electorales que son materia del Reglamento;

g. Oficialia Electoral v de Partes: Area de la Secretaria Ejecutiva
encargada de recibir y turnar inmediatamente a ésta los escritos
presentados;

h. Direccion Ejecutiva: Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas; -

i. Consejos Distritales: Organos desconcentrados del Instituto que
funcionan de forma colegiada durante los procesos electorales y se
encueniran ubicados en cada uno de los cuarenta dfstyitos
electorales uninominales de la Ciudad de México; y

j. Direcciones Distritales: Organos desconcentrados def Instituto,
ubicados en cada uno de los cuarenta distritos electorales

2




uninominales de la Ciudad de Meéxico.

IIl. En cuanto a la sustanciaciéon y procedimientos:

a.

Actuaciones Previas: Son aquellas que ordena la Secretaria
Ejecutiva antes de la admisién o desechamiento de una queja o
denuncia y tienen por objeto determinar si concurren las
circunstancias que justifiquen el inicio del procedimiento;

Libro de Procedimientos: Es el instrumento en el cual la Secretaria
Ejecutiva registra las quejas o denuncias recibidas, asi como los
procedimientos oficiosos iniciados por la Comision;

Probable responsable: Es la perscna fisica © moral que
presuntamente realiza actos u omisiones que sean viclatorios del

' Cddigo;

Procedimiento Ordinario Sancionador Electoral. Es el
instrumentado dentro y fuera del proceso electoral cuando el Instituto
tenga conocimiento de la comision de conductas infractoras de los
sujetos obligados, con excepcidon de las que dan origen a un
procedimiento especial sancionador electoral. Su finalidad es
determinar la existencia de la infraccion y la responsabilidad de los
sujetos sefalados en el Coddigo, mediante la valoracion de las
pruebas que obren en el expediente, conforme al catalogo de
infracciones previsto en el mismo Cadigo;

Procedimiento Especial Sancionador Electoral: Es el
instrumentado dentro del proceso electoral por las causas previstas
en el articulo 373, fraccion [l, incisos a), b), ¢} y d) del Cédigo. Su
finalidad es determinar de manera expedita la existencia de la
infraccién y la responsabilidad de los sujetos sefialados en el Codigo
mediante la valoracidn de las pruebas que obren en el expediente,
conforme al catalogo de infracciones previsto en el Cédigo;

Promovente o Quejoso (a): Persona fisica o moral que formula una
queja o denuncia; y

Queja o denuncia: Escrito por medio del cual una persona fisica o
moral hace del conocimiento del Instituto hechos que presuntamente
son violatorios de la normativa electoral. '

TITULO SEGUNDO

DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES

ELECTORALES

CAPITULO |
DE LA COMPETENCIA DE LAS AUTORIDADES

Articulo 7. Son 6rganos competentes del Instituto para el tramite, sustanciacion vy,
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de ser el ¢caso, la resolucion de los procedimientos administrativos sancionadores
electorales, los siguientes:

a. El Consejo General,

b. La Comisidn;

¢. La Secretaria Ejecutiva; y
d. La Direccion Ejecutiva.

Articulo 8. Los drganos, para el tramite, sustanciacion y, en su caso, resolucion
de los procedimientos administrativos sancionadores, tendran las siguientes
atribuciones:

a) El Consejo General conocera y, en su caso, aprobara los proyectos de
resolucién de los procedimientos ordinarios sancionadores electorales que
la Comision ponga a su consideracion a través de la Secretaria Ejecutiva o
los devolvera a la Comisioén para la realizacion de diligencias para mejor
proveer.

b) La Comision aprobara el no inicio o inicio de los procedimientos y turnara el
expediente a la Secretaria Ejecutiva a fin de que realice las actuaciones
necesarias para el tramite y sustanciacion de éstos. En caso de
actualizarse alguna causal de sobreseimiento, aprobara el acuerdo que
pondra fin al procedimiento. Ademas, aprobara el cierre de instruccion y
ordenara la elaboracion del dictamen o del proyecto de resolucion segun
corresponda.

c) La Secretaria Ejecutiva realizara las actuaciones previas, en caso de ser
necesarias, y propondra a la Comision el proyecto de acuerdo
correspondiente. Una vez iniciado el procedimiento, sera el érgano
encargado de la tramitacién, sustanciacion y elaboracion del dictamen o del
proyecto de resolucion, segun corresponda.

d) La Direccidon Ejecutiva auxiliara a la Secretaria Ejecutiva en el tramite y
sustanciacion de los procedimientos administrativos sancionadores
electorales y en la elaboracion de los proyectos de resolucion, segun sea el
caso.

Articulo 9. Si del analisis de la queja o denuncia se desprende que el Instituto no
es competente para conocer de la misma en virtud de que las conductas o hechos
denunciados no constituyan probables violaciones a la normatividad electoral o
porque la o el probable responsable no es un ente obligado por el Cédigo, la
Secretaria Ejecutiva elaborara un acuerdo de incompetencia, ordenandp se
remitan las constancias originales, en un plazc maximo de 48 horas, a la ingtqncia
que considere competente para conocer de los mismos.

Asimismo, la Comision podra inhibirse de conocer las quejas ¢ denuncias, cuando
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del primer proyecto de acuerdo que le presente la Secretaria Ejecutiva, advierta
que los hechos denunciados no son competencia del Instituto, por lo que emitira el
acuerdo de incompetencia respectivo, ordenando se remitan las constancias
originales en el mismo plazo sefnalado en el parrafo anterior, a la autoridad o
instancia que se estime competente.

, CAPITULO Il
INTEGRACION, TRAMITE Y SUSTANCIACION DE LOS EXPEDIENTES

Articulo 10, El tramite y sustanciacion de los procedimientos se realizara de forma
congruente, idonea, eficaz, expedita, completa y exhaustiva, observando en todo
momento el apego a los principios electorales de certeza, imparcialidad, maxima
publicidad y objetividad.

Una vez recibida la queja o denuncia, o solicitado el inicio oficioso de un
procedimiento la Secretaria Ejecutiva la registrara en el libro de procedimientos y
asentara si ésta fue admitida, desechada o remitida a la autoridad competente.

Hecho lo anterior, se integrara una copia fisica o electronica del expediente, a la
que deberan agregarse copia de las actuaciones instrumentadas durante el tramite
y sustanciacion, y una vez concluida ésta, debera ser certificada.

Los expedientes podran ser consultados por las partes o por las personas que
autoricen para tal efecto, dentro del recinto de la Direccion Ejecutiva previa
identificacion ante el personal del area correspondiente.

Las partes podran pedir por escrito copia certificada o simple de las actuaciones
que integren el expediente, asi como una copia de las pruebas técnicas que obren
en distintos formatos electronicos. Su expedicién y entrega se realizara una vez
que (a o el solicitante realice el pago correspondiente en la Secretaria de Finanzas
y previa razén de recibo que se asiente en autos.

Para el calculo del pago referido anteriormente, se seguiran las reglas
establecidas por el Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

|
i
Las y los consejeros electorales y el personal adscrito a sus oficinas tendran !
acceso a dichos expedientes, pudiendo solicitar por escrito la reproduccion total o !
parcial del expediente.

Articulo 11. Los procedimientos iniciaran de oficio ¢ a instancia de parte.

I. Seran de oficio: los iniciados por la Comision con base en el proyegto de
acuerdo de inicio que presente la Secretaria Ejecutiva, a partir de upayista
o cuando tenga conocimiento de conductas o hechos que se man
violatorios de la normativa electoral.




Il.Seran a instancia de parte: los procedimientos que sean iniciados mediante
la presentacién del escrito de queja o denuncia, en la que se hagan del
conocimiento del Instituto actos u omisiones que se presuman violatorios de
la normativa electoral por parte de una persona fisica o moral.

En caso de que durante el tramite y sustanciacion de un procedimiento se
adviertan hechos violatorios de la norma electoral, distintos a los que le dieron
origen, o la responsabilidad de sujetos diversos a los denunciados, la Secretaria
Ejecutiva propondra a la Comision el inicio oficioso de un nuevo procedimiento.

Articulo 12. Cuando los organos del Instituto tengan conocimiento de la probable
comisién de actos u omisiones que contravengan la normativa electoral, lo
informaran dentro de las 48 horas siguientes a la Secretaria Ejecutiva,
remitiéndole los elementos de prueba o indicios con los que cuenten.

Recibida la vista o comunicacién sefalada en el péarrafo que antecede, la
Secretaria Ejecutiva procedera de conformidad con lo siguiente:

l. Integrar el expediente con las constancias recibidas, asignandole la ciave
de tramite que le corresponda y registrandolo en el libro de procedimientos;

II. Verificar si de los documentos con los cuales se hicieron de su
conocimiento las conductas ¢ heches presuntamente violatorios de la
normativa electoral, se desprende lo siguiente:

a. El nombre de la persona sefalada como probable responsable;

b. Las conductas o hechos que pudieran constituir violaciones a la
normativa electoral local, asi como las pruebas o indicios de los
mismos;

c. Los preceptos legales que se estimen violados por las conductas o
los hechos presuntamente contrarios a la normativa electoral; y

d. Las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que presuntamente se
suscitaron los hechos.

lll. De ser necesario se instruira la realizacién de actuaciones previas, con el
objeto de determinar si concurren las circunstancias que justifiquen el inicio
de un procedimiento.

IV. Presentar a ia Comisidn el proyecto de acuerdo que corresponda, dentro de
los cinco dias siguientes a partir de que se hubiera desahogado la ultima de
las actuaciones previas o a que haya fenecido el plazo para su desahogo,
salvo que deba hacerse un pronunciamiento sobre la adopcion de medidas
cautelares, en cuyo caso, el plazo sera de tres dias.

De no haberse ordenado la realizacion de actuaciones previas, él proyecto
de acuerdo correspondiente se debera presentar a la Comision dentro de




los cinco dias siguientes a que se haya recibido la vista o la comunicacién a
que se refiere el primer parrafo del presente articulo, salvo que deba
hacerse un pronunciamiento sobre la adopcion de medidas cautelares, en
cuyo supuesto el plazo sera de tres dias.

En el proyecto de acuerdo que se someta a la consideracion de la Comisién, la
Secretaria Ejecutiva propondra el inicio o ! no inicio del procedimiento.

La Comisidn podra rechazar la propuesta de Acuerdo que sea sometida a su
consideracion, y podréa ordenar la realizacion de diligencias para mejor proveer.

Articulo 13. Las quejas o denuncias deberan formularse por escrito y reunir los
siguientes requisitos:

l. Nombre completo del o la promovente. Cuando sean dos o mas, deberan
nombrar a una © un representante comuin; en caso contrario, se entendera
como tal a la primera persona mencionada en el escrito de queja o
denuncia;

Il.  Nombre de las personas autorizadas para oir y recibir notificaciones;
lll.  Nombre de la persona sefialada como probable responsable;

IV. Senalar domicilio dentro de la Ciudad de México, para oir y recibir toda
clase de notificaciones;

V. Contener la nafracion clara y sucinta de las circunstancias de tiempo, modo
y lugar en que ocurrieron los hechos que presuntamente constituyen
infracciones a la normativa electoral, y las disposiciones presuntamente
violadas;

VI. Ofrecer y aportar los elementos de prueba con los que cuente y que
generen, al menos, indicios sobre los hechos de la queja o denuncia; o
mencionar las que habran de requerirse, cuando la o el promovente
acredite que las solicité oportunamente y por escrito al érgano competente
y no le hubieren sido entregadas. En todo caso se debe expresar
claramente cual es el hecho o hechos gue se pretenden acreditar con las
pruebas aportadas;

VIl. En caso de que la persona promovente actlie por medio de una o un
representante, quien ejerza el mandato debera presentar las constancias
originales o, en su defecto, copias certificadas con las que acredite dicha
representacion. Tratandose de las representaciones de las asociaciones
politicas acreditadas ante el Institutc, no sera necesario que exhiban
documento alguno para demostrar su personeria; y

VIlI. Firma autografa o huella digital del promovente o de su representante.

Articulo 14, La respuesta al emplazamiento se presentara por escrito de de
los cinco dias siguientes a la notificacion del inicio del procedimiento ¥ deberé
contener huella digital o firma autdgrafa del o la probable responsable 6 de quien
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le represente, sefalando un domicilio para oir y recibir notificaciones en la Ciudad
de México.

Al dar contestacién al emplazamiento, la o el probable responsable podra ofrecer y
aportar las pruebas con las que cuente, debiendo relacionar éstas con los hechos
denunciados o mencionar las que habran de requerirse por estar en poder de una
autoridad y que no le hayan sido entregadas. En este ultimo supuesto, la o el
oferente debera identificar con toda precision los medios probatorios sefatados.

Articulo 15. Los escritos de queja o denuncia deberan presentarse ante la
Oficialia Electoral y de Partes del Instituto o ante las Direcciones o Consejos
Distritales, dentro de los treinta dias naturales siguientes a aquel en que se
cometid la falta 0 se tuvo conocimiento de ella.

Cuando las Direcciones o Consejos Distritales reciban una queja o denuncia, la
remitiran dentro de las 48 horas siguientes a la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 16. Recibida la queja ¢ denuncia, la Secretaria Ejecutiva analizara si la
misma cumple con los requisitos sefialados en el articulo 13 del Reglamento.

Ante la omision de los requisitos previstos en las fracciones lll, V y VI del articulo
13 del Reglamento, la Secretaria Ejecutiva prevendra al quejoso para que lo
subsane dentro del plazo improrrogable de tres dias, contados a partir de la
notificacién de la prevencion, apercibiéndolo de que en caso de no desahogarla, la
queja o denuncia sera desechada.

Lo sefialado en el parrafo anterior sélo sera aplicable, respecto a la fraccion i,
cuando de la lectura integral de la queja 0 denuncia no se desprenda la identidad
del o la probable responsable.

Cuando no se cumpla con el requisito establecido en las fracciones | y VIII del
articulo 13 del Reglamento, se tendra por no interpuesta.

Cuando no se acredite el caracter de representante de quien promueve, la queja o
denuncia se tendra por interpuesta a titulo personal de quien suscribe la misma,
salvo en los casos en que la o el promovente deba tener interés juridico o legitimo,
€n cuyo supuesto ésta sera desechada.

En el supuesto de que el promovente de la queja o denuncia no sefiale domicilio,
gue se encuentre fuera de la Ciudad de México o resulte impreciso, las
notificaciones se realizaran a través de los estrados de las oficinas centrales del
Instituto.

Articulo 17. En los casos que asi lo ameriten, la Secretaria Ejecutiva orden4ra la
realizacion de actuaciones previas.

Si el escrito de queja o denuncia retne los requisitos de procedencia“y una vez
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agotadas las actuaciones indicadas en el parrafo anterior, la Secretaria Ejecutiva,
sometera a la consideracién de la Comision un proyecto de acuerdo, mediante el
cual propondra:

[.  Elinicio del procedimiento, en cuyo caso se ordenara su registro en el libro
de procedimientos con la clave que le corresponda, el emplazamiento de
quienes se sefiale como probables responsables y la realizacion de las
diligencias tendientes al trdmite y sustanciacion del asunto;

IIl.  Elno inicio del procedimiento.

El proyecto de acuerdo deberéd presentarse dentro del plazo de los cinco dias
posteriores al desahogo de la ultima actuacion previa o a que haya fenecido el
plazo otorgado para su desahogo, salvo que deba hacerse el pronunciamiento
sobre la adopcion de medidas cautelares, en cuyo supuesto el plazo sera de tres
dias. :

La Comisién podra rechazar el proyecto de acuerdo sometido a su consideracion,
en cuyo caso podra instruir la realizacidn de actuaciones para mejor proveer.

Articulo 18. Hasta antes del cierre de instruccion la Comisién podra ordenar la
regularizacién del procedimiento, a fin de corregir cualquier irregularidad u omisién
en que se hubiere incurrido durante el tramite y sustanciacion.

La regularizacion ordenada por la Comisidn no podra ser extensiva hasta el punto
de tener como efecto la revocacion de sus propias determinaciones, ni la
afectacion de los derechos procesales adquiridos por las partes.

CAPITULO Il
DE LAS CAUSALES DE DESECHAMIENTO Y SOBRESEIMIENTO

Articulo 19. La queja o denuncia sera desechada de plano cuando:

I.  La o el probable responsable no se encuentre entre los sujetos previstos en
el articulo 24 del reglamento;

II. La o el probable responsable sea una asociacién politica que previamente a
la presentacién de la queja o denuncia, hubiera perdido su registro, sin
perjuicio de las investigaciones que se pudieran llevar a cabo para deslindar
responsabilidades;

lll. Los hechos o argumentos resulten intrascendentes, superficiales, ligeros o
frivolos. Se entendera que la queja o denuncia es frivola cuando:

a. Se formulen pretensiones que no se pueden alcanzar juridica
por ser notorio y evidente que no se encuentran al am
derecho;

nte,
del

b. Se refieran a hechos que resulten fisica o juridicamertte falsos ©




imposibles;

¢. Se refieran a hechos que no constituyan de manera fehaciente una
falta o violacién electoral; y

d. Se sustenten (nicamente en notas de opinidn periodistica o de
caracter noticioso, que generalicen una situacion, sin que por otro
medio se pueda acreditar su veracidad.

IV. Las pruebas aportadas por el o la promovente no generen cuando menos
indicios en cualquiera de las siguientes dos vertientes:

a) Que permitan presumir la existencia de los hechos denunciados, o
b} Que permitan presumir la intervencion del o |a probable responsable.

V. Los hechos de la queja o denuncia hayan sido materia de otra que hubiera
sido resuelta de manera previa,

VI. Los hechos denunciados hayan sido del conocimiento del instituto y el
procedimiento se encuentre en tramite y sustanciacion; y

VIl. La queja o denuncia se presente fuera de los treinta dias naturales
siguientes a aguel en que se cometid la falta o se tuvo conocimiento de ella.

Articulo 20. Procedera el sobreseimiento cuando admitida la queja o denuncia:

I. Sobrevenga alguna de las causales de desechamiento previstas en el
articulo 19 del Reglamento;

Il. Quede sin materia el procedimiento;

lll. Por desistimiento presentado por escrito, ratificado ante la Secretaria
Ejecutiva, hasta antes de la remisién del dictamen al Tribunal Electoral, en
el caso de los procedimientos especiales sancionadores, o de la aprobacién
del proyecto de resolucién, en el caso de los procedimientos ordinarios
sancionadores. El desistimiento procedera cuando los hechos denunciados
unicamente afecten el interés del o la promovente;

IV. La o el probable responsable fallezca o pierda su personalidad juridica, sin
perjuicio de que subsista el procedimiento cuando exista pluralidad de
denunciados; y

V. Cuando la persona denunciante muera, siembre que haya promovido por
propio derecho y Unicamente se afecte el interés de éste.

CAPITULO IV )
DE LA ACUMULACION Y DE LA ESCISION

Articulo 21. A fin de resolver en forma expedita los procedimientos iniciaghs, la
Comisidn procedera a decretar la acumulacion de expedientes, en los s
de conexidad, entendida como la relacién entre dos 0 mas procedimi
provienen de una misma causa e iguales hechos, aunque los sudjetos sean
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distintos, de tal suerte que tienen que ser resueltos conjuntamente a fin de evitar
resoluciones contradictorias.

La Secretaria Ejecutiva también podra decretar la acumulacién de dos o mas
procedimientos en cualquier momento, hasta antes del cierre de instruccién.

La acumulacion podra decretarse siempre y cuando ambos procedimientos se
encuentren en la misma etapa procedimental.

Articulo 22. En los procedimientos cuyos hechos involucren la supuesta comision
de dos o mas presuntas irregularidades y que de acuerdo con su materia se
actualicen competencias para dos 0 mas érganos del Instituto o bien autoridades
distintas al Instituto, la Secretaria Ejecutiva procedera a escindirlo, formando dos o
mas expedientes, fos cuales tendran un numero de expediente diverso al principal
y se integraran con las constancias respectivas, remitiendo copia certificada a la
autoridad u drgano competente.

CAPITULO V
DE LOS SUJETOS Y LAS CONDUCTAS SANCIONABLES

Articulo 23. Son conductas cometidas por los sujetos de responsabilidad e
infractoras de la normativa electoral, y en consecuencia sancionables por esta
autoridad electoral, las establecidas en los articulos 377 y 378 del Cédigo.

Articulo 24. Son sujetos de responsabilidad por infracciones a la normativa
electoral dentro de los procedimientos administrativos sancionadores:

l. Partidos Politicos;

II.  Agrupaciones Politicas Locales;

lll. Aspirantes a candidaturas independientes;

V. Precandidatas o precandidatos;

V. Candidatas o candidatos de partidos politicos e independientes;

VI. Personas fisicas y juridicas;

VIl. Las ciudadanas o los ciudadanos en su calidad de observadores
electorales, asi como las organizaciones a las que pertenezcan;

VIl Servidoras o servidores publicos; y
IX. Notarias o notarios publicos.

Las sanciones aplicables seran las dispuestas en los articulos 379 y 380 del
Cddigo.

Articulo 25. Cuando quienes ejerzan un ministerio de culto, asociaciongs, iglesias
o agrupaciones de cualquier religion, induzcan al electorado a votar a favor o en
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contra de una candidata o candidato o Partido Politico, o a la abstencion, en los
edificios destinados al culto o en cualquier otro lugar , para los efectos previstos
por la ley; o realicen aportaciones econdomicas a un Partido Politico, candidata o
candidato, asi como a una Agrupacién Politica, el Instituto integrara el expediente
que corresponda dando vista con el mismo a la Secretaria de Gobernacion, para
los efectos legales conducentes.

CAPITULO VI ,
DE LAS COMUNICACIONES A LAS PARTES Y EL COMPUTO DE LOS
‘ PLAZOS

Articulo 26. Durante los procesos electorales todos los dias y horas son habiles.
Para la presentacidén, tramitacion, sustanciacion y resolucion de la queja o
denuncia, los plazos se computaran de momento a momento, y si estan senalados
por dias, éstos se consideraran de veinticuatro horas incluyendo el dia de
vencimiento.

Cuando las quejas o denuncias se presenten dentro del proceso electoral, pero
respecto de hechos gue no se encuentren vinculados al mismo, o bien sean
ingresadas fuera del proceso electoral, los plazos se computaran por dias y horas
habiles.

Se entenderan por dias habiles, todos los dias con excepcidén de los sabados,
domingos y los inhabiles en términos de la normativa aplicable o determinados por
circular expedida por la Secretaria Ejecutiva. Asimismo, por horas habiles se
entenderan aquellas que determine la Secretaria Administrativa en términos del
articulo 123 del Cédigo.

Cuando asi se requiera, la Secretaria Ejecutiva podra habilitar dias y horas
inhabiles para la realizacién de una actuaciéon concreta.

Articulo 27. Las notificaciones se podran hacer personalmente, por estrados, por
oficio y por correo postal certificado, segun se requiera para la eficacia del acto,
acuerdo o resolucioén a notificar.

Las notificaciones se haran a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes
a aquél en el que la Direccion Ejecutiva reciba los acuerdos o resoluciones que las
motiven.

Las notificaciones surtiran sus efectos el mismo dia en que se practiquen, con
excepcion de las que se hagan por estrados, en cuyo caso surtiran sus efegfos al
dia siguiente al que se fijen en éstos.

Las notificaciones seran personales cuandec asi se determine, pero en fodo caso,
lo seran las siguientes:
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a) Las prevenciones, emplazamientos, el acuerdo que dé inicio o el acuerdo
por medio del cual se determine el no inicio del procedimiento;

b) Los acuerdos por medic de los que se determine la regularizacion del
procedimiento, se imponga una carga procesal a alguna de las partes y se
ponga a la vista el expediente para alegatos;

¢) La admision de pruebas supervenientes;
d) Los acuerdos de medida cautelar y de medidas de apremio; y
e) Los acuerdos o resoluciones que pongan fin al procedimiento.

Las notificaciones que se dirijan a una autoridad u érgano partidario se practicaran
por oficio, las demas se haran por cédula que se fijara en los estrados del Instituto.

Articulo 28. La Secretaria Ejecutiva autorizara por oficio al personal que
considere necesario para que realice las notificaciones ordenadas dentro de los
procedimientos administrativos sancionadores.

El personal que sea designado para la realizacién de notificaciones debe cumplir
con los siguientes requisitos:

l. Ser ciudadana o ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos
civiles y politicos,

Il. No haber sido condenada o condenado por delito que amerite pena
privativa de libertad de mas de un afio de prisiéon, pero si se tratare de roho,
fraude, falsificacion, abuso de confianza, quedara inhabilitada o inhabilitado
para el cargo, cualquiera que haya sido la pena, y

IIl. Haber recibido y acreditado el curso de capacitacion para la realizacion de
notificaciones en los términos y condiciones establecidas por parte de la
Secretaria Ejecutiva.

Articulo 29. Las notificaciones personales se realizaran en el domicilio sefialado
para tal efecto en dias y horas habiles.

Tratandose del emplazamiento, este se realizara en el domicilio del o la probable
responsable, entendiéndose como tal el lugar en el que resida, trabaje o
habitualmente se encuentre.

Articulo 30. Las notificaciones personales podran realizarse por comparecencia
de la o el interesado, de su representante, o de su autorizada o autorizad te el
organo que corresponda.

En tales casos se debera asentar en autos la razén de la comparecericia y debera
agregarse una copia simple de la identificacion oficial de quien comparezca o de
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su representante.

Articulo 31. En la practica de las notificaciones personales diversas a las
precisadas en el articulo anterior, se deberan observar las siguientes
formalidades:

a. E) servidor publico gue practique la diligencia deberd cerciorarse, por
cualquier medio, que se encuentra en el domicilio sefialado para la practica
de la diligencia.

Después de ello, 1a o el notificador se identificara ante la persona con quien
se entienda la diligencia, requerira la presencia de la persona a notificar,
verificara su identidad y procedera a entregar copia autorizada del oficio,
acuerdo o resolucién correspondiente. Procurara recabar la firma de la
persona con la que entendio la diligencia. Se asentara razon en autos de
todo lo anterior.

b. Si en el domicilio no se encuentra a la persona interesada o a la persona
auvtorizada para recibir notificaciones, se le dejard un citatorio con
cualquiera de las personas mayores de edad que alli se encuentren, o bien,
se fijara al exterior del inmueble. Dicho citatorio contendra:

I. Denominacién del érgano que dictd el requerimiento, acuerdo o
resolucion que se pretende notificar;

ll. Datos del expediente en el cual se dicto;
lll. Extracto del requerimiento, acuerdo o resolucion que se notifica;

IV. Dia y hora en que se deja el citatorio y nombre de la persona que lo
recibid, asi como los datos de su identificacion oficial, indicando su
relacion con la persona interesada o anotar que se nego a
proporcionaria, en cuyo caso se debera incluir una descripcion de su
media filiacién; y

V. El sefialamiento de la hora y dia habil siguiente en que debera
esperar la notificacién, la cual debera practicarse por lo menos
veinticuatro horas después de la entrega del citatorio; vy

VI.En el citatorio se incluira el apercibimiento de que, en caso, de no
esperar al notificador en la fecha y hora sefialada, la diligencia se
practicara con cualquier persona mayor de edad que se encuentre
en el domicilio o, en su caso, por fijacion de la cédula respectiva en
el exterior del inmueble, sin perjuicio de practicar la notificacién por
estrados.

Para la practica de la diligencia, el servidor publico se constituira
nuevamente en el domicilio, en la fecha y hora fijada en el citatorio para
realizar la notificacion. Si la persona interesada o las
auterizadas no se encuentran, la notificacion se entendera co
persona mayor de edad que se encuentre en el domicilio, as
situacién en |a razén correspondiente, en la que se incluira




la persona con la que se practicé la notificacion, indicando su relacion con
la persona interesada o especificando que se nego a proporcionarla. En
caso de gque se niegue a firmar de recibida la notificacién, se hara constar
también dicha circunstancia.

c. Cuando la persona a notificar o las personas autorizadas se nieguen a
recibir la notificacion; o bien, habiendo dejado citatorio, en la subsecuente
actuacion, las personas que se encuentran en el domicilio se rehisan a
recibirla o no se encuentre nadie en el lugar, se fijara la cédula y el
documento a notificar en la puerta de entrada del domicilio, levantandose
una razdn de notificacidn. En este caso, la notificacidon se realizara por
estrados el mismo dia.

Si se impide a la notificadora o notificador fijar los documentos precisados
en el parrafo anterior, en el exterior del inmueble, hard constar dicha
circunstancia en la razén respectiva y practicara la notificacion por estrados.

d. Cuando el domicilio sefalado para la diligencia de notificacion resulte
impreciso o éste no corresponda al de la persona a notificar, tratdndose del
emplazamiento, se levantara la razon correspondiente y se procedera a
practicar la notificacion por estrados.

e. A efecto de cumplimentar lo sefialado en este numeral, las cédulas de
notificacion personal deberan contener al menos lo siguiente:

|. Extracto del requerimiento, acuerdo o resolucién que se notifica;-
Il. Lugar, hora y fecha en que se hace,

Ill. Nombre de la persona con quien se entienda la diligencia, indicando
su relacion con la o el interesado o especificando que se negé a
proporcionaria,

IV. En su caso, la razén de notificacion; y
V. Nombre y firma de la notificadora o notificador.

En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se integrara al expediente
la ceédula respectiva y copia del requerimiento, acuerdo o resolucién que se
notificd, asentando la razén de la diligencia.

Articulo 32. Cuando el acuerdo a comunicar entrafie una citacion o conceda un
plazo para la practica de alguna diligencia, se notificara personalmente a su
destinataria o destinatario, al menos con tres dias habiles de anticipacion al dia y
hora en que se haya de celebrar la actuacion o audiencia.

Articulo 33. Si la o el promovente o probable responsable es un partidg politico,
candidata o candidato independiente, se entendera automaticamente n ado de
la resolucién al momento de su aprobacién por el Consejo, snemp cuando
quien le represente se encuentre en la sesién y no hubiese existilo engrose
modificacion a la misma.
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Articulo 34. La notificacion por correo postal se hard en pieza certificada
agregandose al expediente un ejemplar del oficio correspondiente y el acuse del
recibo postal.

Articulo 35. En los casos en que deba realizarse una notificacion o diligencia
fuera del ambito de la Ciudad de México, se solicitara la colaboracion y apoyo, via
exhorto, a la autoridad electoral administrativa que resulte competente en razén
del domicilio, remitiéndose las constancias necesarias para su practica.

CAPITULO VI
DE LAS PRUEBAS

Articulo 36. Las pruebas deberan ofrecerse y aportarse en el primer escrito que
presenten las partes en el procedimiento, expresando con toda claridad cual es el
hecho o hechos que se pretendan acreditar con las mismas, asi como las razones
por las que se estima que demostraran las afirmaciones vertidas.

Son objeto de prueba los hechos controvertidos. No o sera el Derecho, los hechos
notorios ni los confesados.

No sera renunciable la prueba en general ni los medios de prueba establecidos en
este Reglamento.

Articulo 37. Sélo seran admitidas las siguientes pruebas:

[ Documentales publicas: son aquellas que reunan las siguientes
caracteristicas:

a. Los documentos originales y certificaciones expedidos por los
érganos, funcionarias o funcionarios electorales, dentro del
ambito de su competencia;

b. Los documentos expedidos por las y los servidores publicos
dentro del ambito de sus facultades, y

c. Los documentos expedidos por gquienes estén investidos de fe
publica de acuerdo con la ley.

13 Documentales privadas: son todos los demas documentos que no
retinan los requisitos sefialados en la fraccion anterior, incluyendo
las copias fotostaticas.

Las opiniones técnicas que sean emitidas por personas expertas o
especialistas en una materia especifica a solicitud del Inst;
desahogadas y valoradas como documentales privada
del conocimiento de las partes.

lll.  Técnicas: son aquellas que se presentan a través de:
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VI

VII.

VIU.

a. lLas fotografias como producto directo de la captura de una
imagen a través de medios mecanicos gue funcionen por medios
sensibles a la luz o digitales; quedan comprendidas dentro del
término fotografias, las cintas cinematograficas y cualesquiera
otras producciones fotograficas, con excepcion de las copias
fotostaticas;

b. Los medios de reproduccion de audio y video, asi como todos
aquellos elementos aportados por los descubrimientos de la
ciencia que puedan ser desahogados sin necesidad de peritos o
instrumentos, accesorios, aparatos 0 maquinaria que no esten al
alcance de la autoridad electoral.

En todo caso, las partes deberan sefalar concretamente lo que
pretende acreditar, identificando a las personas, los lugares y las
circunstancias de modo y tiempo que reproduce la prueba.

Inspecciones: son los reconocimientos que realicen funcionarias o
funcionarios de las Direcciones o Consejos Distritales, asi como de
la Direccion Ejecutiva, con el propdsito de verificar la existencia de
los hechos denunciados y sus caracteristicas.

La Secretaria Ejecutiva instrumentara las actas circunstanciadas que
deriven de la inspeccién al Sistema de Seguimiento a los Recorridos
de Inspecciébn en materia de Propaganda Electoral, que al efecto
implemente la Unidad Técnica de Servicios Informaticos del Instituto.

La confesional y la testimonial: podran ser admitidas cuando se
ofrezcan en acta instrumentada ante el fedatario publico competente
que las haya recibido directamente de las o los declarantes, y
siempre que estos ultimos queden debidamente identificados y
asienten la razén de su dicho.

Indicios: cualquier hecho conocido del cual se infiere por si solo o
conjuntamente con otros, la existencia o inexistencia de otro hecho
desconocido, mediante una operacion loégica basada en normas
generales de la experiencia o principios cientificos ¢ técnicos
especiales.

Instrumental de actuaciones: es el medio de conviccion que se
obtiene al analizar el conjunto de las constancias que obran en el
expediente,

Pericial contable: es el dictamen, valoracion o juicio calificado,
emitido por una persona especialista.

En caso de ofrecerse la prueba pericial contable, se debe remitir el
dictamen pericial que para tales efectos se haya contratado jdnto con
el escrito de queja o denuncia, 0 de contestacion al emp| iento.
Ademas, debe adjuntarse copia simple de la publicaciénbficial que

Poder Judicial de la Federacion o el Poder Judicial local haya
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realizado, en el que conste que es perito registrado ante el Poder
Judicial de |la Federacién o ante el Poder Judicial local.

La Secretaria Ejecutiva podra llamar al perito para solicitarle todas
las aclaraciones que estime conducentes.

IX.  Presuncional Legal y Humana: son ios razonamientos y valoraciones
de caracter deductivo o inductivo, por los cuales la autoridad
electoral llega al conocimiento de hechos desconocidos a partir de la
existencia de un hecho conocido.

Articulo 38. La o el promovente ¢ probable responsable podran aportar pruebas
supervenientes hasta antes del cierre de la instruccion. Se entiende por pruebas
supervenientes:

|.  Los medios de conviccion surgidos después del plazo legal en que deban
aportarse; y _

[l.  Los surgidos antes de que fenezca el mencionado plazo, pero que la o &l
oferente no pudo ofrecer o aportar por desconocerlos o por existir
obstaculos que no estaba a su alcance superar.

Las pruebas supervenientes estaran sujetas a las mismas reglas previstas en el
articulo 37 del Reglamento y no podran estar referidas a hechos distintos a los
planteados en la queja o denuncia original.

Admitida una prueba superveniente, se notificara de manera personal a la
contraparte de quien la ofrecio para que en el plazo de tres dias manifieste lo que
a su derecho convenga.

Articulo 39. Las pruebas admitidas y desahogadas seran valoradas en su
conjunto, atendiendo a las reglas de la logica, la experiencia y la sana critica, con
el objeto de que produzcan conviccion sobre los hechos denunciados.

Las documentales publicas tendran valor probatorio pleno, salvo prueba en
contrario respecto de su autenticidad o de la veracidad de los hechos a que se
refieran.

Las documentales privadas, confesional, testimonial, técnica, pericial contable,
presuncional legal y humana e indiciaria, sélo harén prueba plena cuando al
concatenarse con los demas elementos que cobren en el expediente, las
afirmaciones de las partes, la verdad conocida y el recto raciocinio/ generen
conviccién sobre la veracidad de los hechos.
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CAPITULO VIII
DE LOS MEDIOS DE APREMIO Y LAS MEDIDAS CAUTELARES .

Articulo 40. Por medios de apremio se entiende el conjunto de instrumentos
juridicos, que en términos del articulo 374, fraccion Il del Cédigo, la Secretaria
Ejecutiva, la Comision y el Consejo General pueden imponer a las partes, sus
representantes y en general a cualquier persona sin que deba seguirse un orden
sucesivo, para hacer cumplir coactivamente sus determinaciones, sefalandose los
siguientes:

a. Amonestacion;

b. Multa de cincuenta hasta doscientas Unidades de Cuenta de la Ciudad
de México. En caso de reincidencia se podra aplicar hasta el doble de la
cantidad sefialada; y

c. Auxilio de la fuerza publica.

Cuando se imponga una multa como medio de apremio, ésta debera ser cubierta
en la Secretaria Administrativa del Instituto, dentro de los quince dias posteriores a
que se comunique la determinacion a su destinataria o destinatario.

En este supuesto, los recursos seran entregados a la Secretaria de Finanzas de la
Ciudad de México en las condiciones y para los fines establecidos en el articulo
375, parrafos tercero y cuarto del Cédigo.

- Articulo 41. En la determinacion del tipo y, cuando sea el caso, monto del medio
de apremio a imponer, se valoraran exclusivamente los siguientes aspectos:

a) La existencia de una determinacion debidamente fundada y motivada que
debia ser cumplida por su destinataria o destinatario, en la que se le
hubiese apercibido con la aplicacidon de un medio de apremio;

b) Que dicha determinacion hubiese sido notificada oportunamente; y

¢) La presencia de un desacato a la referida determinacién.

Articulo 42. Cuando las autoridades no proporcionen en tiempo y forma la
informacion que les sea requerida, se integrara el expediente que sera remitido a
quien ejerza el cargo de mayor jerarquia de la autoridad infractora, para que ésta
proceda en términos de Ley. El superior jerarquico debera comunicar, en un
termino no mayor a quince dias, al Instituto las medidas que haya adoptado.

Articulo 43. Si la autoridad electoral advierte la posible comision de algun delito,
la Secretaria Ejecutiva ordenara se levante el acta correspondiente y que se haga
del conocimiento de la autoridad competente, para que proceda rme a
Derecho. Lo anterior, sin perjuicio de la facultad del érgano resoluto ordenar
las vistas correspondientes al resolver las quejas ¢ denuncias preseptadas.
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Articulo 44. La medida cautelar es el acto procedimental determinado por la
Comision a fin de preservar provisionalmente |la materia sobre la que se resolvera
el fondo del asunto, lograr la cesacion de los actos o hechos que constituyan la
presunta infraccion, evitar la produccion de dafos irreparables, la afectacion de los
principios que rigen los procesos electorales o la vulneracion de los bienes
juridicos tutelados por las disposiciones contenidas en el Cédigo, hasta en tanto
se emita la resolucion definitiva que ponga fin al procedimiento.

Articulo 45. La medida cautelar puede ser dictada en todo momento por la
Comision. Puede ser solicitada por cualquier integrante de la Comisién, por la
Secretaria Ejecutiva o por las partes.

La medida cautelar podra tramitarse, dictarse y notificarse todos los dias durante
el proceso electoral.

No procedera la adopcién de la medida cautelar en los supuestos siguientes:

a) En contra de actos consumados, irreparables o de imposible reparacion,
entendiéndose como tales, aquellos cuyos efectos no puedan retrotraerse y
que sean materialmente imposibles de restituir al estado en que se
encontraban antes que ocurrieran los actos denunciados;

b) En contra de actos futuros de realizacion incierta; y

¢) Cuando su materia no esté encaminada a alguna de las. finalidades
precisadas en el articulo 44 de este Reglamento.

Articulo 46. La solicitud de adopciéon de la medida cautelar debera constar por
escrito y precisar su objeto.

Una vez que la Secretaria Ejecutiva tenga conocimiento de la solicitud de medida
cautelar, instrumentara las diligencias de investigacién correspondientes, e
informara de tal hecho a la Comision, poniendo a su consideracion el acuerdo
respectivo para su aprobacién.

Lo anterior, sin perjuicio de la facultad de la Secretaria Ejecutiva de someter a
aprobacién de la Comision, de forma oficiosa, la adopcion de medidas cautelares,
cuando lo considere pertinente.

Articulo 47. El otorgamiento o negativa de la medida cautelar debera acordarse
por la Comisién, en el plazo maximo de tres dias posteriores al desahogo de la
ultima diligencia precisada en el parrafo segundo det articulo anterior. Se dictara
tomando en cuenta los hechos denunciados y el material probatorio quedbre en
autos, lo anterior sin perjuicic de que durante el tramite y sustancg n del
procedimiento puedan modificarse o dejarse sin efectos.

Articulo 48. La Secretaria Ejecutiva propondra a fa Comision el inicio oficioso de
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un procedimiento sancionador, cuando se tenga conocimiento del incumplimiento
de las medidas cautelares ordenadas por esta autoridad.

, TiTULO TERCERO
DEL TRAMITE Y SUSTANCIACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ORDINARIO Y ESPECIAL

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO SANCIONADOR ELECTORAL

Articulo 49. El procedimiento ordinario sancionador serd iniciado por faltas
cometidas dentro o fuera del proceso electoral, con excepcion de las sefialadas en
el procedimiento especial sancionador electoral y se regira por el principio
dispositivo.

El tramite y sustanciacidn del procedimiento ordinario no podra exceder de
cuarenta y cinco dias, contados a partir de que la Comisidn acuerde su inicio.

De existir diligencias pendientes por desahogar, la Secretaria Ejecutiva, de
manera fundada y motivada podra acordar la ampliacion del plazo para el tramite y
sustanciacion hasta por un periodo igual.

Articulo 50. La Comisién acordara el inicio del procedimiento y ordenara el
emplazamiento del o la probable responsable, a quién le correra traslado con
copia autorizada del expediente y le concedera un plazo de cinco dias para que
haga las manifestaciones de hecho y de derecho que estime pertinentes,
apercibiéndole-que de no hacerlo, precluira su derecho a contestar la queja o
denuncia y a ofrecer pruebas, sin que ello genere la presuncién sobre su
responsabilidad en la comisién de los hechos denunciados.

Articulo 51. La Secretaria Ejecutiva podra allegarse de aqueilos elementos que
considere necesarios e’ idéneos para corroborar los hechos denunciados, para lo
cual podra:

Solicitar mediante oficio a autoridades, y a cualquier persona fisica o juridica, la
informacién que requiera para verificar la certeza de los hechos denunciados,
otorgandoles para ello el plazo de tres dias.

Asimismo, solicitara mediante oficio a los érganos centrales o desconcentrados del
tnstituto la realizacién de las actuaciones necesarias.

En los requerimientos de informacién se formulara el apercibimiento que en
caso de no cumplimentarse se acordaran los medios de apremio previ en el
articulo 40 del Reglamento.

Articulo 52. Concluido el desahogo de las pruebas, la Secretaria Ejecutiva debera
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poner el expediente a la vista de las partes para que en el plazo de cinco dias
manifiesten lo que a su derecho convenga.

Transcurrido el plazo anterior, elaborara el proyecto de acuerdo de cierre de
instruccion, que serd puesto a consideracién de la Comision, que de aprobarlo
instruira se elabore el anteproyecto de resolucién correspondiente, en caso
contrario se ordenara la realizacion de mayores diligencias para mejor proveer.

El anteproyecto de resolucion debera ser elaborado en un plazo no mayor a
quince dias contados a partir del cierre de instruccion, el cual podra ser ampliado
por la Secretaria Ejecutiva, mediante un acuerdo en el que se sefialen las causas
que la motiven.

La ampliaciéon para la elaboracion del anteproyecto de resolucion no podra
exceder de quince dias.

La presidencia de la Comision convocara a la sesion correspondiente, en un plazo
no mayor a cinco dias, a fin de que la Secretaria Ejecutiva someta a su
consideracion el anteproyecto de resolucion que formule.

Articulo 53. La Comision podra aprobar o rechazar el anteproyecto de resolucién
que la Secretaria Ejecutiva someta a su consideracién.

Si el anteproyecto es rechazado, el érgano sustanciador elaborara uno nuevo
conforme a las argumentaciones vertidas por quienes integren la Comision, el cual
se presentara a la consideracion de ésta dentro de los cinco dias siguientes.

Aprobado el proyecto de resolucidn atinente, la Comisién lo pondra a
consideracion del Consejo General a efecto de que lo resuelva de forma definitiva.

Cuando se someta a consideracion del Consejo General un proyecto de resolucion
y éste determine que se deberan realizar diligencias para mejor proveer, el asunto
se devolvera a la Comisidn para que una vez desahogadas las. diligencias, se
formule un nuevo proyecto de resolucién.

Articulo 54. Si durante el tramite y sustanciacion del procedimiento se actualiza
alguna causal de sobreseimiento, se elaborara el proyecto correspondiente, en un
plazo no mayor a diez dias, para someterlo a consideraciéon de la Comisién. Una
vez aprobado, se notificara personalmente a las partes.

CAPITULOII
DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL SANCIONADOR ELECTORAL

Articulo 55. El procedimiento especial sancionador sera aplicablgZdentro del
proceso electoral, cuando se tenga conocimiento de la comision dg’las siguiente
conductas:
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I. Propaganda politca o electoral de partidos politicos, candidatas ©
candidatos independientes que calumnie a las personas.

Il. La colocacion o el contenido de propaganda.

Ill. Actos anticipados de precampana.

IV. Actos anticipados de campania.

V. Por violaciones al parrafo octavo del articulo 134 de la Constitucion.

El tramite y sustanciacién del procedimiento especial no podré exceder de treinta
dias, contados a partir de que la Comisién acuerde su inicio. En los casos que asi
se requiera, la Secretaria Ejecutiva podra acordar la ampliacién del plazo, hasta
por un periodo igual. :

Articulo 56. La Comisidon acordara el inicio del procedimiento y ordenara el
emplazamiento del o la probable responsable, corriéndole traslado con copia
autorizada del expediente y le concedera el plazo de cinco dias para que realice
las manifestaciones de hecho y de derecho que estime pertinentes, apercibido que
de no hacerlo, precluira su derecho a contestar la queja o denuncia y a ofrecer
pruebas, sin que ello genere |a presuncion respecto de la veracidad de los hechos
denunciados.

Articulo 57. La Secretaria Ejecutiva podra allegarse de aquellos elementos que
considere necesarios e idéneos para corroborar 10s hechos denunciados.

Para tal efecto, podra solicitar mediante oficio a las autoridades que corresponda,
asi como a las personas fisicas y juridicas, la informacion que requiera para
verificar la veracidad de los hechos denunciados, otorgandoles para ello un plazo
de cuarenta y ocho horas.

Asimismo, solicitara mediante oficio a los érganos centrales o desconcentrados del
Instituto la realizacion de las actuaciones necesarias.

Los requerimientos se haran con el apercibimiento a la destinataria o destinatario
de que en caso de no cumplimentarse se impondran los medios de apremio
conducentes.

Articulo 58. Concluido el desahogo de las pruebas, la Secretaria Ejecutiva pondra
el expediente a la vista de las partes para que en el plazo de cinco dias
manifiesten los alegatos que estimen convenientes.

Transcurrido el plazo anterior, procedera a elaborar el proyecto de acuerdo de
cierre de instruccién, que sera puesto a consideracién de la Comision.

Hecho lo anterior, la Secretaria Ejecutiva elaborara el dictamen espondiente
en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir de |4 aprobacion del
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cierre de instruccidén y lo remitird de manera inmediata al Tribunal Electoral,
adjuntando el expediente respectivo, a fin de que ese o6rgano jurisdiccional
resuelva lo conducente.

Previo a la remision del expediente al Tribunal Electoral se fotocopiaran y
certificaran todas las actuaciones que obren en el expediente, las cuales quedaran
resguardadas en la Direccién Ejecutiva.

Articulo 59. Si durante el tramite y sustanciacién del procedimiento se actualiza
alguna causal de sobreseimiento, se elaborara el proyecto correspondiente, en un
plazo no mayor a diez dias, para someterlo a consideracion de la Comisién. Una
vez aprobado, se notificara personalmente a las partes.

Articulo 60. El dictamen que sera remitido al Tribunal Electoral debera contener lo
siguiente:

a. La relatoria de los hechos que dieron motivo a la queja o denuncia;
b. Las diligencias realizadas por la autoridad;

c. Las pruebas aportadas por las partes;
d

. El desarrolio de cada una de las etapas durante el tramite y sustanciacién
del procedimiento; y

e. Las conclusiones sobre la queja o denuncia, sin prejuzgar sobre el fondo
del asunto.

CAPITULO Il
DE LAS RESOLUCIONES

Articulo 61. El Consejo General conocera del proyecto de resolucién de los
procedimientos ordinarios sancionadores electorales que debera contener:

I. Preambulo en el que se sefale:

a) Datos que identifiquen ai expediente, al o la probable responsable y, en su
caso, a la persona promovente de la queja o denuncia, o la mencién de
haberse iniciado de oficio;

b) Lugary fecha; y
C) Organo que emite la resolucion.
ll. Resultandos que refieran:

a) Los antecedentes en los que se detallen los datos de recepcién del escrito
de queja o denuncia, o en el caso de los procedimientos oficiosg$;, la fecha
de inicio del mismo; '

b) En los procedimientos iniciados a instancia de parte, sintesis’de tos hecho
objeto de la misma; en los procedimientos oficiosos los elementos que
motivaron su inicio;
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¢) Larelacion de las pruebas o indicios que obran en el expediente; y .

d) Las actuaciones del o la probable responsable y, de ser el caso, del
quejoso.

Ill. Considerandos que establezcan:
a) Los preceptos que fundamentan la competencia;

b} El sefalamiento de la actualizacién o no de alguna causal de improcedencia
- 0 sobreseimiento;

c) La apreciacion y valoracion de los elementos gue integran el expediente; los
hechos materia del procedimiento, la relacién de las pruebas admitidas y
desahogadas, asi como las constancias derivadas de las actuaciones
previas y del tramite y sustanciacion del procedimiento;

d) Los preceptos legales que tienen relacién con los hechos; y, en su caso,
acreditacion de los mismos con motivo de la queja o denuncia,

e) Las causas, razonamientos, motivaciones y fundamentos legales que
sustenten el sentido de ia resolucion; y

fy La consideracién sobre las circunstancias y la gravedad de la falta,
calificacion de la conducta e individualizacidén de la sancién debidamente
fundada y motivada.

IV. Puntos resolutivos que contengan:

a) El sentido de la resolucidn conforme a lo razonado en la parte
considerativa;

b} Cuando asi corresponda, la determinacion de la sancién correspondiente,
asi como las condiciones para su cumplimiento;

c) Laforma de natificacion a las partes;
d)} La fecha de aprobacidn;

e) Tipo de sesion del Consejo General;
f) Votacidn obtenida; y

g) Firmas de la consejera o consejero presidente y de la secretaria o
secretario del Consejo.

TiTULO CUARTO
DE LAS VISTAS

CAPITULO UNICO
Articulo 62. Si durante el desarrollo del tramite y sustanciacion se rte la
existencia de posibles infracciones que no son competencia del ituto, la
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Secretaria Ejecutiva integrard las constancias respectivas y las remitird a la
autoridad que estime competente.

Articulo 63. La Secretaria Ejecutiva integrara el expediente y lo remitira al Instituto
Nacional, cuando se presente un escrito de queja o denuncia que relate hechos
que pudieran constituir infracciones a lo sefalado en el articulo 41, Base Ill de la
Constitucidn o infracciones en materia de fiscalizacién de los partidos politicos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. E| presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Oficial de |la Ciudad de Mexico.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento para el Tramite y Sustanciacion de Quejas
y Procedimientos de Investigacion del Instituto Electoral del Distritc Federal,
aprobado mediante acuerdo del Consejo General ACU-040-14, el 25 de agosto de
2014 y reformado mediante acuerdo del Consejo General ACU-062-14, el 27 de
octubre del mismo afrio.

TERCERO. Los procedimientos administrativos sancionadores que se encuentren
en tramite a la entrada en vigor del presente Reglamento, seran resueltos
conforme al Reglamento vigente al momento de su inicio.

CUARTO. Para efectos del pago por la expedicion de copia certificada o simple de
las actuaciones que integren el expediente, asi como copia de las pruebas
técnicas que obren en distintos formatos electronicos, a que se refiere el articulo
10 del presente Reglamento, la Junta Administrativa del Instituto tendra un plazo
de 45 dias habiles, contados a partir de la entrada en vigor del presente
Reglamento, para la emisién de los Lineamientos que deberan observarse para la
realizacién del pago correspondiente en la Secretaria de Finanzas, tomando como
base para su calculo lo previsto en el Codigo Fiscal del Distrito Federal.
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