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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por el
que se aprueban las modificaciones a los Reglamentos del Sistema
Institucional de Archivos; y, de Operacion y Funcionamiento del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos, ambos del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

Antecedentes:

L El 15 de enero de 1999, se cre6 el Instituto Electoral del .Dis'trito Federal
(Instituto Electoral).
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Il. EI 8 de octubre de 2008, se publicé en la entonces Gaceta Oﬁcial dél Distrito ‘}
Federal (entonces Gaceta Oficial) la Ley de Archivos del Distrito Federal (Ley

de Archivos).

lll. El 4 de abril de 2009, se integré el Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos del Instituto Electoral (COTECIAD).

IV. El 14 de diciembre de 2011, el Consejo General del Instituto Electoral (Consejo
General), mediante el Acuerdo ACU-81-11, aprobd los Reglamentos de
Operacioén y Funcionamiento del Comité Técnico. Interno de Administracion de
Documentos (Reglamento del COTECIAD); y, del Sistema Institucional de

Archivos (Reglamento del Sistema de Archivos).

V. EI10de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion (Diario -
Oficial) el Decreto por el que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estades Unidos- Mexicanos

(Constitucion), en maieria politico-electoral.

VL. El 27 y 30 de junio de 2014, se publicaron en la entonces Gaceta Oﬁcial_ Ips_'
Decretos por los que se reformaron y adicionaron diversas disposiciong& del
Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito #~ederal

(Cédigo).




VIL.

Viil.

IX.

Xi.

ACU-31-17
El 27 de noviembre de 2014, el Consejo General, mediante el Acuerdo ACU-

79-14, aprob6 reformas a los Reglamentos del Sistema de Archivos; y, del
COTECIAD.

El 28 de junio de 2016, el Consejo General, mediante el Acuerdo ACU-42-16,
aprob6é modificaciones a la estructura organica y funcional del Instituto
Electoral, en acatamiento a lo previsto en el Estatuto del Servicio Profesional
Electoral Nacional v del Personal de la Rama Administrativa; el cual, fue _
modificado en cumplimienito a la sentencia dictada por el Ttipu@al Electoral del
Distrito Federal en’e! expediente TEDF-JEL-0361/2016, a través del Acuerdo
ACU-67-16. -

El 5 de febrero de 201 7, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
la Constitucion Politica de la Entidad (Constitucion Local).

El 10 de marzo de 2017, el COTECIAD, mediante el Acuerdo COTECIAD-06-
17, aprobd modificaciones a los Reglamentos del Sistema de Archivos; y, del

COTECIAD, los cuales fueron remitidos a la Comision P’ermahente de

Normatividad y Transparencia del Instituto Electoral para que, en su caso,

‘emitiera opinién favorable.

Ei 29 de marzo de 2017, dicha Comision de Normatividad, mediante Acuerdo
CNT/320rd/04.01/17, aprob6 someter a consideracion del Consejo General las
modificaciones a los Reglamentos en comento.

Considerando;

Que de conformidad con los articulos 41, parrafo seguhdo, base V /Apartado
C, numeral 1,'y’1'16, fraccién IV, inciso c), parrafo primero, en refacion con el
122, pérrafo sexto, Apartado C, BASE PRIMERA, fraccion V, inciso f), de la
Constitucidn; 3, parrafo 1, inciso h), 98, parrafos 1y 2 de la Ley General de:
Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General); 50 numeral 1, 123,

parrafo primero y 124, parrafo primero de la Constitucion Local; y, 15, 16,
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_Que acorde con lo pm\ns 0 en los articules 50 numeral-3.de'la Con t-tg:cién e
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parrafos primero y segundo y 20, parrafo primero del Caédigo, el Instituto
Electoral es un organismo publico local de caracter permanente, autoridad en
materia electoral, profesional en su desempeno, responsable de la funcién
estatal de organizar las elecciones locales y de garantizar el ejercicio de los
derechos y el acceso a las prerrogativas de los candidatos y partidos politicos;
goza de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones;

Y, tiene personalidad juridica y patrimonio propios.

..oca] en relacmr con el 3 3, parrafo tercero y-8, fraccionies | y I-del Cédigo,
para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su
actuacion de conformidad con los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia y objetividad.
Asimismo, vela por la estricta observancia y el cumplimiento de las

disposiciones electorales.

Que en términos de lo previsto en los articulos 99, numeral 1 de la Ley General;
Cadigo, el Instituto Electoral cuenta con un Consejo General, que es su 6rgano
superior de direccién, el cual se integra por un Consejero Presidente y seis
Consejeros Electorales con derecho a voz y voto; con un Secretario Ejecutivo
y representantes de los partidos politicos con registro nacional o local, solo
con derecho a voz. También participan como invitados permanentes y solo con
derecho a voz, un diputado de cada Grupo Parlamentario de la Asamblea

Legislativa.

Que de conformidad con el articulo 32, parrafos primero, segunde y tercero dei

Cddigo, el Consejo General funciona de manera permianente y en forma

- colegiada, mediante la celebracion de sesiones publicas de carastef ordinario

o extraordinario, convocadas por el Consejero Predidente. Sus
determinaciones se asumen por mayoria de votos, salvc los asuntos que
expresamente requieran votacién por mayoria calificada, y estas revisten |

forma de acuerdo o resolucion, segln sea el caso.
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Que de acuerdo a lo previsto por el articulo 36 del Cédigo, el Consejo General
cuenta con el auxilio de Comisiones de caracter permanente y provisional,
para el desempefio de sus atribliciones, cumplimiento de obligaciénes y
supervision del adecuado desarrollo de las actividades de los érganos
ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

Que los articulos 36 y 37 del Cédigo, definen a las Comisiones como instancias

colegiadas con facultades de deliberacion, opinion y propuesta las cuales se

- integran por el Consejere Piesidente y dos UOHSGJGTOS Electoraies ‘toéos Plios'_ -

“con derecho avoz y voto. Adicionalmente, seran integrantes con derecho a

voz, los representantes de los Partidos Politicos y Candidatos Independientes,
a parti{ de su registro y exclusivamente durante el proceso electoral, con
excepcién de las Comisiones de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion, y no
conformaran quérum. La presidencia de cada una de las Comisiones se
determinara por acuerdo del Consejo General. Ademas, contaran con un
Secretario Técnico solo con derecho a voz, designado por sus integrantes a
propuesta de su Presidente y tendran el apoyo y colaboraciéon de los 6rganos
ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

Que de ar‘uerdo con Io prewsto er. el articulo 35, fracciones I y ll, inciso c) del
Cédigo, el Consejo General tiene, entre otras, la atribucién de implementar las
acciones conducentes para que el Instituto Electoral pueda ejercer las
atribuciones conferidas en la Constitucion, las Leyes Generales y el Cédigo,
asi como aprobar, con base en la propuesta que le presenten los 6rganos
competentes del Instituto Electoral, los reglamentos para el funcionamiento,

entre otros, de los Comités e

Que de confarmidad con lo establecido en los articulos 43, frdccion VI y 49,
fraccion IV del Coédigo, el Consejo General cuenta con la Comisiéom
Permanente de Normatividad y Transparencia, a quien le compete proponer a
dicho ‘6rgano superior de direccidén la normativa que mandata la legislacion

local en materia de archivos.
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Sobre ese punto, se encuentra el Reglamento del Sistema de Archivos, .
expedido en observancia a los articulos 12, 13 fracciones 1 y ll, 14, fraccion Il
y 15 de la Ley de Archivos, los cuales disponen que los entes publicos del
otrora Distrito Federal deberan contar con un Sistema Institucional de
Archivos, integrado por componentes normativos y operativos, para la correcta
administracion de documentos a lo largo de su ciclo vital; precisando que,
dentro de los componentes normativos, deberan integrarse la Unidad
-Coordinadora de Archivos y un COTECIAD, siendo esa Unidad la responsable
de reguiar el aiudido Sistema para su’ func-o.namlente estarsdauzado YRl T o

'\-{_

homogeneo mientras que el COTECIAD &4 su 6rgano técnico consultlvo

Por su parte, el COTECIAD tiene la atribucién de emitir su reglamento de
operacion, asi como sus modifi icaciones, las cuales deberan enviarse a la
citada Comision de Normatividad, para su opinién y posterior remisién al
_Conéejo General, quien, en su caso, las aprobara, segtin lo ordena el articulo
6, fraccion VIl de su Reglamento.

9. Que el articulo 58, fracciones Viil y XVil del Caodigo, prevé que el Consejero
- Presidente tiene, entre otras, la facultad de firmar, junto con el Secretario
Ejecutivo, los acuerdos y resoluciones que emita el Consejo General,;asi como
coordinar, supervisar y dar seguimiento,' con la colaboracién de dicho
Secretario y dei Secretario AdmihistratiVb; los programas de trabajo de las
direcciones ejecutivas y unidades técnicas, asi como coordinar y dirigir las
actividades de los organos desconcentrados del Instituto respecto al Consejo
General. -

10. Que los artibulos 60, fraccion X y 67, fraccion Xl del Cddigo, gstablecen la
atribucion del titular de la Secretaria Ejesutiva de llevar el Archivo General del

Instituto Elettoral. -




1.

12.

13.

Por lo expuesto en las consideraciones de hecho y de derecho q%ceden, este |
Consejo General emite el siguiente: ‘
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Que, derivado de las modificaciones a la estructura organica y funcional
aprobadas por el Consejo General y, a efecto de armonizar la normatividad
con el modelo institucional vigente, el COTECIAD propuso modificaciones al
Reglamento del Sistema de Archivos, asi como a su propio Reglamento, a fin
de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos,
en cuanto a los componentes normativos y operativos del Sistema Institucional
de Archivos. Propuestas que fueron remitidas a la citada Comision
Permanente de Normatividad y Transparencia para su opinién y,-en su caso,
. femision al Consejo Generai, en términos de ios anexos que se acompafian a

este Acuerdo y que forma parte integrai del mismo.

Que respecto al Reglamento del Sistema de Archivos, se propone modificar
sus articulos 2, incisos A), B) y C); 6, fraccion lli; 7, segundo parrafo e incisos
a) y b); 8; 9, parrafo segundo, fraccion Il y Gitimo parrafo; 10, primer parrafo;
11; 12, fraccién Il; 13, primer parrafo; y, 28, con la finalidad de armonizarlos a
la estructura organica y funcional del Instituto Electoral, incorporando el
concepto Administracion de los Archivos y definir las areas que participaran en

dicha funcion.

Que por lo que se refiere al Reglamento del COTECIAD, se piopone modificar
sus articulés 2, inciso B), fracciones Il y llI; 5, fraccion il; 8; 9; 12, fraccion I,
y. 14, con el propésito de armonizarlos a la estructura organica y funcional del
Instituto Electdral, la Ley de Archivos y el Manual de Organizacion y
Funcionamiento del Instituto Electoral, respecto de las funciones de -los

Secretarios Técnico y Ejécutivo del Comité.
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Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueban las modificaciones al Reglamento del Sistema Institucional
de Archivos y al Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité Técnico
- Interno de Administracién de Documentos, ambos del Instituto Electoral del Distrito

Federal, conforme a los Anexos que se acompanan a este Acuerdo y que forman
parte integral del mismo.
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SEGUNDO. El presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su publicacién er:
los estrados de las oficinas centrales del Instituto Electoral.

TERCERO. Realicense las adecuaciones procedentes, en virtud de Ila
determinacion asumida por el Consejo General, en el apartado de Transparencia de
la pagina de Internet www.iedf.org.mx y, para su mayor difusién, publiquese: un
extracto de la misma en las redes sociales de este Instituto.

CUARTO. Publiquese el presente Acuerdo de manera inmediata a su aprobacién
en los estrados del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, como en sus
cuarenta Direcciones Distritales y en la pagina electronica referida.

Asi lo aprobaron por unanimidad de seis votos de las Consejeras y Ios'Consejéros '
Electorales del Instituto Electoral, en sesién publica el treinta y uno de mayo de dos
mil diecisiete, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo
General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
58, fraccién Viit y 60, fraccion V, de! Codigo de Instituciones y Procedimientss
Electorales del Distrito Federal. /

Mtro. Mario'\//e 4zquez Miranda
Consejero Presidente
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Propuesta de reformas al Reglamento del Sistema Institucional de Archivos
del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Se reforman los articulos 2, incisos. A), B) y C); 6, fraccion Iil; 7, segundo

pairafo e incisos a) y b); 8;.9, parrafo segundo, fraccién Il y Gitimo patrafo; 10,

primer parrafo; 11; 12, fraccion Ii; 13, primer parrafo, y 28; para quedar como
sigue: - '

Articulo 2. Para los eféctos de este Reglamento se entiende por cuanto a:

PR ° A s L eetel £
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".A) Ordenamientos 'legalés:
I yll....
B) Organos y autoridades:
Loyl

C) Conceptos:

L ala XXIL. ...
Articulo 6. ...

leose

if....

H..Archivo Histdfico o de Tercera Edad: Conformado por los documentos que
concluyeron' sy segunda edad y fueron transferidos a esta ‘unidad ‘para
concluir su ciclo vital como: patrimonio documental histérico de la Ciudad de
México y ser consultados de manera permanente, para lo cual se
‘resguardaran los documentos que habiendo concluide su vigencia en el
Archivo de Concentracién permanezcan indefinidamente-en esta fase.

Articulo 7. ...

El componente normativo esta.constituido por la Administracigp de los Archivos
del Instituto Electoral'y por el COTECIAD, quienes tendran a4 cargo la regulgeion,
operacion y coordinacion del Sistema. N




a) Las ys responsables:de a Unidad de Documentacién en tramite seran los
Servidores Pliblicos con el petfil de Secretaria ‘Ejecutiva, Secretaria de
Unidad, Analista y Asistente Administrativo. res;pectnvamente

b) Las vy los responsables del Archivo de Concentracion € Histérico seran las
personas servidetas publicas adsctitas a la-Ofi¢ina de Acceso z la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales (OIAIPyDP) que
ocupan los cargos de la Subdireccién de Archivo y del Departamento
del Archivo General y de Concentraclon
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Articulo 8. La Administracion de los Archivos, por la naturaleza de sus
funciones en materia de -organizacién, conservacion, funcionasniznto.
estandarizado y homogéneo de archivos, tendra ‘como 'su 6rgano técnico
consultivo al COTECIAD.

La Administracién de los Archivos estara a cargo de los Titulares de la
OAIPyPDP y de |z Unidad Técnica de Archivo, Loglstlca y Apoyo a Ozganos
Desconcentrados, quien tiéne a su cargo la operacion, organizacion y
custodia del. Archivo de Tramite del Consejo General.

Articulo 9. ...

Il El Departamento del Archivo General y de Concentracién, a carge de la
OAIiPyPDP. -

Las y los responsables de los Archivos de Tramite seran.designadas/os poerlas -,
los titulares de cada aréa y seran permanentemente capacitadasfos en materia
archivistica de ¢onformidad con el Programa- de Desarrollo Archlvustlco y el
Programa de Formacion y Desarrollo del personal administrativo y del servicic
profesional electoral.

Articulo 10. Son funciones de la Administracién de los ArghiDos, las siguientes:
I.ala XVil.

prop_pn,dra los ms,trumenfos_ de conftrol,p__a__ra Ia re(g“ul_ac,lon de Ios ,pro,ceso,s
archivisticos que sellevan-a cabo a lo largo del ciclo vital de los documentos.,




en el Instituto Electoral, para instrumentarlos<en coordinacién con las y los
responsables de las unidades dé archivos de frimite.

Articulo 12. ...
I....

II. Coadyuvar con la Administracién de los Archivos en la implementacién de los
instrumentos de control de la correspondencia, que resulten necesarios para el
manejo de la documentacion que ingrese o egrese del Instituto Electoral -en forma
centralizada, debiendo observar la normativa institucional; B

K, -

Articulo 13. La Secretaria Ejecutiva del Instituto Eiector.,al‘y la-Administracion de
los Archivos, en ‘el campo de sus atribuciones. deberan tomar las: medidas
- pertinentes para brindar integralmente los servicios de correspondencia y:control de
gestion en cada una de. las &reas administrativas, asi como la aplicacion de la
normativa en materia de archivos y deberan: :

lLalaV.

Articulo 28. Para calendarizar la recepcién de los archivos que remiten las areas
de oficinas centrales asi como las ofi¢cinas de los organos desconcentrados deberan
notificar esta actividad por oficio a quien sea titular de la Secretaria Ejecutivay al
correo electrénico institucional oaipypdp@iedf.org.mx .

&
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Crobuesta de reformas al Reglamento de Operacién y Funcionamiento del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documeritos el Tstituto
Electoral dél Distrito Federal. |

Se reforman los articulos 2, inciso B), fracciones Il y lll; 8, fraccion Ii; 8;°9; 12,
fraccién ll, y 14; para quedar como sigue: .

Articulo 2. ...

A)... -

l ...

Il..Consejo General de Archivos: ’-:G;o‘rjséijene‘ra"l de Archivos de la Ciudad de
México; _ :

ll. Administracion de los Archivos: Titulares de las Oficinas de Acceso a la

Informacién Puablica y Proteccion de Datos Personales (OAIPyPDP) y la

Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados;

IValX... -

Articulo 5. ...
1.

ll. Una Secretaria Técnica, a cargo de guien sea .desig,na'd; por ia UTALAOD:;

litala V...

Articulo 8. Corresponde a fa Secretaria Técnica:

I Asistird las sesiones -del COTECIAD y pa
- avoz yvoto;

Il. Elaborar el proyecto de orden del dia y convocatorias a las-sesiones
del COTECIAD; : ‘
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1. Pasar lista de asnstencua a las y los integrantes del COTECIAD y llevar
el registro de ella;

IV.  Verificar el quérum y, en 'su caso, declarar su existencia;

V. Tomar la votacion de las y los mtegrantns del COTECIAD 'y dar a
conocer los resultados de la misma;

VI. Dar cuents en !a sesiones de la correspondencia recthlda gue sea N
mmpetenc:a del COTFCIAD

VIl.  Firmar ylorubricarjunto-con la Presidencia, las minutas‘y:documentos:
aprobados por el COTECIAD; y

VIll. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera este
Reglamento y la que deriven de [z normativa aplicable.

Articulo 9. Corresponde a la Secretaria Ejecutiva:

I.  Asistiralas'sesiones del'COTEGIAD y participar en-ellas ¢ derecho e
a voz y voto; o

Il. Prepararla documentacién correspcndiente a los asuntos listados en
el proyectc de orden del dia de las sesionesdel COTECIAD;

lil. Enviar a las:y los integrantes del COTECIAD, los documentos y-anexos
de los asuntos-incluidos en el orden del dia, junto con la convocatoria;

. . El‘a‘b’oré’r los pi‘o’yec"iéé‘ él"e‘ acuérd'o‘ -q‘u'e' se. anéi'i'z“a”réi‘ﬁ -y, én su '-c:'a"s“b,
ﬂe las sesmnes d< 3 COTECIAD y semeterios a la amobaclon del mlsmo»
en la blguuente seésién ordinaria y, eén su ©aso, inicorporar las .

‘observaciones realizadas por las y los integrgftes del COTECIAD;

V. Disefiar conel apoyo dé lis 4réas correspondientes, los programas de
trabajo del COTECIAD presenté‘ndolos parasu ‘consideracién a las. y
los integrantes del mismo a través deé la. Presidencia;

VI. Fungir-como enlace de-coordinacion permaneiite entre el COTECIAD y
las: personas responsables de los archivos de¢ tramite, concentracion e.

E}i O




VI

ViiL.

histérico del Instituto Electoral, a fin de instrumentar y evaluar los
planes, programas y proyectos de desarrollo archivistico; ’

Promover la integracién de los grupos de trabajo que se estimen

necesarios en-el COTECIAD, para el desarrollo y ejecucion de acciones

tendentes a favorecer el manejo de la documentacién a nivel

inStitucional-;

Dar seguimiento a los acuerdes adoptados por el COTECIAD e informar

- sohre su qumpllmlento cuando asi lo solicite algunu mtegrante, '

IX.

X.

XL

X

.

Xiv.

XV.

Remitir a la Secretaria Ejecutiva, las minutas y documént‘os dentro deé
los cinco dias habiles siguientes .a la sesién en la que se hayan
presentado o aprobado por el COTECIAD, para su publicacién en el SItIO
de Internet Institucional;

Remitir al Comité de Transparencia del Instituto Electoral, los informes
de cumpllmlento del PIDA respectivos, conforme al artlculo 90, fraccion
X! de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad-de México;

Remitir a las Comisiones del Consejo General, los proyectos de
acuerdo, documentos o informes que en el ambito de sus atribuciones
les sefiale la.normativa;

Lievar el archivo y registro de minutas, “acuerdos, informes: y
documentos aprobados pqr el COTECIAD;

Asesorar al COTECIAD en los temas de transparencia, acceso a la
informacion publlca y proteccmn de datos persona!es,

Promover la observancia y aplicacion de. los,,‘, ' s que: rigen: la
transparencia, acceso a la informacién publifa y oteccuon de datos
personales, en las.actividades competencjfdel COTECIAD y

Las demas que enel ambito de su competencia: denven de: la normativa;
- phcable




Articulo 12. ...
L
il

lil.  La Secretaria Ejecutiva podra ser suplida por la o &l representante que
designe, quien debera tener conocimientos en materias de materias
Archivistica y de Transparencia y Accesc a la Informacion Plblica y

- Proteccién de iDatos Parsonaies; y-- ST .

®

Articulo 14. La convocatoria a sesion debera contener el dia, hora y lugar en que
debera celebrarse; la mencion-de su cardcter de ordinaria o extraordinaria. A-dicha
convocatoria debera agregarse el proyecto de orden del dia, | -
anexos necesarios para el estudio, anatisis o discusion de It
documentos podran ser distribuidos por medios-electrénicos, magnéticos
a los’integrantes del COTECIAD y se.pondran a.su disposicisn;ia, part
de emision de la convocatoria, enla sficina de la'Secretaria Ejecut
con el objeto de que puedan ser consultados en dicho lugar. '
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