
ACU-31-17 

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por el 
que se aprueban las modificaciones a los Reglamentos del Sistema 
Institucional de Archivos; y, de Operación y Funcionamiento del Comité 
Técnico Interno de Administración de Documentos, ambos del Instituto 
Electoral del Distrito Federal. 

A n t e c e den t e s: 

1. El 15 de enero de 1999, se creó el Instituto Electoral del Distrito Federal 

(Instituto Electoral). 
. ''1/ 

- , 
11. El 8 de octubre de 2008, se publicó en la entonces Gaceta Oficial del Distrito 

Federal (entonces Gaceta Oficial) la Ley de Archivos del Distrito Federal (Ley 

de Archivos). 

111. EI4 de abril de 2009, se integró el Comité Técnico Interno de Administración 

de Documentos del Instituto Electoral (COTECIAD). 

IV. EI14 de diciembre de 2011, el Consejo General del Instituto Electoral (Consejo 

General), mediante el Acuerdo ACU-81-11, aprobó los Reglamentos de 

Operación y Funcionamiento del Comité Técnico-lnterno de Administración de 

Documentos (Reglamento del COTECIAD); y, del Sistema Institucional de 

Archivos (Reglamento del Sistema de Archivos). 

V. EI10 de febrero de 2014, se publicó en el Diario Oficial de la Federación (Diario 

Oficial) el Decreto por el que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas 

disposiciones de la Constitución Política de los Estados Unidos- Mexicanos. 

(Constitución), en materia político-eleCtoral. 

VI. El 27 Y 30 de junio de 2014, se publicaron en la entonces Gaceta Oficial los 

Decretos por los que se reformaro~ y adicionaron diversaSdiSPoSiCi0t.dei­

Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito j¡-ederal 

(Código). 
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VII. El 27 de noviembre de 2014, el Consejo General, mediante el Acuerdo ACU-

79-14, aprobó reformas a los Reglamentos del Sistema de Archivos; y, del 

COTECIAD. 

VIII. El 28 de junio de 2016, el Consejo General, mediante el Acuerdo ACU-42-16, 

aprobó modificaciones a la estructura orgánica y funcional del Instituto 

Electoral, en acatamiento a lo previsto en el Estatuto del Servicio Profesional 

Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa; el cual, fue 

modíficado en cumplimkmtoa lasentenda dictada por el Tribunal Electoral del 
. ,-. i w:._, ~", 

I . 

Distrito Federal enel expediente TEDF-JEL-0361/2016, a través del Acuerdo 

ACU-67-16. 

IX. El 5 de febrero de 2017, se publicó en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México 

la Constitución Política de la Entidad (Constitución Local). 

X. EI10 de marzo de 2017, el COTECIAD, mediante el Acuerdo COTECIAD-06-

17, aprobó modificaciones a los Reglamentos del Sistema de Archivos; y, del 

COTECIAD, los cuales fueron remitidos a la Comisión Permanente de 

Normatividad y Transparencia del Instituto Electoral para que, en su caso, 

emitiera opinión favorable. 
':';, •. "''!. • 

XI. El 29 de marzo de 2017, dicha Comisión de Normatividad, mediante Acuerdo 

CNT/3aOrd/04.01/17, aprobó someter a consideración del Consejo General las 

modificaciones a los Reglamentos en comento. 

1. 

e o n s ¡de r a n d o; 

Que de conformidad con los artículos 41, párrafo segundo, base V Jpartado 

C, !1l!meraI1,y1"16, fracción IV,Jnciso c), párr.afo primero, en r7"'ción con el 

122, párrafo sexto, Apartado C, BASE PRIMERA, fracción V, inciso f), de la 

Constitución; 3, párrafo 1, inciso h), 98, párrafos.1 y 2 de la Ley General de 

Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General); 50 numeral 1, 123, 

párrafo primero y 124, párrafo primero de la Constitución Local; y, 15, 16, 
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párrafos primero y segundo y 20, párrafo primero del Código, el Instituto 

Electoral es un organismo público local de carácter permanente, autoridad en 
-'IC' 

materia electoral, profesional en su desempeño, responsable de la función 

estatal de organizar las elecciones locales y de garantizar el ejercicio de los 

derechos y el acceso a las prerrogativas de los candidatos y partidos políticos; 

goza de autonomía en su funcionamiento e independencia en sus decisiones; 

y, tiene personalidad jurídica y patrimonio propios. 
I 

Que acorde con lo previsto. en los artículos 50 numera! 3, de laC,onstit~mión, 
. ¡: . . T:'" '/";.'- J" J;' ~ -' - "" - . 

Local, eh relaCión con el '3, párrafo tercero y .. c18,fracc;oHesl y Il.gel Código, 

para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su 

actuación de conformidad con los principios de certeza, legalidad, 

independencia, imparcialidad, máxima publicidad, transparencia y objetividad. 

Asimismo, vela por la estricta observancia y el cumplimiento de las 

disposiciones electorales. 

3. Que en términos de lo previsto en los artículos 99, numeral 1 de la Ley General; 

50 numeral 2 de la Constitúción Local; 21.JracciÓn I y 25, párrafo segundo del 

Código, el Instituto Electoral cuenta con un Consejo General, que es su órgano 

superior de dirección, el cual se integra por un Consejero Presidente y seis 

Consejeros Electorales con derecho a voz y voto; con un Secretario Ejecutivo 

y representantes de los partidos políticos ~on registro. nacionaL.o.Jºcal, solo 

con derecho a voz. También participan como invitados permanentes y solo con 

derecho a voz, un diputado de cada Grupo Parlamentario de la Asamblea 

Legislativa. 

" , 

4. Que de conformidad con el artículo 32, párrafos primero, segu.ndo y terc,ero d'éf -
Código, el Consejo General funciona de manera permanente y en forma 

colegiada, mediante la celebración de sesiones públicas de caráe ordinario 

o extraordinario, convocadas por el Consejero - Pre dente. Sus 

determinaciones se asumen por mayoría de votos, salvo Io.s asuntos que 

expresamente requieran votación por mayoría calificada, y estas revisten I 

forma de acuerdo o resolución, según sea el caso. 
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5. Que de acuerdo a lo previsto por el artículo 36 del Código, el Consejo General 

cuenta con el auxilio de Comisiones de carácter permanente y provisional, 

para el desempeño de sus atribuciones, cumplimiento de obligaci~nes y 

supervisión del adecuado . desarrollo de las actividades de los órganos 

ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral. 

6. Que los artículos 36 y 37 del Código, definen a las Comisiones como instancias 

colegiadas con facultades de deliberación, opinión y propuesta, las cuales se 

integran por el CDnseiere Presidente y dos Consejeros Ele~tora¡es, '1od~s'eIÍt)s' 
~ _ • .0, • ~, _' _ _ ." • ;-\ • .. • '~ ,. .... _ .. :." :'-:~ 

'. con' derecho ~r";ioi y voto. Adicionalmente, serán integrantes con derecho a 

voz, los representantes de los Partidos Políticos y Candidatos Independientes, 

a partir de su registro y exclusivamente durante el proceso electoral, con , 
• excepción de las Comisiones de Asociaciones Políticas y Fiscalización~ y no 

conformarán quórum. La presidencia de cada una de las Comisiones se 

determinará por acuerdo del Consejo General. Además, contarán con un 

Secretario Técnico solo con derecho a voz, designado por sus integrantes a 

propuesta de su Presidente y tendrán el apoyo y colaboración de los órganos 

ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral. 

1. Que de acuerdo con lo previsto en el artículo 35, fracciones I y JI, ilJGiso c) del 

8. 

":'.. -.~ --: .... . 

Código, el Consejo General tiene, entre otras, la atribución de impleméntar las 

acciones conducentes para que el Instituto Electoral pueda ejercer las 

atribuciones conferidas en la Constitución, las Leyes Generales y el Código, 

así como aprobar, con base en la propuesta que le presenten los órganos 

competentes del Instituto Electoral, los reglamentos para el funcionamiento, 

entre otros, de los Comités ... 

Que deconfqfl)1idad con lo establecido en los articulos 43, ~n VI y 49, 

fracción IV del Código; el Consejo General cuenta con la Comisión-

PermanAnte de Normatividad y Transparencia, a quien le compete proponer a 

dicho órgano superior de dirección la normativa que mandata la legislación 

local en materia de archivos. 
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Sobre ese punto, se encuentra el Reglamento del Sistema de Archivos, ' 

expedido en observancia a los artículos 12, 13 fracciones I y 11, 14, fracción 11 

y 15 de la Ley de Archivos, los cuales disponen que los entes públicos del 

otrora Distrito Federal deberán contar con un Sistema Institucional de 

Archivos, integrado por componentes normativos y operativos, para la correcta 

administración de documentos a lo largo de su ciclo vital; precisando que, 

dentro de los componentes normativos, deberán integrarse la Unidad 

-Coordinadora de Archivos y un COTECIAD, siendo esa Unidad la responsable 

" ' ~, gé reguíar eL, aludido' Sistema 'para SU! funcionamieRtQ iestandarizado 'yi'- ' _',- __ o ,.1, " 
-... "-.;' 

, homogéneo, mientras que'el C01ECIAD'será su órgano técnico consultivo. 

Por su parte, el COTECIAD tiene la atribución de emitir su reglamento de 

operación, así como sus modificaciones, las cuales deberán enviarse a la 

citada Comisión de Normatividad, para su opinión y posterior remisión al 

Consejo General, quien, en su caso, las aprobará, según lo ordena el artículo 

6, fracción VIII de su Reglamento. 

9. Que el artículo 58, fracciones VIII y XVII del Código, prevé que el Consejero 

Presidente tiene, entre otras, la facultad de firmar, junto con el Secretario 
, -

Ejecutivo, los acuerdos y resoluciones que emita el Consejo General, así como 
- - ,~. v· ./. 

coordinar, supervisar y dar seguimiento, con la colaboración de dicho 

Secretario y del Secretario Administrativo, los programas de trabajo de las 

direcciones ejecutivas y unidades técnicas, así como coordinar y dirigir las 

actividades de los órganos desconcentrados del Instituto respecto al Consejo 

General. 

10. Que los artículos 60, fracción X y 67, fracción XIII del Código,Nablecen la 

atribuCión del titular de la Secretaría Ejecutiva de llevar el Arc~~ General del 

Instituto Electoral. 
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11. Que, derivado de las modificaciones a la estructura orgánica y funcional 

aprobadas por el Consejo General y, a efecto de armonizar la normatividad 

con el modelo institucional vigente, el COTECIAD propuso modificaciones al 

Reglamento del Sistema de Archivos, así como a su propio Reglamento, a fin 

de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos, 

en cuanto a los componentes normativos y operativos del Sistema Institucional 

de Archivos. Propuestas que fueron remitidas a la citada Comisión 

Permanente de Normatividad y Transparencia para su opinión y,en su caso, 

_ ... f~m¡si9n aLColJsejo .Generai, en térm¡AOs'ti~' ¡os anexos que se acompañan a 

este Acuerdo y que forma parte integr~i del mismo. 

12. Que respecto al Reglamento del Sistema de Archivos, se propone modificar 

sus artículos 2, incisos A), B) y C); 6, fracción 111; 7, segundo párrafo e incisos 

a) y b); 8; 9, párrafo segundo, fracción 11 y último párrafo; 10, primer párrafo; 

11; 12, fracción 11; 13, primer párrafo; y, 28, con la finalidad de armonizarlos a 

la estructura orgánica y funcional del Instituto Electoral, incorporando el 

concepto Administración de los Archivos y definir las áreas que participárán en 

dicha función. 

13. QUf: por lo que se refiere al Reglamento del COTECIAD, s~píop6ne modificar 

sus artículos 2, inciso B), fracciones 11 y 111; 5, fracción 11; 8; 9; 12, fracción 111; 

y,14, con el propósito de armonizarlos a la estructura orgánica y funcional del 

Instituto Electoral, la Ley de Archivos y el Manual de Organización y 

Funcionamiento del Instituto Electoral, respecto de las funciones de los 

Secretarios Técnico y Ejecutivo del Comité . 

. Por lo expuesto en las consideraciones de hecho y de derecho que ~ceden, este 

Consejo General emite el siguiente: / 
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A e u e rd o: 

PRIMERO. Se aprueban las modificaciones al Reglamento del Sistema Institucional 

de Archivos y al Reglamento de Operación y Funcionamiento del Comité Técnico 

ínterno de Administración de Documentos, ambos del Instituto Electoral del Distrito 

Federal, conforme a los Anexos que se acompañan a este Acuerdo y que forman 

parte integral del mismo. 

, . 
" 

.: 

SEGUNDO. El presente Acuerdo entrará en vigor al momento de su publicación en 

los estrados de las oficinas centrales del Instituto Electoral. 

TERCERO. Realícense las adecuaciones procedentes, en virtud de la 

determinación asumida por el Consejo General, en el apar!ado de Transparencia de 

la página de Internet www.iedf.org.mx y, para su mayor difusión, publíquese un 

extracto de la misma en las redes sociales de este Instituto. 

CUARTO. Publíquese el presente Acuerdo de manera inmediata a su aprobación 

en los estrados del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, como en sus 

cuarenta Direcciones Distritales y en la página electrónica referida. 

Así lo aprobaron por unanimidad de seis votos de las Consejeras y los Consejeros 

Electorales del Instituto Electoral, en sesión pública el treinta y uno de mayo de dos 

mil diecisiete, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo 

General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los artículos. 

58, fracción ViiI y 60, fracción V, de! Código de Instituciones y Procedimientos 

Electorales del Distrito Federal. 

Mtro. Mario 

Consejero Presidente 
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P.rc>puesta dé refQrmasal Reglamento del Sistema Institucional de ArchivQs 
dellnstituio Electóraldel Distrito Federal. 

~é reforman los artículos 2, in~isos A), B) Y e); 6, fracción 111; 7,.seg(jndo 
piÍrrafoé incisos a) yb); 8; 9, 'párrafo segundo, 'fracciÓn 11 y últimop'a'rrafo;10, 
primer párrafo; 1f; 12, fra'ceión 11; 13, primer párrafo, y 28; para quedar como 
sigue: 

AH:ículo2~ Para los eféctos de este Reglamento se enti~:¡de por cuaritoa: 
, ..... 1·7· " j' ~ w,.;;.~~ f _ -~ 

¡- ~ 

A) Ordenamientos legales: 

l. Y 11. .. .-

B)6rgarios y autoridades.: 

1. Y 11 .... 

e) Concéptos:: 

I.a la XXII .... 

Artículo '6 •••• 

l ..... 

11 •••• 

1.11·"Archivo Histótico ode Tercera Edad: Conformado por los documentos que, 
concluyeronsq isegu,nqa edad y fl!erontr~nsferidos aestaQpidadP~ara 
cc:il1cluir su ciclo Vita I como patnmol'lio doctJmental histérico dé la C,iUdad de 
México y ser !con~lÍltadosderñanera permanente. para ló cual se 
resguardarán los dO.comentos que' habiendo COncluido su Vige:ncia ene! 
Archivo de Concentración permanezcan indefinidamente.en esta fase. 

Artículo 7 ••.. 

El componente normativoestáconstituid0 por la Administ~ta .~ . de. los Archiv,9S 
dellnstitqto Electoral y por elCOTECIAD, quienestendrána ti cargo la r~guIQr., 
operación y coordtnacion gel Sistema. - -

(J
-

l ..... j .....•. ' \ ; 

.,. ,. 

----------------_._. . .. 

\ 



a) Las y16s responsables de la Unid~d 'de üocumenlaCiónen trámite serán' los 
Servidores PúblicdscOh élpeffllde Secretaria"' Ejecutiv8,Secrétaria de 
Unidad, Analista y Asistente Adrnil)istrat¡vore~pectivamente. 

b) Las Y los responsables del Arch1vo. de Concentración e Ilistóricq serán las 
personas serVidorás publicas adscntasa lá'Oflcina de Acceso a lá 
Informaciónpúbl'ca y Ptotecciórt de Datos PersQnales ,(OIAlPyOPl qU,é 
ocupan los cargos dela.$ubdirec~ión de Archivo yd.el Departamento 
del Archivo General y de ,concen~racrón. . 

. 
Artículo 8. La, Adminis"tra¿:tm de los Archivos"porla natura'leza de sUS 
funciones en materia deorg~mizaci6n, conservach>[l, ft;fncionam;~nto 
estanctarizado y hornQg~neo .cJearchiv.os;. tendrá 'como su órgano técnico 
consultivo al COTECIAD. 

La Administración de los Archivos estará a cargo de tos Titulares de la 
OAIPyPDP y de I? Unidad Té~nica de Archivo, 'Logística y Apoyo a Órganos 
Desconcentrados, quien tiébe ~ásucatgo la ~peraci6n, organización y 
custodia del Archivó dé Trámite del ConseJo Genéral. 

Artículo 9 •... 

l ... 

11 El Departan:usnto del Archivo General y de.Concentración, a cargo de la 
OAIPyPDP~ . 

I ... 

Las y ros r~spon$é;\Qlesdelps·ArclJivo$c:le Trámite serán.qesigné;\das/os p9r1as > 
los titulares de ca(ja área yseráh permanenteriienté capaGitadªs/bs~:én _ maJé'ría 
archiVística deconfO'rmidad Gon el Programa de Desarrollo Ai'chiVísticQ; . y el 
Programa de Fofmaciün y Desc;ltrollo del personal administrativo y defservicic 
profesional electoral. 

A._rtl.CUIO 111. Son funciones ele la Admi"istra.~ionde IO$_A~OS, lasslguientés: 

l. ata XVII. / -

ArtícUlo 11. La Adm'inisttación de los Ar'chhfOS; .en consulta .con el COTECIAD, 
prop'ondrá .Iósinstrurnentos, de cc,-nttol . para la regulación de lospr'~CéSOS . 
~rcl:1iví$ticos ql;le seneval"l·.~ c~l:J.o ~lol~rgocJ~t cicl9vi~tcte los cJOCUl1lent\tt .. ~L •..•.... , ••. 

·2' 
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~n e.1 Im~titutoElectoral-,para instrumentarlo~n coorcUnación con las y los 
re!;ponsábles de la'sul1idades dé archivos de trAmite. . 

Articul.o 12 .... 
I .... 

11. Coadyuvar con la Administración de los Archivos en la implementaeioh de los 
instrumentos de control de la correspondencia, que resulten necesarios p.~ra el 
rnanejo de la documentación que ingrese o egrese de! !nstitutoi3lect()ral'enforrna 
centralizada, debiendo observar la normativa institucj'onal; 

~ /.. , r 

At1i~ulo 13. La Secrsiafi~ Ejecutiva del Instituto Eiectorar y laAdm'inistraclón de 
los Archivos, en 'el campo de sus atribuciones deberán tornar las medidas: 
pertinentes para brindar integralmente los servicios de corresponder:1(~ia y:co,otrol de 
'gestión en cada una de; las ,áreas administrativas, así como la aplicación de la 
normativa en materia de archivos y deberán: 

1. alaV. 

Artículo 28. Para ealendarizar la recepción de los archivos (fue remiten lasárea-s 
de oficinas centrales así como las oficinas de los órganos desconcentrados del5érán 
notificar esta actividad por oficio a quien sea titular de' la Secretaria Eje:cutiva 'y al 
correo electróhico institucional oaipypdp@iedf.org.mx , 

l. ,a .•............ 
y 



Prop:uesta de reformas al J~eglament() de Operél~ión.y Fuh~ionami~lJto del ~ 
Com¡~' T~c:nlco h..terno de AdministraciÓn de Documentos :dellnstituto 
Electoral del Distrito' Federal. 

Se réforma'" los artículos 2, incisoB), fracciones 11 y 111;' 5, fracción U; 8;9;12, 
fracción In, y 14; pata quedar comQsigue: 

Artículo 2 .... 

A) ••. 

BJ ... 

1. ••• 

1I.,Consejo General de Archivos: 'Consejo General de Archivos de la Ciudad eJe: 
México;; 

111. Administraoión de los Archivos: Titulares de las Oficinas de. Acceso ala 
Información Pública yPtote-cciOh de DatbsPers:onale$ (bAIPyPDP)Y la 
Unidad Técnica dé ArCllivo,j LoSJística ;y Apoyo a Órganos DeS<;oncentrados; 

IVaIX ... 

Artículo 5 .... 

1. ••• 

11. Una :Se,creíaría Tetnica,acargo de quien sea designado por la UTALAOO;. 

Hlala V 'c" 

:A. sistira las:~eSioneSdel COTECíADy~pa' ' reJ'Féllil,s;con derecho 
.~y~fu, , 

" . 

11. :t=hl.b()r:arélprqY~c:.tg- de orden del dí~yconvocatóriasa I,á$,s~siones 
del cotECIAt); . -" ". ". . , 

, 

W
l 

.........•.... 

. . 

, ' 



111. Pasar Usfél d~as.istenci.a alas y lo.s integrantes delCOTECIAD y'lié'¡ar 
el registro de ella; 

IV. Verificar el quórur'ny~ensu .caso, de.clara.rsu ~xisten~ia; 

V. TOrnarla votación de lás y losin'tegrantes dél COiECíADy dar él 

conocer los resultados de la misma; 

,,1. Dar cuenta en las ~esjones de la correspond9nciª 1"ecibid~ que sea 
-, "t _ .. ", . ,. " _ 

competencia' deICOTEOIAD; ',' .' " ' .,... 

VII. Firmar y/orubricarjul1to,con fa Presidencia, lásmin'ütas¡:y,docuinerttós 
aprobadospOf eICOTEGiAD, y 

VIII. Las demás qúeeh elámbitó de' su competencia le confiera este 
R'eglamelito ylaque deriven de I.~ 'normatiy~ ,aplicable. 

Artículo 9. Corresponde a la Se'cretaríaE;jecutiva: 

,. Asistir a las sesiones del',CpTECIAD y parti<;ipar eneJlas éónclerecflo. 
a voz y voto: 

11. 

lit.. 

IV. 

v. 

Prepararla documentaciÓn c.orresp~ndiente á IO,$.ás'untos l.iSfados en 
el proyecto de orden del !cfJ~ ~):f~,léfs~~'esiones;déICOíEC1AO; 

Enviar aJas 'y IQsintegra.otes,gei4PTJ;:CIAP, IO~~QC,;nl1eQtós 'y :f!n~xo~ 
de lósaslintas;lftcIUid:tíS: ~n él.órd~t:1 deldla,jútilQCon lacO:ftvPGatoria; 

iZláborár· losptoyéctó,s de. ~actiérdoque se:.ana'llzatá'l'I 'y, énsUCáSO, 
aprobarán en la~ :'''~~ioJ)'~,s.;a~íc()l'l1o :elaporélr los 'proy~&tosde :roinllY.t 
de la~ $e~iones -qe! C9TECIADy.sometérlós él fa aprobaclÓn'dél mismo 
én la si~Üiente sesión .ordinariay, éns'u :qa:sO,incQtPQt.ariéts 
Qbs~rvácior1~~ reªlizac4a~' P9f J,aª YI()~ir1t~gr~~4~,ICQTECIAP; 

DIS"ñar coÍl'él a,peyo de liiS áté"s óónZlénlilS. los Ilr:í:i~mrna$ cre 
:ttab~Jó del 'OQTE(:JAP',pr~$~rltárt:(l9Ios parªsuconsi~er~~ió'nélla$ Y' 
lós integrantes delmis,rfib a través. dé. Ja .. Presidenéla¡ .' 

VI. FUl'Igitcómo en'lacé de'coordinacion permanente,éritreeIOQTECIAO;'f 
las: personas responsa,bles 'de :lbs archivos de trámite. concentraCi:9 

, . 



'. 
t .. . ' 

histó'ri~o déllnstituto Electoral, él fin d~instrumel1tar yeváluar los 
plan~s. programas y proyectos de desarrollo archivístico; 

VII. Promovérlaintegración de los grupos de trabajo ques.eestimen 
necesarios en el COTECIAD, para el desarrollo y ejecución de acciones 
tendentes a favorecer el manejo de la documentación a nivel 
institucional; 

VIII. Dar seguimiento alas acuerdo;? .adoptados por e.1 COTECIAD,e inf9rrnar 
s'oba:-é $u.,~;umplimien'to'cuando asi lo SÓlicltéargonuintegriulte; , ' . 

• .¡,;........ ....." ". ~ ". _. "l. _", ~ ~. ". 

IX. 

x. 

XI. 

XII. 

XIV. 

Remitir a la Secretaría Ejecutiva, las minutas y docume.ntos" dentro de 
los cinco dias hábiles siguient~sa la sesión en la que. ~~ h~yan 
presentado o aprobado por el COTECIAD, para su püblicaciónetí élsitio 
de Internetlnstifucional; 

Rerrl'itir al Comité de, Transparencia del Instituto Electoral,los ihformes 
de cumplimiento del p'lDA respectivos, conforme al artíc~lo ~O;fr~cció~ 
XI de la Ley de Transparencia y Acce,so a 'la Información Publica y 
Rendic,ión de Cuentas de la Ciudad de México; 

Remitir a las Comisiones del Consejo General, los proyectos de 
acu~rdo, documentos o informes que en eláillbito de sus atribuciones 
less'eñalé la,normativa; 

Llevar el ar~hivo 'y r~gistro de minutas, "'acuerdos, informes:, y 
documentos apróbªdos por el COTl:CIAD; 

A~e.sorar al "COTEqIAQ,~n los temas de, tram~Paren~ia:, acceso: ,a la' . . . . 

il1f(mnacióI1R:(jb~jcá yprotec'cióll dé datos perS.onalés. 

Promover la observancia y aplicación .de. ;'~; '~;t.~I, 
transpar,encia, acceso alainfontlación póbf 
personales,e,n las:élctividadescompetlJl'lc' el 

xv. Las'cI~más qlJe en~1 á,mbjtode sucompetenciacderi_v~n d~la normativ . 
aplicable. 
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Artículo 12 .... 

1. 

11. 

.... .". 

111. La Secrétaría Ejecutiva podrá ser suplida por lao él representante :que 
oesigne, quien deberá tener conoCimientos en rnaterias ~d~ materi~s 
Archivística. y dé Trahsparencia y Acceso El la Información Pública 'y 
Protección d,e ¡;¡~tós,F:3rsonaiesJY--. . 

. "'-

J ' 

Artículo 14. La COnvocatoria .a ses.iOndeberá'.cQntener: ~!di·ª,~ hor,ay;ll;;!,garenque 
deberácelebrarse¡ la men9ión;de su caráeter qe Qtdinariao,é)(ítaotdiha'riá A.ctJiCha 
convocatoria deberá 'agregarse ,el prOyeéto de. orden deldla, .. los docühieptos y 
anexos necesarios para el estudió, aná!lsis o discusión de ¡o-s!·,as:untos .. ,~¡Ahº~ , ':~. 
documentos podrán ser distribuidos por medioselecfrónicos, .ma9iiet¡GéJ~,.u:,Qf5:dcd~;i;l(~'E·"~~~t¡¿.,. 
a los' integrantes del COTECIADy se pondrán asu disposí<;;:ión;;le~H9rti.r.¡q~~.1~;;f~ch;i? "~:.:'~""" 
de errrisión de la convocatoria, en ·Ia oficina de laSecretéfia EjécÜ'(¡y",.:'Cfel 'C~~'mit~~ 
con el objeto de que puedan ser cónsulta(Josen dicho IU9'at.~>·: ' . 
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