
IECM/ ACU-CG-110/2019 

Acuerdo del Consejo General del lnstituto Electoral de la Ciudad de Mexico, 
por el que .se aprueba el contenido de los materiales para la capacitacion a las 
y los responsables de Mesas Receptoras de Votacion y Opinion y Mesas 
Receptoras de Votacion y Opinion por el Sistema Electronico por Internet (SEI) 
para la Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y de la 
Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021. 

Antecedent es: 

I. El 10 de febrero de 2014, se public6 en el Diario Oficial de la Federaci6n (DOF) 

el Decreto por el que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas 

disposiciones de la Constituci6n Polftica de los Estados Unidos Mexicanos 

(Constituci6n Federal), en materia Polf tico-Electoral. 

II. El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los Decretos por los que se 

expidieron la Ley General de lnstituciones y Procedimientos Electorales (Ley 

General) y la Ley General de Partidos Polfticos (Ley de Partidos). 

Ill. El 29 de enero de 2016, se public6 en el DOF, el Decreto por el que se 

reformaron y derogaron diversas disposiciones de la Constituci6n Federal, en 

materia de la reforma polftica de la Ciudad de Mexico. 

IV. El 5 de febrero de 2017, se public6 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico 

(Gaceta Oficial) la Constituci6n Polftica de la Ciudad de Mexico (Constituci6n 

Local). 

V. El 7 de junio de 2017, se public6 en la Gaceta Oficial, el Decreto por el que se 

abroga el C6digo de lnstituciones y Procedimientos Electorales del Distrito 

Federal y se expidi6, entre otros ordenamientos, el C6digo de lnstituciones y /) 

Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico (C6digo), en el cual se/ ., 

estableci6 el cambio de denominaci6n del Institute Electoral del Distrito 

Federal por Institute Electoral de la Ciudad de Mexico (Institute Electoral). I 
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VI. El 2 de abril de 2019, se public6 en la Gaceta Oficial, la Nota aclaratoria al 

Decreto que contiene las observaciones del Jefe de Gobierno de la Ciudad de 

Mexico respecto del diverso por el que se abroga el C6digo de lnstituciones y 

Procedimientos Electorales del Distrito Federal y la Ley Procesal Electoral del 

Distrito Federal y se expide el C6digo de lnstituciones y Procedimientos 

Electorales de la Ciudad de Mexico y la Ley Procesal Electoral para (sic) 

Ciudad de Mexico; y se reforman diversas disposiciones de la Ley de 

Participaci6n Ciudadana del Distrito Federal y del C6digo Penal para el Distrito 

Federal, publicado en la gaceta oficial de la Ciudad de Mexico el dia 7 de junio 

de 2017, tomo II. 

VII. El 12 de agosto de 2019, se public6 en la Gaceta Oficial, el Decreto por el que 

se abroga la Ley de Participaci6n Ciudadana del Distrito Federal y se expidi6, 

la Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico (Ley de 

Participaci6n). 

VIII. La Ley de Participaci6n en su Articulo Quinto Transitorio establece que la 

jornada electiva para los proyectos de presupuesto participativo 

correspondiente a los anos 2020 y 2021, asi como para la elecci6n de las 

primeras Comisiones de Participaci6n Comunitaria, se realizara el 15 de marzo 

de 2020, para lo cual el lnstituto Electoral emitira la convocatoria (mica 

correspondiente, la segunda quincena del mes de noviembre de 2019; asi 

mismo, establece que por (mica ocasi6n, los trabajos para el desarrollo de 

dichos procesos estaran a cargo de la Comisi6n Permanente de Participaci6n 

Ciudadana y Capacitaci6n (Comisi6n de Participaci6n) del lnstituto Electoral. 

IX. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General del lnstituto Electoral de la 

Ciudad de Mexico (Consejo General), mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-

079/2019, aprob6 la Convocatoria Unica para la Elecci6n de las Comisiones 

de Participaci6n Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto 

Participativo 2020 y 2021 (Convocatoria (mica). 
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X. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-076/2019, aprob6 el Marco Geografico de Participaci6n 

Ciudadana que se aplicara en la elecci6n de las Comisiones de Participaci6n 

Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021. 

XI. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-077/2019, aprob6 los Lineamientos Generales del Sistema 

Electr6nico por Internet (SEI) del lnstituto Electoral. 

XII. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-078/2019, aprob6 el uso del SEI como una modalidad 

adicional para recabar los votos y opiniones en la elecci6n de Comisiones de 

Participaci6n Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo 

2020y2021. 

XIII. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-081/2019, aprob6 los modelos de los materiales electivos y 

consultivos; asi como su reutilizaci6n en la Elecci6n de las Comisiones de 

Participaci6n Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto Participativo 

2020 y 2021, mismos que fueron recuperados de anteriores Procesos 

Electorales y de Participaci6n Ciudadana. 

XIV. El 16 de noviembre de 2019, el Consejo General, mediante Acuerdo 

IECM/ACU-CG-082/2019, aprob6 los modelos de la documentaci6n Electiva, 

Consultiva y Auxiliar a emplearse en la Elecci6n de las Comisiones de 

Participaci6n Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto Participativo 

2020 y 2021. 
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XV. El 19 de diciembre de 2019, la Comision de Participacion, en su Decima 

Segunda Sesion Ordinaria, mediante el Acuerdo CPCyC/057/2019, aprobo 

someter a consideracion del Consejo General, el presente proyecto de 

Acuerdo asi como el contenido de los materiales para la capacitacion a las y 

los responsables de Mesas Receptoras de Votacion y Opinion y Mesas 

Receptoras de Votacion y Opinion por el Sistema Electronico por Internet (SEI) 

para la Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y de la 

Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021. 

C o n s i d e r a n d o: 

1. Que conforme a lo dispuesto por los articulos 41, parrafo segundo, Base V, 

Apartado C de la Constitucion Federal; 3, incise h), 98, numerales 1 y 2 de la 

Ley General; 46, apartado A, incise e) y 50 numeral 1 de la Constitucion Local, 

asi como 30, 31, 32, primer parrafo, 33 y 36 del Codigo, el Institute Electoral 

es un organismo publico local, de caracter permanente, autoridad en materia 

electoral, depositaria de la funcion estatal de organizar las elecciones en la 

Ciudad de Mexico asi como los procesos de participacion ciudadana, en los 

terminos establecidos en la norma senalada y demas disposiciones aplicables, 

profesional en su desempeno, que goza de autonomia presupuestal en su 

funcionamiento e independencia en sus decisiones, con personalidad juridica 

y patrimonio propios y cuenta con las atribuciones de contribuir al desarrollo y 

adecuado funcionamiento de la institucionalidad democratica y todas las no 

reservadas al Institute Nacional. 

2. Que el artfculo 36, fracciones I, Illy V del Codigo, determina que dentro de los 

fines y acciones del Institute Electoral esta contribuir al desarrollo y adecuado 

funcionamiento de la institucionalidad democratica, asi como garantizar la 

realizacion de los procesos electives de los organos de representacion 

ciudadana e instrumentos de participacion ciudadana, en su ambito de 

atribuciones. 
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3. Que de acuerdo a los articulos 37, fracci6n I, y 41, parrafos primero y segundo 

del C6digo, el lnstituto Electoral cuenta con un Consejo General que es su 

6rgano superior de direcci6n el cual se integra por una persona Consejera que 

preside y seis Consejeras y Consejeros Electorales con derecho a voz y voto, 

el Secretario Ejecutivo, una o un representante por cada Partido Politico con 

registro nacional o local y una o un diputado de cada Grupo Parlamentario del 

Congreso de la Ciudad de Mexico. 

4. Que segun lo previsto en el artfculo 37, fracciones 111, Vy VI del C6digo, dentro 

de la estructura del lnstituto Electoral se encuentran los 6rganos Ejecutivos: 

Secretarf a Ejecutiva, Secretaria Administrativa, asf como las respectivas 

Direcciones Ejecutivas; 6rganos Tecnicos y 6rganos Desconcentrados. 

5. Que atendiendo a lo dispuesto en el artfculo 50, fracciones I, II, inciso d) del 

C6digo, entre las atribuciones del Consejo General se ubica la de implementar 

las acciones conducentes para que el lnstituto Electoral pueda ejercer las 

atribuciones conferidas en la Constituci6n Federal, la Constituci6n Local, las 

Leyes Generales y el propio C6digo; ademas de aprobar con base en la 

propuesta que le presenten los 6rganos competentes del lnstituto Electoral, la 

normatividad y procedimientos referentes a la organizaci6n y desarrollo de los 

mecanismos de participaci6n ciudadana, asf como promover el uso e 

implementaci6n de instrumentos electr6nicos o tecnol6gicos con el fin de 

fomentar la participaci6n democratica de los ciudadanos. 

6. Que atento al artf culo 52 del C6digo, para el desempeno de sus atribuciones, 

cumplimiento de obligaciones y supervision del adecuado desarrollo de las 

actividades de los 6rganos ejecutivos y tecnicos del lnstituto Electoral, el 

Consejo General cuenta con el auxilio de Comisiones de caracter permanente 

y provisional. 

5 



IECM/ ACU-CG-110/2019 

7. Que de conformidad con lo establecido en los artfculos 50, fraccion IV; 53, 

parrafos primero y segundo y 55, parrafos primero y tercero del Codigo, asf 

como 9, fraccion VI, del Reglamento Interior del lnstituto Electoral, las 

Comisiones son instancias colegiadas con facultades de deliberacion, opinion 

y propuesta, las que se integraran por la Consejera o el Consejero Presidente 

y dos Consejeras o Consejeros Electorales, con derecho a voz y voto; y seran 

integrantes con derecho a voz las y los representantes de los partidos polfticos 

y Candidatas o Candidatos sin partido, a partir de su registro y exclusivamente 

durante el proceso electoral, con excepcion de las Comisiones de 

Asociaciones Politicas y Fiscalizacion, y no conformaran quorum. La 

presidencia de cada una de las Comisiones se determinara por acuerdo del 

Consejo General. 

8. Que en armonfa con lo previsto en el artfculo 61, fracciones Vy XII del Codigo, 

de entre las Comisiones con las que cuenta el Consejo General del lnstituto 

Electoral, se encuentran la Comision de Participacion, la cual tiene como 

atribuciones, entre otras, proponer al Consejo General los programas de 

capacitacion en materia de participacion ciudadana, asf como el contenido y 

las modificaciones de los planes de estudio, materiales, manuales e 

instructivos de educacion, capacitacion, asesorf a y comunicacion de los 

6rganos de Representacion Ciudadana, Organizaciones Ciudadanas, y 

ciudadanf a en general, elaborados por la Direcci6n Ejecutiva de Participacion 

Ciudadana y Capacitaci6n, supervisar su debido cumplimiento y emitir opinion 

respecto de los materiales y documentaci6n relacionados con la capacitaci6n 

de los mecanismos de participaci6n ciudadana y procesos electivos. 

9. Que en terminos de lo previsto por el artlculo 84 del C6digo, el titular de la /) 

Secretarf a Ejecutiva tiene dentro de sus atribuciones, las de coordinar, /­

supervisar y dar seguimiento al cumplimiento de los programas y atribuciones 

de las Direcciones Ejecutivas, Unidades Tecnicas y las Direcciones Distritales. 
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10. Que acorde a lo dispuesto por los articulos 97, fracci6n I, del C6digo, de las 

Direcciones Ejecutivas con las que cuenta el lnstituto Electoral, se encuentra 

la Direcci6n Ejecutiva de Participaci6n Ciudadana y Capacitaci6n la cual tiene 

entre sus atribuciones la de elaborar y proponer a la Comisi6n de Participaci6n, 

los programas de capacitaci6n en materia de Participaci6n Ciudadana. 

11. Que de acuerdo con los articulos 111, parrafo primero y 113, fracciones I, Vy 

XIV del C6digo, en cada uno de los distritos electorales en que se divide la 

Ciudad de Mexico, el lnstituto Electoral contara con un 6rgano desconcentrado 

permanente, denominado Direcci6n Distrital, el cual dentro del ambito de su 

competencia territorial tiene atribuciones, entre otras, para de ejecutar los 

programas y actividades relativos a la participaci6n ciudadana; coordinar la 

organizaci6n y desarrollo de los mecanismos de participaci6n ciudadana; 

realizar el c6mputo y emitir la declaratoria respectiva, conforme a lo previsto 

en la Ley de Participaci6n y los acuerdos emitidos por el Consejo General; asi 

como aquellas que les confiera el C6digo, el Reglamento Interior del lnstituto 

Electoral y demas ordenamientos aplicables. 

12. Que el articulo 362, parrafos primero, segundo y ultimo del C6digo, en armonia 

con la Ley de Participaci6n reconoce a la consulta ciudadana como un 

mecanismo de participaci6n ciudadana cuya organizaci6n, desarrollo, 

coordinaci6n, c6mputo y declaraci6n de resultados estara a cargo del lnstituto 

Electoral quien, a traves de su Consejo General, podra acordar mecanismos 

electr6nicos e informaticos en las consultas que organice. 

13. Que el articulo 363 del C6digo, establece que la etapa de preparaci6n, la 

realizaci6n del procedimiento y mecanismos de participaci6n ciudadana 

iniciara con la convocatoria respectiva y concluira con la jornada consultiva, el 

lnstituto Electoral desarrollara los trabajos de organizaci6n, desarrollo de la 

jornada y c6mputo respectivo, declarando los efectos de dichos ejercicios, de 

conformidad con lo sef'lalado en la Ley de la materia; asimismo, vigilara que la 
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redaccion de la pregunta sea clara y precisa, garantizando que su contenido 

no induzca ni confunda a la ciudadania, en el momenta de emitir su opinion, 

para lo cual se instalaran centros de votacion en el interior de cada colonia, 

barrio, pueblo o unidad habitacional, de tal manera que la ciudadania pueda 

emitir su opinion en lugares centricos y de facil acceso. 

14. Que el articulo 366 del Codigo, preve que la etapa de preparacion, para la 

realizacion de los mecanismos de Participacion Ciudadana, iniciara con la 

convocatoria que al efecto expida el lnstituto Electoral y concluira con la 

jornada electiva, por lo que sus organos seran los encargados de diseiiar y 

entregar el material y la documentacion necesaria para llevar a cabo la jornada 

consultiva y la publicacion de los resultados en cada colonia. 

15. Que el articulo 3 de la Ley de Participacion define la participaci6n ciudadana 

coma el conjunto de actividades mediante las cuales toda persona tiene el 

derecho individual o colectivo para intervenir en las decisiones publicas, 

deliberar, discutir y cooperar con las autoridades, asi coma para incidir en la 

formulacion, ejecucion y evaluacion de las politicas y actos de gobierno de 

manera efectiva, amplia, equitativa, democratica y accesible; y en el proceso 

de planeacion, elaboracion, aprobacion, gestion, evaluacion y control de 

planes, programas, politicas y presupuestos publicos. 

16. Que los articulos 14, fraccion IV, y 15, parrafo primero de la Ley de 

Participacion reconoce al lnstituto Electoral coma autoridad en materia de 

democracia directa y participativa, la cual esta obligada, en el ambito de su 

competencia, a garantizar, atender, consultar, incluir, proteger y respetar la 

participacion establecida en la Constitucion Local yen las leyes de la Ciudad. 

17. Que el articulo 15, segundo parrafo, fraccion V, de la Ley de Participacion, 

establece que las autoridades deben promover la difusion y conocimiento de 

los mecanismos e instrumentos de participaci6n ciudadana. 
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18. Que el articulo 17 de la Ley de Participaci6n, senala que la democracia 

participativa es aquella que reconoce el derecho de la participaci6n individual 

o colectiva de las personas que habitan la Ciudad de Mexico, en sus diversas 

modalidades, ambitos e instrumentos de manera aut6noma y solidaria. 

19. Que el articulo 83 de la Ley de Participaci6n, indica que en cada unidad 

territorial se elegira un 6rgano de representaci6n ciudadana denominado 

Comisi6n de Participaci6n Comunitaria, conformado por nueve integrantes, 

cinco de distinto genera a los otros cuatro, electos en jornada electiva, por 

votaci6n universal, libre, directa y secreta, quienes tend ran caracter honorifico, 

no remunerado y duraran en su encargo tres anos. 

20. Que el arti culo 104 de la Ley de Participaci6n, indica que la recepci6n y 

c6mputo de los sufragios que se realicen en las mesas receptoras de votaci6n 

estara a cargo de las personas funcionarias designadas por el Institute 

Electoral. 

21. Que el articulo 116 de la Ley de Participaci6n, establece que el presupuesto 

participative es el instrumento mediante el cual la ciudadania ejerce el derecho 

a decidir sabre la aplicaci6n del recurse que otorga el Gobierno de la Ciudad, 

para que sus habitantes optimicen su entorno, proponiendo proyectos de obras 

y servicios, equipamiento e infraestructura urbana y, en general, cualquier 

mejora para sus unidades territoriales. 

22. Que el 16 de noviembre de 2019, el Consejo General, mediante el Acuerdo 

IECM/ACU-CG-079/2019, aprob6 la Convocatoria Unica. 

23. Que, en el Apartado I Disposiciones Comunes, n_umeral 14 de la Convocatoria, / 

se establece que el dia de la Jornada Electiva Unica, la recepci6n y c6mputo 

de la votaci6n y opinion que se reciba en las Mesas estara a cargo de las 

personas Responsables de Mesas que designe el Institute Electoral. I 
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Ademas, el referido numeral indica que las Mesas se ubicaran en espacios de 

facil y libre acceso en cada unidad territorial, en donde se consideraran las 

condiciones de accesibilidad para el ejercicio del voto y opinion, se 

contemplaran medidas de inclusion y no discriminacion para las personas con 

discapacidad, mayores, mujeres embarazadas, jovenes, poblacion indigena, 

afromexicana y LGBTTTI. 

24. Que en el Apartado I Disposiciones comunes, numeral 15, Letra B, de la 

Convocatoria, se establece que el domingo 15 de marzo de 2020, dia de la 

Jornada Electiva Unica, la ciudadania podra emitir su voto y opinion de manera 

presencial en dos modalidades; la primera en Mesas con SEI, exclusivamente 

en el ambito de las demarcaciones Cuauhtemoc y Miguel Hidalgo; la segunda 

sera a traves de Mesas con boletas impresas, en las 14 demarcaciones 

restantes. 

25. Que conforme a lo sefialado en los Antecedentes IX, X, XI, XII, XI 11 y XIV, los 

contenidos de los materiales didacticos que la Comision de Participacion 

propuso someter a este Consejo General se describen en la siguiente tabla, 

con las observaciones que precisan las caracteristicas de uso. 

Letra Material didactico y de apoyo para la Mesa 
Receptora de Votaci6n y Opinion y la Mesa Observaciones 
Receotora de Votaci6n v Opinion con SEI 

A Guia para el desarrollo de la Elecci6n de las Manual impreso para la 
Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020 y la ca pacitaci6n te6rica-practica. 
Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 en 
Mesas Receptoras de Votaci6n y Opini6n. 
Guia dirigida a Responsables de Mesa 

B Funciones delay el Responsable de Mesa Diptico impreso para consulta 
rapida en las Mesas, se incluira 
en la Guia en apoyo a la 
capacitaci6n. 

C "No Discriminaci6n" Folleto impreso para consulta 
rapida en las Mesas y Mesas 
con SEI, se incluira en la Gula 
en apoyo a la capacitaci6n. 

D Recomendaciones para el personal Responsable de Folleto para referencia en las 
Mesa sabre el trato a personas con discapacidad, Mesas y Mesas con SEI, que 
adultas mayores y mujeres embarazadas. 
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Letra Material didactico y de apoyo para la Mesa 
Receptora de Votacion y Opinion y la Mesa Observaciones 
Receptora de Votacion v Opinion con SEI 

se incluira en la Gufa en apoyo 
a la capacitaci6n. 

E Cartel orientador para la Elecci6n de Comisiones de Cartel impreso orientador para 
Participaci6n Comunitaria 2020 y la Consulta de la Elecci6n de Comisiones de 
Presupuesto Participativo 2020 y 2021. Participaci6n Comunitaria 

2020 y la Consulta de 
Presupuesto Partici pativo 
2020 y 2021. Se colocara en 
las Mesas. 

F Guia para el desarrollo de la Elecci6n de las Manual impreso para la 
Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020 y la capacitacion te6rica-practica 
Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 en en Mesas con SEI. 
Mesas Receptoras de Votaci6n y Opinion con SEI. 
Guia dirigida a Responsables de Mesa con SEI 

G Funciones de la y el Responsable de Mesa con SEI Diptico impreso para consulta 
rapida en las Mesas con SEI, 
se incluira en la Gura en apoyo 
a la capacitaci6n. 

H Guia sencilla para la Consulta de Presupuesto Anexo que se incorpora a la 
Participative y Elecci6n de Comisiones de Participaci6n Gufa del inciso A, cuya 
Comunitaria finalidad es explicar de manera 

sencilla a las personas con 
discapacidad psicosocial, 
como emitir su voto v opinion. 

26. En consecuencia, es menester instruir la edici6n y producci6n de los 

materiales identificados como anexos A, B, C, D, E, F, G y H, referidos en el 

numeral anterior, a fin de contar con los elementos necesarios para la 

capacitaci6n de las y los responsables de Mesas con boletas impresas y con 

SEI, asi como con el material de apoyo para dichos responsables y para la 

ciudadania que acuda a emitir su votaci6n y opinion en las Mesas para la 

Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020 y de la 

Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021. 

Por lo antes expuesto y fundando, este Consejo General del Institute Electoral de la 

Ciudad de Mexico emite el siguiente: 
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Acuerdo: 

PRIMERO. Se aprueba el contenido de los materiales para la capacitacion a las y 

los responsables de Mesas Receptoras de Votacion y Opinion y Mesas Receptoras 

de Votacion y Opinion por el Sistema Electronico por Internet (SEI) para la Eleccion 

de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020 y de la Consulta de 

Presupuesto Participativo 2020 y 2021, que como Anexos forman parte integral del 

presente Acuerdo. 

SEGUNDO. Se instruye a las areas ejecutivas, administrativas y tecnicas de este 

lnstituto Electoral para que, en el ambito de sus atribuciones, realicen lo necesario 

a fin de realizar la traduccion a las lenguas indigenas, edicion y produccion de los 

materiales, seg(m corresponda, conforme lo indicado en los Considerandos 24 y 25 

de este Acuerdo. 

TERCERO. Se instruye a las areas ejecutivas, administrativas y tecnicas de este 

lnstituto Electoral para que, en el ambito de su competencia, coadyuven con la 

Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion, asi coma con las 

Direcciones Distritales, bajo la coordinacion de la Secretaria Ejecutiva, para el 

desarrollo de la capacitacion dirigida a las personas que realicen las tareas de 

Responsable de Mesa. 

CUARTO. Publiquese de inmediato este Acuerdo y sus Anexos en los estrados del 

lnstituto Electoral tanto en oficinas centrales coma en sus treinta y tres organos 

desconcentrados, asi coma en su pagina oficial de Internet. 

QUINTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinaci6n 

asumida por el Consejo General en el apartado de Transparencia de la pagina de 

Internet www.iecm.mx y difundase la misma en las redes sociales del lnstituto 

Electoral. 
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SEXTO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva verificar que las areas ejecutivas y 

tecnicas sustantivas atinentes de este lnstituto Electoral, disenen y editen las 

imagenes y contenidos de los documentos que como Anexo forman parte integral 

de este Acuerdo, de conformidad con la normativa aplicable. 

SEPTIMO. Este Acuerdo entrara en vigor al momento de su publicaci6n en los 

estrados de las oficinas centrales de este lnstituto Electoral. 

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros 

Electorales del lnstituto Electoral, en sesi6n publica el veinte de diciembre de dos 

mil diecinueve, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo 

General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 

77, fracci6n VII y 79, fracci6n V, del C6digo de lnstituciones y Procedimientos 

Electorales de la Ciudad de Mexico. 

Consejero Presidente 
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ANEXO "A" 

Guia para el desarrollo de la Elecci6n de las 
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Glosario de terminos 

Acta de Escrutinio y C6mputo de la Consulta 
de Presupuesto Participative (2020 y 2021) 

Acta de Escrutinio y C6mputo de la Elecci6n 
de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 2020 

Acta de lncidentes de la Elecci6n de las 
Comisiones de Participaci6n Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021. 

Acta de Jornada Electiva Unica de la 
Elecci6n de Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 2020 y la Consulta de 
Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Acta del C6mputo Emitido por el Sistema 
Electr6nico por Internet para la Consulta del 
Presupuesto Participative 2020 

Acta del C6mputo Emitido por el Sistema 
Electr6nico por Internet para la Consulta del 
Presupuesto Participative 2021 

Acta del C6mputo Emitido por el Sistema 
Electr6nico por Internet para la Elecci6n de 
Comisiones de Participaci6n Comunitaria 
2020 

Caja Paquete Electiva 

Cancel (es) Modular (es) Elective (s) 

Cartel de Aviso de Cambio de Ubicaci6n de 
Mesa(s) Receptora(s) de Votaci6n y Opinion 
para la Elecci6n de las Comisiones de 
Participaci6n Comunitaria 2020 y la Consulta 
de Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Cartel de Candidaturas Registradas para la 
Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 2020 

Cartel de Resultados de la Consulta de 
Presupuesto Participative, con los dates 
relatives a 2020 

Acta de Escrutinio y C6mputo 
de la Consulta 

Acta de Escrutinio y C6mputo 
de la Elecci6n 

Acta de lncidentes 

Acta de Jornada Electiva Unica 

Acta del C6mputo SEI para la 
Consulta 2020 

Acta del C6mputo SEI para la 
Consulta 2021 

Acta del C6mputo SEI para la 
Elecci6n 

Caja Paquete 

Cancel (es) 

Cartel de Aviso de Cambio de 
Ubicaci6n de Mesa 

Cartel de Candidaturas 
Registradas 

Cartel de Resultados de la 
Consulta 2020 



Cartel de Resultados de la Consulta de 
Presupuesto Participative, con los dates 
relatives a 2021 

Cartel de Resultados Preliminares para la 
Eleccion de las Comisiones Comunitarias de 
Participacion Comunitaria 2020 

Cartel de Ubicacion de Mesa(s) Receptora(s) 
de Votacion y Opinion de la Eleccion de 
Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021 

Cartel Guia de Proyectos Especificos de la 
Consulta de Presupuesto Participative (2020-
2021) 

Catalogo de Unidades Territoriales del Marco 
Geografico de Participacion Ciudadana 2019 

Comisiones de Participacion Comunitaria 

Comite Ciudadano 

Consejo del Pueblo 

Consejo General del Institute Electoral de la 
Ciudad de Mexico 

Constancia de Clausura de la Mesa 
Receptora de Votacion y Opinion y Remision 
del Paquete Elective de la Eleccion de las 
Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021 

Constitucion Politica de la Ciudad de Mexico 

Consulta de Presupuesto Participative 2020 
y 2021 

Convocatoria Onica para la Eleccion de las 
Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021 

Direccion (es) Distrital (es) 

Eleccion de las Comisiones de Participacion 
Comunitaria 2020 

Cartel de Resultados de la 
Consulta 2021 

Cartel de Resultados 
Preliminares para la Eleccion 

Cartel de Ubicacion de Mesa 

Cartel Gui a de Proyectos 

Catalogo de Unidades 
Territoriales 

COPACO 

cc 

CP 

CG 

Constancia de Clausura de la 
Mesa y Remision del Paquete 

Constitucion Local 

Consulta 

Convocatoria Onica 

DD 

Eleccion 



Eleccion de las Gomisiones de Participacion 
Gomunitaria 2020 y Gonsulta de 
Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Fiscalia Especializada para la Atencion de 
Delitos Electorales 

Hoja de ejercicios para operaciones y 
resultados de la Gonsulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021 

Hoja de ejercicios para operaciones y 
resultados de la Eleccion de las Gomisiones 
de Participacion Gomunitaria 2020 

Jornada Electiva Unica 

Institute Nacional de Estadistica y Geografia 

Institute Electoral de la Giudad de Mexico 

Ley de Participacion Giudadana de la Giudad 
de Mexico 

Lista de Representantes de las Gandidaturas 
Acreditadas ante la Direccion Distrital y 
Durante la Jornada Electiva Unica 2020 

Lista Nominal 

Listado de Glaves de Elector de la 
Giudadania que emitio su voto y opinion a 
traves del Sistema Electronico por Internet 
Eleccion de las Gomisiones de Participacion 
Gomunitaria 2020 y la Gonsulta de 
Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Mampara para computadora 

Mesa (s) Receptora (s) de Votacion y 
Opinion 

6rgano (s) Desconcentrado (s) 

6rgano (s) de Representacion Giudadana 

Paquete (s) Elective (s) 

Presupuesto Participative 

Recibo de Entrega-Recepcion del Paquete 

Eleccion y Gonsulta 

FEPADE 

Hoja de ejercicios de la 
Gonsulta 

Hoja de ejercicios de la Eleccion 

Jornada 

INEGI 

I nstituto Electoral o I EGM 

Ley de Participacion 

Lista de Representantes de 
Gandidaturas 

LN 

Listado de Glaves de Elector 
SEI 

Mampara 

MRVyO o Mesas (s) 

OD 

ORG 

Paquete (s) 

pp 

Recibo de Entrega-Recepcion 



de la Mesa Receptora de Votacion y Opinion 
entregado a la Direccion Distrital 

Responsable de Mesa Receptora de 
Votacion y Opinion 

Responsable 1 

Responsable 2 

Responsable 3 

Secretaria (o) de 6rgano Desconcentrado en 
OPLE 

Servicio Profesional Electoral Nacional 

Sistema Electronico par Internet 

Sabre con el Listado de Claves de Elector de 
la Ciudadania que participo a traves del 
Sistema Electronico par Internet para la 
Eleccion de las Comisiones de Participacion 
Comunitaria 2020 y la Consulta de 
Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

Sabre con el resultado de votaciones y 
opiniones emitido a traves del Sistema 
Electronico par Internet para la Eleccion de 
las Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participativo 2020 y 2021 

Sabre para Boletas de Opinion Sobrantes de 
la Consulta de Presupuesto Participativo 
2020 y 2021 

Sabre para Boletas Sobrantes de la Eleccion 
de las Comisiones de Participacion 
Comunitaria 2020 

Sabre para Expediente de Mesa Receptora 
de Votacion y Opinion de la Consulta de 
Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

Sabre para Expediente de Mesa Receptora 
de Votacion y Opinion de la Eleccion de las 
Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 

del Paquete 

Responsable de Mesa o 
Responsable de MRVyO 

R1 

R2 

R3 

Secretarias (os) 

SPEN 

SEI 

Sabre con el Listado de Claves 
de Elector del SEI para la 

Eleccion y la Consulta 

Sabre con el resultado de 
votaciones y opiniones del SEI 
para la Eleccion y la Consulta 

Sabre para Boletas de Opinion 
Sobrantes de la Consulta 

Sabre para Boletas Sobrantes 
de la Eleccion 

Sabre para Expediente de la 
Consulta 

Sabre para Expediente de la 
Eleccion 
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Sabre para Lista Nominal de Electores 
Utilizada en la Elecci6n de las Comisiones 
de Participaci6n Comunitaria 2020 y la 
Consulta de Presupuesto Participative 2020 
y 2021 

Sabre para Opiniones Extraidas de la Urna 
de la Consulta de Presupuesto Participative 
2020 y 2021 

Sabre para Votos Extraidos de la Urna de la 
Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 2020 

Subcoordinadoras (es) de Organizaci6n 
Electoral, Educaci6n Civica y Participaci6n 
Ciudadana 

Titular (es) de 6rgano (s) Desconcentrado 
(s) del Institute Electoral de la Ciudad de 
Mexico 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federaci6n 

Unidad Territorial 

Sabre para Lista Nominal 
Utilizada en la Elecci6n y la 

Consulta 

Sabre para Opiniones Extraidas 
de la Consulta 

Sabre para Votos Extraidos de 
la Elecci6n 

Subcoordinadoras (es) 

Titular (es) de OD 

TEPJF 

UT 



Bienvenida 

En la Ciudad de Mexico tenemos una nueva Ley de Participacion Ciudadana1, con mas y 

mejores mecanismos e instrumentos que facilitan a las y los habitantes de la Ciudad de 

Mexico involucrarse en la toma de decisiones en su entorno. De esta manera se sigue 

desarrollando nuestra democracia de una manera participativa y colaborativa, por ello es 

indispensable que nos apropiemos del principio de corresponsabilidad para que cada uno 

asuma el rol que nos corresponde y juntos, sociedad y gobierno, logremos mejorar y 

desarrollar ambientes sanos e f ntegros. 

Es por ello, que el Institute Electoral de la Ciudad de Mexico agradece tu interes de 

participar como Responsable de Mesa Receptora de Votacion y Opinion, tu eres parte de 

la transformacion democratica de nuestra ciudad, dotas de certeza, legalidad, 

imparcialidad y transparencia a los procesos de participacion ciudadana y con tu animo 

contagias a tu comunidad a formar parte de estos ejercicios democraticos que constituyen 

una labor social y cf vica en beneficio de todas y todos. 

En este material de apoyo que tienes en tus manos, el IECM te proporciona los 

conocimientos especfficos requeridos para desarrollar las actividades encomendadas 

para el df a de la Jorn ad a Electiva Unica, con la finalidad de que te desenvuelvas 

adecuadamente al interactuar con la ciudadanfa al memento de que emita su votacion y 

opinion. 

1 Aprobada y expedida el 12 de agosto de 2019, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico. 



El IECM en materia de procesos electivos y consultivos 

lQue es el IECM? 

El IECM es el organismo publico local electoral responsable de la organizaci6n, desarrollo 

y vigilancia de las procesos electorales para la Jefatura de Gobierno, diputaciones al 

Congreso y Alcaldias de la Ciudad de Mexico, asi coma de las procesos de participaci6n 

ciudadana en la Ciudad, mediante las cuales se ejerce la ciudadania.2 

Para promover la cultura participativa de manera efectiva, la ciudadania debe reconocer 

que la participaci6n ciudadana es un derecho; asi es, todas y todos las ciudadanos y 

habitantes de la Ciudad de Mexico tienen el derecho a intervenir y participar, entendiendo 

a la participaci6n ciudadana coma el conjunto de actividades mediante las cuales toda 

persona tiene el derecho individual o colectivo para intervenir en las decisiones publicas, 

deliberar, discutir y cooperar con las autoridades, asi coma para incidir en la formulaci6n, 

ejecuci6n y evaluaci6n de la politicas y actos de gobierno de manera efectiva, amplia, 

equitativa, democratica y accesible; y en el proceso de planeaci6n, elaboraci6n, 

aprobaci6n, gesti6n, evaluaci6n y control de planes, programas, politicas y presupuestos 

publicos. 3 

Tipos de participaci6n ciudadana 

En la Ley de Participaci6n se contemplan las modalidades de la participaci6n: 

institucionalizada, no institucionalizada, sectorial, tematica y comunitaria. A continuaci6n, 

se describe cada una: 

2 Artfculo 50 de la Constituci6n Polftica de la Ciudad de Mexico. 
3 Artfculo 3 de la Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico. 

() 



Es toda aquella que la iniciativa gubernamental tiene regulada en una figura 
Participaci6n especifica, abierta a la acci6n ciudadana, a la construcci6n de espacios y mecanismos 
institucionalizada de articulaci6n entre las instituciones gubernamentales y los diversos actores sociales. 

Es la acci6n colectiva que interviene y se organiza al margen de las instancias 
Participaci6n no gubernamentales; su regulaci6n, estrategias, estructura y movilizaci6n emana desde 
institucionalizada la organizaci6n de la sociedad. 

Es la protagonizada por grupos o sectores diversos organizados a partir de su 
Participaci6n condici6n etaria, sexual, de clase, de genero, etnica o cualquier otra referida a 
sectorial necesidades y causas de grupo. Atiende a su campo de incidencia, no se remite 

necesariamente al ambito territorial, sino que tiene un impacto general. 

Es aquella protagonizada por colectivos o grupos diversos organizados a partir de un 
Participaci6n campo de interes y de incidencia especffico relacionado con su actividad y practicas 
tematica cotidianas, con la defensa de valores socialmente relevantes o con tematicas y 

problematicas de interes publico que no se remite necesariamente al ambito territorial, 
sino que tiene un impacto general. 

Es el conjunto de acciones desarrolladas por diversos sectores comunitarios en la 
Participaci6n busqueda de soluciones a sus necesidades especfficas. Se encuentra unida al 
comunitaria desarrollo territorial de un sector o una comunidad y tiene como eje el mejoramiento 

de las condiciones de vida en la misma. 

Asimismo, seiiala los mecanismos de democracia directa, instrumentos de democracia 

participativa e instrumentos de control, gesti6n y evaluaci6n de la funci6n publica. 4 

Democracia Directa 

• I. lniciativa Ciudadana 
•II. Referendum 
•III. Plebiscito 

• IV. Consulta Ciudadana 
• V. Consulta Popular 
• VI. Revocaci6n del 

Mandato 

Democracia Participativa 

• I. Colaboraci6n 
Ciudadana 

• II. Asamblea Ciudadana 
•Ill. Comisiones de 

Participaci6n Comunitaria 
• IV. Organizaciones 

Ciudadanas 
•V. Coordinadora de 

Participaci6n Comunitaria 
• VI. Presupuesto 

Participativo 

Gesti6n, evaluaci6n y 
control de la funci6n 

publica 

• I.Audiencia Publica 
•II. Consulta Publica 

• 111. Difusi6n Publica y 
Rendici6n de Cuentas 

• IV. Observatorios 
Ciudadanos 

• V. Recorridos Barriales 
•VI. Red de Contralorias 

Ciudadanas 
•VII. Silla Ciudadana 

Por lo anterior, como te habras podido percatar, es fundamental que ubiques el papel que 

juega el IECM en el anterior contexto, por ello, es importante seiialar que genera una 

participaci6n institucionalizada, y los instrumentos de la democracia participativa que 

abordaremos en esta guf a se refieren, directamente, a las Comisiones de Participaci6n 

Comunitaria y a la Consulta de Presupuesto Participative. 

4 Artfculo 7 de la Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico. 



lQue se elegira el dia de la Jornada Electiva Onica? 

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la nueva Ley de Participaci6n, el CG, 

en su Decima Sexta Sesi6n Extraordinaria, celebrada el 16 de noviembre de 2019, aprob6 

la Convocatoria Unica para participar en la Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n 

Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021. 

Es asi que, del 8 al 12 de marzo de 2020, Via remota, asi como el dia 15 del mismo mes 

de forma presencial, se realizara la Jornada Electiva Unica, en esta se elegira, por un 

lado, a quienes representaran los intereses colectivos de las personas habitantes de cada 

UT que integra la Ciudad de Mexico; y, por el otro, la aplicaci6n del recurse que otorga el 

Gobierno de la Ciudad del presupuesto anual que el Congreso de la Ciudad de Mexico 

destine a las Demarcaciones Territoriales, con la finalidad de mejorar los espacios 

publicos, la infraestructura urbana, obras y servicios, asi como actividades recreativas, 

deportivas y culturales 

Elecci6n de las Comisiones 
de Participaci6n 

Comunitaria 2020 

Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021 

Para estos ejercicios de democracia participativa, el IECM aprob6 el Cata/ago de 

Unidades Territoriales def Marco Geografico de Participaci6n Ciudadana 2019 en el cual 

se estableci6 la cantidad de 1815 UT. 

~------------------------
1 CONSULTA EL CATALOGO DE UNIDADES TERRITORIALES EN: I 

■ 

■ 

■ 

La Plataforma de Participaci6n 
La pagina de Internet del lnstituto Electoral www.iecm.mx 
Estrados de las 33 DD 

I 

I 
1 

■ Oficinas centrales del instituto Electoral I 
------------------------1 



Las Autoridades en materia de democracia directa y participativa y, de conformidad con 

su ambito de competencia, estan obligadas a garantizar, atender, consultar, incluir, 

proteger y respetar la participaci6n establecida en la Constituci6n Local. Lo anterior se 

muestra a traves de cuadro siguiente: 

Autoridades Elecci6n Consulta 

La Jefatura de Gobierno ✓ ✓ 

El Congreso ✓ 

Las Alea/di as ✓ 

El lnstituto Electoral ✓ ✓ 

El Tribunal Electoral ✓ ✓ 

La Secretarf a de la Contra/or[ a General ✓ 

La Secretarfa de Administraci6n y Finanzas ✓ 

La Secretarfa de lnclusi6n y Bienestar Social ✓ 

Modalidades de la emisi6n de la votaci6n y opinion 

El CG, tomando en cuenta la experiencia obtenida en el uso de las tecnologias de la 

informaci6n aplicadas a los procesos electorales y de participaci6n ciudadana, y con el 

prop6sito de incentivar y potenciar el derecho a participar, estim6 conveniente aprobar el 

uso del SEI, como una modalidad adicional para recabar los votos y las opiniones en la 

Elecci6n y la Consulta, conforme a lo establecido en el siguiente esquema: 



MODALIDADESY MECANISMOS DEVOTACION 

DIGITAL 

/ 

Vfa Remota 

Todas las 
demarcaciones de la 

CdMx 

I 

'\. 

Mesas con SEI 

Cuauhtemoc y 
Miguel Hidalgo 

\. 

TRADICIONAL 

I 

Mesas con 
boletas impresas 

Todas las demarcaciones de la CdMx, excepto 
Cuauhtemoc y Miguel Hidalgo 

I 
Del primer minute del 8 de 
marzo al ultimo minute del 

12 de marzo de 2020 

Domingo 15 de marzo de 2020 

De las 9:00 a las 17:00 horas 

Formas de participaci6n en la Elecci6n y la Consulta 

Forma de participaci6n 

Deliberando sabre los asuntos de su UT 
en las Asambleas en materia del PP 

Registrando proyectos especificos para la 
Consulta 

*Registrando candidaturas para formar 
parte de las COPACO 

*Emitiendo su voto y opinion en la 
Elecci6n y la Consulta 

Las personas acreditadas como 
observadoras 

Personas 

Ciudadanas* 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

Habitantes 

✓ 

✓ 

*Deberan estar inscritas en la LN con corte al 15 de enero de 2020. Lo cual se podra verificar en la siguiente liga: 
https://listanominal.ine.mx/scpln/ 

A continuaci6n, se mencionan las principales caracteristicas de los dos instrumentos de 

participaci6n ciudadana que se desarrollan en la presente Guia: Elecci6n y Consulta, para 

que te familiarices con ellos. 
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La Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020 

La Ley de Participaci6n, senala que en cada UT se elegira un ORC denominado Comisi6n 

de Participaci6n Comunitaria, conformado par nueve integrantes, cinco de distinto genera 

a las otros cuatro, electos en jornada electiva, par votaci6n universal, libre, directa y 

secreta. Tendran un caracter honorifico, no remunerado y duraran en su encargo tres 

anos5, con las siguientes atribuciones6 : 

Atribuciones de las y los integrantes de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 

1. Representar las intereses colectivos de las personas habitantes de la UT, asi coma 

conocer, integrar, analizar y promover las soluciones a las demandas o propuestas de 

las vecinos de su ambito territorial; 

2. lnstrumentar las decisiones de la Asamblea Ciudadana; 

3. Elaborar, y proponer programas y proyectos de desarrollo comunitario en su ambito 

territorial que deberan ser propuestos y aprobados par la Asamblea Ciudadana; 

4. Participar en la elaboraci6n de diagn6sticos y propuestas de desarrollo integral para 

la UT, que deberan ser aprobados par la Asamblea Ciudadana; 

5. Participar en la presentaci6n de proyectos en la Consulta Ciudadana de Presupuesto 

Participativo; 

6. Dar seguimiento a las acuerdos de la Asamblea Ciudadana; 

7. Supervisar el desarrollo, ejecuci6n de obras, servicios o actividades acordadas par la 

Asamblea Ciudadana para la UT; 

8. Conocer, evaluar y emitir opinion sabre las programas y servicios publicos prestados 

par la administraci6n publica de la Ciudad; 

9. Desarrollar acciones de informaci6n, capacitaci6n y educaci6n civica para promover 

la participaci6n ciudadana; 

10. Promover la organizaci6n democratica de las personas habitantes para la resoluci6n 

de las problemas colectivos; 

11. Proponer, fomentar y coordinar la integraci6n y el desarrollo de las actividades de 

las comisiones de apoyo comunitario conformadas en la Asamblea Ciudadana; 

12. Convocar y facilitar el desarrollo de las asambleas ciudadanas y las reuniones de 

trabajo tematicas y par zona; 
/> 

5 Artfculo 83 de la Ley de Participaci6n de la Ciudad de Mexico. 
6 Artfculo 84 de la Ley de Participaci6n de la Ciudad de Mexico. rY 



13. Participar en las reuniones de las Comisiones de Seguridad Ciudadana de la 

Ciudad; 

14. Participar en la realizaci6n de diversas consultas realizadas en su ambito territorial; 

15. lnformar a la Asamblea Ciudadana sobre sus actividades y el cumplimiento de sus 

acuerdos; 

16. Recibir informaci6n por parte de las autoridades de la administraci6n publica de la 

Ciudad, en terminos de las leyes aplicables; 

17. Establecer acuerdos con otras Comisiones de Participaci6n Comunitaria para tratar 

temas de su demarcaci6n, a efecto de intercambiar experiencias y elaborar propuestas 

de trabajo; 

18. Recibir capacitaci6n, asesorfa y educaci6n en terminos de la presente Ley; 

19. Participar de manera colegiada en los instrumentos de planeaci6n de conformidad 

con la normatividad correspondiente; 

20. Promover la organizaci6n y capacitaci6n comunitaria en materia de gesti6n integral 

de riesgos, y 

21. Las demas que le otorguen la presente ley y ordenamientos de la Ciudad. 

Cabe serialar que, ahora todas las personas integrantes de las COPACO son 

jerarquicamente iguales, ademas, deberan privilegiar el consenso como metodo de 

decision, sus reuniones se efectuaran por lo menos cada dos meses. Adicionalmente, el 

registro de propuestas y de toma de decisiones, asf como de las reuniones y su 

documentaci6n deberan darse a conocer por medic de la Plataforma de participaci6n. 

Para ello, dichas Comisiones tendran la obligaci6n de proporcionar oportunamente la 

informaci6n para su publicaci6n. 

Requisitos para integrar las COPACO 

Para ser integrante de la COPACO se requiere, ademas de presentar su Solicitud de 

Registro, cumplir con los siguientes requisites: 



Contar con credencial para votar 
vigente, cuya secci6n electoral 
pertenezca a la UT en la que 
pretenda participar, de acuerdo 
con el Catalogo de Unidades 
Territoriales 

Tener ciudadanfa en pleno 
ejercicio de sus derechos 

Estar inscrita o inscrito en la LN 
con corte al 15 de enero de 
2020 

No desempefiar ni haber 
desempefiado hasta un mes antes 
de la emisi6n de la Convocatoria 
Unica algun cargo dentro de la 
administraci6n publica federal o 
local o hayan tenido bajo su 
responsabilidad programas de 
ca racter socia I 

Etapas de la Elecci6n de las COPACO 

Residir en la UT en la que 
pretenda registrarse cuando 
menos seis meses antes de la 
Elecci6n 

No desempenarse al memento 
de la Elecci6n como persona 
representante popular 
propietaria o suplente 

Conoce las etapas de la Elecci6n, de conformidad con lo establecido en la Convocatoria 

Unica: 

Registro y 
verificaci6n de 

solicitudes 

(28 enero al 11 de febrero) 

Actos de promoci6n y 
difusi6n de las 
candidaturas 

(20 de febrero al 4 de 
marzo) 

Jornada Electiva 
Uni ca 

(15 de marzo) 

Publicaci6n de las 
solicitudes de 

registro 

(12 de febrero) 

Acreditaci6n de 
rep resenta ntes 

(17 de febrero al 13 de 
marzo) 

lntegraci6n de las 
COPACO 

(19 al 21 de marzo) 

Dictamen de las 
solicitudes de 

registro 

(16 de febrero) 

Asignaci6n de 
numero de 

identificaci6n de la 
candidatura 

(17 al 19 de febrero) 

Entrega de constancias, 
toma de protesta e 

instalaci6n 

(la quincena de junio) 

Las COPACO tomaran protesta en la primera quincena de junio de 2020 y concluiran su 

periodo el 31 de mayo de 2023. ✓ 
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La Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

El Presupuesto Participative es el instrumento mediante el cual la ciudadania ejerce el 

derecho a decidir sobre la aplicaci6n del recurse que otorga el Gobierno de la Ciudad, 

para que sus habitantes optimicen su entorno, proponiendo proyectos de obras y 

servicios, equipamiento e infraestructura urbana, y, en general, cualquier mejora para sus 

unidades territoriales.7 

De conformidad con lo establecido en la Convocatoria Unica dichos recurses se 

destinaran para: 

Equipamiento e 
I nfraestructura 

urbana 

Mejoramiento de 
espacios publicos 

Obras y 
servicios 

Actividades 
recreativas 

Actividades 
deportivas 

Actividades 
cultural es 

Los recurses del Presupuesto Participative para los anos 2020 y 2021 seran distribuidos 

en el ambito de las demarcaciones territoriales conforme a lo siguiente: 

2020 2021 

3.25% 3.50% 

■ El 50% de los recurses asignados se distribuira de forma proporcional en todas las 

UT. 

■ El 50% restante se distribuira de conformidad con los criterios que a continuaci6n 

se enlistan: 

7 Articulo 116 de la Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico. 



indice de pobreza multidimensional; 

lncidencia delictiva; 

Condici6n de pueblo originario; 

Condici6n de pueblos rurales; 

Cantidad de poblaci6n, de acuerdo con la informaci6n mas reciente 
reportada por el lnstituto Nacional de Estadistica y Geografia; 

Poblaci6n flotante en las Alcaldfas que tienen impacto por este factor. 

Nota: La Secretaria de Administraci6n y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de Mexico, es la 
instancia que establece el indice y la asignaci6n de recursos. 

El recurse que otorga el Gobierno de la Ciudad come PP, se incrementara en 0.25% 

hasta llegar en 2023 al 4% tal come lo indica el Artf culo Decimo Novene Transitorio de la 

Ley de Participaci6n. 

Etapas de la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

La Convocatoria Onica define las etapas y fechas en las que se desarrollara la Consulta 

de Presupuesto Participative 2020 y 2021, que son las siguientes: 
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Asambleas de 
diagn6stico y 
de Ii be ra ci6 n 

(20 de noviembre al 11 de 
diciembre) 

Publicaci6n de 
proyectos espedficos 

dictaminados 

(18 de enero) 

Escritos de aclaraci6n 

(19 al 21 de enero) 

Asambleas de 
evaluaci6n y rendici6n 

de cuentas 

(segundo semestre) 

Reconocimiento de 
proyectos ganadores 

Conforme se publique 
en la convocatoria 

respectiva. 

Registro de proyectos 

(13 de diciembre al 13 
de enero) 

Publicaci6n de proyectos 
especfficos registrados 

(15 de enero) 

Asignaci6n del 
identificador 

alfanumerico de 
proyecto 

(26 de enero) 

Asambleas de 
informaci6n y 

selecci6n 

(Abril) 

lnstalaci6n del 6rgano 
Dictaminador 

(13 al 18 de diciembre) 

Dictaminaci6n de 
proyectos registrados 
(26 de diciembre al 17 

de enero) 

Difusi6n de proyectos 
espedficos 

(27 de enero al 4 de 
marzo) 

Jornada Electiva Unica 

(Del 8 al 12 de marzo 
Vfa remota 

15 de marzo en 
Mesas) 

Como habras observado en el esquema anterior, unos de las aspectos que se 

incorporaron a la Ley de Participaci6n son la realizaci6n de Asambleas Ciudadanas. 

Ahora, explicaremos las caracteristicas principales: 

Asamblea de Diagn6stico y Deliberaci6n 

En cada una de las UT se dio cita la Asamblea Ciudadana a fin de realizar un diagnostic~ V 
comunitario de sus necesidades y problematicas, contaron con el acompariamiento de/7 



IECM y de personas especialistas en la materia. El desarrollo de la Asamblea y los 

acuerdos quedaron asentados en un Acta que contiene un listado de problematicas y 

prioridades sobre las cuales, versaron las propuestas de proyectos del PP, di cha a eta fue 

remitida al IECM. 

Jornada Electiva Onica 
La recepcion de la votacion y opinion de la ciudadania en la Jornada Electiva Unica: 

• lnicia. Con el SEI, en su mecanismo Via Remota, del 8 al 12 de marzo de 2020, y 

• Concluye. Con el cierre de las Mesas, por medio de boletas electivas y de opinion 

impresas y virtuales el 15 de marzo de 2020, en las UT de la Ciudad de Mexico en 

que se registren personas candidatas y proyectos especificos. 

Por lo que, la ciudadania podra elegir la modalidad y mecanismo mediante el cual emitira 

su voto y opinion. 

Sistema Electr6nico por Internet Via Remota y Mesa 

La ciudadania que decida emitir su voto y opinion mediante

I 

e_1

I 

SEI, podra hacerlo

2

Via ;d 
Remota desde el primer minuto del 8 de marzo y hasta e u timo minuto del 1 de 

marzo de 2020, y en Mesa, el 15 de marzo de 2020, considerando que en las 

demarcaciones Cuauhtemoc y Miguel Hidalgo se realizara de manera presencial po~ 



medio del SEI, mientras que en las 14 demarcaciones restantes se realizara de forma 

tradicional, con boletas impresas. 

El acceso al SEI se realizara por medio de las aplicaciones moviles y de escritorio que el 

IECM pondra a disposicion de la ciudadanfa y que podra descargarse en las tiendas 

virtuales de APP (version para moviles) y desde la Pagina de Internet del lnstituto 

Electoral www.iecm.mx (version para equipos de escritorio), asf como en la Plataforma de 

participacion y los micrositios o sitios que se generen para la difusion respectiva. 

Para emitir el voto y la opinion por medio de este mecanismo, las personas ciudadanas 

deberan contar con: 

• Credencial para votar vigente con domicilio en la Ciudad de Mexico y estar 

inscritas en la LN con corte al 15 de enero de 2020, 

• Clave de Voto por Internet (la cual se obtendra mediante solicitud de un pre­

registro por Internet, Via Remota, o bien, mediante un registro en las DD o en las 

Mesas ltinerantes de Registro que se instalaran en la Ciudad de Mexico), y 

• Un equipo celular con numero activo en la Ciudad de Mexico, a traves del cual se 

les hara llegar una Clave Unica (token) que deberan ingresar al SEI para acceder 

a las Bo/etas Virtuales, en las que podran seleccionar a la persona candidata y al 

proyecto de su preferencia, respectivamente. 

La ciudadanf a que vote y opine por la Via Remota ya no podra participar en 
Mesa el 15 de marzo de 2020. 

lntegraci6n de las Mesas 

Las Mesas estaran integradas por tres personas Responsables, las cuales se identificaran 

con el caracter de: 



Responsable 1 
(Presidencia) 

0 
Preside y es la maxima 

autoridad en la Mesa. Entre 
otras tareas se encarga de 

preservar el orden. 

Responsable 2 
(Secretar[a) .. 

r-:- -:-i 

Llena las diferentes actas, 
recibe los escritos de 

incidentes o de protesta que 
se presenten. 

Responsable 3 
(Escrutador/a) 

I 
Realiza el escrutinio y 

c6mputo 

Las tareas de instalaci6n de la Mesa, recepci6n y publicaci6n de los resultados obtenidos 

en la UT, incluyendo los votes y las opiniones emitidas mediante el SEI, seran realizadas 

por las tres figuras de forma coordinada. 

Desarrollo de la Jornada Electiva Onica en Mesa 

La ciudadan[a que opte por emitir su veto y opinion en la Mesa, podra hacerlo el domingo 

15 de marzo, de las 9:00 a las 17:00 horas, para lo cual deberan acudir a la Mesa que 

corresponda a su UT. 

Antes de la instalaci6n de la Mesa 

Las tres personas Responsables de la Mesa deberan acudir el 14 o 15 de marzo de 2020 

a la sede de la DD correspondiente, a la hora programada por el personal del distrito, para 

recibir la documentaci6n electiva y los materiales de apoyo, entre los que se encuentran: 



Documentaci6n electiva 

Documentaci6n auxiliar 

Materiales electivos 

Articulos de oficina 

•Boletas de la elecci6n y de opinion, Acta de la Jornada 
Electiva Unica, Acta de incidentes, Actas de escrutinio y 
c6mputo de la elecci6n y de la consulta 2020 y 2021. 

•Listado de claves de elector SEI, Acta de resultados emitidos par el SEI, 
Sabre con las resultados de las ejercicios par Internet, Hojas de 
ejercicios, Carteles, Lista de representantes de Candidaturas, Constancia 
de clausura, Sabres para: expedientes, boletas, votos y opiniones. 

•Caja paquete, cancel, urnas, base porta urnas, marcadora de 
credencial, lfquido indeleble, crayones de cera, sello "Vot6", 
sello "X", lupa fresnel, mascarilla Braille. 

•Bolfgrafos, lapices, clips, hojas blancas, ligas, calculadora, 
sacapuntas, cinta adhesiva, marcador negro. 

~-------------------------------------------------------------
1 ' 
1 Cada Mesa recibe la cantidad de boletas para la elecci6n y de boletas de opinion 

1 

equivalente al 30% de la LN asignada a cada una de ellas; y personal de la DD 

resguarda un 20% adicional para proveer a aquellas Mesas que lo requieran. 

' I ~------------------------------------------------------------~ 

lnstalaci6n de la Mesa 

A las 8:30 horas las tres personas Responsables de Mesa comienzan 
a instalar la Mesa en el domicilio aprobado por el IECM. 

PERSONA R1 

• Verifica el nombramiento de las personas Responsables 2 y 3, y les solicita una 

credencial oficial con fotograffa para comprobar su identidad. 



• Verifica que las personas observadoras y/o personas visitantes extranjeras 

cuenten con la acreditaci6n oficial expedida por el IECM. 8 

• Verifica que quien se ostente como representante de persona candidata ante la 

Mesa se acredite con el documento entregado por la DD correspondiente, o que 

aparezca en la Lista de Representantes de Candidaturas. Las personas 

candidatas contendientes no podran acreditar a mas de una persona 

representante por Mesa. 

• En caso de presencia de integrantes de CC o del CP, verifica la identificaci6n 

expedida por la DD que la o lo identifica como tal. 

PERSONAS R1, R2 Y R3 

• Revisan que las condiciones del local en que ha de instalarse la Mesa sean de 

facil y libre acceso para las personas electoras, particularmente para aquellas con 

discapacidad, personas mayores y mujeres embarazadas; faciliten la emisi6n del 

voto y la opinion, garanticen la libertad y la secrecf a en el sufragio, asegurando el 

orden9
. 

• Comprueban que en el local y en un area de 20 metros a su alrededor no haya 

propaganda de las personas candidatas contendientes o sobre proyectos 

especificos registrados, de haberla, la recogeran, retiraran, ocultaran o borraran, 

segun sea el caso, pudiendo solicitar el apoyo necesario a la DD, o bien, a la 

autoridad polftico-administrativa correspondiente. 

• Acomodan el mobiliario (tabl6n, tres sillas, en su caso, Iona y/o carpa) de acuerdo 

con las condiciones del lugar, y colocan en la Mesa los utiles de oficina que se 

requeriran, asf como la documentaci6n electiva. 

• Arman las urnas para mostrar que estan vacias, y las colocan en las bases porta 

urna, sobre una mesa, tabl6n o lugar adecuado y a la vista de las personas 

observadoras, de la ciudadania y de ellas mismas. ~ 

8 Para una mejor referenda ver el apartado dentro de esta Guia c!,C6mo participan quienes desarrollan !areas de/ 

observaci6n? 

9 Te sugerimos revisar el documento Recomendaciones para el personal Responsable de Mesa sabre el trato a personas 
con alguna discapacidad, mayores y mujeres embarazadas, mismo que encontraras en el apartado de Anexos. 



• Arman el cancel y lo colocan en un lugar adecuado que garantice la secrecia del 

voto y la opinion. 

• Colocan en el exterior del inmueble en el que se instalara la Mesa el Cartel de 

Ubicaci6n de Mesa. 

• Colocan en un lugar visible para las personas electoras, a un lado de la Mesa: 

- El Cartel de Candidaturas Registradas. 

- El Cartel Gula de Proyectos10
. 

- El Cartel Instructive de la votaci6n. 

- El Cartel que indica preferencia de acceso a personas con discapacidad, 

mayores y mujeres embarazadas, mismo que se encuentra al final de esta Guia. 

- El cartel que hace alusi6n a No compromises politicos y a un lugar 100% libre de 

humo de cigarro (En caso de que se ubiquen en Escuelas de la SEP). 

- Asi coma todos las demas carteles que te sean proporcionados. 

• Verifican que se cuente con: 

La Lista Nominal 

El Listado de Glaves de Elector SE/, mismo que debe corresponder a la UT y a 

la Mesa. 

El Acta def C6mputo SE! para la E/ecci6n. 

El Acta def C6mputo SE/ para la Consulta 2020. 

El Acta def C6mputo SE/ para la Consulta 2021. 

Cada documento dentro del respective sabre, debidamente cerrado. 

I~ ' 

: Los sabres con las resultados de las votes y las opiniones emitidas a ' 
, traves del SEI para la Elecci6n y la Consulta permaneceran cerrados 
: hasta el momento en que se realice el escrutinio y c6mputo en la 
\ Mesa. 
'----------------------------------------------------✓ 

10 La cantidad de carteles colocados dependera del numero de candidaturas registradas y de proyectos dictaminados 

positivamente para el ejercicio fiscal 2020 y 2021 para la UT, (el cartel para la elecci6n contiene 20 espacios, y el cartel guia _V 
para los proyectos contiene 17 espacios). r 



PERSONA R2 

• Llena el Acta de Jornada Electiva Onica, hacienda constar, en su caso, las 

incidentes ocurridos durante la instalaci6n en la secci6n correspondiente a 

incidentes en la lnstalaci6n yen el Acta de lncidentes . 

Instalaci6n 

Incidentes 

;, Que es un incidente? 
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Un incidente es un hecho que las personas integrantes de la Mesa o las personas 

representantes de las candidatas y las candidates contendientes juzgan necesario 

registrar par la importancia que pudiera tener para el desarrollo de la Jornada y 

para las resultados de la recepci6n de las votes y de las opiniones. 



1 Anoi..-1,r,,,.:,,.)er,(jll~•>n,,11&1!>!;,....1-do!onl,. 

liCllA...-DE­

l#rA DUIIGIDIIITIS 
DKIA.~MO■ LA$COIIIIBIOJIIIISDJ­

Po:r1 .... ACU)NQ1111!1~~ 

2 011!1<.•ibir b!l!'t'C!rner,1e" intod~nle, •na1•nd<! <>I( !HI oombrcr(,) de 1 .. (,) ,,..~(,) .n....,.ucr~d.aM 

FECHA c:_=) ~ c:=J 

Durante la Jornada, quien actua come Responsable 2 recibira los escritos de 
incidentes ode protesta (en case de presentarse), y lo anota en el Acta de 

lncidentes. 

Recepci6n de la votaci6n y opinion en la Mesa 

A partir de las 9:00 horas, una vez integrada e instalada la Mesa, 
la persona Responsable 1 anuncia el inicio de la recepci6n de 
los votos y las opiniones. 

En ning(m caso y por ning(m motivo, la recepci6n 
de la votaci6n y las opiniones podra iniciar antes de 
las 9:00 horas 



lQuienes podran emitir su voto y su opinion? 

Las personas ciudadanas cuyo domicilio y seccion electoral correspondan a la UT de que 

se trate, y: 

• Cuenten con credencial para votar vigente o 

• Presenten resolucion favorable expedida por el TEPJF. 

Siempre y cuando no aparezcan en el Listado de Glaves de Elector SE/. 

Flujo de la votaci6n y de la recepci6n de los votos y las opiniones 

En case de que haya mas de una persona ciudadana, quien sea Responsable 1 le 

indicara que sera necesario hacer una fila, y emitiran su veto y opinion en el orden en que 

se vayan presentando en la Mesa. 

En su case, las personas con discapacidad, mayores y mujeres 
embarazadas podran ejercer el veto y la opinion de manera 
prioritaria, si asi lo desean y solicitan a las personas 
Responsables de Mesa, tendran preferencia para acceder a 
emitir su veto y opinion sin necesidad de hacer fila, o, cuando haya 
dos o mas personas ciudadanas en este supuesto, se incorporaran 
a una fila alterna. 

Cada persona en situaci6n de voto prioritario podra hacerse acompanar por otra 

persona de su confianza11 . 

En particular, quienes tengan discapacidad auditiva podran hacerse acompanar de una 

persona interprete de senas mexicanas come apoyo en la emision de su veto y opinion, 

quien tambien se sujetara a las reglas descritas para todas las personas acompanantes. 

Por otra parte, las personas con discapacidad visual podran acceder a emitir su veto y 

opinion con el apoyo de perros guia y persona de su confianza. 

Responsable de Mesa: 
Mientras las personas hacen fila para emitir su veto y opinion, es importante que las 
invites a conocer los carteles guia, para que identifiquen en ellos las candidaturas y los 
proyectos a elegir para el ejercicio fiscal 2020 y el ejercicio fiscal 2021, dentro de su 
UT. 

11 Segt'.m lo dispuesto el articulo 279 de la Ley General de lnstituciones y Procedimientos Electorales, asi 
como, el articulo 435 de! C6digo de lnstituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico. 



PERSONA R1 

• Solicita a la persona ciudadana su credencial para votar con fotografia, quien 

debera entregarle dicha credencial, previo a que se le otorgue las boletas y se 

traslade al cancel. 

• Verifica que la fotografia de la credencial para votar que presenta la persona 

electora corresponda con sus rasgos fisicos12 . 

• En caso de recibir una resoluci6n favorable del TEPJF, solicita una identificaci6n 

oficial con fotografia13
. 

Si la persona present6 resoluci6n favorable del TEPJF, la o el Responsable 2 
debera asentar la informaci6n en el Acta de lncidentes, registrando el nombre de la 

o el ciudadano. 

• Verifica que el pulgar derecho de la persona electora no este impregnado de 

liquido indeleble. 

• Entrega la credencial a la persona Responsable 2. 

PERSONA R2 Y R3 

• Verifican que los dates de la persona ciudadana aparezcan en la LN. 

• Verifican que los dates de la persona ciudadana no se encuentren en el Listado de 

Glaves de Elector SE/. 

Sf los dates aparecen en el Listado de claves de elector SEI, la 
persona Responsable 2 le hara saber tal circunstancia a la 

persona ciudadana, y no le entregara la boleta para la elecci6n 
y la boleta de opinion, debido a que la ciudadanfa solo puede 

votary opinar por media de una de las dos modalidades. 

• Una vez que comprobaron que los dates de la persona electora no aparecen en el 

Listado de claves de elector SEI: 

Le entregan la boleta para la elecci6n y la boleta de opinion. 

12 Puedes apoyarte en la informaci6n contenida en el Anexo No discriminaci6n, que trata del tema especffico. 

13 Revisa el Apartado lnformaci6n Complementaria en esta Gufa, donde se mencionan, en uno de sus subapartados las 
identificaciones validas. 



- Le solicitan a la persona ciudadana que acuda al cancel a emitir su voto y 

opinion. 

Boleta de elecci6n 

BOLETA PARA LA ElECCt6N 

IECM OE COMISIONES DE P.A.RTICIPA.CION COMUNITA.R!.A. 2020 
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En caso de que en una UT se tengan mas de 50 aspirantes de candidaturas a 
contender par la integraci6n de una COPACO, se imprimira al reverso de la boleta 

de la elecci6n, recuadros del 51 al 100. 
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Boleta de opinion 

En caso de que en una UT se tengan mas de 30 proyectos dictaminados 
positivamente, se imprimira al reverse de la boleta de opinion, recuadros 

alfanumericos del A31 al A60 (presupuesto 2020) y del B31 al B60 
(presupuesto 2021 ). 

Las personas Responsables le informan a la persona electora que la boleta de 
opinion esta segmentada en dos partes, en la primera de ellas (parte izquierda, 
color morado) se votara por el proyecto de presupuesto participative para 
ejecutarse en el 2020 y en la otra (parte derecha, color magenta) se marcara el 
recuadro de su preferencia del proyecto de presupuesto participative para 
ejecutarse en el 2021, una vez emitida la opinion, se depositara la boleta 
completa (sin cortar por la mitad) en la urna de la Consulta. 



.... 

lmportante: Si la persona electora llegara a cortar la boleta de consulta por 
la mitad, deberas indicarle que deposite ambas partes dobladas en la urna. 

i Su eleccion no se anula! 

Si esto llegara a suceder. y no deposita ambas partes es posible queen el 
escrutinio y computo note coincidan las cantidades. anotalo en el Ada de 

lnc1dentes 

Le indican que cuando concluya su voto y opinion debe regresar a la Mesa a 

recoger su credencial para votar. 

Si la persona present6 resoluci6n favorable del TEPJF, la o el Responsable 2 
debera asentar la informaci6n en el Acta de lncidentes, registrando el nombre de la 

persona ciudadana . 

PERSONA ELECTORA 

• Acude al cancel para emitir su voto y opinion de forma libre yen secreto. 

• Marca en la boleta para la eleccion yen la boleta de opinion, la candidatura y los 

proyectos de su preferencia para el Presupuesto Participativo 2020 y para el 

presupuesto correspondiente a 2021. Despues dobla cada boleta y deposita cada 

una en la urna que le corresponde. 

• Regresa a la Mesa. 

PERSONA R1 

• Caloca el sello "voto" en la LN junta a su nombre. 

PERSONA R2 

• Verifica que el pulgar derecho de la persona electora no este entintado. 

• Marca el espacio correspondiente de la credencial para votar vigente de la 

persona electora, se la devuelve y le agradece su participacion. 



---------------------------------------------------

1 ldentifica las actividades que te corresponden, pues ya sea que te 
desempenes como Responsable 1, Responsable 2 o Responsable 3, tu 
oportuna participacion se reflejara en el correcto desempeno de la 
Mesa; asimismo, procuren apoyarse entre ustedes. 

iExito equipo! 

'--------------------------------------------------

Cierre de la recepci6n de los votos y las opiniones en la Mesa 

La votaci6n y opinion en las Mesas se cierra a las 17:00 
horas. 

A las 17:00 horas se informara a las personas de la fila quien 
sera la ultima en participar, despues de ella nadie mas podra 
emitir su voto y opinion. 

PERSONA R1 

-9 
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• Declara el cierre de la votacion y opinion en el memento en que haya sufragado la 

ultima persona ciudadana. 

PERSONA R2 

• Registra en el Acta de Jornada Electiva Unica: 

a) La hora de la declaratoria de cierre, 

b) La razon por la que se cerro a las 17:00 horas o despues, 

c) Seiiala con una "X" si hubo o no incidentes y, en caso afirmativo, la 

expresion numerica respectiva, 

d) Registra la hora de cierre en el apartado de "CIERRE DE LA VOTACION Y 

RECEPCION DE OPINION ES Y CLAUSURA DE LA MESA" 

• Aneta el total de personas que emitieron su voto y opinion, y 



• Registra la hora en la que ocurri6 el (los) incidente (s), lo (s) describe brevemente 

y anota el (los) nombre (s) de la (s) persona (s) involucrada (s) en el Acta de 

lncidentes. 

Aun cuando no se hubieren registrado incidentes o recibido escritos de incidentes 

o de protesta, se anota en la secci6n "DESCRIPCION" la leyenda "NO HUBO 

INCIDENTES". 

Cierre de la votaci6n y 
recepci6n de opiniones y -----+ 
clausura de la mesa. 
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Todas las actas deben ser firmadas por las personas Responsables 1, 2 y 3. 



Escrutinio y c6mputo de los votos y las opiniones 

Declarado el cierre de la votaci6n y de las opiniones, la persona Responsable 1, con el 

apoyo de las personas Responsables 2 y 3, realizan el escrutinio y c6mputo de los votes y 

de las opiniones en el orden siguiente: 

1) Elecci6n. Escrutinio y c6mputo de los votes emitidos para cada una de las 

candidaturas, y 

2) Consulta. Escrutinio y c6mputo de las opiniones emitidas para los proyectos 

contendientes para el Presupuesto Participative: primero el correspondiente a 2020 y, 

despues, el de 2021. 

PERSONAS R2 Y R3 

• Trazan dos rayas diagonales con tinta sabre las boletas sobrantes de una fajilla 

abierta para inutilizarlas, en las boletas para la consulta, como para las boletas de 

opinion, por lo que se denominaran "boletas sobrantes inutilizadas". 

En caso de que haya fajillas de boletas sin abrir, deberan quedar cerradas, por 

lo que se entendera que tambien son boletas sobrantes inutilizadas. 

• Cuentan dichas boletas sobrantes inutilizadas y, al concluir, las guardan en el 

Sabre para Bo/etas Sobrantes de la Elecci6n y en el Sabre para Bo/etas de 

Opinion Sobrantes de la Consu/ta, seg(m sea el caso. 

Ambos sabres se deberan cerrar y firmar por las tres personas Responsables. 

PERSONA R1 

• Cuenta el numero de personas electoras que votaron y opinaron a las que se les 

anot6 la palabra "vot6" en la LN y, en su caso, sumara el numero de resoluciones 

del TEPJF y/o la cantidad de registros anotados en el: 

o Acta de/ C6mputo SE/ para la Elecci6n, o en el 

o Acta de/ C6mputo SE/ para la Consulta 2020, o en el 

o Acta de/ C6mputo SE/ para la Consulta 2021. 



El resultado final se asentara tambien en el apartado correspondiente del Acta de 

Jornada Electiva Unica. 

PERSONAS R2 Y R3 

• Abren las urnas, de la Elecci6n y de la Consulta; extraen las boletas y muestran a 

las personas presentes que quedaron vacias, 

• Cortan por la linea punteada, la boleta de opinion, para separar las opiniones 

emitidas para el presupuesto 2020 de las opiniones emitidas para el presupuesto 

2021. 

• Clasifican y cuentan las boletas extraidas de las urnas para determinar: 

El numero de votos a favor de cada candidatura, 

El numero de opiniones emitidas a favor de los proyectos especificos para 

2020, 

El numero de opiniones emitidas a favor de los proyectos especificos para 

2021, 

El numero de votos nulos, 

El numero de opiniones nulas. 

Si se encontraran boletas de la Elecci6n en la urna de la Consulta o boletas de la 

Consulta en la urna de la Elecci6n, se separaran y se computaran segun 

corresponda. 

Para la clasificaci6n y c6mputo, las personas responsables consideraran los criterios 

para determinar la validez o nulidad de los votos y las opiniones14
• 

Durante la clasificaci6n y c6mputo se utilizaran los documentos siguientes: 

Hoja de Ejercicios para la Elecci6n y 

Hoja de Ejercicios para la Consulta 2020 y 2021. 

En estas Hojas se van a registrar los resultados de la clasificaci6n de la votaci6n y de las 

opiniones, y una vez verificados, se asientan o transcriben en las actas siguientes: 

14 Consulta el apartado lnformaci6n Complementaria que se incluye en esta Gufa, en uno de sus subapartados brinda Y 
informaci6n respecto de la validez o nulidad de los votos y las opiniones. /7 "' 



o Acta de Escrutinio y C6mputo de la Elecci6n, 

o Acta de Escrutinio y C6mputo de la Consulta 2020, y 

o Acta de Escrutinio y C6mputo de la Consulta 2021. 

En caso de requerir ocupar varias Hojas de ejercicios para la elecci6n o la 

consulta, se debera: 

• Asentar hoja _ de_, segun corresponda. 

• Registrar los resultados de los votes o las opiniones nulas, segun sea el 

caso, solamente en la ultima hoja a ocupar, para evitar duplicar votes y/u 

opiniones nulas al memento de hacer la suma total. 

• Considera esta misma observaci6n al transcribir al Acta de Escrutinio y 

C6mputo correspondiente. 

lmportante 

Al memento de utilizar la Hoja de ejercicios para la Consu/ta 2020 y 2021 deberas: 

• Marcar con una "X" el recuadro de la consulta correspondiente, recuerda 

tambien hacerlo en el Acta de escrutinio y c6mputo, al memento de 

transcribir los resultados. De no hacerlo, no se tendra certeza del ejercicio 

fiscal al que corresponden los resultados. 
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HOJA DE EJERCICIO PARA 
OPERACIONES Y RESULTADOS 

,, DE LA CONSULTA DE 
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020 Y 2021 

Esta hoJa deb~ra ser ut11!zada para realizar las operaciones aqui senaladas y 
los resultados deberiln verificarse antes de anotarlos en el Acta de Escrutinio y C6mputo 

oe la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

Esta hoja no tiene ninguna validez legal. nl puede sustituir al 
Acta de Escrutimo y Computo de la Consulta de 

Presupuesto Participabvo 2020 y 2021. 
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Lo primero que debes hacer 
en esta Hoja de ejercicios, es 

tachar el ano del ejercicio 
fiscal que corresponda. 

Registrar los resultados de las 
opiniones nulas, solo en la 

ultima hoja a ocupar. 

------ Asienta hoja _ de_, 
segun corresponda. 

En las Hojas de ejercicios para la Elecci6n o la Consulta se registra el: 

• Total de boletas sobrantes inutilizadas, es decir, las que no fueron introducidas en 

la urna, segun corresponda, para la Elecci6n o para la Consulta. 

• Total de personas ciudadanas que votaron u opinaron, es decir, las marcas del 

sello "voto" en la LN, mas las personas que votaron con resoluci6n del TEPJF y 

via SEI. 

• Numero de votes extra[ dos de la urn a a favor de cad a candidatura (Responsable 

2) o el 

Numero de opiniones extra[ das de la urn a a favor de cad a proyecto especffico 

(Responsable 3). 

• Numero de votes nulos extra[ dos de la urn a o el Numero de opiniones nu las 

extra[ das de la urna. 

tY 
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Recuerda ... 

En el caso de la Consulta, debes hacer el escrutinio y c6mputo por separado, primero 

para determinar los resultados de los proyectos del presupuesto 2020 y, al concluir, 

los del presupuesto 2021. 

PERSONA R1 

• Muestra que el Sabre con el resultado de votaciones y opiniones SE/ para la 

E!ecci6n y la Consulta, esta cerrado y sellado, y lo entrega a las personas 

Responsables 2 y 3. 

PERSONAS R2 Y R3 

• Abren el Sobre y extraen: 

El Acta del C6mputo SEI para la Elecci6n. 

El Acta del C6mputo SEI para la Consulta 2020. 

El Acta del C6mputo SEI para la Consulta 2021. 

40 



~TUTO ELECTORAL 

" C1';AD DE MEXICO 
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La informaci6n contenida en estas Actas del Compute SEI se transcribe a las Hojas de 

ejercicios de la Elecci6n o de la Consulta, para lo cual, anotan: 

• La cantidad de votos a favor de cada candidatura (Responsable 2) o la 

La cantidad de opiniones a favor de cada proyecto especffico (Responsable 3), 

• En su caso, cantidad de votos nulos o 

Cantidad de opiniones nulas, 
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• Suma estos votes con los obtenidos en la Mesa (Responsable 2) o 

Suma estas opiniones con las obtenidas en la Mesa (Responsable 3), 

• Verifican que los votes y las opiniones se hayan registrado y sumado 

correctamente. 

• Llenan con letra clara y legible en: 

- El Acta de Escrutinio y C6mputo de la Elecci6n, 

- El Acta de Escrutinio y C6mputo de la Consulta 2020, y 

- El Acta de Escrutinio y C6mputo de la Consulta 2021. 

Los resultados antes obtenidos, asi como 

• Si hubo o no incidentes y, en caso afirmativo, el numero de ellos y en cuantas 

actas de incidentes anexas se registraron (en su caso), 

• Numero de escritos de incidentes y/o de protesta presentados por candidatura (en 

su caso). 

No se contempla este tipo de registro en el Acta de Escrutinio y C6mputo de la 

Consulta. 
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Anota Acta_ de_, 
segun al numero de 
Actas que necesites. 

Registrar las resultados 
de las votos nulos, solo 

en la ultima acta. 

~ Recuerda tachar el afio al que corresponde. 
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Registrar las resultados de las opiniones nulas, solamente en la ultima hoja a ocupar. 



Al concluir la clasificaci6n y c6mputo, asf como el llenado de las Actas de escrutinio y 

c6mputo, las boletas se guardaran en el: 

~UTO ELECTORAL 
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Tomando como fuente la informaci6n contenida en las respectivas Actas de escrutinio y 

c6mputo, llenaran: 

a) El Cartel de Resultados Preliminares para la Elecci6n, 

b) El Cartel de Resultados de la Consulta, con los datos relatives a 2020, y 

c) El Cartel de Resultados de la Consulta, con los datos relatives a 2021 15 . 

Clausurada la Mesa, proceden a publicar los carteles en un lugar visible en el mismo 

domicilio en el que esta fue instalada. 

15 La cantidad de carteles colocados dependera del numero de candidaturas registradas y de proyectos dictaminados / 
positivamente para el ejercicio fiscal 2020 y 2021 para la UT, (el cartel de resultados para la elecci6n conliene 14 espacios, 
y el cartel de resultados para la consulta contiene 10 espacios). 



Recuerda tachar el afio al que corresponden los resultados. 
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Si necesitas ocupar mas de un cartel por tipo de ejercicio, recuerda anotar el 
numero de hoja a la que corresponde: Hoja _de_. 

lntegraci6n del expediente de la Elecci6n 

PERSONAS R1 Y R2 

-• 

i 

lncorpora en el Sabre para Expediente de Mesa, para garantizar su inviolabilidad, la 

documentaci6n siguiente: 

Original del 
Acta de 
Jornada 

Electiva Unica 

Original y 
primera copia 

del Acta de 
Escrutinio y 

C6mputo de la 
E/ecci6n 

Original del 
Acta de/ 

C6mputo SE/ 
para la 
Elecci6n 

Original del 
Acta de 

lncidentes 

En sobres por separado, colocan la documentaci6n siguiente: 

Original de los 
escritos de 

incidentes y/o 
de protesta 
(en su caso) /> 



Sohre Documentaci6n que contiene 

Sohre para Boletas 
Sohrantes de la 

Elecci6n 

Sohre para Votos 
Extraidos de la Elecci6n 

Sohre para Lista 
Nominal Utilizada en la 
Elecci6n y la Consulta 

Boletas de la Elecci6n sobrantes inutilizadas: con dos rayas 
diagonales y las que se encuentran en las fajillas sin abrir. 

Boletas de la Elecci6n clasificadas como votos validos y 
votos nulos. 

LN y, en su caso, las resoluciones del TEPJF y/o el Listado 
de Glaves de Elector SE/. 

lntegraci6n del expediente de la Consulta 

PERSONAS R1 Y R3 

lncorporaran en el Sabre para Expediente de Mesa, para garantizar su inviolabilidad, la 

documentaci6n siguiente: 

Original y Original y Original de las 
Original de los 

Primera copia primera copia primera copia Actas def 

del Acta de del Acta de del Acta de C6mputoSE/ Primera copia escritos de 

Jornada Escrutinio y Escrutinio y para la del Acta de incidentes y/o 

Electiva Unica C6mputo de la C6mputo de la Consulta lncidentes de protesta 

Consulta 2020 Consulta 2021 (2020 y 2021} 
(en su caso) 

En sabres por separado, colocaran la documentaci6n siguiente: 

Sobre para Boletas de Boletas de Opinion de la Consulta sobrantes 
Opinion Sohrantes de inutilizadas: con dos rayas diagonales y las que 
la Consulta se encuentran en las fajillas sin abrir. 

Sohre para Opiniones 
Extraidas de la 
Consulta 

Boletas de Opinion de la Consulta clasificadas 
como votos validos y votos nulos para el 
Presupuesto 2020 y 2021. 



lntegraci6n del Paquete en la Mesa 

Una vez concluida la integraci6n de los expedientes de la Elecci6n y la Consulta, las 

personas Responsables 2 y 3, conformaran la Caja Paquete que incluira lo siguiente: 

• Sabre para Expediente de la E/ecci6n, 

• Sabre para Expediente de la Consu/ta, 

• Sabre para Bo/etas Sobrantes de la Elecci6n, 

• Sabre para Bo/etas de Opinion Sobrantes de la Consu/ta, 

• Sabre para Votos Extraidos de la Elecci6n, 

• Sabre para Opiniones Extraldas de la Consu/ta, 

• Sabre para Lista Nominal Utilizada en la E/ecci6n y la Consu/ta, 

• Cartel de Ubicaci6n de Mesa (doblado); 

• Cartel de Aviso de Cambia de Ubicaci6n de Mesa (doblado), 

• Cartel(es) de candidaturas registradas (doblado), y 

• Cartel(es) Gula de Proyectos, correspondiente a 2020 (doblado), 

• Cartel(es) Gula de Proyectos, correspondiente a 2021 (doblado). 

• Cartel Instructive de la votaci6n (doblado). 

• Cartel que indica preferencia de acceso a personas con discapacidad, mayores y 

mujeres embarazadas, mismo que se encuentra al final de esta Gufa (doblado). 

• El cartel que hace alusi6n a No compromises politicos y a un lugar 100% libre de 

humo de cigarro (En caso de que se ubiquen en Escuelas de la SEP) [doblado). 

• El material y los utiles de oficina sobrantes, y el resto de la documentaci6n y 

materiales auxiliares utilizados, con excepci6n de la Constancia de Clausura y 

Remisi6n del Paquete. 

Deberan guardar en la caja canguro: 

• Aplicador de If quido indeleble; y 

• Marcadora de credencial. 

/> 
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Acto seguido, la Caja paquete sera sellada con la cinta de seguridad para paquete y las 

tres personas Responsables firmaran en su exterior. 

Clausura de la Mesa y remisi6n del Paquete 

PERSONA R1 

Declarara la clausura y levantara la Constancia de Clausura y Remisi6n def Paquete. 

PERSONA$ R1, R2 Y R3 

~STITVTOUE<TORAL 
"- CIUDAD DE MtxK:o 

-¥ 

• 

I 

• 

I 

✓ Publicaran en un lugar visible los carteles de resultados, en el mismo domicilio en el 

que se instal6 la Mesa. 

✓ Retiraran los otros carteles que, en su caso, se hayan fijado durante la instalaci6n 

de la Mesa (el retiro se tendra que hacer antes de que el Paquete sea sellado con la V 
cinta de seguridad). c:7"' 



✓ Trasladaran de manera inmediata a la DD, inmediatamente, el Paquete con los 

expedientes de la Eleccion y la Consulta, junto con el cancel, las urnas y los 

elementos Braille, conforme a la logi stica de transporte prevista por la persona 

Titular de OD. 

PERSONA R1 

• Entregara en la DD la Constancia de Clausura y Remisi6n def Paquete. 

• A la entrega del Paquete, personal de la DD le extendera el Recibo de Entrega­

Recepcion del Paquete de la Mesa Receptora de Votacion y Opinion entregado a 

la Direccion Distrital. 

.............................................. 
• • • • • 

Con la obtencion de este Recibo, se concluye la 

participacion de las tres personas responsables . 

. 
• • • • • . 

• . .............................................. 

lnformaci6n complementaria 

lQuienes tienen derecho a acceder a la Mesa? 

Toda persona que se identifique con la o el Responsable 1 y que se encuentren en los 
supuestos siguientes: 

• Ciudadanas con credencial para votar vigente con corte al 15 de enero de 2020, 

con domicilio en la Ciudad de Mexico, en el orden que se presenten a emitir su 

voto y opinion. 

• Personas observadoras acreditadas y/o visitantes extranjeras portando 

visiblemente el gafete que asi les identifique, proporcionado por el IECM, y 

guardando el debido orden y respeto a la secrecia del ejercicio del voto y la 

opinion. 

• Acompanantes de las personas con discapacidad, mayores y mujeres 

embarazadas. 

• lntegrantes de los CC y los CP correspondientes a la UT donde se instale la Mesa, Y 
siempre y cuando no hayan registrado proyectos en esa UT o sean personas/ 



candidatas a integrar una COPACO en su UT; para lo cual deberan mostrar su 

identificaci6n expedida par el IECM. 

El acceso de quienes integran estos ORC tendra, coma (mica objeto, observar el 

desarrollo de la Jornada Electiva Unica. 

• Representante de persona candidata a integrar una COPACO, una par Mesa. 

• Representante de las notarias publicas que acudan a dar fe de las hechos 

realizados en la Jornada. 

• Personas funcionarias de la FEPADE. 

• Funcionarias de las 33 DD ode las Oficinas Centrales del IECM. 

lCuales serian las razones por las que se instate una Mesa en un lugar 
distinto al aprobado? 

Se puede lnstalar una Mesa en un lugar distinto al aprobado, de forma justificada, cuando: 

• No exista el lugar publicado en las listados correspondientes. 

• El local se encuentre cerrado, clausurado o no haya nadie que permita el acceso, 

y no se pueda realizar la instalaci6n. 

• Se advierta al momenta de la instalaci6n, que el lugar y/o casa se encuentra 

ocupado par: 

a) Personas servidoras publicas de confianza, federales o locales; 

b) Militantes, representantes o dirigentes de asociaciones o agrupaciones politicas 

y sus organizaciones o par sus familiares con parentesco consanguineo o par 

afinidad hasta el segundo grado en linea directa; 

c) Personas integrantes del respectivo CC o CP en funciones; 

d) Establecimientos fabriles, templos o local destinados al culto religioso, o en su 

defecto, en locales ocupados par cantinas, centros de vicio o similares. 

• Oficinas del Gobierno de la Ciudad de Mexico y sus dependencias o par las 

6rganos politico-administrativos de las Demarcaciones Territoriales y sus unidades \/ 

administrativas, ~ 



• Las condiciones del lugar no aseguren la secrecfa de la votacion y opinion o el 

facil y libre acceso de las personas electoras, de personas mayores, con 

discapacidad, y mujeres embarazadas, o bien no garanticen la realizacion del 

escrutinio y compute en forma segura. 

• La DD asi lo disponga, par caso fortuito o causa de fuerza mayor, y lo notifique a 

la persona Responsable 1 de la Mesa. 

De darse estos supuestos, las personas responsables de Mesa deberan aplicar 

las medidas necesarias para instalar la Mesa en el lugar adecuado mas proximo al 

sitio inicialmente aprobado e invariablemente al interior de la UT o Subdivision que 

corresponda. 

Lo anterior, se comunicara inmediatamente via telefonica a la DD, colocando el Cartel de 

Cambia de Ubicaci6n de Mesa, en el exterior del lugar original que no reunio las 

requisites, y se asentara dicho suceso en el Acta de lncidentes. 

Que hacer en caso de no tener certeza sobre la identidad de una 
persona electora 

No podra ser causa para impedir la participacion en este ejercicio, la falta de concordancia 

entre la expresi6n de genera de la persona que pretenda emitir su voto y opinion con la 

fotografia, el nombre y/o el sexo (hombre o mujer) incluidos en la credencial para votar. 

Si hubiera alguna manifestacion en contra de que estas personas emitieran su voto y 

opinion, expresada par otras personas que tienen derecho a acceder a la Mesa, se 

asentara dicha manifestacion en el Acta de lncidentes. 

Es importante destacar que cualquier persona con derecho a estar en la Mesa tendra la 

obligacion de: 

• Otorgar un trato igual a todas las personas, sin distinci6n par razones de identidad 

de genera, orientacion sexual, expresion de genera y/o apariencia no coincidente 

con las estandares socialmente aceptados de las cuerpos femeninos y 

masculines. 



• Abstenerse de aplicar procedimientos adicionales para confirmar la identidad de la 

persona. No se solicitara ninguna otra prueba que sustente la identidad o 

personalidad jurfdica de la persona portadora de su credencial para votar. 

• No cuestionar a la persona sobre su identidad, evitar realizar actos intimidatorios 

que invadan su privacidad y signifiquen un trato desigual (miradas detenidas e 

inc6modas; preguntas impertinentes sobre sus caracterfsticas ffsicas, apariencia o 

voz; gestos y comentarios denigrantes y estereotipados) o cualquier otra conducta, 

que restrinja el derecho al libre desarrollo de la personalidad16
. 

l Y si se acaban las boletas? 

Cuando en una Mesa se hubiese utilizado el 75% de las boletas impresas recibidas, la 

persona Responsable 1 informara a la DD para que se le envf e de manera inmediata la 

cantidad que determine la DD y la persona Responsable 2 registrara en el Acta de 

Jornada Electiva Onica, la hora y cantidad de boletas impresas adicionales que recibe. 

lCuales son las razones por las que se podria suspender la recepcion de los votos 

y las opiniones? 

La persona Responsable 1 de Mesa, al inicio de la recepci6n de los votos y de las 

opiniones, podra declarar la suspension, por las siguientes causas: 

Suspension temporal, se aplicara cuando: 

a) Exista alteraci6n del orden; 

b) Se impida la libre emisi6n de la votaci6n y opinion; 

c) Se atente contra la seguridad de las personas presentes o, por caso fortuito o de 

fuerza mayor; y 

d) Cuando existan fallas en el sistema y/o red inalambrica. 

La suspension definitiva se aplicara en los siguientes casos: 

16 Con base en el Acuerdo def Consejo General def lnstituto Nacional Electoral por el que se aprueba el protocolo para )< 
adoptar las medidas tendientes a garantizar a las personas trans el ejercicio def voto en igualdad de condiciones y sin 
discriminaci6n en todos /os tipos de elecci6n y mecanismos de participaci6n ciudadana, aprobado por el Consejo General 
del Institute Nacional Electoral el 22 de diciembre de 2017, mediante el Acuerdo INE/CG626/2017 yen lo conducente. 



Cuando se presenten circunstancias graves que impidan la continuacion en el 

desarrollo de la recepcion de la votacion y opinion y, en caso de presentarse alg(m 

tipo de suspension de la emision de la votacion y opinion, las y las responsables 

procederan conforme a lo siguiente: 

a) Daran aviso inmediatamente a la persona Titular o Encargada de OD explicando la 

situacion; 

b) La persona Titular o Encargada de OD, o alguna persona integrante del SPEN, acudira 

de inmediato a la Mesa y mediara la situacion para restablecer el orden; 

c) Las personas responsables tomaran las medidas necesarias para garantizar la 

integridad de las y los presentes en la Mesa, asi como para resguardar 

momentaneamente la documentacion y los materiales electivos; y 

d) La persona Responsable 2 registrara los acontecimientos en el Acta de /ncidentes: 

1. Hora. 

2. Descripcion breve de las circunstancias de modo, tiempo y lugar que llevaron a 

suspender la emision de la votacion y opinion. 

3. La atencion que proporcionaron al evento o las medidas adoptadas. 

4. La forma en que se soluciono (en su caso). 

lPor que motivos se podra solicitar el auxilio de las fuerzas de 
seguridad? 
Las personas Responsables podran solicitar, en todo tiempo, directamente o a traves de 

la persona Titular o Encargada del OD, el auxilio de las fuerzas de seguridad publica para 

preservar el orden en la Mesa, la normalidad de la recepcion de los votos y las opiniones, 

asi como solicitar el retiro de cualquier persona que: 

a) lnterfiera con el voto o la opinion o altere el orden, 

b) Haga proselitismo a favor o en contra de algun proyecto o persona candidata, 

c) lmpida la libre emision del voto ode la opinion, e 

d) lntimide o ejerza violencia sobre la ciudadania que acuda a votary opinar. 



La persona Responsable 2 anotara en el Acta de lncidentes las causas por las cuales se 

solicit6 el auxilio de las fuerzas de seguridad, asi como las medidas tomadas por la 

persona Responsable 1. 

Criterios para determinar la validez o nulidad de los votos y las 

opiniones 

Para determinar la validez o nulidad de los votes y las opiniones se observara lo 

siguiente: 

• Se contara como voto u opinion valida para la candidatura y para el proyecto 

especifico, el numero y la marca que, respectivamente, indique la persona 

ciudadana dentro del cuadro correspondiente de la boleta, de tal modo que a simple 

vista se desprenda, sin lugar a duda, que voto a favor de una candidatura u 

opino a favor de un determinado proyecto especifico. 

• Se contara como voto u opinion nula la boleta extraida de la urna en la que a 

simple vista se desprenda, sin lugar a duda, que: 

o El numero o la marca no se encamina a manifestar la voluntad de la persona 

ciudadana para elegir a una candidatura o alguno de los proyectos, o 

o Es ambigua, o 

o Contiene alusiones ofensivas o en demerito de alguna candidatura o de los 

proyectos, o 

o No permite conocer la preferencia que efectu6 la persona ciudadana o no se 

puede determinar el sentido de su voto y opinion, o 

o El numero y/o la marca se encuentren sobre dos o mas recuadros que 

corresponda al mismo numero de candidaturas o proyectos, o 

o Se indic6 un numero de candidatura o clave de proyecto no registrada (o) en la 

respectiva UT, o 

o Las boletas no contienen marca alguna. 



lncidentes mas comunes que se pueden presentar en el proceso de 
votaci6n y opinion 

lncidente 

Cambio de ubicaci6n de Mesa 

Acciones que deben realizar 

quienes son Responsables 

■ lnstalar la Mesa en el lugar adecuado 
mas proximo al sitio inicial. (En caso de que las condiciones no 

aseguren la libertad y el secrete de la ■ 
opinion, el facil y libre acceso de la 
ciudadania o el escrutinio y compute en 
forma segura, o bien que la DD lo 

lnformar inmediatamente a la DD y 
pegar el cartel de aviso con la nueva 
ubicacion en el exterior del lugar 
original. 

determine). 
■ Anotar el hecho en el apartado de 

lncidentes del Acta de la Jornada 
Electiva Unica y en el Acta de 
lncidentes. 

lnstalaci6n de la Mesa a una hora ■ lnformar inmediatamente a la DD. 
distinta 

■ Anotar el hecho en el apartado 
lncidentes del Acta de la Jornada 
Electiva Unica y en el Acta de 
lncidentes. 

Personas que no pueden permanecer en ■ Solicitar el retire de la persona. 
la Mesa (intoxicadas, bajo el influjo de • lnformar a la DD. 
enervantes, embozadas o armadas). 

■ Atender las indicaciones del personal 
de la DD. 

■ En su caso, solicitar el apoyo de la 
fuerza publica. 

Personas que intenten entorpecer la ■ Solicitar el retire de la persona. 
libre emisi6n de votos y opiniones, • lnformar a la DD. 
alterar el orden, hacer proselitismo a 
favor o en contra de alg(m proyecto y/o ■ Atender las indicaciones del personal 
persona candidata aspirante, intimidar o de la DD. 
ejercer violencia sobre la ciudadania. 

■ En su caso, solicitar el apoyo de la 
fuerza publica. 

■ Si se considera necesario, suspender ~ 
temporalmente la recepcion de los 
votos y las opiniones. 

■ lnformar de la suspension, en su caso, 
a quienes e~t-~n esperando para emitir _y' 
SU Voto y op1rnon. v" 



lncidente Acciones que deben realizar 

quienes son Responsables 

■ Anotar el hecho en el apartado de 
lncidentes del Acta de la Jornada 
Electiva Unica y en el Acta de 
lncidentes. 

Causas de fuerza mayor que pongan en ■ Resguardar la documentacion y los 
riesgo la integridad de las personas o materiales electives. 
impidan el desarrollo de la recepci6n de • lnformar a la DD. 
los votos y de las opiniones. 

■ Atender las indicaciones del personal 
de la DD. 

■ Si se considera necesario, suspender 
temporal o definitivamente la recepcion 
de votos y opiniones. 

■ lnformar de la suspension, en su caso, 
a quienes esten esperando para emitir 
su voto y opinion. 

■ En su caso, solicitar el apoyo de la 
fuerza publica. 

■ Anotar el hecho en el apartado de 
lncidentes del Acta de la Jornada 
Electiva Unica y en el Acta de 
lncidentes. 

Personas esperando para emitir voto y ■ 
opinion a las 17:00 horas. 

Quien es Responsable 2 toma nota de 
quienes esten esperando y les avisa 
cual sera la ultima persona que podra 
emitir su voto y opinion. 

■ La recepci6n de opiniones se cierra 
cuando esas personas hayan ejercido 
su derecho. 

■ Quien es Responsable 2 anota el hecho 
en el apartado "CIERRE DE LA 
VOTACION RECEPCION DE 
OPINIONES Y CLAUSURA DE LA 
MESA" del Acta de la Jornada Electiva 
Unica. 

Si alguna(s) persona(s) presenta Se asienta dicho acontecimiento en el Acta 
resoluci6n favorable del TEPJF. de lncidentes, registrando el nombre de la 

persona ciudadana. 



lncidente Acciones que deben realizar 

quienes son Responsables 

Si no se tiene certeza sobre la identidad Retomar la informaci6n del Anexo No 

de alguna persona que acuda a la Mesa Discriminaci6n y se registrara el hecho en 

a emitir su voto y opinion. el Acta de lncidentes. 

Manifestacion en contra de que alguna Se asienta dicha situaci6n en el Acta de 

persona emita su voto y opinion por lncidentes. 

motivos de discriminacion. 

Recibo en la Mesa de boletas para la Cuando en una Mesa se hubiese utilizado 

eleccion y la consulta adicionales. el 75% de las boletas impresas recibidas: 

■ La persona Responsable 1 informara a 

la DD para que se le envf en de manera 

inmediata mas boletas para ambos 

ejercicios. 

■ La persona Responsable 2 registrara 

en el Acta de Jornada Electiva: la hora 

y cantidad de boletas adicionales que 

recibe para ambos ejercicios. 

Todos estos sucesos deben anotarse en el apartado de lncidentes del Acta de la Jornada 

Electiva Unica y describirse en el Acta de lncidentes. 

lC6mo participan quienes desarrollan tareas de observaci6n y/o la 
persona visitante extranjera? 

La observaci6n electoral es un derecho reconocido en la Constituci6n Local, en donde las y 
personas que fungen como observadoras, vigilan que el desarrollo de las jornadas;:7 , 



electorales, y en este case en la aplicaci6n de los mecanismos de democracia directa y 

participativa, se desarrollen conforme a los procedimientos legales establecidos. 

Ahora bien, la Convocatoria Unica establece en su numeral 12, un programa de atenci6n 

e informaci6n a personas visitantes extranjeras, en este sentido el IECM abre sus puertas 

a la observaci6n por parte de personas e instituciones extranjeras para dotar de 

transparencia, certeza y legalidad a los procesos investidos por el espi ritu de la 

participaci6n ciudadana, a estas personas se les acreditara con los mismos derechos 

reconocidos para la observaci6n electoral. 

Por lo que, quienes realizan tareas de observaci6n tienen derecho de presenciar todos los 

actos relatives a la recepci6n de los votes y las opiniones en la Mesa, desde la 

instalaci6n, desarrollo, escrutinio y c6mputo, la clausura, e incluso, si asi lo desean, la 

entrega del paquete elective a la correspondiente DD, ademas de las sesiones de 

validaci6n de resultados. 

Ademas, deberan contar con la acreditaci6n expedida por el IECM, misma que deben 

presentar a quien es Responsable 1 y portar a la vista en todo memento. 

Sin embargo, es necesario saber que no pueden sustituir, obstaculizar, cuestionar o 

presionar a quienes son Responsables de Mesa o interferir en el desarrollo de la 

recepci6n de los votes y de las opiniones, hacer proselitismo de cualquier tipo, 

manifestarse a favor o en contra de alguna candidatura o de algun proyecto sometido a 

consulta para cualquiera de los dos ejercicios fiscales, ni ofender, difamar o calumniar a 

las instituciones, a las autoridades electorales o a cualquier persona que se presente a 

emitir su veto y opinion. 

De igual manera, no pueden presentar escritos de incidentes o de protesta, en todo case, 

de considerarlo pertinente, elaboraran un informe de lo observado y de las actividades 

realizadas, mismo que entregaran en la Secretaria Ejecutiva del IECM dentro de los 30 

dias posteriores a la Jornada Electiva Unica, y se pondra a disposici6n para consulta de la 

ciudadanf a. 

Actividades posteriores a la Jornada Electiva Onica 

C6mputo total para la Elecci6n y la Consulta 

El c6mputo total de la elecci6n e integraci6n de las COPACO 2020, asi como de ~ 
V 
0 



Consulta 2020 y 2021, se efectuara por UT, en las DD conforme van llegando los 

paquetes a la sede distrital. 

Para ello, se abrira el Paquete y se sacaran los sabres, una vez abiertos, se extraen las 

Actas de Escrutinio y C6mputo, y la persona Titular de OD comienza a dar lectura en voz 

alta a los resultados consignados en la Mesa, comenzando con la Elecci6n, para 

continuar con la Consulta 2020, y posteriormente, la correspondiente al ejercicio fiscal 

2021; de manera simultanea, las personas capturista de distrito, capturan los datos en los 

sistemas destinados para ello. 

Al finalizar el c6mputo de cada una de las Mesas, por UT, se emite de manera 

automatizada el Acta de C6mputo Total por Unidad Territorial de la Elecci6n de las 

Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020; asi como, la Constancia de Validaci6n de 

los resultados de las Consultas de Presupuesto Participativo 2020 y 2021. Se concluye 

con la publicaci6n en Estrados de dicha informaci6n. 

lntegraci6n de las COPACO 

La integraci6n de las COPACO se efectuara en las sedes de las DD, al termino de la 

Jornada conforme se concluya el c6mputo respectivo, en cada UT. 

Su integraci6n final sera con las nueve personas mas votadas, cinco personas de 

distinto genera a los otros cuatro, eligiendolos de manera alternada, iniciando por el 

genera con mayor representaci6n en el listado nominal de la UT 

correspondiente; en caso de contar con personas candidatas de 29 anos o menos y/o 

con discapacidad, se procurara que par lo menos uno de las lugares sea destinado 

para alguna de estas. 

Entrega de resultados de la Consulta 

En la primera quincena de abril de 2020 el IECM remitira a: 

• La Jefatura de Gobierno de la Ciudad de Mexico 

• Las Comisiones de Presupuesto y Cuenta Publica, Hacienda y 

Ciudadana del Congreso de la Ciudad de Mexico 

Participaci6n / 



• Las 16 Alcaldias 

• Los 16 Consejos Ciudadanos Delegacionales a traves de quienes presidan sus 

Mesas Directivas. 

Para su difusi6n y efectos a que haya lugar, las constancias siguientes: 

1. Copias certificadas de las constancias de validaci6n de las resultados de la 

Consulta, y 

2. Copias cotejadas de las Actas de las Asambleas sobre casos especiales. 

Asambleas de lnformaci6n y Selecci6n 

Durante el mes de abril se llevaran a cabo Asambleas de lnformaci6n y Selecci6n en 

cada UT, convocadas por los CC y CP en funciones, quienes contaran con el 

acompaliamiento de la DD respectiva. 

En estas Asambleas podra participar personal del IECM, asi como otras autoridades 

competentes, con el objeto de: 

• lnformar a las personas habitantes de la UT los proyectos ganadores; 

• Conformar el Comite de Ejecuci6n y el Comite de Vigilancia para la ejecuci6n y 

atenci6n de las proyectos especificos que resulten ganadores para el ejercicio 

fiscal 2020; 

• lnformar del mecanismo mediante el cual los Comites de Ejecuci6n y de Vigilancia 

aplicaran los recurses de los proyectos seleccionados; y 

• Selialar un calendario tentative de ejecuci6n de los proyectos 

especificos. 

Ambos Comites se integraran por las personas ciudadanas que asi lo deseen y 

estaran bajo la responsabilidad de dos personas que resulten insaculadas en un sorteo 

realizado en la Asamblea de lnformaci6n y Selecci6n. 

Comite de Ejecuci6n. Este Comite sera el encargado de: 



• Dar seguimiento al proyecto de presupuesto participative, de manera oportuna, 

bajo los parametros de eficiencia y eficacia, en los tiempos estrictamente 

necesarios. 

• Recibir los recurses econ6micos y dar correcta administraci6n a los mismos. 

• Comprobar de manera completa, correcta y oportuna los recurses 

econ6micos, y rendir cuentas de forma peri6dica. 

• Proporcionar tanto al Comite de Vigilancia coma a la Secretaria de la Contralorfa 

la informaci6n que le sea solicitada. 

Comite de Vigilancia. La funci6n de este Comite sera verificar la correcta aplicaci6n del 

recurse autorizado, el avance y la calidad de la obra, mediante la solicitud de las 

informes que rinda el Comite de Ejecuci6n. 

Para el caso de los proyectos especificos que resulten ganadores para el ejercicio 

fiscal 2021, el Comite de Ejecuci6n y el Comite de Vigilancia respectivos, se integraran 

en la Asamblea que se celebre durante el primer trimestre del ario 2021, conforme a lo 

establecido en la Ley de Participaci6n. 

Entrega de Constancias, Toma de Protesta e lnstalaci6n de las COPACO 

Entre el 19 y 21 de marzo de 2020, las DD, a traves de las personas Titular y Secretaria 

o Encargadas de despacho, expediran la Constancia de Asignaci6n e lntegraci6n de las 

COPACO. 

Las COPACO tomaran protesta en la primera quincena de junio de 2020 y 

concluiran su periodo el 31 de mayo de 2023. 

El IECM organizara en junio de 2020 las sesiones de instalaci6n de 

las COPACO, de acuerdo con el Reglamento para el Funcionamiento lnterno de 

los 6rganos de Representaci6n previstos en la Ley de Participaci6n. 
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Asambleas de Evaluaci6n y Rendici6n de Cuentas 

Durante el segundo semestre de 2020, se convocara a la realizaci6n de Asambleas en 

cada una de las UT, tantas veces como sea necesario a fin de que sean dados a 

conocer de manera puntal los informes de avance de los proyectos y ejecuci6n del 

gasto de los mismos; seran convocadas por los ORC con el apoyo del I ECM en los 

terminos del Reglamento del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico en materia de 

Asambleas Ciudadanas. 

Reconocimiento de Proyectos Ganadores Novedosos 2020 y 2021 

Los proyectos ganadores de la Consulta podran participar en la Convocatoria para 

participar en el Concurso de Reconocimiento de Proyectos Ganadores Novedosos 2020 

y 2021 que emita el CG, con la que se procura la innovaci6n y el alto impacto social de 

los proyectos, la cual sera publicada en la Plataforma de Participaci6n, en la pagina de 

Internet del Institute Electoral www.iecm.mx asf como en los estrados de las 33 DD y 

oficinas centrales del IECM. 



CUADERNO DE EJERCICIOS 



Ejercicio lntegrador 

Con los conocimientos obtenidos a traves del curso y de la informaci6n contenida en esta 

Gura se proporcionan elementos para desarrollar tus funciones como Responsable de 

Mesa en la Jornada Electiva Unica, es momenta de poner en practica lo aprendido con el 

ejercicio integrador que a continuaci6n se te presenta para llenar a modo de ejemplo la 

documentaci6n electiva y auxiliar a utilizar. 

El 15 de marzo de 2020, en las instalaciones de la DD 22 de la demarcacion lztapalapa, 

se reunen para recibir el paquete elective la C. Marr a Perez Garcia, el C. Adrian Mendez 

Pozos y la C. Tania Gonzalez Lopez, a quienes, respectivamente, se designo como 

Responsable 1, Responsable 2 y Responsable 3 de Mesa. Una vez que el personal de la 

DD le entrega a la persona Responsable 1 el paquete elective y demas material necesario 

para el buen desarrollo de la Jornada, los tres Responsables de Mesa proceden a 

trasladarse al lugar en el que habra de instalarse la Mesa. 

La instalaci6n de la Mesa con clave M01 que ha de instalarse en la UT La Joya, clave 07-

109, ubicada en Congreso de Apatzingan 59, c.p. 09230, esquina C. Hermenegildo 

Galeana, comienza a las 8:30 horas en el domicilio antes indicado, en presencia de una 

persona observadora, misma que porta visiblemente su gafete que la acredita como tal; 

un integrante del comite ciudadano en funciones, que se identifica con la persona 

Responsable 1 con su credencial del Comite, emitida por el IECM; y tres personas 

representantes de las candidaturas 5, La C. Fernanda Arcos Rosas; 13, el C. Edgar 

Rodriguez Carmona; y 20, la C. Alejandra Espejel Espindola, acreditadas ante la Mesa. 

Las personas responsables de Mesa revisan la cantidad de boletas recibidas tanto para la 

Eleccion como para la Consulta, de lo cual se obtiene la siguiente informacion: 

• 485 Boletas de la eleccion, del folio 0162 320 al 0162 804 

• 485 Boletas de opinion, del folio 0162 320 al 0162 804 

Posteriormente, arman las urnas, comprueban que estan vacf as y las colocan en un lugar 

visible; asr mismo, arman el cancel y lo colocan en un lugar que guarde la secrecia del 

voto y la opinion; concluida dicha accion, colocan encima del tablon la documentacion y 

los materiales para el desarrollo de la Jornada. 



Siendo las 9:00 horas, la persona Responsable 1 anuncia el inicio de la recepcion de los 

votes y de las opiniones; a las 9:06 horas llega la primera persona ciudadana a emitir su 

voto y opinion. 

La recepcion de los votes y de las opiniones se desarrolla sin contratiempos; sin embargo, 

a las 16: 00 horas se percatan de que las boletas se estan terminando, por lo que, la 

persona Responsable 1 se comunica via telefonica con el personal de la DD para solicitar 

mas boletas; derivado de ello, reciben 90 boletas adicionales para la Eleccion y 90 boletas 

para la Consulta, de los folios 0898 469 al 0898 558, para ambos ejercicios. 

Siendo las 16:48 horas se presenta ante la Mesa un ciudadano con una resolucion 

favorable expedida por el Tribunal Electoral del Peder Judicial de la Federacion, de 

nombre Carlos Mejia Estrada, por lo que la persona Responsable 1 le solicita una 

identificacion, para lo cual, muestra su pasaporte, por lo que se le permite emitir su voto y 

opinion. 

Debido a que a las 17:00 horas aun habia ciudadania formada para sufragar, la recepcion 

de los votes y las opiniones concluye a las 17:35 horas. 

Una vez declarado el cierre de la recepcion de los votes y las opiniones y en presencia de 

una persona observadora y de tres personas representantes de las candidaturas 5, 13 y 

20, se precede a inutilizar las boletas de la eleccion y de la consulta sobrantes y a realizar 

el escrutinio y compute de los votes y de las opiniones extraidas de las urnas. 

En total se extrajeron de las urnas 498 boletas para la eleccion y 498 boletas para la 

consulta. 

Participaron en la Eleccion de las Comisiones de Participacion Comunitaria 2020, 28 

candidaturas, los resultados para cada una fueron los siguientes: 

CANDIDATURA 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 

VOTOS 
OBTENIDOS EN LA 

MESA 
2 
36 
10 
56 
36 
49 
14 
22 
14 
11 

VOTOS 
OBTENIDOS EN EL 
SEI, ViA REMOTA 

1 
2 
1 

11 
6 
4 
2 
1 
0 
0 



CANDIDATURA 

11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 

VOTO$ NULOS 

VOTOS 
OBTENIDOS EN LA 

MESA 
8 
34 
25 
12 
2 

26 
21 
2 
4 
18 
5 

42 
1 
2 
12 
1 

18 
13 
2 

VOTOS 
OBTENI DOS EN EL 
SEI, ViA REMOTA 

0 
0 
0 
0 
0 
3 
9 
2 
3 
4 
0 
4 
5 
5 
8 
1 
2 
9 
0 

Participaron en la Consulta de Presupuesto Participative para el ejercicio fiscal 2020, 

20 proyectos, con los siguientes resultados: 

PROYECTOS 2020 

A1 
A2 
A3 
A4 
AS 
A6 
A7 
AS 
A9 

A10 
A11 
A12 
A13 
A14 
A15 
A16 
A17 
A18 
A19 

OPINIONES 
OBTENIDAS EN LA 

MESA 
45 
21 
19 
2 

36 
39 
21 
15 
44 
10 
18 
22 
45 
12 
24 
35 
15 
19 
4 

OPINIONES 
OBTENIDAS EN EL 
SEI, ViA REMOTA 

12 
3 
13 
1 
6 
4 
3 
2 
0 
1 
2 
0 
0 
1 
0 
5 
3 

21 
6 



A20 
OPINION ES 

NULAS 

32 
20 

4 
0 

Participaron en la Consulta de Presupuesto Participative para el ejercicio fiscal 2021, 18 

proyectos, con los siguientes resultados: 

PROYECTOS 2021 

81 
82 
83 
84 
85 
86 
87 
88 
89 
810 
811 
812 
813 
814 
815 
816 
817 
818 

OPINION ES 
NULAS 

OPINIONES 
OBTENIDAS EN LA 

MESA 
75 
23 
10 
49 
6 

99 
14 
32 
54 
10 
8 
2 
15 
12 
20 
35 
1 
2 

31 

OPINIONES 
OBTENIDAS EN EL 
SEI, VIA REMOTA 

12 
3 
3 

12 
4 
14 
2 

22 
0 
0 
0 
0 
0 
0 
5 
7 
1 
2 
0 

Los resultados obtenidos del conteo y la clasificaci6n de los votos se asientan en el Acta 

de Escrutinio y C6mputo de la Elecci6n, y los resultados obtenidos del conteo y la 

clasificaci6n de las opiniones para el ejercicio fiscal 2020 y 2021 se asientan en el Acta de 

Escrutinio y C6mputo de la Consulta 2020 y 2021; y posteriormente, en los Carteles de 

resultados. 

A continuaci6n, integran el Expediente de la Elecci6n, el Expediente de la Consulta y el 

Paquete de la Mesa; y a las 21: 10 horas, la persona Responsable 1 declara la clausura de 

la Mesa, y la persona Responsable 2 llena la Constancia de C/ausura de la Mesa y / 



Remisi6n def Paquete, posteriormente, las tres personas responsables de Mesa se dirigen 

a la DD 22 para hacer la entrega del paquete. 

Con la informaci6n anterior llena la documentaci6n que se presenta en las paginas __ 

Consulta el apartado de respuestas para saber si realizaste bien los ejercicios. 

De acuerdo con el "Procedimiento para la edici6n de publicaciones institucionales" se 

lnsertara la siguiente documentaci6n en blanco: 

o ACTA DE LA JORNADA 

o ACTA DE INCIDENTES 

o 2 HOJAS DE EJERCICIOS DE LA ELECCION 

o 4 HOJAS DE EJERCICIOS DE LA CONSUL TA 

o 2 ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION 

o 4 ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA CONSUL TA 

o CONSTANCIA DE CLAUS URA 

Respuestas 

De acuerdo con el "Procedimiento para la edici6n de publicaciones institucionales" se 

insertara la siguiente documentaci6n con el ejercicio de llenado: 

o ACTA DE LA JORNADA 

o ACTA DE INCIDENTES 

o 2 HOJAS DE EJERCICIOS DE LA ELECCION 

o 4 HOJAS DE EJERCICIOS DE LA CONSUL TA 

o 2 ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION 

o 4 ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA CONSUL TA 

o CONSTANCIA DE CLAUSURA 



Anexos 



Podran acceder a emitir el voto y la opinion de manera prioritaria 

Las personas con 
discapacidad 

Personas mayores de 
sesenta anos 

Mujeres embarazadas 

Sin necesidad de hacer fila o, cuando haya dos o mas personas ciudadanas en este 
supuesto, se hara una fila alterna, para ello, debes solicitarlo a las personas 
Responsables de Mesas. 

Cada persona en situaci6n de voto prioritario podra hacerse acompariar par otra persona 
de su confianza. 

El Institute Electoral de la Ciudad de Mexico promueve la participaci6n ciudadana, 
a traves de la inclusion, la accesibilidad y la no discriminaci6n. 
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De acuerdo con el "Procedimiento para la edici6n de publicaciones 

institucionales" se lnsertaran los Anexos 

o Funciones de las personas Responsables de Mesa 

o Folleto/diptico No discriminaci6n 

o Folleto/diptico Recomendaciones para el personal 

Responsable de Mesa sobre el trato a personas con alguna 

discapacidad, mayores y mujeres embarazadas. 

o Gula sencilla para la Consulta de Presupuesto Participative y 

Elecci6n de Comisiones de Participaci6n Comunitaria. 
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Datos de interes 

Direcci6n Distrital: --------------------------
Dom i c i Ii o de la sede de la DD: 

Telefonos de la sede de la DD: 

Titular de OD: 

Subcoordinador/a de OD: 

Secretario de OD: 

Domicilio de la Mesa en la que fuiste designada/o: 

Responsables que estaran contigo en la Mesa: 

Telefono(s) de tu interes: 

Otra informaci6n relevante: 



Fuentes Consultadas 

• Ley General de lnstituciones y Procedimientos Electorales, disponible en 

<http://www.iecm.mx/transparencia/art.121/121.f.01/marco.legal/LGIPE 270117.pd 

f>. 

• Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico, disponible en 

<https://www.iecm.mx/www/marconormativo/docs/NLP.pdf>. 

• C6digo de lnstituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico, 

disponible en <https://www.iecm.mx/normatividad-y-transparencia/marco-

normativo/normatividad-vigente/codigo/>. 

• Acuerdo del Consejo General del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico, por el 

que se aprueba la Convocatoria Onica para la Elecci6n de las Comisiones de 

Participaci6n Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 

2021, disponible en <https://www.iecm.mx/www/ k/esdeley/lECM-ACU-CG-079-

2019.pdf>. 

• Manual de Geograff a, Organizaci6n y Capacitaci6n para la Preparaci6n y 

Desarrollo de la Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020 y 

de la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021. 

• Acuerdo del Consejo General del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico, por el 

que se aprueban los modelos de los materiales electives y consultivos; asi como 

su reutilizaci6n en la Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n Comunitaria 

2020 y de la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021, mismos que 

fueron recuperados de anteriores Procesos Electorales y de Participaci6n 

Ciudadana, disponible en <http://www.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2019/IECM-ACU­

CG-081-2019.pdf>. 

• Acuerdo del Consejo General del Institute Electoral de la Ciudad de Mexico, por el 

que se aprueban los diserios de los modelos de la Documentaci6n Electiva, 

Consultiva y Auxiliar a emplearse en la Elecci6n de las Comisiones de 

Participaci6n Comunitaria 2020 y de la Consulta de Presupuesto Participative 2020 

y 2021, disponible en <http://www. iecm. mx/www/taip/cg/acu/2019/I ECM-ACU-CG-

082-2019.pdf>. / 
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ANEXO "8" 

Funciones de las personas Responsables de Mesa (Dlptico) 

[ ___ .__ Rl 
I Verifica: Nombramiento e 
I identificaci6n de R2 y R3, 
I Acreditaci6n de personas 
I observadoras y/o visitante , 
1 extranjera, representantes de: 

candidatura(s), notarfas publicas, la 
FEPADE e integrantes de CC o del 
CP. 

lnstalaci6n de la Mesa 
8:30a.m. 

R2 R3 

- -----····-------~--- ·--

Verifican que'ltas condiciones del local sean de facil y libre acceso para las y los electores, que garanticen la libertad 
la secreda en el sufragio,aseguran~o .el orden; en sucaso, realizan cambio de ubicaci6n. 

Verifican que a 20 metros en la zona contigua donde se va a instalar la Mesa no haya propaganda de las personas 

candidatas contendientes o sob re p~c,yectos espedficC>~.r~~istrados. _ ... 
Colocan: el mobiliario de acuerdo con las condiciones del lugar; los carteles de: Ubicaci6n de Mesa, Candidaturas 
registradas, Gufa de Proyecto, lnstructivo de votaci6n y No compromisos politicos y lugar 100% libre de humo de 

Arl)1c111. ',' ~c,locan en un !11.~_ar adecuado las urn as y~lcance!: 
Constatan que se cue11tc1_con los elementos y utiles de oficina necesarios y, en caso contrario lo comunica a la DD. 

Verifican que el Listado de Cloves de Elector SE/ corresponda a la unidad territorial y a la Mesa. 

-
Se cercioran de tener los sobres que contienen la LN y, las Actas de/ C6mputo SE/ para la Elecci6n y la Consulta, 
mismos que permaneceran cerrados hasta el momento en que se realice el escrutinio y c6mputo en la Mesa. 

Anuncia el inicio de la recepci6n de la 
votaci6n y opiniones. 

Llena el Acta de la Jornada Electiva 
Unica, en el apartado "1NSTALACl6N 

DE LA MESA RECEPTORA DE VOTACl6N Y 

OPIN16N". De ser el caso, llena el Acta 
de lncidentes. 

Desarrollo de la recepci6n de la votaci6n y opiniones 
A partir de las 9:00 a.m. 

Rl 
lndica, a las personas 
electoras, que es necesario 
hacer una fila. 

Da preferencia para participar 
a las person as con 
discapacidad, mayores y 
mujeres embarazadas para 
que se integren a una fila 
alterna. 

Requiere a la persona electora 
su credencial para votar con 

R3 Elector/a __ 

Entrega credencial de 
elector a Rl. 



I fotograffa y verifica que esta 
corresponda con sus rasgos 

~ffsicos. ______________ _ 

Verifica que el dedo pulgar 
derecho de la persona 
electora no este 
impregnado de lfquido 
indeleble. 
Entrega la credencial para 
votar a la persona R2. 

Estampa la leyenda "vot6" en 
la LN, junto al nombre de la 
(el) ciudadana (o), una vez 
que ha emitido su voto y 
opinion. 

~--- ----------

i En SU caso, avisa quien sera la 

1 
ultima persona en votar y 

I ()pinar. 

Verifica que la persona 
electora aparezca en la LN, 
y que no se encuentre en 
el Listado de claves de 
elector SEI; en su caso, le 
comunica la imposibilidad 
de votar y opinar 
nuevamente. 

Entrega a quien acude a 
participar las boletas 
respectivas. 

lmpregna el dedo pulgar 
derecho de quien ya 
particip6 con lfquido 
indeleble, marca la 
credencial para votar 
vigente de la persona 
electora en el espacio 
correspondiente, se la 
devuelve; y le agradece 
su participaci6n. 

Toma nota de quienes a 
las 17:00 horas esten 
todavfa en la fila. 

Apoya a R2 a verificar 
que la persona electora 
no se encuentre en el 
Listado de claves de 
elector del SEI. 

Cierre de la recepci6n de los votos y las opiniones 
A partir de las 5:00 p.m. 

Declara cerrada la recepci6n de los 
votos y las opiniones. 

Llena el apartado CIERRE DE LA 

VOTACl6N Y RECEPCl6N DE OPINIONES Y 

CLAUSURA DE LA MESA en el Acta de 
la Jornada Electiva Unica. 

Firman el Acta de la Jornada Electiva Unica. 
--- -

cancel para : 
emitir su voto y opinion 
en las boletas, las dobla y 
las deposita en la urna 
que corresponda, y 
regr_esa a la Mes_a. 

R3 
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Escrutinio y c6mputo de los votos y las opiniones 
I Rl 
L---·--··- ·--------- -l Cuenta en la LN los sellos "vot6" 
i y, en su caso, sumara el numero 
i de resoluciones del TEPJF y/o la 
I cantidad de registros anotados 
I 

R2 R3 
Trazan dos rayas diagonales con tinta sobre las boletas sobrantes de la 
elecci6n y de la consulta, de una fajilla abierta para inutilizarlas, y las 
cuentan. 

I en el SEI; y anota el resultado Guardan las boletas inutilizadas en el Sobre para Bo/etas Sobrantes 
I 

! final en el Acta de Jornada de la Elecci6n yen el Sobre para Bo/etas de Opini6n Sobrantes de la 
! Electiva Unica. Consulta. 

l=--~--~-----A;:;;-bos sobres se cierran y los fir;~~lastres personas f!~c:>_n_~~~~~~~_Mesa. ----
1 Abren las urnas de la Elecci6n y la Consulta, extraen las boletas y 

Muestra que el Sobre con el · 
resultado de votaciones y 
opiniones def SE/ para la Elecci6n 
y la Consulta, esta cerrado y · 
sellado, y lo entrega a las 

1 personas Responsables 2 y 3. 
~····---------·· --·--···· ------···-· 

muestran que quedaron vacfas. 

-------" 

Cortan por la lfnea punteada, la boleta de opinion, para separar las 
opiniones emitidas para el presupuesto 2020 de las opiniones emitidas 
para el presupuesto 2021. 

-- -

Clasifican y cuentan las boletas de la elecci6n extrafdas de la urna. 

Clasifican y cuentan las boletas de la consulta para el ejercicio 2020 
extraidas de la urna. 
Clasifican y cuentan las boletas de la consulta para el ejercicio 2021 
extrafdas de la urna. 

Registra en la Hoja de ejercicios • Registra en la Hoja de ejercicios 
de la Elecci6n los resultados I de la Consulta, los resultados 
obtenidos de los votos emitidos obtenidos de las opiniones 
en la Mesa, y los suma con los emitidas en la Mesa para el 
resultados emitidos por medio ejercicio 2020, y los suma con los 
del SEI. resultados emitidos por medio 

del SEI. 
Al terminar, hace lo mismo con el 

___________ -·-- __ 

1 

ejercicio ?021. ____________ _ 
Llena el Acta de Escrutinio y Llena el Acta de Escrutinio y 
C6mputo de la Elecci6n. C6mputo de la Consulta 2020, y al 

concluir la correspondiente al 
_ _ . ejercicio ?C>_21. 

____ __ Firman las Actas de Escrutinio y C6mp_u_to_. ________ _ 
Llenan los carteles de resultados de la Elecci6n y de la Consulta y los fijan en un lugar visible donde se insta16 la 

Mesa. 
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lntegracion del Paquete 

R1 YR2 R1 VR3 

lntegran el expediente de la Eleccion y depositan lntegran el expediente de la Consulta y depositan 
dentro de la caja paquete: dentro de la caja paquete: 

Sabre para Expediente de la Elecci6n, que contiene: Sobre para Expediente de la Consulta, que contiene: 

• Original del Acta de Jornada Electiva Onica . Primera copia del Acta de Jornada Electiva 

• Original y primera copia del Acta de Escrutinio Onica 

y C6mputo de la Eleccion . Original y primera copla del Acta de Escrutinio 

• Original del Acta def C6mputo SE/ para la y Computo de la Consulta 2020 

Elecci6n • Original y prim era copia del Acta de Escrutinio 

• Original del Acta de lncidentes y C6mputo de la Consulta 2021 

• Original de los escritos de incidentes y/o de • Original del Acta de/ C6mputo SE/ para fa 

protesta {en su caso). Consulta 2020 y 2021 
• Primera copia del Acta de lncidentes 
• Original de los escritos de incidentes y/o de 

protesta (en su caso). 

Sobre para Bo/etas Sobrantes de la Elecci6n, que Sobre para Bo/etas de Opinion Sobrantes de la Consulta, 
incluye: que incluye: 

• Boletas de la Eleccion sobrantes inutilizadas: • Boletas de Opinion de la Consulta 2020 y 2021 
con dos rayas diagonal es y las que se sobrantes inutilizadas: con dos rayas 
encuentran en las fajillas sin abrir. diagonales y las que se encuentran en las 

fajillas sin abrir. 

Sobre para Votos Extraidos de la Elecci6n, que incluye: Sobre para Opiniones Extra/dos de la Consulta, que 

• Boletas de la Efecci6n clasificadas como votos incluye: 
validos y votos nulos. • Boletas de Opinion de la Consulta clasificadas 

como votos validos y votos nulos para el 
Presupuesto 2020 y 2021. 

Sabre para Lista Nominal Utilizada en la Elecci6n y la Consulta, que contiene: 

• LN y, en su caso, las resoluciones del TEPJF y/o el Listado de Claves de Elector SE/ . 

Cartel de Ubicaci6n de Mesa, (doblado). 

Cartel deAviso de Cambia de Ubicaci6n de Mesa, (doblado). 

Cartel(es) de Candidaturas Registradas, (doblado). 

Cartel(es) Gufa de Proyectos, correspondiente a 2020 (doblado). 

Cartel(es) Gufa de Proyectos, correspondiente a 2021 (doblado). 

Cartel de lnstructivo de votaci6n (doblado). 

Cartel que hace alusi6n a No compromisos politicos ya un Lugar 100% lib re de humo de cigarro. (En su caso) 

El material y los utiles de oficina sobrantes, y el resto de la documentacion y materiales auxiliares utilizados, con 
excepcion de la Constancia de Clausura de la Mesa y Remision del Paquete. 

Dentro de la caja canguro de la caja paquete: 

Aplicador de lfquido indeleble, y Marcadora de credencial. 
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NOT A: En este documento se utilizan las siglas que se presentan en la Gui a para el desarrollo de la Elecci6n 
de las Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 
2021 en Mesas Receptoras de Votaci6n y Opinion. 
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ANEXO "C" 

NO DISCRIMINACION 

lQue se entiende por discriminaci6n? 

Discriminacion es toda distincion, exclusion, restriccion o preferencia que, por accion u 

omision, con intencion o sin ella, no sea objetiva, racional ni proporcional y tenga por 

objeto o resultado obstaculizar, restringir, impedir, menoscabar o anular el 

reconocimiento, goce o ejercicio de los derechos humanos y libertades, cuando se base 

en uno o mas de los siguientes motivos: 1 

El origen etnico o 
nacional 

El color de piel La cultura 
I 
j Las discapacidades El sexo La religi6n 

'"---~-Elge'nero ~-La-s-itu-ac-io-·n_ -L-as-c-ar-act-e-ris-ti-ca~s •~---- .. ____ _ 
~a apariencia fisica - migratoria - geneticas _ La edad _ El embarazo 

Las opiniones i I 
~----

La lengua 

, Las 

Las preferencias 
sexuales 

La identidad o 
filiacion politica 

; El estado civil 

I 
--------- ~~-------
; 

La condici6n 

La situaci6n 
familiar 

I responsabilidades El idioma I Los antecedentes 
penales 

social, econ6mica, 
de salud o jurfdica 

... o cualquier otro i 
motivo. ' 

1 familiares 

Es decir, existe discriminacion en cualquier situacion que niegue o impida el acceso, en 

condiciones de igualdad, a cualquier derecho; pero no siempre un trato diferenciado sera 

considerado discriminacion. 

Por ello, para efectos juridicos, la discriminacion ocurre solamente cuando existe una 

conducta que demuestre distincion, exclusion o restriccion, a causa de alguna 

caracteristica propia de la persona que tenga como consecuencia anular o impedir el 

ejercicio de un derecho. 

1 Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminaci6n en su Artfculo 1 °, fracci6n Ill, ultima reforma 
publicada en el Diorio Oficial de la Federaci6n el 21 de junio de 2018 
<https://www.conapred.org.mx/userfiles/files/ley%20Federal%20para%20Prevenir%20la%20Discriminaci 
%F3n.pdf> [consulta hecha el 10 de octubre de 2019]. 
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Resulta importante mencionar que las mujeres, personas con discapacidad, personas 

mayores, niiias, niiios, personas j6venes, personas indfgenas, con VIH, comunidad 

LGBTTTIQ2
, personas migrantes, afrodescendientes, refugiadas, entre otras, son mas 

propensas a vivir algun acto de discriminaci6n, ya que existen creencias falsas en cuanto 

a temer o rechazar las diferencias. 3 

El Institute Electoral de la Ciudad de Mexico (IECM) y su personal estan obligados a regir 

sus conductas con base en el principio de no discriminaci6n;4 asf mismo, el Consejo para 

Prevenir y Eliminar la Discriminaci6n de la Ciudad de Mexico (Copred) garantiza a las 

personas de 18 aiios, que cuenten con su credencial para votar vigente, el derecho a 

participar en los instrumentos de democracia participativa en condiciones de igualdad, 

independientemente de su apariencia fisica, origen etnico, discapacidad, preferencia 

religiosa o polftica o cualquier otra condici6n. 

Sugerencias para no discriminar 

Si el df a de la jornada electiva uni ca se presenta en la mesa una persona cuya apariencia 

fisica no coincide con la que muestra en su credencial para votar, ello no sera raz6n para 

que, de inicio, se le impida su derecho a participar. 

En case de ocurrir una situaci6n come esta, te sugerimos: 

1. Pregunta a la persona si es la titular de la credencial que esta mostrando. 

2 La abreviatura LGBTTTI se seiiala en artfculo 11, Apartado H de la Constituci6n Local y significa Lesbica, ~ 
Gay, Bisexual, Transexual, Transgenero, Travesti, lntersexual; las primeras tres palabras o letras (LGB) se 
refieren a orientaciones/preferencias sexuales, las siguientes dos palabras o letras (TT) corresponden a 
identidades de genero; la siguiente palabra o letra (T) corresponde a una expresi6n de genero y la letra (I) 
se refiere a la intersexualidad que corresponde a una condici6n biol6gica. 

3 <https://www.conapred.org.mx/index.php?contenido=pagina&id=84&id opcion=142&op=142> [consulta 
hecha el 10 de octubre de 2019]. 

4 Artfculo 5, fracci6n VIII de la Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico, y numeral 1.6 y 
/gualdad y no discriminaci6n de los principios rectores de/ C6digo de Conducta de/ lnstituto Electoral de la 

Ciudad de Mexico. 
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2. Guiate por los siguientes rasgos faciales para corroborar que se trata de la misma 

persona. 5 

1----------------------------------------~ 
1 lmportante: I 

• No se debe tocar a la persona, es unicamente un ejercicio de identificaci6n visual. 

• No evidenciar ante la persona ciudadana que estas corroborando su identidad de 

acuerdo con las rasgos faciales presentados en este documento. 

Rasgo Caracteristicas : Descripci6n 

Forma Ovalado, redondo, rectangular, cuadrado, coraz6n, triangulo y 

diamante. 

Rostro Proporciones Se puede dividir la cabeza en cinco partes iguales en sentido 

vertical, yen cuatro partes iguales en sentido horizontal. 

Lf nea de pelo Reeta, curvada, en forma de M, en forma de Monte Fuji, aguda. 

Ejemplos: 

-e~ __ G e-::,... __ G 
~ ~ 

i 

e e e 
e e 

.. "" ... e-::,...--G 
~ ~ 

I 

Forma de rostro Proporciones 

5 Los distintos rasgos mencionados a lo largo del folleto se retomaron del texto Reconocimiento facial en el 
6mbito forense <http://arantxa.ii.uam.es/~jms/pfcsteleco/lecturas/20130916MayaBinetskaya.pdf> 
[consulta hecha el 18 de octubre de 2019]. 
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~

..:.:..: ,_;_. 
---. . 
_,. . : ' 

La freme recta Freme cur...-ada Frente en forma de ~f La frente en forma 
de ),fome Fuji 

Frente aguda 

Unea de pelo 

Rasgo Caracteristicas Descripci6n 

Frente 

Ejemplo: 

Forma 

Cejas 

La altura se considera la distancia existente entre la raiz de la nariz y 

la linea donde comienza el cabello. 

La anchura la delimitan las paredes laterales del frontal, a unos tres 

centimetros sabre las cejas. 

Situaci6n: pueden ser pr6ximas o separadas, y altas, bajas, medias o 

asimetricas. 

Direcci6n: horizontal, oblicua interna u oblicua externa. 

Forma: arqueada, rectilinea, sinuosa, segun la linea de su trazado. 

Dimensiones: cortas o largas, y estrechas o anchas. 

Arrugas horizontales o marcas 

Ejemplo de forma 

Anchura Altura 

4 de 9 



~ , INSTITUTO ELE~ORAL 
LlJ CIUDAD DE MEXICO 

Secretaria Ejecutiva 

Direcci6n Ejecutiva de Participaci6n Ciudadana y 
Capacitaci6n ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA 

Ejemplo de cejas 

(a) Sinuosa {bi Rcctil1nca { c) Arqucada 

J 

~,1 
! d) Sinuosa {f) Arqucada 

Rasgo Caracteristicas Descripci6n 

Distancia 

Color 

Forma 

Ojos 

La abertura horizontal sera grande si los angulos de cada parpado 

estan muy separados, y pequeiia si estan pr6ximos. 

Castano, verde, ambar, avellana, violeta, azul y gris. 

Almendrados. Tienen una forma similar a una almendra, con los 
bordes externos inclinados hacia arriba; es la forma mas comun. 

Hundidos. La piel del parpado se percibe prominente en el borde 
exterior. Tambien se nota una especie de "hueco" debajo del hueso 
de las cejas. 

Sa/tones. Se trata de ojos prominentes y elevados con respecto al 
nivel del rostro. 

Grandes. Dentro de los ojos grandes, es posible hablar tambien de 
los ojos prominentes. 

Caldas. Los bordes exteriores se inclinan hacia abajo. 

Apartados o separados. Se ven pequeiios con relaci6n al resto de los 
rasgos del rostro, ya que la distancia que separa uno de otro es 
mayor que la extension de un ojo. 

Juntas o estrechos. Estan mas juntos de lo habitual, por lo cual los 
lagrimales se encuentran muy cerca de la nariz. 

Pequefios. De tamaiio reducido en comparaci6n con el resto de los 
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Ejemplo: 

Nariz 

I Ejemplo: 

Altura 

Anchura 

rasgos faciales. Asiaticos. Alargados y mas pequenos que los ojos 
normales. Los pliegues de los parpados no son visibles, por lo que 
generalmente hay un espacio mayor entre el ojo y la ceja. 

---..... ·-~~ .. :~ 

OJOSJUNTOS OJOS HUNDIDOS OJOS ALMENDRADOS 

-.., ·- --- ---- --,. ,-• 
~ :§ ~~ '~ ~~ ~ 
OJOS SALTONES PARPADO CA[DO OJOS ASIATICOS 

OJOS SEPARADOS 

Es la recta que une el punto mas profundo de la rafz con el mas 

bajo del tabique nasal. Puede ser pequena, mediana o grande en 

funci6n de la distancia. 

Es la separaci6n entre las partes mas salientes de las aletas, en 

sentido transversal. La anchura puede ser pequena, mediana o 

grande en funci6n de la distancia. 

Forma de las Son dos cavidades paralelas separadas por un tabique o cartflago 

fosas nasales 

Forma de la raiz 

septa!. 

Es la parte generalmente hundida que enlaza la nariz con la frente. 

Puede ser ancha o estrecha, segun la separaci6n entre las 6rbitas 

de los ojos. 
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- Rasgo - --- Caracteristicas - . -- ---- . ·oescripci6n -
I 

Tamaiio 

Orejas 
Forma de la helice 

Forma del 16bulo 

Ejemplo: 

Pequena, media y larga. 

Redonda, puntiaguda, estrecha, cuadrada. 

Pendulo, no-pendulo, redondo, cuadrado, triangular o en gota, 

pixie, de gnomo o duendecillo. 
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Rasgo I Caracteristicas ' Descripci6n 
I 

Boca 

Ejemplo: 

Forma y tamano 

Labio inferior fino, labio superior fino, labios finos, labios 

pequenos, labios asimetricos, labios ovales, labios cafdos, 

labios muy gruesos, labios puntiagudos. 

Labio inferior fino Labio superior fino Labio asimetrico 

Labios muy grandes Labio pequeno 

Rasgo Caracteristicas ; Descripci6n I 
, I 

Menton 

Forma y 

distancia entre 

la boca y la 

barbilla 

Menton partido. Es un hoyuelo en la barbilla que parece una fisura en 

forma de "y". 

Menton prominente. Tiene exceso de tejido duro y blando, lo que 

hace que se vea llamativo en el rostro. 

Menton grande. Tiene una forma alargada, lo que hace que 

sobresalga de la barbilla. 

Menton pequeno. Es poco apreciable en el rostro de las personas, 

pues su forma es un poco hundida. 
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Menton partido Menton prominente Menton pequefio Menton grande 

Rasgo : Caracteristicas 

Marcas 

Cicatrices 
Rasgos especiales 

Simetria 

Arrugas 

Deja atras las diferencias, avancemos juntas y juntas, en 
igua/dad de derechos. 

Con estas recomendaciones podras confirmar la identidad de la persona y permitirle emitir 

su voto y opinion sin restricci6n. 

En esta jornada electiva unica el IECM y el Copred garantizan a la ciudadania su derecho 

a participar en condiciones de igualdad, independientemente de las caracteristicas 

particulares de la persona, siempre y cuando cumpla con los siguientes requisites: tener 

18 a nos o mas y contar con su credencial para votar vigente y con domicilio en la Ciudad 

de Mexico. 

Si requieres mas informaci6n o tienes dudas, puedes solicitar orientaci6n en el Copred, en 

sus telefonos de orientaci6n ciudadana: 5512 8639 y 5341 3010. 

https://www.copred.cdmx.gob.mx/ FB https://www.facebook.com/COPREDCDMX/ 

TW https://twitter.com/COPRED CDMX / 
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ANEXO "D" 

RECOMENDACIONES PARA EL PERSONAL RESPONSABLE DE MESA 

SOBRE EL TRATO A PERSONA$ CON DISCAPACIDAD, MAYORES Y 

MUJERES EMBARAZADAS 

Responsable de Mesa: Con la finalidad de facilitar la emision del voto y la opinion en esta 

Jornada Electiva Onica del 15 de marzo de 2020 a personas que viven con alguna 

discapacidad, mayores y mujeres embarazadas, te presentamos algunas recomendaciones 

para la interaccion y el buen trato que debes brindarles. 

En el Institute Electoral de la Ciudad de Mexico (IECM} nos guiamos por nuestro compromise 

con los principios de accesibilidad, equidad, interculturalidad, inclusion, respeto y no 

discriminacion. De igual forma, promovemos el desarrollo democratico y la cultura cfvica, 

por lo que en estos ejercicios de democracia participativa se reconoce a toda persona su 

derecho a participar y a recibir un trato digno, respetuoso y no discriminatorio, 

contribuyendo asf a generar una sociedad inclusiva. 

LA NORMATIVIDAD NOS DICE ... 

Constitucion Politica de la Ciudad de Mexico 

La Ciudad de Mexico garantiza la igualdad sustantiva entre todas las personas sin 

distincion por cualquiera de las condiciones de diversidad humana. Las 

autoridades adoptaran medidas de nivelacion, inclusion y accion afirmativa.1 

Esta constitucion reconoce los derechos de las personas con discapacidad. Se 

promovera la asistencia personal, humana o animal, para su desarrollo en 

comunidad. Las autoridades adoptaran las medidas necesarias para salvaguardar 

integralmente el ejercicio de sus derechos y respetar su voluntad, garantizando en 

todo memento los principios de inclusion y accesibilidad, considerando el diserio 

universal y los ajustes razonables. 2 

1 En su Artfculo 4 Principios de interpretaci6n y aplicaci6n de las derechos humanos, inciso C lgualdad y no 

/) 
discriminaci6n, numeral 1. 

2 En su Artfculo 11 Ciudad incluyente, inciso G Derechos de personas con discapacidad, numeral 1. 
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Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico 

Las autoridades de la Ciudad, en su ambito de competencia, estan obligadas a 

proteger, respetar, promover y garantizar los derechos previstos en la presente Ley, 

bajo un enfoque de perspectiva de genero, derechos humanos, interculturalidad, 

accesibilidad y la progresividad de derechos. 

Respecto de las personas con discapacidad se adoptaran las medidas necesarias 

para salvaguardar integralmente el ejercicio de su derecho a la participaci6n 

ciudadana plena y efectiva, el respeto a su voluntad, garantizando en todo memento 

los principios de inclusion y accesibilidad, en especial de la informaci6n, 

comunicaci6n, infraestructura y de las tecnologias de la informaci6n, considerando 

el diserio universal y los ajustes razonables.3 

Codigo de lnstituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico 

Aquellos electores que no sepan leer o que se encuentren impedidos fisicamente 

para marcar sus boletas, podran hacerse asistir por una persona de su confianza 

que los acomparie, dando aviso de esta situaci6n quien presida la casilla.4 

Procurar que el diserio y caracteristicas de los materiales y documentaci6n que se 

emplea en los procesos electorales, facilite el ejercicio del voto a personas con 

discapacidad y personas adultas mayores.5 

LA DISCAPACIDAD ES ... 

De acuerdo con la Convenci6n sabre las Derechos de las Personas con Discapacidad, las 

personas con discapacidad son "aquellas que tengan deficiencias fisicas, mentales, 

intelectuales o sensoriales a largo plazo que, al interactuar con diversas barreras, puedan 

impedir su participaci6n plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones".6 

3 En su Artfculo 6, se refiere a Casilla lo queen este texto se entendera por Mesa. 
4 En su Artfculo 435. 
5 En su Artfculo 96, fracci6n VII. 
6 En su Artfculo 1. El texto fntegro esta disponible en 

<http://www.un.org/esa/socdev/enable/documents/tccconvs.pdf> [consulta hecha el 18 de octubre dey 
2019]. 
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La Convencion adopta una amplia clasificacion de las personas con discapacidad y se 

reafirma que todas las personas con todos los tipos de discapacidad deben poder gozar de 

todos los derechos humanos y libertades fundamentales. 

No solo se precisa la forma en la que se aplican todas las categorias de derechos a las 

personas con discapacidad, tambien se indican las esferas en las que es necesario 

introducir adaptaciones para que puedan ejercer de forma efectiva sus derechos y las 

esferas en las que se han vulnerado los mismos y en las que debe reforzarse su proteccion. 

En este sentido es importante enfatizar que: 

a) La discapacidad no es una enfermedad o un padecimiento. 

b) Es la consecuencia de la presencia de una deficiencia o limitacion en una persona, 

que al interactuar con las barreras que le impone el entorno social, pueda impedir 

su inclusion plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con los 

demas.7 

TIPOS DE DISCAPACIDAD 

❖ Fisica 

Personas que presentan una limitacion ff sica que incide en su desemperio motor, resultante 

de una afeccion en cualquier organo o sistema corporal. 

❖ Visual {sensorial) 

Personas que tienen deficiencias del sistema de la vision, en las estructuras y funciones 

asociadas con el. Es una alteracion de la agudeza y el campo visuales, la vision de los 

colores o la profundidad. 

7 Articulo 2, fracci6n IX, de la Ley General para la inclusion de las personas con discapacidad, disponible en 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGIPD 120718.pdf 
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Personas con restricci6n en la percepci6n de los sonidos externos. Cuando la perdida es 

de superficial a moderada, requieren el uso de auxiliares auditivos; cuando la perdida es 

profunda, utilizan la vision coma principal via de recepci6n de la informaci6n. 

❖ lntelectual 

Personas que se caracterizan por presentar limitaciones en el funcionamiento intelectual, 

coma puede ser el razonamiento, la resoluci6n de problemas, el pensamiento abstracto, la 

comprensi6n de ideas complejas, asf coma aprender con rapidez o aprender de la 

experiencia. 

❖ Psicosocial 

Condici6n que se presenta derivada del encuentro entre la presencia de una enfermedad 

mental y las barreras sociales. Las disfunciones mentales son alteraciones o deficiencias 

en el sistema neuronal, que aunadas a una sucesi6n de hechos que las personas no pueden 

manejar, detonan una situaci6n alterada de la realidad. 

Para el IECM es de suma importancia dirigirse a la sociedad y brindar sus servicios de 

manera incluyente; por ello, en este documento se emite una serie de recomendaciones 

para que todas y todos podamos participar en los ejercicios de democracia participativa 

recibiendo un trato digno y respetuoso. 
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Dar preferencia para emitir su voto y su opinion a personas que vivan con 
alguna discapacidad, mayores y mujeres embarazadas, en caso de que asi 

lo soliciten. 

Las personas con discapacidad y mayores podran estar acompaiiadas por una persona de 

su confianza. 

En el caso de las personas con discapacidad auditiva, podran hacerse asistir por una 

persona interprete de Lengua de Seiias Mexicana como apoyo en la emision de su voto y 

su opinion. 

Las personas con discapacidad visual podran acceder a la Mesa y al cancel con su perro 

guf a o animal de servicio para emitir su voto y su opinion. 

SUGERENCIAS DE TRATO POR TIPO DE DISCAPACIDAD 

En todos los cases, siempre pregunta antes de ayudar; respeta el espacio personal; si la 

persona esta acompaiiada, dirf gete a ella y no a su acompaiiante. 

Personas con discapacidad fisica 

■ Note apoyes en una persona usuaria de silla de ruedas o en la silla de ruedas. 

■ Asegurate de que el trayecto que seguira la persona con discapacidad fisica este 

libre de obstaculos. 

■ Permftele que se tome su tiempo para avanzar, no la apresures. 

■ Evita sujetar por los brazes a quien usa baston o muletas: necesita los brazes para 

mantener el equilibrio. 

■ Si desconoces el manejo de alguna ayuda tecnica (silla de ruedas, andador), 

pregunta a quien la usa como puedes ayudarle. 

■ Ofrece tu apoyo para alcanzar, tomar o levantar objetos. 
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Personas con discapacidad visual (sensorial) 

• ldentificate ante la persona con discapacidad visual antes de tener contacto fisico. 

Dile tu nombre y tu funci6n. 

• Ten disposici6n de ayudarla site lo solicita, para leerle o acercarla a alg(m lugar. 

• Si te pide que la acompafies, ofrecele tu braze o tu hombre, no tomes su bast6n y 

camina ligeramente por delante de ella. 

• Tus instrucciones deben ser precisas, con palabras como adelante, atras, izquierda, 

derecha, arriba, abajo, evitando terminos vagos o imprecisos como al/a, aca, de este 

/ado, sabre eso. 

• No te ausentes sin avisarle. 

• lnf6rmale en que lugar exacto se encuentra lo que busca. Dale indicaciones 

especificas y no hagas referencias de tipo visual. 

• No toques su bast6n o al perro guia. 

• No preguntes el nombre del perro guia. 

• Asegurate de que el trayecto que seguiran las personas con discapacidad visual 

este libre de obstaculos. 

Personas con discapacidad auditiva (sensorial) 

• Antes de hacer contacto visual o hablar a una persona con discapacidad auditiva, 

asegurate de que te preste atenci6n. 

• Para llamar su atenci6n puedes tocar suavemente su hombre o su braze. 

• Mirala directamente a los ojos y manten contacto visual con ella. No cubras tu cara 

con las manes o con cualquier objeto que pueda convertirse en un obstaculo visual. 

• Hablale de cerca, de frente, a su altura, con claridad, con un nivel de voz natural y 

sin prisa. La mayoria de las personas con problemas auditivos necesita leer los 

labios cuando los demas hablan, para ayudarse a comprender el mensaje. 

• No grites, pues al hacerlo el rostro se crispa y es esto lo que percibe la persona; no 

capta el contenido de nuestras palabras, solo ve un rostro hostil. 

• Si es necesario, reiterale por escrito la informaci6n mas importante. 
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Secretaria Ejecutiva 

Direcci6n Ejecutiva de Participaci6n Ciudadana y 
Capacitaci6n 

Personas con discapacidad intelectual 

■ El trato debe ser similar al de cualquier otra persona, sin compasi6n, ni paternalismo, 

sino con naturalidad y respeto a su dignidad. 

■ No ignores a ninguna persona con discapacidad intelectual; saludala y despidete de 

ella como lo haces normalmente. 

■ Adopta con ella una manera de hablar natural y sencilla. Evita el lenguaje tecnico y 

complejo; usa frases directas, completas y bien construidas; hay quienes requieren 

mas tiempo para leery comprender indicaciones escritas; se paciente. 

■ Responde a sus preguntas, y asegurate de que te ha entendido. 

■ Al darle una indicaci6n hazlo de manera pausada, auxiliandote de materiales 

didacticos y de apoyo para facilitar su comprensi6n. 

■ No las trates de manera condescendiente y evita hablarles o tratarlas de manera 

infantil. 

■ Limita la ayuda a lo necesario, procurando que se desenvuelva sola en sus 

actividades. 

Personas con discapacidad psicosocial 

■ Trata de reducir al mfnimo la presi6n de las situaciones: el estres puede afectar la 

capacidad de desemperio de una persona con discapacidad mental (psicosocial). 

■ En una crisis, manten la calma y dale tu apoyo como lo harfas con cualquier otra 

persona; en caso necesario, solicita ayuda para brindar la atenci6n. 

ELEMENTOS DE APOYO PARA LA PARTICIPACION DE PERSONAS CON ALGUNA 

DISCAPACIDAD O MA YORES 

El IECM ha elaborado materiales para apoyar a las personas que viven con alguna 

discapacidad y a las personas mayores, con la finalidad de facilitar su participaci6n. A 

continuaci6n, presentamos algunos: 
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Mascarilla Braille con instructivo. Su proposito es auxiliar a las personas que viven con 

discapacidad visual para que marquen su veto y su opinion sin la ayuda de alguien mas. 

La persona Responsable de Mesa entregara a la persona con discapacidad visual una 

boleta para la eleccion de las Comisiones de Participacion Ciudadana 2020 y una boleta 

para la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021, a las que les habra colocado 

previamente la respectiva mascarilla y le solicitara que una vez que haya emitido su veto y 

su opinion devuelva la(s) mascarilla(s). 

Sello "X" con sujetador. La persona Responsable de Mesa ofrecera este sello a personas 

mayores o que viven con alguna discapacidad en las extremidades superiores, para 

facilitarles el marcado en la boleta. 
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Cancel modular. El cancel es suficientemente ancho para que las personas en silla de 

ruedas o con auxiliares ambulatories puedan aproximarse a la cubierta para marcar su veto 

o su opinion; ademas, la altura de la cubierta permite que quienes tengan baja estatura o 

usen silla de ruedas puedan apoyarse. 

EL VOTO ES 
LIBRE 

y 
SECRETO 

Embudo para urna. Auxilia a personas con alguna discapacidad motriz o visual, ya que el 

embudo que se encuentra en la parte superior de la urna tiene el prop6sito de ubicar 

facilmente la ranura donde se debe de introducir la boleta. 
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Secretaria Ejecutiva 

Direcci6n Ejecutiva de Participaci6n Ciudadana y 
Capacitaci6n 

Clip sujeta boleta. Su funci6n es apoyar a quienes tienen discapacidad motriz en las 

extremidades superiores y a las personas mayores, ya que este clip, que forma parte del 

cancel modular, sujeta la boleta para facilitar su marcado. 

a 
fl...,.._ rt ' 

I~~-- a ~~ :I 

IEL voro Es UBRE Y SECREJo i 
h~, D 

EL VOTO ESI 
LIBRE 

y 
SECRETO 

Crayon de cera triangular. Ayuda a personas que tienen problemas de motricidad, pues 

su diserio triangular permite un perfecto apoyo de los dedos y evita que ruede y caiga del 

cancel modular. 
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Lupa tipo Fresnel. Sirve para las personas con problemas visuales !eves. 

PAPELETA DE OPINION /3"'.cc· tll"'i-.~•t--ttt.-=~-~· ¥ 

Muchas personas con discapacidad no tienen acceso a la sociedad en igualdad de 

condiciones que las demas; en ocasiones, el estigma y la discriminaci6n son los mayores 

obstaculos para su participaci6n plena e igualitaria; sumemos nuestro esfuerzo para que 

esto se erradique, eliminando las barreras debidas a la actitud. 
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Fuentes consultadas 

• Constituci6n Politica de la Ciudad de Mexico <https://www.iecm.mx/normatividad­

y-transparencia/marco-normativo/normatividad-vigente/constituciones/>. 

• Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico 

<https://www.iecm.mx/www/marconormativo/docs/NLP.pdf>. 

• C6digo de lnstituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico 

<https://www.iecm.mx/normatividad-y-transparencia/marco­

normativo/normatividad-vigente/codigo/>. 

• Convenci6n sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad 

<http://www.un.org/esa/socdev/enable/documents/tccconvs.pdf>. 

• lndepedi, Recomendaciones de trato, ayuda y prestaci6n de servicio publico a 

personas con discapacidad [folleto] 

<http://data.indepedi.cdmx.gob.mx/documentos/recomendacionesPcD.pdf>. 

• Ley General para la inclusion de las personas con discapacidad 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGIPD 120718.pdf 

• Secretaria de Protecci6n Civil del Distrito Federal, Gula general de prevenci6n y 

preparaci6n en situaciones de emergencia para las personas con discapacidad, 

abril de 2015 

<https://www.proteccioncivil.cdmx.gob.mx/storage/app/uploads/public/578/3bc/704/ 

5783bc7048c67678922805.pdf>. 
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ANEXO "E" 

ELECCION DE COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA 2020 Y LA CONSUL TA DE PRESUPUESTO 

PARTICIPATIVO 2020 Y 2021 {CARTEL ORIENTADOR} 

1Te felicitamos por tomar parte en los asuntos de tu comunidad ... 

Ejerce tu derecho con seguridad! 

Esta Jornada Electiva es especial, coma tu, coma tu unidad territorial, coma la Ciudad, par eso es importante que leas las 
siguientes recomendaciones: 

• Revisa las carteles Gula de candidaturas registradas y Gula de proyectos a opinar para las anos 2020 y 2021 
• Formate y entrega a la o el Responsable de Mesa tu credencial para votar con fotografia vigente. 

• Recibe dos boletas, similares a estas: 

Boleta para la Elecci6n de Comisiones de 
Participaci6n Comunitaria 

BOLETA PARA LA ELECCION 

IECM DE COMJSJONES DE PARTJCJPACION COMUNITARIA 2020 
MARCA EL NUMEHO 

DE LA CANDIDATURA DIE TU PREFEMENCIA 

1t 
Marca la opci6n de tu preferencia para 

elegir una candidatura 

Boleta de opinion de la Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021 

BOLETA DE DPINION 

2021 

1t 
Marca la opci6n de tu preferencia para elegir un 
proyecto de cada ejercicio fiscal: 

o 2020 opciones en color morado 
o 2021 opciones en color magenta 

• Dobla cada boleta, sin cortar ni maltratar, y deposita cada una de ellas en la urna que le corresponda. 

• Recuerda regresar a la Mesa par tu credencial de elector ya que te entinten el dedo. 

www.iecm.mx 



ANEXO "F" 

Guia para el desarrollo de la Elecci6n de las 

Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020 y la 

Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

en Mesas Receptoras de Votaci6n y Opinion con 

SEI 

Guia dirigida a Responsables de Mesa con SEI 

DOMINGO 15 DE MARZO DE 2020 
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Glosario de terminos 

Acta de Escrutinio y C6mputo de la Consulta 
de Presupuesto Participative (2020 y 2021) 

Acta de Escrutinio y C6mputo de la Elecci6n 
de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 2020 

Acta de lncidentes de la Elecci6n de las 
Comisiones de Participaci6n Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021. 

Acta de Jornada Electiva Unica de la 
Elecci6n de Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 2020 y la Consulta de 
Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Acta del C6mputo Emitido por el Sistema 
Electr6nico por Internet para la Consulta del 
Presupuesto Participative 2020 

Acta del C6mputo Emitido por el Sistema 
Electr6nico por Internet para la Consulta del 
Presupuesto Participative 2021 

Acta del C6mputo Emitido por el Sistema 
Electr6nico por Internet para la Elecci6n de 
Comisiones de Participaci6n Comunitaria 
2020 

Caja Paquete Electiva 

Cancel (es) Modular (es) Elective (s) 

Cartel de Aviso de Cambia de Ubicaci6n de 
Mesa(s) Receptora(s) de Votaci6n y Opinion 
para la Elecci6n de las Comisiones de 
Participaci6n Comunitaria 2020 y la Consulta 
de Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Cartel de Candidaturas Registradas para la 
Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 2020 

Cartel de Resultados de la Consulta de 
Presupuesto Participative, con los dates 
relatives a 2020 

Acta de Escrutinio y C6mputo 
de la Consulta 

Acta de Escrutinio y C6mputo 
de la Elecci6n 

Acta de lncidentes 

Acta de Jornada Electiva Unica 

Acta del C6mputo SEI para la 
Consulta 2020 

Acta del C6mputo SEI para la 
Consulta 2021 

Acta del C6mputo SEI para la 
Elecci6n 

Caja Paquete 

Cancel (es) 

Cartel de Aviso de Cambia de 
Ubicaci6n de Mesas 

Cartel de Candidaturas 
Registradas 

Cartel de Resultados de la 
Consulta 2020 



Cartel de Resultados de la Consulta de 
Presupuesto Participativo, con las datos 
relativos a 2021 

Cartel de Resultados Preliminares para la 
Eleccion de las Comisiones Comunitarias de 
Participacion Comunitaria 2020 

Cartel de Ubicacion de Mesa(s) Receptora(s) 
de Votacion y Opinion de la Eleccion de 
Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participativo 2020 y 2021 

Cartel Guf a de Proyectos Especfficos de la 
Consulta de Presupuesto Participativo (2020-
2021) 

Catalogo de Unidades Territoriales del Marco 
Geografico de Participacion Ciudadana 2019 

Comisiones de Participacion Comunitaria 

Comite Ciudadano 

Consejo del Pueblo 

Consejo General del lnstituto Electoral de la 
Ciudad de Mexico 

Constancia de Clausura de la Mesa 
Receptora de Votacion y Opinion y Remision 
del Paquete Electivo de la Eleccion de las 
Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participativo 2020 y 2021 

Constitucion Polftica de la Ciudad de Mexico 

Consulta de Presupuesto Participativo 2020 
y 2021 

Convocatoria Unica para la Eleccion de las 
Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participativo 2020 y 2021 

Direccion (es) Distrital (es) 

Eleccion de las Comisiones de Participacion 
Comunitaria 2020 

Cartel de Resultados de la 
Consulta 2021 

Cartel de Resultados 
Preliminares para la Eleccion 

Cartel de Ubicacion de Mesa 

Cartel Guf a de Proyectos 

Catalogo de Unidades 
T erritoriales 

COPACO 

cc 

CP 

CG 

Constancia de Clausura de la 
Mesa y Remision del Paquete 

Constitucion Local 

Consulta 

Convocatoria Unica 

DD 

Eleccion 
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Eleccion de las Comisiones de Participacion 
Comunitaria 2020 y Consulta de 
Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Fiscalfa Especializada para la Atencion de 
Delitos Electorales 

Hoja de ejercicios para operaciones y 
resultados de la Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021 

Hoja de ejercicios para operaciones y 
resultados de la Eleccion de las Comisiones 
de Participacion Comunitaria 2020 

Jornada Electiva Unica 

Institute Electoral de la Ciudad de Mexico 

Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad 
de Mexico 

Lista de Representantes de las Candidaturas 
Acreditadas ante la Direcci6n Distrital y 
Durante la Jornada Electiva Unica 2020 

Lista Nominal 

Listado de Claves de Elector de la 
Ciudadanf a que emitio su voto y opinion a 
traves del Sistema Electronico por Internet 
Eleccion de las Comisiones de Participacion 
Comunitaria 2020 y la Consulta de 
Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Mampara para computadora 

Mesa (s) Receptora (s) de Votacion y 
Opinion 

6rgano (s) Desconcentrado (s) 

6rgano (s) de Representacion Ciudadana 

Paquete (s) Elective (s) 

Presupuesto Participative 

Recibo de Entrega-Recepcion del Paquete 
de la Mesa Receptora de Votacion y Opinion 
entregado a la Direccion Distrital 

Eleccion y Consulta 

FEPADE 

Hoja de ejercicios de la 
Consulta 

Hoja de ejercicios de la Elecci6n 

Jornada 

Institute Electoral o IECM 

Ley de Participacion 

Lista de Representantes de 
Candidaturas 

LN 

Listado de Claves de Elector 
SEI 

Mampara 

MRVyO o Mesas (s) 

OD 

ORC 

Paquete (s) 

pp 

Recibo de Entrega-Recepcion 
del Paquete 



Responsable de Mesa Receptora de 
Votacion y Opinion 

Responsable 1 

Responsable 2 

Responsable 3 

Secretaria (o) de 6rgano Desconcentrado en 
OPLE 

Servicio Profesional Electoral Nacional 

Sistema Electronico por Internet 

Sabre con el Listado de Claves de Elector de 
la Ciudadania que participo a traves del 
Sistema Electronico por Internet para la 
Eleccion de las Comisiones de Participacion 
Comunitaria 2020 y la Consulta de 
Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Sabre con el resultado de votaciones y 
opiniones emitido a traves del Sistema 
Electronico por Internet para la Eleccion de 
las Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 y la Consulta de Presupuesto 
Participative 2020 y 2021 

Sabre para Boletas de Opinion Sobrantes de 
la Consulta de Presupuesto Participative 
2020 y 2021 

Sabre para Boletas Sobrantes de la Eleccion 
de las Comisiones de Participacion 
Comunitaria 2020 

Sabre para Expediente de Mesa Receptora 
de Votacion y Opinion de la Consulta de 
Presupuesto Participative 2020 y 2021 

Sabre para Expediente de Mesa Receptora 
de Votacion y Opinion de la Eleccion de las 
Comisiones de Participacion Comunitaria 
2020 

Sabre para Lista Nominal de Electores 
Utilizada en la Eleccion de las Comisiones 

Responsable de Mesa o 
Responsable de MRVyO 

R1 

R2 

R3 

Secretarias (os) 

SPEN 

SEI 

Sabre con el Listado de Claves 
de Elector del SEI para la 

Eleccion y la Consulta 

Sabre con el resultado de 
votaciones y opiniones del SEI 
para la Eleccion y la Consulta 

Sabre para Boletas de Opinion 
Sobrantes de la Consulta 

Sabre para Boletas Sobrantes 
de la Eleccion 

Sabre para Expediente de la 
Consulta 

Sabre para Expediente de la 
Eleccion 

Sabre para Lista Nominal 
Utilizada en la Eleccion y la 
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de Participaci6n Comunitaria 2020 y la 
Consulta de Presupuesto Participative 2020 
y 2021 

Sabre para Opiniones Extraidas de la Urna 
de la Consulta de Presupuesto Participative 
2020 y 2021 

Sabre para Votes Extraidos de la Urna de la 
Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 2020 

Subcoordinadoras (es) de Organizaci6n 
Electoral, Educaci6n Civica y Participaci6n 
Ciudadana 

Titular (es) de 6rgano (s) Desconcentrado 
(s) del Institute Electoral de la Ciudad de 
Mexico 

Tribunal Electoral del Peder Judicial de la 
Federaci6n 

Unidad Tecnica de Servicios lnformaticos 

Unidad Territorial 

Consulta 

Sabre para Opiniones Extraidas 
de la Consulta 

Sabre para Votes Extraidos de 
la Elecci6n 

Subcoordinadoras (es) 

Titular (es) de OD 

TEPJF 

UTSI 

UT 



Bienvenida 

En la Ciudad de Mexico tenemos una nueva Ley de Participaci6n1, con mas y mejores 

mecanismos e instrumentos que facilitan a las y los habitantes de la Ciudad de Mexico 

involucrarse en la toma de decisiones en su entorno. De esta manera se sigue 

desarrollando nuestra democracia de una manera participativa y colaborativa, por ello es 

indispensable que nos apropiemos del principio de corresponsabilidad para que cada uno 

asuma el rol que nos corresponde y juntos, sociedad y gobierno, logremos mejorar y 

desarrollar ambientes sanes e integros. 

Es por ello, que el Institute Electoral agradece tu interes de participar come Responsable 

de Mesa, tu eres parte de la transformaci6n democratica de nuestra ciudad, dotas de 

certeza, legalidad, imparcialidad y transparencia a los procesos de participaci6n 

ciudadana y con tu animo contagias a tu comunidad a formar parte de estos ejercicios 

democraticos que constituyen una labor social y civica en beneficio de todas y todos. 

En este material de apoyo que tienes en tus manes, el IECM te proporciona los 

conocimientos especificos requeridos para desarrollar las actividades encomendadas 

para el dia de la Jornada Electiva Unica, con la finalidad de que te desenvuelvas 

adecuadamente al interactuar con la ciudadania al memento de que emita su votaci6n y 

opinion. 

1 Aprobada y expedida el 12 de agosto de 2019, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico. 



El IECM en materia de procesos electivos y consultivos 

lQue es el IECM? 

El IECM es el organismo publico local electoral responsable de la organizaci6n, desarrollo 

y vigilancia de los procesos electorales para la Jefatura de Gobierno, diputaciones al 

Congreso y Alcaldias de la Ciudad de Mexico, asi como de los procesos de participaci6n 

ciudadana en la Ciudad, mediante los cuales se ejerce la ciudadania.2 

Para promover la cultura participativa de man era efectiva, la ciudadani a debe reconocer 

que la participaci6n ciudadana es un derecho; asi es, todas y todos los ciudadanos y 

habitantes de la Ciudad de Mexico tienen el derecho a intervenir y participar, entendiendo 

a la participaci6n ciudadana como el conjunto de actividades mediante las cuales toda 

persona tiene el derecho individual o colectivo para intervenir en las decisiones publicas, 

deliberar, discutir y cooperar con las autoridades, asi como para incidir en la formulaci6n, 

ejecuci6n y evaluaci6n de la politicas y actos de gobierno de manera efectiva, amplia, 

equitativa, democratica y accesible; y en el proceso de planeaci6n, elaboraci6n, 

aprobaci6n, gesti6n, evaluaci6n y control de planes, programas, politicas y presupuestos 

publicos. 3 

Tipos de participaci6n ciudadana 

En la Ley de Participaci6n se contemplan las modalidades de la participaci6n: 

institucionalizada, no institucionalizada, sectoria/, tematica y comunitaria. A continuaci6n, 

se describe cada una: 

2 Artfculo 50 de la Constituci6n Politica de la Ciudad de Mexico. 
3 Artfculo 3 de la Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico. 



Es toda aquella que la iniciativa gubernamental tiene regulada en una figura 
Participaci6n especifica, abierta a la acci6n ciudadana, a la construcci6n de espacios y 
institucionalizada mecanismos de articulaci6n entre las instituciones gubernamentales y los diversos 

actores sociales. 

Es la acci6n colectiva que interviene y se organiza al margen de las instancias 
Participaci6n no gubernamentales; su regulaci6n, estrategias, estructura y movilizaci6n emana desde 
institucionalizada la organizaci6n de la sociedad. 

Es la protagonizada por grupos o sectores diversos organizados a partir de su 
Participaci6n condici6n etaria, sexual, de clase, de genero, etnica o cualquier otra referida a 
sectorial necesidades y causas de grupo. Atiende a su campo de incidencia, no se remite 

necesariamente al ambito territorial, sino que tiene un impacto general. 

Es aquella protagonizada por colectivos o grupos diversos organizados a partir de un 
Participaci6n campo de interes y de incidencia especifico relacionado con su actividad y practicas 
tematica cotidianas, con la defensa de valores socialmente relevantes o con tematicas y 

problematicas de interes publico que no se remite necesariamente al ambito 
territorial, sino que tiene un impacto Qeneral. 

Es el conjunto de acciones desarrolladas por diversos sectores comunitarios en la 
Participaci6n busqueda de soluciones a sus necesidades especificas. Se encuentra unida al 
comunitaria desarrollo territorial de un sector o una comunidad y tiene como eje el mejoramiento 

de las condiciones de vida en la misma. 

Asimismo, seriala los mecanismos de democracia directa, instrumentos de democracia 

participativa e instrumentos de control, gesti6n y evaluaci6n de la funci6n publica.4 

Democracia Directa 

• I. lniciativa Ciudadana 
• II. Referendum 
• Ill. Plebiscite 

• IV. Consulta Ciudadana 
• V. Consulta Popular 
•VI. Revocaci6n del 

Mandato 

Democracia Participativa 

•I. Colaboraci6n Ciudadana 
•II. Asamblea Ciudadana 

• Ill. Comisiones de 
Participaci6n Comunitaria 

• IV. Organizaciones 
Ciudadanas 

• V. Coordinadora de 
Participaci6n Comunitaria 

• VI. Presupuesto 
Participative 

Gesti6n, evaluaci6n y 
control de la funci6n 

publica 

• I.Audiencia Publica 
•II. Consulta Publica 

• Ill. Difusi6n Publica y 
Rendici6n de Cuentas 

• IV. Observatories 
Ciudadanos 

• V. Recorridos Barriales 
• VI. Red de Contralorias 

Ciudadanas 
•VII. Silla Ciudadana 

Por lo anterior, come te habras podido percatar, es fundamental que ubiques el papel que 

juega el IECM en el anterior contexto, por ello, es importante serialar que genera una 

participaci6n institucionalizada, y los instrumentos de la democracia participativa que 

4 Artfculo 7 de la Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico. 
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abordaremos en esta guf a se refieren, directamente, a las Comisiones de Participaci6n 

Comunitaria ya la Consulta de Presupuesto Participative. 

lQue se elegira el dia de la Jornada Electiva Onica? 

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la nueva Ley de Participaci6n, el CG, 

en su Decima Sexta Sesi6n Extraordinaria, celebrada el 16 de noviembre de 2019, aprob6 

la Convocatoria Unica para participar en la Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n 

Comunitaria 2020 y la Consulta de Presupuesto Participative 2020 y 2021. 

Es asf que, del 8 al 12 de marzo de 2020, Vf a remota, asf como el df a 15 del mismo mes 

de forma presencial, se realizara la Jornada Electiva Unica, en esta se elegira, por un 

lado, a quienes representaran los intereses colectivos de las personas habitantes de cada 

UT que integra la Ciudad de Mexico; y, por el otro, la aplicaci6n del recurse que otorga el 

Gobierno de la Ciudad del presupuesto anual que el Congreso de la Ciudad de Mexico 

destine a las Demarcaciones Territoriales, con la finalidad de mejorar los espacios 

publicos, la infraestructura urbana, obras y servicios, asf como actividades recreativas, 

deportivas y culturales. 

Elecci6n de las Comisiones 
de Participaci6n 

Comunitaria 2020 

Consulta de Presupuesto 
Participativo 2020 y 2021 

Para estos ejercicios de democracia participativa el IECM aprob6 el Cata/ago de Unidades 

Territoriafes def Marco Geografico de Participaci6n Ciudadana 2019 en el cual se 

estableci6 la cantidad de 1815 UT. 
r------------------------
1 CONSULTA EL CATALOGO DE UNIDADES TERRITORIALES EN: I 

1 ■ La Plataforma de Participaci6n : 

1 ■ La pagina de Internet del lnstituto Electoral www.iecm.mx 
■ Estrados de las 33 DD I 

1 
■ Oficinas centrales del lnstituto Electoral I 

________________________ J 
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Las Autoridades en materia de democracia directa y participativa y, de conformidad con 

su ambito de competencia, estan obligadas a garantizar, atender, consultar, incluir, 

proteger y respetar la participaci6n establecida en la Constituci6n Local. Lo anterior se 

muestra a traves de cuadro siguiente: 

La Jefatura de Gobierno ✓ ✓ 

El Congreso ✓ 

Las Alcaldias ✓ 

El lnstituto Electoral ✓ ✓ 

El Tribunal Electoral ✓ ✓ 

La Secretaria de la Contraloria General ✓ 

La Secretaria de Administraci6n y Finanzas ✓ 

La Secretaria de Inclusion y Bienestar Social ✓ 

Modalidades de la emisi6n de la votaci6n y opinion 

El CG, tomando en cuenta la experiencia obtenida en el uso de las tecnologias de la 

informaci6n aplicadas a los procesos electorales y de participaci6n ciudadana, y con el 

prop6sito de incentivar y potenciar el derecho a participar, estim6 conveniente aprobar el 

uso del SEI, como una modalidad adicional para recabar los votos y las opiniones en la 

Elecci6n y la Consulta, conforme a lo establecido en el siguiente esquema: 
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MODALIDADESY MECANISMOS DEVOTACION 

DIGITAL TRADICIONAL 

/ '\. I 

Vfa Remota Mesas con SEI 
Mesas con 

boletas impresas 

Todas las 
demarcaciones de la 

CdMx 

I 
Del primer minuto del 8 de 
marzo al ultimo minuto del 

12 de marzo de 2020 

Cuauhtemoc y 
Miguel Hidalgo 

Todas las demarcaciones de la CdMx, excepto 
Cuauhtemoc y Miguel Hidalgo 

Domingo 15 de marzo de 2020 

De las 9:00 a las 17:00 horas 

I 

Formas de participaci6n en la Elecci6n y la Consulta 

Forma de participaci6n Personas 

Ciudadanas* Habitantes 

Deliberando sabre las asuntos de su UT 
en las Asambleas en materia de 
Presupuesto Participative 
Registrando proyectos especfficos para la 
Consulta 

✓ 

✓ 

*Registrando candidaturas para formar ✓ 
parte de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 
*Emitiendo su voto y opinion en la ✓ 
Elecci6n y la Consulta 

Las personas acreditadas · coma ✓ 

observadoras 

✓ 

✓ 

*Deberan estar inscritas en la LN con corte al 15 de enero de 2020. Lo cual se podra verificar en la siguiente liga: 
https://listanominal. ine. mx/scpln/ 

A continuaci6n, se mencionan las principales caracterfsticas de las dos instrumentos de 

participaci6n ciudadana que se desarrollan en la presente Gufa: Elecci6n y Consulta, para 

que te familiarices con ellos. 
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La Elecci6n de las Comisiones de Participaci6n Comunitaria 2020 

La Ley de Participaci6n seriala que en cada UT se elegira un ORC denominado Comisi6n 

de Participaci6n Comunitaria, conformado por nueve integrantes, cinco de distinto genero 

a los otros cuatro, electos en jornada electiva, por votaci6n universal, libre, directa y 

secreta. Tendran un caracter honorifico, no remunerado y duraran en su encargo tres 

arios5, con las siguientes atribuciones6 : 

Atribuciones de las y los integrantes de las Comisiones de Participaci6n 
Comunitaria 

___ .,...,..,.,..,_=.,.~=-~-,,.,,.,,,_,,~~---~.,,~,~,-,,c==""·=--,,,-,,...,,,.,,,,,__, ~"-"'"'·"''" _____ -~----~~,.,,_,,,,_,_,_.,,,., __ .,,,._=~~-='-"~~---

1.Representar los intereses colectivos de las personas habitantes de la UT, asi come 

conocer, integrar, analizar y promover las soluciones a las demandas o propuestas de 

los vecinos de su ambito territorial; 

2. lnstrumentar las decisiones de la Asamblea Ciudadana; 

3. Elaborar, y proponer programas y proyectos de desarrollo comunitario en su ambito 

territorial que deberan ser propuestos y aprobados por la Asamblea Ciudadana; 

4. Participar en la elaboraci6n de diagn6sticos y propuestas de desarrollo integral para 

la UT, que deberan ser aprobados por la Asamblea Ciudadana; 

5. Participar en la presentaci6n de proyectos en la Consulta Ciudadana de Presupuesto 

Participative; 

6. Dar seguimiento a los acuerdos de la Asamblea Ciudadana; 

7. Supervisar el desarrollo, ejecuci6n de obras, servicios o actividades acordadas por la 

Asamblea Ciudadana para la UT; 

8. Conocer, evaluar y emitir opinion sobre los programas y servicios publicos prestados 

por la administraci6n publica de la Ciudad; 

9. Desarrollar acciones de informaci6n, capacitaci6n y educaci6n cf vica para promover 

la participaci6n ciudadana; 

10. Promover la organizaci6n democratica de las personas habitantes para la resoluci6n 

de los problemas colectivos; 

11. Proponer, fomentar y coordinar la integraci6n y el desarrollo de las actividades de 

las comisiones de apoyo comunitario conformadas en la Asamblea Ciudadana; 

12. Convocar y facilitar el desarrollo de las asambleas ciudadanas y las reuniones de 

5 Articulo 83 de la Ley de Participaci6n de la Ciudad de Mexico. 
6 Articulo 84 de la Ley de Participaci6n de la Ciudad de Mexico. 
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trabajo tematicas y por zona; 

13. Participar en las reuniones de las Comisiones de Seguridad Ciudadana de la 

Ciudad; 

14. Participar en la realizaci6n de diversas consultas realizadas en su ambito territorial; 

15. lnformar a la Asamblea Ciudadana sobre sus actividades y el cumplimiento de sus 

acuerdos; 

16. Recibir informaci6n por parte de las autoridades de la administraci6n publica de la 

Ciudad, en terminos de las leyes aplicables; 

17. Establecer acuerdos con otras Comisiones de Participaci6n Comunitaria para tratar 

temas de su demarcaci6n, a efecto de intercambiar experiencias y elaborar propuestas 

de trabajo; 

18. Recibir capacitaci6n, asesoria y educaci6n en terminos de la presente Ley; 

19. Participar de manera colegiada en los instrumentos de planeaci6n de conformidad 

con la normatividad correspondiente; 

20. Promover la organizaci6n y capacitaci6n comunitaria en materia de gesti6n integral 

de riesgos, y 

21. Las demas que le otorguen la presente ley y ordenamientos de la Ciudad. 

Cabe seiialar que todas las personas integrantes de las COPACO son jerarquicamente 

iguales, ademas, deberan privilegiar el consenso como metodo de decision, sus reuniones 

se efectuaran por lo menos cada dos meses. Adicionalmente, el registro de propuestas y 

de toma de decisiones, asi como de las reuniones y su documentaci6n deberan darse a 

conocer por medic de la Plataforma de participaci6n. Para ello, dichas Comisiones 

tendran la obligaci6n de proporcionar oportunamente la informaci6n para su publicaci6n. 

Requisitos para integrar las COPACO 

Para ser integrante de la Comisi6n de Participaci6n Comunitaria se requiere, ademas de 

presentar su Solicitud de Registro, cumplir con los siguientes requisites: 
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Contar con credencial para votar 
vigente, cuya seccion electoral 
pertenezca a la UT en la que 
pretenda participar, de acuerdo 
con el Catalogo de Unidades 
Territoriales 

Tener ciudadanfa en pleno 
ejercicio de sus derechos 

Estar inscrita o inscrito en la 
Lista Nominal de Electores con 
corte al 15 de enero de 2020 

No desempeiiar ni haber 
desempeiiado hasta un mes antes 
de la emisi6n de la Convocatoria 
Unica algun cargo dentro de la 
administraci6n publica federal o 
local o hayan tenido bajo su 
responsabilidad programas de 
caracter social 

Etapas de la Elecci6n de las COPACO 

Residir en la UT en la que 
pretenda registrarse cuando 
menos seis meses antes de la 
Eleccion 

No desempef\arse al momento 
de la Eleccion como persona 
representante popular 
propietaria o suplente 

Conoce las etapas de la Elecci6n, de conformidad con lo establecido en la Convocatoria 

Unica: 

Registro y 
verificacion de 

solicitudes 

(28 enero al 11 de febrero) 

Actos de promoci6n y 
difusi6n de las 
candidaturas 

(20 de febrero al 4 de 
marzo) 

Jornada Electiva 
Uni ca 

(15 de marzo) 

Publicacion de las 
solicitudes de 

registro 

(12 de febrero) 

Acreditaci6n de 
representantes 

(17 de febrero al 13 de 
marzo) 

lntegracion de las 
COPACO 

(19 al 21 de marzo) 

Dictamen de las 
solicitudes de 

registro 

(16 de febrero) 

Asignacion de 
numero de 

identificacion de la 
candidatura 

(17 al 19 de febrero) 

Entrega de constancias, 
toma de protesta e 

instalaci6n 

(la quincena de junio) 

Las COPACO tomaran protesta en la primera quincena de junio de 2020 y concluiran su 

periodo el 31 de mayo de 2023. 
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La Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

El Presupuesto Participative es el instrumento, mediante el cu al la ciudadanf a ejerce el 

derecho a decidir sobre la aplicaci6n del recurse que otorga el Gobierno de la Ciudad, 

para que sus habitantes optimicen su entorno, proponiendo proyectos de obras y 

servicios, equipamiento e infraestructura urbana, y, en general, cualquier mejora para sus 

unidades territoriales. 7 

De conformidad con lo establecido en la Convocatoria Onica dichos recurses se 

destinaran para: 

Equipamiento e Actividades Actividades 
lnfraestructura recreativas culturales 

urbana 

Mejoramiento de Obras y Actividades 
espacios publicos Servicios deportivas 

Los recurses del Presupuesto Participative para los arios 2020 y 2021 seran distribuidos 

en el ambito de las demarcaciones territoriales conforme a lo siguiente: 

3.25 % 3.50% 

■ El 50% de los recurses asignados se distribuira de forma proporcional en todas las 

UT. 

■ El 50% restante se distribuira de conformidad con los criterios que a continuaci6n 

se enlistan: 

7 Articulo 116 de la Ley de Participaci6n Ciudadana de la Ciudad de Mexico. 
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indice de pobreza multidimensional; 

lncidencia delictiva; 

Condici6n de pueblo originario; 

Condici6n de pueblos rurales; 

Cantidad de poblaci6n, de acuerdo con la informaci6n mas reciente 
reportada par el lnstituto Nacional de Estadfstica y Geografia; 

Poblaci6n flotante en las Alcaldfas que tienen impacto par este factor. 

Nota: La Secretarfa de Administraci6n y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de Mexico, es la 
instancia que establece el fndice y la asignaci6n de recursos. 

El recurso que otorga el Gobierno de la Ciudad coma PP, se incrementara en 0.25% 

hast a llegar en 2023 al 4% tal como lo indica el Artf culo Decimo Novena Transitorio de la 

Ley de Participaci6n. 

Etapas de la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

La Convocatoria Unica define las etapas y fechas en las que se desarrollara la Consulta 

de Presupuesto Participativo 2020 y 2021, que son las siguientes: 
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Asambleas de 
diagn6stico y 
deliberaci6n 

(20 de noviembre al 11 de 
diciembre) 

Publicaci6n de 
proyectos especfficos 

dictaminados 

(18 de enero) 

Escritos de aclaraci6n 

(19 al 21 de enero) 

Asambleas de 
evaluaci6n y rendici6n 

de cuentas 

(segundo semestre) 

Reconocimiento de 
proyectos ganadores 

Conforme se publique en 
la convocatoria 

respectiva) 

Registro de proyectos 

(13 de diciembre al 13 
de enero) 

Publicaci6n de proyectos 
especfficos registrados 

(15 de enero) 

Asignaci6n del 
identificador 

alfanumerico de 
proyecto 

(26 de enero) 

Asambleas de 
informaci6n y 

selecci6n 

(Abril) 

lnstalaci6n del 6rgano 
Dictaminador 

(13 al 18 de diciembre) 

Dictaminaci6n de 
proyectos registrados 

(26 de diciembre al 17 de 
enero) 

Difusi6n de proyectos 
especfficos 

(27 de enero al 4 de 
marzo) 

Jornada Electiva Unica 

(Del 8 al 12 de marzo 
Via remota 

15 de marzo en 
Mesas) 

Como habras observado en el esquema anterior, unos de las aspectos que se 

incorporaron a la Ley de Participaci6n son la realizaci6n de Asambleas Ciudadanas. 

Ahora, explicaremos las caracteristicas principales: 

Asamblea de Diagn6stico y Deliberaci6n 
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En cada una de las UT se dio cita la Asamblea Ciudadana a fin de realizar un diagnostico 

comunitario de sus necesidades y problematicas, contaron con el acompariamiento del 

IECM y de personas especialistas en la materia. El desarrollo de la Asamblea y los 

acuerdos quedaron asentados en un Acta que contiene un listado de problematicas y 

prioridades sob re las cuales, versaron las propuestas de proyectos del PP, di cha acta fue 

remitida al IECM. 

Jornada Electiva Onica 
La recepcion de la votacion y opinion de la ciudadania en la Jornada: 

• lnicia: Con el SEI, en su mecanismo Via Remota, del 8 al 12 de marzo de 2020, y 

• Concluye: Con el cierre de las Mesas, por medic de boletas electivas y de opinion 

impresas y virtuales el 15 de marzo de 2020, en las UT de la Ciudad de Mexico en 

que se registren personas candidatas y proyectos especificos. 

Por lo que, la ciudadanf a podra elegir la modalidad y mecanismo mediante el cual emitira 

su voto y opinion. 

Sistema Electr6nico por Internet Via Remota 

La ciudadanfa que decida emitir su voto y opinion mediante el SEI, podra hacerlo Via 

Remota desde el primer minuto del 8 de marzo y hasta el ultimo minuto del 12 de 

marzo de 2020. 
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El acceso al SEI se realizara par media de las aplicaciones moviles y de escritorio que el 

IECM pondra a disposicion de la ciudadanfa y que podra descargarse en las tiendas 

virtuales de APP (version para moviles) y desde la Pagina de Internet del Institute 

Electoral www.iecm.mx (version para equipos de escritorio), asf coma en la Plataforma de 

participacion y las micrositios o sitios que se generen para la difusion respectiva. 

Para emitir el voto y la opinion par media de este mecanismo, las personas ciudadanas 

deberan contar con: 

• Credencial para votar vigente con domicilio en la Ciudad de Mexico y estar 

inscritas en la LN con carte al 15 de enero de 2020, 

• Clave de Voto par Internet (la cual se obtendra mediante solicitud de un pre­

registro par Internet, Via Remota, o bien, mediante un registro en las DD o en las 

Mesas ltinerantes de Registro que se instalaran en la Ciudad de Mexico), y 

• Un equipo celular con numero activo en la Ciudad de Mexico, a traves del cual se 

les hara llegar una Clave Unica (token) que deberan ingresar al SEI para acceder 

a las Bo/etas Virtua/es, en las que podran seleccionar a la persona candidata y al 

proyecto de su preferencia, respectivamente. 

La ciudadania que vote y opine par la Vf a Remota ya no podra participar en 
Mesa el 15 de marzo de 2020. 

Mesa con SEI 

Exclusivamente en las demarcaciones Cuauhtemoc y Miguel Hidalgo, el df a 15 de marzo 

de 2020, se instalaran Mesas con SEI, para que la ciudadania con credencial para votar 

vigente, y que indique su domicilio en alguna de estas demarcaciones, emita de forma 

presencial su voto y su opinion a traves de esta modalidad. 

lntegraci6n de las Mesas con SEI 

Las Mesas estaran integradas par tres personas Responsables, las cuales se ldentificaran ~ 

con el caracter de: / _,,, 



Responsable 1 
(Presidencia) 

0 
Preside y es la maxima 

autoridad en la Mesa. Entre 
otras tareas se encarga de 

preservar el orden. 

Responsable 2 
(Secretarf a) .. 

r~if 
---­......... 

Llena las diferentes actas, 
recibe los escritos de 

incidentes o de protesta que 
se presenten. 

Responsable 3 
(Escrutador/a) 

Q 
Apoya en los trabajos de la 

Mesa. 

Las tareas de instalaci6n de la Mesa, recepci6n de la votaci6n y publicaci6n de los 

resultados obtenidos en la UT, incluyendo los votes y las opiniones emitidas mediante el 

SEI, seran realizadas por las tres figuras de forma coordinada.8 

Desarrollo de la Jornada Electiva Onica en Mesa con SEI 

La ciudadanfa que opte por emitir su veto y opinion en las Mesas con SEI, podra hacerlo 

el domingo 15 de marzo, de las 9:00 a las 17:00 horas, para lo cual deberan acudir a la 

Mesa que corresponda a su UT. 

Antes de la instalaci6n de la Mesa con SEI 

Las tres personas Responsables de la Mesa deberan acudir el 14 o 15 de marzo de 2020 

a la sede de la DD correspondiente, a la hora programada por el personal del distrito. 

La persona R 1 recibe la documentaci6n electiva y los materiales de apoyo. 

8Se sugiere revisar el Manual para el uso del Sistema Electr6nico por Internet en Mesas Receptoras de Votaci6n y Opinion, 

elaborado por la UTSI, el cual podra ser consultado de manera digital por los responsables de Mesa, para brindar mayor 

detalle en el uso del Sistema. r 



lnstalaci6n de la Mesa con SEI 

•Acta de la jornada electiva unica, Acta de incidentes, 
Actas de escrutinio y c6mputo de la elecci6n y de la 
consulta, y Boletas impresas. 

•Listado de claves de elector SEI, Sabres, Hojas de 
ejercicios para la elecci6n y la consulta, Actas del 
c6mputo SEI, Constancia de clausura y remisi6n del 
paquete. 

•Equipo Informatica, caja paquete, cancel o mampara, 
aplicador con lfquido indeleble, marcadora de credencial, 
cinta de seguridad, carteles. 

•Bolfgrafos, lapices, sacapuntas, marcador permanente 
negro, cinta adhesiva. 

A las 8:30 horas las 3 personas Responsables de Mesa comienzan a 
instalar la Mesa en el domicilio aprobado par el IECM. 

Acciones para la instalaci6n de la Mesa: 

PERSONA R1 

• Verifica el nombramiento de las personas Responsables 2 y 3, y les solicita una 

credencial oficial con fotografia para comprobar su identidad. 

• Verifica que las personas observadoras y/o personas visitantes extranjeras 

cuenten con la acreditaci6n oficial expedida par el IECM.9 

• Verifica que quien se ostente coma representante de persona candidata ante la 

Mesa se acredite con el documento entregado par la DD correspondiente, o que 

aparezca en /a Lista de Representantes de Candidaturas para la Mesa. Las 

9 Para mejor referencia, revisar el apartado dentro de esta Gufa 

observaci6n? 

lC6mo partrc;p,o qo;eoes desarrollao ''"'" de r 
/ 



personas candidatas contendientes no podran acreditar a mas de una persona 

representante por Mesa. 

• En case de presencia de integrantes de CC o del CP, verifica la identificacion 

expedida por la DD que la o lo identifica come tal. 

PERSONAS R1, R2 Y R3 

• Revisan que las condiciones del local en que ha de instalarse la Mesa sean de 

facil y libre acceso para las personas electoras, particularmente para aquellas con 

discapacidad, personas mayores y mujeres embarazadas; faciliten la emision del 

veto y la opinion, garanticen la libertad y la secrecia en el sufragio, asegurando el 

orden10. 

• Comprueban que en el local y en un area de 20 metros a su alrededor no haya 

propaganda de las personas candidatas contendientes o sobre proyectos 

especificos registrados, de haberla, la recogeran, retiraran, ocultaran o borraran, 

segun sea el case, pudiendo solicitar el apoyo necesario a la DD, o bien, a la 

autoridad pol itico-admin istrativa correspondiente. 

• Acomodan el mobiliario (tablon, tres sillas, en su case, Iona o carpa) de acuerdo 

con las condiciones del lugar, y colocan en la Mesa la documentacion electiva, asi 

come los utiles de oficina que se requeriran. 

• Verifican que cuenten con Boletas impresas para la Eleccion y la Consulta, las 

cuales utilizaran en case de contingencia, es decir, fallas en los dispositivos 

electronicos y/o en su case que alguna persona ciudadana presente resolucion 

favorable del TEPJF. 

• Arman el cancel o la mampara y la colocan en un lugar adecuado que garantice la 

secrecia del veto y la opinion. 

• Verifican el funcionamiento del equipo informatico y el acceso a Internet. 

• Colocan en el exterior del inmueble en el que se instalara la Mesa el Cartel de 

Ubicaci6n de Mesa. 

• Colocan en un lugar visible para las personas electoras, a un lade de la Mesa: 

10 Te sugerimos revisar el Anexo Recomendaciones para el per&0nal responsable de mesa sobre el trato a personas con 
alguna discapacidad, mayores y mujeres embarazadas. 
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- El Cartel de Candidaturas Registradas. 

- El Cartel Gula de Proyectos11
. 

- El Cartel lnstructivo de la votaci6n. 

- El Cartel que indica preferencia de acceso a personas con discapacidad, 

may ores y mujeres embarazadas, mis mo que se encuentra al final de esta Guf a. 

- El cartel que hace alusi6n a No compromisos politicos y a un lugar 100% libre de 

humo de cigarro (En caso de que se ubiquen en Escuelas de la SEP). 

- Y todos los demas carteles, segun sea el caso. 

Verifican que se cuente con: 

El Listado de Glaves de Elector SE/, mismo que debe corresponder a la UT y a 

la Mesa. 

El Acta def C6mputo SE/ para la E/ecci6n. 

El Acta def C6mputo SE/ para la Consu/ta 2020. 

El Acta de/ C6mputo SE/ para la Consu/ta 2021. 

Cada documento dentro del respectivo sabre, debidamente cerrado. 

Los sabres con los resultados de los votos y las opiniones emitidas a traves 
del SEI Vfa Remota para la Elecci6n y la Consulta permaneceran cerrados 
hasta el momento en que se realice el c6mputo en la Mesa. 

PERSONA R2 

• Llena el Acta de Jornada E/ectiva Onica, hacienda constar, en su caso, los 

incidentes ocurridos durante la instalaci6n en la secci6n correspondiente a 

incidentes en la lnstalaci6n yen el Acta de /ncidentes. 

Es muy importante marcar en el Acta, que el tipo de mesa corresponde a 
Mesa con SEI, y el numero de equipos de c6mputo que se estan habilitando. 

11 La cantidad de carteles colocados dependera del numero de candidaturas registradas y de proyectos dictaminados 
positivamente para el ejercicio fiscal 2020 y 2021 para la UT, (el cartel para la elecci6n contiene 20 espacios, y el cartel guia / 
de proyectos contiene 17 espacios). En caso de necesitar mas de un cartel, se colocaran rotafolios guia por tipo de 
ejercicio. 



Instalaci6n 

Equipos de c6mputo 
a instalar 

Incidentes 
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Un incidente es un hecho que las personas integrantes de la Mesa o 

representantes de las candidatas y los candidates contendientes juzgan 

necesario registrar por la importancia que pudiera tener para el desarrollo de la 

Jornada y para los resultados de la recepci6n de los votes y de las opiniones. 
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Si el equipo informatico presenta alguna contingencia, es decir fallas 
del equipo o con la conexi6n a Internet, deberan reportarlo de 
inmediato al Centro de Atenci6n Telefonica: 54833800, extension 
4690 de la UTSI; a la DD correspondiente, y la persona Responsable 
2 debera asentarlo en el Acta de incidentes. 

Recepci6n de la votaci6n y opinion en la Mesa con SEI 

A partir de las 9:00 horas, una vez integrada e instalada la Mesa, 
la persona Responsable 1 anuncia el inicio de la recepci6n de 
los votos y las opiniones. 

En ning(m caso y por ning(m motivo, la recepci6n 
de la votaci6n y las opiniones podra iniciar antes de 
las 9:00 horas. 
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lQuienes podran emitir su voto y su opinion? 

Las personas ciudadanas cuyo domicilio y seccion electoral correspondan a la UT de que 

se trate, y: 

• Cuenten con credencial para votar vigente, siempre y cuando no aparezcan en el 

Listado de Glaves de Elector SE/. 

Flujo de la votaci6n y de la recepci6n de los votos y las opiniones 

En case de que haya mas de una persona ciudadana, la persona Responsable 1 le 

indicara que sera necesario hacer una fila, y emitiran su veto y opinion en el orden en que 

se vayan presentando en la Mesa. 

En su case, las personas con discapacidad, mayores y mujeres 
embarazadas podran ejercer el veto y la opinion de manera 
prioritaria, si asi lo desean y solicitan a las personas 
Responsables de Mesa, tendran preferencia para acceder a 
emitir su veto y opinion sin necesidad de hacer fila, o, cuando haya 
dos o mas personas ciudadanas en este supuesto, se incorporaran 
a una fila alterna. Las personas responsables podran auxiliaries 
para el ingreso al equipo informatico. 

Cada persona en situaci6n de voto prioritario podra hacerse acompanar por otra 

persona de su confianza12. 

En particular, quienes tengan discapacidad auditiva podran hacerse acompanar de una 

persona interprete de senas mexicanas come apoyo en la emision de su veto y opinion, 

quien tambien se sujetara a las reglas descritas para todas las personas acompanantes. 

Por otra parte, las personas con discapacidad visual podran acceder a emitir su veto y 

opinion con el apoyo de perros guf a y una persona de su confianza. 

PERSONA R1 

• Solicita a la persona ciudadana su credencial para votar con fotograff a, quien 

debera entregarle dicha credencial, previo a que se le permita el acceso al cancel 

o mampara. 

12 Segun lo dispuesto el articulo 279 de la Ley General de lnstituciones y Procedimientos Electorales, asi como, en el 1/ 
articulo 435 del C6digo de lnstituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de Mexico. , 



• Verifica que la fotografia de la credencial para votar que presenta la persona 

electora corresponda con sus rasgos fisicos13
. 

Si la persona presenta resolucion favorable del TEPJF, la persona Responsable 2, 
le entregara una boleta impresa para la eleccion y una boleta de opinion impresa 
para que emita su voto y opinion, informandole que no podra emitir su voto y su 

opinion vfa electronica, ya que el Sistema solo tiene cargada la LN con corte al 15 
de enero de 2020, y se asienta dicha situacion en el Acta de lncidentes, 

registrando el nombre de la o el ciudadano. 

• Verifica que el dedo pulgar derecho de la persona electora no este entintado. 

• Entrega la credencial a la persona Responsable 2 o 3, de acuerdo con quien en 

ese memento no se encuentre apoyando a alguna persona ciudadana, y de 

conformidad con la disponibilidad del equipo informatico. 

PERSONAS R2 Y R3 

• Verifican que los dates de la persona ciudadana nose encuentren en el Ustado de 

Glaves de Elector SE/. 

Sf los dates aparecen en el Listado de claves de elector SEI, la persona 
Responsable 2 le hara saber tal circunstancia a la persona ciudadana, y se le 

impedira el ingreso a la mampara, debido a que la ciudadanfa solo puede votar 
y opinar por medic de una de las dos modalidades. 

• Si cumple con los requisites indicados previamente, las personas Responsables 2 

y 3 de Mesa habilitaran el SEI, per medic de los componentes de autenticaci6n 

(C6digo QR y Nip) que les seran provistos previamente; come se indica a 

continuaci6n. 14 

La aplicaci6n habilitara la camara para que se realice el escaneo del c6digo 

QR. 

La persona Responsable de Mesa debera escanear el c6digo QR, una vez 

escaneado, la aplicaci6n validara la informaci6n capturada y mostrara el 

mensaje "Espere un memento", come se muestra en las siguientes imagenes: 

13 Puedes apoyarte en la informacion contenida en el Anexo No discriminacion, que trata del tema especffico. 

14 El procedimiento y las imagenes para emitir el voto y la opinion por media del SEI, se retoman del Manual para el uso del/ 
Sistema Electronico por Internet en Mesas Receptoras de Votacion y Opinion, elaborado por la Unidad Tecnica de Servicios 
lnformaticos del IECM. 



Validacion QR para apertura 

Abflr m6duto d• votaciOn Abtlr m6duto de votaclOfl 

Apertura de! modulo 

Posteriormente, la aplicaci6n solicitara ingresar el NIP. 

La persona Responsable de Mesa debera ingresar el NIP y dar click en 

"validar". 

La aplicaci6n mostrara el mensaje "Espere un memento". 

V alidacion del NIP 

La aplicaci6n mostrara la pantalla para iniciar el proceso de votaci6n. 

C- "+:- C- C. 
.g;:;; ;;;;;;; a 

.. • Gracias por S,ercer tu derechol 

'8-ae--e 

Apertura de! modulo 
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• Para el caso del sufragio a traves del SEI, las personas Responsables 1, 2 y 3 

explicaran a la ciudadanf a afuera del cancel o mampara, el procedimiento que se 

realizara para habilitar el SEI, asf como la forma en que se accedera al sistema y 

aparecera la boleta para la elecci6n virtual y la boleta de opinion virtual, detallando 

el proceso que la ciudadanf a ejecutara una vez que acceda al cancel o mampara, 

para votary opinar por internet. 

PERSONA ELECTORA 

• Una vez que el SEI este habilitado, la persona que emitira su voto y opinion 

ingresa al equipo informatico dispuesto, y selecciona el tipo de credencial que 

corresponde a la suya. 

Selecci6n de credencial 

• Presenta la credencial para votar ante la camara del dispositivo para poder 

capturar el OCR. De manera automatica el SEI mostrara la Clave de Elector 

asociada al OCR para que la persona electora la valide. 

/> 



Si los datos capturados no fueran correctos, el SEI solicitara a la persona que 
los verifique y vuelva a realizar el proceso previarnente descrito. 

En caso de ser necesario ya solicitud de la persona votante, las personas 
designadas corno responsables podran brindarle apoyo para acceder al SEI. 

• Al entrar al SEI, debe elegir la UT que se muestra en su credencial para votar, de 

acuerdo con su secci6n electoral. 

En caso de que se encuentre mas de una UT por secci6n electoral, 
debe elegir aquella con la que se sienta identificada. 

• Posteriormente, puede emitir su voto y opinion en las boletas virtuales. La sesi6n 

para votar y opinar tendra una duraci6n maxima de 15 minutos. 

rr /-">--/ ... ~ ...... =- mm ,"':"'m- -.:;gT 
-v-

BOLETA VIRTUAL PARA LA ELECCl6N DE LAS COMISIONES 
DE PARTICIPACl6N COMUNITARIA 2020 

MARQUE EL NUMERO DE LA CANDIDATURA DE SU PREFERENCIA 
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BOLETA DE OPINION VIRTUAL 
CONSULT A OE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 

2020 

Tiempo restante para emitir 
tu opini6n:00:00 

BOLETA OE OPINION VIRTUAL 
CONSULTA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 

2021 
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Tiempo restante para em1tir 
tu opinion:00:00 

... 

• Las boletas virtuales contienen las datos de las personas candidatas par las que 

puede votar y la lista de proyectos especificos par las que se puede opinar, de 

acuerdo con la UT vinculada con la secci6n electoral de su domicilio. 

------------------------------------------------------, 
En caso de que en la UT no se tengan opciones para votar u opinar, el SEI 
desplegara una pantalla con la siguiente leyenda, segun sea el caso: 

"En esta uni dad territorial nose registraron personas candidatas para integrar 
la Comisi6n de Participaci6n Comunitaria" 

"En esta unidad territorial no se registraron proyectos especificos a definir 
en la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021" 

• Asimismo, se emite un mensaje en donde se precisa que el PP asignado se 

ejercera de conformidad con lo que establezca, en su momenta, la Asamblea 

Ciudadana de la UT convocada para tal cuesti6n, y la pantalla muestra el bot6n 

"Aceptar". 

• La persona ciudadana debe confirmar su elecci6n de acuerdo con la leyenda en la 

pantalla que indica su selecci6n: 

Si presiona el bot6n "confirmar" sin antes haber elegido una opci6n el sistema, 

se desplegara el mensaje: "No ha seleccionado una opci6n, lDesea 

confirmar?". 



En caso de que cambie de opinion, podra corregir la opcion elegida y una vez 

que la persona ciudadana esta segura, confirmarla a efecto de que decida 

entre las siguientes opciones que mostrara la pantalla: 

Confirmar: el SEI desplegara el mensaje, segun sea el caso, "Su voto ha 

sido enviado exitosamente" o "Su opinion ha sido enviada exitosamente"; 

enseguida le agradecera su participacion y le recordara la imposibilidad de 

votary opinar nuevamente en otra Mesa. 

Si confirma, sin haber seleccionado una opci6n, se 
considerara que ya particip6. 

Corregir: el SEI desplegara nuevamente la boleta virtual para que la 

persona elija a la candidata o candidato o bien, el proyecto correspondiente 

entre las opciones registradas, posteriormente se desplegara la opci6n 

confirmar y de igual forma, segun sea el caso, "Su voto ha sido enviado 

exitosamente" o "Su opinion ha sido enviada exitosamente"; enseguida le 

agradecera su participaci6n y le recordara la imposibilidad de votar y opinar 

nuevamente en otra Mesa. 

A continuaci6n, aparecera el bot6n "Salir def sistema" y al presionarlo, se 

cerrara la sesi6n y se concluira el registro. 

• Emitido su voto y su opinion, la persona regresara con la o el Responsable 2, 

para que su dedo pulgar de la mano derecha le sea entintado con If quido 

indeleble. 

• Posteriormente, para concluir, la persona Responsable 1 marcara la Credencial 

para votary agradecera su participaci6n. 

❖ Durante la Jornada, quien actua como Responsable 2 recibira los escritos de incidentes o de 
protesta (en caso de presentarse), y lo anotara en el Acta de lncidentes. 

ldentifica las actividades que te corresponden, pues ya sea que te 
desempenes como Responsable 1, Responsable 2 o Responsable 3, tu 
oportuna participaci6n se reflejara en el correcto desempeno de la 
Mesa; asimismo, procuren apoyarse entre ustedes. 

iExito equipo! 



Cierre de la recepci6n de los votos y opiniones en las Mesas con SEI 

La votaci6n y opinion en las Mesas con SEI se cierra a las 
17:00 horas. 

A las 17:00 horas se informara a las personas de la fila quien 
sera la (lltima en participar, despues de ella nadie mas podra 
emitir su voto y opinion. 

PERSONA R1 

-9 

I 

12 

• ' 

6 
I 

3-
' 

• Declara el cierre de la votacion y opinion en el memento en que haya sufragado la 

ultima persona ciudadana. 

PERSONA R2 

• Registra en el Acta de Jornada Electiva Unica: 

a) La hora de la declaratoria de cierre, 

b) La razon por la que se cerro a las 17:00 horas o despues, 

c) Senala con una "X" si hubo o no incidentes y, en caso afirmativo, la 

expresion numerica respectiva, 

d) Registra la hora de cierre en el apartado de "CIERRE DE LA VOTACION Y 

RECEPCION DE OPINIONES Y CLAUSURA DE LA MESA" 

• Aneta el total de personas que emitieron su voto y opinion, y 

• En su caso, registra la hora en la que ocurrio el (los) incidente (s), lo describe (s) 

brevemente y anota el (los) nombre (s) de la (s) persona (s) involucrada (s) en el 

Acta de lncidentes. 

Aun cuando no se hubieren registrado incidentes o recibidos escritos de incidentes 

o de protesta, se anota en la seccion "DESCRIPCl6N" la leyenda "NO HUSO 

INCIDENTES". 

Todas las actas deben ser firmadas por las personas Responsables 1, 2 y 3. 
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C6mputo de los votos y las opiniones 

Al concluir el cierre de la recepci6n de los votes y las opiniones, las personas 

responsables, sumaran los votes y las opiniones del SEI Via Remota, a la contabilidad de 

los votes y las opiniones que se recibieron durante dicha jornada del 15 de marzo de 

2020, y la registraran, primero, en la Hoja de ejercicios y ya verificados los dates, 

transcribiran la informaci6n en las respectivas Actas de la Jornada Electiva Unica y de 

Escrutinio y C6mputo, asi como en los carteles respectivos. 

Declarado el cierre de la votaci6n y de las opiniones, la persona Responsable 1 procedera 

a obtener de forma automatizada, a traves del dispositivo electr6nico, el c6mputo de los 

votes y de las opiniones emitidas mediante el SEI en el orden siguiente: 

1. Elecci6n. Obtenci6n del c6mputo de los votes emitidos para cada una de las 

candidaturas. 
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2. Consulta. Obtenci6n del c6mputo de las opiniones emitidas para las proyectos 

contendientes par el Presupuesto Participative: primero el correspondiente a 2020 

y, despues, el de 2021. 

PERSONA R1 

• Dicta a la persona Responsable 2 el numero total de ciudadanas y ciudadanos 

que votaron y opinaron, segun lo reflejado en la pantalla del dispositivo 

electr6nico. 

• Dicta la cantidad de votos reflejados para la Elecci6n y para la Consulta (2020 

y 2021), a efecto de que Ilene cada una de las Hojas de resultados 

correspondientes, en la columna "RESUL TADOS DEL ESCRUTINIO Y 

COMPUTO DE LA MRVyO". 

En caso de haber utilizado boletas impresas para la Elecci6n y la 
Consulta, deberan sumarse a la cantidad de votos y opiniones 
obtenidos en la Mesa par media del dispositivo electr6nico. 

• Muestra que se encuentra cerrado y sellado el Sabre con el resultado de 

votaciones y opiniones del SEI via remota, para la Elecci6n y la Consulta; 

inmediatamente, se lo entregara a la persona Responsable 2. 

PERSONA R2 

• Abre el referido sabre y extrae las actas siguientes: 

- Acta del C6mputo SEI para la Elecci6n; 

- Acta del C6mputo SEI para la Consulta 2020; 

- Acta del C6mputo SEI para la Consulta 2021. 
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• Dicta a la persona Responsable 2 la cantidad de votes y opiniones emitidas Vfa 

Remota, a favor de cada candidatura y proyecto, respectivamente, para que se 

Ilene cada una de las Hojas de ejercicio de la Elecci6n y de la Consulta, en la 

columna "RESUL TADOS DEL C6MPUTO DEL SISTEMA ELECTR6NICO POR 

INTERNET", a efecto de que se sumen a los resultados asentados en la columna 

"RESUL TADOS DEL ESCRUTINIO Y C6MPUTO DE LA MRVYO". 
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PERSONA R2 

• Una vez asentados las resultados en las Hojas de ejercicios, tanto de la modalidad 

presencial coma de la vi a remota, procede a realizar la sum a correspondiente par 

cada candidatura y proyecto especifico para el ejercicio 2020 y 2021, con numero 

y letra, y en su caso, anota las votos y opiniones nulas, posteriormente, realiza la 

suma total par columna. 

En caso de requerir ocupar varias Hojas de ejercicios para la Elecci6n o la 

Consulta, se debera: 

• Asentar hoja _de_, segun corresponda. 
• Registrar las resultados de las votos y de las opiniones nulas, segun 

sea el caso, solamente en la ultima hoja a ocupar, para evitar duplicar 
votos y/u opiniones nulas al momenta de hacer la suma total. 

• Considera esta misma observaci6n al transcribir al Acta de Escrutinio y 
C6mputo correspondiente. 

lmportante 

Al momenta de utilizar la Hoja de ejercicios deberas: 

• Marcar con una "X" el recuadro de la consulta correspondiente, recuerda 

tambien hacerlo en el Acta de escrutinio, al momenta de transcribir las 

resultados. De no hacerlo, no se tendra certeza del ejercicio fiscal al que 

corresponden las resultados. 
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~TUTO ELEC:TORAL 

' Cl,AD OE MEXICO - ,,-

2020 2021 ~MARCA El RECUAORO DE 
CONSULTA CORRESPOND!ENTE,. 

DAPP09 

HOJA DE EJERCICIO PARA 
OPERACIONES Y RESULTADOS 

DE LA CONSULTA DE 
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2020 Y 2021 

Esta no1a debera ser utilizada para realizar las operac1ones aqui sef\aladas y 
los resultados deberan verificarse antes de anotarlos en el Acta de Escrutinio y C6mputo 

cte la Consulta de Presupuesto Participativo 2020 y 2021 

Esta hoja no tiene ninguna validez legal, ni puede sustituir al 
Acta de Escrulinio y Computo de la Consulta de 

Presupuesto Participativo 2020 y 2021. 

TOTAL DE PAPELETAS DE OPINION S09RANTES 
INUTILIZAOAS 

!~lo ,1·~::,1r.,-:.:1!; el"I I~ .Hr.;i, 

TOTAL Of CIUOAOAN/1.S{O:S) QWC EMITIERON 
SUOP!WON 

:Lcr\.~~::1"';;\~.:../.,~~!•;~~~~i~ ;'~'!;, ~~i~~ L~t.. 
de· Tr1bun.tl fle.:1.:in:il ")' ,•1.i f,EJ; 

RESULTADOS DEL C6MPUTO DE LA CONSUL TA 

•~LAV£ 

"'' r~cn::v;. 

f;:f&JLTll,005~L Rf°"W ~M1:)S ~l'f, 
r~m.-tTl'(lQY C◊\IIP-JTO[)f;L 

L(J!,O~.nouH .. A S'STH\<o ·-oTAL CON 
..,R'.,Y.:, nr.r.r.iOfn~o . NUMERD 

••~•--M•>I- ,l>l'.'R:H€':l'l~(: 

I 

I 

CON LETRA 

Lo primero que debes hacer 
en esta Hoja de ejercicios, 

sera tachar el afio del ejercicio 
fiscal que corresponda. 

l 

Registrar los resultados de las 
opiniones nulas, solo en la 

ultima hoja a ocupar 
TOT"'-

HOJA DE_ Asentar hoja _ de_ 

'-/er1trcar qt.B- ~ 1o'nl rje :.'U!ll\nJilt-!<:-; Je Id C-::.nsull-a de Presup-Jesto .:iart,c1ca'.,v:.::, 2c;:o 'i 2021 
no exced.1 al tota de ciu,i:;irl~r-?c-. y r:1-.1dad<inos 011t-> r1p1m-1mn 

• Transcribe los resultados en las Actas de escrutinio y c6mputo correspondientes, 

asf como: 

lndica si se present6 algun incidente y, en caso afirmativo, el numero de 

ellos yen cuantas Actas de incidentes anexas se registraron (en su caso), 

Registra, de ser el caso, el numero de escritos de incidentes y/o de 

protesta presentados por candidatura. 
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