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SECRETARIA ADMINISTRATIVA JULIO - SEPTIEMBRE DE 2008

Introducciéon

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95, fraccion XI del Codigo Electoral del Distrito
Federal, publicado el 10 de enero de 2008, la Secretaria Administrativa presenta el Informe de

Actividades correspondiente al trimestre julio-septiembre de 2008.

El Informe en comento esta integrado por el quehacer de las distintas instancias que conforman
la estructura de ia Secretaria Administrativa, esto es: la Direccion de Personal; la Direccidn de
Finanzas y Contabilidad; la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales; la Unidad

de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion; y el Centro de Formacién y Desarroilo.

Bajo estas premisas, el presente documento detalla tas principales actividades desarrolladas
por la Secretaria Administrativa, a efecto de administrar de manera eficaz los recursos dei
Institute; asimismo, especifica las acciones realizadas en apego al Programa Operativo Anual
2008, asi como al Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrite Federal, 2006-
2009.

A este respecto, es importante destacar que las acciones ejecutadas estan sujetas
fundamentalmente, a los recursos autorizados en el presupuesto de egresos det IEDF para ef

ejercicio fiscal 2008.
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1. Acti\(i_dades -

1.1 éecfetaria Administrativa

Durante el lercer rimestre de 2008, y previo acuerdo con la Consejera Presidenta del Instituto,
s6 coordind la elaboracién de los proyectos de Orden del Dia de las Sesiones de la Junta

Ejecutiva.

Aunado a lo anterior, se presidieron las reuniones de trabajo solicitadas e instruidas por el
Consejo General del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Licitaciones, asi como las

correspondientes al Comité de Adquisicion de Bienes Inmuebles.

Por (ltima, se sometieron a consideracion de la Consejera Presidenta, los asuntos relativos a
Recursos Humanos: Recursos Matenales; Recursos Financieros; Servicios Generales;

Planeacion, Seguimiento y Evaluacion; y Centro de Formacidn y Desarrollo,

1.2 Direccién de Personal

1.2.1 Actividades realizadas

Se efectud la glosa y el proceso de célculo para el pago de ndminas ordinarias y
extracrdinarias, correspondientes al periodo julio - septiembre de 2008, tanto al personal de
estructura como a prestadores de servicios por honorarios asimilades a salarios, por un monto

bruto de 69,373.7 miles de pesos (mp) y neto de 44,849.5 mp.

Pago de néminas ordinarias y extraordinarias, julio de 2008

importe
Contratacién Concepto Movimientos {miles de pesos)
Bruto Neto
12 quincena de julio de 2008 491 10,739.7 6,7135
Estructura
23 gquincena de julio de 2008 492 9.084.3 5,444.4
Yolanda Rivera Millan 1 280.1 205.0
Vicente Santoyo Lépez 1 218.6 1750
Evelyn Paola Martinez Cervantes 1 1755 147.3
Jutcio Laboral
Marquez Vargas Héctor 1 28.7 262
Fedetico Guillermo Osorio Espinosa 1 12.8 9.2
Lewdra Lizzouly Gardufio Venegas 1 207 18.3
José de Jes(s Ramirez Corte 1 3699 297 2
Manuel Rodrigusz Hernandez 1 385.8 3107
Ltiquidaciones Mastin Mano Suarez de fa Luz 1 2570 2171
"| Gerardo Bame! Martinez Flores 1 161 4 1433
Laura Ceciiia Figueroa Gutiérrez 1 586 45.6

I
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Hororanos 12 quincena de-juiio de 2008 212 20361 1,681.6

Programa

Ordinario 2% quincena de julio de 2008 207 1,975.3 1,632.2
25,804.4 17,066.7

Pago de nominas ordinarias y extraordinarias, agosto de 2008

. importe {miles de pesos)
Contratacion Concepto Movimientos
Bruto Neto
12 quincena de agosto de 2008 488 9,029 5 5,445 3
Estructura | Pago Gratificacion Extracrdinaria 1 31.8 161
22 quincena de agosto de 2008 488 9,171.8 5,546.3
Carlos Alejandro Galindo Calderén 1 256 2 211.2
Jucio Laboral
Vicente Santoyo Lépez 1 52 44
Mayra Estela Adame Guerra 1 251.6 2128
Liquidaciones Oscar Donaciano Calderdn Cedefic 1 176 6 130.5
(hon).
Javier Vidal Guerra Gdmez 1 3652 248.3
12 quincena de agosto de 2008 217 2,145 2 1,766.8
Némina Extraordinaria 16 al 31 jul. 4 46 9 38.0
Honorarios | Mémina Extraordinaria 1 al 15 ago. 4 46.5 38.7
Programa
Crdinario Cancelacion del 1 al 15 agosto 2008 2 -25.6 -21.4
Némina Extraordinaria agosto 2008 1 469 328
22 quincena de agosto de 2008 219 2,154.0 1,776.6
23,695.7 15,446.3

Pago de néminas ordinarias y extraordinarias, septiembre de 2008

importe
Contratacién Concepto Movimientos {miles de pesos)
Bruto Neto
12 quincena de septiembre de 2008 487 9,041.0 5,395.6
Estructura
22 quincena de septiembre de 2008 483 9,058 2 54136
Miguel Angel Morelos Salinas 1 392.0 316.0
Jorge Carrille Lopez 1 463.9 369.8
Juicio Laboral -
Miguel Anget Granados Attaco i 5.7 56
Garcia Repper Favila Andrés
Norberto 1 382.1 2831
Merele Alcocer Guillermo 1 148 5 1075
Finiquiio
Kaim Chahta Carles Héctor 1 82.7 60.1
Ligwdaciones | Victor Gonzédlez Nava 1 376.6 303 %
Valentin Almaraz Moreno 1 374.0 305 1
Ehsa Robles Palacios 1 120.5 109 8
Isabel del Carmen Catafell Cured 1 191.3 1411
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. Erwin Chavez Garcia 1 - 284.8 205.5
Rosas Soria Norma Fabiana 1 199.2 163.6
12 quincena de septiembre de 2008 225 2,253.5 1,857.6

Honoranos
Programa Némina extraordinaria 2 19.2 163

Ordiravio

22 guincena de septiembre de 2008 227 2,294 3 1.888.0
25,692.2 16,961.3

Aunado a lo anterior, se soticité a la Direccion de Finanzas el pago de cuotas y aporlaciones de
seguridad social y otras prestaciones, por un monto de 26,820.1 mp, asi como el pago de
becas a prestadores de servicio social, por 6.6 mp. En el mismo sentido, se solicitd el pago de
indemnizaciones salariales, en las que el Tribunal Electoral del Distrito Federal condend al

{EDF por un monto bruto de 2,241.4 mp, y neto de 1,771.0 mp.

Pago de cuotas, aportaciones de seguridad social y otras prestaciones, julio de 2008

Concepto de pago Periodo (mn;?gg?:sos)
ISSSTE / FOVISSSTE 2,634.0
SAR-FOVISSSTE 1/05/2008 al 30/06/2008 1,389.4
Cuotas y Apertaciones de Seguridad Social 16/06/2008 al 15/07/2008 895.0
Descuentos de créditos hipotecarios 1/07/2007 al 31/07/2008 349.5
Metlife México, S.A, 2,956.2
Aportaciones al Seguro de separacidn mdividualizado Q1/07/2008 at 31/07/2008 2,569.8
Gastos Médicos Mayores 01/06/2008 al 30/06/2008
Gastos Médicos Mayores con cargo a terceros 01/06/2008 al 30/06/2008 1781
Seguro de Vida Institucional 01/06/2008 al 30/06/2008 196 7
Seguro Colectivo de Retiro 01/06/2008 al 30/06/2008 06
Fondo de Ahorro de los Trabajadores del IEDF 19434
Aportacicnes Institucionales al Fondo de Ahorro 01/07/2008 al 31/07/2008
Efectivale, S.A. de C. V. 2193
Juko 01/07/2008 al 31/07/2008
Pensiones alimenticias 111.6
Estructura 01/07/2008 al 31/07/2008 100.2
Honorarios 01/07/2008 at 31/07/2008 1.4
Descuentos de segures confratados por servidores piblicos 100.0
Seguros Comercial Aménca, S.A.de C. V. 01/07/2008 al 31/07/2008 73.9
Qudlitas Comparnia de Seguros, S.A.de C V. O1/07/2008 al 31/07/2008 26.1
TOTAL 8,064.5

Pago de cuotas, aportaciones de seguridad social y otras prestaciones, agosto de 2008

Concepto de pago

importe

Periodo (miles de pesos)

ISR del Seguro de Separacién individualizado

Julio

334.2
1/07/2008 al 31/07/2008

ISSSTE{ FOVISSSTE

1,243.3
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Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social N 16/07/2008 al 15/08/2008 —- — 8946
DCescuentos de créditos hipotecarios 1/08/2007 al 31/08/2008 348 8
MetLife México, S.A. 5,612.3
Aporiaciones al Seguro de separacion individuaiizado 01/08/2008 al 31/08/2008 2,558.1
Gastos Médicos Mayores 01/06/2008 al 31/07/2008 1,424.1
Gastos Médicos Mayores con cargo a tercefos 01/06/2008 al 31/07/2008 1,424.1
Seguro de Vida Institucional 01/07/2008 al 31/07/2008 1955
Seguro Celectivo de Retiro 01/07/2008 al 31/07/2008 105
Fondo de Ahorro de los Trabajadores del IEDF 1.918.4
Aportaciones Institucionales al Fondo de Ahorro 01/08/2008 al 31/08/2008
Efectivale, S.A. de C. V.,
316.9

Agosto 01/08/2008 al 31/08/2008
Pensiones alimenticias 110.1
Estructura 01/08/2008 al 31/08/2008 98.7
Honorarios 01/08/2008 ai 31/08/2008 11.4
Descuentos de seguros contratados por servidores
publicos 266
Qualitas Compania de Seguros, SA.de G. V 01/08/2008 al 31/08/2008

TOTAL 9,560.8

Cuotas, aportaciones a sequridad social y otras prestaciones, septie

mbre de 2008

Concepto de pago Petiodo (mll;?g:g:sos)
1SR dei Seguro de Separacién Individualizado
Agosto 1/08/2008 al 31/08/2008 3912
ISSSTE / FOVISSSTE 2,795.5
SAR FOVISSTE 1/07/2008 al 31/08/2008 1,360 7
SAR FOVISSTE Juicies Laborales 16/02/2000 al 04/09/2008 204.2
Cuotas y Apoctaciones de Segundad Social 16/08/2008 al 16/09/2008 883.3
Descuentos de créditos hipotecarios 1/09/20607 al 30/09/2008 347.3
Metl.ife México, S.A. 3,621.5
Aportaciones al Seguro de separacion individualizade 01/09/2008 al 36/09/2008 2,538.0
Gastos Medicos Mayores 01/08/2008 al 31/08/2008 7021
Gastos Médicos Mayores con cargo a terceros 01/08/2008 al 31/08/2008 175.7
Segquro de Vida Instiucional 01/08/2008 al 31/08/2008 1952
Seguro Colectivo de Retire 01/08/2008 al 31/08/2008 10.4
Fondo de Ahorro de los Trabajadores del IEDF
1,893.2
Aportaciones Institucionales al Fondo de Ahorro 01/09/2008 al 30/09/2008
Efectivale, S.A. de C. V.
316.8
Septiembre Q1/09/2008 al 30/09/2008
Pensiones alimenticias 103.2
Estructura 01/09/2008 al 30/09/2008 91.8
Honorares 01/09/2008 al 30/09/2008 11.4
D?squentos de seguros contratados por servidores 133.2
puablicos
Seguros Comercial América, SA de C V. 01/09/2048 al 30/09/2008 105.5

N
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Qualtas Compahia de Segtros, S.A. de C. V. 01/09/2008 al 30/09/2008 27.8
TOTAL 9,194.8

Por otra parte, es importante destacar que, durante el periodo julio-septiembre de 2008, fueron

desarrofladas las siguientes acciones:

Se formalizaron 32 contratos de prestacién de servicios por honorarios asimilados a
salarios, 32 hojas Unicas de servicios, 8 nombramientos de personal de estructura, 16
constancias de no adeudo, 4 carpetas de bienvenida para la integracion de
expedientes personales, 12 credenciales de identificacion y 18 gafetes para
prestadores de servicio social,

Se remitieron a la aseguradora MetLife México, los archivos y comprobantes de pago
electronico de las aportaciones quincenales al seguro de separacion individualizado, 30
movimientos afiliatorios al seguro de vida y 16 al seguro de gastos médicos mayores.
Se rindieron los informes: mensual de actividades correspondiente & julio, agosto y
septiembre de 2008; mensual de la evolucién presupuestal relativo a jufio, agosto y
sepliembre de 2008; mensual de procedimientos correspondiente a julio, agosto y
septiembre de 2008; y los relativos a la situacion que guarda la administracion de
recursos humanos, con corte al 15 y 31 julio, 15 y 31 de agosto, 15 y 30 de septiembre
de 2008.

A solicitud de la Contraloria General del Instituto, se proporcionaron los informes
quincenales de movimientos de personal de estructura de mandos superiores, medios
y homélogos, y de prestadores de servicios por honorarios asimilados a saiarios, con
corte al 15 y 31 de julio, 15 y 31 de agosto, y 15 y 30 de septiembre de 2008.

Por instrucciones del C. Secretario Ejecutivo, se entregaron a la Unidad de
Comunicacién Social y Transparencia, los movimientos de alta y baja del personal con
corte al 31 de julio, 31 de agosto y 30 de septiembre de 2008, que incluye tanto al
personal de las ramas del servicio profesional electoral y administrativa, como a los
prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios, para su publicacion en el
sitio de internet institucional.

Se remitieron a la Secretaria Administrativa los tabuladores que se proponen coma
base para elaborar el anteproyecto del presupuesto anual 2009, con objeto de

sometetlo a la aprobacion de la Junta Ejecutiva.

Se atendieron veinticuatro requerimiento de la Unidad de Asuntos Juridicos los
relativos a los juicios laborales TEDF-JL1-009/2008, TEDF-JLI-047/2007, TEDF-JLI-
010/2008, TEDF-JU-042/2008, TEDF-JLI-016/2008, TEDF-JLI-011/2008, TEDF-JLI-
007/2008, TEDF-JL1-008/2008, TEDF-JLI-017/2008, TEDF-JLI-018/2008, TEDF-JU-
19/2008, TEDF-JLI-015/2008, TEDF-JLI-005/2008, TEDF-JLI-001/2008, TEDF-JLI-
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-003/2008, TEDF-JLI020/2008, TEDF-JLI-005/2008, TEDF-JLI-014/2008, TEDF-JLI-
021/2008, TEDF-JLI-022/2008 y TEDF-JLI-045/2007 promovidos por los CC. Yolanda
Rivera Millan, José Luis Hernandez Villarrue!, Miguel Angel Granados Atlaco, Juan
José Rivera Nafez, José Reynaido Maldonado Tapia, Leidra Lizzouly Garduno
Venegas, Federico Guillermo Osorio Espinosa, Carlos Alejandro Galindo Calderén,
Alberto Martinez Romero, Rodrigo Gonzalez Hernandez, Vicente de Padi Cordero
Hernandez, Sergio Trejo Torres, Vicente Santoyo Lopez, Jorge Carrilio Lopez, Miguel
Angel Morelos Salinas, Luis Enrique Alpizar Gonzalez, Olaff Efrén Rico Galeana, Luis
Enrique Belazetin Necoechea, Francisco Manuel Ferndndez Nochebuena y Andrés
Norberto Garcia Repper Favila; asi como el de los domicilios de los CC. Pedro Arnuifo
Rodriguez Galvan y Krantzberg Reisin Jesé.

Se atendieron seis requerimientos de informacion de la Oficina de Informacion Piiblica,
relativas a la percepcion mensual neta de cada una do las plazas vacantes que se
concursaran del Servicio Profesional electoral; la relacionada con la constancia de no
inhabilitacion, expedida por la Secretaria de la Funcién Publica a favor del Lic. Migue!
Angel Mesa Carrillo, Contralor General del |IEDF; fa del ingreso al |IEDF del Contralor
General, horario de la jornada laboral, de las actividades desarrolladas con cuanto
personal se apoya y que plazas ocupa el personal gue le apoya y el referente a
conocer si los Consejeros Electorales cusntan con un equipo de trabajo; con cuantos
miembros esta integrado, cudl a sido el criterio para su contratacion y cudles son las
funciones de cada uno de ellos y cual es la percepcidn salarial; la de saber el numero
de plazas o puestos vacantes que tienen actualmente, en el ramo administrativo y la
direccién y teléfono en donde pueda acudir y proporcionar curriculo vitae. Si tienen
algtin correo electrénico en donde pueda enviarlo y el de saber si ha laborado en el
IEDF el C. Humberto Martinez Herndndez, durante cuéanto tiempo ha laborado para el
IEDF, en que éareas del IEDF ha laborado y cuales han sido las percepciones
mensuales que ha devengado el C. Humberto Martinez Hernandez como trabajador del
IEDF.

Se atendieron once requerimientos de informacidn de la Contraloria General relativos
al envid de expedientes certificados de los CC. Roberto de la Rosa Vazquez, Delia
Guadalupe del toro Lopez, Luigi Paolo Cerda Ponce, Adriana Marfa Espinosa de los
Monteros Garcia y Maria Laura del Carmen Rosales Avalos, Juan Carlos Bravo Dector,
Luis Armando Pedroza Acevedo y Jesis Marcelo Castillo Ezeta, Gerardo Martin Ortiz
Ramirez, César Enrique Vallejo Sanchez, Manuel Alejandro Galvan Gomez, César
Barrera Chavira y José Alfredo Martinez Ortega; el de las copias certificadas que
acrediten los cargos, percepciones y domicilic de los CC. Martha Rosa Joyner
Vazquez, Sergio Aquiles Gonzélez Godinez y Rubén R. Garcia Clarck, la informacion
relacionada con las Auditorias 06/08 relacionada con los controles establecidos por el
Departamento de Control Patrimonial en el resguardo de altas, bajas y transferencias

de bienes muebles y actualizacion de resguardos correspondientes al 2007, asi como
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la relacionada con- tas éreas que atienden los programas insttucionales de
Capacitacion Electoral, Educacién Civica, Vinculacion vy Fortalecimiento de
Asociaciones Politicas, Organizacion Electoral, Geografia Electoral; Reclutamiento y
Seleccién del Personal del Servicio Profesional y Administrativo y Formacion vy
Desarrollo del Servicio Profesional electoral por el pericdo del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2007; se atendieron las recomendaciones 09-AUD-02/08, 07-AUD-02/08
y 05-AUD-02/08 derivadas de las auditorias Ct.-02/08; el relativo a la informacion del
personal del servicio profesional electoral adscrito, comisionado o readscrito en el
periodo de 2006 al 2008. )

Se tramitaron ante el ISSSTE: 37 movimientos afiliatorios, 25 soficitudes de préstamos
a corto plazo, 5 solicitudes de préslamos especiales y 4 pases de atencion para la
Clinica de Deteccién y Diagnéstico Automatizado (CLIDDA).

Se remitieron a los titulares de los drganos ejeculivos y técnicos del IEDF los reportes
estadisticos de incidencias justificadas cotrespondientes a los meses de |unio, julio y
agosto de 2008.

Se llevo a cabo ta captura de 149 polizas para la renovacion del seguro de automovil
narticular del personal del {IEDF.

Se organizo el desayuno para las secretarias con motivo del dia de la Secretaria,

Se solicito a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales la dispersion
electrénica para cubrir la prestacién de vales de despensa correspondientes a los
meses de julio, agosto y septiembre asi como la adquisicidn de cinco larjetas de

personal de nuevo ingrese y dos reposiciones.

1.3 Direccidn de Finanzas y Contiabilidad

Proyecto: Servicios de gestion financiera y control presupuestal
{04-02-03-04-06)

1.3.1 Atencion a las solicitudes de suficiencia presupuestal

Durante el trimestre se emitieron 6 oficios de suficiencia presupuestal, a instruccion expresa de

la Secretaria Administrativa para recontratar mensualmente puestos de ocupacion de

Honorarios Asimilados a Salarios, con cargo a recursos del Capitulo 1000, generados por las

vacantes que existen actualmente, para las diversas areas del Instituto conforme al siguiente

cuadro.
. Puestos Puestos Puestos
Clave Unidad Responsable Julio Agosto | Septiembre |
01 Consejero Presidente a1 01 01
02 Consejeros Electorales, 13 12 12
Q3 Secretaria Ejecutiva 01 o 01
04 Secretaria Administrativa 10 12 11
05 DECEYEC 02 02 02
06 | DEAP 02 04 o3
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07 _ | DEOYGE 08 08 08
Q8 DESPE 02 03 03
08 Contraloria General. 05 06 06
10 Unidadde CSyT. 04 04 04
11 Unidad de Servicios Informaticos 00 00 00
12 UALAOD 02 03 04
13 Unidad de Asuntos Juridicos. 10 09 09
14 | Umidad de Planeacton S. y Eval. 03 03 04
15 Unidad Técnica E. de Fiscalizacion 02 02 02

Total 65 70 70

Adicionalmente, se emitié suficiencia presupuestal para contratar a 32 técnicos por obra y
tiempo determinado con cargo a recursos de la bolsa institucional, aprobados por el Consejo
General para la DEQyYGE, para rehabilitar diversos materiales electorales, por el periodo del 16
de septiembre at 15 de diciembre de 2008, por medio del ACU-033-08.

Asimismo, se validd suficiencia presupuestal mediante 150 requisiciones, por un monto de
$12'954,310,48 para el Programa Ordinario, que las areas del Instifuto presentaron en su

oportunidad, conforme al siguiente cuadro:

Area . Monto
{miles de pesos)
02 Consejeros Eleciorales 3.2
04 Secretaria Administrativa 867.6
5 DECEYEC 3,899.1
(06 DEAP 13.1
07 DEOYGE 2615
08 DESPE 951.8
10 Unidadde C. S. ¥y T. 2,803.0
11 Unidad de Servicios nformaticos 32375
i2Unidad de A. L. y A.O.D. 565.4
15Unidad Tec. Esp. De Fiscalizacion 0.8
16 Organos Desconcentrados 351.2
TOTALES 12,954.3

1.3.2 Atencion a las solicitudes de modificacién y traspaso presupuestal

Durante el periodo, se autorizaron 39 ftraspasos presupusstales, por un monto de
$3'783,948.82 solicitados por las diferentes areas del {EDF, en el marco del Programa
Ordinario, 86 traspasos de cierre mensual, por un monio de $8°370,630.54 y 48 traspasos por
un monto de $21,971,003.30, por la aplicacién de los articulos 27 y 28 de Las Normas
Generales de Programacién Presupuesto y Contabifidad del IEDF. Lo cual garantizd la atencion
de las adecuacicnes de gasto que los proyectos considerados en ef POA requerian en su

momento.
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Traspasos solicitados por las 4reas

Area Numero de . Importe T
Traspaso {miles de pesos)
04 Secretaria Administrativa 9 1,132.7
(05 DECEy EC 17 895.4
08 DESPE 4 530.0
11 Unidad de Servicios Informaticos 2 263.6
12 Unidad de A, L. y A.0.D. 2 182.2
15 Unidad Técnica E. de Fiscalizacion 3 421.1
16 ()rganos Desconcentrados 2 369.0
TOTAL 39 3,783.9

Traspasos solicitados por las areas

Area Nimero de _ Importe
Traspaso {miles de pesos)
04 Secretaria Administrativa 9 1,132.7
05 DECE y EC 17 895.4
08 DESPE 4 530.0
11 Unidad de Servicios Informdticos 2 253.6
12 UALAQD 2 182 2
15 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién 3 421.1
16 Organos Desconcentrados 2 369.0
TOTAL 39 3,783.9

Traspasos de cierre mensual
. Namero Importe

Area Traggaso {miles de pesos)

01 Presidencia del Consejo General 6 253.4

02 Consejeros Electorales 5 401.5

03 Secretaria Ejecutiva 5 147.5

04 Secretaria Administrativa 7 2,275 9

05 DECEYEC 6 455.4

06 DEAP 6 737.8

07 DEQyGE 6 649.9

08 DESPE 5 469.0

09 Contraloria General 6 676.7

10 Unidad de C. 8. Y Transparencia G 369.1

11 Unidad de Servicios Informaticos 3 40.4

12 UALAGD 6 529.5

13 Unidad de Asuntos Juridicos 7 784.5

14 Unidad de Planeacidn, Seguimiento vy

Evaluacion 3 4.9

15 Unidad Técnica Espscializada de Fiscalizacion 6 266 3

i6 Organos Desconcentrados 3 3089

TOTAL 86 §,370.6
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Traspasos por la aplicacion de las NGPPyC

Area N“Efr‘)' - Importe
Traspaso (miles de pesos)
01 Presidencia del Consejo General 3 609.2
02 Consejeros Electorales 3 216.3
03 Secretaria Ejecutiva 3 228.1
04 Secretaria Administrativa 3 1,226.8
05 DECEYEC 3 1,938.4
G6 DEAP 3 38039
07 DEOYGE 3 2,265.7
08 DESPE 3 1,648.8
09 Contraloria General 3 64.1
10 UCSyT 3 937.7
11 Unidad de Servicios Informéticos 3 1,728.0
12 UALAOD 3 2,432.2
13 Unidad de Asuntos Juridicos 3 528.9
14 Unidad de Planeacidn, Seguimiento vy
Evaluacién 3 135.6
15 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion 3 754.0
16 Organos Desconcentrados 3 3,453.4
TOTAL 438 21,971.0

1.3.3 Solicitud de pago a proveedores de bienes y servicios

Se recibid y atendié |a totalidad de las solicitudes presentadas por las dreas para ef pago de

bienes y servicios, asi como 56 fondos revolventes de las édreas centrales del IEDF. Asimismo,

120 correspondientes a los 40 Distritos, en ambos casos en el marco del Programa Ordinario

gastos de operacion.

1.3.4 Cierre presupuestal

Se concluyd el cierre presupuestal del mes de septiembre de 2008, arrojando el siguiente

resultado:
Presupuesto Presupuesto
5 acumulado modificado I N .
Capitulo soptiembre Traspasos septiembre Devengadeo | Ejercide | Disponible
(miles de pesos) {miles de pesos)

1000 Servicios
Personales 299,118 7 Q.0 299,118.7 1,757.0| 257,134.7 40,227.0
2000 Materiates y
Suministros 12,018.9 236.8 12,2557 132.0 6,433.1 5,680 6
3000 Servicios
Generales 71,7833 -1,472.3 70,311 0 368 9 37,054 1 32,888.0
4000 Ayudas, Subsidios,
Aportaciones y 215,304.8 -261.0 215,043.8 3.3 193,058 5 21,982.0
Transferencias
5000 Bienes Muebles e
Inmuebles 2,295.2 1,496.4 3.791.6 [t R1] 928.? 2.862.8
TOTAL 600,520.9 0.0 $00,520.9 2,261.2 | 494,609.2 103,650.4
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El importe que se muestra como disponible-at-corte de $103'650,423.92 incluye la cantidad de
$43°348,304.74 de recursos comprometidos, $1°080,000.00 de recursos etiquetados para la
Direccion del Servicio Profesionat Electoral, segin Acuerdo No. ACU'0-033-08, y la cantidad de
$35'716,766.00 que corresponde a la cantidad acumulada al corte, que fue concentrada en la
bolsa Institucional por la Secretaria Administrativa, por la aplicacidon de los articulos 27 y 28 de
las Normas Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad del Instituto para que ef

Consejo General del Instituto, determine en su momento su aplicacion.

1.3.5 Otras actividades presupuestales

Se recibio el Oficio No. GDF/SE/DGE A/DAS D/571/2008, emitido por la Direccion de Analisis
Sectorial D, dependiente de la Subsecretaria de Egresos del Gabierno del D. F., mediante el
cual envian la congiliacion presupuestal del mes de mayo debidamente validada, para registro
del Instituto. Se concluyé el Segundo Informe Trimestral de Avances y Resultados para la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del D.F. y mediante el oficio No SA/AEDF/2069/2008, se
remitid a la Presidencia del Consejo General para su envio a la citada Secretaria. Se emitio el
oficio No. DFyC/f232/08, dirigido a la Direccién de Analisis Sectorial "D" dependiente de la
Subsecretaria de Egrescs del Gobierno del D, F.,mediante el cual se remitié la conciliacion
presupuestal del mes de junio de 2008, para su validacion. Se recibid el oficio No
GDF/SF/ISE/DGE A/DAS D/719/2008, emitido por la Direccion de Andlisis Sectorial "D”
dependiente de la Subsecretaria de Egresos del Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual
remiten la conciliacion presupuestal del mes de junio de 2008, debidamente validada para
seguimiento y control del [EDF. Se emitid el oficic No. DFyC/264/08, dirigido a la Direccidén de
Analisis Sectorial “D", dependiente de la Subsecretaria de Egresos del Gobierno del Distrito
Federal, mediante el cual se remitié la conciliacion presupuestal de! mes de julio de 2008, para
la validacion correspondiente. Se recibid el oficio No. GDF/SF/SE/DGE A/DAS D/604/08,
emitido por la Direccién de Analisis Sectorial “D” dependiente de la Subsecretaria de Egresos
det Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual remiten ef listado de Cuentas por Liquidar
Certificadas en estado de registrado al mes de junic, para archivo y control del Instituto. Se
recibié el oficio No. DGCNCP/1291/08, emitide por la Direccion General de Contabilidad
Normatividad y Cuenta Puablica, de la Subsecretaria de Egresos del Gobierno del Distrito
Federal, mediante el cual remilen impreso y en CD, un ejemplar del informe de Avances y
Resultados del Gobierno del Distrito Federal, correspondiente al periodo enero junio de 2008,
para seguimiento y control del Instituto. Se recibid el oficio No. DAS D/777/08, emitido por la
Direccién de Analisis Sectorial "I, dependiente de la Subsecretaria de Egresos del Gobierno
def Distrito Federal, mediante el cual envian la conciliacion presupuestal det mes de julio de
2008, debidamente validada para registro v control del Instituto.-Se recibid el oficio No. DAS

Di727(08, emitido por la Direccidn de Analisis Sectonal “D”, dependiente de la Subsecretaria de
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Egresos del Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual envian la relacion de Cuentas por
Liquidar Certificadas en esfado de 'reg%sirado al mes de julio de 2008, para control del Instituto.
Se emiti6 el oficio No. DFyC/312/08, dirigidc a la Direccion de Andlisis Sectorial "D”,
dependiente de la Subsecretaria de Egresos del Gobierno del Distrito Federal, mediante el cual

se remitid la conciliacidn presupuestal del mes de agosto de 2008, para la validacion

correspondiente

1.3.6 Actividades contables

JULIO ~ SEPTIEMBRE DE 2008

Se efectud la revision, codificacién y registro de las pdlizas de diario en el Subsistema de

Contabitidad SCO de los movimientos correspondientes a las operaciones contables de los

meses de julio-septiembre de 2008.

Pélizas de Diaric Ordinario: No Pdlizas

Julio -1 ala D-293 346

Agosto D-1 ala D-357 357

Septiembre D-1 aia D-351 351

Total pélizas del trimestre 1,054

Pélizas de Ingresos

Ordinario: No. Pdlizas

Julic 1G-1 ala iG-55 55

Agosto 1G-1 ala IG-60 60

Septiembre 1G-1 ala iG-57| 57

Total pélizas del trimestre 172
rF;zl:as de egresos registradas contablemente por No. Pélizas (m“:;ng;);}tzsos)
Julio
Bancomer 9 E-28,639 ala E-28,794 156 2,638.2
Bancomer 7 E-25,029 a la E-25,247 219 2,976 9
Banotte E-45,231 ala E-45,246 16 20,986.7
Subtotal 391 26,601.9
Agosto
Bancomer 9 E-28,795 ala E-29,017 223 4,922.9
Bancomey 7 £-24 248 ala £-25514 267 2,608 7
Banorie £-45.247 ala £-45,279 33 20,423.5
Subtotal 523 27,9581
Septiembre o
Bancomer ¢ E-29018 a la £-28,237 220 49311
Bancomer 7 E-25,515 ala E-25,789 274 4,541.9
Banorte E-45,280 ala £-45,295 16 19,401.4
Subtotal 510 28,874.5

| Total del trimestre 1,424 83,432.5
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Nota:

La diferencia de. $.10,445200 en la cuenta de Bancomer cuenta 9 vs el Departamento de Caja comespende a' fa
cancelacién del cheque No. 28999 por $ 10,445.00 del mes de agosto efectuada contablemente hasta el mes de
septiembre (Pd. 161)

La diferencia de $ 2,392.12 en la cuenta de Bancomer cuenta 7 vs la Departamento de Caja
corresponde a la cancelacion del cheque No. 25176 del mes de julio efectuada contablemente

hasta el mes de agosto (Pd. 339).

Se efectud ia depuracién de los auxiliares de las cuentas de deudores diversos, acreedores
diversos, depésitos en garantia y proveedores, correspondientes al 3er. trimestre de 2008, esta
tarea se realiza con la finalidad de tener identificadas las partidas que integran los diferentes

saldos de las cuentas que se reflejan en la balanza.

Se efectuaron las siguientes conciliaciones bancarias de las cuentas del Instituto
correspondientes al trimestre julio-septiembre de 2008.

Bancomer cuenta 9.- 6 conciliaciones (2 por mes)

Bancomer cuenta 7.- 3 conciliaciones (1 por mes)

Banorte.- 8 conciliaciones (2 por mes)

Banamex.- 3 conciliaciones {1 por mes})

De los cierres contables y la elaboracién de los estados financieros correspondientes al

trimestre julio-septiembre de 2008, se informa lo siguiente:

*

% Se determinaron intereses bancarios correspondientes al trimestre julio-septiembre de

2008.

: Septiembre | Acumulado al

Intereses (mne;:i?gesos) (il ;9(;5;2305) (Eiles de trimestre
pesos) {mies de pesos)
INVERSIONES BANORTE 239.8 257 7 2629 760.4
GTA, BANORTE 6.8 9.1 10.5 26.4
FIDEICOMISO BANORTE 114.3 111.0 127 8 3531
INVERSIONES BANCOMER 9 394.9 528 9 55256 1,476.3
BANCOMER CTA & 0.4 G4 G6 1.3
BANCOMER CTA. 7 0.0 [eX] 00 0.1
BANAMEX 0.6 G.4 08 1.7

NVERSION PAGARES BANGOMER

CTA. 9 0.0 104.6 0.0 104.8
SUMAS 756.7 1,012.1 954.9 2,721.8

< Se determinaron otros ingresos correspondientes al trimestre julio-septiembre de 2008.

Julio Agosto Septiembre
intereses {miles de (miles de (mites de :Ictuﬁlg:? °
pesos) peses) pesos) f re
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{miles de
7] pesos)

OTROS INGRESOS DIVERSOS 0.6 188.4 2.0 190.9
BONIFICACION DE COMISIONES BANCARIAS 0.0 0.0 0.0 0.0
MULTAS A PROVEEDORES 11.8 2.7 0.5 15.4
VENTA DE BASES DE LICITACION PUBLICA 8.0 0.0 0.0 8.0
COPIAS FOTOSTATICAS SIMPLES 0.0 09 0.0 0.0
SANCION ECONOMICA POR
RESPONSABILIDADES 9.2 9.2 9.2 27.6
MULTAS A AGRUPACIONES POLITICAS 0.0 913 2 2,301.8 3,215.0
EXCEDENTES EN PROVISIONES 2007 0.0 1,057.2 0.0 1,057.2

SUMAS 29.6 2,170.7 2,313.5 4,513.8

+  Saldos contables por mes de las cuentas bancarias del julio-septiembre de 2008.

oo T hgosto [ SeptETE®
Cuenta bancaria pesos) (rites de pesos) pesos)

0557013881 BANORTE 2,411.7 2,954.3 5,021.4
0557013881 INVERSION BANORTE 30,737.2 39,994.9 36,254.8
0452295229 BANCOMER 9,968.7 59015 5.242.5
0452295237 BANCOMER 493.2 430.7 708.9
1366557-5 INVERSION BANCOMER 0.0 099,762.7 104,704.6
9015871063 BANAMEX 503.0 4501 885.9
21887 FIDEICOMISO BANORTE 19,.413.0 19,523.9 19,6517

Se concilid el gaste por capitulo y partida, unidad responsable, responsable operativo y

programa con la Subdireccién de Presupuestos por el trimestre que se reporta; a continuacidn

se muestran las cifras contables.

Registros Contables por capitulo de gasto julio-septiembre de 2008
{miles de pesos)

, . . Acumulado
Capitulo Julio Agosto Septiembre al trimestre
1000 Servicios Personajes 28,921.1 28,188.3 27,9424 85,051.7
2000 Materiales y Suministios 3718 1,741 6 1,332.1 3,445.6
3000 Servicios Generales 6,702.5 4,744 4 6,648 4 18,095.3
4000 Ayudas, Subsidios y Transterencias 21,355 4 277.3 42,7375 64,370.2
5000 Bienes Muebles e Inmuebles 0.0 0.0 0.0 0.0
Sumas 57,350.8 34,9518 78,660.4 170,962.8

Integracion del capitulo 1000 “Servicios Personales” julio-septiembre de 2003

(miles de pesos)

Partida Concepto Julio Agosto Septiembre Acs;:;u;:gg al
1101 Dietas 0.0 0o 0.0 0.6
1103 Sueldos compactados 4,300.8 42259 4,229.4 12,756.1
1202 Honoranos Asimiladas 4,028.0 4,429.7 4,588.5 13,0463
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1301 Prima quinquenal — 14.3 143 - 14.4 43.0
1305 Prima de vacaciones 1,717.1 3.9 13.0 1,734.0
1306 Gratificacién fin de ano 127.3 57.0 447 .4 631.7
1308 Compensacidn por servicios eventuales 0.0 0.0 ao 0.0
Liquidacion por indemnizacion y por
1316 sueldos y salarios caidos 0.0 00 0.0 0.0
Compensaciones adicionales por serv.
1322 Especiales 0.0 3t.8 31.8
1401 Cuotas a instituciones de segundad sccial 632 8 629.3 622.7 1,884.7
1403 Cuotas para fa vivienda 630 4791 0.0 4791
Cuotas para el seguro de vida del
1404 personal 904.8 897.3 894.5 2,696.6
1407 Cuotas para el segurc de retiro 1,556.1 1,543.5 1,525.6 4,625.3
Cugtas para e fondo de ahorro del
501 personal 9717 959.2 946.6 2,877.5
1506 Estimulos al personal 2,646.2 2,623.9 2,625.9 7,896.0
1507 (Otras prestaciones 102.9 101 8 101.6 306.3
1508 Aportaciones al SAR 00 1917 0.0 191.7
Asignaciones para requerinmiento de
1509 cargos de servidares plblices 1,095.7 11,2098 11,1409 33.446.4
1511 Vales de fin de afio 325.3 319.0 315.6 959.9
1601 impuestc schre ndmina 498.0 4711 476.4 1,445.6
Sumas 28,921.1 28,188.3 27,942.4 85,051.7
Integracion del capitulo 2000 "Materiales y Suministros” de julio-septiembre de 2008
(miles de pesos})
Partida Concepto Julio Agosto Septiembre Acumulado
P 9 P al trimestre
2101 Materiales y Gtles de oficinas 6.5 79.4 369.6 455.4
2162 Matenates de impieza 1.0 0.2 1.1 2.4
2103 Material didactico y de apoyo Inf. 26.8 58.9 74.5 160.2
2104 iMaterial estadistico y geografico 0.0 0.0 o 0.0
2105 Materiales y Utiles de impresién 57 23 406.3 4143
Mat. y {itlles para el procesamiento en
Z108 equipos y bienes informaticos 0.5 13128 93 1,318.6
2201 Alimentacion de personas 185.0 2381 213.3 636.4
2203 Utensdios para ef servicio de alimentacion 05 0.2 0.5 1.2
2302 Refacciones y herramientas menores 13.0 2.3 14.2 294
Refacciones y accesorios para equipe de
2303 Cémputo 0.0 Q0.0 73.3 73.3
2401 Materiales de construccion 1.0 tH 17.9 20.0
2402 Estructuras y manufacturas 3.0 1.9 1.5 6.4
2403 Matenales complementarios 3.5 8.9 10 13.3
2404 Matenal eléctnco 20 3.0 284 334
2501 Sustancias quimicas 0.0 02 00 0.2
2503 Medicinas v preductos farmacéuticos 00 a0 0.0 0.0
Materiales, accesonos y suministros
2504 madicos Q.0 30.2 0.0 3.2
2505 Materiales, accesoros y suministros de 00 0.0 0.0 0.0
taboratorio ' ' :
2601 Combustibles 1230 1.9 123 8 248.8
2602 Lubnicantes y aditivos 0.5 02 . 0.1 0.8
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2701 - | Vestuario, uniformes y blancos 0.0 ¢.0 1.2 1.2
2702 Prendas de proteccion Q.0 0.0 0.0 0.0
2703 Articulos deporives 0.0 00 0.9 0.0

Sumas 371.2 1,7416 1,332 3,445.6

tntegracion del capitulo 3000 “Servicios Generales™ de julio-septiembre de 2008
(miles de pesos)

. . . Acumuladoe al
Partida Concepto Julio | Agosto | Septiembre trimestre
311 Servicio postal a0 19.8 5.7 25.5
3103 Servicio telefénico convencional 1033 104.5 129.1 336.9
3104 | Sewvicio de energia eléctrica 197.4 131.1 206.7 534.2
3105 Servicio de agua potable 58.4 0.3 49.8 108.4
3106 S‘erv de conduccion de sefales analdgicas y 71.8 4934 293.9 858.9
digitales
3107 Servicio de telefonia celular 0.5 46.8 75.9 122.2
3108 Servicio de radiolocafizacion 0.0 0.0 09 0.0
3201 Arrendamiento de edificios y locales 1,116.5| 1,100.1 1,100.1 3,316.7
3203 Arrendamiento de maquinana v equipo 1391 142.8 132.3 414.2
3210 Otros arrendamientos 0.0 38.6 19.3 58.0
3212 Servicio de fotecopiado 0.0 0.0 0.1 0.1
3301 Asesortas/ Honorarios 94.4 168.9 69.0 3323
3302 Capacitacion 0.0 272.6 50.1 322.7
3303 Servicio de Informadatica 0.0 0.0 0.0 0.0
3305 Estudios e tnvestigaciones 0.0 0.0 0.0 0.0
3401 Almacén, embataje y envase 0.0 0.0 oo 0.0
3402 Fletes y maniobras 0.0 0o 0.0 0.0
3403 Comisiones bancarias 20.9 153 401 76.4
3404 | Seguros 77.9 78.2 785 234.7
qag7 | Otros impuestos y derechos y gastos de 6.2 34 8.7 18.0
federatanos pubiicos
3409 Patentes. regalias y otros 0.0 191.7 576.1 767.8
3411 Servicio de vigitancia 3,948.4 392 3 1,587.8 5,928.6
3415 Otros servicios comerciales 132.7 111 78.3 2221
3501 Mantenimiento v conservacién de mobiliario 159 8.5 170 40.7
y equipc
3502 Manter}lmleﬂto y conservacion de bienes 151 192.0 88.2 296.3
informéaticos
3503 Mantenimienio y conservacidn de maquinaria 0.0 16 0.0 1.6
¥y equipo
Mantenimiente, conservacion y reparacion de
3504 bienes inmuebles y muebles adhendos 8.7 a8 8 1223 2397
3505 Instalaciones 5.8 G 9 a0 12.7
3506 Serv de lavanderia, limpieza y furmgacion 224.5 435 4 231.4 891.3
Mantenimuento y conservacion de vehiculos y
3511 equipo destinados a servicios admin, 0o 0.0 126.0 126.0
Mantenimiento y censervacion de vehiculos y
3512 equipos destinados a servidores pdblicos 0.0 7.0 0.6 17.5
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- {miles de pesos) . -

Concepto Julio Agosto Septiembre

Impuestos Federales 53771 55755 5,133 8
Impuestos Locales 511.8 533.5 489.9
Total 5,888.9 6,109.0 5,623.8

Impuestos Provisionados
(miles de pesos)

CONCEPTO OCTUBRE
Impuestos Federales 5,552.4
Impuestos Locales 526.6
Total §,079.0

1.3.7 Atencion a los requerimientos de la contraloria general

Se emitid el oficio No. DFyC/201/2008, dirigido al Director de Auditorra en atencion a su Oficio
IEDF/CG/DA/091/2008.
Se emitid ef oficio No DFyC/212/2008, dirigido al Director de Auditoria en atencion a su Oficio
IEDF/CG/DA/0B0/2008.

1.3.8 Atencion a los requerimientos de diferentes areas

Con oficio No. DFyC/267/2008, dirigido al Director de Auditoria remitiendo informacién acerca
de la Auditoria 06/08 “altas, bajas y transferencias de bienes muebles y la actualizacion de
resguardos, correspondientes al ejercicio 2007”. Con oficio No. IEDF/SA/2809/2008, dingido al
Encargado del Despacho de La Direccidn Ejecutiva de Asociaciones Politicas solicitando la
informacion y documentacién para atender las recomendaciones: AEPOA-110-06-16-1EDF,
AEPOA-110-06-18-IEDF, AEPOA-110-06-21-IEDF y AEPOA-110-06-24-lEDF, de la Cuenta
Publica del Distrito Federal, correspondiente al ejercicio fiscal de 2006 (primera etapa). Con
oficio No. DFyC/295/2008, dirigido al Secretario Administrativo del IEDF en respuesta al oficio
No. SAAEDF/2812/08 informandc que se realizd e proyecte con las modificaciones a las
Normas Generales de Programacion Presupuesto y Contabilidad y se esta en espera de que la
junta ejecutiva las autorice y las presente al Consejo General para su aprobacion. Con oficio
No. DFyC/287/2008, dirigido al Encargado Del Despacho de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales enviando original de las facturas No. 1043 y 5106, expedida
por Muebles de Marca, S.A. de C.V. relative al dafo de la Mesa Principal de la Sala de
Consejo. Con oficio No. IEDF/SA/2758/2008, dirigido al Titwlar de la Unidad de Asuntos
Juridicos enviando original de la factura No. 0157, expedida por Cige Latinoamericana S A. de

C.V. relativo al robo de un aparato proyector modelo MP622C, con No, de serie
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PDCY7015435U0. Con oficio No. IEDF/SA/2773/2008, dirigido al Director General de Audiloria
a Entidades Pdblicas v Organos Auténomos de la Contaduria Mayor de Haclenda de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal y con motivo de los resuitados de fa revisién de la
Cuenta Puablica del Distrito Federal, correspondiente al ejercicio fiscal de 2006 {primera etapa)
remitiendo informacidn y documentacion referente a las recomendaciones AEPOA-110-06-16-
IEDF, AEPOA-110-06-18-IEDF, AEPOA-110-08-21-tDF y AEPOA-110-06-24-IEDF, AEPOA-
110-06-32-1EDF y AEPOA-110-06-33-IEDF.

No. SA/IEDF/2494/08, dirigido al Encargado del Despacho de la Direccidon de Recursos
Materiales y Servicios Generales instruyéndole que inicie con las gestiones administrativas
para efectuar el proceso de la licitacién para realizar una Auditoria externa para la
comprobacion y evaluacién de un adecuado ejercicio presupuestal dei ejercicic 2008 y se emita
un Dictamen a los estados financieros del mismao ejercicio por un despacho de contadores
publicos externos e independientes. Con oficio No. SA/IEDF/2993/08, dirigido al Encargado del
Despacho de la Direccion de Finanzas y Contabilidad instruyéndole que se considere en el
ejercicio fiscal de 2009, en el Anteproyeclo de Presupuesto la cantidad de $472,500.00 en e
mes de enero de 2009, para soportar el proceso de licitacidén de la auditoria externa que se
Hlevara a cabo para la comprobacion y evaluacion de un adecuado ejercicio presupuestal del
gjercicio 2008 y se emita un Dictamen a los estados financieros del mismo sjercicio por un
despacho de contadores publicos externos e independientes. Con oficio No, SA/IEDF/3018/08,
dirigido al Titular de Asuntos Juridicos solicitando la certificacion de las copias de los
documentos con los que se realizd el tramite y pago de financiamiento pablico otorgade a la
Agrupacion Politica l.ocal “Proyecto Ciudadano” correspondiente al periodo de enero de 2004 a
marzo de 2008. Con oficic No. SA/EDF/3163/08, dirigido al Titular de Asuntos Juridicos
remitiendo et original de la factura 36395, expedida por OF| Productos de Computacion, S.A.
de C.V. Con oficio No. SA/IEDF/3237/08, dirigido al Titular de Asuntos Juridicos remitiendo el
original de la factura 0424, expedida por Punta Tecncldgica, S.A. de C.V. Con oficio Nc.
SANEDF/3256/08, dirigido al Encargado del Despacho de la Direccidon Ejecutiva de
Asociaciones Politicas y No. SA/IEDF/3259/08 dirigido al Encargade del Despacho de la
Unidad Tecnica Especializada de Fiscalizacion, solicitande se realice la comprobacion de
gastos que en la contabilidad del IEDF se tienen pendientes de comprobar al 31 de agosto de
2008 y a su vez, que las comprobaciones de gastos que realice, se apegue al plazo establecido
en el procedimiento DF004 “Procedimiento para efectuar la comprobacion de gastos™ Con
oficio No. SA/EDF/3257/08 dirigido al Titular de la Unidad de Comunicacion Social y
Transparencia y No. SA/IEDF/3258/08 dirigido a la Directora Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica, solicitando que fas comprobaciones de gastos que realice, se
apegue al plazo establecido en el procedimiento DF0Q4 “Procedimiento para efectuar la
comprobacion de gastos” Con oficio No. DFyC/323/2008, dirigide al Encargade Del Despacho
de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales solicitando se indique el uso y/o
destino de los saldos de provisiones de 2007 al 31 de agosto de 2008. Con oficio No
DFyC/324/2008, dirigido al Encargado Del Despacho de la Direccion de Recursos Materiales y
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Servicios Generales solicitando indique el uso y/o destino de vales de gasclina que se iienen
registrados en contabilidad al 31 de agosto de 2008. Con oficic No. DFyC/327/2008, dirigido al
Director de Auditoria remitiendo originales de polizas contables. Mediante 16 oficios emitidos
por la Direccion de Finanzas y Contabilidad, Dirigidos a la Secretaria Administrativa, se envié
informacion para atender a las solicitudes presentadas por INFOMEX mediante los folios
nimeros:  33000000026608,  33000000026208,  33000000026508,  33000000025908,
33000000026108, 33000000025508, 33000000031508, 33000000031308, 33000000031608,
33000000031208, 33000000031708, 33000000033008, 33000000034108, 33000000034008,
33000000034208, 33000000026608. B

1.3.9 Departamento de Caja

Administracion de Recursos Financieros

La disponibilidad diaria de bancos, de cada una de las cuentas que maneja el Instituto,

determinaron el saldo por aplicar al dia 30 de septiembre de 2008, siendo éste:

BBVA-Bancomer - Cta. 5229 5,242 463 53
BBVA-Bancomer - Cta. 5237 708,913 68
Banorte - Cta. 5842 6,021.384.00
Banamex - Cta. 6739 885,860.71

Se tramitd con oporiunidad ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal el
cobro de las ministraciones de tos meses de julio, agosto y septiembre por un total de
$199°289'312.00.

Se elaboraron 1,424 cheques de las cuentas de BBVA-Bancomer y Banaorte por un maoato de
$83'419,626 06, para pago de ministraciones a Partidos Politicos, proveedores de bienes y
serviclos, ndmina del personal de estructura y honorarios asimilados a salarios del Instiluto,
fondos revolventes y finiquitos e indemnizaciones.

Se efectuaron 4,263 pagos de ndmina al personal del |[EDF de estructura y honorarios
asimilados a salarios por un monto total neto de $44'656,925.43 gque corresponden a 6
guincenas, incluye el pago del primer pericdo vacacional sélo para el personal de estructura.

Se otorgaron vales de despensa para personal de estructura y honorarios asimilados a salarios
de! Instituto, con motivo de la celebracion del “Dia de la Secretaria® por un monto de
$16,945.00.

Se cubrieron 17 pagos per finiquites e indemnizaciones, por un importe neto de $3'067,800.06
y 12 pagos por juicios {aborales por $1'248,045.72.

Se realizaron 376 transferencias por un total de $165,265,979.04, para cubrir saldos promedios

on las cuentas de cheques, pago a proveedores de bienes y servicios, ISSSTE, SAR, servicio
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telefonico, energia eléctrica, seguros, impuestos locales y federales, ndmina, fondo de ahorro

de los trabajadores, seguro de separacion individualizada, finiquitos e indemnizaciones y juicios -

laborales.

Se realizaron 91 pagos por un importe de $324,654.21 por concepto de pensiones alimenticias.

Fntre otras actividades destaca fa certificacién de 31 cheques, la apertura de 7 cuentas

bancarias para pago de ndmina, 88 transacciones por ingresos en caja, elaboracion de 93

cheques del fondo de ahorro de ios trabajadores por préstamos y liquidaciones y 47 depdsitos

bancarios.

1.4 Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
1.4.1 Proyecto: Administracion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y

Controt de Inventarios de Bienes de Activo Fijo y de Consumo (04.04.03.04.08)

Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

08/2008 Extraordinaria Celebrada

06 v 07 /2008 Extraordinaria No se realizaron por falta de guérum,
08/2008 Qrdinaria Celebrada

09,10, 11,12y T Canceladas por no haber asuntos que
13/2008 Ordinaria tratar

Se realizaron las Licitaciones Plblicas Nacionales e internacionales:

e
Sistemas Integrales, S.A. de C.V. 2 partidas por
un monto total de $37,410.65; a la empresa
Netlogin, S.A de C.V. 6 partidas, por un monto
total de $72772,00; a la empresa Cige
l.atingamericana, S.A. de C.V. 2 partidas por un
monto total de $7,171.65;, a ja empresa LDl
Associats, S.A. de C.V. 18 partidas pot un monto
totat de $1,060,719.75; los montos incluyen &l
Impuesto al Valor agregado. 11 parbdas se
declaran desiertas por nc haber sido cotizadas O
por no haber cumplde las especificaciones
técnicas solicitadas

Se realizaron los concursos por invitacion restringida que a continuacion se mencionan:

s i )

IEDF-INV-15/08 Preduccion de spots en radio y

Se adjudicd la partida Unica al C Leabardo J

]
i~




INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

JULIO - SEPTIEMBRE DE 2008

felevision 2008

Cisneros Gonzalez por un monto total de
$440,450.00, incluyendo el Impuesto al Valor
Agregado.

IEDF-INV-16/08

Adquisicién de materiales de oficina y
consumibles de computo.

Se declard desierta debido a que no se
presentaron 3 propuestas que cumplieran con 10s
requisitos legales y administrativos solicitados en

las bases.

IEDF-INV-17/08

Adquisicion de materiales de oficina y
consumibles de computo

Se adjudicaron a la empresa Industrias Sandoval,
S.A. de C.V 3 partidas, por un monto totai de
$1,364.31; a la empresa Papeletia San Jerdnimo,
S.A. de C.V 18 partidas por un monto total de
$48,310.10; aia empresa Corporacién de
Servicios Nacionales, S.A. de C.V 12 partidas
por un monto total de $160,240.66; a la empresa
Papelera Anzures, S A, de C.V. 32 partidas por
un mento total de $151,602.12; a la empresa
Papelera Gardl, S.A. de C.V. 47 partidas por un
monto total de $207,957.88; los montos incluyen
el Impuesto al Valor agregado. Una partida se
declara desierta por rebasar el presupuesto
autorizado y 11 partidas se declaran desiertas por
no haber sido cotizadas por ningn concursante.

IEDF-INV-18/08

Bienes Informaticos y Software

Se adjudicaron una partida a la empresa Binet
Tecnologia, S.A. de C.V. por un monto total de
$ 379,436 75; a la empresa Ldi Associats, 5.A. de
C.V. una partida por un monto fotai de
$ 3,795.00; a la empresa Sonda Pissa, S.A. de
C.V. dos partidas por un monto total de
$468,456.07; a ta emprssa Onlinet, S.A da C V.
una partida por un monto total de $ 159,473 15, a
la empresa Cige Latino Americana, S.A, de C.V
una partida por un monto total de $ 163,288,50;
los montos incluyen el impuesto al Vator
Agregado. La partida 2 se declard desierta en
virtud de que fa Unica propuesta presentada,
rebasa el presupuesto autorizado. 7 partidas se
declaran desiertas por no haber cumplido con las
espeacificacionas técnicas o por no haber sido
cotizadas por ningun participante

IEDF-INV-19/08

Adquisicion de equipo de audio v
grabacién

Se declard desierta en virtud de no recibirse ai
mencs tres propuestas.

IEDF-INV-20/08

impresion de diversos articulos
promociénales

Se declard desierta en virtud de no recibirse ai
menos tres propuestas.

IEDF-INV-21/08

Adquisicién de equipos de audio y
grabacion

Se adjudicaron una partida a la empresa
Consorcio Audiovisa, S.A. de C.V. por un montc
total de $ 8,010.90; a ja empresa Equipos de
Audio video y Comunicacidn 8.A. de C V. cuatro
partidas por un monto total de § 314,893.00, los
montos incluyen el impuesto al Valor Agregado.

|EDF-INV-22/08

Impresion de diversos articulos
promociénales

Se adjudicaron tres partidas a la empresa
Compaiiia Impresora Kavers, 5.A de C.V. por un
maonto total de $ 267,580.05; a la empresa Grupo
Cokame, S.A de C.V. Se fe adjudico una pariida
por un monto total de $ 51,750.00, y al C. Alberto
Moreno Velasquez se le adjudico una partida por

un mento total de $§ 75,037.50 los montos

incluyen el Impuesto al Valor Agregads.

IEDF-INV-23/08

Adquisicion de Bienes Informaticos.

Se adjudico una partida ala empresa Nextiraone
México, S.A. de C.V. por un monto total de

$ 161,724,72 ala empresa LDl Asscciats, S.A de :

C.V. se le adjudicaron dos partidas por un monto |

[~2
[
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Impuesto al Valor Agregado. 3 partidas s&
declaran desfertas por no haber cumplido con las
especificaciones téenicas o por no haber sido
cotizadas por ningdn participante.

Anexo 2 { Adjudicacion Directa Numeral 8, 28-C., 70,y 73

AR Comunicacion

deCV Baterias de Li-Cn Mod. Hnn9013 8.5
Papel libre de acido perma-dur mod.878-8511 ¥/carta y mod. 678-

Editorial Marco Pole, S A. de CV | 8514 tfoficic color blance 54
Actualizacién de una Licencia de Software version 16.0 superior a

SPSS Méxaco, S A..de C V. windows 223

Marco Antonie Avendano Gomez | Juego didactice serpientes vy escaleras 74.8
Renovacion de la Licencia dei Software de segundad Firewall

Onlinet, S.A. de C.V Chaeck Point 169.4

Talleres Graficos de México * Libros en Sistema braille 143 5

Leonarde Gabriel Bucio

Montemayor Serv. de limpieza y desinfeccion de tinacos y cisternas 338

Catec Manna, S.C. Curso de manejo avanzado de desarrollo de Pagina Web 159

Enrigue Reyes Lugo Rotulacion con Aerografia Trolebds 250

Leobarde Cisneros Gonzélez Produccidn de Spots de Radio y Television 36.7

Farmacia Central Anillo, S A de

C.V. Material de curacion 8.1

Farmacia Salient, S.A. de C.V Matenial de curacion 21.0

Talleres Graficos de México * Dipticos y carteles para el concurso de debate Juvenil 29.0

Rogelio Rodolfo Herrera Pereda | Recibos de Pago de Ndémina 48

Talleres Graficos de México * Catalogo de acuerdos del Conselo General 18 4
Refac. Para el equipo de sistema de alarma y deteccion de

Kartik, 5.A. de C.V. Ingendios 81

Ancelmo de la Rosa Herndndez Material elécirico 26.5

Cia Impresora Kavers, S.A. de .

C.V. Rompecabezas 130.9
Volantes y carteles para difusion de fa 3a carrera por la

Talleres Graficos de México * democracia 334

Cia. Impresora Kavers, S.A. de

C.V. Edicidn de la publicacién urna, carta informativa de IEDF. 3156

Id Soluciones Integradas S.A. de

CV. Lector optico marca Scantro mod. nsight 2179
Actualizacién de las Licencias de Software dal manejador de

Sinnova Ti S A. de C.V, base de datos [BM-Informix. 194.3

Mario Julian Cesar Rusz Flores Playeras para la 3a carrera por la democracia 173.9

Promotora de Eventos Logisticos | Servicio de escenagrafia para la ceremonia de presentacion del

y Servicios, S A de C.V concurso de debate Juvenil 18.4

Comercializadora Miles, S A. de Servicio de café y bocadillos para la ceremoria de presentacion

C. det concurso de debatg Juvenil e 36.2

Comercializadora Miles, 5.A. de

CV. Serv. de bocadillos mexicanos 15.0

Promotora de Eventos Logisticos

y Servicios, S.A de C.V. Serv_de Escenografia 69

Carios Javier Fuentes Veldsquez | Taller de aciualizacién en materia de adquisicienes 46 0
Serv. de cronometraje electronico para la 3a. carrera por la

Mario Julidgn Cesar Ruiz Flores democracia 143.8
Disefo, aplicacion e Inierpretacton de cuatro instrumentos de

Marco Ramirez Guerrero opcion miutiple 690

Unidad de Desarroflo Empresarial,

8.C Curso de macanica preventiva y emergencias 29 9

24
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Aurcra Ortega y Lara - Curso de "lectura rapida” 44.2
Traduceidn certificada al tdioma Ingles de los toxtos sobre el

Carper Salutions, S.C. sistema electoral D.F. 59.2

Del Valle Photo, 5.A. de C.V. Manitor de 14" Tecnologia Led 14 " tres entradas v salidas 35.8

Electronica Mecanica y Aclistica, | Sistema de Audio Portatil esta Integrado por portafolio con ruedas

S.A, de C.V. y asa 9.4

Service Support S.A. de C.V. Grabadora de DVD profesional, tres en uno. 837

Grupo Cokame, S. de R.L. de

CV. Toallas_y medalias para ia 3a carrera por la democracia 895

Purificadora y Embotelladora Jr,

S.A deCV. Agua embotellada para la 3a carrera por la democracia 25.1

Laminados y Tableros et

Cueramo, S.A de C.V Hojas de Mdi de 1.22 X 2.44 chapa de melamina 4.8

Pintyras Perisur, S.A. de C.V. Pintura esmailte e Impermeabilizante base agua. 114

Surtidora Ferretera Samano, S.A.

de C.V. Matetiat de ferreteria 50

Comercializadora de banderas

SA deCV. Banderas 32

Infograph de México, 5.A. De C.V | Actualizacion de 4 Licencias de Software Geomedia Profesional i045

Triptico informativo de los trabajos en materia de educacion

Frega S.A. de C.V. clvica 11.5

Cones Ingenieria y Valuacion,

SA deCV Avaliio catrastal del Inmueble del IEDF g7

Distnbuidora Internacional de

Revistas, S A.de C.V Suscripcién anual a las revistas extranjeras 50.0

Advanced Consuiting

Technotogies, S.A. de C.V. Mant. correctivo para los equipos de comunicaciones def [EDF 130.6

Promotora de Eventos Logisticos | Serv. de montaje de Escenografia y Logistica para la 3a carrera

y Servicios, S.A. de C.V. por la democracia 99.9
TOTAL: 2,586.1

*  Adjudicaciones Directas enire dependencias del sector plblico.

Resumen de procedimientos

Licitaciones Plblicas 1 3.814 1
Concursos por Invitacion Aestringida a 3 9 3.126.6
proveedores por monto de actuacion. e
Procedimientos gue 1o estan en el Ambito de

aplficacidn de los Lingamientos en materia de 4 224.3
adquisiciones del Instituto,

Adjudicaciones Directas con aprobacion del Gomité 0

de Adquistciones. 0.0
Invitacion Restringida a 3 proveedores, con 9 00
aprobacidn del Comité de Adquisiciones.

Adjudicacionas directas por monto de actuacion 44 2,361.7
TOTAL 58 9,526 8

Registro de altas en el sistema de control de inventarios

Se registro un alta en el Sistema de Control de [nventarios, por un importe de 5,979.75.

[N)
tn
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Elaboracion de resquardos de los bienes de activo fijo o

Se actualizaron resguardos por un total de $ 2,695,76%.39 de las areas de UALAOD, Secretaria
Administrativa, Contraloria General, DECEYEC, DEAP, DEOYGE y DESPE; por movimientos
gue se generaron por cambio de usuarios, y se actualizaron los resguardos con los equipos
Lanix, en cada una de los distritos, de conformidad con los cambios de equipo que esta

realizando fa Unidad de Servicios Informaticos.

Entradas y salidas de almacén de material de consumo y activo fijo de

almacén

Se otorgaron 96 altas almacenarias de 2008 dei folio 8-135 al 8-230, por un importe de §
4'128,903 .62, et alta 220 contiene en su primera partida bienes de activo fijo con un importe de
$ 5,979.65, las demas son de bienss de consumo, se surtieron 370 vales de salida de bienes
del almacen, con folios 8-703 al 8-1072, 123 vales de salida de garrafones de agua para las

sedes distritales y se emitieron 119 sellos de "NO EXISTENCIA” a diversas areas del Instituto

Con motive de la auditoria 05/08, “A los controles y registros en el almacén de bienes de
consumo ubicados tanto en oficinas centrales como en la bodega de Tlahuac”, se esta
proporcionando la informacién y documentacién que requieren los auditores comisionados de

{a Contraloria General en esta actividad.

Se concluyd con la recepcidn de los equipos de audio v video de los Distritos electorales, para
su reparacion, mismos que se entregaron a la empresa ELMAC, S. A. de C. V., encargada de

darles el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo.

Se le dio servicio de mantenimiento preventivo a apilador eléctrico (montacargas), por meadio de

la empresa "Impulsora Diesel *, division montacargas.

En ia Bodega Tlahuac, se recibieron los materiales de papeleria y consumibles de computo
correspondientes a la Licitacidn Pdblica No. LPN-02/08 adjudicados a diversos proveedores
con los pedidos 8-076, 8-079, 8-080.

Reportes de inventarios fisicos de los bienes de consumo y de activo fijo

realizados

Con motivo de la Auditoria AU06/08, a los controles establecidos por el Departamento de

Control Patrimonial en el registro de altas, bajas y transferencias de bienes muebles y la
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actualizacion de resguardos”, se estan preparando los expedientes solicitados de conformidad

con ta informacion que se le proporciond a la Coniraloria General originalmente.

Continuamos con la actualizacién de equipo informético que la Unidad de Servicios
Informéticos realizd en las sedes distritales, se dan de baja los equipos IBM y se actualizan los

resguardos con los equipos Lanix, en cada una de los distritos.

Se realizé inventario fisico de las computadoras marca Lanix y los No-break en las areas de la
DECEYEC, UALAQD, DESPE, DEQYGE y Secrstaria Administrativa

Se actualizaron 159 bienes de las areas UALAOD, DEOQYGE, PARTIDOS POLITICOS, DESPE,
DECEYEC, SECRETARIA ADMINISTRATIVA, Y FISCALIZACION por un monto de
$1,466,939.09

1.4.2 Proyecto: Mantenimiento y Conservacion de Bienes Muebies e inmuebles, y
Administracién y Operacion de los Servicios de Apoyo a Oficinas Centrales,
Organos Desconcentrados y Almacén (04.06.03.04.10).

Mantenimiento

En Oficinas centrales se atendieron 85 reporles de manienimienio preventivo y correctivo
solicitados a través de la ventanilla Unica siendo fos mas comunes: eléctricos, plomeria,
traslado e instalacion de mobiliarios, asi como elaboracion y reparaciones de muebles diversos,

de manera contin{ia.

En los Distritos y almacén Tlahuac se realizaron 80 visitas, atendiendo diversos trabajos de
mantenimiento preventivo y correctivo solicitados a través de la ventanilla Gnica siendo tas mas
comunes plomeria, reparaciones eléctricas, traslado e instalacion de mobiliario, cambio de

fuminarias y diversas adecuaciones.

Personal de la empresa Elevadores COMSA, proporciond el mantenimiento preventive y
correctivo a los elevadores del edificio central y anexo, durante el trimestre que se informa, con
un costo total de $22,245.60.

Se proporciond el mantenimiento preventivo mensual a los equipos de aire acondicionado del
edificio central y anexo, por parte de la empresa Equipos y Climas S.A. de C.V., durante este

periodo, con un costo total de $80,040.00
Limpieza.- Se realizd lavado y desmanchado de alfombras, puiido de pisos en areas comunes

del edificio de Huizaches y Distritos, asi como la limpieza de vidrios interiores y exteriores bajos

y alios, por personal de la empresa Straro, 5.A. de CV. Se efectud el pago del servicio de

27
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limpieza del inmueble de Huizaches, almacén y las sedes distritales correspondiente a los

meses de mayo a agosto por un importe de $850,128.36-y-se devengd éste servicio para los

inmuebles del Instituto del mes de septiembre pendiente de pago.

Fumigacion.- Se efectud el servicio de fumigacién durante el periodo en todos los inmuebles
ocupados por el Instituto, por personal de la empresa FUMINGVA de México, con un costo total
de $20,400.00.

Se realizd el servicio de jardineria en general en oficinas centrales y en los distritos I, IV, V,
XX, XXV, XXVl y XXXI, por personal de la empresa Jardinerfa 2000, S.A., de julio a
septiembre con un costo total de $47,265.00.

Durante el periodo que se informa, se efectud el servicio de operacion y mantenimiente de la
Planta de Tratamiento de Aguas Residuales, la cual abastece de agua tratada a la red
hidraulica que alimenta exclusivamente a los mingitorios y w.c. que funcionan con fluxometro;

por el Ing. Leonardo Fuentes Garcia. por un importe total de $49,569.60

Se realizd el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a Subestaciones, transformador,
tableros generales, cem’s, sistema de tierras y apariarrayos por personal de la empresa
Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A., durante este trimestre con un costo total de
$23,404.80.

Personal de la empresa Servicios Electromecanicos Aplicados, S.A., proporciond el
mantenimiento preventivo y correctivo a las plantas generadoras de electricidad, marca 1GSA,
200 Kw y 250 Kva y de 350 Kw y 438 Kva y marca Automotores de 80 kw, durante este
periodo, con un costo total de $15,535.35.

Se consumieron un total de 2,058 garrafones de agua potable en las diversas areas del

institute, por un importe de $32,928.00.

Valet Parking.- Se contingo brindando el servicio en forma constante, a fos usuarios del
estacionamiento, durante el trimestre que se reporta por personal de la empresa Parking Tech,
S.A. de C.V., con un costo total de $57,960.00.

Reparaciones

Se atendieron 18 solicitudes de reparaciones de aparatos diversos, por la empresa Técnica

Digital, durante los meses julio, con un costo de $3,394.80.

Fueron atendidas 36 solicitudes de trabajos de cerrajeria en oficinas centrales y distritos

electoraies, por un importe de $13,920.75.
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Se realizaron pagos ante la Cla. detuz y Fuerza cotrespondientes al servicio de energia
eléctrica para oficinas centrales y almacén Tidhuac por un monto de $342,697.00 y para
diversos Distritos $191,543.00, dando un total de $534,240.00; también se efectuaron diversas
gestorias para aclaracion de consumos de 15 distritos v almacén Tlahuac, asi como la soiicitud

de instalacién de tres medidores en el Distrito VII,
Se llevé a cabo tramite de pago de las boletas por el consumo de agua de diversas sedes
distritales por un monto de $23,008.00; aimacén Tiahuac y oficinas centrales $85,315.00,

dando un total de $$108,323.00, correspondientes al 3er y 4to bimestre del 2008; asimismo se

realizaron tramites de aclaracion de adeudos de 3 distritos y oficinas centrales.

Sequros

Se realizd el pago correspondiente a los meses de junio, julio y agosto por la cantidad de

$233,835.03 y se devengd el setvicio correspondiente al mes de septiembre.
Controt vehicular

Se flevé a cabo la entrega de dotacion de vales de gasolina correspondiente al trimestre que se

informa a las areas vy distritos del instituto.

Se enviaron para servicio de mantenimiento preventive y/o cotrectivo 39 unidades a taller

mecanico y 15 mas a la agencia automotriz.

Se llevd a cabo la verificacion de emision de contaminantes de 24 vehiculos con engomados

color amarilo, 13 rosas y 17 rojos respectivamente.
Se atendieron 145 servicios de apoyo vehicular con conductar para las diferentes areas det
Instituto que asi lo requirieron y 316 solicitudes de préstamo temporal de vehiculos a diferentes

areas, para actividades sustanciales de éstas.

Se realizd la recepcion de 1 vehiculo Sentra Emotion CVT 2008 por parte de la Direccion

Ejecutiva de Asociaciones Paoliticas.
Servicio telefdnico

Telefonia Local.- Se envio el desglose del servicio telefénico con consumos de junio a agosto,

a todas las areas del Instituto, para su revision y determinen las Hamadas No oficiates.
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Se realizd el pago de facturacion de los meses de junio a agosto por la cantidad de
$176,724.69 de limeas Analtgicas y por lineas Digitales y Frame relay $850,988.07.

Instalacién y Desinstalacion de lineas telefénicas.- Se realizaron revisiones de aparatos
telefonicos secretariales, protectoladas y cableado telefonico en diferentes areas del Instituto

durante este trimestre.
Telefonia celular.- Se devengd el servicio correspondiente al periodo que nos ocupa.

Fotocopiado.- Se elaboraron un total de 1'677,002 copias para las areas del Instituto, por un
importe de $443,567.02.

Proteccion civil

Se realizaron los controles operativos, administrativos y de supervision de los 76 elementos
destacamentados en fos inmuebles del Instituto; se coordind con el Gobierno del D.F., y la
Policia Auxiliar el reforzamiento de vigilancia en algunos distritos derivado de la Consulta

Ciudadana y se realizaron cambios de elementos para mejor desempefio del servicio.

Se realizd el control de entradas vy salidas de bienes del Instituto y accesos peatonales y
vehicwilares, se recibieron 369 formatos (nicos de autorizacién de incidencia y 47 relaciones

que registran la salida de 147 personas sin formato.

Se resguardaron eventos y reuniones efectuados por porsonal de las diferenies areas del
instituto, en el edificio central, edificic anexo y salén de usos miultiples, destacando las

Sesiones Ordinaria y Extraordinarias del Consejo General.

En apoyo a las normas de racionalidad y austeridad, se continia con la elaboracicn del registro
ds los vehiculos oficiales, que no pernoctan en sus sedes Distritales, la toma de la lectura del
consumo de agua y durante los rondines nocturnos de la Policia Auxiliar, se apagan luces y se
registran los equipos que deja prendidos el personal al retirarse de sus labores, con los
resultados siguientes: durante este periodo se apagaron 401 computadoras, 670 impresoras,

185 fatocopiadoras, 14 ventiladares, 6 cafeteras, 145 scanner, 1 grabadora y 1 sumadora.

En recepcion se registraron y canalizaron 4,779 visitantes y 24,684 llamadas telefonicas a las

diferentes areas de este Instituto.

Se recibieron refacciones para el equipo de radio-frecuencia y material para boliquin de

primeros auxilios, este ultimo se organizé y suministro a las 40 sedes distritales.
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Se coording el curso de Combate y extincién de.incendios impartido por personal de la
" ermpresa Gamolive en sus instalaciones det campo MERCG, contando con fa participacion del

personal brigadista de los 42 inmuebles de este Instituto.

Se participd con la Secretaria de Proteccidn Civit del D.F., en el Macro-simulacra en
conmemoracién del XX aniversario luctuoso del sismo del 19 de septiembre de 1985, con la

participacion de los 42 inmuebles del instituto.

Se supervisaron los mantenimientos realizados a los equipos de seguridad por las empresas:
DERCOM (equipo de radio-frecuencia), Kartik (sistema de deteccion de humos), Max Control
maquina de rayos “X' y arco detector de metales y Gamolive extintores, hidrantes y

motobombas.

Se realizo proyecto de plan de Contingencia, proyeccidn y cotizacion de los reforzamientos
para la seguridad de este Instituto. Asimismo se atendié a personal del area de Evaluacion de
Seguridad de la Jefatura de Policia Auxiliar, quienes se presentaron para realizar un Analisis de

Riesgos de estas instalaciones.
Se operd ante la presencia de un grupo de aproximadamente doscientos cincuenta personas
pertenecientes a la agrupacién politica local “Alianza de Organizaciones Sociales”, quienes
irrumpieron violentamente en el Instituto, realizando la denuncia correspondiente ante la
Agencia del Ministerio Pablico.

Oficialia de partes

Se recibieron un total de 3,082 documentos en el periodo que se informa, asi mismo, se turnd,

registro y archivo la documentacion a las areas destinadas.

Se recibieron 433 documentos externos a través de la mensajeria, para diversas arcas del

Instituto Electoral del Distrito Federal.

Dentro del servicio de entrega-recepcion; se distribuyeron un total de 411 documentos a

diferentes destinos del Distrito Federal.

Se depositaron ante el servicio de mensajeria externa 361 documentos para su distribucién, de

los cuales fueron: 219 locales, 4 internacionales y 138 nacionales.

El monte generado de los envios realizados a través del servicio de mensajeria externa, fue de
$15,289.24 M.N.
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Servicio médico - .

En el servicio médico fueron atendidos 827 pacientes con padecimientos diversos; atencion y

asistencia de enfermeria a 832 pacientes y 5 urgencias médicas

1.5 Centro de Formacion y Desarrollo
1.5.1 Proyecto: Programa de Formacién y Desarrollo del Personal
Administrativo, 2008 (08-02-01-01-02)

Establecer convenios de colaboracion con Instituciones Publicas de

Educacién Superior y contratos con especialistas y/o consultarias.

Se gestiond |a fima de un Convenio Especifico de Colabaracion con fa Divisién de Educacion
Continua de la Facultad de Contaduria y Administracion de la Universidad Nacional Auténoma
de Mexico para la imparticién de los cursos “Profesionalizacion de la Funcion Secretanal’,
“Calidad en el Servicio”, "Supervision y Manejo de Personal” y “Planeacion Operativa”, con la

supervision de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Se gestiond la firma de un Convenio Especifico de Colaboracién con la Direccién General de
Servicios de Computo Académico de la Universidad Nacional Autdnoma de México para la
imparticion de los cursos “Computo para Ejecutives” e "Introduccion al Disefio de Bases de

Datos”, con la supervision de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Confarme al programa la Contraloria General selecciond dos cursos de acuerdo a sus
necesidades especificas de capacitacién, los cuales fueron impartidos por la Fundacién de
Investigacion para el Desarrollo Profesional (FINDES) al personal que el area determind.

El curso de “Mecéanica Preventiva y de Emergencias” fue impartido por la Unidad de Desarrollo

Empresanal.

Diseriar con el apoyo de especialistas, los materiales didacticos para los

cursos de capacitacion, excepto los catalogados como “abiertos”.

En coordinacién con las Instituciones y los instructores de cada curso se disefaron los
mateniales de estudio de "Computo para Ejecutives”, “Introduccién al Nisefio de Bases de
Datos”, “Planeacion Operativa®, “Profesionalizacién de la Funcion Secretarial”, "Calidad en &l
Servicio”, “Supervision y Manejo de Personal’ y "Mecanica Preventiva y de Emergencias”, que

fueron aprobados por la Junta Ejecutiva,

32



INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA JULIO - SEPTIEMBRE DE 2008

Disefiar con los instructores los instrumentos de evaluacion que valoren
el aprovechamiento de los conocimientos adquiridos en los cursos,

excepto los catalogados como “abiertos”.

De la misma forma que en el caso de los materiales de estudio, los instructores de los cursos
definieron con el personal del Centro fos instrumentos de evaluacion para cada curso conforme
lo establecido en el programa.

Entrega de un trabajo final para “Supervision y Manejo de Personal” y "Planeacion Operativa”;
practica final para “Computo para Ejecutivos’, “introduccién al Disefio de Bases de Datos”,
“Profesionalizacion de la Funcién Secretarial”, “Calidad en el Servicio”, y "Mecénica Preventiva

y de Emergencias”.

Notificar al personal el inicio de los cursos y coordinar su imparticion.

Se notificé el inicio de los cursos “Auditoria y Cantrol Interno para Detecaidn de Fraudes’,
“Auditoria Publica”, “Computo para Ejecutives”, “introduccion al Disefio de Bases de Datos’,
“Planeacién Operativa”, “Profesionalizacién de la Funcién Secretarial’, “Calidad en el Servicio”,
“Supervision y Manejo de Personal” y “Mecanica Preventiva y de Emergencias”, también se

coordind cada una de las sesiones impartidas.

Evaluar, calificar v emitir las notificaciones de los resultados obtenidos

en las evaluaciones de los cursos del Programa 2008.

Al concluir la imparticidn de los cursos mencionados en el punto anterior, se aplico la
evaluacion final correspondiente, la aplicacion de! Cuestionario de Retroalimentacion
respectivo, {a notificacion de resultados a cada uno de los participantes, la elaboracién del acta

de calificaciones y la estadistica de resultados.

Elaborar y aplicar un instrumento para la Deteccién de Necesidades de
Capacitacion por cargo e informar de los resultados a la Junta Ejecutiva.

Se concluyd con ia captura de 287 cuestionarios para la Deteccion de Necesidades de
Capacitacion del personal administrativo 2008, se elaboraron las Cédulas de resultados y se
realizaron 22 entrevistas con los representantes y/o titulares de las diferentes areas. Se elaboro
y entregd e informe de Resultados “Diagnostico de necesidades de capacitacién del personal

administrativo 2008",

1.5.2 Proyecto: Programa de Reclutamiento y Seleccion del Personal
Administrativo 2008
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Por instrucciones del Secretario Administrativo se solicité a las Direcciones Ejecutivas,
Unidades Técnicas, y Contraloria General la validacion de la informacion del analisis de la
estructura ocupacional de la Rama Administrativa.

Se actualizéd el "Analisis comparativo de ocupacion de plazas del personal de la rama

administrativa”.

Otras actividades

En atencién a los requerimientos expresados por diversas areas del Instituto a efecto de
capacitar al personal de la rama administrativa en la materia, se impartid el curso Lectura
Répida, en apoyo al Programa de Formacion y Desarrolio del Personat Administrativo 2008.

Se tramitaron las solicitudes de permiso para realizar actividades académicas de los
funcionarios que asf lo requirieron.

Se remitieron a la Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral los acuses originales de
las notificaciones de 2 funcionarias.

Se atendié la solicitud de informacion de la evaluacién del exfuncionario Ofaff Efren Rico
Galeana.

Se actualizé el Informe Final del Programa para la Evaluacién del Rendimiento durante 2007
del Servicio Profesional Electoral, se atendieron las observaciones realizadas al mismo, por la
Oficina de Presidencia del [EDF, la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral y la
Direccion Ejecutiva de Capacitacidn Electoral y Educacion Civica, las cuales se remitieron a la
Junta Ejecutiva.

Se revisod ta informacion documental, electronica y material correspondiente a entrega de 0s
Departamentos de “Contenidos y Métodos” y de "Evaluacion”.

En atencién al Oficio SECG-IEDF/3030/08 de la Secretaria Ejecutiva, se envi6 informacion
sobre las designaciones, comisiones y readscripciones de los miembros del SPE durante 2006.
Se elaboraron y remitieron las “Fichas para el Seguimiento y Evaluacién del Plan General de
Desarroflo del IEDF 2006-2009" correspondientes al trimestre Abril-Junio. Se completd la ficha
del “Proyecto Rechutamiento y Seleccion del Personal Administrativo”, en atencién a ias
observaciones realizadas por la Unidad de Planeacion Seguimiento y Evaluacidn.

Se asistié a [a presentacion del Sistema informatico de captura de Fichas POA 2009.

Se integré el Anteproyecto de Presupuesto de los Programas de Formacion y Desarrolio del
Personal Administrativo 2009, Reclutamiento vy Seleccion del Personal Administrativo 2009,
Evaluacién del Desempefio del Personal Administrativo e Investigacion sobre el Desarroflo
Democratico en el Distrito Federal correspondientes al gasto ordinario, asi como el
Anteproyecto de Presupuesto correspondiente al Proceso Electaral Local 2009.

Se asistié a las reuniones de trabajo para la elaboracion de los Lineamientos para la
Reubicacion del Personal del Instituto.

Se asistié a la reunion del grupo de trabajo que revisa los Procedimientos Administrativos.

Se asistio a la reunion de constitucién del Comité Interno de Proteccion Civil del inmueble de

Tlahuac.
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Se asistio a las sesiones ordinarias y extraordinarias convocadas por el Consejo General.
Se actualizod el inventario fisico de equipo y mobiliario asignado a la Unidad del Centro de
Farmagcidn y Desarrolle, tanto en las instalaciones de Tlahuac como de las aulas y oficina de

Huizaches.

“Proceso Electoral 2008-2009"

Concluyo 1a elaboracién de la Guia Tematica para el personal que fungird como Asistente—
Instructor Electorai, el proyecto se remitié para sus observaciones a la Direccion Ejecutiva de
Capacitacién Electoral y Educacién Civica, y a la Direccidn Ejecutiva de Organizacion vy
Geografia Electoral.

Se realizaron observaciones al Anteproyecto de Programa de Capacitacion de los Consejeros
Electorales Distritales.

Se asistio a la instalacion de fa Comisién para la Integracion de fos Consejos Distritales.

Ley de transparencia y accesos a la Informacién Publica del DF

Se notificé a los Secretarios Administrativo y Ejecutivo, Directores Ejecutivos y Titulares de
Unidad las fechas de los cursos “Efica Publica” y “Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacian Publica del DF” gque imparte el INFODF. Se tramitaron ias constancias del personal
que concluyd el curso.

Se respondid la circular No. 123 de la Secretaria Ejecutiva, respecto a la actualizacion del

farmato Listado de Rubros Generales.

“Comité Técnico Institucional de Administracidon de Documentos “

Se asistié a tres sesiones del Comité Técnico Institucional de Administracion de Documentos.
Se remitieron madiante oficio las obsetvacianes solicitadas al Anteproyecto de Cuadro General

de Clasificacion Archivista.

1.6 Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion

1.6.1 Proyecto: Adecuacion a la estructura organica y funcional (14-01-02-04-01)
Catalogo general de cargos y puestos del Instituto Electoral del Distrito
Federal

Asistencia a las reuniones y coordinacion de los trabajos relativos a la elaboracion del Catalogo

General de Cargos y Puestos del Personaf def Instituto Electoral del Distrito Federal. A partir
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del mes de julio, fos trabajos se centraron en la revision de las funciones de todos los cargos y
puestos, labor que se desarrolla con diverso personal de las oficinas de los Consejeros

Electorales.

1.6.2 Proyecto: Desarrollo y Aplicacién de Instrumentos para la Planeacion,
Presupuestacion, Seguimiento y Evaluacion del Ejercicio del Gasto (14-01-03-04-
25)

Proceso institucional de planeacién, programacion y presupuestacion

Elaboracion y entrega del cuadro explicativo de las actividades del Proceso institucional de
planeacion-programacién y presupuestacion, que se llevaron a cabo para elaborar los

instrumentos necesarios en la materia, correspondientes at ejercicio fiscal 2009.

Realizacién y entrega a la Secretarfa Administrativa de fos documentos de planeacion y
programacion a utilizarse para fa elaboracion del Programa Operativo Anual 2009 y el

correspondiente anteproyecto de presupussto del mismo ano.

Remision a la Secretaria Administrativa de la ditima versidn del documento a utilizarse en la
elaboracion del Programa Operativo Anual 2009 y el correspondiente anteproyecto de
presupuesto del mismo afo, mismo que incluyé un apartado especifico relativo al proceso

electoral local 2009.

Aplicacion de las observaciones recibidas a los documentos “Marco General de Planeacion,
Programacion y Presupuestacién del Instituto Electoral del Distrito Federal, ejercicio fiscal
2009”, “Lineamientos Generales para la elaboracidn de los anteproyectos de l0s Programas
Institucionales y Programas Especificos 2009” y “Criterios y Lineamientos Generales para la
Elaboracion del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesta 2009" de!
proceso de planeacion, programacion y presupuestacion 2008, que se presentaron a
consideracion de la Junta Ejecutiva v que fueron aprobados por unanimidad a través de los
acuerdes JE169-08, JE170-08 y JE171-08 en la Décima Octava Sesion Extraordinaria iniciada
el 20 de agosto y concluida el 21 del mismo mes y ano.

Para dar cumplimiento a la actividad identificada con el nimero 13 del Cronograma General del
Proceso Institucional de Planeacion, Programacion y Presupuestacién 2009, se ilevé a cabo la
actualizacion del médulo para la captura de las fichas descriptivas de proyecto, en coordinacion
con fa Unidad de Servicios Informaticos, mismoe que fue presentado a los enlaces
administrativos y responsables de la captura de las fichas, en la reunion de trabajo del dia 1 de
septiembre del presente afo. La captura de las fichas descriptivas de proyecto que integran el

Sistema del Programa Operative Anual 2009 por parte de las unidades administrativas del
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Instituto, se llevd a cabo durante ¢l periodo det 8 al 10 de septiembre de 2008, por disposicién

del Secretario Ejecutivo, segin consta en la circular 150 de fecha 5 del citado mes y afio.

La coordinacién de los trabajos para llevar a cabo la apertura del médulo para la captura de las
fichas descriptivas de proyecto que integran el Sistema del Programa Operativo Anual 2009,
asi como la asesoria, revision y analisis de las mencionadas fichas, estuvo de la Unidad de

Planeacion, Seguimiento y Evaluacion.

Derivado de la solicitud del Secretario Administrativo, a través det oficio SA-IEDF/2848/08
de fecha 1 de sepliembre de 2008, se realizaron diversas modiicaciones a los documentos del
proceso de planeacidn, programacion y presupuestacion 2009 que ya habian sido aprobados
en la Decima Octava Sesidn Extraordinaria para que nuevamente se sometieran a

consideracién de fa Junta Ejecutiva.

Se entregd a la Secretaria Administrativa el documento “Marco General de Planeacion,
Programacidn y Presupuestacidn del instituic Electoral def Distrito Federal, Ejercicio Fiscal
2009 y Criterios y Lineamientos Generales para la Elaboracién del Programa Operativo Anual y
el Anteproyecto de Presupuesto 2009, con ias observaciones formuladas por el Presidente de
la Junta Ejecutiva, et Director Ejecutivo de Organizacion y Geografia Electoral y la Directora
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica; as{ como las gue hicieron llegar a la
Unidad de Planeacién, Seguimiento y Evaluacion, la Direccitn Ejecutiva de Asociaciones
Politicas, el Centro de Formacion y Desarrollo y la Direccion de Finanzas y Contabilidad, en
cumplimiento a lo sefialado en el acuerde JE186-08 de fa Junta Ejecutiva, en el que se senald
que quedaria pendiente para su posterior anafisis, discusion y aprobacion, especificamente los
puntos 3 vy 3.1 del documentos denominado “Criterios y Lineamientos Generales para la
Elaboracién del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de Presupuesto 2009 La
propuesta de modificaciones a los puntos 3 y 3.1 del citado documento se aprobaron por la

Junta Ejecutiva a través del acuerdo JE199-08 el 17 de septiembre.

Por parte de la Unidad de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion fueron elaborados diversos
comentarios y observaciones al documento “Marco General de Planeacion, Programacian y
Presupuestacion del Instituto Electoral del Distrito Federal, Ejercicio Fiscal 2009 y Criterios y
Lineamientos Generales para la Elaboracidn del Programa Operativo Anual y el Anteproyecto
de Presupuesto 2009", con el objeto de manifestar la inconformidad del drea responsable de
esta etapa dei proceso sobre diversas modificaciones que se realizaron en atencién al a cuerdo
JE186-08 de la Junta Ejecutiva, toda vez que la mayoria de ellas no son congruente, al no

apegarse a lo establecido en los instrumentos de planeacion institucional vigentes.

Se atendio el oficio SA-IEDF-3025/08 remitido por la Secretaria Administrativa ef dia 17 de

septiembre de 2008, a través del cual se solicitd a la Unidad de Planeacion, Seguimiento ¥

37




INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA JULIG - SEFTIEMBRE DE 2008

Evaluacion la apertura programatica presupuestal 2009 para someterla a consideracion de la
Junta Ejecutiva, misma que fue entregada mediante el oficio [EDF/SA/UPSyE/0239/2008 de

fecha 19 del citado mes y afio.

£n la Vigésima Tercera Sesion Extraordinaria de la Junta Ejecutiva, se aprobé el anteproyecto
de as fichas del Programa Operativo Anual 2009 y la Apertura Programatica 2009, esta tltima
elaborada por el personal de la Secretaria Administrativa y de la Presidencia, segun consta en
la version estenografica de la sesion del 19 de septiembre del afio en curso, motivo por el cual
la Unidad de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion, remitio sendo oficio al Secretario Ejecutivo
haciendo de su conocimiento que ante la inconsistencias detectadas, 1a Unidad no estaria en
posibilidades de aplicar las modificaciones y actualizar el sisterna de fichas POA, con base en
la apertura aprobada por fa Junta Ejecutiva, hasta en tanta no fueran revisadas diversas
cuestiones. Sin embargo, ante el hecho de no contar con los insumos minimos e
indispensables para concluir el proceso en comento, se procedio a actualizar las fichas POA

con base en la Apertura Programética 2009 que ya habia sido aprobada por la Junta Ejecutiva

Propuesta de modificacién al Plan General de Desarrolio del Instituto
Electorat del Distrito Federal 2006-2009

Fue entregada la Propuesta de Modificacién al Pian General de Desarrolio del Instituto
Electoral del Distrito Federal 2008-2009, y el cuadro concentradar de cambias, con fas
observaciones realizadas al mismo por parte de la Presidencia de la Junta Ejecutiva y del
Consejero Elecloral Fernando José Diaz Naranjo, que la Secretaria Administrativa sometic a

consideracién de la Junta Ejecutiva.

Se asistio a la Décima Tercera Sesién Extraordinaria de la Junta Ejecutiva, iniciada el 18 de
julio y concluida el 21 de agosto del afio en curso, en que se aprobd la Propuesta de
Madificacion al Plan General de Desarroilo dei Instituto Electoral del Distrito Federal 2006-

2009, a través del acuerdo JE168-08, aprobado por unanimidad.

A solicitud de la Secretaria de ia Junta Ejecutiva mediante oficio SJE-IEDF/0578/08 de 22 de
agosto de 2008, se elabord el anteproyecto de acuerdo por medio del cual se remitira al
Consejo General la propuesta de modificacidn al Plan General, que se enviara a la Secretaria

de la Junta Ejecutiva.

Propuesta de fos lineamientos generales para el seguimiento, supervisién y
evaluacion del cumplimiento del Plan General de Desarrollo del Instituto
Electoral del Distrito Federal, 2006-2009
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Fue elaborada y revisada la propuesta de los Lineamientos Generales para el seguimiento,
supervisién y evaluacién del cumplimiento del Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral

del Distrito Federal 2006-2009, misma que se enviard a la Secretaria Administrativa.

Informe de seguimiento y evaluacién al Plan Generali de Desarrolio del
Instituto Electoral del Distrito Federal 2006-2009, correspondiente al Tercer
Trimestre del ejercicio fiscal 2008
Se brindd asesoria para el llenado de las Fichas para el Seguimiento y Evaluacion del Plan
General de Desarrollo del 1EDF 2006-2009, correspondientes al periodo abriljunio de 2008.
Posteriormente se realizd la revision de éstas para recabar ta informacion que sirvié de base
para la elaboracidn del Segundo informe Trimestral de Seguimiento y Evaluacion al Plan
General de Desarrolio del Instituto Electoral 2006-2009.

El informe de referencia se envid al Secretarioc Administrativo a través del oficio
IEDF/SA/UPSYE/188/2008 de fecha 26 de agosto, para los efectos a que hubiera lugar.

Evaluacién del primero y segundo informes de seguimiento y evaluacion al
pian general de desarrollo del instituto electoral del distrito federai 2006-

2009, correspondientes al ejercicio fisca! 2008

Se esta llevando a cabo el andlisis de la informacién relativa al primero y segundo Informes de
Seguimiento y Evaluacién al Plan General de Desarrolio del instituto 2006-2009,

correspondientes al ejercicio fiscal 2008, para realizar la evaluacion respectiva

Integracion y evaluacién del Segundo Informe Trimestral de Actividades,
2008

Se llevd a cabo la revision y el andlisis de la informacién remitida por las diversas areas del
Instituto Electoral, para la integracion del segundo informe trimestral de actividades de la
Secretaria Ejecutiva y las éreas adscritas a la misma.

El informe de referencia se envié al Secretario Administrativo a través del oficio
IEDF/SA/UPSYE/190/2008 de fecha 26 de agosto, para los efectos a que hubiera lugar,
acompanado de diversas observaciones de forma y redaccidn, asi como la correspondiente

evaluacion de la informacién contenida en el informe.
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1.6.3 Proyecto: Planeacion, direccion y coordinacion de los proyectos de la

Unidad de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién {14-01-03-04-27)

Fue elaborado del segundo informe trimestral de actividades de ia Unidad de Planeacion
Seguimiento y Evaluacion 2008, asi como los informes quincenales y mensuales del periodo

que comprende los meses de julio a septiembre.

Se actualizé la informacién publicada en el portal de internet del Instituto Flectoral del Distrito

Federal, relacionada con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Fueron elaboradas las fichas descriptivas de los proyectos de la Unidad de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion que forman parte del Programa Operativo Anual 2009, asi como el

correspondiente Anteproyecto de Presupuesto 2009.
Otras actividades

El Secretario Ejecutivo, a través del oficio |IEDF-SECG/3547/2008, remitié los documentos:
Proyecto de Calendario de Actividades para el Proceso Electoral Local 2008-2009 (general);
Proyecto de Calendario de Actividades para el Proceso Electoral Local 2008-2009 (actividades
relevantes); Anteproyectos de Acuerdos que deberan ser presentados a la consideracion del
Consejo General y a instancias previas para el Proceso Electoral Local 2008-2009, los cuales
fueron revisados por el personal de la Unidad para estar en posibilidades de emitir diversas
observaciones a dichos documentos, mismas que fueron enviadas a la Direccion Ejecutiva de
Organizacion y Geografia Electoral conforme lo sefald el Secretario Ejecutivo, para que de

considerarlas procedentes, fueran atendidas.

Elaboracion y revision de la propuesta de Lineamientos para fa Elaboracion y Presentacién de
los Informes Generados en el Instituto Electoral del Distrito Federal, que se remitira a la

Secretaria Administrativa.

A solicitud de la Secretarfa Administrativa se elaboré el informe sobre el status de las
actividades pendientes de realizar por fa Unidad de Planeacién, Seguimiento y Evaluacion al 11

de septiembre de 2008.
Se remiti, a la Secretaria Administrativa y a la Contraloria General, la informacién
correspondiente a las observaciones de las auditorias CG-01/08 y CG-02/08 sobre la revision

del ejercicio 2007,

Asistencia a fa reunion de trabajo, asi como participacion en el simulacro para la

conmemoracion del “XXIIl Aniversario de los Sismos de 1995,
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Asistencia a los siguientes cursos:
- “Teoria de la Vaioracion Documental”, convocado por el Comité Técnico institucional
de Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal del 14 al 18

de julio de 2008, con una duracion de 10 horas (5 sesiones de 2 horas cada uno).

- ‘"Practica de combate y extincion de incendios”, realizado en el campo de practica
MERC, S.A. de C.V., Texcoco, Edo. de México.

- “Computo para Ejecutivos” impartido en la Direccion General de Servicios de Cémputo
Académico (DGSCA) aula 7, del 8 de julio al 21 de agosto de 2008, con una duracion

de 21 horas (9 sesiones de 2 horas cada una, y 1 sesion de 3 horas).

- ‘Lectura Rapida”, del 1 al 26 de septiembre de 2008, con una duracion de 24 horas (12

sesiones de 2 horas cada uno)

Asistencia a reuniones de trabajo:

- Segunda sesidn extracrdinaria def Comité Técnico Institucional de Administracion de
Documentos (COTECIAD) 18 de julio, 15 y 28 de agosto y 30 de septiembre de 2008,
asi como la revisién y presentacién de observaciones de la documentacion analizada

en cada sesion.

- De preconfronta y confronta, los dias 22 y 29 de agosto de 2008 relacionada con las
Ordenes de auditoria CG-01/08 y CG-02/08 sobre la revision del ejercicio 2007,

respectivamente, asi como Ia atencién de las recomendaciones emitidas.
- Actualizacién de la informacion publicada en el portal de internet del Instituto Electoral
del Distrito Federal, relacionada con la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion

Pablica,

- Para dar continvidad y seguimiento a las actividades inherentes al proceso electoral
local 2008-2009,
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2. Objetivos alcanzados ; h

2.1 Direccion de Personal

PROYECTO: OPERACION Y CONTROL DE PAGO DE NOMINAS, PRESTACIONES Y
ENTERQOS INSTITUCIONALES (04.03.03.04.07)

Procesar quincenalmente las ndminas de pago ordinarias y los pagos 259, 75%
que se generen con cardcter extraordinario.

Efaborar la glosa quincenal de movimientos e incidencias de personal 259 75%
para su inclusidén en némina,

Efaborar el informe quincenal de la situacién que guarda la a59% 75%

administracion de recursos humanos

Remitir a la Direccién de Finanzas y Contabilidad los listados analiticos,
comprobantes de pago y restimenes quincenales de ndémina por centro
de costo para el pago de remuneraciones al personal, registro 25% 75%
presupuestal y contable, asi como el entero de obligaciones fiscales,
cuotas y apostaciones de seguridad social.

Rermutir a 1a Direccién de Finanzas y Contabilidad los listados analiticos
para electuar el pago quincenal de pensiones alimenticias, en 25% 75%
cumplimiento de lo ordenado por los juzgados en materia familiar.
Integrar expedientes de personal de estructura y prestadores de
servicios por honorarios asimilados a salarios, formalizar contratos de 25% 75%
servicios, mantener su custodia y actualizacidn permanente.

Elaborar credenciales de identificacion institucional, gafetes de acceso,
constanciag de nombramiento, constancias de no adeudo, avisos de 259 759,
baja, hoja unica de servicios y movimientos afiliatorios al 1ISSSTE, SAR
|y demas seguros institucionaies

Tramitar los movimientos afiliatorios y de modificacion salarial ante
instituciones de seguridad social y aseguradoras, asi como movimientos 25% 75%
de unificacién y traspaso de cuentas del SAR.

Tramitar ante el ISSSTE créditos de corte y mediano plazos, asi como

pases para acudir a la Clinica de Deteccitn y Diagndstico Automatizado 25% 75%
| (CUIDDA)

Atender los requenmientos de informacidn y documentacién formulados

por el personal y los fitulares de las unidades administrativas del 25% 75%

instituto, asi como las instancias de caracter externo

2.2 Direccion de Finanzas y Contabilidad

Se cumplid en tiempo vy forma con el manejo de las disponibilidades, asi como el pago al
personal del Instituto, a proveedores de bienes vy servicios y las ministraciones a Partidos
Politicos. Se asesord al personal del Instituto en fos diversos tramites bancarios y se verificd

que los depdsitos de ndmina se realizaran en forma oportuna y adecuada.
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2.3 Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

PROYECTO: ADMINISTRACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y
CONTROL. DE INVENTARIQOS DE BIENES DE ACTIVO FIJO Y DE CONSUMO

(04.04.03.04.08)

Administracién de adguisiciones, arrendamientos y servicios y
control de inventarios de bienas de activo fijo y de consumo,

PROYECTO: MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y
ADMINISTRACION Y OPERACION DE LOS SERVICIOS DE APOYO A OFICINAS
CENTRALES, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ALMACEN (04.06.03.04.10).

=5 A

g Sietg = 8
Recibir los requerimientos de servicios y mantenimiento de las areas.
Programar las solicitudes de 106 servicios y mantenimientos.
Reatizar las soliciiudes de los servicios y mantenimientos.

Suparvisar las sdlicitudes de los serviclos y mantenimientos.

2.4 Centro de Formacidn y Desarrollo

PROYECTO: FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 2008 (08-
02-01-01-02-02)

Establecer convenios de colaboracidn y apoyo con
instituciones de educacién supetior y contratos con|  1p0% 100%
especialistas  y/o consultarfas para la imparlicion y

cumplimiento de las actividades programadas.

PROYECTO: FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 2008 (08-
02-01-01-02-03)

Disefiar con el apoyo de especialistas, los materiales

didacticos para los cursos de capacitacién, excepto los
catalogados como “abiertos”
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PROYECTO: FORMACION Y DESARROLLD DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 2008 (98-
02-01-01-02-04)

Disefar con los instructores los instrumentos de evaluacion

gue valoren el aprovechamiento de los conocimientos| {00% 100%
adquiridos en los cursos, excepto los catalogados como

“abiertos”

PROYECTO: FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 2008 (08-
02-01-01-02-06)

Notificar al personal el inicio de los cursos y coordinar su
imparticion.

PROYECTO: FORMACION Y DESARRQLLO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 2008 (08-
02-01-01-02-07)

st

Evaluar, calificar y emitir las notificaciones de los resultados
obtenidos en las evaluaciones de los cursos del Programa
2008

PROYECTO: FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 2008 (08-
02-01-01-02-08)

Elaborar y aplicar un instrumento para la Deteccién de Necesidades de
Capacitacion por cargo e informar de los resultados a la Junta

Ejecutiva.

100%

PROYECTO: RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO (08-03-
01-01-07)

Elaborar y aplicar el Programa emergente de Reclutamiento y
Seleccion del Personal de la rama administrativa®

' Ef programa se prasentc al Conseto General en la sesidn del dia 7 de mayo de 2008 y no ha sido aprobado, una vez

que esto suceda se mmplementard oicho Programa
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PROYECTO: RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO (08-03-
01-01-07)

Elaborar e Programa eclutamiento y Seleccion del] 100% $00%
personal de la rama administrativa 2009,

3. Directrices y actividades a futuro

3.4 Direccion de Personal

Continuar atendiendo en tempo y forma los pagos de remuneraciones, gestionar el
otorgamiento de prestaciones y servicios al personal de estructura y eventual por honorarios

asimilados a salarios y vigilar et cumplimiento de los pagos a terceros institucionales.

3.2 Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

Dentro de este proyecto existen ios indicadores relevantes para efectos de las actividades a

futuro:
ADQUISICIONES Y CONTROL PATRIMONIAL

- Reaslizar los précedimientos de licitacidn publica, invitacidn restringida y adjudicacion
directa.

- Elaborar y Controlar los contratos, pedidos y ordenes de servicio formalizados.

- Flaborar y llevar a cabo fas reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité.

- Contralar las altas almacenarias de los bienes de active fijo y de consumo.

- Control de resguardos de los bienes de activo fijo.

- Control de Salidas de los bienes de activo fijo y de consumo.

- Desarrollar las aclividades del Programa para el destino final y baja de bisnes muebles del
IEDF.

- Elaborar los reportes en forma semanal, mensual y trimesiral para evaluar ios objefivos y

metas programadas a fin de contar con informacion oportuna para toma de decisiones.
SERVICIOS GENERALES
- Reuniones de trabajo a fin de establecer estrategias para la atencion en tiempo y forma de

las solicitudes de mantenimiento y servicios realizadas por las diferentes éreas que

integran el Instituto, en los diversos rubros gue atafien a esta Direccidn.
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- Lievar el control de pagos de los servicios medidosinherentes de agua, luz y telefonia en~ -
los inmuebles ocupados por [as sedes distritales, Huizaches y Almacén Tlahuac.

- Contratar en apego a los procedimientos estabiecidos los servicios requeridos por el
Instituto, de manera que estos sean suficientes en calidad y cantidad.

- Coordinar y controlar el ejercicio del presupuesto autorizado para el drea y su conciliacion

financiera.

3.3 Centro de Formacion y Desarrollo:

- Realizar el curso Entrevista para la Seleccidon de Consejeros Distritales en apoyo al
proceso de Seleccion y Reclutamiento de los Consejeros Electiorales Distritales.

- Preparar la capacitacidon de Asistentes-Instructores Electorales.

- Elaborar la evaluacién de Asistentes-Instructores Electorales.

- Concluir el Programa de Formacion y Desarrolio 2008.

3.4 Unidad Técnica de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién:

Caonsolidar la estructura organica-funcional de la Unidad de Planeacion. Seguimiento y
Evaluacion a fin de desarrollar la totalidad de actividades inherentes a las atribuciones que el
articulo 65 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del! Distrito Federal y la demas

normatividad aplicable, le han conferido a la Unidad de referencia.

Continuar con la instauracion del sistema integral de planeacion, seguimiento y evaluacion, a
fin de que permita optimizar el uso de los recursos y servicios institucionales, poniendo mayor
énfasis en el disefio y operacion de ios mecanismos de evaluacién, con indicadores de gestion
que permitan verificar el cumplimiento de los objetivos y metas del Programa Operative Anual
de este Instituio Electoral, asi como proseguir con la formulacion de herramientas

administrativas para la integracién del citado programa operativo.
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