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ACUERDO DEL COMITE ESPECIAL PARA LA COORDINACION Y SEGUIMIENTO AL
PROCESO DE ELECCION DE LOS COMITES CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS
PUEBLOS DEL ANO 2010 DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, POR
EL QUE SE APRUEBA LA INSTRUMENTACION OPERATIVA Y DIDACTICA DE
CAPACITACION PARA LA ELECCION DE COMITES CIUDADANOS Y CONSEJOS DE
LOS PUEBLOS DEL ANO 2010

—

CONSIDERANDO

Conforme con el articulo 124, primer parrafo del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal
{(Estatuto de Gobierno), el Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral) es
autoridad en materia electoral, independiente en sus decisiones, autdnomo en su
funcionamiento y profesional en su desempefio. Sus determinaciones se toman de
manera colegiada, procurando la generacién de consensos para el fortalecimiento de su
vida institucional. Dentro de su estructura cuenta con drganos de direccion, ejecutivos, -
tecn:cos y de vigilancia.

El articulo 12, fracciones Xl y XIV del Estatuto de Gobierno, sefala que la organizacién
politica y administrativa del Distrito Federal atendera, entre otros principios estratégicos,
la participacién ciudadana para canalizar y conciliar la multiplicidad de intereses que se
dan en la Ciudad y la intervencién de los ciudadanos en los asuntos publicos de esta
entidad, en los términos que disponga el propio Estatuto y las leyes.

El numeral 21 del Estatuto de Gobierno prescribe que los instrumentos y mecanismos
para promover, facilitar y ejercer la Participacion Ciudadana en los asuntos publicos de la
Ciudad, se regiran por las disposiciones de ese ordenamiento, de las leyes de la materia
y sus respectivos reglamentos.

El articulo 22 del Estatuto de Gobierno determina que la participaciéon ciudadana se
desarrollard, tanto en forma individual como colectiva, y que para tal efecto, se expediran
las normas, programas y acciones para fomentar la organizacion ciudadana en torno a la
discusion, analisis, investigacidén y elaboracién de propuestas para la solucién de los
problemas de interés publico y para el intercambio de opiniones sobre l0s asuntos
publicos de la Ciudad en general.

El articulo 1, parrafos primero y segundo, fraccion VI del Cadigo Electoral del Distrito
Federal (Cddigo Electoral), establece que las disposiciones contenidas en éste son de
orden publico y observancia general en el territorio de esta entidad. Su finalidad es
reglamentar las normas de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(Constitucion Politica) y del Estatuto de Gobierno, relacionadas con la organizacion y
competencia del Instituto Electoral, entre otras. - @o
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En observancia a la prevision del articulo 2, parrafo tercero del Cédigo Electoral, la -
actuacion de este Instituto Electoral se rige por los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, objetividad y equidad.

El articulo 86, parrafos primero, segundo y tercero, fraccion IV del Cddigo Electoral,
define al Instituto Electoral como un organismo publico de caracter permanente,
independiente en sus decisiones, auténomo en su funcionamiento, depositario de la
autoridad electoral, con personalidad juridica y patrimonio propio, que tiene a su cargo la
funcién estatal de organizar y garantizar la celebracion periddica y pacifica, entre otros,
de los procesos de participacion ciudadana, conforme a lo que establezca la ley de la
materia,

El articulo 88, parrafo primero, fracciones |, V, IX y X del Cédigo Electoral, establece que
el Instituto Electoral tiene su domicilio y ejerce sus funciones en todo el territorio del
Distrito Federal mediante diversos érganocs, entre los que se encuentra, el Consejo
General, que es su drgano superior de direccion; direcciones ejecutivas, un organo
desconcentrado en cada uno de los distritos electorales uninominales en que se divide el
Distrito Federal, asi como las Mesas Directivas de Casilla, que en el proceso de
participacion ciudadana que nos ocupa se denominan Mesas Receptoras de Votacion
(Mesas)

El 27 de abril de 2010, el Plenc de la Asamblea Legislativa aprobo el Decreto mediante el
que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley de Participacion Ciudadana
del Distrito Federal (Ley), el cual fue publicado el 27 de mayo del mismo afno en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal e inicié su vigencia a partir del dia siguiente, segun lo previsto
en su articulo Primero Transitorio.

10. La referida enmienda legislativa generé un nueveo paradigma en materia de participacién

11.

ciudadana en el Distrito Federal, donde se preven nuevas atribuciones a cargo del
instituto Electoral, entre las que se encuentran, aprobar los acuerdos, procedimientos
especificos, materiales y documentacién que se requieran para la organizacion y
desarrollo de la eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos de los Puebios (eleccién de
Comités y Consejos), a condicion de observar en todo momento los pnncuplos rectores
descritos en el Considerando 6 de este Acuerdo.

Con base en la obligacion legal de organizar y garantizar la celebracion de los procesos
de participacion ciudadana, el 21 de junio del afio en curso, el Consejo General emitio el
acuerdo ACU-20-10 mediante el que aprobo, entre otras cuestiones, crear el Comité
Especial para la Coordinacién y Seguimiento al proceso de eleccion de los Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del aito 2010 (Comité Especial), con atribuciones
para aprobar su programa de trabajo.

12. El 9 de julio de 2010, el Comité Especial aprobd su programa de trabajo y en el mismo

quedd establecido que dicho ente colegiado tendria, entre otras atribuciones, la emision
de instrumentos operativos vinculados a la coordinacién del proceso de eleccién de
Comités y Consejos como, por gjemplo, la instrumentacién de los mecanismos para la
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integracion de las Mesas, asi como la conformacién de la estrategia de seleccién y
capacitacion de los funcionarios requeridos en dichas Mesas.

13. Conforme al articulo 2 de la Ley, la participacion ciudadana es el derecho de los
ciudadanos y habitantes del Distrito Federal a intervenir y participar, individual o
colectivamente, en las decisiones publicas, en la formulacion, ejecucion y evaluacion de
las politicas, programas y actos de gobierno, con el objeto de contribuir a la solucién de
problemas de interés general y al mejoramiento de las normas que regulan las relaciones
en la comunidad.

14. El numeral 5, fracciones | y Ill de la Ley dispone que los érganos de representacion
ciudadana en las colonias del Distrito Federal son, entre otros, los Comités Ciudadanos y
los Consejos de los Pueblos.

15. El articulo 12, fraccidon IX de la Ley determina que es derecho de los ciudadanos del
Distrito Federal, ejercer y hacer uso de los instrumentos, érganos y mecanismos de
participacion ciudadana.

16. El Instituto Electoral es autoridad en materia de participacién ciudadana y con esa calidad
tiene, entre otras atribuciones, coordinar el proceso para la eleccion de Comités y
Consejos que, por esta Unica ocasion, habra de verificarse el veinticuatro de octubre del
ano en curso; en el entendido que su intervencién estd limitada a la colaboracién
institucional tendente a darle certeza y legalidad a este tipo de mecanismos; segun lo
previsto en los articulos 14, fraccion 1V, 16 parrafo segundo, 106 y 109 parrafo primero y
Quinto Transitorio de la Ley.

17. En los articulos 92, 106, 107 y 141 de la Ley, se establece que por cada Colonia ¢
Pueblo se elegird un drgano de representaciéon ciudadana, denominado Comité
Ciudadano o Consejo del Pueblo, segin corresponda; electo cada tres afios, mediante
voto universal, libre, secreto y directo de los ciudadanos que cuenten con credencial para
votar, cuyo domicilio corresponda a la colonia o pueblo de que se trate y estén registrados
en la lista nominal de electores respectiva.

18. Los articulos 109, ultimo parrafo y 111 de la Ley establecen que el Instituto Electoral, a
través de sus organos internos, se encargard, entre otras actividades, de expedir la
Convocatoria para la eleccidn de Comités y Consejos, la cual entre otros aspectos,
contendra los criterios para la ubicacion, integracion e instalacién de las Mesas, asi como -~
los principales aspectos que deben tenerse presente durante el desarrollo de la jornada
electiva.

19. La Ley, en su Articulo 119, sefiala que |a recepcion y computo de los sufragios que se
realicen en las Mesas estara a cargo de los funcionarios designados por el Instituto
Electoral; asimismo, al término de la jornada electiva y posterior al escrutinio, el
presidente de la Mesa exhibira y fijara para conocimiento publico, la cantidad de votos
obtenida por cada férmula participante. <=
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20. En sesidn extraordinaria celebrada el 9 de agosto de 2010, el Consejo General emiti el
Acuerdo ACU-024-10, mediante el que aprobd la Convocatoria dirigida a los ciudadanos
del Distrito Federal para participar en el proceso de eleccion de Comités y Consejos, en
cuyas Bases Sexta y Séptima se enuncian lo relativo a las actividades y criterios que
deben considerarse para la realizacion de la Jornada Electiva, en cuestiones tales como
el espacio para instalar las Mesas; su integracion por dos funcionarios designados por el
Instituto Electoral, con el caracter de Presidente y Secretario-Escrutador; la fecha del 24
de octubre de 2010 para realizar la jornada electiva y los horarios para iniciar y concluir la
votacidn, asi como el escrutinio y cdmputo de la votacién en cada Mesa, en el entendido
de que los aspectos especificos seran desarroliados en los criterios operativos vy
procedimientos que emita el Comité Especial, atento a las atribuciones que quedaron
consignadas en su respectivo programa de trabajo.

21. En concordancia con lo dispuesto en el articulo Cuarto Transitorio de la Ley y teniendo en
cuenta lo dispuesto en el Programa de Trabajo y la Convocatoria de mérito, en especifico
sus Bases Sexta y Séptima, se considera menester que el Comité Especial emita la
instrumentacion operativa y didactica de capacitacién para la Eleccién de Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del afio 2010, cuya finalidad sea la de plantear los
criterios generales y los materiales didacticos que habrdn de emplearse en la
capacitacion de quienes se designaran como funcionarios de Mesa.

22. Con base en los argumentos vertidos, la Presidente del Comité Especial pone a la
consideracion de sus integrantes la propuesta de Instrumentacion operativa y didactica de
capacitacion para la Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del afo
2010, misma que consta de 24 fojas.

Por lo antes expuesto y fundado, se:
ACUERDA

PRIMERO. Aprobar la Instrumentacion operativa y didactica de capacitacién para la Eleccion
de Comites Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del afio 2010, misma que, como Anexo,
forma parte del presente Acuerdo y que consta de 24 fojas.

SEGUNDO. Ordenar al Secretario Ejecutivo nofificar el presente Acuerdo a la Direccion
Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica, a la Unidad Técnica de Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados, a la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos y a la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Transparencia, asi como
supervisar que, en el ambito de sus atribuciones, realicen las acciones necesarias para la
aplicacion de este Acuerdo. <5

TERCERO. El presente Acuerdo entrard en vigencia al momento de su aprobacion.
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CUARTO. Notificar el presente Acuerdo a las cuarenta Direcciones Distritales del Instituto
Electoral del Distrito Federal, dentro de los tres dias siguientes a su aprobacion, a efecto de
cumplimentar lo establecido en la presente Instrumentacion operativa y didactica.

QUINTO. Publicar el presente Acuerdo en los estrados del Instituto Electoral de! Distrito
Federal, tanto en oficinas centrales como en cada una de las Direcciones Distritales y en el
portal de Internet: www.iedf.org.mx, dentro de los tres dias siguientes a su aprobacion.

Asi lo aprobaron por mayoria, de seis votos de los vocales Fernando José Diaz Naranjo,
Ange! Rafael Diaz Ortiz, Carla Astrid Humphrey Jordan, Yolanda Columba Lebén Manriquez,
Nestor Vargas Solano, la Presidenta del Comité y el voto en contra del Consejero Gustavo
Anzaldo Heméandez, en sesion de fecha veintiséis de agosto de dos mil diez, mediante el
acuerdo COECC-14/10, firmando al calce la Presidenta y el Secretario Técnico del Comité
Especial para la coordinacion y seguimiento del proceso para la eleccién de Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del ano 2010, doy fe.

La Presidenta El Secretario Tiecnico
Mtra: Beatriz Claudia Zavala Pérez Lic. Bernardo Malle Monroy
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1. Introduccién

De acuerdo con lo establecido en la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito
Federal (Ley), el proximo domingo 24 de octubre habra de realizarse en la Ciudad
de México la eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010
(Comités y Consejos).

La Instrumentacion operativa y didactica de capacitacion para fa eleccién de
Comités y Consejos tiene la finalidad de plantear los criterios generales que
habran de emplearse por quienes seran los responsables de la operacion en el
proceso de integracion de Mesas Receptoras de Votacion (Mesa o Mesas).

La mtegracaon de las Mesas se llevara a cabo considerando preferentemente a
ciudadanos de dos procedencias:

a) Ciudadanos con experiencia en el ambito electoral.
b} Ciudadanos que sean prestadores de servicio social.

El Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral), de conformidad con el
articulo 119, parrafo primero de la Ley, designara a los funcionarios de Mesa,
quienes a su vez seran capacitados. <=
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2. Marco juridico

El pasado 27 de abril de 2010, el Pleno de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal aprobo el Decreto a través del cual se reforman y adicionan diversas
disposiciones de la Ley de Participaciéon Ciudadana del Distfit_o Federal, misma
que fue publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 27 de mayo de 2010.

Al respecto, con base en los articulos 2, 5, fracciones | y Il y 12, fraccion (X de la
citada Ley, la participacion ciudadan\a es el derecho de los ciudadanos vy
habitantes del Distrito Federal a intervenir en las decisiones publicas, ya sea de
manera individual o colectiva, asi como en la formulacion, ejecucion y evaluacion
de las politicas, programas y actos de gobierno a través de insfrumentos, drganos
y mecanismos de participacion ciudadana, entre los cuales los cuales se

“encuentran los Comités Ciudadanos y los Consejos de los Pueblos.

Por su parte, en los articulos 16, segundo parrafo, 109, 119 y Quinto transitorio, se
establece que el Instituto Electoral coordinara el proceso de eleccion de los
referidos Comités Ciudadanos y de los Consejos de los Pueblos en cada
demarcacion territorial, ademas de tener la facultad para designar a los
funcionarios que estaran a cargo de la recepcién y cdmputo de los sufragios en la
jornada electiva del domingo 24 de octubre del 2010.

Ademads, y con el propésito de fortalecer el mecanismo de participacion en Ia
capital del pais, en los articulos 92, 106, 107 y 141 de la ley de la materia se
establece que por cada Colonia o Pueblo se elegird un érgano de representacion
ciudadana, ya sea Comité Ciudadano o Consejo del 'Pueblo, segun corresponda;
que serd electo cada tres arios, mediante voto universal, libre, secreto y directo de

los ciudadanos que cuenten con credencial para votar, cuyo domicilio corresponda 5P
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a la colonia o pueblo de que se trate y estén registrados en la lista nominal de
electores respectiva. '

De conformidad con los articulos 109, dltimo parrafo y 111 de-la Ley de
Participacion Ciudadana local, el Instituto Electoral, a través de sus drganos
internos, se encargara, entre otras actividades, de expedir la Convocatoria para la
eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos, la cual entre otros
aspectos, contendra los criterios para la ubicacion, integracion e instalacién de las
Mesas Receptoras de Votacion (MRV), asi como los principales aspectos que
deben tenerse presente durante el desarrollo de Ia jornada electiva.

Con el propésito de atender las actividades inherentes a la organizacion y -
desarrollo del proceso de eleccién de Comités y Consejos, en sesién publica

verificada el 21 de junio del. anc en curso, el Consejo General del Instituto

Electoral aprobd el Acuerdo por ef que se declara el inicio formal de los trabajos

atinentes al proceso para la eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los

Pueblos del arfio 2010, identificado con Ia clave ACU-20-10. .

De igual manera, el 9 de julioc de 2010, el Comité Especial para la Coordinacién y
Seguimiento del Proceso para la Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos de
los Pueblos del afio 2010, aprobé el Programa de Trabajo, estableciendo un
listado de los documentos de'trabajo, en el cual se encuentra el denominado:
“Instrumentacién didactica y operativa de la capacitacion del proceso electivo para f
la Eleccion de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010".

En cumplimiento de la ley de la materia, en sesidn extraordinaria de fecha 9 de
.agosto de 2010, el Consejo General aprobé la Convocatoria dirigida a los
ciudadanos del Distrito Federal para participar en el proceso de eleccion de
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos , en cuyas Bases Sexta y Séptima
se enuncian lo relativo a las actividades y criterios que debén observarse para la <
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realizacion de la Jornada Electiva, en aspectos tales como el espacio para instalar
ilas MRV; su integrécién por un Presidente y Secretario-Escrutador; la fecha del
gjercicio ciudadano; los horarios para iniciar y concluir la votacion, asi como el
escrutinio y computo de la votacion en cada MRV.

Con base en lo anterior, se advierte necesario que los aspectos especificos sean
desarrollados y especificados en los criterios operativos y procedimientos que
emita el Comité Especial, e instrumentados por la Direccion Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica. <=
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3. Instrumentacion operativa de la capacitacién

Esta instrumentacion tiene como propdsito homologar, eflicientar y facilitar el
desarrolio de las actividades de las etapas implicadas en la capacitacion en los
drganos desconcentrados; para ello, se ofrecen criterios operativos para las
actividades sustantivas como son: la elaboracién de los planes de trabajo
distritales, la seleccion y designacion de funcionarios, asi como las bajas y
sustituciones de los mismos. '

3.1 Disposiciones generales

La Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica (DECEYEC)
es la instancia central responsable de coordinar y dar seguimiento al desarrollo de
las actividades relativas a l|a capacitacion, previstas en la presente

instrumentacion.

En las direcciones distritales, los directores de capacitacion electoral, educacion
civica y geografia electoral (directores de capacitacion), bajo la supervision de los
coordinadores distritales, seran los responsables de la realizacion de las acciones
de capacitacion para la eleccion de Comités y Consejos, en el &mbito de su distrito
etectoral.

3.2 Elaboracion de planes de trabajo distritales

Las 40 direcciones distritales elaboraran un plan de trabajo ajustado a su ambito
de competencia, para el desarrollo de las actividades de capacitacion, con base en
las lineas tematicas que se anexan al presente documento (Anexo 1). El objetivo
es que' planifiquen sus actividades e identifiquen aspectos problematicos vy la
forma de resolverlos operativamente. ' | -
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3.3 Ciudadanos requeridos para integrar las Mesas

El objetivo es integrar las Mesas de la eleccion de Com_ités y Consejos con

ciudadanos capacitados.’

En cada distrito electoral se contara con dos funcionarios por Mesa —un presidente
"y un secretario-escrutador— asi como con 10% adicional del total de ciudadanos
propietarios. A quienes integren este porcentaje adicional se les designara con el
cargo de suplentes generales, sin adscribirlos a una Mesa en particular.

3.4 Criterios generales de seleccion

Para la integracién de las Mesas se tomara como criterio general la seleccion de

ciudadanos con dos esquemas de procedencia:

a) Ciudadanos que hayan participado como funcionarios de casila en
procesos electorales pasados y que residan dentro del ambito distrital
. correspondiente; o bien, ciudadanos que hayan laborado como personal
eventual del Instituto Electoral en procesos electorales pasados.

b) Por otro lado, el Instituto Electoral ofrecera a alumnos de una o mas

instituciones educativas, la oportunidad de realizar su servicio social como

funcionarios de Mesa, con el propésito de que, ademas de participar en el
proceso electivo, ésta sea una actividad formativa y con sentido civico, en
la cual se afirme y amplie la informacion académica del estudiante, y se
fomente en él una sensibilizacion hacia los érganos de representacion

ciudadana.

Para facilitar la lectura de este documento y para pronta referencia, en adelante se

denominara “ciudadanos” a los sefialados en el inciso a), y “prestadores de

' De acuerdo con el corte mas reciente de la Direccién Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral, estén
consideradas 2,650 Mesas; en su caso, conforme se realicen actualizaciones, se ajustara este dato.

<z



Instituto Electoral del Distrito Federal

Insirumeniacion operativa y didactica de capacitacion para ta
eleccitn de Comités Cludadanos y Consejos de los Pueblos del ane 2010

servicio social” a los ciudadanos estudiantes que se registren con el proposito de

realizar dicho servicio, y que son senalados en el inciso b).

Con el fin de garantizar la integracién de Mesas, de no contar con algun acuerdo
de colaboracién de servicio social, se iniciaran las actividades para integrar las
Mesas con ciudadanos, dando prioridad a los que han participado en anteriores
procescs electorales.

3.5 Requisitos para participar como funcionario de Mesa

Los ciudadanos deberan cubrir los siguientes requisitos, mismos que seran
verificados en el momento de su registro:

a) Contar con credencial para votar o comprobante de tramite ante el Instituto
Federal Electoral (IFE). | '

b) Haber participado como funcionaric de casilla; o bien, haber participado
como personal eventual contratado por el Instituto Electoral en procesos
electorales pasados, preferentemente el de 2008-2009. _

c) No ser integrante de férmula registrada, ni militante o dirigente de partido
politico, ni servidor plblico con nivel mando medio o superior®.

los prestadores de servicio social deberan cubrir los siguientes requisitos, mismos
gue seran verificados en el momento de su registro: '

a} Tener 18 anos 0 mas.

b} Contar con credencial para votar o comprobante de tramite ante el IFE.
En el caso de los prestadores de servicio social no es viable considerar {
como requisito el lugar de residencia, ya que es necesario que los alumnos

? Se entenderd por mando medio o superior, a aquellas personas que desempefien empleo, ¢argo o comisidn
en la Administracién Publica Federal, Local y Paraestatal, a nivel de Jefe de Departamento, similar o

superior. %P
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cubran las actividades que se les encomienden, independientemente del
ambito territorial donde las desarrollen, a diferencia del ciudadano residente
en el ambito distrital, cuya participacién se fundamenta en el compromiso
con su colonia 0 comunidad. Es fundamental tener en cuenta un doble
impacto de la incorporacién de prestadores de servicio social: por un lado ia
funcion propia de apoyo al proceso electivo y, por otro, su insercién como
ciudadanos activos dentro de un proceso de formacion y aprendizaje.

3.6 Mecanismo para el registro de ciudadanos y prestadores de servicio
social

a) Ciudadanos
El periodo para registrar a los ciudadanos que participaran como funcionarios de
Mesa o suplentes generales sera del 1° al 30 de septiembre de 2010; se registrara
a ciudadanos que cumplan con los requisitos y acepten participar en la integracion
de las Mesas a instalar.

Los ciudadanos se registraran en las sedes distritales, y dicho registro se
capturara en el Sistema Informatico del Programa de Capacitacién para la
Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010 (SIPCECC
2010). |

Del total de ciudadanos registrados se designaré a quienes seran funcionarios de
Mesa. Esta designacién sera determinada por el orden de prelacion en que
aparezcan los ciudadanos.

Lo anterior, implica que no todos los ciudadanos registrados en el SIPCECC seran
designados como funcionarios propietarios o suplentes generales. =zr
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Asimismo, los ciudadanos podran registrarse con el personal de la direccion
distrital que acuda a su domicilio; en este caso la captura de la informacion en el
SIPCECC 2010 se realizard una vez que la documentacién esté en fa sede

distrital.

b) Prestadores de servicio social
Respecto a los prestadores de servicio social, el registro se realizara en el marco
del acuerdo de colaboracién que firme el Instituto Etectoral con una o més
instituciones educativas.

El reclutamiento de los prestadores de servicio social se realizara a través de las
areas de vinculacion de cada plantel educativo entre el 1° y el 30 de septiembre de
2010.

La DECEYEC sera responsable de ta concentracién y validacion de la informacion,
asi como de la emisién de las cartas de aceptacién y' de las cartas liberacion de
los prestadores de servicio social. Asimismo, coordinara su asignacion a las
direcciones distritales y la captura de los registros en el SIPCECC.

Las direcciones distritales seran responsables de coordinar a los prestadores de
servicio social que les sean asignados, de indicarles las funciones a desempefar y
de dar el visto bueno a sus informes.

3.7 Mecanismo para la designacién de funcionarios

Por designacion se entiende el procedimiento mediante el cual, a partir de los
ciudadanos registrados, se elige a quiénes seran los funcionarios propietarios de
las Mesas y suplentes generales. | f
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El cargo de presidente sera asignado a ciudadanos. El carge de secretario-
escrutador sera asignado, preferentemente, a prestadores de servicio social.

La designacion de presidentes, secretario-escrutador y suplentes generales, se
realizara de manera independiente. Se iniciara con la designacién de presidentes,
se continuard con la de secretarios-escrutadores y se finalizard con la de
suplentes generales.

La designacion de cargos de funcionarios de Mesa sera realizada por las
direcciones distritales entre el 1° y el 3 de octubre, de acuerdo con el siguiente
mecanismo:

Presidentes:

a) Los ciudadanos que pertenezcan a colonias o pueblos de cada distrito
electoral se ordenaran por colonia de residencia; cada listado por colonia se
sub-ordenara por nivel academico y, de haber ciudadanos con el mismo
nivel académico, se tomara como criterio el orden alfabético por apellido
paterno de la A a la Z. Los ciudadanos se designaran en el orden en que
aparezcan. Se realizard primero la designacion de todas las Mesas que
pertenezcan a una misma colonia y se continuard con las colonias

. restantes. ‘ |

b} En caso de que queden cargos de presidente vacantes, se procedera a
ordenar la lista de ciudadanos restantes, que pertenecen a coionias o
pueblos de cada distrito electoral, por nivel academico, y de haber
ciudadanos con el mismo nivel, se tomara como criterio el orden aifabético
por apellido paterno de la A a la Z A éstos se les designara
preferentemente en Mesas de las colonias o pueblos mas cercanos a su
domicilio. '

¢) De continuar vacantes cargos de presidente debido a que se agotaron los
ciudadanos con residencia en el ambito distrital, se procedera a designar a
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ciudadanos con residencia fuera del distrito electoral correspondiente. Para
ello, se efectuard la clasificacion por nivel académico, y de haber
ciudadanos con el mismo nivel, se tomara como criterio el orden alfabético
por apellido paternodelaAala Z.
De no disponer de mas ciudadanos y continuar aun con cargos vacantes, con
el fin de garantizar la integracién de todas las Mesas, las direcciones distritales
realizaran la busqueda y reclutamiento- del numero de ciudadanos que se
requiera, aun sin experiencia en otras elecciones, a fin de efectuar el registro
correspondiente y llevar a cabo la designacién en la fecha en que se cuente
con ellos. Esta designacién sera autorizada y habilitada sélo por el coordinador
distrital, a quien la UTSI le asignara un nombre de usuario y una contrasefta
para acceder al mddulo correspondiente en el SIPCECC 2010.

Una vez concluida la designacion de este inciso, el coordinador distrital
informara al Secretario Ejecutivo, mediante oficio, sobre los movimientos
realizados.

Secretario-escrutador:

a)

b)

Se realizara la designacion del cargo ordenando a los prestadores de servicio

social por apellido paterno de la A a la Z. Los prestadores se designaran en el

orden en que aparezcan.

En caso de no contar con e nimero suficiente de prestadores de servicio

social para integrar los secretario-escrutadores en todas las Mesas, se

procedera a designar a ciudadanos residentes de la colonia correspondiente,

ordenados por ambito geografico de residencia; cada listado por colonia se

sub-ordenara por nivel académico y, de haber ciudadanos con el mismo nivel, .
se tomara como criterio el orden alfabético por apellido paterno de la A a la Z.

Los ciudadanos se designaran en el orden en que aparezcan. <~
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¢) De continuar vacantes al cargo de secretario-escrutador, se efectuara el mismo
mecanismo de designacion establecido en los incisos b), ¢) y d} del apartado
correspondiente a presidentes. '

Suplentes generales:

La designacién de los suplentes generales —e! 10% del total de funcionarios de

Mesa propietarios por distrito electoral— se realizard de acuerdo con los siguientes

criterios:

a) La direccion distrital designara como suplentes generales a ciudadanos que no
~hayan sido designados como propletarios.

- b) A los suplentes generales no se les asignara Mesa, con el propésito de que

puedan ser habilitados en cualquiera de ellas, en caso de ausencia de algin

funcionario propietario el dia de la jornada electiva.

3.8 Nombramientos

La impresién de los nombramientos se realizara mediante el SIPCECC 2010. A los
funcionarios de Mesa y suplentes generales se les entregarad de manera personal
el nombramiento cbrrespondiente entre el 2 y el 15 de octubre de 2010 y se
recabard su acuse.

3.9 Bajas y sustituciones de funcionarios de Mesa

En los casos de bajas de los ciudadanos designados (por excusa, por no
localizarse o por no capacitarse), deberd anctarse en el nombramiento el motivo
de la baja, la manifestacién del ciudadano del motivo por el cual no podra
participar —si aplica— y la fecha; asimismo, debera registrarse el nombre y firma de
la persona que realiza el reporte. ' /

Las sustituciones de propietarios deberan cubrirse con los suplentes generales. En

caso de que no se cuente con suficientes suplentes, se realizara la busqueda de
<&
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ciudadanos que se requieran, se efectuara el registro correspondiente y se llevara
a cabo la sustitucién, hasta antes de la jornada eiectiva. Las vacantes de
suplentes deberdn cubrirse con ciudadanos que no hayan sido designados, para
contar en todo momento con el nimero requerido.

3.10 Sistema Informatico del Programa de Capacitacion para la Eleccion
de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010 (SIPCECC
2010)

La DECEYEC llevara a cabo un seguimiento puntua! del desarrollo operativo de las
actividades previstas en este documento, apoyandose en el SIPCECC 2010.

La Unidad Técnica de Servicios Informéticos (UTSI) sera la responsable del
desarrollo del sistema, de su instalacion y de proporcionar soporte técnico a la
DECEYEC y a las direcciones distritales, en el momento en que se requiera.

La DECEyEC apoyara a la UTSI en el desarrollo del sistema. EI SIPCECC 2010
constara de un sistema basado en ambiente WEB (intranet), con el fin de
concentrar la informacién que se capture en los 40 drganos desconcentrados y
generar los reportes requeridos para el seguimiento del registro de ciudadanos, la
designacién y la capacitaéién a fos funcionarios de Mesa, a nivel distrital y global.

Para finalizar la operacidén del SIPCECC 2010, las direcciones distritales validaran
la informacién contenida en la base de datos con la UTSI y la DECEYEC, para su
posterior respaldo y resguardo. ‘

3.11 Integracidon de Mesas el dia de la jornada electiva

La integracién de las Mesas se realizara conforme al Manual para el desarrolio de
la jormada electiva de la Eleccién de los Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos del afio 2010. - e
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Los suplentes generales permaneceran al inicio de la jornada electiva en la
direccién distrital correspondiente, en caso de que no sean habilitados como
funcionarios propietarios, auxiliaran en las actividades que se les asignen y
recibiran el mismo apoyo econdmico que los funcionarios propietarios.

4. Instrumentacion didactica de la capacitacién

La instrumentacién didactica® ofrece una visién del modo como se abordara la
capacitaciéon desde la perspectiva didactica, con el propdsito de alcanzar una
exitosa preparacién de los funcionarios de Mesa.

La DECEYEC sera la encargada de elaborar los materiales didacticos que se
utilizaran en los cursos-taller dirigidos al personal responsable de la capacitacion
en el ambito distrital y a los funcionarios de Mesa. La ruta critica propuesta es la
siguiente:

Actividad a realizar Fecha®

1. Incorporacion de ajustes finales a los

disefios de material didactico para su/Entre ef 26 de agosto y el 2 de septiembre

impresion, una vez que se cuente con la
aprobacidn del Comité Especial.

2. Envio a la imprenta del material didactico. | Entre el 2 y el 3 de septiembre

3. Elaboracion de orden del dia para la sesién | gntre el 26 y el 27 de agosto
informativa.

4. Elaboracion de presentacion Power Point | Epire el 26 y el 29 de agosto
de la instrumentacién operativa.

5. Elaboeracién de cartas descriptivas para el
curso-taller de capacitacién sobre |a | Entre el 26 y el 29 de agosto
instrumentacién didactica.

6. Elaboracion de presentacion de SIPCECC | Entre el 26 y el 29 de agosto
2010.

7. Elaboracién de presentacién Power Paint
de la instrumentacién didactica.

8. Distribucion de materiales didacticos a las Entre el 17 y el 18 de Septiembre
Direcciones distritales.

Entre el 30 de agosto y el 3 de septiembre

¥ Se utiliza el término de instrumentacién didactica en razén de que asi fue establecido en el Programa de
Trabajo del Comité Especial para la Coordinacion y Seguimiento del Proceso para la Eleccién de Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos det afio 2010, aprobado el 8 de julic de 2010. _
La programacion podra modificarse, atento a las necesidades que la organizacién del proceso electivo
amerite. ' -
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Actividad a realizar Fecha®

9. FElaboracion de materiales auxiliares y|Entre ef 26 de agosto y el 9 de septiembre
correccién de estilo.

'{10. Disefio de materiales auxiliares, una vez .
que se cuente con la aprobacién del{Entre el 9y el 16 de septiembre
Comité Especial.

11. Envio a Ja imprenta de materiales |4 de octubre
auxiliares,

12. Distribucion de materiales auxiliares a 1as | 14 de octubre
Direcciones distritales.

4.1 Capacitacion al personal adscrito a las direcciones distritales

La’ DECEyEC organizara sesiones informativas dirigidas a los coordinadores
distritales en las que dara a conocer la instrumentacion operativa y didactica de la
capacitacién para la eleccién de Comités y Consejos, con el propdsito de
homologar informacién y criterios.

En las sesiones informativas se presentara la instrumentacion operativa que habra
de emplearse para la designacién de funcionarios de las Mesas: elaboracién de
planes de trabajo distritales, ciudadanos requeridos para integrar las Mesas,
criterios de seleccidn, requisitos y mecanismos para la designacion,
nombramientos, bajas y sustituciones, asi como la captura, . seguimiento y

validacién de informacion en el SIPCECC 2010.

Asimismo, se dard a conocer la instrumentacién didéctica que se utilizara para la
capacitacion, el diagrama de la cascada de capacitacion, los materiales didacticos
y auxiliares, asi como las cartas descriptivas que servirdn para el desarrolio del
curso-talier de capacitacion dirigido al personal eventual, de ser el caso, y a los
funcionarios de Mesa.

De la misma forma, la DECEYEC tendrd a su cargo la capacitacién de los

directores de capacitacion, a quienes se les mostrara a detalle lo relativo a los
objetivos, estrategias y procedimientos, asi como el enfoque pedagdgico y las

15




Institute Electoraf del Distrito Federai

IEDF

EAN RS LTk
T BUIET PR

Instrumentacion oparativa y didactica de capacitacion para la
eleccibn de Comités Ciudadanas y Consejos de los Pueblos dof ano 2010

técnicas didacticas que se utilizardn en la capacitacién dirigida al personal
eventual y a los funcionarios de Mesa.

Tanto las sesiones informativas dirigidas a los coordinadores distritales, como la
capacitacién de los directores de capacitacion se desarrollaran en dos etapas,
como se indica a continuacién:®

12 Etapa ' 2% Etapa
Tema: Instrumentacién operativa Tema: Instrumentacién didactica
Entre el 30 de agosto y el 3 de septiembre Entre el B y el 12 de septiembre

Los directores de capacitacién, dentro de su ambito distrital, seran los
responsables de reproducir el curso-talier a los lideres de proyecto y, en caso de
que se contrate, al personal eventual, asi como a los funcionarios de Mesa
designados (ciudadanos y prestadores de servicio social).

Los periodos de capacitacion son los que se indican a continuacién:®

Cargo Periodo de capacitacion

Lideres de Proyecto y
Personal eventual (en su caso)

Entre el 13y el 17 de septiembré

Funcionarios de Mesa Entre el 2 y el 22 de octubre

El siguiente diagrama sintetiza la modalidad de la capacitacion que sera utilizada
para dar a conocer los contenidos y procedimientos especificos a las distintas
poblaciones-objetivo: _ ,

®La programacién podra modificarse, atento a las necesidades que la organizacién del proceso electivo

amerite.
® El periodo de capacitacidn podra modificarse, en funcidn de las necesidades y requerimientos que se U
generen durante los preparativos de la jornada electiva. - <P
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DIAGRAMA DE LA CASCADA DE CAPACITACION

RESPONSABLES DE
CAPACITACION
DECEYEC

- Coordinador Distrital

Platica informativa
: RESPONSABLES DE

CAPACITACION

- DCEECYGE
Curso-Taller

Lideres de proyecto
Parsonal eventual -
Curso-Taller

Funcionarios de las MRV
(Cludadanos en general y prestadores del servicio social) ‘
Curso-Taller

4.2 Capacitacion a funcionarios dé Mesa

La capacitacion iniciara en el mes de octubre de 2010, después de la designacic’)ln

de funcionarios de Mesa y concluira, a mas tardar, el 22 de octubre del mismo

ano.

Las direcciones distritales realizaran un seguimiento de la capacitacion de los
ciudadanos, mediante listas de asistencia.

La capacitacion se desarrollara en dos modalidades, privilegiando la capacitacidn
grupai en la sede distrital:

a) Grupal, en la sede distrital u otro domicilio, en las fechas y los ho.rarios'que
cada direccion distrital defina.

b) Individual, de forma excepcional, en la sede distrital u otro domicilio, en la ?
fecha y el hdrario gue acuerde el personal de |a direccidn distrital con el
ciudadano ¢ ciudadanos a capacitar. <&
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En el caso de la capacitacion de los prestadores de servicio social, se impartira en
la sede distrital y de forma grupal. La programacién de dias y horarios de
capagitacion la definira cada direccién distrital, de tal forma que los funcionarios de
Mesa designados cubran de ser viable 9 horas de capacitacion, considerando su
experiencia electoral y que se garantice que estén capacitados en todos los temas
requeridos. |

4.3 Curso-taller de capacitacion

El curso-taller constara de una capacitacion teérica, de un taller tedrico-practico y
de la realizacion de un simulacro de la jorpada electiva, junto con una
retroalimentacion, para evaluar los conocimientos asimilados.

La DECEyYEC elaborara las cartas descriptivas que servirAn como_ material de
apoyo para el desarrollo del curso-taller de capacitaciién dirigido al personal
eventual, de ser el caso, y a los funcionarios de Mesa. Las cartas descriptivas
seran entregadas a los directores de capacitacion, para que puedan hacer las
adecuaciones necesarias, de acuerdo c¢on las caracteristicas de su distrito
electoral.

4.4 Materiales didacticos

Los materiales didacticos que se utilizaran en la capacitacion tedrica son los
siguientes:
a) Documento “Capacitacidon para funcionarios de Mesa Receptora de
Votacion. Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de [os Pueblos
2010”,

b} Triptico “Funcionarios de Mesa Receptora de Votacién. Eleccién de
<=

Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010".
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¢) Disco compacto “Conoce la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito
Federal’.
Este material servirda como introduccién a la capacitacion de los
funcionarios de Mesa, ya que integra de forma general los aspectos
~ relacionados con la participacion ciudadana en el marco de la Ley, y da
pauta para la revisién posterior de los drganos de representacién
ciudadana que se elegiran el domingo 24 de octubre. Con el propésito
de facilitar su empleo, se utilizara en disco compacto y en el Internet.

Para la realizacién del taller tedrico-practico y el simulacro, se utilizaran los
siguientes materiales:
a) Ejemplos de boletas. ‘
b) Ejemplo del Acta de Mesa Receptora de Votacién para la Eleccién . de
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010. '
c) Ejemplo del Acta de Incidentes.
.d) Ejemplo de la Hoja de Operaciones y Resulftados de la Mesa Receptora de
Votacion para la Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos 2010.

4.5 Materiales auxiliares para la jornada electiva
Los materiales auxiliares’ que se utilizarén el dia de la jornada electiva son los

siguientes:

a) Cartel informativo dirigido a electores.
b) Cartel de fiujo de votacion.

" La elaboracién y produccién de los materiales didacticos y los materiales auxiliares para la jornada electiva
‘estardn supeditadas, a la aprobacion de su realizacion por el Comilé Especial para la Coordinacion y
Seguimiento de! Proceso para la Eleccién de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos del afo
2010, asi como a la suficiencia presupuestal correspeondiente. -
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ANEXO 1

Lineas tematicas para la elaboracion del plan de trabajo distrital en materia
de capacitacién para la eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos 2010.

En la Instrumentacion operativa y didactica de capacitacién para la efeccién de
Comites Ciudadanos y Consejos de los Pueblos de 2010 se establece que las
direcciones distritales elaboraran un plan de trabajo distrital para el desarrollo de
las actividades relativas a la capacitacion que realizaran en su ambito de
competencia, tomando como base estas lineas tematicas. Dicho plan de trabajo
sera elaborado por €l director de capacitacion con el visto bueno del coordinador
distrital correspondiente.

El pfan de trabajo deberd remitirse a mas tardar el 12 de septiembre de 2010,° una
vez qué la DECEYEC haya impartido el curso-taller de capacitacion dirigido a los
directores de capacitacién. El plan de trabajo distrital lo enviaran por correo
electrénico a la direccion contacto.deceyec@iedf.org.mx; asimismo, mediante
oﬁéio, las direcciones distritales daran aviso a la Secretaria Ejecutiva, del
cumplimiento del envio del plan de trabajo.

Para cumplir con lo antes sefialado, se presentan a continuacion los rubros

correspondientes para elaborar el plan de trabajo distrital.’

® La programacién podra modificarse, atento a las necesidades que la organizacién del proceso electivo

amerite. <=

® Estos rubros se actualizaran en caso de requerirse.
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. Datos basicos del distrito electoral

» Distrito electoral local.

» Delegacion(es).

» Total de colonias adscritas del distrito electoral.

« Total de Comités Ciudadanos a elegir.

=  Total de Mesas a instalar.

» Numero de funcionarios requeridos (2 funcionarios por cada Mesa).
» Numero de suplentes generales requeridos.

=  Total de funcionarios y suplentes requeridos.

N

. Instrumentacion operativa

Cada direccién distrital describira las actividades que realizara para cubrir la meta
de integracion de funcionarios de Mesa y suplentes generales, por o que debera
establecer acciones para cumplir con sus metas particulares, entre las cuales
estaran las siguientes:

a) Establecer la ruta critica para fa captura, seguimiento y validacion diaria de
informacion en el SIPCECC 2010.

b) Determinar las actividades distritales para seleccionar, designar y capacitar
a los funcionarios de Mesa y suplentes generales, con el propdsito de que
las instancias centraies lleven a cabo la supervision y coordinacion de la

capacitacion. . < y
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3. Instrumentacién didactica
« Capacitacién de los funcionarios de Mesa.

En este punto se planteara la organizacién interna y la logistica necesaria para
impartir la capacitacion dirigida a los funcionarios de Mesa. Se establecera
cuantos grupos se conformaran, cuales seran los horarios, los lugares en los que
se impartira la capacitacion, los temas que se desarrollarén y las actividades de
retroalimentacién que se aplicaran, de ser necesario. R
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