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I. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el
Comité Técniéo interno de Administracién de Documentos correspondiente al ano
2010, en cumplimiento con lo establecido por el Articulo 43 de la Ley de Archivos
del Distrito Federal y el Articulo 6 fraccidn VIl del Reglamento de Operacicon del

Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos.

Durante e! periodo gue se reporta, el Comité celebrd seis Sesiones Ordinarias una
reanudacion y dos Extraordinaria cuyos resultados derivd en la aprobacidén de
doce acuerdos, diez aprobados por unanimidad y dos con catorce votos a favor y

uno en contra por parte de sus integrantes.

El actual informe se conforma por dos apartados: el primero se refiere al
fundamento legal que constituye su elaboracion y, el segundo, describe de manera
puntual el desarrollo de las sesiones del Comité. En esta ultima parte se informa
de los temas aprobados en cada sesi6on asi como de los acuerdos y minutas

emitidos.
Il. MARCO JURIDICO

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos de Mexicanos en su Articulo 6
fraccion V los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados y publicaran a través de los medios
electronicos disponibles, la informacion completa y actualizada sobre sus
indicadores de gestidn y el ejercicio de los recursos publicos.

¢ Ley de archivos del Distrito Federal.

e Acuerdo del Consejo General por el que se aprueba el Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2010, aprobado en Sesion
Extraordinaria de Consejo General celebrada el 27 de enero de 2010 con

clave alfanumeérica ACU-07-10.
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+ Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de

Documentos, aprobado el 14 de agosto de 2009.

Ill. ACTIVIDADES REALIZADAS

Sesiones

Durante el periodo comprendido del 20 de enero al 21 de diciembre de 2010, el
Comité Teécnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD celebré

seis Sesiones Ordinarias, una Reanudacion y dos Extracrdinarias.

20 de enero de 2010 X
22 de enero de 2010 X REANUDACION -
10 de marzo de 2010 X
26 de marzo de 2010 X
28 de mayo de 2010 X
30 de julio de 2010 X
24 de septiembre de 2010 X
22 de noviembre de 2010 X
21 de diciembre de 2010 X

Las sesiones fueron convocadas en los términos establecidos en el Articulo 15
fraccion | y Il del Reglamento de Operacién del Comité Técnico Interno de

Administracion d-e Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal.

O



IV. ASUNTOS TRATADOS EN LAS SESIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS, COTECIAD

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 20 DE ENERO DE 2010
COTECIAD ORD 01/01 20-01-10

1 Lectura y, en su caso, aprobacion del proyecto de Orden del Dia.

Lectura y, en su caso, aprobacion de fa minuta de la Sesién Ordinaria celebrada el 30
2 de octubre de 2008.

Presentacion y, en su caso, aprobacién del anteproyecto del Programa Institucionat
3 de Desarrolio Archivistico de 2010 del Instituto Electoral del Distrito Federal.
4 Presentacion dal Informe Anual 2009 de Actividades del COTECIAD,

Presentacion del Informe Anual, 2009 de los Avances de los Programas
S Institucionales de Desarrollo Archivistico.
6 Asuntos Generales.

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA 10 DE MARZO DE 2010
COTECIAD EXT 01/02 10-03-10

] 1 T Lectura y, en su caso, aprobacion del b‘rdy}ectowc‘ié ordrérﬁ“ del dfé.

Lectura y, en su caso, aprobacién de la minuta de la Primera Sesion Crdinaria

2 celebrada el 20 de enero de 2010.

3 Presentacion del Sistema Informético del Programa Institucional de Desarrollo
| Archivistice (PIDA) 2009.

4 Presentacion y, en su caso, aprobacion de la propuesta de Calendario de

Actividades del Archivo de Concentracion referente al expurgo documental.

Presentacion y, en su caso, aprobaciéon de |la propuesta de Programa Anual del
S COTECIAD.

Presentacion vy, en su caso, aprobacién de la prepuesta de Curso de Capacitacion
6 para el personal encargado de los archivos del Instituto Eiectoral del Distrito Federal.




SEGUNDA SESION ORDINARIA 26 DE MARZO DE 2010
COTECIAD ORD 02/03 26-03-10

Lectura y,'en su caso, aprobacién del proyecto de Orden del Dia.

Lectura v, en su caso, aprobacion de la minuta de la Primera Sesion Extraordinaria
celebrada el 10 de marzo de 2010.

Presentacién y, en su caso, aprobacién de la propuesta de Programa Anual de
Trabajo del COTECIAD.

Asuntos Generales.

TERCERA SESION ORDINARIA 28 DE MAYO DE 2010
COTECIAD ORD 03/04 28-05-10

Lectura y, en su caso, aprabacion del proyecto de Orden del Dia.

Andlisis y, en su caso, aprobacion de la Minuta de la Segunda Sesioén Ordinaria
celebrada el 26 de marzo de 2010.

Analisis, presentacion y, en su caso, aprobacidn de la propuesta de Programa Anual
de Trabajo del COTEC!AD.

Aprobacion del Sistema Informatica del Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2009, presentado en la Sesidén Extraordinaria del 10 de marzo de
2010.

Presentacion del Informe Bimestral del cumplimiento del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico (PIDA) 2010.

Informe para conocimiento del COTECIAD del Procedimiento de Transferencia
Primaria al Archivo de Concentracién (UTALAOD 001) que presentd el Secretario
Ejecutivo a la Junta Ejecutiva.

Asuntos Generales.
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CUARTA SESION ORDINARIA 30 DE JULIO DE 2010

COTECIAD ORD 04/05 30-07-10

Lectura y, en su caso, aprobacion del proyecto de Orden del Dia.

Andlisis y, en su caso, aprobacion de la Minuta de la Tercera Sesién Ordinaria
celebrada el 28 de mayo de 2010.

Presentacion de necesidades de los recursos materiales de mayor urgencia que
requieren los archivos.

Presentacion del Segundo informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 201 0.

Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacion del Plan para la conservacion y
preservacion de la informacién archivistica, para su difusion y fomentar una cultura
institucional en el campo de los archivos.

Presentacion, analisis y, en su caso, aprobacidn de la Guia para Enfrentar
Situaciones de Emergencia, Riesgo o Catastrofes en los Archivos del IEDF, para su
Difusidén y Fomentar una Cultura Institucional en el Campo de los Archivos.,

Asuntos Generales.

QUINTA SESION ORDINARIA 24 DE SEPTIEMBRE DE 2010

COTECIAD ORD 05/06 24-09-10

Presentacion, analisis y, en su case, aprobacion del Orden del Dia.

Analisis y, en su caso, aprobaciéon de la Minuta de la Cuarta Sesiéon Ordinaria
celebrada el 30 de julio de 2010.

Presentacion del Tercer Informe Bimestral del cumplimiento de las metas del
Programa institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2010.

Presentacion del diagnéstico para dar seguimiento a las necesidades de
conservacion y preservacion de los archivos de tramite de oficinas centrales.

Presentacion, andlisis y, en su caso, aprobacion del contenido del Diptico con
informacién archivistica, derivado del proyecto 5, Difusion archivistica para el fomento
de una nueva cultura institucional en el campo de los archivos del PIDA 2010.

Asuntos Generales.




SEXTA SESION ORDINARIA 22 DE NOVIEMBRE DE 2010
COTECIAD ORD 06/07 22-11-10

1 Lectura y, en su caso, aprobacion del proyecto de Orden del Dia.

\ | Andlisis y, en su caso, aprobacion de la Minuta de la Quinta Sesién Ordinaria
2 celebrada el 24 de septiembre de 2010.

Presentacién del Cuarto Informe Bimestral det cumplimiento del Programa
3 Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2010.

Andlisis y en su caso, aprobacion del proyecto de actualizacién del Reglamento del
4 Sistema Institucional de Archivos.

Presentacion, analisis y, en su caso aprobacién del programa de Valoracion
S Documental.

Presentacion del Diagnéstico para dar Seguimiento a las Medidas de Conservacion y

6 Preservacion de los Archivos de Tramite de Oficinas Centrales (segunda visita de
revision). ‘
7 Asuntos Generales.

SEGUNDA SESION EXTRORDINARIA 21 DE DICIEMBRE DE 2010
COTECIAD ORD 02/08 21-12-10

1 Lectura vy, en su caso, aprobacion del proyecto de Orden del Dia.

2 1 Analisis y, en su caso, aprobacién de la Minuta de fa Sexta Sesion Ordinaria
celebrada el 22 de noviembre de 2010.

3 Presentacion de! Informe Final del Cumplimiento del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico (PIDA) 2010.

4 Presentacion del Informe Anual de Actividades 2010.

5 Presentacion, andlisis y, en su caso, aprobacion del proyecio del Programa
institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2011.

6 Presentacion analisis y, en su caso, aprobacion del proyecto de actualizacién del
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral del Distrito
Federal.

7 Presentacion, andlisis y, en su caso, aprobacién del proyecto del Programa de

Valoracién Docurmental del Instituto Electoral del Distrito Federal.
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V. MINUTAS Y ACUERDOS APROBADOS EN LAS SESIONES DEL COMITE

TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS.

Minutas 1 2 1 1 1 1

Acuerdos : 3 2 2 2 1
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VI. LISTA DE ASISTENCIA A LAS SESIONES DEL COTECIAD

a) VOCALES

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL COTECIAD 2010

EXTRAQORDINARIA

10 MARZO

ORDINARIA

20 ENERQ

REANUDACION

22 ENERQ

ORDINARIA

26 MARZO

ORDINARIA

28 MAYQO

ORDINARIA

30JUL0

ORDINARIA

24 SEPT

ORDINARIA

22

NOV

EXTRAORDINARIA

21
DiC

X X X b3 X X X X x X
X x X X X X X X
X X X X X X X X X
X X X x X X X X X X
X b4 X X X X X X X
X X X X X X X X X X
X X X x X X X X X X
’
X X X X X x X X X
X X x X X X X X X
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b) REPRESENTANTES

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL COTECIAD 2010

10 MARZO
EXTRAQORDINARIA « ] )
20 ENERO
ORDINARIA x )
’ 22 ENERO
REANUDACION . ; ]
ORDINARIA 26 MARZO % ) ;
ORDINARIA 28 MAYO x . }
ORDINARIA 30 JULID x . .
ORDINARIA 24 SEPTIEMBRE x . )
CRDINARIA
22 NOVIEMBRE X s
EXTRACORDINARIA
21 DICIEMBRE X X X




c) INVITADOS PERMANENTES

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL COTECIAD 2010

% OFICINA DE LA GONSEJERA

OFICINA DE LA CONSEIERA”

CARLA ASTRID HUMPHREY

" OFICINA DEL CONSEJERQ

G AEL DIAZ ORTIZ.

. OFICINA DEL CONSEJERQ

ERNANDO DIAZ NARANJO

OFIGINA DEL CONSEJERD

 OFICINA DEL CONSEJERD

EXTRACRDINARIA

10 MARZO X X X X X
CRECINARIA 20 ENERQ X X X X X X
ORDINARIA 22 ENERQ X X X X
ORECINARIA 26 MARZO X X X X
ORDINARIA 28 MAYO X X X X X
ORDINARIA 30 JULIO X X X X X X

24

ORDINARIA SEPTIEMBRE X X X X X X

HERNANDEZ

OFICINA DE LA CONSEJERA
CARLA ASTRID HUMPHREY
f JORDAN:

| ANGEL RAEAEL DIAZ ORT!

OFICINA DEL C_ONéEJER
ERNANDQ J. DIAZ NARANJO

OFICINA DE (LA CONSEJERA
BEATRIZ CLAUDIA ZAVALA
PEREZ

OFICINA DEL CONSEJERG
ESTOR VARGAS SOLANO

ORDINARIA 22 X X
X X X X X
NOVIEMBRE
EXTRAORDINARIA | 21 DICIEMBRE X X X
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL COTECIAD 2010

VIi. ACUERDOS Y SENTIDO DE LA VOTACION

20089.

- - CLAVE DEL ACUERDO =  ASUNTO . ‘VOTACION

ACUERDO COTECI AD 01-1 0 - Se‘a-br.ueba eI‘Prtl)yecto de Prdgrémé Inzstituc"ioh.ai dleh bé.sérro.llo A;’(..‘;Hi“\lll.StiCIOHZO'](} del Instituto ] Uhahifnidad
Electoral del Distrito Federal.

ACUERDO COTECIAD 02-10 . Se aprueba el informe Anual 2009 de Actividades del COTECIAD. Unanimidad

ACUERDO COTECIAD 03-10 Se aprueba el Informe Anual de! Cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo ‘ Unanimidad

' Archivistico del Instituto Electoral del Distrito Federal 2009.

ACUERDOQO COTECIAD 04-10 Se aprueba el Calendario de Actividades del Archivo de Concentracion referente al expurgo Unanimidad
documental.

ACUERDO COTECIAD 05-10 Se aprueba la propuesta de Curso de Administracién de Documentos y Gestién de Archivos del Unanimidad
Instituto Electoral del Distrito Federal.

ACUERDOQO COTECIAD 06-10 Se aprueba el Programa Anual de Trabajo del COTECIAD del Instituto Electoral del Distrito Unanimidad
Federal.

ACUERDO COTECIAD 07-10 Se aprueba el Sistema Informatico del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) Unanimidad

ACUERDO COTECIAD 08-10

Se aprueba el Plan para la conservacién y preservacion de la informacion archivistica, para su
difusion y fomentar una culiura institucional, en el campo de los archivos.

14 Votos a favor y un
voto en contra

ACUERDO COTECIAD 09-10

Se aprueba la Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes en los
archivos del |IEDF, para su difusion y fomentar una cultura Institucional en et campo de los
archivos.

14 Votos a favor y un
voto en contra

ACUERDO COTECIAD 10-10

Se aprueba el Diptico con informacién archivistica, derivado del proyecto, difusion archivistica
para el fomento de una nueva cultura institucional en el campe de los archivos del PIDA 2010.

Unanimidad

ACUERDO COTECIAD 11-10

Se aprueba el Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Institutc Electoral del
Distrito Federal.

Unanimidad

ACUERDO COTECIAD 12-10

Se aprueba el Programa de Valoracion Documental del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Unanimidad
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL COTECIAD 2010

ViIl. REUNIONES DE TRABAJO REALIZADAS PARA LOS INTEGRANTES DEL COTECIAD

12 de marzo de 2010

”Presentacién del Sistema de Control de Correspondencia de Entrada, en Tramite (control de

gestion) y Salida.

6 de diciembre de 2010

Presentacion del Sistema de Control de Gestion Documental.

Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa

Contraloria General :

Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacian Civica
Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Unidad Técnica de Archivo Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Unidad Técnica de Comunicacién Social y Transparencia

¢ Unidad del Centro de Formacion y Desarrollo

8 de diciembre de 2010

Presentacidon del Sistema de Control de Gestion Documental.

Presidencia del Consejo General y Consejeros Electorales
Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral
Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

Unidad Técnica de Planeacion Seguimiento y Evaluacion
Unidad Técnica de Fiscalizacion
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