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Proyecto No. 1
Proyecto:  Actualizacion y Desarrollo de la Normatividad Técnica.

Objetivo: Homogeneizar la operacion en los Archivos de Tramite, Concentraciéon e Historico con el fin de que el
Instituto cuente con archivos debidamente organizados.

Meta: Operar el Manual de Organizacién y Procedimientos de los Archivos en Tramite, Concentracién e Histérico y
los Lineamientos del Archivo General y del Archivo de Concentracion del IEDF.

- Observaciones
2. Revisar y en su caso aprobar la propuesta del | . En la cuarta sesion extraordinaria del
Manual de Organizacion y Procedimientos de SA o COTECIAD celebrada &l 23 de noviembre de
los Archivos de Tramite, Concentracion e Noviembre 2011,se aprobé el Manual de Organizacién y
Histérico. : . UTALAOD 100% Procedimientos de los Archivos de Tramite,
Diciembre Concentracion e Histdrico del IEDF, con el
COTECIAD acuerdo COTECIAD 12-11
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Proyecto:  Actualizacion y Desarrollo de la Normatividad Técnica.

Objetivo: Homogene|zar la operacion en los Archivos de Tramite, Concentramon e Histdrico con el fin de que el Instituto
cuente con archivo debidamente organizados.

Meta: Operar el Manual de Organizacién y Procedimientos de los Archivos en Tramite, Concentracion e Histérico y
los Lineamientos del Archivo General y del Archivo de Concentracion del IEDF.

Ja Avance de

.- Observaciones

5. Difundir los Lineamientos del Archivo Con oficic IEDF-COTECIAD/013/11 de fecha
General y del Archivo de Concentracion 13 de diciembre de 2011 se remitié a la
del IEDF. . ’ Unidad Técnica de Comunicacion Social,

. SA . Transparencia y Proteccion de Datos

Personales, una copia del Manual de

UTALAOD Diciembre - 100% Organizacion y Procedimientos de los

Archivos de Tramite, Concentracion e

UTCSTyPDP Histérico det IEDF, para su publicacion en el

sitio de Internet Institucional.
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Proyecto No. 3

Proyecto: Recursos de Mobiliario y Material Suficiente.
Objetivo: Contar con el mobiliario y equipo tecnologico para la éptima organizacion de los archivos.

Meta: Que todas las areas del IEDF cuenten con los recursos materiales para condicionar los archivos del Instituto.

Actividades “Area: Observaciones .

5. Presentar la propuesta ante el COTECIAD En Ja cuarta sesion extraordinaria ' del
para la creacion y funcionamiente del Archivo ‘ COTECIAD se presenté la propuesta para la
Historico. SA Diciembre 100% creacion y funcionamiento del archivo

histérico.
UTALAOD
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Proyecto No. 7

Observancia de ‘la Guia para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes en los archivos del
Garantizar que el personal encargado de los archivos cuente con los conocimientos elementales para enfrentar
situaciones de emergencia, a través de la observancia de la Guia.

Observancia y conocimiento de la Guia para que el personal encargado de los archivos este preparado para
enfrentar situaciones de riesgo, a través de la participacion de un simulacro.

“Observaciones

3. Realizar un simulacro de incendio en
coordinacion con Proteceion Civil.

PROTECCION CIVIL

SA

UTALACD

Dictembre

100%

Para dar cumplimiento a esta actividad
en esta Ultima accidon el Secretario
Técnico del COTECIAD a través del
correo  electronico  “coordinador de
archivos”, convoco a participar en ila

presentacion y  demostracion  del
PROCEDIMIENTO PARA  EJECUTAR

COMBATE CONTRA INCENDIOS, el dia
viernes 2 de diciembre de 2011 en la
sala anexa al Centro de Formacion en
P. B. a las 16:00 hrs. Después de la
presentacion se realizd una
demostracién con extinguidores.

RESPONSABLE:
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Lic. Julio César,N'iE:ﬂolson Fuentes, Secretario Técnico del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD).




	

