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PRESENTACiÓN 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

Catálogo de Disposición Documental 

El Catálogo de Disposición Documental (Catálogo) es un instrumento archivístico y forma parte de la normativa aplicable 

en materia de administración de documentos generados por el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF), que se 

sustentan en los artículos 10, 32, 34, 35, fracción VIII, 42 Y Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del Distrito Federal, 

2, inciso C), fracción VIII, 32, fracción VIII y 48 del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este órgano 

electoral. 

En el Catálogo se establecen los valores documentales Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), que por su naturaleza 

poseen los documentos; los plazos de conservación; y el destino final de los documentos una vez concluido su ciclo vital. 

La versión del Catálogo 2012 se actualizó y se integraron las modificaciones propuestas por las áreas administrativas en 

las reuniones de trabajo previamente calendarizadas y conforme a las necesidades de las mismas. Contiene los valores 

documentales, plazos de conservación, disposición documental y clasificación de la información, asignados por las 

áreas administrativas del IEDF a cada una de las series documentales, las cuales se utilizarán como instrumento de 

consulta para identificar oportunamente los documentos que contienen la información a la que se quiera tener acceso y 

como referencia obligada para realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentración. 
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Objetivo 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

Catálogo de Disposición Documental 

Establecer reglas y normas para aplicar los plazos de conservación, modos de transferencia y depuración a los que se 

sujetarán los documentos a lo largo de su ciclo vital. 

Alcance 

Presidencia del Consejo General 

Consejeros Electorales 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General -

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Órganos Desconcentrados 

Glosario 

AT: Archivo de Trámite 

~ 
"t \, 

~ 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico "~ 
A: Administrativo 

L: Legal ." 
F: Fiscal 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJO GENERAL 

CG-1 I Consejo General 

Actas X 3 3 X conservación 

Acuerdos X 3 3 X conservación 

Resoluciones X X 3 3 X conservación 

Informes X 3 3 X conservación 

Programas X 3 3 X conservación 

Versiones estenográficas X 3 3 X conservación 
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ó INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS ,.. ~ 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 

'~;". . . 'r ·······I}"'··';·.·~; ~}·~·'~?;j.;.; .. i<· , ....•. 
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CG-1 Consejo General (oficios) X 3 3 X 

CP-2.1 Comisiones Permanentes 3 3 
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 
CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 3 3 
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 3 3 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 

PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 5 X 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 
JA-6 Junta Administrativa (Oficios) X 3 3 X 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 3 3 
CG-9 Contraloría General X 3 3 

Auditorias X X 3 9 

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalización X 3 3 

DE Direcciones Ejecutiva X 3 3 

UT Unidades Técnicas X 3 3 

CD-20 Coordinaciones Distritales X 1 1 

PP-21 Partidos Políticos X 3 3 

APLS-22 Agrupaciones Políticas X 3 3 

CDD 005 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 
. ." ,,' 

" .,C .·VALORACIÓN'I,.,VIGEN.CIAS 
',' .' .' .,. l' ., '.. .• " PRIMARIA.' c.'· .,c.' .. '...., l' . 

. ,CLASIFICACIÓ .. N .. :,'0,.".;.',". ' ... ,.I ... o ... -,ENTI.F.,.I.,C ..• A .. CI.ÓN. Oe .. L ... 'A. S.E. RIE.· .. '" '." .",' ;1~'ét;:.,.,j"I'~~~' 4 .. ' •. ,.' ... ·.".: .•. (;: ..... :.' .. ' ... ,., .. ' .•.......... '.'. . ' .. '. ' .. '.' ". '.' . ",. .1', . ;',,"'':.' ';'.' '. ,.·;h~/il;,F'I[',A9AH: fTECNICA!,E.OBSERVACIONES 
""'. ", .. ;,:;.;;:~,; ":',?,,';::,:i<:,'/ .':,I·'~ 1;~:y:·15'fi:~I,:.:SELECCION .j~,,c,:,,, .... ' 

TRIBUNALES-23 Tribunales 
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación X X 3 3 eliminación baja 

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 3 3 eliminación baja 

Suprema Corte de Justicia de la Nación X X 3 3 eliminación baja 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios 

Encuestas X X 3 3 X conservación 

Escritos, peticiones X X 3 3 X conservación . 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal X X 3 3 X conservación 

Gobierno del Distrito Federal X X 3 3 X conservación 

Invitaciones ., X X 3 3 X conservación 

QUEJAS-25 Quejas X X 3 3 X conservación 

ORGAUT -26 Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral X X X X conservación 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X X X X conservación 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal X X X X conservación ~ 

, 
~ 
~ 

Contadurla Mayor de Hacienda de la Asamblea \ 
LeQislativa del Distrito Federal X X X X X conservación \I~ 
Comisión de Derecho Humanos del Distrito 

~\ Federal X X X X conservación 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X X X X conservación ____ ----' 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 
FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSÉ DíAZ NARANJO 
.... 
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"~ . ¡:I'.' '" .. " '.VALORAclÓN VIGENCIAS' 
",- - ':-P.:_:~.',':, • ······PRIMARIA. '. " ." '> .. 

CLASIFICACI6N 
I .. 

;L ",. '.~-<- ;;;;~~-,::-,~,-':_~>;,;:-:-,:;:-:-,::t~"-:~. d ::<-
' . .......,. . 

I '-,'., '····1,;:5'· 1\ .. ",'·,.. . ... .... ;i •• , . , , 
. :kIDENTIFICACI.~.N.~~Y~f~RIE\". 1:,.,'·\:.\I····,g/:I· • Ar: 'AC.'AH .... ' .. 

1: ",.;1:',':.1" ',( I ••• ':' '" .., .... .,' ; ..... 'J' . .. ,": ',',:.. •... .... 
.' ;'. ':; . .... : 
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CG-1 Consejo General X 1 1 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 1 

CAP-2.1.1 Comisión de Asociaciones Políticas X 2 1 X 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 1 
Comisión Provisional para elaborar la 
propuesta de adecuaciones al Plan General 
de Desarrollo 2010-2013 y sus lineamientos 

CPPGD-2.2.1 de seguimiento y supervisión X 2 1 X 
Comisión Instructora para el Proceso 

COMINS-2.2.2 Electoral Ordinario X 2 1 X 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 2 1 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 1 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 2 1 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 2 1 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 1 
Comisión Instructora para el Proceso 

COMINS-2.2.5 Electoral Ordinario X 2 1 X 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

PIEDF-4 , (Tarjetas-MC) X 1 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 

CE-5 observaciones e invitaciones) X 1 
Consejero Electoral Fernando José Díaz 

CEFJDN-5.1 Naranjo X 7 1 X 
-----
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSÉ DíAZ NARANJO 
" 

, I 
, , 

1, 

OBSE~VAC:IO~NES 

" ':~1,4:. ~X'}'>;l>",. 
í6ENTIFicACIÓN DE LA SERiE 

c_'" 

.:' ~ ; ~ . 

JA-6 Junta Administrativa X eliminación baja 
Secretaria Ejecutiva (tarjetas informativas, 

SE-7 atenta-nota) X 1 eliminación baja 

SA-8 Secretaría Administrativa (circulares) X 1 eliminación baja 

CG-9 Contraloría General X X eliminación baja 
Unidad Técnica Especializada de 

UTEF-10 Fiscalización X X 2 1 eliminación baja 

DE Direcciones Ejecutiva X 1 eliminación baja 

UT Unidades Técnicas X X eliminación baja 

TRIBUNALES-23 Tribunales , 

~ Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación X X 1 eliminación baja \ 

EXT -VARIOS-24 

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 1 eliminación baja 
~ 

X Suprema Corte de Justicia de la Nación X 1 eliminación baja .~ 
Externos Varios 

Encuestas X 1 eliminación baja 

Escritos, peticiones X 1 eliminación baja 

Asamblea LeQislativa del Distrito Federal X 1 eliminación baja " Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones ~ Políticas X 1 eliminación baja 

X 
"(, 

Invitaciones 1 eliminación baja " , 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSÉ DíAZ NARANJO 

ORGAUT-26 Ór anos Autónomos 

Instituto Federal Electoral X 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 
Instituto de Acceso a la Información Pública del 
Distrito Federal X 1 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal X X 1 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal X 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X 

CDD 005 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL ÁNGEL RAFAEL DíAZ ORTIZ 
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CG-1 Consejo General X 1 1 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 1 

CNyT-2.1.5 Comisión de Normatividad y Transparencia X 2 1 X 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 1 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 2 1 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 1 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 2 1 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 2 1 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 1 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

PIEDF-4 1 (Tarjetas-MC) X 1 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 

CE-5 observaciones e invitaciones) X 1 

CEARDO-5.2 Consejero Electoral Ángel Rafael Diaz Ortiz X 7 1 X 

JA -6 Junta Administrativa X 1 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas, 

SE-7 atenta-nota) X 1 

SA-8 Secretaría Administrativa (circulares) X 1 

CG-9 Contraloría General X 1 
Unidad Técnica Especializada de 

UTEF-10 Fiscalización X X 2 1 

DE Direcciones Ejecutiva X 1 

UT Unidades Técnicas X 1 
.- ---
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FONDO: IEDF 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL ÁNGEL RAFAEL DíAZ ORTIZ 
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TRIBUNALES-23 Tribunales 
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación X X 1 

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 1 

Suprema Corte de Justica de la Nación X X 1 

EXT-VARIOS-24 Externos Varios 

Encuestas X 1 

Escritos, ~eticiones X 1 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 1 
Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones 
Políticas X 1 

Invitaciones X 1 

ORGAUT-26 Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral X 1 

Institutos ylo Consejos Electorales Estatales X 1 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal X 1 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Leqislativa del Distrito Federal X X 1 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal X 1 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X 1 
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL CARLA ASTRID HUMPHREY JORDAN 

'. C",LASfFI~A&IÓN ,', ' 
;:r~ "c. 

CG-1 

CP-2.1 

COyGE-2.1.4 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

COREPRE-3.2.3 

PIEDF-4 

CE-5 

CECAHJ-5.3 

JA -6 

SE-7 

.' . 

~'~r:_-- -:.-_~;}": <,::' ,;,t--~; _------~~~- :_:~<>(_--' -_--~~t'_~ 
:,;'.IPENTIFICACIÓNEE~SIE6IE 

~ '< ~~~-- - - _.-~ -;;-~?_~-,.~r~-:J'. 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Organización y Geografía 
Electoral 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

Comités Provisionales 

Comité especial que dará seguimiento a los 
programas y procedimientos para recabar y 
difundir tendencias y resultados preliminares 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

I para el~oceso electoral ordinario 2011-2012 I X 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

I (Tarjetas-MC) I X 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 
observaciones e invitaciones) I X 
Consejera Electoral Carla Astrid Humphrey 
Jordan I X 

Junta Administrativa 

Secretaria Ejecutiva (tarjetas informativas, 
atenta-nota) 

X 

X 

1 1 

2 1 

2 1 

2 1 

2 1 

2 1 

2 1 

2 1 

2 1 

7 

CDD 005 

,,>-

, I,()BSER!-~C~ONES., 

eliminación baja 

eliminación baja 

X conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

X I conservación 

eliminación 

eliminación 

X I conservación 

eliminación 

eliminación 
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FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL CARLA ASTRID HUMPHREY JORDAN 

".. "', 
'. cí:.A~m:íCACJÓN ., 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 

TRIBUNALES-23 

EXT -VARIOS-24 

-;?1¿ 

" .~ 

Secretaría Administrativa (circulares) 

Contra lo ría General 
Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Tribunales 
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación 

Tribunal Electoral del Distrito Federal 

Suprema Corte de Justica de la Nación 

Externos Varios 

Encuestas 

Escritos, peticiones 

Asamblea Lellislativa del Distrito Federal 
Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones 
Políticas 

X 1 

X 1 

X X 2 1 

X 1 

X X 

X X 1 

X X 1 

X X 1 

X 1 

X 1 

X 1 

X 1 

CDD 005 

. ." 

"'1 '.' ..•. 0.· ..... ~SE.~v: A ...•. C .... ·.IO~ES .. • 
;~:J: _ < - .; - _ ',; ~ 

eliminación baja 

eliminación baia 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

~ 
eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja '\:t 
>-
~ 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación . baja \" 

eliminación baia 
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.... CtiDlSlRITOH:lUAI CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL CARLA ASTRID HUMPHREY JORDAN 

I 
t' 

> .¡ 
~ .:; .,' 

1;$ ," lDENt'F'CÁC'ÓND~,u\SERIE 
'" l.: 

ORGAUT-26 I Órganos Autónomos 
--~-

Instituto Federal Electoral 

Institutos vIo Consejos Electorales Estatales 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal 
Contadurla Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

• 

X 

X 

X 

X X 

X 

X 

1 

1 

1 

1 

CDD 005 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

" ~. 

,~~". 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

~ 
~ 

~~ 

~ 
'" 
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SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL YOLANDA COLUMBA LEÓN MANRíQUEZ 
-

f' 

1', " 

rpBSE~VACIONES-
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~4-~~~~~~~~~~~~~4 

CG-1 

CP-2.1 

CCEyEC-2.1.2 

CP-2.2 

COSIPE-2.2.4 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

CEYCLM-5.4 

JA -6 

SE-7 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 
Comisión de Capacitación Electoral y 
Educación Cívica 

Comisiones Provisionales 
Comisión provisional encargada de dar 
seguimiento a los Sistemas Informáticos 
para el Proceso Electoral Ordinario 2011-
2012 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO No. 16551-2 

Comités Provisionales 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 
iTarjetas-MC) 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 
observaciones e invitaciones) 
Consejera Electoral Yolanda Columba León 
Manríquez 

Junta Administrativa 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas, 
atenta-nota) 

x 
x 

x 
x 

x 
x 

x 
x 
x 

x 

x 

x 
x 

x 

1 I 1 eliminación baja 

2 I 1 eliminación baja 

2 I 1 X I conservación 

2 eliminación baja 

2 1 X I conservación 

2 1 eliminación 

2 eliminación ~ 
~ 

2 eliminación <::::i; 

2 eliminación ""1-

1 eliminación b?l,a 

1 eliminación 
\;.¡ 

baja I~ 
7 1 X I conservación 

eliminación 
"-
" eliminación baja 
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SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL YOLANDA COLUMBA LEÓN MANRíQUEZ 
-

" , ~~ - , 

- ~:<,~<:>/ ~\' "<:':'," ,_ -:., __ ~_ ,.'-',"*,1-• 

. CL:ASIí=ICÁCIÓN.I' 
1, . -~'-,-- "~e :r:~~~~t~:~: .-;;f~~~:: "f 

SAoS 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 

TRIBUNALES-23 

EXT -VARIOS-24 

Secretaría Administrativa (circulares) 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación 

Tribunal Electoral del Disirito Federal 

Suprema Corte de Justicia de la Nación 

Externos Varios 

Encuestas 

Escritos, peticiones 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal 

Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones 
Politicas 

X 

X 

X 

X 

X I I 

X X 

X X 

X X 

X 

X 

X 

X I I 

1 eliminación baja 

1 eliminación baja 

X 2 1 eliminación baja 

1 eliminación baja 

I 1 I I I eliminación ba"a 

1 eliminación b1&a 

eliminación baja 

eliminación b1&a 

1 eliminación baja 

1 eliminación baja 

1 eliminación baja 

I 1 I I I eliminación b§la 

I eliminación I baia 
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SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL YOLANDA COLUMBA LEÓN MANRíQUEZ 
-

'. ,o"' 

l. 

1: .; 6 .;LAS:I~A~I~N: . " .. ;' l 

ORGAUT-26 I Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral X 1 eliminación baia 
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 1 eliminación baja 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal I X I eliminación baja 
Contadurfa Mayor de Hacienda de la Asamblea 

X I Ixl 1 I I I eliminación I Legislativa del Distrito Federal baia 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal X 1 eliminación baia 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X 1 eliminación baja 

.. _-
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SECCiÓN: CONSEJERO ELECTORAL GUSTAVO ANZALDO HERNÁNDEZ 
-~ ~ 

" 

-CLASIFICACIÓN 
,,;,,. u0:-~' 

-::-.- ':>¡< x:c . 

CG-1 

CP-2.1 

CF-2.1.3 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

COTSER-3.2.2 

PIEDF-4 

CE-5 

CENVS-5.5 

JA -6 

SE-7 

',f" 

~~1;¡:' , 

, I ,'"i, 
-'~ 

,.~D~N1¡-FICACI~ttDELA~~R~~j:, , " ' I~B~~RV~c:10NES é 

Consejo General x 
Comisiones Permanentes x 
Comisión de Fiscalización x 
Comisiones Provisionales x 
Comisiones Unidas x 
Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No.2188-7 x 
FIDEICOMISO -No. 16551-2 x 
Comités Provisionales I X 
Comité Técnico de Seguimiento y Evaluación 
a las acciones que se desarrollen en materia 
de Redistritación 2011 X 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

I (Tarjetas-MC) I X 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 
observaciones e invitaciones) 

Consejero Electoral Néstor Vargas Solano 

Junta Administrativa 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas, 
atenta-nota) 

X 

X 

X 

X 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

7 

1 

1 eliminación 

1 eliminación 

X I conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

1 eliminación 

conservación 
1 X 

eliminación 

eliminación 

X I conservación 

eliminación 

eliminación 
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SA-8 Secretaría Administrativa (circulares) X 1 eliminación baja 

CG-9 Contraloría General X 1 eliminación baja 
Unidad Técnica Especializada de 

UTEF-10 Fiscalización X X 2 1 conservación 

DE Direcciones Ejecutiva X 1 eliminación baja 

Unidades Técnicas X 1 eliminación baja 

TRIBUNALES-23 Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federal X X 1 eliminación baia 

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 1 eliminación baja 

Suprema Corte de Justicia de la Nación X X 1 eliminación baja ~ 
EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Encuestas X 1 eliminación baja 

~ 

~ 
". 

Escritos, peticiones X 1 eliminación baja 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 1 eliminación baja ~ 
Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones 

baia Políticas X 1 eliminación 

Invitaciones X ~ eliminación __ baja ____ 
-- ---- ~ 
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ORGAUT-26 Ór anos Autónomos 

Instituto Federal Electoral X 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal X 
Contadurla Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal X X 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal X 1 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X 1 

CDD 005 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baia 

~ 
~. 
~ 

'~ 
\ 

.----

'",-
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FONDO: IEDF 

SECCiÓN: CONSEJERA ELECTORAL BEATRIZ CLAUDIA ZAVALA PÉREZ 

C~SIFICAClÓ¡:f 

.,2 ,-r" 
\} . "'''.r;'':;-

.-J>, -: .... " • _ -.~ 

~_~á ,"F>l'___ _ ____ ':_',,,,' ',--,_,-,=,-,-__ ""--

CG-1 

CP-2.1 

CPC-2.1.6 

CP-2.2 

COVOICOD-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 
-

PIEDF-4 

CE-5 

CEBCZP-5.6 

JA -6 

SE-7 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Participación Ciudadana 

Comisiones Provisionales 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

Comités Provisionales 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

UTarjetas-MC) 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 
observaciones e invitaciones) 
Consejera Electoral Beatriz Claudia Zavala 
Pérez 

Junta Administrativa 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas, 
atenta-nota) 

x 
x 
x 
x 

x 
x 

x 
x 
x 

x 

x 

x 
x 

x 

1 I 1 

2 I 1 

2 

2 

2 1 

2 1 

2 

2 

2 1 

1 

1 

CDD 005 

eliminación baja 

eliminación baja 

X I conservación 

eliminación baja 

X I conservación 

eliminación b~ 

~ eliminación 

eliminación 

~ 
" 

eliminación 

eliminación 

eliminación b~ 

baja 'J~ 
"\~ 

baja 
" ". ", 

'" 

X I conservación 

eliminación 

eliminación 
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1:/' ./ " ". 7' _}:~" _ _ .', - > .'''('~.' .... /. 4' , 'L"; -.' 1 I J 
.. 

, ,~¡ 
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, 
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• '4. 1h < -¡f'~ ff' ," J :: ! • PRIMARIA " " .. , '., , > 

. ~" 

l"".· "";'. (t,:. ],; , '.~f~~ I:ti' ,':tJ[Yf/ l":": ..... : ':': .. 1, ',' . , '.1' ".': 
I . <1 ,," ~ 

, TÉCNICA DE ' ' , 

I::i¡"i'" ;f~SlrICA~~~N:,.' • ¡" : I:~t~, <T 'ID.¡;N~I~C~~I~~. ~E~ ~S¡;~IE.: ':A>T ,A'C .A H. OBSERVACIONES' 
'.~:':' 't, . . ..... ~ ~" ~." 1,,',- ,,1 SELECCiÓN" 

,: '¡ •... ;, .• ..." "", 'f~f 1) .' ¿, '. ,.,',. .... .;" , i !".. ' l' ec· .' '- .:.,' "'. 

SAoS Secretaría Administrativa (circulares) X 1 eliminación baja 

CG-9 Contraloría General X 1 eliminación baja 
Unidad Técnica Especializada de 

UTEF-10 Físcalización X X 2 1 eliminación baja 

DE Direcciones Ejecutiva X 1 eliminación baja 

UT Unidades Técnicas X 1 eliminación baja 

TRIBUNALES-23 Tribunales 
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación X X 1 eliminación baja 

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 1 eliminación baja ~ 
Suprema Corte de Justicia de la Nación X X 1 eliminación baja 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

~ 

~ 
Encuestas X 1 eliminación baja 

Escritos, peticiones X 1 eliminación baja 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 1 eliminación baja i 

Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones 1 

Polfticas X 1 eliminación baja '''-.! 
, j 

Invitaciones X .. .1_ eliminación baja.~ ----- .. - ... _- - ----
'~ 

"'-" 
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ORGAUT-26 Ór anos Autónomos 

Instituto Federal Electoral X eliminación 

Institutos lo Conse'os Electorales Estatales X eliminación 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal I X I 1 I I eliminación 
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal X X 1 eliminación baja 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito (\..., 
Federal X 1 eliminación baja 1\ Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X 1 eliminación baja 

~ 
~ 

~ 
-' ............. 
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SECCiÓN: SECRETARíA EJECUTIVA 

k " 

-. .....' 

I/~, ,,'f~SI~ICACIÓN" 
;-.7 '::;<~:~f,<'f,~'~ 

l' 

, , 'J:~ _________ _ 

CG-1 Consejo General (oficios) 

CP-2.1 Comisiones Permanentes , 

CP-2.2 Comisiones Provisionales 

CU-2.3 Comisiones Unidas 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

COMTP-3.2 Comités Provisionales 

PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

CE-5 Consejeros Electorales 

JA -6 Junta Administrativa 

SE-7 Secretaría Ejecutiva (oficios, tarjetas, notas) 

SA-8 Secretaría Administrativa 

CG-9 Contraloría General 

Unidad TéCnica Especializada de Fiscalización 

nirt13,..,..inn~C! ¡:i.a"'llti,,~C! 1_ •• ___ • .... •• ___ • ___ .... __ 

Unidades Técnicas 

CD-20 Coordinaciones Distritales 

PP-21 Partidos Políticos 

X 3 3 X 

X 3 3 

X 3 3 

X 3 3 

X 3 3 X 

X 3 3 X 

X 3 3 

X 3 3 X 

X 3 3 X 

X 3 3 

X 3 3 X 

X 3 3 X 

X 3 3 X 

,,' ,1 

conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

conservación 

conservación 

eliminación 

conservación 

conservación 

eliminación 

conservación 

conservación 

conservación 

OBSERVACIONES '" . '. 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

, '\ 
X 3 3 X I conservación I ~ 

~ ,\ 
~ 
~ '--, 

X 3 3 X I )( I I ~ I "::t I )( I f"nn~Qr\l":=lII· .. iAn I I '\.,:~ 
I .... "", , ........ , " ...... ,.~., 

X 3 3 X X 3 3 X I conservación I ~ 
X 1 1 eliminación baja 

X 3 3 X conservación 
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APLS-22 

TRIBUNALES-23 

EXT-VARIOS-24 

QUEJAS-25 

ORGAUT-26 

Agrupaciones Políticas 

Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación 

Tribunal Electoral del Distrito Federal 

Suprema Corte de Justicia de la Nación 

Externos Varios 

Encuestas 

Escritos, peticiones 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal 

Gobierno del Distrito Federal 

Invitaciones 

Quejas 

Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales 

Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

hÉCNICADE ~~~~~~Hw~~PS1:j SELECCiÓN", 
'!tJ,~>0, e ,:;;. '-' ~~, ' 

'~;y::,,:r ~~_ 

x 3 3 IX conservación 
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CDD 005 

-

·CLASlfIC.4CI6N. ,-., " '_ ,r"" ", __ ,;,;;~~--i'_:,'F ,:t" __ , ,"-'./ 
IDENTIFicACiÓN DE LA SERIE. 'o __ ' "\"~~¡_' ~ 

. '. ", :C~" 

SE-7 Oficialía de Partes Guías de mensajería X 1 2 eliminación I baja 
I 

Libro de Gobierno X 1 2 X conservación 

Formato solicitud de remisión X 1 2 eliminación baja 
Formato registro de ingreso de mensajería X 1 2 eliminación baja 
Copia de oficios de solicitud y respuesta al 
Secretario Ejecutivo sobre documentación 
externa X 1 2 eliminación baja 
Copia facturas mensajería X X 1 5 eliminación baja 

Formatos de incidencias X 1 2 eliminación baja 
Bitácora de vehículos X 1 2 eliminación baja 
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CLASíFICACióflÍ' 

.~ '''.' •... : -"'1 
~,:4:!';,,: :4 " 

1'l~~:~~-' , ~-:-~t~d:- f <'0'-; _ 

IDENTIFICACION DELASERIE· 

-, :~ ·;.-:~'~~tr~?::i;'~~' ;,:~:-<"~~ ;J ':; {~~f 

'" 

:J' 

PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 2 

CE-5 Consejeros Electorales X 3 2 

SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 2 

CG-9 Contraloria General X 3 2 

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalización X 3 2 

DE Direcciones Ejecutiva X 3 2 

UT Unidades Técnicas X 3 2 

CD-20 Coordinaciones Distritales X 3 2 

PP-21 Partidos Politicos X 3 2 

APLS-22 Agrupaciones Politicas X 3 2 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Encuestas X 3 2 
Escritos, peticiones X 3 2 
li~~n"Ihl.o,'!II I .o.,.,i~I~+i\l<:::ll 1"'101 ni~+ .. i+t"\ I:on.oI"'!III )( 3 2 

Gobierno del Distrito Federal X 3 2 

Invitaciones X 3 2 

Órganos Autónomos X 3 2 

CDD 005 

X Conservación 

X Conservación 

X Conservación 

X Conservación 

Eliminación 

X Conservación 

X Conservación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

-
.. 

1" 
, ',- ~ 

OBSERVACI9NES 
·'k(·· ~ ;" .,:" 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja \ 

~ \ 
:x: 
~ 

"-
baja '\ 

" 
baja 
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ORGAUT-26 I Instituto Federal Electoral X 3 2 Eliminación 
I 

Eliminación I baja Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 3 2 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito baja 
Federal Eliminación 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 

baja Federal X 3 2 Eliminación 

'l~i Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
baja 

ITAM, IBERO, COLMEX) X 3 2 Eliminación 

,,~ 

~ 
'~ 
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1" 

SA-8 Gestión Administrativa 

Oficios ¡¡enerados I 
X 3 1 X conservación 

guarda 
permanente 

X 3 1 X guarda 
Oficios recibidos I conservación oermanente 

I X 3 1 X guarda 
Circulares generadas conservación permanente 

X 1 1 X guarda 
Notas y tarjetas conservación oermanente 
Informes (mensual, trimestral, anual y 

X 1 it I oroaramático oresuouesta!) eliminación baja 

Planeación SA-COORP-8.5 

Pro¡¡rama operativo anual X 1 eliminación baja ~ 
~ 

Informes de cumplimiento y resultados X 3 eliminación baja 

Informes de factores internos y externos X 3 eliminación baja 

Manual de planeación X 1 eliminación baja 

~ ,\ 
.~ 
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guarda 
Oficios X 3 1 X conservación permanente 

guarda 
Minutas X 3 1 X conservación permanente 

guarda 
acuerdos 

X 3 1 X conservación permanente 
guarda 

Informes X 3 1 X conservación permanente 

Sesiones X 3 eliminación baia J ~ 
).~ 
~ 

~ 
'" 
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:';",0', ~ 

jÉg~ICA!,E I "ÓeSERVAGIONES 
'¡~a:!;7:'.·" 1.";;Cié'l SE~~C!FIO!,:! 

COPMT-3.1 I Comités Permanentes 
Comité de adquisiciones, arrendamientos y 

CAAvSG-3.1.1 I servicios generales X I 3 2 X I conservación 
Comité de administración de fondo de ahorro de 

CFATIEDF-3.1.2 los trabajadores del IEDF X X 3 2 X conservación 

FIDEICOMISO-3.1.3 FIDEICOMISO No, 2188-7 X X 3 2 X conservación 

FIDEICOMISO-3.1.4 FIDEICOMISO No. 16551-2 X X 3 2 X conservación 
Comité técnico especial en materia de 
adquisiciones y arrendamientos de bienes 

CTEMAABI-3.1.5 I inmuebles I X I I 3 I 2 I X I conservación 

\" '" 
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e,CLASIFiCACIÓN 
1,· ' ".' 

CE-5 

JA-6 

SA-8 

CG-9 

DE 

UT 

CD-20 

PP-21 

TRIBUNALES 23 

',) -

;";:, " , ~ 

·"s O<jl' <", 

Consejeros Electorales Ixl I 3 I baja 
segunda 

Junta Administrativa Ixl X Ixl 5 I 7 I valoración 

Secretaría Administrativa 
X X 

Contralorla General 
X X 

Direcciones Ejecutivas X 

Unidades Técnicas X X 

Coordinaciones Distritales X X 

Partidos Pollticos 
X 

Tribunales 

X 5 

X 3 

5 

X 5 

X 5 

5 

7 

9 

7 

7 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

segunda 
Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal" I X Ixl X I 5 I 7 I valoración 

Tribunal Federal de Justicia Fiscal y I I I I I I segunda 
Administrativa" X X X 5 7 valoración 

segunda ' 

~ 
~ 
~ 

Tribunal Electoral del Distrito Federal" X X X 5 7 valoración ~~ 
I I """ 
I Externos Varios ~ 

segunda ~ 
EXT -VARIOS-24 

ISSSTE- Ixl X Ixl 5 I 7 I valoración 
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".' 

'¡'" 

;".«,,;t 

'CLASíFiCACION' 
:y . t-~; ~f ~~;~ ~;~:r¡:~~~ 1:'" 

1., • 

FOVISSSTE* x x x 5 7 

SAR* x x x 5 7 

SAT x x x 5 7 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Aseguradoras* x x x 5 7 

Bancos x x x 5 7 

GDF Contralorfa General del Distrito Federal x x x 5 7 

Instituciones Académicas 

Universidad Nacional Autónoma de México x 5 

Instituto Politécnico Nacional x 5 

CDD 005 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 

~ . 
~ 

segunda 
Universidad Autónoma Metro olitana valoración ", 

r-----------------------~~~~~~~~~~~~~~~--------+_~_r--_1----t_=-1_--_+--_1----------_+--~~~~~--~.~ 

segunda ""', 
valoración '~,~ 
segunda ~ . , 

valoración 

Universidad del Valle de México 

Universidad de la República Mexicana 

x 

x 

5 

5 
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1:YALoRAClóN··1A· 
; .' P~I~AR~~~;::··I.:·I:t;;)y:t,'¿i:;;::1 

segunda 
Universidad Tecnolóaica de México X 5 valoración 

segunda 
Universidad Insuraentes X 5 valoración 

segunda 
Universidad Autónoma de la Ciudad de México X 5 valoración 

segunda 
Universidad Pedagógica Nacional X 5 valoración 

segunda 
Instituto Tecnolóaico Autónomo de México X 5 valoración 

"La información procedente de estas instancias en la mayoría de los casos corresponde a trámites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal 
manera que esta documentación se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo de trámite para su 
actualización constante y a disposición de las autoridades competentes. 

~ ." 

~ 

~ 
" 

" ',-
" 
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IÓENT!iICAq,IÓN ,P!7~ASE~RIE ' TÉCNICA DE 
',;".. SELECCiÓN 

I 

H· . 

,,1' .,;f .1" '1 I
r 
j.;" 

SA-DRHyF-8.3 
1 Financieros 

Contabilidad 

Pólizas diario X X 3 9 

Pólizas Ingreso X X 3 9 

Pólizas cheque X I I X I 3 9 

Estados de cuenta X X 3 9 

Balance general X X 3 9 

Conciliaciones bancarias X I I X I 3 9 

Conciliaciones distritales X X 3 9 

Observaciones de contraloría X X 3 eliminación 

Cuentas por paQar X X 3 eliminación 

Estados financieros X X 3 9 

Impuestos de contribuciones Federales y Locales X v ., 

OBSERVACIONES 

'ii 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

baja 

baja 
segunda \. 

valoración\. 
segunda 

if 
~ --

valoración ~ 
segunda ~ 

Dictamen de auditoria X I I X I 3 9 valoración "-

36 



ÓIEDF 
~ I"SlTUTOllKlCVJ 

..... CEiO\S'll'JlOFE.l:""l.Al 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: DIRECCiÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

"1" 

~ 

¿I:4SIFlcl¿ióN' ' . 
• ,;,>C' , .. : -,' :): :: ¡', , ... :: ••. 

Presupuesto 

Contratos de arrendamiento x x x 3 9 

Acuses de requisiciones x 2 

Constancias de retención de impuestos x x 2 10 

Traspasos presupuestales x 2 10 
Caja 

Nóminas x x x 2 10 

Vales de despensa x x x 2 10 

Transferencias bancarias x x x 2 10 

Estados de disponibilidad de recursos x 2 10 

Ingresos en caja x x x 2 10 

Póliza cheque original x x x 2 10 

CDD 005 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

segunda 
valoración 

baja 
segunda 

valoración 

baja 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

baja 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

~ 
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.. 

.. 
l' 

-'j -

',v; 1; ," 
-".=..c.~",-,-~ 

'" ~ - r,' R f"" 
~",,' 
,-lo • 

IDEN;I~ICACIÓN O'ELA SERIE ~ 
'~~~f~'-: '~f ," 

Recursos Humanos 

Expedientes de personal de estructura 

Expedientes de prestadores de servicios por 
honorarios (eventuales) 

Expediente clínico de personal 

Nómina 

Glosas 

Impuestos 

ISSSTE 

Fondo de Ahorro 

Incidencias 

Licencias médicas 

Préstamos 

Servicio social 

,~; 

I X I X X 

X X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X X 

X X X 

X X X 

)( 

I X I X I I 

S* 7* 

S* r 
S* I 

I 
S 7 

S 7 

S 7 

S 7 

2 10 

2 10 

2 10 

"1 9 , 
I 3 9 

CDD 005 

J eliminación 
I 

eliminación 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 

baja 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segun.da 

valoración 

*En tanto el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo de trámite para su actualización constante y a disposición de las 
autoridades competentes. 
*Expediente cUnico cinco años a partir de la última consulta. 
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~<--->~:0 i'· 

COMPT-3.1 Comités I 
Comité del Fondo de,Ahorro X X X 2 10 Segunda CFATIEDF-3.1.2 

Valoración 

Fideicomiso 

Comité Técnico del Fideicomiso Público, no 
Segunda FIDEICOMISO-3.1.3 Paraestatal, Irrevocable e Irreversible Núm. . X X X 2 10 

Valoración 

~: 2188-7 
Comité Técnico del Fideicomiso Público, no 

Segunda 1 FIDEICOMISO-3.1.4 Paraestatal, Revocable e Irreversible Núm. X X X 2 10 
Valoración 16551-2 ~ 

~ 
.~-

~ 
~ 
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SECCiÓN: DIRECCiÓN DE ADQUISIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

I"~~:!;.+)~);{· ",.? e" ~[~r ? .... f ,.' ··l:.i.;1·t·:.·';·'~t"VÁ:o~¿¡6~< 
.. 

·~·l' ;;~"ViGE~CIAS' .' i' • " 
" : •. ,;', ,">~. .,.¡" .' 

,', ~<~;r ..N'd" .. ~a;;';(~¡¡";l . ·,u<.~i'')i.;l, if~~I~;;,':~é,;';q~i~,¿; 1,' . ,.~'.. k.,,: '.;~~~~,c¡'Dl. / ;-<~:'-f . "'. 

l" ¡-c;. ~~: \ •• ~ '....:t,,:· ;,;.;¡;-:~ \ .' > " ,;.A' I I:J~~~.: AC. Á H i': OI!jSER.VACIONES I.·;¡~,;;;:;~~r; .¡~ ~F~~~.(;>.' 1 ;;;:1i;;~, .. \; ,,,'·'1~~tr.;{:~;;K;·~·0,¡;,:'!;.:~.!';;i;'·:i .... ;~:... ¡"p .... ' .... l·i1¿ :.. ,',e 1" , •• e.·.·· " ,.SELECCIÓN. 
:;~::::,: ':~r.--_:--'·(r . '</""';Í':i!- 1"·.· .·t"~' .,' .' .. 

Dirección de adquisiciones, control patrimonial 
SA-DACPyS-8.4 1 y servicios 

Adjudicaciones directas X 2 10 eliminación bé&a 
Contratos X 2 10 eliminación baja 

Invitaciones restringidas X 2 10 eliminación baja 

Licitaciones públicas X 2 10 eliminación baja 

Fianzas X 2 10 eliminación baja 

Pedidos 10 
. 

eliminación baja X 2 

Resguardos de bienes muebles X 2 10 eliminación baja 

Activo fijo X 2 10 eliminación baja 

Movimientos de almacén X 2 10 eliminación baja 

Mantenimiento y servicios X 2 10 eliminación baja 
'" ~ Control vehicular X 2 10 eliminación baja I~ 

Pagos (servicios, tenencia, verificación) X 2 10 eliminación baja 

Bitácoras de mantenimiento de taller ECOS X 2 10 eliminación baja 
Recibos de dotación de gasolina a Consejeros y 
distritos X 2 10 eliminación baja 

Bitácora de siniestros X 2 10 eliminación baja 
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Correspondencia de entrada X 3 2 

Correspondencia de salida X 3 2 
Comité de adquisiciones, arrendamientos y 

CAAySG-3.1.1 I servicios generales (convocatorias, minutas, 
acuerdos) X X X 3 2 
Comité técnico especial en materia de 

CTMAABI-3.1.5 I adquisiciones y arrendamientos de bienes 
inmuebles (convocatorias, minutas, acuerdos) X X X 3 2 

CDD 005 

X conservación 

X conservación 

X conservación 

'~ ., I I 
X conservaclon 

~ 

~ 
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, 
"~'d . 

In 

_ r 

CG1 I Consejo General X 1 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 1 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 

PIEDF-4 Presidencia dellEDF X 2 

CE-5 Consejeros Electorales X 2 

JA-6 Junta Administrativa X 1 

SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 

SA-8 Secretaria Administrativa X 1 

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalización X X 1 

DE Direcciones Ejecutiva X 1 

UT Unidades Técnicas X 1 

CD-20 Coordinaciones Distritales X X 3 3 

PP-21 Partidos Políticos X 5 7 

APLS-22 Agrupaciones Politicas X 

TRIBUNALES-23 Tribunales 

Tribunal del Poder Judicial de la Federación X X 5 

CDD 005 

, 

! 
TÉCNICADE 
SELECCiÓN 

.. , "" 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja' 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

"-

'" 
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SECCiÓN: CONTRALORíA GENERAL 

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 5 

Suprema Corte de Justicia X X 5 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios X X 5 

encuestas X X 5 

Escritos peticiones X 3 

ALDF X 3 

GDF X 3 

Invitaciones X 3 
Delegaciones X 3 

FIDEICOMISOS-25 Fideicomisos 2188-7 X 3 
Fideicomisos 16551-2 X 3 

QUEJAS-26 QUEJAS X 1 

ORGAUT-27 IFE X 1 

OEE X 1 

INFODF X 2 

CMHALDF X 3 

CDHDF X 3 
Instituciones académicas( UNAM, IPN, UAM, 

Ix I ITAM, IBERO, COLMEX) 3 

CDD 005 

eliminación baia 

eliminación baia 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baia 

eliminación baia 'f eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 
~ 
~ 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja ~1 "'-" . " 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 
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SECCiÓN: CONTRALORíA GENERAL 

CG-09 Contraloría General 

Minutario 
x 1 

Oficios y Notas x 1 

Informes x 1 

CG-SACyE-9-1 Auditorias X X X 3 5 

CG-SRESI-9-2 Minutario X 1 

Oficios y Notas X 1 

Juicios de Amparo X X 3 5 

Juicios de Nulidad IXIX 3 5 

Procedimientos Administrativos Disciplinarios IXIX 3 5 

Acta de Entrega Recepción IXIX 3 5 

Recursos de Revocación IXI X I 3 5 

Declaraciones Patrimoniales IXI X I 3 5 

Servidores Públicos Sancionados X X 3 5 

CDD 005 

eliminación I baja 

eliminación I baja 

eliminación baja 

Segunda 
valoración 

eliminación baja ~ eliminación baia 
Segunda ~. 

valoración '-Segunda 
valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 
Segunda 

valoración 

eliminación ba'a 
Segunda 

valoración 

44 



ó~~ 
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

XIXI 
I 

3 

I 
5 

Proveedores y Contratistas Sancionados 3 5 XIX 
CG-SACyN-9.3 Minutario X 

Oficios y Notas X 
Investigación de quejas y denuncias X 5 

CDD 005 

eliminación 

eliminación 

Segunda 
valoración 
Segunda 

valoración 

baia 

baia 
Segunda 
valoración 
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FONDO: IEDF 

SECCiÓN: UNIDAD TÉCNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACiÓN 

CP-2.1 COMISIONES PERMANENTES 

Comisión de Fiscalización 

CP-2.1.1 (Convocatorias, oficios y acuerdos tomados) x 1 eliminación baia 

~ 
~ 
C"'...-. 
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SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE CAPACITACiÓN ELECTORAL Y EDUCACiÓN CíVICA 

CG-1 Consejo General X 1 
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 

PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 
CE-5 Consejeros Electorales X 3 
JA -6 Junta Administrativa X 3 
SE-7 Secretaría Ejecutiva X 3 

SA-8 Secretaría Administrativa X 3 

UTEF-10 
Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización X X 3 

DE Direcciones Ejecutiva X 3 
UT Unidades Técnicas X 3 

CD-20 Coordinaciones Distritales X 3 
PP-21 Partidos Políticos X 3 

APLS-22 Agrupaciones Políticas X 3 

CDD 005 

:'" ..),,~~"~:'\,'a~&¿' , ... t 
OBSERVACIONES 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación bala 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja ~ 

eliminación baja ~ 
eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja' 
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CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE CAPACITACiÓN ELECTORAL Y EDUCACiÓN CíVICA 

! 

",' ;-« 

+ 
'CLASIFICACIÓN"i~I[)~~':IFICACIO~ DE LA SE,RIEd 

i:"" '{Comúnes).',', "';:" 
e ~ ~¡ - i-:;_-;_Z~:,~.::;?-:;~~\~.~~:::~ \ ,-\~'<"-;< 

''''.' !'. 

TRIBUNALES-23 Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación X X 3 3 eliminación baja 

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 3 3 eliminación baja 

Suprema Corte de Justicia de la Nación X X 3 3 eliminación baja 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Escritos, peticiones X 3 eliminación baja l\y Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 3 eliminación baja 

Gobierno del Distrito Federal X 3 eliminación baja 

Invitaciones X 3 eliminación baja I 

~ Órganos Autónomos ORGAUT-26 

Instituto Federal Electoral X 3 3 eliminación baja 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 3 3 eliminación baja 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal X 3 3 eliminación baja ~ 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea ," 
Leaislativa del Diestrito Federal X X 3 3 eliminación baja ~~ Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal X 3 3 eliminación baja 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
IT AM, IBERO, COLMEX) I X I I 3 I 3 I I eliminación I baja 
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SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE CAPACITACiÓN ELECTORAL Y EDUCACiÓN CíVICA 

.,.f '" ., . ,,,,,. ..,.' ."j, 
I····VXLO~¿IÓN 

. ,.r'..... , .• 
~, ,r _', "" ' ,,', ;'::2'~ VIGENCIAS' 

l' ',- . ,. ..' " '>'_1_~ __ . ~--'::>~~- ~.' _ _ :"i~':' i-:"::":_' __ '~_::-;~-'_':_;\_~->:> ,,''o: 
l·,' -,PRIMARIA. .'.<.~; . '/'. " 

i A I;'~~., ~ 1', 
<'~ " - ',-l· ,.; ,.,'. ", . .• ';t; . ." IDENTIFICACIÓNÓIi' CA, SERIE. ' AT' AC,,'AH 

e. CLAStFICACIé>é~" . ,;' I '" ';;Y". (sustantivas) f ú;', .' "(f' j ,,?: I·~·· " ' .. ·····.:1. " _.:. ~:.,. ,.... ,. . l· ' 
, ,-:,', ',' "".. .. '" .,.'. i :~::+, ,. 1'" ,. .' ',)'."y}:;;' <., '.,;' '.';, .'.' .", ¡~,' I~,."; ,Y •• 

Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral 
DECEyEC-11 y Educación Cívica 

Oficios, notas, atentas nota X 3 5 X 

Estudios de opinión y encuestas X 3 5 X 

Presupuesto X 3 5 
Programa Operativo Anual X 3 5 
Publicaciones Institucionales X 3 5 X 

Producción de Materiales X 3 5 

DECEYEC-DCEyPE-11.1 
Dirección de Capacitación Electoral y 
Proyectos Especiales 

Capacitación Electoral X 3 5 
Integración de MDC X 3 5 
Materiales de Capacitación X 3 5 
SIPCE 2012 X 3 5 

CDD 005 

. ,. 

• TÉCNICA DE" 
SELECCiÓN . ','. ' 

conservación 

conservación 

eliminación 

eliminación 

conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

" I 

I:.C-' ; 
OBSERVACIONES 

..... ".. '. 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

~ 
~ 
~ 

~ 
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.,,',~ ':" ./;" 

, , : : ",,,i~,~~j''':'~0J:,j:~~',' ~:~ :.,: :\:,¡,~~,,_:/ ~ , 

¡IDENTIFICACiÓN DEb~SERIE OBSERVACIONES 
. "{sUstantiv~s)}i J; 

-;", : : -;¡:( ',,';~, ?';J" y 
,¡"Y'';i' 

I . 

DECEyEC-DECD-11.2 I Dirección de Educación Cívica Democrática IXI I 3 I 5 eliminación baja 

Campaña Institucional IXI I 3 I 5 eliminación baja 

Concurso de Debate Juvenil x 3 5 eliminación baja 

Concurso Infantil y Juvenil de Cuento X 3 5 eliminación baja 

Servicio Social X 3 5 eliminación baia 
Intervenciones Educativas LUCI X 3 5 eliminación baja 

Comité Técnico Editorial <1.'--' 
I I minutas X 5 7 X conservación ~ 

ST-CTE-3.1.7 

acuerdos X 5 7 X conservación 

informes IXI I 5 I 7 IXI conservación 
\-
~ 
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,'¡,", '. CLASIFICACióN 
" ." 

DEAP-12 

DEAP-ST -CAP-12.1.1 

DEAP-12.1.2 

-- -
{": 

.", h, 
" "' 

'IDENTIFI¿A~IÓN ~e LAS~RII~" , 
"t ,'. ':0:, ' - '. ~' >,;0' - - - {,""" '.'-

<' 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones 
Políticas 

notas informativas 

incidencias 

acuses 

salidas (oficios generados) 

entradas (turnos, invitaciones, convocatorias) 
Secretaría Técnica de la Comisión de 
Asociaciones Políticas 

Partidos Políticos Nacionales 

PAN 

PRI 

PRO 

PVEM 

PT 

PNA 

-

~ " , ,1 O~?~~r,A.CI()NES > 

W' ~ _ 

X 3 eliminación 

X 3 eliminación 

X 3 

X 5 1 2 1 X I conservación 

X 31 j 1 eliminación 

X 2 eliminación 

X 3 5 X conservación 

X 3 5 X conservación 

X 3 5 X conservación 

X 3 5 X conservación 

X 3 5 X conservación 

X 3 5 X conservación 

baja 

baja 

baja 

baja 
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" 
'" ~' 

, 'A~ 

'.~ }~~if~, ~; ,::~;;~~;;;..¿: 

Recorridos - Propaganda X 3 eliminación 

Actas Circunstanciadas X Ixl I 3 I 2 X conservación 

Registro de candidatos xl 1 1 31 5 X conservación 

DEAP-12.1.3 Agrupaciones Políticas (38 APL) 

Registro X 3 5 X conservación 

Registro de APL"S a Partidos Políticos Locales X 3 5 X conservación 

Intearación de óraanos de dirección X 3 5 X conservación 

Varios X 3 5 X conservación 

DEAP-DQ-12.2 Dirección de Quejas X X X 3 2 eliminación 1 baja J ~ \ 
~. 

" 

~ 

~ 
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~, 

:Jf;:::,c' -:~', ~ 'c' .!""",:} 
CLASII:¡CA6ÓNC~ 

>' 

CG-1 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

FIDEICOMISO-3.1.4 

COTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

JA-6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

')"; 7 ~ , . 

'.::',:;{ 
"~ ,,-¡,t<: ,~~",,: '"', ,,'jt~ 

';IÓENTIFICACIÓNDE LASERII:F:,' 
,,;C~,'~' '¡(Comunes):: .•.. "'}. 

, , 
" . 

Conse'o General 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No, 16551-2 

Comités Provisionales 

Presidencia del Instituto Electoral del DF ; 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaria Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización 

DECEyEC,DEAP, DEPC 

x 1 

x 1 

x 1 

x 1 

x 1 

x x x 3 

x 3 3 

x 2 

x 2 

x 1 

x 1 

x 1 

x 1 3 

x x 1 3 

x 1 

CDD 005 

'-:¡. 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baia 

eliminación baia 

eliminación baia 

eliminación baia 

'-tr: eliminación baia .. 
eliminación baia 

.~ 

eliminación baia 
~. 

"-r 
eliminación baja 

deoende del tema 

deoende del tema 

eliminación baja I 

~ 
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fc 

I{ .CLASn='ICAc::JÓN 

,1' 
.c 

UT 

CD-20 

PP-21 

APL's-22 

TRIBUNALES-23 

EXT-VARIOS-24 

}:~ ,~.o,1-, ,.. ~ , ,:1 ~,,"'; 

IDEN;'FICACIÓ~~9E 'LA SE'3IE 
: .. (Coin!ln~s)~~< 

;+ ,",(" : ",'\':~; ". 

UTCFyD, UTCSTyPDP, UTSI, UTALAOD, UTAJ 

Coordinaciones Distritales 

Partidos Políticos 

AQrupaciones Pollticas Locales 
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación 

Tribunal Electoral del Distrito Federal 

Suprema Corte de Justicia de la Nación 

Encuestas 

x 
x 
x 
x 

x 
x 
x 
x 

Escritos, peticiones I X 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal I X 

Gobierno del Distrito Federal I X 

Delegaciones I x 

Invitaciones X 

Otros X 

1 

x 3 3 

1 3 

1 3 

x 3 3 

x 3 3 

x 3 3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

1 

CDD 005 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 
respecto a ia 

UTAJ, dependerá 
del tema 

~a 

~a 

b'!La 

b~ 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

* ~ .. 

~ 
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Instituto Federal Electoral I X 3 3 X conservación 

I X 3 eliminación I baja 
I I 

Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal I X I I 3 I I eliminación I baja 

ORGAUT-26 
(Órganos Autónomos) I Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea 

Legislativa del Distrito Federal X X 3 3 eliminación baja 

Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
I I I I I I ~ Federal X 3 3 eliminación baja 

I 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, hl I 313 I _ L eliminación _Baja~ ~ IT AM, IBERO, COLMEX, otros) 

~ 

~ 
" 

56 

• 



ÓOErPJr! 
V I:.lSl,TUTO ElKTORAI 

1lB.0ISll!1I0F'EJEUl 

FONDO: IEDF 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACiÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICiÓN DOCUMENTAL 
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, ,. .' '" .'., " '.' ""'.; ""e',· ' '. . , ". 

,t .~ . ~~ o." ~ ~'. 
I ,'VALORACiÓN ' VIGENCIAS 

.". , 
• o,' .'" ;~.: .~~-:~,'~_, ;."_ ,'_j' -t :,: ~ -~ ¿ , , PRIMÁRIA~' >.; IDENTIFICACIONDE LA SERIEr¡ ="' ,~ ~ . - - . 

A k,:~:, 'F 

", ' < 

' CLA,.S!FICAg,IÓN \ ~. . . " ~ A'T, I.4C. ,AH 

". ,'; .' .', " _' ' . ,. -;, , ,L. l· , '. ' ',' , 
, . , " ,,'.·e' "~,'e , ',' " .•... 1;·, " " 

Dirección Ejecutiva de Organización y 
DEOyGE·13 Geografía Electoral 

DEOyGE-13.1 Gestión Interna X 3 1 X 

ST-COyGE-13.1.2 Secretaría Técnica de la COyGE X 3 1 X 

ST -COVEDF-13.1.3 Secretaría Técnica del COVEDF 2012 X 3 3 X 

ST -COTSER-13.1.4 Secretaría Técnica del COTSER X 3 3 X 

ST -COREPRE-13.1.5 Secretaría Técnica del COREPRE 2012 X 3 3 X 

DEOyGE-13.1.6 Varios '. X X 3 3 

Documentación y Materiales Electorales para 
los Procesos Electorales y del ejercicio del 
voto de los ciudadanos del DF y residentes 

DOyDE-13.2 en el extranjero X 3 3 X 
Actas Notariadas de Entrega recepción de 

DOvDE-13.2.1 TGM X 1 3 X 
Acuses originales de entrega de materiales 
en la bodega de Tláhuac 

DOvDE-13.2.2 X 3 1 X 
Copia Convenio TGM e IPN (líquido indeleble) 

DOVDE-13.2.3 X 3 1 X 
Varios (oficios emitidos por diversas 
instancias en materia de organización y 

DOyDE-13.2.4 documentación electoral) X 3 3 X 

DOyDE-13.2.5 Programa de Difusión, IPN y Universidades X 3 3 

CDD 005 

'. 
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conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

eliminación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

eliminación 

, OBSERVACIONES 
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baja 

~ 
"~ 

baja 
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SECCiÓN: DIRECCiÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACiÓN Y GEOGRAFíA ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS) 

1, ~~¡~' ~,'~ 

DOyDE-13.2.6 

DOyDE-13.3 

DOyDE-13.3.1 

DOyDE-13.3.2 

DOyDE-13.3.3 

DOyDE-13.3.4 

DOyDE-13.4 

DOyDE-13.4.1 

DOyDE-13.4.2 

f ' ' 

~~"~~~\'~~: ,,: ~~;;'}:;::' ~TÉCNICA DE ~ , ~ SELECCiÓN 

Protocolo para residentes en el extranjero I X 
Documentación y Materiales para el voto de 
las personas con discapacidad y de la tercera 
edad I X 
Actas Notariadas de Entrega recepción de 
TGM 

Acuses originales de entrega de materiales 
en la bodega de Tláhuac 

Convenios suscritos con diversas 

X 

X 

instituciones (INAPAM, IAAM-DF y_ CONADIS) I ~ X 
Documentos varios (emitidos en materia de 
organización, documentación y materiales 
electorales) I X 
Instrumentos,tecnológicos innovados (Urna 
electrónica) I X 
Actas Circunstanciadas para entrega y 
distribución de las urnas electrónicas I X 
FIDEICOMISO 16551-2 (convocatorias y 
documentos) , X X 

3 3 X I conservación 

3 3 X I conservación 

3 3 X I conservación 

3 3 X I conservación 

3 3 X I conservación 

3 eliminación 

3 3 X I conservación 

3 X I conservación 

3 3 eliminación 

I 
I .. ~, , 

OBSÉRVACIONES ~ 
" , ,c,' _'" 

baja 

baja 

h= 
~ 
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I .. 

... ". 

qCA,SIFICÁCIÓN; ~)DENTIFlq~C!9~1>E LA SERIE· , .. . . ./"", ' .. -

DOyDE-13.5 

DGEyEE-13.2 

DGEyEE-13.6.1 

DGEyEE-13.6.2 

DGEyEE-13.7 

DGEyEE-13.8 

DGEyEE-13.8.1 

DGEyEE-13.8.2 

DGEyEE-13.9 

DGEyEE-13.9.1 

" p o\;: 

Encarte del Proceso Electoral Ordinario 2011-
2012 

Proyecto de contenido de la Estadística 
Electoral aprobado por la COyGE 
Estadística del Proceso Electoral Ordinario 
211-2012 
Evento de difusión de la estadística del 
Proceso Electoral Ordinario 2011-2012 

Anexos Técnicos y Convenios con ellFE en 
materia de Registro Federal de Electores 

Acta entrega recepción IFE -IEDF de la LNE 
definitiva con fotografía. 
Oficios varios emitidos por ellFE y otras 
instancias 
Actas Notariadas de entrega recepción de la 
LNE a los Consejos Distritales 

Materiales de la Redistritación del D.F. 

Nuevo Marco Geográfico aprobado 

,< 

TéC .. N I CA. !>E .•....... I .. O •. B .SERVACION. ES.;. SELECCION', "' .. , . , .. , '. 
'~ , . '. 

x 3 3 x conservación 

x 3 3 X 1 conservación 

x 3 3 eliminación baja 

x 3 3 eliminación baja 

x 3 3 X 1 conservación 

x 3 3 X 1 conservación 

x 3 1 eliminación baja 

x 3 3 X 1 conservación 

x 3 3 X 1 conservación 

x 3 3 X 1 conservación 

~ . 
"
~ 

DGEyEE-13.9.2 
Sistema de Consulta del Nuevo Marco I I I I I I I \-
Geográfico Electoral X 3 3 X conservación ''\ 

Marco Geográfico para el Proceso Electoral-- ----- " 

l. DGEyEE-13.10 I Ordinario 2011-2012 X 3 3 X conservación ~ 
I I Sistema de Consulta del Marco Geográfico ~ 

DGEyEE-13.10.1 del Proceso electoral 2011-2012 X 3 3 X conservación 
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IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE 

!' 

';:-"0);' ,<o,:" 

>" 
I 

, . (Comunes F .'. ., 
j-'-'; , :~'l:-t'-:1,;,-R-t'7~~'~(- ,.:< '/'.§:'"< . 

0.- _', _," 

CG-1 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

UTEF-10 

DE 

CDD 005 

, 

'\ 
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,,' '1, ' , ,., ' , 
" , 
'" ~ < ~ .. , 

'" ~ , VALORACiÓN; ylGENCIAS 
, " 1," ,. Ii i- .,.' • "o -~ ~:i< ~ 

PRIMARIA -, ,j" .,'," c· ,,; 
CLASIFICACióN" . " '. " 'IDENTIFICACiÓN DE LA SERIE . ~ ' •• , 

X' '. .' ;:r-;~: 
, .... '. ; ,,"- Y:» ~ ~ ~ . ;- -, '. • '. ' (Comunes) '. • 

l" ;,'\l¿. '~T' AC AH c' , • , " • . .'~ ,,," 
.,",:" . " ',' .., •.... l' '. . ". '/ 'd' "., tt 4 ::. " 

4' ,I; i ,. .,,'.' . " ,';,. ...:. ",é. . '" ,l"" 1 .. '. 

PP-21 Partidos Políticos X 1 

APLS-22 Agrupaciones Políticas X 1 

TRIBUNALES-23 Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación X X 3 3 

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 3 3 
Suprema Corte de Justicia de la Nación X X 3 3 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Encuestas X 3 
Escritos, peticiones X 3 
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 3 
Gobierno del Distrito Federal X 3 
Invitaciones X 3 

'--___ JJ!Jr::Jfof;-26 Quejas X 3 9 
- - - - -----

CDD 005 

, " 

:, 

¡:TECNi¿i DE' 
SELECCiÓN, . 

Le 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

, 

, , 

: ,'" 

OBSERVAcioNES 
I t " .. ' ..•.. ' ." :( . ,,'. : 

baja 

baja 

baja 

bala 

baja 

baja I 
baja I 
baja I 
baja I 

I 

baja , 

__ . "ba~_~; 
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-'0'-

1'! 11;, f " 

IDEN.TIFiCAC;I()N~ELAseRIE:h ...••.• 

· . . :,:~J;')~~,~~~J~U~e,S)~.:.~]+; :'¡<::" TÉCNICA!'É 
'. '.; ; ',k '4' " ','.' SELECCION V·, " ~ -

OBSERVACIONES 
; 

"~~ 

ORGAUT-27 Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electora X 3 3 eliminación baja 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 3 3 eliminación baja 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal I X I 3 I 3 eliminación baja 
Contadurla Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal X X 3 3 eliminación baja 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal X 3 3 eliminación baja ;~ 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X 3 ~3 eliminación baja 

~ . 
.- . - '--- -

.~ 
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Dirección Ejecutiva de Participación 
DEPC-14 Ciudadana X 3 X conservación 

Oficios X 3 eliminación baja 

Informes X 3 eliminación baja 

Notas informativas X 3 eliminación baja 

Programas institucionales X 3 

DEPC-14.1 Secretaria Técnica CPPC (oficios) X 3 X conservación 
Dirección de Formación y Desarrollo 

DEPC-DFyDP-14.1 Participativo X 3 X conservación 
Capacitación en materia de participación 

DEPC-DFyDP-14.1.1 ciudadana X 3 eliminación baja 
Principio rectores de la participación 

DEPC-DFyDP-14.1.2 ciudadana X 3 eliminación baja 
Dirección de organizaciones de 

DEPC-DORC-14.2 representación ciudadana X 3 X conservación 

DEPC-DORC-14.2.1 Registro de organizaciones ciudadanas X 3 X conservación 

DEPC-DORC-14.2.2 Instrumentos de participación ciudadana X 3 X conservación 
Elección de comités y consejos de los 

DEPC-DORC-14.2.3 I pueblos X 3 X conservación 
Seguimiento a los consejos ciudadanos 

DEPC-DORC-14.2.4 Delegacionales X 3 X conservación 
Procedimientos en materia de participación 

DEPC-DORC-14.2.5 ciudadana X 3 X conservación -"'-
~ 
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;OBSERVACIONES 
'7,~~i·J:<?:-; - < "¿,I',?:.,'-;; ;, 

DEPC-DORC-14.2.6 SISECOM x 3 eliminación baia 

DEPC-DORC-14.2.7 x 3 X I conservación 

~ 
~~ 

"-

~ 
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I~: .. I 

,""~. 

<H, j,<,',~ ,:"'~j_,> ;f~~~~:'1_, 

UTCFD-15 
Unidad Técnica del Centro de formación y 
Desarrollo. 

Oficios Generados. I X 
Programa de Reclutamiento y Selección del 
Servicio Profesional ElectoraL I X 
Programa de Formación y Desarrollo del 
Personal del Servicio Profesional Electoral. I X 
Programa de Selección e Ingreso del personal 
administrativo. I X 
Programa de Capacitación y Actualización del 
personal administrativo. I X 
Programa de Capacitación a Consejeros 
Electorales Distritales. I X 
Procedimientos y demás Normatividad 
relacionada con Permisos, licencias, Comisiones 

I y readscripciones del personal. I X 
Foros, conferencias, talleres, congresos y otros 
eventos académicos que coadyuven al 
desarrollo del personal I X 
Evaluación del desempeño del Servicio 
Profesional Electoral. I X 
Evaluación del rendimiento del Servicio 
Profesional Electoral. I X 
Actividades Complementarias de Formación y 
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral. I X 

¡.' 4.~,~ 

3 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

5 conservación 

~ .,... . 

1'--

i\ 
~ 

t'-. 

"~ 
Evaluación del Desempeño Laboral de la Rama ~ 

Administrativa. conservación "" 
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r 

-

" ",' :lft q". .. 

JPLA.SIF;ICACIÓtr" .' 
",,' j, 

UTCFD-15 

,>1. ;, 
k .r, 

Unidad Técnica del Centro de formación y 
Desarrollo. 
Oficios Recibidos Presidencia. 

Oficios Recibidos Consejeros 

Oficios Recibidos Comisiones del Consejo 
General 

Oficios Recibidos Junta Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaria Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaría Ejecutiva 

Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas 

Oficios Recibidos Contraloria General 

Oficios Recibidos Unidades Técnicas 

Oficios Recibidos Órganos Desconcentrados 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

CDD 005 

.1.,-

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

--

( 

~ 
~ 
~ 

" ~ 
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Unidad Técnica de Comunicación Social 
Transparencia y Protección de Datos 

UTCSTyPDP-16 I Personales 

UTCSTyPDP -16.1 Actividades Web 

Correos electrónicos al Webmaster 

Rediseño de página 

Portal Elecciones 

Informe de publicaciones 

Sistema de captura currículum vitae 

Redes sociales 

UTCSTyPDP -16.2 Actualizaciones en página de Internet 

UTCSTyPDP -16.3 Circulares 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

COMP-3.1 Comités Permanentes 

CT-3.17 Comité de Transparencia 

CTE-3.1.6 Comité Técnico Editorial 

x 3 eliminación 
x 3 eliminación 
x 3 eliminación 
x 3 eliminación 
x 3 eliminación 
x 3 eliminación 

x 3 eliminación 

x eliminación 

x eliminación 

x x 3 1 X I conservación 

x 3 1 eliminación 

,.'{~ 

baia 

baja 

baia 

baia 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baia ~ 
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:} , 

CLASIF;CA'CIÓN 

J: 
" ":, 

COTECIAD-3.1.9 

COVEDF-3.2.1 

UTCSTyPDP -16.5 

UTCSTyPDP -16.6 

Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos 
Comité encargado de coordinarlas actividades 
tendentes a recabar el voto de los ciudadanos 
del Distrito Federal residentes en el extranjero 

I para la elección de Jefe de Gobierno de 2012 

Difusión 

Verbo Elegir 

Inserciones 

Agendas Institucionales 

Publicaciones externas 

Medios Audiovisuales 

Solicitud de materiales 

Coberturas 

Fotografía 

Video 

Extravlo de cámara video 

x 

x 

x x 

x x 
x x 

x x 

x X 

X X 

X X 

X X 

X X 

3 

3 

3 15 

3 15 

3 15 

3 15 

3 

3 

3 

3 

3 

-";" ". 

l·~"~SER~A~W~ES 
eliminación 1 baja 

eliminación 1 baja 

2" valoración 

2" valoración 

2" valoración 

2" valoración 

eliminación b1&a 

eliminación b1&a 

eliminación bc&a 

eliminación b1&a 

eliminación baja 
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-

I 
~; 

I 

UTCSTvPDP -16.7 Gestión Administrativa (SE) 

Secretaria Ejecutiva X 3 5 eliminación baja 

Secretaria Ejecutiva X 3 5 eliminación baja 

Secretaria Particular X 3 5 eliminación baja 

Sesiones de Consejo General X 3 5 eliminación baja 

UTCSTyPDP 16.8 Gestión administrativa 

Áreas del IEDF I X I I 3 I 5 I I eliminación I baja 

UTCSTvPDP -16.9 Oficina de Información Pública 

Solicitudes de información pública X 3 5 eliminación baja If Recursos de Revisión X 3 5 eliminación baja 

Protección de datos personales ~ Capacitación X 3 5 eliminación baja 

UTCSTyPDP -16.10 

Sistemas de datos personales x 3 5 eliminación baja 

~ 
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UTSI-17 I Unidad Técnica de Servicios Informáticos 

Comités X 3 eliminación I baia 
I 

CI-3.1.8 Comité de Informática X 5 7 X conservación 

Procedimientos X 3 5 eliminación baja 

Sistemas Informáticos X 3 5 eliminación baja 

Urnas Electrónicas y Voto Electrónico X 3 5 eliminación baja 

Servicios Informáticos X 3 eliminación baja 

~ Internet X 3 eliminación baja 

Infraestructura Informática X 3 5 eliminación baja 

Administrativo y/o gestión X 3 eliminación baia ~ 

, 
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Unidad Técnica de Archivo, Loglstlca y ApOyo a 
UTALAOD-18 Órganos Desconcentrados 

Oficios generados X 3 3 X 

Informes X 3 3 

CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 
Comité Técnico Interno de Administración de 

COTECIAD-3.1.9 Documentos X X 3 9 X 

COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 

PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 2 

CE-5 Consejeros Electorales X 2 

JA -6 Junta Administrativa X 2 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 2 

Circulares, varios X 1 

SA-8 Secretaría Administrativa (circulares- varios) X 3 3 

CG-9 Contra lo ría General X 3 3 
1\ .......... ........................................... :.r.. ... )( 1 

CDD 005 

conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

" ~>, j 

'OBSERVACIONES 
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baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja \.. 

baja" 
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• ()BSERVACIONES 
;- , 

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalización X 2 eliminación baja 

DE Direcciones Ejecutiva X 2 eliminación baja 

UT Unidades Técnicas X 2 eliminación baja 

CD-20 Coordinaciones Distritales X 2 eliminación baja 

PP-21 Partidos Políticos X 2 eliminación b~ 

APLS-22 Agrupaciones Políticas X 2 eliminación baja 

EXT -VARIOS-24 Externos Varios 

Encuestas X 2 eliminación baja 

Escritos, peticiones X 2 eliminación baja \: Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 2 eliminación baja 

Gobierno del Distrito Federal X 2 eliminación baja I :t Invitaciones X 2 eliminación baja I ~ 
ORGAUT-26 Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral X 2 eliminación baja 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 2 eliminación baja 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal X 2 eliminación baja \,. 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 

baja .", Leaislativa del Distrito Federal X X 2 1 eliminación 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal X 2 eliminación baja 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X 2 eliminación baja 
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• 'c • _ _ - -:' _'< <, 

,,'.,'.;' ',' .~U';,(;:~:r~~5~:'"it5.~ [f\,., , 
<"",;,cIIDENTIFIc:AC:ION DE LA SERIE 

, 'i,: '.~,~'~0' :"Z:"':. (Coníún&~)yl;Jx" ,',' ' , 
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 

CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 9 

CU-2.3 Comisiones Unidas X 3 

COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 X X X 3 9 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 X X X 3 9 
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 

PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 5 

CE-5 Consejeros Electorales X 2 

JA -6 Junta Administrativa X 2 

SE-7 Secretaría Ejecutiva X 2 

SA-8 Secretaría Administrativa X 2 
Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización 2 

UTEF-10 

DE Direcciones Ejecutiva 2 

CDD 005 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

X conservación 

X conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 
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UT 

CD-20 

PP-21 

APLS-22 

TRIBUNALES-23 

EXT -VARIOS-24 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Partidos Politicos 

Agrupaciones Politicas 

Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación 

Tribunal Electoral del Distrito Federal 

Suprema Corte de Justicia de la Nación 

Externos Varios 

Encuestas 

Escritos, peticiones 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal 

Gobierno del Distrito Federal 

Invitaciones 

X 2 

X 2 

X 2 

X 2 

X X 3 5 

X 

X 

X 1 

X 1 

X 1 

X 1 

X 1 

CDD 005 

-'{., 
i" 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baia 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación 

eliminación ~ 
eliminación baja 

~ 
eliminación baia :t-> 
eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 
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I 
h 

-
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,CLA5JFIC~CI~:N 
?;q . <~& .t, 

QUEJAS-25 

ORGAUT-26 

:1 .,;~.~! .~ 

, IÓENTIFICACIÓ~[)E LA 5ER1~:1 
,.f, ,",' (CQ!Tllme¡;),;' < 

:;,. '"-;:{";; "A '.t." 

F: ¡, ", ,1{' .'~t- .. " :~,t4< 

l'" 

Quejas 

Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales 

Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal 
Contadurfa Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

X X 1 

X 1 

X 

X X 1 

X 1 

X 1 

CDD 005 

l' 

eliminación 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja 

eliminación baja I ~ 
~ 
~ 

~ 
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I 

I 
'''! ~ 

UTAJ-19 Actas Entrega-recepclon X 3 
Averiguaciones previas X X 3 9 

Convenios . X X 3 9 

Contrato X X X 3 9 

Fondo revolvente X X 2 10 

Informe X X X 3 9 

Juicios X X 3 9 

Proyectos normativos X 3 
Notarios X X X 3 9 

Oficina de Información Pública X 3 

Paraprocesales X X X 3 9 

Presupuesto X 3 
Procedimientos Administrativos X X X 3 9 

Quejas X X 3 9 

Recursos de Apelación X X 3 9 

Servicio Social X 3 
Opiniones y consultas juridicas X 3 

IMPI X X 3 9 

INDAUTOR X X X 3 9 

CDD 005 

eliminación 

eliminación 

X I conservación 

X I conservación 

eliminación 

eliminación 

conservación 

eliminación 

X I conservación 

eliminación 

X I conservación 

eliminación 

X I conservación 

X I conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

X I conservación 

X I conservación 

OBSERVACIONES 
'U ~ ~,-" 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja ~ 
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CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCiÓN: COORDINACIONES DISTRITALES 

A.1 ACTAS 

A.1.1 Actas administrativas x 5 7 X conservación 

A.1.2 Actas circunstanciadas x 5 7 X conservación 

A.2.3 Actas de cómputo distrital x 5 7 X conservación 

A.2.4 Actas de sesión del Consejo Distrital x 5 7 X conservación 

A.1.5 Actas pormenorizadas x 5 7 X conservación 

C.1 CATÁLOGO 

C.1.1 Catálogo de Unidades Territoriales 

C.1.2 Catálogo de escuelas 

5 7 X conservación 

~ 5 7 X conservación 

5 7 X conservación 

X 

X 

C.1.3 Catálogo de rutas electorales X 5 7 X conservación ~ 
C.1.4 Catálogo de tiempos y distancias X 5 7 X conservación 

~ 
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