Concentracion

® Realizar y actualizar los inventarios
documentales

® Efectuar los trabajos para la
digitalizacion

# Elaborar la “Guia general de fondos
del Archivo Histérico”

® Elaborar el “Mapa de ordenacion
topografica de los acervos del
Archivo Histérico”

® Elaborar fichas técnicas para
consulta

® Estimular el uso y aprovechamiento
social de la documentacion,
difundiendo el acervo y sus
instrumentos de consulta

Servicios que presta:

Consulta directa y en linea de la
documentacion institucional

@ Asesoria Técnica

® Reprografia (fotocopias y
digitalizacion)

Horario de servicio:
Lunes a Viernes de 09:00 a 17.00 hrs.

Informes:

Archivo del Consejo General 54833800, Ext.
4185y 4186

norma.gonzalez@iedf.org.mx
julia.rodriguez@iedf.org.mx

Coordinador de Archivos:

Julio César Nicholson Fuentes
coordinador.archivo@iedf.org.mx

Oeor

INSTITUTO BLECTORAL
DEL DISTRITO PEDERAL

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
HUIZACHES 25, COLONIA RANCHO LOS COLORINES,
DELEGACION TLALPAN, C.P. 14386 MEXICO. DF.

PARA MAYOR  INFORMACION COMUNIQUESE AL
TELEFONO 54 83 38 00 EXT. 4183, 4185 Y 4186

O A LA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO
coordinador.archivo@iedf.org.mx
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Archivo Historico

De acuerdo a las disposiciones normativas
en materia de archivos, el fondo
documental adquiere diferentes
denominaciones, en funcién del ciclo de
vida de los documentos que contiene y se
conserva conforme a los valores
administrativo, legal y/o fiscal, durante los
periodos establecidos en el Catalogo de
Disposicion Documental:

@ Archivo de tramite o gestion:
Conformado por los documentos en
fase de tramitacion y bajo Ia
responsabilidad y manejo directo del
area generadora, sea de oficinas
centrales o de las Direcciones
Distritales.

#® Archivo de Concentracion:
Conformado por los documentos que
han concluido su tramite y su consulta
es esporadica, pero que aun no
prescriben sus valores primarios y, por
lo tanto, son transferidos al Archivo de

- Concentracion para su resguardo.

#® Archivo histérico: Conformado por los
documentos que, una vez cumplida su
vigencia en el  Archivo de
Concentracion, se transfieren al Archivo
Histérico para completar su ciclo vital. A
partir de este momento, |Ia
documentacion seleccionada por su
valor informativo, histérico y cultural, se
conserva de manera permanente, en
condiciones que garanticen su
integridad y transmision a las
generaciones futuras.

Archivo Histérico del Instituto Electoral
del Distrito Federal

Una de las tareas primordiales del Instituto
es preservar y difundir su memoria
histérica, como testimonio de la funcién
publica electoral desarrollada a partir 1999;
la cual, ademas de ser util para la
investigacion histérica, cientifica y social,
asegura transparencia y rendicion de
cuentas, y favorece el ejercicio del derecho
de acceso de la informacion publica.

El area de Archivo General y de
Concentraciéon, adscrita a la Unidad
Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados es la
responsable de organizar, describir,
administrar y resguardar el acervo histérico
del Instituto.

Ubicacion:

Aun y cuando en la estructura organica y
funcional del Instituto no exista un area
denominada “Archivo Historico”, la
documentacion se encuentra, debidamente
ordenada, clasificada y descrita en las
instalaciones ubicadas en Manuel M.
Flores No. 35, Segundo Piso, Col.
Santiago Zapotitlan, Delegaciéon Tlahuac,
México D.F.

Instituto Electoral del

Distrito Federal

Fondo documental:

Lo integran los documentos aprobados
por los érganos colegiados, ejecutivos y
técnicos, entre otros:

Actas
Acuerdos
Resoluciones

Informes

Minutas

Funciones en el Archivo Histoérico:

® Integrar y administrar el archivo del
Consejo General

# Organizar, conservar, describir y
difundir la documentacién con valor
histérico

® Remitir a la Unidad Técnica de
Comunicacién Social,
Transparencia y Proteccion de
Datos Personales, los acuerdos y
resoluciones aprobados por el
Consejo General, para su
incorporacion al sitio de Internet
Institucional

# Remitir a la Oficina de Informacién
Publica, el listado de los acuerdos y
resoluciones aprobados por el
Consejo General, para su consulta

® Recibir los documentos con valor
histérico enviados por el Archivo de
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Concentracion
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Cinsaitia Coordinador de Archivos:

Estimular el uso y aprovechamiento
social de la documentacion,
difundiendo el acervo y sus
instrumentos de consulta

Julio César Nicholson Fuente:
coordinador.archivo@iedf.c
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