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SESION ORDINARIA 2012

En la ciudad de México, Distrito Federal, siendo las dieciséis con catorce minutos
del veintitrés de noviembre del dos mil doce, en la sede del Instituto Electoral del
Distrito Federal, sito en ia calle de Huizaches nimero veinticinco, colonia Rancho
los Colorines, codigo postal 14386, Delegacién Tlalpan, tuvo lugar la Quinta
Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
(COTECIAD) del Instituto Electoral del Distrito Federal.

La Presidenta del Comité Angélica Rosas Rodriguez solicitd al Secretario Técnico
la verificacion del quérum requerido para lievar a cabo la sesion.

1. Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Secretario Técnico manifesté que se contaba con la presencia de los siguientes
integrantes:

C. Angélica Rosas Rodriguez Presidenta

C. Miguel Angel Garcia Jiménez Secretario Ejecutivo

C. Julio César Nicholson Fuentes Secretario Técnico

C. Luis Alfredo Gonzalez Guerra Oficina del Consejero Presidente
Néstor Vargas Solano

C. Rosa Maria Galicia Gonzalez Oficina de la Consejera Electoral
Beatriz Claudia Zavala Pérez

C. Alexander Reyes Guevara Oficina del Consejero Electoral
Gustavo Anzaido Hernandez

C. Guadalupe Vazquez Barrientos Oficina del Consejero Electoral

Fernando José Diaz Naranjo

C. Livia Liney Quiroa Sanchez Secretaria Ejecutiva
C. Maria Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa.
Lia Maribel Ortigoza Cruz Direccion Ejecutiva de Capacitacion

Electoral y Educacion Civica.
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C. Javier Alejandro Olvera Toxqui Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

C. Margarita Ramirez Olguin Direccién Ejecutiva de Organizacion y
Geografia Electoral

C. Nora Luz Lopez Garcia Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana.

C. Mario Fernando Jasso Vilche Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion.

C. Rodolfo Héctor Hugo Arroyo del Unidad Técnica del Centro de

Muro Formacién y Desarrolio.
C. Adriana Hernandez Morales Unidad Técnica de Comunicacion

Social, Transparencia y Proteccion de
Datos Personales.

C. Erika Laralanda Unidad Técnica de Asuntos Juridicos

C. Norma G. Gonzalez Almazan Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

C. Rosalba Hernandez Chavez Unidad Técnica de Servicios
Informaticos.

Verificado el quérum establecido en el articulo 16 del Reglamentc de Operacion y
Funcionamiento del COTECIAD del Instituto Electoral (Reglamento del
COTECIAD), se declaro el inicio de la Quinta Sesion Ordinaria.

2. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto de orden del
dia.

El Secretario Técnico dio lectura al proyecto de orden del dia:

1. Lista de asistencia y verificacién del quérum.

2. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de orden del dia.
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3. Analisis, discusion y, en su ¢aso, aprobacion del proyecto de Minuta de la
Cuarta Sesion Ordinaria celebrada el 28 de septiembre de 2012.

4. Presentacion y, en su caso, aprobacién de la actualizacién del Catéalogo de
Disposicion Documental del IEDF (CDD 005).

5. Presentacion, analisis y, en su caso aprobacién del anteproyecto de
acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por
el que se aprueba el Programa Institucional de Desarrollec Archivistico del
Instituto Electoral del Distrito Federal, para el afio 2013.

6. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del Programa Anual de
Trabajo del COTECIAD 2013.

7. Presentacion del “Quinto Informe Bimestral del cumplimiento del Programa
Institucion de Desarrollo Archivistico 2012”.

8. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacién del proyecto del friptico “El
Archivo Histérico”.

9. Asuntos Generales.

El proyecto del orden del dia fue aprobado por unanimidad.

En términos del articulo 20 del Reglamento del COTECIAD, y a peticién de la
Presidenta, se aprobdé por unanimidad la dispensa de la lectura de los
documentos, ya que fueron distribuidos previamente.

3. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion del proyecto de Minuta de la
Cuarta Sesion Ordinaria celebrada el 28 de septiembre de 2012.

Se aprobé por unanimidad e! proyecto de Minuta de la Cuarta Sesion Ordinaria
celebrada el 28 de septiembre del 2012, con las observaciones presentadas por el
vocal de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion.

4. Presentacion y, en su caso, aprobacion de la actualizacion del Catalogo
de Disposicion Documental del IEDF {(CDD 005).
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El Secretario Técnico sefiald que la actualizacion del Catalogo era en razén de las
nuevas series documentales y modificaciones respecto a los afios de vigencia,
solicitadas por la Secretaria Administrativa, Contraloria General y las unidades
técnicas de Comunicaciébn Social, Transparencia y Proteccion de Datos
Personales, y Especializada de Fiscalizacién, a fin de que pudieran identificar la
documentacién generada en el ejercicio de sus funciones o atribuciones de
manera facil y oportuna.

La actualizacion del Catdlogo fue aprobado por unanimidad con las
observaciones planteadas por los vocales de la Direccidbn Ejecutiva de
Organizacion y Geografia Electoral, y la Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion.

5. Presentacioén, analisis y, en su caso aprobacion del anteproyecto de
acuerdo del Consejo General del instituto Electoral del Distrito Federal,
por el que se aprueba el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
del Instituto Electoral del Distrito Federal, para el aiio 2013.

El Secretario Técnico sefialé que, en términos de los articulos 41 y 42 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, y 6, fraccién IX del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del COTECIAD, y como resultado de la reunidn de trabajo que se
llevé a cabo el 15 de octubre en curso, se presentaba el PIDA 2013 como parte
integral del anteproyecto de Acuerdo respectivo, el cual constaba de siete
acciones institucionales con base en las directrices y proyectos conforme a la Ley
de la materia, las cuales permitirdan avanzar en la formacion, desarrolio y
aplicacion del Sistema Institucional de Archives del Instituto, dando continuidad a
las actividades desarrolladas durante el afio 2012 y cumplimiento a las lineas de
accion 46 y 47 del Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal.

El Anteproyecto fue aprobado por unanimidad con las observaciones
presentadas por la Presidencia y el vocal de la Unidad Técnica Especializada de
F.iscalizacién.
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6. Analisis, discusion y, en su caso, aprobaciéon del Programa Anual de
Trabajo del COTECIAD 2013.

El Secretario Técnico manifesté que el Programa se presentaba de acuerdo con el
articulo 21, fraccion V de la Ley de Archivos del Distrito Federal, y en él se
establecian - las actividades que desarroliaria el Comité, conforme al Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2013.

El Programa fue aprobado por unanimidad.

7. Presentacion del “Quinto Informe Bimestral del cumplimiento del
Programa Institucién de Desarrollo Archivistico 2012”.

El Secretario Técnico destacé que el informe daba cuenta de las actividades que
se realizaron conforme al Programa Institucional de Desarrolio Archivistico PIDA
2012, entre ellas:

e Aplicacion de los Criterios de Valoracion Documental 1999-2006 de los fondos
documentales de los Consejeros Electorales. Al respecto, hizo extensiva la
preocupacién del Consejero Presidente sobre el cumplimiento de dicha
aplicacién a mas tardar el 14 de diciembre del 2012, razdén por la cual se
remiti6 la reprogramacién de las areas faltantes mediante el oficio
IEDF/COTECIAD/0021/12 del 14 de noviembre dei 2012.

o Asesoria sobre la valoracion documental de algunas areas de oficinas
centrales y érganos desconcentrados.

e Revision y recepcion de transferencias primeras de las Direcciones Distritales
conforme al calendario aprobado. '

¢ Programacion y coordinacion con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y
Desarrollo para la imparticion del curso de Archivistica en linea para los
responsables de los archivos de las Direcciones Distritales.

e Disefio del triptico: “Archivo Histérico” y la difusién del triptico “Qué hacer
en caso del sismo o temblor”, disefiado por el personal de Seguridad y
Proteccion Civil.
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El vocal de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas, en relacidn a la
aplicacion de los Criterios de Valoracion Documental, solicité mas tiempo para la
realizacion de los trabajos de depuracion en el Archivo de Concentracion, dada la
complejidad y volumen de la documentacién que maneja esa Direccién Ejecutiva.

En el mismo sentido el vocal de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion
solicito mas tiempo, en razén del volumen de documentios y carencia de personal
suficiente para realizar los trabajos de depuracién documental.

La Presidenta expres6 su preocupacién por dar cumplimiento a ia instruccién del
Consejero Presidente, por lo que salicitd el esfuerzo por parte de las areas para
concluir con los trabajos en el plazo establecido, debiendo coordinarse con el
licenciado Julio César Nicholson Fuentes.

El Informe se dio por presentado y se instruy6 al Secretario Tecnico para realizar
las gestiones a efecto de que el Comité de Transparencia y Accesc a la
Informacién Publica también conozca del mismo.

8. Andlisis, discusién y, en su caso, aprobacion del Proyecto de Triptico
“Archivo Historico”.

El Secretario Técnico mencioné que, en atencién a las observaciones planteadas
en la Cuarta Sesion, en cuanto al disefio del triptico, se presentaba una nueva
propuesta para su difusion en el sitio interinstitucional, durante el mes de
diciembre del 2012.

El Vocal de la oficina del Consejero Electoral Gustavo Anzalde Hernandez,
menciond que el nuevo disefo del triptico que se presenta, era mas acorde a las
necesidades institucionales y conforme al marco juridico institucional.
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La Presidenta indicé que el nuevo disefio atiende a las observaciones que
atinadamente hicieron llegar.

En ese sentido, se aprobé por unanimidad e! triptico “Archivo Histérico” para su
difusion durante el mes de diciembre del 2012, conforme PIDA 2012, con las
~ observaciones presentadas por la vocal de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
y Geografia Electoral.

9. Asuntos Generales
1) Taller en materia Archivistica en linea

El Vocal de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo, informé
sobre el avance registrado hasta ese momento, respecto al Taller impartido come
una actividad contenida en e! PIDA 2012. Por lo que destacd:

e ElI 23 de octubre de 2012, mediante una Circular de la Secretaria
Administrativa, se dieron a conocer las caracteristicas del curso y a quién iba
dirigido.

e De acuerdo al Programa, el curso fue dirigido a los Secretarios Técnicos
Juridicos de las Direcciones Distritales y bajo la modalidad en linea.

o El disefio del curso obedecid a la falta de capacitacion en la materia de los
miembros del Servicio Profesional Electoral adscritos a organos
desconcentrados.

e La actividad se programdé a finales del afo, sin embargo, dadas las
caracteristicas del curso y a las cargas de trabajo por el Proceso Electoral y la
Consulta, se inici6 el dia 29 de noviembre.

e Comprende tres médulos que son: funcionamiento del archivo del Instituto,
procesos documentales y archivisticos, y descripcidén de expedientes.

¢ La idea fue dotar al personal de los criterios fundamentales para clasificar,
ordenar y resguardar documentos y expedientes que conforman el archivo
institucional.
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e E| disefic del curso comprende varias actividades que refuerzan Ilos
conocimientos a través de casos practicos y podra utilizarse el siguiente afio
como una actividad complementaria de la formacion del personal del Instituto.

e Se harian tres evaluaciones: una por médulo y la ultima se estaria presentando
el 13 y 14 de diciembre.

e La primera evaluacion se programé para el 16 de noviembre, sin embargo, se
difirié para el 23 de noviembre, por un evento institucional.

¢ EIl avance que registrade hasta ese momento era del 50 por ciento de los
Secretarios Técnicos Juridicos habian presentado la actividad y en algunos
casos, registraban calificaciones altas (8 y 10), lo gue mostraba la comprension
de los temas y del instrumento de evaluacion disefiado.

o Sdlo un funcionario obligado a presentar el curso no remitié la informacion
requerida para generar su matricula, argumentando la razén de cargas de
trabajo asociadas a la Consulta, sin embargo, de los 40 servidores publicos
que tenian que presentarse, 39 participaron y enviaron su informacién. Lo cual
puso a consideracion del Comité para que se tomaran las medidas pertinentes.

La Presidenta del Comité agradecié la informacién y solicité que la Unidad Técnica
de Centro de Formaciéon y Desarrollo presentara el Informe respectivo ante el
Comité, la Secretaria Ejecutiva y a la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.

En ese sentido, el vocal de la Unidad Técnica del Centro de Formaciéon vy
Desarrollo, sefaldé que presentaria el informe final en las primeras semanas de
enero del 2013, en razdn.de las fechas de evaluacion y la estructura del informe.

Por otro lado y en respuesta a la felicitacién hecha por el vocal de la oficina del Consejero
Electoral Gustavo Anzaldo Hernandez, respecto al desempefio del area de Archivo; el
Secretario Técnico agradecié la participacion de los integrantes del COTECIAD y los
responsables de los archivos del Instituto, e hizo extensiva la felicitacién por parte del
Consejero Presidente con motivo de su visita al Archivo de Concentracion.
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Al no haber mas asuntos que tratar, siendo las dieciséis horas con cuarenta y
cinco minutos del veintitrés de noviembre del dos mil doce, se dio por concluida la
Quinta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral del Distrito Federal, firmando al margen y al
calce la Presidenta y el Secretario Técnico del Comité.
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