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Instructivo de llenado Inventario de Tramite 1AT04

1 FONDO Se anotara el nombre del ente publico (IECM)
2 SECCION Se anotara el nombre del area a la que pertenece la documentacion
3 HOJA Se anotara el numero de hojas
4 FECHA Se anotara la el mes, dia y afo
NUMERO DE
5 EXPEDIENTE Se anotara el numero del expediente
CLASIFICACION DE ,
6 LA SERIE Se anotara la clave de la serie documental, conforme al Catalogo de Disposicion Documental (CDD-03)
DENOMINACION DE .
7 LA SERIE Se anotara la denominacion de la serie documental conforme al CDD-03
8 TIPOLOGIA Se anotara el tipo de documentos (oficios, informes, atentas notas,etc)
9 ANO Senalara el afio en que se generd la documentacion
10 OBSERVACIONES [Se anotara algun comentario respecto de la documentacion
11 RESPONSABLE |El nombre, cargo y firma del/a encargado/a del archivo
12 Vo.Bo. El nombre, cargo y firma del/a titular del area
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instructivo de Henado Inventario de Archivo de Concentracion (IAC 04)

1 FONDO Se anotara el nombre del Ente Publico (IECM)
2 SECCION Se anotara el nombre del drea responsable o generadora de la documentacion
3 HOJA Se anotara el nimero de hojas
4 FECHA Se anotara la el mes, dia y afio
5 NUMERO DE CAJA [Se anotara el nimero de caja
CLASIFICACION DE
6 LA SERIE Se anotara la clave de la/s serie/s documental/es por caja, de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental (CIl
DENOMINACION DE
7 LA SERIE Se anotard la denominacion de la serie documental, conforme al CDD-03
8 TIPOLOGIA Se anotara el tipo de documentos (atentas natas, oficios, informes, etc.)
9 METROS LINEALES |Se anotara los metros lineales de la documentacion
UBICACION
10 TOPOGRAFICA Se anotara el lugar fisico donde se encuentra la documentacion
11 OBSERVACIONES [Se anotara algun comentario respecto de la documentacion
12 RESPONSABLE El nombre, cargo y firma del/a Subdirector/a de Archivo
13 Vo.Bo. El nombre, cargo y firma_del/a Titular de la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Perg
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Intrucciones de lienado inventario de Archivo Histérico (IAH-04)

1 FONDO Se anotara el nombre del ente publico (IECM)
2 SECCION Se anotara el nombre del area a la que pertenece la documentacion
3 HOJA Se anotara el numero de hoja
4 FECHA Se anotard el mes, dia y afio
5 NUMERO DE CAJA [Se anotara el nimero de caja
CLASIFICACION DE|[Se anotara la clave de la (s) serie (s) documental (es) por caja, de acuerdo al Catalogo de Disposicion
6 LA SERIE Documental (CDD-03)
NOMBRE DE LA |Se anotara la denominacién de la (s) serie (es) documental, de acuerdo al CDD-03
7 SERIE
8 TIPOLOGIA Se anotara el tipo de documentos
9 ANO Se anotara el afo en que corresponde la documentacién
10 METROS LINEALES [Se anotara los metros lineales de la documentacion
UBICACION Se anotara el lugar fisico donde se encuentra la documentacion
11 TOPOGRAFICA
12 OBSERVACIONES |Se anotara si se tiene algin comentario respecto de la documentacion
13 RESPONSABLE [El nombre,cargo v firma del/a Titular de la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Dat
14 Vo.Bo. El nombre, cargo y firma del Secretario/a Ejecutivo/a
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