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DATOS GENERALES
FONDO: (1) INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO FECHA: (2)
AREA: (3) SECCION: (4)
TITULAR: (5) (RGI)ESPONSABLE DEL ARCHIVO:
NOMBRE FIRMA NOMBRE FIRMA
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
CLAVE DE LA SERIE . CLAVE DE LA DENOMINACION DE LA . o VALORES PRIMARIOS (15) VALORES VIGENCIAS (17)
(7) DENOMINACION (8) SUBSERIE (9) SUBSERIE (10) TIPOLOGIA (11) SOPORTE (12) ARO (13) MARCO NORMATIVO (14) AlBIC SECUNDARIOS (16) [ AT AC DESTINO FINAL (18)

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el pais, la ausencia de firma y ribricas autégrafas no resta validez al acto, conforme con lo previsto en los Acuerdos IECM/ACU-CG-031/2020, IECM/ACU-CG-032/2020 y la Circular SA-010/2020, dichos
documentos sefialan la implementacion de medidas que garanticen el funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales y preventivas para la proteccion de las personas servidoras publicas y aquéllas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de
la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y en los que se determind, entre otros, que el personal debera estar disponible para realizar sus funciones mediante la utilizacién de las herramientas tecnolégicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a

distancia.




Instructivo de llenado de la Ficha Técnica de Valoracion de Documentos (FTV13)

1 FONDO Se anotara el nombre del ente plblico (IECM).

2 FECHA Se anotara la fecha de su elaboracion.

3 AREA Se anotara el nombre del area administrativa o el Organo Desconcentrado que corresponda.

4 SECCION Se anotara el nombre del area a la que pertenece la documentacion.

5 TITULAR Se anotara el nombre y firma del Titular del area u Organo Desconcentrado.

6 RESPONSABLE DEL ARCHIVO  |Se anotara el nombre y firma del responsable del archivo del area u Organo Desconcentrado

7 CLAVE DE LA SERIE (SgDaS(c))g;ra la clave de cada una de las series documentales descritas en el Catalogo de Disposicion Documental

8 DENOMINACION DE LA SERIE Se anotara la denominacion de cada una de las series documentales descritas en el CDDO03.

9 CLAVE DE LA SUB-SERIE Se anotara, en su caso, la clave de cada una de las subseries documentales descritas en el CDDO03.

10 DENOMINACION DE LA SERIE Se anotarda, en su caso, la denominacién de cada una de las subseries documentales descritas en el CDD03.

11 TIPOLOGIA Se haré una breve descripcion del tipo de documentos que se generen o integren cada una de las series y
subseries documentales, como oficios, expedientes, actas, acuerdos, informes, etc.

12 SOPORTE Se sefialara el soporte en el que se encuentre la documentacion, sea fisico o electrénico.

13 ANO Se anotard el afio correspondiente a la documentacion que integra la serie o subserie.

14 MARCO NORMATIVO Se sefialaran los dispositivos normativos por los que se derive la documentacion que conforma la serie o suberie
documental.

15 VALORES PRIMARIOS Se se_ﬁal_arén los valores que conserve la documentacion: (A) Administrativo (L) Legal (F) Fiscal, de acuerdo con la
descripcion en el CDDO3.

16 VALORES SECUNDARIOS Se sefalara (si 0 no) la documentacion que integra la serie o subserie conserva valor secundario.

17 VIGENCIAS Se anotaran los afios de vigencia, tanto en el Archivo de Tramite como en el de Concentracion, descritos en el
CDDO03.

18 DESTINO FINAL Se afiotaréd el destino final de la documentacién que integra la serie o subserie, conforme a la Técnica de

Seleccion descrita en el CDDO03.




