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A / B / C/ AT AC

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el país, la ausencia de firma y rúbricas autógrafas no resta validez al acto, conforme con lo previsto en los Acuerdos IECM/ACU-CG-031/2020, IECM/ACU-CG-032/2020 y la Circular SA-010/2020, dichos 

documentos señalan la implementación de medidas que garanticen el funcionamiento en la prestación de los servicios esenciales y preventivas para la protección de las personas servidoras públicas y aquéllas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de 

la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y en los que se determinó, entre otros, que el personal deberá estar disponible para realizar sus funciones mediante la utilización de las herramientas tecnológicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a 

distancia.
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Se señalará el soporte en el que se encuentre la documentación, sea físico o electrónico.

Se señalarán los dispositivos normativos por los que se derive la documentación que conforma la serie o suberie 

documental.

Se anotará, en su caso, la clave de cada una de las subseries documentales descritas en el CDD03.

Instructivo de llenado  de la Ficha Técnica de Valoración de Documentos (FTV13)

Se anotará el nombre del ente público (IECM).

Se anotara el nombre del área a la que pertenece la documentación.

Se anotará el nombre y firma del Titular del área u Órgano Desconcentrado.

Se anotará el nombre y firma del responsable del archivo del área u Órgano Desconcentrado

Se anotará la clave de cada una de las series documentales descritas en el Catálogo de Disposición Documental 

(CDD03).

Se añotará el destino final de la documentación que integra la serie o subserie, conforme a la Técnica de 

Selección descrita en el CDD03.

Se anotará el año correspondiente a la documentación que integra la serie o subserie.

Se señalarán los valores que conserve la documentación: (A) Administrativo (L) Legal (F) Fiscal, de acuerdo con la 

descripción en el CDD03.

Se anotarán los años de vigencia, tanto en el Archivo de Trámite como en el de Concentración, descritos en el 

CDD03.

Se señalará (si o no) la documentación que integra la serie o subserie conserva valor secundario. 

Se anotará la fecha de su elaboración.

Se anotará el nombre del área administrativa o el Órgano Desconcentrado que corresponda.

Se anotará la denominación de cada una de las series documentales descritas en el  CDD03.

Se anotará, en su caso, la denominación de cada una de las subseries documentales descritas en el CDD03.

Se hará una breve descripción del tipo de documentos que se generen o integren cada una de las series y 

subseries documentales, como oficios, expedientes, actas, acuerdos, informes, etc.


