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I. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el ejercicio 2020, con el apoyo del personal
del Archivo General y de Concentracion, adscrito a la Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales (OAIPyPDP).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 26 de la Ley General de Archivos, 31 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México; 90, fraccidén Xl, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de

Cuentas de la Ciudad de México; y 8, fraccién XVIII, del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD.

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme al Cronograma de las acciones sustantivas 1, 2, 3,4y
5 del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral
de la Ciudad de México (IECM), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM-ACU-CG-008-20.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema

Institucional de Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacidn de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.1 Instrumentacion OAIPyPDP

archivistica.

Enero, febrero,
julio y agosto

100.0%

Durante el ejercicio que se informa, se desarrollaron las
siguientes actividades de instrumentacién archivistica:

Presentacion de los Informes del PIDA 2019 y del
Programa Anual de Actividades 2019 del
COTECIAD, en la Primera Sesién Extraordinaria del
COTECIAD, celebrada el 17 de enero de 2020.

Ambos Informes fueron presentados ante el Consejo
General, y fueron remitidos a la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México,
para su registro correspondiente.

Mediante el oficio SAF/DGRMSG/SACD/0392/2020,
de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, se notificd a la Presidencia del
COTECIAD, la obtencién del registro del PIDA 2020,
con el nimero de clave: MX-09-CDMX-INEL-
PIDA-2020.
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N
Proyecto No. 1

Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

A A o,
Actividades SRR P(-.zrlodc? d N e Ava_nc.e 2 Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion OAIPyPDP Enero, febrero, 100.0% e Aprobacion del Proyecto de Acuerdo del Consejo
archivistica. julio y agosto Electoral por el que se aprueba el Programa

Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (PIDA) 2021,
mediante el Acuerdo COTECIAD-12-2020.

e Programa Anual de Trabajo (PAT) del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos
2021, mediante el Acuerdo COTECIAD-13-2020.

El PIDA, incluido el PAT, ambos de 2021, fueron
aprobados mediante el Acuerdo IECM-ACU-CG-
062-2020, por el Consejo General, en su Séptima
Sesion Ordinaria, celebrada el 29 de septiembre de
2020.
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

A A o,
Actividades —— P(-.zrlodc? d e ‘o Ava_nc.e i Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OAIPyPDP | Enero, febrero, 100.0% e Durante el ejercicio que se informa, se aprobaron las
archivistica. julio y agosto modificaciones de los siguientes instrumentos

archivisticos:

Acuerdos Instrumento
SO TEAD 222020 | Cuadro General de Clasificacion (CGCO1)
COTECIAD-05-2020
COTECIAD-19-2020
COTECIAD-06-2020
COTECIAD-08-2020
COTECIAD-20-2020

Tabla de Determinantes de Oficina (TDOO02)

Catalogo de Disposicion Documental (CDDO03)
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

A A o,
Actividades —— P(-.zrlodc? d e ‘o Ava_nc.e i Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacién OAIPyPDP Enero, febrero, 100.0% o Enfebrero se solicitd a las areas centrales y a los 33
archivistica. julio y agosto organos desconcentrados la actualizacion de los

Inventarios de Archivo de Tramite (IAT) y las Guias
de Archivo Documental 2020 (GAD), a fin de dar
cumplimiento a las disposiciones en materia de
Transparencia y de Archivo.

Al respecto, el personal del Departamento del
Archivo General y de Concentracion (personal del
archivo) llevé a cabo la revision e integracion
homogénea de la informacién contenida en las GAD.

e En coordinacion con la Unidad Técnica de Archivo,
Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados
(UTALAOQOD) se validaron las actividades del Sistema
Institucional de Archivos, en el Calendario Anual de
Actividades de los Organos Desconcentrados 2020”.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

A A [\)
Actividades SRR P(-.zrlodc? d e /o Ava_nc.e iz Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OAIPyPDP Enero, febrero, 100.0% e Asistencia a 11 reuniones virtuales de trabajo, los
archivistica. julio y agosto dias 21 de enero, 5 de marzo, 27 de abril, 8 de mayo,

4 de junio, 6 de julio, 5 de agosto, 7 de septiembre,
5 de octubre, 6 de noviembre y 11 de diciembre de
2020, a través de Microsoft Teams, convocadas por
la UTALAQOD, para larevision de las actividades, que
se desarrollarian durante el afo, conforme al
CAAQOD 2020.

e Remision a la UTALAOD, via correo electréonico
institucional de fecha, el 23 de diciembre de 2020, de
la propuesta de actividades relativas a Sistema
Institucional de Archivos, que se integrarian al
CAAQOD 2021.

o Analisis del proyecto de decreto por el que se abroga
la Ley de Archivos del Distrito Federal y se expide la
Ley de Archivos de la Ciudad de México, con el fin
de armonizar sus disposiciones con la normativa
interna del IECM.

10
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

A A o,
Actividades —— P(-.zrlodc? d e ‘o Ava_nc.e i Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.2 Asesoria al OAIPyPDP Enero 100.0% Durante el ejercicio se dio una total de 59 asesorias al

personal encargado a diciembre personal de las areas del Instituto:

de los archivos de

tramite en el Area Asesorias Tema
imient CE Carolina Del Angel Cruz 2 “Control, transferencias y
segwmlen o y (CECAC) bajas documentales”
aplicaciéon de los CE Erika Estrada Ruiz Procesos de gestion
(CEEER) 1 documental y administracion
pI’OCeSOS de archivos”
archivisticos. E:(,:EEgcl;rg? Pérez Pérez 1 “Sfmfol;ztgufgi%nl\il’ de
CE César Ernesto Ramos Mega 1 “Sistema Institucional de
(CECERM) Archivos del IECM”
CE Mauricio Huesca Rodriguez 1 “Transferencias Primaria y
(CEMHR) Secundaria”
CE Bernardo Valle Monroy 1 “Transferencias Primaria y
(CEBVM) Secundaria”
“Transferencias Primaria y
Secundaria”
“Digitalizacion”
“Control de archivos”
CE Yuri Gabriel Beltran Miranda 7 “Actualizacion del Inventario

(CEYGBM)

CE Myriam Alarcon Reyes
(CEMAR)

del Archivo de Tramite (IAT) y
Guia de Archivo Documental
(GAD)”
“Transferencia de la
documentacion electrénica”
“Transferencias
documentales”

11
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodode % Avance de .
Actividades . s 0 . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.2 Asesoria al OAIPyPDP Enero 100.0% ) ;

| d dici b Area Asesorias Tema

persona encarga o a diciembore CE Gabriela Williams Salazar 9 “Transferencias Primaria y

de los archivos de (CEGWS) Secundaria”

P | “Aseguramiento de la
tramite en e Secretaria Ejecutiva 3 documentacion institucional
seguimiento y con datos personales”

! .y “Transferencias Primaria”
aplicacion de los Secretaria Administrativa 5 “Transferencias Secundaria”
“Actualizacion del IAT y GAD”
procles’o§ Contraloria Interna 5 “Actualizacién del IAT y GAD”
archivisticos. Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica y Construccion 1 “Actualizacion del IAT y GAD”
de Ciudadania (DEECyCC)
Direccion Ejecutiva de “Transferencias Primaria y
Organizacion Electoral y 1 Secundaria”
Geoestadistica (DEOEyG)
“El diagndstico de la
Direccion Ejecutiva de supervision de los archivos de
Participacion Ciudadana y 2 tramite 2019”
Capacitacion (DEPCyC) “Transferencias y bajas
documentales”
Unidad Técnica Especializada de « N "
Fiscalizacion (UTEF) 1 ‘Actualizacion del IAT y GAD

12
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

- Areas Periodode % Avance de .
Actividades ; oa e Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.2 Asesoria al OAIPyPDP Enero 100.0% ) ;
| d dici b Area Asesorias Tema
personal encargado a diciembore UTALAOD 1 “Transferencia Secundaria”
de los archivos de Unidad Técnica de . . )

. Comunicacién Social y Difusion 1 Transferencias y Bajas
tramite en el (UTCSyD) Documentales
Seguimiento y Unidad Técnica de Vinculacion “Series Documentales”

t 'y con Organismos Externos 5 “Actualizacion del IAT y GAD”
aplicacion de los (UTVOE)

“Transferencias Primaria”
procles’o§ Unidad Técnica de Asuntos 4 “Transferencia Secundaria”
archivisticos. Juridicos (UTAJ) “Actualizacion del IAT y GAD”

“Digitalizacion”
Unidad Técnica de Servicios 2 “Transferencias y bajas
Informaticos (UTSI) documentales”
Unidad Técnica del Centro de

“Control, Transferencias y

Formacion y Desarrollo 1 : ,,
bajas documentales

(UTCFyD)

Organos Desconcentrados (O.D.):
3,6,8,15,18,23,27,30,31y
33

“Depuracién Documental”
“Transferencia Primaria”
9 “Bajas Documentales”
“Gestion y administracion de
archivos”

Adicionalmente a las asesorias, se envid la
instrumentacion archivistica, de manera electronica.

13
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
. . Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . P . . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3  Seguimiento OAIPyPDP Enero 100.0% Conforme al Manual de Organizacion y Procedimientos
al “Manual de a diciembre de los archivos de Tramite, Concentracion e Historico
Organizacion y (Manual), durante el ejercicio se llevaron a cabo las
Procedimientos de siguientes actividades:
los Archivos de
Tramite, 1) Transferencias Documentales
Concentracion e
Histérico del IECM”. e Revision y recepciéon de las Transferencias
Primarias:
Areas Afios Cajas
CEYGBM 2016-2018 1
2019-2020 1
CEMAR 2018-2020 1
CEGWS 2017-2020 1
UTALAOD 2014-2016 4
Secretaria Administrativa (Direccién de 2015 27
Planeacion y Recursos Financieros)
Total 35

14



INSTITUTO ELECTORAL
N\ AP P Medce INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020
S————
7
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . ., 0 . . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OAIPyPDP Enero 100.0% e Revision de la documentacion 2009 de la UTAJ para
“Manual de a diciembre su Transferencia Primaria al Archivo de
Organizacion y Concentracién, sobre la cual se formularon
Procedimientos de observaciones pendientes por atender.
los Archivos de
Tramite, e Revisidon y recepciéon de las Transferencias
Concentracion e Secundarias:
Histoérico del IECM”.
Areas Afos Cajas
CEYGBM 2016-2018 1
2019-2020 1
CEMAR 2018-2020 1
CEGWS 2017-2020 1
CEGWS (Comisiéon de Género 2014-2016 1
y Derechos Humanos
CEGWS (Comision de Fiscalizacion) 2015-2017 1
UTALAOD (Consejo General) 2015 29
Unidad Técnica de Vinculacion con 2018-2020 1
Organismos Externos
Total 36

Cabe senalar Las transferencias secundarias se
realizaron fisicas y de manera digitalizada.

15
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
- Areas Periodode % Avance de .
Actividades - < 0 . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero 100.0% Tanto las transferencias primarias como las
“Manual de a diciembre secundarias, incluyeron la documentacién electrénica
Organizacion y 2020, generada durante la contingencia por COVID-19.
Procedimientos de
los Archivos de e Revision y recepcion de documentacion sujeta a baja
Tramite, definitiva:
Concentracion e
Histoérico del IECM”. Area Afios Cajas
CEGWS 2017-2020 1
Secretaria Administrativa 2015 2
UTALAOD 2010-2016 12
Total 15

Organizacion y control de las cajas con
documentacién sujeta a baja documental, para el
pesaje correspondiente.

16
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

. Areas Periodo de % Avance de .

Actividades . ., 0 . . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3  Seguimiento OAIPyPDP Enero 100.0% e Atencion al personal de diversas areas del Instituto:
al “Manual de a diciembre
Organizacién y Area Atencién en:

A Remisiéon electronica del Catalogo de Disposicion
Procedlmlentos de CEBVM Documental, de las secciones de areas centrales y los
los Archivos de 6rganos desconcentrados.

P Consulta de su documentacion resguardada en el
Tramlte, CEYGBM Archivo Histérico y de Concentracion.

Concentracion e e —
s s ” iligencia de las observaciones de la Transferencia
Historico del IECM”. CEGWS Secundaria y Baja Documental 2014-2016
Recepcion y aseguramiento de la documentacién,
relativa a un Procedimiento de Participacion
Ciudadana, en el Archivo de Concentracion.
Consulta de su documentacion resguardada en el
Archivo de Concentracion.
Consulta y préstamo de la documentaciéon
resguardada en el Archivo de Concentracion.
Consulta y envio de la documentacion del COTECIAD
2020.
Busqueda de la documentacion resguardada en el
Archivo Histérico.

Secretaria Ejecutiva
(Oficialia Electoral)

Secretaria Administrativa

Contraloria Interna

Consulta y préstamo de su documentacién
resguardada en el Archivo General y de
Concentracion.

Direccién Ejecutiva de
Asociaciones Politicas
(DEAP)

Consulta y préstamo de la documentacién 2012 y
2015, resguardada en el Archivo de Concentracion e
Histdrico.

17
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
. . Ar Peri % Avan .
Actividades eas e odc? d N g ance ES Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero 100.0% ’ -
“Manual de a diciembre Area Atencion en:
Diligencia de las observaciones advertidas en las
Organizacién y DEOEyYG transferencias secundarias de su documentacion
.. digitalizada.
Procedimientos de Escaneo y remision, via electronica, de dos Acuerdos
los Archivos de con sus respectivos anexos, aprobados por el
L. UTEF Consejo General, resguardados en el Archivo
Tramlte, Histérico; asi como en la consulta y fotocopia de la
Concentracién e documentacion 2009, resguardada en el Archivo de
. ” Concentracion.
Histérico del IECM”. Diligencia de las observaciones advertidas en las
UTAJ transferencias secundarias de su documentacion
digitalizada.
Remisiéon electronica del Catalogo de Disposicion
UTALAOD Documental, de la seccién de los oérganos
desconcentrados.
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
.. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < 0 . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
.. o
:‘1.3 Seguimiento al OAIPyPDP Enero 100.0% Area Atencién en:
Manual de a diciembre Busqueda y remision, via electronica, de la
Organizacién y doculment_aci’ép de los O.D. 2 y 6 resguardada en el
T Archivo Historico.
Procedimientos de
. Consulta y préstamo de la documentacion 2011-2015
IOS ArChIVOS de de los O. D. 18, 30 y 33, relativa a las Consultas de
Tramite, Presupuesto Participativo, resguardada en el Archivo
.y Histérico.
Concentracién e sorieo
Histérico del IECM”. 0.D.2,6,18,23,30y Remision elgctrénica al O D. 2§ de sus inventarios de
33 Transferencia Secundaria y Baja Documental.

Acceso al personal del Organo Distrital 30 y 33, en las
instalaciones del Archivo General y de Concentracion,
para la localizacion y consulta de su documentacién
histérica 2010 al 2015.

Concentracion y envio de los inventarios y oficios
correspondientes a las Transferencias y Bajas
Documentales, solicitados por la Titular del Organo
Desconcentrado 26.
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

1 0,
Actividades ST P(-_zrlodc? d e ‘o Ava_nc_e i Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.4 Acciones en OAIPyPDP Marzo, junio, 100.0% En cumplimiento a las disposiciones en materia de

materia de septiembre Transparencia, se efectuaron las siguientes acciones:

Transparencia y diciembre

e Asistencia a las 12 sesiones ordinarias, 5
extraordinarias, y 1 urgente del Comité de
Transparencia, realizadas durante el ano que se
informa:

Sesion Fecha

Primera Extraordinaria 10 de enero 2020
Segunda Extraordinaria 21 de enero 2020

Primera Ordinaria 30 de enero 2020
Tercera Extraordinaria 31 de enero 2020
Segunda Ordinaria 13 de febrero 2020

Urgente

18 de febrero 2020

Cuarta Extraordinaria

6 de marzo 2020

Tercera Ordinaria

12 de marzo 2020

Quinta Extraordinaria

17 de marzo 2020

Cuarta Ordinaria

23 de abril 2020

Quinta Ordinaria

21 de mayo 2020

Sexta Ordinara

11 de junio 2020

Séptima Ordinaria

15 de julio 2020

Octava Ordinaria

20 de agosto 2020

Novena Ordinaria

24 de septiembre 2020

Décima Ordinaria

22 de octubre 2020

Décima Primera Ordinaria

12 de noviembre 2020

Décima Segunda Ordinaria

10 de diciembre 2020
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materiq de archivo.

T 0,
Actividades Areas P(-_zrlodc? d N %o Ava_nc_e de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.4 Acciones en| OAIPyPDP Marzo, junio, 100.0% e Asistencia los dias 13 y 20 de agosto de 2020, a las

materia de septiembre reuniones de trabajo convocadas por el Comité de

Transparencia y diciembre Transparencia, para el analisis de las modificaciones

al Reglamento de Funcionamiento del Comité de
Transparencia del Instituto, entre ellas, las relativas
en materia de archivo. Asi como, los dias 18 de
noviembre y 22 de diciembre, para dar seguimiento
a las solicitudes de informacién publica. Las
reuniones fueron virtuales, a través de la Plataforma
Microsoft TEAMS.

e Apoyo a la Unidad de Transparencia para dar
respuesta a una solicitud de Informacion Publica,
relacionada con el Sistema Institucional de Archivos.
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N
Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.
Actividades Areas P(-_zriodc? d N % Ava_nc_e de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.4 Acciones en| OAIPyPDP Marzo, junio, 100.0% e Revision de inventarios de Transferencia Secundaria
materia de septiembre y Baja Documental, de los  drganos
Transparencia y diciembre desconcentrados, relativo a los dictamenes de las

férmulas registradas para las elecciones de Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2010 y 2013,
a efecto de asegurar el acceso a la informacion
publica.

¢ Anadlisis sobre los asuntos en materia de archivo que
debera conocer el Comité de Transparencia, en
términos de los “Lineamientos Técnicos para la
Instalacién y Funcionamiento de los Comités de
Transparencia de los Sujetos Obligados en la Ciudad
de México”, emitidos por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
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Proyecto No. 1

Proyecto: Desarrollo e instrumentacién de la normativa técnica en materia de archivos.

Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente
organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacién de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la normativa
en materia de archivo.

1 0,
Actividades ST P(-_zrlodc? d N g Ava_nc_e ES Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

1.4 Acciones en| OAIPyPDP Marzo, junio, 100% e Tramite para la publicacion de los documentos

materia de septiembre presentados y aprobados en las 6 sesiones

Transparencia y diciembre Ordinarias y 2 Extraordinarias del COTECIAD 2020,

mediante los oficios con siglas iniciales
“IECM/COTECIAD/ST/” 02/2020, 04/2020, 06/2020,
08/2020, 12/2020, 15/2020 y 17/2020,
respectivamente.

¢ Remisidon de los Informes Sexto Informe Bimestral y
Anual de Cumplimiento del PIDA 2019, asi como del
Primero, Segundo, Tercero, Cuarto y Quinto
Bimestrales de Cumplimiento del PIDA 2020, al
Comité de Transparencia del Instituto Electoral,
mediante los oficios con siglas iniciales
“‘IECM/COTECIAD/ST/ 03/2020, 07/2020,
096/2020, 12/2020, 16/2020 'y  18/2020,
respectivamente.

e Asistencia a la Presentacion del Ensayo
“Transparencia en elecciones: una propuesta de
evolucién”, celebrada el 24 de septiembre de 2020,
a través de la Plataforma Microsoft TEAMS.
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N
Proyecto No. 2
Proyecto: Formacién en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
2.1 Elaboracién de la OAIPyPDP Enero 100.0% En el mes de enero de 2020 se elaboré la propuesta de
propuesta tematica y Estructura Tematica del Curso en materia de archivo
del curso o taller en UTCFyD 2020, la cual fue remitida el 3 de febrero, mediante el

materia archivistica
para el personal
encargado de los
archivos del Instituto.

oficio IECM/COTECIAD/03/2020, a la UTCFyD.
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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

N
Proyecto No. 2
Proyecto: Formacién en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
2.2 Programacion OAIPyPDP Abril 100.0% Como parte de los preparativos para la capacitacion en
del curso o taller en y a noviembre materia de archivo, se efectuaron durante el bimestre,
materia archivistica UTCFyD las siguientes acciones:

para el personal
encargado de los
archivos del Instituto,
en coordinacidon con
la Unidad Técnica
del Centro de
Formacion y
Desarrollo

(UTCFyD).

Reunion de trabajo, el 3 de marzo de 2020,
convocada por el personal de la UTCFyD, en la cual
se acordaron las actividades relativas al Curso que
se impartiria al personal del Instituto.

Revision de contenidos (Guion Instruccional) del
Modulo “El Archivo Histérico: testimonio de las
acciones del Instituto Electoral al alcance de todos”.
Solicitud a la UTCFyD de la actualizacion del Guion
Instruccional del Moédulo, con base en las
observaciones planteadas por el personal del
archivo, a través del correo electronico institucional
de fecha 4 de mayo de 2020.

Remision a la UTCFyD, via correo electronico
institucional de fecha 15 de junio de 2020, de la lista
de los integrantes del COTECIAD que no contaban
con el curso de archivo, del personal de los 6rganos
desconcentrados y de la UTALAOD interesados en
tomar el curso.
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N
Proyecto No. 2

Proyecto: Formacién en materia archivistica.

Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
Activi Areas Periodo de % Avance de .
ctividades . > . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

2.2 Programacion OAIPyPDP Abril 100.0% e Solicitud de apoyo de la UTALAOD, mediante correo
del curso o taller en y a noviembre electronico institucional de fecha 16 de junio de
materia archivistica UTCFyD 2020, para conformar las listas del personal de los
para el personal organos desconcentrados, interesado en cursar de
encargado de los manera voluntaria el médulo de archivo.
archivos del Instituto, e Remisién a la UTCFyD, via correo electronico
en coordinacion con institucional de fecha 23 de junio de 2020, del
la Unidad Técnica material didactico e instrumentacion archivistica que
del Centro de para las actividades del Modulo.
Formacioén y
Desarrollo El curso denominado: Mddulo “El Archivo Histérico:
(UTCFyD). testimonio de las acciones del Instituto Electoral al

alcance de todos”, se impartioé a 49 participantes (42 de
los Organos Desconcentrados y 17 de las areas
centrales), en coordinacion con el personal del UTCFyD;
dando inicio el 29 de junio y concluyendo con el examen
final, el 7 de septiembre de 2020.

Durante la imparticion se programaron y desarrollaron
dos sesiones presenciales, las cuales se transmitieron
de manera virtual, a través la plataforma Microsoft
TEAMS. La primera de ellas se llevo a cabo los dias 8 y
9 de julio de 2020; la segunda, el 10 y 11 de agosto de
2020.
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N
Proyecto No. 2

Proyecto: Formacién en materia archivistica.

Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
Activi Areas Periodo de % Avance de .
ctividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

2.2  Programacion OAIPyPDP Abril 100.0% En el marco de la formacion en materia archivistica, se

del curso o taller en y a noviembre realizaron las siguientes acciones:

materia archivistica UTCFyD

para el personal e Asistencia del personal de archivo, al Curso de

encargado de los sensibilizacion para el cumplimiento de la Ley

archivos del Instituto, General de Archivos, organizado por el INE e

en coordinacion con impartido en su auditorio el 3 de marzo de 2020.

la Unidad Técnica e Asistencia del Administrador y personal del Archivo,

del  Centro de a la “Jornada virtual sobre los alcances y retos de

Formacion y armonizacién en materia de archivos en las

Desarrollo legislaciones locales”, organizada por el Instituto

(UTCFyD). Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales (INAI), a través del
canal YouTube INAI, celebrada el 19 de mayo de
2020.

27



INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
S————

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

N
Proyecto No. 2
Proyecto: Formacién en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
2.2  Programacion OAIPyPDP Abril 100.0% Se extendid la invitacibn a los integrantes
del curso o taller en y a noviembre COTECIAD del Instituto, y se dio seguimiento al
materia archivistica UTCFyD Taller Virtual Nacional de Archivos 2020, “Principios

para el personal
encargado de los
archivos del Instituto,
en coordinacidon con
la Unidad Técnica
del Centro de

y deberes de los sujetos obligados para el
cumplimiento del marco normativo en materia de
gestion documental y organizacion de archivos”,
celebrado el 28 de mayo; asi como al “Dia
Internacional de los Archivos. La importancia de la
preservacion de la menoria historica en tiempos del

Formacion y COVID-19”, durante los dias 9y 12 de junio de 2020.
Desarrollo Ambos, organizados por el INAI y el Archivo General
(UTCFyD). de la Nacioén, a través del canal YouTube INAI.

Asistencia de la Jefa de Departamento del Archivo
General y de Concentraciéon, al Diplomado de
Gestion Documental, impartido de manera virtual,
por la Universidad Auténoma de Nuevo Ledn, el cual
dio inicio el 10. de septiembre y concluyé el 27 de
noviembre de 2020.
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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2020

N
Proyecto No. 2
Proyecto: Formacién en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.
Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
2.2  Programacion OAIPyPDP Abril 100.0% Asistencia de la Jefa de Departamento del Archivo
del curso o taller en y a noviembre General y de Concentracién, al Foro “Derecho a la
materia archivistica UTCFyD verdad como fuente de la memoria historica"

para el personal
encargado de los
archivos del Instituto,
en coordinacidon con
la Unidad Técnica
del Centro de
Formacion y
Desarrollo

(UTCFyD).

correspondiente al Plan de Capacitacion en Materia
de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informa Publica y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México, transmitido del 28 al 30 de
septiembre del afio en curso, a través de la pagina
web del INFO.

Asistencia del personal del archivo, a la “Semana
Nacional de Transparencia 2020: Salud Publica y
Transparencia, importancia de la informacion publica
para afrontar crisis sanitarias”, organizada por el
INAI, del 17 al 20 de noviembre de 2020, a través del
canal YouTube INAI.

Asistencia de la Jefa de Departamento del Archivo
General y de Concentracién, a los cursos virtuales
“Introduccién de la Ley General de Archivos” vy
“‘Metodologia para la valoraciéon y disposicion
documental”’, que imparte el INAI, a través su sitio de
Capacitacion virtual (CVINALI).
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N
Proyecto No. 2

Proyecto: Formacién en materia archivistica.

Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
Activi Areas Periodo de % Avance de .
ctividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
23 Informe al OAIPyPDP Diciembre 100.0% La UTCFyD elaboré el Informe correspondiente al curso
COTECIAD sobre la y denominado: Mdédulo “El Archivo Histérico: testimonio de
imparticion del curso UTCFyD las acciones del Instituto Electoral al alcance de todos”,
o taller en materia para su presentacion en la Primera Sesion Ordinaria del
archivistica para el COTECIAD 2021.
personal encargado
de los archivos del
Instituto.
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N
Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestiéon Documental en todas las areas del Instituto.
Activi Areas Periodo de % Avance de .
ctividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

3.1 Capacitacion al OAIPyPDP Enero 33.0% Debido al cambio de plataforma del Sistema de Control,
personal encargado y a febrero la Capacitaciéon sobre la operacion del Sistema de
de operar el Sistema uTsSlI Control quedo pendiente, hasta en tanto la UTSI lleve a
de Control de cabo una reunion de trabajo para la mejora del Sistema
Gestién Documental de Control.

(Sistema de Control).
Para ello, el Departamento del Archivo General y de
Concentracién, adscrito a la OAIPyPDP concentré las
observaciones planteadas por diversas areas que
operan el Sistema de Control, mismas que fueron
remitidas, via correo institucional, a la UTSI para su
analisis y viabilidad técnica.

Sin embargo, estas actividades quedaron suspendidas,
de conformidad con el Acuerdo con clave alfanumérica
IECM/ACU-CG-031/2020 y la Circular numero SA-
010/2020. Estos documentos senalan la implementacion
de medidas necesarias para garantizar la prestacion de
servicios esenciales y proteger a las personas que
laboran en el Instituto Electoral de la Ciudad de México,
con motivo del COVID-19.
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N
Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los médulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.2 Supervisiéon de la OAIPyPDP Agosto 100.0% Con la aplicacién, de manera electronica, del
operatividad del y Cuestionario de Evaluacién, aprobado por el Acuerdo
Sistema de Control. uTsSlI COTECIAD-17-2020, se supervis6 la operacion del

Sistema de Control de las areas centrales, con
excepcion a la Contraloria Interna. El resultado de esta
actividad se vera reflejado en el Diagnodstico de la
Supervisiéon 2020, que se presentara ante el COTECIAD
en su Primera Sesién Ordinaria 2021.

Asimismo, se solicitdé informacién sobre control de la
documentacién electrénica generada y recibida, durante
la contingencia con motivo del COVID-19, tanto a las
areas centrales como a los 6rganos desconcentrados.

En ese sentido, se elabord y envid a los integrantes del
COTECIAD, la Atenta Nota sobre la “Gestion
documental electrénica y su tratamiento institucional”,
con el propésito de homologar el mecanismo de control,
tanto de los correos institucionales como de la
documentacion electronica.
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N
Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.3 Seguimiento de OAIPyPDP Enero 33.0% Durante el primer bimestre se dio seguimiento a la
las mejoras en la y a diciembre operacién del sistema con las siguientes actividades:
operacion del uTsSlI
Sistema de Control. e Asesoria a distintas areas respecto a la operacion y

actualizacién del Sistema de Control de Gestion
Documental (SCGD).

e Revision de Catalogos de Disposicion y de
Clasificacién del SCGD.

o Seguimiento ante la UTSI sobre la actualizacion de
catalogos de Disposiciéon y de Clasificacién del
Sistema de Control.

e Concentracion y envio, mediante oficio
IECM/COTECIAD/ST/05/2020, a la UTSI de las
observaciones planteadas por distintas areas que
operan el Sistema de Control.

En los ultimos bimestres del afno 2020, las actividades
de mejora quedaron suspendidas, debido a las medidas
que se implementaron para garantizar la prestacion de
servicios esenciales y proteger a las personas que
laboran en el Instituto Electoral de la Ciudad de México,
con motivo del COVID-19, de conformidad con el
Acuerdo con clave alfanumérica IECM/ACU-CG-
031/2020 y la Circular numero SA-010/2020.

33




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
S————
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N
Proyecto No. 3
Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.
Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.
Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.4 Digitalizacion de OAIPyPDP Enero 100.0% Durante el ejercicio 2020, se llevaron a cabo las
la  documentacién a diciembre siguientes actividades, de acuerdo con el Programa de

institucional.

Digitalizacion Documental del Instituto Electoral:

Verificacidon e indicacion de las observaciones
detectadas en la documentacion digitalizada de la
UTAJ, sujeta a Transferencia Secundaria.
Verificacién y cotejo de la documentacién del
Consejo General 2015, transferida por la UTALAOD,
con aquella que se encuentra publicada en el sitio de
Internet Institucional.

Para ello, se solicitd a la UTSI un nuevo acceso a la
Red Inalambrica en el equipo de cémputo del
Archivo General y de Concentracion.

Verificacién de la documentacion que fue transferida
por el entonces CEYGBM, CEMAR y CEGWS.
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N
Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la automatizacion de los archivos del Instituto, a través del Sistema de Control
de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.4 Digitalizacion de OAIPyPDP Enero 100.0% e Apoyo en la digitalizacion de la documentacion
la  documentacion a diciembre histérica (2014-2017) de la entonces CE GWS.
institucional. e Anadlisis sobre la necesidad de un sistema

informatico que administre la gestion y disposicion
de la documentacién histdérica, en cumplimiento de
las disposiciones en materia de archivo.
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N
Proyecto No. 4

Proyecto: Difusién de la informacidén técnica-normativa en materia de archivos.

Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusion entre el personal del Instituto y
publico en general, de los temas actuales en la materia.

Meta: Difundir la informacién técnica-normativa de archivos en los medios y durante el periodo que disponga el
COTECIAD.
Activi Areas Periodo de % Avance de .
ctividades - L . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento

41 Disefio  del OAIPyPDP Abril 100.0% En abril se recabd la informacion técnica y se diseid el
material de difusiéon material para su difusién con el tema: “La Organizacion
de la informacion y conservacion de las comunicaciones electrénicas
archivistica. institucionales’.

4.2 Presentacion del OAIPyPDP Mayo 100.0% En la Tercera Sesién del COTECIAD, celebrada el 29 de
material de difusiéon mayo de 2020, se aprobé mediante el Acuerdo
para aprobacion del COTECIAD-10-2020, el material de difusion de la
COTECIAD. informacion archivistica “La organizacion y conservacion

de las comunicaciones electronicas institucionales”.
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N
Proyecto No. 4

Proyecto: Difusién de la informacién técnica-normativa en materia de archivos.

Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusion entre el personal del Instituto y
publico en general, de los temas actuales en la materia.

Meta: Difundir la informacién técnica-normativa de archivos en los medios y durante el periodo que disponga el
COTECIAD.
Activi Areas Periodo de % Avance de .
ctividades - L . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
4.3 Difusién  del OAIPyPDP Junio 100.0% Mediante correo electrénico de fecha 1°. de junio de
material de la a diciembre 2020, se solicito el apoyo a los integrantes del
informacion COTECIAD para difundir el material aprobado con la
archivistica. informacion archivistica “La organizacion y conservacion

de las comunicaciones electronicas institucionales”, con
el personal de las areas que representan.

También se remitid, via electronica, el material de
difusién a las oficinas del y las CECERM, CEEER vy
CESSPP.

Mediante el oficio IECM/COTECIAD/ST/10/2020, se
solicité el apoyo a la UTALAOD para difundir a los 33
6rganos desconcentrados, el material aprobado.

Con esa misma fecha, mediante el oficio
IECM/COTECIAD/ST/11/2020, se solicité a la UTCSyD,
la divulgacion del material en la Red Institucional
Electoral (RIE). Desde el 1°. de junio de 2020 a la fecha,
se divulga el material a través de este medio.
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Proyecto No. 5

Proyecto: Aplicacién de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar el Plan de Conservacion y Preservaciéon Documental (Plan) en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.1 Elaboracion vy OAIPyPDP Junio a julio 100.0% En junio se disefid el Cuestionario de Evaluacion,
presentacion ante el mismos que fueron aprobados en la Sexta Sesién del
COTECIAD, del COTECIAD, mediante el Acuerdo COTECIAD-17-2020,
cuestionario de como los instrumentos para llevar a cabo la Supervision
evaluacién y 2020 de los archivos de Tramite del Instituto.

calendario de Ia
supervision en los
archivos de tramite,
para dar seguimiento
a las medidas
establecidas en el

Plan de
Conservacion y
Preservacion

Documental (Plan).
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N
Proyecto No. 5
Proyecto: Aplicacién de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar el Plan de Conservacion y Preservaciéon Documental (Plan) en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.2 Supervision de OAIPyPDP Junio a julio 100.0% Con la aplicacion del Cuestionario de Evaluacion antes

los archivos de
tramite del Instituto
para dar seguimiento
a las medidas
establecidas en el
Plan.

sefalado, se llevd a cabo la Supervision de los archivos
de Tramite de las areas centrales y los oérganos
desconcentrados.

Cada uno de los Cuestionarios de Evaluacion se
aplicaron a través del correo electronico institucional v,
con base en la informacion proporcionada, se elaboro el
Diagndstico de la supervision 2020, documento que sera
presentado ante el COTECIAD, para su conocimiento y
seguimiento a las medidas establecidas en el Plan.
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N
Proyecto No. 5
Proyecto: Aplicacién de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar el Plan de Conservacion y Preservaciéon Documental (Plan) en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades - < . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.3 Seguimiento a OAIPyPDP Septiembre 100.0% Como medidas preventivas y de seguridad para la
las medidas a diciembre conservacion y preservacion documental, se llevaron a
establecidas en el cabo las siguientes acciones durante 2020:
Plan de
Conservacion y e Revision del “Programa de Supervisiéon de las areas
Preservacion centrales del Instituto Electoral de la Ciudad de

Documental (Plan), y
en la Guia para
enfrentar situaciones
de emergencia,
riesgos o catastrofes
en los Archivos del
IECM.

México a los Organos Desconcentrados 2020,
propuesto por la UTALAOD, a fin de participar en las
visitas que se haran en los archivos de Tramite de
dichos Organos.

Entrega de material especial de archivo (9 cajas con
tratamiento ignifugo y 100 félderes libres de acido),
al personal de las oficinas del entonces Consejero y
Consejeras Electorales YGBM, MAR y GWS, y a la
UTVOE.
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N
Proyecto No. 5

Proyecto: Aplicacién de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar el Plan de Conservacion y Preservaciéon Documental (Plan) en los archivos del Instituto.
Meta: Conservar y preservar la documentaciéon en éptimas condiciones.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . > . Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.3 Seguimiento a| OAIPyPDP Septiembre 100.0% e EI 5 de febrero de 2020, se emiti6 un comunicado,
las medidas a diciembre via correo electronico, a las areas centrales y a los
establecidas en el 33 organos desconcentrados, sobre el préstamo de
Plan de aspiradoras para la erradicacion del polvo en los
Conservacion y archivos de Tramite. Asimismo, con el apoyo del
Preservacion personal de la limpieza se accion6 para erradicar,
Documental (Plan), y durante la contingencia del COVID-19, el polvo
en la Guia para acumulado en las instalaciones de los Archivos de
enfrentar situaciones Concentracion e Historico.
de emergencia,
riesgos o catastrofes
en los Archivos del
IECM.
RESPONSABLE:

Mtro. Juan Gonzalez Reyes
Secretario Ejecutivo del COTECIAD, y
Administrador de Archivos

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el pais, la ausencia de firma y rubricas autégrafas no resta validez al acto, conforme con lo previsto en los
Acuerdos IECM/ACU-CG-031/2020, IECM/ACU-CG-032/2020 y la Circular SA-010/2020, dichos documentos sefialan la implementacion de medidas que garanticen
el funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales y preventivas para la proteccion de las personas servidoras publicas y aquéllas que acudan a las
instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de México con motivo del COVID-19, y en los que se determind, entre otros, que el personal debera estar disponible
para realizar sus funciones mediante la utilizacidn de las herramientas tecnoldgicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a distancia.
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