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*Asumir que se frata de un documento, generado o recibido &n &l ambifo de |a
competencia instifucional, observando los Principlo Rectores: Autenficidad,
Inalterabilidad, Integridad y Fiabilidad (a fravés de la firma electrénical.

?‘Que- el documenio sea e original o acuse de recibo, y la version final,

*Considerar al documento con firma electrénica o con la leyenda empleada
duranfe la contingencia COVID-19.

. *ldentificar el tipo de documento, la informacién, vigencia v el aleance del
Mismo.

} . Categorizar con base en el Catdlogo de Disposicién Documental (Catalogo).
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Con el Inventario del Archivo de Tramite

A fravés del Sistema de Control de Gestion Documental
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0, bien, con el sistema o base de datos que el drea
utiice para la sistematizacion de informacion especifica.
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Dentro del control de la
documentacion electronica
podemos considerar al

correo electronico institucional 4

La gestion y control del correo electrénico
es el nuevo reto para las instituciones, por
fratarse de un medio para el miercqmbio
de mensajes ylar recepcmn o enwo de
SEE documenies =
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' Mﬁngir los correos no deseados.
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