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CUARTA SESION ORDINARIA
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las once horas del veinte de agosto de dos mil veintiuno,
tuvo verificativo la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos (COTECIAD), la cual se realizd via remota a través de videoconferencia por la
Plataforma Microsoft Teams, de conformidad con lo previsto en los Acuerdos del Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México IECM/ACU-CG-031/2020 e
IECM/ACU-CG-032/2020; dicha sesion fue convocada en términos de lo establecido en los
articulos 13, inciso A); 14; y 15 del Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México (Reglamento del COTECIAD).

La Secretaria Técnica del Comité informé6 que se recibi6 el oficio
IECM/CI/SACYN/SACE/053/2021, de la Contraloria Interna, por el que se designé al vocal

suplente que asisti6 a la sesion.

LISTA DE ASISTENCIA

Presidente: Titular de la Oficina de Acceso a la
Juan Gonzélez Reyes Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales (OAIPyPDP)

Secretaria Técnica: Encargada de Despacho de Ila
Norma Guadalupe Gonzéalez Almazan Subdireccién de Archivos, adscrita a la
OAIPyPDP

Vocales con derecho a voto:

Maria Cristina Escobar Avalos Secretaria Administrativa.

Gabriela Ortiz Platon Direccion Ejecutiva de Educacion Civica 'y
Construccion de Ciudadania.
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Hayde del Carmen Huerta Sanchez

Alberto Aguirre Véjar

Vocales:

Jaime Calderon Gomez

Miroslava Elodia Equihua Avifia
Cuitlahuac Villegas Solis

Andrea Sanchez Ramirez

Karla Alejandra Hernandez Estrada
Luz Maria Calderon Arvizu

Sandra Berenice Hernandez Bocanegra

Citlalli Santiago Rodriguez
Iveth Morales Leal

Gerardo Alejo Rodriguez
Rosario Adriana Lépez Cruz
Javier Alejandro Olvera Toxqui
Viridiana Maldonado Gonzéalez
Carlos Alberto Vargas Flores
Rodolfo Corona Ortega

Rosalba Hernandez Cruz
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Unidad Técnica de Vinculacion con
Organismos Externos.

Representante de los Organos
Desconcentrados

Oficina  del Consejero  Presidente
Mario Veldzquez Miranda.

Oficina de la Consejera Electoral
Carolina Del Angel Cruz.

Oficina de la Consejera Electoral
Erika Estrada Ruiz.

Oficina del Consejero Electoral Mauricio
Huesca Rodriguez.

Oficina de la Consejera Electoral
Sonia Pérez Pérez.

Oficina del Consejero Electoral César
Ernesto Ramos Mega.

Oficina del Consejero Electoral
Bernardo Valle Monroy.

Secretaria Ejecutiva.
OAIPyPDP
Contraloria Interna.

Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion.

Direccion Ejecutiva de Asociaciones
Politicas.

Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion.

Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

Unidad Técnica de Servicios Informéaticos.
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Marisela Contreras Tenorio Unidad Técnica de Comunicacion Social y
Difusion.
Enrique Ramirez Lopez Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados.
Graciela Rosas Reyes Unidad Técnica de Género y Derechos
Humanos.
Rosa Isela Soriano Naranjo Unidad Técnica del Centro de Formacion
y Desarrollo.

Previa verificacion del quérum requerido para sesionar, de conformidad con lo establecido en

el articulo 16 del Reglamento del COTECIAD, se declaro el inicio de la sesion.

El Presidente del COTECIAD solicit6 someter a consideracion de las y los integrantes del

Comité el siguiente proyecto de Orden del Dia:

1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de minuta de la
Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 25 de
junio de 2021.

2. Presentacion del Tercer Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2021, correspondiente al
periodo de mayo-junio.

3. Andlisis, discusién y, en su caso, aprobaciéon de la propuesta de modificacion
al Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, para su armonizacion con la Ley de Archivos
de la Ciudad de México y demas normatividad interna aplicable en materia de
archivo.

4. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobaciéon de la propuesta de modificacion
al Catalogo de Disposicion Documental, de la seccion de la Unidad Técnica de
Comunicacién Social y Difusién, conforme a la Ficha Técnica de Valoracion
Documental anexa, en cumplimiento a la Ley de Archivos de la Ciudad de
México.

5. Asuntos Generales.
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Al no haber mas comentarios al respecto, el Orden del Dia se aprobé por unanimidad de

votos.

Acto seguido, el Presidente del Comité solicitd a la Secretaria Técnica, que consultara la
dispensa de la lectura de los documentos previamente circulados, de conformidad con lo

dispuesto por el articulo 20 del Reglamento del COTECIAD.

Dicha dispensa se aprobd por unanimidad de votos, por lo que se desahog6 el Orden del

Dia de la manera siguiente:

1. Anadlisis, discusion y, en su caso, aprobacion del proyecto de minuta de la Tercera
Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, celebrada el 25 de junio de 2021.

El Presidente del Comité someti6 a consideracién el proyecto de minuta mencionada.

La Secretaria Técnica del Comité informo6 que se recibieron observaciones de la Oficina del
Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, asi como de la Direccion Ejecutiva de

Participacién Ciudadana y Capacitacion.

Al no haber intervenciones, el Presidente del Comité solicité tomar la votacion, en la que se

aprobd por unanimidad de votos lo siguiente:

ACUERDOQO: COTECIAD-12-2021. Se aprueba la Minuta de la Tercera Sesion
Ordinaria del COTECIAD, celebrada el 25 de junio de 2021.

2. Presentacion del Tercer Informe Bimestral de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2021, correspondiente al periodo de

mayo-junio.

El Presidente del Comité someti6é a consideracién el informe mencionado.
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La Secretaria Técnica del Comité informo6 que se recibieron observaciones de la Oficina del
Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, de la Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion, y de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos

Desconcentrados.

Al no haber mas intervenciones, el Presidente del Comité manifestd que se tenia por
recibido el Tercer Informe Bimestral de Cumplimiento del PIDA 2021, correspondiente al
periodo de mayo-junio. Asimismo, instruyd a la Secretaria Técnica para realizar las
gestiones necesarias, a fin de que el Comité de Transparencia del Instituto Electoral
conociera del mismo. Acto seguido, solicitd se diera cuenta del siguiente punto en el orden
del dia.

3. Analisis, discusién y, en su caso, aprobacion de la propuesta de modificacion al
Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, para su armonizacién con la Ley de Archivos de la

Ciudad de México y demas normatividad interna aplicable en materia de archivo.

El Presidente del Comité sometid a consideracion el Manual mencionado.

En uso de la voz, el Presidente presenté la propuesta de modificacion al Manual de
Archivos con sus respectivos anexos, en cumplimiento a las nuevas disposiciones de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México, y a los Reglamentos del Sistema Institucional de
Archivos, y de Operacion y Funcionamiento del COTECIDAD del Instituto Electoral. Precisé
que las propuestas de modificacion fueron revisadas en reuniones de trabajo del
COTECIAD, celebradas los dias 31 de julio y 5 de agosto del presente, con la participacion
del Titular de la Oficina de Calidad.

La Secretaria Técnica del Comité informd que se recibieron observaciones de la Oficina de
Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, respecto al proyecto, al punto nimero tres y

sus anexos 3.3 y 3.4; de la Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion,
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respecto a los anexos uno al cinco, y del siete al nueve; asi como de la Contraloria Interna,

al proyecto y anexos uno y dos.

Al no haber mas intervenciones, el Presidente del Comité solicitdé tomar la votacion, en la

que se aprobo por unanimidad de votos lo siguiente:

ACUERDOQO: COTECIAD-13-2021. Se aprueba la propuesta de modificacion al

Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral de

la Ciudad de México, con las observaciones que fueron planteadas.

Acto seguido, solicité se diera cuenta del siguiente punto en el orden del dia.

4. Andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion de la propuesta de modificacion al
Catalogo de Disposiciéon Documental, de la seccion de la Unidad Técnica de
Comunicacién Social y Difusién, conforme a la Ficha Técnica de Valoracion
Documental anexa, en cumplimiento a la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

El Presidente del Comité sometio a consideracion el Catalogo en mencion.

La Secretaria Técnica sefialdé las modificaciones propuestas al Catalogo de Disposicion
Documental (Catélogo), correspondientes a la seccibn de la Unidad Técnica de

Comunicacion Social y Difusion.

Al no haber mas intervenciones, el Presidente del Comité solicité tomar la votacion, en la

que se aprob6 por unanimidad de votos lo siguiente:

ACUERDOQO: COTECIAD-14-2021. Se aprueba, el Catalogo de Disposicion

Documental, de la seccion de la Unidad Técnica de Comunicacion Social, conforme

a la Ficha Técnica de Valoracién Documental, con las observaciones presentadas.
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Acto seguido, el Presidente del Comité solicitd se diera cuenta del siguiente punto en el

orden del dia.

5.Asuntos Generales.

El Presidente del Comité consultdé a las y los integrantes del Comité si deseaban incluir

algun asunto general.

Asunto 1: Instrumentacidn Archivistica pendiente por actualizar

En uso de la voz, el Presidente del Comité se refirid a la instrumentacion pendiente por
revisar y actualizar:

»= Programa de Valoracion Documental

» Programa de Digitalizacion Documental

» La Guia de Aplicacion para el expurgo Documental

= Plan de Conservacion y Preservacion Documental

Sefialé la pertinencia de realizar reuniones para revisar propuestas de modificaciones a los

instrumentos archivisticos.

Asunto 2: Modificacion al Catalogo de Disposicion Documental de los Organos

Desconcentrados.

La Vocal de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion solicito la
modificacion de la Técnica de Seleccion de la Subserie Documental “Credencializaciéon”,
integrada en el Catalogo de los Organos Desconcentrados; por lo que sugirié6 someter el

tema a consideracion de los integrantes del COTECIAD en la siguiente sesion del Comité.

Asunto 3: Seguimiento al Sistema del Control de Gestion Documental (SCGD).
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En uso de la palabra, el Presidente del Comité informé que, se envié un oficio a la Unidad
Técnica de Servicios Informaticos (UTSI), del cual no se habia recibido respuesta por parte

de la misma.

El Director de Informacion e Infraestructura Informatica, de la UTSI solicito el uso de la voz
para sefialar que la UTSI trabajaba en las actualizaciones y modificaciones del SCGD para
liberar la nueva version en la siguiente semana, previo aviso a la Subdireccién de Archivo,
adscrita a la OAIPYyPDP.

Por su parte, la Vocal de la Oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy
pregunté si las modificaciones realizadas por la UTSI quedarian en el SCGD como version
final. Dada la afirmacion de la pregunta, sugirio enviar la liga de dicho sistema antes de

liberarlo, con la finalidad que los usuarios pudieran explorarlo y conocer su funcionalidad.

En uso de la voz, la Vocal de la Secretaria Ejecutiva apoy6 la sugerencia realizada por la
Vocal de la Oficina del Consejero Bernardo Valle Monroy.

El Director de Informacion e Infraestructura Informatica de la UTSI sefial6é la pertinencia
para liberar el SCGD, lo que permitira conocer de su funcionalidad y, en caso de observar
algin cambio, la ruta seria un acercamiento con la Subdireccién de Archivo para atender

los procedimientos de desarrollo de sistemas.

En uso de la palabra, el Presidente del Comité solicitdé a la UTSI que realizara una reunién
de trabajo con los usuarios del propio Sistema, con el fin de explicar los cambios realizados
al SCGD.

Una vez agotados los puntos listados en el Orden del Dia, siendo las once horas con
cuarenta minutos del veinte de agosto de dos mil veintiuno, se dio por concluida la Cuarta

Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto
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Electoral de la Ciudad de México, firmando al margen y al calce el Presidente y la

Secretaria Técnica del Comité.

Mtro. Juan Gonzalez Reyes Lic. Norma Guadalupe Gonzalez Almazan
Presidente del Comité Técnico Interno de Secretaria Técnica del Comité Técnico
Administracion de Documentos del Interno de Administracion de Documentos
Instituto Electoral de la Ciudad de México del Instituto Electoral de la Ciudad de México

Con motivo de la emergencia sanitaria que presenta el pais, la ausencia de firmas y rdbricas autégrafas no resta validez al acto,
conforme con lo previsto en los Acuerdos IECM/ACU-CG-031/2020 e |IECM/ACU-CG-032/2020, lo cuales sefialan la
implementacion de medidas que garanticen el funcionamiento en la prestacion de los servicios esenciales y preventivas para la
proteccion de las personas servidoras publicas y aquéllas que acudan a las instalaciones del Instituto Electoral de la Ciudad de
México con motivo del COVID-19, y en los que se determin6, entre otros, que el personal debera estar disponible para realizar sus
funciones mediante la utilizacién de las herramientas tecnolégicas que resulten necesarias y desarrollar el trabajo a distancia.



