SECRETARIA EJECUTIVA

OFICINA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

INSTITUTO ELECTORAL ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
\ CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 22 de noviembre de 2021
SR,
\V4
Atenta Nota sobre la actualizacién de los Catalogos de Areas, Clasificacion y
Disposicion Documental, que se administran en el Sistema de Gestion de Control
Documental que operan las diferentes areas del Instituto Electoral de la Ciudad de
México

En atencion al compromiso asumido en la Quinta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos (COTECIAD), celebrada el 15 de octubre del 2021, en la
que se solicité la Capacitacion integral, y la actualizacion del Catalogo de Clasificacion que se
administran en el Sistema de Control de Gestion Documental (Sistema de Control); al respecto,
se informa de las acciones que se desarrollaron para dar seguimiento a la solicitud planteada.

e Remisién del correo institucional de fecha 20 de octubre del afio en curso, por parte de la
Administracion de Archivos, en el que se solicitd a la UTSI su apoyo para programar las
fechas para llevar a cabo las actividades siguientes:

1) Capacitacion sobre la operacion del Sistema de Control.

2) Actualizacion del Catalogo de Clasificacion que se administra en el Sistema de Control.

e Reunién de Trabajo celebrada el 26 de octubre del ano en curso, convocada por la UTSI
para la actualizacion del Catalogo de Clasificacion que se administra en el Sistema de
Control, el cual fue atendido; adicionalmente, se consideré oportuna la actualizaciéon del
Catalogo de Areas y Disposicion Documental, conforme a los instrumentos de Control
Archivistico vigentes: Cuadro General de Clasificacion 'y Catéalogo de Disposicion
Documental.

e La Administracion de Archivos propuso las fechas en que se llevara a cabo la Capacitacion
integral para la operacién del Sistema de Control, en coordinacion con la UTSI, se tom6 en
consideracioén incluir en la Capacitacion al personal que se incorporaria por parte de la
oficina de la Consejera Presidenta del Instituto Electoral.
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