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l. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el ejercicio 2022, con el apoyo de la
Administracion de Archivo, a cargo del titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Datos
Personales y Archivo (OTAIPDPYA).

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 30 y 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México (Ley
de Archivos); 90, fraccion XI, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México; y 6, fracciones IV y V del Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD).

ll. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, 3, 4 y 5 del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2022, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad

de México (Instituto Electoral), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica IECM/ACU-CG-335/2021.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Electoral, encaminadas al logro de objetivos de nuestro sistema de calidad

institucional.
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Administrar los documentos de manera correcta, para que el Instituto cuente con archivos debidamente

organizados de conformidad con las disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de
archivo y transparencia.

Meta: Aplicacion de los instrumentos de control archivistico aprobados por el COTECIAD y cumplir la
normativa en materia de archivo.
.. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades . ., _— Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OTAIPDPYA Enero a 100% Las actividades relativas a la instrumentacion
archivistica. diciembre archivistica que se realizaron durante el ejercicio fueron

las siguientes:

e Celebracion y seguimiento de las sesiones del

COTECIAD:

NUM.  SESION FECHA

1 Primera Extraordinaria 21-01-2022
2 Primera Ordinaria 28-02-2022
3 Segunda Ordinaria 31-03-2022
4 Tercera Ordinaria 15-06-2022
5 Segunda Extraordinaria = 17-08-2022
6 Cuarta Ordinaria 31-08-2022
7 Tercera Extraordinaria 13-09-2022
8 Quinta Ordinaria 31-10-2022
9 Sexta Ordinaria 19-12-2022
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OTAIPDPyA Enero a 100% Aprobacion del Informe de Cumplimiento del PIDA
archivistica. diciembre 2021, mediante el Acuerdo COTECIAD-01-2022, el

cual fue presentado, junto con el Informe Anual de
Actividades 2021 del COTECIAD, en la Primera
Sesion Ordinaria del Consejo General, celebrada el
31 de enero de 2022.

Remisién del PIDA 2022, junto con los informes
antes sefalados, a la Secretaria de Administracion
y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México
(SAF), mediante el oficio IECM-COTECIAD-05-
2022, de fecha 31 de enero de 2022.

La SAF notifico a la Presidencia del COTECIAD,
mediante el oficio SAF/DGRMSG/SACD/192/2022,
el cumplimiento de las obligaciones establecidas en
la Ley de Archivos por parte del Instituto Electoral,
otorgando el registro del PIDA 2022, con la clave:
MX-09-CDMX-PADA-INSTE-2022.
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Proyecto 1
1 0
Actividades A P(_arlodo_'de 9 Avgnc_e i Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.1 Instrumentacién | OTAIPDPyA Enero a 100% e Aprobacion de los siguientes instrumentos
archivistica. diciembre archivisticos: ]
ACUERDO INSTRUMENTO SESION EN
QUE SE
APROBARON

COTECIAD-04-2022 | Modificaciones al Catalogo Primera
de Disposicién Documental, Ordinaria
correspondiente a la
Seccion de las Areas
Centrales del Instituto
Electoral.

COTECIAD-05-2022 | Formato de Indice de Primera
Expedientes Clasificados Ordinaria
como Reservados.
(IECR-14)

COTECIAD-06-2022 | Calendario de Primera
Transferencias Primarias Ordinaria

COTECIAD-07-2022 | Calendario de Primera
Transferencias Secundarias Ordinaria
Modificaciones al Catalogo
de Disposicién Documental,
correspondiente a la Tercera

COTECIAD-10-2022 | oo ci6n  de  las  Areas Ordinaria
Centrales del Instituto
Electoral.
Proyecto de PIDA 2023, con T

ercera

COTECIAD-17-2022

el Anteproyecto del Acuerdo
del Consejo General

Extraordinaria

COTECIAD-18-2022

Programa Anual de Trabajo
2023 del COTECIAD

Tercera
Extraordinaria

*Las modificaciones al

Catalogo se realizaron con base en las Fichas
Técnicas de Valoracion respectivas.
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . ., _— Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion OTAIPDPyA Enero a 100%
C, . A ACUERDO INSTRUMENTO SESION Y
archivistica. diciembre CEGHA DE

APROBACION
COTECIAD-22-2022 | Cuadro General de . L
e Quinta Ordinaria

Clasificacion
COTECIAD-23-2022 | Catadlogo de Disposicién | Quinta Ordinaria

Documental
COTECIAD-24-2022 | Tabla de Determinantes de | Quinta Ordinaria

oficina

COTECIAD-26-2022 Cuac_jr_o - General de Sexta Ordinaria

Clasificaciéon
COTECIAD-27-2022 | Catdlogo de Disposicion | Sexta Ordinaria

Documental
COTECIAD-28-2022 | Tabla de Determinantes de | Sexta Ordinaria

oficina

En la Décima Segunda Sesion Extraordinaria de la
Junta Administrativa, celebrada el 14 de septiembre
de 2022, se dio por presentado el PIDA 2023, con
el numero de documento IECM-JADOC002-22.

El PIDA 2023 se registré en el Sistema Informético
Integral de Administracion (SIIAD) 2023.

En el primer bimestre se revisaron y concentraron
los Inventarios de Archivo de Tramite y las Guias
de Archivo Documental 2022, tanto de areas
centrales como la de los 6rganos desconcentrados.
Asimismo, se actualizaron los Inventarios y Guias
de los Archivos de Concentracion e Histérico 2022.
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. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > I Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OTAIPDPyA Enero a 100% En la Décima Segunda Sesion Extraordinaria de la
archivistica. diciembre Junta Administrativa, celebrada el 14 de septiembre

de 2022, se dio por presentado el PIDA 2023, con
el nimero de documento IECM-JADOC002-22.

El PIDA 2023 se registré en el Sistema Informético
Integral de Administracion (SIIAD) 2023.

Tramite para la actualizacion en el repositorio
documental del Sistema de Gestion Electoral, de la
Matriz de Riesgos, que forma parte integral del
PIDA 2023.

Tramite para la actualizacion en el repositorio
documental del Sistema de Gestién Electoral, del
Catalogo de Disposicion Documental vigente, tanto
de Areas Centrales como de los Organos
Desconcentrados, quedando registrados con el
namero de folio F2021-07.

En el primer bimestre se revisaron y concentraron
los Inventarios de Archivo de Tramite y las Guias
de Archivo Documental 2022, tanto de areas
centrales como la de los 6rganos desconcentrados.
Asimismo, se actualizaron los Inventarios y Guias
de los Archivos de Concentracion e Histérico 2022.

Presentacion del Diagndstico del Archivo Historico y
de Concentracién, como un instrumento auxiliar en
el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos,
en la Tercera Sesion Ordinaria del COTECIAD.
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. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - I Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OTAIPDPyA Enero a 100% Elaboracion de la propuesta de reforma de los
archivistica. diciembre Reglamentos del Sistema Institucional de Archivos,

y de Operacion y funcionamiento del COTECIAD, la
cual fue remitida a la Comisién de Normatividad y
Transparencia, y aprobada en la Décima Sesion
Ordinaria del Consejo General del Instituto
Electoral, mediante el Acuerdo |IECM/ACU-CG-
065/2022.

En la Cuarta Sesién Ordinaria se dio por
presentado el Proyecto de “Lineamientos Generales
para los Procesos de Gestion Documental vy
Administracién de los Archivos”; con la finalidad de
llevar una reunién de trabajo con los integrantes del
COTECIAD para su andlisis.

El proyecto sera presentado ante el COTECIAD y
enviado a la Comision de Normatividad vy
Transparencia, para su opinion y posterior remision
al Consejo General del Instituto Electoral, para su
aprobacion.

Elaboracion del proyecto de Circular No. 67, emitida
por la Secretaria Ejecutiva, el 15 de julio, relativa a
las acciones archivisticas, con motivo de la
reestructura organica y funcional del Instituto
Electoral.

10
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . P o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OTAIPDPyA Enero a 100% Apoyo en la elaboracion y alcances de la Circular
archivistica. diciembre Numero 95, emitida por la Secretaria, de fecha 10

de noviembre, para la entrega-recepcion de los
expedientes en trdmite y las transferencias
documentales de los 6rganos desconcentrados
(OD), con motivo de la redistritacion, de
conformidad con el Acuerdo del Consejo General
del Instituto Electoral IECM/ACU-CG-067/2022.

Elaboracion del “Plan de Actividades para los
prestadores del Servicio Social en el Archivo
Histérico y de Concentraciéon del IECM”, en virtud
de que, a partir del mes de agosto se cont6 con el
apoyo de las personas prestadoras de Servicio
Social, en las actividades de archivo en las
diferentes areas del Instituto Electoral.

El 21 de febrero, se envi6 un comunicado a los
treinta y tres Organos Desconcentrados (OD), a
través de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos Desconcentrados (ahora DAOD),
en el que se informaron algunas consideraciones
sobre la conservacibn y disposicion de la
documentacién institucional resguardada en el
Archivo de Concentracion.

11
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. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > I Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.1 Instrumentacion | OTAIPDPyA Enero a 100% El 13 de diciembre de 2022, mediante correo
archivistica. diciembre electronico, se remitio a la Direccion de Apoyo a

Organos Desconcentrados (DAOD), la propuesta
de actividades, relativas al Sistema Institucional de
Archivos, para su integracion en el Calendario
Anual de Actividades de los Organos
Desconcentrados (CAAOD) 2023.

12
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. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.2 Asesoria al| OTAIPDPYA Enero a 100% Durante el ejercicio 2022 se dieron un total de 224
diciembre asesorias al personal de las diferentes areas y OD del

personal encargado
de los archivos de

trmite en el
seguimiento y
aplicacion de los
procesos
archivisticos.

Instituto, sobre los temas siguientes:

Area Asesorias Tema
Presidencia 7 “Actualizacion y operacion del
Sistema de Control de Gestiéon
Documental (SCGD)”
“Clasificacion documental”
“Supervision en los Archivos de

Tramite 2021”
“Documentacion electrénica”
CE Carolina Del Angel 12 “Documentacion electrénica”
Cruz “Actualizacion y operacion del
SCGD”

“Actualizacion de instrumentos
archivisticos”
“Depuracion e integracion de
expedientes”
“Transferencias y Bajas
Documentales”
“Digitalizacion Documental”

CE Mauricio Huesca 1 “Transferencias secundarias”
Rodriguez
CE Sonia Pérez Pérez 1 “Actualizacion de instrumentos

archivisticos”

Secretaria Ejecutiva 5 “Depuraciéon documental”
“Series documentales”

OTAIPDPYA 14 “Transferencias documentales”

“Documentacion electrénica”
“Depuracion documental”

“Integracion de expedientes”
“Disposicion documental”
“Valoracion documental”

“Baja Documental”
“Series documentales”

13
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o Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; L, o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.2 Asesoria al| OTAIPDPYA Enero a 100% )
diciembre Area Tema

personal encargado
de los archivos de

trmite en el
seguimiento y
aplicacion de los
procesos
archivisticos.

Oficialia Electoral

Secretaria
Administrativa

Subdireccion de
Calidad

Direccién de Recursos
Humanos

Direccién de
Planeacion y
Recursos Financieros
(DPYRF)

Contraloria Interna

“Transferencias documentales”

“Actualizacion de instrumentos
archivisticos”
“Integracion de Expedientes”
“Sistema Institucional de
Archivos”

“Baja Documental”
“Series documentales”

“Disposicion Documental”
“Transferencias y bajas
documentales”
“Series documentales”

“Transferencia Primaria”
“Series documentales”
“Sistema Institucional de
Archivos”
“Integracion de series
documentales”

“Organizaciéon documental”
“Control y organizacion de la
documentacion electronica”
“Transferencias documentales”
“Bajas documentales”

14



INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - I Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.2 Asesoria al| OTAIPDPYA Enero a 100% Area Asesorias Tema
diciembre Direccion Ejecutiva de 8 “Transferencia Secundaria”
personal en_cargado Participacion “Diagnosticos de la Supervision
de los archivos de Ciudadana y 2019 y 2020”
tramite en el Capacitacion “Transferencias y bajas
.. (DEPCyC) documentales”
SQgUlmlentO Yy “SCGD”
aplicacion de los “Actualizacion de instrumentos
archivisticos”
procgs’os “Integracion de series
archivisticos. documentales”
“Valoracion Documental”
“Disposicion Documental”
Direccion Ejecutiva de 5 “Integracion de series
Asociaciones Politicas documentales”
y Fiscalizacion
(DEAPYF)
Direccion Ejecutiva de 9 “Eliminacion Directa”
Género, Derechos “Baja Documental”
Humanos, Educacion
Civica y Construccion “Transferencias documentales”
de Ciudadania
(DEGDHECyCC)
Direccion Ejecutiva de 16 “Tratamiento de la

Organizacion Electoral
y Geoestadistica
(DEOEYG)

documentacion electronica”
“Actualizacion de instrumentos
archivisticos”
“SCGD”
“Documentacion electrénica”
“Actualizacion de las series
documentales”
“Integracion de Expedientes”
“Depuracion documental”
“Descripcion Documental”

15
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1 OTAIPDPYA Enero a 100%
12 Asesoria al y diciembre Area _ Asesorias Tema
personal encargado Otrora Unidad Técnica 10 “Actualizacién y operacion del
de los archivos de Especializada de SCGD”

L. Fiscalizacion “Actualizacién de instrumentos
traml_te . en el (UTEF) archivisticos”
seguimiento Yy “Entrega-Recepcion de Archivo
aplicacion de los o Documental” |

Baja Documental
procesos
archivisticos. Otrora Unidad Técnica 24 “Integracién de Expedientes”
del Centro de “Actualizacién de instrumentos
Formacion y archivisticos”
Desarrollo “Depuracion Documental”
(UTCFyD) “Valoracion documental”
“Series documentales”
“Integracion de Expedientes”
“Disposicion documental”
“Baja Documental”
“Entrega-Recepcion de Archivo
Documental”
“Transferencias y Bajas
Documentales”
Unidad Técnica de 2 “Integracion de Expedientes”
Servicios Informaticos “Transferencias y Bajas
(UTsl) Documentales”
Otrora Unidad Técnica 12 “Disposicion documental”

de Archivo, Logistica y
Apoyo a Organos
Desconcentrados
(antes UTALAOD)

“Actualizacion de instrumentos
archivisticos”
“Modificaciones al Catalogo de
Disposicion Documental”
“Acceso de la documentacion”
“Integracion de Expedientes”
“Transferencias y Bajas
Documentales”

16
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - I Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.2 Asesoria al| OTAIPDPYA Enero a 100%
diciembre Area Asesorias Tema
personal en_cargado Unidad Técnica de 15 “Depuracion documental”
de los archivos de Asuntos Juridicos “Digitalizacién documental”
tramite en el (UTAJ) “Integracion de series
- documentales”
Seg_wm_lento y “Disposicion documental”
aplicacion de los . ‘BajaDocumental”
procesos Integracién de Expedientes
archivisticos. “Descripcién documental
Unidad Técnica de 1 “Actualizacién de instrumentos
Comunicacion Social y archivisticos”
Difusién (UTCSyD)
Otrora Unidad Técnica 11 “Transferencias documentales”
de Vinculacion con “Actualizacién de instrumentos
Organismos Externos archivisticos”
(antes UTVOE) “Depuracién documental”
“Integracion de Expedientes”
“Bajas Documentales”
“Disposicion documental”.
“Entrega-Recepcion de Archivo
Documental”
Otrora Unidad Técnica 4 “Transferencias documentales”

de Género y Derechos
Humanos (UTGyDH)

“Bajas Documentales”
“Entrega-Recepcion de Archivo
Documental”

17



INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . ., _— Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1 OTAIPDPYA Enero a 100% Area Asesorias Tema
12 Asesoria al y diciembre OD:1,2,6,7,8,09, 42 “Actualizacién de instrumentos
personal encargado 11, 12, 13, 15, 18, 19, archivisticos”

i 20, 21, 22, 23, 27, 28, “Integracion de Expedientes”
de, I.OS archivos  de 29,30,32y33 “Transferencias documentales”
traml_te ' en el “Bajas Documentales”
seguimiento y “Descripcion Documental”
aplicacion de los “Series documentales”
pProcesos Disposicion Documental

archivisticos.

Contraloria Interna del 1 “Implementacion del Sistema
OPLE de Tabasco Institucional de Archivos del
(via telefénica) IECM”

Como parte de las asesorias, se remitieron por correo
electrénico institucional, los instrumentos archivisticos
necesarios para el desarrollo de los procesos de
gestién documental y administracion de los archivos del

Instituto Electoral.

18
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . ., _— Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% e Celebracion de reuniones de trabajo, relacionadas
“Manual de diciembre con los temas del Sistema Institucional de Archivos:
Organizacion y
Procedimientos de Fechas Temas
H 08-03-2022 Convocada por la Presidencia del Instituto Electoral,

IOS, ,arChIVOS de para la revision de las actividades por parte del
Tramite, Administraciéon de los Archivos, desarrolladas
Concentracion e durante la contingencia con motivo del COVID-19.
Histérico del IECM” 12-05-2022 Convocada por la Secretaria del Comité de

Transparencia, para el andlisis de los Criterios para
regular el bloqueo de la informacion y supresion de
los Sistemas de Datos Personales del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.

25-05-2022 Con los enlaces de los OD, Invitados de Presidencia
y de las oficinas de las Consejeras y Consejeros
Electorales ante el Comité de Transparencia, la
UTALAOD, y la Administracién de los Archivos, para
analizar lo referente al ambito de competencia de la
informacion resguardada en el Archivo General y de
Concentracion.

15-07-2022 Convocada por la Secretaria Ejecutiva, para analizar
el tema de las transferencias, asi como la entrega y
recepcion de los archivos con motivo de la
redistritacion electoral.

12-08-2022 Convocada por la Secretaria Administrativa, para la

25-08-2022 planeacién, programacién y presupuesto 2023,

29-08-2022 relativos a las actividades del Sistema Institucional
de Archivos.

25-08-2022 Convocada por el Instituto Nacional Electoral, para el
intercambio de experiencias sobre la implementacion
del Sistema Institucional de Archivos (Informatico),
en cumplimiento a la Ley General de Archivos.

19
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. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% Atencion a la Auditoria de Cumplimiento 04/22
“‘Manual de diciembre “Sistema Institucional de Archivos 2021” con visitas
Organizacién y y revision de la documentaciéon resguardada en el

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histoérico del IECM”.

Archivo General; entrega de documentacion
solicitada; y verificacién de la operacién del Sistema
de Control de Gestion Documental.

Revision, recepcibn y ordenacion de las
Transferencias Primarias al Archivo de
Concentracion, de la documentacion de las
siguientes areas:

Area Afios Cajas
DPyRF (Caja) 2009-2018 64
DPyRF - Contabilidad 2017 31
Subcontraloria de Vinculacion | 2019-2020 1
con Procesos Electorales vy
Participativos
Subcontraloria de  Atencion 2019 4
Ciudadania y Normatividad
DEOEyYG 2018-2019 5
Otrora DEECyCC 2017-2019 1
Otrora UTEF 2014-2021 48
Otrora UTALAOD 2017-2019 11
Otrora UTCFyD 2019 4
UTVOE 2018-2019 2

TOTAL 171
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% Revision, recepcibn y ordenacion de las
“‘Manual de diciembre Transferencias Secundarias (en soporte fisico y
Organizacién y electronico) al Archivo Histérico:

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histoérico del IECM”.

Area Afos Cajas
CE Carolina Del Angel Cruz 2017-2018 1
Secretaria Ejecutiva 2005-2011 14
COTECIAD 2015-2019 5
OTAIPDPYA (antes OAIPyPDP) 2018-2019 2
OTAIPDPYA 2012-2019 1
(Entonces Departamento de Datos
Personales)
DEOEyG 2002-2006 4
2012-2018
2016-2017
UTAJ 2008-2010 5
2015-2016
Otrora UTALAOD-Consejo General 2017 15
Otrora UTCFyD 2013-2019 6
Otrora UTVOE 2014-2017 2
Otrora UTGyDH 2015-2019 2
TOTAL 57

Resguardo provisional en las instalaciones del
Archivo General y de Concentracion, del archivo

documental en tramite, de los OD:
OD Cajas
01 33
32 21
Total 54
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades : > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% Revisién, recepcion y organizacion de la
“Manual de diciembre documentacion sujeta a baja documental:
Organizacion y

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histoérico del IECM”.

Area Afos Cajas

DEAP 1999-2013 112
Otrora UTEF 2009-2014 311
OTAIPDPYA 2008-2009 1

2011-2013

2015-2019
OTAIPDPYA 2012-2019 1
(Entonces Departamento de Datos
Personales)
DEOEyG 2016-2016 10
Otrora DEECyCC 2015-2016 1
Otrora UTALAOD 2011-2019 22
Otrora UTCFyD 2012-2019 23

2018*
TOTAL 481

* En soporte electrénico, almacenada en 3 dispositivos USB

Asi como 22 bolsas de plastico con material
didactico del afio 2000, de la DEGDHECyCC.

De la documentacion antes sefialada se incluy6
aguella que fue entregada en cumplimiento de la
circular No. 67, emitida por la Secretaria Ejecutiva,
sobre las transferencias, bajas documentales y
entregas-recepcion de los archivos de tramite de
las areas vinculadas con el proceso de la
restructura organica y funcional del Instituto
Electoral. En la Quinta Sesién Ordinaria se
presento el Informe al respecto.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% ¢ Desahogo del Procedimiento de Baja Documental:
“‘Manual de diciembre
Organizacion y 1) En la Segunda Sesion Extraordinaria del

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histoérico del IECM”.

2)

COTECIAD se aprobo la Instalacion del Grupo de
Valoracion para analizar la propuesta del proyecto
de Dictamen de Baja de Definitva de la
Documentacion Institucional, por el Acuerdo
COTECIAD-13-2022.

En la Cuarta Sesién Ordinaria del COTECIAD se
aprobd el Dictamen de Baja Definitiva de la
Documentacion Institucional 1999-2020, mediante
el Acuerdo COTECIAD-16-2022, obteniendo lo
siguiente:

Areas centrales Afos Cajas
COTECIAD 2015-2018 1
CE Carolina Del Angel Cruz 2017-2018 1
Secretaria Ejecutiva 2004-2012 18
OAIPyPDP 2008-2009, 1

2011-2013,
2015-2019
DEECyCC 2015-2016 1
DEAP 1999-2013 124
2000-2008*
UTEF 2009-2014 311
UTCSyD 2002-2016 7
UTCFyD 2012-2019 23
2018**
UTALAOD 2011-2019 22
UTVOE 2014-2017 1
oD 2000, 2002, 2003, 2004, 153
2006,
2009-2017
Total de cajas 663

*12 cajas con material de monitoreo
**En soporte electrénico, almacenada en 3 dispositivos USB

Bolsas con material didactico 2020 de la DEECyC 22
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyYA Enero a 100% 3) Pesaje y levantamiento de las Actas de Baja
“Manual de diciembre Documental, los dias 18 y 21 de octubre del 2022.
Organizacion y
Procedimientos de 4) En la Quinta Sesion Ordinaria del COTECIAD se

los archivos de
Tramite,

Concentracion e
Historico del IECM”.

aprobd la modalidad de destino del papel, resultado
de la Baja Definitiva de la Documentacion
Institucional 1999-2020, por el acuerdo COTECIAD-
21-2022.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; L, o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% e Revision y recepcién de las Transferencias y Bajas
“‘Manual de diciembre Documentales de los OD, en cumplimiento a la
Organizacién y Circular 95 de la Secretaria Ejecutiva:
Procedimientos de i — :
los archivos de Disposicion oD Cajas
Tramit Documental
ramite, Transferencias | 1, 2, 3, 6, 7, 8, 10, 12, 13, 34
Cpncgntramon e Primarias 15, 18, 20, 21, 22, 23, 25,
Histdrico del IECM”. 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32 y
33
Transferencias | 1 al 33 94
Secundarias
Bajas lal33 181
Definitivas
Total 309

De las cajas antes sefialadas, se incluyeron
aquellas que fueron depuradas en calidad de
caducada.

Las 181 cajas de baja definitiva no se incluyeron en
el Dictamen aprobado en la Cuarta Sesion
Ordinaria.

Al respecto, se presentara el informe
correspondiente ante el COTECIAD.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% e Atencién al personal de distintas areas y OD, en el
“‘Manual de diciembre Archivo Historico (AH) y Archivo de Concentracion
Organizacion y (AC) en las siguientes actividades:

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histoérico del IECM”.

Area Actividad Fecha / Periodo
Secretaria Consulta y préstamo 14 de julio
Ejecutiva documental
DAOD Consulta del 10 de enero

Inventario del AH
Secretaria Consulta 9y 13 de diciembre
Administrativa documental

Direccién de
Recursos
Humanos

DPyRF

Contraloria
Interna
Otrora UTEF

Consulta y préstamo
documental del AC

Depuracion
documental en AC
Consulta y préstamo
documental del AC

Consulta
documental del AC
Depuracion
documental en AC

Consultay
digitalizacion
documental del AH

11 de enero
3 de febrero
18 de noviembre
1 de abril

11 de enero y 8 de febrero
13 de abril
7'y 15 de febrero
17 y 21 de marzo
25y 27 de mayo
22 de julio,
9 de agosto
21 de junio

4, 6,11, 13, 18y 20 de enero,
1, 8, 10, 15, 17, 22 de febrero
1, 3,8, 10, 15, 17, 22, 23. 29
y 31 de marzo;
5, 7,13, 21y 26 de abril
5y 12 de mayo
14 de julio




INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - I Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyYA Enero a 100%
“Manual de diciembre Area Actividad Fecha/ Periodo
i i DEOEyYG Consulta y digitalizacién 24 de febrero
Organlz_at_:lon y de su documentacion 13y 22 de julio
Procedimientos de histérica
los archivos de (2017-2018)
Tramite, DEAPYF Identificacion de la 10 de marzo
., documentacion
Concentracion e resguardada
Histérico del IECM”. provisionalmente en el
Archivo General
Depuracion documental 2, 6,20y 21 de junio
en AC 15y 22 de agosto
Consulta documental 18 de noviembre
5 de diciembre
UTCFyD Atencién de las 22 de octubre
observaciones de la
documentacion
digitalizada
UTSI blsqueda y préstamo 22 de julio
documental del AH
OD3,5y8 Atencion a las 18 y 21 de febrero,
observaciones de la 10y 17 de marzo,
documentacion respectivamente
digitalizada
OD 18, 21, 26 Consulta y préstamo 17, 23 y 24 de mayo,
y 32 documental del AC 13y 27 de julio
9 de diciembre
respectivamente
OoD1 Consulta de su 12y 22 de julio
documentacion
resguardada de manera
provisional
OD 20y 30 Consulta y digitalizacion 13y 14 de julio,
de su documentacion respectivamente

resguardada en el AC
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyYA Enero a 100%
“Manual de diciembre Area Actividad Fecha/ Periodo
Organizacion y OD: 22, 23, Atencion a las 14 y 16 diciembre

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histoérico del IECM”.

33y 30

observaciones de
la documentacién
digitalizada

Solicitud a la Secretaria Administrativa, mediante
los oficios: IECM/SE/OAIPYPDP/AA/02/2022 e
IECM/SE/OTAIPDPYA/AA/32/2022, para realizar la
depuracién documental pendiente por concluir en el
Archivo General.

Solicitud a la DEAPyF, mediante el oficio
IECM/SE/OAIPYPDP/AA/02/2022, con la finalidad
de solicitar se realice la depuracion documental
pendiente por concluir en el Archivo General. En
atencion al oficio, la DEAPyYF realizé la depuracion
de su documentacion, realizando las transferencias
correspondientes.

Solicitud al OD 19, mediante los oficios
IECM/SE/OAIPYPDP/AA/04/2022 e
IECM/SE/OTAIPDPYA/AA/33/2022, con la finalidad
de solicitar se realice las transferencias pendientes
por concluir de afios anteriores.

Solicitud al OD 02, mediante el oficio
IECM/SE/OTAIPDPYA/AA/34/2022, con la finalidad
de solicitar se realicen las observaciones de la
verificacion de la documentacion digitalizada
pendiente por ingresar al Archivo Historico.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% e El personal de la Administracion de Archivos asistio
“‘Manual de diciembre a reuniones de trabajo los dias 10 de febrero, 4 de
Organizacién y marzo, 7 de abril, 11 de mayo y 8 de junio, 8 de

Procedimientos de
los archivos de
Tramite,
Concentracion e
Histoérico del IECM”.

julio y 8 de agosto, 9 de septiembre y 17 octubre,
11 de noviembre y 7 diciembre; convocadas por la
DAOD, para la validacion de las actividades
relativas al Sistema Institucional de Archivos,
programadas y ejecutadas conforme CAAQOD 2022.

Respuesta a la UTALAOD sobre las inquietudes y
comentarios de los OD referentes al acceso a la
informacién contenida en la documentacion
resguardada en el Archivo de Concentracion.

Reunion de trabajo, celebrada el 15 de julio, con el
personal de la Direccién Ejecutiva de Organizacion
Electoral y Geoestadistica (DEOEyG), para analisis
y asesoria sobre el tratamiento y disposicion de los
expedientes de la Consulta Ciudadana de
Presupuesto Participativo 2019.

Captura en el Sistema Informatico Integral de
Administracion (SIIAD) 2022, y elaboracion de los
informes trimestrales de las actividades relativas al
Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Electoral, realizadas durante el gjercicio.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : - I Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento al | OTAIPDPyA Enero a 100% e Elaboracién del Informe de actividades 2021 de la
“‘Manual de diciembre Presidencia del Consejo General, relativas al
Organizacién y COTECIAD.
Procedimientos de
los archivos de e Elaboracion de las Fichas del Programa Operativo
Tramite, Anual, correspondiente al ejercicio 2023, relativas a
Concentracion e las actividades del Sistema Institucional de Archivos
Histérico del IECM”. del Instituto Electoral, conforme al PIDA 2023.
1.4 Acciones en| OTAIPDPyA Enero a 100% Con el proposito de dar cumplimiento a las
materia de diciembre disposiciones en materia de transparencia, durante el
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Actividades

Areas
responsables

Periodo de
ejecucion

% Avance de
cumplimiento

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

Observaciones

Transparencia.

ejercicio que se informa, se desarrollaron las siguientes
actividades:

e Tramite para la publicacion en el Portal de
Transparencia (articulo 121, fraccién L), de los
documentos presentados y aprobados en las 9
sesiones del COTECIAD, celebradas en el afio
2022.

e Tramite para la publicacion en el Portal de
Transparencia del sitio de Internet Institucional
(articulo 121, fraccion XLIX) de los instrumentos
archivisticos actualizados: Informe Anual del PIDA
2020, PIDA 2021, Guias de Archivo Documental de
los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico
del Instituto Electoral, Cuadro General de
Clasificacién, Catélogo, Fichas Técnicas de
Valoracion, Inventarios de los Archivos de Tramite
de las areas centrales y OD, Inventarios de
Transferencias Primaria y Secundaria, Dictamenes
y Actas de las Bajas Documentales.

e Remisiébn al Comité de Transparencia, de los
informes: Sexto Bimestral y Anual de Cumplimiento
del PIDA 2021; PAT 2021 del COTECIAD; y de los
bimestres: Primero, Segundo, Tercero, Cuarto y
Quinto del PIDA 2022. Asi como del Diagndstico del
Archivo Histérico y de Concentracion;

31



INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . P o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.4 Acciones en| OTAIPDPyA Enero a 100% e Asistencia a las sesiones del Comité de
materia de diciembre Transparencia, celebradas durante el ejercicio
Transparencia. 2022:
Nam Sesiones Fecha
1 Primera Ordinaria 13-01-2022
2 Segunda Ordinaria 10-02-2022
3 Primera Extraordinaria 22-02-2022
4 Tercera Ordinaria 10-03-2022
5 Primera Urgente 24-03-2022
6 Cuarta Ordinaria 19-04-2022
7 Quinta Ordinaria 20-05-2022
8 Segunda Urgente 03-06-2022
09-06-2022
9 Sexta Ordinaria 21-06-2022
10 Séptima Ordinaria 14-07-2022
11 Octavo Ordinaria 18-08-2022
12 Novena Ordinaria 14-09-2022
13 Segunda Extraordinaria 20-09-2022
14 Tercera Extraordinaria 07-10-2022
15 Décima Ordinaria 14-10-2022
16 Décima Primera Ordinaria 15-11-2022
17 Tercera Urgente 28-11-2022
18 Décima Segunda Ordinaria 16-12-2022
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.4 Acciones en| OTAIPDPyA Enero a 100% e Asistencia de la a la Reunién de trabajo, celebrada
materia de diciembre el 25 de mayo, con los enlaces de los OD, Invitados
Transparencia. ante el Comité de Transparencia (Presidencia y de

las oficinas de las Consejeras y Consejeros
Electorales) la entonces UTALAOD, vy Ila
Administracion de los Archivos, para analizar lo
referente al ambito de competencia de la
informacion resguardada en el Archivo General.

e Seguimiento de la Décima Sesion Ordinaria de la
Comision de Normatividad y Transparencia,
celebrada el 24 de octubre, en la que se emitid
opinién y remision al Consejo General, el proyecto
de Reformas de los reglamentos en materia de
Archivo.

e Respuestas a las solicitudes de informacion

publica:
Folio Informacion:
090166022000263 Instrumentacion técnica y normativa en materia
de archivo.
090166022000151 Versiones estenogréaficas del Consejo General
1999-2008.

Se atendi6 el Recurso de Revision
INFOCDMX/RR.IP.1032/2022.

090166022001021 Cumplimiento de las obligaciones establecidas
en la Ley de Archivos de la Ciudad de México.
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Proyecto No. 2

Proyecto: Formacion en materia archivistica.

Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en
coordinacién con la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo.

Meta: Implementar el curso o taller al personal encargado de los archivos.
- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades : > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
2.1 Elaboracion de | OTAIPDPyA Enero 100% La Administracion de Archivos propuso la “Estructura
la propuesta de Tematica” del Curso denominado “La organizacion de
estructura tematica los archivos documentales en el Instituto Electoral de la
del curso o taller en Ciudad de México; la cual se consideré en el Programa
materia archivistica de Capacitacién 2022, aprobado en la Primera Sesién
para el personal Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el 13
encargado de los de enero de 2022, mediante el Acuerdo CT-IECM-
archivos del 05/2022.
Instituto.
2.2  Programacion | OTAIPDPyA Abril a 100% Para el cumplimiento de esta actividad, se realizaron
del curso o taller en y noviembre las siguientes actividades, con el apoyo de la entonces
materia archivistica DRDyE UTCFyD, ahora Direccién de Reclutamiento, Desarrollo
para el personal y Evaluacién (DRDyE):
encargado de los
archivos del ¢ Reuniones de trabajo, convocadas por el personal
Instituto, en de la DRDYE, realizadas los dias 8 de febrero y 31
coordinaciéon con la de mayo, a través de la Plataforma Microsoft
Unidad Técnica del Teams; para la preparacion e imparticion del Curso.
Centro de
Formacion y e Revisibn de bibliografias y contenidos para el
Desarrollo. desarrollo de los temas, conforme a la Ficha
Técnica y la Estructura Tematica del Curso.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

. Areas Periodo de % Avance de :

SRS responsables ejecucion cumplimiento OIEEMEEIETES
2.2 Programacion | OTAIPDPyA Abril a 100% e Desarrollo de los temas del Curso “La organizacién
del curso o taller en y noviembre de los archivos documentales en el Instituto
materia archivistica DRDyE Electoral de la Ciudad de México”.
para el personal
encargado de los e Revision de los audios de las grabaciones de las
archivos del sesiones presenciales del curso de archivo 2021,
Instituto, en para su edicion en la plataforma del Centro de
coordinacion con la Formacion.
Unidad Técnica del
Centro de

L e Imparticion del curso, bajo la modalidad presencial,
Formacion y con la integracion de 2 grupos, y mediante 3
Desarrollo. sesiones por grupo, las cuales se llevaron a cabo
los dias 20, 23, 27 y 29 de septiembre, y 4 y 6 de
octubre del presente afo.

e Capacitacibn a las personas prestadoras de
servicio social, asignadas en el Archivo General y
en los Archivos de Tramite de la DPyRF, Direccion
de Recursos Humanos y de las otroras Unidades
Técnicas: UTEF, UTCFyD, UTALAOD, UTVOE, y
UTGyDH.
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. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
2.3 Informe al | OTAIPDPyA Diciembre 100% La DRDyE entrego el Informe sobre el Curso “La
COTECIAD sobre la y organizacion de los archivos documentales en el
imparticion del curso DRDyE Instituto Electoral de la Ciudad de México”, para su
o taller en materia presentacion ante el COTECIAD.
archivistica para el
personal encargado
de los archivos del
Instituto.
2.4 Atencion a otras | OTAIPDPyA Enero a 100% Invitaciébn a los integrantes del COTECIAD para la
fuentes de diciembre inscripcion de los cursos impartidos por INFO, y para el
formacion seguimiento de las transmisiones en vivo, de los
archivistica. eventos organizados por instituciones externas:

Fecha/ Evento Institucion*
periodo
28 de marzo Foro "El y la archivista en el ejercicio INAI
del derecho a saber"
28 de abril Jornada de Acompafiamiento en INAI
materia de gestion documental y
archivos”,
9 de junio “Foro Conmemorativo del Dia INAI/ AGN
Internacional de los Archivos”
07 de Mesa de dialogo “Los archivos: INFO
noviembre vigilantes contra la corrupcion”
18 de “Jornada en materia Archivistica y INFO
noviembre Gestion Documental”

*INAI (Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccién de Datos Personales)

*AGN (Archivo General de la Nacién)

*INFO (Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México)
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Proyecto No. 3

Proyecto: Tecnologia en el campo de los archivos.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

Objetivo: Lograr la gestion electrénica y la sistematizacion de los archivos del Instituto Electoral, a través del
Sistema de Control de Gestion Documental.

Meta: Operar todos los modulos del Sistema de Control de Gestion Documental en todas las areas del Instituto
Electoral.
. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades : > . Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.1 Acciones para la | OAIPyPDP Marzo a 100% Durante el ejercicio 2022, se llevaron a cabo las
sistematizacion de la y diciembre siguientes acciones:
informacion uTSI

contenida en la
documentacion
institucional.

e En atencion a las recomendaciones hechas en el
Diagnostico de la Supervision 2021, la Presidencia
del COTECIAD, mediante oficio
IECM/COTECIAD/09/2022, solicitd el apoyo de la
Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI), a
fin de llevar a cabo las acciones necesarias para
homologar y asegurar el control y la sistematizacion
de la informacién institucional, de conformidad con
la Ley de Archivos y la normativa interna aplicable.

e Reunion de trabajo, celebrada el 24 de junio, con el
personal de la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos (UTSI), en seguimiento a la solicitud
para atender las recomendaciones hechas en el
Diagnostico de la Supervision 2021, referente la
documentacioén electrénica, el control y
sistematizacién de la informacion archivistica.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

- Areas Periodo de % Avance de .
Actividades ; ., o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.1 Acciones para la | OAIPyPDP Marzo a 100% En el mes de diciembre se realiz6 la justificacion y
sistematizacion de la y diciembre cotizacion de la implementacién de un Sistema de
informacion UTSI Informético; solicitando a la UTSI, como area

contenida en la
documentacioén
institucional.

concentradora, se incluyera en su presupuesto de
egresos 2023.
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . P o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.2 Seguimiento de | OAIPyPDP Enero a 100% Durante el afio se dio seguimiento a la operacion y
la  operacién y y diciembre mejoras al Sistema de Control, realizando las
UTSI siguientes actividades:

mejoras del Sistema
de Control de
Gestién Documental
(Sistema de
Control).

e Actualizacion de los Catalogos de “Areas’,
“Clasificacion” y “Disposicion Documental” del
Sistema de Control, a peticion de las distintas areas
que lo operan: Secretaria Ejecutiva, DEOEYG,
UTAJ y otrora UTEF.

¢ Mediante atenta Nota de fecha 11 de mayo, dirigida
a la Secretaria Ejecutiva, la Administracién de los
Archivos dio respuesta al requerimiento hecho por
INE sobre el Sistema de Control que operan las
areas del Instituto Electoral.

e En atencidon a las sugerencias sefaladas en el
Diagnostico de la Supervisidon a los Archivos de
Tramite 2021, se solicitd el apoyo de la UTSI para
realizar las modificaciones al Sistema de Control,
en los términos del formato “Requerimiento de
desarrollo de Sistema”, remitido mediante el correo
electrénico de fecha 27 de septiembre de 2022.
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . . o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.3 Supervision de | OAIPYyPDP Junio a julio 100% La Supervision se llevo a cabo del 12 al 14 y del 17 al
la operatividad del 20 de octubre de 2022, conforme al Calendario
Sistema de Control. aprobado por el COTECIAD-12-2022, con la aplicacion

(via electrénica) del Cuestionario de Evaluaciéon a todas
las areas y drganos desconcentrados del Instituto
Electoral.

En el cuestionario se consideré el Apartado “V. Control
y sistematizacién de la informacion archivistica” con el
fin de identificar lo relativo a la operacién del Sistema
de Control.

En las visitas de supervision, se verifico la operacion
del Sistema de Control de la Presidencia, oficina de la
Consejera Electoral Erika Estrada Ruiz, Direccién
Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion, y
Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

Los resultados de la supervisiébn se advertirdn en el
Diagndstico que se presente ante el COTECIAD.
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- Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . . o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.4 Digitalizacion de | OAIPyPDP Enero a 100% En cumplimiento al Programa de Digitalizacion
la  documentacion diciembre Documental, se llevaron las siguientes acciones

institucional.

durante el afo:

e Digitalizacion de la documentacion 2022 del
COTECIAD.

¢ Digitalizacion de los inventarios de Transferencias
Secundarias de las areas y OD (2021), para su
publicacion en el Portal de Transparencia.

e Digitalizacion de la documentacion histérica
requerida por la Contraloria Interna, en seguimiento
a la Auditoria de Cumplimiento 04/22 “Sistema
Institucional de Archivos 2021”.

e Verificacion de la documentacién histérica en
soporte electrénico que fue entregada con motivo
de las Transferencias Secundarias.

Como resultado de la verificacion, se informé de las
observaciones al area generadora, con el fin de
atender las mismas. Asimismo, se solicité a los OD
2 y 19 solventaran las observaciones hechas en las
transferencias secundarias que realizaron en
agosto de 2021.
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. Areas Periodo de % Avance de :
Actividades . > o Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
3.4 Digitalizacion de | OAIPyPDP Enero a 100% Elaboracion del Anexo Técnico del material
diciembre solicitado para la conexiébn de los equipos de

la documentacioén
institucional.

computo y escaneres que se encuentran en el
Archivo General, para brindar un mejor servicio a
los usuarios en la digitalizacién documental.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

Proyecto No. 4

Proyecto: Difusién de lainformacidn técnica-normativa en materia de archivos.

Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusién, entre el personal del Instituto y
publico en general, de los temas actuales en la materia.

Meta: Difundir la informacion técnica-normativa de archivos en los medios y durante el periodo que disponga
el COTECIAD.
.. Areas Periodo de % Avance de .
Actividades : . o Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
41 Disefio del| OTAIPDPyA Abril 100% En el mes de abril se elabor6 el proyecto del material
material de difusion de difusibn de la informaciébn archivistica,
de la informacion correspondiente a la "Propuesta de mecanismos para
archivistica. el control y organizacion del correo institucional y la

documentacién electrénica”.

Cabe sefalar que, se atendieron las observaciones
hechas por las personas integrantes del COTECIAD.

4.2 Presentacion del | OTAIPDPyA Mayo 100% En la Tercera Sesion Ordinaria del COTECIAD, se
material de difusién aprobé mediante el Acuerdo COTECIAD-11-2022, el
para la aprobacion material de difusion “Propuesta de mecanismos para el
del COTECIAD. control y organizacion del correo institucional y la

documentacion electronica”.

43
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1 Areas Periodo de % Avance de .
Actividades : - - Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
4.3 Difusion del| OTAIPDPyA Junio a 100% Se solicito a la UTCSyD, mediante el oficio
material de  la % diciembre IECM/COTECIAD/16/2022, se realizara la difusion en la
informacion Red Institucional Electoral (RIE), del material de la
archivistica. UTCSyD informacion archivistica aprobado.

Asimismo, se solicité a la UTSI la difusién del material
citado, a las personas funcionarias del Instituto
Electoral, a través del correo electronico institucional.

Elaboracién y difusién de la Infografia: ¢Qué son las
Transferencias de Archivo?, a través del correo
electronico institucional, con el apoyo de la UTSI, y con
el proposito de dar cumplimiento a la Circular No. 67,
emitida por la Secretaria Ejecutiva.
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Proyecto No. 5

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

Proyecto: Aplicacion de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar el Plan de Conservaciéon y Preservacion Documental en los archivos del Instituto Electoral.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.1 Elaboracion vy OAIPyPDP Mayo a junio 100% Aprobacion del Calendario y Cuestionario de

presentacion ante el

COTECIAD, del
cuestionario de
evaluacion y

calendario de la
supervision en los
archivos de tramite,
para dar
seguimiento a las
medidas
establecidas en el
Plan de
Conservacion y
Preservacion
Documental (Plan).

Evaluacion que se aplicaran en la Supervision en los
Archivos de Tramite de las areas y OD del Instituto
Electoral, en Tercera Sesién Ordinaria del COTECIAD,
mediante el Acuerdo COTECIAD-12-2022.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2022

Proyecto: Aplicacion de las medidas de conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Aplicar el Plan de Conservaciéon y Preservacion Documental en los archivos del Instituto Electoral.
Meta: Conservar y preservar la documentacién en 6ptimas condiciones.

Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones

responsables ejecucién cumplimiento

5.2 Supervision de OAIPyPDP Junio - julio 100% La Supervision se llevd a cabo del 12 al 14 y del 17 al
los archivos de 20 de octubre de 2022, conforme al Calendario
tramite del Instituto aprobado por el COTECIAD-12-2022, con la aplicaciéon
para dar (via electrénica) del Cuestionario de Evaluacién a todas
seguimiento a las las &reas y oOrganos desconcentrados del Instituto
medidas Electoral.
establecidas en el
Plan. Se realizaron las visitas de supervision en 8 Archivos

de Tramite seleccionados de manera aleatoria, de la
Presidencia, oficina de la Consejera Electoral Erika
Estrada Ruiz, Subdireccion de Oficialia de Partes y
Gestion, Secretaria Administrativa (Junta
Administrativa), Contraloria Interna, Direccién Ejecutiva
de Participacion Ciudadana y Capacitacion, Unidad
Técnica de Asuntos Juridicos y el Organo
Desconcentrado 8.

Al respecto, se presentara al COTECIAD el Diagnéstico
correspondiente.
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Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.3 Seguimiento a OAIPyPDP Enero a 100% En seguimiento al Plan y la Guia, se realizaron las
las medidas diciembre siguientes acciones durante el afio:

establecidas en el
Plan y en la “Guia
para enfrentar
situaciones de
emergencia, riesgos
0 catastrofes en los
Archivos del Instituto
Electoral de la
Ciudad de Meéxico”
(Guia).

Elaboracién del Anexo técnico del material y equipo
especial de Archivo, presupuestado para el ejercicio
2022.

Revision de propuestas y elaboracion del Dictamen
Técnico del material de proteccién (Lentes de
seguridad) presupuestados para el ejercicio 2022.

Se solicité la limpieza y aspiracion de las cajas de
archivo documental que se resguarda, tanto en el
Archivo de Concentracién como en el Historico, a
fin de erradicar el polvo acumulado y, con ello,
evitar el deterioro de las cajas y el dafio
documental.

En el mes de agosto se solicité la fumigaciéon en el
Archivo del Consejo General, con el fin de evitar
insectos que comprometan la conservacion
documental.
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Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
5.3 Seguimiento a | OTAIPDPyA Enero a 100% Acomodo de cajas en el Archivo de Concentracion,
las medidas diciembre con el propdsito de que se liberaran espacios para

establecidas en el
Plan y en la Guia
para enfrentar
situaciones de
emergencia, riesgos
0 catastrofes en los
archivos del IECM.

el traslado del resultado de

Documental.

papel, la Baja

Se proporcionaron 91 cajas con tratamiento
ignifugo para las Transferencias Secundarias de los
Organos Desconcentrados, en cumplimiento a la
Circular no. 95/22.

RESPONSABLE:

Administracién de los Archivos
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