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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

: INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-06-2023
b Wi ois i Ultima Revisién: 01-03-2023
—-i-,- EXpedI'Cién.' 01-03-2023

PRESENTACION

El Catalogo de Disposicion Documental (Catalogo) es un instrumento de control archivistico, el cual forma parte de la normativa
aplicable en materia de gestion documental y administracion de los archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto
Electoral). Su sustento se encuentra en los articulos 4, fracciones Xlll y XXXVII; 16, fraccién Il; 57; 59; y 61 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México; y 2, inciso C), fraccién Il; y 32, fraccion IX del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este érgano
electoral.

El Catalogo se integra por las series documentales de todas las areas del Instituto Electoral, las cuales se utilizaran como instrumento
de consulta para la integracién de expedientes y la identificacion oportuna de los documentos que se generan, sea en soporte fisico
(SF) o soporte electronico (SE), con la informaciéon a la que se quiera tener acceso. Ademas, dichas series se emplearan como
referencia obligada para realizar las transferencias documentales al Archivo General. En él se establecen los valores que por
naturaleza poseen los documentos: Administrativo (A), Legal (L) y Fiscal (F), los plazos de conservacion; y el destino final, una vez

concluido el ciclo vital.

La integracion del Catalogo tiene origen en las reuniones de trabajo del Grupo de Valoracién Documental que se instald, en su
momento, por el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral (COTECIAD) y las areas centrales.
El Catalogo se actualiza conforme a los cambios en la estructura organica funcional, la gestion interna y las necesidades institucionales
encaminadas al desarrollo integral de nuestro Sistema Institucional de Archivos, con base en la informacidén contenida en las Fichas

Técnicas de Valoracion Documental de cada una de las areas del Instituto.
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OBJETIVO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

Ultima Revisién: 01-03-2023

Expedicion: 01-03-2023

Establecer las series documentales (comunes y sustantivas), sus periodos de vigencias y destino de los documentos, a partir de la

valoracion realizada por parte de las areas productoras, y conforme a las disposiciones en materia de archivos, con el fin de ejecutar

los procesos archivisticos que se realizan durante el ciclo vital de los documentos.

ALCANCE

Presidencia del Consejo General
Consejerias Electorales
Secretaria Ejecutiva

Secretaria Administrativa
Contraloria Interna

Direcciones Ejecutivas

Unidades Técnicas

~
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GLOSARIO

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
AH: Archivo Histérico

A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

**SF: Soporte Fisico

**SE: Soporte Electrénico

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

Ultima Revisién: 01-03-2023

Expedicion: 01-03-2023

*La nomenclatura de las series documentales de la columna de “clasificacién”, corresponden a las descritas en el Cuadro General de

Clasificacion vigente.

**Se sefiala el soporte en que se origina la documentacion, el cual puede ser fisico (SF) o electrénico (SE).
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

) COTECIAD-06-2023
Ultima Revision: 01-03-2023

-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONSEJO GENERAL
, , ' Vaaria | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L | F |aT|ac|an| SELECCION | o ;o
CG-1 Sesiones de Consejo
Actas X | X 3 X | Conservacion | X X
Acuerdos X | X 3 X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 3 X | Conservacion | X X
Informes X 3 X | Conservacion X
Programas X 3 X | Conservacion X
SCG-1.2 Secretaria del Consejo General X 3 | 3 | X | Conservacion X




J INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

gy T CECHIE Ultima Revision: 01-03-2023
N7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM
SECCION: PRESIDENCIA
' , VAORASION | vicencias | SOPORTE |
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICADE |_ : OBSERVACIONES
- Al L | F |aT|ac|an| SELECCION | o o o ~
PCG-4 Presidencia del Consejo General
Oficios Generados X | X X | Conservacion | X X
Gestion Interna X | X 213 Eliminacién X X Baja
PIECM-4 Presidencia del Instituto Electoral
Oficios Generados X 2 | 3 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 2 Eliminacion X X Baja
Secretaria Particular de la Segunda
SP-IECH-A1 Presidencia del IECM A . Valoracién A X
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 2 | 3 | X | Conservacion | X X




INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

Ultima Revisién: 01-03-2023

-7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL ERIKA ESTRADA RUIZ
' Aot VIGENGIAS |\ SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L |F|aT|ac|an| SELECCION | op op
CEEER-5.1 Copsejera Electoral Erika Estrada
Ruiz
Oficios Generados X 2 | 1 | X | Conservaciéon | X X
Gestion Interna X 2 |1 Eliminacion X X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 2 |1 Conservacion | X X
crzas | oomision Penmanents de X 2 | 1 Conservacion | X | X
Fiscalizacion
Comision Permanente de
CVOE-2.1.7 |Vinculacion con Organismos X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Externos
Ccu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) | X | X 2 | 1| x | Conservacion | x | X




INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

gy, CRIED BE R Ultima Revisién: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ] .
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL SONIA PEREZ PEREZ
’ ’ VEORACION | viGeNcias | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE : OBSERVACIONES
; ‘ A L | F |aT|ac|au| SELECCION | o | of ~
CESPP-5.2 ansejera Electoral Sonia Pérez
Pérez
Oficios Generados X 1 | X | Conservacién | X X
Gestion Interna X 1 Eliminacion X X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 1 | X | Conservacion | X X
Comision Permanente de
CAPF-2.1.1 | Asociaciones Politicas y X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Fiscalizacién
Comisiéon Permanente del
COSSPEN-2.1.8 | Seguimiento al Servicio X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Profesional Electoral Nacional
Comision Permanente de
CIGyDH-2.1.9 |Igualdad de Género y Derechos X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Humanos
Comision provisional para instruir
COPICED-2.2.2 !os procgdlmlentos por presqntas x | x 5 | 1 Conservacion | X X
irregularidades de los Consejeros X
Electorales Distritales
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

iy L Ultima Revisién: 01-03-2023
N7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL CAROLINA DEL ANGEL CRUZ
' V‘:"R(I’MR:%'EN VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A | L|F|AT|Ac|an| SELECCION | o | o
CECDAC-5.3 Consejera Electoral Carolina del
Angel Cruz
Oficios Generados X 1 | X | Conservacion | X | X
Gestién Interna X 1 Eliminacion X X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 1 | X | Conservacion | X X
Comision Permanente de X X
CIGyDH-2.1.9 |lIgualdad de Género y Derechos X | X 3 | 1 | X | Conservacion
Humanos
Comision de Educacion Civica y . X X
CECyCC-2.14 Constrceitn de Clodsdant X | X 3 | 1 | X | Conservacion
Comision Provisional para vigilar X
CPVOICD-2.2.1 | la oportuna integracion de los X | X 3 | 1 | X | Conservacion
Consejos Distritales
CPSOCD-2.2.5 Com|§lqn Petsusinnal de T X | X X | Conservacion A 4
Seguimiento para la Organizacién 3|1
y Celebracion de Debates
cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) | X | X 1 | X | Conservacion | X | X
CE-3.1.6  |Comité Editorial X | X 1 | X | Conservacion | X | X

11



INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

Sy FEOPRDDETCHED Ultima Revisién: 01-03-2023
-7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ]
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL MAURICIO HUESCA RODRIGUEZ
’ ' ‘ Vﬁ'ﬁ?ﬁﬁ‘%‘f" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L | F |AT|Ac|an| SELECCION | op | o
CEMHR-5.4 Consejero Elgctoral Mauricio
Huesca Rodriguez
Oficios Generados X 1 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 1 Eliminacion X X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 1 | X | Conservacion | X X
Comisioén Permanente de
CPCyC-2.1.2 |Participacion Ciudadana y| X | X 2 | 1 | X | Conservacion X
Capacitacion
Comision Provisional de . '
CORI-2.2.6 Relaciones Interinstitucionales X | X 2|1 | & | Conservasion R \Q—\
COVECM-3.2.1 |Comité Encargado de Coordinar| X | X 2 | 1 | X | Conservacion X J
las Actividades Tendentes a @’
Recabar el Voto de las y los 3
Ciudadanos de la Ciudad De LR
México, residentes en el
Extranjero para las Elecciones
Locales de la Ciudad de México

12



INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

Ty, FAD R MRS Ultima Revision: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL BERNARDO VALLE MONROY
’ . V“;‘,';Q?MRﬁgl'gN VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE ' OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | op | o , '
CEBVM-5.5 Consejero Electoral Bernardo
Valle Monroy
Oficios Generados X X X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 3 Eliminacion X X
Su clasificacion es confidencial
CEBVM-5.5.1 | Actas Entrega-Recepcién X | X 7 X | Conservacion | X X debido a que contiene datos
personales
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Comisiéon Permanente de
ChyT=241.5 Normatividad y Transparencia
Oficios Generados X | X 2 | 1| X | Conservaciéon | X X
CT-3.1.7 Comité de Transparencia
Oficios Generados X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X

13



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

INSTITUTO ELECTORAL

Sy, R S Ultima Revisién: 01-03-2023
_— Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL CESAR ERNESTO RAMOS MEGA
_ ’ ' VA Ol | viceNcias || SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
' A | L | F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
CECE-5.6 Consejero Electoral César
Ernesto Ramos Mega
Oficios Generados X 1 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 1 Eliminacion X X Baja
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Comision Permanente de
CPCyC-2.1.2 |Participacion Ciudadanay X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Capacitacion
Comisiéon Permanente de
COEyG-2.1.3 | Organizacion Electoral y X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Geoestadistica
Comision Provisional encargada
COSIPE-2.2.3 | para dar seguimiento a los -
Sistemas Informaticos que & B 21§ & | CansarmEcion | K -
apruebe el Consejo General
Comision Provisional para la
COPSI-2.2.6 |Evaluacion y Mejora de los X | X 2 | 1| X | Conservaciéon | X X
Sistemas Informaticos
Cu-2.3 Comisiones Unidas (Presidencia) | X | X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Comisién Provisional de
CODESI-2.2.7 | Desarrollo de Sistemas X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Informaticos

14




INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

e e Ultima Revisién: 01-03-2023
-~7 Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
' : Vﬁ;?ﬁ:g:g" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A L F |AT|AC|AH SELECCION SF SE
Presidencia del Consejo General Segunda
PEG-1 del IECM X 2| = Valoracion X | X
Secretaria Particular de la .
Presidencia del Consejo General del | X 3|3 L X X
Valoracién
IECM
SECG-1.2 Secretaria del Consejo General X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Comisioén Provisional de
CPSOCD-2.2.5 | Seguimiento para la Organizaciéon | X | X 3 | 3 | X | Conservacion X X
y Celebracion de Debates a cargo
del IECM
Comité para el Seguimiento de
Casos de Violencia Laboral, o5
CVLHAS-3.1.13 Hostigamiento y/o Acoso Sexual X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
en el [IECM
Oficios Generados Fideicomiso -
FIDEICOMISO-3.1.3 No. 2188-7 X 313 Conservacion X X
Oficios Generados Fideicomiso -
FIDEICOMISO-3.1.4 No. 1655-1 X 313 Conservacion | X X
CE-5 Consejeros Electorales X 313X Segunc_jf':x X
Valoraciéon
SE-7 Secretaria Ejecutiva
Oficios Generados X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Acuerdos emitidos por la CAP X 311 Eliminacién X X Baja
Notas X 3| X Eliminacion X X Baja
Circulares X 3 | 3| X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 3131 X Eliminacion X X Baja

15



INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

T ALPAD I MERICE Ultima Revision: 01-03-2023
N7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
’ ’ V"‘,;?mgl'f" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
Representantes de Partidos s
RPP-23 Politicos 3 | 3 | X |Conservaciéon
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X X 3 | 3 | X |Conservacion
INT-VARIOS-25 | Internos Varios X | X 3| 3 Segunda X X
Valoracion
Se conservara en el Archivo de
e _— o Tramite hasta que permanezca la
Actas de Entrega-Recepcion X | X 3|2 Eliminacién X X perssita sarvElars del nstifuto faus
actud en calidad de receptora)
PPC-26 Pl_'ocedlmlentos de Participacion X | x 3|3 Enecradin
Ciudadana
EXP-ELECT-27 | Expedientes Electorales X 313 Conservacion

16



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-06-2023
k. W At Ultima Revision: 01-03-2023
—_7 - Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ,
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
, VALORACION | viceNcias | SOPORTE ‘
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES

Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | op

Direccion de Vinculacion con

SE-DVOE-7.2 .
Organismos Externos
Oficios Generados X 3| 2 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 3|2 Eliminacion X X Baja
Sistemas de Proteccién de Datos X 3|2 Eifiminacisn X X Baja
Personales
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 312 Conservacion | X X
coRL2as | rommsion Provisional de X 3|2 Conservacion | X | X
Relaciones Interinstitucionales J
Secretaria Técnica de la Comision :
CORI-ST-2.2.6 | Provisional de Relaciones X | X 3 | 2 | X | Conservaciéon | X X

Interinstitucionales

L7



INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

gy g Emees Ultima Revisién: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
’ ' e an sl | VIGENCIASY & SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
‘ ALl F [AT|AciAH SELECCDN SE | SE

Oficina de Transparencia, Acceso

SE-OTAIPDPyA-7.3 | a la Informacién Publica, Datos
Personales y Archivo
Oficios Generados X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 2 |1 Eliminacion X X Baja documental
Auditorias X 3 11| X | Conservacion | X X
Actas de Entrega-Recepcion X 3 | 1| X | Conservacién | X X

REC-27 EXP?‘!',e Ates. de Recursos. de X 3 | 3| X | Conservacion | X X

Revision

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X 2 | 1| X | Conservacién | X X

CT-3.1.7 Comité de Transparencia
Minutas X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Acuerdos X | X 2 | 1| X | Conservaciéon | X X
Resoluciones X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Oficios Recibidos X 2 |1 Eliminacion X X Baja B
Secretaria del Comité de
ik Transparencia

Oficios Generados X | X 2 | 1| X | Conservacion X
Oficios Recibidos X 2 |1 Eliminacion X Baja

18



INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

) COTECIAD-06-2023
Ultima Revisién: 01-03-2023

S 7 e Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
’ ' O | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L/|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o
UT-7.3.1 Unidad de Transparencia

Expedientes de solicitudes de
informacion publica y datos X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
personales
Oficios generados X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Gestioén interna X 3|3 Eliminacion X X Baja Documental

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3 | 1| X | Conservacion | X X

DPyAJ-7.3.2 | Datos personales y Apoyo Juridico

Oficios Generados X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 3|3 Eliminacion X X Baja Documental
Acuerdos de los Sistemas de Datos x | x 3 | 3| x | conservacion | X X
Personales

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 2 | 1| X |Conservaciéon | X X

AA-7.3.3 Administraciéon de Archivos X | X 3 | 1] X | Conservacion | X X

Oficios Generados X | X 3 | 1| X | Conservacion | X X
Gestion Interna X | X 3|1 Eliminacion X X Baja Documental
Inventarios de los Archivos de
Tramite de las areas y érganos X | X 3|1 Eliminaciéon X
desconcentrados
Inventarios de Transferencia hBaLa ($”a gk g‘ é’eadha_ya
Primaria (ITP) de las areas y X | X 3|1 Eliminacion | X | X | g0 o o dooamontacion
organos desconcentrados descrita en el ITP)
Inventarios de Transferencia
Secundaria (ITS) de las areas y X | X 3 | 4 | X | Conservacion | X X
organos desconcentrados

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3 | 1| X | Conservacion | X X

19




INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

T SUITRFIESRES Ultima Revision: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
, ’ V‘:,"R?n':ﬁgl'g'“ VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
L | F |AT|Aac|an| SELECCION | op | o '
CGA1 Sesiones del Consejo General X | X 3 X | Conservaciéon | X X
Comité Técnico Interno de
COTECIAD-3.1.9 | Administracion de Documentos
(COTECIAD)
Sesiones del COTECIAD X | X 311 | X | Conservacion | X X
Oficios Generados X | X 3 11| X | Conservacion | X X
Gestion Interna X | X 301 Eliminacion X X Baja Documental
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 3| 1| X | Conservacion | X X
COTECIAD-3.1.9.1 | Secretaria Técnica del COTECIAD
Oficios generados X | X 3 | 1| X | Conservacion | X X
Gestion Interna X | *® 301 Eliminacion | X | X Baja Documental
Secretaria Ejecutiva del I Baja Documental
COTECIAD-3.1.9.2 COTECIAD X | X 3|1 Eliminacion X X
SUB-ARCHIVO-7.3.4 | Subdireccién de Archivo X | X 3|1 Eliminacion | X | X Baja Documental

20
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-06-2023
Ny O BEMEED Ultima Revisién: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
’ ’ Vﬁ'ﬁ?ﬁﬁ%‘f" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L | F |aT|ac|an| SELECCION | of | of
SE-DAOD 7.4 | Breceén do Apeyo  Crganos
Oficios generados X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Oficios recibidos X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Cl-9 Contraloria Interna X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
DE Direcciones Ejecutivas X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
uTt Unidades Técnicas X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
DD-17 Direcciones Distritales X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Minutas X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X
Formatos de visitas de supervision X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

B W s Ultima Revisién: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
Vﬁ'&?m%?" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
AL | Filatiac|an| SELECCION ([ op | oF
SE-DS-7.5 Direccion del Secretariado
Oficios Generados X 3| 3| X |Conservacion | X | X
g:t?aucli?) sublicacién y retiro de x | x 3 | 8| % | corscrewitn X X
Cumplimiento de acuerdos X 3 | 3| X |Conservacion | X | X
Documentacion X 3| 3 | X | Conservacion | X | X
ey e SN E. s [ 3 | x| conservacen | X | ¥
Gestion administrativa de personal | X 313 Eliminacion | X | X Baja
DS-7.5.1 Operacion Logistica

Solicitudes de apoyo para eventos X 313 Eliminacion X X Baja
Gestion de contratos X 3 | 3 | X | Conservacion | X X §$
Programacién de eventos X 3 | 3 | X | Conservacion | X X }
Presupuesto X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X .
Oficios Recibidos
Circulares X 3 Eliminacion X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-06-2023
b Ultima Revisién: 01-03-2023
N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ,
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA
' VE-ORACION | viGENciAs | SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F |at|ac|an| SELECCION | o | o
SE-SOPYG-7.6 | pu b I et o oy Onalia de X | x 3 Eliminacion | X | X
SE'SO:%'_?'DOP' Departamento de Oficialia de Partes | X | X 3 Eliminacion X X \‘7\\
SE-OE-7.7 |Oficialia Electoral X | X 2 Segunds | & | ¥ ,
Valoracion
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-06-2023
g TR EREREED Ultima Revision: 01-03-2023
_—~ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM X
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
. e e h| VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A | L|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o
SA-8 Gestion Administrativa

Oficios generados X 3 X | Conservacion | X
Oficios recibidos X 3 Eliminacion X Baja
Circulares generadas X 3 | 2 | X | Conservacion | X
Notas y tarjetas X 3 Eliminacion X

EXT-VARIOS-24 | Externos Varios
/:\Al.l'dlAtOI'la Superior de la Ciudad de x| x| x| 712! x| conservacion | x

éxico
Partidos Politicos X | X 1] 3 | X | Conservacion | X
Grupos Parlamentarios X | X 113 | X | Conservacién | X
Otros X | X 1| 3 | X | Conservacion | X
JA-6 Junta Administrativa

Oficios X 3 | 5| X | Conservacion | X \§~\
Minutas X 3 |5 | X |Conservacion | X | X p
Acuerdos X 3 |5 | X |Conservacion | X X %@
Informes X 3|5 | X |Conservacion | X | X '
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-06-2023

>

L W Ultima Revision: 01-03-2023
—_ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ,
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
’ Vﬁ'ﬁ?ﬁﬁ‘%‘f\’” VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES

Al L|F |[aT|ac|an| SELECCION | op | o

COPMT-3.1 Comités Permanentes

Comité de Adquisiciones,

CAAySG-3.1.1 | Arrendamientos y Servicios X 4 | 8 | X | Conservacion | X X
Generales
Comité de Administracion de

CFATIECM-3.1.2 | Fondo de Ahorro de los X X | 3| 2 | X | Conservacion

Trabajadores del Instituto Electoral

Comité Técnico del Fideicomiso

iy Publico, no Paraesta{al, x| x| x|2110 Segunc}ga X X
Irrevocable e Irreversible Valoraciéon
Num. 2188-7
Comité Técnico del Fideicomiso

FiDEICOMISO-3.1.4 | P Ublico, no Paraestatal, X | x| x1]2]|10 Segunda 2
Revocable e Irreversible Valoraciéon
Num. 16551-2
Comité Técnico Especial en

CTEMAABI-3.1.5 Materia de_Adqulsmlo_nesy X 3 | 2 | X | Conservacion
Arrendamientos de Bienes
Inmuebles (CTEMAABI)

CIPC-3.1.10 | Comité Interno de Proteccion Civil | X 3 | 2 | X | Conservacion
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

e el Ultima Revisién: 01-03-2023
hY4 Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM i .
SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
’ ’ V‘l;'-R?mgl'AON VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A| L |F|AaT|ac|an| SELECCION | o | o
SA-DPyRF-8.3 FI:weccmn dg Plaqeaclon y
ecursos Financieros
Oficios generados X 2 | 1 | X | Conservacion | X X
Oficios Recibidos X 1 Eliminacion X Baja
SA-DPyRF-8.3.1 | Planeacion
Programa operativo anual X 1 Eliminacion X X
Informes de cumplimiento y X 3 Elimiracion X X
resultados
Informes de factores internos y s
- — X 3 Eliminacion X X
Manual de planeacion X 1 Eliminacion X X
Secretaria Técnica de la Comision
Provisional encargada de elaborar el
ST-CPPGD-2.2.6 | Plan General de Desarrollo del
Instituto Electoral de la Ciudad de
México
Oficios generados X 3 | 1| X | Conservacion | X X
Oficios Recibidos X 311 Eliminacion X X Baja
Sesiones X | X 3 | 2 | X | Conservaciéon | X X “ﬁr\
CC-3.1.11 Comité de Calidad X | X 3|3 | X |Conservacion | X | X -L
W
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

N A Ultima Revision: 01-03-2023
h\Y4 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ) ]
SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
, ' V‘:'ﬁ?MRQgI'gN VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F|aT|ac|an| SELECCION | op | o
SA-DPyRF-8.3.2 | Recursos Financieros
SA-DPyRF-8.3.2.1 | Contabilidad
Segunda
Balance general X X13]9 Valoracion X X
Conciliaciones bancarias X X 1319 Seguan’:l X X
Valoracion
I - Segunda
Conciliaciones distritales X X13]9 Valoracisn X X
Segunda
Estados de cuenta X X|13]9 Valatacion X X
Estados financieros X X|13]9 Segunqg X X
Valoraciéon
Impuestos y contribuciones X x |39 Seguncjg X X
Federales y Locales Valoracion
Observaciones de la Contraloria X X | 3 Eliminacién X X
Interna
Polizas diario X X |39 Segunda | o |
Valoracion
Polizas Ingreso X X |39 Segunda | |
Valoracion
o Segunda
Pélizas egresos X X 1319 Saloraitn X X
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

>

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

o Ultima Revisién: 01-03-2023
-7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM . N
SECCION: SA-DIRECCION DE PLANEACION Y RECURSOS FINANCIEROS
, oaari | ViGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | gf | g
SA-DPyRF-8.3.3 | Presupuesto
Acuses de requisiciones 2 )1 Eliminacion Baja
: Segunda
Contratos de arrendamiento X | X139 Almrsciin
Traspasos presupuestales X 2 110 Eliminacion Baja
SA-DPyRF-8.3.4 | Financieros
SA-DPyRF-8.3.4.1 | Caja
] Segunda
Ingresos en caja X| X | X ]2[10 Valomeion
- Segunda
Néminas X | X | X |]2][10 Valoracion
i 5 g Segunda
Pdliza cheque original X | X | X 1]12]10 At it
h ” Segunda
Transferencias bancarias X | X | X ]2]10 alaranin
Segunda
Vales de despensa X | X | X210 eleraesn
SA-SGC-8.3.5 Sul?dlrecmon de Gestion de
Calidad
Gestion interna X 3 Eliminacion X X Baja
Requisitos del SGCE X 1 | X | Conservacion | X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELECTORAL Co TEC[AD-06-2023
b, N0 A Ultima Revision: 01-03-2023
— Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SA-DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
' V‘:"R?ﬁﬁgl'g" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A| L |F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
SA-DACPYS 8.4 | etrimonaly servicios
Adquisiciones
Oficios Generados X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 3 |2 | X | Conservacion | X X
Invitaciones restringidas X 4 | 8 | X | Conservacion | X
Licitaciones publicas X 4 | 8 | X | Conservacion | X
Adjudicaciones directas X 4 | 8 | X | Conservacion | X X
Control patrimonial
Control vehicular X 2 |10 Eliminacion X Baja
gi(t:e'ggras de mantenimiento de taller X > 10 Elirririacién X Baja
Bitacora de siniestros X 2 110 Eliminacion X Baja
Sfﬁ;g}’;g:;g}:frzg‘sde guscina® | o 2 |10 Eliminacién | X Baja
Movimientos de almacén X 515 X | Conservacion | X
C:F?f?;(csig;‘;idos' enencia, X 2 [10 Eliminacion | X Baja
Resguardos de bienes muebles X 515 X | Conservacion | X
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

e FEEEETERSS Ultima Revision: 01-03-2023
N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM "
SECCION: SA- DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS
' YL ORACION | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
Servicios
Mantenimiento y servicios X 2 110 Eliminacion X Baja
Proteccion Civil X 10 Eliminacion X Baja
Comité de Adquisiciones,
CAAySG-3.1.1 | Arrendamientos y Servicios X | X | X | 4] 8| X |Conservacion | X X
Generales
Comité Técnico Especial en Materia
de Adquisiciones y Arrendamientos -
CTMAABI-3.1.5 de Bienes Inmuebles (convocatorias, X X X 3| 2 | X | Conservacion | X
minutas, acuerdos)
COTIPG4.4.10 | ©omita Techico Intzma de X 3 | 2 | x | conservacion
Proteccion Civil
SA-DACPysS-8.4.1 | Seguridad y Proteccion Civil X 3 Eliminacion
Sistema de Datos Personales X 1 1 Eliminacion *

Se establece esta vigencia en el caso de generar documentacién soporte, ya que la informacién que se almacena en el Sistema tiene una temporalidad méxima de 11 dias conforme al Acuerdo de creacién
del mismo, publicado el 28 de agosto de 2016 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
) COTECIAD-06-2023
Ultima Revisién: 01-03-2023

INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM )
SECCION: SA-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
' VAN | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
CE-5 Consejeros Electorales X 3 Eliminacion X X
ok ; Segunda
JA-6 Junta Administrativa X X X|5 1|7 Valerscian X X
SA-8 Secretaria Administrativa X | X | X |5 |7 Segunc;lg X X
Valoraciéon
. Segunda
Cl-9 Contraloria Interna X | X[ X]13]|9 alorsiciti X X
UTEF-10 UTEF X | X 313 Eliminacion X X Baja
. . . . Segunda
DE Direcciones Ejecutivas X 5 alaractn X X
; - Segunda
uT Unidades Técnicas b | I < e I I (o ¢ Sl X X
: : £ o Segunda
DD-22 Direcciones Distritales X | X | X |5 |7 Valoracian X X
Representantes de Partidos Segunda
RPP-23 Politicos X 5 Valoracion X | X
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios
Segunda *
ISSSTE X | X | X |5 |7 aloragte X X
Segunda * A &
FOVISSSTE X| X | X |5]|7 Valaradion X X \
Segunda X X
SAR X| X | X|5]|7 Valoracién e {
Segunda ¥V
SAT X | x| x|5]|7 valoracion | % | X * % \
Segunda X X
Aseguradoras X| X | X|5]|7 Valoracion *

* La informacion procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal manera que esta documentacion se integra
al expediente de personal, por lo tanto, cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo de tramite para su actualizacion constante y a disposicion de las autoridades competentes.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
) COTECIAD-06-2023
Ultima Revisién: 01-03-2023

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
y4

N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM .
SECCION: SA-DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
’ , Vﬁ'ﬁ?ﬁﬁ%‘f” VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A | L |F [AT|Aac|an| SELECCION i o | oF
SA-DRH-8.5 |Direccion de Recursos Humanos
Expedientes de personal de Segunda X X
estructura X| X | X|56]|7 Valoracién *
Expedientes de prestadores de
servicios por honorarios Vi?grilz:?;n X X
(eventuales) X | X | X 7 i
Expediente clinico de personal X | X Eliminacion X X e
Segunda
Fondo de Ahorro x| x| x|3l7 Veleracisn X X
Segunda
Glosss X X137 Valoracién & X
Segunda
IMRUEStes X X |57 valoracion | X | X
Segunda
IBEETE X X |37 Valoracion A K
. ; Segunda
i smeles X | X 2 |3 Valoracion A A
Nomina X X |57 Seguncs | e | 5
Valoracion
Préstamos X 2|3 Eliminacion X X Baja
Servicio social X | x 2|5 Segunda | g | x
Valoracion
CFATIECM-3.1.2 | Comité del Fondo de Ahorro X | x| x|2]|10 SRR | % |
Valoracién

* La informacion procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal manera que esta
documentacién se integra al expediente de personal, por lo tanto, cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo de tramite para su actualizacion constante y a disposicion de las
autoridades competentes.

** Expediente clinico cinco afios a partir de la Gltima consulta.
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

. N0 Ultima Revision: 01-03-2023
N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ) )
SECCION: SA-DIRECCION DE RECLUTAMIENTO, DESARROLLO Y EVALUACION
, VALORACION | vicencias | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A | L|F |at|ac|an| SELECCION | o | of
Direccidn de Reclutamiento,
SA-DRDYE-8.8 | o garrolio y Evaluacién
Oficios generados X X | Conservacion | X X
Gestion interna X Eliminacion X X Baja
Baja documental.
Hasta que las personas
Actas de entrega-recepcion X 3|2 Eliminacion X X funcionarias dejen de
pertenecer al Instituto
Electoral
EXT-VARIOS-24 | Externos varios 3 | 2 Conservacion
Oficios y Circulares (otras s
dependencias) 3|2 Conservacion
SA-DRDyE- |Gestion del personal del Servicio
SPEN-8.6.1 Profesional Electoral Nacional
Expedientes de Reclutamiento,
Desarrollo y Evaluacion (1)
(catalogo de cargos y puestos, concurso
J _ | publico, incorporacion temporal,
SS:EEll_Qng 51 encargaduria, titularidad, promocion en| X 3 | 2 | X | Conservacion | X X SecErgt;erl'se?uAadrr?'\(i)n?setrlaativa
U rango y ascenso, refrendo, promocion e
incentivos, cambio de adscripcion y
rotacion, reingreso y reincorporacion,
procedimiento sancionador)
Expedientes de Evaluacion del oo
Desempeiio (permanencia) o @ | 2 | X | Conservacion | X A
ReV|S|one:°, de _E.\{aluacnon del g | 2 | % | Corsernacin | X X
Desempefio (reposicion)
Certamen interno 3 ]2 Eliminacion X X Baja
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INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
V4

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023
Ultima Revisién: 01-03-2023

-7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: [ECM . A
SECCION: SA- DIRECCION DE RECLUTAMIENTO, DESARROLLO Y EVALUACION
, Y et [ VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
Expedientes de Reclutamiento,
SA-DRDyE - |Desarrollo y Evaluacion (2) -
SPEN-8.6.1.2 |(induccion, actividades externas, | ~ @ | A ConsenEeien (A | &
disponibilidad, profesionalizacién)
Examenes. X 3 | 2 | X | Eliminacién X X Baja
Comision Permanente de
COSSPEN-2.1.8 | Seguimiento al Servicio | X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Profesional Electoral Nacional.
SA-DRDyE - |Gestion del personal de la Rama
RA-8.6.2 Administrativa.
Expedientes de Reclutamiento,
Desarrollo y Evaluacion (1)
SA-DRDyE - | (convocatorias, comisiones, 2 “%_—‘
: oz X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
RA-8.6.2.1 encargadurias, ascenso, promocion
e incentivos, readscripcion, ?
procedimiento sancionador). W
Catalogo de cargos y puestos, “.
Manual de organizacion y| X 3| 2 Eliminacién X X Baja '
funcionamiento.
Expedientes de ocupacion temporal. | X 3 | 2 | X | Eliminacién X X Baja
SA-DRDyE - |Programa de Capacitacion o
RA-8.6.2.2 (induccion), X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Expedlent~es d? Evaluacion del X 3 | 21 % | conservaritn | X
Desempefio (revisiones).
Examenes. X 3 | 2 | X | Eliminacién X X Baja

34



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

INSTITUTO ELECTORAL

Lo Mo aiae o Ultima Revision: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ) )
SECCION: DIRECCION DE RECLUTAMIENTO, DESARROLLO Y EVALUACION
' Y | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A| L | F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
SA-DRDyE - -
PE-8.6.3 Gestion del personal Eventual
Convocatorias de Concursos para -
seleccionar personal eventual . 8| 2 | & | Bonserecin | & -
Concurso abierto X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Concurso por invitacion X 3 | 2 | X |Conservacion | X X
Designacion directa X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Movimientos de personal eventual X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Examenes X 3 | 2| X | Eliminacién X X Baja
SA-DRDyYE - |Conformaciéon de los Consejos
CD-8.6.4 Distritales

Convocatorias para la conformacion s
de los Consejos Distritales A + | = CamsEINEGIon A
Mowmyentos o de personas 3|2 CorsaraEsisn
Consejeras Distritales
Examenes 312 Eliminacién Baja
Comisién Provisional para Vigilar

CPVOCCD-2.2.1 |la Oportuna Conformacion de los | X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Consejos Distritales
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INSTITUTO ELECTORAL

D

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

A

b, T s Ultima Revisién: 01-03-2023
-~7 Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA
_ : VA ORAIoN | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L | F |AT|ac|an| SELECCION | o | o
Cl-9 Contraloria Interna
(Oficina del Contralor Interno)
- Segunda
Gestioén Interna X 3|3 alomeibn X X
. Segunda
Oficios X 3 |3 VelGroen X X
Informes X 1 Eliminacion X X
FIDEICOMISO-3.1.3 | Fideicomiso 2188-7 X 2 Eliminacion X X
FIDEICOMISO-3.1.4 | Fideicomiso 16551-2 X 2 Eliminacion X X
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios X | X 5|7 Eliminacion X X Baja

W
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

INSTITUTO ELE(;TORAL COTEC[AD-06-2023
Ty FRERRRENSER Ultima Revision: 01-03-2023
\V4 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA
' : V’,‘,'R?MR:gl'gN VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|au| SELECCION | o | o
CI-SACyE-9.1 Subcontraloria de.{\udltorla,
Control y Evaluaciéon
Auditorias X | X 3|7 Eliminacion X X Baja
Gestion Interna X 3 Eliminacion X X
Notas Informativas X 3 Eliminacién X
Segqirpiento a Comisiones y x | x 3 Eliminacién X
Comités
Seguimiento a Procesos Electorales Eliminacion
ol ' X | X 3 X
y Participativos
Atenmonﬂa spllcnudes de x | x 3 Eliminacién X
acompariamiento
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
) COTECIAD-06-2023
Ultima Revisién: 01-03-2023

-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA
' ' V‘l‘,;?mgl'f"" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
Subcontraloria de Responsabilidades
CI-SRESI9.2 | . |nconformidades
Gestion Interna X Eliminacion X
Minutario X | X Eliminacion X
- Segunda
Juicios de Amparo X | X 113 Watarasiin X
- . Segunda
Juicios de Nulidad X | X 1 3 Veloragisn X
Inconformidades X | X 113 Segunglg
Valoracién
Procedimientos de Responsabilidad x | x 11 3 Segunda X
Administrativa Valoracion
Actas Administrativas de Entrega Segunda
iis X | X 1156 = X
Recepcién Valoracién
A - . Segunda
Servidores Publicos Sancionados X | X 3|3 St an X
Inconformidades en materia de x | x 39 Segunda X
Adquisiciones y Obra Publica Valoraciéon
. Segunda
Proveedores Sancionados X | X 319 Valomeidn X
. . Segunda
Libros de Gobierno X | X 319 \aloracien X X
Expedientes de Registro Patrimonial Segunda
y Conflicto de Intereses A | R < |4 Valoracién - A
Investigacion de Presunta Segunda
Responsabilidad & | & il K Valoraciéon X A
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

N\ O oE e Ultima Revision: 01-03-2023
N/ Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM
SECCION: CONTRALORIA INTERNA
, _ VALORASION | vicENGIAS | SOPORTE ,
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
Comités X | X 1 Eliminacion X X Baja
Licitaciones Publicas X | X 1 Eliminacion X X Baja
Invitaciones Restringidas X | X 113 Eliminacion X X Baja
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

B R ks g Ultima Revision: 01-03-2023
N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM : p . ; :
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANOS, EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA
S LVIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION |  IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
Direccion Ejecutiva de Género,
DEGDHECyCC-10 | Derechos Humanos, Educacién
Civica y Construccién Ciudadana
Oficios Generados X 3 | 3 | X | Conservacion | X X Conservacion
Oficios Recibidos X 3 Eliminacion | X | X Baja
Informes X 3 Eliminacion | X | X Baja Documental
Notas informativas X 3 X | X
Presupuesto % 3|3 Eliminacion | X | X Baja Documental
) X Baja Documental
Actas Entrega-recepcion X 31 3 Eliminacion (siempre y cuando las partes ya no
laboren en el IECM)
EXT-VARIOS-24 | Externos Varios
Agrupaciones Politicas X | X 3| 3 | X | Conservacion | X Conservacién
Delegaciones Politicas / Alcaldias X1 X 3| 3 | X | Conservacion | X Conservacion
Instituciones Académicas X | X 3 | 3| X | Conservaciéon | X Conservacion
Organizaciones Ciudadanas X | X 3| 3 | X | Conservaciéon | X Conservacion
Or ganos de Representacion X | X 3 | 3 | X | Conservaciéon X Conservacion
Ciudadana
Organos Autébnomos X | X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X Conservacion
Organos Legislativos X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X Conservacion
Partidos Politicos X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X Conservacion
Tribunales X | X 3 | 3| X | Conservacion | X Conservacion
Otros X | X 3| 3 | X | Conservacion | X Conservacion
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

N\ e e Ultima Revision: 01-03-2023
\Y4 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM . ) ) ) )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANOS, EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA
' VA-ORASION | ViGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | op | o
CEC-10.1 C99rdmacion de Educacion
Civica
CEC-10.1.1 Cultura Civica
Materiales didacticos y de apoyo S .
para EPVD (Acuses) X 3 Eliminacion X Baja
Talleres de Formacién Ciudadana X 3 Eliminacion X Baja
Intervenciones Educativas (CAEC) X 3 Eliminacion X Baja
Informes, reportes de seguimiento y S .
operacion, y memoria fotografica A 3 il * Bajd
Acciones Educativas para SRR X
ssmiifidad aseslar X 3 Eliminacion X Baja
Acciones de fortalecimiento de la 1 A
CEC-10.1.2 auliiurs democritica X | X 3 Eliminacion
Concurso de Cuento X | X 3|2 Eliminacion X Baja
Concurso de Ensayo X | X 3|2 Eliminacion X Baja
Concurso de Debate X | X 3| 2 Eliminacion X Baja
Politica de Género y Derechos -
PGyDH-10.1.3 Humanas X | X 313 Conservacion
DH-10.1.3.1 | Derechos Humanos X | X 313 Conservacion
GIS-10.1.3-2 | Género e Igualdad Sustantiva X | X 3|3 Conservacion
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

S SRR Ultima Revision: 01-03-2023
—_—7 Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM : . ) X )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE GENERO, DERECHOS HUMANOS, EDUCACION CIVICA Y CONSTRUCCION CIUDADANA
_ , V‘?,"R?h';:g:g" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o

Comisién Permanente de Género,

CGDHECyCC-2.1.9 | Derechos Humanos, Educacion
Civica y Construccién Ciudadana
Minutas X | X 3 | 3| X [ Conservaciéon | X X
Acuerdos X | X 3 | 3| X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 3 | 3| X [ Conservaciéon | X X
Oficios Generados X | X 3 | 3| X | Conservaciéon | X X
Informes X | X 313 ]| X Eliminacion X X
Secretaria Técnica de la Comision

ST- Permanente de Género, Derechos
CGDHECyCC- e o
21.9 Humanos, Educacién Civicay
T Construccion Ciudadana
Oficios Generados X | X X | Conservacion | X X
Informes X | X 3 X | Conservacion | X X
ST-CE-3.1.6 | Comité Editorial

Minutas X | X 3 | 3| X | Conservacion | X X
Acuerdos X | X 3| 3| X | Conservacion | X X
Resoluciones X | X 3 | 3| X | Conservaciéon | X X
Oficios Generados X X 3 | 3| X | Conservacion | X X
Informes X X 318X Eliminacion X X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023
Ultima Revisién: 01-03-2023

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
y4

-7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM . ) )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
: V’:‘,"R?ﬁ:gl'f" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | of | of
Internos Varios T ;
INT-VARIOS-25 (documentacién interna) X 3] 3 Eliminacion Baja
Direccioén Ejecutiva de
Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion
Notas informativas X Eliminacion X X
DEAPYF-12 | |ncidencias X Eliminacion | X | X
Acuses o i .
(oficios generados por la DEAPyF) X ol B clipiharion X X =
Entradas . X 3| 1 Eliminacion | X | X Baja
(turnos, invitaciones, convocatorias)
Comision Permanente de
Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion
Minutas X | X 2 1 Conservacion | X X
CAP-12.1 Acuerdos X | X 2 1 Conservacion | X X
Resoluciones X | X 2 1 Conservacién | X X \%\
Oficios Generados X | X 5 1 Eliminacion X X Baja
Informes X | X 51 1 Eliminacion X X Baja \j
Secretaria Técnica de la Comision ¥
Permanente de Asociaciones X | X 3| 5 | X |Conservacion | X | X \
ST-CAP-12.1.1 | poiiticas y Fiscalizacién
Gestion Interna X | X 5 Eliminacion X X
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Ultima Revisién: 01-03-2023

Expedicion: 01-03-2023

ﬁTUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
V4
\Y4

FONDO: IECM

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION

CLASIFICACION

IDENTIFICACION DE LA SERIE

VALORACION

PRIMARIA

VIGENCIAS

A

L

F

AT

AC

AH

TECNICA DE
SELECCION

SOPORTE

SF

SE

OBSERVACIONES

DEAPyF-12.2

Partidos Politicos

Partidos con registro vigente ante el
Consejo General

Eliminacion |

Baja

Partidos que perdieron registro

Eliminacion

Baja

Libros de registro de:

1 Organos de Direccion

2 Representantes ante el Consejo
General

3 Representantes ante los Consejos
Distritales

4 Candidaturas

5 Convenios de Candidatura Comun
y Coaliciones

6 Partidos Politicos Locales

Conservacion

DEAPYF-12.3

Registro

Registro de Partidos Politicos
Locales

x

x

Eliminacién

x

x

Baja

Registro de Aspirantes a
Candidaturas Sin Partido

Eliminacion

Baja

Registro de Candidaturas de
Partidos Politicos y sin partido

Eliminacién

Baja

Registro de Candidaturas Sin
Partido

Eliminacion

Baja

Documentos Varios

x| X | X | X

x| X | X | X

W W W | W

gl 0| 0| O

Eliminacién

X | X | X | X

X| X | X | X

Baja
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

B Ultima Revision: 01-03-2023
-7 Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM ) ) )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
‘ el | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o

Agrupaciones Politicas Locales
Registro de Agrupaciones Politicas x | x 3|5 Eliminacion X X Baja
Locales
Venflcacllon de Ok?l!gacmnes de las x | x 3|2 Eliminacion X X Baja
Agrupaciones Politicas Locales
Integracion de Organos de Direccion

DEAPYF-12.4 |de las Agrupaciones Politicas X | X 315 Eliminacion X X Baja
Locales
Libros de registro de:
1. Organos de Direccién o
2. Registro de APL X | X 3|5 | X |Conservacion | X | X
Varios X 3| 5 Eliminacion X | X Baja
Direccion de Procedimientos

BEAFYF-12.8 Administrativos Sancionadores

DEAPYF-1.5.1 | QNA: Queja no admitida 315 Eliminacion Baja

DEAPYF-12.5.2 PES:V Procedimiento especial 3|5 e R ——
sancionador

DEAPYF-12.5.3 . imi inari
POS.. Procedimiento ordinario x| x| x13]s Conserasian | % | %
sancionador

:
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
COTECIAD-06-2023

W o nEmE Ultima Revisién: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ) g ;
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
’ Vﬁ‘ﬁ?ﬁﬁ‘%‘f"; VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
: ~ ' Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
DEAPYF-12.6 Direccion de Fiscalizacion
DEAPyF-12.6.1 | Agrupaciones Politicas Locales X| X | X |]2]|6 Eliminacion X X Baja
DEAPyF-12.6.2 | Observadores Electorales X| X | X]2]|6 Eliminacion X X Baja
Organizaciones de ciudadanos que
DEAPyF-12.6.3 | pretendan constituirse comopartido | X | X | X | 2 | 6 Eliminacion X X Baja
politico local
DEAPyF-12.6.4 | Liquidacion
DEAPyF-12.6.4.1 | Humanista X | X | X Eliminacién X X Baja
DEAPyF-12.6.4.2 | ELIGE X | X | X Eliminacion X X Baja
Asociaciones civiles, que se
DEAPyF-12.6.4.3 | constituyeron por los aspirantes a X| X | X |2]|6 X X Baja
una candidatura sin partido
DEAPyF-12.6.5. Proct:zdlmlentos administrativos
Sancionadores
DEAPyF-12.6.5.1 | Oficiosos 2|6 Eliminacion Baja
Quejas ordenas por el Consejo o =B :
DEAPyF-12.6.5.2 | ~ I del IECM 2|6 Eliminacion Baja
DEAPyF-12.6.5.3 | Juicios Laborales Partido Humanista 2|6 Eliminacion
DEAPyF-12.6.6 |Sistema de Datos Personales
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

) INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-06-2023
N\ AP R mexce Ultima Revisién: 01-03-2023
N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM . ) )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS Y FISCALIZACION
: ’ o raasiol | vicENCIAS | SOPORTE ~
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE . OBSERVACIONES
Al L /| F|aT|ac|an| SELECCION | of | op
Comision Permanente de Quejas
Minutas X | X 2 |1 Conservacion | X X
Acuerdos X | X 2 |1 Conservacion | X X
cQ-12.7
Resoluciones X | X 1 Conservacion | X X
Oficios generados X | X Eliminacion X X
Informes X X Eliminacion X X \
Secretaria Técnica de la Comision
ST — CQ-12.7.1 | Permanente de Quejas ; (;‘\
Gestion Interna X | X 5 Eliminacion X X %\*\
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)
_/ INSTITUTO ELECTORAL COTECIAD-06-2023
b " e Ultima Revision: 01-03-2023

-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM . ] .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
, . VALORACION | vicENciAs | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
| Aa|L|F|aT|ac|an| SELECCION | o | of ‘
Direccion Ejecutiva de k
DEOEyG-12 |Organizacion Electoral y
Geoestadistica
Oficios Recibidos X | X Eliminacion X X Baja
Oficios Generados X | X X | Conservacion | X X
Documentos de seguridad de los
Sistemas de Datos Personales X | X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X
suprimidos
Servicio Social X | X 3|3 Eliminacion X X Baja
Segunda
Otros X | X 313 \alaracin X X
COEG-2.1.3 | Secretaria Técnica de la COEG X | X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X
COVECM-3.2.1 | Secretaria Técnica del COVECM X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
COREPRE-3.2.3 | Secretaria Técnica del COREPRE | X | X 3 | 3 | X | Conservaciéon | X X
Secretaria Técnica del -
COTECORA-3.2.5 COTECORA X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Secretaria Técnica del Comité
CODIM-3.2.8 |Especializado en tornoalafigura | X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
de la Diputacién Migrante
Secretaria Técnica del Comité
EIC-A23 Técnico Circunscripciones 2020 X | X 3 | 3 | X | Conservacion X -
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INSTITUTO ELECTORAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD-03)

COTECIAD-06-2023

W T CeARIED Ultima Revision: 01-03-2023
N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM . ) .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
: V‘?‘,'ﬁ?ﬁ‘,%'f" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | op | o
COE-12.1 Coordinacion de Organizacion
Electoral
Actas de Entrega recepcion de TGM 313 Conservacion | X X
Acuses originales de entrega de az
materiales en la bodega de Tlahuac & s Cansanaeion | X
Convenios (TGM, IPN, INAPAM, X 3| 3 Segunda X X
IAAM-DF y CONADIS, etc.) valoracién
Encarte de los Procesos Electorales
Ordinarios y Procedimientos de X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Participacion Ciudadana
Estadistica de los Procesos
Electorales Ordinarios y o
Procedimientos de Participacion A 2 2 1% | CenserEsan (A ”
Ciudadana
Anexqs Técnicos y Convenios x | x 313 Segunq'a X X
suscritos con el INE valoracién
Documentos y materiales relativos a Segunda
la Asistencia Electoral o R 4 || 3 valoracion A A
Acta entrega recepcion INE-IECM
de la Lista Nominal de Electores X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
definitiva con fotografia
Actas entrega-recepcion de la Lista
Nominal de Electores a los Consejos | X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
y Direcciones Distritales
Grupo Técnico en el que los
Partidos Politicos puedan presentar
observaciones al Padrén Electoraly | X | X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
Lista Nominal de la Ciudad de
México
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B i ke Ultima Revision: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ] ] .
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
' Ve | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE ~ TECNICA DE OBSERVACIONES
‘ ~ A L[ F aT|sc Al| SELECCION | op | oF ¢ ‘
Insumos documentales e
informaticos en materia de —
observacion para los Procesos X | X 3|3 Valgracién X X
Electorales y mecanismos de
Participacion Ciudadana
Materiales e insumos informaticos
relativos a las nuevas tecnologias x | x 3|3 Segunda X X
para intercambio de documentacién valoracion
INE-IECM
Materiales relativos al seguimiento a Segunda
los Consejos Distritales ol Rk 84 Valoracién W K
Materiales relacionados con los
Computos Distritales de los Segunda
Procesos Electorales y de X | X 313 Valoracién o X
Participacion Ciudadana
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N\ 0P pEmexico Ultima Revisioén: 01-03-2023
-~/ Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM ) ) )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y GEOESTADISTICA
' At I VIGENCIAS | SOPORTE ~
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o
DGyPE-12.2 gireccién de Gqurafia y
royectos Especiales
Materiales diversos, producto de la
Redistritacion de la Ciudad de X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
México
Productos cartograficos en materia
de Procesos de Participacion X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Ciudadana
Documentos y criterios relativos a
los instrumentos tecnolégicos
innovados (urna electronica, X | X 3|3 VSegunqg X X
e aloracion
scanner, lectores de codigo de
barras, etc.)
Actas circunstanciadas para entrega
y distribucion de instrumentos X | X 3 | 3 | X | Conservacién | X X
tecnoldgicos innovados
Documentos normativos y meétodos Segunda
para Procesos de Participacion X | X 313 v = X X
: aloracion
Ciudadana
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(

FONDO: IECM ’ J
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION

VALORACION

PRIMARIA VIGENCIAS SOPORTE

TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L | F |aT|ac|an| SELECCION | o | of

CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE

Direccion Ejecutiva de
DEPCyC-13 |Participacion Ciudadanay
Capacitacion

Oficios Generados X | Conservacion

Segunda

Oficios Recibidos Valoracion

Informes Eliminacion Baja

XX X | X
wlw| w |w
ool o |o
XX [ X | X

Notas informativas Eliminacion X Baja

DEPCyC-SDP-13.1 | Sistema de Datos Personales

Eventos de Promocién y Difusién de
los Instrumentos Participativos de la
Ciudad de México del Instituto
Electoral de la Ciudad de México

X | X 5 Eliminacion X X Baja

Vinculado con Mecanismos e
Instrumentos de Participacion
Ciudadana y Organos de
Representacion Ciudadana

X | X 10 Eliminacion X X Baja

Sistema de datos personales para el
registro de ciudadanas y ciudadanos
para la integracién de las Mesas
Receptoras de Votacion y/o Opinién| X | X 3|2 Eliminacion X Baja
en los procesos de participacion
ciudadana operados por el Instituto
Electoral de la Ciudad de México.
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. Wi e Ultima Revision: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM . . )
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
, Vﬁ'ﬁ?ﬁ%‘f" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o
ST-CPCyC-2.1.6 | Secretaria Técnica CPCyC
Oficios X 3|5 | X |Conservacion | X | X
Cu-2.3 Comisiones Unidas
ST-CU-2.3.1 |PCC-OEG (Secretaria Técnica) 315 Conservacion
ECCC-OEG-PCC -
ST-CU-2.3.2 (Secretaria Técnica) 2 (1 Conservacion
Direccion de Organizaciones de
PEPCYCDORC32 | Participacién Ciudadana
Capacitacion a ORCy OC X 3 Eliminacion X X Baja
DEPCyC- Seguimiento a las actividades de
DORC-13.2.1 |los ORC
Entrega de apoyos materiales X Eliminacion X X Baja
Credencializacion X Eliminacion X X Baja
Evaluacion X Eliminacion X X Baja
DEPCyC- 5o .
DORC-13.2.2 Organizaciones Ciudadanas
Registro de OC X | X X | Conservacion | X X
Refrendos e informes X | X X | Conservacion | X X
Credencializacion X | X X | Conservaciéon | X X
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INSTITUTO ELECTORAL
\ CIUDAD DE MEXICO

-7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM . ) j
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CAPACITACION
- ' Vﬁ'ﬁ?ﬁﬁ‘&,‘f“ VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
‘ A|L|F|aT|ac|an| SELECCION SF | SE .
GEF Gyt Mecanismos e instrumentos de
DORC-13.2.3 B il gl
participacion ciudadana
Mecanismos de democracia directa | X | X 315 Eliminacion X X Baja
Instrumer)tos d dempcrac X | X 3|5 Eliminacion X Baja
participativa
Instrumentos de gestion, evaluacion s ;
y control de la funcién publica e 5|8 Elimnination A & Baje
REFGyC- Proyectos Ganadores Novedosos | X | X 315 Eliminacion X Baja
DORC-13.2.4 J
DEPCyC- Consulta Ciudadana de PP y X 3|5 Segunda X X
DORC-13.2.5 |Elecciéon de ORC Valoracién
DEPCyC-CPC-13.3 Cpordmaclon de Participacion
Ciudadana
Acuses de materiales entregados X 31|15 Eliminacion X Baja
Materiales didacticos para proceso Sequnda
electoral y de participacion X 3|5 Vv gunc X
i aloracion
ciudadana
Encuentros Ciudadanos (foros,
talleres, conferencias, cursos, X 315 Eliminacion X Baja
circulo de reflexion, etcétera)
Acciones de capacitacion a
personas funcionarias y Ciudadania | X 315 Eliminacion X Baja
en general
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i T it Ultima Revision: 01-03-2023
N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: [ECM ) )
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS
Vﬁ'ﬁ?ﬁﬁgl'f" VIGENCIAS SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
A|L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
Unidad Técnica de Asuntos
s Juridicos
Acuses de Oficios Generados X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Gestion Interna X 3 Eliminacion X X Baja
Actas de Entrega-Recepcion X | X 3 Eliminacion X X o
Notarios X | X 3 | 2 | X | Conservacion | X X
Direccion de Atencion a
UTAJ'?ﬂQVPA' Impugnacién y Procedimientos
; Administrativos
UTAJ-DAIQyPA- | Procedimientos Administrativos
1411 Sancionadores
Procedimientos Especiales i
(oficio de remision TECDMX) AR & | &[ % | Consstvesitm | X | A
Procedimiento Ordinario iy e )
S — X | X 313 Eliminacion X X Baja
Queja no asignada iz
(Acuerdo de la CAP) X | X 3 | 3 | X | Conservacion | X X \
Procedimientos Administrativos x | x 3 | 9| x | conservacion | X X
Disciplinarios .
Inconformidades X | X X | Conservacion | X X
Medios de Impugnacién X | X X | Conservacion | X X :
Comision Provisional para Instruir
COPICED.5,2.2 | 108 Prossdimientes por presuntas | o | 2 | 1| x | conservacion | X | x
Irregularidades de los Consejeros
Electorales Distritales

* Conservacion de aquellas que correspondan al exfuncionario inmediato anterior.
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INSTITUTO ELECTORAL

Ty, IR BERENIES Ultima Revision: 01-03-2023
-~7 Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ; )
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS
’ L V’?,'ﬁ?mgl'f" VIGENCIAS | SOPORTE f
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
AL | F [arincian| SELECOION of | oF
Secretaria Técnica de la Comisiéon
Provisional para Instruir los
ST-COPICED-2.2.2 | Procedimientos por presuntas X | X 2 | 1| X | Conservacion | X X
Irregularidades de los Consejeros
Electorales Distritales
UTAJ-DC-14.2 | Direccion de lo Contencioso
Averiguaciones Previas y/o e e )
Carpetas de Investigacion A X 3|8 Elfingoian A X Baja
Juicios X | X 3 X | Conservacion | X X
Paraprocesales X | X 3 Eliminacion X X Baja
Procedimientos Administrativos X | X 3 Eliminacién X X
IMPI X | X 3 X | Conservacion | X X
INDAUTOR X[ X | X]3]5 Eliminacion X X Baja
UTAJ-DSL-14.3 | Direccion de Servicios Legales
Convenios Interinstitucionales X | X 5| 9 | X | Conservacion | X X
Contratos X | X | X |5 ]| 9| X |Conservacion | X X
Oficina de Informacién Publica X 3 | 3 | X | Conservacion | X X
Opiniones y consultas juridicas X 6 | 4 | X | Conservacion | X X
Proyectos normativos X 3 Eliminacién X X
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X | X | X |3 Eliminacién X X Baja
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X | X | X |3 Eliminacion X X Baja
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CIUDAD DE MEXICO 2 COTECIAD-06-2023
\ Ultima Revisién: 01-03-2023
N/ Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM ) )
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JURIDICOS
’ ’ Ve | VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F|aT|ac|an| SELECCION | o | o
GyT2as |oomisltn Famanaots de X | x 3| 9| X |Conservacion | X | X
i=sls Normatividad y Transparencia
Secretaria Técnica de la Comision
ST-CNyT-2.1.6 | Permanente de Normatividad y X | X 3 | 9| X | Conservacion | X X
Transparencia
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0

N S PRkERES Ultima Revision: 01-03-2023
N/ Expedicién: 01-03-2023
FONDO: IECM . )
SECCION: UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS
’ , VA ORACIoN | VIGENCIAS | __ |soPORTE|
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L | F |atiacian| SEEECGCION | of | of
UTSI-15 Unldad’ 1:ecn|ca de Servicios 715 Segunq'a
Informaticos Valoracién
CP-21 Comisiones Permanentes X 715 Seguncia X X
Valoracion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 715 Segunq? X X
Valoracién
Comision Provisional encargada
de dar Seguimiento a los Segunda
COSIPE-223 Sistemas Informaticos que & [ Valoraciéon X i
apruebe el Consejo General
- . Segunda
Ccu-2.3 Comisiones Unidas X 715 Valoracién X X
COMTP-3.1 | Comités Permanentes X 715 SEgunda | & | x
Valoracién
Cl-3.1.8 Comité de Informatica X 7 | 5| X | Conservacion | X X
ot o k. s Segunda
COMTP-3.2 |Comités Provisionales X 715 P X X
Comité Técnico Asesor del Ssaurida
COTAPREP-3.2.4 | Programa de Resultados X 715 Valgracién X X
Electorales Preliminares
UTSI-15.1 Procedimientos Administrativos X 715 Segunq? X X
Valoraciéon
UTSI-15.2 Sistemas Informaticos X 715 Seguncla X X
Valoracién
Urnas Electrénicas y Voto Segunda
UTSH5.3 | Elactrénico X 75 Valoracion s
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Ultima Revision: 01-03-2023

N/ Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM ] )
SECCION: UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS INFORMATICOS
- , | VILORACION | vicENcias | SOPORTE ;
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE 4 ; TECNICA DE ‘ OBSERVACIONES
: AlL|F|aT|ac|an| SELECCION | SF | SE ‘
. - Segunda :
UTSI-15.4 Servicios Informaticos X 715 P e X X
Segunda
UTSI-15.5 Internet X 715 \ialaracisn X X
- . L. Segunda
UTSI-15.6 Administrativo y/o gestion X 715 sEalaracltn X X
UTSI15.7 | Infraestructura Informatica X 7|5 segunda | | x
Valoracion

A
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D

S g Ultima Revisién: 01-03-2023
_—r Expedicion: 01-03-2023
FONDO: IECM i . )
SECCION: UNIDAD TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL Y DIFUSION
' Vﬁ'ﬁ?mgf" VIGENCIAS | SOPORTE
CLASIFICACION IDENTIFICACION DE LA SERIE TECNICA DE OBSERVACIONES
Al L|F |aT|ac|an| SELECCION | o | o
Unidad Técnica de Comunicacion
UTCSYD-16 | g4cjal y Difusion
UTCSyD-16.1 | Correspondencia de salida X 3 | 2 | X | Conservaciéon | X X
Actualizaciones en pagina de Segunda
UTGRyD-182. |y tarmet A 2| & Valoracion A |~
UTCSTyD-16.3 Circulares X 1 Eliminacion X X
e ;s ; Segunda
UTCSyD-16.4 | Gestion Administrativa (SE) X 3|2 lapeasitn X X
Gestion administrativa Segunda
e i (Areas del IECM) X o | 2 valoracion | X | X
- Segunda 5
UTCSyD-16.6 | Servicios X X|13]3 lnrsolin X X
; Segunda %
UTCSyD-16.7 |Inserciones X X133 Weiloralin X X
CP-21 Comisiones Permanentes X 3|2 Segunglg X X
Valoracién
COMP-3.1 Comités Permanentes X 32 Segundg X X
Valoracién
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