SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
\ c“’lDAD SE MERICY PUBLICA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
A4

Ciudad de México, 29 de mayo de 2023

Informe de avance sobre el cumplimiento de la Circular No. 95
L. Antecedentes

El 10 de noviembre de 2022, la Secretaria Ejecutiva emitié la Circular No. 95, en cumplimiento
al Acuerdo IECM/ACU-CG-067/2022 del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, en la cual se instruyé a las personas titulares de érganos desconcentrados (OD),
llevar a cabo las Transferencias Primarias y Secundarias, Bajas Documentales y Entrega-
Recepcién de los archivos documentales de las Unidades Territoriales, con motivo del nuevo
ambito territorial de los OD.

El 15 de noviembre del 2022, se llevd a cabo una reunion de trabajo, coordinada por la Direccidn
de Apoyo a Organos Desconcentrados, en la que se sefialaron las actividades a desarrollar y
se aclararon dudas expuestas por parte de las personas servidoras publicas, adscritas a las
Direcciones Distritales.

El 24 de noviembre de 2022, mediante correo electronico, se solicitd apoyo a la Direccion de
Apoyo a Organos Desconcentrados (DAOD), para comunicar a los Titulares de los treinta y tres
OD, sobre la programacién para la entrega-recepcion de las transferencias y bajas
documentales.

El 30 de noviembre de 2022, la Secretaria Ejecutiva emitié un comunicado a los Titulares de
los OD, en el que sefialé la ampliacion del plazo (al 9 de diciembre de 2022) para que llevaran
a cabo las transferencias Primaria y Secundaria, asi como la entrega de la documentacién
sujeta a Baja Definitiva, en los términos sefialados en la Circular 95.

El 15 de diciembre de 2022, mediante oficio IECM/SE/731/2022, la Secretaria Ejecutiva instruy6
a los OD para que realizaran las actividades pertinentes para la conclusion de la entrega-
recepcién de los archivos documentales, correspondientes a las Unidades Territoriales
vinculadas con el nuevo ambito territorial.

Il Acciones para cumplimiento

Las acciones se programaron con base en las politicas y procedimientos establecidos en el
Manual de Organizacion y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral (Manual de
Archivos); considerando las vigencias y técnicas de seleccion establecidas en el Catalogo de
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Disposicion Documental vigente (Catalogo), las cuales atienden al ciclo vital de la
documentacién institucional.

Bajo este contexto, las acciones implementadas se desarrollaron desde tres ambitos que, a
continuacioén, se sefialan.

1. Entrega-Recepcion de la documentaciéon sujeta a Transferencia Primaria y
Secundaria, asi como Baja Definitiva.

Durante el periodo comprendido del 30 de noviembre al 9 de diciembre de 2022, se llevé a
cabo la entrega-recepcion de la documentacion 2018-2019, conforme a las siguientes

técnicas de seleccion:
Transferencias primarias

e Recepcion de un total de 34 cajas con la documentacion 2019 en el Archivo de
Concentracion, de acuerdo con el Anexo 1 (Transferencias Primarias).

e Revision de la integracion de expedientes, con base en el Manual de Archivos: en orden

cronolégico, identificados con su respectiva caratula, colocados en félderes y cajas
debidamente rotulados, y descritos en el Inventario de Transferencia Primaria.

¢ Revision de los Inventarios respectivos, de acuerdo con la clasificacién y denominacion
de las series establecidas en el Catalogo.

Transferencias Secundarias

e Entrega-recepcion de la documentacion en soporte fisico y electrénico.

e Recepcion de un total de 55 cajas con la documentacidén para el Archivo Historico,
acorde con el Anexo 2 (Transferencias Secundarias).

e Revision de la integracion de expedientes, con base en el Manual de Archivos. en orden
cronolégico, identificados con su respectiva caratula, colocados en folderes y cajas
debidamente rotulados, y descritos en el Inventario de Transferencia Secundaria.

e Revision de los Inventarios de acuerdo con las series del Catalogo.

o Verificacion de la documentacién digitalizada, a partir del 12 de diciembre de 2022,
conforme al Programa de Digitalizacion Documental.
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De la revision y verificacion efectuada por parte del personal del Archivo General, se
detectaron algunas observaciones como: datos imprecisos en los inventarios, omision
de caratulas, errores en el foliado, hojas sin digitalizar o imagenes ilegibles. Al respecto,
se ha hecho del conocimiento a los OD, dando seguimiento a las observaciones.

Por lo que, aun se encuentran pendientes por solventar observaciones los OD: 2,
13, 16, 21, 23, 24, 26, 28 y 32.

En cuanto al OD 19, hubo un retraso en la entrega de los archivos electronicos, por lo
que, el personal del Archivo General se encuentra revisando la documentacion
digitalizada.

Bajas Documentales

e Recepcion de un total de 160 cajas con documentacion sujeta a baja definitiva, acorde
con la lista del Anexo 3 (Baja Documental).

e Reuvision de las cajas identificadas y con los expedientes desintegrados, sin objetos
(clips, grapas, broches, etc.) ajenos al papel.

e Revision de los Inventarios conforme a las series establecidas en el Catalogo.

e De la documentacion sujeta a baja, se incluye aquella que se conservara soélo en soporte

electrénico, de acuerdo con el Catalogo. \
\:

De la revision efectuada por parte del personal del Archivo General, se detectaron algunas
observaciones en los inventarios de los OD: 5, 7, 13, 15, 16, 17, 19, 20, 21, 23, 24, 25,
28, 31y 32. Al respecto, los OD 7, 13, 15, 16, 17, 20, 25 y 31 solventaron las observaciones,
al resto se les ha hecho del conocimiento para su atencion.

Es importante sefialar que, con base en los inventarios se elaborara el proyecto de
Dictamen de Baja Definitiva, para su presentacion ante el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD).

Depuracion de la documentacion caducada

Del 30 de noviembre al 9 de diciembre de 2022, los OD retiraron la documentacion cuyas
vigencias caducaron en el Archivo de Concentracién, de acuerdo con el Catalogo; con el fin
de realizar la depuracién y preparacion de las transferencias secundarias o, en su caso,
baja documental.
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Hubo dos casos en los que los OD regresaron la documentacién, manifestando que no les
correspondia la depuracién por el ambito territorial, por lo que se hizo la entrega a los OD
23y 27, fuera del periodo sehalado.

Como resultado de la depuracién, los OD hicieron sus Transferencias Secundarias y
entrega de la documentacién sujeta a Baja Definitiva, tal y como se sefiala en el Anexo 4;
obteniendo lo siguiente:

Disposicién Documental | oD Cajas |

Transferencias Secundarias | 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11,12, 14, 15, 17, 105 ‘
18, 19, 20, 21, 22, 23, 25, 26, 27, 28, 29, 30,

I , 31y 32 —
 Bajas Definitivas 1,3,4,5,6,7,8,10,11,12,15,17,19,20, 77
22,23, 26, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 |

Total o 182

De las entregas antes sefialadas, el personal del Archivo General observé algunas
inconsistencias en los inventarios y en la documentacién digitalizada, correspondiente a
los OD: 3, 6, 7, 8, 11, 12, 15, 17, 20, 23, 27, 28, 29, 31y 32. Al respecto, los OD 3, 6, 7, 8,
11,12, 15 (XVI), 17, 20, 27, 29 y 31 solventaron las observaciones.

En cuanto a los OD que aiun se encuentran depurando parte de la documentacién
caducada, son los siguientes: 2, 9, 14, 18, 21, 25 y 33. Al respecto, se ha solicitado, via
correos electronicos y llamadas telefénicas, el informe sobre la actividad y, en su caso, el
envio de la documentacion.

De igual manera, por el retraso en la entrega de la documentacion electrénica del OD 19,
el personal del Archivo General se encuentra verificando la documentacién digitalizada.

\"—\{Q
Los OD que atin tienen pendiente por retirar una parte de la documentacion caducada
son: 16, 23 (XXII), y 32. A través de mensajes por correo electrénico institucional, se ha

solicitado la programacién para el retiro de las cajas.

Es oportuno precisar que, no se conté con documentacion caducada correspondiente/é@/
alos OD 13y 24.

También se elaborara el proyecto de Dictamen de Baja Definitiva para su presentacién ante
el COTECIAD.
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3. Entrega-recepcion de los expedientes de las Unidades Territoriales (2020-2023)

En cuanto a la entrega-recepcion de los archivos documentales de los OD, especificamente,
los expedientes de las Unidades Territoriales vinculadas con el nuevo ambito territorial se
revisaron cada uno de los Inventarios de Archivo de Tramite (Inventarios) enviados por parte
de los OD, via correo electrénico.

La revision se realizé con base en las series documentales descritas en el Catalogo,
corroborando los datos de los expedientes de las Unidades Territoriales, conforme a la Tabla
de Equivalencia del Marco Geografico, elaborada por la Direccion Ejecutiva de Organizacién
Electoral y Geoestadistica, de la cual se refieren los siguientes datos:

G No. de Unidades
DD qus entraga oD aue Iecibe Territoriales a entregar

01 02 1
02 06 6
03 05 8
04 02 7
05 03y 13 29
06 04 6
07 08 17
08 07 9
09 No aplica 0
10 No aplica 0
11 10 1
12 No aplica 0 y
13 05 6 g |
14 16 14 N
15 No aplica 0
16 14y 19 66
17 18 24
18 32 64
19 16y 25 49
20 23y 32 17
21 22y 29 22
22 21y 29 9
23 18,20y 32 32
24 21 10
25 19 20
26 17,18y 30 24
27 29 2
28 21y 24 12
29 21,27y 31 14
30 No aplica 0
31 28 12
32 26y 30 53
33 No aplica 0

TOTAL 534
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Ahora bien, con la finalidad de dar continuidad a la actividad en cuestion, se llevaron a cabo
diversas reuniones de trabajo con el personal de la DAOD, en las que se revisaron y cotejaron
los datos reflejados en cada una de las entregas.

De lo anterior, se advirtio lo siguiente:
e Los OD exentos de la entrega de expedientes fueron: 9, 10, 12, 15, 30 y 33.

e Los OD que cumplieron con la descripcién de expedientes vinculados con las series
documentales del Catalogo y por Unidad Territorial, fueron: 1, 2, 4, 7, 8, 11, 14, 19, 20, 23, -
26, 27, 28 y 31.

e Alos OD 3,5, 6, 13, 16, 17, 18, 21, 22, 24, 25, 29 y 32 se les requirid6 complementar la '
informacion descrita en el Inventario de Archivo de Tramite, respecto de las Unidades \
Territoriales. En respuesta, el OD 3 complementé la informacion. Del resto de los OD se -
dara seguimiento en apoyo a la DAOD.
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ANEXO 1. TRANSFERENCIAS PRIMARIAS OD 2022

oD CAJA ANOS
1 2 2019
2 1 2019
3 1 2019
4 1 2019
5
6
7 1 2019
8 1 2019
9
10 2 2019
11
12 2 2019
13 1 2019
14
15 2 2019
16
17
18 2 2019
19
20 1 2019
21 1 2019
92 1 2019
23 1 2019
24
25 2 2019
26 2 2019
27 1 2019
28 1 2019
29 1 2019
30 2 2019
31 1 2019
32 1 2019
- 1 2018
2 2019

TOTAL

w
=

//-



ANEXO 2. TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS 2018-2019 OD 2022 (Circular 95)

TOTALDE OBSERVACIONES
oD CAJAS POR ANO SEGUIMIENTO
CAJAS Sl NO
1 2 2018 2 X Inventarios entregados
2 1 2018 i Pendiente por subsanar (Inventarios)
3 2 2018 2 Solventadas Inventarios pendientes por entregar
4 2 2018 2 Solventadas Inventarios entregados
5 2 2018 ) Pendiente por Fubsanar
(Inventarios)
1 2018
6 2 X Inventarios entregados
1 2019
7 i 2018 1 Solventadas Inventarios pendientes por entregar
8 2 2018 2 Solventadas Inventarios entregados
1 2018-2019 Inventarios entregados
9 2 X
1 2019 Inventarios pendientes por entregar
10 1 2018 1 X Inventarios pendientes por entregar
1 2016, 2017, 2018
11 2 X Inventarios entregados
1 2018, 2019
12 1 2018 1 Solventadas Inventarios entregados
13 1 2018 1 Pendiente p(?r subsanar
(Inventarios y CD)
14 1 2018-2019 1 Solventadas Inventarios entregados
15, 2 2018 2 Solventadas Inventarios pendientes de entregar
16 2 2018 2 Solventadas Inventarios pendientes de entregar
1 2018 <
17 2 Solventadas Inventarios entregados
1 2019
18 1 2018 1 X Inventarios pendientes de entregar
2 2018
19 3 En revisién
1 2019
20 : | 2018 1 Solventadas Inventarios pendientes de entregar
”n 1 2018 5 Pendiente por subsanar
1 2019 (Inventarios y Digitalizacion)
22 3 2018 3 Solventadas Inventarios entregados
23 i 2018 1 Pendle.nte po.r s.ub'sanéf
(Inventarios y Digitalizacion)
2 2018 J N
24 3 Solventadas Inventarios pendientes por firmar
1. 2019
25 2 2018 2 Solventadas Inventarios pendientes de entregar
26 2 2018 2 Pendiente por subsanar (Inventarios)
27 2 2018 2 Solventadas Inventarios entregados
28 1 2018 i Pendiente por subsanar (Inventarios)
29 2 2018 2 Solventadas Inventarios entregados
30 1 2017 y 2018 1 Solventadas Inventarios entregados
31 1 2018 1 Solventadas Inventarios entregados
3 1 2018 1 Pend:e!wte por fubfanfxf
(Inventarios y Digitalizacion)
33 1 2018 1 Solventadas Inventarios pendientes de entregar
TOTAL 55 55




ANEXO 3. DOCUMENTACION SUJETA A BAJA DEFINITIVA OD (CIRCULAR No. 95/2022)
= OBSERVACIONES
oD CAJAS POR ANO TOTAL CAJAS S o SEGUIMIENTO
1 5 2018 5 Inventarios entregados
2 6 2018 6 Inventarios pendientes por entregar
7 2018
3 8 Inventarios pendientes por entregar
1 2019
4 4 2018 4 Inventarios entregados
5 5 2018 5 Pendiente de Inventarios (firma)
7 2018 £
6 4 Inventarios entregados
2 2019
7 4 2018 Solventadas Inventarios pendientes por entregar
8 4 2018 Inventarios entregados
9 2 200 3 Inventarios entregados
il 2019
10 6 2018 6 Inventarios pendientes por entregar
4 2018
i s i 2018, 2019 6 Inventarios entregados
1 2019
12 6 2018 6 Solventadas Inventarios entregados
13 2 2018 2 Pendiente de solventar inventarios
14 2 2018-2019 2 Inventarios entregados
15 8 2018 8 Solventadas Pendientes de entregar
16 12 2018 12 Solventadas Inventarios pendientes por entregar
17 2 2018 3 :
1 2019 Solventadas Inventarios entregados
18 6 2018 6 Inventarios pendientes de entregar
19 z 2018 3 Pendiente de solventar inventarios
1 2018-2019
20 5 2018 S Pendiente de solventar inventarios
2 3 2018 3 Pendiente de solventar inventarios
22 4 2018 4 Inventarios entregados
23 2 2018 2 Pendiente de solventar inventarios
24 2 2018 10 Solventadas Pendiente por firmar
1 2019
25 4 2018 4 Solventadas Pendiente por entregar
26 7 2018 7 Inventarios pendientes por entregar
4 201
27 L 5 Inventarios entregados
1 2019
1 2018-2019
28 2 2018 4 Pendiente de solventar inventarios
1 2019
29 = 2018 4 Inventarios entregados
1 2019
1 2016y 2018
30 1 2017-2018 6 Inventarios entregados
3 2018
1 2018-2019
31 4 2018 4 Solventadas Inventarios entregados
32 2 2018 2 Pendiente de Inventarios (firma)
33 3 2018 3 Inventarios pendientes de entregar
TOTAL 160 160




ANEXO 4. TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS OD (CADUCADA)

oD

CAJAS POR ANO

TOTAL DE
CAJAS

OBSERVACIONES

Sl

NO

SEGUIMIENTO

2008

2013-2014, 2016-2017

2

Inventarios entregados

2016

2017

Depuracion

Depuracion

2011

Depuracion

2008

2010

Solventadas

Inventarios por entregar

2008

2009-2010, 2013-2016

2017

Inventarios entregados

2008

2012

2017

Inventarios

2004-2009 y 2016-2017

2017

Solventadas

Inventarios entregados

2008

2009

2016

2017

Solventadas

Inventarios pendientes por entregar

8 (XXXV)

2009

2011y 2016

2006 y 2007

Solventadas

Inventarios entregados

9 (IX)

2004

2005

2006

2007

2000-2003

2008

Depuracion

10

2010, 2011, 2016

2017

Inventarios pendientes por entregar

11

2000, 2001, 2002

2002, 2003, 2004

2005, 2006, 2008 y 2010

2010, 2011, 2012

M N RN AN RN R R R N R R I N R

2012, 2013, 2016

Solventadas

Inventarios entregados

12

P

2005, 2009, 2010, 2011,
2012, 2013, 2014, 2015

2010, 2011, 2012, 2013,
2014, 2015

2016-2017

Solventadas

Inventarios entregados

13

N/A

14

2000

2001-2002

2004

2000-2001

2002

2005

2006

2007

2008

Depuracién

15 (XVI)

2008

16

2008-2009

17 (XVi)

Pendiente retirar caja caducada
Solventadas

Solventadas

Inventarios entregados

17

Solventadas

Inventarios entregados

18

Depuracion

19 (XXXIX)

1999

2000-2001

2002-2003

2003

2005

2006

2007

2011

En revisién

20

ol ol G Gl S S I G o G G I G o el e e e e el e e 0 R

2016

i

2017

Solventadas

Pendiente por atender
{Inventarios v digitalizacién)

Inventarios pendientes por entregar

21

2016-2017

Depuracion

22 (XXIli)

2008

Inventarios entregados

23

2016

2017

23 (XXV)

2016

2017

Pendiente por atender
(Inventarios y digitalizacion)

23 (XXII)

2011

Pendiente de retirar caducada

24

ok ===

N/A

25 (XXXVI)

o

2016

Depuracion

Inventarios entregados




26 1 2016 1 Inventarios pendientes por entregar
1 2016 Inventarios entregados
27 2
1 2017 Solventadas Inventarios entregados
27 (XXVI) 1 2006 ek Solventadas Inventarios entregados
2008
27 (XXVI 1 1 Inventarios entregados
{ ) 2009 5
28 E 2016 2 Inventarios
i 2017
1 2000-2002
¥ 2003-2007
29 (XXIX) 1 2010, 2016-2017 5 Inventarios entregados
1 2016
1 2017
1 2010
30 1 2011, 2012 Y 2015 3 Inventarios entregados
1 2016
1 2010
3% 1 2016 3 Inventarios entregados
1 2017
1 2000-2007 1 Pendiente por atender
(Inventarios y digitalizacion)
1 2008,2009, 2016y 2017 1
32
1 2016 .
3 Depuracion
2 2017
33 (XXXIII) 2 2008 2 Depuracion
TOTAL 105 105




ANEXO 4. DOCUMENTACION SUJETA A BAJA DEFINITIVA OD (RESULTADO DE LAS CADUCADAS)

OBSERVACIONES
oD CAJAS POR ANO TOTAL DE CAJAS S SEGUIMIENTO
St NO
1 2008 (paquete
1 {panuere) 2 X Inventarios entregados
1 2013-2014 y 2016-2017
2 0 0
3 1 2008y 2010 1 X Inventarios pendientes de entregar
1 2008, 2016, 2013, 2014, 2015 (paquetes)
i 2009y 2010 :
4 5 X Inventarios entregados
il 2013
2 2017
i1 2008, 2010, 2012, 2015, 2016 y 2017 Pendiente de Inventarios
4
» (firma)
3 2017
2 2004, 2007, 2008, 2009, 2016 y 2017 i
6 2 X Inventarios entregados
1 2017
7 1 2008-2009, 2016 y 2017 1 Solventadas Inventarios pendientes de entregar
1 2009
8 (XXXV) 2 X Inventarios entregados
1 2011
9 0 0
i 2010, 2011y 2016
1 2010 :
10 7 X Inventarios pendientes de entregar
1 2016
4 2017
1 2000, 2001, 2003, 2005, 2006, 2010
1 2010, 2011, 2012, 2016, 2017
5 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016
11 1 2016-2017 7 X Inventarios entregados
1 2017-2018-2019
1 2017-2018
1 2017
1 2002, 2003, 2004, 2009, 2010, 2011y 2012
12 1 2012, 2013 4 Solventadas Inventarios entregados
1 2013, 2014
2016, 2017
13 0 0 N/A
14 0 0
15 1: 2008, 2016, 2017 1 Inventarios Inventarios entregados
16 0 0
1 2010-2011
17 2 Solventadas Inventarios entregados
1 2014-2016
18 0 0
19 2 2010-2017 3 Pendiente de Inventarios
1 2017
20 5 2016 Pendiente de solventar
3 2017 9 Inventarios
20 (XX) 1 2017 Inventarios pendientes de entregar

72



21 0 0
22 (XX11) i 2008y 2010 1 Inventarios entregados
23 1 2017
1 2016 3 Pendiente de s.olventar
23 (XXV) Inventarios
1 2017
24 0 0 N/A
25 0 0
26 1 2016-2017 1 Inventarios pendientes de entregar
1 2006
27 1 2016 ; Solventadas Inventarios entregados
1 2017 Solventadas
27 (XXVI) 1 2008-2009 Inventarios entregados
28 I 2016 ) pendiente de solventar
1 2017 Inventarios
1 2010
29 1 2016 3 Solventadas Inventarios entregados
1 2017 Solventadas
1 2010-2011 N
1 2010, 2011, 2013, 2016 y 2017
1 2010, 2011, 2013 y 2016
1 2010, 2011, 2013y 2017
30 B 20 201 20N 2015 2008 10 Inventarios entregados
1 2014, 2015, 2016, 2018 e~
1 2016
2 2016-2017
1 2017
31 2 2010 2 Solventadas Inventarios entregados
1 2017
3 1 2008, 2009, 2010, 2017 1 Pendiente de Inventarios
(firma)
33 0 0
TOTAL 77 77




