INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

—_—
AV 4

TERCER INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PIDA) 2023

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

W
MAYO - JUNIO DE 2023

(X



TERCER INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2023

INDICE
I. Presentacion
Il. Descripcion de las actividades por proyecto

1. Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos

1.1 Instrumentacion archivistica.
1.2 Asesoria sobre los procesos de gestion documental.
1.3 Seguimiento y aplicacion de los procesos de gestion documental.
1.4 Acciones en materia de Transparencia.
|

|
2. | Formacion en materia archivistica

2.1 Elaboracién de la propuesta de estructura tematica del curso o taller en materia de archivo
para el personal encargado de los archivos del Instituto Electoral.

2.2 Programacion del curso o taller en materia de archivo, en coordinacion con la instancia
correspondiente.

2.3 Informe al COTECIAD sobre la imparticion del curso o taller en materia de archivo.

2.4 Atencion a otras fuentes de formacion archivistica.

PAGINA
4
4
5

10
16

17

1

17

18
18

C-"/\.



TERCER INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2023

3. Automatizacion de archivos documentales

3.1 Seguimiento de la operacion y mejoras del Sistema de Control de Gestién Documental
(Sistema de Control).

3.2 Acciones para la sistematizacién de la informacion contenida en la documentacion
institucional.

3.3 Capacitacion sobre la operatividad de las herramientas informaticas para la gestién
documental y administracion de los archivos.

3.4 Supervision de la operatividad de las herramientas informaticas para los procesos de

gestion documental.

4. | Difusion de la informacion archivistica
4.1 Disefo del material de difusion de la informacién archivistica.
' 4.2 Presentacion del material de difusion para la aprobacion del COTECIAD.
4.3 Difusion del material de la informacion archivistica.

5. Conservacion y preservacion documental

5.1 Elaboracion y presentacion, ante el COTECIAD, del cuestionario de evaluacion y
| calendario de la supervision en los archivos de tramite.

5.2 Supervision de los archivos de tramite del Instituto Electoral para dar seguimiento a las
i medidas establecidas en el Plan de Conservacion Documental (Plan).

5.3 Seguimiento de las medidas establecidas en el Plan y en la Guia de emergencia,

riesgos o catastrofes.

19
19

20

21

21

22

22

22

22

23
23

23




TERCER INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2023

. PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el tercer bimestre de 2023, con el apoyo de la
Administracion de los Archivos, a cargo de la persona titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Datos Personales y Archivo (OTAIPDPyA), adscrita a la Secretaria Ejecutiva.

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en Ibs articulos 30 y 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México (Ley de
Archivos); 90, fraccion Xl, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México; y 6, fraccion IV del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD).

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, 3, 4 y 5, sefaladas en el
Apartado VI del Cronograma del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2023, aprobado por el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica
IECM/ACU-CG-059/2022.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema Ins.ti’tucionaltll)i
~\
¥

de Archivos del Instituto Electoral, encaminadas al logro de objetivos de nuestro sistema de calidad institucional. q
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentacion de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Desahogar los procesos de gestion documental y administrar los archivos, de manera correcta y homogénea,

para que el Instituto Electoral cuente con archivos actualizados y de calidad, de conformidad con las
disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de archivo y transparencia.

Meta: Actualizacion de la instrumentacion técnica normativa para el correcto tratamiento y conservacion de la
documentacion institucional.
A Areas Periodo de % Avance de !
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Ubsofvaciunes
1.1 Instrumentacion OTAIPDPyA enero a 50% Durante el bimestre se realizo lo siguiente:
archivistica. diciembre

e Celebracion de la Tercera Sesion Ordinaria del
COTECIAD, celebrada el 29 de mayo de 2023, en la que
se aprobaron los siguientes instrumentos normativos:

COTECIAD-13-2023 | Modificaciones al Manual de Organizacion y
Procedimientos de los Archivos del Instituto
Electoral de la Ciudad de Mexico.
COTECIAD-14-2023 | Modificaciones al Programa de Digitalizacion
Documental del Instituto Electoral de la Ciudad
de México, y presentacion del Cronograma de
Trabajo para la Digitalizacion en el Archivo
Historico.

e Actualizacion del Manual de Organizacion vy
Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral de
la Ciudad de México (Manual de Archivos), junto con los
procedimientos que lo integran, en el repositorio del |
Sistema de Gestion de Calidad Electoral, con el numero r\;}
de folio F2023-16, proporcionado por la Direccion de %
Planeacion y Recursos Financieros.

A
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Seguimiento a las observaciones y recomendaciones
hechas con motivo de la Auditoria de Cumplimiento 04/22
“Sistema Institucional de Archivos 2021". Al respecto, la
Contraloria Interna, mediante el oficio
IECM/CI/0158/2023, de fecha 23 de junio del presente
afo, notific6 a la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva, sobre el estatus de las observaciones, dando
por atendidas todas las recomendaciones.

Revision y actualizacion del Calendario de Caducidades,
donde se describe la documentacion de cada seccién
(area), cuya vigencia en el Archivo de Concentracion ha
concluido.
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: Areas Periodode % Avance de -
Actividades : : 1S Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.2 Asesoria sobre | OTAIPDPYyA enero a 50% Durante el bimestre se brindaron 36 asesorias al personal
los procesos de diciembre de las diferentes areas del Instituto, sobre los temas
gestion documental. siguientes:
Area Asesorias ~ Tema
“Disposicion Documental”
“Sistema para la Gestion
Documental y Administracion
de Archivos”
; “Integracion y Clasificacion
Presidenta 5 de expedientes”
“Depuracion Documental” ;
“Procedimiento de Baja ‘
Documental” ‘
“Integracion de expedientes”
Secretaria Ejecutiva 1 y “Transferencia Secundaria”
E “|dentificacion de la
Direccion del 2 Documentacion”
Secretariado Institucional de Archivos”
Direccion de Apdyb a |  “Transferencia Primaria”
Organos 2 “Transferencias
Desconcentrados Documentales”
(DAOD)
Secretaria i 2 3
. Admiristrativa 1 Depuracion Documental
: ; — “Vigencias y Transferencias
Plan Dlr%cncma:sursos Documentales”
F?n::gierog (DPYRF) 3 “Valoracion Documental”
y “Disposicion Documental” i
: : " “Integracion de Expedientes” I
Direccﬁﬂr::nizcursos 2 “Transferencias
Documentales”

1
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Actividades

Areas
responsables

Periodo de
ejecucion

TERCER INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2023

% Avance de
cumplimiento

Observaciones

Area Asesorias Tema

“Transferencias
Documentales”
“Expurgo Documental”
“Transferencias
Documentales”

Contraloria Interna 3

Direccion Ejecutiva

de Asociaciones “Entrega-recepcion de los
Politicas y 2 archivos documentales”
Fiscalizacion “Disposicion Documental”
(DEAPYF)
Direccién de
Fiscalizacion,
Fl'_lqmde.lc@n y “Capacitacion en materia
rocedimiento 1 de Archivo"
Administrativo
Sancionador
(Direccion de
Fiscalizacion)
“Manual de Archivos”
Unidad Técnica de “Disposicion Documental”
Asuntos Juridicos “Descripcion Documental”
(UTAJ) 5 “Valoracion documental”

“Transferencia Secundaria”

. Unidad Técnica de
Servicios 1 “Disposicion Documental”

Informaticos
(UTsi)
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o Areas Periodo de % Avance de

responsables  ejecucién  cumplimiento Observaciones

Area Asesorias Tema
““Entrega-recepcion de los
archivos documentales de
las Unidades Territoriales”

“Transferencias
Organos Documentales
“Descripcion Documental”
5363)90; cse n:rsad‘:) 65 i 8 “Digitalizacion documental”
.25 é5 4= “Baja Documental”

“Transferencia de archivos
electronicos”
“Integracion de
expedientes”
“Depuracion y Disposicion
Documental”;

(indistintamente)

Asimismo, el 28 de junio del presente afio se acudié a la
reunion de trabajo convocada por la UTAJ, mediante el
oficio IECM/UTAJ/0912/2023, a fin de brindar la asesoria
sobre los temas de “Valoracion y Disposicion Documental”;
asi como para solventar dudas en materia de archivo.

Como parte complementaria de las asesorias, se remitio la
instrumentacion archivistica vigente.
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Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
1.3 Seguimiento y | OTAIPDPyA enero a 50% Conforme al Manual de Organizacion y Procedimientos de
aplicacion de los diciembre los Archivos del Instituto Electoral, durante el bimestre se
procesos de gestion llevaron a cabo las siguientes actividades:
documental.

e Organizacién de la documentacion aprobada en las
Cuarta, Quinta y Sexta Ordinarias; Tercera
Extraordinaria; Quinta, Sexta, Séptima, Octava, Novena
y Décima Urgentes sesiones del Consejo General:

Documentos ' ~ Claves Total

Acuerdos IECM/ACU-CG-026/2023 al 25
IECM/ACU-CG-050/2023

Resoluciones IECM-RS-CG-06-2023 al 12
IECM-RS-CG-17-2023

Actas de las sesiones IECM-ACT-ORD-05_02-23 2

ordinarias: Segunda y IECM-ACT-ORD-09_03-23

Tercera

Acta Segunda Sesion |ECM-ACT-EXT-08_02-23 1

Extraordinaria

Actas de las sesiones IECM-ACT-URG-04_02-23
urgentes: Segunda’ |ECM-ACT-URG-06_03-23
Tercera, Cuarta, Quinta IECM-ACT-URG-07_04-23 5
IECM-ACT-URG-11_05-23

yGeda IECM-ACT-URG-12_06-23
Acta Primera Sesion IECM-ACT-SOL-10_01-23 1
Solemne

e Revision de los Inventario de Archivo de Tramite 2023,
de las areas centrales y OD, a efecto de identificar la
documentacion sujeta a Transferencia Primaria.

10
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e Remision de correo electronico a la oficina de la
Consejera Electoral Carolina Del Angel Cruz, para
informar sobre designacion de la persona que atendera
sus transferencias documentales, conforme a las
técnicas de seleccion y vigencias establecidas en el
Catalogo de Disposicion Documental.

e Remision de los correos electronicos de fecha 31 de
mayo del presente ano, a las oficinas de la Presidencia y
del Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodriguez,
para informar sobre la calendarizacion de las
transferencias secundarias durante el mes de junio.

e Revisién y recepcion de la Transferencia Secundaria al
Archivo Histérico de la documentacién en soporte fisico
y electrénico (2008-2010) de la UTAJ, contenida en una
caja de archivo.

¢ Revision y recepcion de las Transferencias Primarias
para su resguardo en el Archivo de Concentracion,
correspondiente a la Contraloria Interna:

; Area .~ Afios | Cajas
| Contraloria Interna 2019-2020 1
Subcontraloria de Responsabilidades | 2018-2020 | 1
e Inconformidades
Subcontraloria de Auditoria, Controly | 2019 1
Evaluacion Responsabilidades
Total 13

11
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En la Tercera Sesion Ordinaria del COTECIAD, se
presento el Informe de Avance del Cumplimiento de la
Circular No. 95 de la Secretaria Ejecutiva, emitida el 10
de noviembre de 2022, relativa a sus transferencias,
bajas documentales y entrega-recepcion de los
expedientes de tramite, correspondientes a las Unidades
Territoriales, con motivo del nuevo marco geografico.

En seguimiento a la Circular antes referida, durante el
bimestre se realizo6 lo siguiente:

Remision de los correos electronicos, de fechas 12 de
mayo; 2, 5, 6, 9, 14 y 15 de junio de 2023, a los OD: 2, 3,
8. 9, 13, 15, 19, 21, 23, 25, 26, 27, 28, 31 y 32,
solicitandoles la atencion a las observaciones detectadas
en la revision de inventarios y de la documentaciéon. En
respuesta, los OD 3, 5, 9, 15, 27, 28 y 31 atendieron las
observaciones en su totalidad; el OD 2 entreg6 una parte,
y el resto reportaron que continuaban realizando las
adecuaciones. Al respecto, la Administracién de los
Archivos insistira con los requerimientos necesarios.

Revision y recepcion de la documentacion de los OD,
cuyas vigencias habian caducado en el Archivo de
Concentracion:

oD Disposicion Afos Cajas
2 Transferencia 2008, 2009 2011, 2
Secundaria . 2016y 2017
Sujeta a Baja Definitiva 2008-2017 2
3 Transferencia 2008 y 2010 2
Secundaria
5 Transferencia 2008, 2012 y 3
Secundaria 2017
Sujeta a Baja Definitiva 2008, 2010, 2012, 4
2015, 2016 y

=R

2017 P
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9 Transferencia 2000-2004 1
Secundaria
Sujeta a Baja Definitiva 2004-2007 1
15 Transferencia 2013-2017 1
Secundaria
Sujeta a Baja Definitiva 2016-2017 2
27 Transferencia 2008-2009 1
Secundaria
27 Sujeta a Baja Definitiva 2008-2009 1
(XXV1)
28 Transferencia 2016-2017 2
Secundaria
Sujeta a Baja Definitiva 2018-2019 4
31 Transferencia 2010, 2016-2017 3
Secundaria _
Sujeta a Baja Definitiva 2018 4

Remision de correos electrénicos alos OD 3, 5,7, 10, 16,
17, 28, 29 y 31 para comunicarles que sus inventarios de
Transferencias Secundarias y Bajas Documentales se
encontraban disponibles en la Subdireccién de Archivos;
por lo que procedieron a recoger sus inventarios.

Remision de correos electronicos a los OD 16, 23 y 32
para solicitar el retiro de la documentacion, cuya vigencia
ha caducado en el Archivo Histérico, para su depuracion.
En respuesta, el OD 32 retir6 la documentacion, mientras
que el 16 y 23 quedaron de programar el retiro de cajas
para el mes de julio. Al respecto, la Administracion de los
Archivos dara el seguimiento correspondiente.

Solicitud, via correo electrénico, a los OD 14, 18, 21, 25,
32 y 33, para que informaran sobre el avance en la
depuracion de la documentacion caducada que fue
retirada del Archivo de Concentraciéon. En respuesta, los
OD 14, 21, 25 y 32 informaron del avance y quedaron de
programar la transferencia de la documentacioén durante
el mes de julio. Al respecto, la Administracion de los
Archivos dara el seguimiento correspondiente.

X
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Revision de la informacion  complementaria
proporcionada por los OD 3, 5, 6, 13, 16, 17, 18, 21, 22,
24, 25, 26, 29 y 32, de las entrega-recepcion de
expedientes de las Unidades Territoriales. Al respecto, se
informé sobre el cumplimiento y de cuatro casos
pendientes por aclarar, a la persona titular de la DAOD,
via correo electronico de fecha 13 de junio, para su
seguimiento.

Asistencia a las reuniones de trabajo convocadas por la
DAQD, celebradas los dias 15 de mayo y 5 de junio, para
validar las actividades programadas y ejecutadas
durante el bimestre, relativas al Sistema Institucional de
Archivos, conforme al Calendario Anual de Actividades
de los Organos Desconcentrados (CAAOD) 2023.

Elaboracion del Segundo Informe Trimestral del
Programa Operativo Anual 2023 que integra la Secretaria
Ejecutiva para su presentacion ante el Consejo General;
y el registro del avance de actividades relativas al
Sistema Institucional de Archivos, en el Sistema Integral
Informatico de Administracién (SIIAD) 2023, que
administra la Direccion de Planeacion y Recursos
Financieros.

Atencion al personal de las diversas areas y OD del
Instituto Electoral en las instalaciones del Archivo
General en las siguientes actividades:

Area : Actividad Fecha / Periodo
DPyRH En la consulta sobre 1 al 5 de mayo
transferencias Primaria y
Secundarias
En la identificacion de Ila 9 de junio
. documentacion que se resguarda
en el Archivo General, para la (\
%
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DEAPyF

UTAJ

OoD17

oD27

Contraloria
Interna

0OD32

0OD15

Direccion de
Fiscalizacion

DAOD

depuracion y transferencia
correspondiente.

Para el retiro de 4 cajas para
trabajos de depuracion

" En la entrega de una caja con

observaciones solventadas a sus
transferencias documentales
2008-2010.

En la revisidbn de transferencias
documentales (caducada 2010-
2011)

En la consulta sobre las

observaciones a solventar de sus
transferencias documentales
2018-2019

Para la integracion de sus

archivos electrénicos (2008) de la
Transferencia Secundaria.

En la devolucién del préstamo de |

4 cajas con documentacion (2017-
2018).

Para el retiro de la documentacion

caducada (2016-2017),
almacenada en 4 cajas, y para
solventar observaciones de su
transferencia documental (2018-

| 2019). |
Acceso y atencion para el retiro de

cajas con documentacion 2019,
para su depuracion respectiva.

En la consulta y préstamo de 11
expedientes (2018, 2019 y 2020).

' En la consulta y digitalizacion de

expedientes (2017, 2018 y 2019).

05 de mayo

20 de junio

04 de mayo

15 al 19 de
mayo

22 de mayo

25 de mayo

30 de mayo

1 de junio

2 de junio

8 al 12 de mayo

2

15
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0OD28 Para solventar observaciones en 6 de junio
inventarios de sus transferencias y
bajas documentales (2016, 2017,

2018y 2019).
Direccion de Accesoy atencion para la consulta 9 de junio
Recursos de expedientes resguardados en
Humanos el Archivo de Concentracion.
0ODO05 ' Para solventar observaciones en 13 de junio

inventarios de sus transferencias y
bajas documentales (2008, 2012,
| 2016, 2017 y 2018).
Presidencia En el traslado de 5 cajas con 15 de junio
documentacion (2015-2018) que
se resguardaban en el Archivo de
Concentracion, para su
depuracion y preparacion de la
Transferencia Secundaria y Baja
Documental correspondiente. .
DEAPyYF En la consulta de expedientes en 19 de junio
el archivo de concentracion.

UTAJ En la entrega de una caja con 20 de junio
observaciones solventadas a sus
transferencias documentales
2008-2010.

Ordenacion en el Archivo Historico, de la documentacion
(2018-2019) correspondiente alos OD 8, 9, 11, 12, 14, 15,
20,22y 29.

16
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Areas Periodo de % Avance de :
AERYicades responsables ejecucion cumplimiento Siserypciones
1.4 Acciones en| OTAIPDPyA enero a 50% Con el propésito de dar cumplimiento a las disposiciones en
materia de diciemb materia de transparencia, durante el periodo que se informa,
Transparencia. se desarrollaron las siguientes actividades:

e Asistencia a las sesiones virtuales del Comité de

Transparencia:
Sesién ' Fecha
Primera Sesion Extraordinaria 02 de mayo de 2023
Quinta Sesion Ordinaria ' 19 de mayo de 2023
Sexta Sesion Ordinaria 16 de junio de 2023

e Tramite para la publicacion en el Portal de
Transparencia, (articulo XLIX) de los documentos
aprobados en la Tercera Sesion Ordinaria del
COTECIAD.

e Mediante oficio IECM/COTECIAD/ST/07/2023, de fecha
7 de junio, se remiti6 a la Presidencia del Comité de
Transparencia, el Segundo Informe Bimestral de
Cumplimiento del PIDA 2023 para su presentacion,
realizandose esta actividad en la Sexta Sesion Ordinaria
del Comité de Transparencia del 16 de junio del presente
afo.

e Mediante correo electronico de fecha 12 de junio, se
remitio a la Presidencia del Comité de Transparencia, el h .’
Manual de Archivos para su presentacion, llevandose a §'
cabo en la Sexta Sesion Ordinaria del Comité de

Transparencia del 16 de junio del presente afio. Q

17
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Proyecto 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la instancia correspondiente.
Meta: Contar con personal capacitado en materia de archivos.
1% Areas Periodode % Avance de
Actividadoes responsables ejecucion cumplimiento Obssrvaciones
2.1 Elaboraciénde la | OTAIPDPyA enero 100 % Mediante el oficio IECM/SE/968/2023, de fecha 18 de mayo de
propuesta de 2023, se remitié a la Secretaria Administrativa la propuesta
estructura tematica de la Estructura tematica del Curso de Archivo 2023,
del curso o taller en denominado: “Conservacion y Preservacion Documental,
materia de archivo una necesidad institucional’.
para el personal
encargado de los Cabe sefalar que, se esta en comunicacion con la Direccién
archivos del Instituto de Reclutamiento, Desarrollo y Evaluacion, a fin de procesar
Electoral. la informacién que sera materia del curso.
2.2 Programacion | OTAIPDPyA abril a 60 % Para la programacion del Curso de Archivo 2023, se llevaron
del curso o taller en y noviembre a cabo las siguientes acciones:
materia de archivo, | Direccion de
en coordinacion con | Reclutamiento, e Mediante el oficio IECM/SE/968/2023, de fecha 18 de
la instancia Desarrollo y mayo de 2023, dirigido a la Secretaria Administrativa, se
correspondiente. Evaluacién remitié lista de las personas servidoras publicas que
(DRDyE) fueron designadas como responsables de los archivos de
las areas centrales, a efecto de que sean consideradas
en el Programa de Capacitacion en materia de archivo
2023.
e Desarrollo de los temas 1, 2 y 3 del Curso de Archivo.

{f"“\
\
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3 Areas Periodo de % Avance de
Butindes responsables ejecucion cumplimiento RUSEYRGIONeS
2.3 Informe al | OTAIPDPyA diciembre 0% La actividad esta programada para el mes de diciembre.
COTECIAD sobre la y
imparticion del curso | Direccion de
o taller en materia de | Reclutamiento,
archivo. Desarrollo y
Evaluacion
2.4 Atencion a otras enero a 50 % Mediante correo electronico de fecha 7 de junio, se hizo
fuentes de formacion | OTAIPDPyA diciembre extensiva la invitacion a las personas integrantes del

archivistica.

COTECIAD, al Foro "Transparencia y Ciberseguridad en los
Archivos, para la construccion de una ciudadania informada"
que se llevé a cabo el 8 de junio, en el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales (INAI). Al evento asistieron tres personas
adscritas a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral.

(3

\
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Proyecto No. 3

Proyecto: Automatizacion de archivos documentales.

Obijetivo: Lograr la gestion electréonica y la sistematizacion segura y homogénea de los archivos documentales del
Instituto Electoral, a través de herramientas informaticas.

Meta: El uso de herramientas informaticas durante los procesos de gestion y para la administracién de los archivos.
g Areas Periodode % Avance de :

Actividades responsables ejecucion cumplimiento Obssrvaciones
3.1 Seguimiento de | OTAIPDPyA enero a 50% Durante el bimestre, se realizaron las siguientes acciones en
la operacion y y diciembre seguimiento a la operacion del Sistema de Control:
mejoras del Sistema uTsI
de Control de ¢ Mediante oficio IECM/SE/OTAIPDPyA/AA/03/2023, de
Gestion Documental fecha 17 de mayo, se remitieron las observaciones

: hechas al Manual de Usuario del Sistema de Control de
Sist de Control). o A
Sl ] Gestion Documental (Sistema de Control), a la UTSI para )

qgue, una vez atendidas las observaciones procedentes, §{

sea presentado ante el COTECIAD.

3
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o Areas Periodo de % Avance de .
Serviaades responsables ejecucion cumplimiento Observaciones

3.2 Acciones para la| OTAIPDPYA | febrero, abril, 50 % Durante el bimestre, se llevaron las siguientes acciones de
sistematizacion de la y junio, agosto, sistematizacion documental:

informacion uTsSI octubre y

contenida en la diciembre e Asistencia a la reunion de trabajo, convocada por la
documentacion UTSI, la cual se llevé a cabo el 15 de mayo, con el fin de
institucional. dar inicio de los tramites para la adquisicion de un

sistema o plataforma para el almacenamiento y la
administraciéon de la documentacion institucional.

e Elaboracion de la Justificacién y Anexo Técnico para la
adquisicion del Sistema de Gestion Documental y
Administracion de Archivos, conforme al Procedimiento
de Desarrollo de Sistemas, ambos documentos fueron
presentados en la Primera Sesién Urgente del Comité de
Informatica, celebrada el 2 de junio de 2023; la cual se
dio seguimiento y se atendieron las observaciones

presentadas. N

®
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Actividades Areas Periodode % Avance de

responsables  ejecucién  cumplimiento Observaciones

3.3 Capacitacion OTAIPDPyYA noviembre 0 % La actividad esta programada para el mes de noviembre.
sobre la operatividad y
de las herramientas UTSI
informaticas para la
gestion documental y
administracion de los
archivos.

3.4 Supervisién de la | OTAIPDPyA julio y agosto 0% La actividad esta programada para el periodo comprendido
operatividad de las de julio y agosto.

herramientas
informaticas para los
procesos de gestion
documental.
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Proyecto No. 4

respectivamente.

Proyecto: Difusion de la informacion archivistica.
Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusion, entre el personal del Instituto
Electoral y el publico en general, de los temas actuales y relevantes en la materia.
Meta: Difundir la informacion técnica-normativa de archivos en los medios y durante el periodo que apruebe
COTECIAD.
Areas Periodo de % Avance de :
Actividades responsables ejecucion cumplimiento iHEsOIVasiones
4.1 Disefioc  del abril 100 % Durante el mes de abril se disefid el material de difusion, tal
material de difusion | OTAIPDPyA y como se informé en el Segundo Informe Bimestral.
de la informacion
archivistica.
4.2 Presentacion del OTAIPDPyA mayo 100% En la Tercera Sesion del COTECIAD, celebrada el 29 de
material de difusién mayo, se aprobo mediante el Acuerdo COTECIAD-15-2023,
para la aprobacion la infografia: “La Baja Documental en el IECM", como el
del COTECIAD. material de difusion de la informacidn archivistica.
4.3 Difusion del| OTAIPDPyA junio a 100% La infografia fue difundida a los integrantes del COTECIAD
material de la y diciembre y las personas respon'sables_de los aI'ChI\E)OS del_ InStItlthO
informacion UTCSVD Electoral, asi gomo a los treinta y tres O ), rpedlante 0s )
archivistica. y correos electronicos de fechas 12 y 13 junio de 2023,

V-

®
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Proyecto No. 5

Proyecto: Conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Salvaguardar la documentacion institucional en condiciones que aseguren su integridad y su disponibilidad.
Meta: Conservar y preservar la documentacién en 6ptimas condiciones.
dol Areas Periodo de % Avance de !
Astividades responsables ejecucion cumplimiento Obssrvaciones

5.1 Elaboracién y OTAIPDPyA mayo y junio 50 % El Cuestionario de Evaluacion y Calendario de la Supervision
presentacion, ante el en los Archivos de Tramite de las areas centrales y OD fue
COTECIAD ' del disefiado en el mes de junio por la Administracion de los
cuestionario de Archivos.
evaluacién y _ .

— q | Ambos instrumentos seran presentados en la Cuarta Sesién
gzsgrv?gilgn eﬁ Ioz Ordinaria del COTECIAD, para su aprobacion.
archivos de tramite.
5.2 Supervision de | OTAIPDPyA julio y agosto 0 % La actividad esta programada para el periodo comprendido

los archivos de
tramite del Instituto
Electoral para dar
seguimiento a las

medidas
establecidas en el
Plan de

Conservacion
Documental (Plan).

de julio a agosto.
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e Areas Periodo de % Avance de L
s responsables ejecucion cumplimiento Sl

5.3 Seguimiento de enero a 50% Durante el bimestre se realizaron las siguientes acciones
las medidas | OTAIPDPyA diciembre como medidas de seguridad y preventivas para la
establecidas en el conservacion y preservacion documental:

Plan y en la Guia de

emergencia, e Enla dltima semana de mayo dio inicio la preparacion de
riesgos o} los “Expedientes Electorales 2000 y 2003", que se
catastrofes. conservan en el Archivo Histérico, para su digitalizacion,

con base en Programa de Digitalizacion Documental
vigente y acorde con el Cronograma de Trabajo 2023. La
preparacion consistio en la elaboracion de las caratulas
de expedientes y limpieza de expedientes.

e En el mes de junio dio inicio la actividad técnica de la
digitalizacion de los “Expedientes Electorales 2000", que
consiste en el escaneo y almacenamiento documental,
con base en el Programa y acorde con el Cronograma
antes sefalado. Al 30 de junio se han digitalizado los
expedientes contenidos en 47 cajas de archivo de 80
preparadas para su digitalizacion.

e Verificacion de la documentaciéon digitalizada de las
areas y OD, ingresada durante el bimestre al Archivo
Historico por Transferencia Secundaria. Al respecto se
dieron a conocer las observaciones detectadas, para su
atencion correspondiente.

e Se proporciond material especial (2 cajas de archivo
historico AG12 y veinte folderes libres de acido) a la
oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy.

(3
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Actividades

Areas Periodo de
responsables ejecucion

% Avance de
cumplimiento

TERCER INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2023

Observaciones

Acceso y atencion al personal de la empresa “CONTROL
TEC S.A. de C.V.” quien realizé la fumigaciéon en las
instalaciones del Archivo General. Esta actividad se llevo
a cabo el 12 de junio.

Derivado de las fallas presentadas en los escaneres
utilizados en las instalaciones del Archivo General, se
solicito el servicio de mantenimiento, reparacién y cambio
de refacciones de dos escaneres HP, los cuales fueron
trasladados a la Unidad Técnica de Servicios
Informaticos.

RESPONSABLE:

2

Ad'%f:ifm de 1osyc71ivos
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