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MINUTA

SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las once horas con un minuto del dia treinta de agosto de dos

mil veintitrés, tuvo verificativo la Segunda Sesién Extraordinaria del Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos (COTECIAD), la cual se realizé via remota a fravés de

videoconferencia por la Plataforma Microsoft Teams, toda vez que se convocé en términos de lo

establecido en los articulos 7, fraccion Il y 13, inciso B) del Reglamento de Operacién y

Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD).

La Presidenta del Comite solicité a la Secretaria Técnica el pase de lista y la verificacion del

quérum requerido para sesionar.

LISTA DE ASISTENCIA

Presidenta:
Karina Salgado Lunar

Secretaria Técnica:

Norma Guadalupe Gonzalez Almazan

Vocales con derecho a voto:

Maria Cristina Escobar Avalos
Javier Alejandro Olvera Toxqui

Beatriz Catalina Barrera Aguilar

David Moreno Vazquez
Vocales:

Maria Teresa Mares

Titular de la Oficina de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica, Datos
Personales y Archivo

Subdirectora de Archivos, adscrita a la
Oficina de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Datos Personales vy
Archivo

Secretaria Administrativa

Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
y Fiscalizacion

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos
Representante de las Direcciones Distritales

Oficina de la Consejera Presidenta
Patricia Avendario Duran
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Miroslava Elodia Equihua Avifia

Cuitlahuac Villegas Solis

Andrea Sanchez Ramirez

Karla Alejandra Hernandez Estrada

Luz Maria Calderén Arvizu

Sandra Berenice Hernandez Bocanegra

Citlalli Santiago Rodriguez
Gerardo Alejo Rodriguez

Gabriela Ortiz Platon

Claudia Iveth Mendoza Hernandez

Gabriela Martinez Lopez

Rosalba Hernandez Chavez

Marisela Contreras Tenorio

Oficina de la Consejera Electoral
Carolina Del Angel Cruz

Oficina de la Consejera Electoral
Erika Estrada Ruiz

Oficina del Consejero Electoral
Mauricio Huesca Rodriguez

Oficina de la Consejera Electoral
Sonia Pérez Pérez

Oficina del Consejero Electoral
César Ernesto Ramos Mega

Oficina del Consejero Electoral
Bernardo Valle Monroy

Secretaria Ejecutiva
Contraloria Interna

Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y
Construccion de Ciudadania
Direccion  Ejecutiva de  Participacion
Ciudadana y Capacitacion

Direcciébn  Ejecutiva de
Electoral y Geoestadistica

Organizacion

Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Unidad Técnica de Comunicaciéon Social y
Difusion

Verificado el qudérum, la Presidencia del Comité, con fundamento en el articulo 16 del
Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD, declaré el inicio de la sesion y
solicitd a la Secretaria Técnica sometiera a consideracion de las y los integrantes del Comité el

proyecto de Orden del Dia y la dispensa de la lectura en un solo acto:

1. Analisis, discusioén y, en su caso, aprobacion de la remisién a la Junta Administrativa§
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, del Proyecto de Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral de la Ciudad de México (PIDA) 2024,
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asi como del Anteproyecto de Acuerdo correspondiente, para su posterior
aprobacion ante el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

2. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del Programa Anual de Trabajo (PAT)
2024 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para su presentacion ante el Consejo General del

Instituto Electoral de la Ciudad de México.

3. Presentacion de la Atenta Nota sobre la reprogramacion de la Supervision en los
Archivos de Tramite, en seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de
Conservacion y Preservacion Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de

México.

A continuacion, la Presidenta del Comité someti6 a consideracién de las personas integrantes el
Proyecto del Orden del Dia. Al no haber comentarios, el Orden del Dia y la dispensa de la
lectura de los documentos previamente circulados, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 20 del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del COTECIAD, se aprobaron por
unanimidad de votos.

1. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion de la remisién a la Junta Administrativa
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, del Proyecto de Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral de la Ciudad de México (PIDA) 2024,
asi como del Anteproyecto de Acuerdo correspondiente, para su posterior aprobacion
ante el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

En uso de la voz, la Presidenta del Comité sefiald que, de conformidad con lo dispuesto por los\j}
articulos 12, fraccion Xlll, 28, 29 y 33, fraccién IV de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, %
y 6, fraccion IV, del Reglamento de Operacion y Funcionamiento del Comité, presentaba el
proyecto del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral (PIDA)
2024, para que fuera remitido a la Junta Administrativa, asi como del anteproyecto de acuerdo
correspondiente para su posterior aprobacion ante el Consejo General del Instituto Electoral d@
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la Ciudad de México; a fin de que, una vez que fuera aprobado, fuera remitido a la Secretaria de

Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, para el registro correspondiente.

Senalé que el Proyecto del PIDA habia sido elaborado conforme al Manual de Planeacién para
el ejercicio 2024, aprobado por la Junta Administrativa, mediante el Acuerdo ECM-JA122-23; el
cual se integraba por objetivos, estrategias, proyectos y actividades por implementar durante el
ejercicio 2024, e incluia la Matriz de Gestion de Riesgos; con el proposito de fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos.

Acto seguido, la Presidenta del Comité sometié a consideracion de las personas integrantes el
punto del orden del dia que se ha hecho mencion.

La Vocal de la Secretaria Administrativa solicitd el uso de la voz para sefialar el envio de una
lista de verificacion con observaciones al PIDA 2024 y la Matriz de Gestion de Riesgos.

La Secretaria Técnica del Comité informé que se habian recibido observaciones por parte de la
oficina del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, de la Contraloria Interna y de la
representacion de los Organos Desconcentrados a los proyectos de Acuerdo y del PIDA 2024.

La Presidenta del Comité comenté sobre la importancia de la solicitud recibida por parte del
Representante de los Organos Desconcentrados, para que se indicara en el proyecto del PIDA
la necesidad de asignar y acondicionar un espacio especifico en los inmuebles que ocupan los
Organos Desconcentrados, para el resguardo fisico de los archivos, los cuales deberian ser
estimados desde el momento en que se propongan para su renta; por lo que sugiri6
considerarlo en el apartado de problema e indicé que se buscaria una solucién para atender

dicha necesidad.

)
Por su parte, el Representante de los Organos Desconcentrados comenté que le parecia§~
importante tener un espacio exclusivo para el archivo de tramite, para el debido resguardo y
organizacion de la documentacion, ya que, por lo menos en la Direccion Distrital 18, ocupaba

4



COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

i i e MINUTA DE LA SEGUNDA SESION

EX
ﬂm PR EXTRAORDINARIA 2023
N COTECIAD-20-2023

la bodega distrital para el archivo, pero era complicado el resguardo durante los procesos de

participacion ciudadana y electoral.

Al no haber mas intervenciones, la Presidenta del Comité solicité tomar la votacién nominal;

aprobandose por unanimidad de votos el siguiente:

ACUERDO: COTECIAD-18-2023. Se aprueba la remision a la Junta Administrativa del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, del Proyecto de Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico del Instituto Electoral de la Ciudad de Meéxico (PIDA) 2024, asi como del
Anteproyecto de Acuerdo correspondiente, para su posterior aprobacién ante el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México; con las observaciones presentadas.

Acto seguido, la Presidenta del Comité instruyé a la Secretaria Técnica integrar las
observaciones al documento final y realizar las gestiones necesarias para remitirlo a la Junta

Administrativa; asimismo solicité diera cuenta del siguiente punto en el Orden del Dia.

2. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del Programa Anual de Trabajo (PAT)
2024 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México para su presentacion ante el Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

En uso de la voz, la Presidenta del Comité indicd que, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 6, fraccion IV, del Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité, presentaba
el Proyecto del Programa Anual de Trabajo (PAT) 2024, el cual establecia las actividades que
se realizaran en concordancia con el PIDA 2024. Informé que, una vez aprobado, se
presentaria ante el Consejo General del Instituto Electoral, a fin de que conociera del mismo;

por lo que, procedié a someterlo a consideracion.

2.

Al no haber comentarios, la Presidenta solicitd a la Secretaria Técnica, tomar la votacion
nominal; aprobandose por unanimidad de votos el siguiente: @
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ACUERDO: COTECIAD-19-2023. Se aprueba Programa Anual de Trabajo (PAT) 2024 del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México para su presentacion ante el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

Una vez aprobado, la Presidenta del Comité instruyé a la Secretaria Técnica realizara las
gestiones correspondientes; y solicité diera cuenta del siguiente punto en el Orden del Dia.

3. Presentacion de la Atenta Nota sobre la reprogramacion de la Supervision en los
Archivos de Tramite, en seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de
Conservacion y Preservacion Documental del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

En uso de la voz, la Presidenta del Comité solicité a la Secretaria Técnica presentar el

contenido del documento.

Acto seguido, la Secretaria Técnica sefialé que la atenta nota se presentaba con el fin de hacer
del conocimiento de los integrantes del Comité que, los motivos por los cuales se considerd
reprogramar la Supervision en los Archivos de Tramite, en las fechas sefialadas en el
documento. Asimismo, informé que las visitas de supervision se efectuarian en las areas y
organos desconcentrados que, en los dos Ultimos afos, no habian sido visitados. También
precisé que el Cuestionario de Evaluacién, aprobado en la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité,
se aplicaria a todas las areas y a los treinta y tres 6rganos desconcentrados. Lo anterior, en
atencién a las medidas establecidas en el Plan de Conservacion y Preservacion Documental, y
en cumplimiento al Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2023.

La Presidenta del Comité puso a consideracion el proyecto de la Nota y al no haberg
comentarios dio por presentado el documento y, solicitd a la Secretaria Técnica diera cuenta

del siguiente punto en el Orden del Dia, quien informé que todos habian sido desahogados. Q
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Por lo que, agotados los puntos listados en el Orden del Dia, siendo las once horas con
veintitrés minutos del treinta de agosto de dos mil veintitrés, se dio por concluida la Segunda
Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Instituto Electoral de la Ciudad de México. Firman al margen y al calce, la Presidenta y la
Secretaria Técnica del Comité.

Li¢g. Karina Salgado Lunar Lic. Norma Guadalupe Gonzalez Almazan
Presidenta del Comité Técnico Interno de Secretaria Técnica del Comité Técnico Interno
Administracion de Documentos del Instituto de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México Electoral de la Ciudad de México



