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Instructivo de llenado del indice de Expedientes Clasificados como Reservados

1 FONDO Se anotara la denominacion del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
2 AREA Se anotara el nombre del drea a la que pertenece la documentacién.
3 ACUERDO Se anotaran los datos del Acuerdo por el que se apruebe el formato del instrumento.
4 FECHA DE ACTUALIZACION Se anotara el numero de hojas y la fecha (dias, mes y afio) en que se actualice la informacién.
5 EXPEDIENTE O DOCUMENTO Se anotaran los datos del Expediente (Nimero o denominacion) o del documento (denominacién, fecha o nimero de folio).
Se anotara la clave y denominacién de la Serie Documental que corresponde, conforme al Catdlogo de Disposicion Documental
6 SERIE DOCUMENTAL .
vigente.
7 TEMA Se anotara el tema de que se trate la informacidn clasificada
Se anotara el nimero de Acuerdo por el que el Comité de Transparencia aprueba la "Clasificacion", la sesion y fecha de
8 ACUERDO DE RESERVA L.
celebracion.
LASIFI 3 e P
9 - CACICN {EOMPLETA D Se anotara el tipo de clasificacion, sea "Completa" o "Parcial".
PARCIAL)
Se anotara el plazo, sea el nimero de dias, meses o afios, asi como el lugar en que se encuentre resguardada la documentacion,
10 PLAZO Y LUGAR DE RESERVA . _ y -
sea en el Archivo de Tramite o Archivo de Concentracion.
FECHA DE INI 3 T -
11 INICIO DE LA Se anotara la fecha de inicio de la Clasificacion, conforme al Acuerdo de su aprobacion.
CLASIFICACION
12 JUSTIFICACION Se anotaran las razones por las que se clasifica, en términos del Acuerdo correspondiente.
FECHA DE TERMINO D 2 i st .
13 ) MINQBELA Se anotaran las razones por las que se clasifica, en términos del Acuerdo correspondiente.
CLASIFICACION
14 AMPLIACION DEL PLAZO DE En caso de ampliacion de reserva, se anotara el plazo adicional (dias, meses o afios), asi como el lugar en que se encuentre
RESERVA resguardada la documentacion, sea en el Archivo de Tramite o Archivo de Concentracion.
15 ACUERDO DE AMPLIACION DE |En caso de ampliacion de reserva, se anotara el nimero de Acuerdo por el que el Comité de Transparencia aprueba la ampliacién
RESERVA del plazo adicional, la sesién y fecha de su aprobacién.
16 PLAZO DE AMPLIACION Y En caso de ampliacion de reserva, se anotara el plazo de la misma, (dias, meses o afios), asi como el lugar en que se encuentre
LUGAR DE RESERVA resguardada la documentacidn, (Archivo de Tramite o de Concentracion).
FECHA DE INICIO DEL PLAZO DE ; & ¥ i p 5.2
17 2 ¢ 0 En caso de ampliacidn de reserva, se anotara la fecha en que inicia la misma, conforme al Acuerdo de su aprobacion.
AMPLIACION DE RESERVA
A
FECHA DE TERMIN ; 7 . "
18 ,Ml X DEL PLAZC En caso de ampliacion de reserva, se anotara la fecha en que concluya la misma, conforme al Acuerdo de su aprobacion.
DE AMPLIACION DE RESERVA
19 RESPONSABLE Nombre y firma de la persona que elabord el indice de Expedientes Clasificados. 3
20 Vo.Bo. Nombre y firma de la persona Titular del drea. (




