SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
\ C“’IDAD L YRR PUBLICA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
AV 4

Ciudad de México, 29 de septiembre de 2023

Informe de avance sobre el cumplimiento de la Circular No. 95

La Administracion de los Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad de México presenta el
Informe el avance sobre el cumplimiento de la Circular No. 95, emitida por la Secretaria
Ejecutiva, en la cual se instruyé a las personas titulares de 6rganos desconcentrados (OD),
llevar a cabo las Transferencias Primarias y Secundarias, Bajas Documentales y Entrega-
Recepcion de los archivos documentales de las Unidades Territoriales, con motivo del nuevo
ambito territorial de los OD.

Las acciones que se implementaron para dar cumplimiento a la citada Circular fueron
programadas con base en las politicas y procedimientos establecidos en el Manual de
Organizacion y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral (Manual de Archivos),
considerando las vigencias y técnicas de seleccién establecidas en el Catalogo de Disposicion
Documental vigente (Catalogo), las cuales atienden al ciclo vital de la documentacion
institucional.

Bajo este contexto, las acciones se desarrollaron desde tres ambitos que, a continuacién, se
sefialan.

1. Entrega-Recepcion de la documentacion sujeta a Transferencia Primaria y
Secundaria, asi como Baja Definitiva.

Durante el periodo comprendido del 30 de noviembre al 9 de diciembre de 2022, se llevo a
cabo la entrega-recepcion de la documentacion 2018-2019, conforme a las siguientes
técnicas de seleccién:

Transferencias primarias

e Recepcién de un total de 35 cajas con la documentaciéon 2018 y 2019, indistintamente,
en el Archivo de Concentracion, de acuerdo con el Anexo 1 (Transferencias Primarias).

e Revision de la integracion de expedientes, con base en el Manual de Archivos: en orden
cronoldgico, identificados con su respectiva caratula, colocados en folderes y cajas
debidamente rotulados, y descritos en el Inventario de Transferencia Primaria.

e Revision de los Inventarios respectivos, de acuerdo con la clasificacion y denominacion
de las series establecidas en el Catalogo.
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De la revision efectuada por parte del personal del Archivo General, se detectaron algunas
observaciones en los inventarios; por lo que se hizo del conocimiento a los OD, quedando
pendiente por solventar observaciones el OD 13. Al respecto, se les ha hecho
los requerimientos respectivos, mediante correos electronicos.

Transferencias Secundarias

e Entrega-recepcion de la documentacién en soporte fisico y electrénico.

e Recepciéon de un total de 57 cajas con la documentacién para el Archivo Histérico,
acorde con el Anexo 2 (Transferencias Secundarias).

¢ Revision de la integracién de expedientes, con base en el Manual de Archivos: en orden
cronolégico, identificados con su respectiva caréatula, colocados en félderes y cajas
debidamente rotulados, y descritos en el Inventario de Transferencia Secundaria.

¢ Revision de los Inventarios de acuerdo con las series descritas en el Catalogo.

e \Verificacién de la documentacién digitalizada, conforme al Programa de Digitalizacién
Documental.

De la revision y verificacion efectuada por parte del personal del Archivo General, se
detectaron algunas observaciones como: datos imprecisos en los inventarios, omision
de caratulas, errores en el foliado, hojas sin digitalizar o imagenes ilegibles. Al respecto,
se hizo del conocimiento a los OD, dando seguimiento a las observaciones.

No obstante, aun se encuentran pendientes por solventar observaciones los OD: 13,
19, 21 y 23. Al respecto, se les ha hecho los requerimientos mediante correos
electrénicos.

Bajas Documentales

e Recepcion de un total de 160 cajas con documentacién sujeta a baja definitiva, acorde
con la lista del Anexo 3 (Baja Documental).

e Revision de las cajas identificadas y con los expedientes desintegrados, sin objetos
(clips, grapas, broches, etc.) ajenos al papel.

e Revision de los Inventarios conforme a las series establecidas en el Catalogo.
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e De ladocumentacion sujeta a baja, se incluye aquella que se conservara sélo en soporte
electrénico, de acuerdo con el Catalogo.

De la revision efectuada por parte del personal del Archivo General, se detectaron algunas
observaciones en los inventarios de los OD: 13, 19, 21, y 23. Al respecto, se les ha hecho
los requerimientos mediante correos electrénicos.

Es importante sefialar que, con base en los inventarios se solicitara la instalacion del Grupo
de Valoracion Documental para su revision y elaboracion del proyecto de Dictamen de Baja
Definitiva, que se presentara al Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos
(COTECIAD), para su aprobacion.

Depuracion de la documentacion caducada

A partir del 30 de noviembre de 2022, los OD retiraron la documentacion cuyas vigencias
caducaron en el Archivo de Concentracién, de acuerdo con el Catalogo; con el fin de realizar
la depuracion y preparacion de las transferencias secundarias o0, en su caso, baja
documental.

Es importante mencionar que, no se conté con documentacion caducada
correspondiente a los OD 13y 24.

Como resultado de la depuracion, los OD hicieron sus Transferencias Secundarias y
entrega de la documentacion sujeta a Baja Definitiva, tal y como se sefiala en el Anexo 4;
obteniendo lo siguiente:

' DlsposwlonDocumental : T R e 1Cajas

Transferencias Secundarias 1,2, 3,4,5,6,7,8,9, 10, 11,12, 14, 15, 16 100
17,18, 19, 20, 21, 22, 23, 25, 26, 27, 28, 29,

30,31y 32
Bajas Definitivas 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 15, 17,19, 84
- 1 20,22,23,26,27,28,29,30,31y32 |
Total 184

De las entregas antes senaladas, el personal del Archivo General observd algunas
inconsistencias en los inventarios y en la documentacién digitalizada, correspondiente a
losOD: 2,3,5,6,7,8,9, 11,12, 15, 17, 20, 19, 23, 25, 27, 28, 29, 31y 32. Al respecto, los
0D 3,5,6,7,8,9, 11,12, 15 (XVI), 17, 20, 27, 28, 29, 31 y 32 atendieron las observaciones;
quedando pendiente por solventar los OD 18, 19, 21, 23y 25.
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En cuanto a los OD que aun se encuentran depurando parte de la documentacion
caducada, son los siguientes: 14, 16 y 33. Al respecto, se ha solicitado, via correos
electronicos y llamadas telefénicas, el informe sobre la actividad y, en su caso, el envio de
la documentacién.

Cabe sefialar que, a la fecha subsiste un caso en el que la documentacion 2011 que se
resguarda en una caja, generada por la entonces Direccion Distrital XXII, ha sido revisada
por los OD 21, 23 y 29. Al respecto, el OD 29 selecciond lo correspondiente a su ambito
territorial, concluyendo su depuraciéon. En lo que se refiere a los otros OD, éstos
manifestaron la documentaciéon no se vincula a su ambito territorial, por lo que se dara
seguimiento con la revisién del resto de la documentacién e identificacion del OD que
corresponda efectuar la actividad.

En cuanto a la documentacién sujeta a baja definitiva, se convocara al Grupo de Valoracion
Documental para la revisiéon de inventarios y elaboracion del proyecto de Dictamen de Baja
Definitiva para la consideracion del COTECIAD.

Es oportuno sefalar que, se agrega lista de los OD que quedan pendientes por atender las
observaciones y concluir las transferencias y bajas documentales (Anexo 5).

3. Entrega-recepcion de los expedientes de las Unidades Territoriales (2020-2023)

En cuanto a la entrega-recepcion de los archivos documentales de los OD, especificamente,
los expedientes de las Unidades Territoriales vinculadas con el nuevo ambito territorial se
revisaron cada uno de los Inventarios de Archivo de Tramite (Inventarios) enviados por parte
de los OD, via correo electronico.

La revision se realiz6 con base en las series documentales descritas en el Catalogo,
corroborando los datos de los expedientes de las Unidades Territoriales, conforme a la Tabla
de Equivalencia del Marco Geografico, elaborada por la Direccion Ejecutiva de Organizacién
Electoral y Geoestadistica, de la cual se refieren los siguientes datos:

OD que entrega OD que recibe T erl;ll'g; r(i’; ;";d;ﬁzgar
01 02 1
02 06 6
03 05 8
04 02 7
05 03y 13 29
06 04 6 N
07 08 17 (\§
08 07 9
09 No aplica 0

10 No aplica 0
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11 10 1
12 . No aplica .0
13 05 6
14 16 14
15 No aplica 0
16 14y 19 66
17 18 24
18 32 64
19 16y 25 49
20 23y 32 17
21 22y 29 22
22 21y29 9
23 18,20y 32 32
24 21 10
25 19 20
26 17,18y 30 24
27 29 2
28 21y 24 12
29 21,27y 31 14
30 No aplica . 0
3 28 12
32 26y 30 53
33 No aplica 0
TOTAL 534

Ahora bien, con la finalidad de dar continuidad a la actividad en cuestién, se llevaron a cabo
diversas reuniones de trabajo con el personal de la DAOD, en las que se revisaron y cotejaron
los datos reflejados en cada una de las entregas.

De lo anterior, se advirtié lo siguiente:
e Los OD exentos de la entrega de expedientes fueron: 9, 10, 12, 15, 30 y 33.

e Los OD que cumplieron con la descripcién de expedientes vinculados con las series
documentales del Catalogo y por Unidad Territorial, fueron: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 11, 13, 14,
16, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28,29y 31.

e Los casos de los OD 17 y 32 fueron informados, mediante correo electrénico de fecha 13 '\Q
de junio del presente afo, a la Direccién de Apoyo a Organos Desconcentrados, para dar
seguimiento respecto de la recopilacién de algunos datos y del inventario correcte;
respectivamente. S
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ANEXO 1. TRANSFERENCIAS PRIMARIAS OD 2022

0D [TotAicaas] cma ] AROS . OBSERVACIONES

1 2 2 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS
INVENTARIOS PENDIENTES POR

2 ! . e DEVOLVER A LA DD

3 1 1 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS
INVENTARIOS PENDIENTES POR

. - 1 200 DEVOLVER A LA DD

5 N/A

6 i 1 2018-2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

7 1 1 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

8 1 1 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

9 N/A

10 2 2 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

11 N/A

12 2 2 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

13 1 1 2019 FALTAN INVENTARIOS

14 N/A

15 2 2 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

16 N/A

17 N/A

18 2 2 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

19 N/A
INVENTARIOS PENDIENTES POR

20 . 1 2049 DEVOLVER A LA DD
INVENTARIOS PENDIENTES POR

al 1 k 201 DEVOLVER A LA DD

22 1 1 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS
INVENTARIOS PENDIENTES POR

2 1 L 2da DEVOLVER A LA DD

24 N/A

25 2 2 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS
INVENTARIOS CON

26 2 2 2019 OBSERVACIONES PENDIENTES
DE CORREGIR

27 1 1 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

28 1 1 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS

29 1 1 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS
INVENTARIOS PENDIENTES POR

- 2 2 2019 DEVOLVER A LA DD

31 1 1 2019 INVENTARIOS ENTREGADOS
INVENTARIOS PENDIENTES POR

- . ! 201 DEVOLVER A LA DD

a5 1 ; 2018 INVENTARIOS PENDIENTES POR

2 2019 DEVOLVER A LA DD




ANEXO 2. TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS 2018-2019 OD 2022 (Circular 95)
JOTALDE | O‘BSERVACIOIFES”«:V” o No ' . . SEGUIMIENTO '

oD CAJAS POR ANO

T

o

5 8 B F& Ko
Inventarios y expedientes pendientes
por entregar

o 1 2018 2 Pendiente por subsanar
1 2019 (Inventarios y Digitalizacion)




ANEXO 3. DOCUMENTACION SUJETA A BAJA DEFINITIVA OD (CIRCULAR No. 95/2022)

OBSERVACIONES
oD CAJAS POR ANO TOTAL CAJAS - No SEGUIMIENTO
i 5 2018 5 S Inventarios entregados
2 6 2018 6 - Inventanos pendlentes por ent| _r_e_g_a__
: 7 ~ 7018 «
3 1 3019 8 .lnventams entfegados -
4 4 2018 4 _Inventarios entregados
5 5 2018 5 o \lnventanos entre_g_.gos .
6 “ Al 4 . tnventaruos entregadcs
i 2 2019 . -
7 4 2018 4 _ inventarios entrega(ius .
8 4 2018 2 lnventarics entregados ]
9 - 2020y . . Invemanos entregados
10 6 2018 6 'lnven_t_ariosentregadas -,
4 2018 . .
11 1 2018, 2019 6 Inventarios entregados
i o185, | ‘ .
12 6 2018 ___Inventarios entregados .'
13 2 2018 2 Pendiente de solventar inventarios
14 2 2018-2019 T2 = o " Inventarios entregados
15 8 oo 8 _ Solventadas Inventarios entregados
16 12 2018 12 _ Solventadas o _Inventarios pendientes por entregar
17 2 2018 3 - solventada?‘ - . :.«; 'n@nu rios entregados
1 - 2019 ; 'sg!ventadaS' . .
18 6 . 2018 6 L __ Inventarios pendientes de entregar
19 2 2038 3 Pendiente de solventar inventarios
1 2018-2019
20 5 2018 5 Solventadas . __ Inventariosentregados
21 3 2018 3 Pendiente de solventar inventarios
22 4 2018 4 ' ey . Inventarios entregados
23 2 2018 2 Pendiente de solventar inventarios
24 J 01 10 v f{arioé bendiéntesdé entregar
1 2019 . i
25 1 2018 E 2 inventarios entregados
26 7 2018 | 7 . (Irwentar«os pendne tes E" entregar
27 4 : 2018v ‘ . 5 'anosentregados .
1 2019 : :
- 1 2018-2019 . e
23 5 Toote. | 4 .~ Inventarios entregados
1 2019 ' ‘ o o
29 = 2018 a3 Inventarios entregados
; 1 2019 . e i
1 2016y2018 | ,
30 i 20172015 . 5 Inventarios entregados
3 2018 . .
1 L 12018-2019
31 4 2018 4 _S'blventadas*’ ‘ inventarios entregados
32 2 . 2018 2 _ Solventada Inventanos pendpentes de entregar
33 3 2018 3 L _Inventarios pendientes de entregar |
TOTAL 160 160




~ ANEXO0 4. TRANSFERENCI
’ TOTAL )E oL

2008
2009
2011
2016
2017
2016-2017

2000

2001-2002

1
1
1 2004
1 2000-2001
14 i 2002 9 Depuracion falta entregar Inventarios y Documentacion
1
1
1
1

2005
2006

o 7 - 2 i

= -

z s . o
2 Ji}
ST = B T s

i
se devolvid la caja para corregir su integracion, y esta
pendiente la revision de la documentacion

18

[

2017 1 Depuracion

1999
2000-2001
2002-2003
2003
2005
2006
2007
2011

o

19 (XXXIX)

9 Pendiente de entregar inventarios Pendiente de entregar inventario

e e D R N

21 1 2016-2017 1 Depuracion Inventarios pendientes por solventar observaciones




33 (XXXIll)

1 2016
23 2 2017 Pendientes por atender pendiente por atender observaciones en los inventarios
1 2016 (I ios y digitalizacién) y la digitalizacién de documentos.
X \
28 fony) 1 2017
24 0 N/A
25 (XXKVI 7 2016 Pendiente por atender pendiente por atender observaciones en los inventarios
( ) (Inventarios y digitalizacion) y la digitalizacién de documentos




2013-2016

2010-2017

23 (XXV)

Pendiente de Inventarios

Pendiente de solventar
Inventarios




24

0 N/A

25




Concentrado de los Orgaos Desconcentrados con observaciones pendientes por atender.

Organo Transferencias ordinarias Documentaciéon caducada
i Tran§fere.ncla Transferencia Secundaria| Baja Documental Transferenf:la Baja Documental
ntrado Primaria Secundaria
Inventarios Inventarios entregados, Inventarios entregados, |Inventarios entregados,
2 entregados, pendiente por revisar 2018 pendiente por revisar pendiente por revisar 2008,
pendiente por 2008,2009, 2011, 2016, [2009, 2016-2017
devolver al Distrito 2017,
Faltan inventarios |Inventarios pendientes por [Inventarios
2019 solventar 2018 pendientes por
solventar 2018
13 Pendiente de entregar
expedientes fisicos que
tuvieron observaciones en
su digitalizacion 2018
Pendiente que realicen
transferencia de
documentacion que se
14 les entregé6 para
depuracién. 2000, 2001-
2002, 2004, 2005, 2006,
2007, 2008
Pendiente que realicen
transferencia de
16 documentacion que se
les entregd para
depuracién. 2008-2009
Se devolvié para corregir
la integracion 2017.
18 -

Esta pendiente la
revision

\/

%

D




Faltan inventarios 2018-
2019

pendiente de
solventar

Faltan inventarios 1999,
2000, 2001, 2002, 2003,

Faltan inventarios. 2010, -
2017, 2013-2016, 2017

L inventarios 2018-  [2005, 2006, 2007, 2011
2019
Pendiente de Inventarios pendientes por |[Inventarios Pendiente por solventar
devolver los solventar 2018, 2019 pendientes por observaciones 2016-
21 inventarios al solventar 2018 2017
Distrito Observaciones en la
Digitalizacion 2018-2019
Pendiente de Inventarios pendientes por |Inventarios Inventarios pendientes (Inventarios pendientes por
devolver los solventar. 2018 pendientes por por solventar. 2016-2017|solventar. 2016-2017
inventarios al solventar 2018
Distrito Observaciones en la Pendiente de entregar
23 Digitalizacion. 2018 expedientes fisicos que
tuvieron observaciones
en su digitalizacién.
Pendiente por solventar
observaciones en
25 i :
inventarios y
digitalizacion 2016
Pendiente con
observaciones en
o8 los inventarios
2019
Pendiente de Pendiente por entregar
devolver los inventarios y
- inventarios al digitalizacién . 2008
Distrito

{ N




