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I PRESENTACION

En el presente informe se reportan las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (COTECIAD) durante el cuarto bimestre de 2023, con el apoyo de
la Administracién de los Archivos, a cargo de la persona titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién

Publica, Datos Personales y Archivo (OTAIPDPyA), adscrita a la Secretaria Ejecutiva.

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 30 y 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México (Ley de
Archivos); 90, fraccion Xl, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México; y 6, fraccion IV del Reglamento de Operacién y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento del COTECIAD).

Il. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES POR PROYECTO

Las actividades referidas en este informe se desarrollaron conforme a las acciones sustantivas 1, 2, 3, 4 y 5, sefialadas en el
Apartado VI del Cronograma del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2023, aprobado por el Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), mediante el Acuerdo con clave alfanumérica
IECM/ACU-CG-059/2022.

El objetivo primordial de las actividades ejecutadas, en su conjunto, es contribuir al desarrollo integral del Sistema%@i

Institucional de Archivos del Instituto Electoral, encaminadas al logro de objetivos de nuestro sistema de calidad institucional.

:
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Proyecto 1
Proyecto: Desarrollo e instrumentaciéon de la normativa técnica en materia de archivos.
Objetivo: Desahogar los procesos de gestion documental y administrar los archivos, de manera correcta y homogénea,

para que el Instituto Electoral cuente con archivos actualizados y de calidad, de conformidad con las
disposiciones constitucionales y normativas aplicables en materia de archivo y transparencia.

Meta: Actualizacion de la instrumentacion técnica normativa para el correcto tratamiento y conservacion de la
documentacion institucional.

o Areas Periodode % Avance de :
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Ohbservaciones
1.1 Instrumentacion OTAIPDPyA enero a 66% Durante el bimestre se realizé lo siguiente:
archivistica. diciembre

e Celebracion de la sesion del COTECIAD:

Tipo Fecha
Cuarta Sesion Ordinaria 28 de julio de 2023
Segunda Extraordinaria 30 de agqstq__dglng_:}

e En la Cuarta Sesion Ordinaria del COTECIAD, se
aprobaron, mediante el Acuerdo identificado
COTECIAD-17-2023, el Calendario y Cuestionario de
Evaluacion, como un instrumento auxiliar para la
Supervision 2023 en los Archivos de Tramite, para dar
seguimiento a las medidas establecidas en el Plan de
Conservacion y Preservacion Documental del Instituto
Electoral de la Ciudad de México.
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Actividades Areas Periodo de % Avance de Observaciones
responsables ejecucion cumplimiento
14 Instrumentacién | OTAIPDPYA enero a 66% En la Segunda Sesion Extraordinaria, se aprobo,
diciembre mediante Acuerdo identificado COTECIAD-18-2023, la

archivistica.

remision del Proyecto de Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral de la
Ciudad de México (PIDA) 2024, a la Junta
Administrativa, para su posterior presentaciéon ante el
Consejo General, para su aprobacion.

Asimismo, se aprobé el Programa de Trabajo del
Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos 2024, mediante Acuerdo identificado
COTECIAD-19-2023.




CUARTO INFORME BIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DEL PIDA 2023

o Areas Periodo de % Avance de :
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Ubservaciones
1.2 Asesoria sobre | OTAIPDPYA enero a 66% Durante el bimestre se brindaron 32 asesorias al personal
diciembre de las diferentes areas del Instituto, sobre los temas

los procesos de
gestion documental.

siguientes:

Area Asesorias Tema
Presidencia 1 “Transferencias
Documentales”
Secretaria Ejecutiva 3 “Descripcion Documental”
“Integracién de
Expedientes”
“Transferencias
Documentales”
Oficialia de Partes 2 “Transferencias
documentales”
“Baja Documental”
Direccion de Apoyo 2 “Transferencia Primaria”
a Organos “Transferencias
Desconcentrados Documentales”
(DAOD)
Direccién del 2 “Conservacion
Secretariado Documental”
“Transferencias y Baja
Documental”
Secretaria 2 “Integracion de
Administrativa Expedientes”
(Junta “Transferencias
Administrativa) Documentales”
Direccion de 2 “Transferencia Primaria”
Recursos Humanos “Conservacion
Documental”

20
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e Areas Periodode % Avance de :
Activid 3 5 e rvacion
e responsables ejecucion cumplimiento Obse ones
1.2 Asesoria sobre | OTAIPDPyA enero a 66% Area Asesorias Tema
diciembre Direccion de 1 “Transferencias

los procesos de
gestion documental.

Adquisiciones,
Control Patrimonial

Documentales”

(OD): 23, 25, 27
(indistintamente)

y Servicios
(DACPyA) - b e e
Direccién de 2 “Transferencia y Baja
Planeacion y Documental”
Recursos “Integracion de
Financieros Expedientes”
. (DPYyRF) v
Contraloria Interna 2 “Depuraciéon Documental”
Direccién Ejecutiva 1 “Baja Documental”
de Asociaciones
Politicas y
Fiscalizacion
(DEAPyF) o —
Direccion Ejecutiva 2 “Transferencias
de Participacion documentales”
Ciudadana y “Baja Documental”
Capacitacion
(DEPCyC)
Unidad Técnica de 3 “Valoracion documental”
Asuntos Juridicos “Baja Documental”
Unidad Técnica de 1 “Conservacion
Servicios Documental”
__Informaticos (UTSI) = o
“Clasificacion Documental”
Organos “Técnica de Foliado”
Desconcentrados 6 “Digitalizacion Documental”

“Transferencias
Documentales”

Como parte complementaria de las asesorias, se remitio la
instrumentacién archivistica vigente.

=
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e Areas Periodode % Avance de :
Slviaces responsables ejecucion cumplimiento Dhsetyacions
1.3 Seguimiento y | OTAIPDPyA enero a 66% Conforme al Manual de Organizacién y Procedimientos de
aplicaciéon de los diciembre los Archivos del Instituto Electoral, durante el bimestre se

procesos de gestion
documental.

llevaron a cabo las siguientes actividades:

Organizacion de la documentaciéon aprobada en las
Sesiones del Consejo General: Quinta, Sexta y Séptima
Ordinarias; Tercera y Cuarta Extraordinaria; Séptima,
Octava y Novena Urgente

Extraordinaria:
Cuarta, Quinta y Sexta

Actas de las sesiones
urgentes:
Octava,
Décima

Documentos Claves . Total
Acuerdos IECM/ACU-CG-057/2023 al | 27
e _IECM/ACU-CG-083/2023 | =
| Resoluciones IECM-RS-CG-33-2023 al ‘; 8 |
L ~ |ECM-RS-CG-40-2023 1l
Actas de las sesiones IECM-ACT-ORD-13/04-23 3
ordinarias: Cuarta, IECM-ACT-ORD-16/05-23
Quinta y Sexta IECM-ACT-ORD 21/06-23 |
Acta de las sesiones IECM-ACT-EXT-14/03-23 | 4

|IECM-ACT-EXT-15/04-23
|IECM-ACT-EXT-22/05-23
_IECM-ACT-EXT-23/0623 |
IECM-ACT-URG-17/07-23
IECM-ACT-URG-18/08-23
IECM-ACT-URG-19/09-23

IECM-ACT-URG-20/10-23

Tercera,

Séptima,
Novena y

Mediante correo electrénico de fecha 3 de julio del
presente afo, se dio a conocer a la Secretaria
Administrativa sobre la calendarizacion de las
Transferencias Primarias, a efecto de que prepare la
documentacion, cuya vigencia vencié en el Archivo de
Tramite.
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o Areas Periodo de % Avance de ‘
Actlvidades responsables ejecucion cumplimiento Pbaenvaciones
1.3 Seguimiento y | OTAIPDPyA enero a 66% Mediante correo electrénico de fecha 7 de julio del
aplicacion de los diciembre presente afio, se dio a conocer a la Contraloria Interna

procesos de gestién
documental.

sobre la calendarizacion de las Transferencias
Secundarias, a efecto de que prepare Ia
documentacioén, cuya vigencia caducé en el Archivo de
Concentracién.

Mediante correo electrénico de fecha 25 de agosto del
presente afio, se dio a conocer a la Secretaria
Ejecutiva sobre la calendarizacion de las
Transferencias Primarias y Secundarias, a efecto de
que prepare la documentacion correspondiente.

Revision y recepcion de 17 cajas en el Archivo de
Concentracién, correspondientes a las Transferencias
Primarias de la documentacién de las siguientes areas:

Area Afios . Cajas
Presidencia 2020 1
Secretaria Ejecutiva 2019 2
Direccion de Apoyo a Organos 2020 1
Desconcentrados
Direccion de Recursos Humanos 2012-2020 13

En el caso de la Transferencia Primaria de la
Secretaria Ejecutiva, la documentacion se entregé en
soporte fisico y electronico.

Revisiéon y recepciéon de la documentacién de 2015-
2018, contenida en una caja sujeta a baja definitiva,
por parte de la Presidencia.
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i Areas Periodo de % Avance de ;
fctvicades responsables ejecucion cumplimiento S0 shecionee
1.3 Seguimiento y | OTAIPDPyA enero a 66% Revision y recepcién de 5 cajas en el Archivo Histérico,
aplicacion de los diciembre de las Transferencias Secundarias de Ia

procesos de gestion
documental.

documentacion en soporte fisico y electrénico de las
siguientes areas:

S R e Cajas

Presidencia 2015-2018 2

~ Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy = 2017-2019 3

En cumplimiento a la Circular No. 97, emitida por la
Secretaria Ejecutiva, el 10 de noviembre de 2022; se
llevd a cabo la revision y recepcion en el Archivo
General, de la siguiente documentacion de los OD:

OD Disposicion Anos Cajas
18 Sujeta a Baja Definitiva 2017 2
32 Transferencia Secundaria 2008-2009 2
2016-2018
Sujeta a Baja Definitiva . 2008-2017 | 2

Remisién de correos electrénicos a los Organos
Desconcentrados (OD) 13, 14, 16, 18, 19, 21, 23, 25,
32 y 33, para atender observaciones a efecto de dar
cumplimiento a la Circular 95.

Remision de correos electronicos a los OD 21 y 29
para el retiro de una caja con la documentacion de la
Direccién Distrital (antes XXII), cuya vigencia caducdé
en el Archivo de Concentraciéon, para su depuracién y
transferencia correspondiente.

q

{

N
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e Areas Periodode % Avance de :
fictivigades responsables ejecucion cumplimiento Pb amvacions:
1.3 Seguimiento y | OTAIPDPyA enero a 66% Al respecto, el OD 29 depuré una parte de la
aplicacion de los diciembre documentacion, mientras que el OD 21 manifestdé que,

procesos de gestion
documental.

de una revision de la documentacion, no correspondia
a su ambito territorial, por lo que, se dara el debido
seguimiento.

Atencion al personal de las diversas areas y OD del
Instituto Electoral en las instalaciones del Archivo

General en las siguientes actividades

Area

Actividad

Fecha / Periodo |

"DEAPyF

. En la revisiéon y préstamo de un
| expediente del Proceso Electoral
. Ordinario 2014-2015.

21 de julio

. Para el retiro de 20 cajas para
| trabajos de depuracion.

- OD02

Para solventar observaciones en

inventarios de sus transferencias
'y bajas documentales (2008,
. 2009, 2011, 2016, 2017).

31 de julio

24 dejulio |

. Para solventar observaciones, a
. los Inventarios (ITP-2019) (ITS-
- 1BD-2018).

30 de agosto

| Contraloria
| Interna

obm

Para el retiro de 4 cajas para
trabajos de depuracion.

Entrega de 2 cajas para baja

documental (2015-2016).

Acceso y atencion para el retiro

. de 2 cajas, para solventar
observaciones de su

. transferencia documental

' (2016-2017-2018).

03 de agosto

18 de agosto

04 de agosto

Q
4
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. Areas Periodode % Avance de .
Actividades 7 i St Observaciones
responsables ejecucioén cumplimiento -
1.3 Seguimiento y | OTAIPDPyA enero a 66%
aplicacion de los diciembre | Area Actividad Fecha / Periodo
procesos de gestion . 0D29 Para el retiro de 1 caja, para 07 de agosto
documental. : solventar observaciones 2011.
- Para la entrega de 1 caja (TS) y 1 31de agosto |
caja (BD) de 2011. r
' Secretaria = Recepcion de 2 cajas, TP 2019. 7deagosto |
| Ejecutiva
SA- Préstamo de documento Oficios- 08 de agosto
2020.

Subdireccién

de Personal

DEAPYF Retiro de 4 cajas 1999, cajas 09 de agosto
para trabajos de depuracion.

OD/26 Consulta de expediente CCPP 08 de agosto
2013.

OoD18 Acceso y atencion para la entrega 09 de agosto

de 2 cajas de Baja Documental

| 2017.

13
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o Areas Periodode % Avance de .
Actvicades responsables ejecucion cumplimiento Observaclones
1.4 Acciones en| OTAIPDPyA enero a 66% Con el propésito de dar cumplimiento a las disposiciones en
materia de diciembre materia de transparencia, durante el periodo que se

Transparencia.

informa, se desarrollaron las siguientes actividades:

e Asistencia a las sesiones virtuales del Comité de
Transparencia:

Sesion " Fecha
. Séptima Sesion Ordinaria 14 de julio de 2023
' Octava Sesion Ordinaria  10de agosto de 2023

e Mediante oficio IECM/COTECIAD/16/2023, de fecha 28
de julio, se remiti6 a la Presidencia del Comité de
Transparencia, el Tercer Informe Bimestral de
Cumplimiento del PIDA 2023 para su presentacién,
realizandose esta actividad en la Octava Sesién
Ordinaria del Comité de Transparencia.

e Tramite, via correo electrénico de fechas 31 de julio y
31 de agosto del afio en curso, para la publicacién en el
Portal de Transparencia, de los documentos
presentados y aprobados en la Cuarta Sesién Ordinaria
y Segunda Sesion Extraordinaria del COTECIAD,
respectivamente.

e Tramite para la publicacion en el Portal de
Transparencia y en el sitio de Internet Institucional, de
las actas del Consejo General, aprobadas en las
sesiones: Quinta, Sexta y Séptima Ordinarias,
celebradas el 30 de mayo, 30 de junio y 31 de julio del
afio en curso.

e Tramite para la publicacion en el Portal de
Transparencia, de los inventarios de los Archivos de
Tramite de las Areas y Organos Desconcentrados (O

asi como del Archivo de Concentraciéon e Histérico. )}
\

14
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Proyecto 2
Proyecto: Formacion en materia archivistica.
Objetivo: Capacitar al personal encargado de los archivos, a través del curso o taller que se programe en coordinacion
con la instancia correspondiente.
Meta: Contar con personal capacitado en materia de archivos.
o Areas Periodo de % Avance de .
Setficades responsables ejecucion cumplimiento §f nacones

2.1 Elaboracién de | OTAIPDPyA enero 100 % Esta actividad se cumplié durante los tres primeros
la propuesta de bimestres del afio.
estructura tematica
del curso o taller en
materia de archivo
para el personal
encargado de los
archivos del Instituto
Electoral.
2.2 Programacion | OTAIPDPyA abril a 100 % El curso de archivo denominado: “La conservacion y
del curso o taller en y noviembre Preservaciéon Documental: una necesidad institucional’, se
materia de archivo, | Direccion de imparti6 a las personas designadas por las areas y OD,
en coordinacion con | Reclutamiento, bajo la modalidad de presencial, en dos grupos y en dos
la instancia | Desarrollo y sesiones que se celebraron los dias 17 y 18 de agosto.
correspondiente. Evaluacién

(DRDyE) Cabe sefalar que fueran inscritas 142 personas, 44 de

areas centrales y 87 de OD.

15
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g Areas Periodo de % Avance de .
fictivicades responsables ejecucion cumplimiento Ob-ervaciones
2.3 Informe al | OTAIPDPyA diciembre 0% La actividad esta programada para el mes de diciembre.
COTECIAD sobre la y
imparticién del curso | Direccion de
o taller en materia | Reclutamiento,
de archivo. Desarrollo y
Evaluacion
2.4 Atencion a otras enero a 50 % Durante el bimestre no se conté con invitacion alguna, por
fuentes de | OTAIPDPyA diciembre parte de otra institucion, para asistir a eventos, jornadas o
formacion cursos en materia archivistica.
archivistica.

16
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Proyecto No. 3

Proyecto: Automatizacion de archivos documentales.

Objetivo: Lograr la gestion electronica y la sistematizacion segura y homogénea de los archivos documentales del
Instituto Electoral, a través de herramientas informaticas.

Meta: El uso de herramientas informaticas durante los procesos de gestion y para la administracion de los
archivos.
o Areas Periodo de % Avance de :
Actividades responsables ejecucion cumplimiento Dbservaclones
3.1 Seguimiento de | OTAIPDPYA enero a 66% Durante el bimestre, se realizaron las siguientes acciones
la  operacion y y diciembre en seguimiento a la operacion del Sistema de Control:
mejoras del Sistema UTSI
de Control de e Mediante oficio IECM/UTSI/263/2023, de fecha 27 de
Gestion Documental julio, la UTSI entregd la version final del “Manual de
(Sistema de Usuario del Sistema de Cont_rol de Gestidn Docume_n?al,
Control). con las observaciones atendidas por parte de la oficina

del Consejero Electoral Bernardo Valle Monroy, asi
como de la OTAIPDPYyA.

El Manual de Usuario del Sistema de Control sera
presentado en la Quinta Sesién Ordinaria del
COTECIAD, para conocimiento de sus integrantes.

17
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Actividades Areas P(?riodq 'de % Ava_nc_e de Observaciones
responsables ejecucién cumplimiento
3.2 Acciones para la | OTAIPDPYA febrero, abril, 66 % Durante el bimestre, se llevaron a cabo las siguientes
sistematizacion de la y junio, agosto, acciones de sistematizacion documental:
informacion UTSlI octubre y
contenida en la diciembre e Presentacion de las respuestas de caracter técnico, al

documentacion
institucional.

proveedor “Big Digit Devops, S.A. de C.V.” en la Junta
de Aclaraciones, celebrada el 1 de julio del presente
ano; con motivo de la Licitacion Publica Nacional IECM-
LPN-01/23, relativa a la contratacion de servicio de
implementacion de la Plataforma o Sistema
automatizado para la gestibon documental y
administracion de los archivos del Instituto Electoral.

e Asistencia a las reuniones de trabajo celebradas los
dias 31 de julio, 2, 9, 16 y 29 de agosto del presente
afio, con la UTSI y la empresa Big Digit Devops, S.A. de
C.V. que se encargara del disefio del Sistema de
Gestion Documental y Administracién de los Archivos,
que se implementara en el Instituto Electoral, para dar
cumplimiento a las obligaciones establecidas en el Ley
de Archivos.

18
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. Areas Periodo de % Avance de .

ficvidades responsables ejecucion cumplimiento Dbacrvaciones
3.3 Capacitacion | OTAIPDPyA noviembre 0% La actividad esta programada para el mes de noviembre.
sobre la operatividad y
de las herramientas UTSI
informaticas para la
gestion documental
y administracion de
los archivos.
3.4 Supervision de | OTAIPDPyA | julioy agosto 0% De acuerdo con la Atenta Nota sobre la reprogramacion de
la operatividad de la Supervision en los Archivos de Tramite 2023, presentada
las herramientas en la Segunda Sesion Extraordinaria del COTECIAD, en la
informaticas para los que se incluye lo referente a la operacion del Sistema de
procesos de gestion Control; ésta se realizaria en el mes de septiembre del afio
documental. en curso. q

19
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Proyecto No. 4

Proyecto: Difusion de la informacién archivistica.

Objetivo: Contribuir en la formacion de una cultura archivistica, mediante la difusion, entre el personal del Instituto
Electoral y el publico en general, de los temas actuales y relevantes en la materia.

Meta: Difundir la informaciéon técnica-normativa de archivos en los medios y durante el periodo que apruebe
COTECIAD.

- Areas Periodo de % Avance de :
Actvidedes responsables ejecucion cumplimiento Qbsspiae pnen

4.1 Disefio del abril 100 % Durante el mes de abril se disefié el material de difusion, tal

material de difusion | OTAIPDPYA y como se inform6 en el Segundo Informe Bimestral.

de la informacion

archivistica.

4.2 Presentacion del | OTAIPDPyA mayo 100% En la Tercera Sesion del COTECIAD, se aprobé el material

material de difusién de difusion de la informacién archivistica, tal y como se

para la aprobacion informé en el Tercer Informe Bimestral.

del COTECIAD.

4.3 Difusion del | OTAIPDPyA junio a 100% El material aprobado se difundié a las areas y 6rganos

material de la y diciembre desconcentrados, mediante correo electréonico, de fechas

informacion 12 y 13 junio de 2023, tal y como se inform6 en el Tercer

stchivtatica. UTCSyD Informe Bimestral.

20
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Proyecto No. 5

Proyecto: Conservacion y preservacion documental.
Objetivo: Salvaguardar la documentacion institucional en condiciones que aseguren su integridad y su disponibilidad.
Meta: Conservar y preservar la documentacion en 6ptimas condiciones.
L Areas Periodo de % Avance de :

Actyiaades responsables ejecucion cumplimiento Observacions:
5.1 Elaboracién y OTAIPDPyA mayo y junio 100 % El Cuestionario de Evaluacion y Calendario de la
presentacion, ante el Supervision en los Archivos de Tramite de las areas
COTECIAD ’ del centrales y OD fueron aprobados en la Cuarta Sesién
cuestionaric; de Ordinaria del COTECIAD, por el Acuerdo identificado
evaluacion y COTECIAD-17-2023.
calendario de Ia
supervision en los
archivos de tramite.
5.2 Supervision de | OTAIPDPyA julio y agosto 0% La actividad se llevara a cabo en el mes de septiembre, de
los archivos de acuerdo con la Atenta Nota sobre la reprogramaciéon de la
tramite del Instituto Supervision en los Archivos de Tramite 2023, presentada
Electoral para dar en la Segunda Sesién Extraordinaria del COTECIAD.
seguimiento a las
medidas
establecidas en el
Plan de
Conservacion r}
Documental (Plan).
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o Areas Periodode % Avance de :
iv : 1 R bservaciones
Actvidaces responsables ejecucion cumplimiento Observa e
5.3 Seguimiento de enero a 66% Durante el bimestre se realizaron las siguientes acciones en
las medidas | OTAIPDPyA diciembre atenciéon a las medidas de conservacién y preservacion

establecidas en el
Plan y en la Guia de
emergencia,
riesgos o}
catastrofes.

documental:

e Preparaciébn y digitalizacion completa de los
Expedientes Electorales 2000, 2003” y un 90% de los
Expedientes 2006, conforme al Programa de
Digitalizacion Documental.

e Verificacion de la documentacion digitalizada de las
areas y OD, ingresada durante el bimestre al Archivo
Histérico por Transferencia Secundaria. Al respecto se
dieron a conocer las observaciones detectadas, para su
atencién correspondiente.

e Derivado de las fallas presentadas en los escaneres
utilizados en las instalaciones del Archivo General, se
solicitdé el servicio de mantenimiento, reparaciéon vy
cambio de refacciones de dos escaneres HP, los cuales
fueron trasladados a la UTSI.

e Asistencia a reunién de trabajo del 14 de julio,
convocada por la Direccién de Planeacion y Recursos
Financieros para la proyeccién de la ampliacién del
presupuesto de egresos para ejercicio 2023, en la que
se considero la adquisicién de la Plataforma o Sistema %&
automatizado para la gestion documental 'y

RESPONSABLE:

(’y ¢ &

Admiﬁks’ffacién de los Archivos

/

\

A\

administracion de los archivos del Instituto Electoral. Fs
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