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MINUTA
PRIMERA SESION ORDINARIA
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las trece horas con dos minutos del dia veinticuatro de enero
de dos mil veinticinco, tuvo verificativo la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos (COTECIAD), la cual se realizé via remota a través de
videoconferencia por la Plataforma Microsoft Teams, toda vez que se convoco en términos de
lo establecido en los articulos 13, inciso A); 14; y 15 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto

Electoral de la Ciudad de México (Reglamento).

La Presidenta del Comité informé que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10,
fraccion |, del Reglamento de Operacién y Funcionamiento de este 6rgano colegiado, para las
vocalias con caracter de rotativo, durante la anualidad, se contaria con la representacion de
las Direcciones Distritales, a través de las sedes Cabeceras, conforme al orden alfabético de

las alcaldias; en ese sentido, le corresponderia a la persona funcionaria designada por la

Direccién Distrital 17, cabecera de demarcacién en Benito Judrez; asi como a la Direccion \6
Ejecutiva de Participacién Ciudadana y Capacitacién y, la Unidad Técnica de Servicios

Informaticos.

Acto seguido, la Presidenta del Comité tomd la protesta de ley correspondiente a las personas
servidoras publicas con derecho a voto rotativo: German Alberto Pichardo Ramirez, de la
Direccién Distrital 17; José Luis Rodriguez Duran, de la Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacién y, Rosalba Hernandez Chavez, de la Unidad Técnica de Servicios

Informaticos.

~ LISTA DE ASISTENCIA

Presidenta:  Titular de la Oficina de Transparencia, Acceso a la
Karina Salgado Lunar '~ Informacion Publica, Datos Personales y Archivo.
Secretaria Técnica: ' o | Subdirectora de Archivos, adscrita a la Oficina de

Norma Guadalupe Gonzalez Aimazan @ Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
' Datos Personales y Archivo. (\{
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Vocales con derecho a voto:
Maria Cristina Escobar Avalos

José Luis Rodriguez Duran

Rosalba Hernandez Chavez

German Alberto Pichardo Ramirez

Vocales:

Maria Teresa Mares

Cuitlahuac Villegas Solis

Karla Alejandra Hernandez Estrada
Reyna Saavedra Zepeda

Margarita Amaya Reyes

Miguel Angel Hernandez Olivares

Luz Maria Calderdén Arvizu

Pablo Cabafias Leal

Gerardo Alejo Rodriguez
Gabriela Ortiz Platén

Gabriela Martinez Lopez

- Javier Alejandro Olvera Toxqui

Beatriz Catalina Barrera Aguilar

Marisela Contreras Tenorio
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Secretaria Administrativa.

Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y
Capacitacion.

Unidad Técnica de Servicios Informaticos.

Representante de las Direcciones Distritales.

Oficina de la Consejera Presidenta
Patricia Avendario Duran.

Oficina de la Consejera Electoral
Erika Estrada Ruiz.

Oficina de la Consejera Electoral
Sonia Pérez Pérez.

Oficina de la Consejera Electoral
Maria de los Angeles Gil Sanchez.
Oficina de la Consejera Electoral

)

>
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Cecilia Aida Hernandez Cruz.

o

'~ Oficina de la Consejera Electoral

Maira Melisa Guerra Pulido.

Oficina del Consejero Electoral

César Ernesto Ramos Mega.

Secretaria Ejecutiva.

Contraloria Interna.

Direccion Eje‘c'utiva ‘de Género, Derechos
Humanos, Educacion Civica y Construccion
Ciudadana.

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Geoestadistica.

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion.

Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

Unidad Técnica de Comunicacién Social y

Difusion.
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Verificado el quérum requerido para sesionar, la Presidencia del Comité, con fundamento en
el articulo 16 del Reglamento, declaré el inicio de la sesién y solicitd a la Secretaria Técnica

sometiera a consideracion de las y los integrantes del Comité el proyecto de Orden del Dia.

1. Presentacion y, en su caso, aprobacion del proyecto de minutas de las sesiones del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la

Ciudad de México, siguientes:

a) Sexta Sesion Ordinaria, celebrada el 29 de noviembre de 2024.
b) Segunda Sesién Extraordinaria, celebrada el 9 de diciembre de 2024.
c) Primera Sesién Urgente, celebrada el 10 de diciembre de 2024.

2. Presentacién de la Minuta de la Tercera Reunion de Trabajo del Grupo de Valoracion
Documental para la elaboracién del proyecto de Dictamen de Baja Definitiva de la

Documentacion Institucional, celebrada el 5 de diciembre de 2024.

3. Presentacién del Seguimiento a los Acuerdos aprobados y Compromisos emitidos por

el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de

la Ciudad de México, en las sesiones: Sexta Ordinaria, Segunda Extraordinaria y
Primera Urgente, celebradas el 29 de noviembre, 9 y 10 de diciembre de 2024,

respectivamente.
4. Presentacion de los informes:

a) Sexto Bimestral de cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2024, correspondiente al periodo de noviembre-diciembre.

b) Anual de actividades 2024 del Comité Técnico Interno de Administracion de

Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

c) Informe de cumplimiento del Programa Anual de Capacitacion en materia
archivistica 2024, presentado por la Direcciéon de Reclutamiento, Desarrollo y
Evaluacion, adscrita a la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral de la
Ciudad de México. Q
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5. Presentacion del Programa Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México 2025,
para su ratificacion y remisién al Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad \

de México.

6. Presentacion del “Programa Anual de Capacitacion en materia archivistica 2025”.

7. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2024, para su presentacion
ante el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México y, posterior
remision al Consejo de Archivos de la Ciudad de México, en cumplimiento a la Ley de

Archivos de |la Ciudad de México.

8. Presentacién y, en su caso, aprobacién del Calendario de las Transferencias

Documentales de 2025.

9. Asuntos Generales.

Al no haber comentarios, la Presidencia del Comité solicitd a la Secretaria Técnica sometiera
a consideracion de las personas integrantes, de forma conjunta, el Proyecto de Orden del Dia
y la dispensa de la lectura de los documentos, que fueron previamente circulados, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 20 del Reglamento de Operacion y
Funcionamiento del COTECIAD. Al ser aprobados por unanimidad de votos se procedio al

desahogo del Orden del Dia de la siguiente manera:

1. Presentacion y, en su caso, aprobacion del proyecto de minutas de las sesiones
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto

Electoral de la Ciudad de México, siguientes:

a) Sexta Sesion Ordinaria, celebrada el 29 de noviembre de 2024.
b) Segunda Sesién Extraordinaria, celebrada el 9 de diciembre de 2024.
c) Primera Sesién Urgente, celebrada el 10 de diciembre de 2024. (\
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La Presidencia del Comité sometié a consideracion de las personas integrantes los proyectos

de Minutas.

En uso de la voz, la Secretaria Técnica informé de la recepcion de las observaciones de
forma a la Minuta de Sexta Sesién Ordinaria, por parte de la Presidencia del Consejo General
y, de la oficina de la Consejera Electoral Maira Melisa Guerra Pulido, a los proyectos de las

minutas de las sesiones Sexta Ordinaria y Segunda Extraordinaria.

Al no haber mas intervenciones, la Presidencia del Comité solicité a la Secretaria Técnica

tomara la votacion nominal; aprobandose por unanimidad de votos:

ACUERDO: COTECIAD-01-2025. Se aprueban las minutas de las sesiones del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de

México, siguientes:

a) Sexta Sesiéon Ordinaria, celebrada el 29 de noviembre de 2024, con las

observaciones de forma presentadas.

b) Segunda Sesién Extraordinaria, celebrada el 9 de diciembre de 2024, con las

observaciones de forma presentadas.

c) Primera Sesién Urgente, celebrada el 10 de diciembre de 2024.

Una vez aprobadas las minutas, la Presidencia instruyé a la Secretaria Técnica para que
integrara las versiones definitivas, remitiera copia de las mismas a la Presidencia del Consejo
General del Instituto Electoral de la Ciudad de México y realizara los tramites para su
publicacion en el Portal de Transparencia. Enseguida, solicité diera cuenta del siguiente punto
del Orden del Dia.

2. Presentacién de la Minuta de la Tercera Reunion de Trabajo del Grupo de
Valoracién Documental para la elaboracion del proyecto de Dictamen de Baja

Definitiva de la Documentacion Institucional, celebrada el 5 de diciembre de 2024.

En uso de la voz, la Secretaria Técnica informo de la recepcion de observaciones de forma a@

la Minuta, por parte de la Presidencia del Consejo General.
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Al no haber mas comentarios, la Presidencia del Comité dio por presentada la Minuta e
instruyd a la Secretaria Técnica integrara las observaciones al documento final y realizara los
tramites para su publicacion en el Portal de Transparencia. Enseguida, solicité diera cuenta
del siguiente punto en el Orden del Dia.

3. Presentacion del Seguimiento a los Acuerdos aprobados y Compromisos emitidos
por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, en las sesiones: Sexta Ordinaria, Segunda
Extraordinaria y Primera Urgente, celebradas el 29 de noviembre, 9 y 10 de
diciembre de 2024, respectivamente.

En uso de la voz, la Secretaria Técnica informé de observaciones de forma al proyecto de

Seguimiento de los Acuerdos, por parte de la Presidencia del Consejo General.

Al no haber mas comentarios, la Presidencia del Comité dio por presentado el Seguimiento

de Acuerdos aprobados y Compromisos emitidos; solicitando a la Secretaria Técnica .

integrara el documento final, realizara los tramites para su publicacidon en el Portal de

Transparencia; y, diera cuenta del siguiente punto en el Orden del Dia.

4. Presentacion de los informes:

a) Sexto Bimestral de cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2024, correspondiente al periodo de noviembre-diciembre.

b) Anual de actividades 2024 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

c) Informe de cumplimiento del Programa Anual de Capacitacién en materia
archivistica 2024, presentado por la Direccién de Reclutamiento, Desarrollo y
Evaluacién, adscrita a la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral de la

Ciudad de México. <
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En uso de la voz, la Presidencia del Comité sefialé que, el Sexto informe Bimestral de
cumplimiento del PIDA 2024 se remitiria al Comité de Transparencia para que conociera su
contenido; y el Informe Anual de Actividades 2024 del COTECIAD se remitiria a la Secretaria
Ejecutiva, a efecto de que fuera incorporado a los puntos que se sometieran a consideracion
del Consejo General. En cuanto al Informe de la Capacitacion en materia de Archivo,
entregado por la Secretaria Administrativa, sefialé que daba cuenta de los talleres que se
impartieron y del nimero de personas que participaron, en cumplimiento al Programa Anual
de Capacitacion de la Rama Administrativa y del PIDA 2024.

Por lo que, la Presidencia del Comité someti6 a consideracion de las personas integrantes los

informes presentados.

La Secretaria Técnica informé de la recepcion de observaciones de forma a los tres informes

por parte de la Presidencia del Consejo General.

Al no haber mas comentarios, se dieron por presentados los tres informes, y la Presidencia (3
del Comité solicité a la Secretaria Técnica integrara los documentos finales y realizara las X\
gestiones sefaladas en su participacion. Enseguida solicitd diera cuenta del siguiente punto

en el Orden del Dia.

5. Presentacion del Programa Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México
2025, para su ratificacién y remision al Consejo General del Instituto Electoral

de la Ciudad de México.

La Presidencia del Comité solicité a la Secretaria Técnica la presentacion del punto, quien
indicé que el Programa Anual de Trabajo habia sido aprobado en la Primera Sesion
Extraordinaria del Comité, celebrada el 30 de agosto de 2024, mediante el Acuerdo
COTECIAD-11-2024; por lo que, se presentaba para su ratificacion y remision al Consejo(}(

General del Instituto Electoral, de conformidad con la normativa interna aplicable.
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Asimismo, informé sobre el ajuste realizado al Cronograma de Actividades, relativo a la
capacitacion en materia archivistica, la cual se llevara a cabo en octubre y no en febrero como
se habia programado; esto en atencién a las actividades en las que estan involucradas las
areas con motivo del Proceso Electoral Local Extraordinario y del Procedimiento de

Participacion Ciudadana que se celebraran durante 2025.

De igual forma, la Secretaria Técnica informé de la recepcién de observaciones de forma, por

parte de la Presidencia del Consejo General.

Al no haber mas intervenciones, la Presidencia del Comité solicité a la Secretaria Técnica

tomara la votacién nominal; aprobandose por unanimidad de votos:

ACUERDO: COTECIAD-02-2025. Se ratifica el Programa Anual de Trabajo del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de
México 2025, para su remisién al Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de

México, con las modificaciones y observaciones presentadas.

Una vez aprobado el Programa Anual de Trabajo, la Presidencia instruy6é a la Secretaria
Técnica para que integrara la version definitiva y remitiera a la Secretaria Ejecutiva para
continuar con el tramite respectivo. Enseguida solicité diera cuenta del siguiente punto en el
Orden del Dia.

6. Presentacion del “Programa Anual de Capacitacion en materia archivistica 2025”.

En uso de la voz, la Secretaria Técnica informé de la recepcion de observaciones de forma,

por parte de la Presidencia del Consejo General.

La Presidencia del Comité sometié a consideracion de las personas integrantes del Comité, el
Programa de mérito y, al no haber intervenciones, dio por presentado el “Programa Anual de
Capacitacion en materia archivistica 2025” e instruy6é a la Secretaria Técnica integrara el
documento final y realizara las gestiones necesarias para su publicaciéon en el Portal de

Transparencia. Enseguida solicité diera cuenta del siguiente punto en el Orden del Dia.

5
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7. Analisis, discusion y, en su caso, aprobacion del Informe Anual de Cumplimiento
del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2024, para su
presentaciéon ante el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de
México y, posterior remisién al Consejo de Archivos de la Ciudad de México, en

cumplimiento a la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

La Presidencia del Comité indicé que el Informe daba cuenta de las actividades que se
realizaron durante el ejercicio 2024, en cumplimiento a los proyectos integrados en el PIDA
2024, el cual se presentaria al Consejo General y al Comité de Transparencia para su
conocimiento y posterior remision a la Secretaria de Administracién y Finanzas, en atencién a
la solicitud hecha por el oficio SAF/DGRMSG/0002/2025. Acto seguido, sometid a

consideracion de las personas integrantes el informe anual presentado.

Al no haber intervenciones, la Presidencia del Comité solicité a la Secretaria Técnica tomara

la votacién nominal; aprobandose por unanimidad de votos:

ACUERDO: COTECIAD-03-2025. Se aprueba el Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2024, para su presentacion ante el
Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México y, posterior remision al
Consejo de Archivos de la Ciudad de México, en cumplimiento a la Ley de Archivos de la
Ciudad de México.

Una vez aprobado el Informe Anual de Cumplimiento, la Presidencia instruy6 a la Secretaria
Técnica realizara los tramites ante las instancias sefialadas en su intervencion y solicitd diera

cuenta del siguiente punto en el Orden del Dia.

8. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Calendario de las Transferencias

Documentales de 2025.

La Presidencia del Comité solicité a la Secretaria Técnica la presentacién del punto, quien
indico que la finalidad del Calendario era la programacion de las transferencias primarias y

secundarias de las areas centrales y 6rganos desconcentrados, conforme a las vigencias y

9
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técnicas de seleccion establecidas en el Catalogo de Disposicion Documental vigente y el
Manual de Organizacién y Procedimientos de los Archivos del Instituto Electoral de la Ciudad
de Mexico; lo cual permitiria el cumplimiento del ciclo vital de la documentacién institucional.
Senial6 que, en los periodos programados para las transferencias secundarias también serian
consideradas las propuestas de baja documental que resultaran de la depuracién documental

que realizaran las areas y érganos desconcentrados.

Asimismo, informé que la Administraciéon de Archivos integraria el Calendario de
Caducidades, instrumento que permitird identificar la documentacién, cuya vigencia ha
concluido en el Archivo de Concentracién, el cual seria presentado en la proxima Sesidn
Ordinaria; precisando que se actualizaria conforme a las modificaciones del Catalogo de
Disposicion Documental de las Areas y de los Organos Desconcentrados que, en su caso,

fueran aprobados por el Comité.

Por dultimo, sefialdé que, de manera excepcional, se podrian realizar transferencias
documentales en diferente mes, siempre y cuando las areas asi lo requirieran, de manera

justificada.

La Presidenta del Comité puso a consideracion el punto sefialado y al no haber mas
comentarios solicité a la Secretaria Técnica tomara la votacion respectiva, aprobandose por

unanimidad de votos el siguiente:

ACUERDO: COTECIAD-04-2025. Se aprueba el Calendario de las Transferencias
Documentales de 2025.

La Presidencia solicité a la Secretaria Técnica, realizara las gestiones para hacerlo de
conocimiento a todas las areas de este Instituto, asi como para su publicacion en el Portal de

Transparencia. Enseguida, solicité diera cuenta del siguiente punto en el Orden del Dia.

9. Asuntos Generales.

La Presidenta del Comité consulté si alguna de las personas integrantes del Comité deseaba<§

incluir algun asunto para tratar en la sesion.
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La Presidencia del Comité listo el siguiente asunto:

‘Revision de las series documentales que integran el Catalogo de Disposicién Documental

correspondiente a la seccién de los Organos Desconcentrados”.

En desahogo del punto, la Presidencia del Comité destacé la importancia de que se realizara
un analisis minucioso para la actualizacion de las series documentales que integran el
Catalogo de Disposicion Documental correspondiente a los Organos Desconcentrados, en
cuanto a su integracion, vigencia y destino, conforme a los criterios técnicos y normativos en
materia de archivo, y en observancia a las disposiciones sobre el tratamiento de los datos
personales; solicitud que fue hecha mediante oficio a las personas Titulares de las
Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas, a fin de homologar los criterios sobre el
tratamiento y disposicién de la documentacion que se vincula con sus funciones; sefialé que
para el analisis también deberian tomarse en cuenta los “Criterios de Valoracién Documental”
que, en su momento, fueron aprobados por el Grupo de Valoracién en 2024. Las propuestas
de modificacién que consideraran necesarias fueran puestas a consideracion tanto del Grupo
de Valoraciéon Documental, como del Comité, lo antes posible para que los Organos
Desconcentrados contaran con un instrumento que les permitiera tener claridad y certeza en

la realizacion de sus transferencias.

Al no haber mas intervenciones, la Presidencia dio por desahogado el punto y consulté a la
Secretaria Técnica si existia algun otro asunto pendiente, quien informé que se habian

desahogados todos los asuntos del Orden del Dia.

Por lo que, agotados los puntos listados en el Orden del Dia, siendo las trece horas con
treinta y cuatro minutos del dia veinticuatro de enero de dos mil veinticinco, se dio por
concluida la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral de la Ciudad de México. Firman electrénicamente la

Presidenta y la Secretaria Técnica del Comité.

R Pl
ol e sse) A

Lic. Kari#na Salgado Lunar Lic. Norma Guadalupe Gonzalez Almazan
Presidenta del Comité Técnico Interno de Secretaria Técnica del Comité Técnico Interno
Administracion de Documentos del Instituto de Administracién de Documentos del Instituto
Electoral de la Ciudad de México Electoral de la Ciudad de México
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