CPCyC/034/2018

Estrategia Operativa y de .
Pagina 1 de 61

Capacitacion para la Integracion de

\"ﬁﬁlké%'é‘ﬁ‘é{(?c"é“ :Hlesag Rec:atptorzg t:le ((‘)pinic'm pars Revision: 01/2018
a Consulta Ciudadana sobre e
hd Presupuesto Participativo 2019 Cédigo: IECM/EO/DEPCyC/1/2017

Fecha de expedicion: 15/06/2018

Nombre

HOJA DE CONTROL
Nombre Marisela Ayllon Mendoza | Marisonia Vazquez Mata Myriam Alarcon Reyes
Piigéto Coordinadora de Directora Ejecutiva de Presidenta de la Comisién Permanente
Participacion Participacion Cludadan de Partici Cludadana y

Ciudadana . y Caqu:;tat,‘,t Capacrt i

- M////% W (
: / g e 4@

Fecha © 31/05/2018 08/0612018

Fecha

Puesto

Alberto Issac

Numero-Fecha

Ibarra Garcia

Departamento de Control
de Documentos y

15/06/2018

Descripcion

1-31/05/2017

Nuevo Documento.

1-14/05/2018

Se actualiza el logo del IEDF al IECM.

Se actualiza la denominacién “Estrategia Operativa y Didactica” por “Estrategia Operativa y de
Capacitacion” para homologar los términos empleados tanto en el Programa Institucional de
Actividades en Materia de Capacitacién para los Mecanismos de Participacion Ciudadana 2018, como
en las Fichas del Programa Operativo Anual 2018 (Fichas POA).

Se actualiza el formato de la Estrategia a la nueva plantilla para este tipo de documentos, para contar
con la informacion integrada, controlada y actualizada.

Se actualiza con la leyenda que aparece al pie de pagina: "La version vigente de este documento se
encuentra en el repositorio del Sistema de Gestion Electoral'.

Se realizan ajustes referentes a las y los encargados de la capacitacién en OD dirigida a las y los
ciudadanos responsables de MRO.

Actualizacion e integracién del apartado de anexos para armonizarlo con las acciones de calidad del
Sistema de Gestion Electoral.

Se actualiza el Cuadro de anexos, para facilitar su identificacion y utilizacion.

Se establece la obligatoriedad de capacitar a responsables de MRO: Etapa 1 (teérica-conceptual).
Etapa 2 (practica-procedimental).

Se actualiza el documento al agregar dos formatos para la evaluacién de la capacitacion presencial y
el de la Encuesta de necesidades y satisfaccion del servicio.

Se actualiza la organizacién del archivo del OD en la capacitacion desarrollada para la Consulta
Ciudadana 2019, para lo cual se adiciona una Guia de clasificacion del archivo distrital sobre la
integracion de las Mesas Receptoras de Opinién.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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PRESENTACION

El presente documento describe las acciones que la Direccién Ejecutiva de Participacion
Ciudadana y Capacitacion (DEPCyC), en coordinacién con los Organos Desconcentrados
(OD), implementara para el registro, capacitacion, designacién y entrega del nombramiento,
a las personas que integraran y operaran las Mesas Receptoras de Opinién (MRO) durante
la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019 (CCPP 2019).

Tales acciones forman parte de esta Estrategia Operativa y de Capacitacion para la
integracion de Mesas Receptoras de Opinién para la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019 (Estrategia Operativa y de Capacitacién) que desplegari el
Instituto Electoral de la Ciudad de México (IECM), a través de sus diferentes areas, para
contar con ciudadanas y ciudadanos con los conocimientos conceptuales, procedimentales
y actitudinales para el manejo eficiente de las MRO que se instalaran en las colonias y

pueblos originarios de la Ciudad de México.

Las MRO se instalaran con el propésito de recabar la opinién de la ciudadania acerca de
los proyectos que participaran en la CCPP 2019, de los cuales se elegira uno, el que
obtenga mas opiniones para ser realizado por la Jefatura Delegacional, futura Alcaldia, con
la expectativa de que la obra, accion o servicio sea el apropiado para la poblacién de cada
colonia o pueblo originario.

Una de las tendencias de la politica publica actual es la inclusién de las y los ciudadanos
en los procesos de disefio, aprobacion, implementacién y evaluacién de las acciones de
gobierno. El objetivo es impulsar la presencia activa de la ciudadania en la vida publica y
con ello contribuir a la consolidacion de la vida democratica, particularmente, a partir de
enriquecer la democracia representativa con elementos de la democracia participativa y

directa.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Ahora bien, es importante tener presente que, ain y cuando se ha buscado reiteradamente
la intervencion de las y los ciudadanos en los asuntos publicos, no necesariamente ésta ha
tenido los impactos deseados en la cultura democratica o en el mejor disefio de politicas
publicas; sin embargo, multiples sectores ven deseable potenciar sus efectos a través de
asegurar que la participacion de la ciudadania sea inclusiva, deliberativa y efectiva; de ahi
la mencién, en el articulo 26 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
de la consulta popular como un mecanismo de participacion ciudadana en la formulacion,
instrumentacién, control y evaluacién del plan y los programas de desarrollo a nivel

nacional. ’

De igual manera, en la Constitucion Politica de la Ciudad de México?, en su articulo 25,
inciso F, se enuncia, como mecanismo de participacion ciudadana directa, a la consulta
popular como el derecho de las y los ciudadanos a participar en los temas de
transcendencia para la Ciudad; asi como también, en el inciso E, del citado articulo, se
menciona a la consulta ciudadana como el derecho que tiene la ciudadania de opinar sobre
cualquier tema que tenga impacto en los distintos ambitos tematicos o territoriales de la
Ciudad.

Mencion especial requiere la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal® (Ley de
Participacion) que en su articulo 4 considera a la Consulta Ciudadana dentro del conjunto
de instrumentos que la poblacién de la ciudad puede utilizar para participar en las
decisiones publicas y, en su articulo 47, la define como el “instrumento a través del cual el
Jefe de Gobierno, los Jefes Delegacionales, las asambleas ciudadanas, los Comités

Ciudadanos, la Autoridad Tradicional en coordinacién con el Consejo del Pueblo y los

1 La Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, p. 26, se puede consultar en el siguiente sitio:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_150917.pdf

2 Constitucion Politica de la Ciudad de México, 5 de febrero de 2017. No. 1, pp. 2 a 127. Se puede consultar en
el sitio: http://www.iecm.mx/transparencia/art. 121/121.f.01/marco.legal/CPCDMX.doc

3 La Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal se puede consultar en el siguiente sitio:
http:/iwww.iecm.mx/transparencia/art.121/121.f.01/marco.legal/05.L PCDFQ70617.doc

La versidn vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Consejos Ciudadanos, por si 0 en colaboracion, someten a consideracion de la ciudadania,
por medio de preguntas directas, foros o algun otro instrumento de consulta, cualquier tema

que tenga impacto trascendental’.

La consideracion del instrumento consulta (en sus dos versiones: popular y ciudadana)
tanto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos como en la Constitucion
Politica de la Ciudad de México y en la Ley de Participaciéon son una muestra del interés de
las legislaturas federal y local de crear nuevas formas de relacién entre las y los
representantes y sus representadas(os). Lo anterior, con la perspectiva de que la
participacion ciudadana genere mayores compromisos institucionales y motive la creacién
de un clima de trabajo comunitario donde prevalezca el convencimiento, la deliberacion

publica, la interaccion social y el respeto por el pluralismo, esenciales en la democracia.

Es en la Ciudad de México donde se cuenta con mayores posibilidades para fomentar la
democracia participativa, a través de la consulta ciudadana, debido al marco normativo que
la fundamenta. A partir de dicho instrumento, las y los ciudadanos han podido deliberar y
decidir en temas como la colocacion de parquimetros, el Corredor Cultural Chapultepec, la
construccion de edificios y sobre el presupuesto participativo de las Delegaciones, entre
otros.

Como parte de este instrumento, aunque con caracteristicas particulares que la diferencian
del resto de las consultas realizadas en la Ciudad de México, la CCPP se ha llevado a cabo
de manera ininterrumpida desde 2011. Consiste en que la ciudadania decide sobre el 3%
del recurso econdmico que la Asamblea Legislativa del Distrito Federal destina a las
Demarcaciones*, mediante la propuesta y eleccion de proyectos de beneficio comunitario
gue pueden realizarse con ese dinero, con la finalidad de mejorar las condiciones del
entorno de las colonias y pueblos que habitan y/o en las/los cuales laboran.

1 El 3% se distribuye de manera igualitaria entre las colonias y pueblos originarios en que se divide cada una
de las 16 Demarcaciones que actualmente conforman la Ciudad de México.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Otro aspecto importante que promueve la CCPP es la colaboracion de las y los vecinos en
el disefio de los proyectos con la nueva figura de participacion desde los Estados de la
Republica o desde el extranjero para aquellas personas con credencial para votar con
domicilio en la Ciudad de México y que estan interesados en proponer proyectos, con la
intencion de fomentar los procesos de interaccion, deliberacion y decisién acerca de sus
probleméticas, necesidades o vision de la evolucién de sus colonias y pueblos. Ademas, el
disefio participativo de los proyectos promueve la creatividad y compromiso comunitario
hacia las iniciativas planteadas. El disefio de la CCPP también permite la participacion
individual de la ciudadania con propuestas de proyectos para la colonia o pueblo donde

habita o bien donde trabaja o tiene algun vinculo.

Los proyectos deben relacionarse con alguno de los rubros generales establecidos en la
Ley de Participacion: obras y servicios, equipamiento, infraestructura urbana, prevencion

del delito, y actividades recreativas, deportivas y culturales.®

De manera general, el desarrollo de la CCPP se lleva a cabo en cinco etapas: 1) emision
de la convocatoria, 2) registro y dictaminacién de proyectos, 3) difusiéon de proyectos, 4)

jornada consultiva y, 5) validacién y entrega de resultados.

Con la aprobacion y emision de la convocatoria, se pretende dar a conocer a la poblacion
las fechas, requisitos y mecanismos generales de participacion; el registro y dictaminacion
de los proyectos permite la captacion de propuestas de las y los habitantes y su
correspondiente envio a las préximas alcaldias para ser dictaminados, viable o inviable
como proyectos, por el Organo Técnico Colegiado de la demarcacion; la difusién de los
proyectos permite que las personas promoventes presenten sus propuestas a las y los
habitantes de las colonias y pueblos para que los conozcan, los valoren y tomen posicion
al respecto de uno de ellos; en la jornada consultiva, las y los ciudadanos a través del
Sistema Electrénico por Internet (SEI) o al acudir a las MRO decidiran el proyecto de su

5 Articulo 83, parrafo segundo, de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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preferencia. En la validacion y entrega de resultados el IECM entregara las copias
certificadas de las constancias de los proyectos que fueron favorecidos por las y los
ciudadanos a la Jefatura de Gobierno, a las Demarcaciones y al Congreso de la Ciudad de

México.

Es importante reiterar que la jornada consultiva, es el momento democratico y civico por
excelencia de la CCPP, ya que es cuando las y los ciudadanos en pleno uso de su libertad,
conciencia social y politica deciden de manera individual acerca del proyecto que requiere

ser realizado en su colonia o pueblo.

Por ello, el IECM despliega un procedimiento operativo y de capacitacién sustancial para
asegurar que la captacién de las opiniones ciudadanas se produzca en condiciones de
seguridad, libertad, igualdad y secrecia requeridas para garantizar la confianza en este tipo
de procedimientos democraticos.

Parte nodal de ese despliegue es la presente Estrategia Operativa y de Capacitacion la cual
se ha construido para visualizar todas las actividades que se realizaran en la captacion de
la opinién de la ciudadania (en su modalidad presencial) de manera democratica y segura;
asi como para describir las acciones de capacitacion que se realizaran para que la jornada
de emisién de la opinién se realice de manera eficiente y en apego a la normatividad

vigente.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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1. OBJETIVO

Describir las acciones que la DEPCyC implementara en coordinaciéon con los OD para el
registro, capacitacion, designacion y entrega del nombramiento, de las personas que

integraran y operaran las MRO durante la CCPP 2019.

2. ALCANCE

Lo que se pretende con la Estrategia Operativa y de Capacitacién es una correcta
integracion de las MRO, es decir, que las personas responsables se encuentren
debidamente capacitadas en la recepcion de la opinién, asi como en la integracion y

resguardo de la informacion derivada de la jornada de emision de la opinidn.

La operacion con eficiencia de las MRO, de acuerdo a la normatividad, tiene una influencia
directa sobre la percepcion de imparcialidad, legalidad, transparencia y objetividad del
ejercicio participativo lo que redunda, a su vez, en la motivacion de la ciudadania para
participar en estos ejercicios civicos deliberativos y de decisién para que, de manera
gradual, incremente la cantidad de ciudadanas y ciudadanos interesados en formar parte,

no solo en las decisiones locales, sino en las estatales y nacionales.

La importancia de esta Estrategia Operativa y de Capacitacidn radica en la necesidad de
contar con un plan de accién completo que determine la conducta a seguir de todas las
personas involucradas en la atencién de cada una de las situaciones que se presenten en
torno a la eleccién y capacitacién de quienes integraran las MRO, asi como de establecer
las directrices para el desarrollo de las actividades de registro, capacitacidén, designacion,

seguimiento y verificacion que los OD realicen en la materia.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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3. MARCO NORMATIVO

El siguiente listado contiene las leyes, cédigos, reglamentos, Plan y Programa, todos
vigentes, en los que se fundamentan las acciones de la presente Estrategia Operativa y de

Capacitacién:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

» Constitucion Politica de la Ciudad de Mexico

¢ Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

o Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

¢ (Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México

¢ Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal

e Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el periodo
2017-2020

e Programa Institucional de Actividades en Materia de Capacitacién para los
Mecanismos de Participacién Ciudadana 2018

Enseguida se incluye una seleccion de las bases constitucionales, de la legislacion federal
y de la legislacion local y reglamentaria, aplicables a la presente Estrategia Operativa y de
Capacitacion (guia técnica).®

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion)
En su articulo 41, parrafo segundo, fraccién quinta, apartado C, numerales 9, 10 y 11,

sefiala que el pueblo ejercera su soberania por medio de los poderes de la Unién y por los

de los Estados y la Ciudad de México. Respecto a la renovacion de los poderes Legislativo

& Seglin lo establecido en la “Guia Técnica para la Elaboracién de Documentos Internos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México" actualizada mediante acuerdo de la Junta Administrativa del IECM namero Acuerdo
IECM-JA061-17, aprobado en la Quinta Sesion Ordinaria del 31 de octubre del 2017, consultable en
http://www.iedf.org.mx/taip/minutas/ia/2017/IECM-JA061-17.pdf.

La versién vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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y Ejecutivo, ésta se debera llevar a cabo mediante elecciones libres, auténticas y periddicas,
funcion que se realizara, dentro de su rango de atribuciones, a través del Instituto Nacional
Electoral (INE) y de los Organismos Publicos Locales Electorales (OPLES), dentro de los
términos que establece la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. En las
entidades federativas, las elecciones locales estaran a cargo de los OPLES, quienes
gjerceran funciones en cuanto a la organizacion, desarrollo, computo y declaracion de
resultados en los mecanismos de participacion ciudadana que prevé la propia legislacion

local, asi como los no reservados al INE y las que determinen la propia Ley.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General)

Por lo que respecta a la Ley General, en su articulo 104, numeral 1, inciso f), refiere que le
corresponde a los OPLES ejercer funciones en cuanto a organizar, desarrollar, y realizar el
computo de votos y declarar los resultados de los mecanismos de participacion ciudadana
que se prevean en la legislacién de la entidad federativa de que sé trate. (Constitucion
Politica de la Ciudad de México articulo 50).

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (Estatuto)

Segun lo establecido por el articulo 127, numeral 9, el IECM, tendra a su cargo en forma
integral y directa, las actividades relativas a la organizacion, desarrollo, computo y
declaracion de resultados en los mecanismos de participacion ciudadana que prevea la

legislacion local.”

7 Cabe mencionar que atn cuando la Constitucién Politica de la Ciudad de México fue promulgada el 5 de
febrero de 2017, lo referente a los temas de participacion ciudadana entraran en vigor hasta el 17 de septiembre
de 2018 y se aplicaran de conformidad con lo que se establezca en las leyes secundarias relacionadas con la
materia, por lo cual permanece vigente lo que establece el Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México
(Caodigo)

En su articulo 6, fraccion |, sefiala como derechos de las y los ciudadanos de la Ciudad de
México, votar y participar en las elecciones federales, locales, consultas populares y demas

mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana.

Acorde al articulo 8, fracciones I, IV, VI y VII, del Cédigo, sefiala que la democracia electoral
en la Ciudad de México, tiene como fines, garantizar el libre ejercicio de los derechos de la
ciudadania de votar y ser votada; impulsar la participacion de la ciudadania en la toma de
decisiones publicas; fomentar una ciudadania informada, critica y participativa, dotada de
valores democraticos; favorecer la corresponsabilidad entre las personas gobernantes y las

gobernadas en la solucion de los problemas de la Ciudad.

De la misma forma, en su articulo 36, parrafo primero, se indica que el IECM realiza la
organizacion, el desarrollo y vigilancia de los procesos electorales, asi como de los
procesos de participacion ciudadana; asimismo, en sus fracciones lll y V menciona que sus
fines y acciones estaran orientados a, entre otros temas, asegurar a la ciudadania el
gjercicio de sus derechos politico-electorales, vigilar el cumplimiento de sus obligaciones y
garantizar la realizaciéon de los instrumentos de participacion ciudadana. En su parrafo
nueve, inciso b), sefiala como otra atribucion del IECM la relativa a organizar los

mecanismos de participacion ciudadana de la Ciudad de México.

En su articulo 61, fracciones Ill y XIl, indica que las atribuciones de la Comisién de
Participacién Ciudadana y Capacitacion son, entre otras, supervisar y opinar sobre los
contenidos, materiales e instructivos de capacitacién correspondientes a los mecanismos
de participacion ciudadana y emitir opinién respecto de los materiales y documentos
relacionados con la capacitacién sobre los meéanismos de participacién ciudadana y

procesos electivos.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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En su articulo 97, fracciones |, 1l y XllI, se indica que corresponde a la DEPCyC, entre otras
atribuciones, elaborar y proponer a la Comisién de Participacion Ciudadana y de
Capacitacion, los programas de capacitacion en materia de Participacion Ciudadana;
Instrumentar los programas en materia de Participacion Ciudadana y Capacitacién, y
supervisar el disefio y elaboracién de las convocatorias, estudios, procedimientos y
estrategias relativas al desarrollo y ejecucion de los mecanismos de participacion ciudadana

en la Ciudad de México.

En su articulo 113, fraccion V, menciona que las atribuciones de los OD del IECM son, entre
otras, coordinar en su ambito territorial la organizacion y el desarrollo de los mecanismos
de participacion ciudadana, realizar el cdmputo y emitir la declaratoria respectiva, conforme
a lo previsto en la Ley de Participacion y los acuerdos emitidos por el Consejo General (CG)
del IECM.

Por otra parte, el articulo 362, establece que el plebiscito, la iniciativa ciudadana, el
referéndum, la consulta ciudadana, la consulta popular, la revocacién de mandato, asi como
los procesos electivos de los Organos de Representacion Ciudadana son procedimientos y
mecanismos de participacion ciudadana, e indica que el IECM tiene a su cargo la
organizacion, desarrollo, coordinacion, computo y declaracién de resultados de los
procedimientos electivos y de los mecanismos de participacion ciudadana; asi mismo,
indica que la Ley de Participacion, establecera las reglas para la preparacioén, recepcion y
computo de la votacién, de los mecanismos de participacion ciudadana, a falta de éstas, se

aplicaran las normas que el CG del IECM determine.

Ademas, el articulo 363 indica, que el IECM, a través de sus 6rganos internos, expedira la
convocatoria, instrumentara el proceso de registro, disefara y entregara el material y la
documentacion necesaria, para llevar a cabo la jornada electiva, y la publicacion de

resultados en cada colonia.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal (Ley de Participacion)

En sus articulos 2; 4 y 10, fraccion V, y 12, fraccion X, se establece que la participacién
ciudadana es el derecho de las y los ciudadanos y de quienes habitan en la Ciudad de
México a intervenir en las decisiones publicas, ya sea de manera individual o colectiva, asi
como en la formulacion, ejecuciéon y evaluacion de las politicas, programas y actos de
gobierno a través de los instrumentos de participacién ciudadana, entre los cuales se

encuentran las consultas ciudadanas.

Asi mismo, los articulos 84 y 204, fraccién Il, otorgan al IECM, atribuciones para emitir la
convocatoria, organizar, desarrollar y vigilar el proceso consultivo, asi como computar el
resultado de las consultas ciudadanas. En especifico, respecto a la CCPP, se sefala que
el IECM la convocara en la primera semana de abril de cada ano, y la jornada consultiva se

realizara el primer domingo de septiembre del mismo afio.

Plan General de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el periodo
2017-2020° (Plan General)

Dentro de la descripcion de las Politicas Generales del Instituto Electoral del Distrito

Federal, se sefiala el fomento a la cultura democratica y de participacion ciudadana.

Dos de los principales retos que actualmente enfrentan las autoridades encargadas de
preservar la estabilidad de los regimenes democraticos son: procurar canales
institucionales para la participacion ciudadana y fomentar valores y conductas enmarcadas

en una cultura de civilidad politica y social.

8 Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal por el que se aprueba el Plan General
de Desarrollo del Instituto Electoral del Distrito Federal para el periodo 2017-2020, que presenta la Comision
Provisional Encargada de Elaborar la Propuesta del Plan General de Desarrollo para el periodo 2017-2020, en
cumplimiento al ACU-73-16, con clave alfanumérica ACU-07-17, aprobado en sesion publica de fecha 31 de
enero de 2017.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE



Estrategia Operativa y de CPCyC/034/2018

TG Capacitacion para la Integracion de Pé:.g?na 14 de 61

\ciﬁago JELEETURAL :\nesag Recftptor%s. c:ie c?pinién pgra Revision: 01/2018
a onsulta iudadana sobre -

-~ Presupuesto Participativo 2019 Cadigo: IECM/EOQ/DEPCyC/1/2017

Fecha de expedicién: 15/06/2018

En este contexto el IECM ha implementado distintas acciones derivadas de los mandatos
legales generales y locales para procurar la participacion durante los procesos electorales

y de participacion ciudadana que se realizan en la Ciudad de México.

El IECM tiene conferidas diversas atribuciones, en las que encontramos la organizacion,
desarrollo, cémputo y declaracion de resultados en los mecanismos de participacion
ciudadana que prevé la Ley de Participacion; asi como todas aquellas no reservadas al
INE, aprovechando la experiencia y conocimiento para incorporar mejoras en cada ejercicio

participativo.

Programa Institucional de Actividades en Materia de Capacitacion para los

Mecanismos de Participacion Ciudadana 2018 (Programa)

Con base en el analisis de problemas relacionados con las atribuciones del area, la
identificacion y la seleccion de alternativas de solucion a los mismos, este Programa
establece directrices y estrategias que permiten la atencion de dos actividades
institucionales: la primera, capacitacién para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019, y la segunda, seguimiento a la Integracién de las Mesas Directivas de
Casilla Unica 2018.

Es en la primera actividad institucional donde se establece como una de las acciones a
realizar la elaboracion de la presente Estrategia Operativa y de Capacitacion para la
integracion de MRO para la CCPP 2019.

Dicha Estrategia Operativa y de Capacitacion tiene como objetivo lograr la integracién cabal
y oportuna de cada una de las MRO con las y los ciudadanos capaces de desempefiarse
eficientemente como responsables de la recepcién de las opiniones de la ciudadania con
apego a los principios rectores del IECM.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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4. POLITICAS DE OPERACION (COMUNICACION)

Con el objeto de dar seguimiento puntual a la integracién de las MRO, se establecen las
lineas de comunicaciéon para dar a conocer e informar a las areas involucradas las

disposiciones y comunicados que se generen en esta materia.

La coordinacién y seguimiento de la DEPCyC y los OD, se realizara mediante el envio y la
recepcion de informacion via correo electrénico, la cual debera llevarse a cabo en las fechas
y a través de los formatos establecidos para ello, utilizando las cuentas de correo electrénico
institucional: participacion.ciudadana@iecm.mx y ualaod.documentos@iecm.mx

Los oficios que remitan los OD relativos al cumplimiento de las actividades establecidas en
este documento, seguiran los flujos de comunicacion institucional.

Para facilitar el acceso oportuno a la informacién, por parte de los OD, los Formatos
referidos en esta Estrategia Operativa y de Capacitacion, asi como los archivos electrénicos
de los documentos y materiales de capacitacidén estaran disponibles en el Grupo Materiales
de Apoyo para la Formacion en Participacion Ciudadana creado por la DEPCyC en el correo
institucional de Outlook Office 365.

5. RESPONSABILIDADES

La DEPCyC es lainstancia central responsable de disefar las directrices, de la coordinacion
y del seguimiento al desarrollo de las actividades relativas al proceso de integracion de las
MRO.

En la implementacién de esta Estrategia Operativa y de Capacitacion es fundamental el
papel de las personas adscritas a los OD. Particularmente, la realizan las personas
Titulares, las personas Subcoordinadoras de Educacion Civica, Organizacion Electoral y

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Participacién Ciudadana (personas Subcoordinadoras) y, al menos, una con cargo de
Administrativo Especializado “A”; quienes se ocuparan de manera permanente de atender

las actividades de capacitacion e integracion de las mesas, entre otras.

La Unidad Técnica de Servicios Informaticos (UTSI), es la encargada de desarrollar el
Sistema Informatico del Programa de Capacitacién para la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019 (SIPCECC 2018), en coordinaciéon con la DEPCyC;
atendera los servicios en materia informatica y de coOmputo que se requieran para los
procedimientos de participacién ciudadana; asimismo, coadyuvara con la implementacion
de los sistemas informaticos, asi como con la capacitaciéon para el personal de OD en el

uso de los mismos.

La Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados (UTALAOD),
fungira como enlace entre la DEPCyC y los OD, de conformidad con los flujos institucionales
de comunicacion establecidos por la Secretaria Ejecutiva (SE), a fin de ser la via para remitir
a los OD y recibir de ellos la documentacion que se genere y se requiera durante el proceso

consultivo. ®

Los OD seran los responsables de instrumentar las acciones que se indican en esta
Estrategia Operativa y de Capacitacion, desde el reclutamiento, seleccién, capacitacion,
designacién y entrega de nombramientos a las y los ciudadanos que seran las personas
responsables de las MRO hasta la recepcion de las opiniones de la ciudadania, asi como
la validacion de la informacién que en su ambito se genere. El Administrativo Especializado
“‘A” serd quien reciba la capacitaciéon sobre la Estrategia Operativa y de Capacitacion,

ademas, sera la persona responsable de replicarla hacia personal del OD. Una vez

S Criterios generales que noman el flujo de la comunicacién e informacién institucional entre los 6rganos
centrales y desconcentrados del Instituto Electoral. Repositorio del Sistema de Gestion Electoral. Se puede

consultar en el siguiente sitio:
http://www.iedf.org.mx/transparencia/art.14/14.f.01/SGE/repositorio/doctos/CriteriosUTALAODv1 .pdf

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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finalizadas las actividades inherentes a la jornada electiva, se realizara una reunidén de

trabajo para aclarar dudas, en su caso.

Es importante subrayar que la coordinacion entre los OD y la DEPCyC en la implementacion
y en el seguimiento del presente documento, redundara en la eleccion de las mejores
ciudadanas y ciudadanos que integraran las MRO y, por tanto, en una adecuada realizacion
de la CCPP 2019.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES PARA LA INTEGRACION DE MESAS
RECEPTORAS DE OPINION PARA LA CONSULTA CIUDADANA SOBRE
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2019

A continuacién, se describiran las acciones a seguir para contar con ciudadanas y
ciudadanos responsables de las MRO, con preparacion y un alto sentido civico en la
captacién de la opinién, dentro del proceso de la CCPP 2019, en sus dos vertientes:

operativa y de capacitacion.
6.1 ESTRATEGIA OPERATIVA

De acuerdo con la Convocatoria emitida por el CG del IECM para participar en la CCPP
2019,"° la opiniéon de las y los ciudadanos sera recibida de forma remota a través del
Sistema Electrénico por Internet (SEl), y de manera presencial, en MRO. Estas ultimas
seran integradas por ciudadanas y ciudadanos o bien por personal adscrito a alguna de las

areas del IECM, en su caso.

10 Aprobada por el Consejo General del Instituto, en sesién publica celebrada en fecha 5 de abril de 2018,
mediante  Acuerdo identificado con clave alfanumérica ACU-115-2018; disponible en:
http:/iwww.iecm.mx/www/taip/cg/acu/2018/IECM-ACU-CG-115-2018.pdf

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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La seleccion e integracién de las personas responsables de operar las MRO se realizara a
partir de un proceso que consta de cuatro etapas: registro, capacitacion, designacion y

entrega de nombramiento.

Sistema Informatico del Programa de Capacitacion para la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2019 (SIPCECC 2018)

El registro, la capacitacion, la designacion y la entrega del nombramiento de las personas
que fungiran como Responsables 1 y 2 de las MRO se realizaran mediante el SIPCECC
2018.

El SIPCECC 2018, es una herramienta informatica, desarrollada por la UTSI en
coordinacién con la DEPCyC, basada en un ambiente web con acceso a través de la
intranet institucional, que permitirda dar seguimiento al registro, la capacitacion, la

designacion y a la entrega del nombramiento a las personas que operaran las mesas.

Se integra con dos subsistemas: el distrital y el central. El primero, es operado por personal
de cada uno de los 33 OD del Instituto, por lo que pueden ingresar y consultar informacion,
asi como editar y emitir reportes de su respectivo ambito territorial. El segundo, es utilizado
por la DEPCyC para examinar la informacién registrada por los OD y emitir reportes
estadisticos de avance a nivel de colonia, distrito electoral, delegacion, o bien, de la Ciudad

de México.

El periodo de seguimiento de las actividades del SIPCECC 2018 se llevara a cabo
diariamente, a partir del 16 de julio y hasta el 12 de agosto del presente afo, y el corte de
informacion se realizara a las 17:00 horas, por lo que previamente las personas
Subcoordinadoras validaran que el registro de los datos esté correcto, con el fin de que se
puedan realizar mediciones semanales del Indicador denominado Porcentaje de
responsables de mesas que recibieron capacitacion, establecido en la Ficha de Proceso de

la DEPCyC titulada Capacitacion de responsables de érgano receptor de votacion y/o de

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE




Estrategia Operativa y de CPCyCl034/2018

Capacitacion para la Integracién de Pagina 19 de 61
o A S 2 e o Mesas Receptoras de Opinién para Revision: 01/2018
\ V4 la Consulta Ciudadana sobre

Cadigo: IECM/EQ/DEPCyYC/1/2017

N icipati
Presupwesto Participativo &9 Fecha de expedicion: 15/06/2018

opinién,” y contar con un parametro que permita determinar el grado de avance en el
desarrollo de las cuatro etapas del proceso, se realizara un corte semanal y se emitira un
reporte al Secretario Ejecutivo que dé cuenta de las actividades del registro, capacitacion,

designacion y entrega de nombramiento.

Los reportes de avance mas frecuentes son los relativos al comportamiento estadistico de:
registro, capacitacion, designacion, bajas y sustituciones de las personas que fungiran
como responsables de MRO, lo cual permitird tomar decisiones inmediatas al personal de
los OD, y la DEPCyC le dara el seguimiento y atencién correspondiente.

La UTSI, en coordinacién con la DEPCyC, capacitara al personal distrital en la utilizacion

del SIPCECC 2018, en el dia y horario que se dara a conocer con oportunidad.

El Manual del Usuario SIPCECC 2018, elaborado por la UTSI, podra ser consultado y/o

descargado del propio sistema a partir de la fecha en que inicie su operacion.

El SIPCECC 2018 estara en funciones del 28 de junio al 30 de septiembre de 2018. Durante
dicho periodo, en el momento que sea necesario, la UTSI es responsable de administrar el
sistema informatico y de proporcionar el soporte técnico correspondiente tanto a los OD
como a la DEPCyC.

Cualquier asunto no previsto en esta Estrategia Operativa y de Capacitacion sera resuelto
por la DEPCyC o, si fuera el caso, por las Comisiones correspondientes, conforme a sus

atribuciones.

11 http: //www.iedf. org.mx/transparencia/art. 14/14 .. 01/SGE/repositorio/doctos/IECM-FR-SE-SGE-1-2016.pdf

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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6.1.1 Integracion de MRO

Las MRO se integraran con dos personas responsables de la recepcién de la opinién. Una

ejercera el cargo de Responsable 1y la otra persona el de Responsable 2.

Las personas susceptibles de fungir como responsables de las MRO se reclutaran por

invitacion del personal de los OD.

El proceso de integracion de MRO consta de las cuatro etapas siguientes:

Registro | 018. Designacion . | .
16dejulioal 12de -a 61 21 dejulioal12de B 2 julio al 12 de

_agosto de 2018 agosto de 2018 agosto de 2018

A) Etapa de Registro

El objetivo de esta etapa es invitar oportunamente a ciudadanas y ciudadanos, en numero
suficiente, potencialmente calificadas/os, para motivarlas/os a tomar la capacitacién y a

participar en el proceso de designacion como responsables de MRO en la CCPP 2019.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Descripcion general del puesto

Las personas que fungiran como responsables de MRO son piezas fundamentales en la
jornada consultiva porque tienen a su cargo la recepcioén, escrutinio y computo de las
opiniones que emitan las personas que acudan a las mesas que se instalaran en las

colonias o pueblos en que se divide la Ciudad de México.

Sus principales tareas son garantizar la libre emision de la opinién y la efectividad del
sufragio, garantizando su secrecia y universalidad, cuidando la transparencia y asegurando

la certeza y legalidad del escrutinio y computo.

Requisitos para participar como Responsable de Mesa

Teniendo en cuenta el entorno social y la misién del IECM de conducir instrumentos de
participacién ciudadana incluyentes y de promover en las y los habitantes de la Ciudad de
México una cultura democratica y de participacion, se invitara a las y los ciudadanos
interesados en participar como responsables de MRO cuidando que, su perfil cuente con
las habilidades y actitudes requeridas, y los conocimientos adquiridos para ejercer con
efectividad y eficiencia la funcién. Por lo anterior, el personal de los OD debera verificar que

las personas participantes cubran los siguientes requisitos:

a) Saber leer y escribir.

b) Contar con credencial para votar vigente o comprobante de tramite individual de
inscripcién o actualizacion al Padrén Electoral.

c) Llenar el formato de Solicitud para participar como persona Responsable de Mesa
Receptora de Opinién (Anexo 1).

d) No ser persona integrante de algin Comité Ciudadano o Consejo de Pueblo.

e) No tener registrado ningun proyecto en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019 en la Colonia o Pueblo Originario en que se pretenda fungir como
persona Responsable de Mesa.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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f} No ser ni haber sido persona dirigente de partido politico, en los ultimos tres afios, al dia
de la jornada consultiva.

g) No desempefiar actualmente empleo, cargo o comision en la Administracién Publica
Federal o Local ya sea central, desconcentrada o paraestatal, a nivel de enlace, mando
medio superior u homélogo o superior.'?

h) Preferentemente, contar con experiencia previa en el IECM o algun otro érgano electoral.

Podria tratarse de:

v" Personal que labore o haya laborado como parte de la estructura del IECM, en
cualquiera de sus ramas, y/o personal eventual que haya sido contratado en
anteriores procesos electorales o de participacion ciudadana, organizados por este
Instituto,

v Personal que labore o haya laborado como parte de la estructura de algun
organismo electoral distinto a este IECM, y/o personal eventual que haya sido
contratado en anteriores procesos electorales o de participacion ciudadana,
organizados por algun organismo electoral distinto a este Instituto,

v" Personas que hayan integrado una Mesa Directiva de Casilla en procesos
electorales y/o un Modulo o una Mesa en anteriores ejercicios de participacion
ciudadana, organizados por cualquier organismo electoral, y

v" Personas que presten o hayan prestado su servicio social en el IECM.
Periodo de registro
Mediante el SIPCECC 2018 se realizara el seguimiento al registro, designacion, entrega de

nombramientos y bajas, asi como la capacitacién de quienes fungiran como personas

responsables de MRO, tanto en los OD como en oficinas centrales.

12 Este criterio no sera aplicable cuando quien se registre como persona Responsable de Mesa forme parte del
personal adscrito al IECM.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Las personas que se interesen en participar como responsable de MRO, podran registrarse
en el periodo comprendido entre el 16 de julio y el 12 de agosto de 2018, en el OD en que

desee participar; presentando completa la siguiente documentacion:

a) Solicitud para participar como persona Responsabie de Mesa Receptora de Opinién,
debidamente requisitada por quien solicita y con firma autégrafa (Anexo 1).

b) Original y copia de credencial para votar vigente o comprobante de tramite individual
de inscripcién o actualizacion al Padron Electoral. Los originales solo seran para

cotejo en el momento de registro.

El personal de los OD y, en su caso, el personal de apoyo verificara la documentacion y
realizara el registro correspondiente en el SIPCCEC 2018. Es importante recordar que, en
todo momento, el personal de los OD se debe conducir con un talante incluyente y no
discriminatorio.

Asimismo, cuando se verifique la documentacion, se consultara a la persona interesada si,
en caso de tener alguna discapacidad, requiere de apoyos particulares que puedan ser
proveidos por este Instituto; de ser el caso, tomara nota e informara a las areas centrales
en el formato que pdsterionnente les proporcionara la DEPCyC; cuando asi corresponda,

el OD respectivo tomara las previsiones necesarias.

Una vez realizado el registro, el sistema generara un Comprobante de Registro (Anexo 6),
el cual sera impreso en dos tantos originales, a efecto de entregar uno de ellos a la persona
solicitante y resguardar el otro en el archivo de capacitacion electoral que el OD habilite
para el proceso de participacion ciudadana en curso.™ Por cada persona registrada se

formara un expediente.

'3 El archivo distrital de capacitacion electoral se describe en el apartado “Organizacion y resguardo del archivo
en materia de integracion de MRO y capacitacion”, del presente documento.
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En caso de que la persona solicitante cuente con mas de un tipo de experiencia en el

Instituto, solo se registrara uno en el SIPCECC 2018, de acuerdo con el siguiente orden:

a) Personal que labore o haya laborado como parte de la estructura del Instituto, en
cualquiera de sus ramas, y/o personal eventual que haya sido contratado en
anteriores procesos electorales o de participacion ciudadana, organizados por este
Instituto.

b) Personal que labore o haya laborado como parte de la estructura de algun
organismo electoral distinto a este Instituto, y/o perscnal eventual que haya sido
contratado en anteriores procesos electorales o de participacion ciudadana,
organizados por algun organismo electoral distinto a este Instituto.

c) Personas que hayan integrado una Mesa Directiva de Casilla en procesos
electorales y/o un Médulo o una Mesa en anteriores ejercicios de participacion
ciudadana, organizados por cualquier organismo electoral.

d) Personas que presten o hayan prestado servicio social en el IECM.

Para el caso que no manifieste especificamente alguna de las opciones de experiencia
citadas, se debera marcar como “Sin experiencia”.

Si alguna persona interesada acude al OD con documentacién incompleta, le sera devuelta
y se le dara oportunidad de completarla a la brevedad, siempre y cuando esté dentro del
plazo estipulado para el registro. Unicamente cuando se recabe en el OD la totalidad de la
documentacion solicitada, se procedera a realizar el registro en el sistema informatico

referido.
Validacion de la informacién en el SIPCECC

Debido a que las consultas de informacién que se efectiuen por la DEPCyC en el SIPCECC
2018 para saber el grado de avance del registro de personas interesadas en fungir como

responsables de MRO, se realizaran en tiempo real, los datos contenidos deberan ser
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confiables, consistentes y auditables. Para ello, es necesario que las personas
Subcoordinadoras se aseguren de su veracidad diariamente en el sistema. Ello permitira la

implementaciéon de medidas de apoyo en caso de ser necesario.

La validacién consiste en asegurar que la informacion contenida en el SIPCECC 2018
corresponda con los registros fisicos que en estos procesos de participacion ciudadana se
integren en los expedientes del archivo del OD, mismos que deberan ser escaneados y

resguardados en medio magnético.

Las personas Subcoordinadoras, con el apoyo de quienes se desempefien como
Administrativo Especializado “A” y capturista, realizaran la validacién y/o captura de la
informacion del SIPCECC 2018, con el fin de contar con los datos reales que formaran parte
del informe final de la integracion de Mesas que se presentara ante la (s) Comision (es) del
CG que corresponda. El sistema emitira el Reporte de Validacion final, mismo que debera
ser validado, escaneado y remitido, con las firmas de las personas Titulares de OD y
Subcoordinadoras, a las cuentas de correo ya indicadas a mas tardar el 21 de septiembre
de 2018.

B) Etapa de capacitacion
La capacitacion de las personas responsables de MRO se llevara a cabo como se detalla

en el apartado 6.2 Estrategia de Capacitacion.

Las personas interesadas en participar como responsables de Mesas deberan recibir la
capacitacion respectiva, en cada una de las sedes de los 33 OD. Al concluir la capacitacion
tedrica-conceptual (Etapa 1) se debera imprimir del SIPCECC 2018 la Constancia de
capacitacion a las personas gue se interesan en participar como Responsable de Mesa
Receptora de Opinién (Anexo 3), y cada responsable, acusara de recibo en la copia de su
Constancia.
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C) Etapa de designacion

El propésito de esta etapa, posterior al analisis de conocimientos, habilidades y actitudes,
desarrolladas durante la capacitacién es elegir a las personas que cumplan con los criterios
para desempefiar la funcién de Responsable 1 y Responsable 2 en la operacion de las
MRO.

Periodo de designacién

La designacion de quienes participaran como responsables de MRO se realizara en cada
una de las sedes distritales a partir del 21 de julio y hasta el 12 de agosto de 2018. En caso
de que después del periodo establecido alin hubiera cargos vacantes, el personal de los
OD realizara la busqueda y el reclutamiento de las personas necesarias hasta cubrir la

totalidad requerida, para garantizar la correcta integracion de responsables de MRO.

Procedimiento de designacion

Por experiencia electoral o de participacion ciudadana

Para el adecuado funcionamiento de las MRO es deseable que quienes sean responsables
tengan algun tipo de experiencia en el IECM, por lo que se sugiere que para el cargo de
Responsable 1 se designe a la ciudadana o ciudadano con mayor experiencia, de acuerdo

con la prioridad siguiente:

1. Personal con experiencia en anteriores procesos electorales o de participacion
ciudadana, organizados por el IECM.
2. Personal con experiencia en anteriores procesos electorales o de participacion

ciudadana, organizados por algun organismo electoral distinto al IECM.
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3. Personas que hayan integrado una Mesa Directiva de Casilla en procesos
electorales y/o un Mddulo o una Mesa en anteriores ejercicios de participacion
ciudadana, organizados por cualquier organismo electoral.

Personas que presten o hayan prestado su servicio social en el IECM, y
Sin experiencia.

Por nivel educativo

Si las personas consideradas para la designacion no cuentan con algun tipo de experiencia
en el IECM, se preferira designar como Responsable 1 a la persona que declare tener un

nivel mas alto de escolaridad.

Por personalidad

Se sugiere tomar en cuenta para la designacion, las condiciones de las colonias y/o
pueblos, en donde se presenten dificultades por problemas politicos y/o conflictos sociales
a efecto de designar a las personas con las caracteristicas que le permitan relacionarse con
facilidad y amabilidad hacia la ciudadania, con la finalidad de atender dichas condiciones y
en consecuencia disminuir incidentes y promover un adecuado desarrollo de la jornada

consultiva.

Por proyectos registrados

Si la persona seleccionada tiene registrado algun proyecto y que éste se encuentre entre
los proyectos consultados, no podra ser designada como Responsable en la MRO que

corresponda a ese pueblo o colonia, sin embargo, podra ser designada en otra colonia o
pueblo.
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Designacion en el SIPCECC 2018

La persona Subcoordinadora sera la encargada de realizar esta actividad. Primeramente,
se ingresa al submodulo de designacion del médulo Responsables; el sistema enlistara a
las y los ciudadanos en orden por numero de folio que el sistema le asigné al momento del

registro, presentando la informacién necesaria sobre cada solicitante.

En seguida se realiza la designacion de quien fungira como Responsable 1 de MRO y a
continuacion a quien sera Responsable 2. Se procurara mantener la equidad de género en

la designacién, tanto en su dimensién global como en lo particular por tipo de cargo.

Con el propésito de garantizar la correcta integraciéon de MRO, la persona Subcoordinadora
debera de implementar las medidas correspondientes, para prever que en todo momento
las MRO estén integradas al 100% con ciudadania designada.

Reporte de designacion de responsables

Concluidas las tareas de designacion, o bien, si se agoté el periodo para realizar dicha
actividad, la persona Subcoordinadora debera imprimir del SIPCECC 2018 el Reporte
Personas designadas responsables de Mesa Receptora de Opinién, el cual debera contar
en todas las hojas con el visto bueno de la persona titular del OD y firma de la persona
Subcoordinadora, este reporte se debera enviar en Pdf y Excel, por correo electrénico, a

mas tardar el 12 de agosto de 2018, antes de las 17:00 horas.

Dichos reportes deberan ser resguardados en el archivo de capacitacion electoral de los
OD.

La versién vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Validacion de la informacion en SIPCECC 2018

La validacion consiste en garantizar una total correspondencia entre la informacion
contenida en el SIPCECC 2018 y los registros fisicos que para esta CCPP 2019 se integren
en los expedientes del archivo distrital. Esta se realizara diariamente a partir del 16 de julio
y hasta el 12 de agosto de 2018, antes de las 17:00 horas. A partir del 13 de agosto y hasta
el 27 del mismo, se le dara seguimiento a la Etapa 2 de capacitacion (practica

procedimental).

Con el fin de contar con los datos finales de la integracion de MRO, después de la jornada
consultiva, la persona Subcoordinadora realizard la validacién y/o captura de la informacién
solicitada en el médulo Reporte de Validacion del SIPCECC 2018.

Para finalizar la operacién del SIPCECC 2018, a partir del 3 y hasta el 21 de septiembre de
2018 la persona Subcoordinadora, con el apoyo de quienes ocupen el cargo de
Administrativo Especializado “A” y capturista, realizaran una validacion global de las cifras
finales de registro, capacitaciéon, bajas, en su caso, designacién y nombramiento a
responsables de MRO contenida en la base de datos respectiva, para su posterior respaldo

y resguardo.

La informacién que deberan validar se encuentra en el SIPCECC 2018, especificamente en
Reportes de Validacion de Mesas y deberan ser enviados en formato digital a la UTALAQOD,
marcando copia de conocimiento a la DEPCyC y a las cuentas de correo electrénico ya
mencionadas, a mas tardar el 21 de septiembre de 2018.

Por excepcién, si hubiera una diferencia durante la referida validacion respecto al archivo

del OD, la persona Subcoordinadora detectara y solventara el problema. En caso necesario,
solicitara el apoyo de la UTSI a fin de corregir inconsistencias de captura.
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Ante la imposibilidad de corregir alguna diferencia, debera describir la problematica en el
Formato unico de reportes de diferencias entre expédientes fisicos y el SIPCEC 2018
establecido en el Anexo 4 y seran enviados en formato digital a la DEPCyC, marcando copia
de conocimiento a la UTALAOD y a las cuentas de correo electréonico indicadas.

Baja de responsables de mesa

Las personas registradas y/o designadas para integrar las MRO causaran baja por las
siguientes razones, segun corresponda:

a) Por excusa.

b) Por no aceptar el nombramiento de Responsable de MRO.
¢) Por no capacitarse

d) Por no habérsele localizado.

e) Por dejar de cumplir con alguno de los requisitos.

f) Por fallecimiento.

g) Cualquier otra que le impida realizar las funciones durante la jornada consultiva.

Para lo anterior, en el formato de Baja de Persona Responsable de Mesa Receptora de
Opinién, disponible en el Anexo 2, se anotara, entre otros datos, nombre, firma y el motivo
por el cual, la persona designada como responsable, no podra participar; asimismo, se

requiere registrar nombre, puesto y firma de la persona que realiza el reporte.
D) Etapa de nombramiento
Esta etapa tiene la finalidad de formalizar, a través de la emision de un documento, la

designacion de parte del IECM de las personas que realizaran la funcién de Responsables

1y 2 de las MRO en la jornada consultiva del 2 de septiembre.
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Este procedimiento es realizado por la persona Subcoordinadora de cada uno de los 33
OD, al imprimir el nombramiento correspondiente mediante el SIPCECC 2018. La entrega
del mismo se realizara mediante la firma de recibido en una copia del documento de manera
personal desde el 21 de julio al 12 de agosto, sblo en caso de fuerza mayor, podrian
realizarse designaciones inclusive hasta el 2 de septiembre de 2018, de lo cual se debe

informar inmediatamente a la DEPCyC, via correo electronico, con copia a la UTALAOD.

Respecto a los Gafetes de Identificacién de las personas responsables de las MRO (Anexo
12), éstos podran imprimirse desde el SIPCECC, no sera necesario agregarle la fotografia
de la persona Responsable de MRO. En ninguna circunstancia, los gafetes, podran ser

modificados.

Asimismo, y para eficientar los recursos, la entrega de gafetes se realizara mediante un
listado que sera elaborado por cada OD, el cual debera contener nombre de quien recibe
el gafete, el nombre de la colonia asignada, el cargo, asi como la firma autégrafa

correspondiente.

Sistema de Proteccion de Datos Personales

Derivado de las obligaciones que tiene el IECM para el cumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en la Ciudad de México,
es importante sefialar el papel del personal de los OD ante el manejo de los datos
personales de quienes se interesen en participar como responsables de MRO, por ello la
DEPCyC dara a conocer las medidas de seguridad que se deberan implementar en el

tratamiento de los datos personales que proporcionen las y los ciudadanos interesados.

6.2 ESTRATEGIA DE CAPACITACION
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El presente apartado de la Estrategia tiene la finalidad de responder al compromiso
institucional de integrar las MRO con personas que cuenten con los conocimientos
necesarios para desarrollar de manera correcta las actividades que supone la jornada
consultiva en la que la ciudadania define afio con afio en qué sera invertido el presupuesto

participativo de la Ciudad de México.

Un insumo importante para la elaboracion de este apartado fue el Informe final sobre la
integracion de mesas receptoras de opinién para la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2018 que aportd informacion util sobre la capacitacion impartida en las

entonces 40 direcciones distritales durante el afio 2017.

La finalidad de incorporar las recomendaciones para la etapa de capacitacion, es sugerir
que, en caso de que los interesados en participar como responsables de MRO cuenten con
experiencia previa en procesos electorales o de participacion ciudadana, reciban la
capacitacion completa, a fin de contribuir a la mejora del proceso, actualizar conocimientos

y favorecer la optimizacion de los recursos humanos y materiales.

En ese sentido, el presente apartado concentra las distintas actividades que se llevaran a
cabo para la implementacion y seguimiento del proceso de capacitaciéon de las personas
que se desempefaran como responsables de MRO, a fin de que en los 33 OD, se capacite
en los mismos temas, bajo una misma estructura y hacia un mismo objetivo, garantizando
asi a las y los titulares de los proyectos participantes y a la ciudadania que emita su opinién,
la certeza de los resultados que se obtengan en la jornada consultiva.

Este apartado correspondiente a la Estrategia de Capacitacion sefiala los objetivos; la
poblacién a la que se dirige; quiénes estaran a cargo de impartirla; los periodos para
realizarla y sus caracteristicas; ademas de los contenidos, materiales de apoyo, evaluacion
y seguimiento de la misma.

Objetivo general de la capacitacion
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Construir en un ambiente de aprendizaje colaborativo, los conocimientos y competencias
necesarias para desempefiarse como Responsable de MRO en la jornada consultiva del
domingo 2 de septiembre.

Objetivos especificos

Que las personas responsables de MRO al final de la capacitacién puedan realizar, de

manera auténoma, las siguientes acciones:

» Llenar correctamente la documentacion consultiva
¢ [nstalar la MRO

e Recibir las opiniones

o (lasificar y contar las opiniones

* Integrar el expediente de MRO

» Realizar la clausura de la MRO

s Entregar en el OD el Paquete Consultivo

Poblacion objetivo

Las acciones contempladas en la presente Estrategia se orientan a lograr el adecuado
desarrollo de la jornada consultiva de la CCPP 2019, para lo cual es indispensable la labor
que realizan quienes integran las MRO. En ese sentido, tales acciones se dirigen a formar
a las personas que, en su calidad de ciudadanas y ciudadanos, se interesan en participar
como responsables de MRO.

Las personas responsables de MRO deberan ser mayores de edad, contaran con diversa
formacion académica y con distintos grados de experiencia en procesos electorales y de
participacién ciudadana, preferentemente.

Responsables de impartir la capacitacion
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La capacitacién recaera en la persona Subcoordinadora, quien contara con el apoyo del
personal siguiente:

e Titular del OD

e La persona Secretaria de OD

e La persona Técnica/o de OD

e El personal Administrativo Especializado “A”

¢ Ademas, podra intervenir otro personal que haya sido designado para esta actividad.

Derivado de las cargas de trabajo inherentes al Proceso Electoral Local en la que estan
inmersos los miembros de Servicio Profesional Electoral Nacional (MSPEN) adscritos a los
OD y con la finalidad de capacitar a las personas responsables de MRO en las distintas
tematicas que se involucran en el proceso consultivo, en un primer momento, el
Administrativo Especializado “A estara a cargo de recibir la capacitacion.

Posteriormente, la DEPCyC convocara a las personas Titular de OD, Subcoordinadora de
OD y Administrativa Especializada “A” a una reunién de trabajo con el proposito de aclarar
dudas sobre la capacitacion, en el dia y horario que se comunicara con oportunidad.

La persona Titular de OD, se encargara de brindar las facilidades necesarias para la
gjecucién de las actividades de capacitacion.

Periodo para impartir la capacitacion

La capacitacion se llevara a cabo en dos etapas, de manera presencial, en cada una de las

sedes de los OD del IECM, conforme a los siguientes periodos:

e FEtapa 1: teérica-conceptual, entre el 16 de julio y el 12 de agosto.

o Etapa 2: practica-procedimental, entre el 13 y 27 de agosto.
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Excepcionalmente, se podra capacitar tanto en lo teédrico como en lo practico del 28 de
agosto al 2 de septiembre, para garantizar que las MRO estén integradas con ciudadania
capacitada y designada.

Caracteristicas de la capacitacion

Conscientes de la necesidad de contar con personas responsables de MRO capacitadas y
comprometidas para desarrollar las actividades implicadas en la jornada consultiva, la
capacitacion considerara contenidos de tipo conceptual, procedimental y actitudinal. Lo
anterior con la finalidad de garantizar la construccion de los conocimientos y las
competencias necesarias para que las personas responsables de Mesa puedan llevar a

cabo las siguientes actividades:

¢ Llenado de la documentacién consultiva

s Instalacién de la MRO

e Recepcion de las opiniones

e Escrutinio y computo

¢ Integracion del expediente

e Clausura de la MRO

¢ Atencion a posibles incidentes que se susciten durante la jornada consultiva
s Atencion, trato digno e interaccion con la ciudadania

» Entrega del Paguete Consultivo en la Sede del OD correspondiente.

Ahora bien, considerando las caracteristicas y diversidad en cuanto a la formacién
académica y la experiencia en procesos electorales y de participaciéon ciudadana de las
personas que participaran en el curso de capacitacion, el proceso de ensefianza debe ser

ordenado y promover la participacién e intercambio de ideas, experiencias y conocimientos.
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La capacitacién se impartird en dos sesiones o etapas, con duracién de 120 minutos cada
una, asi mismo se sugiere que en cada sesién se integren grupos de entre 20 y 25

personas.
Organizacion de la capacitacion
Curso

“El papel de las personas responsables de Mesa Receptora de Opinién en la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019”

Sesi&n 1

Objetivo: Dar a conocer a las y los participantes cuales son las Instituciones, leyes y
documentos que inciden en el proceso de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019 y desarrollar los conocimientos minimos necesarios para la ejecucion de

las actividades concernientes a la jornada consultiva.

Duracion: 120 minutos

Contenidos:

o o ¢ LB e sl IELM2 Conocer y comprender la base
Electoral de la | Mision del IECM | neHbnal gre da siebentaal
Ctud od do . o | desarrollo de la Consulta
s Atribuciones del IECM, en el desarrollo de la | Cludadana sobre Presupuesto.
Lé.'béﬁicipaciér'i c.iudadana como derecho
Ley de Conocer y comprender la base
Participacion Habitante, vecino y ciudadano normativa general de Ia
Ciudadana participacién ciudadana, con
Instrumentos de participacion ciudadana énfasis en la  Consulta

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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de

rectores

p pacion

ciudadana

Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019.

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo

Convocatoria
para la Consulta

Ciudadana sobre | _

apas de la Consulta Ciudadana

ocer y comprender Ias

| etapas de la oorganizacion y

‘desarrollo de la Consulta

P_rggfq?ggsto Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo cipativo 2019.
2019 '

Desarrollo de la
jornada
consultiva

Etapés dela jorhada consultiva

Conocer, comprender y aplicar
las acciones especificas que

Quiénes pueden permanecer en la MRO

implica la jornada consultiva, asi
mismo que conozcan la

Actividades que desarrollan las personas
Responsable 1 y Responsable 2 de MRO.

documentacién y  material
consultivo a utilizarse.

Disposiciones

| Conacer las acciones a realizar |

ante situaciones extraordinarias

(del OD correspondiente)

0 propias de la poblaciéon que

hacer para no discriminar

acude a emitir su opinion, o
bien, de las y los observadores
acreditados.

Qué es un incidente

Identificar las acciones
especificas que deberan
realizar las y los responsables

jornada
consultiva

Incidentes Tipos de incidentes de MRO para atender los
incidentes que se presenten y
Diferencia entre un escrito de incidente y un | Para el llenado  de la

escrito de protesta documentacion respectiva.
Entrega del paqlézéfa;consuitive. = | Conocer las actividades que
Actividades . realizan los OD del IECM una

posteriores a la

Validacién de iosi.rés'u:itados de la CCPP 2019

1vez

_ ~ concluida la jornada
~consultiva, con la finalidad de
‘que la persona Responsable de

| Entrega de constancias de validacion

' Mesa adquiera una idea integral
 del proceso de la Consulta

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo 2019.

Sesion 2

Objetivo: Realizar ejercicios practicos que permitan identificar dudas en cuanto al llenado

de la documentacién consultiva, asi como el armado de los materiales, a través del

intercambio de experiencias y de la recuperaciéon de los conocimientos adquiridos en la

primera sesion.

Duracion: 120 minutos

Contenidos:

| Dudas y aclaraciones

sesién anterior

Recapitulacion de la -

| Actividades de la jornada consﬁltiva

Afianzar el cono nto de |

temas y acciones clave fratados
en la primera sesion, asi como de
las actividades que se realizan
durante la jornada consultiva.

Primera etapa del
simulacro

Presentaciéﬁ fisica de la documentacion y

materiales consultivos

Guion de simulacro

Dominar el orden en que se
desarrolla la jornada consultiva y
practicar el llenado de las actas.

simulacro

Eeylnde Sirpa del Armado de urnas y mampara

Conocer y aplicar las habilidades
y procedimientos necesarios
para el armado de los materiales
consultivos. :

Retroalimentacion
de la actividad

Intercambio de experiencias

'Compartir su expériencia, dudas

y recomendaciones que
surgieron del simulacro.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Materiales de apoyo a la capacitacion

La DEPCyC sera el area encargada de elaborar los materiales de apoyo a la capacitacion,
entre los cuales estan las cartas descriptivas, las presentaciones en Power Point y los
manuales/instructivos que han de entregarse a las personas interesadas en participar como
responsables de MRO, que participen en los cursos, asi como de los documentos auxiliares
(listas de asistencia, acuses de entrega de material y el formato para la evaluacion de la

capacitacion)

Con base en lo anterior la DEPCyC enviara a las cuentas del correo institucional de las y
los Titulares de OD, en formato digital, los materiales antes mencionados, via UTALAOD,
de igual modo se subiran al grupo de outiook 365 en una carpeta destinada para tal efecto,

previo al inicio del plazo para capacitar.

Asimismo, de considerarse conveniente, se podra hacer uso de materiales

complementarios, disefiados y elaborados por el OD del IECM.

Evaluacion de la capacitacion

La evaluacion de los aprendizajes obtenidos a lo largo de la capacitacion se realizara de
manera continua, es decir, a traves de las actividades en las que necesariamente exista la
participacién de las y los asistentes. Quien se encuentre a cargo de impartir la capacitacion
debera identificar a través de las ya mencionadas participaciones, cuales son los temas que
deben ser reforzados o aclarados.

Conviene mencionar que se determinara si se logré6 un grado mas elevado de
conocimientos con base en las caracteristicas de las respuestas proporcionadas por los
asistentes en cada una de las actividades implementadas, de ahi la importancia de tener

en cuenta las respuestas obtenidas a lo largo de la sesion.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Asi mismo, la evaluacién de la utilidad y aplicabilidad de los conocimientos adquiridos, del
grado de sensibilidad e interés que generaron, de la organizacion de la capacitacion, asi
como de las competencias y grado de conocimiento del capacitador, se realizara a traves
del Formato para la evaluacién de la capacitacion (Anexo 9). Esta evaluacion, se aplicara
al final de cada sesidn de capacitacion, al igual que la Encuesta de necesidades y

satisfaccién del servicio (Anexo 10).

De ambos anexos (Formato de Evaluacion de la Capacitacion y Encuesta de necesidades
de satisfaccion del servicio) los OD realizaran la captura en una base de datos en Excel,
que se enviara oportunamente, que concentre la informacion obtenida, con el propésito de

que la DEPCyC analice la informacién para encontrar areas de mejora.
Seguimiento a la capacitacion
Organos Desconcentrados
e Deberan enviar semanalmente el reporte Cronograma de las actividades de
capacitacion dirigida a las personas responsables de MRO (Anexo 7) a partir del 13

de julio y hasta el 24 de agosto, los dias viernes antes de las 17:00 horas a las

cuentas de correo electronico institucional: participacion.ciudadana@iecm.mx y

ualaod.documentos@iecm.mx

e Una vez realizada cada sesidn de capacitacién, durante la primera etapa, se debera
ingresar la informacion de quiénes asistieron en el médulo “Captura de capacitacion”
del SIPCECC 2018, con base en el formato denominado Lista de asistencia a la
capacitacion de responsables de Mesa Receptora de Opinién y Acuse de Entrega

de Materiales de Apoyo a la Capacitacion (Anexo 8).

» Para el caso de la segunda etapa de capacitacion se debera requisitar exactamente

la misma documentacion que se utilizé durante la primera etapa (Lista de asistencia,

La versién vigente de este documento se encuenira en el repositorio del SGE
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Formato de evaluacion de la capacitacion, Encuesta de necesidades y satisfaccion
del servicio, en su caso, Acuse de Entrega de materiales). Esta informacion no sera

necesarig que se capture en el SIPCECC 2018.

e De cada sesion de capacitacion se enviara la lista de asistencia escaneada en PDF
y hasta cuatro fotografias a los correos electronicos institucionales:

participacion.ciudadana@iecm.mx y ualaod.documentos@iecm.mx, a mas tardar el

dia siguiente en que ésta se llevé a cabo.

o Deberan resguardar la documentacion y evidencias que se hayan obtenido de la
implementacién de la capacitacion como son Lista de asistencia a la capacitacion
de responsables de Mesa Receptora de Opinién y Acuse de Entrega de Materiales
de Apoyo a la Capacitaciéon (Anexo 8), Formato de evaluacién de la capacitacion
(Anexo 9) y Memoria fotografica de la capacitacion (Anexo 11).

DEPCyC

e Recibira los reportes correspondientes a la programacion de sesiones de
capacitacion.

e Dara seguimiento a traveés de lo reportado en el SIPCECC 2018.

e Brindara acompariamiento, atencién y asesoria a los OD.

¢ Informara a la Comisién Permanente de Participaciéon Ciudadana y Capacitacion, el

grado de avance en materia de capacitacién en el marco de la CCPP 2019.

7. ORGANIZACION Y RESGUARDO DEL ARCHIVO EN MATERIA DE INTEGRACION
DE MRO Y CAPACITACION

Con el propésito de homologar la organizacién y resguardo del archivo de capacitacién, en
aras de mejorar los procesos, a continuacién, se indican las acciones que se deberan

atender.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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La persona Titular de OD es responsable de la informacion que se genere con motivo de la
implementaciéon de la presente Estrategia, en su apoyo, para efectos operativos, la
responsabilidad inmediata se compartird con la persona Subcoordinadora, quien
organizara, controlara y resguardara dicha informacién. Para ello se debera atender lo
dispuesto en el formato Guia de clasificacion del archivo distrital de la Consulta Ciudadana
(Anexo 5), con el propédsito de homologar la organizacion del archivo del OD en la

capacitacion desarrollada para la Consulta Ciudadana 2019.

Al finalizar la Consulta Ciudadana 2019, la persona Subcoordinadora debera entregar
mediante oficio a la persona Secretaria, la documentacion generada para el resguardo en
el archivo distrital, bajo la supervision de la persona Titular del OD, a mas tardar el 12 de

octubre del afio en curso.

Del cumplimiento de esta actividad se debera enviar el acuse escaneado a las cuentas de

correo electronico participacion.ciudadana@iecm.mx y ualaod.documentos@iecm.mx

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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Consulta extraordinaria

En caso de que el Tribunal Electoral de la Ciudad de México dictamine la reposicién o la
realizacién de una Consulta Ciudadana extraordinaria en alguna colonia o en algun pueblo
originario de la Ciudad de México, la integracién de la Mesa se llevara a cabo de acuerdo
con lo que establezcan las autoridades correspondientes. Respecto a la capacitacion, esta
se llevara a cabo de acuerdo con el procedimiento y materiales didacticos establecidos en

la presente Estrategia Operativa y de Capacitacién con los ajustes pertinentes.

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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9.- ANEXOS

A continuacién, se presenta un cuadro de anexos, para facilitar su identificacién y
utilizacién.

Cuadro de anexos

Baja de persona Responsable
Anexo2 de Mesa Receptora de
Opinion.

Se debera llenar por quien solicite la baja o, en su caso,
por la persona Subcoordinadora.

: quela perso_rtéi'i_
ble de MRO, ha

Formato tnico de reportes de
Anexo 4 diferencias entre expedientes
fisicos y el SIPCECC 2018.

Sera requisitado por la persona Subcoordinadora en
caso de que existan diferencias dificiles de subsanar.

Se entregara a las personas que' se registren pa”ra'
participar como responsables de Mesa Receptora de
Opinion.

Anexo 6

La version vigente de este documento se encuentra en el repositorio del SGE
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cacgones

capacitacion de responsables
Anexo 8 ae . .I'\Aesa REcepiom; o Se requisitara al inicio de cada sesion de capacitacion.
Opinién y acuse de entrega
de materiales de apoyo a la
capacitacion.
An éxos Format& para la evaluacnon . . .
. personas :que as:stleron al curso d_ e coincidir con’ »Ia -
cant ‘dad_de formatos de evaluamén que se recabarcn
T m—— Se entregaré a los mteresados en parﬂcupar como
Anexo 10 ; " o y responsables de MRO al final de cada sesién de
satisfaccion del servicio. .
) capacitacion.

e Se integrara por cada sesién de capacitacion (inicio,
Anexo 11 Memortaﬁl fotogréﬁgg de = desarrollo y conclusion), con 4 archivos fotografice
e que den rnuestra de la act;wdad reahzada

Se entregara a ias personas deS|gnadas como
Aiiexio 12 Gafete de identificacion de los responsables de MRO para su identificacion el dia de
responsables de las MRO la jornada consultiva. Mismo que deberan devolver al

concluir su participacion.
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Anexo 1

INSTUTC ELECTORAL DE LA CIUDAD DE NEXCD

DIRECCHN EJECUTIVA BE PARTISPACION CIIDADENA

' t ¥ CAPACITACION

m&m Coolge: IECWEDTEPDyCHIZHT

Fodlo:

3 Consulfa Cludadane sobre sl Presupusato Partlcipative 2018

Jalletud para periioipar coma pereena Focp ke g Mona R tors de Caialon

Lo medsdocaments v Sens an ta tofsiided Ia informaslon: codlotiscs, son lebm de mokds, an foms lagibls v 2on tints ans

Fechs:  f_  f3018 Organe Cescenzenada:
=] Kex
Nombra: |
Apsiidc pREmo Aaélsds e ] Komore {53
Edac: gex: muer [] womere [
iluemls con cedencial gara wolar o D L I:[ Ciave de siertor (Constsde 15 psraciars)
comgeobanis e pAmite snlz siiEr & K

T 1 1 0 5 50 Y (o S 15 O I

O niirmers ge folio del compropente (Consin e 13 oyamenss)

0 (R
Esoo
it a ] e [ Tpo: otz L] stentes [ iovemctums [ Juimsn [ ] acanes [ ]

iEabe ieery escribl? B [:l Ko D

discmpaciad?

2Es parsonaide _ 2 3
OTupacin: sgays G2l ESMT O O s [ cesa:
Domicin:

Colionis {8@egdn coresponds con & 38arcs Sanprafice
ge Faticpecitn Cudadans I04E, &0 50 CESSY

DzlegaTidn 2 Teidfooo garliosar o ndmerz donde
i

FMumicipio: pusds $8r lorsizadanie:
TEdnne Al Curec siechdnles

Regulsiios Experiansis

o jlabora o hn ‘@OODOD como gate de B
iEs inbagranis de wighn Comile ClSEIANS gy Ke s oz : = I:I Ko El
L 'l |l sstuchors ge GECH, o cumiguiss de sus

LTi=ne segisiracy 2g0s propyecic 3oDne =i

rETES, 7o persans evemual gue Ryl skc
LoNUEiSds eN ATANTIES DYDISN0S EECArHeS

prssupuests partiripates =n & Consuks  8f I:l Ko D o s participeciin chasdans nRjanzados por

Ciudssanz 2013 an =gens  calanls o et IECH?

puebic? :LEbwE o PE jsbcradn oown paie ce i

SEn TuM 3 asfrpchva d= sgin opansmc elackosl ) D NED
S dstnic o & IECK, P0 Dersons evenium que

h=yn sidc conBEinGs =n anistioess proceEscs

Eeriymies o G& paficioar¥e dudsdans,

£Ha sdc © ex digente ox agan pAnde o] Ko O wganzmics por sipin Tgmisme eiscterl
poiitize, &5 ios diimos bes =fos, =idis de dafnin & IECKT

= Jomads Consuthva? : .
He ni=grads ura Mess Direcivs o= Tl
s & D Nep D

D fim ack i jec. c2@o o D . I:l n proesss ekcinzes wo un Badus o une
C Am =n i= & cids Sablcs o He fdmse on smbariores eprcizios d= paficipscidn
Federsi = Lacai ya  sez  cerimi, Chuiindsra,  OMANZAGCS  pOT Cuspaer
desconcentrads o parsasiatal, 3 pivel s cegEnismy sechora?

eriace, mards madip supenor u homdiogn

iFresizohapmstednssenvcnsociies = [ | we[ ]
o superiorT 2igin drea def IECKT

Daziarn Safa protacta ds dsalr verdad qus fa infosmsolan
proporolonada a¢ idsdigne.

Homlre compein v Fima
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Anexo 1. Reverso

AVIZ3O DE FRIVARIDAD
AMFPLIFICADC

Jiztsma de dstor parconsies para &l registro de oludadanss v olidadenos pars i Infegraoitn de mecas regepioras
ds vofenlén yio opinlén sn los prosseot o pariinipacion oludadens opersdot por of Incltuic Elscinrai de s Cludad
de Méxloo

La denominacion ded recponeabis: i institute Siectoral = i3 Cludad de M&wico (ECK)

La fimelided ¥ uso deol trainmisntc pars isc ousist e abdiemen los datos perconales, distinguiando agusiiac que
raquisrsn of concentimienio del Biuisr: La Sraiidsd de dicha ssterns serd ini=grar ias messs receploras = volasién wo
conitr Bl como dEyvEr & cxbe s mctvidsdes de capachaciSs &R ‘oS procesos de parscipscin chdsdars. Asivsmo, e
sistama sErird pars coniar con os elementos NeCEsSArcs pata o xS c ¥ fos chsd que sz repisiee
curmpier oon lox reguisiics para paddicipas come resporsable o= masas recaploras de velsdin o opinidn en oz procesos de
peticipacisn cludadena cparades sar el IS0,

Cuando sa reslloen brensfarsnclzss de daton peroonales gue regubersn concontimisnic, oo debarta informar:

Lac suioridades, poderec, sntidades, Grganos v organicmot gubernameniales de lox fres Srdenec de gobderna vy lac
porconac ficlons o moraisz = [a gas <& brenzfisren lor datos pereonalec: 2= comunica que sus d=ios pasanales poddn
ser tansmiidos & 8 Comiidn de Dereches Humsnos d=l Disletc Federal, & instiute de Transparencia vy Access o &
irfanr=zidn Plbliza, Frotecoién de Delos Personaiss y Rendicdn de Cuentas de iz Cluded de Méwco, = Auditcrts Supsrior
de = Slodad g= Méxice, Omaros g= Contrey, Orpenes Jursdiccionales ooxes y federaies ¥ =l Institutn Nacionad Elsclorsl

Las finalidades deo laz francisranains: Ca ia Convxidn de DEpschos Humancs del Dilrts Feders| para &= Investipssien de
gutlas v deruncias oot presunias viosclones = los derschos fumancs. Del imsBlutc de Transparsncle, AcCoeso 2 @
Infameacitn, Profzccién de Datcs Perscnsies v Besgizlon de Cuecizs de i= Cludsd d= Maxics psrs 1= susfanciasie da
recursas de rEvisidn, recursce de nooefonvidad, denunciss ¥ procedimisnte pars detarovmar & presosts roumoimisnts a2
lzy de protecciin o= daios personales pars is cudsd de Méxics, De fa Audficrls Superics de e Cludad de Faxico pare =)
ejercicic de sy tonclones de facalizacidn. Dei Sogans de Coriol 2 ‘8 readzszidn de sudtiorss o Invesigssonss por
P Tailas siivas De s Crganos Jursdiccionaies, pars ‘2 susianclsciés de ios prozescs jursdieionaies
tramiladcs anle 2ios. Dol insifvio Nacionsi Escions], pems la promocn de los mecanismmos de 2 parficloacidn clodadens oo
e ko de xus sirbotioras,

ioc meonnicmos ¥ medioc disponlbisc para que ol fitular, #n ce osso, puedn manifscinr tu negabive pers a4
fratamlento de suc datos por para ¥ francis ds datoc perconaisc qus Taqulsrsn ef
soncentimientc do fitalar: Mzdisnte /s presentasitn dei sscris snbe 18 Ungsd de Trensparsnca ga| EESH,

E! titio donde $& podsd soncultar #f avizo de privaoidad inbegral
En &i portai de Rizmed bstiucionaidet IECH s lecm.ang. mx

C= confarmidad ook jo anterior ;sufonzo que kos datos cersoneiss cantendos =n 2 $0ickud de regiklrn, &0 caso oF gue =57
s requisrs, puedan ser irarsfesidos 3 ias sulcridsdes arfon sefajagasT Margue coo una X) B Nz,

Maosrnre complista y thma Fecha
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T Anexo 4

AT BRI INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE HEZICO

:: W.?Wﬂfm DIRECCIOH EJECUTITA DE PARTICIFACION CIUDADAHA

T CAFACITACIOH

Chdign: IECHIESIBEP CqCr 17 ZRET|

Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2019
Formato dmico de reporte de diferencias entre cxpedientes fizsicos y <l SIPCECC 2018

Fecha: ! ! 2018 lflrgano Desconcentrado:
Cia Mes
- Cantidad en Cifra - - -
Rubro archivo SIPCECC Diferencia Causa posible
Elabord ¥o. Bo.
Nombre §

Nombre g firma =
firma

Dee la persona Subsoordinadora de Educacion Civiea,  Dela persona Titular de Organo Desconcentrado
Organizacidn Electoral y Participacidn Ciudadana

*Cédigos: 0, Registro de altasg; 1, Registre de bajas; 2, Designacién de Responsables de Mesa Receptora de Opinidn; 3

Capacitacién de personas Rresponsables de Mesas Receptoras de Opinidn; 4, Validacién,
**S¢ podrin insertar las filas necesariaz, en su caso.
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Anexo 6
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
/‘[ DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA
BTG ELECTINAL Y CAPACITACION
CRIDAD OF HERITD Comgo: IECWEQIDERCYCH2MT
;7‘" g Folia:
Ceonsulta Ciudadana sobre Presupuesto Participative 2019
Comprobante de registro
de Iz solictud de Is (el} C. para ser

susceptible de participar come persona Responsable de Mesa Receptoras de Opinicn.

Ciudad de México, 8 XX DOU 2018

Comprobante Ciudadano

INSTITUTD ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
; DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA
e I o Y CAPACITACION

¥ o i Folio:

Consulta Ciudadana sobre Prezsupuesto Parficipativo 2018
Comprobante de registro

de |z solicitud de I1s (e} C. para ser
susceptible de participar comc persons Responsable de Mesa Rezaptors de Opinida.

Ciudsad de México, s XX 00U 2018,

Comprobante Organo Desconcenirado
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Anexo 8

T ELECTORAL U LA SHRAD CERERIND
DIRECCHON ESECUTHA OE PARTICIESCION EHA
W \f’.;"

St N E DTy C T
Greano Descancentrade:

Consuils Cludadana solde Presupuesto Perticipetive 2013

Liets oa ssfstencia a is capaciBeion de iaa peracnas TeEpoNEabies G Meas Receplore de Opinidn y
‘acues o enlrags de matsriales de apoyo?

Cursa: “El papel de las personas respensables Fecha:___ / f
de Mesa Receptora de Opinion en Ia Consulta Horario: - a__:
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo

e 2 sesisn: [T Z]
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* Los detor persanales contenidas & esta Nsto de Gsistencia farman perte del SIPCECE, por io que sston
proteginos por of MISTRC GViSE OF Brivacioad
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('t Anexo 9
T ELECTORAL INSTITUTO ELECTORAL DE LA GIUDAD DE MEXICO
v el Ditection Ejecutiva de Paricipacicn Ciudadana y Capaciacion
Codign: IECMWEODERCYCHIZ20T
Falio
EVALUACION DE LA CAPACITACION PRESENCIAL
tugar:
Fecha:

"Capacitacion de |a Estratepla eporativa y de capacitacion para la integracidn de  Mesas
Nombre del curso: Reoeptaras de Opinidn para la Consulta Ciudadana sobro Presupieste Participativa 2014°
{Estrategia Operativa y Didactica)

tndigue 5ol Titshar de¢f Grgano

Desconcentrady particnd S MO 2Ea fue ol toma? s
i m-.ﬂmrﬁ@r*m atiemationes rargee con s ¥ ol waler que mds oo FPCUAITS 3§ S aagerianck,
Lomantdo en cventa ba siguionts asaly;
5} Lompletments do aruondn Wik
M Oe aruviek LE i
3 Hi deazuerds, vl o1 dosacucrtn -
2Ene L 2.3 *
3 En desauerto ﬁ : &
13 Vatalmente e eacuerdn 4 ; .
w?wijl ety e cacue T k5 - -+ = - ;
R - - _{h: -
Retroalirsentacion de utilidad y aplicabilidad 5 4 3 2 1
1 Inicié exte taller con conpcimigntys smplios acerca del fema,
2 El talter sie B2 apnado ronacimientos nuevos comgliendo con mis
expictativas de aprendizaje.
Los conscimientos adguiridos son dtilas en el campo personal v en of
3 I
ambito donds me desarrolis.
1 La rcapacitacién me propersiond los conetimientes, procedinientos y
aclitudes planteados &n los ohistivan,
Retroalimentacién de sensibilidad & intarés e aran g SEn el
s Loy costenidos del taller iscrementaran mi zensibilidad con res peclo al
te
6 L& infarmacion del taller aumentd mi inerds pars adenbrarme con mds
profundidas en ef tema. I8
Evaluacion de [ relacién didéctic : L
7 L3 copscitscitn estd estructurads de modo claro y comprensible, de
acierdo ran s objetivos,
8 La{s} personals) que imparteis) ¢l taller tiene{n) dominie sobre el tama
facilitando = aprendizaje.
¢ las y fos asistentes ol taller, motlraron interds vy participaron
activamante ¢n la capacitacion.
16 La durpcidn de le capacitacién ha side adecuada para el cumplimiento
de log oljetivos.

Comentarios y ohiservaciones adicionales:
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Anexo 10
Enpuests de necesidades ¥ Codigy EOMWEODEPCYTILRIT
safisfagcion del servicio

En el instifute Eleclossl de i3 Ciudad de Mexion (IECM) estamos para senvirte, y queremos
astenderte major. Por favor responde |as siguisntes preguntas y zomparie coa nosolbros/as s
=xpactativas y percepcidn da nuestros senicios.

Zzfiala £n & recuadro en qué calidad nos visiaste:

= Cisdadanoia = Comaé ciudadano = Conssjo de los pusblos
T Partido poliice T Conssjo Ciudadano Defegacional 7 Funcionario’a pdblico/z
T Asociacion civi Z Otmo, espedifique:
- Porfavor indicanos qué tipo de servicio regueriste:
£ T Soficitud de informaciin = Ragisiro de proyecto T Capacitacion (curse. |
taller o platics)
7 Fresantsr inconformidad T Asisiencia a evento T Oitro, especfigue:

Considerandg que el IECM tiene =ntre sus funciones sdministrar i2s procesos sisctorales de |3
Ciudad de Mexico, coordinar los instrumentos de participacion ciudadana y promover |3 cufiura
demaordtica evalia nuesiro senvicio:

£} pefeonai quE ma aEngio e

{plerEs SElECCionar mas de unak O] sestee L] siwe O youe O == 1 et
Nueslrss Inslaiscionss 1e pareciaron. T tmem D e e
{puades seleccionar mas de wnak | Omeneimem T femsmes R T
El tempa de respuesis & mis - = : Y e
nouletudes o soiciudes fue: - A 2 Pl
El heranio de slencidn me parecs: T Amginymicietis T aArginpeniauiciecta | Cad
:{;g‘ﬁfl. ADEMD evaRiarias nueslra o = ; O e T does
Zemim o amane ot o
WiE sndcitudes yio Inguletudes s& rasueiven n N ] 1 ]
En ml pemera visiia guedan slendkios y resuelios mis asuniss = = H E]
e Informan 22l proceso que Bava mil amie y me mantienen E| I O 0 5]
mlormadada)
Los Mempos g2 respuesa ¥ alEnelin qQuE me Mdizan g2 = il | £ =]
cumplen

;Como podriamos brindarte un mejor servicio?
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Anexo 12
ﬂ Anexo 12
;}«&J oE R i B y;;,:;-t-g::;;y_;fm
‘: % 3 Cadgpe: IBUMRANUET TRy

Consulls Cludatans sobie o Prenopussio Perlicipalivo 2018
Fomszio Selsie o idanil g p B s3ls s Mers Rzoopdom de Ogpinidn

peREecOn usTRIA 000000

NOMERE

TIILAAR UE DRaa
CERCTAENTHALG
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