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INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL

Minuta 10/09

En la Ciudad de México, siendo las 10 horas con 15 minutos del
jueves 15 de octubre de 2009, en las instalaciones del Instituto
Electoral del Distrito Federal, ubicadas en la calle Huizaches N° 25,
Colonia Rancho Los Colorines, Delegacién Tlalpan, dio inicio la
Décima Sesién- Ordinaria de la Comision del Servicio Profesional
Electoral, convocada con fundamento en el articulo 96, parrafo quinto
del Coédigo: Electoral del Distrito Federal y del articulo 7 del
Reglamento de Sesiones de las Comisiones del Consejo General del
Instituto Electoral del Distrito Federal.

| - o Mtro. Néstor Vargas Solano
‘ klssllls.? SNECIA Y ' Consejero Electoral y Presidente de la Comision
VERIFICACION Mtra. Yolanda Columba Leén Manriquez
- DEL QUéRUM " Consejera Electoral e integrante de la Comisién

y el funcionario:

Mtro. Guillermo Merelo Alcocer

Director Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral y
Secretario de ta Comisién

: Verificada la existencia del quérum legal se declaré el inicio de la
sesion. El Consejero Presidente de la Comisidn, Mtro. Néstor Vargas
Solano, sometido a consideracidn de los integrantes el proyecto de

‘ orden del dia:

ORDEN DEL DIA 1. Presentacion y, en su caso aprobacion de los proyectos de minuta
09/09, 05E/09 y 06E/09.

2. Seguimiento de acuerdos de la Comision.

3. Informe Mensual de Vacantes del Servicio Profesional Electoral
correspondiente al mes de septiembre de 2009.

4. Informe sobre la operacién del Programa de Reclutamiento y
Seleccion del Servicio Profesional Electoral 2009. g
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COMISION DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

Informe sobre la operacion del Programa de Formacion y
Desarrollo del personal del Servicio Profesional Electoral 2009.

Informe sobre la operacién del Programa para la Evaluacion del

“Rendimiento durante 2008.

Informe sobre la aplicacion de los procedimientos del Servicio
Profesional Electoral del mes de septiembre de 2009.

. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Informe Trimestral de

Actividades Julio-Septiembre de 2009 de la Comision del Servicio
Profesional Electoral.

Asuntos Generales.

Aprobado por unanimidad el orden del dia se procedid a su
desahogo.

1.

PRESENTACION Y, EN SU CASO APROBACION DE LOS

PROYECTOS DE MINUTA 09/09, 05E/09 Y 06E/09

El Consejero Electoral Néstor Vargas Solano informé que se
recibieron diversas observaciones formuladas por el Consejero
Electoral Fernando José Diaz Naranjo.

Al no haber mas observaciones, se aprobé por unanimidad de los
Consejeros Electorales el presente:

COSPE046/09.- Se aprueban las minutas 09/09 de la Novena Sesion

Ordinaria, 05E/09 y 06E/09 de la Quinta y Sexta |
Sesion Extraordinaria de la Comision del Servicio |

Profesional Electoral. D\
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2. SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DE LA COMISION

Al no haber observaciones, esta Comisién se dIO por enterada del
informe presentado.

3. INFORME MENSUAL DE VACANTES DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE DE 2009

Al no haber observaciones, esta Comisién se dio por enterada del
informe presentado.

4. INFORME SOBRE LA OPERACION DEL PROGRAMA DE
RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL 2009

El Mtro. Guillermo Merelo Alcocer, Director Ejecutivo del Servicio
Profesional Electoral informé que, de conformidad con el compromiso
adquirido con la Comision, se remitié a las oficinas de sus integrantes
el proyecto de convocatoria para el Cuarto Concurso de Promocién o
Movilidad Horizontal, a efecto de que dicho documento sea analizado,
comentado y en su caso, enriquecido con las observaciones de esa
instancia.

La Consejera Electoral Yolanda Columba Leén Manriquez destaco la
~ necesidad de consolidar relaciones de respeto entre los diversos
organos del Instituto, tanto ejecutivos como de supervision, por ello
insistid en que las observaciones y comentarios que se formulen en el
seno del Comision en materia de Servicio Profesional Electoral, sean

atendidas por el resto de los colegiados del Instituto, toda vez que la
Comision es su 6rgano especialista en el tema.

El Mtro. Guillermo Merelo. Alcocer, Director Ejecutivo del Servicio
Profesional Electoral reiter6 el compromiso de la DESPE de analizar
las observaciones y comentarios que se formulen en el seno de la

Comisidn, y exponer ante la Junta Ejecutiva los argumentos
esgrimidos buscando siempre su cabal atencién.
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El Consejero Electoral Néstor Vargas Solano sefalé que los
miembros de la Comision han sido tolerantes y prudentes respecto de
las observaciones que se han formulado, ya que éstas se han
expresado con fines constructivos y de mejoramiento de los
procedimientos relativos al Servicio Profesional Electoral, por lo que
expresd su optimismo en torno a que los comentarios que se realicen
sobre el proyecto de Convocatoria sean oportunamente incorporados.

Al no haber mas observaciones, esta Comision se dio por enterada
del informe presentado. ’

5. INFORME SOBRE LA OPERACION DEL PROGRAMA DE
FORMACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL 2009

‘Al no haber observaciones, esta Comisién se dio por enterada del

informe presentado.

6. INFORME SOBRE LA OPERACION DEL PROGRAMA PARA LA
EVALUACION DEL RENDIMIENTO DURANTE 2008

La Consejera Electoral Yolanda Columba Ledn Manriquez, en virtud
de la informacion consignada en el documento de merito, solicitd que
se reformulara el titulo del mismo para que fuese mas claro en
relacidon con su contenido ya que este se refiere a la operacion del
Programa exclusivo en un periodo determinado.

Al no existir mas comentarios, esta Comision dio por recibido el

documento presentado. Q

7. INFORME SOBRE LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL DEL MES DE
SEPTIEMBRE DE 2009

Al no haber observaciones, esta Comision se dio por enterada del
informe presentado.
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8. PRESENTACION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL
INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES JULIO-SEPTIEMBRE
DE 2009 DE LA COMISION DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL '

El Consejero Electoral Néstor Vargas Solano sefal6 que se recibieron
observaciones formuladas por la Consejera Electoral Yolanda

Columba Ledn Manriquez, mismas que han sido incorporadas al
documento.

La Consejera Electoral Yolanda Columba Ledn Manriquez propuso
dar uniformidad a la imagen grafica de los informes que se generen
desde la Comision intentando una mejora en los mismos, y asimismo
externdé la necesidad buscar los canales para homogeneizar la
presentacion de informes con el resto de las Comisiones.

Al no haber mas observaciones, se aprobd por unanimidad de los
Consejeros Electorales el presente:

ACUERDO - |COSPEO047/09.- Se aprueba el Informe Trimestral de Actividades
Julio-Septiembre de 2009 de la Comisién del |
Servicio Profesional Electoral, asi como su remision
al Secretario Ejecutivo para su incorporacién en el
Orden del Dia de la préxima sesion del Consejo
General.

10. ASUNTOS GENERALES

El Consejero Electoral Néstor Vargas Solano plante6 el tema relativij\
a un oficio que remitié el Dr. José Jaime Poy Reza, miembro del
Servicio Profesional Electoral, en el cual expres6 diversos
comentarios respecto al Programa de Excelencia 2008. Coment6 que

turné el mismo al Secretario Ejecutivo a efecto de que, en el ambito

de sus atribuciones, diera respuesta al funcionario mencionado.

El Mtro. Guillermo Merelo Alcocer, Director Ejecutivo del Servicio
Profesional Electoral sehald que la operacién del Programa de
Excelencia se llevé a cabo bajo una metodologia aprobada por la
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Junta Ejecutiva, la cual se hizo del conocimiento de todos y cada uno
de los miembros del Servicio Profesional Electoral; en dicha
metodologia se establecieron diversos requisitos de forma en torno a
la presentacién de los proyectos, en el caso del Dr. José Jaime Poy
Reza, el proyecto presentado no cumplié con el minimo de hojas
requerido, situacion que se actualizd en tres casos mas, lo cual se
hizo del conocimiento del Comité de Excelencia ademas de que se
notificd a los integrantes del proyecto tales circunstancias, en el caso
particular se notifico al Dr. José Jaime Poy Reza y al Lic. Edmundo
Esquivel Revilla.

La Consejera Electoral Yolanda Columba Led6n Manriquez sefald

que, del estudio del documento presentado por el Dr. José Jaime Poy

Reza, observé que el proyecto deriva de un convenio de colaboracion

que celebré el Instituto con la Delegacion lztapalapa; resaltdé la

pertinencia de analizar las bases de operacion del Programa de

Excelencia a efecto de que todas las actividades inscritas se ajusten
a lineas rectoras comunes y estén enmarcadas en los Programas.
Institucionales.

El Mtro. Guillermo Merelo Alcocer, Director Ejecutivo del Servicio
Profesional Electoral manifesté su coincidencia con la propuesta
expresada por la Consejera Electoral Yolanda Columba Ledn
Manriquez y senald que los proyectos a los cuales el Comité de
Excelencia asigné puntajes, guardan una estrecha relacion con los
Programas y Planes Institucionales.

Una vez "agotado el tema anterior, el Consejero Electoral Néstor
Vargas Solano planted el tema relativo a la construccion del Disefio

| Curricular del Servicio Profesional Electoral. _ :
, )

El Mtro. Guillermo Merelo Alcocer, Director Ejecutivo del Servicio
Profesional Electoral refiri6 que se han presentado algunas

‘ dificultades administrativas relacionadas con los servicios requeridos

| para la construccion del Disefio Curricular, asimismo informd que se
ha avanzado en la fase de diagnoéstico, la cual implica la revisién de
expedientes de los funcionarios para conocer el disefio de carrera
que se ha establecido hasta el momento, '
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Coment6 que se ha alcanzado un 80% de avance en el andlisis de
funciones por cargo, asimismo manifestd que la Direccién Ejecutiva
formuld una Deteccion de Necesidades de Capacitacion dirigida a los
miembros del Servicio Profesional Electoral, la cual ya ha sido

aplicada, por lo que actualmente se estan sistematizando los
resultados.

Explicé que se ha comenzado con la fundamentacion de la propuesta
formativa, en la cual se han generado las primeras lineas que fueron
insertadas en el proyecto de Programa de Formacioén y Desarrollo del
personal del Servicio Profesional Electoral 2010, consistentes en
tronco comun o la de homologacion del conocimiento y la nueva

gerencia publica, sobre la cual se inserta el curso programado para el
ano 2010.

Por otra parte inform6 que se ha iniciado la seleccidn de contenidos y
desarrollo visual ya que éste es un instrumento que tiene que ser
claramente identificable y de facil entendimiento para todos los
actores que se involucraran en el proyecto.

Sefalé que ya se cuenta con el formato de “Ficha Técnica” por curso
que se va a desarrollar, instrumento que consigna todos los
elementos de los cursos especificos.

El Consejero Electoral Néstor Vargas Solano solicité al Director
Ejecutivo del Servicio Profesional Electoral remitir por escrito las
dificultades administrativas mencionadas a efecto de que, desde la
Comision, se impulse la solucion a las mismas.

Una vez agotado el tema anterior, el Consejero Electoral Né
Vargas Solano planteé el tema relativo a la integracion d
expedientes de los miembros del Servicio Profesional Elector
destacd que es un tema sobre el que la Comision ha sido insistente,
recordd la visitas al otrora Centro de Formacién y Desarrollo, la
propuesta formulada por el Consejero Electoral Fernando José Diaz
Naranjo en torno a la digitalizacion de documentos, asi también
destacd la importancia de disefiar un sistema informatico en
coordinacion con la Unidad Técnica de Servicios Informaticos para
que realice cruce de variables y la informacién se genere de manera
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automatica, ya que este tema deriva de una recomendacion
formulada por la Contaduria Mayor de Hacienda. '

El Mtro. Guillermo Merelo Alcocer, Director Ejecutivo del Servicio
Profesional Electoral sehald que se remitira a los Consejeros
Electorales integrantes de la Comisién un proyecto de procedimiento
para manejo de expedientes del Servicio Profesional Electoral, el cual
establece, entre ofras circunstancias la posibilidad de que los
miembros del Servicio Profesional Electoral consulten sus propios
expedientes.

En cuanto al avance sefiald que a la presente fecha se cuenta con
una Base de Datos actualizada, instrumento en el cual se ha

incorporado toda la informaCién contenida en los expedientes de los
funcionarios. Asimismo comentd que se esta disefiando una
herramienta informatica que permita la bUsqueda de informacion

contenida en la referida base de datos.

Por otra parte comentd que se ha realizado la clasificaciéon de todos
los expedientes por status, en cuanto a personal activo y bajas del
servicio, asimismo, se esta elaborando un medio de identificacion
visual que distinga a cada cargo; de igual modo se esta realizando la
sustitucion de las carpetas ya que, en algunos casos, la
documentacion ha rebasado completamente la capacidad de las
mismas.

En cuanto a la digitalizacion de documentos refiri6 que se estan
‘realizando pruebas con el escaner 6ptico de aita velocidad con qué
cuenta la Direccién Ejecutiva, actividad que se ha relacionado con b
proyecto consignado en el Programa de Reclutamiento y Selecci6
|
|
)
|

del Servicio Profesional Electoral 2010, el cual sera operado en
funcion de las condiciones presupuestales.

Comentd que, en via de nuevas necesidades para el afio 2009, se ha
solicitado a la. Secretaria Administrativa la adquisicion de mobiliario
para el resguardo de los expedientes, toda vez que el mobiliario
actual ha sido rebasado en su capacidad.

La Consejera Electoral Yolanda Columba Le6én Manriquez manifestd
la pertinencia de establecer una vinculacion con la Direccién de
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Personal de la Secretaria Administrativa, en torno a la alimentacién
de informacion de los expedientes de los funcionarios del Servicio
Profesional Electoral respecto del quehacer cotidiano de las areas, a

efecto de que la documentamon que obra en ellos se encuentre
completa.

Por otra parte destacd la necesidad de establecer criterios para que
los miembros del Servicio Profesional Electoral realicen la
actualizacion periddica de sus expedientes.

El Consejero Electoral Néstor Vargas Solano recordé las
observaciones que formulé la Comision derivado de la visita realizada
el 14 de febrero de 2008, por lo que sefiald, en cuanto a la Base de
Datos, es necesario establecer un sistema especificamente disenhado

para el Servicio Profesional Electoral que permita indexar campos y
realizar consultas.

Senaldo que la Comisidbn ha enfatizado sobre la pertinencia de
establecer criterios de administracion de los archivos a fin de
homogeneizar su integracion, estableciendo una estructura basica
sobre el contenido de los mismos.

Asimismo comentd que la administracion de los archivos del Servicio
Profesional se debe apegar a los Lineamientos Generales en Materia
de Archivos del Distrito Federal del INFODF, que establecen los
criterios para la organizacion y composicién del sistema de archivos,
el Reglamento de Sistema de Archivos del IEDF y el Programa

~Institucional de Desarrollo Archivistico del IEDF, por lo que se sugiere

que sea el Comité Técnico Institucional de Administracién de
Documentos, quien en colaboracién con la DESPE elabore |
criterios referidos.

El Mtro. Guillermo Merelo Alcocer, Director Ejecutivo del Servicio
Profesional Electoral coincidid con la propuesta formulada por la

- Consejera Electoral Yolanda Columba Le6n Manriquez en torno a la

vinculacién con la Direccion de Personal, asimismo, destacé que, en
cuanto a los apercibimientos, extrafiamientos y demas medidas
disciplinarias, el Secretario Ejecutivo ha sido cuidadoso de turnar
dichos documentos a Ia D|re00|on Ejecutiva del Servicio Profesional
Electoral.- ‘
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Asimismo refiri6 que la normativa establece que toda actualizaciéon de
la informacion que se genere en torno a un funcionario, éste tendra la

obligacion de informarlo a la Direccion Ejecutiva en un plazo de cinco
dias habiles.

Por otra parte destaco que el proyecto de procedimiento comentado
esta orientado tanto a la integracion como a la administracion de la
informacién, asi como a la consulta de la misma.

No habiendo otro asunto que tratar y siendo las 10 horas con 45
minutos del dia de su realizacién, se dio por concluida la Décima
Sesién Ordinaria de la Comision del Servicio Profesional Electoral.

Firmada al margen y al calce por los Consejeros Electorales
Integrantes de la Comision.

Integyrante de la,Comision
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