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IDENTIFICACIÓN DEL CARGO O PUESTO 
 
 

DENOMINACION Titular del Órgano Desconcentrado en OPLE 
AREA ADSCRIPCION Órgano Desconcentrado 
SISTEMA OPLE 
CUERPO Función Ejecutiva 
CARGO INMEDIATO 
SUPERIOR Secretario Ejecutivo del OPLE 
FAMILIA OPLE 
CARGO TIPO SI 

 
 

DESCRIPCIÓN 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
FUNDAMENTO JURIDICO 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, Artículos 41, 
tercer párrafo, Bases I; II, incisos a, b y c; III y V, Apartado C, 
numerales 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9, 10 y 11, inciso b; 116, segundo párrafo, 
Norma IV, incisos a, b y c; Ley General de Instituciones y Procedimientos 
Electorales, Artículos 31, numeral 3; 98, numerales 1, 2, 3, inciso a; 104, 
numeral 1, incisos a, b, c, d, e, f, g, h, k l, m, n, ñ o y q y 407; 201 numeral 
3, 202 numeral 1 y 204 numeral 1. Ley General de Partidos Políticos, 
Artículos 3, numerales 4 y 5; 7, incisos a y b; 8, numerales 2 y 4, incisos 
a, b, c, d y e; 9, numeral 1, incisos a, b y c; 10; 12; 13, numeral 3, inciso 
b, fracciones I, II, III, IV y V; 15; 17, numerales 1 y 2; 18; 19, numerales 1, 
2 y 3; 21 al 23, inciso d; 26, incisos c y d; 50; 51, numeral 1, inciso a, 
fracciones I, II, III, IV y V; inciso b, fracciones I, II y III e inciso c, fracciones 
I, II y III; 69; 70 y 85 al 96. 

 
 
MISION 

Que se coordinen y supervisen las funciones de organización de los 
comicios locales concurrentes y extraordinarios y los mecanismos de 
participación ciudadana local, con base en la normatividad vigente para 
la celebración periódica de las elecciones, garantizando a los ciudadanos 
de la entidad el ejercicio de los derechos político electorales. 

 
 
OBJETIVO 

Ejecutar las actividades y procedimientos, de acuerdo con los criterios 
establecidos por el INE y los órganos centrales del OPLE, con el fin de 
que se apeguen a las disposiciones normativas y se cumplan los 
objetivos institucionales. 

 
FUNCION 1 

Coordinar   las   actividades   de   las   áreas   sustantivas   del   órgano 
desconcentrado, con el fin de promover que se alineen a la estrategia del 
OPLE. 

 
 
FUNCION 2 

Vigilar que la ejecución de las actividades del órgano desconcentrado, 
así como las interacciones del mismo con otras entidades se apegue a la 
normatividad aplicable, en los términos del alcance definido para el 
mismo. 

 
FUNCION 3 

Controlar los tiempos de ejecución de las estrategias de los órganos 
centrales, con el fin de promover que se cumplan los requerimientos 
establecidos y el mandato institucional. 
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FUNCION 4 

Fungir como enlace del órgano desconcentrado con otras entidades, 
públicas y privadas, en tanto tengan como fin último la ejecución de las 
estrategias encomendadas al órgano desconcentrado. 

 
 
FUNCION 5 

Realizar, en su ámbito de competencia, funciones de oficialía electoral 
de acuerdo a lo delegado por los órganos centrales del OPLE, con el fin 
de dar fe de actos y hechos que puedan impactar en la legalidad o validez 
de los procesos electorales locales. 

 

 
 
FUNCION 6 

Coordinar, en su ámbito de competencia, los procesos de sustanciación 
y tramitación de los procedimientos sancionadores electorales ordinarios 
y especiales, así como de los medios de impugnación electoral de 
conformidad con la ley en la materia, para promover el apego a la 
normatividad vigente. 

 

 
FUNCION 7 

Ejecutar los acuerdos y disposiciones relativas a la coordinación con el 
Instituto Nacional Electoral y los correspondientes al Organismo Público 
Local en materia de organización electoral. 

 
 

PERFIL 
 
 

Requisitos académicos 

NIVEL DE ESTUDIO Licenciatura 
GRADO DE AVANCE Titulado 

 
ÁREA ACADÉMICA Economía, Administración, Derecho, Ciencia Política, Administración 

Pública, Educación, Psicología o áreas afines 

Requisitos de Experiencia Profesional 

AÑOS DE EXPERIENCIA 4 años en los últimos 10 años. 
 
 

COMPETENCIAS CLAVE 
 
 

Tipo de Competencia Grado de Dominio 
Visión Institucional 3 

Ética y Responsabilidad Administrativa 2 
 
 

COMPETENCIAS DIRECTIVAS 
 
 

Tipo de Competencia Grado de Dominio 
Trabajo en Equipo y Redes de Colaboración 3 

Análisis de Problemas y Toma de Decisiones Bajo Presión 4 
Liderazgo 4 
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COMPETENCIAS TÉCNICAS 
 
 

Tipo de Competencia Grado de Dominio 
Planeación de Planes, Programas y Proyectos 5 
Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos 5 

Atención de Asuntos Jurídicos 4 
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