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1JA NOMERO 1
NbMERo REVISION:
NUMEROQ DE OBSERVACION:
MONTO DE LA IRREGULARIDAD:
CLASIFICACION DE LA OBSERVACION:

DE 5
0418
01
0.00
B/IR

AREA REVISADA: Secretaria Ejecutiva

TIPO DEREVISION: Especial

OBSERVACION

RECOMENDACION

FECHA COMPROMISO

“Actualizacion de Procedimientos del IECM”

Derivado de la verificacion a la actudlizacion de los
Procedimientos con que cuenta el Instituto Electoral de la
Ciudad de Meéxico, vy para dar cumplimiento a lo
establecido en el Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México, considerando las
adecuaciones a la normatividad  interna,  estructura
orgdnica y funcionalidad.

Se llevd a cabo la revisidon a los Procedimientos remitidos
por la Secretaria Ejecutiva, Secretaria Administrativa y
Unidad Especializada de Fiscalizacion mediante oficios
SECG-IECM/6372/2018, IECM/SA/2188/2018,
IECM/UTEF/645/2018 respectivamente; realizdndose la
verificacion de 95 procedimientos (ANEXO 1), a fin de
constatar que se enconfraran publicados v actualizados en
la Pagina WEB Institucional, asi como en el REPOSITORIO de
la Red Institucional Electoral (RIE) observdndose lo siguiente:
a) Los Procedimientos denominados “Procedimiento para
envio de documentacidn y/o materiales diversos o
instancias externas a traves del servicio de Mensajeria

Recomendaciones Correctivas:

La Secretaria Ejecutiva deberd:

a) Actualizar

b)

los 2 procedimientos
observados, qué no se encuentran
actualizados desde el 2011 o0 en su caso

enviar la documentacion
correspondiente a la baja de los
mismaos.

Solicitar a la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos informe sustentado respecto al
estatus del "Procedimiento para expedir
copias certificadas y/o cotejadas”; en
SU caso, enviar evidencia documental
sobre la autorizacién, publicacidn o
baja del mismo.

Solicitar a la Secretaria Administrativa
informe sustentado respecto por que el
“Procedimiento para reembolsar el
pago por defuncidén” y “Procedimienio
para acceder a préstamos que otorga
el ISSSTE" cuentan con el mismo cédigo
[ECM/PR/CRH/SGE/09/2017, en su cdso

Lic.
|

eraldo Venegas
Secretario Ejecutivo

A& AN

C. Alan Andrade Camacho
Jefe de la Oficina de Gestién de
Calidad

Fechd com promiso.

Coordiné
Jefa de Departamento
de Mejora de Proceso luacién

Elaboré
Analista

Supervisé
Subdirector de Auditoria

C. Ciﬂcﬁi Ancheyta Marroquin éfendy Té acerril

Autorizé
Subcontralora de Auditoria, Control
y Evaluacion
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RECOMENDACION
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b)

y/o por Oficialiac de Partes del Instituto Electoral del

Distrito Federal” con coédigo SE-ODP-02-2011 vy
“Procedimiento
para la recepcion, registro y distribucidn de la

documentacion que ingresa por la Oficialia de Partes
del Instituto Electoral del Distrito Federal” con cédigo SE-
ODP-01-2011, no fueron localizados en la pdgina WEB. Es
de senalarse que dichos procedimientos se encontraron
relacionados por parte de la Secretaria Ejecutiva,
ambos con fecha de expedicidon 26 de agosto de 2011,
por lo gue no se puede establecer si se encuentran
vigentes y/o actualizados.

Procedimiento denominado "Procedimiento para
expedir copias certificadas y/o cotejadas” sin cddigo,
con fecha de expedicidn 15 de diciembre de 2004
emitido por la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, no
fue localizado en el REPOSITORIO de la Red Institucional
Electoral (RIE), por lo tanto no se puede establecer si se
encuentra vigente y/o actualizado.

Los Procedimientos “Procedimiento para reembolsar el

d)

modificar.

Instrumentar las acciones institucionales
comrespondientes a actualizar los 5
Procedimientos observados de la
Secretaria  Ejecutiva vy Secretaria
Administrativa.

Recomendaciones Preventivas:

a)

La Secretaria Ejecutiva deberd valorar y
proponer a quien corresponda la
creacion de una oficina o asignar a una
existente la funcién de modernizaciéon
administrativa  que implemente los
controles necesarios para la
actualizacion, difusidn y publicacion de
los procedimientos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, a fin de contar
con un marco normativo acorde a las
modificaciones de las leyes aplicables.

Coordiné
Jefa de Departamento
de Mejora de Procesos y Evaluacion

Elaboré
Analista

Supervisd
Subdirector de Auditoria

AN

Autorizd

Subcontralora de Auditoria, Control

y Evaluacién

T reerent

C. cifiali Ancheyta Marroquin

. ‘i‘ v
/cf«a@ Téllez Beceril

L.C. Jé*sus Anméﬁﬂende Lépez

Mtra. Martha E‘enu Chicano Hernﬁna
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MONTO DE LA IRREGULARIDAD: 0.00
CLASIFICACION DE LA OBSERVACION: B/R
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OBSERVACION

RECOMENDACION
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pago por defuncion” y “Procedimiento para acceder a
préstamos que oforga el ISSSTE” se detectd que cuentan
con el mismo codigo IECM/PR/CRH/SGE/0%9/2017, aun
cuando ambos se encuentran actudlizados.

Se localizaron Procedimientos que no se encuentran
actualizados en el REPOSITORIO de la Red Institucional
(RIE) cormrespondientes a la Secretaria Ejecutiva vy
Secretaria  Administrativa como se muestra en la
siguiente tabla:

de Mejora de Procesos y Evaluacién

C. Ciflali Ancheyta Marroquin W Téllez Becerrll
L

Subdirector de Auditoria

L.C. Jesos Anforio Allende Lépez

Procedimientos no actualizados
FECHA DE
AREA PROCEDIMIENTO AciiA i ACIoN cobIGo
Procedimiento para la recepcion,
tramite, sustanciacion |
resolucién de inconformidades en
SECRETARIA EJECUTIVA  |materic de Propaganda para los 30-nov-16 IEDF/PR/SE/SGE/5/2014
Procescs de Eleccién de Comités
Cludadanos y los Consejos de los
Pueblos
Procedimiento Gastos a
14-0ct- .

Comprobar v su Comprobacion gl SABRRYEQIRZ0N
Procedimiento para Registro 14oct-11 SA-DRHyF-018-2011
Contable de Némina

DIRECCION DE Procedimiento para Autorizar y 09-dlic-11 SA-ORHYF-OZ3-2011

PLANEACION Y RECURSOS |Comprobar Pasajes y Vidticos

FINANCIEROS Procedimiento para
otorgamiento y comprobacién
de recursos para gastos de 26-mar-15 SA-DRHyF-17-2015
alimentacidn a funcionarios de
Mesas Directivas de Casilla (MDC)
el dia de |a Jornadg Electoral

Elaboré Coordiné Superviso Autorizd
Analista Jefa de Departamento Subcontralora de Auditoria, Control

y Evaluacion

Mira. Martha El%nc Chicano Hernéindezy
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L »JA NUMERO 4 DE 5

UMERO REVISION: 04118
NUMERO DE OBSERVACION: 01
MONTO DE LA IRREGULARIDAD: 0.00
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OBSERVACION
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Lo anterior, Incumpliendo con lo establecido en Cddigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de
México en el articulo Transitorio DECIMO TERCERO - “A partir
de la entrada en vigor del presente decreto las autoridades
electorales contardn con un plazo de 60 dias naturales
para adecuar y aprobar toda la normatividad interna, su
estructura  orgdnica vy funcional con base en las
atribuciones y responsabilidades previstas en este Codigo.

CAUSA
La falta de una adecuada supervision, en el seguimiento

para la actudlizacion de los Procedimientos en las
diferentes areas del Instituto

EFECTO

Incumplimiento de la normatividad aplicable por parte del
Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Elaboré Coordind
Analista Jefa de Departamento
de Mejora de Procesos y Evaluacién

C. Citfali Ancheyta Marroquin %QMW Téllez-Becerril

Supervisd
Subdirector de Auditoria

(et

L.C. Jesis Antonio Allende Lopez

Autorizé
Subcontralora de Auditoria, Control
y Evalvacién

Mira. Martha Eian Chicano Herﬂéﬁdei\
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FUNDAMENTO LEGAL

de la Ciudad de México.

» Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales

Elaboré Coordiné
Analista Jefa de Departfamento

de Mejora de Procesos y Evaluacién

A

Supervisé
Subdirector de Auditoria

Asofie,

] e

C. Citleff Ancheyta Marroquin /G{,Wen/dx,téﬂ’ez’B
’/

L.C. JesUs-Antonio Allende Lépez

Autorizé
Subcontralora de Auditoria, Confrol
y Evaluacion

Mira. Martha %Iena Chicano Herhéjndeh
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