.' .

) INSTITUTO ELECTORAL

\ ClUDAD DE MEXICO
4

——

hYd

INSTITUTO ELE  DRAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONTRALORIA INTERNA

SUBCONTRALORIA DE AUDITORIA, CONTROL Y EVALUACION
CEDULA DE OBSERVACIONES.

I0OJA NUMERO 1 DE 11

UMERO REVISION: 03/18
NUMERO DE OBSERVACION: 01
MONTO DE LA IRREGULARIDAD: $50,923.60
CLASIFICACION DE LA OBSERVACION: MR

AREA REVISADA: Secretaria Administrativa

TIPO DE REVISION: Especifica

OBSERVACION

RECOMENDACION

FECHA COMPROMISO

“Fondo Revolvente del ejercicio 2017"

De la revision efectuada al Fondo Revolvente que maneja el
Instituto Electoral de la Ciudad de México, sobre los criterios que
debieron observar las areas administrativas para solicitar recursos
financieros bajo la figura de Fondo Revolvente conforme a las
Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del
Instituto Electoral del Distrito Federal, para el ejercicio fiscal 2017.
(vigentes), para que, en el caso de los gastos de oficing,
alimentacién de personas, etc., se autorizardn fondos fijos para los
niveles jerdrqguicos del 001 al 005 del tabulador del personal de la
rama administrativa y 010 del tabulador del personal del Servicio
Profesional Electoral.

Como resultado de la revision se revisaron los siguientes aspectos:

1. Expedientes de apertura
De conformidad a las Politicas de Operacién numeral 4 del

Recomendaciones Correctivas:
La Secretaria Administrativa deberd
1. Expedientes de apertura
Enviar los expedientes de apertura de

los CC. Inés Guadalupe Herndndez y
Issac Sergio Mendoza Garcia

a)

2. Registro de revolvencias Mensuales

a) Informar las causas por las que se

recibieron extempordneamente  10s
Fondos Revolventes observados y si esto
motivo alguna afectaciéon en la

comprobacién.

i

Gonzdlez Herndndez
io Administrativo

s Gonzdlez
entel
Director de Planeacién y

Procedimiento, Autorizacién y Rembolso del Fondo Revolvente Informar porau t : ;
IECM/PR/SA/DPYRF/6/2017 y la autorizacién por el Consejo o) Srg)l?z:ifuc:jesp gequn;Lée};%th?vceip;ecc?; fclgg_' negunns Hngnelenss
General, considerando la dindmica de las operaciones de cada Karla Sofia Sandoval Dominguez,
Unidad Responsable y el cual se dio a conocer mediante la cuando no estaban  requisitados
circular No. $A/009/2017 a los Titulares de Unidad de las dreas correctamente los documentos
correspondientes; teniendo como resultado 62 responsables para denominados “Formato de Reembolso j/ /ﬁwgfzd /£01¢
el manejo del Fondo Revolvente equivalente a $126,000.00. de Fondo Revolvente" v si este afecto el F cha comprorm
control interno del area.
Coordiné Supervisé Autorizé

Jefa de Departamento de Mejora
de Procesos y Evaluacion

Subdirector de Auditoria

g

Subcontralora de Auditoria, Control

y Evaluacién

sl

L.C. Jests Anionic Allende Lopez

Mtra. Mcrlhj

Elena Chicano Hérnénd)ez
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acuverdo a la informacién proporcionada a esta Fiscalizadora
mediante oficios IECM/SA/1612/2018, IECM/SA/1669/2018 vy
IECM/5A/1868/2018, suscritos por la Secretaria Administrativa: de
las revolvencias generadas anualmente, se fomaron como
muestra 78 revolvencias, considerando a los Responsables de
Unidad que tuviercn mds revolvencias en el afio,

Los elementos considerados para la revision de los expedientes
de revolvencias de conformidad al Procedimiento fueron los
siguientes:

* Formato de Reembolso de Fondo Revolvente.
e Documentos comprobatorios del Fondo.

+» Oficic de Solicitud de Reembolso

¢ Contrarecibo

e Pdliza de Diario

* Pdliza de Cheque

e Comprobacion dentro del plazo establecido
» Facturas con Justificacion

* Capitulo 2000 sello “no existencia almacén”

De los expedientes revisados, se observd que en el Formato de
Reembolso de Fondo Revolvente los Responsables de Unidad que
se muestran en la tabla siguiente, no cumplen en fiempo de
entrega como lo establece el numeral 4 del Procedimiento
autorizacion % rembolso del Fondo Revolvente

)

b)

Informar y sustentar el consume diario
individual del establecimiento
“Starbucks” del C. Jesis Arturo Flores

Lopez, los criterios aplicados para
considerar sU autorizaciéon de
revolvencia.

3. Comprobacién de

efectuadas.

erogaciones

Acreditar con soporte documental, la
diferencia enfre la comprobacién y el
monto asignado del Fondo Revolvente
por un monto total anual de $22,402.27.

Informar y sustentar, cual es el
fratamiento que se da a las diferencias
presentadas en aquellos casos en que
las comprobaciones son superiores al
montfo autorizado, por concepto de
Fondo Revolvente.

Coordiné
Jefa de Departamento de Mejora
de Procesos y Evaluacion

Elabord

Supervisé
Subdirector de Auditoria

~E S
L.C. Jesus AntomfoAfiende Lopez

Autorizd

Subcontralora de Avditoria, Control

y Evaluacion

ME LU LBl -

Mtra, Martha Ereno Chicano H%rnﬁn ez
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refiere: "Se deberd indicar el nimero consecutivo de control de la
UR".

Asimismo, en la revisidn de facturas, se observéd gue los. CC.
Rubén Geraldo Venegas, JesUs Arturo Flores, Oscar Alejandro
Rodriguez Paz, Karla Sofia Sandoval, Citlali Alejandra Aldaz,
Ricardo Lépez, Mauricio Maucifio, Alejandro Gonzalo, y Verdnica
Cuenca Cobos, no incluyeron en ningun mes la justificacion en las
facturas, feniendo como tal un incumplimiento en el
Procedimiento, Autorizacién y Rembolso del Fondo Revolvente
(IECM/PR/SA/DPYRF/6/2017), ya que, de acuerdo con el numeral
4: "La comprobacidn del fondo se deberd presentar el formato
de ‘“reembolso del fondo Revolvente” en original y copia,
confeniendo en cada comprobante la firma autégrafa de
autorizacion del ftitular de la UR, estableciendo el monto
avtorizado y su jusfificacién”.

Del universo de 1,053 facturas soporte de las revolvencias
fomadas como muestra, se seleccionaron 455 facturas que
fueron revisadas en el portal del Servicio de Administracién
Tributaria (SAT), a fin de asegurar su autenticidad, teniendo como
resultado lo siguiente:

b)

La Secretaric  Administrativa  deberd
valorar que en los casos en que se
rebase el monto asignado para fondo
revolvente, se considere que las
erogaciones sean por Gastos a
Comprobar.

La Secretaria  Administrativa  deberd
evaluar el establecimiento de un
documento al cierre del ejercicio que
sefiale la comprobacion total del fondo
ya que este beneficiaria garantizar el
correcto cierre del Fondo sin ningln
adeudo

Coordiné
Jefa de Departamento de Mejora
de Procesos y Evaluacién

Elaboré

Supetrvisé
Subdirector de Auditoria

. (éyﬂ i

e ;,.,:.: 4
L.C. JesUs Aftonic Allende Lopez

Autorizé

Subcontralora de Auditoria, Control

y Evaluacién

weludd

Mtra. Martha

ena Chicano Hen‘gaﬁﬁez
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U 1S D € 0 gaaQs po e Qi & 4la

Nombre Facturas Mente
QscerAlejenaro Recriguez Pez 10a31 3 66800
Alejandro Gonzalo Polanco 108124 $ 2,35000
Karla Sofia Sandoval Cominguaz 197361 ) 44800
Ruben Geroldo Venagos 30342 § 1,121 00
o 4 HAG124 $ 1.247 00

Vicente Gerarde

24950 $ 391400

c)

d)

Se detecto que la factura con el Folio 6868 con un total de
$803.00 m/n del restaurante El obelisco respecto al mes de
Septiembre presentada por el C. Vicente Gerardo Almanza
Alba, $375.01 corresponden a bebidas alcohdlicas, lo cual
incumple con lo establecido en el numeral 4 del
Procedimiento, autorizacion y rembolso del Fondo Revolvente
(IECM/PR/SA/DPYRF/6/2017), “...No se reembolsard el importe
propinas, ni comprobantes que contengan gastos en bebidas
alcohdlicas, cigarro y servicio de bar”.

El caso del C. JesUs Arturo Flores Lépez, el 98% de gastos

anuales por concepto de revolvencia son del establecimiento

Elaboré Coordiné
Jefa de Departamento de Mejora
de Procesos y Evaluacién

Superviso
Subdirector de Auditoria

Autorizé
Subcontralora de Auditoria, Control
y Evaluacién

Mtra. Martha Elencl Chicano Hemt’m}d%z
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facturas que rebasan el monto asignado, la diferencia es de
$3.369.64 monto anual total, como se describen en la tabla 2
anexa

4. Cierre de recursos destinados al Fondo Revolvente.
A efecto de revisar que se readlizaran adecuadamente los cierres
del Fondo Revolvente, se verificd que los expedientes contuvieran
los documentos siguientes:

e Pdliza de Diario

« Solicitud del Cierre de Fondo

« Soporte documental de la Ultima revolvencia

 Recibo de caja en caso de Devolucion de efectivo

« COficio para el cierre del fondo

Para tal efecto se verificaron 56 cierres de Fondo Revolvente,
detectdndose que el Documento identificado como “Reporte de
documentos enifregados a la Subdirecciéon de Contabilidad
Presupuesto 2017" (Cierre de Fondo Revolvente), No se encuentra
integrado en todos casos, esto debido a que contiene varios
responsables de unidad, y solo se intfegra en un expediente, por lo
que los demas expedientes no contienen dicho documento.

Coordiné

Jefa de Departamento de Mejora Subdirector de Auditoria
de Procesos y Evaluacion

L.C. Jesus\kniomg_ﬂlgz de l.opez

Autorizd
Subcontralora de Auditoria, Control
y Evaluacién

Mtra. Martha jienc Chicano Hern*&nﬂe\z
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Procedimiento de Fondo Revolvente, asi como un procedimiento
mas apegado a la funcionalidad y operatividad.

EFECTO

Una deficiente infegracién en los expedientes, de Aperturq,
Reembolso, Comprobacién y Cierre del Fondo Revolvente, asi
como la generaciéon de diferencias en los montos comprobados,
existiendo el riesgo de dafio al Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico.

FUNDAMENTO LEGAL
* Normas de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal
del Instituto Electoral del Distrito Federal para el ejercicio fiscal

2017 IEDF/NOR/SA/01/2017.

¢ Procedimiento, autorizacion y rembolso del Fondo Revolvente
(IECM/PR/SA/DPYRF/6/2017)

Coordiné

de Procesos y Evalua

Supervisé

Jefa de Departamento de Mejora Subdirector de Auditoria

e

L.C. Jests Antonic-Afféfide Lopez

Autorizd
Subcontralora de Auditoria, Control
y Evaluacién

i

Mtra. Martha Eiiena Chicano Hernhnﬂéf\




) INSTITUTO ELECTORAL.
CIUDAD DE MEXICO
&
N

Tabla nimero 1

Instituto Electoral de la Ciudad de México

Contoria Interna i
Subcontraloria de Auditoria, Conftrol y Evaluacion

Auditoria 03/18

» slfe]ele one U
Nombre Falta Comprobar Com Feb Com Mar Com Abr Com May Com Jun Com Jul Com Ago Comp Sep Com Oct Comp Nov Com Dic

Mario Velozquez Miranda 3 922971 3 3.039.45| % 184.28 $ 50097 [ $  4.005.01 $ 1,500.00
Pable Cesar Lezema Barreda
Yuri Gabriel Beliran Miranda $ 924.01 3 94.01
Ruben Geraldo Venegas $ 2,35495| $ 868.56 $ 68.50 $ 486.00 $ 931.89
Alejandro Fidencio Gonzalez Hermandez $ 1,353.02| $ 24201 $ 88301 (% 228.00
Delic Guadalupe Del Toro Lopez $ 2,000.00 $  2.000.00
Karla Sofia Sandoval Dominguez $ 1,489.14] $ 818.00 $ 0.14 3 671.00
Jorge Alberto Dizconti Villanueva $ 541.00 3 541.00
Jaime Mariano Escarzaga Quintanar $ 117.38 $ 117.38
Alejandro Noriega Gonzalez $ 700.00| $ 700.00
Laura Alejandra Martinez Armroyo 3 47.00 $ 47.00
Humberto Martinez Ramirez $ S.e31'F 5193
Marisonia Vazquez Mata $ 1,000.00 $ 1,000.00
Gustavo Uribe Robles 3 2,060.62 $ 460.62| %  2,000.00
Andres Gonzalez Fernandez 3 15.85 $ 15.85
Corvalan Gaytan Casas 3 233.21 $ 1002 (% 8.15| % 175.64 | $ 39.40
Paola Swarosky Velasco $ 156.00 $ 156.00
Hecter Porfiric Gonzalez Jimenez 3 1,000.00 $ 1,000.00
Citlali Alejandra Aldaz Echeverria $ 147.75 b 147.75
Marco Tulio Galindo Gomez $ 9.20 3 9.20
Juan Pablo Garcilazo Sastre
Edmundo Esquivel Revilla $ 1.50 3 1.50
Adan Artega Ku
Felix Varela Rodriguez

Total S 22,602.27 | $2,680.50] S 419545 | $ 19430] $ 170.80 | S 1,6477.00] § 4,968.46 | $ 1,028.50 | $ 1,000.00| § 107.62 | $ 5,500.00 | $ 1,079.64
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