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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

Catálogo de Disposición Documental 

PRESENTACI~N 

El presente instrumento forma parte de la normativa aplicable en materia de administración de documentos generados 

por el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF), que se sustentan en los artículos 10, 32, 34, 35, fracción VIII, 42 y 

Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del Distrito Federal, 2, inciso C), fracción VIII, 32, fracción Vlll y 48 del 

Reglamento del Sistema lnstitucional de Archivos de este órgano electoral. 

Esta versión 2012 del catálogo de disposición documental, esta actualizado y contiene las modificaciones propuestas por 

las áreas administrativas con las cuales se trabajo directamente en reuniones previamente calendarizadas. El catálogo 

contiene los valores documentales, el plazo de conservación, la disposición documental y la clasificación de la 

información, que han asignado las áreas administrativas del IEDF a cada serie documental, las áreas lo utilizarán como 

instrumento de consulta para identificar de forma rápida la documentación que contiene información que es posible tener 

acceso y los responsables de los archivos de trámite como referencia obligada para realizar sus transferencias primarias 

al archivo de concentración. 

El Catálogo de Disposición Documental, es el instrumento que establece los valores documentales administrativo (A), 

legal (L) y fiscal (F), que por su naturaleza poseen los documentos; los plazos de conservación y el destino final de los 

documentos una vez concluido su ciclo vital. 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS 

Catálogo de Disposición Documental 

Objetivo 

Establecer. las reglas y normas para aplicar los plazos de conservación, modos de transferencia y depuración a los cuales 

deben sujetarse los documentos a lo largo de su ciclo vital. 

Alcance 

Presidencia 

Consejeros Electorales 

Secretaría Ejeciitiva 

Secretaría Administrativa 

Contraloría General 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 

Órganos Desconcentrados 

Glosario 

AT: Archivo de Trámite 

AC: Archivo de Concentración 

AH: Archivo Histórico 

A: Administrativo 

L: Legal 

F: Fiscal 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJO GENERAL 

I 

CG-1 

-- 

- ...- - .-- 

CLASIFICACI~N 

Consejo General 

Actas X 3 3 X conservación 

Acuerdos X 3 3 X conservación 

Resoluciones X X 3 3 X conservación 

Informes X 3 3 X conservación 

Programas X 3 3 X conservación 

Versiones estenográficas X 3 3 X conservación 

-..---̂ ------,̂ - -13. -1- -.....----CI--, U---- ..-..-W-.l 

VALORACIÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

~DENT~F~CAC~ON DE LA SERIE A L F A T  A C  A H  T~CNICADE OBSERVACIONES 
SELECCION 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 

FIDEICOMISO-NO. 16551-2 

l 

! 

CD-20 

PP-21 

APLS-22 l 
Coordinaciones Distritales 

Partidos Políticos 

Agrupaciones Políticas 

X 

X 

X 

1 1  

3 

3 

3 

3 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCI~N: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL 

VALORACIÓN VIGENCIAS 
PRIMARIA 

- 

T É c N ~ c ~ D E  
SELECCI~N 

CLASIFICACI~N IDENTIFICACION DE LA SERIE 
A L F A T  

TRIBUNALES-23 1 Tribunales 

k-- 
I- 1 ITAM, IBERO, COLMEX) 1 X 1 1 X 1 X 1 X 1 conservación [ 

OBCERVACIONES 

.- 

EXT-VARIOS-~~ . 

- -- 

QUEJAS-25 

ORGAUT-26 -. 

-- 

-- 

1 Federal 1 X 1 

AC 

I 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación 
Tribunal Electoral del Distrito Federal 

Suprema Corte de Justicia de la Nación 

Externos Varios 

Encuestas 

Escritos, peticiones 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal - 
Gobierno del Distrito Federal 

Invitaciones 

Quejas - 

Órganos Autónomos -- ~p~~ 

Instituto Federal Electoral 

Institutos y10 Consejos Electorales Estatales 

Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derecho Humanos del Distrito 

1 X 1 X 1 X 1 conservación 1 

A H 

- 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

/ Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

baja 

baja 

baja 

X 

X 

X 

X 

conservación 

conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSÉ D~AZ NARANJO 

CG-1 

CP-2.1 - 

CAP-2.1.1 .- 

CP-2.2 

CPPGD-2.2.1 

COMINS-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

-- 

COMTP-3.2 

TÉcN~cADE 
S E L E C C ~ ~ N  

"- ."* .. . .- --.. --- 

CLASIFICACI~N 

PIEDF-4 -- 

OB~ERVACIONEC 

,. , - ---"----.L..--- 

IDENTIFICACI~N DE LA SERlE 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Asociaciones Políticas 

Comisiones Provisionales 

Comisión Provisional para elaborar la 
propuesta de adecuaciones al Plan General 
de Desarrollo 2010-2013 y sus lineamientos 
de seguimiento y supervisión 
Comisión Instructora para r ~ r o c e s o  
Electoral Ordinario 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

Comités Provisionales 

Comisión Instructora para el Proceso 

CEFJDN-5.1 "i 

>m--- 

VALORACI~N 
PRIMARIA 

Electoral Ordinario 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 
(Tarjetas-MC) 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 

- 
VIGENCIAS 

A 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

observaciones e invitaciones) 
Consejero Electoral Fernando José Diaz 
Naranjo 

A T  

X 

X 

L 

1 1  

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

X 

X 

F AC 

2 

1 

A H 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

7 

1 

X 

X 

X 

- 

1 

X 

eliminación 

eliminación 

conservación 

eliminación 

conservación 

conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 
- 

eliminación 

X 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 
- 

baja 

conservación 

eliminación baja 

eliminación 

conservación 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

O K D F  
CDD 005 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 
,<,,,",o mmw,, 
c< m-IiI<,CFPI, 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSÉ D~AZ NARANJO . - "--. ..->- .-I__U_-*-. 

CLASIFICACI~N 

I- 

C SA-8 / Secretaría Administrativa (circulares) 1  1 eliminación baja 
I 

Junta Administrativa 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas , 
atenta-nota) 

CG-9 Contraloría General X X eliminación baja 
unidad Técnica Especializada de I 

UTEF-10 + 1 Fiscalización X 
X 4 2  1  

eliminación baja 

--n- ,&*----..".I----- 

IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

1  eliminación -- baja 

p. 
Unidades Técnicas X eliminación baja 

X 

X 

I 

VALORACION 
PRIMARIA 

1 1  

1  
I 

TRIBUNALE 

.- ---p.--- 

.- 

A 

VIGENCIAS 

Escritos, peticiones 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal 
Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones 
Políticas 

Invitaciones 

A T  

eliminación 

eliminación 

L 

baja 

baja 

X 

X 

X 

X 

F A C  A H  
SELECCI~N 

1 

1  

1  

1  

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja -- 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCI~N:  CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSÉ D~AZ NARANJO 

ORGAUT-26 Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral 

Institutos y10 Consejos Electorales Estatales 
Instituto de Acceso a la Información Pública del 
Distrito Federal 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 

X 

X 

X 

X 

X 

I'TAM, IBERO, COLMEX) 1 X 

X 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

eliminación baja 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



A,,,, INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

v 'ZFmZE 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL ÁNGEL RAFAEL D ~ A Z  ORTlZ 

CP-2.1 

CNyT-2.1.5 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

CEARDO-5.2 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

CG-9 

UTEF-10 

DE 

UT 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Normatividad y Transparencia 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-NO. 2188-7 

FIDEICOMISO-NO. 16551-2 

Comités Provisionales 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 
(Tarjetas-MC) 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 
observaciones e invitaciones) 

Consejero Electoral Ángel Rafaela Díaz Ortiz 

Junta Administrativa 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas , 
atenta-nota) 

Secretaría Administrativa (circulares) 

Contraloría General 
Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

2  

2 

2 

2  

2 

2 

2 

2 

1 

1 

7 

1 

1 

1 

1 

X 2 1  

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

X  

X  

eliminación 

conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación - 

eliminación 

eliminación 

eliminacion 

eliminación 

eliminacion 

conservacion 

eliminacion 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL ÁNGEL RAFAEL D ~ A Z  ORTIZ 

1 TRIBUNALES-23 1 Tribunales 
Tribunal Electoral del poder Judicial de la 

--.^l.--.------- .Y^-.- 

CLASIFICACI~N 

IC-. .^^4 L I ICCI I - .  ..-.--U<---- ..,- i.w*<-WI 

IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

: 

EXT-VARIOS-24 

- - --- c. - -- 

-. 

ORGAUT-26 

Federación 

Tribunal - Electoral del Distrito Federal 

Suprema Corte de Justica de la Nación 

Externos -- Varios -- 

Encuestas - 

Escritos, -. peticiones 

Institutos y10 Consejos Electorales Estatales 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 

--.-,- 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

- 

A 

X 

X 

X 

X 

-- X 
Asamblea Legislativa del Distrito Federal 
Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones 
Políticas 

Invitaciones 

Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral 

X 

Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

TÉCNICADE 
SELECCI~N 

VIGENCIAS 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

X 

Federal 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 

L A T  

X 

X 

X 

1 

X 

X 

F 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

X 

X 

A C  

1 

1 

1 

- 
1 

1 

baja 

baja 

baja 

baja 

eliminación 

1 

1 

A H  

baja 

X 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja - 

1 

1 

baja 

baja 

eliminación 

eliminación 

baja -- 

baja - 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL CARLA ASTRID HUMPHREY JORDAN 
. -"-.---_-- -.- -.. , 

l i , > .  ' 

.. ,.. ' . . 
- 3  < -. . 

. : ,- 'CLASI'F~CACIÓN 
. . 

COMTP-3.2 Comités Provisionales 
Comité especial que dará seguimiento a los 
programas y procedimientos para recabar y k------* difundir tendencias v resultados ~rel iminares 

COREPRE-3.2.3 _ para el proceso elecatoral ordinarimo 2011-2012 X 2 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

PIEDF-4 (Tarjetas-MC) X 1 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 

CE-5 - observaciones e invitaciones) X 1 
Consejera Electoral Carla Astrid Humphrey 

.̂ -.-_C..-_ I . - _ y l ~ . . ~ . . ~ . . _ _ _ _ _  

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

CG-1 Consejo General 

JA -6 Junta Administrativa X 1 

SE-7 Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas , 
atenta-nota) X 1 

X 

X 

X 

X 

X 

CP-2.1 

COyGE-2.1.4 

CP-2.2 

CU-2.3 -- 

2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

Comisiones Permanentes 

Comisión de Organización y Geografía 
Electoral 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

X conservación x 

---. 
VALORACI~N 

PRIMARIA 

1 1  

2 

2 

2 

2 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

A 

eliminación 

eliminación 

baja 

X conservación 

eliminación 

- 
VIGENCIAS 

1 

1 

1 

1 

baja -- 
baja 

1 eliminación 1 baja 

SELECCI~N 
TÉcN1cADE A T  L 

--l 
OBSERVACIONES F 

X 

AC A ii 

eliminación 

eliminación 

conservación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

- 
baja 

baja 

-- 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL CARLA ASTRID HUMPHREY JORDAN 
__.---.- -*L.._---&,X C..<I _<...- .,-. I~--,-̂ U.L-.CIIU-.--. -.-.. -- - 

VALORACI~N VIGENCIAS 
PRIMARIA 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LASERIE A L F A T A C  A H TÉCNICADE OBCERVACi~NES 
SELECCION 

SA-8 i Secretaría Administrativa (circulares) X  1 1 1 1 

Contraloría General X  1  eliminación baja 
Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización X X 2 1  eliminación baja 

-- Ejecutiva X  1  eliminación baja 

Unidades Técnicas .- X X  -- eliminación baja 

TRIBUNALES-23 Tribunales I 
-- 

Tribunal Electoral d e l o d e r  Judicial de la 
Federación - X  X 1 eliminación baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL CARLA ASTRID HUMPHREY JORDAN 

VALORACION VIGENCIAS 
PRIMARIA 

O e U T - 2 6  iÓrganos Autónomos 1 1 - 

Instituto Federal Electoral 

T É C N I C ~ ~ ~  SELECCIÓN CLASIFICACIÓN IDENTIFICACI~N DE LA SERIE A L .  F A T  

I 

t ln-S y10 Consejos Electorales Estatales 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito -t 

. "  
t .  . 

OBSER~AC~ONES 

1 

Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
del Distrito Federal 

Comisión de Derechos Humanos del Distrito 

Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

A C  

X 

A H  

eliminación 

X 

X 

X 

X 

baja 

1 

X 

eliminación baja 

1 

1 

1 

1 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja -- 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL YOLANDA COLUMBA LEÓN MANR~QUEZ -- 
VALORACI~N VIGENCIAS 

PRIMARIA 

CLASIFICACI~N IDENTIFICACI~N DE LA SERIE A L F A T  A C  A H  TÉCNICA DE 
SELECCION OBSERVACIONES 

JA -6 

SE-7 

Junta Administrativa 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas, 
atenta-nota) 

X 

X 

1 

1 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL YOLANDA COLUMBA LEÓN MANR~QUEZ 
. --.-- --.--. ~ ._ . - - , .  , .-..-- 

c m s i ~ i c ~ c i ó ~  

S A-8 - 

CG-9 - 

UTEF-10 

DE 

UT - 

TRIBUNALES-23 

- 
EXT-VARIOS-24 

._.-..-e..< *̂.* ..---- ._-- _.',_PI--_U..-.__~C 

IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

Secretaría Administrativa (circulares) 

Contraloría General -- 
unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Tribunales 
-- 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación - 
Tribunal Electoral del Distrito Federal 

Suprema Corte de Justicia de la Nación - 
Externos Varios 

Encuestas 

Escritos, peticiones 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal 
Gobierno del Distrito Federal , Delegaciones 
Políticas 
Invitaciones 

A 

--O -̂.-...-- 
VIGENCIAS 

X 

X 

X 

X 

X  

X  

X  

X 

X 

X 

X 

X 

X  

T~CNICA DE 
SELECCION 

L 

--.. 

F A H A T  

X 

X  

X 

A C  

1 

1 

X 2 1  

1 

1 

1 

1  

1 

1 

1 

1 

1 

1 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL YOLANDA COLUMBA LEÓN MANR~QUEZ 

ORGAUT-26 1 Órganos Autónomos I I I I I I I  1 1 
Instituto Federal Electoral X 1 eliminación - 
Institutos y10 Consejos Electorales Estatales X 1 eliminación baja 
Instituto de Acceso a la Información Pública v I 

1 Protección de Datos Personales del Distrito ' ! 1 1 1 1 / 1 1 1 
Federal 1 eliminación baja 
ContaduriaMayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal X 1 eliminación baja 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 

X 1 eliminación baja 

-- -- 

$ 
X 1 eliminación baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL NESTOR VARGAS SOLANO 

SELECCI~N 

Consejo General .- - 
CP-2.1 -- Comisiones Permanentes 

CF-2.1.3 Comisión de Fiscalización 

CP-2.2 Comisiones ~rov is iona les 

Comisiones Unidas 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No.2188-7 

FIDEICOMISO -No. 16551-2 

.- .. . -.. -.-- -- .. .,- .. *-  -.* . -...-.....-,m -- .- ...--..+. . ,-.-.. >-. -- 
. 

, . 
CLASIFICACION IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

t COMTP-3.2 

--.A- 

VIGENCIAS 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

COTSER-3.2.2 

PIEDF-4 

VALORACI~N 
PRIMARIA 

A T  

Comités Provisionales 
Comité Técnico de Seguimiento y Evaluación 
a las acciones aue se desarrollen en materia 

CENVS-5.5 1 Consejero Electoral Néstor Vargas Solano 1 x 1  

A 

1 1  

2 

2 

2 

2 

2 

2 

de ~edistr i tació'n 2011 
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 
(Tarjetas-MC) 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 
observaciones e invitaciones) 

1 7 1 1 1 x 1 conservación 1 
JA -6 

A C  

X 

L A H 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

X 

X 

X 

Junta Administrativa 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas , 
atenta-nota) 

F 

2 

X 

2 

'1 

1 

X 

X 

1 

eliminación 

eliminación 

conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

1 

1 

1 

baja 

baja 

baja 

baja 

- 
baja 

baja - 

eliminación 

conservación 

baja 

X 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERO ELECTORAL NÉSTOR VARGAS SOLANO - .. .- ..... -- --.--- ^- -1.. -- *..II- y.------- -- - 
VALORACION VIGENCIAS 

PRIMARIA 

CLASIFICACI~N IDENTIFICACI~N DE LA SERIE A L F A T  A C  A H  TÉCNICADE oBSERVACIONEs 
SELECCION 

Unidad Técnica Especializada de 

TRIBUNALES-23 --- 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCI~N: CONSEJERO ELECTORAL NÉSTOR VARGAS SOLANO 
. - . _. ..., .-- -- .-..---. 

. . .  , . > /  zii..'; , .  ' S  a . d s ,  . . . 

, . 
I . . . .., . . . . , . , 

. , . .. . 
. CLASIFICACI~N 

ORGAUT-26 

m.-. .---*.- -.--.-.. _-- I . - ."........l--...IC.-.-- 

IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

- ---- 
VIGENCIAS 

Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral 

Institutos y10 Consejos Electorales Estatales 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

-s. 

TÉCNICA DE 
SELECCI~N 

A T  OBGJERVACIONES 

Y _-m-. _lYIL<~.C.-C,' 

VALORACI~N 
PRIMARIA 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

AC A A H  

X 

L F 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL BEATRIZ CLAUDIA ZAVALA PÉREZ 
. --.-m -. ..-..-..-.. .-,- "- -< 

.. . 
, . ~L~SIFICACION IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

CP-2.1 

CPC-2.1.6 Comisión de Participación Ciudadana 

CP-2.2 - 

COVOICOD-2.2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

- -.-. - 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

X  

X  

X  

COMTP-3.2 1 Comités Provisionales 

A 

Comisiones Provisionales 
Comisión encargada de vigilar la oportuna 
integración de los Consejos Distritales 

Comisiones Unidas -- 

Comités Permanentes -- 

FIDEICOMISO-NO. - 2188-7 

PIEDF-4 

CE-5 - 

-- 
VIGENCIAS 

1 1  

2 

2 

1 FIDEICOMISO-No. 16551-2 - 

1 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 1 1 1 1 1 1 1 1 
X 

L 

TECNICADE 
SELECCI~N 

L A T  

X  

X  

X  

X  

(Tarjetas-MC) 
Consejeros Electorales (Tarjetas, 
observaciones e invitaciones) 
Consejera Electoral Beatriz Claudia Zavala 

CEBCZP-5.6 1 ~ é r e z  1 x 1  
JA -6 

SE-7 

.-. 

F 

1 

1 

X  

2 

1 1 1 1 1 x 1 conservación / 

A C  

2 

2 

2 

2 

X  

X  

I 

Junta Administrativa 
Secretaría Ejecutiva (tarjetas informativas, 
atenta-nota) 

A H  

X 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

1 eliminación 1 baja 

1 

1 

X  

X 

eliminación 

eliminación 

conservación 

1 

baja 

baja 

X  

eliminación 

eliminación 

.1 

1 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

eliminación 

conservación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TECNICO INTERNODE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL BEATRIZ CLAUDIA ZAVALA PÉREZ 

1 SA-8 +ría Administrativa (circulares) 1 1  / eliminación / baja 1 
1 1 1 l 1 

I 
DE Direcciones Ejecutiva 1 x 1  1 1  1 eliminación ( baja 4 

I I I 1 I I I I I 

. . ._ *. - -- .., -. .._. - ., --,. ._- 

CLASIFICACI~N 

Contraloría General 
Unidad Técnica Especializada de 

UTEF-10 Fiscalización 

UT 1 Unidades Técnicas 1 x 1  1 1 1  1 eliminación 1 baja 4 
1 1 I I I I I I I 

.. - ._<.  .^.. - --.- - ^ .-. ,-U.^ -.-*/..U- A 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

.-,A-*------- 

VIGENCIAS 

-_.~*---,..~..--- 

VALORACION 
PRIMARIA 

TÉCNICA DE 
SELECCION 

A T  A 

X  

X  

- .  

OBSERVACIONES 

TRIBUNALES-23 
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 

-- X  X  1 

A C  L 

1  

X 2 1  

Tribunal Electoral del Distrito Federal X  X  1  

Suprema Corte de Justicia de la Nación X  X  1  

EXT-VARIOS-24 Externos Varios 

Encuestas , 1  

Escritos, peticiones X  1  

A H F 

eliminación 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal X  1 
Gobierno del Distrito Federal , Delegaciones 
Políticas X  1  

Invitaciones X 1 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

L L  

baja 

baja 

baja 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONSEJERA ELECTORAL BEATRIZ CLAUDIA ZAVALA PÉREZ 

VALORAC~~N VIGENCIAS 
* .  < '  . . ,.. . PRIMARIA 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE A L F A T  A C  A H 

-- 

Órganos Autónomos - - 
Instituto Federal Electoral - -- X 1 

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 1 -- 
instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal X 1 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal X X 1 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 

TECNICA DE 
SELECCION 

X 1 
Académicas (UNAM, IPN, UAM, 

X 1 

- - -- 

OBSERVACIONES 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

- 
baja 

baja - 

baja 

baja 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A EJECUTIVA 



FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A EJECUTIVA 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

..,---r----.-- Y.^ - - *  

CLASIFICACI~N 

APLS-22 ~ ~ g r u ~ a c i o n e s  Políticas 

TRIBUNALES-23 Tribunales 
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación 

.V - ---U-I-̂ .r-.Î .I-YI>Y .̂-.n-.C..̂ XI,--.--<.- 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 

Institutos y10 Consejos Electorales Estatales 
Instituto de Acceso a la Información Publica y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

.-- 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

X 

A 

X 

VIGENCIAS 

3 

3 

TÉCNICA DE 
SELECCI~N 

L A T  

3 

3 

3 

3 

3 

OBSERVACIONES 
F 

3 

3 

A C  

3 

3 

3 

3 

3 

A H  

X 

X 

X 

X 

X 

X 

conservación 

eliminación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCI~N:  SECRETAR~A EJECUTIVA 

ibro de Gobierno 

rmato solicitud de remisión 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 
-. - - -.-- .-.-e..- .-----,--- 

. CLASIFICACI~N 
. ,  . . o< <.'. 

PIEDF-4 

CE-5 - 

SE-7 

-e-. . --- 
. . 

IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

CG-9 

UTEF-10 

DE -- 

UT 

- 
VALORACI~N 

PRIMARIA 

Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

Consejeros Electorales 

Secretaría Ejecutiva 

ones Distritales 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal 

A 

Contraloría General 

Unidad Técnica Especialitada de Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Gobierno del Distrito Federal 

Invitaciones 

Órganos Autónomos 

VIGENCIAS 

X 

X 

X 

TeCNICADE 
SELECCION 

L 

X 

x 
X 

X 

X 

X 

X 

- 

OBSERVACIONES A H F A T  

3 

3 

3 

A C  

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

X 

X 

X 

Eliminación 

Eliminación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 

Conservación 

X 

X 

X 

Conservación 

Eliminación 

Conservación 

Conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 

stituto Federal Electoral -- 

Institutos y10 Consejos Electorales Estatales X 3 2 Eliminación - 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal X 3 2 Eliminación - 
Contaduría ~ a ~ o r d e  Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal --- 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal X 3 2 Eliminación 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN,ÜAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) X 3 2 Eliminación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 

1 eliminación 1 baja 
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COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 



FONDO: IEDF 

SECCIÓN: SECRETAR~A ADMINISTRATIVA 

, arrendamientos y 
servicios generales X 3 2 X conservación 
Comité de administración de fondo de ahorro de 
los trabajadores del IEDF X X 3 2 X conservación 

X X 3 2 X conservación 

FIDEICOMISO No. 16551 -2 X X 3 2 X conservación - 
Comité técnico ecpecial en materia de 
adquisiciones y arrendamientos de bienes 

3 2 X conservación 

- - - - - 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 



A,,,, INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

v :;:F;,:E%!: CATÁLOGO DE DISPOSICI~N DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 
. - . .- ...-. "..._ 

. , - ., . < 

L. ' . .  ' . ~  . . ' .  - .. . -:.: CLASIFICACION 

CE-5 

JA-6 -- 

SA-8 

-e..- . - . .*- . * - -  . .  ._--.-.- 

IDENTIFICACION DE LA SERIE 

Consejeros Electorales - 

Junta Administrativa 

Secretaría Administrativa 

-^.".- ..- _- 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

X 

CG-9 X X X 3 9  
Contraloría General 

F 

.. -- 
VIGENCIAS 

A 

segunda 
valoración 

X X X 5 7  

X X X 5 7  

TÉCNICADE 
SELECCI~N A T  L 

DE 

I T  

.- 

CD-20 

PP-21 -- 

TRIBUNALES 23 -. 

EXT-VARIOS-24 

- 1 
OBSERVACIONES 

x x x 5 7  

X X X 5 7  

X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

, X X X 5 7  

3 

A C  

baja - - 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

Direcciones Ejecutivas 

Unidades Técnicas 
-- - -  - " 

A H 

5 

5 

Coordinaciones Distritaies 

Partidos Políticos 
-- 

Tribunales 

Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal* 

Tribunal Federal de Justicia Fiscal y 
Administrativa* 

Tribunal Electoral del Distrito Federal* 

Externos Varios 

ISSSTE* 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

segunda 
valoración 

X 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICI~N DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

EXT-VARIOS-24 

FOVISSSTE* 

SAR* 

SAT 

Externos Varios 

Aseguradoras* 

Bancos 

GDF Contraloria General del Distrito Federal 

Instituciones Académicas 

Universidad Nacional Autónoma de México 

Instituto Politecnico Nacional 

Universidad Autónoma Metropolitana 

Universidad del Valle de México 

Universidad de la Republica Mexicana 

X  

X  

X  

X  

X  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

X X X 5 7  

5  

5  

5  

5  

5  

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

segunda 
valoración 
segunda 

valoracion 
segunda 

valoración 

segunda 
valoracion 
segundap- 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: D IRECCI~N DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES) 

*La información procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a trámites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal 
manera que esta documentación se integra al expediente de personal, por lo tanto cuando el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo de trámite para su 
actualización constante y a disposición de las autoridades competentes. 

VALORACION VIGENCIAS 
PRIMARIA 

Universidad Tecnológica de México 

Universidad Insurgentes 

Universidad Autónoma de la Ciudad de México 

Universidad Pedagógica Nacional 

Instituto Tecnológico Autónomo de México 

TÉCN'CA DE 
SELECCION CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE A A T  OBSERVÁCIONES A H  

X 

X 

- X 

X 

X 

5 

5 

5 

5 

5 

~ ~ 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 



n INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS KDe, v ~ ~ K ? T ~ ~ : %  CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

- 

- 

Contabilidad 

Pólizas diario 

Polizas Ingreso 

Polizas cheque 

Estados de cuenta 

Balance general 

Conciliaciones bancarias 

Conciliaciones distritales 

Observaciones de contraloría 

Cuentas por pagar 

Estados financieros 

Impuestos de contribuciones Federales y Locales 

Dictamen de auditoria 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

X 3 9  

3  

3  

X 3 9  

X 3 9  

3  9  

eliminacion 

eliminacion 

segunda 
valoracion 
segunda 

valoración 
segunda 

valoracion 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

baja 

baja 
segunda 

valoracion 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS - r-.--m'.'-.-C1l... ..-- ...- 
S .. . 

: 8 

. . '  . . . 
, '"CLASIFICACI~N 

. d . .  . . .. . - .  . . 

- 

- 

-- 

..--.U..---- -..- U*..-----̂ --# 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE : 
Preciinii~atn 

Ingresos en caja 

Póliza cheque original 

Contratos de arrendamiento 
Acuses de requisiciones 

Constancias de retención de impuestos 

Traspasos presupuestales - 
CAJA - 
Nóminas 

Vales de despensa 

Transferencias bancarias 

~ s t a d o s  de disponibilidad de recursos 

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

i.-.L.I-.IIIC..U"- 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

X  

X  

X  

X  

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 

A 

VIGENCIAS 

X X X 3 9  

X  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

X X X 2 1 0  

TÉCNICA DE 
SELECCI~N 

L A T  

. . . .  

OBCERVACIONES F 

2  

2  

2  

2  

A C A H 

1  

10 

10 

10 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

segunda 
valoración 

baja 
segunda 

valoración 

baja 

segunda 
valoración 
segunda 

valoración 
segunda 

valoración 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

Licencias médicas X X X 2 1 0  valoración 

Préstamos X 3 9 eliminación baja 

X X 3 9 
segunda 

I 
Servicio social valoración 

*En tanto el personal esté activo, su expediente se encontrará en el archivo de trámite para su actualización constante y a disposición de las 
autoridades competentes. 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ADQUISIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 



fi INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS BEDE 

Ek!K?,E%E CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECClÓN: DIRECCIÓN DE ADQUISIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS 

-- 

servicios generales (convocatorias, minutas, 

Comité técnico especial en materia de 
CTMAABI-3.1.5 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSIClÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONTRALOR~A GENERAL . . - --- -- - -._IIY - 

CLAS~FICAC~ON 

CG-1 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

1s.. ----Y..̂ - .%.\L.. ..-- ' .- .....-. p.--..-- 

IDENTIFICACI~N DE LA SERIE 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551 -2 

Comités Provisionales 

Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 
Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

---A-- 

VALORACION 
PRIMARIA 

VIGENCIAS 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

TÉCNICADE 
SELECCI~N 

A A T  OBSERVACIONES 

X 

L A C  F A H  

X 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

3 3 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONTRALOR~A GENERAL - - - - . - . . . - - - -. ~ .~ 

Partidos Políticos 
-- 

APLS-22 Agrupaciones Políticas 

.... --. " -- --.--*-- 'a*- . .+. . - . .* .... - .e---m .... .- .. ..- .-.... - . - .. A . .- .,* -.- 1 , CISIFICACI~N , I D E N F I C A C ~  D: LA SERIE 

-- 

TRIBUNALES-23 .--+. Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación 

4 
X 

Tribunal Electoral del Distrito Federal 
-. X 

Suprema Corte de Justicia de la Nación - X - 
EXT-VARIOS-24 Externos Varios 

Encuestas X 

Escritos, peticiones 
-. X 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 
Gobierno del Distrito Federal X 

-- Invitaciones X 

-- QUEJAS-25 
-- 

Quejas X 

X 

X - 

. -,*- "..-.. - .... . - 
VALORACI~N 

PRIMARIA 

- 
VIGENCIAS 

X 

X 

X 

--- 

TECNICADE 
SELECCI~N 

A T  

eliminación 

eliminación 

--- - .. 

F A 

baja 

baja 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

L A C  A H  

3 

3 

3 

9 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



FONDO: IEDF 

SECCIÓN: CONTRALOR~A GENERAL 

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉTÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

ORGAUT-26 -- 

1 Legislativa del Distrito Federal 1 x 1 1 x 1 3 1 3 1 1 eliminación 1 baja 
- 1 Comisión de Derecho Humanos del Distrito 

Electorales Estatales 
Instituto de Acceso a la lnforma'ción Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 

Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 

Órganos Autónomos -. 

Instituto Federal Electoral 

X 

X 

-. 

X 

3 

3 

X 

X 

- 

3 

3 

3 

3 

3 

eliminación 

eliminación 

3 

3 

3 

baja 

baja 

.eliminación 

. 
eliminación 

eliminación baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACIÓN 

ocatorias, oficios y Acuerdos tomados) 

L 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACIÓN 

CLASIFICACIÓN IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE TÉCNICA DE 
(sustantivas) SELECCIÓN 

1 UTEF-10.1 INVESTIGACIONES eliminación 

UTEF-10.2 FISCALIZACI~N - X X X 3 9  eliminación 
PAN (Verificación, operaciones con 
proveedores, recibos, informe anual 

UTEF-10.2.1 precampaña y campaña) 
PRI (Verificación, operaciones con proveedores, 

UTEF-10.2.2 recibos, informe anual precampaña - y campaña) - 
PRD (Verificación, operaciones con 
proveedores, recibos, informe anual 

UTEF-10.2.3 precampaña y campaña) 
PT (Verificación, operaciones con proveedores, 

UTEF-10.2.4 recibos, informe anual precampaña y campaña) 
PVEM (Verificación, operaciones con 
proveedores, recibos, informe anual 

UTEF-10.2.5 precampaña y campaña) 
Movimiento Ciudadano (Verificación, 
operaciones con proveedores, recibos, informe 

UTEF-10.2.6 anual precampaña y campaña) 
PANAL (Verificación, operaciones con 
proveedores, recibos, informe anual 

UTEF-10.2.7 precampaña y campaña) 

UTEF-10.3 AUDITORIAS X X X 3 9  eliminación 
LlQUlDAClON DEL PATRIMONIO DE LOS 

UTEF-10.4 ASOCIACIONES POL~TICAS X X X 3 9  eliminación 

1 UTEF-10.5 / GESTIÓN ADMINISTRATIVA X 3 5 eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITE TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCI~N EJECUTIVA DE CAPACITACI~N ELECTORAL Y EDUCACI~N C~VICA 

CG-1 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 

COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

PP-21 

APLS-22 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas 

Comités Permanentes 

Comités Provisionales 

Presidencia del Instituto Electoral del D.F. 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

Partidos Políticos 

Agrupaciones Políticas 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 

1 - 

1 

3 

1 

1 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

.eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

elirninación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN C~VICA 

TRIBUNALES-23 Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 

Tribunal Electoral del Distrito Federal 

1 ( Suprema Corte de Justicia de la Nación 

1 EXT-VARIOS-24 1 Externos Varios 

1 1 Escritos, peticiones 

1 1 Asamblea Legislativa del Distrito Federal 

1 1 Gobierno del Distrito Federal 

1 / Invitaciones 

1 ORGAUT-26 / órganos Autónomos 

1 1 Instituto Federal Electoral 

y10 Consejos Electorales Estatales 

Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito. 

1 Federal 
1 Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
1 Legislativa del ~ ies t r i to  Federal 
1 Comisión de Derechos Humanos del Distrito 

-- 

X  X  3  3  eliminación baja 

X  X  3  3  eliminación baja 

Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

X  

3 

3  

3  

3 

X  

X  

X  

X  

3 

3  

3  

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

3  

X 3 3  

3 

3  

baja 

baja 

baja 

baja 

3  

3  

3 

3 

3  

3  

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN C~VICA 

L DECEyEC-11.1 y Educación Cívica I conservación 
X  3 5 X  

DECEyEC-11.1.2 Estudios de opinión y encuestas X 3  5  x conservación 

Presupuesto X 3  5  eliminación baja 

DECEyEC-11.1.4 Programa Operativo Anual X  3  5 eliminación baja 

1 DECEyEC-11.1.5 . 1 Publicaciones Institucionales 1 x 1 1 1 3 1 5 1 X 1 conservación./ 1 
DECEyEC-11.1.6 

I 

eliminación - baja 

I 

DECEYEC-DCE~PE-11'2 Dirección de Capacitación Electoral y 
pro ectos Especiales 

DECEYEC-DCEyPE-11.2.1 - 
DECEYEC-DCEyPE-11.2.2 1 
t. --I 

DECEYEC-DCEyPE-11.2.3 Materiales de Capacitación 
.- 

DECEYEC-DCEyPE-11.2.4 SlPCE 2012 +---+ 
Capacitación Electoral 

Integración de MDC 

X 

X 

X 

X 

3  

3 

3  

3 

5  

5 

5 

!i 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACIÓN C~VICA 
%--*.m- m* s.-- y---.* 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
CLASIFICACIÓN (sustantivas) 

-- 
DECEyEC-DECD-11.3 

DECEyEC-DECD-11.3.1 

C O M T P - 3 . 1 n o m i t é  Técnico Editorial 
I I I I l I I I 

DECEyEC-DECD-11.3.2 

DECEyEC-DECD-11.3.3 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

Dirección de Educación Cívica Democrática 

Campaña lnstitucional 

A 

k X 3 5 

Concurso de Debate Juvenil 

Concurso Infantil y Juvenil de Cuento 
---p.-. 

minutas 

acuerdos 
-- - 

informes 

VIGENCIAS 

x 

X 

X 

- 

TÉCNICA DE 
SELECCI~N 

L A T  

eliminación 

X 

X 

X 

X 

X 

OBSERVACIONES F 

3 

baja 

3 

3 

A C  

3 

3 

5 

5 

5 

A H  

5 

5 

5 

5 

5 

7 

7 

7 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

- - -  . 

baja 

baja 

baja 

eliminación 

eliminación 

X 

X 

X 

baja 

baja 

conservación 

conservación 

conservación 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECClÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POL~TICAS 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOGRAF~A ELECTORAL (ÁREAS COMUNES) 

CG-1 --- 
CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 -- 

COMTP-3.1 . - - -- - . 
FIDEICOMISO-3.1.4 

COTP-3.2 

--- PIEDF-4 - 
CE-5 

JA -6 -- 
SE-7 

SA-8 

Unidad Técnica Especializada de Fiscalización X X 1 3  depende del tema 

X 1 eliminación baja - 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

X 

X 

1 

1 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Unidas .. .- 

Comités Permanentes - 

FIDEICOMISO-NO. 16551-2 - -- 
Comités Provisionales - 
Presidencia del Instituto Electoral -- de! D.F. - 

Consejeros Electorales 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva - 
Secretaria Administrativa 

Contraloria General 

X X X 3  

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

eliminación 

eliminación 

1 

1 

1 

3 

2 

2 

1 

1 

1 

baja 

baja 

3 

1 3  

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

depende del tema 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOGRAF~A ELECTORAL (ÁREAS COMUNES) 

. . . ,  

Encuestas 

Gobierno del Distrito Federal 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOGRAF~A ELECTORAL (ÁREAS COMUNES) 

tuto de Acceso a la Información Publica y 
ección de Datos Personales del Distrito 

ORG-AUT-26 
(Órganos Autónomos) taduria Mayor de Hacienda de la Asamblea 

tiva del Distrito Federal 

Comisión de Derechos Humanos del Distrito 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOGRAF~A ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS) 

DEOyGE-13 1 Geografía Electoral -- 

DEOyGE-13.1 Gestión Interna X  1 3  1 1 1 X  1 conservación 1 

1 DEOyGE-13.1.6 1 x 
Documentación y Materiales Electorales para 
los Procesos Electorales y del ejercicio del 

DOyDE-13.2 

DOyDE-132.1 

DOyDE-13.2.2 

DOyDE-13.2.3 

DOyDE-13.2.4 

DOyDE-13.2.5 

3  

en el extranjero 

Actas Notariadas de Entrega recepción de 
TGM 
Acuses originales de entrega de materiales 
en la bodega de Tláhuac 

voto de los ciudadanos del DF y residentes 

Copia Convenio TGM e IPN (líquido indeleble) 

Varios (oficios emitidos por diversas 
instancias en materia de organización y 
documentación electoral) 

Programa de Difusión, IPN y Universidades 

X  

3  

X  

X  

3 3 X  

X 

X  

eliminación 

' 

baja 

conservación 

conservación 

conservación 

X  3 

3  

1 

3 3 X  

3  

X conservac~ón 

conservación 

eliminación baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

CDD 005 

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACI~N Y GEOGRAF~A ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS) 

COREPRE-13.1 

Documentación y Materiales Electorales para 
los Procesos Electorales y del ejercicio del 
voto de los ciudadanos del DF y residentes 
en el extranjero 

DOyDE-13.2.5 1 Programa de Difusión, IPN y Universidades 1 x ( 1 3 \ 3 1  1 eliminación 1 baja 1 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACI~N DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOGRAF~A ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS) 

CDD 005 

-- 

1 ::::T6 DOyDE-13.3.1 

DOyDE-13.3.2 

DOyDE-13.3.3 

Protocolo para residentes en el extranjero - 
Documentación y Materiales para el voto de 
las personas con discapacidad y de la tercera 
edad 
Actas Notariadas de Entrega recepción de 
TGM 

Acuses originales de entrega de materiales 
en la bodega de Tláhuac 

-- 

Convenios suscritos con diversas 
instituciones (INAPAM, IAAM-DF y CONADIS) 

X  

X  

DOyDE-13.3.4 

DOyDE-13.4 

DOyDE-13.4.1 --- 

DOyDE-13.4.2 -- 

X  

X  

X  

Documentos varios (emitidos en materia de 
organización, documentación y materiales 
electorales) 
Instrumentos tecnológicos innovados (Urna 
electrónica) --- 

Actas Circunstanciadas para entrega y 
distribución de las urnas electrónicas 
FIDEICOMISO 16551-2 (convocatorias y 
documentos) 

X  

X  

X  

X  

3  

3  

3  

3  

3  

3  

3  

3  

X 3 3  

3  

3  

3 

3 

3  

3 

1 

X  

X  

X  

X  

X  

conservación 

conservación 

conservación 

conservacion 

conservación 

X  

X  

elirninacion 

conservación 

conservación 

elirninación 

baja 

baja 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN Y GEOGRAF~A ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS) 

1 / Encarte del Proceso Electoral Ordinario 2011- 

1 1 Provecto de contenido de la Estadística ~~ ~~ 

1 DGEyEE-13.6 aprobado por la COyGE -- 
del Proceso Electoral Ordinario 

DGEyEE-13.6.1 211-2012 
Evento de difusión de la estadística del 
Proceso Electoral Ordinario 2011-2012 - -- 
Anexos Técnicos y Convenios con el IFE en 

DGEvEE-1 3.7 materia de Registro Federal de Electores 

1 / Acta entrega recepción IFE -IEDF de la LNE 

PGEyEE-13.8 / definitiva con fotografía. 
1 Oficios varios emitidos Dor el IFE v otras 

DGEyEE-13.8.1 instancias 
Actas Notariadas de entrega recepción de la- 

DGEyEE-13.8.2 LNE a los Consejos Distritales 

DGEyEE-13.9 Materiales de la Redistritación del D.F. 
- 

Nuevo Marco Geográfico aprobado 

Sistema de Consulta del Nuevo Marco 

DGEvEE-13.9.2 Geográfico Electoral 

Marco Geográfico para el Proceso Electoral 

DGEyEE-13.10 Ordinario 201 1-201 2 

Sistema de Consulta del Marco Geográfico 
DGE~EE-13,10.1 1 del Proceso electoral 2011-2012 

conservación - 
conservación 

eliminación baja -j 
eliminación baja 

conservación +-I 
conservación 

eliminación 1 baja 1 
conservación 

conservación 

conservación 

conservación ---'-l 
conservación / 

conservación 
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CDD 005 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA - ".-- --̂-"--- -- --C î - -..m-. 

CLASIFICACI~N 
IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE . 

(Comunes) 

CP-2.1 

CP-2.2 

CU-2.3 k COMTP-3.1 

COMTP-3.2 

PIEDF-4 

CE-5 

JA -6 

SE-7 

SA-8 

UTEF-10 

DE 

UT 

CD-20 

Consejo General 

Comisiones Permanentes 

Comisiones Provisionales 

Comisiones Comités Permanentes Unidas -. 

FIDEICOMISO-No. 2188-7 

FIDEICOMISO-No. 16551-2 

Comités Provisionales 

Presidencia del Instituto Electoral del D.F, 

Consejeros Electorales 
--- 

Junta Administrativa 

Secretaría Ejecutiva 

Secretaría Administrativa 

Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización 

Direcciones Ejecutiva 

Unidades Técnicas 

Coordinaciones Distritales 

g,E'C,9;: 

m-.II-- 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

OBSERVACIONES A 

----.-_..C.I 

VIGENCIAS 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X .- 

X 

X ,  

X 

X 

X 

X 

, X 

A T  L 

, X . ,  

F * C  * H  

X 

1 

1 

1 

1 

,l 

1 

1 

2 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

, 3 , 3 ,  

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

, eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

, baja 
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FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

1 

TRIBUNALES-23 

- 

- . ..- *... . .. -. . .. .... . "" .-..- ., 

CLASIFICACION 

t QUEJAS-26 

. .. -.-,. , . . . . , - . ...- ., * .. ~. .-.& .=.- . -.. . 

IDENTIFICACION DE LA SERIE 
(Comunes) 

-- 
Partidos Políticos 

Agrupaciones Políticas 

Tribunales 

Tribunal Electoral del Poder ~ u d i  
Federación 

Tribunal Electoral del Distrito Federal 
- 
Suprema Corte de Justicia de la Nación 

- 

Externos Varios 

Invitaciones 

Quejas 

. .. ..". -.--." 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

.-" -- 
VIGENCIAS 

-- 
Encuestas 

Escritos, peticiones 

Asamblea Legislativa del Distrito Federal 

Gobierno del Distrito Federal 

---. 

T~CNICADE 
SELECCION 

A A T  

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

- e  

OBSERVA~IONEs L A C  

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

3 

3 

F A H  

baja 

baja 

baja 

baja 

9 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 
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Instituto Federal Electoral 

Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

X 

X 

X 

X 3 3  

3 

3 

3 

3 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

I 1 Dirección Ejecutiva de Participación I I I I I l /  1 1 
DEPC-14 

F 
Ciudadana - 

oficios 

informes 

notas informativas 

programas inst -- 
DEPC-14.1 Secretaria Técnica CPPC (oficios) 

Erección de Formación y Desarrollo 
DEPC-DFyDP-14.1 

DEPC-DFyDP-14.1.1 

DEPC-DFyDP-14.1.2 - 

DEPC-DORC-14.2 

DEPC-DORC-14.2.1 

DEPC-DORC-14.2.2 

DEPC-DORC-14.2.3 r 
DEPC-DORC-14.2.4 

DEPC-DORC-14.2.5 

Participativo 
~ a ~ a c i t a c i ó n e n  materia de participación 
ciudadana 
Principio rectores de la participación 
ciudadana 
Dirección de organizaciones de 
representación ciudadana 

Registro de organizaciones ciudadanas 

Instrumentos de participación ciudadana 

Elección de comités y consejos de los 
pueblos 
Seguimiento a los consejos ciudadanos 
Delegacionales 
Procedimientos en materia de participación 
ciudadana 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

eliminación 

eliminación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
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SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

ersonal del Servicio Profesional Electoral. 
reso del persona 

-- 

demás ~ o r m a G  
os, licencias, Comisio 

Profesional Electoral. 
Actividades Complementarias de Formación y 
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral. X 5 conservación r -- Evaluación del Desempeño Laboral de la Rama 
Administrativa. x 5 conservación 
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SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DEL CENTRO DE FORMACIÓN Y DESARROLLO 

~ C F D - 1  5 
Unidad Técnica del Centro de formación y 
Desarrollo. 

X _ . _ _  _.._ .<.- -._...- - _ - .  -,...- 

~ L A ~ I F I ~ A ~ I ~ N  

Oficios Recibidos Presidencia. -- 
Oficios Recibidos Consejeros 

Oficios Recibidos Comisiones del Consejo 
General 

Oficios Recibidos Junta Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaria Administrativa 

Oficios Recibidos Secretaría Ejecutiva 

Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas 

Oficios Recibidos Contraloría General 

Oficios Recibidos Unidades Técnicas 

Oficios Recibidos Órganos Desconcentrados 

__ ̂ .L..,1. _.. ' ^ _ .  r<.- . . . .  Y.."..."" ...-_.. .&,".&* 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
(Comunes) 

._..-.--.-- 

VIGENCIAS 

.*." ...,.WI.._ _.- 
VALORACION 

PRIMARIA 

--.̂ ...-.-- 

TECNICADE SELECCI~N 
A 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

- ----. 

A H  A T  A C  L 

3 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

F 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 
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SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACIÓN SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

1 / Unidad Técnica de Comunicación Social I I I \ I / I  1 1 

UTCSTyPDP-16 

UTCSTyPDP -16.1 

-- 

UTCSTyPDP -16.2 

UTCSTyPDP -16.3 

COMP-3.1 

CT-3.17 

CTE-3.1.6 t 

Transparencia y Protección de Datos 
Personales 

Actividades Web 

Correos electrónicos al Webmaster 

Rediseño de página 

Porial Elecciones 
- 

Informe de publicaciones 

Sistema de captura curriculum vitae 

Redes sociales 

Actualizaciones en página de lnternet 

Circulares 

Secretaria Ejecutiva 

Secretaria Administrativa 

Comités Permanentes 

Comité de Transparencia 

Comité Técnico Editorial 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

3 

1 

1 

X 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

3 

3 

A 

1 

X conservación 

eliminación baja 
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SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACI~N SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECCI~N DE DATOS PERSONALES 

;\AL)-3.1 .Y 1 x 1 1 eliminación 
de coordinarlas actividades / 

COVEDF-3.2.1 
tendentes a recabar el voto de los ciudadanos 
del Distrito Federal residentes en el extranjero 
para la elección de Jefe de Gobierno de 201'2 

UTCSTyPDP -16.5 1 - 
X 1 1 3 1 1 1 eliminación 1 baja 1 

Difusión 

Verbo Elegir 

lnserc~ones 

Agendas Institucionales 

UTCSTyPDP -16.6 k--- 

X 

X 

X 

Solicitud de materiales 

Coberturas 

Fotografía 

Video 

Extravío de cámara video 

Publicaciones externas 

Medios Audiovisuales 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

3 5 - 

3 5 2a valoración 

3 5 2a valoración 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 3 5 

3 

3 

3 

3 

3 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 
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FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE COMUNICACIÓN SOCIAL, TRANSPARENCIA Y PROTECClÓN DE DATOS PERSONALES 

Secretaria Ejecutiva 

cretaria Particular 

ón de datos personales 
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SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE SERVICIOS INFORMÁTICOS 

1 UTSI-17 1 Unidad Técnica de Servicios Informáticos 1 / 1 1 1 1 1 1 1 

TÉCNICADE 
SELECCI~N 

. . . ._-.. _ .-.-.--- . 

CLASIFICACI~N 

-. 
CI-3.1.8 
-- 

- . -. -- ... _--- 
VALORACI~N 

PRIMARIA 

A 

.- 

. , 
OBS'ERVACIONES 

.._..-..- - - ...,. - ̂. .- . _-..--.. L.< 

. . 
IDENTIFICACION DE LA SERIE 

Comités 

Comité de Informática 

Procedimientos 
- 

.. . -.-U--.- 

VIGENCIAS 

.- 

. . 

A T  

Sistemas Informáticos 

Urnas Electrónicas y Voto Electrónico 

Servicios Informáticos 

lnternet 
p.-- - 

Infraestructura Informática - 1 3  1 5 . 1  1 eliminación 1 
Administrativo y10 gestión X 3  eliminación baja 

A C  
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Comisiones Unidas 
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Institutos y10 Consejos Electorales Estatales X 2 eliminación baja 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal X 2 eliminación baja 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 

1 Legislativa del Distrito Federal 1 X 1 / ~ / 2 1 1 /  1 eliminación 1 baja 
1 Comisión de Derechos Humanos del Distrito 
1 Federal 1 x 1  1 2 1  1 eliminación / baja 
1 Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
1 ITAM, IBERO, COLMEX) 1 X ( / 2 1 1 eliminación / baja 
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CP-2.1 
- 

Comisiones Perm 

CP-2.2 Comisiones Provisionales - 
CU-2.3 Comisiones Unidas 

. 

COMTP-3.1 Comités Permanentes 

-- 
FIDEICOMISO-NO. 2188-7 

FIDEICOMISO-NO. 16551-2 

COMTP-3.2 Comités Provisionales 
-p... 

PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 5 eliminación baja 

Consejeros Electorales X 2 eliminación baja 

Junta Administrativa X 2 eliminación baja 

Secretaría Ejecutiva X 2 eliminación baja 

Secretaría Administrativa X 2 eliminación baja 

UTEF-10 
Unidad Técnica Especializada de 
Fiscalización X 2 eliminación baja 

Direcciones Ejecutiva X 2 eliminación baja 
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SECCIÓN: UNIDAD TECNICA DE ASUNTOS JUR~DICOS 
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SECClÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JUR~DICOS 
I 

QUEJAS-25 

ORGAUT-26 

VALORACI~N VIGENCIAS 
PRIMARIA 

TÉCNICA DE 
SELECCI~N 

(Comunes). - . 
A L F A T  A C  

Quejas 

Órganos Autónomos 

Instituto Federal Electoral 

Institutos y10 Consejos Electorales Estatales 
Instituto de Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Distrito 
Federal 
Contaduría Mayor de Hacienda de la Asamblea 
Legislativa del Distrito Federal 
Comisión de Derechos Humanos del ~ i s t r i t o  
Federal 
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, 
ITAM, IBERO, COLMEX) 

-- 

OBSER~ACIONES A H  

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X X X 3 3  

X 

- 

1 

i 

1 

1 

1 

1 

-- 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

eliminación 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

baja 

- 

-- 



INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: IEDF 

SECCIÓN: UNIDAD TÉCNICA DE ASUNTOS JUR~DICOS 
.< _ _  * ..-- -_ .._- -̂ -'--".e 

CLASIFICACI~N 

1 IMPl /--- INDAUTOR 

. ^ -*,. -..i..-.-. ..- - .-...-..lli-L 

IDENTIFICACIÓN DE LA SERIE 
(sustantivas) . 

U--- 

VIGENCIAS 

X 

x 

T'CNICADE 
SELECCIÓN 

A T  OBSERVACIONES 

.L-.-LLL-.-II 

VALORACI~N 
PRIMARIA 

X 

x 

A A C  A H 

x 

L F 

3 

3 

9 

9 

X 1 conservación 

x conservación 
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SECCI~N: COORDINACIONES DISTRITALES - 

. --.^--..I--I_-..I-UI 

CLASIFICACIÓN 

A.l 

A. l . l  

A.1.2 

A.2.3 

A.2.4 

A.1.5 

c.1 
C . l . l  

C.1.2 

C.1.3 

C.1.4 

.., ..- ..n--4*<.-.-....--* - 
IDENT~F~CAC~ÓN DE LA SERIE 
( s u s ~ ~ ~ v ~ s )  

ACTAS 

Actas administrativas 

Actas circunstanciadas 

Actas de cómputo distrital 

Actas de sesión del Consejo Distrital 

Actas pormenorizadas 

CATÁLOGO 

Catálogo de Unidades Territoriales 

Catálogo de escuelas 

Catálogo de rutas electorales 

Catálogo de tiempos y distancias 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

- . 
VALORACIÓN 

PRIMARIA 

A 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

- 
VIGENCIAS 

TÉCNICA DE 
SELECCI~N 

A T  L 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

OBCERVACIONES F A C  

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

A H  

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

conservación 

. . 

. . 


