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PRESENTACION

El presente instrumento forma parte de la normativa aplicable en materia de administracion de documentos generados
por el Instituto Electoral del Distrito Federal (IEDF), que se sustentan en los articulos 10, 32, 34, 35, fraccion VIII, 42 y
Segundo Transitorio de la Ley de Archivos del Distrito Federal, 2, inciso C), fraccion Vill, 32, fraccion VIl y 48 del
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de este drgano electoral.

Esta version 2012 del catdlogo de disposicién documental, esta actualizado y contiene las modificaciones propuestas por
las areas administrativas con las cuales se trabajo directamente en reuniones previamente calendarizadas. El catalogo
contiene los valores documentales, el plazo de conservacion, la disposicion documental y la clasificacion de la
informacidn, que han asignado las areas administrativas del IEDF a cada éer{e documental, las areas lo utilizaran como
instrumento de consulta para identificar de forma rapida la documentacién que contiene informacién que es posible tener
acceso y los responsables de los archivos de tramite como referencia obligada para realizar sus transferencias primarias

al archivo de concentracion.

El Catalogo de Disposicion Documental, es el instrumento que establece los valores documentales administrativo (A),
legal (L) y fiscal (F), que por su naturaleza poseen los documentos; los plazos de conservacion y el destino final de los

documentos una vez concluido su ciclo vital.
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Objetivo
Establecer las reglas y normas para aplicar los plazos de conservacion, modos de transferencia y depuracion a los cuales

deben sujetarse los documentos a lo largo de su ciclo vital.

Alcance

Presidencia

Consejeros Electorales
Secretaria Ejecutiva
Secretaria Administrativa
Contraloria General
Direcciones Ejecutivas
Unidades Técnicas

Organos Desconcentrados

Glosario

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracién
AH: Archivo Historico

A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal
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FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJO GENERAL
| ViGENCIAS |
‘n | TECNICADE
. |- SELECCION | “"7
CG-1 Consejo General
Actas X 3 3 X | conservacion
Acuerdos X 3 3 X | conservacién
Resoluciones X 3 3 X | conservacion
informes X 3 3 X | conservacion
Programas X 3 3 X | conservacidn
X 3 3 X

Versiones estenograficas

conservacion
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FONDO: IEDF
SECCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
i RACION | - VIGENCIAS
LASIFICACION e Sz L Frecnica oE: OBSERVACIONES
S SELECCION Rt
CG-1 66nsej6 General (oficios) x | 3l 3 X c‘onslervacic')n
CP-2.1 Comisiones Permanentes 3 3 eliminacion baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales "X 3 3 eliminacién baja
Ccu-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 eliminacién baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 3 3 eliminacion baja
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 3 3 eliminacion baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 eliminacion baja
PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 5 X | conservacion
CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 eliminacion baja
JA-6 Junta Administrativa (Oficios) X 3 3 .| X | conservacion
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 3 eliminacién baja
CG-9 Contraloria General X 3 3 eliminacion baja
Auditorias , X 3] 9 eliminacion baja
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion X 3 3 eliminacion baja
DE Direcciones Ejecutiva X 3 1.3 eliminacion baja
uT Unidades Técnicas X 3 3 eliminacion baja
CD-20 Coordinaciones Distritales X 1 1 eliminacion baja
PP-21 Partidos Politicos X 3 3 eliminacion baja
APLS-22 Agrupaciones Politicas X 3 3 eliminacion baja
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FONDO: IEDF
SECCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

PRIMARIA

AH | TECNICADE -
| 'SELECCION -

TRIBUNALES-23 Tribunales

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion X X 3 3 eliminacion baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal X X eliminacion baja
Suprema Corte de Justicia de la Nacidn X X 3 eliminacion baja
EXT-VARIOS-24 . | Externos Varios ‘

Encuestas X X 3 3 X | conservaciéon
Escritos, peticiones X | X 3 | 3 | X | conservacién

B Asamblea Legislativa del Distrito Federal X X 3 3 X | conservacion
Gobierno del Distrito Federal X X 3 3 X | conservacion
Invitaciones X | X 3 3 X | conservacion

QUEJAS-25 Quejas X | X 3 | 3 | X | conservacién

i ORGAUT-26 Organos Auténomos
Instituto Federal Electoral X X X X | conservacién
institutos y/o Consejos Electorales Estatales X X X X | conservacién

instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal

Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal

Comisidn de Derecho Humanos del Distrito

X X | conservacion
X

Federal X X
X

X | conservacion

Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,
ITAM, IBERO, COLMEX)

X

X X X X | conservacion
X
X

X | conservacion
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FONDO: IEDF

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSE DIAZ NARANJO

ALORACION | VIGENCIAS |
PRIMARIAT |
DENTIFICACION DI | | TECNICADE |
1| SELECCION
CG-1 Consejo General X 1 |1 eliminacion baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 | 1 eliminacion . baja .
CAP-211 ) Comision de Asociaciones Politicas X 2 1 X conservacion baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 1 eliminacién baja
Comisién Provisional para elaborar |la '
propuesta de adecuaciones al Plan General
de Desarrollo 2010-2013 y sus lineamientos
CPPGD-2.2.1 de seguimiento y supervision X 2 1 X | conservacién
Comision Instructora para el Proceso
COMINS-2.2.2 | Electoral Ordinario X 2 1 X | conservacion
Cu-2.3 - Comisiones Unidas X 2 | 1 eliminacion | . baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 | 1 eliminacién baja
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 2 1 eliminacion baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 |1 eliminacion baja
) Comision Instructora para el Proceso
COMINS-2.2.5 Electoral Ordinario ' X 2 1 X | conservacidn
Presidencia del Instituto Electoral del D.F.
PIEDF-4 (Tarjetas-MC) X 1 eliminacién baja
Consejeros Electorales (Tarjetas,
CE-5 observaciones e invitaciones) X 1 eliminacion baja
| Consejero Electoral Fernando José Diaz
CEFJDN-5.1 Naranjo X 7 1 X | conservacion
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FONDO: IEDF

SECCION: CONSEJERO ELECTORAL FERNANDO JOSE DiAZ NARANJO

‘| TECNICADE |
'SELECCION | =72
JA -6 Junta Administrativa : X 1 éliminacién baja

' Secretaria Ejecutiva (tarjetas informativas , '

SE-7 atenta-nota) X i |, eliminacion baja

SA-8 Secretaria Administrativa {circulares) X 1 eliminacion baja

CG-9 Contraloria General X X eliminacion baja
Unidad Técnica Especializada de '

UTEF-10 Fiscalizacién X X 2 1 eliminacion baja
DE Direcciones Ejecutiva X 1 eliminacion baja
ut Unidades Técnicas X X eliminacion baja

TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Electora! del Poder Judicial de la
Federacion X 1 X 1 eliminacion baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 1 eliminacion baja
Suprema Corte de Justicia de 1a Nacion X X 1 gliminacion baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X 1 eliminacion baja
Escritos, peticiones 2 X 1 eliminacion baja
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 1 eliminacion baja
Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones
Politicas X 1 eliminacién baja
Invitaciones X 1 eliminacion baja
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RIMAR|

/ALORACION | -

i| TECNICA DE
| 'SELECCION - | =

ORGAUT-26 Organos Auténomos

Instituto Federal Electoral X 1 eliminacion baja
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 1 gliminacién baja
Instituto de Acceso a la Informacién Pablica del

Distrito Federal X 1 eliminacion baja
Contaduria Mayor de Hacienda de Iz Asamblea

Legislativa del Distrito Federal . X X 1 eliminacién baja
Comisién de Derechos Humanos del Distrito

Federal X 1 eliminacion baja
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,

ITAM, IBERO, COLMEX) X 1 eliminacion baja
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FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL ANGEL RAFAEL DIAZ ORTIZ
~"5\?AL6RAC;6N5‘!:‘ wGENc&As; ' e
AT AC T AH | TECNICADE | ol oo o
ST U seLecoiON | OBSERVACIONES
CG-1 Consejo General X 1 [ eliminacion baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 1 eliminacién baja
CNyT-2.1.5 Comisién de Normatividad y Transparencia X 2 1 X | conservacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 1 eliminacion baja
cu-2.3 Comisiones Unidas X 2 1 eliminacion baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 1 eliminacion baja
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 2 1 eliminacion baja
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 2 1 eliminacién baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 1 eliminacion haja
Presidencia del Instituto Electoral dei D.F.
PIEDF-4 (Tarjetas-MC) X 1 eliminacion baja
Consejeros Electorales (Tarjetas,
CE-5 observaciones e invitaciones) X 1 eliminacion baja
CEARDO-5.2 Consejero Electoral Angel Rafaela Diaz Ortiz | X 7 1 X __| conservacién
JA -6 Junta Administrativa X 1 eliminacién baja
Secretaria Ejecutiva (tarjetas informativas ,
SE-7 atenta-nota) X 1 eliminacién baia
SA-8 Secretaria Administrativa (circulares) X 1 eliminacion baja
CG-9 Contraloria General X 1 eliminacién baja
Unidad Técnica Especializada de
UTEF-10 Fiscalizacion X X 2 1 eliminacién baja
DE Direcciones Ejecutiva X 1 eliminacién baja
ut Unidades Técnicas X 1 eliminacién baja
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FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL ANGEL RAFAEL DIiAZ ORTIZ

. VIGENCIAS '
H | TECNICADE | (oo L8t
| SELECCION | “°°F o
TRIBUNALES-23 Tribunales

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Federacion X X 1 eliminacion baja

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 1 eliminacion baja

Suprema Corte de Justica de la Nacion X X 1 eliminacién baja

EXT-VARIOS-24 Externos Varios

Encuestas X 1 eliminacién baja
" | Escritos, peticiones X 1 eliminacién baja

Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 1 eliminacién baja
.| Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones

Politicas X 1 eliminacién baja

Invitaciones X 1 eliminacién haja

ORGAUT-26 Organos Auténomos '

Instituto Federa! Electoral X 1 eliminacién baja

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 1 eliminacion baja

Instituto de Acceso a la Informacion Puablica y

Proteccién de Datos Personales del Distrito

Federal X 1 eliminacion baja

Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea

Legislativa del Distrito Federal X X 1 eliminacion baja

Comision de Derechos Humanos del Distrito

Federal X 1 eliminacién baja

Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, .

ITAM, IBERG, COLMEX) X 1 eliminacion baja
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VIGENCIAS ~ |-

| TECNICADE |
# 'SELECCION - | 272
CG-1 Consejo General X 1 |1 eliminacion
CP-21 Comisiones Permanentes X 2 1 eliminacién
Comision de Organizacion y Geografia
COyGE-21.4 Electoral X 2 1 X | conservacién
CP.2.2 Comisiones Provisionales X ) 1 eliminacion baja
Ccu-2.3 Comisiones Unidas X 2 11 eliminacién baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 2 1 eliminacién baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 | 1 eliminacion baja
Comité especial que dara sequimiento a los
programas y procedimientos para recabary
difundir tendencias y resultados preliminares
COREPRE-3.2.3 para el proceso electoral ordinario 2011-2012 | X 2 1 X | conservacién
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. .
PIEDF-4 {Tarjetas-MC) X 1 eliminacion baja
Consejeros Electorales (Tarjetas, '
‘CE-5 observaciones e invitaciones) X 1 eliminacion baja
Consejera Electoral Carla Astrid Humphrey
CECAHJ-5.3 Jordan X 7 1 X | conservacion
JA B Junta Administrativa X 1 eliminacion baja
Secretaria Ejecutiva (tarjetas informativas , ,
SE-7 N .
atenta-nota) : X 1 gliminacién baja
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TEGNICA DE
|SELECCION |

_OBSERVACIONES

SA-8

Secretaria Administrativa (circulares) X 1 eliminacién baja
CG-9 Contraloria General X 1 eliminacion baja
Unidad Técnica Especializada de
UTEF-10 Fiscalizacion X X 2 1 eliminacién baja
DE Direcciones Ejecutiva X 1 eliminaciéon baja
ut Unidades Técnicas X X eliminacién baja
TRIBUNALES-23 Tribunales -
' Tribunal Electoral del Poder Judicial de la _
Federacion X X 1 eliminaciéon baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal X 1 eliminacién baja
Suprema Corte de Justica de fa Nacién X X 1 eliminacion baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X 1 eliminacién haja
Escritos, peticiones X 1 eliminacién baja
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 1 eliminacion baja
Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones
Politicas X 1 eliminacion baja
Invitaciones X 1 eliminacion baja

14
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FONDO: IEDF

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL CARLA ASTRID HUMPHREY JORDAN

| VIGENCIAS
| TECNICADE
| SELECCION
ORGAUT-26 Organos Auténomos
Instituto Federal Electoral X 1 eliminacion baja
institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 1 eliminacion _baja
instituto de Acceso a la Informacion Pablica y-
Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal X 1 eliminacion baja
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal X X 1 gliminacion baja
Comision de Derechos Humanos del Distrito
Federal . : X 1 gliminacién baja
instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,
ITAM, IBERO, COLMEX) X 1 eliminacién baja
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, | TECNICADE |-
| SELECCION |
CG-1 Consejo General X 1 [1 eliminacion baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 2 1 eliminacion baja
, Comisién de Capacitacion Electoral y
CCEyEC-2.1.2 Educacién Civica X 1 X | conservacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 1 eliminacion baja
Comisidn provisional encargada de dar
seguimiento a los Sistemas Informaticos
para el Proceso Electoral Ordinario 2011-
COSIPE-2.2.4 2012 X 2 1 X | conservacion
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 2 1 eliminacion baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 2 1 eliminacién baja
FIDEICOMISO No. 16551-2 X 2 1 eliminacion baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 1 eliminacion baja
Presidencia del Instituto Electoral del D.F. ,
PIEDF-4 {Tarjetas-MC) X 1 _eliminacién baja
Consejeros Electorales (Tarjetas,
CE-5 observaciones e invitaciones) X 1 eliminacion baja
Consejera Electoral Yolanda Columba Ledn
CEYCLM-5.4 Manriquez X 7 1 X | conservacidn
JA -6 Junta Administrativa X 1 eliminacién baja
‘ Secretaria Ejecutiva (tarjetas informativas, -
SE-7 atenta-nota) X 1 eliminacion baja
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1| TECNICA DE .

| SELECCION
SA-8 Secretaria Administrativa (circulares) X 1 eliminacion
CG-9 Contraloria General X 1 eliminacién
Unidad Teécnica Especializada de
UTEF-10 Fiscalizacion X 2 1 eliminacién baja
DE Direcciones Ejecutiva "X 1 eliminacién baja
uT Unidades Técnicas X 1 eliminacion baja
TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Electoral del Poder Judicial de 1a
. Federacion X 1 eliminacion baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal X 1 eliminacién baja
Suprema Corte de Justicia de la Nacion X 1 eliminacion baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
' Encuestas X 1 eliminacion baja
Escritos, peticiones X 1 eliminacién baja
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 1 eliminacion baja
Gobierno del Distrito Federal , Delegaciones
Politicas X 1 egliminacién baja
Invitaciones X 1 eliminacién baja
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& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
IEDF , ,
b R CATALOGO DE DISPCOSICION DOCUMENTAL
FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL YOLANDA COLUMBA LEON MANRIQUEZ
VALORACION | * VIGEN
CPRIMARIA | meer Cfia i
\H | TECNICA DE.| ; : '
SELEQC'()N : l?B;SERVAClONES-
ORGAUT-26 Organos Auténomos

Instituto Federal Electoral X eliminacion baja
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X eliminacion baja
Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal X eliminacidn baja
Contaduria-Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal X X eliminacion baja
Comisién de Derechos Humanos del Distrito
Federal X eliminacion baja
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,
ITAM, IBERO, COLMEX) X eliminacién baja
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v

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL NESTOR VARGAS SOLANO

- VIGENCIAS |
TECNICA DE | .
‘SELECCION. |, OBSERVAC’ONES
CG-1 Consejo General X 1 1 eliminacion baja
CP-21 Comisiones Permanentes X 2 1 eliminacion baja
CF-21.3 Comisién de Fiscalizacion X 2 1 X | conservacion
CcP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 1 eliminacién baja
cu-23 Comisiones Unidas X 2 1 eliminacion baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No0.2188-7 2 1 eliminacion baja
FIDEICOMISO —No. 16551-2 X 2 1 eliminacion baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales ‘ X ‘ 2 1 eliminacion baja
Comité Técnico de Seguimiento y Evaluacién
a las acciones que se desarrollen en materia conservacion
COTSER-3.2.2 de Redistritacién 2011 X 2 1 X
_ Presidencia del Instituto Electoral del D.F.
PIEDF-4 (Tarjetas-MC) X 1 eliminacidn baja
Consejeros Electorales (Tarjetas,
CE-5 observaciones e invitaciones) X 1 eliminacién baja
CENVS-5.5 Consejero Electoral Néstor Vargas Solano X 7 1 X | conservacion
JA -6 Junta Administrativa X 1 eliminacion baja
Secretaria Ejecutiva (tarjetas informativas , '
SE-7 atenta-nota) X 1 eliminacién baja
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FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL NESTOR VARGAS SOLANO
H | TECNICADE.
'SELECCION
SA-8 Secretaria Administrativa (circulares) X eliminacién baja
CG-9 Contraloria General X eliminacion baja
Unidad Técnica Especializada de
UTEF-10 Fiscalizacién X conservacion baja
DE Direcciones Ejecutiva X eliminacién . baja
Unidades Técnicas X eliminacion baja
TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Electoral del Poder Judicial de |a
Federal X eliminacion baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal X eliminacién baja
Suprema Corte de Justicia de la Nacién X eliminacion baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
' Encuestas X gliminacion baja
Escritos, peticiones X eliminacion baja
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X eliminacion baja
Gobierno del Distrito Federal, Delegaciones '
Politicas X gliminacion baja
Invitaciones X eliminacién baja
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: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
IEDF |

b T CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF :
SECCION: CONSEJERO ELECTORAL NESTOR VARGAS SOLANO

H:| TECNICADE | :
11|, SELECCION.
ORGAUT-26 Organos Auténomos
| Instituto Federal Electoral X 1 eliminacion baja
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 1 eliminacién baja
Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito
Federal . X 1 eliminacion baja
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal X X 1 gliminacion baja
Comision de Derechos Humanos del Distrito
Federal . X 1 eliminacién baja
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, . .
L ITAM, IBERQ, COLMEX) X 1 eliminacion haja

21




IEDF
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FONDO: IEDF

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL BEATRIZ CLAUDIA ZAVALA PEREZ

CDD 005

VIGENCIAS |

| TecnicapE | |
- | seELECCION | OBSERVACIONES
CG-1 Consejo General X 1 11 eliminacion baja
CP-21 Comisiones Permanentes X 2 |1 eliminacion baja
CPC-2.1.6 Comisidn de Participacion Ciudadana X 2 1 X | conservacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 2 1 eliminacion baja
Comisién encargada de vigilar la oportuna
COVOICOD-2.2.2 integracién de los Consejos Distritales X 1 X | conservacion
cu-2.3 Comisiones Unidas X 2 1 eliminacién baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 2 1 eliminacion baja
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 2 1 eliminacién baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 1 eliminacién baja
Presidencia del Instituto Electoral del D.F.
PIEDF-4 (Tarjetas-MC) X 1 eliminacion baja
Consejeros Electorales (Tarjetas, '
CE-5 observaciones e invitaciones) X 1 eliminacion baja
Consejera Electoral Beatriz Claudia Zavala
CEBCZP-5.6 Pérez X 1 1 X | conservacién
JA -6 Junta Administrativa X 1 eliminacién baja .
Secretaria Ejecutiva (tarjetas informativas, ‘
SE-7 atenta-nota) X 1 eliminacién baja
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& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
IEDF . .
A A CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: IEDF
SECCION: CONSEJERA ELECTORAL BEATRIZ CLAUDIA ZAVALA PEREZ
‘AH | TECNICADE |
|| "SELECCION |
SA-8 Secretaria Administrativa (circulares) X eliminacion baja
CG-9 Contraloria General X eliminacion baja
Unidad Técnica Especializada de
UTEF-10 Fiscalizacion X eliminacién baja
DE Direcciones Ejecutiva X eliminacion baja
ut Unidades Técnicas X eliminacién baja
TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Etectoral del Poder Judicial de la
Federacion eliminacidn baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal X eliminacién baja
Suprema Corte de Justicia de la Nacién X eliminaciéon baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X eliminacion baja
Escritos, peticiones X eliminacion baja
Asamblea Legisiativa del Distrito Federal X eliminacidén baja
Gobierno del Distrito Federal , Delegaciones
Politicas X eliminacion baja
| Invitaciones X eliminacién baja
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FONDO: IEDF

SECCION: CONSEJERA ELECTORAL BEATRIZ CLAUDIA ZAVALA PEREZ

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

TECNICA DE-

SELECCION | OBSERVACIONES

ORGAUT-26 Organos Auténomos

Instituto Federal Electoral X eliminacion baja

tnstitutos y/o Consejos Electorales Estatales X eliminacion baja

Instituto de Acceso a la Informacién Plblica y

Proteccién de Datos Personates del Distrito

Federal ' X eliminacién baja

Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea

Legislativa de! Distrito Federal X eliminacidn baja

Comision de Derechos Humanos del Distrito

Federal ' : X eliminacion baja

Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,

ITAM, IBERO, COLMEX) X eliminacion baja
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FONDO: IEDF
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

VALORACION.
_TECNICADE |
“|: SELECCION | .= —2 270
CG-1 Consejo General (oficios) X 3 X conservacion
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 313 eliminacion
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 3 eliminacic')h
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 3 eliminacién
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 3 | 3 | X | conservacién
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 3 3 X | conservacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 . eliminacién
PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 3 conservacion
CE-5 Consejeros Electorales X 3 3 X | conservacion
JA -6 Junta Administrativa X 3 3 eliminacién
SE-7 Secretaria Ejecutiva (oficios, tarjetas, notas) X 3 3 X | conservacion
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 3 X | conservacion
CG-9 Contraloria General X 3 3 | X | conservacion
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion X 3 3 | X | conservacion
DE Direcciones Ejecutivas X 3 3 X | conservacion
ut Unidades Técnicas X 3 3 X | conservacién
CD-20 Coordinaciones Distritales X 1 1 eliminacién baja
PP-21 Partidos Politicos X 3 3 X I conservacion
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

IEDF
W S » CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: IEDF |

SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

“VALORACION |  VIGENCIAS

e L%f_’;'gagﬁ OBSERVACIONES
Jac fan | SERRCEON

APLS-22 Agrupaciones Politicas | X 3 | 3 [X | conservacién
TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion | X X 3 3 | eliminacién baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal x | x eliminacién baja
Suprema Corte de Justicia de la Nacién X X 3 3 eliminacion baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X | X 3 | 3 | X | conservacién
Escritos, peticiones X | X 3 | 3 | X_| conservacion
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X X 3 3 | X | conservacion
Gobierno del Distrito Federal X X 3 3 X | conservacién
Invitaciones X | X 3 | 3 | X | conservacion
QUEJAS-25 Quejas X 2 3 eliminacion baja
ORGAUT-26 Organos Auténomos
Instituto Federal Electoral X 3 X Conservécién

Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 3 3 X | conservacién

instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito

Federal X 3 3 X | conservacion
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea -

Legislativa del Distrito Federal - X X 3 3 X | conservacion
Comisidon de Dereches Humanos del Distrito

Federa! X 3 3 X | conservacion
Instituciones Academicas (UNAM, IPN, UAM, ‘

ITAM, IBERQ, COLMEX) X 3 3 X | conservacion
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FONDO: IEDF
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

| OBSERVACIONES

IDENTIFICACIO

SE-7 Oficialia de Partes Guias de mensajeria X 1 2 eliminacion baja
Libro de Gobierno X 1 2 conservacion
Formato solicitud de remisién X 1 2 eliminacion baja
Formato registro de ingreso de mensajeria X. 1 2 eliminacién baja
Copia de oficios de solicitud y respuesta al
Secretario Ejecutivo sobre documentacion
externa X 1 2 eliminacién baja
Copia facturas mensajeria X 1 5 eliminacién baja
Formatos de incidencias X 1 2 eliminacion baja
Bitacora de vehiculos X 1 2 eliminacién baja
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FONDO: IEDF

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

e s et

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

TECNICA DE

SELECCION

OBSERVACIONES

Presidencia del Instituto Electoral del D.F.

PIEDF-4 X 3 2 X | Conservacién
CE-5 Consejeros Electorales X 3 2 X | Conservacién’
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 2 | X | Conservacion
CG-9 Contraloria General X 3 2 X | Conservacion

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién X 3 2 Eliminacion

DE Direcciones Ejecutiva X 3 2 X | Conservacion
uT Unidades Técnicas X 3 2 | X |Conservacion
CD-20 Coordinaciones Distritales X 3 2 Eliminacién
PP-21 Partidos Politicos 7 X 3 2 Eliminacién
APLS-22 Agrupaciones Politicas X 3 4 2 Eliminacion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X 3 2 Eliminacion
Escritos, peticiones X 3 2 Eliminacion
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 3 2 Efiminacion
Gobierno del Distrito Federal X 3 2 Eliminacion
Invitaciones X 3 2 Efiminacion
Organos Auténomos X 3 2 Eliminacion
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
IEDF
A 4

R CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF :
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

TECNICADE |

AR SELECCION "} =77
ORGAUT-26 Instituto Federal Electoral X 3 2 Eliminacion
institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 3 2 Eliminacion

Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal X : 3 2 Eliminacion
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
L egislativa del Distrito Federal

Comisién de Derechos Humanos del Distrito

Federal X 3 2 Eliminacion
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,
ITAM, IBERO, COLMEX) X 3 2 Eliminacion
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FONDO: IEDF
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

VIGENCIAS
| TECNICADE | (porions oo
" | SELEGCION | OBSERVACIONES
SA-8 Gestion Administrativa
- X 3 X | conservacion guarda
Oficios generados permanente
X 3 X guarda
oficios recibidos conservacion permanenie
X 3 X guarda
Circulares generadas conservacion permanente
X ’ X guarda
Notas y tarjetas conservacion permanente
informes (mensual, trimestral, anual y programatico X 1
presupuestal} eliminacidn baja
SA-COORP-8.5 Planeacion
programa operativo anual X 1 eliminacién baja
informes de cumplimiento y resultados X 3 eliminacidn baja
informes de factores internos y externos X 3 eliminacién haja
manual X 1 eliminacién baja
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

IEDF

b AR CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

| A% | Tethcaon | ossERVaciones
JA-6 Junta Administrativa T |
oficios X 3 1 X | conservacién pe?ntflilf:nte
minutas X 3 1 X | conservacién pe?nlﬁ;deante
acuerdos _ X 3 | 1 | X | conservacion pergnﬁ:'ldeante
informes X 3 1 X | conservacion pe?rﬁzgd:nte
sesiones X eliminacion baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: |IEDF

SECCION: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CDD 005

| SELECCION |-

COPMT-3.1 Comités Permanentes
Comité de adquisiciones, arrendamientos y
CAAySG-3.1.1 servicios generales X conservacion
Comité de administracién de fondo de ahorro de
CFATIEDF-3.1.2 los trabajadores del IEDF X conservacion
FIDEICOMISO-3.1.3 FIDEICOMISO No. 2188-7 X conservacion
"| Comité técnico especial en materia de
adquisiciones y arrendamientos de bienes
CTEMAABI-3.1.5 inmuebles ‘ X canservacion

32




INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
IEDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TECNICA DE. SR
SELECCI ON- ’_\:(_;‘)AI?SERVACIONESW

CE-5 Consejeros Electorales X ' 3 _ baja
o segunda
JA6 Junta Administrativa X X X 5 7 valoracion
, - . segunda
SA-8 Secretaria Administrativa X X X 5 4 valoracion
. segunda
CG-9 Contraloria General X I x| x| 3]o | valoracion
: . ) ) . . segunda
DE . Direcciones Ejecutivas X 5 valoracion
, - segunda
UT Unidades Técnicas X | X | x |5 |7 valoracion
L I segunda
CD-20 Coordinaciones Distritales | X X X 5 7 valoracion
. L : segunda
PP.21 Partides Politicos X _ 5 valoracion

TRIBUNALES 23 Tribunales -
. . - o . segunda
Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal X X X 5 7 valoracion
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y segunda
Administrativa® X X X 5 7 valoracion
. . . segunda
Tribunal Electoral del Distrito Federal X X x 5 7 valoracion
EXT-VARIOS-24 Externos Varios

* segunda
ISSSTE X X X 5 7 valoracion
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IEDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
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FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES)

CDD 005

ség‘i'é'gé gﬁ ‘_OBSERV,&CI(?_”ES'

, segunda

FOVISSSTE* X X X 5 7 valoracion

segunda

SAR* o X X X 5 7 valoracion

‘ , segunda

SAT X | X X 5 | 7 valoracion

EXT-VARIOS-24 Externos Varios

. segunda

Aseguradoras® X X X 5 7 valoracion

: segunda

Bancos . X X X 5 7 valoracién

' ‘ segunda

GDF Contraloria General del Distrito Federal X X X 5 7 valoracion
Instituciones Académicas

' segunda

Universidad Nacional Auténoma de México X 5 valoracion

' segunda

Instituto Politécnico Nacional X 5 valoracidon

. segunda

Universidad Auténoma Metropolitana X 5 valoracion

segunda

Universidad del Valle de México X 5 valoracion

segunda

Universidad de la Republica Mexicana X 5 valoracion
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
IEDF o COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
v CRAL

(ST FECICH
DFL DISTRITCY FEDERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS (SERIES COMUNES)

.TECNICA DE’
| SELECCION | P
segunda
Universidad Tecnolégica de México X 5 valoracion
segunda
Universidad Insurgentes X 5 ' valoracion
segunda
Universidad Autonoma de la Ciudad de Méxica X 5 valoracion
segunda
Universidad Pedagdgica Nacional X 5 valoracién
segunda
Instituto Tecnologico Auténomo de México X 5 ‘ valoracion

*La informacién procedente de estas instancias en la mayoria de los casos corresponde a tramites o aspectos relacionados con los trabajadores de forma individual o colectiva, de tal
manera que esta documentacion se integra al expediente de personal, por lo tante cuando el personal esté activo, su expediente se encontrard en el archivo de trémite para su
actualizacion constante y a disposicién de las autoridades competentes.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

CDD 005
&lEDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
M CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS
ACION- | 'VIGENGIAS | ...
i oo TECNICA DE
| SELECCION .
SA-DRHyF-8.3 Financieros
Contabilidad

segunda
Pdlizas diario X X 3 9 valoracion
_ segunda
Palizas Ingreso X X 3 9 valoracion
segunda
Pélizas cheque X X 3 9 valoracion
segunda
Estados de cuenta X X 3 9 valoracion
segunda
Balance general X X 3 9 valoracion
: segunda
Conciliaciones bancarias X X 3 9 valoracién
segunda
Conciliaciones distritales X X 3 9 valoracion

Observaciones de contraloria X X 3 eliminacién baja

| Cuentas por pagar X X 3 eliminacion baja
segunda
Estados financieros X X 3 9 valoracion
segunda
Impuestos de contribuciones Federales y Locales X X 3 9 valoracién
segunda
Dictamen de auditoria X X 3 9 valoracién
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|ED COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

| TECNICA DE |
SELECCION |
Presu pue.s.to
‘ segunda
Contratos de arrendamiento X X X 3 9 valoracion
Acuses de requisiciones X 2 1 eliminacion baja
segunda
Constancias de retencion de impuestos X X 2 10 valoracion
Traspasos presupuestales X 2 |10 eliminacion baja
CAJA
Néminas X | x| x| 2]10 segunda
valoracion
segunda
Vales de despensa X X X 2 10 valoracion
. . segunda
Transferencias bancarias X X X 2 10 valoracion
Estados de disponibilidad de recursos X 2 |10 eliminacién baja
Ingresos en caja X X X 2 10 segunt_:ig
valoracion
. . segunda
Poliza cheque original X X X 2 10 valoracion
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FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

VIGENCIAS |+

“TECNICA DE.

| sELECCION. | OBSERVACIONES

Recursos Humanos

i segunda
Expedientes de personal de estruciura X X 5 | 7+ valoracion
Expedientes de prestadores de servicios por segunda
honcrarios (eventuales) X X 5 | 7" valoraciéon
Expediente clinico de personal X 5 7 eliminacian baja
Némina ‘l segunda
X X 5 7 valoracion
segunda
Glosas X X 5 7 valoracion
| t segunda
mpuestos . X X 5 7 valoracion
segunda
ISSSTE X X | 5|7 valoracién
segunda
Fondo de Ahorro X X 2 10 valoracion
neidenci segunda
ncieencias X X | 2 |10 valoracion
‘ K T segunda
Licencias médicas X X 2 10 valoracion
Préstamaos X 3 eliminacion baja
Servicio social X 3 9 v:‘lagg:;?;n

*En tanto el personal esté activo, su expediente se encontrara en el archivo de tramite para su actualizacion constante y a disposicion de las
autoridades competentes. :
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FONDO: IEDF

SECCION: DIRECCION DE ADQUISIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIO

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

S

CDD 005

VIGENCIAS

‘W | TECNICADE 1| (oo
i | SELECCION 1.

SA-DACPyS-8.4

Direccién de adquisiciones, control patrimonial

y servicios

Adjudicaciones directas X 2 10 eliminacion baja
Contratos X 2 |10 eliminacién baja
Invitaciones restringidas X 2 10 eliminacion baja
Licitaciones pablicas X 2 10 eliminacion baja
Fianzas X 2 | 10 eliminacion baja
Pedidos X 2 |10 eliminacién baja
Resguardos de bienes muebles X 2 10 eliminacién baja
Activo fijo X 2 110 eliminacion baja
Movimientos de almacén X 2 10 eliminacién baja
Mantenimiento y servicios X 2 10 eliminacion baja
Control vehicular X 2 [ 10 eliminacion baja
Pagos (servicios, tenencia, verificacion) X 2 10 eliminacion baja
Bitacoras de mantenimiento de taller ECOS X 2 10 eliminacion baja
Recibos de dotacion de gasolina a Consejeros y

distritos X 2 |10 egliminacion baja
Bitacora de siniestros X 2 10 eliminacion baja
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

IEDF

ISTTUL) BECTCRAL

b CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

v

FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION DE ADQUISIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

CDD 005

it

VALORACION

PRIMARIA e
' W[ TECNICADE || oo
‘| SELECCION | OBSERVACIONES
SA-DACPyS-8.4 Dlrecc_lo_n de adquisiciones, control patrimonial
y servicios
Correspondencia de entrada X 3 2 conservacion
Correspondencia de salida X 3 2 conservacion
Comité de adquisiciones, arrendamientos y :
CAAyS5G-3.11 servicios generales (convocatorias, minutas,
acuerdos) X X X 3 2 conservacion
Comité técnico especial en materia de
CTMAABI-3.1.5 adquisiciones y arrendamientos de bienes ‘
inmuebles (convocatorias, minutas, acuerdos) X X X 3 2 conservacion

40




IEDF

v’ TESTIUT RECICRAL
DR DITTRITO FEJERAL

FONDO: {EDF

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

CDD 005

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION: CONTRALORIA GENERAL

CVIGENCIAS - |
H | [ECNICADE | oBsERVACIONES
CcG-1 Consejo General X 1 eliminacién baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 eliminacion - baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 eliminacion baja
CU-2.3 Comisiones Unidas X 1 eliminacion baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes

FIDEICOMISO-No. 2188-7 X 1 eliminacion baja
FIDEICOMISO-No. 16551-2 X 1 eliminaciéon baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 eliminacién baja
PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 2 eliminacion baja
CE-5 Consejeros Electorales X 2 eliminacién baja
JA -6 Junta Administrativa X 1 eliminacion baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 eliminacion baja
SA-8 Secretaria Administrativa - X 1 eliminacion baja

Unidad Técnica Especializada de _
UTEF-10 Fiscalizacién X 1 eliminacion baja
DE Direcciones Ejecutiva X 1 eliminacién baja
uTt Unidades Técnicas X 1 eliminacion baja
CD-20 Coordinaciones Distritales X 3 3 eliminacién baja
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& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

IEDF ,
VO CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: IEDF

SECCION: CONTRALORIA GENERAL

VALORACION
| PRIMARIA ‘ G
TECNICA DE
“SELECCION | -
APLS-22 Agrupaciones Politicas X eliminacién baja
TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la :
Federacién X X 3 3 eliminacidn baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal X | X 3 eliminacion baja
Suprema Corte de Justicia de la Nacién X X 3 eliminacion baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X 3 eliminacién baja
Escritos, peticiones X 3 eliminacién baja
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 3 eliminacion __baja
Gobierno del Distrito Federal X 3 eliminacion baja
Invitaciones X 3 eliminacidn . _baja
QUEJAS-25 Quejas X 3 g eliminacion baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

b JINREETEE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
SECCION: CONTRALORIA GENERAL

VIGENCIAS
| AH | TECNICADE 4
|77 seleccion ;.QBs;_ERVACIoNE.s
ORGAUT-26 Organos Auténomos

Instituto Federal Electoral X 3 3 eliminacién baja
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 3 3 eliminacion baja
Instituto de Acceso a la Informacion Plblica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal X 3 3 egliminacién baja
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal X X 3 3 eliminacién baja
Comision de Derecho Humanos del Distrito
Federal X 3 3 eliminacion baja
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,
tTAM, IBERO, COLMEX) X 3 3 " eliminacién baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

IEDF

INSTTUID EFCIORA

e CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
SECCION: UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION

1 | TECNICA DE : |
'SELECCION | OBSERVACIONES

COMISIONES PERMANENTES -

Comision de Fiscalizacion

{Convocatorias, oficios y Acuerdos tomados) X 1 1 eliminacion baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
v IE,DCEE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: IEDF
SECCION: UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION
Z VALORAGION | v |
PRIMARIA V'GENC'AS ' TE i DE
' L | | sELECcION | OBSERVACIONES
AT AC|AR| T T
UTEF-10.1 INVESTIGACIONES X | X | x| 3]s eliminacion baja
UTEF-10.2 FISCALIZACION X1 X | x|3]09 eliminacién baja
PAN (Verificacién, operaciones con
proveedores, recibos, informe anual
UTEF-10.2.1 precampaiia y campafa)
PRI {Verificacion, operaciones con proveedores,
UTEF-10.2.2 recibos, informe anual precampana y campana)
. PRD (Verificacidn, -operaciones con
proveedores, recibos, informe anual
UTEF-10.2.3 precampania y campafia)
PT (Verificacion, operaciones con proveedores,
UTEF-10.2.4 recibos, informe anual precampafiia y campaia)
PVEM {Verificacion, operaciones con
proveedores, recibos, informe anual
UTEF-10.2.5 precampafia y campafia)
Movimiento Ciudadano (Verificacién,
operaciones con proveedores, recibos, informe
UTEF-10.2.6 anual precampafa y campafia)
PANAL (Verificacion, operaciones con
proveedores, recibos, informe anual
UTEF-10.2.7 precampaia y campafa)
UTEF-10.3 AUDITORIAS X | X | X {3 ]9 eliminacion baja
LIQUIDACION DEL PATRIMONIO DE LOS
UTEF-10.4 ASOCIACIONES POLITICAS X X X 3 9 eliminacion baja
UTEF-10.5 GESTION ADMINISTRATIVA X 3 |5 eliminacion baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005

EDE COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
R CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: [EDF

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiViCA

e

| viGENCIAS

A an) ORGSR | omservaAGonEs
CG-1 Consejo General X 1 -eliminacion baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1- eliminacion baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 eliminacién baja
Ccu-2.3 Comisiones Unidas X 3 eliminacién baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 1 eliminacién baja
comMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 eliminacién haja
PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 eliminacién baja
CE-5 Consejeros Electorales X 3 eliminacion baja
JA -6 Junta Administrativa X 3 eliminacidn baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 3 eliminacién baja
SA-8 Secretaria Administrativa X 3 eliminacién baja
UTEE-10 ;Jjgiéisfzzfi%r:ca Especializada de « « ) eliminacion | baia
DE Direcciones Ejecutiva X 3 eliminacion baja
uT Unidades Téchicas X 3 eliminacion baja
CD-20 Coordinaciones Distritales X 3 eliminacion baja
PP-21 Partidos Politicos X 3 eliminacion baja
APLS-22 Agrupaciones Politicas X 3 eliminacién baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
A QT CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: IEDF
SECCION DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA
| VALORACIC)N 8 © VIGENGIAS |
IDENTIFICACION DE e s e e I R B ;
T | AC| AH | TECNICADE | oocrnui conEs
|77 | sELECcion | OBSERVACIONES
TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
-| Federacién X X 3 1.3 eliminacion baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 3 eliminacién baja
. Suprema Corte de Justicia de la Nacidn X X 3 eliminacién baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Escritos, peticiones X 3 eliminacion baja
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 3 eliminacién baja
Gobierno del Distrito Federal X 3 eliminacién baja
invitaciones X 3 eliminacién baja
ORGAUT-26 Organos Auténomos
Instituto Federal Electoral X 3 eliminacion baja
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X ) 3 eliminacian baja
Instituto de Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito.
Federal X 3 3 eliminacidn baja
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea .
Legislativa del Diestrito Federal X X 3 3 eliminacién baja
Comisién de Derechos Humanos del Distrito
Federal X 3 3 egliminacion baja
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM, '
ITAM, iBERO, COLMEX) X 3 3 eliminacién baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
lEDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

T CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

| TECNicA DE
- SELECCION
Dlrecclon Ejecutlva de Capamtacmn Electoral
DECEyEC-11.1 y Educacién Civica conservacion
Oficios, notas, atentas nota X 3 5 X
DECEyEC-11.1.2 Estudios de opinion y encuestas X 3 5 X | conservacion
DECEyEC-11.1.3 Presupuesto X 3 | 5 eliminacién baja
DECEYEC-11.1.4 Programa Operativo Anual X 3 | 5 eliminacién baja
DECEyEC-11.1.5 _ Publicaciones Institucionales X 3 5 X | conservacion
DECEyYEC-11.1.6 Produccion de Materiales X 3 5 eliminacién baja
DECEYEC-DCEyPE-11.2 Direcqién de Cap.acitaci()n Electoral y
Proyectos Especiales
DECEYEC-DCEyPE-11.2.1 | Capacitacién Electoral X 3 | 5 eliminacion baja
DECEYEC-DCEyPE-11.2.2 |Integracién de MDC X 3| s eliminacion baja
DECEYEC-DCEyPE-11.2.3 | Materiales de Capacitacion X 3| 5 eliminacion baja
DECEYEC-DCEyPE-11.2.4 |SIPCE 2012 X 3 5 eliminacion baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

IEDF

A A CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: iEDF
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

| an | TECNICADE | oo,
I 'SELECCION | ~7="
| DECEyEC-DECD-11.3 | Direccion de Educacion Civica Democratica | x 3 | s eliminacién baja
DECEyEC-DECD-11.3.1 Campana Institucional X 3 5 eliminacion “baja
DECEyEC-DECD-11.3.2 Concurso de Debate Juvenil X 3 5 eliminacion baja
DECEyEC-DECD-11.3.3 ' | Concurso Infantil y Juvenil de Cuento X 3 5 eliminacion baja
DECEyEC-DECD-11.3.4 Servicio Social X 3 5 eliminacién . baja
DECEyEC-DECD-11.3.5 Intervenciones Educativas LUCI X 3 5 eliminacidn baja
COMTP-3.1-ST 1 Comité Técnico Editorial
minutas X 5 7 X | conservacion
acuerdos X 5 7 X | conservacion
informes | X 5 7 X | conservacion
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FONDO: |IEDF
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

;| TECNICADE |
| SELECCION |-

Direccion Ejecutiva de Asociaciones

DEAP-12 | Politicas

notas informativas X 3 eliminacion baja
incidencias X 3 gliminacion baja
acuses X 3

salidas (oficios generados) X 5 2 X | conservacién

entradas (turnos, invitaciones, convocatorias ) X 3 eliminacién baja
Secretaria Técnica de la Comisidn de baja

DEAP-ST-CAP-12.1.1 Asociaciones Politicas X 2 eliminacién
DEAP-12.1.2 Partidos Politicos Nacionales

PAN X 3 5 | X | conservacién

PRI X 3 5 X | conservacién

PRD X 3 5 X | conservacion

PVEM X 3 5 X | conservacién

PT X 3 5 X | conservacion

PNA X 3 5 X | conservacion
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IEDF

PSTIIO ELECTIORAL
DEL DISTRIN) FEDERAL

FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION EJE

CUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

i

{TECNICADE | .
SELECCION -

Recorridos - Propaganda

2 eliminacién baja
Actas Circunstanciadas X 2 | X | conservacién
Registro de candidatos X 5 | X | conservacion
DEAP-12.1.3 Agrupaciones Politicas (38 APL) '
Registro ‘ , X 3 5 | X | conservacion
Registro de APL’S a Partidos Politicos Locales X 3 5 X | conservacién
Integracion de érganos de direccion X 3 5 | X | conservacion
Varios ‘ X 3 5 | X | conservacion
DEAP-DQ-12.2 Direccion de Quejas X 312 eliminacién baja
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R ) ELECIC
CFLOISTRIT) FEJERAL

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

'CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFIA ELECTORAL (AREAS COMUNES)

CDD 005

TECNICA DE | |
SELECCION |

CG+1 Consejo General X 1 eliminacion baja
CP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 eliminacion baja
CP-2.2 Comisicnes Provisionales X 1 eliminacién baja
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 1 eliminacién baja

COMTP-3.1 Comitées Permanentes X 1 eliminacion baja
FIDEICOMISO-3.1.4 FIDEICOMISO;NO. 16551-2 X 3 eliminacién baja
COTP-3.2 Comités Provisionales X 3 3 eliminacion baja
PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral de! D.F. X 2 gliminacién baja

CE-§ Consejeros Electorales X 2 egliminacién baja
JA -6 Junta Administrativa X 1 eliminacion baja

SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 eliminacion baja

SA-8 Secretaria Administrativa X 1 gliminacién baja

CG-9 Contraloria General X 1 3 depende del tema

UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién X 1 3 depende del tema
DE DECEyEC, DEAR, DEPC X 1 eliminacion haja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005

IEDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

v [STTUTO BECTERAL
DB DISRITC2 FEDERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

| reonioADE | cacemumciones
| sELECeion | OBSERVACIONES
baja
respecto a la
UTAJ, dependera
ur . UTCFyD, UTCSTyPDP, UTSI, UTALAQD, UTAJ | X 1 eliminacion del tema

CD-20 Coordinaciones Disfritales X X 3 3 eliminacion baja

PP-21 Partidos Politicos X 1 3 eliminacion baja

APL’s-22 Agrupaciones Politicas Locales X 1 3 eliminacion baja
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Federacion ' X X 3 3 eliminacion baja

Tribunal Electoral del Distrito Federal X X 3 eliminacién baja

TRIBUNALES-23 Suprema Corte de Justicia de ia Nacién X X 3 3 eliminacion baja

Encuestas X 3 eliminacién baja

Escritos, peticiones X 3 eliminacion baja

Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 3 gliminacion baja

Gobierna del Distrito Federal X 3 eliminacion baja

Delegaciones X 3 eliminacion baja

Invitaciones X 3 eliminacién baja

EXT-VARIOS-24 Otros X 1 eliminacion baja
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' INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
IEDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
o

[-9STTUTE BLECTCRAL
DEL DISTRITES FEDERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFIA ELECTORAL (AREAS COMUNES)

CLASIFICACION , ECNICA DE

Instituto Federal Electoral X 3 3 X | conservacion

| Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 3 eliminacion baja

Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito

.. |Federal X 3 eliminacion baja
~ ORGAUT-26
(Organos Auténomos) Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal X X 3 3 gliminacién baja

Comision de Derechos Humanos del Distrito
Federal X 3 3 eliminacion baja

instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,
ITAM, IBERQ, COLMEX, otros) X 3 3 eliminacién Baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
IEDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

v [STTUT EECIGRAL
ChL DIsTRIIC) FEQERAL

CATALOGO DE DISPOSIACIC')N DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFIA ELECTORAL. {SERIES SUSTANTIVAS)

TECNICADE | .
- | "SELECCION
Direccidn Ejecutiva de Organizacién y —
DEQOyGE-13 Geografia Electoral
DEOyGE-13.1 Gestion Interna X 3 | 1| X | conservacion
ST-COyGE-13.1.2 Secretaria Técnica de la COyGE X 3 1 X | conservacién
ST-COVEDF-13.1.3 Secretaria Técnica del COVEDF 2012 X 3 3 X | conservacion
ST-COTSER-13.1.4 Secretaria Técnica del COTSER X 3 | 3| X | conservacion
ST-COREPRE-13.1.5 Secretaria Técnica del COREPRE 2012 X 3 3 X | conservacion
DEOyGE-13.1.6 Varios X | X 3 13 eliminacién baja
Documentacién y Materiales Electorales para
los Procesos Electorales y del ejercicio del X 3 3 X
voto de los ciudadanos del DF y residentes
DOyDE-13.2 en el extranjero conservacion
Actas Notariadas de Entrega recepcion de X ’ 3 X
DOyDE-13.21 TGM conservacion
Acuses originales de entrega de materiales X 3 1 X
DOyDE-13.2.2 en la bodega de Tlahuac , conservacion
DOyDE-13.2.3 Copia Convenio TGM e IPN (liquido indeleble) X 3 1 X | conservacion
Varios (oficios emitidos por diversas :
instancias en materia de organizacion X 3 13| X
DOyDE-13.2.4 documentacion electoral) ' conservacion
DOyDE-13.2:5 Programa de Difusion, IPN y Universidades X 3 |3 eliminacion baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL GDD 005
IEDE COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
M CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFIA ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS)
| 2% | seleccion OBSERVACIONES:
..Di'reccic')n Ejécutiva de Organizacion y - ‘
DEOyGE-13 Geografia Electoral
DEOyGE-13.1 Gestion iInterna X 3 | 1 | X | conservacion
ST-COyGE-13.1.2 Secretaria Técnica de la COyGE X 3 | 1 | X | conservacion
ST-COVEDF-13.1.3 Secretaria Técnica del COVEDF 2012 X 3 3 X | conservacion
ST-COTSER-13.1.4 | Secretaria Técnica del COTSER X 3 | 3 | X | conservacion
ST-COREPRE-13.1.5 | Secretaria Técnica del COREPRE 2012 X 3 3 X | conservacion
DEOyGE-13.1.6 Varios X 3 1 3 eliminacion baja
Documentacion y Materiales Electorales para
los Procesos Electorales y del ejercicio del
voto de los ciudadanos del DF y residentes
DOyDE-13.2 en el extranjero X 3 | 3 | X | conservacion
Actas Notariadas de Entrega recepcion de
DOyDE-13.21 TGM 1 3 X | conservacion
Acuses originales de entrega de materiales
en la bodega de Tlahuac
DOyDE-13.2.2 3 1 X | conservacidn
Copia Convenio TGM e IPN (liquido indeleble) ‘
DOyDE-13.2.3 : ) 3 1 X | conservacion
Varios (oficios  emitidos por diversas
‘ instancias en materia de organizacién y
DOyDE-13.2.4 documentacion electoral) X 3 X | conservacion
DOyDE-13.2.5 Programa de Difusién, IPN y Universidades X 3 3 eliminacion baja
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' INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
|EDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
\o - e

FSLITY RECTCRAL
G DISTRITO FEJERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

CDD 005

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFIA ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS)

AH | TECNICADE
+| SELECCION | =

DOyDE-13.2,6 Protocolo para residentes en el extranjero conservacion
Documentacion y Materiales para el voto de
las personas con discapacidad y de {a tercera

DOyDE-13.3 edad conservacion

Actas Notariadas de Entrega recepcidn de
TGM

DOyDE-13.3.1 conservacion
Acuses originales de entrega de materiales
en la bodega de Tlahuac

DOyDE-13.3.2 conservacion
Convenios suscritos con diversas )

DOyDE-13,3.3 instituciones (INAPAM, IAAM-DF y CONADIS) conservacion
Documentos varios (emitidos .en materia de
organizacion, documentacién y materiales

DOyDE-13.3.4 electorales) eliminacién baja
Instrumentos tecnoldégicos innovados (Urna

DOyDE-13.4 electronica) conservacion

Actas Circunstanciadas para entrega y

DOyDE-13.4.1 distribucién de las urnas electrénicas conservacion
FIDEICOMISO 16551-2 (convocatorias y

DOyDE-13.4.2 documentos) eliminacion baja
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005
EDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

v FSTTUD BECIORAE
DE BISTRIK) FEERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION Y GEOGRAFiA ELECTORAL (SERIES SUSTANTIVAS)

_VALORACION

VIGENCIAS
PRIMARIA | oS

SELECCION
Encarte del Proceso Electoral Ordinario 2011-
DOyDE-13.5 2012 ) X 3 3 X | conservacion
.| Proyecto de contenido de 1a Estadistica
DGEyEE-13.6 Electoral aprobado por la COyGE X 3 3 X | conservacion
Estadistica del Proceso Electoral Ordinario
DGEyEE-13.6.1 211-2012 X 3 3 eliminacién baja
Evento de difusion de la estadistica del ‘
DGEyEE-13.6.2 Proceso Electoral Ordinario 2011-2012 X 3 3 eliminacion baja
. Anexos Técnicos y Convenios con el IFE en
DGEyEE-13.7 materia de Registro Federal de Electores % 3 3 X | conservacién
, Acta entrega recepcion IFE —IEDF de la LNE
DGEyEE-13.8 definitiva con fotografia. X 3 | 3 | X | conservacién
Oficios varios emitidos por el IFE y otras
DGEyEE-13.8.1 instancias X 3 1 eliminacion baja
Actas Notariadas de entrega recepcion de la
DGEyEE-13.8.2 - | LNE a los Consejos Distritales X 3 3 X | conservacion
DGEyEE-13.9 Materiales de [a Redistritacion del D.F. X '3 3 X | conservacion
DGEYEE-13.9.1 Nuevo Marco Geografico aprobado X 3 | 3 | X | conservacién
Sistema de Consulta del Nuevo Marco
DGEyEE-13.9.2 Geografico Electoral X 3 | 3 | X | conservacion
Marco Geografico para el Proceso Electoral _
DGEYEE-13.10 Ordinario 2011-2012 X 3 | 3 | X | conservacion
Sistema de Consulta del Marco Geografico
DGEyEE-13.10.1 del Proceso electoral 2011-2012 X 3 | 3 | X | conservacion
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IEDF

v IFSTTORY FECTORAL
CEL DISTRIL FE 2ERAL

FONDO: IEDF
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CDD 005

.\ TECNICADE | .
1" SELECCION |
CG-1 Consejo General X 1 eliminacion baja
CcP-2.1 Comisiones Permanentes X 1 eliminacion baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 1 eliminacion baja
CcuU-2.3 Comisiones Unidas X 1 eliminacion baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes
FIDEICOMISO-No. 2188-7 X q eliminacion baja
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 1 eliminacion baja
PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 2 eliminacion baja
CE-5 Consejeros Electorales X 2 eliminacion baja
JA -6 Junta Administrativa X 1 eliminacion baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 1 eliminacion baja
SA-8 Secretaria Administrativa X 1 eliminacion baja
Unidad Técnica Especializada de
UTEF-10 Fiscalizacién X 1 eliminacion baja
DE Direcciones Ejecutiva X 1 eliminacién baja
uT Unidades Técnicas X 1 eliminacion baja
CD-20 Coordinaciones Distritales X 3 eliminacian baja
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INSEILO K Ech/ﬁ/-l
CHL QU TRITE FEDE DA

FONDO: IEDF

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
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TECNICA DE
SELECCIONK__

Partidos Politicos

PP-21 X 1 eliminacién baja
APLS-22 Agrupaciones Politicas 1 eliminacion baja
TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Electoral del Poder Juchc!al de la
Federacién 3 eliminacién baja
Tribunal Electoral del Distrito Federal 3 eliminacion baja
Suprema Corte de Justicia de la Nacidn X 3 eliminacion baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X 3 eliminacion baja
Escritos, peticiones X 3 eliminacion baja
Asambtea Legislativa del Distrito Federal X 3 eliminacién baja
Gaobierno del Distrito Federal X 3 eliminacién baja
Invitaciones X 3 eliminacién baja
QUEJAS-26 Quejas X 3 eliminacion baja
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|, SELECCION | - 52"
ORGAUT-27 Organos Auténomos

Instituto Federal Electoral . X 3 3 eliminacion ' baja
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 3 3 eliminacion baja
Instituto de Acceso a la Informacion Publica y '
Proteccion de Datos Personales del Distrito o _
Federal X 3 3 eliminacion baja
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea : :
Legislativa del Distrito Federal X X 3 3 eliminacion baja
Comision de Derechos Humanos del Distrito '
Federal X 3 3 eliminacién - baja
Instituciones Academicas (UNAM, IPN, UAM,
ITAM, IBERO, COLMEX) X ‘ 3 3 eliminacion baja
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PRIMARIA : S
TECNICADE
t‘;_S_EL_ECCIO,I{\_i(:i? e
Direccién Ejecutiva de Paﬁlclpaclon | .
DEPC-14 Ciudadana X 3 X conservacion
oficios X 3 eliminacion baja
informes X 3 eliminacion baja
notas informativas X 3 eliminacion baja
programas institucionales X 3
DEPC-14.1 Secretaria Técnica CPPC (oficios) X 3 X | conservacion
Direccién de Formacién y Desarrollo
DEPC-DFyDP-14.1 Participativo - X 3 X | conservacion
Capacitacion en materia de participacion
DEPC-DFyDP-14.1.1 ciudadana X 3 eliminacion baja
Principio rectores de la participacién
DEPC-DFyDP-14.1.2 ciudadana X 3 eliminacion haja
Direccion de organizaciones de
DEPC-DORC-14.2 representacién ciudadana X 3 X | conservacion
DEPC-DORC-14.2.1 Registro de organizaciones ciudadanas X 3 X | conservacion
DEPC-DORC-14.2.2 Instrumentos de participacion ciudadana X 3 X | conservacion
Eleccion de comités y consejos de los
DEPC-DORC-14.2.3 pueblos X 3 X | conservacion
Seguimiento a los consejos ciudadanos
DEPC-DORC-14.2.4 Delegacionales X 3 X | conservacion
Procedimientos en materia de participacién
DEPC-DORC-14.2.5 ciudadana X 3 X | conservacion

62




INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL CDD 005

& COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
IEDF . .
| CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
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| TECNICADE | .
- | SELECCION: | =T>=T

DEPC-DORC-14.2.6 SISECOM X 3 eliminacién
Evaluacion de los Integrantes de Consejos '
DEPC-DORC-14,2.7 Ciudadanos y Consejos de los pueblos X 3 X | conservacion

63




INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
IEDF COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: |EDF
SECCION UNIDAD TECNICA DEL CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO

CDD 005

ALORAGION | VIGENCIAS

Procedimientos y demas Normatividad
relacionada con Permisos, licencias, Comisionas
y readscripciones del personal. : X 5

UTCFD-15 7 Unidad Técnica del Centro de formacién y
Desarrollo.
Oficios Generados. X 3 conservacion
Programa de Reclutamiento y Selecciéon del
Servicio Profesional Electoral. X 5 conservacion -
Programa. de Formacion y Desarrolio del .
Personal del Servicio Profesional Electoral. X 5 conservacion
Programa de Seleccién e Ingreso del personal
administrativo. X 5 conservacion
Programa de Capacitacion y Actualizacion del
personal administrativo. X 5 conservacion
Programa de Capacitacion a Consejeros
Electorales Distritales. ' X 5 conservacion

conservacion

Foros, conferencias, ialleres, congresaos y otros
eventos académicos que coadyuven al

desarrollo del personal X 5 CoNservacion
Evaluacion del desempefio del Servicio
Profesional Electoral. X 5 conservacion
Evaluacion del rendimiento del Servicio
Profesional Electoral, X 5 conservacion
Actividades Complementarias de Formacion vy
Desarrollo del Servicio Profesional Electoral. X 5 conservacion
Evaluacién del Desempefio Laboral de la Rama

- Administrativa, X 5 conservacion
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CDD 005

VIGENCIAS o
W | TECNICADE |
SELECCION.,
UTCFD-15 g:;c;a:gonﬁc.:mca del Centro de formacion y

Oficios Recibidos Presidencia. X 3 conservacion
Oficios Recibidos Consejeros X 5 conservacion
Oficios Recibidos Comisiones del Consejo ‘
General . X 5 conservacion
Oficios Recibidos Junta Administrativa X 5 conservacion
Oficios Recibidos Secretaria Administrativa X 5 CONServacion
Oficios Recibidos Secretaria Ejecutiva X 5 conservacion
Oficios Recibidos Direcciones Ejecutivas X 5 conservacion
Oficios Recibidos Contraloria General X 5 conservacion
Oficios Recibidos Unidades Técnicas X 5 COnservacion
Oficios Recibidos Organos Desconcentrados X 5 conservacion
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'VALORACION

PRIMARIA

\H | TECNICA DE
‘SeLEcCION |

| UTCSTyPDP-16

’ Uﬁida'd Téénlcé de Corﬁﬁﬁléécién Socml

Transparencia y Proteccion de Datos
Personales

UTCSTyPDP -16.1

Actividades Web

Correos electronicos al Webmaster

X 3 eliminacion baja
Redisefio de pagina X 3 eliminacion baja
Portal Elecciones X 3 eliminacion baja
Informe de publicaciones X 3 eliminacion baja
Sistema de captura curriculum vitae X 3 eliminacion baja
Redes sociales X 3 eliminacién baja
UTCSTyPDP -16.2 Actualizaciones en pagina de Internet X 3 eliminacion baja
UTCSTyPDP -16.3 Circulares _
Secretaria Ejecutiva X 1 eliminacion baja
Secretaria Administrativa X 1 eliminacién baja
COMP-3.1 Comités Permanentes
CT-3.17 Comité de Transparencia X X 3 conservacion
CTE-3.1.8 Comité Técnico Editorial X 3 eliminacién baja
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RIMARIA
COTECIAD-3.1.9 Comité Técnico Interno de Administracion de o _
B Documentos X 3 1 eliminacion baja
Comité encargado de coordinarlas actividades
) tendentes a recabar el voto de los ciudadanos
COVEDF-3.2.1 del Distrito Federal residentes en el extranjero
. para la eleccién de Jefe de Gobiernc de 2012 X 3 1 eliminacion baja
UTCSTYPDP -16.5 Difusion |
Verbo Elegir X | X 3 |5 22 valoracion
Inserciones X | x 3 |5 2° valoracion
Agendas Institucionales X X 3 |5 28 yaloracion
Publicaciones externas X X 3 |5 o valoracion
UTCSTyPDP -16.6 Medios Audiovisuales
Solicitud de materiales X X 3 eliminacidn baja
Coberturas X | X 3 eliminacion baja
Fotografia X | X 3 eliminacion baja
Video X X 3 eliminacién baja
Extravio de camara video X X 3 eliminacion baja
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UTCSTyPDP -16.7 . Gestion Administrativa (SE)

Secretaria Ejecutiva X 315 eliminacion baja

Secretaria Ejecutiva X 3 1.5 eliminacion baja

Secretaria Particuiar X 3 5 eliminacién baja

Sesiones de Consejo General X 3 5 eliminacién baja
-UTCSTyPDP 16.8 Gestién administrativa

Areas del IEDF X 3 5 eiiminacién baja
UTCSTyPDP -16.9 Oficina de Informacién Publica

: Solicitudes de informacién publica X 3 5 eliminacién baja

UTCSTyPDP -16.10 Proteccion de datos personales

Capacitacién X 3 5 eliminacién baja

Sistemas de datos personales X 3 5 eliminacion baja
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VIGENCIAS -
:SELECCION
uTSi-17 : Unidad Técnica de Servicios Informaticos
Comités X 3 eliminacion baja
Cl-3.1.8 Comité de Informatica X 5 |7 X conservacion
Procedimientos X 3 5 eliminacion
Sistemas Informaticos X 3 5 eliminacion
Urnas Electrénicas y Voto Electronico X 3 1 5 eliminacion
Servicios Informaticos X 3 eliminacian baja
Internet | X 3 eliminacion baja
Infraestructura Informatica X 3 5 aliminacion
Administrativo y/o gestién X 3 eliminacion baja
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: IEDF
SECCION: UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO, LOGISTICA Y APOYO A ORGANOS DESCONCENTRADOS

VALORACION . | VIGENCIAS
PRIMARIA = | 0 o |
IDENTIFICACION DE LA SER + clan| TEONICADE | oo
& | SELECCION OBSER%?_’?NES
Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a | T ‘
UTALAOD-18 organos Desconcentrados
Oficios generados X 3 |3 |X | conservacion
Informes X 3 |3 eliminacion baja
CP-21 Comisiones Permanentes X 2 eliminacion baja
CP-2.2 : Comisiones Provisionales X 2 eliminacién baja
Cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 eliminacién baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 2 eliminacion baja
Comité Técnico Interno de Administracion de '
COTECIAD-3.1.9 Documentos , : X X 3 9 X | conservacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 2 eliminacion " baja
PIEDF-4 Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 2 eliminacion baja
CE-5 Consejeros Electorales X 2 eliminacién baja
JA -6 Junta Administrativa X 2 eliminacion baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 eliminacion baja
Circulares, varios X 1 eliminacion baja
SA-8 Secretaria Administrativa (circulares- varios) X 3 3 eliminacion baja
CG-9 Contraloria General X 313 eliminacién __ baja
Acta entrega-recepcién X 1 eliminacién baja
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' r VALORACION | VIGENCIAS |
RIMARIA - = - o |
L E b atliac | an | TECNICA DE O
AL Al | SELECCION | OBSERVACIONES
UTEF-10 Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion x‘ 2 eliminacién baja
DE Direcciones Ejecutiva X 2 eliminacién baja
uT Unidades Técnicas X 2 eliminacion baja
cD-20 Coordinaciones Distritales X 2 eliminacion baja
PP-21 Partidos Politicos X 2 eliminacion baja
APLS-22 Agrupaciones Politicas X 2 eliminacién baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X 2 eliminacioén baja
Escritos, peticiones X 2 eliminacién baja
Asamblea Legislativa del Distrito Federal X 2 eliminacién baja
Gobierno del Distrito Federal X 2 eliminacion baja
Invitaciones X 2 eliminacion baja
ORGAUT-26 Organos Auténomos
Instituto Federal Electoral X 2 eliminacién baja
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X eliminacién baja
Institutc de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personates del Distrito
Federal ' X 2 eliminacion baja
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal X X 2 eliminacion baja
Comisién de Derechos Humanos del Distrito
Federal X 2 eliminacion baja
instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,
ITAM, IBERO, COLMEX) X 2 eliminacion baja
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- I VEGENCIAS
 ETRCACON : |AT[Ae [ An | TIRCOGN | oeservaciones

Comisi@nes Permanentes X 2 .e.limina-c.ic;ah .baja
CP-2.2 Comisiones Provisionales X 3 9 eliminacién baja
cu-2.3 Comisiones Unidas X 3 eliminacién ___baja
COMTP-3.1 Comités Permanentes X 3 eliminacion baja

FIDEICOMISO-No. 2188-7 X X X 3 g X | conservacién

FIDEICOMISO-No. 16551-2 X X X 3 9 X | conservacion
COMTP-3.2 Comités Provisionales X 3 eliminacion baja
PIEDF-4 | Presidencia del Instituto Electoral del D.F. X 3 5 eliminacian baja
CE-5 Consejeros Electorales X 2 eliminacion baja
JA -6 Junta Administrativa X 2 eliminacién baja
SE-7 Secretaria Ejecutiva X 2 eliminacion baja
SA-8 Secretaria Administrativa X 2 eliminacion baja
UTEF-10 Eigi:aalfz:si%ﬂca Especializada de X eliminacion baja
DE Direcciones Ejecutiva X 2 eliminacién baja
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. VIGENCIAS
| TECNICADE |-,
| SELECCION | PEEER
uTt Unidades Técnicas X 9 eliminacion baja
CD-20 Coordinaciones Distritales X 2 eliminacién baja
PP-21 Partidos Politicos X 2 eliminacion baja
APLS-22 Agrupaciones Politicas X 2 eliminacion baja
TRIBUNALES-23 Tribunales
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la :
Federacion X 3 5 eliminacion baja '
Tribunal Electoral del Distrito Federal X | x eliminacion baja
Suprema Corte de Justicia de la Nacidn X X eliminacién baja
EXT-VARIOS-24 Externos Varios
Encuestas X 1 eliminacién baja
Escritos, peticiones X 1 eliminacién baja
Asamblea Legislativa del Distrito Federal. X 1 eliminacién baja
Gobierno del Distrito Federal X 1 eliminacién baja
Invitaciones X 1 eliminacién baja
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QUEJAS-25 Quejas

X | x| X | 3 3 eliminacién baja
ORGAUT-26 Organos Auténomos

Instituto Federal Electoral X X 1 eliminacion baja
Institutos y/o Consejos Electorales Estatales X 1 eliminacién bajé
Instituto de Acceso a la Informacién Puablica v
Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal X 1 gliminacion baja
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal X X 1 eliminacién - baja
Comisién de Derechos Humanos del Distrito
Federal X 1 eliminacién baja
Instituciones Académicas (UNAM, IPN, UAM,
ITAM, IBERQ, COLMEX) X 1 eliminacion baja
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clau ‘i‘jTEéﬁiéA.DE}_

S| SELECCION™
UTAJ-19 Actas Entrega-recepcion X 3 eliminacion baja
Averiguaciones previas X X 3 eliminacién baja

Convenios X | X 3 X | conservacion

Contrato X |- X | X [ 3] 9 | X |conservacién
Fondo revolvente X X 2 | 10 Eliminacion baja
Informe X X X 3 eliminacion baja
Juictos X X 3 9 conservacion baja
Proyectos normativos X 3 eliminacién baja
Notarios X | X | X |3 9 | X | conservacion baja
Oficina de Informacion Piiblica X 3 eliminacién baja
Paraprocesales X | X | X | 3| 9 | X |conservacion baja
Presupuesto X 3 eliminacién baja
Procedimientos Administrativos X X X 3 X | conservacién baja
Quejas X X 3 X | conservacion baja
Recursos de Apelacién X X 3 o] eliminacion baja
Servicio Social X 3 eliminacion baja
Opiniones y consultas juridicas X 3 eliminacion baja

) IMPI X X 3 9 X | conservacion

INDAUTOR X X X 3 9 X | conservacion
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: '.T;ECNICA‘SE B e

AR TECNIGA DE - :

| A" se(ECcioN | OBSERVACIONES

A1 ACTAS
A1 Actas administrativas X 5 |7 X conservacion
A12 Actas circunstanciadas X 5 7 X | conservacion
A23 Actas de computo distrital X 5 7 X | conservacion
A2.4 Actas de sesidn del Consejo Distrital X 5 7 X | conservacion
A15 Actas pormehorizadas X 5 7 X ) conservacion
(o | CATALOGO 5 7 X | conservacién
C11 Catélogo de Unidades Territoriales X 5 7 X | conservacion
C1.2 Catélogo de escuelas X 5 7 X | conservacién
C13 Catalogo de rutas electorales X 5 7 X | conservacion
C14 Catélogo de tiempos y distancias X 5 7 | X | conservacion
[
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