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Presentacién

En el marco del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2012, se presenta el
Cuestionario de diaghc')stico del Sistema de Control de Gestién Documental, con el fin de
supervisar la operatividad de los instrumentos archivisticos contenidos en el Sistema de
Control de Gestidon Documental, tal y como se programé en el cronograma de acciones
sustantivas, como actividad 4.1

Lo anterior, por la importancia que tiene el identificar la funcionalidad del Sistema
mencionado y la operacién de cada uno de sus modulos, por aquéllas areas en donde ha
sido instalado para la correcta administracion de los documentos a lo largo de su ciclo
vital.

El cuestionario sera aplicado, una vez que sea aprobado por el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos, a los responsables de los archivos de tramite y personal
encargado de operar el Sistema de Control de Gestion Documental.
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1.

¢Su area cuenta con la instalacién del “Sistema de Control de Gestion Documental”?

,
7

S| No

¢Da seguimiento a los médulos de “Generacién de Oficios”?

Sl i No

¢ Da seguimiento a los mdédulos de “Gestién Interna”?

Si . No

¢Da seguimiento al mddulo de “Recepcidn”, y si es asi que persona da dicho seguimiento?

Sl : No

Nombre:

¢ Da seguimiento al médulo de “Turnado”, y si es asi gue persona da dicho seguimiento?

Sl No

Nombre:

¢Da seguimiento al médulo de “Notas”, y si es asi que persona da dicho seguimiento?

S) No

Nombre:
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7. ¢Da seguimiento al médulo de “Turnado (interno a dreas y personal)”, y si es asi que
persona da dicho seguimiento?

Sl No.

Nombre:

8. ¢Daseguimiento al médulo de “Archivo”, y si es asi que persona da dicho seguimiento?

St No

Nombre:

9. ¢Ya cuenta con sus series documentales para ingresarlas al catdlogo del sistema?

S No
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