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Cuestionario de diagnóstico del Sistema de 
Control de Gestión Documental 

Presentación 

En el marco del Programa lnstitucional de Desarrollo Archivístico 2012, se presenta el 

Cuestionario de diagnóstico del Sistema de Control de Gestión Documental, con el fin de 

supervisar la operatividad de los instrumentos archivísticos contenidos en el Sistema de 

Control de Gestión Documental, tal y como se programó en el cronograma de acciones 

sustantivas, como actividad 4.1 

Lo anterior, por la importancia que tiene el identificar la funcionalidad del Sistema 

mencionado y la operación de cada uno de sus módulos, por aquéllas áreas en donde ha 

sido instalado para la correcta administración de los documentos a lo largo de su ciclo 

vital. 

El cuestionario será aplicado, una vez que sea aprobado por el Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos, a los responsables de los archivos de trámite y personal 

encargado de operar el Sistema de Control de Gestión Documental. 
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1. ¿Su área cuenta con la instalación del "Sistema de Control de Gestión Documental"? 

i 

SI N o 

2. ¿Da seguimiento a los ...., módulos de "6eneración de Oficios"? 

SI N o 

3. ¿Da seguimiento a los módulos de "Gestión Interna"? 

4. ¿Da seguimiento al módulo de "Recepción", y si es así que persona da dicho seguimiento? 

SI No 

Nombre: 

5. ¿Da seguimiento al módulo de "Turnado", y si es así que persona da dicho seguimiento? 

Nombre: 

6. ¿Da seguimiento al módulo de "Notas", y si es así que persona da dicho seguimiento? 

SI No 

Nombre: 
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v E:L:::,:;E;::E 

7. ¿Da seguimiento al módulo de "Turnado (interno a áreas y personal)", y si es así que 

persona da dicho seguimiento? 

Nombre: 

8. ¿Da seguimiento al módulo de "Archivo", y si  es así que persona da dicho seguimiento? 

Nombre: 

9. ¿Ya cuenta con sus series docum'entales para ingresarlas al catálogo del sistema? 
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